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Zarzadzenie 9/2021
z dnia 1 lutego 2021 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia nr 1/2019 z dnia 8 stycznia 2019 r.
w sprawie wprowadzenia przepisow kancelaryjno — archiwalnych w Panstwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Walbrzychu

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz.U. 2020 r., poz. 85 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu nr 1/2019 z dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia
przepisoOw kancelaryjno — archiwalnych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
im. Angelusa Silesiusa w Walbrzychu wprowadzam nastepujace zmiany do
zalacznika nr 3 pn. ,Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania Archiwum
Zaktadowego”:

1. Po § 46 dodaje si¢ Rozdzial Xa o nastepujacym brzmieniu: , Przeprowadzanie
skontrum dokumentacji w archiwum zakladowym oraz porzadkowanie
dokumentacji w archiwum zaktadowym.”;

2. W Rozdziale Xa, o ktorym mowa w § 1 ust. 1 niniejszego Zarzadzenia
wprowadza sig:

a) ,§46a o nastepujacym brzmieniu:

1. Skontrum dokumentacji polega na:

1) poréwnaniu zapisow w srodkach ewidencyjnych ze stanem faktycznym
dokumentacji w archiwum zaktadowym;

2) stwierdzeniu i wyjasnieniu réznic miedzy zapisami w srodkach ewidencyjnych
a stanem faktycznym dokumentacji oraz ustaleniu ewentualnych brakow.”;

b) ,,§ 46b o nastepujacym brzmieniu:

1. Skontrum przeprowadza, na polecenie Rektora Uczelni lub na wniosek
dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego, komisja skontrowa
sktadajaca si¢ z co najmniej dwoch cztonkow.
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2. Liczbe czlonkéw komisji skontrowej oraz jej sklad osobowy ustala
Rektor w drodze zarzadzenia.
3. Zprzeprowadzonego skontrum komisja skontrowa sporzadza protokot,
ktory powinien zawierac co najmniej:
spis nieodnalezionej dokumentacji i wnioski w tej sprawie;
podpisy cztonkéw komisji.”;

§2

W Zarzadzeniu nr 1/2019 z dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie wprowadzenia

przepisow kancelaryjno — archiwalnych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej

im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu wprowadzam nastepujace zmiany do

zalgcznika nr 2 pn. , Jednolity rzeczowy wykaz akt”:

L
a)

b)

b)

g)

h)

Po symbolu 0122 dodaje sie kolejno nastepujace symbole:

0123 o tresci ,Wycofanie dokumentacji ze stanu archiwum zakltadowego” z
kwalifikacjg archiwalna A;

0124 ,Skontrum dokumentacji w archiwum zakladowym” z kwalifikacja
archiwalng A;

W symbolu 043 ,Plany i sprawozdania okresowe” zmienia si¢ oznaczenie
kwalifikacji archiwalnej z B5 na BES5;

Do hasta klasyfikacyjnego 10 , Ogodlne zasady pracy i ptacy” dopisuje sie
kolejno:

symbol 100 ,Nawiazanie, przebieg i rozwiazanie stosunku pracy”;

symbol 1000 ,Zatrudnienie i zwalnianie pracownikow” kwalifikacja
archiwalna B10. W uwagach tego symbolu dopisuje si¢ zapis o nastepujacym
brzmieniu: , Dokumentacje konkretnych osob odklada si¢ do ich akt
osobowych”;

symbol 1001 , Konkursy na stanowiska” kwalifikacja archiwalna B10. W
uwagach tego symbolu dopisuje si¢ zapis o nastepujacym brzmieniu:
,Dokumentacje konkretnych oséb odktada si¢ do ich akt osobowych”;

symbol 101 ,Awanse, zmiany stanowiska pracy, zmiany wynagrodzenia”
kwalifikacja archiwalna B10;

symbol 102 ,Nagrody odznaczenia i kary”;

symbol 1020 ,Nagrody i odznaczenia” kwalifikacja archiwalna B10. W
uwagach tego symbolu dopisuje si¢ zapis o nastepujacym brzmieniu:
,Dokumentacje konkretnych osob odktada sie¢ do ich akt osobowych”;

symbol 1021 , Odpowiedzialno$¢ porzadkowa pracownikow” kwalifikacja
archiwalna Bg;

symbol 103 ,Zglaszanie i wyrejestrowania z ubezpieczenia spotecznego i
zdrowotnego pracownikoéw i cztonkow ich rodzin” kwalifikacja archiwalna
B10. W uwagach tego symbolu dopisuje si¢ zapis o nastepujacym brzmieniu

,Rejestr, wnioski pracownikéw”;



b)

b)

d)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Po symbolu 111 ,,Pomoce ewidencyjne do akt osobowych” dodaje si¢ kolejno:
symbol 112 ,Rejestr legitymacji nauczycieli akademickich” z kwalifikacja
archiwalng B5. W uwagach tego symbolu dopisuje si¢ zapis o nastepujacym
brzmieniu: , Rejestr wydanych legitymacji, wnioski o legitymacje”;

symbol 113 ,Zaswiadczenia w sprawach pracowniczych” z kwalifikacja
archiwalng B5. W uwagach tego symbolu dopisuje sie zapis o nastepujacym
brzmieniu ,,w tym rejestr”;

symbol 133 ,Karty pracy” otrzymuje brzmienie: ,Ewidencja delegacji
stuzbowych” kwalifikacja archiwalna B10;

symbol 134 ,Rejestr oswiadczen nauczycieli” otrzymuje brzmienie: , Karty
pracy” z kwalifikacja archiwalna B5;

dodaje si¢ symbol 135 o nastepujacym brzmieniu: ,,O$wiadczenia sktadane
przez nauczycieli” z kwalifikacjq archiwalng B5. W uwagach tego symbolu
dopisuje si¢ zapis o nastepujacym brzmieniu: , W tym rejestr oswiadczen.
Dokumenty odklada si¢ do akt osobowych”;

uchyla sie symbole: 1340, 1341, 1342, 1343;

Po symbolu 14 ,,Umowy cywilno-prawne” dodaje sie kolejno:

symbol 140 ,,Umowy cywilno-prawne ze sktadkg ZUS” kwalifikacja archiwalna
B10. W uwagach tego symbolu dopisuje si¢ zapis o nastepujacym brzmieniu:
,Umowy ze skladka ZUS sprzed 2019 roku kwalifikuje si¢ do kategorii
archiwalnej B50”;

symbol 141 ,Umowy cywilno-prawne bez skladki ZUS” kwalifikacja
archiwalna B5;

symbol 142 ,Ewidencja umow zlecen i o dzielo” kwalifikacja archiwalna B10;
symbol 143 ,Rejestr rachunkéow do uméw cywilno-prawnych” kwalifikacja
archiwalna B10;

W symbolu 215 ,,Sprzedaz majatku uczelni” zmienia si¢ oznaczenie kwalifikacji
archiwalnej z B10 na BE10;

W symbolu 331 , Listy plac” w tabeli uwagi dotychczasowy zapis o brzmieniu:
»~Uwagijak w klasie 110” zastgpuje si¢ zapisem o brzmieniu: ,listy sprzed 2019
roku kwalifikuje si¢ do kategorii archiwalnej B50”;

W symbolu 332 , Kartoteki wynagrodzen” w tabeli uwagi dotychczasowy zapis
o brzmieniu: ,Uwagijak w klasie 110” zastepuje si¢ zapisem o brzmieniu: , listy
sprzed 2019 roku kwalifikuje si¢ do kategorii archiwalnej B50”;

W symbolu 333 ,, Zaswiadczenia o wynagrodzeniach” zmienia si¢ oznaczenie
kwalifikacji archiwalnej z Bc na B2;

W symbolu 540 ,Protokoly darow” zmienia si¢ oznaczenie kwalifikacji
archiwalnej z B5 na BE5;

W symbolu 711 ,Dokumentacja kadrowa osob realizujacych projekty ze
srodkow zewnetrznych” w uwagach dodaje si¢ zapis o nastepujacym

brzmieniu: ,dokumentacja sprzed 2019 roku kwalifikuje si¢ do kategorii BE50”.
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§3

Wprowadza sie tekst jednolity Zalacznika nr 1 do Zarzadzenia, ktory stanowi

zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Wprowadza sie tekst jednolity Zaltacznika nr 2 do Zarzadzenia, ktory stanowi

zalacznik nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem uzgodnienia z Archiwum Panstwowym we
Wroctawiu.

Rektor
prof. dr hab. Robert Wiszniowski



