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zatacznik nr 1 do Uchwaty 2/2021
z dnia 10 lutego 2021 r.

tekst jednolity

Regulaminu studiow podyplomowych i kurséw Panstwowej Wyzszej Szkoty

Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu

I. Postanowienia ogdlne

§1

1. Regulamin studiow podyplomowych i kursow okresla ogdlne zasady organizagcji i

odbywania studiow podyplomowych i kurséw oraz prawa i obowiazki stuchaczy
studiow podyplomowych i kurséw prowadzonych w Uczelni.
2. Postanowienia niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do Stuchaczy studiow

podyplomowych i kurséw prowadzonych w Panstwowej Wyzszej Szkole
Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu.
3. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

a)
b)

d)

f)

8)

h)

stuchacz — uczestnik studiéw podyplomowych;

program studiow/ kursu — opis okreslonych przez uczelnie spdjnych efektow
uczenia si¢ wlasciwych dla obszaru lub obszarow ksztalcenia, zgodny =z
Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla Szkolnictwa WyzZszego, oraz opis
procesu ksztalcenia prowadzacego do osiagniecia tych efektéw, wraz z
przypisanymi do poszczegdlnych moduléw tego procesu punktami ECTS
(dotyczy tylko studiéw podyplomowych);

punkty ECTS — punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulagcji i
transferu punktow zaliczeniowych jako miara sredniego naktadu pracy osoby
uczacej sie, niezbednego do uzyskania zaktadanych efektow uczenia sig;
efekty uczenia si¢ — zasob wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych
uzyskiwanych w procesie ksztatcenia w systemie studidow oraz studiow
trzeciego stopnia;

regulamin — regulamin studiéw podyplomowych i kursow;

studia - studia podyplomowe prowadzone w Uczelni badz studia
podyplomowe prowadzone wspdlnie z innymi uczelniami, instytucjami albo
organizacjami, w tym takze zagranicznymi, na podstawie zawartej/go
umowy/porozumienia;

kurs — kursy prowadzone na Uczelni badz kursy prowadzone wspdlnie z
innymi uczelniami, instytugami albo organizaciami w tym takze
zagranicznymi, na podstawie zawartej/go umowy porozumienia;

studia wyzsze — studia pierwszego stopnia, studia drugiego stopnia lub
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1.

2.

2a.

jednolite studia magisterskie, prowadzone przez Uczelni¢ uprawniona do ich
prowadzenia;

i) studia podyplomowe — forme ksztalcenia, na ktora sq przyjmowani kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzona w
Uczelni, konczace si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

j) kwalifikacje podyplomowe — osiagniecie zakladanych efektow uczenia si¢ na
studiach podyplomowych, potwierdzone §wiadectwem;

k) Uczelnia — Pafistwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im. Angelusa Silesiusa w
Walbrzychu (PWSZ AS);

1) Ustawa — ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
(Dz.U. 2018, poz. 1668).

II. Tworzenie, przeksztalcanie i znoszenie studiow podyplomowych i kursow

§2
Studia podyplomowe i kursy tworzy, przeksztalca i znosi w drodze uchwaty
Senat, na podstawie wniosku (wzor wniosku — zalacznik nr 1) zltozonego przez
dyrektora instytutu. Wniosek zawiera:
a) nazwe i charakter studiow podyplomowych/ kursow;
b) organizacje i czas trwania studiow/ kurséw;
¢) termin uruchomienia, przeksztatcenia lub zniesienia studidw/ kursow;
d) adresatow studiow/ kursow;
e) zasady kwalifikacji na studia podyplomowe/ kursy;
f) kwalifikacje uzyskane po ukonczeniu studiéw podyplomowych/ kursow;
g) wskazanie kandydata na stanowisko kierownika studiéw podyplomowych
(nadzor merytoryczny nad studiami) / kursu.
Do wniosku nalezy dotaczy¢:
a) plan (zatacznik nr 8) i program studiéw podyplomowych / kursu (zatacznik nr
6);
b) proponowany sktad kadry dydaktycznej (zatacznik nr 10);
c¢) informacje niezbedne do wprowadzenia studiéw podyplomowych/ kursu do
Bazy Ustug Rozwojowych (zatgcznik nr 5)
d) wstepny kosztorys studiow podyplomowych/ kursu, zatwierdzony przez
Kanclerza (zatacznik nr 2).

Do studidow podyplomowych/kursow prowadzonych we wspdipracy z
podmiotami zewnetrznymi na podstawie umoéw/porozumieni, nie stosuje sie
zapiséw zawartych w ust. 1 dotyczacych wnioskéw oraz zapisow ust. 2.1
Studia podyplomowe/ kursy moga by¢ prowadzone przy wspdtudziale innych
uczelni, Polskiej Akademii Nauk, jednostek badawczo-rozwojowych, jednostek
oswiatowych, artystycznych, gospodarczych i samorzadowych na podstawie
odrebnych/ego umoéw/porozumienia, ktére powinno/powinny szczegétowo
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okresla¢ prawa i obowiazki stron oraz sposob finansowania i rozliczania
studiow/kursow. Studia  podyplomowe/kursy finansowane z funduszy
unijnych, a takze studia/kursy tworzone na zamodwienie zleceniodawcy, moga
mie¢ odrebne uregulowania okreslone w umowie na prowadzenie tych
studiow, pod warunkiem, Ze nie beda one sprzeczne z zadaniami i celami
ksztalcenia na studiach podyplomowych oraz obowigzujacymi przepisami
prawa.?

4. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz 2 semestry i umozliwiaja uzyskanie
kwalifikacji czastkowych na poziomie 6 lub 7 Polskiej Ramy Kwalifikagji.

5. Program studiow podyplomowych, prowadzonych w Uczelni, okresla efekty
uczenia sie dla kwalifikacji czastkowych uwzgledniajace charakterystyki drugiego
stopnia PRK na poziomie 6 lub 7 PRK okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 7ust. 3 i 4 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym
Systemie Kwalifikacji oraz umozliwia uzyskanie co najmniej 30 punktéw ECTS.

6. Zajecia na studiach podyplomowych/ kursach moga odbywacé si¢ w formie
niestacjonarnej i/lub z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtosc.
Prowadzenie studiow/ kurséw z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtosc¢ reguluja odrebne przepisy.

III. Zasady odplatnosci za studia podyplomowe i kursy

§3

1. Ksztatcenie na studiach podyplomowych/ kursach jest odptatne.

2. Wysoko$¢ optaty za studia podyplomowe/ kursy ustalana jest na podstawie
kosztorysu sporzadzanego przed kazda edycja studidow/ kurséw, zatwierdzanego
przez kanclerza.

3. Kosztorys studidw podyplomowych/ kursu powinien zawiera¢ wszystkie koszty
bezposrednie iposrednie zwigzane z organizacja i prowadzeniem studiow/
kurséw (wzoér kosztorysu - zalacznik nr 2).

4. Wynagrodzenia nauczycieli akademickich za zajecia dydaktyczne prowadzone na
studiach podyplomowych/ kursach naliczone sa wg stawek ustalonych odrebnym
zarzadzeniem rektora.

5. Zrédlem finansowania studiéw podyplomowych/ kurséw sa:

a) opflaty stuchaczy lub instytucji ich delegujacych;
b) srodki finansowe pochodzace m.in. z funduszy Unii Europejskie;j.

6. Warunki pobierania oplat =zwigzanych z ksztalceniem na studiach
podyplomowych/ kursach, a takze wysokos¢ tych oplat okresla umowa (wzdr
umowy - zalacznik nr 3) miedzy Uczelnia astuchaczem, zawarta w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

7. Optata za studia podyplomowe/ kursy wnoszona jest w wysokosci, formach i
terminach ustalonych przez rektora w formie zarzadzenia.
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8. Niewniesienie przez stuchacza w ustalonym terminie oplaty za $wiadczone ustugi
edukacyjne na studiach podyplomowych/ kursach, moze spowodowac skreslenie
go z listy stuchaczy. Ponowne wpisanie na liste sluchaczy mozliwe jest po
uregulowaniu wszystkich zaleglo$ci w oplatach wraz z odsetkami zgodnie z
przepisami obowigzujacymi w Uczelni i zawarciu nowej umowy.

9. Stuchacz, ktory zlozy pisemna rezygnacje przed planowanym terminem
rozpoczecia pierwszego zjazdu, a dokonal optaty, otrzymuje jej zwrot w pelnej
wysokosci.

10. Stuchacz, ktdry ztozy pisemna rezygnacje ze studiéw podyplomowych/ kursu, po
terminie rozpoczecia pierwszego zjazdu, otrzymuje zwrot wniesionej oplaty za
studia podyplomowe/ kurs pomniejszona proporcjonalnie o kwote nalezna
Uczelni za czas ksztalcenia przed data zlozenia rezygnadiji.

11. Optata za swiadczone ustugi na studiach podyplomowych/ kursach (bez odsetek)
zwracana jest na wskazany przez sluchacza rachunek bankowy w terminie do 30
dni od dnia zlozZenia rezygnacji.

12. W przypadku, gdy optaty za swiadczone ustugi edukacyjne na studiach
podyplomowych/ kursie ponosi inny podmiot niz stuchacz, postanowienia tego
paragrafu nie maja zastosowania do stuchacza, a odnosza si¢ do tego podmiotu.

13. Wydanie $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych lub certyfikatu/
zaswiadczenia ukonczenia kursu wigze si¢ z koniecznoscig wniesienia optaty za
ten dokument, ustalonej zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami
prawa.

14. Uzyskanie wszystkich potwierdzen (dotyczy tylko studidéw podyplomowych) na
karcie obiegowej, w tym uregulowanie wszystkich oplat jest warunkiem wydania
$wiadectwa potwierdzajacego ukonczenie studiow podyplomowych.

IV. Warunki i tryb rekrutacji

§4

1. Uczestnikiem studiow podyplomowych moze by¢ osoba, ktéra posiada
kwalifikacje petna co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji, uzyskana
w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.

2. Uczestnikiem kursu moze by¢ kazda osoba, ktora zglosi cheé uczestnictwa na
odpowiednim formularzu.

3. Osoby nie bedace obywatelami polskimi moga podejmowac i odbywac¢ studia
podyplomowe/ kursy na zasadach okreslonych w odrebnych przepisach.

4. Przyjecie na studia/ kurs odbywa si¢ po przeprowadzeniu postepowania
kwalifikacyjnego, na podstawie kompletu dokumentow kandydata wskazanych w
ust. 5.

5. Kandydat na studia podyplomowe sktada nastepujace dokumenty:

a) kwestionariusz osobowy kandydata (wzor kwestionariusza - zalacznik nr 4) -
w celu potwierdzenia danych do wgladu dowod osobisty;
b) ksero dyplomu poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika
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Uczelni (dotyczy tylko studiow podyplomowych);

c) zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania zawodu
(dotyczy okreslonego rodzaju studiow podyplomowych/ kursu);

d) zaswiadczenie o posiadaniu przygotowania pedagogicznego lub akt nadania
stopnia awansu zawodowego, (dotyczy studidéw przeznaczonych dla
nauczycieli);

e) dwie aktualne fotografie (jednakowe), kolorowe lub czarno-biate o0 wymiarach
35x45 mm, wykonane zgodnie z wymaganiami stosowanymi przy wydawaniu
dowoddéw osobistych (dotyczy tylko studiow podyplomowych).

. Decyzje o przyjeciu/nieprzyjeciu kandydata na studia podyplomowe/ kurs

podejmuje komisja rekrutacyjna.

. Decyzje, o ktérej mowa w ust. 6, dorecza sie¢ niezwlocznie kandydatowi w formie

pisemnej na adres wskazany do korespondencji, od ktérej kandydatowi

przystuguje zlozenie wniosku do rektora o ponowne rozpatrzenie sprawy, w

terminie 14 dni od jej doreczenia.

V. Organizacja i dokumentacja studiow podyplomowych

§5

. Kierownik studidow podyplomowych/ kursu odpowiedzialny jest za organizacje

studiow/ kursu i realizacje programu studiow.

. Dokumentacja przebiegu studiéw podyplomowych/ kursu prowadzona jest przez

Sekretariat Instytutu i obejmuje:

a) plany i programy studiow/ kursu;

b) protokoty zaliczeniowe i egzaminacyjne;

c) teczki akt osobowych stuchaczy, w tym dokumenty postepowania
kwalifikacyjnego, umowe o odpltatnosci, karty okresowych osiagniec¢ (dotyczy
tylko studidw podyplomowych), indeks Stuchacza (dotyczy tylko studiow
podyplomowych), swiadectwo ukoniczenia studidéw podyplomowych
(egzemplarz do akt)/ certyfikat/ zaswiadczenie ukonczenia kursu, protokoty
egzaminu koncowego, karte obiegowa (dotyczy tylko studiow
podyplomowych).

. Sekretariat Instytutu jest zobowiazany do przekazania dokumentacji przebiegu

studiow podyplomowych/ kursu oraz teczek osobowych stuchaczy do Archiwum

Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Angelusa Silesiusa. Wyjatek stanowi

indeks Stuchacza, ktory po zakonczeniu edycji studiow staje si¢ wlasnoscia

absolwenta i nie podlega zwrotowi.

. Przekazywanie dokumentacji do Archiwum reguluje odrebne zarzadzenie

rektora.

. Absolwent studiow podyplomowych otrzymuje swiadectwo ukoniczenia studiow

podyplomowych wg wzoru okreslonego stosowna uchwata Senatu.

. Stuchacz kursu otrzymuje certyfikat/ zaswiadczenie ukonczenia kursu wg wzoru

okreslonego stosowna uchwatg Senatu.
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7. Uczelnia ma obowiazek wydania swiadectwa/ certyfikatu/ zaswiadczenia
ukonczenia studiéw podyplomowych/ kursu w ciagu 30 dni od daty ukonczenia
studidow podyplomowych/ kursu.

VI. Uprawnienia i obowiazki stuchacza studiow podyplomowych i kursow

§6
1. Stuchacz studiow podyplomowych/ kursu ma prawo do:

a) korzystania z biblioteki i czytelni uczelnianej;

b) konsultacji z prowadzacym zajecia.

2. Stluchacz zobowiazany jest do zapoznania si¢ i przestrzegania postanowien
Ustawy, Regulaminu, a w szczegolnosci:

a) uczestniczenia w zajeciach dydaktycznych i innych, okreslonych programem
studiow podyplomowych/ kursu oraz uzyskania wymaganych zaliczen i
egzaminow;

b) terminowego wnoszenia oplat przez caly okres trwania studiéw
podyplomowych/ kursu;

c) pisemnego powiadomienia Uczelni o zmianie jego danych osobowych
zawartych w umowie o $wiadczenie ustlug edukacyjnych na studiach
podyplomowych/ kursach. Skutki zaniechania tego obowiazku obciaza¢ beda
Stuchacza.

VII. Zaliczenia i egzaminy

§7
1. Prowadzacy zajecia podaje uczestnikom studidéw podyplomowych/ kursow
zasady przeprowadzania zaliczen oraz egzamindw.
2. Stosuje sie nastepujaca skale ocen:
a) bardzo dobry (5,0);
b) plus dobry (4,5);
c) dobry (4,0);
d) plus dostateczny (3,5);
e) dostateczny (3,0);
f) niedostateczny (2,0).

VIII. Skreslenie z listy stuchaczy studiow podyplomowych/ kurséw i wznowienie
studiow/ kursu

§8
1. Skreslenie stuchacza z listy studiow podyplomowych/ kursu nastepuje w
przypadku:
a) pisemnej rezygnadji ze studidw/ kursu,
b) nieuzyskania w terminie zaliczenia/zaliczen lub niezdania
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egzaminu/egzamindw (stluchaczowi przystuguje z kazdego przedmiotu jeden
termin poprawkowy),
¢) niewniesienia optat za Swiadczone wustugi edukacyjne na studiach
podyplomowych/ kursach.
. Decyzje o skres$leniu podejmuje kierownik studiéw podyplomowych/ kursu.
. Od decyzji okreslonej w ust. 2 przystuguje ztozenie wniosku do rektora o
ponowne jego rozpatrzenie w terminie 14 dni od jej doreczenia.
. Osoba, ktora zostata skreslona z listy stuchaczy studiow podyplomowych/ kursu,
moze wznowic studia/ kurs po przerwie trwajacej nie dtuzej niz 2 lata i wylacznie
w przypadku, gdy studia/ kursy te nadal sa realizowane. Decyzje w tej sprawie
podejmuje rektor na wniosek stuchacza.
. Warunkiem dopuszczenia osoby do wznowienia studidow/ kursu jest
uregulowanie wszystkich zalegltych oplat za swiadczone ustugi edukacyjne na
studiach podyplomowych/ kursach.

IX. Warunki ukonczenia studiow i kursow

§9

. Warunkiem ukonczenia studidow podyplomowych jest spelnienie wszystkich
wymogow okreslonych w programie studiow, w tym uzyskanie okreslonej liczby
punktow ECTS.

. Program studiow obejmuje:

a) plan studiow, w tym liczbe punktéw ECTS, liczbe godzin, forme zaje¢ oraz
sposob ich zaliczenia;

b) opis efektéw uczenia sie;

c) karty przedmiotow;

d) egzamin dyplomowy.

. Data ukoniczenia studiow podyplomowych jest data zlozenia egzaminu
dyplomowego.

. Ostateczny wynik studidow stanowi $rednia arytmetyczna ocen zaliczen,
egzaminow oraz egzaminu koncowego. Na swiadectwie ukonczenia studiow
podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik zgodny z zasada:

a) do 3,25 — dostateczny (3,0);

b) od 3,26 do 3,74 — plus dostateczny (3,5);

c) od 3,75 do 4,24 — dobry (4,0);

d) od 4,25 do 4,74 - plus dobry (4,5);

e) od 4,75 —bardzo dobry (5,0).

. Stuchaczowi studidéw podyplomowych nie przystluguje prawo do powtarzania
roku/semestru studiow.

. Warunkiem ukoniczenia kursu jest spetnienie wymogow okreslonych programem
kursu.

. Program kursu obejmuje:

a) plan kursu, w tym liczbe godzin, forme zaje¢ oraz sposob ich zaliczenia;
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b) karty przedmiotow.
X. Nadzér nad dziatalnoscia studiow podyplomowych i kurséw

§10
1. Ogolny nadzor nad dziatalnoscia utworzonych w Panstwowej Wyzszej Szkole
Zawodowej im. Angelusa Silesiusa studidow podyplomowych/ kurséw sprawuje
prorektor ds. dydaktycznych i studenckich.
2. Zmiany w niniejszym Regulaminie moga by¢ dokonywane wylacznie w drodze
odrebnych uchwat Senatu.
XI. Postanowienia koncowe

§11

W przypadku studidow podyplomowych/ kurséw realizowanych na podstawie
odrebnej/ego umowy/porozumienia z innym podmiotem (np. przedsigbiorstwo,
instytucja, stowarzyszenie itp.) rektor moze uregulowa¢ sprawy studidw
podyplomowych/ kursow odmiennie anizeli w niniejszym regulaminie, jezeli
wymagaja tego szczegdlne potrzeby zleceniodawcy i nie jest to sprzeczne
z zadaniami icelami ksztalcenia na studiach podyplomowych/ kursach i
obowiazujacymi przepisami, w szczegdlnosci w odniesieniu do odptatnosci za studia
i/lub kursy, wynagrodzen o0s6b prowadzacych zajecia, kosztorysowania
studiow/kursdw oraz zasad rekrutacji.?

§12
Traci moc Uchwata nr 38/2018 Senatu Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im.
Angelusa Silesiusa w Walbrzychu z dnia 21 listopada 2018 r. w sprawie uchwalenia
Regulaminu studiow podyplomowych Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im.
Angelusa Silesiusa w Watbrzychu.

§13
Regulamin studiow podyplomowych i kurséw Panstwowej Wyzszej Szkoly im.
Angelusa Silesiusa w Waltbrzychu obowigzuje stuchaczy rozpoczynajacych studia
podyplomowe i kursy od roku akademickiego 2019/2020.
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