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Zarzadzenie nr 89/2020
z dnia 28 pazdziernika 2020 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Instrukcji windykacji naleznosci

w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Walbrzychu

wprowadzonej Zarzadzeniem Rektora nr 24/2019 z dnia 7 maja 2019 r.

Na podstawie art. 23 ust. 3 Ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U. 2020 poz. 85 z pézn. zm.) zarzadzam co nastepuje:

§1

W Instrukcji windykacji naleznosci wprowadza sie nastepujace zmiany:

1.
2.

W § 1 uchyla sie ust. 2.

W § 1 ust. 3 zmienia sie brzmienie pkt.3 lit. b, ktéry po zmianach otrzymuje
brzmienie: ,braku mozliwosci ustalenia miejsca pobytu dtuznika”.

W § 1 ust. 5 zmienia si¢ brzmienie pkt.1, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie:
W przypadku osob fizycznych: imiona i nazwisko, miejsce zameldowania,
miejsce zamieszkania, adres do korespondencji oraz PESEL, a w przypadku os6b
prowadzacych dzialalno$¢ gospodarcza - oznaczenie miejsca prowadzenia
dzialalnosci, nazwe i siedzibe prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, NIP”.

W § 1 ust. 5 zmienia si¢ brzmienie pkt.2, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie:
w przypadku osob prawnych: nazwe osoby prawnej, siedzibe osoby prawne;j,
NIP, REGON, odpis z KRS”.

W § 2 zmienia si¢ brzmienie ust. 2, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie: ,2.
W przypadku braku umowy ze studentem, ztoZenie slubowania i o$wiadczenia

przez studenta jest potwierdzeniem podjecia studiow i powstania naleznosci,



10.

11.

ktore regulowane sa Zarzadzeniem Rektora o optatach obowiazujacych za
$wiadczenie ustug edukacyjnych”.

W § 3 zmienia si¢ brzmienie ust. 1, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie: ,1.
Wysokos¢ oplat za Swiadczone ustugi edukacyjne pobierane od studentow
studiow stacjonarnych iniestacjonarnych, a takze optaty za dokumenty
dotyczace przebiegu studiow, studia podyplomowe, kursy i szkolenia oraz za
korzystanie z Domu Studenckiego wraz z terminami wnoszenia ww. optat ustala
Rektor w drodze zarzadzenia”.

W § 3 zmienia si¢ brzmienie ust. 4, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie: ,4.
Przypisaniem ustalanych naleznosci z tytutu swiadczonych ustug edukacyjnych
ze stluchaczami studiow podyplomowych lub uczestnikami kurséow i szkolen
zajmuja si¢ kierownicy odpowiedzialni za te studia i kursy”.

W § 3 zmienia sie brzmienie ust. 5, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie: ,5.
Wysokos¢ optat z tytutu dostaw towarow i innych ustug objetych dziatalnoscia
Uczelni, w tym wysokos¢ kar umownych okreslone sa w umowach zawartych z
kontrahentami. Wysoko$¢ oplat z tytulu najmu pomieszczen uczelni ustala
Rektor w drodze zarzadzenia. Ustalaniem naleznos$ci zajmuja si¢ pracownicy
Dziatu Administracji, a w odniesieniu do sprzedazy ksiagzek — Dyrektor Biblioteki
i Wydawnictwa Uczelnianego”.

W § 4 zmienia si¢ brzmienie ust. 1, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie: , 1.
W przypadku nieuregulowania naleznosci, o ktérych mowa w 83, czynnosci
monitorowania podejmuja pracownicy jednostek organizacyjnych merytorycznie
odpowiedzialnych za powstanie naleznosci z tytutu”.

W § 4 ust. 1 zmienia sie brzmienie pkt. 1, ktory po zmianach otrzymuje brzmienie:
»Swiadczonych ustug edukacyjnych wobec studentow — pracownicy Dziatu
Nauczania i Spraw Studenckich”.

W § 4 ust. 2 zmienia si¢ brzmienie pkt.1, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie:
»sprawdzenie wplywu naleznosci - pracownicy jednostek organizacyjnych

odpowiedzialni merytorycznie za powstanie naleznosci dokonuja sprawdzenia



12.

13.

14.

15.

16.

17.

wplywu nalezno$ci. Sprawdzenie nastepuje poprzez zapytanie w formie
telefonicznej lub za posrednictwem poczty elektronicznej pracownika Kwestury
o stan realizacji ptatnosci dokonywanych przez Dtuznika lub poprzez
sprawdzenie w systemie elektronicznej obstugi studentow”.

W § 4 ust. 2 zmienia sie brzmienie pkt.2, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie:
»pracownicy Dzialu Nauczania i Spraw Studenckich prowadzacy rozliczenia
naleznosci wymagalnych na kontach studentow sa zobowigzani do
podejmowania czynnosci monitorowania w przypadku nie dotrzymania przez
Dtuznika terminu zaptaty powyzej 30 dni”.

W § 4 ust. 2 zmienia si¢ brzmienie pkt.5, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie:
~prowadzacy czynnosci monitorowania sprawdza w sposob wskazany w pkt. 1,
czy po uptywie 30 dni od daty potwierdzenia otrzymania wezwania do zaptaty
naleznos¢ zostata uregulowana w catosci lub w czesci, albo czy Diuznik
odpowiedzial pisemnie na wezwanie lub kwestionuje istnienie naleznosci badz
jej wysokos¢”.

W § 4 zmienia si¢ brzmienie ust. 4, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie:
»Wniosek Dluznika o odroczenie terminu zaptaty lub rozlozenie zobowigzania
na raty powinien by¢ nalezycie umotywowany i udokumentowany”.

W § 4 dodaje sie ust. 6 w nastepujacym brzmieniu: ,6. W odniesieniu do ustug
edukacyjnych terminy platnosci lub roztozenia zobowiazania na raty, o ktérych
mowa w ust. 5 powinny zawiera¢ si¢ w okresie trwania zaje¢ semestralnych
wynikajacych z organizacji danego roku akademickiego”.

Wprowadza sie zmiane numeracji ustepéw w § 4 nadajac w miejsce ,6” numer
porzadkowy 7.

W § 4 zmienia si¢ brzmienie ust. 7 oraz wprowadza si¢ zmiane numeracji ustepu
nadajac w miejsce ,7” numer porzadkowy 8, ktéry po zmianach otrzymuje
brzmienie: ,8. W przypadku, gdy Diuznik kwestionuje naleznos¢, pracownik
prowadzacy monitoring wyjasnia sprawe i prowadzi z Diuznikiem dalsza

korespondencje w celu ustalenia faktycznego stanu rozliczen”.



18. W § 5 ust. 5 zmienia si¢ brzmienie pkt.1, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie:
,podpisany akt slubowania w przypadku studentow”.

19. W § 5 ust. 5 zmienia si¢ brzmienie pkt.2, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie:
,umowe z dtuznikiem, jezeli zostala zawarta lub inne dokumenty, z ktorych
wynika naleznosc”.

20. Zmienia si¢ brzmienie § 6, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie: , Rektor
moze umorzy¢ w catosci lub w czesci naleznosci pieniezne w przypadkach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych”.

21. W § 7 zmienia sie brzmienie ust. 3, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie: , W
szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na wniosek Dtuznika, Rektor/Kanclerz
moze podja¢ decyzje o rozlozeniu na raty naleznosci gtdwnej i naleznosci
ubocznych. Decyzje w tej sprawie Rektor/Kanclerz moze podja¢ zaréwno przed
wszczeciem postepowania sadowego, w jego trakcie, jak réwniez po uzyskaniu
wyroku sadowego. W przypadku roztozenia naleznosci gtownej i/lub naleznosci
ubocznych na raty sporzadza sie ugode”.

22. W § 8 dodaje sie ust. 3 w nastepujacym brzmieniu: ,,Czynnosci monitorowania i
windykacji naleznosci wynikajace z niniejszej instrukcji sa zestawione w karcie
kontrolnej windykacji naleznosci, ktdrej wzor stanowi zatacznik nr 1”.

§2

Wprowadza sig tekst jednolity Instrukcji windykacji naleznosci, o ktorej mowa w § 1,

stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

prof. dr hab. Robert Wiszniowski



