zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 87/2020
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Zasady przygotowania pomieszczen administracyjnych i dydaktycznych PWSZ Watbrzych
podczas stanu epidemii COVID-19

Przedstawiane zasady majg charakter ogdlny, nie wyczerpujg wszystkich mozliwych srodkéw
i metod zabezpieczenia przedmiotowych pomieszczen.

§1
Wejscie do budynkéw

1. W celu zapewnienia nalezytego zabezpieczenia osob przebywajgcych w budynkach
nalezy ograniczy¢ liczbe wej$¢, z zachowaniem przepiséw dotyczgcych ewakuacji.

2. Przy wejsciach do budynkéw nalezy ustawié stojaki z automatycznym dozownikiem
ptynu dezynfekujacego.

3. Osoby wchodzace do budynkéw Uczelni zobowigzane sg do noszenia maseczek
jednorazowych przytbic lub potprzytbic.

4. Przy wejsciach do budynkdw umieszcza sie informacje o zasadach obowigzujgcych na
terenie Uczelni:

Informacja dla osob przebywajagcych w budynkach PWSZ Watbrzych w zwigzku z
potencjalnym ryzykiem zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2

1. Zabrania sie wejscia do budynku osobom bez maseczki ochronnej, przytbicy lub
potprzytbicy.

2. Zaleca sie przy kazdorazowym wejsciu do budynku zdezynfekowanie rak.

3. Zaleca sie powstrzymanie przed wejsciem do budynku lub rezygnacje z przebywania w nim
w sytuacji zaobserwowania jednego z objawdw: gorgczka, stany podgorgczkowe, utrata
wechu i smaku, suchy kaszel, dusznosci, bdl gardta, béle w klatce piersiowej, biegunka.

4. Zaleca sie powstrzymanie przed wejsciem do budynku lub rezygnacje z przebywania w nim
jezeli w ciggu ostatnich 14 dni miate$ kontakt z osobg zakazong SARS-CoV-2 lub bedaca na
kwarantannie z powodu kontaktu z chorym na Covid-19.

5. Zaleca sie powstrzymanie przed wejsciem do budynku lub przebywania w nim jezeli
aktualnie z powodu goraczki lub infekcji stosujesz leki przeciwgorgczkowe. Ukrycie
przeciwwskazan do pobytu w budynku i wejscie do niego naraza innych uzytkownikdéw
budynku na utrate zdrowia i zycia.

UWAGA: Nieprzestrzeganie ww. zalecen prowadzi¢ moze do powstania odpowiedzialnosci
karnej, o ktérej mowa w art. 116 § 1 Kodeksu wykroczen oraz art. 161 § 2-3 Kodeksu karnego.

§2



Pomieszczenia dydaktyczne

Przebywajac w sali, w ktérej prowadzone sg zajecia nalezy zachowa¢ co najmniej 1,5
metrowy odstep od innej osoby. Nadzér nad zachowaniem 1,5 metrowego odstepu
sprawuje prowadzacy zajecia. W przypadku niemozliwosci spetnienia tego warunku
zaleca sie stosowanie maseczek ochronnych lub przytbic.

W trakcie prowadzenia zaje¢ drzwi do sali oraz wszystkie drzwi do pomieszczen, po
ktérych poruszaja sie studenci powinny by¢ otwarte, w miare mozliwosci tak, aby nie
trzeba byto ich otwierac.

Prowadzacy zajecia zobowigzany jest do regularnego wietrzenia pomieszczen nie
rzadziej niz co godzine w trakcie zaje¢ oraz podczas przerw miedzy zajeciami.
Studenci powinni pozostawic swoje rzeczy osobiste przed wejsciem na zajecia — plecak,
torbe, kurtke, telefon w szatni. Studenci zostawiajgc lub odbierajgc swoje rzeczy,
muszg zachowa¢ odpowiednie $rodki bezpieczenstwa (odlegtosé¢ od innych osdb,
zakrywanie ust i nosa).

W przypadku stwierdzenia przez prowadzgcego objawow chorobowych u studenta
przebywajgcego na zajeciach nauczyciel akademicki kieruje taka osobe do
wyznaczonego w budynku pomieszczenia, w ktérym osoba ta zostanie odizolowana.
W takim przypadku stosuje sie procedure opisang w § 5 zarzadzenia.

§3
Pomieszczenia administracyjne

Pracownicy przyjmujgcy interesantéw powinni zajmowac stanowiska oddzielone od
nich przegroda szklang lub pleksiglasowg. Tam, gdzie nie ma takiej mozliwosci,
pracownik powinien by¢ wyposazony przez pracodawce w maseczke wielorazowego
uzytku lub przytbice.

Kierownik Dziatu Administracji powinien precyzyjnie okresli¢ w porozumieniu z firma
odpowiedzialng za sprzgtanie pomieszczen, sposdb przeprowadzania dezynfekcji,
ktéry nie doprowadzi do uszkodzenia urzadzen i infrastruktury uczelni.

§4
Ciagi komunikacyjne, windy, pomieszczenia wspdlne, sanitariaty

Przebywajgc w ciggach komunikacyjnych budynkéw nalezy dbaé o zachowanie
bezpiecznego, co najmniej 1,5-metrowego odstepu miedzy osobami.

Winda w budynku B (przy ul. P. Skargi 14a) powinna posiadac¢ umieszczone na drzwiach
informacje o dopuszczalnej liczbie oséb w windzie (1 osoba).

Przyciski przed wejsciem do kabiny windy oraz wewnatrz niej powinny by¢ regularnie
dezynfekowane. W przypadku braku takiej mozliwosci przed wejsciem do windy
powinien znajdowac sie pojemnik z ptynem dezynfekujgcym.

W sanitariatach powinny znajdowac sie pojemniki z ptynem dezynfekujgcym.



Nalezy ograniczy¢ liczbe osdob przebywajgcych w jednej toalecie, na drzwiach
wejsciowych powinna by¢ umieszczona informacja o maksymalnej liczbie oséb, ktére
mogaq znajdowac sie wewnatrz. Zaleca sie dopuszczanie do jednoczesnego korzystania
z toalety przez liczbe oséb o potowe mniejszg, niz wynosi liczba sanitariatow lub
sanitariatéw i pisuaréw w toalecie.

W miare mozliwosci toalety powinny byc¢ sprzatane i dezynfekowane co dwie godziny.
Weryfikacje czystosci powinien przeprowadzac¢ pracownik Dziatu Administracji.

§5

Za przygotowanie pomieszczen do uzytku zgodnie z powyzszymi zaleceniami
odpowiadajg pracownicy Dziatu Administracji.

W przypadku pytan lub watpliwosci nalezy zwracac¢ sie do pracownikéow Dziatu
Administracji Uczelni (74 641 92 18, 74 641 92 19, 74 641 92 32).



zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia nr 87/2020
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Pan/Pani Watbrzych, dnia .....cccoeevveeeeeriee e,

(jednostka organizacyjna)

Polecenie pracy zdalnej

Na podstawie art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych, w celu przeciwdziatania COVID-19, polecam
Pani/Panu $wiadczenie pracy, poza miejscem jej statego wykonywania, tj. w formie pracy
zdalnej na czas zagrozenia wywotanego przez COVID-19 od dnia ......cveueeeee. do dnia
....................... oraz prowadzenie ewidencji wykonywanych czynnosci z czestotliwoscig

raportowania: codziennie, co 2 dni, co tydzien*.

podpis Kanclerza

Potwierdzam odbidr

podpis pracownika



* niepotrzebne skresli¢

zatgcznik nr 3
do Zarzadzenia nr 87/2020
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Watbrzych, dnia ......ccccceuenee.

(jednostka organizacyjna)

Ewidencja wykonywanych czynnosci w okresie pracy zdalnej

Czas wykonywania:

Data od godz. .... do godz. ...

Rodzaj pracy/opis czynnosci
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podpis pracownika podpis kierownika jednostki



zatgcznik nr 4
do Zarzadzenia nr 87/2020
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Semestralne sprawozdanie z realizacji zaje¢ w formie zdalnej

Instytut:

Kierunek studiow:

Tryb studiow:

Rok studiow:

Imie, nazwisko wyktadowcy:

Forma zajec:

Liczba godzin zajec:

Liczba ECTS:

Opis efektow uczenia sie
realizowanych w formie
zdalnej

Tresci programowe
realizowane w formie zdalnej
w okresie objetym
regulacjami:

Opis sposobu realizowania
zaje¢ w formie zdalnej w
okresie objetym regulacjami

Opis sposobu weryfikacji
osiggniecia przez studentow
efektéw uczenia sie w
nauczaniu zdalnym w okresie
objetym regulacjami

Uwaga: dla kazdego prowadzonego przedmiotu sugeruje sie utworzenie oddzielnego pliku.



Instytut:

Imie i nazwisko nauczyciela prowadzacego: .......cccevvverenene

zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Rektora nr 87/2020
z dnia 21 pazdziernika 2020 r.

Ewidencja zajeé prowadzonych w formie zdalnej w okresie od .............. 2020 r.do ccveererrenee 2020 r
Tryb studiow Liczba studentow,
Nazwa . . . .
. Kod . (stacjonarne . Rok Osiggane Termin ktorzy
przedmiotu/forma . Kierunek Poziom . . . .
., przedmi ., lub ‘s studio | efekty uczenia | przeprowadzeni zdeklarowali
zajec (wyktady, studiow . . studiow . . . s .
. . otu niestacjonar w sie a zajec udziat w zajeciach
cwiczenia) .

ne) w trybie zdanym

Podpis nauczyciela akademickiego




