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Program studiow

dla kierunku studiow pn. Administracja studia | stopnia, PROFIL PRAKTYCZNY

ROK AKADEMICKI 2020/2021

I. Charakterystyka studiow

1. Nazwa kierunku studiéw: Administracja

2. Przyporzadkowanie kierunku studiéw do wtasciwe] dziedziny i dyscypliny nauki, , do
ktorych odnoszg sie efekty ksztatcenia, wraz z przypisaniem punktéw ECTS:

Punkty ECTS
L.p. Dziedziny nauki Dyscypliny naukowe
liczba %
1. nauki prawne 74 41%
2. ekonomia i finanse 16 9%
nauki spoteczne
nauki o polityce i
3. 90 50 %
administracji

4. Poziom ksztatcenia: studia pierwszego stopnia, poziom 6

5. Profil studiow: praktyczny

6. Forma studiow: stacjonarne i niestacjonarne

7. taczna liczba godzin
e studia stacjonarne bez praktyk 1545, z praktykami 2509, studia niestacjonarne

bez praktyk 1050, z praktykami 2014.
8. Tytut zawodowy uzyskiwany przez absolwenta: licencjat
9. 0Ogodlne cele uczenia sie:

* nabycie wiedzy w zakresie regulacji prawnych, stosunkéw prawnych i instytucji
prawnych niezbednych w funkcjonowaniu w ramach administrowania;

e poznanie praktyki stosowania prawa w administracji a oparciu o orzecznictwo
sgdow, decyzje organdw, pisma administracji i uchwaty organdéw kolegialnych;

* nabycie praktycznej umiejetnosci stosowania prawa w administracji;

e przygotowanie do stosowania prawa zarowno w organach jednostek sektora

finanséw publicznych, jak rowniez w podmiotach gospodarczych;
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e praktyczne przygotowanie do realizacji zawoddw zwigzanych ze stosowaniem
prawa, zarowno w administracji publicznej, jak rowniez w administracji podmiotéw
gospodarczych;

* nabycie podstawowych kompetencji interdyscyplinarnych, pozwalajgcych na
wykorzystanie zdobytej wiedzy i umiejetnosci w réznych dziedzinach zycia
spotecznego, kulturalnego i zawodowego;

* przygotowanie do podjecia studiéw drugiego stopnia.

Sylwetka absolwenta

10.

11.

12.

Absolwent studidw pierwszego stopnia na kierunku Administracja, profil praktyczny
posiada kwalifikacje do podjecia pracy w administracji publicznej zaréwno rzagdowej
jak isamorzadowej wtym m.in. worganach administracji skarbowej, organach
nadzoru i kontroli finansowej, ubezpieczenn spotecznych, w jednostkach samorzadu
terytorialnego, policji itp. Kierunek i program ksztatcenia uwzgledniajg praktyczne
przygotowanie absolwenta. Szeroka oferta form ksztatcenia takich jak ¢wiczenia,
warsztaty z uwzglednieniem wizyt studyjnych prowadzonych przez praktykéw,
umozliwia poznanie procesdw zwigzanych zfinansami publicznymi jak rdéwniez
przygotowanie do atrakcyjnych zawoddéw narynku pracy. Absolwent posiada
przygotowanie do zdobycia dalszego kierunkowego wyksztatcenia. Teoretyczna
wiedza uzupetniona jest praktycznymi umiejetnosciami zdobytymi w trakcie
realizowanego przez Uczelnie programu nauczania z udziatem specjalistéow -
praktykéw w okreslonych dziedzinach.

Typowe miejsca pracy absolwentéw:

urzedy organdw administracji samorzgdowej
urzedy organéw administracji rzgdowej
publiczne i niepubliczne przedszkola, szkoty i placéwki oSwiatowo-wychowawcze

podmioty prowadzgce dziatalno$é gospodarcza

Mozliwos¢ kontynuacji ksztatcenia: studia Il stopnia, studia podyplomowe, kursy
doszkalajgce w réznych dziedzinach nauk.

Ogodlne wymagania wstepne: Zasady rekrutacji okreslone sg w Uchwale Senatu PWSZ
SA w Watbrzychu w sprawie warunkdéw i trybu rekrutacji na studia wyisze

stacjonarne i niestacjonarne w roku akademickim 2020/2021
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13. Koncepcja ksztatcenia/uczenia i jej zgodnos¢ z misjg, strategig uczelni, przy
uwzglednieniu potrzeb lokalnego rynku pracy oraz wynikow badan loséw
absolwentow.

Zgodnie z przyjetq strategig rozwoju Uczelni (2016-2025), ktérej celem gtdwnym jest ,przekazywanie
praktycznych umiejetnosci zawodowych i przydatnej wiedzy teoretycznej, uzytecznych dla
ksztatconych i dla rynku pracy” program ksztatcenia na kierunku Administracji- studia | stopnia
uwzglednia zmieniajgce sie potrzeby otoczenia, dostosowujgc metody ksztatcenia do poziomu
wiedzy, umiejetnosci oraz percepcji odbiorcéw. Jednym z celdw szczegdtowych jest przygotowanie
absolwentéw administracji do wymagan rynku pracy poprzez ksztattowanie umiejetnosci ogélnych
oraz kompetencji spotecznych, niezbednych w kazdej dziedzinie pracy zawodowej oraz nieodzownych
przy adaptacji do wcigz zmieniajgcych sie wymagan zawodowych.

Wiedza teoretyczna, umiejetnosci praktyczne i kompetencje spoteczne zdobyte w trakcie studiéw
prowadzg ponadto do ksztattowania u absolwentéw postaw osobowych i spotecznych, pozwalajgcych
im nie tylko petni¢ aktywng role zawodowq przede wszystkim w takiej dziedzinie jak prawo i
administracja, ale takze umozliwiajg dalsze, ustawiczne ksztatcenie i podnoszenie kwalifikacji
zawodowych zgodnie z zasadg Life long Learning.

Jednym z istotnych celéw ksztatcenia na kierunku administracji jest takze rozwéj kompetencji
praktycznego stosowania prawa, jako niezbedny warunek funkcjonowania podmiotéw zaréwno w
sektorze finanséw publicznych, jak réwniez w ramach dziatalnosci gospodarczej. Absolwenci
administracji sg przygotowani do stosowania prawa w ptaszczyznie publicznoprawnej i
prywatnoprawne;j.

Ksztatcenie zawodowe oparte m.in. na rozbudowanym systemie praktyk zawodowych, wychodzi
naprzeciw potrzebom lokalnego rynku pracy. Czeste zmiany prawa w zakresie funkcjonowania
podmiotéw publicznych i prywatnych prowadzg do rosngcego zapotrzebowania na absolwentéw
znajgcych nie tylko regulacje prawne dotyczace funkcjonowania administracji w sferze publicznej i
prywatnej, ale takze posiadajgcych kompetencje do stosowania tego prawa.

Przy opracowaniu programu ksztatcenia dla w/w kierunku studiéw zostaty uwzglednione
zalecenia pokontrolne Polskiej Komisji Akredytacyjnej (z roku 2014), jak rowniez opinie i
sugestie interesariuszy zewnetrznych i wewnetrznych, ktére zebrano i przedyskutowano

podczas spotkan Kolegium Rektorsko-Dyrektorskich, Kierunkowych Zespotéw ds.

Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, posiedzen Senatu i konferencji.
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Il. Zaktadane efekty uczenia sie

1. Opisitabela odniesien efektéw kierunkowych do charakterystyk drugiego stopnia dla
kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji dla 6 poziomu ksztatcenia
(zat. 1).

2. Tabela odniesienia kompetencji inzynierskich przez kierunkowe efekty uczenia
(dotyczy wytacznie studidw inzynierskich) (zat. 1a do formularza Uchwaty) — nie
dotyczy

3. Tabela  efektow  kierunkowych ~w  odniesieniu do  form  realizacji
przedmiotow/modutow ksztatcenia (zat. 2).

4. Tabela efektdw kierunkowych w odniesieniu do metod weryfikacji (zat. 3).

5. ,Skrécona matryca pokrycia” efektdw uczenia dla kierunku (zat. 4).

6. Zasady dokumentowania osiggnietych efektéw uczenia sie— teczki przedmiotowe
(zat. 5).

7. Sposéb weryfikacji i oceny efektdw uczenia sie osiggnietych w trakcie catego cyklu
ksztatcenia.

Sposdéb weryfikacji i oceny efektéw uczenia sie osiggnietych w trakcie catego cyklu

ksztatcenia/uczenia sie: prowadzacy zajecia okre$lajg szczegdtowe, tzw. przedmiotowe efekty

uczenia sie i forme/formy ich weryfikacji, ktére sg opisane w karcie przedmiotu. Osiggniecie
wszystkich efektéw uczenia sie okreslonych dla poszczegdlnych zaje¢ oznacza realizacje zatozonej
koncepcji ksztatcenia na prowadzonym kierunku i uzyskanie efektdw kierunkowych (osiagniecie

sylwetki absolwenta). Weryfikacja i ocena efektéw uczenia sie osigganych przez studenta w

trakcie catego cyklu ksztatcenia odbywa sie m. in. poprzez:

e proces dyplomowania - poprzez prace dyplomowe i egzamin dyplomowy - weryfikuje
sie zaktadane efekty uczenia sie. Oceniane sg przez promotora i recenzenta — praca
dyplomowa oraz cztonkéw komisji egzaminacyjnej — egzamin dyplomowy;

e praktyki studenckie - efekty uczenia sie uzyskiwane podczas realizacji praktyki
studenckie sg dopetnieniem koncepcji ksztatcenia. Weryfikacja efektéw nastepuje
zgodnie z regulaminem praktyk dla danego kierunku studidéw. Ponadto efekty uczenia
sie przypisane do praktyk zawodowych sg weryfikowane podczas przygotowywania
pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego;

e wymiane miedzynarodowa studentéw - uzyskiwanie informacji od studentéw
dotyczacej posiadanej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w kontekscie
pobytu w uczelni partnerskiej;
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e dziatalnosc¢ i osiggniecia két naukowych - informacja zwrotna poprzez uzyskiwane
recenzje zewnetrzne (publikacje naukowe, wystgpienia na konferencjach, przyznane
stypendium rektora i ministra);

e badanie loséw absolwentdéw - poprzez uzyskiwanie informacji zwrotnych z zakresu
uzyskanej wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych i ich przydatnosci na rynku
pracy;

e badanie opinii pracodawcdw - opiniowanie przez pracodawcéw programoéw studidw,
w tym zaktadanych efektéw uczenia sie i metod ich weryfikowania, szczegélnie
dotyczacych ksztatcenia praktycznego.

Dodatkowo podstawg oceny realizacji efektéw uczenia sie sa:

e prace etapowe - realizowane przez studenta w trakcie studiéw takie jak: kolokwia,
sprawdziany, prace zaliczeniowe, referaty, prezentacje, case studies, projekty, itd.,
ktére sg opisane w kartach przedmiotu, a ich przypisanie do danego przedmiotu
odzwierciedla Tabela efektéw kierunkowych w odniesieniu do metod weryfikacji.

e egzaminy z przedmiotu - pytania przygotowane do egzaminu nie powinny wychodzi¢
poza tresci zawarte w karcie przedmiotu realizowanych w ramach wyktadu. Student
ma prawo do uzasadnienia przez prowadzgcego otrzymanej na egzaminie oceny.

e forma egzaminu: ustna, pisemna, testowa lub praktyczna okreslana jest przez
prowadzgcego wyktad i zawarta w karcie przedmiotu.

e zaliczenie i zaliczenie z oceng. Prowadzgacy zajecia okresla kryteria oceny, podaje jej
sktadowe. Zaliczenie przedmiotu bez oceny dotyczy wytgcznie zaje¢ z Wychowania
fizycznego, wszystkie pozostate sg zaliczeniami na ocene.

e formy i metody prowadzenia zajeé oraz kryteria oceny i jej sktadowe okresla karta
przedmiotu. Wszystkie formy weryfikacji osiggnie¢ studenta uzyskanych w ramach
zaje¢ w danym semestrze odnotowuje sie w kartach okresowych osiggnie¢ studenta
Szczegdtowe informacje zawarte sg w ,,teczkach przedmiotowych”.

lll. Program studiow
Liczba semestrow i liczba pkt. ECTS niezbedna do uzyskania kwalifikacji:
6 semestrow, 180 pkt. ECTS.
Wymiar i zasady odbywania praktyk zawodowych: ogdétem 24 tygodni (960 godz.),30
pkt ECTS. Kierunkowy regulamin praktyk zawodowych (zat. 6).
Plan studiéw z zaznaczeniem modutéw/przedmiotdéw obowigzkowych i podlegajgcych
wyborowi studenta, minimum 30% ogdlnej liczby pkt. ECTS (zat. 7).

Struktura studiow: studia 3 letnie, 6 semestralne.

str. 5



5.

6.

7.

zatacznik nr 1
do Uchwaty nr 27/2020
z dnia 15 czerwca 2020 .

Zasady zaliczania lektoratu:

dla studidw pierwszego stopnia: obligatoryjny jezyk obcy (8 pkt. ECTS),

w wymiarze 120 godz. studia stacjonarne, 60 godz. — studia niestacjonarne , zaliczany
w semestrze 1-4;

Obowigzkowe zajecia z wychowania fizycznego prowadzone s na studiach
pierwszego stopnia: stacjonarnych, w wymiarze 60 godzin. Zajeciom tym nie
przypisuje sie punktéw ECTS.

Wskazniki dotyczace programu studidw na danym kierunku studiéw, poziomie i
profilu ksztatcenia okreslone Rozporzadzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego z dnia 14 listopada 2018 r. w sprawie charakterystyk drugiego stopnia
Efektéw Uczenia sie dla kwalifikacji na poziomach 6-8 Polskiej Ramy Kwalifikacji

(Dz.U 2 2018 r., p0z.2218).

Nazwa wskaznika Liczba punktéw ECTS/udziat procentowy

Liczba punktéw ECTS przewidziana w planie
studiéw do uzyskania kwalifikacji 180/100%

odpowiadajacej poziomowi uczenia sie

Liczba punktow ECTS przyporzadkowana do
zajeé dydaktycznych wymagajacych
150/83%
bezposredniego udziatu nauczycieli

akademickich i studentow

Liczba punktow ECTS przyporzadkowana
modutom zaje¢ zwigzanych z praktycznym
przygotowaniem zawodowym, stuzgcym 83/46%
zdobywaniu przez studenta umiejetnosci

praktycznych i kompetencji spotecznych

Liczba punktow ECTS przyporzagdkowana
zajeciom z obszaréw nauk humanistycznych
lub  nauk spotecznych (w przypadku 180/100%
kierunkdw  studiéw  przypisanych do

obszaréw innych niz odpowiednio nauki
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humanistyczne lub nauki spoteczne)

Liczba punktéw ECTS przyporzadkowana
62/34%
przedmiotom/modutom zaje¢ do wyboru

Liczba punktéw ECTS przyporzadkowana
praktykom zawodowym/wymiar praktyk 30/17%

zawodowych

Liczba punktéw ECTS, obejmujgca zajecia

ksztattujgce umiejetnosci praktyczne (nie mniej 113/62%

niz 50%)

8. Sylabusy poszczegdlnych modutéw/przedmiotéow (zat. 8).

IV. Warunki realizacji programu studiow

1. Wykaz nauczycieli akademickich odpowiedzialnych za jakos¢  realizowanego
programu studiéw dla kierunku, profilu i stopnia studidw (zat. 9).

2. Informacja o infrastrukturze zapewniajgcej realizacje celdw ksztatcenia (sale
dydaktyczne, laboratoria, pracownie, wyposazenie biblioteki wyposazong w literature
zalecang w ramach ksztatcenia na kierunku).

Baza dydaktyczna PWSZ AS sktada sie z dwoch budynkdw dobrze przystosowanych do

prowadzenia zaje¢ i stale doposazonych w nowoczesny sprzet audiowizualny,

nagfosnieniowy (m.in. komputery projektory, nowoczesne tablice multimedialne,
telewizory). Czytelnia i biblioteka umozliwia korzystanie z szerokiej oferty

specjalistycznych pozycji ksigzek i czasopism w wersji tradycyjnej i elektronicznej.

Zasoby biblioteczne oraz informacyjne

Biblioteka PWSZ AS jest placdwkg gromadzacg zbiory naukowe oraz prowadzaca
dziatalno$¢ na rzecz pracownikéw i studentéw wiasnej uczelni. Petni role biblioteki
naukowej, ktérej zbiory sg udostepniane w wypozyczalni oraz czytelni.

Biblioteka gromadzi wszystkie rodzaje zbioréw niezbedne do prowadzenia badan
naukowych i realizowania procesu dydaktycznego w uczelni; dysponuje bogatym
ksiegozbiorem o charakterze ogdlnym, obejmujgcym literature z nauk podstawowych
oraz dyscyplin uprawianych na uczelni:

—  ksigzki — 50 582 szt.
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— czasopisma naukowe — 37 352 szt.
— zbiory specjalne (m.in. normy, katalogi, mapy itp.) — 156 szt.
— filmy instruktazowe, materiaty multimedialne do nauki jezykéw obcych — 1237 szt.

Licencjonowane zasoby elektroniczne (98 323 czasopism, 134 293 ksigzek)
stanowig cenne uzupetnienie zbioréw drukowanych i sg dostepne w sieci komputerowej
uczelni. W ramach Wirtualnej Biblioteki Nauki oraz innych platform dostepowych (np.
Academica) gwarantujemy powszechny i bezptatny dostep do najwazniejszych publikacji
naukowych, we wszystkich dziedzinach wiedzy i specjalnosciach naukowych (EBSCO,
Elsevier, Nature, Science, SCOPUS, Springer, Web of Knowledge, Wiley-Blackwell).
Licencjonowane bazy danych (62) sg wazng pomoca dla pracownikéw i studentéw;
wiekszos¢ baz posiada zbiory dynamiczne, tj. wymienialne badz uzupetniane w trakcie
trwania umowy licencyjnej. Przystgpienie w 2008 r. do Konsorcjum Dolnos$lgskich
Bibliotek Cyfrowych zapewnia mozliwosé korzystania ze zbioréw dolnoslgskich bibliotek
akademickich.

Biblioteka obstuguje rocznie 1 637 czytelnikdw, udostepniajgc im 18 410 ksigzek
w formie tradycyjnej. Dostep do katalogdw bibliotecznych i zamawianie ksigzek jest
mozliwe na miejscu w bibliotece oraz poprzez Internet w ramach systemu LIBRA2000.
Studenci kierunku filologia oraz pracownicy majg mozliwos¢ korzystania z dodatkowych
aplikacji i sprzetu:

— stanowiska komputerowe (21 szt.) z dostepem do Internetu,

— skanery z oprogramowaniem OCR (2 szt.),

— drukarka, urzagdzenie kserograficzne, ploter

— program SIMIO — oprogramowanie symulacyjne,

— program ADONIS — oprogramowanie symulacyjne,

— program Anylogic — oprogramowanie symulacyjne,

— SAP Crystal Presentation Design — oprogramowanie do wizualizacji danych.

SAP Crystal Presentation Design - to oprogramowanie do wizualizacji danych,
zaprojektowane z myslg o tworzeniu opartych na technologii Flash, interaktywnych
prezentacji danych z arkuszy kalkulacyjnych oraz udostepnianiu ich w formatach
Microsoft Office i Adobe PDF. Umozliwia ono studentom tworzenie profesjonalnie

wygladajacych prezentacji. Narzedzie to jest szczegdlnie pomocne w trakcie
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opracowywania wynikow badan wtasnych, dotyczacych prac dyplomowych i réznego
rodzaju projektow.

Dostep do poszczegdinych publikacji (ksigzek, czasopism branzowych) jest na
biezaco aktualizowany zgodnie z potrzebami studentéw i wyktadowcéw (wskazanych
m.in. w katalogach poszczegdlnych przedmiotéow, zamowieniach zbiorowych i
indywidualnych). Niezwykle istotny z punktu widzenia realizacji zaktadanych efektéw
ksztatcenia, w tym dostepu studentdow do aktualnej wiedzy (wspodtczesnych badan) sg
bazy danych — dostepne w Bibliotece oraz na terenie uczelni przedstawiono ponizej, w

Tab. 1.

Tab. 1 Bazy danych dostepne w Bibliotece Uczelnianej oraz na terenie PWSZ (przez sie¢ IP)

Nazwa bazy Krétka charakterystyka

Academica pozwala na dostep do ponad pdét miliona
petnotekstowych publikacji — monografii, podrecznikéw,
skryptow, artykutéw oraz catych numerédw czasopism.
Stale rozbudowywane zasoby Academiki obejmujg
wspotczesne  pismiennictwo naukowe  ze wszystkich
dziedzin, w tym takze najnowsze wydania podrecznikéw
akademickich oraz aktualne numery fachowych czasopism
specjalistycznych, jak réwniez teksty zrédtowe, literature
piekng oraz zbiory specjalne, ktére sg przedmiotem badan
naukowcéw. Tak ogromna baza wiedzy stanie sie
z pewnoscia waznym narzedziem w nauce, pracy
badawczej oraz dydaktycznej.

ACADEMICA

Wielodziedzinowa baza petnotekstowa, obejmuje ponad
7.100 czasopism petnotekstowych, wtym ponad 6.100
czasopism recenzowanych naukowo. Baza zawiera
ponadto opisy iabstrakty artykutéw zponad 11.200
czasopism. Tematyka bazy obejmuje nauki spoteczne,
humanistyczne, medyczne, biomedyczne, psychologie,
rolnictwo, nauki Sciste, techniczne i wiele innych dziedzin.
Academic Search Complete oferuje kluczowe informacje
Academic Search zwielu unikalnych  Zrédet, dostepnych  wytacznie
Complete w tej kolekcji. Archiwa w formacie PDF siegajg 1887 roku.
Baza obejmuje m.in. ok. 3.000 czasopism w petnym tekscie
indeksowanych w bazie SCOPUS, ponad 800 czasopism
petnotekstowych z nauk Scistych indeksowanych w bazie
ISI Science Citation Index (biologia, chemia, fizyka,
matematyka, nauki techniczne i biomedyczne), ponad 700
czasopism petnotekstowych z zakresu nauk spotecznych
indeksowanych w ISl Social Sciences Citation Index, ok. 900
czasopism petnotekstowych z zakresu nauk medycznych
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i biomedycznych indeksowanych w bazie MEDLINE, ponad

700 czasopism zzakresu psychologii indeksowanych

w specjalistycznej bazie PsycINFO, ponad 440 czasopism

z zakresu pedagogiki i edukacji indeksowanych
w specjalistycznej bazie ERIC i wiele innych.

Agricola

Zawiera dane bibliograficzne z Narodowej Biblioteki
Rolniczej przy dane bibliograficzne z Narodowej Biblioteki
Departamencie Rolnictwa USA. Obejmuje ponad 4,6
miliona opiséw bibliograficznych odnosnie artykutéw
z czasopism, monografii, prac naukowych, patentdw,
oprogramowania, materiatéw audiowizualnych, raportow,
rozdziatdw ksigzek irdinego rodzaju dokumentéw
zrodtowych dotyczacych wszystkich aspektow tematyki
rolniczej i nauk pokrewnych jak: biotechnologia rolnicza,
entomologia, uprawa ros$lin, hodowla zwierzat
i weterynaria, kultura wodna irybotéwstwo, lesnictwo,
ekologia, zywnos$¢ izywienie, ekonomika rolnictwa,
inzynieria rolnicza itechnologia, ochrona s$rodowiska i
inne.

Agroturystyka.edu.pl

Portal edukacyjny Centrum Doradztwa Rolniczego
O/Krakéw. Zawiera definicje, przepisy prawne, baze
adresowg instytucji wspierajgcych dziatalnos$é turystyczng
na wsi.

AGRO

Bibliograficzna baza danych AGRO tworzona jest
przez zespot autorski pracownikdédw Biblioteki Gtéwnej
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu. Baza obejmuje
opisy bibliograficzne artykutéw z 899 tytutéw czasopism
polskich, wydawanych w jezyku polskim iangielskim.
Zakres tematyczny bazy to nauki przyrodnicze i rolnicze.
Zasieg chronologiczny bazy od 1992 roku. Stowa kluczowe
tworzone s wjezyku polskim iangielskim. W chwili
obecnej baza zawiera ponad 300 000 opisOw
bibliograficznych. Baza AGRO aktualizowana jest cztery
razy w roku.

Bankowos¢-Finanse-
Samorzad — Wiedza
on-line

Dostep do elektronicznych wersji czasopism o tematyce:
bankowos¢, finanse, administracja samorzgdowa (wydania
biezgce oraz wieloletnie archiwum):

e ,Miesiecznik Finansowy BANK”,

o ,Nowoczesny Bank Spétdzielczy”,

o ,Europejski Doradca Samorzadowy”,

e ,Finansowanie Nieruchomosci”,

e Kurier Finansowy”.

BazEKON

Adnotowana bibliografia zagadnien ekonomicznych
i pokrewnych oparta nazawartosci wiodgcych polskich
periodykéw naukowych, gospodarczych oraz naukowych
serii wydawniczych uczelni ekonomicznych, wydziatow
ekonomicznych izarzgdzania uniwersytetéw, a takze
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instytucji naukowych, rowniez pozarzgdowych. W bazie

znajdujg sie opisy bibliograficzne artykutéow z 400 tytutow

polskich periodykow naukowych, gospodarczych

oraz naukowych serii wydawniczych uczelni

ekonomicznych, wydziatéw ekonomicznych izarzadzania

uniwersytetow, a takze instytucji naukowych, rdéwniez

pozarzadowych, wydawanych w jezyku polskim
i angielskim.

BazHUM

Kolekcja BazHum jest bibliograficzng bazg zawartosci
polskich  czasopism  naukowych  zzakresu  nauk
humanistycznych i spotecznych. Zawartos¢ periodykéw jest
opracowywana W ujeciu retrospektywnym, poczawszy
od pierwszych numerdéw az po zeszyty najnowsze i biezgce
(od ok. 1850 do2019 nn.). Rejestrowane sg tytuty
ukazujgce sie naziemiach polskich, w obecnych Ilub
dawnych granicach panstwa polskiego badZz wytworzone
przez polskie instytucje zagranica.

BazTECH

Baza danych o zawartosci polskich czasopism
technicznych. BazTech jest bibliograficzno-abstraktowg
bazg danych rejestrujgcg artykuty z polskich czasopism
z zakresu nauk technicznych oraz z wybranych czasopism
z zakresu nauk S$cistych iochrony srodowiska. BazTech
rozwija  sie  wkierunku  bazy cytowan ibazy
petnotekstowej. Do opisdw  artykutéw od 2006 .
dodawane s3 bibliografie zatacznikowe. Na podstawie
odrebnych umoéw z wydawcami czasopism rekordy
uzupetniane sg o petne teksty artykutéw. Baza rejestruje
artykuty z ponad 550 polskich czasopism, od 1998r.

Bazy danych Biblioteki
Narodowej

Ponad dwadziescia baz danych prowadzonych w systemie,
w tym m.in.:

Katalog Gtéwny obejmujacy:

o ksigzek XIX-XXI w.

e czasopism XIX-XXI w.

o dokumentéw zycia spotecznego

e starych drukdw

o rekopisow

e zbioréw muzycznych

e zbioréw diwiekowych i audiowizualnych

o dokumentéw elektronicznych

e zbioréw kartograficznych

e zbioréw ikonograficznych

e zbioréw bibliologicznych

o artykutéw z czasopism gazet i tygodnikéw polskich

e mikrofilmow

Katalogi centralne rejestrujgce dane z ponad 1000
bibliotek polskich (w formie kartkowej kartoteki) zostaty
utworzone na poczatku lat. 50. ubiegtego stulecia i
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obejmuja:

Centralny Katalog Czasopism Polskich — obejmuje
dane o ponad 43 tysigcach tytutdw polskich
wydawnictw ciggtych, opublikowanych w kraju i za
granicg w latach 1661-1950. Dostepny takze jako baza
danych.

Centralny Katalog Czasopism Zagranicznych -
obejmujgcy dane o ponad 45 tysigcach tytutéw
czasopism opublikowanych po roku 1801. Od lat 70.
centralny katalog czasopism zagranicznych zaczeto
publikowaé¢ jako rocznik rejestrujgcy druki z
poszczegdlnych lat (w I. 1983-1999 jako "Centralny
Katalog  Zagranicznych  Wydawnictw  Ciggtych").
Dostepny takze jako baza danych, obejmujgca dane od
roku 1971.

Centralny Katalog Ksigzek Zagranicznych, rejestrujacy
ponad 4 min opisow ksigzek, gtéwnie nabytkéw
powojennych bibliotek polskich. Dostepny takze jako
bazy danych, obejmujgce dane od roku 1975.

BHP GOLD

Serwis zawiera:

Analizy konkretnych zagadnien z zakresu
bezpieczenstwa i higieny pracy w postaci zebranych
dokumentéw. Odpowiedzi na pytania

Wzory dokumentéw — gotowe wzoréw wnioskdw,
umoéw, pism, protokotéw iformularzy w wersji pdf.,
doc.

Petne polskie prawodawstwo — przepisy wydane
i obowigzujace w okresie ostatnich 5 lat. Wszystkie
akty prawne wraz z wersjami czasowymi opublikowane
w Dzienniku Ustaw i Monitorze Polskim na przestrzeni
ostatnich 5 lat oraz wydane wczesniej, ktére przestaty
obowigzywad w ciggu ostatnich 5 lat.

Ujednolicone teksty aktéw prawnych. Komentarze
specjalistéw. Baza ponad 1200 orzeczenh sgdowych
w sprawach dotyczgcych bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz prawa pracy, wydanych przez TK, SN, NSA
i WSA. Petne teksty orzeczen wraz z uzasadnieniami.
Stownik pojec

Dane teleadresowe powiatowych zespotéw do spraw
orzekania o stanie niepetnosprawnosci, stacji
sanitarno-epidemiologicznych oraz okregowych
inspektoratéow pracy, ZUS.

Klasyfikacje — opracowywane przez Gtdwny Urzad
Statystyczny w porozumieniu z okre$lonymi organami
administracji panstwowej, dokumenty zawierajgce
m.in. dane liczbowe i statystyczne, zbiory
i kategoryzacje rodzajow dziatalnosci, produktow,

str. 12




zatacznik nr 1
do Uchwaty nr 27/2020
z dnia 15 czerwca 2020 r.
ustug, itp. — klasyfikacja zawodow i specjalnosci.

e Normy - informator onormach, aktualizowany
na biezgco w zaleznosci odich ukazywania sie.
Uzytkownik  otrzymuje na biezaco informacje
0 pojawiajacych sie nowych normach.

Biblioteka Wirtualna
Matematyki

Petnotekstowa baza danych, przechowujgca biezgce
i archiwalne artykuty z polskich czasopism
matematycznych.

Bibliografia Historii
Polskiej

Wersja elektroniczna  Bibliografii  Historii  Polskiej,
opracowana  we wspotpracy  z Instytutem  Pamieci
Narodowej, zawiera te same dane, co kolejne roczniki
wydawane w formie ksigzkowej przez Instytut Historii PAN.
Aktualnie wersja elektroniczna pozwala na wyszukiwanie
danych w rocznikach 1990-2005.

Bibliografia Geografii
Polskiej

Bibliografia opracowywana przez Centralng Biblioteke
Geografii i Ochrony Srodowiska w Warszawie obejmujaca
W swym zatozeniu caty dorobek naukowy
i popularnonaukowy geograféow polskich z lat 1985- 1996,
aktualizowana

Bibliografia
Geologiczna Polski

Bibliografia opracowywana przez Biblioteke Panstwowego
Instytutu Geologicznego w Warszawie

Bibliograficzna Baza
Komputerowa SPORT

Baza opracowywana na podstawie zawartosci polskich
czasopism z zakresu sportu, kultury fizycznej inauk
pokrewnych gromadzonych w Bibliotece Gtéwnej AWF
w Poznaniu od 1994r.

Busines Source
Complete

Najobszerniejsza petnotekstowa z zakresu nauk
ekonomicznych ibiznesu dostepna baza zawierajgca
ponad 29.000 publikacji petnotekstowych, w tym ponad
3.300 czasopism petnotekstowych i ponad 900 monografii
z zakresu marketingu, zarzgdzania, ekonomii, finansow,
ksiegowosci, biznesu, handlu iwielu innych dziedzin,
ponad 21.400 raportéw petnotekstowych z zakresu
gospodarek poszczegdlnych krajow, inwestycji, gatezi
przemystu, badan rynku, handlu miedzynarodowego,
finanséw, materiaty konferencyjne, studia przypadkdw.
Kilkaset najbardziej prestizowych czasopism w bazie
posiada archiwa w petnym tekscie w formacie PDF od 1965
r. lub od pierwszego wydanego zeszytu. Oprécz w/w
publikacji baza zawiera ponad 17.600 profili
przedsiebiorstw, ponad 40.000 profili autoréw najczesciej
cytowanych w bazie, 0k.18.000 wywiaddw z analitykami
ekonomicznycmi i osobami z kierownictwa najwiekszych
firm na swiecie oraz ok. 3.000 analiz ekonomicznych typu
SWOT.

BWN Kolekcja nauk
przyrodniczych

Petnotekstowa baza danych, przechowujgca artykuty
z polskich  czasopism  naukowych zzakresu nauk
przyrodniczych.
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Elektroniczne czasopismo publikujace angielskie

streszczenia artykutéw irozpraw z czasopism z zakresu

nauk spotecznych ihumanistycznych, wydawanych
w Europie Srodkowe;j.

DOAIJ - Directory of
Open Access Journals

Baza naukowych czasopism elektronicznych w wolnym
dostepie, zawierajgca ponad 350 tytutéw z zakresu
dyscyplin akademickich — biologii, chemii, fizyki,
matematyki, techniki, nauki o ziemi, jezykoznawstwa,
literaturoznawstwa, sztuki, historii, socjologii, nauk
politycznych, psychologii, filozofii, religii, edukacji,
zarzadzaniaiin.

EBSCO

Bazy danych wydawnictwa EBSCO Publishing s3
udostepniane w ramach ogoélnokrajowe;j licencji
akademickiej. Licencja obejmuje pakiet podstawowy 12
baz, wtym 7 baz petnotekstowych zawierajgcych
czasopisma naukowe rénych wydawcéw, ksigzki, gazety
iinne publikacje, oraz 5 baz bibliograficznych. Bazy te s3
dostepne na platformie EBSCOhost iobejmujg szeroki
zakres dziedzinowy: nauki $ciste, humanistyczne,
spoteczne, psychologie, edukacje, nauki ekonomiczne,
biznes, informatyke, technike, biologie, chemie, fizyke,
nauki medyczne, biomedyczne i wiele innych.

Elsevier

Czasopisma elektroniczne Elsevier sg udostepniane
na zasadach  ogolnokrajowej licencji  akademickiej.
Obejmuje wszystkie czasopisma z listy Freedom Collection,
wtym okoto 1700 tytutédw zrocznikami od 1995
do biezgcego  oraz archiwa ponad 200  tytutow
niekontynuowanych.

ERIC

Baza finansowane wydawana przez Edukacyjne Centrum
Informacji przez Departament Edukacji USA, zawiera
ponad 1,3 miliona opiséw bibliograficznych oraz linki
doponad 317 000 petnotekstowych dokumentow
z dziedziny szkolnictwa, edukacji inauk spotecznych
z archiwami od 1966r.

Europejski
Matematyczny Serwis
Informacyjny

Europejski Matematyczny Serwis Informacyjny rozwijany
przez Europejskie Towarzystwo Matematyczne zawiera
petne teksty pism matematycznych R. Hamiltona oraz G.
Riemanna oraz okoto 50 czasopism matematycznych
wydawanych od roku 1997 do chwili obecnej. Ponadto
oferuje materiaty konferencyjne oraz wybrane monografie
i konspekty wyktaddéw, atakze informacje o aktualnych
wydarzeniach w europejskim srodowisku matematycznym.

Demografia

Baza zostata utworzona w celu zapewnienia
uzytkownikowi statego dostepu do informacji
statystycznych charakteryzujgcych sytuacje demograficzng
w Polsce.

Baza stanowi zintegrowane Zrédfo danych statystycznych
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w zakresie stanu istruktury ludnosci, ruchu naturalnego

oraz migracji.

Baza umozliwia zestawienie danych obrazujgcych

dynamike zachodzgcych zmian w populacji ludnosci

oraz prowadzenie wielowymiarowych analiz

statystycznych. Informacje zgromadzone w bazie s3
systematycznie uzupetniane oraz aktualizowane.

ekoinfo.pl

Serwis informacyjny ochrony $rodowiska.

Ekonomia on-line

Najwieksza polska baza naukowych zasobow
internetowych  dotyczgcych  ekonomii. Kwartalnik
wydawany od 2000 roku przez Biblioteke Gtéwna
Akademii Ekonomicznej w Krakowie.

Elektronische
Zeitschriftenbibliothek

Baza do efektywnego przeszukiwania zawartosci
czasopism naukowych udostepnianych przez wydawcéw.
Obejmuje 10409 tytutdw, zczego 1066 stanowig
czasopisma wystepujgce wytgcznie w wersji on-line. Przy
poszczegblnych tytutach zamieszczono informacje oich
dostepnosci. Wolny dostep do wersji petnotekstowe;j jest
mozliwy jedynie w przypadku tytutdw oznaczonych zielong
kropka.

EURIDICE

Europejska Sie¢ Informacji o Edukacji EURIDICE zawiera
m.in. baze informacji o systemach edukacji Europie.

Find Articles

Dostep do abstraktéw lub petnych tekstéw magazynéw
Swiatowych  weditug  dziedzin, alfabetycznie lub
tematycznie.

GreenFILE

Zawiera  roinych  aspektéw  wptywu informacje
bibliograficzne z badan dotyczacych cztowieka
na srodowisko naturalne. Zawarta w bazie kolekcja
publikacji naukowych, popularno-naukowych
i dokumentéw  rzadowych obejmuje  problematyke
globalnego ocieplenia, ekologicznych sposobow
budowania, zanieczyszczenia srodowiska,
zrownowazonego rolnictwa, odnawialnych zrédet energii,
wtérnego wykorzystania odpadéw (recycling) iwiele
innych tematow.
Baza zawiera ok. 470.000 opisow bibliograficznych
oraz petny tekst 5.500 artykutdéw pochodzgcych ze zrédet
w wolnym dostepie.

Health Source-
Nursing/Academic
Edition

Zawiera ok. 550 czasopism petnotekstowych
oraz abstrakty i cytowania z ponad 800 czasopism z nauk
medycznych, a w szczegdlnosci z zakresu pielegniarstwa
i ochrony zdrowia.

Health Source-
Consumer Edition

Zawiera petne teksty ponad 460 publikacji, w tym ok. 80
czasopism, ponad 130 monografii, ponad 80 informatordéw
i broszur oraz ok. 160 raportéw z zakresu ochrony zdrowia,
medycyny ogdlnej, medycyny sportowej, zywienia,
zdrowia rodzinnego, zdrowia dziecka, problemdéw
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zdrowotnych jak rak, cukrzyca, uzaleznienia od alkoholu,
narkotykow, problemy okresu starzenia i wiele in.

Humbul Humanities
Hub

Anglojezyczna baza kataloguje Zrédfa internetowe
z humanistyki (filozofia, historia, lingwistyka, literatura
poréwnawcza, religiaiin.)

ibuk.pl

Pierwsza inajwieksza w Polsce internetowa biblioteka-
czytelnia online, w ktdérej znajduja sie ksigzki elektroniczne:
podreczniki akademickie iinne. Mozna w niej korzystac
z pozycji  z zakresu nauk  ekonomicznych, nauk
humanistycznych, nauk matematyczno-przyrodniczych,
nauk spotecznych, informatyki, medycyny, prawa. Mozna
takze korzystac ze stownikow, leksykonow
czy kompendiéw, atakze publikacji w jezyku angielskim
i niemieckim.

Ingenta

Wielodziedzinowa baza bibliograficzna; oferuje dostep
do spiséw tresci ponad 28 tys. czasopism naukowych;
mozliwos¢ wyszukiwania wg stdw kluczowych, autora, roku
wydania, tytutu czasopisma.

Internetowy Atlas
Polski

Atlas przygotowany przez Pracownie Kartografii
i Systemoéw Informacji Geograficznej PAN  zawiera
informacje na temat budowy geologicznej, rzezby terenu,
roslinnosci i klimatu Polski.

Instytut Logistyki
i Magazynowania

Portal instytutu badawczego realizujgcego funkcje
polskiego centrum kompetencji w logistyce i e-gospodarce.
Najwazniejsze  informacje  w zakresie = promowania
i wdrazania innowacyjnych rozwigzan w kluczowych
procesach gospodarczych, podnoszacych efektywnosé
funkcjonowania przedsiebiorstw icatych tancuchdéw
dostaw.

Instytut Turystyki

Serwis zawiera definicje, analizy, dane statystyczne,
prognozy dotyczgce turystyki.

IPL - Internet Public
Library Online Serials

Dostep do ok. 3000 tytutdw czasopism elektronicznych
z wielu dziedzin; wyszukiwanie wgstéw kluczowych,
dziedziny, typu publikacji; serwis prowadzony
przez University of Michigan School of Information.

Katalog roslin online
HORTULUS

Niezbedne Zrdédto wiedzy o roslinach ozdobnych, wygodne
i skuteczne narzedzie dla profesjonalnych ogrodnikow,
architektow krajobrazu. Interaktywny katalog, dzieki
ktéremu tatwo odnalez¢ pozgdane gatunki iodmiany
roslin, atakze szczegétowe informacje o kazdej roslinie:
stanowisko, siedlisko, rodzaj gleby, okres kwitnienia, kolor
kwiatéw, walory dekoracyjne rosliny, cechy szczegdlne
rosliny, a takze petny opis rosliny wraz ze zdjeciami.

LEXSIGMA
System Informacji
Prawnej

e Tezy zpiSmiennictwa, czyli zbidr cytatéw z polskich
i zagranicznych publikacji prawniczych, pochodzacych
z czasopism takich jak: Europejski przeglad sadowy,
Finanse Komunalne, Glosa, Krajowa Rada
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Sgdownictwa, Panstwo i Prawo, Przeglad podatkowy,

Przeglad Prawa Handlowego, Samorzad Terytorialny,

Przeglad Prawa Europejskiego, Common Market Law
Review.

e Autorskie wzory pism iumoéw  przygotowane
przez prawnikéw specjalistow na zamowienie Redakcji
Systemu Informacji Prawnej LEX.

e Komplet metryk iskanow  aktéw  prawnych
opublikowanych  w Dzienniku Ustaw i Monitorze
Polskim od 1918 r.

e Ujednolicone teksty aktéw prawnych z Dziennika
Ustaw i Monitora Polskiego.

e Metryki iujednolicone teksty aktéw prawnych
opublikowanych w Dziennikach Urzedowych

e Komplet metryk aktéw prawnych opublikowanych
w 16 Wojewddzkich Dziennikach Urzedowych od 1999
r.

e Wybdr tekstéw aktow korporacyjnych ipomnikdéw
prawa polskiego.

e Projekty ustaw wraz zuzasadnieniami (komplet
projektéw stanowigcych przedmiot prac Sejmu od lll
kadencji).

e Urzedowe wzory pism pochodzgce zdziennikdéw
urzedowych.

e Zestawienia, czyli dokumenty zawierajgce zestawienia
danych z aktéw prawnych.

e Dane teleadresowe saddw, urzeddéw iinnych instytucji
dziatajacych na terenie RP.
Kalkulatory.

Library, Information
Science& Technology
Abstracts (LISTA)

Zawiera petne indeksy iabstrakty ponad 550 kluczowych
czasopism oraz wyselekcjonowang zawartos¢ z ponad 175
czasopism. Ponadto w bazie znajdujg sie dane
bibliograficzne odnosnie ksigzek, raportéw i materiatéw
konferencyjnych. Tematyka bazy obejmuje
bibliotekoznawstwo, klasyfikacje, katalogowanie,
bibliometrie, wyszukiwanie informacji online, zarzadzanie
informacja iwiele innych tematéw. Archiwa w bazie
siegajg potowy lat 1960. Baza zawiera réwniez ok. 5 000
profili autoréw najczesciej indeksowanych w bazie.

Logistyka.net

Logistyka.net.pl jest najwiekszym portalem branzowym
w polskim Internecie. Jego gtéwnym atutem jest bogata
baza wiedzy merytorycznej, w ktdrejmozna znalei¢
zarowno prace teoretyczne, jak i opracowania praktyczne,
case study i przyktady najlepszych wdrozen logistycznych
w kraju i za granica.

LookSmart’s
FindArticles

Serwis umozliwiajgcy wyszukiwanie artykutéow (od 1998 r.)
zponad 300 sSwiatowych magazyndéw iczasopism
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z dziedzin: zarzadzanie, ekonomia ifinanse, informatyka,
technika, nauczanie, sport i sztuka.

Master File Premier

Wielodziedzinowa baza petnotekstowa przeznaczona
w szczegodlnosci dla bibliotek publicznych, zawierajgca ok.
1.700 czasopism petnotekstowych o tematyce ogdlnej,
spotecznej, biznesowej, ochrony zdrowia, edukacji,
zagadnien wielokulturowych. Baza zawiera ponadto ok.
500 informatoréw petnotekstowych, ok. 165 000
dokumentéw zrédtowych oraz kolekcje ponad 460 000
zdje¢, map iflag. Baza zawiera archiwum w formacie PDF
od 1975 r. kluczowych publikacji: American Libraries,
Foreign Affairs, History Today, Judaism, Library Journal,
National Review, Saturday Evening Post i wielu innych.

MEDLINE

Kluczowa  baza  zzakresu medycyny wydawana
przez Narodowg Biblioteke Medycyny USA. Zawiera
indeksy iabstrakty artykutéw z ponad 4.800 czasopism
zzakresu  medycyny, pielegniarstwa, stomatologii,
weterynarii, ochrony zdrowia i nauk biomedycznych. Ok.
1.100 czasopism indeksowanych ~w MEDLINE jest
dostepnych w petnym tekscie w bazie Academic Search
Complete. W bazie sg zawarte opisy bibliograficzne z Index
Medicus, International Nursing Index, Index to Dental
Literature, HISTLINE, SPACELINE, PREMEDLINE®,
AIDSLINE®, BIOETHICSLINE® oraz HealthSTAR®

Nature

Czasopisma elektroniczne Nature s3 udostepniane
wramach  ogdlnokrajowych licencji  akademickich.
Czasopismo Nature jest dostepne zserwera Nature
Publishing Group (NPG). Licencja krajowa Nature pozwala
na dostep  dorocznika  biezagcego i4  rocznikéw
archiwalnych (tzn. w roku 2010 dostep do rocznikéw 2006-
2010, w roku 2011 dostep do rocznikéw 2007-2011 itd.),
aroczniki od 2010 bedg archiwizowane naserwerze
krajowym.

Nauka Polska

Portal poswiecony w catosci nauce polskiej. Zawiera
gtéwnie informacje o bazach danych prowadzonych
i udostepnianych  przez nasz OS$rodek Przetwarzania
Informacji: Badania naukowe SYNABA, Rozprawy
doktorskie i habilitacyjne, Instytucje naukowe, Ludzie
nauki i in.

Newspaper Source

Oferuje dostep do45  petnotekstowych  gazet
amerykanskich i miedzynarodowych w jezyku angielskim
takich jak: The Christian Science Monitor, USA Today, The
Washington Post, The Washington Times, The Times
(London), The Toronto Star, The Sunday Times (WIk.
Brytania), Budapest Sun, Slovak Spectator, the Australian,
Irish Times, Japan Times oraz wielu innych. Baza zawiera
ponadto petne teksty wyselekcjonowanych artykutéw
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z 390 regionalnych gazet amerykanskich oraz transkrypcje

wiadomosci nadawanych przez amerykanskie kanaty

radiowe i telewizyjne: CBS News, CNN, CNN International,
FOX News, NPR i inne.

Otwarta Nauka

Portal zawierajgcy informacje oruchu otwartej nauki
w Polsce inas$wiecie oraz o projektach otwartej nauki
realizowanych w ICM UW.

Pedagog

Zawiera opisy bibliograficzne ksigzek, artykutow,
przepisbw prawnych z zakresu pedagogiki opiekunczo-
wychowawczej, wychowania przedszkolnego, edukacji
wczesnoszkolnej  oraz dyscyplin  pokrewnych.  Zbidr
obejmuje literature polska od 1990 roku (aktualizacja
biezgca).Opracowana przez Oddziat Informacji Naukowej
Biblioteki Gtéwnej Uniwersytetu Opolskiego.

POLONA
Cyfrowa Biblioteka
Narodowa

Udostepnia w postaci cyfrowej najwazniejsze wydania
tekstow literackich i naukowych, dokumentéw
historycznych, czasopisma, grafike, fotografie, nuty
oraz mapy. Prezentuje dziedzictwo kulturalne Polski, jej
wielowiekowe tradycje idokonania, a jednoczesnie
pokazac¢ bogactwo zbioréw Biblioteki Narodowej

Polska Bibliografia
Literacka

Tysigce informacji o pisarzach, literaturze polskiej i obcej,
teorii literatury, tematach imotywach literackich,
nauczaniu literatury, teatrze, filmie, zyciu literackim
i teatralnym, polskich aktorach i rezyserach

Polska Bibliografia
Prawnicza

Skierowa do oséb poszukujacych informacji o naukowych
publikacjach prawniczych oraz o nowosciach legislacyjnych
i orzeczniczych. PBP zawiera pozycje o charakterze
naukowym, jak réwniez wybrane materiaty publikowane
w dodatku do Rzeczpospolitej, ,,Prawo co dnia”. Pozycje
popularyzatorskie umieszcza sie selektywnie. Bibliografia
obejmuje — obok pozycji prawniczych (z teorig i historig
panstwa i prawa, prawem miedzynarodowym publicznym,
naukami penalnymi) takie (tylko wybrane zuwagi
na zwigzek zzasadniczym przedmiotem PBP) pozycje
z historii powszechnej, doktryn politycznych, stosunkow
miedzynarodowych, pomocniczych nauk prawa karnego
(kryminologia, kryminalistyka, oraz medycyna, psychiatria
i psychologia sgdowa).

Polski Komitet
Normalizacyjny

Na stronie Komitetu biezgco aktualizowany Katalog
Polskich Norm.

Polski Serwer Prawa

Zawiera petne teksty Dziennikéw Ustaw iMonitora
Polskiego za lata 1995-2005, bazy adresowe, katalog stron
prawniczych, najnowsze akty prawne i orzeczenia, wykazy
prawnikéw i kancelarii, zbiory linkéw.

PSID (Polish Scientific
Journals Database)

Zawarto$¢ polskich czasopism naukowych (indeksowanych
w Index Copernicus) zdziedziny nauk rolniczych
i biologicznych. Zasieg chronologiczny od 1992 r. Baza jest
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opracowana w jezyku angielskim.

PubMed

PubMed zawiera ponad 26 milionéw cytowan literatury
biomedycznej zbazy MEDLINE, zeszytéw naukowych
i ksigzek online. Cytaty mogg zawierac linki do tresci
petnotekstowych z PubMed Central iwydawcéw stron
internetowych.

Regional Business
News

Jest dodatkiem do bazy Business Source izawiera petne
teksty 100 regionalnych publikacji amerykanskich z zakresu
biznesu.

Science

Czasopisma elektroniczne Science s udostepniane
w ramach  ogdlnokrajowych licencji  akademickich.
Czasopismo Science jest dostepne z z serwera American
Association for the Advancement of Science. Licencja
krajowa pozwala nadostep dorocznika biezgcego
i archiwéw od 1997 roku.

SIBROL i SIGZ

System Informacji o Badaniach Rolniczych (SIBROL)
zawiera informacje o pracach badawczych zawierajgce
m.in. tytuty prac w jezyku polskim iangielskim, nazwiska
ich kierownikéw i autorow, nazwy placéwek naukowych,
daty rozpoczecia izakonczenia prac, charakterystyki
wynikédw badan, wykazy publikacji, koszty realizacji badan;
informacje o pracownikach nauki - autorach prac
oraz o instytucjach, w ktérych je wykonano, od 1995 r.
System Informacji o Gospodarce Zywnosciowej (SIGZ )
zawiera opisy bibliograficzne i streszczenia artykutéw z ok.
284 tytutdw czasopism polskich, wydawnictw seryjnych,
ksigzek, materiatéw pokonferencyjnych i aktéw prawnych
z zakresu rolnictwa, lesnej gospodarki niedrzewnej,
przemystu spozywczego, od 1981 r.z wyjgtkiem ostatniego
potrocza).

Scopus

Scopus jest produkowang przez Elsevier interdyscyplinarng
bazg abstraktow i cytowan z zakresu nauk matematyczno-
przyrodniczych, technicznych, medycznych
i humanistycznych. Scopus obejmuje ponad 19 500
tytutéw publikacji, w tym ponad 18 500 recenzowanych
czasopism (z ktérych ponad 1 800 jest dostepnych
w systemie Open Access), ponad 400 publikacji
handlowych, 300 serii ksigzkowych, 250 sprawozdan
konferencyjnych. Baza zawiera 46 milionéw rekordéw
bibliograficznych, z ktérych 25 milionéw posiada
cytowania siegajgce roku 1996, 25 miliondw rekordow
patentowych, orazindeksuje 315 miliondw naukowych
stron www.

SZUKAJ W
ARCHIWACH

Serwis, ktdrego celem jest udostepnienie w internecie
opiséw i skanéw materiatéw archiwalnych z archiwow
panstwowych i innych instytucji. Dzieki temu mozna
korzystaé z wielu zbiorow bez wychodzenia z domu.
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Dostep jest catkowicie otwarty — nie wymaga logowania i
jest bezpfatny.
W serwisie prezentujemy dane pochodzace z:
— Zintegrowanego Systemu Informacji Archiwalnej (ZoSIA)
—w ktdrym archiwa panstwowe i inne instytucje gromadza
dane,
— bazy ,Program Rejestracji Akt Metrykalnych i Stanu
Cywilnego” (PRADZIAD) — w ktérym archiwa panstwowe
gromadzity informacje o materiatach genealogicznych;
Pierwsza wersja serwisu ukazata sie w 2009 roku i jest
stale rozwijana przez Narodowe Archiwum Cyfrowe.

Springer

Czasopisma oraz stopniowo powiekszana kolekcja ksigzek
elektronicznych Springer s3 udostepniane w ramach
ogodlnokrajowej licencji akademickiej. Licencja obejmuje
wszystkie 1955 biezgcych czasopism Springer, w tym 1128
tytutéw czasopism zrocznikami archiwalnymi od 1997
roku, ktére byty objete wczesdniejszg licencjg konsorcyjng,
oraz dodatkowe 734 193 tytutébw nowo wydanych
albo przejetych przez Springera od innych wydawcow.
Licencja obejmuje takie petne archiwa 1291 czasopism
od pierwszego wolumenu doroku 1996. Licencja
ogélnokrajowa Springer obejmuje takze archiwa serii
ksigzkowych, wtym 17 serii od pierwszego wolumenu
do rocznika 2008 oraz dalszych 9 serii z archiwami z lat
1997-2008, kolekcje 3009 e-ksigzek wydanych w roku 2005
oraz kolekcje 9983 e-ksigzek wydanych w latach 2009-
2011 oraz 58 wydawnictw encyklopedycznych.

SYMPOnet

Zawiera informacje o materiatach konferencyjnych,
przedkonferencyjnych i pokonferencyjnych znajdujgcych
sie w bibliotekach polskich, od roku 1980.Liczy niecate 35
tys. rekordéw, abaze te uaktualnia sie w odstepach
tygodniowych. Bazg administruje Biblioteka Gtéwna
Politechniki Warszawskiej.

Tourism-Review.com

Portal przemystu turystycznego (wjez. angielskim).
Publikuje aktualnosci jako: wiadomosci codzienne,
najciekawsze ztygodnia, miesiecznik — magazyn on-line.
Zawiera bazy informacji skierowanych do przemystu
turystycznego.

Web of Knowledge

Pakiet bazy danych Web of Knowledge produkowanych
przez firme Thomson Reuters jest udostepniany w ramach
ogolnokrajowej licencji akademickiej. Licencja obejmuje
pakiet Web of Science (WoS), ktéry zawiera 3 indeksy
cytowan: Science Citation Index Expanded (SCIE
z rocznikami od 1945), Social Sciences Citation Index (SSCI
z rocznikami od 1956), Art and Humanities Citation Index
(AHCI z rocznikami od 1975). Ponadto licencja obejmuje

str. 21



https://www.nac.gov.pl/archiwum-cyfrowe/systemy-i-infrastruktura-it/zosia/
https://www.archiwa.gov.pl/pl/768-księgi-metrykalne-i-stanu-cywilnego-pradziad
https://www.archiwa.gov.pl/pl/768-księgi-metrykalne-i-stanu-cywilnego-pradziad
https://www.nac.gov.pl/

zatacznik nr 1
do Uchwaty nr 27/2020
z dnia 15 czerwca 2020 .
dodatkowy indeks cytowan Conference Proceedings
Citation Index (CPCl, wtym czesci Science i Social
z rocznikami od 1990) oraz baze Journal Citation Reports
JCR (dostep do najswiezszego opublikowanego rocznika).
Rekordy w indeksach cytowan zawierajg streszczenia
artykutéw, podstawowe informacje bibliograficzne
oraz informacje o cytowaniach z czasopism znajdujacych
sie na liScie Master Journal List (tzw. lista filadelfijska).
Od roku 2010 w bazach WoS indeksowane sg artykuty
zponad 12 000 tytutdw biezgcych czasopism. Poprzez
platforme Web of Knowledge dostepne sg takze baza
Medline oraz dodatkowe narzedzia EndNote Web
i Researcher ID.

Czasopisma Wiley-Blackwell sg udostepniane w ramach
ogodlnokrajowej licencji akademickiej. Licencja obejmuje
Wiley-Blackwell 1367  tytutdbw  znauk  Scistych,  humanistycznych
i spotecznych, udostepnianych wraz z archiwami od 1997
roku.

Serwis informacyjny ochrony s$rodowiska, w jezyku

World Ecology angielskim

Kolekcja wybranych ksigzek z zakresu humanistyki i nauk

Zasoby polskie ICM spotecznych, zdigitalizowana w roku 2007.

Serwis zawierajgca szczegbtowe informacje
m.in. o ciekawych miejscach, budowlach , muzeach,
skansenach atakie goérach, terenach nadmorskich
i pojezierzach.

Zwiedzaj Polske

W celu skutecznego komunikowania sie ze studentami Uczelnia korzysta z wielu
kanatéw komunikacyjnych, w tym elektronicznego indeksu - systemu Omnis, ktéry w
pozwala na bezposrednig komunikacje na linii uczelnia — student oraz nauczyciel-student.
Poprzez system Omnis studenci majg tatwy dostep m.in. do wszystkich wyktadowcdw.
Uczelnia zapewnia studentom i pracownikom internetowy dostep do posiadanych
zasobow. Portal eORDO Omnis dostarcza w sposdb zdalny nie tylko wielu niezbednych
informacji, ale pozwala réwniez zrealizowa¢ wybrane procedury zwigzane z
prowadzeniem studiéw, czy tez samym studiowaniem. Portal eORDO Omnis modut
umozliwia m.in.:

- odbidér waznych komunikatéw Uczelni oraz Dziatu Nauczania i Spraw Studenckich,
- dostep do najwazniejszych informacji kontaktowych.
Modut eStudent m.in. umozliwia:

- odbidér waznych komunikatéw Uczelni oraz Dziatu Nauczania i Spraw Studenckich,
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- dostep do najwazniejszych informacji kontaktowych,

- kontrole wtasnego indeksu elektronicznego,

- komunikacje z prowadzacymi zajecia,

- zamawianie wybranych drukéw i zaswiadczen oraz statusu ich realizacji,

- pobranie wzordéw réznych drukéw,

- kontrole wtasnych opfat,

- dostep do szczegétowych informacji na temat: oferowanych przedmiotéw,
prowadzacych zajecia, miejscach odbywania zajec.

Modut eProwadzgcy m.in. umozliwia:

- przeglad prowadzonych zaje¢,

- przeglad oraz wprowadzanie ocen i zaliczen,

- pobieranie wydrukdw list obecnosci oraz protokotéw.

3. Wewnetrzny system zapewnienia jakosci ksztatcenia

Jednostkg prowadzgcy kierunki studiow jest uczelnia — Panstwowa Wyzsza Szkota

Zawodowa im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu — ktérej Senat jest organem decyzyjnym

w sprawie procesu ksztatcenia. Od 2008 r. w PWSZ AS zaczety funkcjonowacd

sformalizowane Instytutowe Zespoty ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia  oraz

Uczelniany Zespét ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia. Od wrzesnia 2011 r. w miejsce

Instytutowych Zespotdw powotane zostaty Kierunkowe Zespoty ds. Zapewnienia Jakosci

Ksztatcenia (KZZJK). W marcu 2013 r. Uczelniany Zespdt ds. Zapewnienia Jakosci

Ksztatcenia zostat przeksztatcony w Uczelniany Zespot ds. Oceny Jakosci Ksztatcenia

(UZOJK), przewodniczacag zespotu zostata dr Matgorzata Babinska, éwczesna prorektor

ds. dydaktycznych i studenckich obecnie zastgpiona przez dr Agnieszke Mroczek-

Czetwertynska. Do podstawowych zadan tego zespotu nalezy: analiza koncepcji

programowych, wypracowanie modelu kwalifikacji absolwenta, nadzér nad programami

ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkéw, nadzér nad planami studiéw pod katem ich

zgodnosci z zatozonymi celami i efektami ksztatcenia, okresowe oceny: plandéw studidw,

programow ksztatcenia, kadry nauczycieli (we wspotpracy z zespotem ds. okresowej

oceny nauczycieli akademickich), badanie opinii studentéw, nauczycieli akademickich o

systemie ksztatcenia, badanie loséw absolwentéw (we wspdtpracy z Biurem Karier),

opracowanie wnioskdéw z hospitowanych zaje¢ dydaktycznych, zapewnienie udziatu

pracownikdw w seminariach (w tym z ekspertami bolonskimi) oraz planowanie dziatan
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doskonalgcych jakos¢ ksztatcenia na danym kierunku studiéw. W dniu 23.01.2014 r.
zostata zmodyfikowana Uchwata Senatu w sprawie Wewnetrznego Systemu Zapewnienia
Jakosci Ksztatcenia i uzupetniona Zarzadzeniem Rektora w sprawie szczegoétowych
procedur oceny jakosci ksztatcenia w PWSZ AS w Watbrzychu. Tak opracowany i
wdrazany poprzez kolejne modyfikacje, system zapewnienia jakosci ksztatcenia, pozwoli
na prowadzenie dziatan na rzecz doskonalenia programu ksztatcenia na planowanym
kierunku studiéw administracja, studia drugiego stopnia, zgodnie z wymogami
Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 26 wrze$nia 2016 r. w
sprawie warunkow prowadzenia studidw na okreslonym kierunku i poziomie ksztatcenia.

Kulture jakosci ksztatcenia na kierunku administracja buduje (i nadal bedzie budowat)

Kierunkowy Zespdt ds. Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia, w sktad ktdérego wchodza
wyktadowcy kierunku oraz przedstawiciele studentéw kierunku administracja.
Wyniki tych prac sg na biezgco dyskutowane z wyktadowcami, przekazywane cztonkom
KZZJK, Kolegium Rektorsko-Dyrektorskiemu. Gremia te diagnozujg takze aktualne
problemy oraz sytuacje panujacg na rynku pracy - sygnalizowane przez interesariuszy
zewnetrznych (Rady Naukowej, przedstawicieli wspdtpracujacych instytucji i
przedsiebiorstw, osrodkéw akademickich itp.). W ramach Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia przygotowane zostaty specjalne, ankiety eksperckie dla
interesariuszy zewnetrznych. Dzieki wykorzystaniu tego narzedzia mozemy na biezgco
poznawad opinie przedstawicieli sSrodowiska spoteczno-gospodarczego na temat jakosci
ksztatcenia, na poszczegdlnych kierunkach studiéw (w tym oferty Uczelni w postaci
Programow ksztafcenia, ich zbieznosci z potrzebami lokalnego i regionalnego rynku
pracy).

Systemowym rozwigzaniem, w skali Uczelni jest opracowanie katalogéw
informacyjnych ECTS, ze szczegdInym naciskiem na okreslenie celéw ksztatcenia, opisanie
kierunkowych efektéw ksztatcenia oraz wypracowanie metod weryfikacji zaktadanych
efektow wraz z przeszacowaniem punktacji ECTS (1 punkt ECTS = 25/30 godzin pracy
studenta), w czym pomocny byt opracowany wzoér sylabusa, w ktérym wskazano na
metody weryfikacji (test jedno- i wielokrotnego wyboru, kolokwium opisowe, projekt,
prezentacja multimedialna, esej itp.). W procesie weryfikacji zaktadanych efektow
ksztatcenia istotng role odgrywa Rada Uczelni oraz interesariusze zewnetrzni, ktérzy

m.in. sporzadzajg opinie o przydatnosci kluczowych efektéw ksztatcenia kierunku
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logistyka w przysztej pracy zawodowej. Pracodawcy przyjmujgcy studentow na praktyki
zawodowe proszeni s3 o wypetnienia ankiety, dotyczacej oceny praktykantéw oraz

wskazanie oczekiwanych kierunkow i efektédw ksztatcenia.

Najwazniejsze elementy w systemie doskonalenia jakosci ksztatcenia i efektdw uczenia sie:

to:

prace KZZJK ds. administracji (dyskusje, opracowywanie programow ksztatcenia,
metody weryfikowania zaktadanych efektdw ksztatcenia);

prace UZOJK (wdrazanie ,dobrych praktyk”, np. tzw. kontrole wewnetrzne);
wspotpraca nauczycieli akademickich, studentéw kierunku z otoczeniem
spoteczno-gospodarczym — proces upraktyczniania programu ksztatcenia;

rola opiekuna praktyk, opiekuna studenckiego kota naukowego, koordynatora
ECTS, opiekunéw poszczegdlnych lat;

wspotpraca z Biurem Karier (organizacja warsztatéw, porady zawodowe, badanie
loséw absolwentéw);

Sledzenie tendencji spoteczno-gospodarczych na rynku pracy (dane statystyczne,
diagnozy spoteczne, raporty, strategie rozwoju);

rozwadj wtasnej kadry akademickiej;

rozwdj naukowy pracownikow Instytutu (organizacja konferencji, warsztatow,
publikacje naukowe, granty wewnetrzne i zewnetrzne, udziat w konferencjach,
badania naukowe);

organizacja corocznych dydaktycznych szkolen wyjazdowych, podczas ktérych
organizowane sg wyktady nt. dydaktyki szkoty wyzszej oraz warsztaty szkoleniowe
z zakresu np. aktywizujgcych form zajeé, wypetniania sylabusa, prowadzenia dla
poszczegblnych kierunkdw tzw. teczek przedmiotowych, metod jakosciowych
i ilosciowych oceny efektéw ksztatcenia w kategorii wiedzy, umiejetnosci
i kompetencji spotecznych, ktére majg wptyw na wypracowanie systemu oceny
osiggnied studenta, itp.;

oferta , Pakietéw zawodowych” dla wyktadowcéw w ramach programu POWER
,Stawiamy na ksztatcenie praktyczne!” — 3 tys. zt na szkolenia, certyfikowane
kursy itp. — w celu rozwoju praktycznych umiejetnosci, wykorzystywanych

podczas zaje¢ dydaktycznych.
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Elementy programu studiow kazdego kierunku prowadzonego w PWSZ AS, w tym:
opis ogolny, struktura programu i planu studiéw, kierunkowe efekty uczenia sie oraz karty
przedmiotow (sylabusy) sg ogdlnodostepne na stronie internetowej Uczelni. W celu
zapobiegania zjawiskom patologicznym decyzje podejmowane w instytutach majg charakter
otwarty, transparentny i kolegialny. Cyklicznie odbywajg sie zebrania pracownikdéw
i posiedzenia Rad Naukowych oraz KZZJK z udziatem interesariuszy wewnetrznych (w tym
przedstawicieli studentéw) oraz zewnetrznych — przedstawicieli $rodowiska spoteczno-
gospodarczego.

Uczelnia zapewnia studentom wtasciwe wsparcie w procesie uczenia sie poprzez
system oceny osiggnieé, ktéry jest zorientowany na studenta i zawiera standardowe
wymagania zawarte w karcie przedmiotu, co zapewnia takze przejrzystos¢ i obiektywnosc
formutowania ocen. Dla KZZJK i UZOJK, w systemie oceny osiggnie¢ studenta zrédiem
danych, stajg sie przede wszystkim: analiza wynikéw ksztatcenia (np. terminowos¢
ukonczenia studiéw, zaliczania przedmiotéw, oceny uzyskiwane przez studenta na
egzaminach oraz z pracy dyplomowej) oraz analiza uzyskiwanych przez studenta
zaktadanych efektow ksztatcenia (poprawnosé stosowanych metod ksztatcenia oraz
weryfikacji i uznawania uzyskiwanych efektéow). System oceny osiggniec¢ studenta jest takze

narzedziem systemu motywacyjnego (stypendia).

V. Whnioski z analizy zgodnosci efektow uczenia sie z potrzebami rynku
pracy oraz wnioski z analizy wynikow monitoringu loséw absolwentéw

Analiza zgodnosci efektéw uczenia sie z potrzebami rynku pracy opiera sie przede
wszystkim na poszukiwaniu sposobdw na zapewnieniu studentom zdobywania praktyczne;j
wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych. Ogromne znaczenie ma tu wspodtpraca z
otoczeniem spoteczno-gospodarczym, ktdrej celem jest ksztattowanie wiedzy praktycznej
poprzez organizowanie wizyt studyjnych, warsztatow i wyktadéw otwartych dla studentow
oraz przez samych studentéw.

Systematycznie analizowane sg wyniki badan ankietowych, dotyczgce opinii pracodawcéw
na temat kompetencji studentéw odbywajacych praktyki zawodowe, a takze badan
eksperckich, dotyczgcych opinii pracodawcéw na temat programow studiow.

Na podstawie rejestrow ZUS opracowany zostat raport pt. ,, Ekonomiczne aspekty loséw

absolwentow” dotyczgcy m.in. absolwentéw kierunku administracja. W 2016 roku srednie
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zarobki brutto absolwenta wynosity 2026zt brutto. Srednio 62,2% o0séb podejmuje
zatrudnienie — z czego ponad 52% % to osoby zatrudnione na etacie. Nauke kontynuuje

ponad 47 % absolwentow studidow 1 stopnia (w tym 28% taczy zatrudnienie z pracg).
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