Kierunek: Administracja, | stopien

Rok: |
Semestr: 1

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Instytut: Jezyk angielski, poziom A2/B1 A1.MI.1J.A.
Spoteczno- | rok, semestr 1
Prawny Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogélnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

English Language

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy angielski

Imieg, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow: Wymagania wstepne
I.stopr\ia—. Student posiada podstawy wiedzy z zakresu gramatyki jezyka obcego, potrafi
licencjackie, komunikowac sie w stopniu podstawowym w danym jezyku oraz ma swiadomos¢

profil praktyczny | ;naczenia postugiwania sie jezykiem obcym we wspétczesnym éwiecie.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat —s: 30, ns.: 15 2
Cele przedmiotu

Poszerzenie przez studentéw kompetencji jezykowych w zakresie jezyka angielskiego, ktdre odnosza
sie do form gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania
wspotczesnego rynku pracy.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO01 student identyfikuje podstawowe struktury K_wWo07

gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym

rozumienie prostych tekstow czytanych i stuchanych

na temat rodziny, spoteczenstwa, szkolnictwa oraz

opisu miejsca pracy,

P_WO02 zna formy pozwalajgce na przestawienie K_wWo07
wtasnej osoby i najblizszego otoczenia (w tym

Srodowiska pracy),

P_WO03 zna réznice w systemach edukacji w Polsce K_wWo07
i Anglii.

Wiedza:
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P_U01 dyskutuje na tematy zwigzane z wtasna K_U11
osobg oraz najblizszym otoczeniem,
P_U02 uzywa poprawnie podstawowych form K_U11,
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla K_U13
konkretnych sytuacji dnia codziennego (sytuacje
prywatne i stuzbowe),
P_UO03 konstruuje proste wypowiedzi adekwatne do

Umiejetnosci: konkretnych sytuacji typowych dla dnia codziennego K_U11
(sytuacje prywatne i stuzbowe),
P_U04 przygotowuje wypowiedzi ustne, pisemne na
zadany temat np. potrafi nawigzaé kontakt K_U11,
telefoniczny uzywajac jezyka zaréwno formalnego, K_U13
jak i potocznego.

P_KO1 pracuje samodzielnie nad wypowiedziami
ustnymi i krétkimi formami pisemnymi, K_KO01
P_KO02 wspétpracuje w zespole rozwigzujac proste
zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
Kompetencje ¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan K_K02
spoteczne: gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy
w tworzeniu scenek sytuacyjnych,
P_KO03 ma swiadomos¢ znaczenia jezyka obcego we
wspotczesnym swiecie (wyksztatcenie, praca K_KO07
zawodowa, podrodze, itp.)
Tresci programowe
Prezentowanie siebie w relacjach z rodzing, przyjacidtmi, sgsiadami oraz wspoétpracownikami
w pracy. Tworzenie zdan pytajgcych ogdlnych i szczegdétowych w czasach terazniejszych i przesztych
Konstrukcja: used to, oraz inne czasy przeszte. Relacjonowanie wydarzen z przesztosci. Opisywanie
miast — atrakcje, potozenie, poréwnanie miast — okreslanie ilosci: duzo, mato, kilka, itd. Szkolnictwo
i nauczanie jezykéw obcych — jak sie uczyé. Sytuacje jezykowe — nawigzywanie kontaktéw,
zapisywanie sie do szkoty, zatatwianie spraw przez telefon, pytanie sie o kierunki i udzielanie
informacji.
Zalecana literatura
Podstawowa
P. Kerr, C. Jones, Straightforward Pre-Intermediate — Student’s Book, Macmillan 2012.
P. Kerr, C. Jones, Straightforward Pre-Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan 2012.
Uzupetniajaca:
R. Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.
S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press
2011.
Formyzaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_W03, P_U04, P_KO01,
wypowiedz ustna: P_W02, P_WO03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03,
stuchanie: P_K03, P_WO01, P_ W03, P_KO01.
Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec 10/15

Studiowanie literatury 5/10
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Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja,
wypowiedz pisemna)

5/10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp.pwsz.com.pl
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Instytut:
Spoteczno-
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

| stopnia —
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU
Nazwa przedmiotu
Jezyk angielski, poziom B1/B2
| rok, semestr 1
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

English Language

Status przedmiotu

obowigzkowy, do wyboru

Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Kod przedmiotu
Al.MI.1J.A.

Jezyk wyktadowy
angielski

Student posiada podstawy wiedzy z zakresu gramatyki jezyka angielskiego, potrafi
komunikowac sie w stopniu $rednio-zaawansowanym (min. poziom B1) oraz ma
Swiadomos¢ znaczenia postugiwania sie jezykiem angielskim we wspoétczesnym

Swiecie.

Formy zajec i liczba godzin
Lektorat —s: 30, ns.: 15

Cele przedmiotu

Liczba punktow ECTS
2

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie danego jezyka obcego, ktére odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspétczesnego
rynku pracy. Student potrafi dokonac szczegdétowego opisu osoby oraz miasta, méwi swobodnie
o rutynie dnia codziennego, rozrdznia partie polityczne w Wielkiej Brytanii.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Wiedza:

Umiejetnosci:

P_WO01 student identyfikuje podstawowe struktury
gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym
rozumienie prostych tekstéw czytanych i stuchanych:
recenzja radiowa programu telewizyjnego, Czy jestes
wystarczajgco brytyjski?, rozmowa o nowym
wspotlokatorze,

P_WO02 konstruuje proste wypowiedzi adekwatne do
konkretnych sytuacji typowych dla dnia codziennego:
przyjecie, podréz,

P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajgce na
przestawienie wtasnej opinii na temat oséb

i najblizszego otoczenia (na jaki temat ludzie
najczesciej ktamig, kilka stéw o sobie, opis czynnosci
codziennych, partie polityczne w Wielkiej Brytanii,
omawianie odpowiedzi do quizu dot. kultury
brytyjskiej, rozmowa o pierwszych wrazeniach i jak je
wywrzec),

P_WO04 rozréznia odmiennosci w systemach
politycznych w Polsce i Wielkiej Brytanii.

P_UO01 dyskutuje na tematy zwigzane z politykg oraz

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia

K_Wo07

K_Wo07

K_Wo07

K_Wo07
K_U11
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podrézowaniem (rozmowy o podrdézowaniu, filmach i

ksigzkach, Australia, planowanie podrézy po wtasnym

kraju, srodki codziennej lokomocji, takséwki

w Londynie i Nowym Jorku),

P_U02 uzywa poprawnie podstawowych form K_U11,
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla K_U13
konkretnych sytuacji dnia codziennego: miejsce

zamieszkania, luksusowy dom wypoczynkowy,

0 spaniu i snach, opisywanie niedawnego przyjecia,

P_U03 konstruuje krotkie wypowiedzi na zadane K_U11,
tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki: K_U13
systemy i partie polityczne,

P_U04 przygotowuje wypowiedzi ustne, pisemne na K_U11,
zadany temat np. opis przyjaciela, podrdzy, domu przy K_U13

uzyciu zaréwno formalnego jak i potocznego jezyka.
P_KO1 pracuje samodzielnie nad wypowiedziami
ustnymi i krétkimi formami pisemnymi (opis,
rozprawka),
P_K02 wspodtpracuje w zespole rozwigzujac proste
Kompetencje zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
spoteczne: ¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan
gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy
w tworzeniu scenek sytuacyjnych (na przyjeciu),
P_KO03 ma swiadomos¢ znaczenia jezyka obcego we
wspotczesnym Swiecie (podrdze, praca, itp.).
Tresci programowe
Prezentowanie siebie w relacjach ze wspdtpracownikami w pracy; Tworzenie zdan pytajgcych
ogoélnych i szczegétowych w czasach terazniejszych i przesztych; Czasowniki frazowe - ich
zastosowanie; Pytania o podmiot; Opisywanie podrdzy — atrakcje, poréwnanie miast, zabytkéw —
kolokacje czasownikowe, itd.; Systemy polityczne w Polsce i Wielkiej Brytanii; Sytuacje jezykowe —
nawigzywanie kontaktow towarzyskich, znajdowanie wifasciwego zakwaterowania, zapytania i
prosby.
Zalecana literatura
Podstawowa:
P. Kerr, C. Jones, Straightforward Intermediate — Student’s Book, Macmillan 2012.
J. Waterman, Straightforward Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika, Straightforward Upper-Intermediate.
Platforma internetowa Straightforward Practice Online.
Uzupetniajaca:
R. Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.
Stuart Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University
Press 2011.
Artykuty z czasopism naukowych.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_W03, P_U04, P_KO1,
wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03,
stuchanie: P_K03, P_WO01, P_WO03, P_KO01.
Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

K_Ko1

K_K02

K_KO07

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15
Przygotowanie sie do zajec 10/15
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Studiowanie literatury 5/10
Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, 5/10
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10
taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt

isp.pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut:
Spoteczno-
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

| stopnia —
licencjackie,
profil praktyczny

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Jezyk obcy, poziom B2/C1
| rok, semestr 1

A1.ML1J.A.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogélnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

English Language

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

obowigzkowy, do wyboru

angielski

Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

Student posiada wiedze z zakresu gramatyki jezyka obcego, potrafi komunikowaé
sie na poziomie okre$lonym min. na B1/B2 w danym jezyku oraz ma $wiadomos¢
znaczenia postugiwania sie jezykiem obcym we wspdtczesnym sSwiecie.

Formy zaje¢ i liczba godzin

Liczba punktéw ECTS

Lektorat —s: 30, ns.: 15

2

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie danego jezyka obcego, ktére
odnoszg sie do form gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na
wyzwania wspoéfczesnego rynku pracy. Student potrafi wyrazi¢ swojg opinie na zadany temat, opisac
swoje zainteresowani, poprowadzi¢ debate na zadany temat oraz zaaplikowa¢ na wybrane przez

siebie stanowisko pracy.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Odniesienie do
kierunkowych efektow
ksztatcenia

Wiedza:

P_WO01 student identyfikuje podstawowe struktury
gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym
rozumienie prostych tekstéw czytanych i stuchanych
na temat zainteresowan, réznych typéw osobowosci,
praw zwierzat;

P_WO02 konstruuje proste wypowiedzi adekwatne do
konkretnych sytuacji typowych dla dnia codziennego:
rozmowa o prace, debata;

P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajgce na
przestawienie witasnej opinii na temat osob i
najblizszego otoczenia (hobby, prawa zwierzat, cechy
charakteru);

P_WO04 rozrdznia i stosuje w praktyce wyrazenia
charakterystyczne dla CV oraz listu motywacyjnego o
prace,

K_Wo07

K_Wo07

K_Wo7

K_Wo7

Umiejetnosci:

P_UO01 student dyskutuje na tematy zwigzane z
prawami zwierzat, ekstrawaganckich styléw w
modzie;

P_U02 uzywa poprawnie podstawowych form
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla
konkretnych sytuacji dnia codziennego: rozmowa

K_U11

K_U11
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kwalifikacyjna o prace;
P_UO03 konstruuje krétkie wypowiedzi na zadane K_U11,
tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki: K_U13
wyglad zewnetrzny — jego znaczenie;

P_U04 przygotowuje wypowiedzi ustne, pisemne na

zadany temat np. rozmowa kwalifikacyjna CV, list K_U11,
aplikacyjny, przy uzyciu zaréwno formalnego jak i K_U13
potocznego jezyka;

P_KO1 student pracuje samodzielnie nad K_KO01

wypowiedziami ustnymi i krotkimi formami
pisemnymi (CV, list motywacyjny, rozprawka);
P_K02 wspodtpracuje w zespole rozwigzujac proste K_K02, K_KO04
zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
Kompetencje ¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan
spoteczne: gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy w
tworzeniu scenek sytuacyjnych (wyprzedaz
samochodowa);

P_K03 ma swiadomos$¢ znaczenia jezyka obcego we K_K07
wspotczesnym Swiecie (praca, dziatalnos$¢ organizacji
miedzynarodowych itp.);

Tresci programowe

Prezentowanie siebie (swoich kwalifikacji, doswiadczenia, cech osobowosci) w sytuacji rozmowy o
prace. Przeglad czaséw — tworzenie zdan pytajacych ogdlnych i szczegétowych w czasach
terazniejszych, przysztych i przesztych. Wyrazenia: be/get used to — kolokacje z czasownikiem get;

Wyrazenia idiomatyczne — wyrazanie opinii, gniewu, aprobaty. Wyrazenia slangowe - ich
rozpoznawanie (wywiad z gwiazdg). Opisywanie cech charakteru, doswiadczenia zawodowego,
wygladu zewnetrznego, styldw w modzie — kolokacje czasownikowe, itd. Organizacje

miedzynarodowe — prawa zwierzat (debata). Sytuacje jezykowe — przeprowadzanie wywiadu,
rozmowa kwalifikacyjna o prace, nawigzywanie kontaktéw towarzyskich.

Zalecana literatura

Podstawowa

P. Kerr, C. Jones, Straightforward Upper — Intermediate — Student’s Book, Macmillan, 2012

P. Kerr, C. Jones, Straightforward Upper — Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika: , Straightforward Upper-Intermediate”
Platforma internetowa Straightforward Practice Online

Uzupetniajaca

R. Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.

S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press,
2011.

Artykuty z biezgcej pracy fachowej

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03, P_U04, P_K01,

wypowied?z ustna: P_WO02, P_W03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_KO02, P_K03,
stuchanie: P_K03, P_WO01, P_W03, P_K01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec 10/15

Studiowanie literatury 5/10

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, 5/10

wypowiedz? pisemna)
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Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

10/10

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt isp.pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Jezyk obcy do wyboru- Jezyk niemiecki |, poziom A2 | ..
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Ogdlnouczelniane

Kierunek: General Subjects
ezl Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
German Language
Poziom Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
studiéw: studia | Do wyboru polski/niemiecki
pierwszego Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
stopnia, prowadzacej/prowadzacych zajecia
licencjackie;
profil Wymagania wstepne
praktyczny Student posiada podstawy wiedzy z zakresu gramatyki jezyka niemieckiego,
potrafi komunikowac sie w stopniu podstawowym w jezyku niemieckim oraz jest
Swiadomy znaczenia postugiwania sie jezykiem obcym we wspdtczesnym swiecie.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat - s: 30 godz., nst. 15 2

Cele przedmiotu
Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka niemieckiego, w odniesieniu do wszystkich
sprawnosci, ze szczegdlnym naciskiem na rozwijanie sprawnosci méwienia i rozumienia ze stuchu.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO01 student identyfikuje i rozréznia podstawowe
struktury gramatyczno — leksykalne, w stopniu
umozliwiajgcym rozumienie prostych tekstéow
czytanych i stuchanych na temat zycia codziennego
P_WO02 wie, jak konstruowa¢ wypowiedzi ustne,
adekwatne do konkretnych sytuacji typowych dnia
codziennego
P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajace na
porozumiewanie sie w sytuacjach codziennych
P_WO04 posiada wiedze z zakresu podstawowych
informacji realioznawczych Niemiec (warunki zycia,
zwyczaje, najciekawsze miejsca, znane osobistosci)
P_UO01 student wypowiada sie na tematy zwigzane ze
swoim otoczeniem
P_UO02 poprawnie stosuje podstawowe formy
gramatyczno-leksykalne, wiasciwe dla konkretnych
Umiejetnosci: sytuacji dnia codziennego
P_U03 konstruuje krotkie wypowiedzi na zadane
tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki
P_U04 relacjonuje wydarzenia z przesztosci, opisuje
przebieg swojego dnia
Kompetencje P_KO1 student pracuje samodzielnie , przygotowujac
spoteczne: wypowiedzi ustne i krétkie formy pisemne

Wiedza:
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P_KO02 wspodtpracuje w zespole, rozwigzujgc proste

zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,

¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan

gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy w

tworzeniu scenek sytuacyjnych

P_K03 ma swiadomos¢ istnienia réznic kulturowych.
Tresci programowe
Dzien powszedni i dzien wolny od zajec- relacjonowanie przebiegu dnia, opis czynnosci w czasie
przesztym. Orientacja w miescie, pytanie o droge, opis miejscowosci. Zakupy, prezenty, zyczenia-
redagowanie zaproszen, opis przedmiotdw. Choroby i dolegliwosci, nieszczesliwe wypadki. Kraje
niemieckojezyczne- interesujgce miejsca, kultura, kulinaria, ciekawi ludzie. Zaimki osobowe i
dzierzawcze. Czas przeszty Perfekt. Czas przeszty —Préteritum czasownikdw modalnych i
positkowych. Stopniowanie przymiotnikow.
Zalecana literatura
Podstawowa:
AufderstraBe H., Bock H., Gerdes M., Miiller J., Muller H., Tehmen 1 aktuell. Deutsch als
Fremdsprache.Kursbuch,Hueber Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.
Bock H., Eisfeld K-H., Holthaus H., Schitze- N6hmke U., Tehmen 1 aktuell. Deutsch als
Fremdsprache.Cwiczenia,Hueber Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.
Uzupetniajaca:
Beza S., Repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego dla sredniozaawansowanych i
zaawansowanych, PWN, ISBN: 9788326230448
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03, P_U04, P_K01; wypowiedz ustna: P_W02, P_WO03, P_WO04,
P_WO01, P_U0O1, P_U02, P_UO3,P_U04, P_K02, P_KO3; stuchanie: P_K03, P_WO01, P_WO03, P_KO1.
Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne s.30/15

Przygotowanie sie do zajec s.12/15

Studiowanie literatury s.5/15

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, s.5/10

wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia s. 8/5

taczny naktad pracy studenta w godz. s. 60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt mnikodemska@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Wychowanie fizyczne, A1.MI.2.W.F.
Prawny | rok semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Physical Education

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

studidow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

| stopnia —

licencjackie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | grak przeciwwskazan zdrowotnych

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia — st.: 30 0
Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest opanowanie przez studenta umiejetnosci w wybranych formach aktywnosci
ruchowej, poznanie ¢wiczen ksztattujgcych zdolnosci motoryczne oraz podnoszgce sprawnos¢ i
wydolnos¢ organizmu.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO0L1 student zna zasady bezpiecznego korzystania K_W12
. z przybordw i urzadzen obiektu, zna regulamin
Wiedza: . S .
korzystania z obiektédw sportowych, w ktérych
realizowane sg zajecia dydaktyczne.
P_UO01 student potrafi kontrolowa¢ poziom wtasne;j K_U07
sprawnosci fizyczne;j.
fizycznej, wykonujgc podstawowe testy i sprawdziany
P_U02 student umie wykona¢ podstawowe elementy K_U07
Umiejetnosci: techniczne zespotowych gier sportowych.
P_U03 student potrafi podjg¢ dziatania prozdrowotne K_U07
i edukacyjne, wykorzystujac w praktyce wiedze oraz
umiejetnosci w zakresie réznych form aktywnosci
ruchowe;.
P_KO01 ma swiadomosc¢ znaczenia aktywnosci K_KO01,
ruchowej w zyciu cztowieka. K_KO07
Kompetencje P_KO02 student ksztattuje samodyscypline i
spoteczne: samoocene oraz poczucie odpowiedzialnosci za K_KO02,
zdrowie i bezpieczeristwo wtasne i drugiego K_KO07
cztowieka.
Tresci programowe
BHP w wychowaniu fizycznym. Zespotowe gry sportowe — doskonalenie posiadanych juz

umiejetnosci podstawowych; rekreacyjne gry sportowe. Ksztattowanie sity miesni szkieletowych,
poprzez ¢wiczenia z obcigzeniem — zajecia na sifowni. Cwiczenia ksztattujgce prawidtowg postawe
ciata z wykorzystaniem przyrzagddw i przybordw. Atletyka terenowa.
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Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Demel M., Teoria wychowania fizycznego dla pedagogdéw, Warszawa 1986.
Grabowski M., Co koniecznie trzeba wiedzie¢ o wychowaniu fizycznym? Warszawa 2000.

Uzupetniajgca  (wybrane rozdziaty)
Osinski W., Zarys teorii wychowania fizycznego, Poznan 2002.
Pokora T., Gimnastyka korekcyjno-kompensacyjna, Watbrzych 2002.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Ocenianie ciggte na ¢wiczeniach, aktywnos$¢ oraz testy sprawnosciowe: P_WO01, P_U01, P_UO02
P_UO03, P_KO1, P_K02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec 2 /10

Studiowanie literatury 2/3

Przygotowanie lekcji pokazowej 1/2

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -

Inne -/5

taczny naktad pracy studenta w godz. 35/35

Liczba punktow ECTS 0

Kontakt azs@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU:

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
dyrekcja Prawo wtasnosci intelektualnej z przysposobieniem A1.MI.2.P.W.I.P.B
instytutu bibliotecznym
wpisuje | rok, semestr 1
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Kierunek:
f:iyrekcja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
instytutu
wpisuje
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia
dyrekcja
instytutu Wymagania wstepne
wpisuje brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s. 15, ns. 12 2

Cele przedmiotu
Zdobycie umiejetnosci efektywnego korzystania z biblioteki oraz wyszukiwania i selekcji informacji
naukowych, a takze krytycznej oceny zrédet. Ogdlne zapoznanie z pojeciami i podstawowymi
instytucjami prawa autorskiego i prawa witasnosci intelektualnej oraz ich zastosowaniem i ochrong,
w szczegdlnosci w dziatalnosci organdw administracji. Scharakteryzowanie gtéwnych instytucji
prawnych prawa autorskiego, praw pokrewnych i prawa wtasnosci przemystowe]. Przedstawienie
wplywu innowacji i rozwoju techniki oraz srodkéow komunikacji (np. internetu) na prawa wtasnosci
intelektualnej oraz instrumenty ochrony tych praw. Zapoznanie studentéw 2z zasadami
odpowiedzialnosci zwigzanej z naruszeniem praw wiasnosci intelektualnej, w tym z popetnieniem
plagiatu.
Odniesienie do
Zaktadane efekty ksztatcenia kierunkowych efektéw
ksztatcenia

P_WO01 student potrafi okresli¢ podstawowe zasady | dyrekcja instytutu
korzystania z systemu biblioteczno-informacyjnego, | wpisuje
wyszukiwania i selekcji informacji naukowej
P_WO02 student zna podstawowe pojecia prawa
autorskiego i prawa wtasnosci przemystowej
P_WO03 rozrdznia réine modele ochrony praw
wiasnosci intelektualnej, w tym modele ochrony
wiasnosci przemystowej oraz prawa autorskiego
P_U01 posiada umiejetnos¢ pogtebiania wiedzy z | dyrekcja instytutu
zakresy prawa autorskiego w zakresie potrzebnym do | wpisuje
wykonywania swojego zawodu
Umiejetnosci: P_U02 postuguje sie poznanymi pojeciami prawnymi

do oceny standw faktycznych zwigzanych z

wykorzystaniem prawa podczas pisania prac

zaliczeniowych, dyplomowych oraz projektéw

P_KO01 jest sSwiadomy znaczenia przestrzegania praw | dyrekcja instytutu
Kompetencje wtasnosci intelektualnej podczas studiéw i w trakcie | wpisuje
spoteczne: pracy zawodowej

P_KO02 jest sSwiadomy znaczenia pogtebiania wiedzy z

Wiedza:
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zakresu prawa autorskiego i prawa wiasnosci

przemystowej podczas studiowania i pracy

zawodowej
Tresci programowe
Organizacja systemu biblioteczno-informacyjnego uczelni. Charakterystyka zbiorow. Charakterystyka
i zasady korzystania z katalogéw bibliotecznych oraz zbioréw i zrédet informacji. Pojecie i historia
wiasnosci intelektualnej. Prawa witasnosci intelektualnej jako dobra niematerialne. Prawo autorskie
— pojecie i przedmiot. Pojecie utworu. Pojecie plagiatu. Odpowiedzialnos$¢ karna i cywilna z tytutu
plagiatu. Odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna studenta zwigzana z popetnieniem plagiatu. Prawa
pokrewne — pojecie i przedmiot. Regulacje prawne dotyczgce utworéw rozpowszechnianych w
Internecie. Pojecie praw witasnosci przemystowej. Pojecie wynalazku. Zdolno$é patentowa.
Udzielenie patentu. Charakter prawny patentu. Wygasniecie patentu. Wzory uzytkowe: pojecie,
tres¢, naruszenie prawa ochronnego. Wzory przemystowe: pojecie, tre$¢, naruszenie prawa z
rejestracji. Znak towarowy: pojecie, funkcje, prawo ochronne na znak towarowy. Oznaczenie
geograficzne: pojecie, funkcje, prawo z rejestracji na oznaczenie geograficzne.
Zalecana literatura
Podstawowa:
Prawo wtasnosci intelektualnej, pod red. J. Sienczyto-Chlabicz, Warszawa 2016.
Prawo wtasnosci intelektualnej: zarys wyktadu, red. K. Czub, Wolters Kluwer, Warszawa 2016.

Uzupetniajaca:
Barta J., Markiewicz R. (red.), Prawo autorskie i prawa pokrewne, Wolters Kluwer, Warszawa 2017.
Prawo autorskie. Wzory umdéw z komentarzem, oprac. P. Slezak, Wolters Kluwer, Warszawa 2012.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Zaliczenie w formie testu - P_WO01, P_ W02, P_U01, P_U02, P_K01, P_K02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne 15/12

Przygotowanie sie do zajec -

Studiowanie literatury 10/13

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 25/25

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 50/50

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt sbhielawska@pwsz.com.pl
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Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno- Etyka w administracji A1.MI.4.E.A.
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany

Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Ethics in Administration

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:
| stopnia — Wymagania wstepne
licencjackie, Brak
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: s.: 15, ¢wiczenia —s. 15 Wyktad: nst.: 9, ¢wiczenia — nt. 9 2

Cele przedmiotu

Przedstawienie podstawowych poje¢ z zakresu etyki oraz moralnosci. Problem etyki ogdlnej a etyki
szczegdtowe. Podstawy odpowiedzialnosci moralnej zawarte w rdéznych systemach etycznych.
Moralnos$¢ — etyka - prawo. Charakterystyka etyk zawodowych i ich funkcji. Aksjologia panstwa i
administracji. Deontologia zawodu urzednika — miedzy moralnosciag powinnosci a moralnoscia
aspiracji. Pojawi sie problem aksjologii odpowiedzialnosci. Zostang scharakteryzowane kodeksy etyki
urzedniczej réwniez na tle etyk zawoddw prawniczych i innych etyk zawodowych. Ukazanie
mozliwych dylematéw moralnych urzednikéw, sytuacji konfliktu wartosci, a takze sposobow ich
rozwigzywania. Prawo do dobrej administracji jako prawo podstawowe.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe pojecia z zakresu etyki oraz K_Wo01, K_Wo07
gtéwne systemy etyczne, a takze réznice miedzy
prawem a moralnoscia.
Wiedza: P_WO02 charakteryzuje etyke zawodowa, poréwnujac K_Wo01, K_Wo07
ja do etyki ogdlnej.
P_WO03 przedstawia podstawowe zatozenia i zasady K_Wo07, K_Wo03

deontologii zawodowej urzednikéw.
P_UO01 ocenia stany faktyczne zgodnie z zatozeniami K_U01, K_U02, K_U03,

etycznymi i przestankami moralnosci powinnosci. K_Uo07
P_UO02 diagnozuje dylematy moralne i lojalnosciowe
Umiejetnosci: w ad.minisjcracji publicznej i proponuje sposoby ich K_U03, K_U07
rozwigzania.
P_UO03 ocenia stany faktyczne zgodnie z zasadami K_U01, K_U02, K_U03
deontologii zawodowej urzednikéw i potrafi okresli¢ K_U07
kategorie wartosci oddziatujgcych na urzednika.
P_KO1 jest zdolny do samodzielnego analizowania K_KO01, K_KO02, K_KO03
Kompetencje dylematéw moralnych i lojalnosciowych
spoteczne: pojawiajacych sie w administracji publicznej i w

innych srodowiskach pracy.
Tresci programowe
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Systemy etyczne (etyka chrzescijanska, kantyzm, utylitaryzm). Etyki zawodowe. Etyka prawnicza.
Moralnos¢ powinnosci a moralnos$¢ aspiracji. Etyka osobista a wartosci profesjonalne. Korpus
urzedniczy. Rola i funkcje etyki w dziatalnosci administracji publicznej. Instytucjonalizacja etyki na
poziomie zawodowym. Polskie regulacje stuzby cywilnej i stosunku pracy pracownikéw
samorzadowych, a ich etyczny kontekst. Europejskie rozwigzania dotyczace ,etycznej administracji”.
Wybrane problemy etyczne w administracji (m. in. korupcja, lobbing, procedury selekcyjne,
zarzadzania kadrami w administracji, podejmowanie decyzji). Etyka urzednicza a formy
odpowiedzialnos$ci pracownicze;j.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

I. Bogucka, T. Pietrzykowski, Etyka w administracji publicznej, LexisNexis, Warszawa 2012.

R. Tokarczyk, Etyka prawnicza, LexisNexis, Warszawa 2011.

Etyczne aspekty dziatalnosci samorzqdu terytorialnego, red. J. Filek, Akademia Ekonomiczna w
Krakowie, Krakow 2004.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

B. Klimczak, Etyka gospodarcza. Wydanie pigte uzupetnione, Akademia Ekonomiczna we Wroctawiu,
Wroctaw 2011.

B. Kudrycka, M. Debicki, Etyczne administrowanie. Wyzwanie dla samorzqdu terytorialnego,
Municypium, Warszawa 2000.

M. Kulesza, M. Niziotek, Etyka stuzby publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa 2010.

B. Kudrycka, Dylematy urzednikéw administracji publicznej (zagadnienia administracyjno-prawne),
Wydawnictwo Temida 2, Biatystok 1995.

J. Hotéwka, Etyka w dziataniu, Proszynski i S-ka, Warszawa 2002.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin ustny oparty na analizie casuséw: P_WO01, P_W02, PW03, P_U01-P_UO03, P_KO01.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/18

Przygotowanie sie do zajec -

Studiowanie literatury 10/12

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20/30

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt Isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Logika i argumentacja prawnicza Al1.MI.6.L.P.
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut ogélnouczelniany

Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek:
Administracja

Legal Logic
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
studiow: zajecia
| stopnia- Wymagania wstepne
licencjackie brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Cw.:s.: 15, ns.: 15 1

Cele przedmiotu

Zapoznanie studenta z - opartymi na wybranych elementach logiki formalnej i nieformalnej - regutami
i zasadami poprawnego rozumowania, argumentowania w sporze oraz uzasadniania rozstrzygniec
(decyzji) podejmowanych w procesie stosowania prawa, z uwzglednieniem stosowania prawa w
administracji publicznej.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO0L1 student zna podstawowe pojecia nalezgce do K_Wo09
sformalizowanego i niesformalizowanego jezyka
dyskursu ogdlnego oraz dyskursu prawniczego.
P_WO02 zna schematy (reguty) argumentacji ogélnej i K_W08,
Wiedza: moiliw'oéci‘ ich zastosowania w praktyce prawniczej i K_Wo09
urzedniczej.
P_W03 zna typowe btedy popetniane w dyskursie K_W09
praktycznym, w tym w argumentacji prawnicze;j.
P_W04 poznaje specyficzne cechy pragmatyki jezyka
prawnego i prawniczego K=W09
P_UO01 postuguje sie podstawowymi pojeciami z K_U02
zakresu dyskursu ogélnego i argumentacji prawniczej
P_UO02 rozrdznia poprawne i wadliwe sposoby K_U02,
e argumentacji obecnych w procesie stosowania prawa K_U05
i uzasadniania decyzji K_U011,
P_UO03 potrafi racjonalnie uzasadnia¢ swoje
wypowiedzi. K_U02,
K_u11
P_K01 ma poszanowanie dla wartosci i zasad K_KO01
rzgdzacych jezykiem ogdlnym i prawniczym.
. P_KO02 docenia skuteczne komunikowanie sie w K_KO01,
Kompetencje .
spoleczne: wymlarz.e zawodowym oraz z zewnetrznym K_KO5
otoczeniem spotecznym. K_KO07
P_KO03 rozumie wage poprawnej artykulacji postaw,
potrzeb i intereséw jednostkowych i spotecznych. K_K01,
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| | K_KO05

Tresci programowe

Ogdlne wiadomosci o jezyku oraz o specyfice jezyka prawnego i prawniczego. Jezyk a rzeczywistosc.
Syntaktyka, semantyka a pragmatyka jezyka. Nazwy i stosunki miedzy zakresami nazw. Definicje i ich
zastosowanie w prawie. Podziaty logiczne i typologie a zréznicowanie systemu prawa. Podstawowe
funktory prawdziwosciowe. Podstawowe prawa rachunku zdan. Sprawdzanie tautologicznosci.
Przyczyny nieporozumien w komunikacji. Zastosowanie standardowej wiedzy logicznej do analizy
przepisOw. Rodzaje wnioskowan — a wnioskowania prawnicze. Analogia i jej zastosowania w
rozumowaniach prawniczych. Elementy retoryki i teorii argumentacji prawniczej.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Z. Ziembinski, Logika praktyczna, PWN, Warszawa 2014.
A. Kisielewicz, Logika i argumentacja. Praktyczny kurs krytycznego myslenia, PWN, Warszawa 2017.

Uzupetniajagca (wybrane rozdziaty)

K. Ajdukiewicz, Logika pragmatyczna, PWN, Warszawa 1975.

W. Gromski, P. Jabtoniski, J. Kaczor, M. Pazdziora, M. Pichlak, Warsztaty prawnicze. Logika praktyczna z
elementami argumentacji prawniczej, Wydawnictwo OD.NOWA, 2015.

W. Patryas, Elementy logiki dla prawnikéw, Wyd. Ars Boni et Aequi, Poznan 1994.

Logika dla prawnikdw, red. A. Malinowski, PWN, Warszawa 2007.

C. Perelman, Logika prawnicza. Nowa retoryka, PWN, Warszawa 1984.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie pisemne, opisowe, zawierajgce cztery pytania: jedno pytanie opisowe (ogdlno-pojeciowe)
oraz trzy zadania praktyczne: P_WO01- P_WO04,- P_U01- P_U03, P_KO1- P_K03. Oceniana aktywnos¢ na
zajeciach: P_U01- P_UO03, P_K01- P_KO03.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 15R4
Przygotowanie sie do zajec 45/36

Studiowanie literatury -

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30/30

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 90/90

Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt pszvmaniec@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut
Spoteczno-
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

| stopnia-
licencjackie

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Wstep do prawoznawstwa
| rok, semestr 1

A1.MII.3.W.d.P.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut prawny
Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Intruduction to Jurisprudence

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

obowigzkowy

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktow ECTS

Wyktad — 15 godz. s., 9 godz. niest., Cwiczenia 15 godz. s., 21 godz. niest.

5

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw z podstawowymi pojeciami teorii prawa i jezyka prawniczego, przekazanie
wiedzy o podstawowych koncepcjach prawa, systemach prawa, strukturze i rodzajach norm
prawnych, funkcjach prawa, procedurach tworzenia prawa, stosunkach prawnych, zasadach i
normach odpowiedzialnosci prawnej, spotecznych uwarunkowaniach rozwoju prawa, relacjach
miedzy panstwem a prawem, aksjologii prawa, zasadach odpowiedzialnosci prawnej.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia

Wiedza:

P_WO01 student zna relacje pojeciowe miedzy
panstwem, samorzgdem (administracjg panstwowa |
samorzagdowg) a prawem, w tym réwniez ich
mozliwego funkcjonowania w zyciu spotecznym.
P_WO02 zna ogdlng terminologie prawniczg oraz
pojecia podstawowe nalezgce do gtéwych gatezi
prawa i dysycplin prawniczych.

P_WO03 ma wiedze o pojeciowych zaleznosciach
miedzy wewnetrznym prawem stanowionym (w
szczegolnosci prawem polskim) a prawem
wspoélnotowym (prawem UE), prawem
miedzynarodowym.

K_W01, K_W02, K_W03

K_Wo01, K_W02, K_W03

K_W01, K_W02, K_W03

Umiejetnosci:

P_UO01 postuguje sie podstawowymi pojeciami
jezyka prawnego | prawniczego;

P_UO02 identyfikuje zrédta prawa jako prawa
narodowego (krajowego), prawa nalezgcego do
okreslonej wspdtnoty lub kultury prawne;.

P_UO03 dokonuje kwalifikacji réznych typow sytuacji i
zachowan, z ktérymi wigzaé nalezy odpowiedzialnosé
prawna.

K_U01, K_U02,
K_U01, K_U02,

K_U01, K_U02,

Kompetencje
spoteczne:

P_KO01 ma poszanowanie dla wartosci i zasad kultury
prawnej i porzadku prawa Rzeczypospolitej Polskiej
oraz prawa Unii Europejskie;j.

K_KO01, K_K04,
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P_KO02 dostrzega zrdéznicowanie porzgdkéw prawnych K_KO01, K_K04
we wspofczesnym Swiecie; ma postawe otwartosci na
inne kultury prawne i porzadki prawne.

P_KO03 dazy do ciggtego podwyziszania poziomu K_KO01, K_K04
kwalifikacji niezbednych dla petnienia urzeddéw i
wykonywania zawodow zwigzanych

z funkcjonowaniem wymiaru sprawiedliwosci oraz
obstugg obrotu prawnego.

Tresci programowe

Prawoznawstwo. Swoistos$¢ ontologiczna i metodologiczna prawoznawstwa. Prawo a inne normy
spoteczne; prawo a moralnos¢; prawo a sprawiedliwosé. Jezyk prawny i jezyk prawniczy. Podstawowe
pojecia jezyka prawniczego. Wspodtczesne kultury prawne. Cechy porzadku prawnego w kulturze
prawa stanowionego i w kulturze prawa precedensowego. Prawo powszechnie obowigzujgce a prawo
wewnetrznie obowigzujace. Zrédta prawa powszechnie obowigzujacego. Akt normatywny — przepis
prawny — norma prawna. Stanowienie prawa a inne formy tworzenia prawa we wspotczesnych
porzadkach prawnych. Akt normatywny: struktura i typy. Obowigzywanie prawa, przestrzeganie
prawa; granice prawa, system prawa.

Wyktadnia prawa i wnioskowania prawnicze. Zdarzenia prawne i stosunki prawne. Stosowanie prawa.
Sgdowe a administracyjne stosowanie prawa.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
A. Bator, W. Gromski, A. Kozak, S. Kazmierczyk, Z. Pulka, Wprowadzenie do nauk prawnych. Leksykon
tematyczny, LexisNexis, Warszawa 2012.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

A. Korybski, L. Leszczyniski, A. Pienigzek, Wstep do prawoznawstwa, UMCS, Lublin 2007.

J. Jabtonska-Bonca, Wprowadzenie do prawa. Introduction to Law, LexisNexis, Warszawa 2008.
S. Wronkowska, Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa, UAM, Poznan 2005.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin pisemny: P_W01-P_WO03, P_U01, P_U02, P_U03; Dyskusja na zajeciach: P_U01- P_UO03,
P_KO1-P_KO03.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/30

Przygotowanie sie do zajec 20/15

Studiowanie literatury 25/30

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 45/45

inne 30/30

taczny naktad pracy studenta w godz. 150/150

Liczba punktow ECTS 5

Kontakt isp.pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu
Spoteczno- Mikro- i makroekonomia
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ekonomiczny
Economic Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Micro- and Macroeconomics

Status przedmiotu

obowigzkowy

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia
| stopnia-
licencjackie Wymagania wstepne
brak

Formy zajec i liczba godzin
Wyktad —s.: 15, ns.: 15
Cwiczenia- s.:15, ns.:15
Cele przedmiotu

Kod przedmiotu

A1.MIIL.2.M.M.
Jezyk wyktadowy
polski

Liczba punktow ECTS
5

Celem przedmiotu jest przyblizenie studentom (kierunku nie zwigzanego bezposrednio z ekonomig)

informacji o gospodarce i o zasadach/prawach jej funkcjonowania.
Zaktadane efekty ksztatcenia

P_WO01 zna podstawowe pojecia ekonomiczne i ich
znaczenie
P_WO02 zna zasady funkcjonowania przedsiebiorstw
P_WO03 potrafi okresli¢ zaleznosci miedzy decyzjami
podejmowanymi przez rzad i ich skutkami
ekonomicznymi dla obywateli
P_UO01 trafnie podejmuje decyzje wyboru zrddta
kredytu
P_UO02 przy podejmowaniu decyzji poprawnie
rozrdéznia korzysci w krétkim i dtugim okresie
P_UO03 piszac raporty i opracowania, uzywa
Umiejetnosci: termindw ekonomicznych w poprawnym znaczeniu
P_U04 ze zrozumieniem czyta prasowe informacje
ekonomiczne
P_UO04 potrafi ze zrozumieniem sporzadzac proste
statystyki przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego i
przedstawiaé je w formie wykreséw
P_KO01 ma podstawy do racjonalnego angazowania sie
w dziatalnos¢ spoteczng w oparciu o racjonalny wybor
Kompetencje kierunku przynoszacego najwieksze korzysci
spoteczne: obywatelom
P_KO02 nie przyjmuje bezkrytycznie stwierdzen
politykdw, ma mozliwos¢ bycia swiadomym

Wiedza:

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia
K_wo1
K_W01, K_WO05, K_W14
K_Wo01, K_ W07, K_W10
K_Uo07
K_U01, K_Uo07
K_U01, K_U03

K_U03

K_U12

K_KO09

K_KO07, K_K08
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obywatelem
P_KO03 rozumie wzajemng komplementarnos¢ i K_KO03, K_KO05
wspotzaleznosé administracji i ekonomii i w pracy
zawodowej dba o podstawy gospodarki
Tresci programowe
Mikroekonomia (prowadzona w formie konwersatorium-éwiczen)— narzedzia uzywane w ekonomii
(statystyki, zestawienia, wykresy), pojecia popytu i podazy, ksztattowanie sie cen na rdéznych
rynkach, dochodéw indywidualnych. Elastycznosci popytu i podazy. Rownowaga rynku (wolna
konkurencja i monopol). Zasady funkcjonowania przedsiebiorstw (przychody, utarg, kategorie
kosztédw, optacalnos¢ dziatalnosci, wykorzystanie i powiekszanie mocy wytwdrczych, reakcje
przedsiebiorstw na sygnaty z zewnatrz). Prawo malejgcych przychodéw, korzysci skali. Ocena
inwestycji i zasady funkcjonowania rynku finansowego.
Makroekonomia (prowadzona w formie wyktadu) — tworzenie i podziat produktu narodowego
(podstawowe agregaty konsumpcja, spozycie zbiorowe, inwestycje, eksport, oszczednosci, deficyt
budzetu). Omdwienie wzajemnych relacji miedzy agregatami i roli rzgdu w ksztattowaniu proceséw
gospodarczych. Podstawowe informacje o gospodarce Polski na tle gospodarki Swiatowej.
Efektywnos¢ ekonomiczna. Wzrost i rozwdj gospodarczy. Pienigdz. Wymiana miedzynarodowa i
gospodarka Swiatowa, inwestycje zagraniczne. Najnowsze trendy w gospodarce Swiatowej i ich
wptyw na polskg gospodarke (kryzys 2008 roku, , finansjalizacja” gospodarek)
Zalecana literatura
Podstawowa (wybrane rozdziaty)
P.Samuelson, Ekonomia PWN, Warszawa 2012.
M.Milewski, Elementarne zagadnienia ekonomii, PWN, Warszawa 1993.
D.Begg, S.Fischer, R.Dornbusch, Makroekonomia, PWE, Warszawa 2007.
K.taski, Mity i rzeczywistosc¢ w polityce gospodarczej i w nauczaniu ekonomii, Instytut Nauk
Ekonomicznych PAN, Warszawa 2009.
Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
J.E.Stiglitz, Ekonomia sektora publicznego, PWN, Warszawa 2012.
T.Grabowski, Podstawy teorii ekonomii, Wyd. Adam Marszatek, Torun 2002.
R.Sedilot, Moralna i niemoralna historia pienigdza, WAB, Warszawa 2002.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Egzamin pisemny (pytania otwarte): P_U01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K01,;
dyskusja (w matych grupach): P_U0O1, P_WO02, P_W03, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K01, P_KO02,
P_KO03.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne Wyktad: 15/15
Cwiczenia: 15/15

Przygotowanie sie do zajec 15/15

Studiowanie literatury 45/45

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 40/40

inne

taczny naktad pracy studenta w godz. 130/130

Liczba punktow ECTS 5

Kontakt Ikurowski@pwsz.com.pl
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Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno- Legislacja administracyjna, A1.MIV.1.LA.
Prawny 1 rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administration Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administrative Legislation

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow: Wymagania wstepne

| stopnia- Brak

licencjackie

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s. 15, nst. 15, Cwiczenia- s. 15, nst.21 3

Cele przedmiotu
Analiza zasad techniki prawodawczej, badanie podstaw prawnych i zasad dziatalnosci prawotwdrczej
administracji publicznej

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO0L1 student zna podstawowe pojecia, zasady i K_Wo02
Wiedza: podstawy prawne administracyjnej procedury K_WO05
prawotworczej

P_UO01 student potrafi postugiwac sie podstawowq K_U03

terminologia z zakresu legislacji administracyjnej

P_U02 student potrafi dokonac klasyfikacji aktéw

normatywnych wedtug odpowiednich kryteriéw

podziatu oraz zna ich miejsce w systemie zrédet

prawa

P_U03 student potrafi sporzadzi¢ projekt wybranego

aktu normatywnego lub jego czesci

P_U04 student potrafi sprostowac btad lub btedy w

wybranym akcie normatywnym

P_UO05 student potrafi dokona¢ zmiany wybranego

aktu normatywnego

P_KO01 student jest wrazliwy na podejmowanie aktéw | K_KO03

zgodnych z prawem i konsekwencje braku wtasciwej

podstawy prawnej

Tresci programowe

Zasady systemu Zrddet prawa w Polsce. Zasady prawidiowej legislacji. Relacja miedzy ustawg a
rozporzadzeniem. Budowa ustawy, tekst jednolity, nowelizacja. Cechy rozporzadzenia jako aktu
normatywnego. Charakterystyka podmiotéw uprawnionych do wydawania rozporzadzen.
Konstrukcja przepisu upowazniajgcego do wydania rozporzadzenia. Budowa rozporzadzenia
wykonawczego. Charakterystyka aktéw prawa miejscowego. Cechy podmiotéw wydajgcych akty
prawa miejscowego. Budowa aktu prawa miejscowego. Miejsce aktéw prawa wewnetrznie
obowigzujgcego w systemie Zrédet prawa. Cechy podmiotéw wydajacych akty wewnetrznie
obowigzujgce. Budowa aktu prawa wewnetrznie obowigzujgcego. Zasady techniki prawodawczej.

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:
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Sprostowanie btedu w akcie normatywnym. Nadzér i sgdowa kontrola legislacji administracyjnej.

Zalecana literatura

Podstawowa

G. Wierczynski, Redagowanie i ogtaszanie aktéw normatywnych. Komentarz, Warszawa 2016.

Uzupetniajaca

M. Bfachut, W. Gromski, J. Kaczor, Technika prawodawcza, Warszawa 2008.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — egzamin ustny oparty na analizie zadan, aktywnos$¢ na zajeciach: P_WO01, P_UO01, - P_UO0S5,

P_KO1

Naktad pracy studenta

Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne 30/36
Przygotowanie sie do zajec 30/24
Studiowanie literatury 20/26
Przygotowanie projektu -
Studiowanie aktéw prawnych 10/10
inne -
taczny naktad pracy studenta w godz. 90/90
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt

isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Konstytucyjny ustréj panstwa A1.MIV.10.K.S.O.
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: —
.. . Constitutional System of the State
Administracja
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia
Poziom i profil

studiow: Wymagania wstepne

| stopnia- Ogdlna wiedza o paristwie i spoteczeristwie na poziomie szkoty

licencjackie ponadgimnazjalnej.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s.: 15, ns.: 15; éwiczenia —s. 15, ns.: 15 6

Cele przedmiotu

Nabycie wiedzy na temat mechanizmdéw sprawowania witadzy oraz uczestnikdw procesu
podejmowania decyzji politycznych i prawnych. Nabycie wiedzy na temat praw i obowigzkdéw
przystugujacych jednostce. Poznanie podstawowych zasad ustroju RP.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO1 zna i rozumie prawne mechanizmy K_wWo1
sprawowania wiadzy.
P_W02 ma podstawowg wiedze na temat K_W02, K_WO03
Wiedza: konstytucyjnych wolnosci, praw i obowigzkéw
cztowieka
P_WO03 ma podstawowg wiedze na temat zasad K_W02, K_WO03
ustroju RP.
P_UO01 potrafi analizowac procesy z zakresu K_U03
sprawowania wtadzy panstwowej
P_UO02 potrafi analizowac¢ stany faktyczne, K_U02
Umiejetnosci: wykorzystu.jqc regulacje nalezgce do prawa
konstytucyjnego
P_UO02 dyskutuje na temat zasad ustroju RP na K_U11

podstawie literatury przedmiotu i orzecznictwa

sgdow i trybunatow.
Kompetencje P_KO01 potrafi uzupetniac i pogtebiac¢ wiedze z zakresu K_KO01
spoteczne: praw cztowieka i zasad ustroju RP.
Tresci programowe
Istota wiadzy. Pojecie organu witadzy publicznej. Zasady ustroju RP. Zasada demokratycznego
pafistwa prawnego. Zasada spofeczeristwa obywatelskiego. Zrédta prawa i ich charakterystyka.
Zasada podziatu wtadzy. Zasada suwerennosci narodu. Zasady prawa wyborczego. Istota systemu
check and balances (hamulcéw i réwnowagi). Prawa cztowieka w Konstytucji RP. Obowigzki
jednostki w Konstytucji RP.

Administracja, stopien |, s. 26



Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

W. Skrzydto, Ustrdj polityczny RP w $wietle Konstytucji z 1997 r., Warszawa.

B. Banaszak, Prawo konstytucyjne, C.H. Beck, Warszawa 2010.

L. Garlicki, Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wyktadu, Liber, Warszawa 2011.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

M. Grzybowski (red.), System rzqddéw Rzeczypospolitej Polskiej, Wydawnictwo Sejmowe, Warszawa
2006.

M. Chmaj (red.), Wolnosci i prawa cztowieka w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej, Warszawa
2008.

M. Jabtonski (red.), Wolnosci i prawa jednostki w Konstytucji RP, t. |: Idee i zasady przewodnie
konstytucyjnej regulacji wolnosci i praw jednostki w RP, Warszawa 2010.

P. Kuczma, Prawa cztowieka w zarysie, wyd. 2, Polkowice 2012.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad —test: P_WO01, P_W02, P_W03
Cwiczenia — aktywno$¢ podczas zaje¢, test: P_WO01, P_WO02, P_WO03, P_U01, P_U02, PO1.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/30

Przygotowanie sie do zajec 45/30

Studiowanie literatury 45/30

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30/60

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 150/150

Liczba punktow ECTS 6

Kontakt p.kuczma@wp.pl; isp.pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Historia nowozytnej administracji Al.MIV.4.H.A.
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
History of Modern Administration

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Poziom i profil Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
studidow: prowadzacej/prowadzacych zajecia
| stopnia-
licencjackie Wymagania wstepne
Materiat z historii w zakresie szkoty ponadgimnazjalne;j.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s.: 15, nst.: 9; ¢wiczenia —s.: 15, ns.: 9 2

Cele przedmiotu

Omowienie najwazniejszych etapdw rozwoju administracji publicznej w Europie, a takze
poréwnawczo na ziemiach polskich, od powstania panstwa az do zakoriczenia Il wojny Swiatowej
w 1945 r. Studenci majg mozliwos¢ poznania zasadniczych form organizacyjnych, jak i samo pojecie
administracji w ujeciu historycznym.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO01 definiuje poszczegdlne etapy periodyzacji K_Wo01, K_Wo02
historii administracji;
P_WO02 rozpoznaje charakterystyczne cechy ustrojéw K_Wo01, K_W02

administracyjnych panstw europejskich i ich wptyw
na ksztatt ustroju panstwa polskiego;
Wiedza: P_WO03 charakteryzuje cechy ustroju K_Wo01, K_W02
administracyjnego panstwa polskiego w réznych
okresach jego rozwoju;
P_WO04 ttumaczy problemy ksztattowania polskiej K_Wo01, K_W02
administracji szczegdlnie po odzyskaniu
niepodlegtosci w 1918 r.
P_UO01 potrafi nakresla¢ sciezke rozwoju organéw K_U02
administracyjnych w poszczegélnych etapach
periodyzacji historii administracji;

P_UO02 umie oceni¢ wptyw ustrojéw panstw K_U02
europejskich na ksztattowanie sie polskiej

Umiejetnosci: administracji;
P_UO03 interpretuje wptyw ustrojow panstw K_U02

zaborczych na budowe odrodzonej, polskiej

administracji po 1918 r.;

P_U04 wykorzystuje poznane pojecia do oceny ich K_U02
wplywu na wspétczesng administracjg publiczna.
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P_KO01 ma swiadomosc¢ dotyczgca wptywu czynnikow K_KO01, K_K04
historycznych na wspdtczesny swiat;

P_KO02 postepuje zgodnie z zasadami etyki; K_KO01, K_K04
. P_KO03 postrzega relacje miedzy uwarunkowaniami K_KO01, K_K04
Kompetencje . . 2 .
historycznymi a wspotczesnym ustrojem
spoteczne:

administracyjnym naszego panstwa;

P_K04 nabywa aktywna postawe do wykorzystywania K_KO01, K_K04
najlepszych wzorcéw postepowania wynikajgcych z

uzyskanej wiedzy historyczne;j.

Tresci programowe

Geneza i charakterystyka ustroju administracyjnego panstw europejskich, ksztattowania,
administracji panistwa patrymonialnego, administracja okresu monarchii stanowej, ksztattowanie
ustroju politycznego, administracji centralnej oraz lokalnej w okresie Rzeczypospolitej szlacheckie;j:
pozycja Kréla, ministrowie Rzeczypospolitej szlacheckiej, urzedy ziemskie, parlamentaryzm Polski
szlacheckiej. Ksztattowanie sie nowozytnej administracji publicznej w Polsce w drugiej potowie XVIII
w. na tle administracji europejskiej: reformy z lat 1764-1766, Komisja Edukacji Narodowej, Rada
Nieustajgca, reformy Sejmu Wielkiego, konstytucje sejmu grodzienskiego z 1793 r. Administracja
publiczna w trakcie Il wojny Swiatowej, wtadze polskie na emigracji, organizacja Generalnego
Gubernatorstwa. Polskie Panstwo Podziemne. Administracja Ksiestwa Warszawskiego. Krélestwo
Polskie 1815-1914. Administracja zaboru pruskiego. Administracja zaboru austriackiego. Ustrdj
administracyjny ziem polskich w czasie | wojny $wiatowej. Administracja publiczna I
Rzeczypospolite;.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

W. Witkowski, Historia administracji w Polsce 1764-1989, PWN, Warszawa 2012.

A. Konieczny, T. Kruszewski, Historia administracji na ziemiach polskich. Wybdr zrodet, Kolonia
Limited, Wroctaw 2002.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

J. Bardach, B. Lesnodorski, M. Pietrzak, Historia ustroju i prawa polskiego, LexisNexis, Warszawa
wydania po 2000.

M. Kallas, Historia ustroju Polski X—XX w., PWN, Warszawa wydania po 2000.

H. Izdebski, Historia administracji, Wydawnictwo Liber, Warszawa wydania od 2000.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Test: P_WO01- P_ WO04; kolokwium opisowe: P_W01-P_ W04, P_UO01- P_U0O4 P_ KO1-P_K04.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/18

Przygotowanie sie do zajec 35/45

Studiowanie literatury 35/30

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20/27

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 120/120

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt administracja@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut:

spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja
Poziom
studiow:

Pierwszego
stopnia

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Psychologia

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Przedmioty ogdlnouczelniane
University — wide objects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Psychology
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

Brak wymagan

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéw ECTS

Wyktad —st—30 h, ns. - 18 h

Cele przedmiotu

Opisac zjawiska psychiczne i mechanizmy lezgce u ich podstaw;wyttumaczy¢ i zilustrowa¢ przyktadami
jak inni ludzie oddziatywujg na mysli, uczucia i zachowania pojedynczego cztowieka i jak ten cztowiek
oddziatywuje na tych, z ktérymi sie kontaktuje.

Zaktadane efekty ksztalcenia OdnlgSIeme e kle.runkowych
efektéw ksztatcenia

P_  WO01 student:.opisuje procesy emocjonalno — | K_ W08
motywacyjne, strukture i funkcje $wiadomoséi,
inteligencje i osobowos$¢, charakteryzuje stres;

Wiedza:
P_WO02 objasnia, jak sytuacja spoteczna wptywa na | K_ W08
zachowanie cziowieka; ttumaczy, co wptywa na nasze
oceny innych.

Umiejetnosci: | P_UO1 analizuje, co sprawia, ze zachowujemy sie | K _U05
tak, jak sie zachowujemy; dobiera strategie radzenia
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sobie ze stresem;

P_UO02 wyjasnia w jaki sposob jedni ludzie wptywajg | K _ UO1
na innych,lub inni im ulegajg; prezentuje, w jaki
sposob konstruujemy nasze subiektywne interpretacje
cech i postepowania innych ludzi i naszych relacji z

nimi.

P_KO01 jest Swiadomy, Zze rozwdj osobowosSci i
Kompetencje doskonalenie zawodowe trwa przez cate zycie; K_KO01
spoteczne:

P_KO02 mysli i dziata w sposdb tworczy, krytyczny i
przedsiebiorczy. K _ K05

Tresci programowe

Psychologia jako nauka. Swiadomo$¢. Wptyw nieswiadomoséi na zycie $wiadome. Emocje. Osobowosé.
Inteligencja. Motywacja. Stres. Atrakcyjnosc fizyczna i interpersonalna. Techniki manipulacji. Zjawisko
hiperulegtosci. Konformizm. Prawidtowosci spostrzegania innych ludzi. Agresja.

Zalecana literatura

Podstawowa

1.B. Wojciszke, Cztowiek wsrod ludzi, Wydawnictwo Naukowe Scholar, Warszawa
2.P. Zimbardo, Psychologia i zycie, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2005.
3.W. Wosinska. Psychologia zycia spotecznego, GWP, Gdansk 2004.

Uzupetniajaca
1.E. Diener, R. Biswas — Diener, Szczescie, Smak Stowa, Sopot 2010.

2.S. Kosslyn, R. Rosenberg, Psychologia. M6zg — cztowiek — $wiat, Znak, Krakéw 2006.
3.W. tukaszewski, Wielkie pytania psychologii, GWP, Sopot 2011.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — zaliczenie pisemne z oceng. P _ W01, P _ W02, P _ UO1, P _ UO02

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Zajecia dydaktycze SS. ns
30 18

Przygotowanie sie do zajec - -

Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/eseju itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

Inne = =
taczny naktad pracy studenta w godz. 30 30
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt akulpa@pwsz.com.pl

Administracja, stopien |, s. 31




Kierunek: Administracja, | stopien

Rok: |
Semestr: 2
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KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Instytut Jezyk angielski, poziom A2/B1 A1.MI.1.J.A.
Spoteczno- | rok, semestr 2
Prawny Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
English Language

Kierunek:
Administracja Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy angielski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Poziom i profil zajecia
studiow:
| stopnia- Wymagania wstepne
licencjackie Materiat z semestru 1.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
lektorat —s.: 30, ns.: 15 2

Cele przedmiotu
Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka angielskiego, ktére odnosza sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspoétczesnego rynku
pracy. Po semestrze drugim student potrafi zaaranzowac spotkanie, skonstruowac¢ prosby
o pomoc, dokona¢ wyboru i przekona¢ do niego rozméwce, dokonac rezerwacji.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych efektow
ksztatcenia
P_WO0L1 student identyfikuje i rozrézni¢ struktury
gramatyczno-leksykalne dotyczgce przysztosci, w
stopniu umozliwiajgcym rozumienie tekstow
czytanych i stuchanych na temat podrézy, jedzenia,
zwigzkdw miedzyludzkich,
P_WO02 rozpoznaje jezyk potoczny — na podstawie
scen filmowych, rozumie intencje méwigcych oraz
konstruuje proste wypowiedzi: opis wymyslonej
historii, opis podrdzy, scena w restauracji,
P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajace na
przestawienie nowego otoczenia np. w podrozy,
P_WO04 rozrdznia réznice miedzy fast food a slow food,
P_UO01 rozpoznaje i korzysta z poznanych struktur K_U11
i stownictwa w celu przedyskutowania sytuacji zycia
codziennego, potrafi zaaranzowac spotkanie,
sformutowac prosbe, ustali¢ termin, przekonac
rozmoéwce do swojej racji, zaproponowac wspolne
rozwigzanie,
Umiejetnosci: P_UO02 uzywa poprawnie podstawowych form
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla konkretnych K_U11
sytuacji dnia codziennego: na lotnisku,
w hotelu, restauracji,
P_UO03 konstruuje krétkie wypowiedzi na zadane K_U13,
tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki: K_U11
dokonanie rezerwacji, ztozenie zamdwienia

K_Wo07

Wiedza: K_wWo7

K_Wo7

K_Wo07
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w restauracji, itp.,

P_U04 przygotowuje wypowiedzi ustne, pisemne na K_U11,
zadany temat np. potrafi nawigza¢ kontakt K_U13
telefoniczny oraz mailowy uzywajac jezyka zaréwno

formalnego jak i potocznego,

P_KO1 pracuje samodzielnie nad wypowiedziami K_Ko01
ustnymi i krotkimi formami pisemnymi: ztozenie

zamoéwienia, e-mail,

P_K02 wspodtpracuje w zespole rozwigzujac proste K_K02
zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,

¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan

SK:;?:‘;t:::qe gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy
w tworzeniu scenek sytuacyjnych; na lotnisku,
w hotelu,
P_KO03 ma swiadomos¢ istnienia réznorodnych typow K_KO07

akcentéw w jezyku angielskim oraz charakteryzuje sie

wrazliwoscig na réznice kulturowe i chetnie dgzy do

porozumienia.
Tresci programowe
Powtdrzenie czasdw terazniejszych, opis zwyczajéw i lokalnych tradycji — poréwnanie; Tworzenie narracji
— opis filméw; Tryb przypuszczajacy | — umawianie sie na spotkania; Rzeczowniki ztozone — tworzenie
zwrotow rzeczownikowych; Przedstawianie réznych form spedzania wakacji — uzycie czaséw przysztych do
wyrazenia planéw na przyszto$é, intencji; Sytuacje jezykowe: na lotnisku: odprawa, rezerwacja, kontrola
paszportowa, rozwigzywanie problemaow.
Zalecana literatura
Podstawowa:
P. Kerr, C. Jones, Straightforward Pre-Intermediate — Student’s Book, Macmillan 2012.
P. Kerr, C. Jones, Straightforward Pre-Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika Straightforward Upper-Intermediate.
Platforma internetowa Straightforward Practice Online
Uzupetniajaca:
R. Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.
S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press 2011.
Artykuty z czasopism naukowych.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03,
wypowied?Z ustna: P_W02, P_WO03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_K03,
stuchanie: P_K03, P_WO01, P_WO03, P_KO01.
Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec 10/15

Studiowanie literatury 5/10

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, 5/10
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp.pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Jezyk angielski, poziom B1/B2, Al1.MI.1.J.A.
Prawny | rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
English Language

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy angielski
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
studidow: prowadzacej/prowadzacych zajecia
| stopnia-
licencjackie Wymagania wstepne
Materiat z semestru 1.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat —s: 30, ns.: 15 2

Cele przedmiotu

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka angielskiego, ktore odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspétczesnego
rynku pracy. Student potrafi omowi¢ podobienstwa i rdznice danego zjawiska, przeprowadzi¢
rozmowe telefoniczng, zaplanowaé, stworzy¢ oraz zaprezentowac krétki materiat reklamowy.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO01 student identyfikuje podstawowe struktury K_Wo7

gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym
rozumienie prostych tekstéw czytanych i stuchanych
na temat przesgdow w Wielkiej Brytanii, planow
wakacyjnych, zakupdéw internetowych,
P_WO02 konstruuje proste wypowiedzi adekwatne do K_wWo07
konkretnych sytuacji typowych dla dnia codziennego:
opracowanie i prezentacja reklamy wody mineralnej,
Wiedza: przeprowadzenie ankiety dot. badania rynku,
planowanie przyjecia biurowego, zamawianie
artykutéw biurowych,
P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajgce na K_wWo07
przestawienie witasnej opinii na temat réznych
produktéw, reklam oraz zalet zamawiania wycieczki
przez Internet oraz przez biuro podrézy,

P_WO04 rozréznia odmiennosci w zwyczajach, K_Wo7
przesadach, itp. w Polsce i Wielkiej Brytanii.
P_UO01 dyskutuje na tematy zwigzane K_U11

z dokonywaniem zakupdw przez Internet bedacych
alternatywa dla zakupdw tradycyjnych,
Umiejetnosci: P_UO02 uzywa poprawnie podstawowych form K_U11
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla
konkretnych sytuacji dnia codziennego: sktadanie
zamowienia, dokonywanie zakupdw,
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P_UO03 konstruuje krétkie wypowiedzi: planowanie K_U11,

i prezentowanie wtasnego stanowiska, K_U13
P_U04 przygotowuje wypowiedzi ustne, pisemne na K_U11,
zadany temat np. rozrdznienie i opis cech wspolnych, K_U13

sktadanie zamdwienia przez telefon.

P_KO1 pracuje samodzielnie nad wypowiedziami
ustnymi i krotkimi formami pisemnymi (opowiadanie,
prezentacja, reklama),

P_K02 wspodtpracuje w zespole rozwigzujgc proste
zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan
gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy

w tworzeniu scenek sytuacyjnych (reklama danego
produktu, przygotowanie kwestionariusza),

P_KO03 ma swiadomos¢ znaczenia jezyka obcego we
wspotczesnym Swiecie (reklama, praca, itp.).

Tresci programowe

Przyszto$é — wyrazanie plandw i prognoz; Uzycie czasdw terazniejszych w tzw. zdaniach czasowych.
Tworzenie typowych dla s$rodowiska racy dialogdw. Wyrazenia idiomatyczne — zwroty mniej
formalne. Przymiotniki (rdwniez o znaczeniu przeciwnym z negatywnymi przedrostkami);
Przymiotniki — ich zastosowanie w reklamie. Wyrazenia: both&neither. Pytania wtrgcone.
Konstrukcje porownawcze; Tworzenie kwestionariusza i opowiadania na zadany temat. Reklama —
kolokacje czasownikowe. Przesady w Polsce i Wielkiej Brytanii. Sytuacje jezykowe — zapytania
(zadawanie pytan —w tym posrednich), zamdwienia.

Zalecana literatura

Podstawowa:

P. Kerr, C. Jones, Straightforward Intermediate — Student’s Book, Macmillan 2012.

J. Waterman, Straightforward Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika Straightforward Upper-Intermediate.

Platforma internetowa Straightforward Practice Online.

K_KO01

Kompetencje K_K02

spoteczne:

K_K07

Uzupetniajaca:

R.Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.

S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press
2011.

Artykuty z czasopism naukowych.

Formyzaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03,

wypowied?Z ustna: P_W02, P_WO03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_K03,
stuchanie: P_K03, P_WO01, P_WO03, P_KO01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec 10/15

Studiowanie literatury 5/10

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, 5/10
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10
taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60
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KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Instytut Jezyk angielski, poziom B2/C1, Al1.MI.1.J.A.
Spoteczno- | rok, semestr 2
Prawny Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierlfn‘ek: . English Language

Administracja
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy jezyk angielski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

| stopnia- Wymagania wstepne

licencjackie Materiat z semestru 1.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Lektorat —s: 30, ns.: 15 2

Cele przedmiotu

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka angielskiego, ktore odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspétczesnego
rynku pracy. Student potrafi wyttumaczy¢ powody podejmowania konkretnego dziatania, dokonuje
oceny podjetych dziatan, wyraza swojg opinie na tematy polityczne.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO01 student identyfikuje podstawowe struktury K_Wo7

gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym

rozumienie prostych tekstéw czytanych i stuchanych

na temat: rola fobii zyciu, rbwnouprawnienie, sztuka,

tematy polityczne,

P_WO02 konstruuje proste wypowiedzi adekwatne do K_wWo07
konkretnych sytuacji typowych dla dnia codziennego:

spotkanie stuzbowe, rozmowa z szefem, komentarz na

temat ustyszanej audycji radiowej,

P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajace na K_wWo07
przedstawienie wtasnej opinii na temat osdb i

najblizszego otoczenia (kwestia rwnouprawnienia,

fobie, preferencje czytelnicze),

P_WO04 rozrdznia i stosuje w praktyce wyrazenia K_Wo7
charakterystyczne dla audycji radiowej, recenzji

programu radiowego czy tez telewizyjnego.

P_UO01 dyskutuje na tematy zwigzane ze stylami K_U11
w sztuce, kwestig réwnouprawnienia, pogladami

politycznymi,

P_UO02 uzywa poprawnie podstawowych form

gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla K_U11
konkretnych sytuacji dnia codziennego:

problematyczne, ktopotliwe sytuacje zyciowe,

P_UO03 konstruuje krétkie wypowiedzi na zadane K_U11,

Wiedza:

Umiejetnosci:
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tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki: K_U13
poglady polityczne,

P_U04 przygotowuje wypowiedzi ustne, pisemne na K_U11,
zadany temat np. recenzja audycji radiowej K_U13
i programu telewizyjnego, opis bohatera, przy uzyciu

zarowno formalnego jak i potocznego jezyka.

P_KO1 pracuje samodzielnie nad wypowiedziami K_Ko01
ustnymi i krotkimi formami pisemnymi (recenzja,

opis),

P_K02 wspodtpracuje w zespole rozwigzujgc proste K_KO02

zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,

¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan

gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy

w tworzeniu scenek sytuacyjnych (rozmowa

z przetozonym, spotkanie stuzbowe, gtosowanie,

wybory),

P_KO03 ma swiadomos¢ znaczenia jezyka obcego we K_K07
wspotczesnym Swiecie (praca, rozrywka, radio i

telewizje itp.)

Tresci programowe

Prezentowanie siebie i swojego stanowiska w rozmowie z przetozonym; Proszenie o i wyjasnianie
niejasnych sytuacji; Przeglagd wszystkich trybow warunkowych — w tym konstrukcji mieszanych;
Wyrazenia: | wish&if only; Podawanie powodu konkretnego postepowania — so, that, in order to, in
caseotherwise; Czasowniki frazowe — ich rozpoznawanie (audycja radiowa); Opisywanie fobii, partii i
opcji polityczny, preferencji czytelniczych , itd. Polityka — gtosownie obligatoryjne (debata); Sytuacje
jezykowe — debata telewizyjna, znajdowanie wyjscia z ktopotliwych sytuacji, rozmowa
o sztuce.

Zalecana literatura

Podstawowa:

P. Kerr, C. Jones, Straightforward Upper-Intermediate — Student’s Book, Macmillan 2012.

P. Kerr, C. Jones, Straightforward Upper- Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika Straightforward Upper-Intermediate.

Platforma internetowa Straightforward Practice Online.

Uzupetniajaca:

R. Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.

S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press
2011.

Artykuty z czasopism naukowych.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — testy: P_WO01, P_W03, P_U04, P_KO01,

wypowied?Z ustna: P_WO02, P_WO03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_K03,

stuchanie: P_K03, P_WO01, P_WO03, P_KO01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Kompetencje
spoteczne:

Naktfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec 10/15

Studiowanie literatury 5/10

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, 5/10
wypowiedz pisemna)
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Jezyk obcy do wyboru- Jezyk niemiecki ll, poziom A2/ | .............
Prawny B1

| rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Ogdlnouczelniane

General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
German Language

Kierunek:
pedagogika

Poziom i profil Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
studiéw: studia | do wyboru polski/niemiecki
pierwszego Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
stopnia, licencja = prowadzacej/prowadzacych zajecia
lice, profil
praktyczny Wymagania wstepne
Student zna zasady gramatyki jezyka niemieckiego, komunikuje sie w jezyku
niemieckim w sytuacjach prostych i bardziej ztozonych oraz jest Swiadomy
znaczenia postugiwania sie jezykiem obcym we wspdtczesnym swiecie.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat - s: 30 godz., nst. 15 2

Cele przedmiotu
Rozwijanie kompetencji jezykowych w zakresie wszystkich sprawnosci jezykowych, ze szczegdlnym
naciskiem na rozwijanie sprawnosci méwienia i rozumienia ze stuchu.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia

P_WO01 student poszerza znajomos¢ struktur
gramatyczno —  leksykalnych, w stopniu
umozliwiajgcym  rozumienie bardziej ztozonych
tekstéw czytanych i stuchanych, dotyczacych Zzycia
codziennego i zawodowego
P_WO02 wie jak skonstruowaé¢ bardziej ztozone
wypowiedzi ustne, adekwatne do konkretnych
sytuacji komunikacyjnych
P_Wo03 stosuje zréznicowane konstrukcje
pozwalajgce na porozumiewanie sie w sytuacjach
codziennych i zawodowych
P_WO04 poszerza wiedze z zakresu podstawowych
informacji realioznawczych Niemiec (system
edukacyjny, ekonomiczny).
P_UO01 student prowadzi i podtrzymuje konwersacje
na tematy zwigzane ze swoim otoczeniem
P_U02 stosuje formy gramatyczno-leksykalne,
wiasciwe dla konkretnych sytuacji dnia codziennego i
Umiejetnosci: zawodowego

P_UO03 konstruuje wypowiedzi na zadane tematy w

obrebie wymaganej/przerabianej tematyki

P_U04 opisuje wyglad oséb, zainteresowania, relacje

panujgce miedzy nimi i otoczeniem

Wiedza:
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P_KO1 student pracuje samodzielnie przygotowujgc
wypowiedzi ustne i krétkie formy pisemne
P_KO02 wspodtpracuje w zespole przyjmujgc w nim
roézne role
P_K03 ma swiadomos¢ istnienia réznic kulturowych.
Tresci programowe
Opisywanie o0s6b i zdarzen. Opis osoby- wyglad zewnetrzny, cechy charakteru, wptyw wygladu
zewnetrznego na relacje z otoczeniem. System szkolnictwa w Polsce i Niemczech. Wybdr zawodu,
Wyksztatcenie, poszukiwanie miejsca pracy. Bezrobocie wsrdd mtodziezy. Praca zawodowa a
wynagrodzenie. Umawianie i odwotywanie spotkan prywatnych i zawodowych. Obowigzki w miejscu
pracy. Przygotowanie CV i listu motywacyjnego z uwzglednieniem zasad formalnych. Ogtoszenia o
prace: analizowanie ofert. Rozmowy dotyczace podjecia pracy zawodowej.
Rozrywka i czas wolny. Zdania wspdtrzednie ztozone. Zdania podrzednie ztozone z weil i obwohl.
Tryb przypuszczajacy Konjunktiv Il, strona bierna w czasie terazniejszym i przesztym Prdteritum.
Zalecana literatura
Podstawowa:
AufderstraBe H., Bock H., Gerdes M., Miiller J., Muller H., Tehmen 2 aktuell. Deutsch als
Fremdsprache.Kursbuch,Hueber Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.
Bock H., Eisfeld K-H., Holthaus H., Schiitze- N6hmke U., Tehmen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache.
Cwiczenia,Hueber Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.
Barbara Ceruti. Barbara Schiitz., Niemiecki w pracy. Dla poczqtkujgcych i Srednio zaawansowanych.
Wydawnictwo LektorKlett, Poznan 2007
Uzupetniajaca:
Beza S., Repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego dla sredniozaawansowanych i
zaawansowanych, PWN, ISBN: 9788326230448
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03, P_U04, P_K01; wypowiedz ustna: P_W02, P_WO03, P_WO04,
P_WO01, P_U0O1, P_U02, P_UO3,P_U04, P_KO2, P_KO3; stuchanie: P_K03, P_WO01, P_WO03, P_KO1.
Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Liczba godzin

Kompetencje
spoteczne:

Zajecia dydaktyczne s.30/15

Przygotowanie sie do zajec s.12/15

Studiowanie literatury s.5/15

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, s.5/10

wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia s. 8/5

taczny naktad pracy studenta w godz. s. 60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt mnikodemska@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Wychowanie fizyczne A1.MI.2.W.F.
Prawny | rok semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Physical Education

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:
| stopnia — Wymagania wstepne
licencjackie, Brak przeciwwskazar zdrowotnych
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia —s.: 30 0

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest opanowanie przez studenta umiejetnosci w wybranych formach aktywnosci
ruchowej, poznanie ¢wiczen ksztattujgcych zdolnosci motoryczne oraz podnoszgce sprawnos¢ i
wydolnos¢ organizmu.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO1 student zna zasady bezpiecznego korzystania K_W12
. z przyboréow i urzadzed obiektu, zna regulamin
Wiedza: . S .
korzystania z obiektéw sportowych, w ktdrych
realizowane sg zajecia dydaktyczne.
P_UO01 student potrafi kontrolowaé poziom wiasnej K_U07
sprawnosci fizyczne;j.
fizycznej, wykonujgc podstawowe testy i sprawdziany
P_UO02 student umie wykonac¢ podstawowe elementy K_U07
Umiejetnosci: techniczne zespotowych gier sportowych.
P_U03 student potrafi podja¢ dziatania prozdrowotne K_U07
i edukacyjne, wykorzystujgc w praktyce wiedze oraz
umiejetnosci w zakresie rdéznych form aktywnosci
ruchowe;.
P_KO1 ma swiadomos¢ znaczenia aktywnosci K_KO01,
ruchowej w zyciu cztowieka. K_KO07
Kompetencje P_K02 student ksztattuje  samodyscypline i
spoteczne: samoocene oraz poczucie odpowiedzialnosci za K_K02,
zdrowie i bezpieczenstwo wtasne i drugiego K_KO07
cztowieka.
Tresci programowe
BHP w wychowaniu fizycznym. Zespotowe gry sportowe — doskonalenie posiadanych juz

umiejetnosci podstawowych; rekreacyjne gry sportowe. Ksztattowanie sity miesni szkieletowych,
poprzez ¢wiczenia z obcigzeniem — zajecia na sifowni. Cwiczenia ksztattujgce prawidtowg postawe
ciata z wykorzystaniem przyrzagddw i przybordw. Atletyka terenowa.
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Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Demel M., Teoria wychowania fizycznego dla pedagogdéw, Warszawa 1986.
Grabowski M., Co koniecznie trzeba wiedzie¢ o wychowaniu fizycznym?, Warszawa 2000.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Osinski W., Zarys teorii wychowania fizycznego, Poznan 2002.
Pokora T., Gimnastyka korekcyjno-kompensacyjna, Watbrzych 2002.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Ocenianie ciggte na ¢wiczeniach, aktywnos$¢ oraz testy sprawnosciowe: P_WO01, P_U01, P_UO02

P_UO03, P_KO1.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

30/15

Przygotowanie sie do zajec 2/10
Studiowanie literatury 2/9
Przygotowanie lekcji pokazowej 1/1
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -

Inne -
taczny naktad pracy studenta w godz. 35/35
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt

azs@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Technologia informacyjna A1.MI.3.T.I.
Prawny | rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Information Technology

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:
| stopnia- Wymagania wstepne
licencjackie podstawowa znajomo$¢ obstugi komputera i korzystania z Internetu.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
¢wiczenia —s.: 30, ns.: 15 2

Cele przedmiotu

Wyksztatcenie  umiejetnosci  praktycznego  wykorzystania  wybranego  oprogramowania
komputerowego oraz przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w tworzacym sie
spoteczenstwie informacyjnym.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
. P_WO01 charakteryzuje problemy zwigzane z K_W03, K_W08

Wiedza: ) . . -

bezpieczenstwem i przetwarzaniem danych.

P_UO01 korzysta z wybranych ustug internetowych i K_U12

programow wspomagajgcych zdobywanie wiedzy;

P_U02 efektywnie wykorzystuje popularne K_U12

oprogramowanie systemowe i uzytkowe,
Umiejetnosci: w'spom{:lgaja‘ce dziatalno$¢ administracji publicznej i

niepublicznej;

P_UO03 opracowuje dokumenty zgodnie z zasadami K_U12

edycji tekstu i wizualizacji danych;

P_U04 wykorzystuje komputer zgodnie z zasadami K_U12

bezpieczenstwa i higieny pracy.

. P_KO01 konsekwentnie przestrzega praw autorskich K_KO06

Kompetencje . . 2

podczas korzystania z ogélnodostepnych zasobéw
spoteczne: . .

informacyjnych

Tresci programowe

Wybrane problemy bezpieczernstwa danych, informacji i systeméw (ochrona danych, poufnosé
informacji, wirusy komputerowe, szyfrowanie danych, zasady bezpiecznego uzytkowania sprzetu i
oprogramowania). Ergonomia i organizacja stanowiska pracy. Gitéwne zatozenia technologii
informacyjnej i komunikacyjnej /ICT/ — prawne aspekty (Prawa autorskie, Netykieta). Praca z
dokumentami w réznych formatach plikéw. Szybko$é¢ i efektywno$é pracy. Wstawianie do
dokumentéw tabel, obrazéw i rysunkéw. Zasady tworzenia i redagowania dokumentow.
Zapisywanie i odczytywanie dokumentéw. Organizacja widoku strony. Redagowanie podstawowych
dokumentéw urzedowych. Tabulatory i tabele. Warstwa graficzna edytora. Edytor réwnan
matematycznych. Mechanizmy usprawniajgce  redagowanie  dokumentow  tekstowych.

Administracja, stopien |, s. 45



Makrodefinicje. Formularze. Hipertagcza w dokumentach tekstowych. Korespondencja seryjna.
Wspdtpraca edytora tekstu z zewnetrznymi aplikacjami np. PDF kreator. Ustawianie strony,
sprawdzanie i poprawianie napisanego tekstu. Postugiwanie sie siecig dla zbierania materiatéw na
zadany temat. Podstawowe topologie sieci komputerowych. Zasady udostepniania plikéw i
folderéw. Komunikacja w lokalnej sieci komputerowej. Funkcje przegladarek internetowych. Metody
i sposoby korzystania z serwisdow WWW. Ustugi komunikacyjne w sieci Internet. Podstawy HTML.
Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

J. Walkenbach, Excel 2010 PL. Biblia, Helion, Gliwice 2011.

S. Sinchak, Windows 7 PL. Optymalizacja i dostosowywanie systemu, Helion, Gliwice 2011.

B. Danowski, ABC tworzenia stron WWW , Gliwice 2006.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

M. Langer, Po prostu Excel, Gliwice 2004.

A. Tomaszewska-Adamarek, ABC Worda, Gliwice 2007.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — ocena na podstawie wykonanych zadar z poszczegélnych treéci programowych: P_WO01;
P_UO1; P_U02; P_UO3; P_KO1

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec 5/15

Studiowanie literatury 5/5

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20/25

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt maugustyniak@pwsz.com.pl
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Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Zarzadzanie organizacjg A2.MIV.1.Z2.0.
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjno-spoteczny
Administrative and Social Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierlfn‘ek: . Organization Management
Administracja
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:
Il stopnia — Wymagania wstepne
magisterskie brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s. 15, ns. 15, éwiczenia —s. 15, ns.- 15 3

Cele przedmiotu

Poznanie wiedzy dotyczgcej istoty i zakres zarzadzania zasobami ludzkimi, roli ZZL w procesie
zarzadzania organizacjg oraz wyksztatcenie umiejetnosci w zakresie etapéw i zadan oraz metod
procesu zarzgdzania organizacja.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna wybrane koncepcje zarzgdzania zasobami K_Wo07
ludzkimi w odniesieniu do ich powstawania,
Wiedza: funkcjonowania, przeksztatcania i rozwoju,
P_WO02 posiada wiedze z zakresu metod i narzedzi
wykorzystywanych w zarzadzaniu zasobami ludzkimi. K_W11
P_UO01 rozumie zachowania ludzi w pracy i czynniki je K_uo1
determinujace;
P_U02 potrafi opisa¢ uwarunkowania i analizowac¢ K_U06
zachowania ludzi w typowych sytuacjach w pracy oraz
wptywacd na ich postawy.
Umiejetnosci: P_U03 ma umiejetnos¢ analizowania wybranych K_U10
funkcji zarzagdzania zasobami ludzkimi.
P_U04 ma podstawowe umiejetnosci dokonywania K_U09
oceny wybranych rozwigzan z zakresu zarzgdzania
zasobami ludzkimi i uczestniczenia w procesach
podejmowania typowych decyzji.
P_KO1 jest przygotowany do komunikowania sie z K_KO02
ludZmi w miejscu pracy i poza nim oraz
Kompetencje przekazywania swojej wiedzy przy uzyciu réznych K_KO03
spoteczne: Srodkéw przekazu informacji.

P_KO02 rozumie znaczenie rozwijania i skutecznego

wykorzystywania zdolnosci interpersonalnych.
Tresci programowe
Podstawowe pojecia i zasady zarzadzania kapitatem ludzkim. Ewolucja koncepcji zarzgdzania
zasobami ludzkimi. Podejscie do pracownika wg zasobowe] szkoty zarzadzania. Proces zarzadzania

Administracja, stopien |, s. 47



zasobami ludzkimi (zadania): planowanie personelu, pozyskiwanie pracownikéw, formowanie
zespotu, motywowanie i wynagrodzenia, oceny, doskonalenie i rozwdj pracownikdéw, zarzadzanie
karierg osobistg. Rozwigzywanie konfliktdbw w organizacji. Zarzadzanie strategiczne zasobami
ludzkimi. Procesy organizowania pracy: podziat pracy, ustalenie podziatu czynnosci, wyznaczanie
zadan i obowigzkéw, koordynowanie dziatan. Kontrola.Role pracownicze, kompetencje
nowoczesnego lidera zespotu, przywédztwo. ldentyfikacja relacji miedzy zarzagdzaniem zasobami
ludzkimi a zarzadzaniem kapitatem intelektualnym i zarzadzanie wiedzg. Przyktady implementacji
modeli zarzadzania zasobami ludzkimi w wybranych organizacjach.

Zalecana literatura

Podstawowa(wybrane rozdziaty)

A. Pocztowski, Zarzgdzanie zasobami ludzkimi, (Strategie - procesy —metody), PWE Warszawa 2003 i
podzniejsze.

J. Szaban, Zarzqdzanie zasobami ludzkimi w biznesie i administracji publicznej, Difin, Warszawa 2011.
M. Armstrong, Zarzgdzanie zasobami ludzkimi, Wolter Kluwer Polska, Warszawa 2007.

T. Listwan (red.), Zarzgdzanie kadrami, C.H. Beck, Warszawa 2002.

Uzupetniajgca(wybrane rozdziaty)

M. Morawski, Zarzgdzanie profesjonalistami, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2009.
H. Krdl, A. Ludwiczynski, Zarz adzanie zasobami ludzkimi. Tworzenie kapiratu ludzkiego organizacji,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2006.

S. Borkowska, Zarzgdzanie zasobami ludzkimi, |PiSS, Warszawa 2008.

T. Oleksyn, Zarzgdzanie zasobami ludzkimi w organizacji : kanony, realia, kontrowersje, Oficyna a
Wolters Kluwer business, Krakow 2008

Czasopismo ,Personel i zarzgdzanie”

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin pisemny (pytania otwarte): P_WO01, P_WO02, P_UO01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K01, P_KO02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne s. 30, ns. 30

Przygotowanie sie do zajec 10/10

Studiowanie literatury 20/20

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30/30

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz. s. 90, ns. 90

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt mirjanus@wp.pl; m.januszewski@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Wstep do administracji publicznej A1.MIV.5.N.A.
Prawny | rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Science of Administration

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow: Wymagania wstepne

| stopnia- Student ma wiadomosci z zakresu systemu organdw parfstwowych, zrédet prawa,
licencjackie podstawowych pojeé prawa i prawoznawstwa oraz historii administraciji.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Wyktad —s: 15, nst. 15; éwiczenia —s. 15, nst: 12 3

Cele przedmiotu

Omowienie systemu administracji, jego funkcjonowania, w powigzaniu

z problemami teoretycznymi poznania wraz z interpretacjg wspoétczesnej administracji w jej
rozmaitych aspektach. Studentom niniejszy przedmiot kresli horyzont organizacyjnej racjonalnosci
rzeczywistej administracji publicznej poprzez ukazanie wyznacznikbw jej organizacji i
funkcjonowania.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 potrafi ukaza¢ horyzonty racjonalnej K_Wo01, K_W02, K_W07
organizacji pracy w administracji;
P_WO02 objasnia zasady funkcjonowania instytucji K_W01, K_W02, K_W06,
administracji publicznej; K_W10
P_WO03 wskazuje kryteria ocen umozliwiajacych
Wiedza: formutowanie wnioskéw usprawniajacych w K_W02, K_WO03
administracji;
P_W04 zna gtéwne pojecia i kategorie organizacyjne;
P_WO05 ttumaczy gotowos¢ administracyjng (statyke), K_Wo01, K_W02
realizacje (dynamike), kresli formy kontroli i jej K_W02, K_W03
rezultaty;
P_UO01 potrafi przeanalizowaé cykl dziatarn w K_U01, K_U03,
administracji, tzw. triady (statyki, dynamiki, kontroli);
P_UO02 wdraza zasady organizacji nowoczesnej K_U01, K_U03,
administracji;
Umiejetnosci: P_UO03 ocenia klasyczne cechy administracji; K_U03,
P_UO04 umie okresli¢ granice dziatarh administracji; K_U01, K_U03,
P_UO05 stosuje podstawowe zasady wystepujgce w K_Uo03,
administracji;
P_U06 potrafi dostosowac srodki do zadan; K_U03,
P_UO07 umie przeanalizowa¢ odpowiednie struktury K_U03, K_Uo07
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organizacyjne instytucji;

P_UO08 rozpoznaje procedury kontrolne; K_Uo3
P_UO09 analizuje akty prawne ukazujace ustroéj K_U02, K_U06
wybranych instytucji administracyjnych;
P_U10 wyciaga wnioski z analizy tekstu naukowego z K_U11
zakresu nauki administracji.
P_KO01 ma swiadomos¢, ze praca w administracji jest K_KO03
»stuzebna” dla obywateli;
Kompetencje P_KO02 postepuje zgodne z prawem i pragmatyka K_KO06
spoteczne: stuzbowa, — zna i stosuje zasady etyki,
P_KO03 rozumie zasade, ze permanentne ksztatcenie K_KO01, K_KO07

tworzy poczucie ,stuzby publicznej”.
Tresci programowe
Geneza i rozwdj administracji publicznej w panstwach europejskich; ksztattowanie doktryn
administracyjnych (kameralistow, policystéw, doktryny panstwa liberalnego, socjalistow z katedry,
doktryny panstwa prawnego). Charakterystyke swiatowych systemow administracyjnych
(angielskiego, francuskiego, niemieckiego, szwedzkiego i angielskiego). Zasady organizacji
nowoczesnej administracji publicznej; problematyka budowy administracji publicznej; problematyka
reformy i usprawnienia administracji; dziatanie administracji publicznej; kierownictwo w
administracji; problematyka kontroli w administracji.
Zalecana literatura
Podstawowa (wybrane rozdziaty)
A. Btas, J. Bo¢, J. Jezewski, Administracja publiczna, Kolonia Limited, Wroctaw 2007.
Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
Z. Leonski, Nauka administracji, C.H. Beck, Warszawa 2004.
E. Knosala, L. Zacharko, A. Matan, Elementy nauki administracji, Kolonia Limited, Wroctaw 2002.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Test (pytania zamkniete, otwarte): P_WO01, P_ W02, P_WO03, P_WO04, P_WO05, P_U01, P_U02, P_U03,
P_U04, P_UO5, P_UO6, P_UO7, P_U_08,
dyskusja ze studentami: P_KO1, P_K02, P_KO03.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/27

Przygotowanie sie do zajec 30/23

Studiowanie literatury 20/30

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10

inne

taczny naktad pracy studenta w godz. 90/90

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp.pwsz.co.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Prawo administracyjne. Czes$¢ ogdlna A1.MIV.6.P.A.- c.0.
Prawny Rok I, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut administracyjny

Administration Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administrative Law. General Part

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom i profil obowigzkowy polski/angielski
studiow: Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
| stopnia- prowadzacej/prowadzacych zajecia
licencjackie

Wymagania wstepne

Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s.: 15, ns. :15, Cwiczenia- 5.30, nst. 15 4

Cele przedmiotu
Analiza administracji publicznej, prawa administracyjnego, miejsca prawa administracyjnego w
systemie prawa.
Eksplikacja pozycji podmiotow, zasad funkcjonowania i zadan wspdtczesnej administracji publicznej
oraz kompetencji organéw tej administracji.
Badanie podstaw prawnych dziatania administracji publicznej
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 student zna i rozumie podstawowe zrédta
prawa administracyjnego K_W03, K_W04, K_ W05
P_WO02 student ma wiedze o budowie i cechach
prawa administracyjnego
P_WO03 student ma wiedze o podmiotach
administracji publicznej
P_WO04 student zna organizacje prawng administracji
publicznej
P_UO01 student potrafi postugiwac sie podstawowa K_U02, K_U03, K_U04
terminologia z zakresu ustrojowego prawa
administracyjnego
P_UO02 student potrafi wskaza¢ kompetencje
organdw administracji publicznej
P_UO03 student potrafi rozpoznawac i klasyfikowaé
stosunki administracyjnoprawne
P_U04 student potrafi wyodrebnié podmioty
administrujgce i administrowane oraz dokonac ich

Wiedza:

Umiejetnosci:

klasyfikacji.
P_KO1 student wycigga wnioski w oparciu o przepisy K_K02
. prawa administracyjnego,
Kompetencje P_KO02 student samodzielnie mysli i dziata
spoteczne:

rozstrzygajac praktyczne problemy prawne z
wykorzystaniem znajomosci ustrojowych uregulowan
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prawa administracyjnego,

P_KO03 student jasno i precyzyjnie komunikuje sie z
otoczeniem, w tym z osobami nie bedgcymi
prawnikami.

Tresci programowe

Pojecie administracji, pojecie administracji publicznej i administracji prywatnej. Opisywanie
administracji poprzez jej cechy, poszukiwanie definicji prawa administracyjnego. System prawa
administracyjnego, budowa prawa administracyjnego, cechy prawa administracyjnego, normy
prawa administracyjnego. Pojecie i cechy Zzrédet prawa administracyjnego, zasady promulgacji i
publikacji Zzrédet prawa administracyjnego. Ustrojowe prawo administracyjne, podmioty prawa
administracyjnego, struktura administracji publicznej i zwigzki pomiedzy jej podmiotami. Stosunek
administracyjnoprawny a sytuacja administracyjnoprawna.

Zalecana literatura

Podstawowa
J. Zimmermann, Prawo administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2017.

Uzupetniajaca
M. Wierzbowski (red.), Prawo administracyjne, Wolters Kluwer 2017.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — zaliczenie wyktadu - odpowiedz ustna, P_WO01 - P_WO04,P_U01-P_U04, P_KO01 - P_K03

Naktad pracy studenta Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne 45/30

Studiowanie aktéw prawnych 35/35

Studiowanie literatury 20/35

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20/20

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. 120/120

Liczba punktow ECTS 4

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Konstytucyjny system organdw panstwowych. Czes¢ A1.MIV.11.K.S.0.P
Prawny szczegbtowa,

| rok, semestr 2
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Constitutional System of State Institutions. Detailed Part

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

| stopnia- Wymagania wstepne

licencjackie Posiadanie ogdlnej wiedzy na temat Zrédet prawa, zasad ustroju RP i praw
cztowieka.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad —s.: 15, ns.: 15; éwiczenia —s.: 15, ns.: 15 4

Cele przedmiotu

Wiedza na temat mechanizmdéw sprawowania wtadzy oraz uczestnikbw procesu podejmowania
decyzji politycznych i prawnych. Wiedza na temat problemdéw zwigzanych ze stanowieniem
i stosowaniem prawa. Nabycie wiedzy na temat konsekwencji podejmowania dziatan niezgodnych
z prawem lub etyka zawodowg piastunéw konstytucyjnych organdéw panstwowych.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
. P_WO01 zna i rozumie podstawowe kompetencje K_W02, K_WO03
Wiedza: . . . ;
konstytucyjnych organéw witadzy panstwowe;j.
P_UO01 potrafi postugiwac sie podstawowg K_U02

terminologia z zakresu prawa konstytucyjnego w

ramach analizowanych problemdw prawnych.

P_UO02 potrafi rozpoznac i okresli¢ role K_Uo03
podstawowych uczestnikdw procesu legislacyjnego.

P_UO03 potrafi identyfikowaé gtéwne przyczyny oraz

najpowazniejsze konsekwencje kryzyséw politycznych K_U01, K_U03
i prawnych.

P_U04 proponuje rozstrzygniecia stanéw faktycznych,

dokonujac wyktadni przepiséw prawa K_U02, K_U06
konstytucyjnego.

Umiejetnosci:

P_KO1 jest wrazliwy na legalno$¢ podejmowania K_KO01, K_KO03
decyzji i konsekwencji nieetycznych (niezgodnych z

prawem) dziatan.

Tresci programowe

Autonomia parlamentu, geneza dwuizbowosci, kadencja, sposdb funkcjonowania, organy.
Zgromadzenie Narodowe. Proces ustawodawczy w Polsce. Lobbing i wystuchanie publiczne. Status

Kompetencje
spoteczne:
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prawny posta i senatora. Pozycja ustrojowa Prezydenta RP. Rada Ministrow i jej organy (wybdr,
odpowiedzialnos¢ polityczna, kompetencje). Organy wymiaru sprawiedliwosci w Polsce. Status
sedziego. Gwarancje niezawistosci sedziowskiej. Trybunat Konstytucyjny. Kontrola konstytucyjnosci
prawa. Postepowanie przed TK. Odpowiedzialno$¢ konstytucyjna w RP. Zasady odpowiedzialnosci.
Podmioty podlegajagce odpowiedzialnosci przed TS. Delikt konstytucyjny a przestepstwo.
Postepowanie przed TS. Pozycja ustrojowa organdw kontroli i ochrony prawa (NIK, Rzecznik Praw
Obywatelskich oraz Rzecznik Praw Dziecka, Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji, Narodowy Bank
Polski). Prokuratura, Instytut Pamieci Narodowe;j.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

B. Banaszak, Prawo konstytucyjne, wydanie 7, C.H. Beck, Warszawa 2015.

L. Garlicki, Polskie prawo konstytucyjne, Lexis Nexis, Warszawa 2015.

Prawo konstytucyjne: repetytorium, red. M. Podsiadto, Wolters Kluwer, Warszawa 2012.

Prawo konstytucyjne teksty jednolite wraz z wprowadzeniem, oprac. M. Granat, M. Zubik, C.H. Beck,
Warszawa 2013.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

S. Bozyk, Sejm w systemie organdow paristwowych RP, Wydawnictwo Sejmowe, Warszawa 2009.

W. Skrzydto, Sqdy i trybunaty w praktyce, Wydawnictwo Sejmowe, Warszawa 2005.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad —test: P_WO01

Cwiczenia — test: P_WO01

Cwiczenia —esej: P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K01

Cwiczenia — dyskusja ze studentami: P_KO01

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/30

Przygotowanie sie do zajec 30/15

Studiowanie literatury 30/15

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30/60

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 120/120

Liczba punktéw ECTS 4

Kontakt isp@pwsz.com.pl

Administracja, stopien |, s. 54



KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Praktyka zawodowa 1
Prawny

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut praktyka zawodowa

Professional Practice Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: - -
Professional Practice

Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom obowigzkowy polski
studiow: Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb
| stopnia prowadzacej/prowadzacych zajecia

Profil studiéw: ' Wymagania wstepne

praktyczny Podstawowe wiadomosci z prawa pracy oraz prawa administracyjnego
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Praktyka zawodowa —s. 320, ns. 320 10

Cele przedmiotu
zapoznanie studenta ze specyfikg Srodowiska zawodowego, poznanie rozwigzan prawnych
charakterystycznych dla danej organizacji (zaktadu pracy, urzedu) oraz poznanie praktycznego
funkcjonowania przepiséw prawa, w tym prawa pracy i prawa administracyjnego.
Odniesienie

Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych

efektow ksztatcenia
P_WO01 zna strukture organizacyjng zaktadu pracy

Wiedza: . . .
oraz regulacje prawne w nim obowigzujgce

P_U01 poznaje wystepujace zagadnienia z zakresu
stosowania prawa pracy oraz — ewentualnie —
pragmatyk stuzbowych,
P_UO02 poznaje przepisy BHP obowigzujace w
Umiejetnosci: zaktadzie pracy i na poszczegdlnych stanowiskach,
P_UO03 zapoznaje sie z technikami tworzenia
dokumentacji oraz z obiegiem dokumentéw,
P_U04 wykonuje czynnosci z zakresu
administrowania i administracji publiczne;j.
P_KO1 jest swiadomy przepiséw regulujacych
obowigzki na stanowisku pracy i przepiséw BHP oraz
odpowiedzialnosci za ich nieprzestrzeganie;
P_KO02 jest odpowiedzialny za powierzone mu
zadania w miejscu pracy.
Tresci programowe
Struktura organizacyjna zakfadu pracy. Regulacje prawne obowigzujgce w zaktadzie pracy.
Zagadnienia z zakresu stosowania prawa pracy. Poznanie przepisow BHP obowigzujgcych w
zaktadzie pracy i na poszczegdlnych stanowiskach. Obieg dokumentacji w zaktadzie pracy. Zasady
tworzenia dokumentacji w zaktadzie pracy. Czynnosci z zakresu administrowania i administracji
publicznej. Sporzadzanie projektéw dokumentdw stosowanych w zaktadzie pracy.

Zalecana literatura

Kompetencje
spoteczne:
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Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Jaskowski K., Maniewska E., Kodeks pracy: komentarz, t. 1-1l, Wolters Kluwer, Warszawa 2007.
Prawo pracy, red. Z. Niedbata, LexisNexis, Warszawa 2012.

Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.

Prawo administracyjne, red. ). Bo¢, Kolonia Limited, Wroctaw 2010.

Prawo administracyjne, red. M. Wierzbowski, LexisNexis Polska, Warszawa 2011.

Uzupetniajagca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Raczka K., Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa
2011.

Florek L., Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2012.

Ura E., Prawo urzednicze, LexisNexis, Warszawa 2011.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Sprawozdanie z praktyki. Zaswiadczenie z zaktadu pracy bedgcego miejscem odbywania praktyki:
P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_KO01, P_KO02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne =

Przygotowanie sie do zajec s. 100, ns. 100

Studiowanie literatury s. 100, ns. 100

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -

Inne s. 50, ns. 50
taczny naktad pracy studenta w godz. s. 250, ns. 250
Liczba punktow ECTS 10

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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Kierunek: Administracja, | stopien

Rok: Il
Semestr: 3
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Jezyk angielski, poziom A2/B1, Al1.MI.1.J.A.
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogélnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: Enalish L

Administracja Nelish Language
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy jezyk angielski

Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Poziom i profil | \ateriat z semestru 1 2.

studiow:

| stopnia-

licencjackie

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat —s: 30, ns.: 15 2

Cele przedmiotu

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka angielskiego, ktdre odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspotczesnego
rynku pracy. Po semestrze 3 student potrafi zaaranzowac spotkanie, skonstruowaé prosby o pomoc,

dokona¢ wyboru i przekona¢ do niego rozmowce, dokonaé rezerwacji, potrafi wyrazic
przypuszczenia, wykonaé krotkg prezentacje, napisaé list motywacyjny oraz note z instrukcjami.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO01 student identyfikuje i rozréznic struktury K_Wo07

gramatyczno-leksykalne dotyczace terazniejszosci i

przysztosci, w stopniu umozliwiajgcym rozumienie

tekstow czytanych i stuchanych na temat pracy, pracy

z komputerami oraz filmow,

P_WO02 rozpoznaje jezyk potoczny oraz formalny — K_wWo07
rozumie intencje méwigcych oraz konstruuje proste

wypowiedzi: opis miejsca i obowigzkéw w pracy, opis

obejrzanego filmu, opis strony internetowej,

P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajgce na K_wWo07
przedstawienie nowego otoczenia np. rozmowa

o prace, kupno biletu do kina, itp.,

Wiedza:

P_WO04 rozréznia réznice miedzy réznymi typami K_Wo07
zawodow.
P_UO01 rozpoznaje i korzysta z poznanych struktur K_U11

i stownictwa w celu przedyskutowania sytuacji zycia
codziennego, potrafi zaaranzowac spotkanie,
sformutowadé prosbe, ustali¢ termin, przekonac

Umiejetnosci:
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rozmoéwce do swojej racji, zaproponowac wspdlne

rozwigzanie,

P_UO02 uzywa poprawnie podstawowych form K_U11
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla

konkretnych sytuacji dnia codziennego: rozmowa

kwalifikacyjna o prace,

P_U03 konstruuje krotkie wypowiedzi na zadane K_U11,
tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki: K_U13
potrafi udzieli¢ porady zawodowej, zasiegnac jej,

przeprowadzi¢ rozmowe kwalifikacyjng,

zaprezentowac siebie jako pracownika, itp.,

P_U04 przygotowuje wypowiedzi ustne, pisemne na

zadany temat np. instrukcja obstugi komputera czy K_U11,
plany na przyszto$¢, uzywajac jezyka zaréwno K_U13
formalnego jak i potocznego.

P_KO1 pracuje samodzielnie nad wypowiedziami
ustnymi i krotkimi formami pisemnymi: CV, list
motywacyjny, recenzja,

P_K02 wspdtpracuje w zespole, rozwigzujac proste
zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan
gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy

w tworzeniu scenek sytuacyjnych; rozmowa
kwalifikacyjna o prace,

P_KO03 ma swiadomos¢ istnienia réznorodnych typoéw
akcentéw w jezyku angielskim oraz charakteryzuje sie
wrazliwoscig na réznice kulturowe i chetnie dazy do
porozumienia.

Tresci programowe

Powtdrzenie czasdw terazniejszych i ich zastosowanie przy opisie zdarzen przysztych; Tworzenie
narracji — opis filméw. Strona bierna — opis programu TV, instrukcja obstugi. Kolokacje czasownikowe
— tworzenie zwrotdw czasownikowych. Przedstawianie réznych form spedzania czasu wolnego —
uzycie czasu terazniejszego do wyrazenia plandw na przysztos¢. Sytuacje jezykowe: rozmowa
kwalifikacyjna o prace, opis kwalifikacji, obowigzki w pracy, opis funkcjonowania komputera,
rozmowa o ulubionej formie rozrywki.

Zalecana literatura

Podstawowa:

P. Kerr, C. Jones, Straightforward Pre-Intermediate — Student’s Book, Macmillan 2012.

P. Kerr, C. Jones, Straightforward Pre-Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika Straightforward Upper-intermediate.

Platforma internetowa Straightforward Practice Online.

Uzupetniajaca:

R. Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.

S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press
2011.

Artykuty z czasopism naukowych.

Formyzaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03,

wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03,

stuchanie: P_K03, P_WO01, P_ W03, P_KO01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

K_Ko1

K_K02

Kompetencje
spoteczne:

K_KO07
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Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

30/15

Przygotowanie sie do zajec 10/15
Studiowanie literatury 5/10
Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, | 5/10
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10
taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt

i_sp_@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Instytut Jezyk angielski, poziom B1/B2, Al1.MI.1.J.A.
Spoteczno- Il rok, semestr 3
Prawny Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

English Language

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy angielski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Wymagania wstepne

Poziomi profil | \jateriat z semestru 1i 2.

studiow:

| stopnia-

licencjackie

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat —s: 30, ns.: 15 2

Cele przedmiotu

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka angielskiego, ktore odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspétczesnego
rynku pracy. Student potrafi udzieli¢ rady, ztozy¢ skarge, opowiedzie¢ o waznych wydarzeniach
zyciowych, zaplanowac i stworzyc strone tytutowg gazety.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO0L1 student identyfikuje podstawowe struktury K_Wo07

gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym

rozumienie prostych tekstéw czytanych i stuchanych

na temat wieku, etapdw w zyciu, wad i zalet

transportu drogowego,(rozmowa z dziennikarzem

dochodzeniowym, pie¢ artykutdw dot. protestow,

artykut z gazety o rabusiach idiotach, dwa dialogi dot.

problemoéw z prowadzeniem samochodu),

P_WO02 konstruuje proste wypowiedzi adekwatne do

konkretnych sytuacji typowych dla dnia codziennego: K_wWo07
mowienie o problemie, szukanie rozwigzania i

udzielnie rad (planowanie centrum handlowego,

opracowanie ankiety w celu sprawdzenia, czy koledzy

z klasy sg technofobami czy cybernautami, telefony

komodrkowe i ich cechy, skargi, czerwone budki

telefoniczne),

P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajgce na K_wWo07
przestawienie witasnej opinii na temat réznych

produktéw: samochdd, telefon, itp.,

P_WO04 rozréznia odmiennosci w postrzeganiu K_Wo7
tamania przepiséw prawa drogowego w Polsce

i Wielkiej Brytanii.

Wiedza:
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P_UO01 dyskutuje na tematy zwigzane

z rozwigzywaniem osobistych dylematéw, wad i zalet
samochodoéw, telefonédw komdrkowych,

P_UO02 uzywa poprawnie podstawowych form
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla
konkretnych sytuacji dnia codziennego: sktadanie
skargi, odpowiadanie na pytania quizowe,

P_U03 konstruuje krétkie wypowiedzi: skarga,
P_U04 przygotowuje wypowiedzi ustne, pisemne na
zadany temat np. przysztos¢ telefonii komaorkowej.
P_KO1 pracuje samodzielnie nad wypowiedziami
ustnymi i krétkimi formami pisemnymi (reklamacja,

Umiejetnosci:

strona tytutowa, ztozenie skargi),

P_K02 wspotpracuje w zespole, rozwigzujac proste
zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan
gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy

w tworzeniu scenek sytuacyjnych (quiz, sktadanie

Kompetencje
spoteczne:

skargi),

P_K03 ma swiadomosc¢ znaczenia jezyka obcego we
wspotczesnym Swiecie (praca, prasa, film, itp.).

Tresci programowe

K_U11

K_U11

K_U11, K_U13
K_U111, K_U13
K_Ko1

K_K02

K_KO07

Tryby warunkowe, | i Il — ich zastosowanie w artykutach prasowych. Przedimki okreslone i
nieokreslone — ich znaczenie. Forma Gould. Metafory — ich zastosowanie. Wyrazenia przyimkowe.
Tworzenie pytan quizowych na zadany temat. Skarga, zazalenie — wypowiedz ustna i pisemna;
Wywiad — zastosowanie metafor. Wymienianie zalet i wad danego produktu.

Zalecana literatura
Podstawowa:

P. Kerr, C. Jones, Straightforward Intermediate — Student’s Book, Macmillan 2012.

J. Scrivener, C. Bringham, Straightforward Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika, Straightforward Upper-Iintermediate.
Platforma internetowa Straightforward Practice Online.

Uzupetniajaca:

R. Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.

S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press

2011.
Artykuty z czasopism naukowych.

Formyzaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03,

wypowied? ustna: P_W02, P_W03, P_W01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_KO02, P_K03,

stuchanie: P_K03, P_W01, P_W03, P_KO1.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,

odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Naktad pracy studenta

Zajecia dydaktyczne

Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja,
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia
taczny naktad pracy studenta w godz.

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

30/15
10/15
5/10
5/10

10/10
60/60

Administracja, stopien |, s. 62



Administracja, stopien |, s. 63



KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Jezyk angielski, poziom B2/C1, Al1.MI.1.J.A.
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: Enalish L

Administracja nelish Language
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy jezyk angielski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Poziomi profil | \jateriat z semestru 1i 2.

studiow:

| stopnia-

licencjackie

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat —s: 30, ns.: 15 2

Cele przedmiotu

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka angielskiego, ktore odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspétczesnego
rynku pracy. Student potrafi podac¢ szczegétowe przyktady, ttumaczace podejmowanie danego
dziatania, potrafi dokonac ptynnej zmiany tematu oraz potrafi dostrzec i wyrazi¢ kontrast pomiedzy
dwoma rzeczami czy zjawiskami.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO0L1 student identyfikuje podstawowe struktury K_Wo07

gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym

rozumienie prostych tekstéw czytanych i stuchanych

na temat: ekologiczne domy, Zmiany stylu zycia,

wspotczesne trendy,

P_WO02 konstruuje proste wypowiedzi adekwatne do K_wWo07
konkretnych sytuacji typowych dla dnia codziennego:

przekonywanie innych by dokonali zmiany w swoim

stylu zycia, sedziowanie turniejowi ekologicznego

Zycia, sesja porad zyciowych,

P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajace na K_wWo07
przedstawienie wtasnej opinii na temat: jakos$é zycia —

od czego zalezy,

P_WO04 rozrdznia i stosuje w praktyce wyrazenia K_Wo7
charakterystyczne dla audycji radiowej, recenzji

programu radiowego czy tez telewizyjnego.

P_UO01 dyskutuje na tematy zwigzane ze stylami w K_U11
sztuce, kwestig rownouprawnienia, poglagdami

politycznymi,

P_UO02 uzywa poprawnie podstawowych form K_U11

Wiedza:

Umiejetnosci:
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gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla
konkretnych sytuacji dnia codziennego: wizyta
u lekarza, wybdr terapii,
P_U03 konstruuje krétkie wypowiedzi na zadane K_U11,
tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki: K_U13
rozmowa o ztym samopoczuciu, problemy ze
zdrowiem, latajgcy lekarze Australii, dyskusja na
temat: tworzenia zdrowego otoczenia, dyskusja na
temat: zmian stylu zycia,
P_U04 przygotowuje wypowiedzi, pisemne na zadany
temat np. email do przyjaciela (rozpoczynanie K_U11,
i zakanczanie e-maili, jezyk zaproszen, styl), krotkie K_U13
notatki oraz wiadomosci dla przyjaciot (styl potoczny)
— przy uzyciu zaréwno formalnego jak i potocznego
jezyka.
P_KO1 pracuje samodzielnie nad wypowiedziami K_KO01
ustnymi i krotkimi formami pisemnymi (opis stanu
zdrowia, e-mail, notatka),
P_KO02 wspotpracuje w zespole, rozwigzujac proste K_K02
zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan
Kompetencje gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy
spoteczne: w tworzeniu scenek sytuacyjnych: jak pogorszy¢ swoje
przeziebienie, program radiowy dot. ubezpieczen
zdrowotnych, lekarze biurowi — alternatywne
podejscie do walki ze stresem, dialog dotyczgcy tanca,
P_K03 ma swiadomosc¢ znaczenia jezyka obcego we K_KO07
wspotczesnym Swiecie (problemy ochrony przyrody,
zmiany stylu zycia, wspoétczesne trendy).
Tresci programowe
Prezentowanie swojego stylu zycia — jego zalet i wad. Ttumaczenie powoddw podejmowanego
dziatania. Przeglad czaséw przysztych (Czasy Future Perfect oraz Future Continuous). Czasowniki
modalne dot. spekulowania. Czasowniki modalne wyrazajgce zezwolenie, przymus oraz zakaz.
Przymiotniki z przyimkiem. Porzadek (kolejnos¢) przymiotnikdw. Przymiotniki wraz z modyfikujgcymi
je przystdwkami. Opisywanie stanu zdrowia, bohateréw i celebrytéw, dziatan na rzecz organizacji
charytatywnych. Sytuacje jezykowe — wizyta u lekarza, debata radiowa, dokonywanie ptynnej zmiany
tematu. Dostrzeganie i wyrazanie kontrastu pomiedzy dwoma rzeczami czy zjawiskami.
Zalecana literatura
Podstawowa:
P. Kerr, C. Jones, Straightforward Upper-Intermediate — Student’s Book, Macmillan 2012.
P. Kerr, C. Jones, Straightforward Upper- Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika, Straightforward Upper-Intermediate.
Platforma internetowa Straightforward Practice Online.
Uzupetniajaca:
R.Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.
S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press
2011.
Artykuty z czasopism naukowych.
Formyzaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_ W03, P_U04, P_KO1,
wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03,
stuchanie: P_K03, P_WO01, P_ W03, P_KO01.
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Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

30/15

Przygotowanie sie do zajec 10/15
Studiowanie literatury 5/10
Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, 5/10
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10
taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt

isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU
Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
---------------------- Jezyk obcy do wyboru - Jezyk niemiecki lll, poziom B1
Il rok, semestr 3
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Przedmioty ogdlnouczelniane

Kierunek: General Subjects
"""""""""""""" Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
German Language
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom i profil Do wyboru niemiecki/polski
studiow: Imie, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
pierwszego prowadzacej/prowadzacych zajecia
stopnia,
licencjackie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | stydent posiada wiedze z zakresu gramatyki i leksyki jezyka niemieckiego w
stopniu umozliwiajagcym komunikowanie sie w jezyku niemieckim na poziomie
A2/B1 oraz ma $wiadomos¢ znaczenia postugiwania sie jezykami obcymi we
wspotczesnym swiecie.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Lektorat —s. 30 /nst. 15 2

Cele przedmiotu

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego wypowiadania sie w jezyku niemieckim oraz systematyczne

powtarzanie i utrwalanie poznanych form leksykalno-gramatycznych; poszerzenie wiedzy dotyczacej

stosowania réznorodnych strategii komunikacyjnych.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 student zna réznorodne struktury

gramatyczno — leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym

rozumienie tekstdw czytanych i stuchanych na

poziomie B1.

P_WO02 rozrdznia techniki utatwiajace zrozumienie

tekstéw, wypowiedzi i konstruowanie wtasnych

tekstéw ustnych i pisemnych.

P_WO03 poszerza wiedze z zakresu podstawowych

informacji realioznawczych Niemiec (system

polityczny, socjalny).

P_UO01 student dyskutuje na tematy zwigzane ze

swoim blizszym i dalszym otoczeniem

P_UO02 uzywa poprawnie ztozonych konstrukgji

gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla konkretnej

sytuacji komunikacyjnej

P_UO03 konstruuje ztozone wypowiedzi

argumentacyjne na zadane tematy w obrebie

wymaganej/przerabianej tematyki

P_U04 opisuje, relacjonuje, pordwnuje i zestawia

informacje w jezyku niemieckim

Kompetencje P_KO1 student przygotowuje samodzielnie

spoteczne: wypowiedzi ustne i pisemne

Wiedza:

Umiejetnosci:
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P_KO02 wspodtpracuje w zespole rozwigzujgc ztozone

zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,

¢wiczen ze stuchania i czytania, rozwigzywania zadan

gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy w

dyskusjach

P_K03 ma swiadomos¢ istnienia réznic kulturowych
Tresci programowe
Srodowisko naturalne - wspétczesne problemy i zagrozenia. Podrézowanie, zwiedzanie innych
krajéw i poznawanie nowych kultur. Polityka, partie polityczne w Niemczech, system wyborczy.
Literatura- czytanie ksigzek, ulubione ksigzki. Konstrukcje bezosobowe z zaimkiem es. Zdania
podrzednie ztozone z dass, damit, ob., wenn, als. Przyimki.
Zalecana literatura
Podstawowa
Aufderstralle H., Bock H., Miiller J., Miller H., Tehmen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache.
Kursbuch,Hueber Verlag, Ismaning 2003, Deutschland
Aufderstrale H., Bock H., Miiller J., Tehmen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache. Cwiczenia,Hueber
Verlag, Ismaning 2003, Deutschland.
Uzupetniajaca
Hans-Jirgen Hantschel, Verena Klotz, Paul Krieger, Mit Erfolg zu telc Deutsch B2: Zertifikat Deutsch
Plus. Ubungsbuch + Audio-CD, Ernst Klett Sprachen, GmbH, 2010
Formyzaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03, P_U04, P_K01; wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_WO01,
P_UO1, P_UO02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO3; stuchanie: P_K03, P_WO01, P_WO03, P_KO1.
Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne 30/15
Przygotowanie sie do zajec 12/15
Przygotowanie projektu/eseju itp. ( prezentacja, 6/15
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 12/15

taczny naktad pracy studenta w godz. 60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt mnikodemska@pwsz.com.pl
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Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno- Prawo urzednicze A1.MIL.S.P.U.
Prawny | rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modul prawny
Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Law of Civil Servants

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow: Wymagania wstepne

| stopnia — Podstawowa wiedza z zakresu organizacji administracji rzagdowej i jednostek
licencjackie, samorzadu terytorialnego.

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s:. 15; éwiczenia —s: 15 Wyktad —s:. 9; ¢wiczenia —s: 12 2

Cele przedmiotu

Zapoznanie z kategorig prawa urzedniczego, przedstawienie procesu ksztattowania sie prawa
urzedniczego w Polsce. Modele prawa urzedniczego. Cechy urzedniczego stosunku pracy.
Charakterystyka urzedniczego stosunku pracy. Wskazanie administracyjnych oraz umownych
aspektow w urzedniczym stosunku pracy. Prawo urzednicze w obszarach funkcjonowania: korpusu
stuzby publicznej, administracji samorzagdowej i administracji nie rzagdowej (aparat pomocniczy
organdw witadzy). Modele zatrudniania w stuzbie publicznej. Nabycie umiejetnosci rozpoznawania i
okreslania cech stosunku pracy urzednikow, podstaw zatrudnienia w prawie urzedniczym i kryteriéw
selekcyjnych.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 rozumie zakres rozwigzan prawnych K_W02, K_WO03

charakterystycznych dla prawa urzedniczego,

P_WO02 zna instytucje prawne funkcjonujgce w K_W02, K_WO03

obszarze prawa publicznego i prawa prywatnego oraz
Wiedza: na styku prawa publicznego i prawa prywatnego

P_WO03 zna metody empiryczne, metody K_W02, K_W03, K_W08

dogmatyczne (w tym zasady interpretowania tekstu

prawnego) z zakresu prawa pracy i prawa

urzedniczego

P_UO01 rozdziela prawidtowo zjawiska i regulacje K_Uo01

prawne o charakterze administracyjnym i cywilno-

prawnym

P_UO02 korzysta z wiedzy teoretycznej z zakresu K_U02, K_U03
Umiejetnosci: prawa urzedniczego i prawa pracy, i nabywa umiej

metnosci interpretowania rozstrzygnied

administracyjnych i w obszarze prawa prywatnego

(prawa pracy)

P_UO03 ustala poprawnie problemy w obszarze K_U06
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stosunkéw pracy w administracji, biorgc pod uwage
odrebny status prawny poszczegdlnych instytucji i ich
role w obszarze funkcjonowania stuzby publiczne;j.

P_KO1 jest zorientowany na petnienie réznych rél w K_KO01, K_K02, K_K03
Kompetencje organizacjach i instytucjach
spoteczne: P_KO02 jest kreatywny w realizacji zadan i projektow K_KO01, K_K02, K_KO03,
spotecznych, K_KO07

Tresci programowe

Pojecie prawa urzedniczego i jego modele. Proces ksztattowania prawa urzedniczego, w kontekscie
roznych sposobdw definiowania funkcji stuzby publicznej. Ewolucja prawa urzedniczego w Polsce, z
uwzglednieniem charakterystyki Zrédet prawa. Cechy urzedniczego stosunku pracy =z
uwzglednieniem réznych rodzajow nawigzania stosunku pracy (mianowanie, powotanie, wybor i
umowa o prace). Strony stosunku pracy w prawie urzedniczym, a koncepcja pracodawcy.
Charakterystyka stanowisk urzedniczych w administracji samorzagdowej. Nawigzanie stosunku pracy
w samorzadzie. Kryteria selekcji na stanowiska w samorzadzie terytorialnym. Obowigzki urzednikéw
samorzgdowych. Organizacja stuzby cywilnej i zakres podmiotowy. Warunki kwalifikacji i rekrutacji
do stuzby cywilnej. Podstawy zatrudnienia w korpusie stuzby cywilnej. Uprawnienia i obowigzki
cztonkdéw stuzby cywilnej. Stabilizacja zatrudnienia a problem dyspozycyjnosci urzednika.
Odpowiedzialnos$¢ urzednika korpusu stuzby cywilnej. Stosunki pracy w stuzbie zagranicznej. Korpus
urzednikow panstwowych — nie rzgdowych. Nawigzanie stosunku pracy z urzednikiem panstwowym.
Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

E. Ura, Prawo urzednicze, LexisNexis, Warszawa 2011.

A. Dubowik, t. Pisarczyk, Prawo urzednicze, LexisNexis, Warszawa 2010.

J. Stelina, Prawo urzednicze, C.H. Beck, Warszawa 2012.

W. Drobny, M. Mazuryk, P. Zuzankiewicz, ABC stuzby cywilnej, Wolters Kluwer, Warszawa 2012.

A. Dubowik, t. Pisarczyk, Prawo urzednicze, Wolters Kluwer, Warszawa 2011.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

D. Bossaert, C. Demmbke, Stuzba cywilna w paristwach akcesyjnych. Tendencje i wptyw proceséw
akcesyjnych, Instytut Europejski w todzi, t6dz 2003.

Europa urzednikdéw, red. Z. Brodecki, LexisNexis, Warszawa 2009.

J. Itrich-Drabarek, Stuzba cywilna w Polsce, Dom Wydawniczy Elipsa, Warszawa 2012.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

egzamin ustny: P_WO01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U02, P_UO03, P_KO01, P_KO02.

Zaliczenie cwiczen — kazusy: P_WO01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U02, P_U03, P_K01, P_KO02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/21

Przygotowanie sie do zajec 10/10

Studiowanie literatury 10/19

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/20

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt mstarostaherbut@wp.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Instytucje prawne spoteczenstwa obywatelskiego A1.MII.3.1.P.S.O0
Prawny

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut Prawny

Legal module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Legal institutions of the third sector

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom i profil | Obowigzkowy polski/angielski
studiow: Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb
| stopnia- prowadzacej/prowadzacych zajecia
licencjackie
Wymagania wstepne
Student potrafi okresli¢ katalog zrodet prawa obowigzujgcego na terytorium RP;
zna podstawy prawa konstytucyjnego i administracyjnego
Formy zajec¢ i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
s:w. — 15; ¢éw, - 15; nst: w.-9, éw. -9 4

Cele przedmiotu

Przedstawienie znaczenia trzeciego sektora i form jego wspétpracy z administracjg publiczna.
Zapoznanie studenta z podstawowymi instytucjami prawnymi trzeciego sektora. Przedstawienie
procedury rejestracji stowarzyszen i fundacji. Przedstawienie statusu prawnego instytucji pozytku
publicznego.

Odniesienie do

Zaktadane efekty ksztatcenia kierunkowych efektow
ksztalcenia
P_WO01 zna strukture podmiotow trzeciego sektora i K_Wo04

regulacje prawne dotyczgce ich wspotdziatania z

administracjg publiczna;

P_W02 zna zasady uzyskiwania statusu organizacji K_Wo04
Wiedza: pozytku publicznego;

P_W03 zna podstawowe regulacje prawne dotyczace | K_W04

funkcjonowania stowarzyszen i fundaciji;

P_WO04 zna cechy instytucji prawnej wolontariatu. K_Wo04

P_UO01 potrafi ustali¢ kolejne etapy zwigzane z K_U03
rejestracjg stowarzyszen i fundaciji

P_UO02 potrafi przygotowa¢ dokumentacje niezbedng K_U05
do rejestracji stowarzyszenia lub fundac;ji

P_UO03 potrafi przygotowa¢ dokumenty potrzebne do K_U05
uzyskania statusu organizacji pozytku publicznego

Umiejetnosci:

P_KO01 ma swiadomos¢ znaczenia podmiotéw K_K09

trzeciego sektora i realizowanych przez nie projektow;

P_KO02 jest przygotowany do samodzielnego dziatania | K_K09
Kompetencje w ramach podmiotéw trzeciego sektora przy realizacji
spoteczne: projektéw spotecznych

Tresci programowe
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Stowarzyszenia zwykte i stowarzyszenia rejestrowane (posiadajgce osobowo$¢ prawng). Terenowe
jednostki organizacyjne oraz zwigzki stowarzyszen. Tworzenie i rejestracja stowarzyszen. Organy
stowarzyszenia i cztonkostwo. Majatek stowarzyszenia. Nadzor nad stowarzyszeniami. Ustanowienie
fundacji. Akt fundacyjny. Statut fundacji. Rejestracja fundacji. Majatek fundacji. Ustanie fundaciji.
Likwidacja fundacji. Nadzér nad fundacjami. Wolontariat — cechy i znaczenie. Status prawny
organizacji pozytku publicznego i jego uzyskiwanie. Wspotpraca organéw administracji publicznej z
podmiotami trzeciego sektora.

Zalecana literatura
Podstawowa
1. P. Suski, Fundacje i stowarzyszenia, Lexis Nexis, Warszawa 2011.
2. D. Cyman, A. Zareba-Cyman, Fundacje i stowarzyszenia Prawny i podatkowy
instruktaz funkcjonowania z wzorcowg dokumentacjg, Os$rodek Doradztwa i
Doskonalenia Kadr, Gdansk 2013.
3. P. Staszczyk, Ustawa o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Komentarz, Lexis Nexis, Warszawa 2013.
Uzupetniajaca
1. M.H. Kurleto, Organizacje pozarzgdowe w dziatalno$ci pozytku publicznego, Lexis
Nexis, Warszawa 2008 (wybrane rozdziaty).
2. P. Sarnecki, Prawo o stowarzyszeniach. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa
2007.
3. H. Cioch, A. Kidyba, Ustawa o fundacjach Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa
2010.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

\{Vykiad: zaliczenie pisemne opisowe: P W01-P_WO03;
Cwiczenia: dyskusja oceniana, przygotowanie projektu: P_U01-P_UO03, P_KO01-P_KO02

Naktad pracy studenta Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne s: 30/nst. 18
Przygotowanie sie do zajec 20/32
Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/eseju itp. 30/30
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20/20

inne

taczny naktad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktéw ECTS 4

Kontakt p.kuczma@wp.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Prawo cywilne - zarys ogdlny A1.MIl.6.P.C.
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut prawny

Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: —
.. . Civil Law. General Part
Administracja
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia
Poziom i profil

studiow: Wymagania wstepne

| stopnia- Wiedza z zakresu podstawowych pojeé prawa i prawoznawstwa.

licencjackie

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s: 15; ¢éwiczenia- s.: 15, Wyktad- nst. -12;¢wiczenia-nst. 15 4

Cele przedmiotu
Przekazanie wiedzy na temat mechanizmodw i zasad prawa cywilnego ogdlnego. Nabycie wiedzy na
temat na temat mechanizméw i zasad nawigzywania stosunkow cywilnoprawnych, specyfiki
elementow stosunkéw cywilnoprawnych (podmiotéw, przedmiotu i tresci). Nabycie przez
studentdw umiejetnosci w zakresie postugiwania sie instytucjami z zakresu prawa cywilnego i
dokonywania wyktadni przepiséw prawnych regulujgcych prawo cywilne.

Odniesienie do

Zaktadane efekty ksztatcenia kierunkowych efektéow
ksztatcenia
P_WO01 student zna i rozumie podstawowe zasady i K_W02, K_W06
Wiedza: mechanizmy ogdlnego prawa cywilnego oraz jego
geneze;
P_UO01 student potrafi postugiwaé sie podstawowg K_U02

terminologia z zakresu prawa cywilnego i opisywac za
jej pomocg opisywac stany faktyczne;
P_U02 student potrafi identyfikowac¢ i rozrdzniaé K_U02, K_U06
czynnosci prawne i konsekwencje ich niewtasciwego
zastosowania;
P_UO03 student potrafi ocenia¢ i nawigzywacé stosunki K_U02
cywilnoprawne;
P_KO1 student jest wrazliwy na podejmowanie K_KO01, K_K04
Kompetencje czynnosci prawnych zgodnie z prawem, potrafi
spoteczne: wyciggac wnioski w oparciu o przepisy prawa
cywilnego.

Umiejetnosci:

Tresci programowe

Zagadnienia wstepne: pojecie prawa cywilnego, zakres i systematyka prawa cywilnego, zasady
prawa cywilnego, Zzrédfa prawa cywilnego. Normy i przepisy prawa cywilnego. Czynnosci prawne:
zdarzenia cywilnoprawne, pojecie i rodzaje czynnosci prawnych, forma oswiadczenia woli, wyktadnia
o$wiadczen woli, tres¢ czynnosci prawnej, zawarcie umowy, wady oswiadczen woli,
przedstawicielstwo, wadliwo$¢ czynnosci prawnych niewaznos$¢, wzruszalno$é, bezskutecznosé
zawieszona, bezskutecznos$¢ wzgledna — wzmianka. Przedawnienie i terminy zawite. Przedmioty
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stosunku cywilnoprawnego. Podmioty prawa cywilnego. Tres¢ stosunku cywilno-prawnego.

Zalecana literatura

Podstawowa

E. Gniewek (red.), Podstawy prawa cywilnego, C.H. Beck, Warszawa 2011.
Z. Szczurek, Prawo cywilne dla studentéow administracji, Warszawa 2012.

Uzupetniajaca

Z. Radwanski, Prawo cywilne: czes¢ ogdlna, C.H. Beck, Warszawa 2011.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad —test: P_WO01,

Cwiczenia - pytania opisowe: P_WO01, P_U01, P_U02, P_UO03, P_KO1.
aktywnos¢ na zajeciach: P_WO01, P_UO01, P_UO02, P_UO03, P_K01

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

30/27

Przygotowanie sie do zajec 30/33
Studiowanie literatury 15/15
Przygotowanie projektu/eseju itp. -
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 25/25
inne

taczny naktad pracy studenta w godz. 100/100
Liczba punktow ECTS 4

Kontakt

isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Prawo pracy A1.MII.8.P.P.
Prawny | rok, semestr 3
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut prawny
Legal Module
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Kierunek: L2907
Administracja Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Poziom i profil Wymagania wstepne

studiow: Student dysponuje wiedzg z zakresu podstaw prawa oraz wstepu do
| stopnia- prawoznawstwa, rozpoznaje podstawowe pojecia prawne i potrafi je
licencjackie interpretowac.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s 30/nst: 15 6

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw z funkcjonowaniem przepisdow prawa pracy w praktyce zaktadéw pracy od
nawigzania stosunku pracy i jego rozwigzania poprzez regulacje prawne dot. praw i obowigzkéw
pracownika i pracodawcy oraz skutkami prawnych ich nieprzestrzegania, poprzez niektore
podstawowe instytucje prawne (czas pracy, urlopy pracownicze, wynagrodzenie) oraz regulacje
dotyczace zatatwiania i rozstrzygania sporow pracowniczych. Rozwigzywanie prostych standw
faktycznych z zakresu stosowania prawa pracy.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 rozréznia miedzy poszczegdlnymi rodzajami K_W02, K_WO06
zrédet prawa pracy oraz umowa o prace;
P_WO02 zna podstawowe instytucje prawa pracy; K_W02, K_W06
P_WO03 zna uprawnienia zwigzkéw zawodowych, K_W02, K_W06
Wiedza: szczegoblnie zaktadowe] organizacji zwigzkowej;
P_W04 ma wiedze w zakresie sposobow zatatwiania i K_W02, K_W06
rozstrzygania sporéw pracowniczych;
P_WO05 zna strukture przedsiebiorstwa, kompetencje K_W12
jego organdw, zasady odpowiedzialnosci w ramach
prawa pracy;
P_UO01 Potrafi rozwiazywaé proste zagadnienia z K_U02
zakresu stosowania prawa pracy (kazusy z prawa
pracy)
. . - P_UO02 interpretuje przepisy prawa pracy K_U02
Umiejetnosci: P_UO03 potrafi sporzadzi¢ pismo (wniosek, zgdanie, K_UO05
pozew) w sprawach pracowniczych, potrafi
sformutowac Zzadanie i wskaza¢ na jego podstawe
prawna.
. P_KO1 ma swiadomosé relacji miedzy prawami i K_K01, K_K02, K_K07
Kompetencje . . . . . .
obowigzkami pracowniczymi oraz obowigzkami
spoteczne:

pracodawcy, ma rozeznanie w strukturze organdéw
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nadzoru nad warunkami pracy oraz w zakresie i
formach dziatania zwigzkéw zawodowwych, a takze
jest przygotowany do samodzielnego uzupetniania
wiedzy w tym zakresie.

Tresci programowe

Poznanie podstawowych poje¢ prawnych z zakresu prawa pracy. Podstawowe zasady prawa pracy.
Stosunek pracy i inne formy zatrudnienia. Zawarcie umowy o prace, jej elementy oraz sposoby
rozwigzania umowy o prace. Zasady i sposoby wynagradzania za prace. Obowigzki pracodawcy i
pracownika. Urlopy i ich rodzaje. Ochrona pracy kobiet, mtodocianych i oséb niepetnosprawnych.
Rodzaje czasu pracy. Ochrona bhp. Kompetencje i wtasciwos¢ Sgdéw Pracy. Zwigzki zawodowe i ich
rola oraz UZP.

Zalecana literatura

Podstawowa
Prawo pracy. Zarys wyktadu, red H.Szurgacz, wyd. IV, Warszawa 2016.
L. Florek, Prawo pracy, Warszawa 2015.

Uzupetniajaca
H. Szurgacz, A. Tomanek, Kazusy z prawa pracy, Wroctaw 2015.
A.M. Swiatkowski, Polskie prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2012.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad -test: P_WO01, P_WO02
Cwiczenia - aktywno$é, kolokwium w formie testu, sporzadzenie pisma: P_U01-P_U03, P_KO01

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec 30/45

Studiowanie literatury 30/30

Przygotowanie projektu/eseju itp. 20/30

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30/30

Inne: studiowanie orzecznictwa 10/10

taczny naktad pracy studenta w godz. 150

Liczba punktow ECTS 6

Kontakt p.kuczma@wp.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Prawo administracyjne. Czes¢ szczegdtowa A1.MIV.7.P. A.-c.s.
Prawny Rok Il, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administration Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administrative Law. Detailed Part

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziomi profil | Wymagania wstepne

studiow: Wiedza z zakresu podstawowych poje¢ i zasad funkcjonowania podmiotow
| stopnia - administracji publicznej, ich struktury organizacyjnej oraz zrédet prawa
licencjackie administracyjnego (zaliczony przedmiot: prawo administracyjne. Cze$¢ ogdlna).
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Wyktad —s.: 30, Cwiczenia- s. 30, Wyktad — nst.: 15, Cwiczenia- s. 15, 6

Cele przedmiotu
Przeglad i analiza prawnych form dziatania administracji publicznej, analiza systemu kontroli prawnej
administracji publicznej, analiza stosunku administracyjnoprawnego, interpretacja wybranych
regulacji prawa administracyjnego ze szczegdlnym uwzglednieniem materialnej czesci prawa
administracyjnego.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 student rozréznia formy  dziatania
administracji publicznej, ma wiedze o istocie | K_ W01
wfadztwa administracyjnego, w tym o sankcjach w | K_W02
prawie administracyjnym; K_Wo03
P_WO02 student zna sposoby dziatania administracji
publicznej
P_WO03 student ma informacje z o systemie kontroli
prawnej administracji publicznej
P_WO04 student poznaje konkretne dziaty
materialnego prawa administracyjnego
P_UO01 student poréwnuje materialnoprawne K_Uo1
rozwigzania z zakresu prawa osobowego z formami K_U03
dziatarh administracji publicznej; K_Uo4
P_UO02 student ocenia, nawigzuje i rozwija stosunki K_Uo07
administracyjnoprawne w ramach administracyjnego
Umiejetnosci: prawa materialnego.

P_U03 student rozpoznaje prawne formy dziatania

administracji

P_U04 student potrafi przewidzie¢ skutki prawnych

dziatan administracji publicznej

P_U05 student ocenia znaczenie systemu kontroli

Wiedza:
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prawnej administracji publicznej
P_KO1 student jest zorientowany na podejmowanie
aktéw administracyjnych i innych form dziatania

zgodnie z prawem

P_K02 student rekomenduje rozwigzania oparte o
Kompetencje przepisy prawa administracyjnego, ze szczegdlnym
spoteczne: uwzglednieniem przepisdw normujgcych sytuacje

prawng obywatela,

P_KO03 student jasno i precyzyjnie komunikuje sie z

otoczeniem, w tym
prawnikami

Tresci programowe

nie bedacymi

Prawne formy dziatania administracji publicznej, akty normatywne, akty administracyjne, umowy,
formy dziatan faktycznych, stosunek administracyjnoprawny, system kontroli prawnej administracji
publicznej, akty stanu cywilnego, ewidencja ludnosci, dowody osobiste, dokumenty paszportowe,
zmiana imion i nazwisk, obywatel jako podmiot praw i obowigzkéw.

Zalecana literatura
Podstawowa

J. Zimmermann, Prawo administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2017.

Uzupetniajaca

M. Wierzbowski (red.), Prawo administracyjne, Wolters Kluwer 2017.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — egzamin ustny : P_WO01, P_ W02, P_W03, P_WO04, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_UOQ5,

P_KO1, P_K02, P_KO3.
Naktad pracy studenta

Zajecia dydaktyczne

Studiowanie aktéw prawnych
Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/eseju itp.
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia
Inne

taczny naktad pracy studenta w godz.
Liczba punktow ECTS

Kontakt

Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne
60/30

30/40

10/30

50/50

150
6
isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Podstawy negocjacji i mediacji w administracji A1.MIV.12.P.N/
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modul administracyjny

Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: o ST - -
Negotiation and Mediation in Administration

Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:
| stopien- Wymagania wstepne
licencjackie Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
s: w. — 15, ¢w. 15, nst: w.-9, ¢w. -9 4

Cele przedmiotu

Poznanie podstawowych pojec z zakresu komunikajci interpersonalnej, psychologii konfliktow,
procedur rozwigzywania konfliktéw

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 ma wiedze w zakresie komunikacji spotecznej K_wo1

P_WO02 zna przyczyny i typy konfliktéw oraz K_WO01, K_W10, K_W12
Wiedza: sposobéw ich rozwigzywania

P_WO03 rozumie zasady skutecznych negocjacji i K_Wo01, K_W10, K_W12

mediacji

P_UO01 potrafi wykorzystac techniki skutecznej K_Uo4

komunikacji interpersonalnej

P_UO02 postuguje sie narzedzami diagnoze sposobu K_U01, K_Uo04
Umiejetnosc: komunikacji i mediacji

P_UO03 identyfikuje wystepujace bariery K_U01, K_U03, K_u04

komunikacyjne

P_UO04 rozstrzyga o zastosowaniu konkretnych

procedur rozwigzywania konfliktéw
Kompetencje P_KO1 dostrzega znaczenie negocjacji i mediacji w K_K02

spoteczne: ramach funkcjonowania organziacji

Tresci programowe

Komunikacja interpersonalna oraz jej znaczenie, zrdodta konfliktéw interpersonalnych, bariery
komunikacyjne, podstwowe zagadnienia z psychologii konfliktdw, negocjacje jako sposoby
rozwigzywania konfliktéw. Mediacje jako procedury rozwigzywania konfliktéw, znaczenie zespotéw
negocjacyjnych,

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Balawajder K., Komunikacja, konflikty, negocjacje w organizacji, Wyd. USL Katowice 1998.

Fisher R., Ury W., Dochodzgc do tak. Negocjacje bez poddawania sie, Wyd. PWE Warszawa 1991.
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Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
Necki Z., Negocjacje w biznesie, Wyd. Antykwa, Krakéw 2005.
Ury W., Fisher R., Dochodzgc do TAK, Wyd. PWE Warszawa 2006.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie testu (test wielokrotnego wyboru): P_WO01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U02,
P_U03, P_KO01

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/18

Przygotowanie sie do zajec 20/32

Studiowanie literatury 15/20

Przygotowanie projektu/eseju itp. 15/20

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20/10

inne

taczny naktad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktow ECTS 4

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Techniki organizatorskie i decyzyjne A1.MIV.3.T.O
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: o . :
.. . Organisational and Decisive Techniques

Administracja
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

| stopien- Wymagania wstepne

licencjackie brak

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

s: w. -15, ¢w. — 15, nst: w. -9, ¢w. 9 4

Cele przedmiotu
Poznanie technik organizatorskich i decyzyjnych

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe uwarunkowania podjecia K_Wo01, K_W02,
. . decyzji
Bl P_WO02 zna typologie problemdw zarzadczych K_Wo01, K_Wo02,
P_WO03 zna poszczegdlne kryteria decyzyjne K_Wo01, K_Wo02,
P_UO01 odrdznia wybdr od decyzji K_U01, K_Uo04,
. L. P_UO02 opisuje fazy procesu podejmowania decyzji K_U01, K_Uo04,
Hmiejcingsci; P_UO03 umie prawidtowo zastosowac kryteria
decyzyjne i rézne metody planowania K_U01, K_U04,
. P_KO01 dostrzega potrzebe dalszego ksztatcenia sie i K_K02
Kompetencje . . . . S
rozwoju w zakresie procesdw organizatorskich i
spoteczne: .
decyzyjnych

Tresci programowe

Podstawowe pojecia. Uwarunkowania podjecia decyzji. Typologia problemdéw zarzadczych, rodzaje
decyzji. Fazy procesu podejmowania decyzji, delegowania zadan, metody planowania, kryteria
decyzyjne, metodologia organizowania, metody heurystyczne, techniki interpretacji informacji.
Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Martyniak Z., Metody organizowania procesow pracy, Panstwowe Wydawnictwo Ekonomiczne,
1996.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

Bakowska-Morawska U., Techniki decyzyjne i organizacyjne — ujecie praktyczne, Wydawnictwo
Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im. A. Silesiusa w Watbrzychu 2008.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie testu (test jedno- i wielokrotnego wyboru): P_WO01, P_W02, K_ W03, P_UO01,
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P_UO02, P_U03, P_KO1

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

30/18

Przygotowanie sie do zajec 20/32
Studiowanie literatury 20/30
Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30/20

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktow ECTS 4

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Podstawy prawa papieréow wartosciowych
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja finanséw publicznych
Administration of Public Finances

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: - o
Basics of securities law

Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia
Poziom
studiow: Wymagania wstepne
Iliizrt):?;aci(ie Student potrafi okreslié k'ataloglz'rédei prawa pbowiazujacego na terytorium RP;
zna podstawy prawa cywilnego i finanséw publicznych.
Formy zajeé€ i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Stacjonarne: wykfad: 15; ¢wiczenia: 15; 4

Niestacjonarne: wyktad: 12; ¢wiczenia: 12.
Cele przedmiotu
Zapoznanie studentow z pojeciem i zrédtami prawa papierow wartosciowych. Pojecie i geneza
papieréw wartosciowych. Przedstawienie rodzajéw papieréw wartosciowych i ich funkcji. Analiza akgji
jako kluczowych papieréw wartosciowych oraz rynku gietldowego. Polska Gietda Papieréow
wartosciowych — zapoznanie studentéw z organami gietdy i jej funkcjonowaniem. Zaprezentowanie
obligacji i ich rodzajéw oraz funkgcji jakg petnig. Analiza instrumentéw pochodnych.
Odniesienie
Zakladane efekty ksztalcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

K_W01 student ma podstawowg wiedze z zakresu | S1IP_WO01, S1P_W02,

organizacji obrotu gietdowego w Polsce,
Wiedza: K_W05 zna podstawowe elementy rynku finansowego Sl &
K_W15AFP ma wiedze o unormowaniach i
stosunkach prawnych w sektorze finansowym
K_U01 prawidtowo rozpoznaje i interpretuje rodzaje | S1P_U03
papieréw wartosciowych S1P_U01, S1P_UO08
K_UO03 potrafi prawidlowo analizowac¢ przyczyny i S1P UO5
przebieg wybranych operacji na rynku finansowym; -
K_U14AFP postuguje sie wyktadnig i stosuje prawo w
stosunkach prawno-finansowych;
K_KO04 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzgce | S1P_K03 S1P_KO03,
obrotowi papierami wartosciowymi; S1P K07
K_KO05 potrafi okresli¢ znaczenie nadzoru nad -
rynkiem finansowym z punktu widzenia panstwa i
spoteczenstwa
Tresci programowe
Struktura rynku finansowego i kapitatowego w Polsce. Rynek gietdowy i pozagietdowy. Pojecie i
funkcje papieréw wartosciowych. Akcje i rynek akcji oraz Polska Gietda Papieréw Wartosciowych.
Obligacje i emisja obligacji. Rynek instrumentéw pochodnych oraz rodzaje kontraktéw terminowych.
Nadzér na rynkiem finansowym w Polsce oraz zadania KNF. Uczestnicy obrotu gietdowego. Makler i
jego funkcja na rynku finansowym. Etapy obrotu gietdowego oraz emisja akcji.
Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

A. Szumanski (red.) Prawo papieréw warto$ciowych. System Prawa Prywatnego, Warszawa 2016
A. Chtopecki. M. Dyl, Prawo rynku kapitatowego, Warszawa 2017

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:
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U. Banaszczak-Soroka, Rynek papieréw wartosciowych, Warszawa 2016

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie ustnej: K_ W01 K_W05 K_W15AFP K_U01 K_U03 K_U14AFP K_K04 K_K05

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne s. 30/ nst. 24

Przygotowanie sie do zaje¢ s. 15/ nst. 21

Studiowanie literatury 20

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 35

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktow ECTS 4

Kontakt selera@pwsz.coom.pl
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Kierunek: Administracja, | stopien
Rok: Il
Semestr: 4
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KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Instytut: Jezyk angielski, poziom A2/B1, A1.MI.1J.A.
Spoteczno- Il rok, semestr 4
Prawny Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

English Language

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy jezyk angielski
Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Wymagania wstepne
Poziomi profil | \jateriat z semestrow: 1, 21 3.
studiow:
| stopnia —
licencjackie,
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Lektorat —s: 30, ns.: 15 2
Cele przedmiotu
Po ukonczeniu semestru czwartego student potrafi przedstawic¢ swojg opinie, przedyskutowac trudne
spoteczne kwestie. Wykona¢ prezentacje na zadany temat.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO0L1 student identyfikuje i rozrézni¢ struktury K_Wo07
gramatyczno-leksykalne dotyczace terazniejszosci i
przysztosci i przesztosci, w stopniu umozliwiajgcym
rozumienie tekstow czytanych i stuchanych na temat:
sport, zdrowie, garderoba, kraje i narodowosci, itp.,
P_WO02 rozpoznaje jezyk potoczny oraz formalny — K_wWo07
rozumie intencje mowigcych oraz konstruuje proste
Wiedza: wypowiedzi: scenki sytuacyjne u lekarza, w sklepie, na
przyjeciu,
P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajace na K_wWo7
przedstawienie nowego otoczenia np. nowa
dyscyplina sportu, wybér i zakup nowego ubrania,
itp.,
P_WO04 rozrdznia réznice miedzy dyscyplinami sportu K_Wo7
popularnymi w Polsce i Wielkiej Brytanii,
P_UO01 rozpoznaje i korzysta z poznanych struktur K_U11
i stownictwa w celu porozumienia sie w sferze sytuacji
zycia codziennego, potrafi zachowac sie u lekarza,
opisac swoje objawy, poprosi¢ o pomoc, udzieli¢
porady,
P_UO02 uzywa poprawnie podstawowych form K_U11

Umiejetnosci:
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gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla wyrazania

swoich opinii,

P_UO03 konstruuje krétkie wypowiedzi na zadane K_U11
tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki: K_U13
rozprawka na zadany temat, opis,

P_U04 przygotowuje wypowiedzi ustne, pisemne na

zadany temat: stresujgca praca, ulubiony sport, stan K_K11
zdrowia, uzywajac jezyka zarowno formalnego jak i K_K13
potocznego,

P_KO1 pracuje samodzielnie nad wypowiedziami K_KO01

ustnymi i krotkimi formami pisemnymi: opis,

rozprawka, opowiadanie,

P_K02 wspodtpracuje w zespole rozwigzujac proste K_KO02

zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,

¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan

gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy

w tworzeniu scenek sytuacyjnych; u lekarza, w

sklepie,

P_KO03 ma swiadomosc istnienia réznic kulturowych K_KO07

i chetnie dazy do ich zrozumienia.

Tresci programowe

Tworzenie strony biernej, przymiotniki — imiestowy czynne i biernej. Czas Prezent Perfect w réznych
formach, czasowniki ztozone ,phrasalverbs”. Zdrowie — opis probleméw zdrowotnych, kontuzji
sportowych, wptyw sportu na zycie. Analiza danych dotyczacych stresu, wynikdw sportowych, stylu
7ycia; Sytuacja jezykowa: u lekarza — umawianie wizyty, opis dolegliwosci, proszenie o pomoc,
udzielanie porad i informacji. Czasowniki modalne wyrazajgce obowigzki, mozliwosci, pozwolenie.
Moda — rozumienie tekstu o réznych, stynnych targowiskach — dialog w sklepie. Analiza informacji
dotyczacych kwestii globalnych — zgadzanie, niezgadzanie sie z opinig, prowadzenie dyskusji.
Prezentowanie rownych lokalnych zwyczajow, réznic miedzy narodami.

Zalecana literatura

Podstawowa:

P.Kerr, C. Jones, Straightforward Pre-Intermediate — Student’s Book, Macmillan 2012.

P.Kerr, C. Jones, Straightforward Pre-Intermediate — Student’sWorkbook, Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika Straightforward Upper-Intermediate.

Platforma internetowa Straightforward Practice Online.

Uzupetniajaca:

R.Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.

S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press
2011.

Artykuty z czasopism naukowych.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03,

wypowiedz ustna: P_W02, P_WO03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03,

stuchanie: P_K03, P_WO01, P_ W03, P_KO01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Kompetencje
spoteczne:

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec 10/15

Studiowanie literatury 5/10
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Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja,
wypowiedz pisemna)

5/10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt Isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Instytut: Jezyk angielski 1 B1/B2, Al1.MI.1.J.A.
Spoteczno- Il rok, semestr 4
Prawny Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

English Language

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy angielski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Wymagania wstepne

Poziom i profil materiat z semestréw: 1, 2 i 3.
studiow:

| stopnia —

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat —s: 30, ns.: 15 2

Cele przedmiotu

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie danego jezyka obcego, ktére odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspétczesnego

rynku pracy. Student potrafi opisa¢ wydarzenie sportowe, napisac raport, przeprowadzi¢ wywiad.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO0L1 student identyfikuje podstawowe struktury K_Wo07
gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym
rozumienie prostych tekstow czytanych i stuchanych
na temat niezwyktych sportéw, organizacji
charytatywnych, nadzoru kamer telewizyjnych w
szkotach;
P_WO02 konstruuje proste wypowiedzi adekwatne do K_wWo07

konkretnych sytuacji typowych dla dnia codziennego:

udzielanie wywiadu, debata na zadany temat

(rozmowa o sporcie i jego uprawianiu, przygotowanie

i prezentacja oferty olimpijskiej, rozmowa na temat

réznych ustug, omdéwienie sposobdw zbierania

funduszy na cele charytatywne, brytyjska rodzina

krélewska a dziatalnos¢ charytatywna);

P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajgce na K_wWo07
przestawienie wtasnej opinii na temat nadzoru w

szkotach, wiadomosci poufnych, teorii spiskowych,

itp.;

P_WO04 rozrdznia i jest w stanie opisac ustréj K_Wo7
monarchiczny Wielkiej Brytanii.

Umiejetnosci: P_UO01 student dyskutuje na tematy zwigzane z K_U11

Wiedza:
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teoriami spiskowymi, dylematami odnosnie

zastosowania nadzoru kamer przemystowych;

P_UO02 uzywa poprawnie podstawowych form K_U11
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla

konkretnych sytuacji dnia codziennego: opis

wydarzenia sportowego, wybor prezentu;

P_U03 konstruuje krétkie wypowiedzi: wazne rzeczy K_U11
w zyciu, ustalenie jak wysokie odszkodowanie K_U13
powinien kto$ otrzymacd, wybor prezentu na specjalne

okazje;

P_U04 przygotowuje wypowiedzi ustne, pisemne na K_Ull
zadany temat np. organizacja zbiérki pieniedzy na K_U13

cele charytatywne, raport.

P_KO1 student pracuje samodzielnie nad K_KO01
wypowiedziami ustnymi i krotkimi formami

pisemnymi (raport, opis, opowiadanie);

P_K02 wspotpracuje w zespole rozwigzujgc proste K_KO02

zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,

¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan

gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy w

tworzeniu scenek sytuacyjnych (przeprowadzenie

wywiadu);

P_K03 ma swiadomosc¢ znaczenia jezyka obcego we K_KO07
wspotczesnym swiecie (hobby, czas wolny, itp.).

Tresci programowe

Sprawdzanie informacji (tzw. question tags). Czasowniki modalne — ich zastosowanie przy
spekulacjach. Strona bierna — opis wydarzen sportowych. Mowa zalezna — konstrukcje z
czasownikiem thought. Wyrazenia idiomatyczne — jezyk nieformalny. Czasowniki tell, ask z
bezokolicznikiem. Wywiad — tworzenie pytan na zadany temat. Opis — wypowiedz ustna i pisemna —
zagadnienia sportowe. Dyskusja — zastosowanie idioméw i metafor. Wymienianie zalet i wad danej
rzeczy i ustugi.

Zalecana literatura

Podstawowa

P. Kerr, C. Jones, Straightforward Intermediate — Student’s Book, Macmillan 2012.

J. Waterman, Straightforward Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika: Straightforward Upper-Intermediate.

Platforma internetowa Straightforward Practice Online.

Uzupetniajaca

R. Murphy, English Grammar In Use, Cambridge University Press 2012.

S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press,
2011.

Artykuty z biezgcej prasy naukowej.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03,

wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03,

stuchanie: P_K03, P_WO01, P_WO03, P_KO01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Kompetencje
spoteczne:

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15
Przygotowanie sie do zajec 10/15
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Studiowanie literatury

5/10

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, 5/10

wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt Isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Jezyk angielski 1 B2/C1, Al1.MI.1.J.A.
Prawny Il rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

English Language

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy angielski

Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Wymagania wstepne
Poziomi profil | materiat z semestréw: 1, 2 3.
studiow:
| stopnia —
licencjackie,
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat —s: 30, ns.: 15 2
Cele przedmiotu
Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie danego jezyka obcego, ktére odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspétczesnego
rynku pracy. Student potrafi rozpoznac i zastosowaé jezyk niedopowiedzen, uogdlnié¢ i strescic
przeczytanie i ustyszane tresci, napisa¢ raport/sprawozdanie ze spotkania.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO01 student identyfikuje podstawowe struktury K_Wo07

gramatyczno — leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym

rozumienie prostych tekstow czytanych i stuchanych

na temat: podrdézowanie po $wiecie, psychologia

pozytywna, doskonate lokalizacje;

P_WO02 konstruuje proste wypowiedzi adekwatne do K_wWo07
konkretnych sytuacji typowych dla dnia codziennego:

rozmowa o planie wyprawy, wybdr pieciu waznych

Wiedza: miejsc, porzadkowanie pieciu czynnikéw majacych
wplyw na szczescie;
P_WO03 rozpoznaje i stosuje formy pozwalajgce na K_wWo07

przedstawienie wfasnej opinii na temat: rozmowa o
filmach  pirackich, raportowanie  wiadomosci,
rozmowa o osobistych doswiadczeniach, dyskusja o
pienigdzach, karty kredytowe;

P_WO04 rozréznia i stosuje w praktyce wyrazenia K_Wo7
charakterystyczne dla artykutu, audycji radiowe;j.
P_UO01 student dyskutuje na tematy zwigzane z K_U11

Umiejgtnosci: osobistymi doswiadczeniami, dyskusja o pienigdzach
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oraz kartach kredytowych ;

P_U02 uzywa poprawnie podstawowych form K_U11
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla

konkretnych sytuacji dnia codziennego: spotkanie

stuzbowe, biuro podrdzy;

P_UO03 konstruuje krétkie wypowiedzi na zadane K_U1l1
tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki: K_U13
rozmowa o planie wyprawy, wyjatkowe miejsca na

ziemi, wybdr czynnikbw majacych wptyw na

szczescie,;

P_U04 przygotowuje wypowiedzi, pisemne na zadany K_Ull
temat np. raport/sprawozdanie ze spotkania — przy K_U13
uzyciu zaréwno formalnego jak i potocznego jezyka;

P_KO1 student pracuje samodzielnie  nad K_KO01
wypowiedziami  ustnymi i  krétkimi  formami

pisemnymi (opis miejsca, planu podrdzny, raport/

sprawozdanie ze spotkania);

P_KO02 wspotpracuje w zespole rozwigzujgc proste K_K02
zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,

Kompetencje ¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan

spoteczne: gramatyczno-leksykalnych  oraz  uczestniczy w

tworzeniu scenek sytuacyjnych: filmy pirackie
(debata) Internet: emailowi naciggacze;
P_KO03 ma swiadomos¢ znaczenia jezyka obcego we K_KO07
wspotczesnym  Swiecie  (angielski  brytyjski i
amerykanski, podrézowanie oraz pojecie szczescia na
sSwiecie).
Tresci programowe
Dyskusja o filmach pirackich, raportowanie wiadomosci, rozmowa o osobistych doswiadczeniach,
dyskusja o pienigdzach. Opisywanie miejsc i ich lokalizacji, proba zdefiniowania szczescia. Tworzenie
raportu / sprawozdania ze spotkania. Czasowniki zwrotne. Mowa zalezna wraz z czasownikami
raportujgcymi i schematami. Przedimek okreslony z nazwami geograficznymi. Przedimki. Okreslniki
so, such. Sytuacje jezykowe — w podrdzy, dokonywanie decyzji odnoscie wyboru miejsca i ceny,
sposoby dokonywania uogélnien oraz odczytywania niedopowiedzen.
Zalecana literatura
Podstawowa
P. Kerr, C. Jones, Straightforward Upper-Intermediate — Student’s Book, Macmillan, 2012.
P. Kerr, C. Jones , Straightforward Upper- Intermediate — Student’s Workbook, Macmillan, 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika : Straightforward Upper-Intermediate.
Platforma internetowa Straightforward Practice Online.
Uzupetniajaca
R. Murphy, English Grammar In Use, Cambridge University Press 2012.
S. Redman, English Vocabulary in use: Pre-intermediate & intermediate, Cambridge University Press,
2011.
Artykuty z biezgcej prasy naukowej.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03,
wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03,
stuchanie: P_K03, P_WO01, P_ W03, P_KO01.
Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.
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Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

30/15

Przygotowanie sie do zajec 10/15
Studiowanie literatury 5/10
Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, | 5/10
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10
taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt

I_sp_@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Jezyk obcy do wyboru - Jezyk niemiecki lll, poziom B2 | .cccvivviviveirenen
Prawny Il rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Kierunek.: Przedmioty ogdlnouczelniane
pedagogika General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Poziom German Langu?ge
studiow: studia | Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
pierwszego Do wyboru niemiecki/polski
stopnia Imie, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb

prowadzacej/prowadzacych zajecia

Profil: Wymagania wstepne
praktyczny Student posiada poszerzong wiedze z zakresu gramatyki i leksyki jezyka
niemieckiego, w stopniu umozliwiajgcym komunikowanie sie w jezyku
niemieckim na poziomie B1.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat —s. 30, nst. 15 2
Cele przedmiotu
Rozwijanie biegtosci jezykowej w jezyku niemieckim m.in. poprzez systematyczne powtarzanie i
utrwalanie poznanych form leksykalno-gramatycznych; stosowanie réoznorodnych strategii
komunikacyjnych.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 student zna réznorodne struktury
gramatyczno — leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym
rozumienie tekstdw czytanych i stuchanych na
poziomie B2.
Wiedza: P_WO02 zna i stosuje roznorodne techniki utatwiajgce
zrozumienie tekstow i konstruowania ustnych i
pisemnych wypowiedzi
P_WO03 systematyzuje wiedze z zakresu
podstawowych informacji realioznawczych Niemiec.
P_UO01 student dyskutuje na tematy zwigzane ze
swoim blizszym i dalszym otoczeniem
P_U02 stosuje ztozone konstrukcje gramatyczno-
leksykalne w konkretnej sytuacji komunikacyjnej
P_UO03 konstruuje ztozone wypowiedzi na tematy w
obrebie wymaganej/przerabianej tematyki
P_UO04 argumentuje, pordwnuje i zestawia informacje
w jezyku niemieckim.
P_KO01 student pracuje samodzielnie, tworzac
wypowiedzi ustne i ztozone formy pisemne
P_KO02 wspodtpracuje w zespole, rozwigzujac ztozone
zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
¢wiczen ze stuchania i czytania, rozwigzywania zadan

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:
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gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy w

dyskusjach i negocjacjach

P_KO03 posiada tzw. , wyczucie jezykowe”,

pozwalajgce skutecznie i poprawnie wypowiadad sie

w jezyku niemieckim
Tresci programowe
Podsumowanie wiadomosci i przygotowanie do egzaminu: zagadnienia zwigzane z najblizszym
otoczeniem, sSrodowiskiem prywatnym i zawodowym, zainteresowaniami i sposobami spedzania
wolnego czasu. Konstrukcje bezosobowe z zaimkiem es. Zdania podrzednie ztozone z dass, damit,
ob., wenn, als. Przyimki. Rekcja czasownika, przymiotnika i rzeczownika.
Zalecana literatura
Podstawowa
Michaela Perimann-Balme, Andreas Tomaszewski, Dorte Weers: Tehmen 3 aktuell. Zertifikatsband:
Deutsch als Fremdsprache / Kursbuch, Hueber Verlag, Ismaning 2004, Deutschland
Heiko Bock, Jutta Muller, Tehmen 3 aktuell. Zertifikatsband: Deutsch als Fremdsprache /
Arbeitsbuch, Hueber Verlag, Ismaning 2004, Deutschland.
Uzupetniajaca
Hans-Jirgen Hantschel, Verena Klotz, Paul Krieger, Mit Erfolg zu telc Deutsch B2: Zertifikat Deutsch
Plus. Ubungsbuch + Audio-CD, Ernst Klett Sprachen, GmbH, 2010
Formyzaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03, P_U04, P_K01; wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_WO01,
P_UO1, P_UO02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO3; stuchanie: P_K03, P_WO01, P_WO03, P_KO1.
Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne s. 30/15
Przygotowanie sie do zajec s.12/15
Przygotowanie projektu/eseju itp. ( prezentacja, | s. 6/15
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia s. 12/15

taczny naktad pracy studenta w godz. s. 60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt mnikodemska@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Umowy w obrocie prawnym A1.MI.4.U.W.P.
Prawny Rok Il, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut prawny
Legal Module

Kierunek:

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Status przedmiotu Jezyk wykladowy
obowigzkowy polski
L . Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

| stopnia- Wymagania wstepne

licencjackie Wiedza z prawa cywilnego, zrédet prawa, podstawowych poje¢ prawa i
prawoznawstwa

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS

Wykifad- s.: 15/NST 12, Cwiczenia — s. 15/NST 18 2

Cele przedmiotu

Nabycie wiedzy na temat rodzaju umoéw funkcjonujgcych w obrocie prawnym, zasad ich zawierania i
formutowania ich postanowien a takze odpowiedzialnosci w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.

Odniesienie do
Zaktadane efekty ksztalcenia kierunkowych efektow
ksztalcenia
Wiedza: P_W01 student zna i rozumie podstawowe zasady i | K W03, K_ W04, K W05
) mechanizmy ogdlnego prawa cywilnego
P_U01 student potrafi postugiwa¢ sie podstawowg K_U03, K_U04
terminologig z zakresu prawa
P_U02 student potrafi identyfikowa¢ i rozrézniac K_U03, K_U04
Umiejetnosci: czynno$ci prawne i konsekwencje ich niewfasciwego
zastosowania
P_UO03 student potrafi ocenia¢ i nawigzywac stosunki K_U03, K _U04
cywilnoprawne
P_KO01 student jest wrazliwy na podejmowanie K_K02
Kompetencje czynnosci prawnych zgodnie z prawem, potrafi
spoteczne: wyciggaé wnioski w oparciu o przepisy prawa
cywilnego

Tresci programowe

1) Pojecie prawa cywilnego i systematyka prawa cywilnego, 2) Pojecie i przedmiot prawa handlowego
oraz jego miejsce w systemie prawa, 3) Czynnosci prawne: zdarzenia cywilnoprawne, pojecie i rodzaje
czynnosci prawnych, forma oswiadczenia woli, wykfadnia oswiadczen woli, treS¢ czynnosci prawnej, 4)
Kontrakty handlowe, 5) Zasady zawierania uméw w obrocie handlowym 6) Podstawowe nazwane i
nienazwane kontrakty wystepujgce w obrocie gospodarczym (umowy w obrocie gospodarczym
przenoszace prawo do rzeczy, umowy o posrednictwo handlowe, umowy prowadzgce do spetnienia
Swiadczenia przez osobe inng niz pierwotny dtuznik lub na rzecz innej osoby niz pierwotny wierzyciel,
umowy o $wiadczenie ustug zwigzanych z transportem, umowy zawierane w toku realizacji inwestycji,
najem dzierzawa, leasing w obrocie gospodarczym), 7) Nowe postacie uméw w obrocie gospodarczym:
franchising, factoring, consulting, sponsoring, 8) Szczegdlne zasady odpowiedzialnosci cywilnej w
obrocie gospodarczym.

Zalecana literatura

Podstawowa
Z. Szczurek, Prawo cywilne dla studentéw administraciji, Warszawa 2008
E. Gniewek ( red. ), Podstawy prawa cywilnego, C.H. Beck, Warszawa 2011
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A. Brzozowski, J. Jastrzebski, M. Kalinski, Zobowigzania. Cze$¢ ogdlna, Lexis Nexis 2014;
Z. Radwanski, J. Panowicz-Lipska, Zobowigzania. Czes$¢ szczegolna, C.H. Beck 2015 r.

Uzupetniajaca
Z. Radwanski, Prawo cywilne: cze$¢ ogodlna, C.H. Beck, Warszawa 2011

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — test: P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_K01
i pytania opisowe: P_W01, P_U01, P_U02, P_UQ03, P_KO01.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne 30/30

Przygotowanie sie do zaje¢ 20/10

Studiowanie literatury 5/10

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5/10

inne -

taczny naklad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Prawo karne A1.MI1.10.P.K.
Prawny | rokl, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut prawny

Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Criminal Law

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Wymagania wstepne

Pozic')rn i profil Student posiada podstawowa wiedze z zakresu wstepu do prawoznawstwa oraz
St“d'o‘f": prawa administracyjnego, cywilnego. Zna podstawowe pojecia dotyczagce norm
| stopnia — prawnych.

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s.: 15, éwiczenia —s.: 15, Wyktad — nst.: 9, ¢wiczenia — nst.: 12, 2

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom w podstawowym zakresie problematyke odpowiedzialnosci karnej wedtug
polskiego prawodawstwa. Cwiczenia maja utrwali¢ wiedze uzyskang w trakcie wykfadéw oraz
zapoznaé studentéw z klasyfikacjg rodzajow przestepstw. Student rozwigzuje proste kazusy z
zakresu prawa karnego, uzasadnia in concreto wymiar kar i Srodkéw karnych, oblicza i uzasadnia
wymiar kar w warunkach poszczegdlnych rodzajéw recydywy, stosuje w okreslonych przypadkach
Srodki zwigzane z poddanie sprawcy probie oraz srodki zabezpieczajace.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_Wo01, K_Wo02
Wiedza: polskiego prawa karnego;
P_W02 ma wiedze o podstawowych rodzajach K_Wo01, K_Wo02
przestepstw i odpowiedzialnosci za nie.
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu K_U02, K_U06
prawa karnego;
P_UO02 interpretuje przepisy prawa karnego; K_U02, K_U06
P_UO03 korzysta z niezbednych zrédet prawa karnego; K_U02, K_U06
. . 3 P_U04 rozwigzuje proste kazusy z zakresu prawa
Umiejetnosci: karnego, K_U02, K_U06
P_UO05 uzasadnia in concreto wymiar kar i Srodkéw K_U02, K_U06
karnych
P_U06 oblicza i uzasadnia wymiar kar w warunkach
poszczegdlnych rodzajéw recydywy K_U02, K_U06
. P_KO01 ma potrzebe podnoszenia kompetencji K_KO01, K_KO07
Kompetencje . . . L
el zawodowych i osobistych, ciggtego doksztatcania sie,

w tym w zakresie znajomosci przepisow prawa
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karnego;
P_KO02 dostrzega koniecznos¢ zapobiegania K_K07
przestepczosci.

Tresci programowe

Pojecie i funkcje prawa karnego. Podstawowe zasady prawa karnego. Wina i okolicznosci
wylaczajace odpowiedzialno$¢ karng. Formy przestepstwa. Kary i $rodki karne. Srodki zwiazane z
poddaniem sprawcy prébie. Wymiar kary. Recydywa. Zatarcie skazania. Poszczegdlne rodzaje
przestepstw z czesci szczegdlnej kodeksu karnego.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

M. Bojarski, J. Giezek, Z. Sienkiewicz, Polskie prawo karne materialne: czes¢ ogdlna i szczegotowa,
LexisNexis, Warszawa 2012.

W. Wrébel, A. Zoll, Polskie prawo karne: czes¢ ogdlna, Znak, Warszawa 2013.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
Gardocki L., Prawo karne, C.H. Beck, Warszawa 2013.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia kolokwium otwarte: P_U01-P_U0S6,
Egzamin w formie pisemnej (pytania otwarte): P_WO01, P_W02, P_U01-P_U03,

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/21

Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury 30/19

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30/20

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Ustrdj i zadania samorzadu terytorialnego A1.MIV.3.U.i ZS.T.
Prawny Il rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Organizational Structure and Tasks of Local Government

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:
| stopnia- Wymagania wstepne
licencjackie Wiedza z prawa administracyjnego
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad- s.: 15, éwiczenia —s.: 15, Wyktad- s.: 12, éwiczenia —s.: 15 2

Cele przedmiotu
Rola samorzadu terytorialnego w gminie, powiecie i wojewddztwie.Wyjasnienie, ze bez sprawnych
organdw stanowigcych i wykonawczych realizujgcych zadania jednostek samorzadu terytorialnego
nie moze funkcjonowac spoteczenstwo obywatelskie (civil society).
Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO0L1 objasnia istote samorzadnosci K_Wo02, K_Wo03
Identyfikuje kompetencje organdw stanowigcych i
wykonawczych jednostek samorzadu terytorialnego

. P_WO02 zna zadania wiasne i zlecone jednostek sam. K_W02, K_WO03
Wiedza:
teryt.
P_WO03 rozpoznaje i opisuje rodzaje wspétpracy na K_W02, K_WO03

réznych ptaszczyznach pomiedzy organami
administracji samorzagdowej a obywatelami.

P_UO01 weryfikuje na biezgco proces decentralizacji K_U01, K_Uo04
administracji publicznej;
P_UO02 analizuje funkcjonowanie standardowych K_U01, K_Uuo04

instytucji demokratycznego panstwa prawa

(referendum lokalne, wybory samorzgdowe);

P_UO03 analizuje stany faktyczne pod katem dziatania K_U02,K_U06
organow jednostek samorzadu terytorialnego w

granicach swoich kompetencji;

P_U04 sporzadza projekty uchwat organow K_U05
stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego

Umiejetnosci:

Kompetencje P_KO1 dostrzega potrzebe wzmocnienia K_KO07
spoteczne: samorzgdnosci lokalnej

Tresci programowe

Samorzad terytorialny omawiany jest w ramach systemu wfadzy publicznej. Prezentuje sie bogate
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tradycje polskiego samorzadu, Zrédta prawa samorzgdowego, Europejskg Karte Samorzadu
Lokalnego, status gminy powiatu i wojewddztwa samorzgdowego, zadania wfasne i zlecone
jednostek samorzadu terytorialnego, organy samorzadu (uchwatodawcze i wykonawcze), status
pracownikéw samorzgdowych, mienie i finanse samorzagdéw oraz nadzér nad gmina, powiatem i
wojewoddztwem.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

H. lzdebski, Samorzqd terytorialny, podstawy ustroju i dziatalnos¢, Warszawa 2009

Z. Leonski, Samorzqd terytorialny w RP, wyd. C.H. Beck, Warszawa 2010

J. Bucinska, D. Strus, R. Stec, Samorzqd terytorialny w Polsce, wybrane zagadnienia ustroju i
dziatalnosci, Warszawa 2009.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Kisiel W., Ustrdj i zadania samorzqdu terytorialnego w Polsce, LexisNexis, Warszawa 2003.
Czasopisma, ,,Samorzad Terytorialny”, ,Wspélnota”.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin — pytania opisowe: P_WO01, P_WO02, P_W03, P_U01, P_U02, P_UO03, P_U04, P_KO01;
Cwiczenia — kolokwium (pytania otwarte): P_WO01, P_WO02, P_W03, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04,
P_KO1.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/27

Przygotowanie sie do zajec 10/13

Studiowanie literatury 10/10

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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Instytut:
Spoteczno-
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

KARTA PRZEDMIOTU
Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Postepowanie administracyjne. Czes¢ ogdlna A1.MIV.8.POS. A.-c.o.
Rok II, semestr 4
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administration Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administrative Proceedings. General Part

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

studiow: Wiedza ogdlna w zakresie podstawowych poje¢ prawa i prawoznawstwa. Wiedza

| stopnia - z zakresu zasad funkcjonowania systemu organéw paristwowych. Wiedza z

licencjackie zakresu podstawowych pojeé i zasad funkcjonowania podmiotéw administracji
publicznej, ich struktury organizacyjnej oraz zasad i Zrédet prawa
administracyjnego.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

W-s: 30; Cw-s. 30 / NST W-s. 15, Cw —s. 15 4

Cele przedmiotu

Analiza pojecia postepowania administracyjnego.

Przeglad zasad ogdlnych postepowania administracyjnego.
Przeglad podmiotéw postepowania administracyjnego.
Analiza postepowania dowodowego

Odniesienie

Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych

Wiedza:

Umiejetnosci:

efektéw ksztatcenia
P_WO0L1 student zna podstawowe pojecia i zasady

postepowania administracyjnego; K_wWo1
P_W02 student zna kompetencje ogdlng i szczegdlng | K_WO02
organéw administracji publicznej; K_Wo03

P_WO03 student ma wiedze z zakresu systemu
Srodkéw dowodowych;

P_WO04 student poznaje podmioty postepowania
administracyjnego.

P_WO05 student ma wiedze o terminach w
postepowaniu administracyjnym

P_UO01 student stosuje podstawowe pojecia z zakresu | K_U01

procedury administracyjnej; K_U03
P_U02 student potrafi okresli¢ wtasciwosé organéw K_Uo04
administracji publicznej K_U07

P_U03 student potrafi zainicjowa¢ wszczecie
postepowanie administracyjnego

P_U04 student potrafi korzystac z katalogu srodkow
dowodowych w postepowaniu administracyjnym
P_UO05 student potrafi obliczy¢ terminy w
postepowaniu administracyjnym
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P_KO01 wycigga wnioski co do funkcjonowania K_KO05

instytucji prawnych na podstawie przepiséw K_KO03

regulujacych postepowanie administracyjne,

P_KO02 potrafi samodzielnie mysle¢ i dziataé

rozstrzygajac praktyczne problemy prawne z

wykorzystaniem znajomosci procedur postepowania

administracyjnego.

Tresci programowe

Kodyfikacja postepowania administracyjnego, pojecie postepowania administracyjnego, zasady
postepowania administracyjnego, podmioty postepowania administracyjnego, kompetencja ogdlna i
szczegdlna organéw administracji publicznej, wszczecie postepowania administracyjnego, srodki
dyscyplinujgce postepowanie administracyjne, czynnosci techniczno-procesowe postepowania
administracyjnego, pojecie i klasyfikacja srodkéw dowodowych, zasady postepowania dowodowego,
wspotdziatanie organdéw w postepowaniu administracyjnym, zawieszenie i umorzenie postepowania
administracyjnego.

Zalecana literatura

Podstawowa

B. Adamiak, J. Borkowski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer
Polska, Warszawa 2017.

Uzupetniajaca

M. Miemiec, M. Ofiarska, K. Sobieralski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne w
pytaniach i odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — zaliczenie wyktadu — odpowied? ustna, P_WO01 - P_WO05, P_U01 - P_UO05, P_KO01 - P_K02

Kompetencje
spoteczne:

Naktad pracy studenta Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne 60/30

Studiowanie aktéw prawnych 10/20

Studiowanie literatury 10/20

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20/30

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktow ECTS 4

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Techniki pisania i prezentowania prac dyplomowych A1.MV.1.MiT.B.
Prawny Il rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Praca dyplomowa
Thesis

Kierunek: Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja
. Methodology and Technique of Research in Public Administration

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski/ angielski
Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Poziomi profil | zajecia
studidw:
| stopnia — Wymagania wstepne
licencjackie, brak
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad — s./nst.: 15 2

Cele przedmiotu

Zapoznanie studenta z podstawowymi elementami metodologii badan prawniczych, zorientowanych
na pisanie przysztych prac seminaryjnych i dyplomowych z dziedziny prawa publicznego. Ukazanie
zréznicowanych metod badawczych (analitycznych, empirycznych, a takze technik argumentacji) oraz
¢wiczenie ich na wybranych przyktadach tekstow naukowych i uzasadnien decyzji.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe metodologie wspdtczesnych K_Wo01, K_Wo08
badan naukowych.
P_WO02 zna podstawy teoriopoznawczej terminologii K_Wo02, K_W08
Wiedza: prawniczej oraz prawniczych poje¢ dyscyplinowych.
P_WO03 ma wiedze o technikach argumentacji K_W09, K_W08, K_W06

uzywanych w procesie podejmowania decyzji w
sferze publiczne;j.

P_UO01 opracowywuje tekst naukowy oraz krytycznie K_U02, K_U08
analizuje teksty opracowane

Umiejetnosci: P_UO02 potrafi prowadzi¢ spér (argumentowanie) w
procesie podejmowania i uzasadniania decyzji w K_U06, K_UO08, K_U11
obszarze administracji publicznej.

P_KO01 dazy do ciggtego podwyzszania poziomu K_KO01, K_U02
kwalifikacji zawodowych, niezbednych dla petnienia
urzeddéw i wykonywania zawoddéw zwigzanych

z funkcjonowaniem wymiaru sprawiedliwosci oraz
obstugg obrotu prawnego.

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe

Metodologiczne typy nauk. Specyfika prawoznawstwa na tle tradycyjnego podziatu nauk. Badania
empiryczne i badania analityczne i ich zastosowanie w prawoznawstwie. Specyfika dogmatyki
prawniczej i jej problematyka badawcza. Dyscyplinowy czy uniwersalny charakter badan prawniczych.
Administrowanie i prawo administracyjne jako szczegdlny przedmiot badan prawniczych. Elementy
administracyjnoprawnego proces decyzyjny. Techniki pisarskie oraz prawniczy warsztat naukowy.

Zalecana literatura
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Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Z. Ziembinski, Metodologiczne zagadnienia prawoznawstwa, Warzawa 1974.
A. Grobler, Metodologia nauk, Wydawnictwo Znak, Krakéw 2006.
J. Bo¢, A. Btas, J. Jerzewski, Nauka administracji. Podrecznik akademicki, Wroctaw 2013.

Uzupetniajagca (wybrane rozdziaty)

J. Stelmach, B. Brozek, Metody prawnicze. Logika — analiza — argumentacja — hermeneutyka, Wolters

Kluwer, Krakéow 2006.

Z. Ziembinski, Szkice z metodologii szczegétowych nauk prawnych, Warszawa-Poznan 1983.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

egzamin pisemny — pytania otwaarte: P_WO01-P_WO03, P_UO01, P_U02, P_KO1

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

15

Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury 15
Przygotowanie projektu/eseju itp. -
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15
inne 15
taczny naktad pracy studenta w godz. 60
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt

isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Przestepstwa finansowe
Prawny Il rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja finanséw publicznych
Administration of Public Finances

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Financial crime

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia
Poziom
studiow: Wymagania wstepne
Iliizrt):?;aci(ie Student potrafi okreslié katalolglzrédei prawa obowigzujgcego na terytorium RP;
zna podstawy prawa karnego i finanséw publicznych.
Formy zajeé€ i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Stacjonarne: wykfad: 15; ¢wiczenia: 15; 2

Niestacjonarne: wyktad: 9; ¢wiczenia: 9.
Cele przedmiotu
Zapoznanie studentéw z pojeciem i zrédtami przestepstw finansowych. Pojecie przestepstwa oraz
rodzaje przestepstw. Przestepstwa gospodarcze, finansowe a kodeks karny-skarbowy. Przestepstwa
na rynku finansowym — rynek gieldowy i bankowy. Przedstawienie problematyki przestepstw i
wykroczen skarbowych w obszarze prawa podatkowego i celnego. Analiza systemu organéw
Scigania przestepstw finansowych. Pranie brudnych pieniedzy i wprowadzanie do obrotu srodkéw
finansowych z nielegalnych Zrédet. Zapoznanie studentéw z obowigzkami bankéw i zadaniami
Generalnego Inspektora Informacji Finansowej. System przeciwdziatania praniu pieniedzy i
finansowaniu terroryzmu w Polsce.
Odniesienie

Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych

efektow ksztalcenia
K_W01 student ma podstawowg wiedze z zakresu | S1IP_WO01, S1P_W02,
rodzajow i obszaréw przestepstw finansowych,
K_WO05 zna podstawowe elementy odpowiedzialnosci Sl S
za przestepstwa finansowe
K_W15AFP ma wiedze o unormowaniach majgcych
na celu zwalczanie przestepstw finansowych
K_U01 prawidtowo rozpoznaje i interpretuje rodzaje | S1P_U03
przestepstw finansowych S1P_U01, S1P_UO08
K_U03 potrafi prawidtowo analizowa¢ przebieg S1P UO5
wybranych przestepstw finansowych; -
K_U14AFP postuguje sie wyktadnig i stosuje prawo w
stosunkach prawno-finansowych i prawno-karnych;
K_KO04 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzgce | S1P_K03 S1P_KO03,
zwalczaniu przestepstw finansowych; S1P K07
K_KO05 potrafi okresli¢ znaczenie nadzoru nad -
rynkiem finansowym i bankowych dla panstwa i
spoteczenstwa
Tresci programowe
Pojecie przestepstw finansowych i ich rodzaje. System organdéw $cigania i przeciwdziatania
przestepstwom finansowym. Organy KAS a Generalny Inspektor Informacji Finansowej oraz
obowigzki sektora finansowego w przeciwdziataniu wprowadzaniu do obrotu srodkéw pochodzacych
z nielegalnych zrédet lub stuzgcych finansowaniu terroryzmu. Przestepstwa i wykroczenia skarbowe
oraz przeciwdziatanie oszustwom podatkowym. Wspotpraca w ramach UE w zwalczaniu srodkéw
pochodzacych z nielegalnych zrédet.
Zalecana literatura

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:
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Podstawowa (wybrane rozdziaty)

P. tabuz (red.), I. Malinowska (red.), M. Michalski (red.), T. Safjanski (red.) Przestepczos$¢
gospodarcza. Istota zjawiska. Zasady odpowiedzialnosci, mechanizmy przestepcze i metody dziatania
sprawcéw, Warszawa 2017

R. Zawtocki (red.), Prawo karne gospodarcze. System Prawa Handlowego, Warszawa 2012

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
J. Skorupka. Prawo karne gospodarcze. Zarys wykfadu, Warszawa 2007

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie ustnej: K_ W01 K_W05 K_W15AFP K_U01 K_U03 K_U14AFP K_K04 K_K05

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne s. 30; ns. 18

Przygotowanie sie do zaje¢ 10/12

Studiowanie literatury 10/10

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/20

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Prawo bankowe
Prawny Il rok, semestr 4
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja finanséw publicznych
Administration of Public Finances
Kierunek: Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja  |-5anking Law
Status przedmiotu Jezyk wykladowy
do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia
Poziom
studiow: Wymagania wstepne
Ili;ta%?:?;aci(ie Student potrafi okresli¢ katalog Zzrédet prawa obowigzujgcego na terytorium RP;

zna podstawy prawa konstytucyjnego i administracyjnego. Student zna podstawy
finansoéw publicznych i prawa finansowego.
Formy zajec¢ i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Stacjonarne: wykfad: 15, ¢wiczenia; 15; 2
Niestacjonarne: wyktad: 9, ¢wiczenia: 9.
Cele przedmiotu
Zapoznanie studentow z pojeciem i zrodtami prawa bankowego. Przedstawienie problematyki
struktury systemu bankowego oraz jego funkcji. Analiza statusu prawnego i kompetencji NBP.
Bankowos¢ operacyjna — formy prawne bankéw w Polsce; procedura powotywania banku.
Omdéwienie problematyki czynnosci bankowych i ich podziatu i rodzajow poszczegdlnych czynnosci.
Zapoznanie studentéw z zagadnieniami nadzoru nad sektorem bankowym i funkcjami Komisiji
Nadzoru Bankowego oraz Bankowego Funduszu Gwarancyjnego.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztalcenia

K_W01 student ma podstawowg wiedze z zakresu | S1IP_WO01, S1P_W02,

organizacji sektora bankowego w Polsce,

Wiedza:

Umiejetnosci:

K_WO05 zna podstawowe elementy tworzenia banku
K_W15AFP ma wiedze o unormowaniach i
stosunkach prawnych w sektorze bankowym

K_U01 prawidtowo rozpoznaje i interpretuje zadania
NBP

K_UO03 potrafi prawidlowo analizowac¢ przyczyny i
przebieg wybranych czynnosci realizowanych przez

S1P_W03, S1P_W07

S1P_U03
S1P_U01, S1P_U08

S1P_U05

KNF oraz ich wptyw na podmioty prywatnoprawne;
K_U14AFP postuguje sie wyktadnig i stosuje prawo w
stosunkach prawno-finansowych;

K_KO04 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzgce | S1P_K03 S1P_KO03,
. realizacji okreslonego zadania KNF; S1P_Ko07
Kompetencje | \ " (o5 definiuje i okresla wlasciwie dziatania bankéw
spoteczne:

pod katem efektywnosci oraz poprawnosci pracy

zawodowej, wykazujac sie kreatywnoscig

Tresci programowe

Struktura systemu bankowego w Polsce. Bankowos$¢ centralna i bankowo$¢ operacyjna.
Kompetencje i zadania NBP oraz funkcje RPP. Status prawny i konstytucyjny NBP. Komisja Nadzoru
Finansowego i jej zadania w obszarze nadzoru bankowego. Formy prawne bankéw w Polsce —
bankowos¢ operacyjna. Tworzenie i funkcjonowanie bankdw. Procedury ostroznosciowe i
gospodarka finansowa bankow. Likwidacja bankéw i Bankowy Fundusz Gwarancyjne. Czynnosci
bankowe i ich charakterystyka.
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Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Z. Ofiarski, Prawo bankowe, Warszawa 2017
E. Fojcik-Mastalska (red.), Prawo bankowe, Wroctaw 2009

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
G. Sikorski. Prawo bankowe. Komentarz, Warszawa 2015

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie ustnej: K_W01 K_W05 K_W15AFP K_U01 K_U03 K_U14AFP K_K04 K_K05

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne s. 30/ nst. 18

Przygotowanie sie do zaje¢ s. 15/ nst. 27

Studiowanie literatury 5

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Praktyka zawodowa 2
Prawny

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut praktyka zawodowa

Professional Practice Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: - -
Professional Practice

Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom obowigzkowy polski
studiow: Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb
| stopnia prowadzacej/prowadzacych zajecia

Profil studiéw: ' Wymagania wstepne

praktyczny Wiedza z zakresu prawa pracy oraz prawa administracyjnego
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Praktyka zawodowa —s. 320, ns. 320 10

Cele przedmiotu
Weryfikacja zdobytej wiedzy i pogtebianie umiejetnosci praktycznych, nabytych w toku studiow.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 zna zasady funkcjonowania wybranych

Wiedza: dziatéw przedsiebiorstwa (instytucji), w ktédrym

odbywa praktyke

P_UO01 student charakteryzuje zakres czynnosci oraz

analizuje strukture zaktadu bedgcego miejscem

odbywania praktyki;

P_U02 stosuje poznang wiedze z zakresu

administracji i roznych gatezi prawa w Srodowisku

pracy;

P_U03 rozwigzuje zadania praktyczne z

wykorzystaniem danych, informacji i obserwacji

uzyskanych w organizacji (zaktadzie pracy, urzedzie) i

na podstawie obowigzujgcych regulacji prawnych;

P_U04 analizuje relacje miedzy aspektem prawnym

oraz pozaprawnym funkcjonowania organizacji.

P_KO1 jest swiadomy przepiséw regulujacych

obowigzki na stanowisku pracy i przepiséw BHP oraz

odpowiedzialnosci za ich nieprzestrzeganie;

P_KO02 student jest odpowiedzialny za powierzone

mu zadania w miejscu pracy.

Tresci programowe

Sporzadzanie projektow dokumentéw stosowanych w zakfadzie pracy, stosowanie zagadnien z

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

zakresu prawa pracy. Realizacja biezgcych zadan praktycznych z wykorzystaniem danych, informacji i
obserwacji uzyskanych w organizacji (zaktadzie pracy, urzedzie) i na podstawie obowigzujgcych
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regulacji prawnych.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Jaskowski K., Maniewska E., Kodeks pracy: komentarz, t. -1, Wolters Kluwer, Warszawa 2007.
Prawo pracy, red. Z. Niedbata, LexisNexis, Warszawa 2012.

Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.

Prawo administracyjne, red. ). Bo¢, Kolonia Limited, Wroctaw 2010.

Prawo administracyjne, red. M. Wierzbowski, LexisNexis Polska, Warszawa 2011.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Raczka K., Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa
2011.

Florek L., Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2012.

Ura E., Prawo urzednicze, LexisNexis, Warszawa 2011.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Sprawozdanie z praktyki. Zaswiadczenie z zaktadu pracy bedacego miejscem odbywania praktyki:
P_WO01, P_UO1, P_U02, P_UO3, P_UO04, P_KO1, P_KO2.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne -

Przygotowanie sie do zajec 50/50

Studiowanie literatury 50/50

Przygotowanie projektu/eseju itp. 50/50

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 100/100

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz. 250

Liczba punktow ECTS 10

Kontakt Isp@pwsz.com.pl
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Kierunek: Administracja, | stopien
Rok: i
Semestr: 5
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Techniki pisania i prezentowania prac dyplomowych A1.MV.2.T.Pi P.P.D.
Prawny Il rok, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Praca dyplomowa,
Thesis

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kiertfn.ek: ) Techniques for Writing and Presenting the Thesis

ettt Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Poziom i profil

studiéw: Wymagania wstepne

| stopnia — Podstawowe umiejetnosci dotyczace korzystania z literatury naukowej i

licencjackie, stosowania metod badawczych.

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Seminarium —s.: 30, ns.: 15 4

Cele przedmiotu

Zapoznanie sie z technikami opracowywania prac licencjackich. Poznanie sposobu prezentowania
prac licencjackich

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_W01 okresla problem badawczy bedacy | K_ W02, K_W03, K_W04,
przedmiotem analizy w pracy licencjackiej K_W05, K_W06, K_W08
R P_WO02 zna sposdb formutowania struktury pracy K_Wi11
licencjackiej
P_WO03 zna sposdb tworzenia uktadu pracy i tekstu K_W11
P_UO01 formutuje tytut pracy licencjackiej K_U09
Umiejetnosci: P_UO02 tworzy strukture pracy licencjackiej K_U08,K_U09
P_UO03 opracowuje uktad pracy wraz z tekstem pracy K_U08, K_U09
licencjackiej
P_KO1 jest przygotowany do funkcjonowania w K_KO01, K_KO07
Kompetencje sektorze finanséw publicznych
spoteczne: P_KO02 jest otwarty na podejmowanie réznych rél w K_K02
sektorze finanséw publicznych

Tresci programowe

Poszukiwanie problemu badawczego. Okreslanie tytutu pracy licencjackiej. Tworzenie struktury pracy
licencjackiej. Konstruowanie poszczegdlnych rozdziatdw oraz wstepu i zakonczenia. Tworzenie
uktadu pracy i tekstu. Formutowanie przypiséw.Korzystanie z cytatow. Tworzenie skrotow i
bibliografii

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
R. Zenderowski, Praca magisterska, licencjat: krétki przewodnik po metodologii pisania i obrony
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pracy dyplomowej, Warszawa 2011.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
K. Pawlik, R. Zenderowski, Dyplom z Internetu. Jak korzystac z Internetu piszqc prace dyplomowe?,
Warszawa 2010.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Opracowanie fragmentdw pracy licencjackiej: P_WO01-P_W03, P_U01-P_UO03, P_K01, P_K02

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec 25/25

Studiowanie literatury 45/55

Przygotowanie projektu/eseju itp. 15/15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5/10

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 120/120

Liczba punktow ECTS 4

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Prawo celne i dewizowe A1.MVI.6.P.C.iD.
Prawny 1l rok, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja finanséw publicznych
Administration of Public Finances

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: '
Administracja Customs and Foreign Currency Law
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Poziom i profil Wymagania wstepne

IStl,:diéw: Student zna podstawy finanséw i prawa finansowego; potrafi okresli¢ katalog

l.S opplal; zrédet prawa obowigzujgcego na terytorium RP; student potrafi umiejscowi¢ w
icencjackie, katalogu Zrodet prawa prawo miedzynarodowe i unijne

profil praktyczny

Formy zajec¢ i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Wyktady- s.: 15, éw-s.15, Wyktady- nst.: 12, éw-nst.12, 4

Cele przedmiotu
Zapoznanie studentéw z pojeciem prawa celnego oraz dewizowego i zrodtami prawa celnego oraz
dewizowego w tym problematykg miedzynarodowego i unijnego prawa celnego; przedstawienie
kluczowych instytucji prawa celnego jak dtug celny, pojecie eksportu i importu oraz procedur celnych;
nakreslenie struktury administracji celnej oraz zasad postepowania celnego
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztalcenia

P_W01 okresla relacje pomiedzy krajowym, unijnym a | K_W05,K_W07,

miedzynarodowym prawem celnym K_W09, K_W14AFP
P_WO02 charakteryzuje podstawowe instytucje prawa

Wiedza: celnego takie jak dtug celny; import i eksport towaréw | K_WO05,K_W07,
oraz podstawowe pojecia prawa dewizowego jak K_W09, K_W14AFP

zezwolenie dewizowe; wartosci dewizowe; rezydent i
nierezydent

P_U01 ustala poprawnie relacje pomiedzy K_U02, K_U03 K_U04,

miedzynarodowy a unijnym prawem celnym K_U06, K_U11AFP

P_UO02 poprawnie charakteryzuje miedzynarodowe K_U02, K_U03 K_U04,
Umiejetnosci: organizacje zajmujgce sie problematykg prawa K_U06, K_U11AFP

celnego i kompetencje UE w tym zakresie jak i

analizuje réznice pomiedzy ogdinym a indywidualnym

zezwoleniem dewizowym

P_K01 ma swiadomos$¢ znaczenia prawa celnego i K_KO01, K_K02, K_KO03
dewizowego w obrocie gospodarczym i obowigzkéw K_KO05

jakie naktada prawo celne i dewizowe na okreslone

Kompetencje podmioty,
spoteczne: P_KO02 jest zdolny do oceny poziomu swojej wiedzy i K_KO01, K_K02, K_K03
zna w oparciu o to kryterium wymagania K_KO05

merytoryczne stawiane przysztym pracownikom

administracji celnej.
Tresci programowe
Pojecie prawa celnego oraz zrédet prawa celnego. Zrédta miedzynarodowego i unijnego prawa
celnego. OECD i jej wptyw na rozwdj miedzynarodowego prawa celnego. Diug celny i wartos¢ celna
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oraz charakterystyka instytucji importu i eksportu towaréw. Gospodarcze procedury celne.

Organizacja administracji celnej i zasady postepowania celnego. Pojecie prawa dewizowego i zrédia
prawa dewizowego. Rezydent i nierezydent w prawie dewizowym oraz pojecie wartosci dewizowych.
Swoboda obrotu dewizowego a ogdlne i indywidualne zezwolenia dewizowe. Dziatalno$¢ kantorowa.

Zalecana literatura

Podstawowa

Gwardzinska E., Laszuk M., Mastowska M., Michalski R., Prawo celne, Wolters Kluwer, Warszawa

2017 r.

Lasinski- Sulecki K. (red.), Prawo celne — miedzynarodowe, wspolnotowe i polskie, Wolters Kluwer,

Warszawa 2009.

Wojtowicz W.J.(redaktor naukowy), Woéjtowicz W. (redaktor naukowy), Zarys finanséw publicznych i

prawa finansowego, Warszawa 2017

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

Kubiak R., Prawo dewizowe, C.H.Beck, Warszawa 2009.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin ustny, trzy pytania otwarte: P_ W01, P_ W02, P_U01, P_U02, P K01, P_K02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

30/24

Przygotowanie sie do zaje¢ 10/16
Studiowanie literatury 20/30
Przygotowanie projektu/eseju itp. -
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30/20
Inne -
taczny naktad pracy studenta w godz. 90/90
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt

Pawel.selera@gmail.com
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Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Finanse publiczne A1.MI.2.P.F
Prawny Il rok, semestr 5
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut prawny
. Legal Module
K|erqnek: . Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja : —
The outline of public finances
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

Poziom prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:

| stopnia- Wymagania wstepne

licencjackie

Student posiada ogolng wiedze z zakresu prawoznawstwa i podstawy z zakresu

prawa konstytucyjnego i administracyjnego

Formy zaje¢ i liczba godzin
Wyktad — s: 30; ns. 15. Wyktad — nst: 12; ns. 12.

Cele przedmiotu

Liczba punktéw ECTS
4

Zapoznanie studentéw ze Zrédtami i wyktadnig przepiséw prawa finansowego. Poznanie konstrukgiji
prawnych i stosunkéw prawnych z zakresu prawa finansowego. W szczegdélnosci problematyka
budzetu panstwa, zasad budzetowych i procedura budzetowa

Zaktadane efekty ksztatcenia

Odniesienie do
kierunkowych efektow
ksztatcenia

P_W01 zna zrédta prawa i potrafi je scharakteryzowaé¢ | K_W01, K_WO05,
K_W07, K_W09
Wiedza: P_W02 zna zasady wyktadni prawa K_W01, K_W05,

’ K_W07, K_W09
P_W03 ma wiedze o konstrukcjach prawnych i K_W01, K_W05,
stosunkach prawno-administracyjnych K_W07, K_W09
P_U01 ma umiejetnos¢ prawidtowego interpretowania | K_U01, K_U02, K_U03,
i wyjasniania zjawisk prawnych w obszarze prawa K_U04, K_U06

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

finansowego

P_U02 potrafi ustali¢ i rozwigza¢ problemy z zakresu
stosowania prawa finansowego

P_KO01 potrafi samodzielnie uzupetnia¢ i rozszerza¢
Swojg wiedze i umiejetnosci, w szczegdlnosci
aktualne poglady doktryny

P_K02 rozumie potrzebe ciggtego rozwoju
zawodowego

P_KO03 potrafi zidentyfikowa¢ problemy w obszarze
prowadzenia spraw z zakresu prawa finansowego

Tresci programowe

K_U01, K_U02, K_U03,
K_U04, K_U06

K_KO01, K_K02, K_KO03,
K_K05

K_K01, K_K02, K_KO03,
K_K05
K_K01, K_K02, K_KO03,
K_K05

Pojecie finanséw publicznych i prawa finansowego, Zzrodta i wyktadania prawa finansowego, budzet
panstwa - charakter prawny, struktura i aspekty proceduralne; dochody i wydatki publiczne, deficyt
budzetowy a dtug publiczny, jednostki sektora finanséw publicznych i ich charakterystyka, dochody
podatkowe i ich znaczenie oraz zarys konstrukcji poszczegolinych podatkow

Zalecana literatura

Podstawowa

Karwat P., Chojna-Duch E., Chowaniec J., Waluga M., Supera-Markowska M., Lachowicz M.,
Modzelewski W., Grzybowski M., Litwinczuk H.E., Radzikowski K., Tettak K., Kornberger-
Sokotowska E., Slifirczyk M., Bitner M., Karwat P., Chojna-Duch E., Litwinczuk H., Prawo
finansowe. Prawo finanséw publicznych. Prawo podatkowe. Prawo bankowe, Warszawa 2017.
Mastalski R. (red.), Fojcik Mastalska E. (red.), Prawo finansowe, Warszawa 2013 r.

Kosikowski C, Ruskowski E., Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 2008 r.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
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Mastalski R., Prawo podatkowe, Warszawa 2014 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin w formie pytan otwartych P_WO01-P_W03

P_UO01, P_U02, P_KO01

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

45/24

Przygotowanie sie do zaje¢ 25/26
Studiowanie literatury 20/30
Przygotowanie projektu/eseju itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/120
inne -
taczny naktad pracy studenta w godz. 100
Liczba punktow ECTS 4

Kontakt

gawel.selera@gmail.com
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KARTA PRZEDMIOTU: Specjalnos¢é: Administracja publiczna

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Procedura cywilna
Prawny Il rok, semestr 6
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut administracja publiczna
Public Administration Module
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
. Criminal Procedure
Klen..m'ek: . Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Administracja X
do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia
Poziom Wymagania wstepne
studiow: Student posiada podstawowg wiedze z zakresu wstepu do prawoznawstwa oraz
Il stopnia — prawa administracyjnego, cywilnego oraz prawa karnego materialnego. Zna
magisterskie podstawowe pojecia dotyczace norm prawnych.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad —s. 15, ¢wiczenia- s. 15, Wyktad —s. 9, éwiczenia- s. 9, 3

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom w podstawowym zakresie problematyki procedury cywilnej a w szczegdlnosci
przebiegu procesu cywilnego. Utrwalenie wiedzy oraz zapoznanie studentdw z czynnosciami jakie
podejmuje sie w postepowaniu sgdowym oraz z zasadami pisania pism procesowych.

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia

Zaktadane efekty ksztatcenia

P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu
polskiego postepowania cywilnego;

K_W02, K_W12AP
Wiedza:

P_WO02 ma wiedze o procedurze cywilnej

K_W06, K_W12AP

P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu
postepowania cywilnego;
P_UO02 interpretuje przepisy postepowania

K_U03, K_U14AP

K_U05, K_U14AP

Umiejetnosci: .
cywilnego;

P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa
cywilnego.

K_U08, K_U14AP

P_KO1 student ma potrzebe podnoszenia
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci
przepisOw prawa;

P_KO02 student dostrzega koniecznosc zapobiegania
naruszeniom prawa.

K_Ko1

Kompetencje
spoteczne:
K_KO05

Tresci programowe

Pojecie, rodzaje 1 funkcje postgpowania cywilnego; zrédta prawa procesowego cywilnego;
przestanki procesowe; dopuszczalnos¢ drogi sagdowej 1 stosunek do innych postepowan przed
organami panstwa; naczelne zasady postegpowania cywilnego; podmioty postgpowania
cywilnego — sad, strony 1 uczestnicy postepowania oraz inne podmioty; przedmiot
postepowania cywilnego; czynnosci procesowe i koszty postgpowania; postepowanie przed
sadem I instancji; orzeczenia sadowe; S$rodki zaskarzenia — zwyczajne, szczegOlne i
nadzwyczajne; postgpowania odrebne w procesie; podstawy postgpowania nieprocesowego;
postepowanie zabezpieczajace; podstawy postepowania egzekucyjnego; miedzynarodowe
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postepowanie cywilne; postgpowanie przed sagdem polubownym (postepowanie arbitrazowe).

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Broniewicz W., Marciniak A., Kunicki I., Post¢powanie cywilne w zarysie, wyd. 12,
Warszawa 2016.

Uzupetniajagca (wybrane rozdziaty)
Cieslak S., Formalizm postepowania cywilnego, Warszawa 2008;

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — odpowiedz ustna, przygotowanie projektéw pism procesowych: P_WO01, P_ W02, P_U01,
P_U02, P_UO03.

Wyktad — test i pytania opisowe: P_WO01, P_W02, P_K01, P_K02, aktywnos$¢ na zajeciach, kazusy:
P_WO1, P_UO1, P_U02, P_UO3, P_KO1

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne s. 30/nst.18

Przygotowanie sie do zajec s. 20/22

Studiowanie literatury s. 15/15

Przygotowanie projektu/eseju itp. s. 15/15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia s. 30/30

Inne ——

taczny naktad pracy studenta w godz. 90/90

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt msosnowska@pwsz.com.pl

Administracja, stopien |, s. 121




KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Podstawy dziatalnosci gospodarczej
Prawny Il rok, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut prawny
Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Corporate law

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom Wymagania wstepne

studiow: Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa.

| stopnia —

licencjackie

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s: 15, ns: 12; ¢wiczenia —s.: 15, ns.: 15 2

Cele przedmiotu

Nabycie wiedzy umiejetnosci praktycznych oraz kompetencji zwigzanych z funkcjonowaniem w
rzeczywistosci spoteczno-gospodarczej pomiotéw prowadzgcych dziatalnosé¢ gospodarczg w
regulowanych przez prawo formach.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
Wiedza: P_WO01 zna i rozumie podstawowe mechanizmy K_WO03,K_WO04,K_WO05,
’ publicznego prawa gospodarczego K_W07, K_W13
P_UO01 potrafi postugiwac sie podstawowg K_Uo03
terminologig z zakresu publicznego prawa
gospodarczego
. . L . P_UO02 rozpoznaje i okresla role panstwa w sferze K_Uo03
Umiejetnosci: .
gospodarki
P_UO03 potrafi nawigzywac stosunki
administracyjnoprawne zwigzane z zaktadaniem i K_Uo3
prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
. P_KO1 jest zorientowany na podejmowanie decyzji i K_K02
Kompetencje . . . . - .
innych form dziatania organdw administracji
spoteczne:

gospodarczej zgodnych z prawem

Tresci programowe

Pojecie prawa spotek. Zrédta prawa spétek. Klasyfikacja, charakterystyka poszczegdlnych typéw
spotek. Spétka cywilna, jawna, partnerska, komandytowa, komandytowo-akcyjna, z o0.0., akcyjna.
Transformacje spoétek (faczenie, podziat , przeksztatcenie). Petnomocnictwo i prokura. Rejestracja
spotek. Dziatalno$é gospodarcza.

Zalecana literatura

Podstawowa

Andrzej Szumanski, Wojciech Pyziot, Ireneusz Weiss, Prawo spétek, C.H. Beck, Warszawa 2016
Uzupetniajaca
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Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — zaliczenie pisemne: P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_K01
Cwiczenia — zaliczenie ustne i prac praktycznych: P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO01

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

30/27

Przygotowanie sie do zajec 15/18
Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/eseju itp. -
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15/15
inne =
taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt
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Instytut:
Spoteczno-
Prawny

Kierunek:
Administracja

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Prawo wykroczen
Il rok, semestr 5

A1L.MILL11.P.W.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut prawny
Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Law of Petty Offences

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

obowigzkowy

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopiern naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

Poziom e
studiow: zZajgcia
| stopnia —
licencjackie Wymagania wstepne
brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS
s..w.—15, ¢w.—15,ns.: w.—9, w.—9. 3

Cele przedmiotu

Nabycie umiejetnosci i kompetencji w zakresie rozumienia statusy prawa wykroczen w systemie
prawa; postugiwanie sie instytucjami z zakresu prawa wykroczen; dokonywanie wyktadni przepiséw
prawnych regulujgcych wykroczenia, a takze umiejetnosci w zakresie rozwigzywania prostych
kazuséw z zakresu prawa wykroczen, sporzadzania wzoru upowaznienia do obrony w postepowaniu
w sprawie o wykroczenie, wzoru petnomocnictwa, sporzgdzenia wniosku o ukaranie i wyroku w
sprawie o wykroczenie.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_Wo02
Wiedza: polskiego prawa wykroczen;

P_W02 ma wiedze o podstawowych rodzajach K_Wo02

wykroczen i odpowiedzialnosci za nie.

P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu K_U02, K_U06

prawa wykroczen;

P_UO02 interpretuje przepisy prawa wykroczen; K_U02, K_U06

P_UO03 korzysta z niezbednych zrédet prawa

wykroczen; K_U02, K_U06

P_U04 umie rozwigzywac proste kazusy z zakresu K_U02, K_U06
Umiejetnosci: prawa wykroczen;

P_UO03 umie sporzadzi¢ wzér upowaznienia do K_UO05

obrony w postepowaniu w sprawie o wykroczenie;

P_U03 umie sporzadzi¢ wzér petnomocnictwa; K_UO05

P_U03 umie sporzadzi¢ wzoér wniosek o ukaranie i K_UO05

projekt wyroku w sprawie o wykroczenie.

P_KO01 ma potrzebe podnoszenia kompetencji K_KO01,
AT zawodowych i qsobis'chh, (,:ie'gg’fego fjc?ksztafcania sie,
B — w tym w zakresie zna‘Jomoscln'przepls',ow p.rawa

P_KO02 dostrzega koniecznos¢ zapobiegania K_KO07

wymierzonym w porzadek publiczny.

Tresci programowe
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Prawo karne i prawo wykroczen oraz zasady ich stosowania. Pojecie wykroczenia. Zasady
odpowiedzialnosci. Okolicznosci uchylajgce odpowiedzialnosé. Formy popetnienia wykroczenia.
Oceny prawne wielosci czynéw i zbiegu przepisdw. Kary za wykroczenie — zasady ogdlne (pojecie kary
za wykroczenie, cele kary, system kar i sSrodkéw karnych w kodeksie wykroczen). Kary i srodki karne i
Srodki probacyjne — omdwienie szczegdétowe. Wymiar kar i srodkdw karnych. Okolicznosci uchylajace
karalnos¢. Wybrane kategorie wykroczen.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
A. Marek, Prawo wykroczen, LexisNexis, Warszawa 2012.
T. Bojarski, Polskie prawo wykroczen. Zarys wyktadu, LexisNexis, Warszawa 2012.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
M. Bojarski, Z. Swida, Podstawy materialnego i procesowego prawa o wykroczeniach, Wydawnictwo
Uniwersytetu Wroctawskiego, Wroctaw 2008.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Test: P_WO01, P_W02, P_U01, P_U02
i pytania opisowe: P_W01, P_W02, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO1, P_K02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/18

Przygotowanie sie do zajec 15/17

Studiowanie literatury 25/25

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 20/30

inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. 90/90

Liczba punktéow ECTS 3

Kontakt msosnowska@pwsz.com.pl
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Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno- Podstawy wykfadni prawa administracyjnego A1.MIl.12.P.W.P.
Prawny Il rok, semestr 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut prawny

Legal Module
Kierunek:

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja Introduction to the Interpretation of Administrative Law

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

do wyboru polski

Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Poziom zajecia
studiow:
| stopnia — Wymagania wstepne
licencjackie Podstawowa wiedza z zakresu wstepu do prawoznawstwa
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
s..w.—15, éw.—15; ns.: w.— 9, ¢w. - 9. 3

Cele przedmiotu

Nabycie wiedzy o wyktadni prawa i umiejetnosci jej dokonywania w prawie administracyjnym

. Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia N
efektéw ksztatcenia
P_WO0L1 zna i rozumie podstawowe pojecia dotyczace K_W09
wyktadni prawa
P_W02 ma wiedze o podstawowych metodach K_W08, K_W09
Wiedza: wyktadni prawa administracyjnego
P_WO03 zna rodzaje wykfadni prawa K_W08, K_W09
administracyjnego
P_W04 zna dyrektywy interpretacyjne, inferencyjne, K_W09
kolizyjne
P_UO01 postuguje sie podstawowymi pojeciami K_U02
prawnymi
Umiejetnosci: P_UO02 potrafi uzasadnia¢ decyzje administracyjne K_UO05, K_U06
P_UO03 prawidfowo interpretuje tekst prawny w K_U02, K_U06
prawie administracyjnym
Kompetencje P_KO1 jest przygotowany do petnienia K_K02
spoteczne: odpowiedzialnych stanowisk w administracji

Tresci programowe

Pojecie normy postepowania, rodzaje norm postepowania, obowigzywanie normy, zrodta prawa,
stanowienie prawa, sens prawa, wyktadnia prawa, zasady techniki legislacyjnej, interpretacja prawa,
inferencje prawnicze

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Zielinski M., Wyktadania prawa. Zasady, rady, wskazowki, Warszawa 2001

Uzupetniajagca (wybrane rozdziaty)
Zielinski M., Wronkowska S., Komentarz do zasad techniki prawodawczej, Wyd. Sejmowe 2004,

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie pisemnej ¢wiczen i wyktadéw P_WO01, P_W02, P_W03, P_WO04, P_U01, P_U02,
P_U03, P_KO1

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne 30/18
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Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury 30/42
Przygotowanie projektu/eseju itp. 15/15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 15/15
inne

taczny naktad pracy studenta w godz. 90
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt

administracjia@pwsz.com

Administracja, stopien |, s. 127




KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Orzecznictwo w prawie administracyjnym A1.MI.12.0.P.A.
Prawny Il rok, semestr 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut prawny

Legal Module
Kierunek:

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja Jurisdiction in Administrative Law

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

do wyboru polski

Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Poziom zajecia
studiow:
| stopnia — Wymagania wstepne
licencjackie Znajmos¢ prawa administracyjnego
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad- s.: 30, ns. 15 4

Cele przedmiotu

Nabycie przez studenta umiejetnosci znalezienia, interpretacji i ewentualnie stosowania orzeczenia
wydanego przez sgd administracyjny

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO01 zna metody interpretacji orzeczen sadéw K_W08, K_W09
. . administracyjnych
Wiedza: P_WO02 zna i rozumie rodzaje orzeczer wydawanych
przez sady administracyjne
. . L. P_UO01 posiada umiejetnos¢ sprawnego poruszania K_U04, K_U06,
Umiejetnosci: . . . a . .
sie w zasobie orzecznictwa saddw administracyjnych
. P_KO01 rozumie koniecznos¢ statej aktualizacji wiedzy K_Ko1
Kompetencje . . .. . .
z prawa administracyjnego i jego interpretacji przez
spoteczne: . .
sgdy administracyjne

Tresci programowe

Struktura sadéw administracyjnych, organizacja, sktad, kompetencje, wfasciwosci sgddéw
administracyjnych, znaczenie orzeczen wydawanych przez sady administracyjne, analiza
przyktadowych orzeczen i ich wptyw na stosowanie prawa administracyjnego.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Dabek D., Prawo sedziowskie w prawie administracyjnym, Warszawa, 2010, wyd. Lex a Wolters
Kluwer Business.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
Wos$ T., (red.) Postepowanie sqgdowo-administracyjne, wyd. LexisNexis, 2013.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie pisemnej ¢wiczen i wyktadéw P_WO01, P_W02, P_U01

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury 30/45

Przygotowanie projektu/eseju itp. -
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Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

60/60

inne
taczny naktad pracy studenta w godz. 120/120
Liczba punktow ECTS 4

Kontakt

administracja@pwsz.com.pl

Administracja, stopien |, s. 129



KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Postepowanie administracyjne. Czes$¢é szczegdtowa A1.MIV.9.P.A.-c.s.
Prawny Rok Ill, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administration Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administrative Proceedings. Detailed Part

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia
| stopnia -
licencjackie Wymagania wstepne
Wiedza z zakresu czesci ogdlnej postepowania administracyjnego
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —s: 30, ns: 12, Cwiczenia —s. 30, nst. 18 5

Cele przedmiotu

Przeglad rozstrzygnieé¢ w postepowaniu administracyjnym.
Analiza systemu weryfikacji rozstrzygnie¢ w postepowaniu administracyjnym.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
Student:
P_WO01 poznaje czynnosci procesowe postepowania K_wWo1
administracyjnego; K_Wo02
P_WO02 ma wiedze o orzekaniu w sprawach K_Wo3
Wiedza: indywidualnych;

P_WO03 zapoznaje sie z systemem weryfikacji decyzji i
postanowien w toku instancji

P_WO04 zapoznaje sie z trybem weryfikacji
rozstrzygnie¢ w trybach nadzwyczajnych;

P_UO01 student potrafi sporzadzi¢ projekt decyzji K_U01
organu pierwszej instancji K_Uo03
P_U02 student potrafi sporzadzi¢ projekt decyzji K_Uo04
organu drugiej instancji K_Uo07

Umiejetnosci: P_U03 student potrafi sporzadzi¢ projekt odwotania

od decyzji administracyjnej

P_U04 student potrafi sporzadzi¢ projekt zazalenia

na postanowienie

P_KO01 student wyjasnia, ocenia i wycigga wnioski na | K_K05
podstawie przepisow regulujacych postepowanie | K_K03
administracyjne

P_K02 Potrafi samodzielnie mysle¢ i dziatac
rozstrzygajac  praktyczne problemy prawne z
wykorzystaniem znajomosci procedur postepowania
administracyjnego

Tresci programowe

Kompetencje
spoteczne:
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Orzekanie w indywidualnej sprawie administracyjnej, decyzje administracyjne a postanowienia,
ugoda, system weryfikacji decyzji, Srodki zaskarzenia rozstrzygniec¢ organu | instancji, postepowanie
w Il instancji, weryfikacja w trybach nadzwyczajnych, optaty i koszty w postepowaniu

administracyjnym.

Zalecana literatura

Podstawowa

B. Adamiak, J. Borkowski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer

Polska, Warszawa 2017.

Uzupetniajaca

M. Miemiec, M. Ofiarska, K. Sobieralski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne w
pytaniach i odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — egzamin ustny: P_W01, P_ W02, P_ W03, P_WO04, P_U01, P_U02, P_UO03, P_U04, P_K01,

P_KO2.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne 60/30
Studiowanie aktéw prawnych 15/30
Studiowanie literatury 25/40
Przygotowanie projektu/eseju itp. -
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 25/25
Inne -
taczny naktad pracy studenta w godz. 125
Liczba punktow ECTS 5

Kontakt

isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

KARTA PRZEDMIOTU, specjalno$¢: administracja finanséw publicznych

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Krajowa Administracja Skarbowa
Prawny Il rok, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja finanséw publicznych
Administration of Public Finances

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: - — -
Administracja National Tax Administration
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Imig, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia
Poziom
studiow: Wymagania wstepne
Ilii?l%r']alikie Student potrafi okresli¢ katalog Zrodet prawa obowigzujgcego na terytorium RP;
] zna podstawy prawa konstytucyjnego i administracyjnego. Student zna podstawy
finansoéw publicznych i prawa finansowego.
Formy zajec¢ i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Stacjonarne: wykfad: 15, ¢wiczenia: 15; 4

Niestacjonarne: wyktad: 12, ¢wiczenia: 15.
Cele przedmiotu
Zapoznanie studentdw z genezg i strukturg Krajowej Administracji Skarbowej. Analiza
poszczegoblnych organéw wchodzacych w sklad KAS. Zadania i kompetencje stuzb KAS oraz tryb
czynnosci realizowanych przez KAS. Rodzaje kontroli prowadzonej przez stuzby KAS oraz cele
kontroli. Analiza uprawnien pracownikéw KAS, a ochrona praw kontrolowanych. Nadzér nad
dziatalnoscig KAS oraz zadania Ministra Finanséw. Dyrektor KAS i jego kompetencje. Przedstawienie
zagadnieh ogdlnych i indywidualnych interpretacji prawa podatkowego. Sgdowa kontrola decyzji
wydawanych przez organy KAS.
Odniesienie

Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych

efektow ksztalcenia
K_W01 student ma podstawowg wiedze z zakresu | S1IP_WO01, S1P_W02,
organizacji KAS i znaczenia KAS,
K_WO05 zna podstawowe organy wchodzgce w sktad Sl e S
KAS i zna ich kompetencje
K_W15AFP ma wiedze o unormowaniach i
stosunkach prawnych funkcjonujgcych w KAS;
K_U01 prawidtowo rozpoznaje i interpretuje zadania | S1P_U03
KAS i cele funkcjonowania KAS S1P_U01, S1P_UO08
K_U03 potrafi prawidtowo analizowa¢ przyczyny i S1P UO05
przebieg wybranych czynnosci realizowanych przez -
KAS oraz ich wptyw na podmioty prywatnoprawne i
funkcjonowanie sfery ekonomii spotecznej;
K_U14AFP postuguje sie wyktadnig i stosuje prawo w
stosunkach prawno-finansowych;
K_KO04 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzgce | S1P_K03 S1P_KO03,
realizacji okreslonego zadania KAS; S1P K07
K_KO05 definiuje i okresla wiasciwie dziatania -
administracji KAS pod katem efektywnosci oraz
poprawnosci pracy zawodowej
Tresci programowe
Struktura KAS i geneza powstania KAS. Administracja podatkowa sprzed powstania KAS. Organy
wchodzace w sktad KAS i ich miejsce w strukturze KAS. Naczelnik urzedu celno-skarbowego, a
naczelnik urzedu skarbowego — zadania i kompetencje. Dyrektor Izby Administracji-Skarbowej jako
organ odwotawczy oraz pozostate zadania Dyrektora IAS. Dyrektor KAS oraz Dyrektor Krajowej

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:
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Informacji Skarbowej i Krajowa Informacja Skarbowa — zadania i kompetencje. Minister Finansow
jako organ naczelny. Tryby i rodzaje kontroli prowadzonej przez KAS. Cele kontroli a uprawnienia
kontrolowanego. Pracownicy KAS ich uprawnienia i obowigzki.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

A. Melezini (red.). K. Teszner (red.), Krajowa Administracja Skarbowa. Komentarz, Warszawa 2018
R. Mastalski, B. Adamiak, J. Zubrzycki, J. Borkowski, P. Borszowski, Ordynacja podatkowa.
Komentarz, Wroctaw 2017

Mastalski R., Prawo podatkowe, C.H. Beck, Warszawa 2016.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
Gomutowicz A., Maczynhski D., Podatki i prawo podatkowe, Wolters Kluwer, Warszawa 2017.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie ustnej: K_ W01 K_W05 K_W15AFP K_U01 K_U03 K_U14AFP K_K04 K_K05

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne s. 30/ nst. 27

Przygotowanie sie do zaje¢ s. 30/ nst. 33

Studiowanie literatury 10/10

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30/30

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 100

Liczba punktow ECTS 4

Kontakt pselera@pwsz.coom.pl
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Kierunek: Administracja, | stopien
Rok: i
Semestr: 6
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Egzekucja administracyjna A1.MIV.2.P.E.
Prawny Il rok, semestr 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjny
Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Enforcement Proceedings

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imieg, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:
| stopnia — Wymagania wstepne
licencjackie, Znajomos$¢ prawa administracyjnego i procedury administracyjnej.
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
s..w.—15, éw.—15; ns.: w.— 9, ¢w. - 9. 2

Cele przedmiotu
Zapoznanie studentéw z gtéwnymi instytucjami administracyjnego postepowania przymusowego.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
. P_WO01 zna zasady i zakres dziatan organéw K_Wo02, K_Wo03
Wiedza: . . .
egzekucyjnych podczas postepowania egzekucyjnego
P_UO01 potrafi postugiwac sie podstawowg K_U02, K_U06
terminologia z zakresu postepowania egzekucyjnego
w zakresie analizowanych probleméw prawnych.
P_UO02 wskazuje rodzaje prowadzonych egzekucji K_Uo03
P_UO03 wymienia organy egzekucyjne oraz K_Uo03
charakteryzuje ich uprawnienia
P_U04 potrafi skonstruowac podstawowe pisma w K_UO05

postepowaniu egzekucyjnym: wniosek o nadanie

klauzuli wykonalnosci, wniosek egzekucyjny, wniosek

0 przywrdcenie terminu.

P_UO05 potrafi sporzadzi¢ projekty srodkow K_U05
zaskarzenia w postepowaniu egzekucyjnym, ze

szczegdlnym uwzglednieniem aspektow formalnych

poszczegdlnych pism, a mianowicie: skarge na

czynnosci komornika, zazalenia, zazalenie na

postanowienie o nadaniu klauzuli wykonalnosci.

Umiejetnosci:

. P_KO01 rozumie istote postepowania egzekucyjnego K_KO01
Kompetencje - sl W -
potrzebe zgtebiania i uzupetniania wiedzy w tym
spoteczne: .
zakresie.

Tresci programowe

Rozwdj regulacji dotyczacych postepowania przymusowego w administracji. Podmiotowy i
przedmiotowy zakres obowigzywania ustawy o postepowaniu egzekucyjnym a administracji (u.
p.e.a.). Nadzdr nad postepowaniem egzekucyjnym. Zbieg egzekucji. Zasady ogdlne postepowania
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egzekucyjnego. Srodki kontroli w u.p.e.a. Tok egzekucji. Koszty postepowania egzekucyjnego. Srodki
egzekucji obowigzkdéw pienieznych i niepienieznych. Postepowanie zabezpieczajace.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

B. Adamiak, J. Borkowski, Postepowanie egzekucyjne i sqdowoadministracyjne, LexisNexis,
Warszawa 2015.

R. Hauser, Z. Leoniski, Postepowanie egzekucyjne w administracji. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa
2004.

T. Jedrzejewski, M. Masternak, P. Raczka, Administracyjne postepowanie egzekucyjne, TNOiK, Torun
2002.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

M. Ofiarska, Postepowanie egzekucyjne w administracji, Szczecin 2000.

M. Wierzbowski (red.), Postepowanie administracyjne: ogdine, podatkowe, egzekucyjne i przed
sgdami administracyjnymi, C.H. Beck, Warszawa 2007 (i nowsze).

L. Zukowski, L. Sawuta, Postepowanie administracyjne, LexisNexis, Warszawa 2004.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — test z pytaniami otwartymi: P_WO01, P_U01, P_U02, P_UO03, P_KO01.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/18

Przygotowanie sie do zajec -

Studiowanie literatury 10/22

Przygotowanie projektu/eseju itp. 15/15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5/5

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt pkuczma@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Prawo podatkowe A1.MIV.6.P.P.
Prawny Il rokl, semestr 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja finanséw publicznych
Administration of Public Finances

Kierunek:
Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Tax Law
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb
Poziom i profil | prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiéw:
Ilii?wrt):?;acide Wymagania wstepne
Student potrafi okresli¢ katalog zrodet prawa obowigzujgcego na terytorium RP;
zna podstawy prawa konstytucyjnego i finansowego
Formy zajeé€ i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Stacjonarne: wykfad 15, ¢w. 15 ; Niest. wyktad - 18, ¢w. 18 2

Cele przedmiotu
Zapoznanie studentéw z pojeciem prawa podatkowego oraz Zrédet prawa podatkowego
naszkicowanie ewolucji historycznej opodatkowania oraz zasad opodatkowania jak i ekonomicznego
oddziatywania opodatkowania. Ogélne prawo podatkowe oraz postepowanie podatkowe — analiza
konstrukcji zobowigzan podatkowych, pojecie podatnika, pfatnika, inkasenta. Elementy konstrukcyjne
poszczegdlnych podatkow — szczegdétowe prawo podatkowe. Zapoznanie studentéw z kluczowymi
cechami poszczegodlnych podatkéw, podziat o formy opodatkowania. Szczegdlny nacisk zostanie
potozony na analize podatkéw dochodowych oraz podatku VAT.
Odniesienie
Zakladane efekty ksztalcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_W01 objasnia pojecia prawa podatkowego i zrédet | K_W01, K_WO05,

prawa podatkowego K_W07, K_W09,
Wiedza: P_W02 zna zasady postepowania podatkowego i K_W14AFP
’ konstrukcje Ordynacji podatkowej K_Wo01, K_W05,
K_W07, K_W09,
K_W14AFP
P_U01 ustala poprawnie relacje pomiedzy réznymi K_U01, K_U02, K_UO03,
rodzajami opodatkowania K_U04, K_06,
I ‘i P_U02 rozdziela oddziatywanie opodatkowania na K_U11AFP
Umiejetnosci: = . :
rézne aspekty; spoteczne, prawne, ekonomiczne K_U01, K_U02, K_UO03,
K_U04, K_U06,
K_U11AFP
P_KO01 ma swiadomos¢ znaczenia podatkow dla K_KO01, K_K02, K_KO03,
Kompetencije funkcjonowania panstwa i ich oddziatywania K_KO05,
) zwtaszcza na gospodarke
spoteczne:

P_KO02 jest zorientowany na ztozonos$¢ problematyki K_KO01, K_K02, K_KO03,
szczegotowego prawa podatkowego K_KO05

Tresci programowe

Prawo podatkowe i jego miejsce a nauce prawa; zrédta prawa podatkowego i ich charakterystyka.
Ogodlne prawo podatkowe — analiza konstrukcji zobowigzan podatkowych, poszczegdlnych instytucji
Ordynaciji podatkowej. Podatki i formy opodatkowania; elementy konstrukcyjne podatku. Analiza
szczegotowego prawa podatkowego. Podatki bezposrednie i ich cechy szczegdlne zwiaszcza na
gruncie budowy podatku dochodowego. Podatki posrednie w kontek$cie zwtaszcza podatku VAT i
jego konstrukcji. Podatki lokalne.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
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Mastalski R., Prawo podatkowe, C.H. Beck, Warszawa 2016.
Gomutowicz A., Maczynski D., Podatki i prawo podatkowe, Wolters Kluwer, Warszawa 2017.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
Michalik T., VAT. Komentarz, C.H.Beck, Warszawa 2017.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie ustnej: P_WO01, P W02, P_UO01, P_U02, P_KO01, P_K02

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/36

Przygotowanie sie do zaje¢ 10/4

Studiowanie literatury 10/10

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 60/60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt pselera@pwsz.coom.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut:
Spoteczno-
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiéw:

| stopnia —
licencjackie,
profil praktyczny

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Techniki pisania i prezentowania prac dyplomowych
Il rokl, semestr 6

A1.MV.2.T.Pi P.P.D.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Praca dyplomowa
Thesis

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Techniques for Writing and Presenting the Thesis

Status przedmiotu

Jezyk wykiladowy

Obowigzkowy, do wyboru

polski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

brak

Formy zaje¢ i liczba godzin

Liczba punktéw ECTS

Seminarium —s.: 30, nst. 15 1

Cele przedmiotu

Zapoznanie sie z technikami opracowywania prac licencjackich. Poznanie sposobu prezentowania
prac licencjackich.

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia

Zaktadane efekty ksztatcenia

P_W01 okresla problem badawczy bedacy
przedmiotem analizy w pracy licencjackiej

P_W02 zna sposéb formutowania struktury pracy
licencjackiej

K_W03, K_W05

Wiedza: K_WO07, K_W08, K_W09

P_WO03 zna sposob tworzenia uktadu pracy i tekstu K_W10

P_UO01 formutuje tytut pracy licencjackiej K_U02,K_U03,
Umiejetnosci: P_U02 tworzy strukture pracy licencjackiej K_U04,K_U05,K_U06,

) P_U03 opracowuje uktad pracy wraz z tekstem pracy | K_U07, K_U08

licencjackiej

P_KO01 jest przygotowany do funkcjonowania w K_KO01, K_KO04,
Kompetencje sektorze finansoéw publicznych
spoteczne: P_KO02 jest otwarty na podejmowanie réoznych rol w K_KO05

sektorze finansoéw publicznych

Tresci programowe

Poszukiwanie problemu badawczego. Okreslanie tytutu pracy licencjackiej. Tworzenie struktury pracy
licencjackiej. Konstruowanie poszczegdlnych rozdziatdéw oraz wstepu i zakonczenia. Tworzenie
uktadu pracy i tekstu. Formutowanie przypiséow. Korzystanie z cytatow. Tworzenie skrotéw i bibliografii

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Zenderowski R., Praca magisterska, licencjat: krotki przewodnik po metodologii pisania pracy
dyplomowej, Warszawa 2011.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
Pawlik K., Zenderowski R., Dyplom z Internetu. Jak korzystac z Internetu piszgc prace dyplomowe?,
Warszawa 2010.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Opracowanie i prezentowanie fragmentéw pracy licencjackiej: P_W01-P_W03, P_U01-P_UOQ3,
P_KO01, P_K02

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/15

Przygotowanie sie do zaje¢ -

Studiowanie literatury 0/15
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Przygotowanie projektu/eseju itp. 0

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 30

Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU,

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Podstawy prawa ochrony $rodowiska A1.MII.2.P.P.O.S.
Prawny Il rok, semestr 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut prawny

Legal Module
Kierunek:

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja - -
Environmental Protection Law

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:
| stopnia — Wymagania wstepne
licencjackie, Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad- s.:15, ns.: 12 1

Cele przedmiotu

Przedstawienie znaczenia pojecia ochrony srodowiska. Ukazanie miejsca ochrony srodowiska w
polskim porzadku prawnym, w prawie miedzynarodowym i unijnym. Ukazanie podstawowych
instytucji prawnych ochrony srodowiska, Analiza regulacji sektorowych.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektéw ksztatcenia
P_WO01 przedstawia miejsce ochrony srodowiska w K_Wo3
polskim porzadku ustrojowym, prawie K_WO05
administracyjnym, miedzynarodowym i unijnym; K_Wo06
Wiedza: P_WO02 zna podstawowe instytucje prawne z zakresu | K_WO07

prawa ochrony srodowiska i specyfike rozwigzan
prawnych przyjetych w tej dziedzinie

P_UO01 wymienia podstawowe czynniki wptywajgce K_U07

na rozwoj prawa ochrony srodowiska, w tym w K_U03

wymiarze prawnomiedzynarodowym K_U06

P_UO02 postuguje sie orzecznictwem

sgdowoadministracyjnym dla objasnienia pojec i

instytucji z zakresu prawa administracyjnego

P_KO1 jest Swiadomy potrzeby podejmowania dziatarn | K_K01

na rzecz zréwnowazonego rozwoju zaréwno na

poziomie makro, jak i na poziomie mikro, a takze

podnoszenia swojej wiedzy z zakresu prawa ochrony

Srodowiska i jest przygotowany do tego.

Tresci programowe

Pojecie srodowiska. Geneza ochrony srodowiska. Ochrona srodowiska jako zadanie panstwa. Zasady
ogoblne prawa ochrony srodowiska. Zadania administracji w dziedzinie ochrony srodowiska. Organy i
instytucje prawne ochrony srodowiska, Zarzadzanie ochrong srodowiska. Instrumenty finansowo-
prawne w przepisach prawa ochrony Srodowiska. Wybrane regulacje sektorowe z zakresu ochrony
Srodowiska Prawnomiedzynarodowe aspekty ochrony srodowiska. Ochrona sSrodowiska w Unii

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:
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Europejskiej. Odpowiedzialnos¢ prawna w ochronie sSrodowiska.

Zalecana literatura

Podstawowa
Prawo ochrony srodowiska, red. M. Gdorski, Wolters Kluwer SA, Warszawa 2014.

Uzupetniajaca
Prawo ochrony srodowiska. Zagadnienia podstawowe, B. Wierzbowski, B. Rakoczy, Wolters Kluwer
Polska, Warszawa 2015.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie wykfadu ustne: P_WO01, P_WO02, P_UO01, P_U02, P_KO01

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 15/12

Przygotowanie sie do zajec -

Studiowanie literatury 5/8

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 30/30

Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut:
Spoteczno-
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

| stopnia —
licencjackie,
profil praktyczny

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Finanse samorzagdowe
Il rok, semestr 6

A1.MVI.2.F.S.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Administracja finanséw publicznych
Public Finance Administration Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Local Finances

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

do wyboru

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

Wiedza i umiejetnosci z zakresu przedmiotdw: Prawo administracyjne czesc
ogolna i szczegdétowa, makroekonomia i mikroekonomia, finanse publiczne.

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktow ECTS

Wyktad- s.: 30, ns.: 12; ¢wiczenia- s.: 30, ns.: 15

3

Cele przedmiotu

Zapoznanie z prawng regulacjg finansdw samorzadowych. Poznanie instytucji prawnych z zakresu

finanséw samorzadowych. Poznanie analizy regulacji normatywnych z zakresu finanséw
samorzgdowych.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 okresSla pojecie i zakres finansow K_WO05
samorzgdowych
Wiedza: P_WO02 zna instytucje prawne z zakresu finanséw K_Wo7
samorzgdowych

P_WO03 zna zakres unormowan danej instytucji z
zakresu finanséw samorzgdowych

K_WO09, K_W14AFP

Umiejetnosci:

P_UO01 ustala i analizuje regulacje prawne z zakresu
finanséw publicznych

P_UO02 dostrzega specyfike unormowan dotyczacych
budzetu samorzadu terytorialnego

K_U02, K_U11AFP

K_U03,K_U04, U11AFP

P_UO03 rozwigzuje problemy prawne z zakresu K_U06
funkcjonowania instytucji finanséw samorzgdowych
P_KO1 jest przygotowany do funkcjonowania w K_KO01,K_K02
Tl jednost.kach organizacyjnych samorzadu
spoteczne: terytor.lalnego . S .
P_KO02 jest otwarty na podejmowanie réznych rél w K_K03, K_KO05

jednostkach samorzadu terytorialnego

Tresci programowe

Pojecie i istota finanséw samorzadowych. Pojecie i zakres samodzielnosci finansowej samorzadu
terytorialnego. Pojecia i instytucje funkcjonujgce w budzecie samorzadu terytorialnego. Uchwalanie
budzetu samorzadu terytorialnego. Wykonywanie budzetu samorzadu terytorialnego. Nadzor i
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kontrola nad budzetem samorzadu terytorialnego.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

W. Miemiec, M. Miemiec, K. Sawicka, Prawo finanséw publicznych sektora samorzgdowego,
Warszawa 2013.

C. Kosikowski, Finanse publiczne i prawo finansowe: zagadnienia egzaminacyjne i seminaryjne,
LexisNexis, warszawa 2013.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

Ustawa o finansach publicznych. Komentarz, M. Karlikowska, M. Miemiec, Z. Ofiarski, K. Sawicka,
Wroctaw 2010.

Prawo finansowe, red. R. Mastalski, E. Fojcik-Mastalska, Warszawa 2013.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin pisemny, pytania otwarte: P_WO01, P_WO02, P_WO03, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO01, P_KO02.
Cwiczenia, kolokwium opisowe: P_WO01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO01, P_KO02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 60/27
Przygotowanie sie do zajec 10/23

Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/eseju itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 30/40

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 90/90

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@pwsz.com.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Praktyka zawodowa 3
Prawny

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut praktyka zawodowa

Professional Practice Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek: - -
Professional Practice

Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom obowigzkowy polski
studiow: Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb
| stopnia prowadzacej/prowadzacych zajecia

Profil studiéw: ' Wymagania wstepne

praktyczny Podstawowe wiadomosci z prawa pracy oraz prawa administracyjnego
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Praktyka zawodowa —s. 320, ns. 320 10

Cele przedmiotu

Poszerzenie zdobytych umiejetnosci oraz zebranie doswiadczer zawodowych
Odniesienie

Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 zna i potrafi opisac zasady funkcjonowania

Wiedza: wybranych dziatéw przedsiebiorstwa (instytucji), w

ktérym odbywa praktyke

P_UO01 potrafi dostrzec problem wystepujgcy w

danym przedsiebiorstwie (instytucji), opisa¢ go oraz

przedstawi¢ koncepcje rozwigzania ;

P_U02 rozwigzuje praktyczne zadania z zakresu

dziatalnosci przedsiebiorstwa (instytucji)

P_U03 potrafi przygotowac szeroka informacje z

zakresu swojej dziatalnosci zawodowej na praktyce i

przekazac jg innym pracownikom

Umiejetnosci:

P_KO1 ma doswiadczenie zwigzane z pracg na

stanowisku typowym dla studiowanego kierunku;

P_KO02 jest przygotowany do wykonywania réznych
Kompetencje rél zawodowych, w tym do pracy w zespole, podczas
spoteczne: wykonywania ztozonych zadan organizacji (zaktadzie

pracy, urzedzie);

P_KO03 jest odpowiedzialny za powierzone mu

zadania w miejscu pracy.
Tresci programowe
W oparciu o kontakty z pracownikami przedsiebiorstwa (instytucji) podnosi swoje kompetencje
zawodowe (praktyczne umiejetnosci oraz wiedze) w zakresie:
a) obstugi urzgdzen biurowych, programdéw komputerowych itp.
b) opracowania, np. sprawozdan finansowych, wniosku o przyznanie srodkdw na realizacje projektu
itp.;
c) prowadzenia, np. dokumentacji projektowej

Administracja, stopien |, s. 145



Zdobyte umiejetnosci i pierwsze doswiadczenia zawodowe mogg by¢ wykorzystane w
przygotowaniu licencjackiej pracy dyplomowe;j.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Jaskowski K., Maniewska E., Kodeks pracy: komentarz, t. 1-1l, Wolters Kluwer, Warszawa 2007.
Prawo pracy, red. Z. Niedbata, LexisNexis, Warszawa 2012.

Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.

Prawo administracyjne, red. ). Bo¢, Kolonia Limited, Wroctaw 2010.

Prawo administracyjne, red. M. Wierzbowski, LexisNexis Polska, Warszawa 2011.

Uzupetniajagca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Raczka K., Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa
2011.

Florek L., Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2012.

Ura E., Prawo urzednicze, LexisNexis, Warszawa 2011.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Sprawozdanie z praktyki. Zaswiadczenie z zaktadu pracy bedacego miejscem odbywania praktyki:
P_WO01, P_UO1, P_U02, P_UO3, P_UO04, P_KO1, P_KO2.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne =

Przygotowanie sie do zajec 100/100

Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/eseju itp. 100/100

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -

Inne 50/50

taczny naktad pracy studenta w godz. 250

Liczba punktow ECTS 10

Kontakt
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Przyrodniczo- Organizacja pracy biurowe;j
Techniczny

lll rok, semestr 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Kierunek:
; M_VII — ORGANIZACJA | ZARZADZANIE W LOGISTYCE Z ELEMENTAMI PRAWA/
Logistyka ORGANIZATION AND MANAGEMENT IN LOGISTICS WITH ELEMENTS OF LAW
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Poziom . .
studiow: Organization of Office Work
Sule Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
p|erw.szego Obowigzkowy Polski
stopnia —
inzynierskie

Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Profil studiow:

raktyczn
AL Wymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Studia stacjonarne — ¢wiczenia 15h
Studia niestacjonarne — ¢wiczenia 12h

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw ze specyfika i organizacjg pracy biurowej, w tym standardowym
wyposazeniem biura. Przedstawienie roli biura (sekretariatu) w dziatalnosci organizacji. Zapoznanie
studentdw z pracg biurowg od strony praktycznej, w tym obstugiwaniem urzadzen biurowych.

Odniesienie do
Zaktadane efekty uczenia sie kierunkowych efektéw
uczenia sie

Student:

P_WO01 zna zasady funkcjonowania biura i
przedstawia sposoby organizacji pracy biurowe;j i K_W02
zarzadzania biurem, w tym standaryzacji pracy i

Wiedza: .
zarzgdzania wizualnego

K_Wo4

P_WO02 opisuje wybrane narzedzia Lean w procesach K_wos

biurowych,

P_WO03 zna podstawowe urzadzenia biurowe, a takze
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srodki wykorzystywane do organizacji i archiwizacji
biura

P_WO04 zna zasady prowadzenia korespondencji
stuzbowej oraz organizacji spotkan stuzbowych

P_UO01 potrafi obstugiwa¢ podstawowe urzadzenia

biurowe
K_K03

P_U02 organizuje stanowisko pracy w biurze zgodnie
z poznanymi zasadami, w tym zgodne z koncepcja

Umiejetnosci: Lean K_U09

K_U05

P_UO3 potrafi poprawnie zredagowac pismo K U10
stuzbowe -

K_U12
P_U04 przygotowuje protokét, sprawozdanie, notatke | —

stuzbowg

P_KO1 jest chetny do pogtebiania swoich
praktycznych umiejetnosci i rozumie potrzebe

. . K_KO1
ciggtego rozwoju -

Kompetencje
spoteczne: P_KO02 chetnie wspodtpracuje z zespotem rozumiejgc
swojg i innych role K KO3

K_K02

P_KO03 wtasciwie okresla priorytety pracy biurowej

Tresci programowe

Zasady funkcjonowania biura. Organizacja stanowiska pracy. Zarzadzanie biurem. Urzgdzenia
biurowe: komputer i urzgdzenia wspomagajace, srodki tgcznosci, pozostate urzagdzenia biurowe.
Srodki wykorzystywane do organizacji i archiwizacji biura. Redagowanie pism. Organizacja obiegu
korespondencji. Korespondencja stuzbowa. Organizacja spotkan stuzbowych. Obstuga klientéw i
udzielanie informacji. Kreowanie wizerunku przedsiebiorstwa w otoczeniu. Lean w biurze.
Standaryzacja pracy w biurze. Zarzadzanie wizualne w biurze, Narzedzia Lean w procesach
biurowych. Metoda 5S w biurze. Wykorzystanie programu excel w ramach ¢wiczen.

Zalecana literatura

Podstawowa:
1. Locher D., Lean w biurze i ustugach, MT Biznes, Warszawa 2012.
2. Antoszkiewicz J.D., Techniki menedzerskie: skuteczne zarzqdzanie firmqg, Warszawa 2010.

3. Hancewicz R., Profesjonalna obstuga klienta i radzenie sobie z trudnym klientem z urzedzie,
Gliwice 2013.

4. Kienzler |., Wzory pism, umdw i innych dokumentow w jezyku polskim, angielskim i
niemieckim, Gdansk 2005.

5. Zbtocka M., Niezbednik sekretarki, http://pbiurowa.w.interia.pl

Uzupetniajaca
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1. Ali M., Marketing i public relations w matej firmie, Wyd. Helion, Gliwice 2005.

2. PawelecR., Jak pisac? Wzory pism, Warszawa 2005.

3. Stoller )., Lean Co: w drodze do doskonatosci, Warszawa 2015.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie ¢éwiczen: ocena korncowa wynikajaca z: aktywnosci podczas praktycznych zajeé, dyskusji,
oceny za zadania indywidualne (np. przygotowanie pisma stuzbowego, protokotu itp.) oraz
zespotowg — weryfikacja efektow ksztatcenia: P_WO01, P_ W02, P_ W03, P_ W04, P_U01, P_U02,

P_UO03, P_U04, P_K01, P_KO02, P_KO03.

Ocena koncowa z ¢wiczen wynika ze sredniej arytmetycznej wszystkich ocen czgstkowych.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin

stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne 15/12
Przygotovsfanie sig do ?ajec' (zadania domowe, 3/3
prezentacje multimedialne)

Studiowanie literatury 2/3
Przygotowanie projektu -
Przygotowanie sie do zaliczenia 5/7
Przygotowanie referatu 5/5
taczny naktad pracy studenta w godz. 30/30
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt

isp@pwsz.com.pl

Data i podpis osoby sporzadzajgcej karte przedmiotu:
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