Kierunkowy regulamin praktyk zawodowych dla kierunku
pn. Filologia

specjalnosé: 1. Jezyk angielski w biznesie i administracji
2. Jezyk angielski w branzy turystycznej

I. Organizacja praktyk

1.

Praktyka zawodowa jest integralng czescig ksztatcenia studentéw na kierunku Filologia, Filologia
angielska (specjalnos¢: Jezyk angielski w biznesie i administracji oraz Jezyk angielski w turystyce),
studia | stopnia. Niezaliczenie praktyki jest rbwnoznaczne z niezaliczeniem semestru.

. Wymiar godzin praktyk, liczba punkéw ECTS oraz termin ich zaliczenia wynika z harmonogramu

realizacji praktyk zawodowych w danym roku akademickim i jest zamieszczony na stronie Uczelni
www.pwsz.com.pl — zaktadka ,,Praktyki studenckie”.

Studenci realizujgcy praktyke w ramach programu Erasmus+ zobowigzani sg do ztozenia
dokumentacji przebiegu praktyki w terminie do dwdch tygodni od powrotu do kraju.

. Zaliczenie praktyki realizowanej w ramach programu Erasmus+ odbywa sie na podstawie

przedstawionej dokumentacji (dziennik praktyk, zaswiadczenie o zrealizowanej praktyce).

Nadzor organizacyjny nad przebiegiem praktyk sprawuje koordynator ds. praktyk studenckich w
uczelni.

Opieke merytoryczng sprawuje kierunkowy opiekun praktyk zawodowych z ramienia PWSZ AS,
powotany przez Rektora w danym roku akademickim.

Student pracujgcy zawodowo (lub odbywajgcy staz) moze ubiegac sie o zaliczenie pracy zawodowej
(stazu) na poczet praktyki zawodowej po przedtozeniu stosownych dokumentéw (wniosek o
zaliczenie pracy zawodowej na poczet praktyki, zaswiadczenie o zatrudnieniu, dokument
potwierdzajacy uzyskane efekty uczenia sie: Uchwata PWSZ AS nr 32/2018 z dnia 26 wrze$nia 2018).
Potencjalnymi miejscami praktyk sg urzedy, firmy, instytucje, przedsiebiorstwa, fundacje i
wydawnictwa, instytucje samorzadowe i centra kulturowe (specjalnosé: jezyk angielski w biznesie

i administracji) oraz hotele, pensjonaty, osrodki wypoczynkowe, osrodki SPA, biura turystyczne i
biura podrdzy (specjalnosc: jezyk angielski w turystyce), w ktérych wymagana jest bardzo dobra
znajomos¢ jezyka angielskiego oraz umiejetnosé rozpoznawania réznic kulturowy.

Student wybiera instytucje z bazy zamieszczonej na stronie uczelni w zaktadce Biura Karier lub
wskazuje instytucje spoza bazy, w uzgodnieniu z uczelnianym opiekunem praktyk zawodowych lub
koordynatorem ds. praktyk studenckich.

10. Specyfika zawodowa instytucji musi odpowiadaé¢ wybranej przez studenta specjalnosci i tym

samym umozliwia¢ realizacje zaktadanych efektow uczenia sie.

Il. Zaktadane efekty uczenia sie

W trakcie realizowanej praktyki student osigga efekty uczenia sieokreslone dla danego kierunku,
poziomu i profilu ksztatcenia:



Filologia, Filologia angielska, studia | stopnia
Jezyk angielski w biznesie i administracji; Jezyk angielski w turystyce

Opis zaktadanych efektéw uczenia sie Metody weryfikacji
Wiedza:
P_WO01 zapoznaje sie z organizacjg pracy instytucji/ Raport studenta z przebiegu
przedsiebiorstwa/biura (zgodnie z wybrang specjalnoscig zawodow3) i studenckiej praktyki
obowigzujgcg dokumentacja zawodowej
P_WO02 poznaje i weryfikuje techniki i wybrane strategie ttumaczen
ustnych i pisemnych Ocena opiekuna
P_WO03 gromadzi obserwacje niezbedne do zrozumienia Srodowiska zaktadowego
zawodowego
Umiejetnosci:
P_UO1 uczestniczy w spotkaniach / wydarzeniach/imprezach efektywnie Dziennik praktyk
komunikujac sie w jezyku angielskim
P_U02 wykorzystuje podstawowe techniki i strategie | Raport studenta z przebiegu
przektadu/komunikacyjne studenckiej praktyki
P_UO03 przygotowuje dokumentacje, prowadzi korespondencje w jezyku zawodowej
angielskim
P_U04 sprawdza swoje umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach trudnych Ocena opiekuna
oraz wiasciwego rozwigzywania problemoéw zawodowych zaktadowego
Kompetencje:
P_KO1 odpowiedzialnie i rzetelnie realizuje powierzone zadania Ocena opiekuna
P_KO02 pracuje w zespole, identyfikuje sie ze sSrodowiskiem zawodowym zaktadowego
P_KO03 jest swiadomy koniecznosci samoksztatcenia i rozwijania swoich| Ankieta dla pracodawcy
umiejetnosci jezykowych

Ill. Obowiazki i zadania studenta-praktykanta
Obowigzkiem studenta jest:
e zapoznanie sie z kierunkowym regulaminem i programem praktyk;
e przygotowanie wszystkich dokumentdéw, zwigzanych z realizacjg praktyk;
e systematyczne prowadzenie dziennika praktyk oraz dokumentacji przebiegu praktyki
zawodowej;
e realizacja zadan zawodowych pod nadzorem opiekuna zaktadowego:
Dla specjalnosci jezyk angielski w biznesie i administracji: przygotowanie ttumaczen
dokumentéw, formularzy, prezentacji w jezyku angielskim; obstuga biura; udziat w
spotkaniach firmowych, itp.
Dla specjalnosci jezyk angielski w branzy turystycznej: organizacja i udziat w imprezach
turystycznych zgodnie z zatozeniami firmy; obstuga biura; przygotowanie dokumentacji
zgodnie ze specyfika firmy
e przestrzeganie regulaminu pracy oraz zasad BHP, obowigzujgcych w miejscu realizacji praktyk
e ztozenie dokumentacji z praktyk w wyznaczonym terminie, zgodnie z harmonogramem praktyk
realizacji praktyk zawodowych w danym roku akademickim

IV. Zadania kierunkowego opiekuna praktyk w uczelni
Do zadan kierunkowego opiekuna praktyki nalezy w szczegdlnosci:
e opracowanie i biezgca weryfikacja kierunkowego regulaminu i programu praktyki;



ocena merytoryczna przebiegu praktyki i ostateczna weryfikacja dokumentacji praktyki;
decyzja o zaliczeniu praktyki zawodowe;j.

V. Zadania opiekuna praktyk w instytucji
Do zadan opiekuna praktyki w miejscu jej realizacji nalezy:

« obserwacja zachowania studenta w czasie pobytu na praktyce (punktualno$é, aktywnosé,
kultura osobista, zainteresowanie pracg, umiejetno$¢ nawigzywania kontaktow),

o udostepnienie do wglgdu dokumentacji obowigzujgcej w instytucji, zwigzanej z
realizowanymi przez praktykanta zadaniami,

o umozliwienie uczestnictwa w imprezach, spotkaniach, zebraniach, prezentacjach itp.,
zwigzanych z wykonywanymi przez praktykanta zadaniami zawodowymi

e zapoznanie studenta z regulaminem pracy i przepisami BHP,

« potwierdzanie w dzienniku praktyk obecnosci studenta,

« ocena merytoryczna wykonywanych przez studenta zadan,

o podsumowanie praktyki —— zatwierdzenie raportu studenta i dziennika praktyk
wypetnionego przez studenta,

» oraz wystawienie zaswiadczenia z oceng z praktyk (druga stronu raportu studenta — druk
uczelniany).

Forma zaliczenia praktyki zawodowej
Zaliczenia praktyki (ocena i przypisane jej punkty ECTS, wynikajgce z programu studiow)
dokonuje kierunkowy opiekun praktyk, po zaopiniowaniu przez koordynatora ds. praktyki
studenckiej.
Zaliczenie praktyk odbywa sie etapowo: po zakoriczenie semestru Il (praktyka zawodowa I- 320
godzin), po zakonczenie semestru IV — 320 godzin (praktyka zawodowa Il) oraz semestru VI —
320 godzin (praktyka zawodowa Ill).
Zaliczenia praktyk w poszczegdlnych semestrach (pkt.IV.2) dokonuje sie na podstawie:
umowy o realizacji praktyk studenckich;
deklaracji studenta;
dziennika praktyk, w ktérym znajdujg sie informacje dotyczace termindéw i ilosci
zrealizowanych godzin praktyki w danym dniu oraz wtasne wnioski i spostrzezenia z przebiegu
praktyki (wypetnia student, zatwierdza zaktadowy opiekun praktyk);
raportu studenta z przebiegu studenckiej praktyki zawodowej z zaswiadczeniem o
zrealizowaniu praktyki, zawierajgcym ocene, wystawiong przez opiekuna praktyk ze strony
instytucji.



