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Zarzadzenie 7/2017
z dnia 15 marca 2017 r.

w sprawie inwentaryzacji Srodkow trwalych i pozostalych srodkow trwatych

przeprowadzonej w drodze spisu z natury

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2013 r.,
poz. 330 z pozn. zm.) oraz Instrukcji wewnetrznej w sprawie szczegdtowych zasad i sposobu
przeprowadzania inwentaryzacji sktadnikéw majatku, stanowiacej zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Rektora nr 25/2009 z dnia 21.07.2009 r. zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustalam nastepujace zasady inwentaryzacji na rok kalendarzowy 2017 r.:

1.
2.
3.

10.

Do sktadu Komisji inwentaryzacyjnej powotuje osoby wymienione w zataczniku nr 1.
Do zespotu spisowego powotuje osoby wymienione w zatgczniku nr 2.

Na kontrolera spisowego powotuje Dyrektora Biblioteki i Wydawnictwa Sylwie
Bielawska.

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram - zatacznik nr 3.
Zobowiazuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia
szkolenia oraz instruktazu cztonkéw Komisji, Zespotu spisowego, a takze
pracownikow kwestury,
0 sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych.

Zawiesza sie nieobecnosci (np. z tytutu urlopu) cztonkéw Komisji inwentaryzacyjnej i
Zespotu spisowego w okresie, w ktérym przypadaja czynnosci inwentaryzacyjne
przewidziane harmonogramem spiséw.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu
inwentaryzagji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory
zatwierdzone przez kierownika jednostki) winny by¢ ujete w  ksiegach
rachunkowych w 2017 roku.

Dokumenty dotyczace rozpatrzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw winny by¢
dostarczone kwestorowi w terminach ustalonych w harmonogramie.
Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej.

§2

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 56/2013 z dnia 30.10.2013 r. w sprawie inwentaryzacji srodkow
trwatych i pozostatych srodkéw trwatych przeprowadzonej w drodze spisu z natury.



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora nr 7/2017
z dnia 15.03.2017 r.

Wykaz powolanych czlonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej
na okres od dnia 15.03.2017 r. do odwotania

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko F;I:)l:ﬂ:]rl
1. Justyna Jaskoélska Kierogvpr;?WDSztiiZuerliilgccEania i Przewodniczaca
2. Beata Janik Pelnomocnik ds. niejawnych Czlonkini
3. Jolanta Jatowiec Starszy referent Czlonkini




Zatgcznik nr 2
do Zarzadzenia Rektora nr 7/2017

z dnia 15.03.2017 r.
Wykaz cztonkéw zespolow spisowych
. Spis na . .
Lp. Pole spisowe . Terminy Sklad Zespolu spisowego
dzien
1. Marek Lubczynski, przewodniczacy
1. przy od 03.07.2017
30.06.2017 2. Beata Mierzejewska, cztonkini
ul. Zamkowej 4 do 24.07.2017
3. Mirostawa Nikodemska, czlonkini
1. Marek Lubczynski, przewodniczacy
przy od 25.07.2017
2. 30.06.2017 2. Edward Szewczak, czlonek
ul. P. Skargi 14A do 13.08.2017
3. Joanna Augustyniak, cztonkini
1. Sylwester Legut, przewodniczacy
przy od 14.08.2017
3. 30.06.2017 2. Joanna Augustyniak, cztonkini
ul. Zamkowej 6 do 16.08.2017
3. Krzysztof Zyguta, cztonek
przy 1. Sylwester Legut, przewodniczacy
od 17.08.2017
4. | ul. Zamkowej 8 30.06.2017 2. Joanna Augustyniak, cztonkini
do 18.08.2017
3. Krzysztof Zyguta, cztonek




Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Rektora nr 7/2017
z dnia 15.03.2017 r.

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji w 2017 roku

Termin
Sktadniki ' Przewodni- . Termm‘ Termin Termin zaopin.
. Spis na czacy Terminy | ustaleni .. rozpatrzen przez
majatkowe o, L, . zlozenia Lo
. dzien zespotu spisow a roznic L, ia réznic kwestora,
(pole spisowe) _ . wyjasnien
spisowego inwent. przez KI radce
prawnego
2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
Srodki trwate od
przy _ 300617 | Marek 1030717 0y 0017 | 220017 | 27.0917 | 29.0917
ul. Zamkowej 4 Lubczyniski do
24.07.17
Srodki trwate od
przy Marek 25.07.17
ul. P. Skargi 14A 30.06.17 Lubczyriski do 11.09.17 | 22.09.17 27.09.17 29.09.17
13.08.17
Srodki trwate od
Py . 30.06.17 | Syiwester | 140817000 0017 | 220017 | 27.0017 | 29.0917
ul. Zamkowej 6 Legut do
16.08.17
p od
Srodki trwate
przy 30.06.17 Syﬁlvges:er 17'3217 11.09.17 | 220917 | 27.0917 | 29.09.17
1. Zamkowej
ul- zamkowej 8 18.08.17
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