Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 72 /2012
z dnia 19 grudnia 2012r.

2. Wykaz kont syntetycznych

Symbol Nazwa konta, przyjete zasady ksiegowania operacji gospodarczych, sposéb
konta wyceny

1 2
011 Srodki trwate

Konto przeznaczone jest do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen
wartosci poczgtkowej Srodkéw trwatych.

Na stronie Wn ksieguje sie wszystkie zwiekszenia stanu i wartos$ci poczgtkowej,
a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:

e przychody z zakonczonej i rozliczonej inwestycji wycenione wg kosztu
wytworzenia (Ma konto 080)

e zakupy gotowych s$rodkow trwatych wycenione wg cen nabycia (Ma
konto 080)

e nieodptatne przyjecie srodkédw trwatych (Ma konto 800 — budynki,
lokale, obiekty inzynierii lgdowe]j i wodnej oraz grunty),

e ujawniona nadwyzka (Ma konto 240) wg cen na podstawie
kosztoryséw lub komisyjnego szacunku (aktualna wartos¢ rynkowa z
podaniem stopnia dotychczasowego zuzycia)

e warto$¢ zakonczonej inwestycji w obcych srodkach trwatych (Ma konto
080)

e zwiekszenie wartosSci poczgtkowej srodka trwatego o koszty inwestycji
ulepszajacych srodek trwaty (Ma konto 080)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

¢ likwidacja z powodu zniszczenia lub zuzycia do wysokosci:

» dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071)

> warto$¢ nie umorzona wg cen ewidencyjnych (Wn konto 764)

e sprzedaz $rodka trwatego do wysokosci:

¢ dotychczasowego umorzenia (Wn konto 071)

e wartosé nie umorzona wg cen ewidencyjnych (Wn konto 764)

e ujawnione niedobory (Wn konto 240) wg aktualnej wartosci rynkowe;j z

podaniem stopnia dotychczasowego zuzycia.

Konto 011 moze wykazywad saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw trwatych o
wartosci poczatkowej, ewentualnie skorygowanej w wyniku aktualizacji
wyceny lub inwestycji ulepszajacych.

Do konta 011 prowadzona jest szczegétowa ewidencja ilosciowo-wartosciowa
w programie STOCK.
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013

Pozostate srodki trwate w uzywaniu

Na koncie ewidencjonuje sie stan, zwiekszenia i zmniejszenia wartosci
pozostatych srodkéw trwatych w uzywaniu nie podlegajgcych ujeciu na kontach
011 (srodki trwate ponizej 3 500 zt).

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
Przychéd pozostatych sSrodkéw w uzywaniu
e bezposrednio z zakupu wg cen nabycia (Ma konto 072)
e zinwestycji (Ma konto 080)
e otrzymanie nieodptatnie pozostatych srodkéw trwatych (Ma konto 072)
e ujawnione nadwyzki (Ma konto 240)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
Rozchéd pozostatych srodkéw trwatych na skutek zuzycia, sprzedazy,
niedoboru, szkdd oraz nieodptatne przekazanie (Wn konto 072).

014

Zbiory biblioteczne
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
zbioréw bibliotecznych znajdujacych sie w bibliotece uczelniane;.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
Przychéd zbiordw bibliotecznych:
ez zakupu wg cen nabycia (Ma konto 072)
e nieodptatnie otrzymanych (Ma konto 072)
e z nadwyzek inwentaryzacyjnych wycena z dokumentacji lub
szacunkowa wg ich aktualnej wartosci ustalona w sposéb komisyjny
(Ma konto 240)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

Rozchéd zbioréw bibliotecznych z tytutu likwidacji, uznania nieprzydatnosci
zbioréw, niedoboru, szkody, nieodptatnego przekazania lub sprzedazy. Wycena
wg cen ewidencyjnych (Wn konto 072).
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016 Zbiory muzealne
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszed wartosci dziet sztuki,
eksponatow muzealnych.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdlnosci:
Przychéd dziet sztuki z tytutu:
e zakonczonej i rozliczonej inwestycji wycenione wg kosztu wytworzenia
(Ma konto 080)
e zakupu wycenionych wg cen nabycia (Ma konto 080)
¢ nadwyzek ujawnionych przy inwentaryzacji - wycena z dokumentacji
lub szacunkowa wedtug ich aktualnej wartosci ustalonej przez biegtego
(Ma konto 240)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
Rozchéd dziet sztuki, muzealiow z tytutu likwidacji, nieodptatnego przekazania
lub sprzedazy oraz ujawnione niedobory inwentaryzacyjne i szkody.
Rozchodowane muzealia wycenia sie w wartosci w jakiej byty ujete w ewidencji
(Wn konto 800). Dzieta sztuki i eksponaty muzealne nie podlegajg amortyzacji
(umorzeniu) i wobec tego w bilansie ujmowane sg w wartosci poczgtkowej.
Ewidencja szczegdétowa poszczegdlnych dziet sztuki i muzealidw prowadzona
jest w programie STOCK
020 Wartosci niematerialne i prawne

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszenn wartosci poczatkowej
wartosci niematerialnych i prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci
licencje na programy komputerowe o przewidywanym okresie uzywania
dtuzszym niz rok oraz prawo wskazania najemcy.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci:
Przychody wartosci niematerialnych i prawnych z zakupéw (Ma konto 073,
201).

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
Zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i
prawnych:
¢ rozchdd na skutek sprzedazy, likwidacji
» do wysokosci dotychczasowego umorzenia (Wn konto 073)
» warto$¢ nie umorzona wg cen ewidencyjnych (Wn konto 764) wg ceny
rynkowej tj. mozliwej do otrzymania w przypadku sprzedazy
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071

Umorzenie Srodkow trwatych

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych,
ktore podlegaja amortyzacji (umorzeniu) wg stawek amortyzacyjnych
okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:
e zwiekszenie wartosci umorzenia srodkow trwatych (Wn konto
400, 800)
Saldo Ma tego konta wyraza stan umorzenia $rodkéw trwatych.

072

Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych
srodkow trwatych podlegajgcych umorzeniu w petnej wysokosci w
momencie oddania ich do uzytku oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e odpisy umorzeniowe pozostatych srodkéw trwatych (Wn konto
013) oraz zbioréw bibliotecznych (Wn konto 014)

073

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
Stuzy do ewidencji umorzen stanowigcych korekte wartosci poczgtkowej
wartosci niematerialnych i prawnych ujetych na koncie 020.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
* umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych (Wn konto 020,
400)

080

Inwestycje
Stuzy do ewidencji kosztow ponoszonych w zwigzku z wytworzeniem
nowych srodkow trwatych lub powiekszeniem stanu istniejgcych
obiektow.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:
e faktury za opracowanie dokumentacji dla przysztej inwestycji
(Ma konto 201, 202)
e faktury za wykonanie robdt (Ma konto 201,202)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e przyjecie do eksploatacji Srodkéw trwatych uzyskanych w wyniku
inwestycji (Wn konto 011)
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101

Kasa
Stuzy do ewidencji gotéwki w walucie krajowej znajdujacej sie w kasie.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e podjecie gotéwki z rachunku bankowego (Ma konto 140)
e whptaty za najem pokoju goscinnego (Ma konto 200)
e optaty za wjazd na teren uczelni (Ma konto 240)
e rozliczenie pobranej zaliczki (Ma konto 234)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e wyptaty zaliczek do rozliczenia (Ma konto 234)
* wyptaty z tytutu wykonanych robdt i ustug wg rachunkow do
umow cywilnych: zlecenie, dzieto (Wn konto 240)
Ewidencja szczegdotowa prowadzona jest w raportach kasowych, ktore
zapewniajg ustalenie wplywow wg Zrédet przychoddéw oraz wyptat wg
ich przeznaczenia.

130

Rachunki biezace
Konto stuzy do ewidencji krajowych srodkow pienieznych.

Na stronie Wn ksieguje sie:
e wptywy srodkow na rachunek bankowy (Ma konto 140)
e wptyw dotacji (Ma konto 740)
e wptyw srodkdéw za faktury (Ma konto 200)
e odsetki bankowe (Ma konto 750)

Na stronie MA ksieguje sie:
e wyptyw srodkow pienieznych z konta (Wn konto 140)
* zaptate za faktury (Wn konto 201)
* wyptate wynagrodzen (Wn konto 231)
e zaptate podatkdw, sktadek ZUS (Wn konto 225, 229)
e wyptaty z tytutu wykonanych robét i ustug wg rachunkéw do
umow cywilnych: zlecenie, dzieto (Wn konto 240)
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131 Rachunki pomocnicze
Konto stuzy do ewidencji krajowych srodkow pienieznych.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e wptywy srodkéw na rachunek pieniezny (Ma konta zespotu ,2”,
, 7" oraz konto 140)
e odsetki bankowe (Ma konto 750)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
* zaptata zobowigzan z tytutu robdt, dostaw i ustug dla
kontrahentéw (Wn konta zespotu ,,2”)
e przekazanie sSrodkéw pienieznych na utworzenie lokaty (Wn
konto 141)
e prowizje bankowe (Wn konto 400)
132 Rachunki walutowe
Konto stuzy do ewidencji srodkdw pienieznych w walucie euro.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e wptywy srodkdw na rachunek bankowy (Ma konto 240)
e rdznice kursowe (Ma konto 752)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegodlnosci:
* wyptyw Srodkédw z rachunku bankowego w szczegdlnosci na
stypendia dla studentéw i pracownikéw (Wn konto 240)
e roznice kursowe (Wn konto 752)
133 Ustugi edukacyjne — czesne i inne optaty

Na koncie tym ujmuje sie srodki pieniezne dotyczgce odptatnosci za
studia niestacjonarne, podyplomowe, optaty za powtarzanie
przedmiotow, za wydanie odpiséw dokumentéw, dyplomu, legitymacji,
optaty rekrutacyjne, reaktywacyjne.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
¢ wptyw srodkdw na rachunek bankowy (Ma konto 260, 261, 760)
e odsetki od sSrodkéw na rachunku bankowym (Ma konto 750)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e zwroty odptatnosci (Wn konto 260, 261, 760)
¢ przekazanie srodkéw na rachunek biezgcy (Wn konto 140)
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134 Stypendia
Na koncie tym ujmuje sie $rodki dotyczace pomocy materialnej dla
studentédw w tym z wiasnego funduszu stypendialnego.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e wptywy srodkow na rachunek bankowy (Ma konto 140)
e zwroty stypendiéw (Ma konto 244)
e odsetki od srodkéw na rachunku bankowym (Ma konto 750, 802)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e przekazanie srodkéw na konta osobiste studentéow (Wn konto
244, 803)
e przekazanie odsetek bankowych naliczonych od srodkéw
wtasnego funduszu stypendialnego na rachunek biezgcy (Wn
konto 140)
135 Fundusze specjalne
Na koncie tym ujmuje sie s$rodki zaktadowego funduszu Swiadczen
socjalnych.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegd6lnosci:
e wptaty rdwnowartosci odpisow na zaktadowy fundusz swiadczen
socjalnych (Ma konto 140)
e wptyw naleznosci za swiadczenia (odptatnos$é za ustugi socjalne )
¢ odsetki od srodkéw na rachunku bankowym (Ma konto 851)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
» zaptate zobowiazan z tytutu dostaw i ustug na rzecz ZFSS (Wn
konto 201)
e zaptate podatku PIT (Wn konto 225)
« wyptate $wiadczen z ZFSS (Wn konto 245)
136 Rachunki — projekty, programy

Na koncie tym ujmuje sie Srodki dotyczgce realizacji projektéw i
programow dofinansowanych lub finansowanych ze S$rodkow
zewnetrznych w tym granty na badania naukowe, ,Najlepszy
absolwent”.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e wptywy Srodkdéw na rachunek bankowy (Ma konta zespotu ,2”,
,7" oraz konto 140)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
* zaptate zobowigzan dla kontrahentéw (konta zespotu ,,2”)
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139 Depozyty, zabezpieczenia wykonania umowy, wadia
Konto stuzy do ewidencji krajowych srodkéw pienieznych w tym z tytutu
wadidw, zabezpieczenia wykonania umowy, depozytow.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e wptyw srodkdéw na rachunek bankowy (Ma konta zespotu ,,2”)
¢ naliczenie odsetek bankowych (Ma konta zespotu ,2” lub ,,7")
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
¢ zwrot srodkéw kontrahentom (konta zespotu ,,2”)
140 Srodki pieniezne w drodze
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e pobranie srodkéw pienieznych z rachunkéw bankowych (Ma
konta zespotu ,,1”)
e przelew srodkéw pienieznych pomiedzy rachunkami (Ma konta
zespotu ,,1”)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e wptyw srodkdw pienieznych w drodze do kasy lub na rachunek
bankowy (Wn konta zespotu ,1”)
141 Lokaty bankowe

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e przelew srodkdw pienieznych na lokate krotkoterminowg (Ma
konta zespotu ,1”)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:
e zwrot srodkow pienieznych z lokaty (Wn konta zespotu ,1”)




Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 72 /2012
z dnia 19 grudnia 2012r.

200 Rozrachunki z odbiorcami
Konto stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e naleznosci z tytutu sprzedazy ksigzek, optat konferencyjnych i
sprzedazy ustug w szczegdlnosci najmu (Ma konta zespotu ,,7”)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e wptywy z tytutu naleznosci od odbiorcow (Wn konta zespotu ,,1”)
e odpisanie naleznosci (Wn konta zespotu ,,7”)
e naleznosci skierowane na droge postepowania sadowego (Wn
konto 240)
201 Rozrachunki z dostawcami
Konto stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych zobowigzan.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
* zaptate zobowigzan (Ma konta zespotu ,,1”)
e odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych oraz
drobnych) (Ma konta zespotu ,,7”)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:
e zobowigzania powstate w zwigzku z zakupem materiatow,
dostaw robét i ustug (Wn konta zespotu ,4”, ,,7”)
202 Rozrachunki z dostawcami - inwestycje

Konto stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych zobowigzan z tytutu
inwestycji.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegd6lnosci:
e zaptate zobowigzan (Ma konta zespotu ,,1”)
e odpisanie zobowigzan (przedawnionych, umorzonych oraz
drobnych) (Ma konta zespotu ,7”)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
* zobowigzania powstate w zwigzku z zakupem materiatow,
dostaw robodt i ustug zaliczanych do naktadéw inwestycyjnych
(Wn konto 080)
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203

Rozrachunki z lokatorami
Konto stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci i zobowigzan
z tytutu najmu lokali mieszkalnych.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e naleznosci wynikajgce z zawartych umow z tytutu najmu lokali
mieszkalnych (Ma konto 760)
e naleznosci powstate w zwigzku z rozliczeniem dostaw medidéw
(Ma konto 760)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
* wptyw naleznosci od lokatoréow (Wn konto 130)
e odpisanie naleznosci (Wn konto 761)
* naleznosci skierowane na droge postepowania sgdowego (Wn
konto 240)

225

Rozrachunki z budzetami
Stuzy do ewidencji rozrachunkdéw z budzetami.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e przelew podatku PIT, CIT, VAT do urzedu skarbowego (Ma konta
zespotu ,,1”)
e przelew podatku od nieruchomosci na rachunek gminy (Ma
konto 130)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

¢ naliczenie podatku dochodowego od o0séb fizycznych od
wynagrodzen osobowych, od wynagrodzen bezosobowych i
$wiadczen z ZFSS (Wn konto 231, 240, 245)

¢ naliczenie naleznego VAT (Wn konto 200)

¢ naliczenie podatku od nieruchomosci (Wn konto 400)

¢ naliczenie podatku dochodowego od osdb prawnych (Wn konto
870)

10
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229

Pozostate rozrachunki publiczno-prawne
Stuzy do ewidencji i rozrachunkéw z tytutu ubezpieczen spotecznych,
zdrowotnych i Funduszu Pracy.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e przelew sktadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i
fundusz pracy (Ma konto 130)
e wynagrodzenie ptatnika (Ma konto 760)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegodlnosci:
* naliczenie skfadek na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne i
fundusz pracy (Wn konto 231, 240, 400)

231

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu wyptat pienieznych
zaliczonych do wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
* wyptate wynagrodzen oraz zasitkdw ZUS objetych listg ptac (Ma
konto 130)
* potracenia wynagrodzen obcigzajacych pracownika na mocy
ustawowych upowaznien lub zgody pisemnej pracownika (Ma
konto 225, 229, 234, 240)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
* naliczone wynagrodzenie brutto (Wn konto 400)
e zasitki ZUS (Wn konto 229)

Ewidencja szczegdétowa prowadzona jest na kartach wynagrodzen dla
kazdego pracownika oddzielnie, w sposdb umozliwiajacy ustalenie
podstawy do naliczenia zasitkdbw, emerytur, rent i podatku
dochodowego od 0sdb fizycznych.

11
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234

Inne rozrachunki z pracownikami
Konto stuzy do ewidencji naleznosci i zobowigzan pracownikéw z innych
tytutéw niz wynagrodzenia.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e wyptacone pracownikom ekwiwalenty, zaliczki i inne sumy do
rozliczenia (Ma konta zespotu ,,1”)
e zwrot za faktury, rachunki pokryte przez pracownika (Ma konta
zespotu ,,1”)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e rozliczone zaliczki (Wn konto 400)
¢ delegacje do wyptaty (Wn konto 400)
e potracenia z listy ptac (Wn konto 231)

Ewidencja analityczna prowadzona jest wedtug pracownikow

240

Pozostate rozrachunki
Konto stuzy do ewidencji pozostatych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nie objetych ewidencja na innych kontach zespotu ,,2”.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

e ujawnione niedobory i szkody (Ma konto 011,013,014,020)

e wyptaty dotyczacych umdw cywilnych (zlecenie, dzieto) (Ma
konta zespotu ,,1”)

* naleznosci z tytutu przekazania odpiséw na WFM (Ma konto 135)

* naleznosci watpliwe i roszczenia sporne (Ma konta zespotu ,,2”)

e zwrot depozytéw, wadiow, zabezpieczen kontrahentom oraz
przekazane przez uczelnie wadia i depozyty w tym wydawnictwa
do ksiegarn (Ma konta zespotu ,1”, ,,6”)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

e rozrachunki tytutu potrgcen dokonanych na listach wynagrodzen
z innych tytutéw niz podatki i sktadki na ubezpieczenia spoteczne
(Wn konto 231)

e otrzymane sumy depozytowe (Wn konta zespotu ,,1”)

e ujawnione nadwyzki w kasie (Wn konto 101)

e ujawnione nadwyzki srodkow trwatych i pozostatych srodkéw
trwatych oraz zbiorow bibliotecznych (Wn konto 011,013,014)

* rozliczenie niedoborow i szkéd w wyniku kompensaty z
nadwyzkami (Wn konto 240)

¢ niestuszne oraz mylne uznanie lub obcigzenie konta bankowego
(Wn konta zespotu ,,1”)
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Ewidencja szczegétowa do konta 240 winna zapewnic:

e ustalenie sum naleznosci i zobowigzan w stosunku do kazdego
kontrahenta

e rozliczenie sum dotyczgcych umow cywilnych

* stanu niedoboru i szkdéd oraz roszczen z tytutu rzeczowych i
pienieznych sktadnikdw majatku obrotowe

e stanu niedoboru i szkdd oraz roszczen dotyczgcych wtasnych
sktadnikéw majatku

244

Rozrachunki z tytutu stypendiéw
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu pomocy materialnej
wypfacanej studentom z Funduszu Stypendialnego.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e wyptate stypendiéw (Ma konto 134)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
¢ naliczenie stypendiéw (Wn konto 802)

Dla celéw sprawozdawczych na koncie zachowuje sie czystos¢ obrotow -
w przypadku wystgpienia zapiséw znieksztatcajgcych obroty np. zwrot
stypendium - wprowadza sie zapis techniczny (storno czerwone po obu
stronach konta).

245

Rozrachunki z tytutu ZFSS
Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw dotyczacych ZFSS.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
« wyptate $wiadczen z ZFSS (Ma konto 135)
* naliczenie podatku od $wiadczen z ZFSS (Ma konto 225)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
* naliczenie $wiadczen z ZFSS (Wn konto 851)
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260 Czesne i optaty — ustugi w zakresie edukac;ji
Stuzy do ewidencji optat za ustugi w zakresie edukacji (czesne i opfaty).
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

¢ naliczenie naleznosci do wysokosci uiszczonych wptat (Ma konto
701)

e zwroty uiszczonych optat (Ma konta zespotu ,1”)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

* wptaty dokonane przez studentdw poprzez ich indywidualne
rachunki bankowe (tzw. masowe ptatnosci w bankowym
systemie elektronicznym) badZz wptaty na wyodrebniony
rachunek bankowy uczelni (Wn konta zespotu ,1”)

Dla celéw sprawozdawczych na koncie zachowuje sie czystos¢ obrotow -
w przypadku wystgpienia zapiséw znieksztatcajgcych obroty np. zwrot
optat - wprowadza sie zapis techniczny (storno czerwone po obu
stronach konta).

261 Optaty za studia podyplomowe
Konto stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci i zobowigzan
z tytutu optat za studia podyplomowe.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:

¢ naliczenie naleznosci do wysokosci uiszczonych wptat (Ma konto
701)

e zwroty uiszczonych optat (Ma konta zespotu ,,1”)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:

¢ wptaty dokonane przez stuchaczy (Wn konta zespotu ,,1”)

Dla celéw sprawozdawczych na koncie zachowuje sie czystos¢ obrotéw -
w przypadku wystgpienia zapiséw znieksztatcajgcych obroty np. zwrot
optat - wprowadza sie zapis techniczny (storno czerwone po obu
stronach konta).

270 Odpisy aktualizujgce

Stuzy do ewidencji ksiegowej odpisow aktualizujgcych (zmniejszajgcych)
wartos¢ naleznosci w kwotach uprawdopodobnionej niesciggalnosci.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
* odpisanie naleznosci wskutek stwierdzenie ich niesciggalnosci,
przedawnienia, umorzenia (Ma konta zespotu ,,2”)
* ujecie rownowartosci dokonanego  uprzednio  odpisu
aktualizujgcego wartos¢ naleznosci w przypadku ustania
przyczyny powodujgcej dokonanie odpisu (Ma konto 760)
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Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

dokonanie odpisu aktualizujgcego wartos¢ naleznosci zalegtych
lub kwestionowanych przez dtuznikéw w kwotach nie pokrytych
gwarancjg lub innym zabezpieczeniem (Wn konto 761)
dokonanie odpisu aktualizujgcego naleznosci z tytutu odsetek za
zwtoke (Wn konto 240)

300

Rozliczenie zakupu
Stuzy do ewidenc;ji faktur zaliczkowych do czasu dostarczenia towaru lub
wykonania ustugi i wystawienia faktury kofncowej.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

faktury zaliczkowe dostawcow (Ma konta zespotu ,,2”)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

faktury koncowe dostawcéw (Wn konto 400)

400

Koszty wg rodzaju
Konto stuzy do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

koszty wynagrodzen brutto (Ma konto 231)

koszty ubezpieczen spotecznych i funduszu pracy ponoszone
przez pracodawce (Ma konto 229)

koszty zuzycia materiatdbw i wyposazenia zaliczanych
bezposrednio w koszty jak: materiaty biurowe, druki, nie
katalogowane czasopisma i ksigzki, srodki czystosci, paliwo itp.
(Ma konto 201)

podréze stuzbowe krajowe i zagraniczne (Ma konto 234)
ubezpieczenia majgtkowe (Ma konto 201)

koszty reklamy (Ma konto 201)

koszty reprezentacji (Ma konto 201)

koszty zakupu energii (Ma konto 201)

koszty remontowe (Ma konto 201)

amortyzacje (Ma konto 201)

koszty kurséw i szkolen (Ma konto 201)

dofinansowanie kosztow pracownikom uczelni zwigzanych z
uzyskiwaniem wyzszego stopnia naukowego

naliczone odpisy na ZFSS (Ma konto 640)

koszty ustug (Ma konto 201)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:

korekty kosztow
przeniesienie rocznej sumy kosztéw (Wn konto 860)
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490 Rozliczenie kosztéw
Stuzy do ewidencji kosztdw poniesionych w okresie i zaksiegowanych na
koncie 400, podlegajacych ujeciu na kontach Wn zespotu ,,5”.
500 Rozliczenie kosztéw wg miejsca powstawania
Konta zespotu ,,5” stuzg do ewidencji kosztéw dziatalnosci operacyjnej w
uktadzie wedtug miejsca powstawania kosztow.
Obcigzenie konta zespotu ,5” nastepuje biezgco w okresie, w ktérym
koszty powstate. Wyjatek stanowig  koszty rozliczane w czasie,
ujmowane na koncie ,640”. Koszty proste poniesione w okresie
sprawozdawczym a podlegajgce rozliczeniu w czasie (na przyszte
okresy), ksieguje sie bezposrednio na podstawie dokumentow
zrodtowych po stronie Wn konta 640.
580 Rozliczenie kosztéw wydawnictw
Stuzy do rozliczania kosztow wydawnictw.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e rzeczywiste koszty wytworzenia wydawnictw (Ma konto 500)
e odchylenia od cen ewidencyjnych wydawnictw (Ma konto 620)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e przyjecie wydawnictw do magazynu po cenie ewidencyjnej (Wn
konto 600)
e odchylenia od cen ewidencyjnych wydawnictw (Wn konto 620)
600 Magazyn wydawnictw

Stuzy do ewidencji stanu wydawnictw w magazynie.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e przyjecie wydawnictw do magazynu po cenie ewidencyjnej (Ma
konto 580)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
¢ wydanie wydawnictw z magazynu po cenie ewidencyjnej (Wn
konto 240 (depozyt w ksiegarni), 500 (na witasne potrzeby
uczelni), 700 (sprzedaz), 761 (nieodptatne przekazanie)
e odpis aktualizujgcy wartos¢ wydawnictw w magazynie (Wn konto
761)
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620

Odchylenia od cen ewidencyjnych
Stuzy do ewidencji odchylen od cen ewidencyjnych wydawnictw.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e odchylenia od cen ewidencyjnych wydawnictw (Ma konto 580)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e odchylenia od cen ewidencyjnych wydawnictw (Wn konto 580)

640

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Stuzy do ewidencji kosztow rozliczanych w przysztych okresach oraz do
ewidencji zaliczanych do kosztéw dziatalnosci danego okresu rezerw na
koszty przysztych okreséw.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
* koszty poniesione w danym okresie do rozliczenia w przysztych
okresach (Ma konta zespotu ,,2”)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e odpisanie kosztow rozliczanych w czasie (Wn konto 400)

641

Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw remontu
Stuzy do ewidencji kosztéw remontéw rozliczanych w przysztych
okresach.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e koszty remontéw poniesione w danym okresie do rozliczenia w
przysztych okresach (Ma konta zespotu ,,2”)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:
e odpisanie kosztow remontéw rozliczanych w czasie (Wn konto
400)

700

Koszt sprzedanych wydawnictw

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e koszt wtasny sprzedanych wydawnictw (Wn konto 240, 600)

701

Czesne — ustugi w zakresie edukacji
Stuzy do ewidencji przychoddw z odptatnosci za ustugi edukacyjne.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
* naliczenie odptatnosci za studia w tym podyplomowe (Wn konto
260, 261)
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740

Dotacja
Stuzy do ewidencji dotacji na dziatalnos¢ dydaktyczng otrzymanych z
budzetu panstwa.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e przeniesienie w koncu roku dotacji otrzymanych (Ma konto 860)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e dotacje otrzymane w ciggu roku (Wn konto 130)

742

Srodki finansowe na badania naukowe
Stuzy do ewidencji grantéw otrzymanych z NCN na dofinansowanie
projektéw badawczych.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e otrzymane w ciggu roku srodki finansowe (Wn konto 136)

750

Przychody finansowe

Stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu operacji finansowych tj.odsetek
od dtuznikow oraz oprocentowanie naliczone przez bank od srodkéw na
rachunkach bankowych.

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e odsetki od srodkdow na rachunkach bankowych (Wn konta
zespotu 1)
¢ naliczenie odsetek za zwtoke (Wn konto 200)
e przeniesienie w korcu roku przychoddéw z tytutu odsetek (Wn
konto 860)

751

Koszty finansowe
Stuzy do ewidencji kosztéw operacji finansowych w szczegdlnosci
odsetek za zwtoke.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
* odsetki za zwtoke naliczone od niezaptaconych w terminie
zobowigzan (Ma konto 201)
e przeniesienie w koncu roku kosztéw operacji finansowych (Ma
konto 860)

742

Réinice kursowe
Stuzy do ewidencji réznic kursowych.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e ujemne rdéznice kursowe (Ma konta zespotu 1i 2)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
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e dodatnie rdznice kursowe (Wn konta zespotu 1i2)

760 Pozostate przychody operacyjne
Stuzy do ewidencji wszystkich innych przychoddéw nie podlegajacych
ewidencji na pozostatych kontach zespotu 7 w szczegdlnosci:
e przychoddw ze sprzedazy ksigzek,
e otrzymanych kar umownych i odszkodowan,
e darowizn,
e wptywdw z najmu i dzierzawy oraz z tytuty wjazdu na teren
uczelni,
* optat konferencyjnych,
e S$rodkow z MNiSzW nie stanowigcych dotacji.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e przeniesienie na koniec roku pozostatych przychodéw
operacyjnych (Ma konto 860)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
¢ naliczenie przychoddéw (Wn konta zespotu 2)
e otrzymane przychody (Wn konta zespotu 1)
761 Pozostate koszty operacyjne
Stuzy do ewidencji wszystkich innych kosztow nie podlegajgcych
ewidencji na innych kontach zespotu 4 i 7 w szczegdlnosci:
* naliczone kary, grzywny i odszkodowania,
¢ koszty postepowania sgdowego i egzekucyjnego.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e zaptacone lub naliczone kary, grzywny lub odszkodowania (Ma
konta zespotu 1 lub 2).
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e przeniesienie na koniec roku pozostatych kosztéw operacyjnych
(Wn konto 860)
763 ERASMUS - dofinansowanie PWSZ

Stuzy do ewidencji kosztéw poniesionych przez uczelnie w zwigzku z
realizacjg programu ERASMUS.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
¢ dofinansowanie przez uczelnie kosztéw podrdozy w zwigzku z
uczestnictwem w programie ERASMUS
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764 Wynik na zbyciu niefinansowych aktywoéw trwatych
Stuzy do ewidencji przychodéw i kosztéw zwigzanych ze zbyciem,
likwidacjq i in. rozchodem srodkdéw trwatych i wnip.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:

e koszty zwigzane ze zbyciem, likwidacjg srodkéw trwatych (Ma
konto 011)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:

e przychody zwigzane ze zbyciem, likwidacjg Srodkow trwatych
(Wn konto 200)

800 Fundusz jednostki
Stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegélnosci:

e przeksiegowanie ujemnego wyniku finansowego roku ubiegtego
(Ma konto 860)

e umorzenie budynkdw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej i
wodnej oraz gruntow (Ma konto 071)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegolnosci:

* przeksiegowanie dodatniego wyniku finansowego roku ubiegtego
(Wn konto 860)

e réwnowartos¢ sfinansowanych z dotacji i srodkdw z innych
zrodet, zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji
budowlanych w zakresie budynkoéw i lokali oraz obiektow
inzynierii lagdowej i wodnej

e réwnowartosé otrzymanych nieodptatnie budynkéw i lokali oraz
obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej oraz gruntéw

802 Fundusz stypendialny

Stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen Srodkow
przeznaczonych na pomoc materialng dla studentéw.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e naliczenie stypendiow wg poszczegdlnych form pomocy
materialnej (Ma konto 244)
e wyptate stypendiéw Ministra (Ma konto 130)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e otrzymane dotacje na pomoc materialng dla studentéw (Wn
konto 130)
e odsetki bankowe (Wn konto 134)
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803 Witasny fundusz stypendialny
Stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszen $Srodkow
przeznaczonych na stypendia przyznawane z witasnego funduszu
stypendialnego.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci:
e wyptate stypendidw (Ma konto 101, 134)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e odpis na wtasny fundusz stypendialny (Wn konto 400)
840 Przychody przysztych okresow
Stuzy do ewidencji rezerw tworzonych w ciezar pozostatych kosztow
operacyjnych oraz przychoddw przysztych okresdw.
Na stronie Wn ksieguje sie w szczegdélnosci:
e zarachowanie przychoddéw przysztych okresow (Ma konta
zespotu 7)
Na stronie Ma ksieguje sie w szczegélnosci:
e wptaty z tytutu przychodow przysztych okreséw (Wn konta
zespotu 1)
Ewidencja analityczna winna by¢ prowadzona wedtug tytutow rezerw i
przychoddéw przysztych okresow tak, aby mozna byto ustali¢ przyczyny
ich zmniejszen i zwiekszen.
851 Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen funduszu zgodnie z
ustawg o zaktadowym funduszu swiadczen socjalnych.

Na stronie Wn ksieguje sie w szczegolnosci:
e koszty zwigzane z prowadzong dziatalnoscig socjalng (Ma konto
245)

Na stronie Ma ksieguje sie w szczegdlnosci:
e odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych (Wn konto
640)
e odsetki bankowe (Wn konto 135)
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860

Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Stuzy do ewidencji strat i zyskdw nadzwyczajnych oraz ustalenia wyniku
finansowego.

Na stronie Wn ksieguje sie:
e straty w sktadnikach majgtkowych nie objetych ubezpieczeniem
a spowodowane zdarzeniami losowymi (Ma konto 011, 101)
e ustalenie wyniku finansowego (Ma konta zespotu ,4"i ,7")
* przeksiegowania pod datg przyjecia sprawozdania finansowego
za rok ubiegty dodatniego wyniku finansowego (Ma konto 800)

Na stronie Ma ksieguje sie:
e ustalenie wyniku finansowego (Wn konta zespotu ,,7”)
e przeksiegowanie pod datg przejecia sprawozdania finansowego
za rok ubiegty ujemnego wyniku finansowego (Wn konto 800)

870

Podatki obcigzajgce wynik finansowy
Stuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego z
tytutu podatku dochodowego od oséb prawnych.

Na stronie Wn ksieguje sie:
¢ naliczenie podatku dochodowego od oséb prawnych (Ma konto
225)

Na stronie Ma ksieguje sie:
e przeniesienie salda wystepujgcego na koniec roku (Wn konto
860)
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