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PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA
IM. ANGELUSA SILESIUSA W WALBRZYCHU

ZAKRESCZYNNOSCI

Zakres obowigzkow, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownika

Nazwa jednostki organizacyjnej Instytut .....
Symbol
Funkcja Zastepca dyrektora Instytutu

Tytut/stopien naukowy

Imie i nazwisko

CZESC OGOLNA

Dbatos¢ o wykonywanie powierzonych zadan z uwzglednieniem intereséw i mienia
uczelni oraz dobra studentéw,

Zachowanie sie z godnoscig w miejscu pracy i poza nim,

Sumienne i staranne wypetnianie polecen przetozonego,

Wykonywanie powierzonych czynnosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz
poleceniami przetozonego,

Przestrzeganie zarzadzen, uchwat senatu i innych przepisdw obowigzujgcych w
uczelni,

Powiadamianie przetozonego o wszelkiego rodzaju naduzyciach oraz stwierdzonych
nieprawidtowosciach w pracy uczelni.

Wykonywanie innych polecen przetozonego w ramach funkcjonowania Uczelni.

CZESC SZCZEGOLOWA

Opracowanie planow studidéw zgodnych z programem ksztatcenia dla poszczegdlnych

kierunkéw studidw (stacjonarnych i niestacjonarnych).



Koordynowanie prac zwigzanych z aktualizacjg programoéw ksztatcenia opracowanych
przez Kierunkowe Zespoty Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.

Wspotpraca z przewodniczacymi Kierunkowych Zespotdw Zapewnienia Jakosci
Ksztatcenia w zakresie dziatan zawartych w Uchwale dot. Wewnetrznego Systemu
Zapewnienia jakosci Ksztatcenia.

Przygotowanie arkusza organizacyjnego, obcigzen dydaktycznych oraz szczegdétowego
harmonogramu zajec.

Przygotowanie informacji umieszczanych na stronie internetowe;.

Wspotpraca z kierownikiem Dziatu Nauczania i Spraw Studenckich w zakresie:

- monitorowania liczby studentow,

- przygotowania harmonogramu sesji egzaminacyjnych, zaliczania zajec.
Wspotpraca z koordynatorami ECTS i udziat w realizacji programu Erasmus dla
studentdw i nauczycieli akademickich; zgtaszanie kandydatur na wyjazdy zagraniczne.
Koordynowanie prac opiekunéw lat, starostdw, opiekunéw studenckich kot
naukowych; praktyk zawodowych.

Kontrola realizacji zaje¢ dydaktycznych, w tym przeprowadzanie hospitacji.

Oswiadczam, ze tres¢ niniejszego zakresu czynnosci jest mi znana i zobowigzuje sie do

scistego przestrzegania zawartych w nim zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowie-

dzialnosci pod rygorem srodkéw prawnych.

Watbrzych, dnia .ccceeeeeee. e

(podpis pracownika)

(podpis przetozonego)



