PANSTWOWA WYZSZA SZKOtA ZAWODOWA
IM. ANGELUSA SILESIUSA W WALBRZYCHU

ZAKRESCZYNNOSCI

Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia nr 62/2012
z dnia 20 listopada 2012 r.

Zakres obowigzkéw, uprawnien i odpowiedzialnosci pracownika

Nazwa jednostki organizacyjnej Instytut .....
Symbol
Funkcja Dyrektor Instytutu

Tytut/stopien naukowy

Imie i nazwisko

I. CZESC OGOLNA

1. Dbatos¢ o wykonywanie powierzonych zadan z uwzglednieniem intereséw i mienia

uczelni oraz dobra studentéw,

2. Zachowanie sie z godnoscig w miejscu pracy i poza nim,

3. Sumienne i staranne wypetnianie polecen przetozonego,

4. Wykonywanie powierzonych czynnosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz

poleceniami przetozonego,

5. Przestrzeganie zarzadzen, uchwat senatu i innych przepiséw obowigzujacych w

uczelni,

6. Powiadamianie przetozonego o wszelkiego rodzaju naduzyciach oraz stwierdzonych

nieprawidtowosciach w pracy uczelni.

7. Wykonywanie innych polecen przetozonego w ramach funkcjonowania Uczelni.

Il. CZESC SZCZEGOLOWA

1. Wspdtpraca z:

a) zastepcami dyrektoréw w zakresie realizacji ich zadan szczegétowych,

b) opiekunami lat studiow,



c) koordynatorami ECTS;
d) opiekunami praktyk zawodowych w zakresie ich zadan biezgcych;
e) przewodniczgcymi Kierunkowych Zespotow Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia.
2. Nadzér prac zwigzanych z:
a) dziatalnoscig instytutu w zakresie programow ksztatcenia, w tym planéw studiow,
ich promocji;
b) realizacjg procesu dydaktycznego, w tym harmonogramem zaje¢;
c) dziatalnoscig két naukowych, organizacjg konferencji, seminariow i innych form;
Kontrola realizacji zaje¢ dydaktycznych.
Sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci Instytutu.
Udziat w pracach Senatu Uczelni.
Dbatos$é o infrastrukture dydaktyczna.
Przygotowanie zamowien dydaktycznych,w szczegdlnosci bibliotecznych.

Realizacja zadan zwigzanych z okresowga oceng nauczycieli akademickich.

W % N o v kW

Organizacja zebran z wyktadowcami i studentami.

Oswiadczam, ze tres¢ niniejszego zakresu czynnosci jest mi znana i zobowigzuje sie do
scistego przestrzegania zawartych w nim zakresu obowigzkéw, uprawnien i odpowie-
dzialnosci pod rygorem srodkéw prawnych.

Watbrzych, dnia s

(podpis przetozonego)



