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Zarządzenie nr 3/2012 
  z dnia 23 stycznia 2012 r. 

 
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt, 
instrukcji o organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego w Państwowej WyŜszej 
Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Wałbrzychu  
 
              Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011r. Nr 123, poz.698  z późn.zm.)  i § 3 ust..3 pkt.2 
rozporządzenia Ministra Kultury z dnia 16 września 2002 roku w sprawie postępowania z 
dokumentacją, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad  i tryb przekazywania 
materiałów archiwalnych do archiwów państwowych (Dz.U. Nr 167, poz. 1375) zarządzam, co 
następuje: 

  
§ 1 

Wprowadza się do stosowania w Państwowej WyŜszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa 
w Wałbrzychu :  

• instrukcję kancelaryjną – stanowiącą załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia, 
• jednolity rzeczowy wykaz akt – stanowiący załącznik nr  2 do niniejszego zarządzenia,  
• instrukcję  w sprawie organizacji i zakresie działania archiwum zakładowego – 

stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zarządzenia. 
 

§ 2 
Sprawy nie załatwione do dnia wejścia w Ŝycie jednolitego rzeczowego wykazu akt, rejestruje się 
ponownie, klasyfikuje je zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt, o którym mowa w § 1. 
 

§ 3 
Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Państwowej WyŜszej Szkole Zawodowej im. 
Angelusa Silesiusa w Wałbrzychu przed dniem wejścia w Ŝycie opracowanego jednolitego 
rzeczowego wykazu akt podlega ponownej kwalifikacji do kategorii archiwalnych określonych w  
jednolitym rzeczowym wykazie akt, o którym mowa w § 1, jeŜeli dotychczasowe przepisy 
określały niŜszą wartość archiwalną tej dokumentacji lub krótszy okres jej przechowywania. 
 

§ 4 
 

 Z dniem zatwierdzenia wyŜej wymienionych dokumentów przez Archiwum Państwowe we 
Wrocławiu uchyla się zarządzenie nr 9/2003 z dnia 7 kwietnia 2003 r.  oraz 10/2003 z dnia 7 
kwietnia 2003 r.   

 



 
§ 5 

 
Zarządzenie wchodzi w Ŝycie z dniem zatwierdzenia przez Archiwum Państwowe we Wrocławiu. 

 
 

W porozumieniu 

z up. Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych 
 

REKTOR 
 

prof. zw. dr hab. ElŜbieta Lonc 

 


