Zatacznik
do Zarzadzenia nr 19/2011
z 31 maja 2011 r.

Polityka bezpiecze nstwa systemu informatycznego stu  zacego do
przetwarzania danych osobowych
w Panstwowej Wy zszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa

w Waltbrzychu.
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Rozdziat 1. Postanowienie ogdine.

1. Dane osobowe w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa przetwarzane sg

w celu realizacji statutowych celéw szkoty wyzszej. W szczegdlnosci dane osobowe przetwarza sie:

1) dla zabezpieczenia prawidlowego toku realizacji zadan dydaktycznych, naukowych
i organizacyjnych Uczelni wynikajacych z przepisdw ustawy z dnia 27 lipca 2005 roku Prawo

0 szkolnictwie wyzszym,

2) w celu zapewnienia prawidiowej, zgodnej z prawem i celami Uczelni polityki personalnej oraz
biezacej obstugi stosunkéw pracy, takze innych stosunkéw zatrudnienia nawigzywanych przez
Uczelnie dzialajaca jak pracodawca w rozumieniu kodeksu pracy lub strona innych stosunkéw

zatrudnienia.
3) dla realizacji innych usprawiedliwionych celéw i zadan.

2. Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa stosuje odpowiednie $rodki informatyczne, techniczne
i organizacyjne w celu zabezpieczenia danych osobowych przed ich udostepnianiem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy

0 ochronie danych osobowych, nieautoryzowang zmiana, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.
3. Administratorem Danych Osobowych jest Rektor.

4. Rektor wyznacza Administratora Bezpieczehstwa Informaciji przetwarzanych w systemie informatycznym
Uczelni, zwanego dalej Administratorem Bezpieczenstwa. W uzasadnionych przypadkach Rektor moze
powierzy¢ przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi zawierajac odpowiednig umowe.

W takim przypadku zasady przetwarzania danych osobowych reguluje stosowna umowa.

5. Administrator Bezpieczenstwa realizuje zadania w zakresie ochrony danych osobowych,

a w szczegolnosci:

1) prowadzi rejestr os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych, wzor rejestru

stanowi zatgcznik nr 2,

2) nadzoruje funkcjonowanie mechanizmow uwierzytelniania uzytkownikobw w Systemie

Informatycznym przetwarzajgcym dane osobowe oraz kontroli dostepu do danych osobowych,

3) nadzoruje wykonywanie kopii awaryjnych, ich przechowywanie oraz okresowe sprawdzanie pod

katem ich dalszej przydatnosci do odtwarzania danych w przypadku awarii systemu,

4) nadzoruje przeglady, konserwacje oraz uaktualnienia Systemu Informatycznego stuzgcego

do przetwarzania danych osobowych,,



5) podejmuje stosowne dziatania zgodnie z niniejszg Politykg Bezpieczenstwa w przypadku
otrzymania informacji o naruszeniu zabezpieczen systemu informatycznego lub informaciji
0 zmianach w sposobie dziatania programu lub urzadzeh wskazujgcych na naruszenie

bezpieczenstwa danych,

6) przeglada niniejszg Polityke Bezpieczenstwa pod katem aktualnosci i stosowalnosci nie rzadziej

niz raz w roku.

Niniejszy dokument opisuje reguly dotyczace zapewnienia bezpieczenstwa systemu informatycznego

stuzacego do przetwarzania danych osobowych.

Obowigzkiem o0séb zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych jest przestrzeganie

postanowien niniejszej polityki.
Niniejszy dokument jest zgodny z nastepujacymi aktami prawnymi:

1) ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2002 r., Nr 101,

poz. 926 z pdzn. zm.),

2) ustawg o ochronie informacji niejawnych z dnia 22 stycznia 1999 r. (Dz. U. NR 11, poz. 95 z

pézn. zm.),

3) rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 25 sierpnia 2005 r. w sprawie podstawowych

wymagan bezpieczenstwa teleinformatycznego (Dz. U. Nr 171 poz. 1433).
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Rozdziat 2.

Ewidencja zasobow.

1. Wyjasnienie uzywanych pojec:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

10)

dane osobowe — wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania

osoby fizycznej,

baza danych osobowych — kazdy posiadajgcy strukture zbiér danych o charakterze osobowym,

dostepnych wedtug okreslonych kryteriow,

przetwarzanie danych — jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie i usuwanie,

a zwlaszcza te, ktére wykonuje sie w systemach informatycznych,

usuwanie danych — zniszczenie danych osobowych lub taka ich modyfikacja, ktéra nie pozwoli na

ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza,

system zarzadzania bazg danych — system oprogramowania zawierajacy mechanizmy zapewniajgce
spéjnosc i bezpieczenstwo danych, sprawny dostep do danych, srodki programistyczne stuzace do
przetwarzania danych, jednoczesny dostep do danych dla wielu uzytkownikéw, srodki pozwalajace
na regulacje dostepu do danych, srodki pozwalajace na odtworzenie zawarto$ci bazy danych po

awarii,

System Informatyczny — zbiér powigzanych ze sobg elementéw: serweréw z systemami
operacyjnymi, systemu zarzadzania baza danych, baz danych, oprogramowania (programow
uzytkowych), urzadzen koncowych (komputeréw, terminali, drukarek) oraz urzadzen stuzacych do

komunikacji miedzy sprzetowymi elementami systemu,

administrator sieci — informatyk nadzorujgcy prace sieci komputerowej, do jego zadan nalezy:
konfiguracja  urzadzen sieciowych, podtaczanie urzadzen koncowych do  sieci

i nadawanie im numeréw IP, monitorowanie pracy sieci i zapewnienie jej bezpieczenstwa,

administrator serwera — informatyk nadzorujgcy prace serwera, do jego zadan nalezy: dodawanie
i kasowanie kont uzytkownikow, monitorowanie i konserwacja sytemu operacyjnego, dbanie

0 bezpieczenstwo Systemu Informatycznego, wykonywanie kopii zapasowych,

administrator systemu (oprogramowania) — o0soba nadajgca uprawnienia uzytkownikom do

poszczegdblnych funkcji programu,

uwierzytelnienie — weryfikacja tozsamosci uzytkownika rejestrujgcego sie w danym systemie;
w Systemie Informatycznym Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej weryfikacja odbywa sie w

oparciu o identyfikator i hasto uzytkownika,
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11) autoryzacja — sprawdzenie uprawnien uzytkownika w stosunku do okreslonych zasobéw Systemu

Informatycznego oraz operacji jakich moze wykonywac.

Dane osobowe w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej przetwarzane sg w Systemach
Informatycznych funkcjonujacych w budynku PWSZ AS przy ul. Zamkowej 4 oraz Piotra Skargi 14a

w Walbrzychu. Aktualizacji dokonuje Administrator Bezpieczenstwa.

Aktualny wykaz pomieszczen, zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw
zastosowanych do przetwarzania tych danych znajduje sie w zatgczniku 1 do niniejszego dokumentu.
Zalgcznik ten powinien by¢ aktualizowany po wprowadzeniu do przetwarzania nowych zbioréw danych
osobowych lub nowych programéw, ktére je obsluguja. Aktualizacji dokonuje Administrator

Bezpieczenstwa.

Opis struktury zbiorbw danych wskazujacy zawartos¢ poszczegélnych pdél informacyjnych

i powigzania miedzy nimi.

Aktualny opis struktury zbioréw danych wskazujgcy zawarto$¢ poszczeg6inych pdl informacyjnych i
powigzania miedzy nimi znajduje sie w zataczniku nr 4 do niniejszego dokumentu. W przypadku gdy
istnieje wiecej niz jeden zbiér danych dla kazdego zbioru powinien zostaé sporzadzony odrebny
zalgcznik opatrzony odpowiednio numerem 4a, 4b itd. Kazdy zatgcznik powinien byé aktualizowany po
wprowadzeniu istotnych zmian w strukturze bazy danych, ktérg opisuje. W przypadku systemow, ktore
sgq rozbudowywane wprowadzone zmiany rejestruje sie (aktualizujac odpowiedni zalgcznik) nie rzadziej

niz co 2 miesigce.

Spos6b przeptywu danych pomiedzy poszczegbélnymi systemami znajduje sie w zalgczniku
nr 5 do niniejszego dokumentu.
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Rozdziat 3. Opis zdarze n naruszaj acych ochron e danych osobowych.

1. Podziat zagrozenh:

1) zagrozenia losowe zewnetrzne (np. kleski Zywiotowe, przerwy w zasilaniu);
ich wystgpienie moze prowadzi¢ do utraty integralnosci danych, ich zniszczenia
i uszkodzenia infrastruktury technicznej systemu; ciggtos¢ systemu zostaje zakldécona, nie

dochodzi do naruszenia poufno$ci danych,

2) zagrozenia losowe wewnetrzne (np. niezamierzone pomyiki operatoréw, administratora, awarie
sprzetowe, bledy oprogramowania), moze doj$¢ do zniszczenia danych, moze zosta¢ zaktdécona

ciggtos¢ pracy systemu, moze nastgpi¢ naruszenie poufnosci danych,

3) zagrozenia zamierzone ($wiadome i celowe naruszenia poufnosci danych); zazwyczaj nie
nastepuje uszkodzenie infrastruktury technicznej i zaktdcenie ciggtosci pracy, zagrozenia te
mozemy podzieli¢ na: nieuprawniony dostep do systemu z zewngtrz (wtamanie do systemu),
nieuprawniony dostep do systemu z jego wnetrza, nieuprawniony przekaz danych, pogorszenie

jakosci sprzetu i oprogramowania, bezposrednie zagrozenie materialnych sktadnikéw systemu.

2. Przypadki zakwalifikowane jako naruszenie lub uzasadnione podejrzenie naruszenia zabezpieczenia

systemu informatycznego, w ktérym przetwarzane sg dane osobowe to przede wszystkim:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

sytuacje losowe lub nieprzewidziane oddziatywanie czynnikbw zewnetrznych na zasoby systemu
(np. wybuch gazu, pozar, zalanie pomieszczen, katastrofa budowlana, napad, dziatania

terrorystyczne, niepozgdana ingerencja ekipy remontowej),

niewlasciwe parametry $rodowiska (np. nadmierna wilgotnos¢ Ilub wysoka temperatura,
oddzialywanie pola elektromagnetycznego, wstrzasy lub wibracje pochodzace od urzadzenh

przemystowych),

awaria sprzetu lub oprogramowania, ktére wyraznie wskazujg na umysine dziatanie w kierunku
naruszenia ochrony danych, a takze niewtasciwe dziatanie serwisu, a w tym sam fakt pozostawienia

serwisantéw bez nadzoru,

pojawienie sie odpowiedniego komunikatu alarmowego od czesci systemu, ktéra zapewnia ochrone

zasobow lub inny komunikat o podobnym znaczeniu,

jakos¢ danych w systemie lub inne odstepstwo od stanu oczekiwanego wskazujace na zaktdcenia

systemu lub inng nadzwyczajna i niepozgadang modyfikacje w systemie,
naruszenie lub proba naruszenia integralnosci systemu lub bazy danych w tym systemie,

modyfikacja danych lub zmiana w strukturze danych bez odpowiedniego upowaznienia,
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3.

4.

8) niedopuszczalna manipulacja danymi osobowymi w systemie,

9) ujawnienie osobom nieuprawnionym danych osobowych lub objetych tajemnicg procedur ochrony

przetwarzania albo innych strzezonych elementéw systemu zabezpieczen,

10) praca w Systemie Informatycznym, wykazujgca nieprzypadkowe odstepstwa od zatozonego rytmu
pracy wskazujgce na przetamanie lub zaniechanie ochrony danych osobowych (np. praca przy
komputerze osoby, ktéra nie jest formalnie dopuszczona do jego obstugi, sygnat o uporczywym

nieautoryzowanym logowaniu),
11) ujawnienie istnienia nieautoryzowanych kont dostepu do danych lub tzw. "bocznej furtki®, itp.,

12) podmienienie albo zniszczenie nosnikéw z danymi osobowymi bez odpowiedniego upowaznienia lub

skasowanie badz skopiowanie w sposéb niedozwolony danych osobowych,

13) razace naruszenie dyscypliny pracy w zakresie przestrzegania procedur bezpieczenstwa informacji
(nie wylogowanie sie przed opuszczeniem stanowiska pracy, pozostawienie danych osobowych w
drukarce lub na ksero, nie zamkniecie pomieszczenia z komputerem, nie wykonanie w okreslonym

terminie kopii bezpieczenstwa, prace na danych osobowych w celach prywatnych, itp.).

Za naruszenie ochrony danych uwaza sie réwniez stwierdzone nieprawidtowosci w zakresie
zabezpieczenia miejsc przechowywania danych osobowych, znajdujacych sie na dyskach, dyskietkach,
pendrive’ach, ptytach CD, DVD, tasmach magnetycznych, kartach pamieci oraz wydrukach
komputerowych, w formie niezabezpieczonej (otwarte szafy, biurka, regaty, urzadzenia archiwalne

i inne).

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, stosuje sie instrukcje postepowania,

stanowigcg zatacznik nr 5 do niniejszej Polityki Bezpieczenstwa.
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Rozdziat 4. Zestawienie $rodkéw organizacyjnych i technicznych zapewniaj acych ochron e danych

osobowych.

1. Zab

1)

2)

3)

4)

2. Zab

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7

ezpieczenia pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe:

wszystkie pomieszczenia, w ktérych przetwarza sie dane osobowe, sg zamykane na klucz w
przypadku opuszczenia pomieszczenia przez ostatniego pracownika upowaznionego do

przetwarzania danych osobowych — takze w godzinach pracy,

dane osobowe przechowywane w wersji tradycyjnej (papierowej) lub elektronicznej (pendirve, piyta
CD/DVD, dyskietka) po zakonczeniu pracy sq przechowywane
w zamykanych na klucz meblach biurowych, a tam, gdzie jest to mozliwe — w szafach metalowych
lub pancernych. Klucze od szafek nalezy zabezpieczy¢ przed dostepem o0s6b nieupowaznionych do
przetwarzania danych osobowych. Klucze zapasowe do szaf zabezpiecza i przechowuje jednostka
uzytkujacy szafe.

nieaktualne lub btedne wydruki zawierajgce dane osobowe niszczone sq

w niszczarkach,

budynek PWSZ AS, w ktérym zlokalizowane sg zbiory danych osobowych, jest nadzorowany przez

pracownikéw ochrony przez calg dobe oraz monitorowany wizyjnie z dwutygodniowa rejestracja.
ezpieczenia przed nieautoryzowanym dostepem do baz danych PWSZ AS:

podigczenie urzadzenia koncowego (komputera, terminala, drukarki) do sieci komputerowej

dokonywane jest przez administratora sieci,

udostepnianie uzytkownikowi zasobdw sieci (programoéw i baz danych), przez administratora

serwera, na podstawie upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
przydzielenie indywidualnego identyfikatora kazdemu uzytkownikowi Systemu Informatycznego,
przechowywanie kopii zapasowych w szafie pancernej w pomieszczeniu Dziatu Administracji,

udostepnienie kluczy od centrum przetwarzania danych (serwerowni) tylko upowaznionym

pracownikom,

stosowanie programu antywirusowego z zaporg antywlamaniowg na komputerach ze srodowiskiem

operacyjnym MS Windows,

zabezpieczenie hastami kont na komputerach, uzywanie kont z ograniczonymi uprawnieniami do

ciagtej pracy,
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8) ustawienie monitoréw stanowisk przetwarzania danych osobowych w sposéb uniemozliwiajgcy

wglad w dane osobom nieupowaznionym.

4. Zabezpieczenia przed utratg danych osobowych w wyniku awarii:

1)
2)

3)

4)

5)

odrebne zasilanie sprzetu komputerowego,
ochrona serweréw przed zanikiem zasilania poprzez stosowanie zasilaczy zapasowych UPS,

ochrona przed utratg zgromadzonych danych poprzez cykliczne wykonywanie kopii zapasowych, z
ktérych w przypadku awarii odtwarzane sg dane,

ochrona przed awarig podsystemu dyskowego poprzez uzywanie macierzy dyskowych,

zastosowanie ochrony przeciwpozarowej poprzez umieszczenie w serwerowni gasnic, okresowo

kontrolowanych przez specjaliste,
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Rozdziat 5. Postanowienia ko Acowe.

1. Przypadki nieuzasadnionego zaniechania obowigzkéw wynikajacych z niniejszego dokumentu,
w szczego6lnosci przez osobe, ktéra wobec naruszenia ochrony danych osobowych lub uzasadnionego
domniemania takiego naruszenia, nie podjeta dziatan okreslonych w niniejszym dokumencie, mogg byc¢

potraktowane jako ciezkie naruszenie obowigzkéw pracowniczych.

2. Wobec osoby uchylajacej sie od powiadomienia Administratora Bezpieczenstwa o wystgpieniu naruszenia lub

zagrozenia bezpieczenstwa systemu informatycznego stosuje sie kare dyscyplinarna.
3. Zastosowanie kary dyscyplinarnej, o ktérej mowa w ust. 4, nie wyklucza odpowiedzialnosci karnej ani cywilne;j.

4. W sprawach nie uregulowanych niniejszym dokumentem majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926),
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024)
oraz rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwo$ci z dnia 28 kwietnia 2004 r. w sprawie sposobu technicznego
przygotowania systeméw i sieci do przekazywania informacji — do gromadzenia wykazéw potaczen
telefonicznych i innych przekazéw informacji oraz sposobéw zabezpieczenia danych informatycznych (Dz. U. Nr
100, poz. 1023).

5. Niniejsza ,Polityka bezpieczehstwa systemu informatycznego stuzgcego do przetwarzania danych osobowych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Waltbrzychu” wchodzi w Zycie z dniem jej

podpisania przez Rektora.
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Zatacznik nr 1. Wz6r wykazu pomieszcze n, baz danych osobowych i programéw zastosowanych do
przetwarzania tych danych w Pa nstwowej Wy zszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w

Waltbrzychu.

Budynek

Nr pokoju

Jednostka

organizacyjna

Baza danych

System/Program
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Zatacznik nr 2. Wz6r rejestru 0s6b upowa  znionych do przetwarzania danych osobowych w Pa

Wyzszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa.

Lp.

Nazwisko i imi e

Stanowisko

Zakres

uprawnie n

Data nadania

uprawnie n

Data ustania uprawnie n

Astwowej
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Zatacznik nr 3. Wz6ér upowa znienia do przetwarzania danych osobowych.

Data nadania upowaznienia: .........cccccceeeeeeuvvvnnnenn.

Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych

1. Upowazniam Panig/Pana

(oznaczenie jednostki organizacyjnej)

do przetwarzania danych osobowych:

(zakres upowaznienia: wskazanie kategorii danych, ktére moze przetwarza¢ okreslona
w upowaznieniu osoba lub rodzaj czynnosci jakich moze dokonywac na danych osobowych)

2. 1deNtYFIKALON ... e e e

(w systemie informatycznym)

3. OKIres trwania UPOWAZIIENIAL .....cceiiiiiiieiiiie it e e e e ettt ettt e e e e e e e et e et e e e e e e e e s ae e annbeaeeeeaaaas

(podpis i piecze¢ Administratora Danych Osobowych)
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4. Osoba upowazniona do przetwarzania danych jest zobowigzana do:

1) Zapoznania sie i wypetniania obowigzkéw wynikajacych z:

a)

b)

Przepis6w ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101,

poz. 926 z pézn. zm.) oraz przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie,

Przepiséw Konwencji oraz Dyrektyw dotyczacych ochrony danych osobowych,
w tym Dyrektywy 95/46/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 24 pazdziernika 1995 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zakresie przetwarzania danych osobowych i swobodnego przeptywu tych
danych.

2) Zachowania w tajemnicy danych oraz informacji o ich zabezpieczeniu, réwniez po ustaniu zatrudnienia.

3) Zapewnienia bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych poprzez ich ochrone przed niepowotanym

dostepem, nieuzasadniong modyfikacja lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub pozyskaniem.

( podpis osoby upowaznionej)
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Zatacznik nr 4. Instrukcja zarz gdzania Systemem Informatycznym stu  zacym do przetwarzania danych
osobowych.

1. Niniejsza instrukcja okresla szczegbtowe zasady zarzadzania Systemem Informatycznym stuzacym do

przetwarzania danych osobowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w

Watbrzychu.

2. Procedura nadawania i odbierania uprawnien do przetwarzania danych osobowych

a)

b)

<)

d)

e)

f)

)}

konto uzytkownika na serwerze zaklada administrator serwera, na podstawie upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych (zalacznik nr 3 Polityki Bezpieczenstwa), nadajac unikalng nazwe

uzytkownika i hasto,
przydzielony login i hasto przekazywane jest w formie papierowej w zamknietej kopercie,

ustanie stosunku pracy lub przejscie uzytkownika do innej jednostki organizacyjnej skutkuje usunieciem

jego konta a nazwa uzytkownika nie moze by¢ przydzielona innej osobie,

administrator serwera jest uzytkownikiem uprzywilejowanym, posiadajagcym najwyzsze uprawnienia

w Systemie Informatycznym,
konto uzytkownika uprzywilejowanego jest uzywane tylko w uzasadnionych przypadkach,
hasto administratora serwera jest przechowywane w szafie pancernej Dzialu Administraciji,

administrator systemu (oprogramowania) nadaje uprawnienia uzytkownikom do poszczegdlnych funkcji

programu zgodnie z zakresem upowaznien,

3. Metody i $rodki uwierzytelniania.

a)

b)

c)

d)

f)

)

uwierzytelnienie uzytkownika w Systemie Informatycznym nastepuje po podaniu nazwy uzytkownika

i hasta,

hasta uzytkownikéw serwera sag szyfrowane,

uzytkownik nie moze udostepnia¢ swojej nazwy uzytkownika i hasta innej osobie,
nazwa uzytkownika sktada sie z 3 do 8 znakow (liter tacinskich lubl/i cyfr),

hasto sktada sie z 6 do 8 dowolnych znakéw (w tym minimum jedna litera i dwie cyfry),
hasto nie moze by¢ takie samo jak nazwa uzytkownika,

hasto nie moze by¢ zapisane w miejscu dostepnym dla oséb nieuprawnionych,
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h)

uzytkownik ma obowigzek zmieniaé hasto nie rzadziej niz co 30 dni.

Procedura odblokowania konta

a)

b)

c)

konta uzytkownikdw na serwerze modyfikuje administrator serwera na podstawie zlecenia odblokowania

konta,

administrator serwera generuje tymczasowe hasto i przekazuje uzytkownikowi

w zamknietej kopercie,

uzytkownik loguje sie do systemu i zmienia tymczasowe hasto

Procedury rozpoczecia, zawieszenie i zakonczenia pracy w Systemie Informatycznym w Panstwowej

Wyzszej Szkole Zawodowej

a)

b)

c)

d)

Rozpoczecie pracy uzytkownika w systemie informatycznym obejmuje wprowadzeniem identyfikatora i

hasta w spos6b minimalizujacy ryzyko podejrzenia przez osoby nieupowaznione,

Uzytkownik systemu odpowiedzialny jest za zabezpieczenie danych wyswietlanych przez system przed

osobami nie majgcymi uprawnien.

Zawieszenie pracy polega na opuszczeniu stanowiska pracy bez wylogowania sie
i jest dopuszczalne tylko w przypadku pozostania w pomieszczeniu. Uzytkownik jest zobowigzany w
takiej sytuacji do zablokowania sesji uzytkownika naciskajgc klawisze [Windows+L] lub poprzez

wlgczenie wygaszacza ekranu odblokowywanego hastem.

Zabrania sie opuszczania stanowiska pracy bez wczesniejszego wylogowania z systemu z astrzezeniem

pkt. ¢

zakonhczenie pracy programu zgodnie z instrukcjg obstugi, wylogowanie z serwera bazodanowego,

zakonczenie pracy na komputerze i wylgczenie monitora,

Procedura drukowania:

a)

b)

wydruki masowe oraz specjalne (suplementy, dyplomy) sg drukowane i odbierane przez uzytkownikéw

niezwtocznie po wydrukowaniu,

pojedyncze wydruki sg drukowane na drukarkach lokalnych w poszczegélnych jednostkach

organizacyjnych,

wydruki zawierajgce dane osobowe sg przechowywane w miejscach uniemozliwiajacych dostep do nich

przez osoby nieuprawnione.
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7. Procedura tworzenia kopii zapasowych:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Dane osobowe zabezpiecza sie poprzez wykonywanie kopii awaryjnych. Archiwizacja przeprowadzana

jest automatycznie w péznych godzinach nocnych, przy pomocy wbudowanych w system funkciji.

Ochronie poprzez wykonanie kopii podlegajg takze programy i narzedzia programowe stuzace
przetwarzaniu danych. Kopie programéw i narzedzi wykonywane sg zaraz po instalacji oraz po kazdej
aktualizacji na zewnetrznych, elektronicznych nosnikach informacji.

Za proces tworzenia kopii awaryjnych na serwerze odpowiada Administrator Bezpieczenstwa.

W przypadku lokalnego przetwarzania danych osobowych na stacjach roboczych, uzytkownicy systemu
informatycznego zobowigzani sg do wykonywania samodzielnie kopii bezpieczenstwa tych zbiorow w

udostepnionym folderze sieciowym. Folder sieciowy udostepnia administrator serwera.

Kopie awaryjne moga by¢ wykonywane tylko na nosnikach informatycznych dostarczonych przez

Administratora Bezpieczenstwa.

Kopie awaryjne moga by¢ sporzgdzane automatycznie lub manualnie
z wykorzystaniem specjalistycznych urzgdzeh do wykonywania kopii lub standardowych narzedzi

oferowanych przez stacje robocze.
Kopie awaryjne wykonuje sie ostatniego dnia kazdego miesigca.

Kopie awaryjne przechowuje Administrator Bezpieczenstwa, a w przypadku przetwarzania danych na
stacjach roboczych poszczegéini uzytkownicy. Kopie usuwa sie niezwlocznie po ustaniu ich

uzytecznosci.

Administratora Bezpieczenstwa zobowigzany jest do okresowego wykonywania testéw odtworzeniowych

kopii awaryjnych.

10) Wszelkie wydruki zawierajgce dane osobowe powinny by¢ przechowywane w miejscu

uniemozliwiajgcym ich odczyt przez osoby nieupowaznione, za$ po uplywie czasu ich przydatnosci

niszczone w niszczarkach dokumentow.
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SPOSOB, MIEJSCE | OKRES PRZECHOWYWANIA ELEKTRONICZN YCH NOSNIKOW INFORMACJI.

Nosniki  danych oraz programéw sluzacych do  przetwarzania danych  osobowych,
a takze danych konfiguracyjnych systemu informatycznego, przechowuje Administrator Bezpieczenstwa

w odpowiednio zabezpieczonym pomieszczeniu.

Dane osobowe gromadzone sg wylacznie serwerze. Zabrania sie gromadzenia danych osobowych na

innych nosnikach danych.

W uzasadnionych przypadkach, za zgodg Administratora Bezpieczenstwa, dane osobowe mozna
przetwarza¢ na dyskach twardych komputeréw stacjonarnych lub zarejestrowanych nosnikach informaciji

dostarczonych przez Administratora Bezpieczenstwa.
Przenosne no$niki danych powinny by¢ zabezpieczone ochrong kryptograficzng.

Urzadzenia, dyski lub inne elektroniczne nosniki informacji, zawierajace dane osobowe, przeznaczone
do:

a) likwidacji — pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych, a w przypadku gdy nie jest to mozliwe,

uszkadza sie w sposéb uniemozliwiajacy ich odczytanie,

b) przekazania podmiotowi nieuprawnionemu do przetwarzania danych — pozbawia sie wczesniej

zapisu tych danych, w sposob uniemozliwiajacy ich odzyskanie,

C) naprawy — pozbawia sie wczesniej zapisu tych danych w sposéb uniemozliwiajacy ich odzyskanie

albo naprawia sie je pod nadzorem Administratora Bezpieczenstwa.

Nosniki kopii awaryjnych, ktore zostaly wycofane z uzycia, podlegajg zniszczeniu po usunieciu danych

osobowych, w odpowiednim urzgdzeniu niszczacym przez Administratora Bezpieczenstwa.

6. Konserwacja Systemu Informatycznego

1) administrator serwera codziennie sprawdza logi systemowe i programowe,

2) administrator serwera okresowo sprawdza spéjnos¢ danych oraz stan nosnikéw (dyskéw twardych, tasm

magnetycznych),

3) administrator serwera dba o aktualno$¢ oprogramowania na serwerach,

4) uzytkownik komputera z systemem MS Windows dba o aktualizacje systemu operacyjnego, programu

antywirusowego i sygnatur wirusow.
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Zatacznik nr 5. Instrukcja post epowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobow ych.

1. Niniejsza instrukcja okresla tryb postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Systemie Informatycznym Panstwowej Wyzszej Szkoly Zawodowej. Instrukcje stosuje sie
w przypadku stwierdzenia naruszenia zabezpieczen sprzetu informatycznego, sieci komputerowej

lub zabezpieczenia pomieszczen, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe.

2. Kazda osoba zatrudniona przy przetwarzaniu danych osobowych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej,
ktéra stwierdzi lub podejrzewa naruszenie ochrony danych w Systemie Informatycznym, zobowigzana jest do
niezwtocznego poinformowania o tym Administratora Bezpieczehstwa lub w przypadku jego nieobecnosci

bezposredniego przetozonego.

3. Do czasu przybycia Administratora Bezpieczenstwa na miejsce naruszenia ochrony danych osobowych,

nalezy:

1) niezwlocznie podja¢ czynnosci niezbedne dla powstrzymania niepozadanych skutkdw zaistniatego
naruszenia, o ile istnieje taka mozliwos¢, a nastepnie uwzgledni¢ w dziataniu réwniez ustalenie przyczyn

lub sprawcéw,
2) rozwazy¢ wstrzymanie biezgcej pracy na komputerze w celu zabezpieczenia miejsca zdarzenia,

3) zaniecha¢, o ile to mozliwe, dalszych planowanych przedsiewzigé, ktdre wigza sie z zaistniatym

naruszeniem i moga utrudni¢ udokumentowanie i analize,

4) podja¢ inne dziatania, okreslone w instrukcjach technicznych i technologicznych, stosownie do

objawow i komunikatéw towarzyszacych naruszeniu,

5) podja¢ stosowne dziatania, jesli zaistniaty przypadek jest okreslony w dokumentacji systemu

operacyjnego, dokumentacji bazy danych lub aplikacji uzytkowej,
6) zastosowac¢ sie do innych instrukcji i regulaminéw, jezeli odnoszg sie one do zaistniatego przypadku,
7) udokumentowac¢ wstepnie zaistniate naruszenie,

8) nie opuszczaé bez uzasadnionej potrzeby miejsca zdarzenia do czasu przybycia Administratora

Bezpieczenstwa.

4. Po przybyciu na miejsce naruszenia lub ujawnienia ochrony danych osobowych, Administrator

Bezpieczenstwa:

1) zapoznaje sie z zaistniatg sytuacjg i dokonuje wyboru metody dalszego postepowania majgc na

uwadze ewentualne zagrozenia dla prawidtowosci pracy Uczelni,
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2) moze zada¢ dokladnej relacji z zaistnialego naruszenia od osoby powiadamiajacej, jak rowniez od

kazdej innej osoby, ktéra moze posiada¢ informacje zwigzane z zaistniatym naruszeniem,

3) jezeli zasoby systemu na to pozwalaja, generuje i drukuje wszystkie raporty, ktére moga poméc

w ustaleniu wszelkich okolicznosci zdarzenia,

4) podejmuje odpowiednie kroki w celu powstrzymania lub ograniczenia dostepu osoby niepowotanej,

zminimalizowania szkéd i zabezpieczenia przed usunieciem sladéw naruszenia ochrony danych:

a) fizycznie odiacza urzadzenia i segmenty sieci, ktére mogtyby umozliwi¢ dostep do bazy

danych osobie niepowotanej,
b) wylogowuje uzytkownika podejrzanego o naruszenie ochrony danych,

c) zmienia hasta konta administratora i uzytkownika, poprzez ktérego uzyskano nielegalny

dostep w celu unikniecia ponownej proby uzyskania takiego dostepu.

5) rozwaza celowos¢ i potrzebe powiadomienia o zaistniatym naruszeniu Administratora Danych

Osobowych,
6) jezeli zachodzi taka potrzeba, nawigzuje kontakt ze specjalistami spoza Uczelni.

5. Po wyczerpaniu niezbednych srodkéw doraznych, Administrator Bezpieczenstwa zasiega niezbednych opinii
i proponuje postepowanie naprawcze oraz ustosunkowuje sie do kwestii ewentualnego odtworzenia danych

z kopii bezpieczenstwa i terminu wznowienia przetwarzania danych.

6. Administrator Bezpieczenstwa dokumentuje zaistniaty przypadek naruszenia oraz sporzadza raport, ktory

powinien zawiera¢ w szczegélnosci:

1) wskazanie osoby powiadamiajgcej 0 naruszeniu oraz innych oséb zaangazowanych lub odpytanych

W zwigzku z naruszeniem,
2) okreslenie czasu i miejsca naruszenia i powiadomienia,
3) okreslenie okoliczno$ci towarzyszacych i rodzaju naruszenia,

4) wyszczegolnienie wzietych faktycznie pod uwage przestanek do wyboru metody postepowania i opis

podjetego dziatania,
5) wstepng ocene przyczyn wystgpienia naruszenia,
6) ocene przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego i naprawczego.

7. Raport, o ktérym mowa w ust. 6 Administrator Bezpieczenstwa przekazuje Administratorowi Danych

Osobowych w terminie 14 dni od daty zdarzenia.

8. Wz6r raportu, o ktérym mowa w ust. 6 i 7 stanowi zatacznik nr 6 do Polityki Bezpieczenstwa.
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9. Po przywréceniu normalnego stanu bazy danych osobowych nalezy przeprowadzi¢ szczegétowg analize
w celu okreslenia przyczyn naruszenia ochrony danych osobowych lub podejrzenia takiego naruszenia oraz

przedsiewzig¢ kroki majace na celu wyeliminowanie podobnych zdarzen w  przysziosci.
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Zatacznik nr 6. Wz0r raportu z naruszenia bezpiecze  Astwa Systemu Informatycznego w Pa  Astwowej
Wyzszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Watb  rzychu.

L.Data: oo, (€10]0 4] o T-
2. Osoba powiadamiajgca o zaistniatym zdarzeniu:

.................................................................................................................................................... (imie, nazwisko,

stanowisko stuzbowe, identyfikator uzytkownika (jesli wystepuje) )

3. Lokalizacja zdarzenia:

(np. nr pokoju, nazwa pomieszczenia)

4. Rodzaj naruszenia bezpieczenstwa oraz okolicznosci towarzyszace:

(podpis Administratora Bezpieczenstwa)
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Zatacznik nr 7. Struktura zbioréw danych iich powi  gzania.

Zatgcznik przedstawia strukture danych osobowych przechowywanych w poszczeg6lnych tabelach
z uwzglednieniem powigzan miedzy tymi danymi. Dla kazdej tablicy okreslono zbiér pél informacyjnych oraz ich

znaczenie.
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Zatacznik nr 7a

Program Libra2000

W relacyjnej bazie danych, na ktérej operuje program Libra2000 przechowuje sie dane osobowe czytelnikéw.

Dane osobowe sg wprowadzane do programu za pomocg formatek ekranowych. Program Libra2000 umozliwia

dodawanie, modyfikacje oraz usuwanie danych osobowych czytelnikow.

Opis struktury zbioréow danych aplikacji Libra 2000

i powi gzania mi edzy nimi.

Tablica uCZYTL - tablica zawiera aktualne dane adresowe czytelnika.

Nazwa Opis

ID identyfikator czytelnika
NAZW nazwisko

IMIE imie

IMIEO imie ojca

TEL telefon

DATAUR data urodzenia

ULICA ulica

KOD kod

MIEJSC miejscowosé

ULICAK ulica do korespondencji
KODK kod do korespondencji
MIEJSCK miejscowos$¢ do korespondencji

Tablica uSTWYP - tablica zawiera informacje o wypozyczonym wolumenie (czasopisma).

Nazwa Opis

identyfikator czytelnika
CZ ID Relacje: [uCZYTL].[ID]
WOL_ID identyfikator wolumenu
DT_WYP data wypozyczenia
DT _ZWR data zwrotu
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Tablica uUUPOM - tablica zawiera powigzanie czytelnika i informacje o dacie wystania upomnienia.

Nazwa Opis

identyfikator czytelnika
Cz 1D Relacje: [uCZYTL].[ID]
DATAUP data upomnienia

Tablica uUWYPOZ - tablica zawiera powigzanie czytelnika i informacje o wypozyczonym wolumenie.

Nazwa Opis

identyfikator czytelnika
CZ ID Relacje: [uCZYTL].[ID]
WOL_ID identyfikator wolumenu
DT _WYP data wypozyczenia
DT_ZWR data zwrotu

Tablica uZAM - tablica zawiera zamoéwienia czytelnika.

Nazwa Opis

identyfikator czytelnika
CZ ID Relacje: [uCZYTL].[ID]
WOL_ID identyfikator wolumenu
DT_ODB data odbioru
GODz godzina odbioru
STATUS status odbioru
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Zatacznik nr 7b

System Elektronicznej Legitymaciji Studenckiej (SELS )

W relacyjnej bazie danych SELS przechowuje sie dane osobowe studentow. Dane osobowe sg wprowadzane do

programu poprzez import z programu eORDO.

Opis struktury zbiorow danych aplikacji SELS i powi gzania mi edzy nimi.

Tablica: Dane_os

Nazwa Opis
nr_indeksu nr indeksu
imie imie

imie2 drugie imie
nazwisko Nazwisko
imie_ojca imie ojca
imie_matki imie matki
data_ur data urodzenia
adres peiny adres
kod kod pocztowy
miasto Miasto

imiona_rodzicow

imiona rodzicow

miejsce_urodzenia

miejsce urodzenia

nr_prolib

adres_ulica Ulica
adres_dom_nr nr domu
adres_lokal_nr nr lokalu

poczta Poczta

telefon telefon kontaktowy
stanowisko Stanowisko

tytul tytut naukowy
pesel nr pesel

liania_adresul

ulica, nr domu , nr lokalu

linia_adresu2 kod, miejscowos$¢
Imiona pierwsze i drugie imie
uuID identyfikator uzytkownika
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Zatacznik nr 7¢

Program Eordo

W relacyjnej bazie danych aplikacji Eordo przechowuje sie dane osobowe studentow. Dane osobowe sg

wprowadzane do programu do programu za pomoca formatek ekranowych oraz poprzez import z systemu e-

rekrutacji PWSZ. Program Eordo umozliwia dodawanie, modyfikacje oraz usuwanie danych osobowych

studentow.

Opis struktury zbiorow danych aplikacji Eordo i powi gzania mi edzy nimi.

Tablica: E_STUDENTS

Nazwa Opis

ID Identyfikator studenta

REC_KIND rodzaj rekordu 1-ewd 2-dyd 3-rekr. +10 => archiwum
ALBUM nr albumu

DEGNO nr fakultetu

UNV uczelnia

BRANCH filia

FAC wydziat

MJIR kierunek

SPC specjalnosé

SPZ specjalizacja

SSYS system studiéw -> DIC_SSYS

STYP rodzaj dyplomu -> DIC_DEGREE_TYPE
YEARNO rok studiéw

SEMNO nr semestru

IDKEY klucz identyfikacyjny

FINNO opisowy numer ksiegowy

OBIEGOWKA rozliczenie obiegéwki studenta

INCOME dochéd (z reguty na 1 czt.rodziny) Do styp. soc;.
INCOME2 dochéd (z reguty na 1 czt.rodziny) Do styp. soc;.
DISABILITY niepetnosprawnosc¢

EXAMINATION_VALID_TO data waznosci badan lekarskich

PAY_PLACE

PRIM_SOURCE_EX_ID Gtowne zrodto dochodow -> DIC_PRIM_SOURCE_EX
NAME Nazwisko

FORENAME Imie

FORENAME2 drugie imie

MOTHER_FNAME Imie matki
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FATHER_FNAME

Imie ojca

PREV_NAME poprzednie nazwisko

PESEL Nr pesel

BIRTH_DATE data urodzenia

BIRTH_PLACE miejsce urodzenia

SEX (M/K)

PA_PLACE adres staty (PA - permanent adress) - miejscowosé
PA_ZIP as. - kod pocztowy

PA STREET as. - ulica

PA_PHONE_NO

as. - nr telefonu

PA_CITIZEN_PL

czy obywatel Polski

PA_COMMUTING

czy zamiejscowy

PA_COUNTRY as. - kraj (skrét samochodowy)
PROVINCE as. - wojewodztwo -> DIC_PROVINCE
POWIAT as. - powiat -> DIC_POWIAT
COMMUNE as. - gmina

USE_PA czy uzywac a.s. do korespondenciji

TA PLACE adres tymczasowy - miejscowosc¢

TA ZIP at. - kod pocztowy

TA STREET at. - ulica

TA PHONE_NO at. - nr telefonu

TA _COUNTRY at. - kraj

TA_PROVINCE at. - wojewddztwo -> DIC_PROVINCE
TA_POWIAT at. - powiat -> DIC_POWIAT
TA_COMMUNE at. - gmina

MOBILE_PHONE_NO nr telefonu komoérkowego

EMAIL e-mail

EMAIL1 e-mail dodatkowy

ILLS_TREASURY kasa chorych -> DIC_ILLSTREASURY
TOWN czy zamieszkanie w mie$cie
TOWN_SIZE wielko$é miasta -> DIC_TOWNSIZE
POST_OFFICE poczta

DISTANCE odlegtos¢ od miejsca zamieszk. -> DIC_DISTANCE
MARKED czy student zaznaczony innym kolorem
MS_RELATION ks. wojskowa - stosunek do wojska -> DIC_MS_RELATION
MS_NO kw. - numer

MS_DATE kw. - data

MS_WKU_PLACE kw. - WKU

MS_WKU_STA kw. - WKU wydajace KW
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MS_CATEGORY

kw. - kategoria zdrowia -> DIC_MS_CATEGORY

MS_RANK

kw. - stopien wojskowy -> DIC_MS_RANK

MS_SPECIAL_NO

kw. - numer specjalizacji

MS_MOBILIZATION

czy przydziat mobilizacyjny

MS_WKU_ID ID WKU -> E_WKU
MS_WKU_STA_ID ID WKU wydajacej KW -> E_WKU
SS_TYPE szkota $rednia - typ szkoty -> DIC_SSTYPE
SS _ENDYEAR ss. - rok ukonczenia
SS_REGON ss. - numer REGON -> E_SSCHOOLS.ID
SS_NAME SS. - nazwa
SS_PLACE SS. - miejscowosc
SS ZIP ss. - kod pocztowy
SS _STREET ss. - ulica
SS_PROVINCE ss. - wojewodztwo
SS PROFILE ss. - profil
GCSE_NO nr $wiadectwa maturalnego (GCSE - matura (brit.))
GCSE_DATE data swiadectwa maturalnego
GCSE_RELEASE organ wydajacy swiadectwo maturalne
PREV_STUDY czy juz studiowat na tej uczelni
PREV_ALBUM poprzedni numer albumu (jesli PREV_STUDY ==1t)
GCSE_FC czy $wiadectwo z wyrdéznieniem?
GCSE_NEW czy nowa matura?
STATUS status studenta -> DIC_SST
START_DATE data rozpoczecia studiow
FINISH_DATE data zakonczenia studiéw
IMMATR_YEAR rok immatrykulaciji
EDUCATION zdobyte po szkole Sredniej wyksztatcenie
PROF_TITLE zdobyty po szkole $redniej tytut zawodowy
PROF_TITLE_TXT zdobyty po szkole $redniej tytut zawodowy
PROFESSION zdobyty po szkole $redniej zawdd
zdobyte przy dyplomowaniu uprawnienia i kwalifikacje
QUALIF DIC_QUALIF
ALB_SIG_DIF czy data wpisu do albumu rézna od data immatrykulacji?
data wpisu do albumu (wypetniana tylko gdy ALB_SIG_SIF
ALB_SIGNIN =7)
DORM czy mieszka w akademiku
DORM_CD akademik -> DIC_DORM
DORM_ROOM akademik - numer pokoju
MEAN_STIP srednia ocen stypendialna
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MEAN_DID srednia ocen dydaktyczna

MEANG6 srednie stale - dyplomowe

ID_CARD_TYPE rodzaj dokumentu tozsamosci -> DIC_CARDTYPE
ID_CARD_NO dowod osobisty - numer

ID_CARD_ISSUED

do. - wydany przez (issued by sb)

AUDITING_STUDENT

czy wolny stuchacz

ENR_CAND_NO

rek. - numer kandydata - wsparcie AP do gen. kolejnego

numeru

ENR_RECR rek. - CD naboru -> DIC_RECR

rek. - na jaki semestr gos¢ jest rekrutowany (od jakiego
ENR_SEM sem.) DIC_SEM

rek. - na jaki wydzial przyjmujemy goscia ==>
ENR_MJR DIC_ENRMJR
ENR_RESIGN rek. - rezygnacja

ENR_RESIGN_DATE

rek. - data rezygnacji

ENR_FRAME_ID

klucz obcy - ID ramowki rekrutacyjnej z tabeli ENR_FRAME

ENR_FOLDER_NO

numer teczki - AMowy numer kandydata

ENR_CEMNO rek. - numer kandydata wg CEM
ENR_ACCEPTED rek. - kandydat przyjety

ENR_DATE rek. - data przyjecia papieréw kandydata
ENR_INF_SRC rek. - zrodto informacji o uczelni

ENR_IVIEW_TIME

rek. - rozmowa kwalifikacyjna - data/godz.

ENR_SCORE_IVIEW

rek. - punkty za rozmowe kwal.

ENR_SCORE_MARKS

rek. - punkty za oceny

ENR_SCORE_ADD

rek. - punkty dodatkowe

ENR_SCORE_TOTAL

rek. - suma punktéw

ENR_CHRG_EXEMPTION

zwolnienie od optat -> DIC_CHRGEXEMPTION

ENR_LANG_1 pierwszy jezyk -> DIC_LANGUAGE
ENR_LANG_1 LEV poziom pierwszego jezyka -> DIC_LANGLEVEL
ENR_LANG_2 drugi jezyk -> DIC_LANGUAGE

ENR_LANG_2_LEV

poziom drugiego jezyka -> DIC_LANGLEVEL

ENR_ACCEPT_COND

warunki przyjecia na uczelnie -> DIC_ACCEPTCOND

kandydat niezweryfikowany (sam sie dodat do bazy

ENR_UNVERIFIED apletem)

ENR_MATH_B matematyka - poziom podstawowy
ENR_MATH_X matematyka - poziom podstawowy
ENR_PHYS B fizyka - poziom podstawowy
ENR_PHYS X fizyka - poziom podstawowy
ENR_CHEM_B chemia - poziom podstawowy
ENR_CHEM_X chemia - poziom podstawowy
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ENR_POLISH_B

j-polski - poziom podstawowy

ENR_POLISH_X

j-polski - poziom podstawowy

ENR_FORG_LANG_B

j-obcy - poziom podstawowy

ENR_FORG_LANG_X

j-obcy - poziom podstawowy

TD_GCSE

oddane dokumenty (TD - turned (in) documents) - Sw. mat.

TD_UNIV_DEGREE

od. - dyplom ukonczenia studiow

TD_QUESTIONNAIRE

od. - kwestionariusz

TD_CONTRACT

od. - umowa

TD_EXAMINATION

od. - badania lekarskie

TD_PHOTOS

od. - zdjecia

TD_PMENT_RECEIPT

od. - dowod wptaty

TD_INTERVIEW

od. - rozmowa kwalifikacyjna

TD_APPLICATION

od. - podanie

TD_PERSONAL_DATA

od. - wypis danych osobowych

TD_KW od. - ksigzeczka wojskowa
TD_ENVELOPE od. - koperta na dokumenty
TD_FOLDER od. - teczka na dokumenty

TD_INCOME_APPLICATION

od. - ztozony wniosek o stypendium socjalne

TD_HOUSING_APPLICATION

od. - ztozony wniosek o stypendium mieszkaniowe

TD_FOOD_APPLICATION

od. - ztozony wniosek o stypendium na wyzywienie

TD_DISCOUNT_1

od. - wysokos$¢ znizki 1 przy obliczaniu dochodu

TD_DISCOUNT 2

od. - wysokos$¢ znizki 2 przy obliczaniu dochodu

TD_DISCOUNT_3

od. - wysokos¢ znizki 1 przy obliczaniu dochodu (przyszty
rok)

TD_DISCOUNT _4

od. - wysokos¢ znizki 2 przy obliczaniu dochodu (przyszty
rok)

TD_DOUBLEDOCS

od. - podwéjne dokumenty

TD_CONTRACT_DATE

od. - data zlozenia umowy

TD_CONTRACT_NO

od. - numer umowy

DD_NOTES od. - uwagi do podwadjnych dokumentow
OL_BIOLOGY olimpijczyk - biologia

OL_PHYSICS olimpijczyk - fizyka

OL_CHEMISTRY olimpijczyk - chemia

OL_MATHS olimpijczyk - matematyka
OL_ASTRONOMY olimpijczyk - astronomia

OL_IT olimpijczyk - informatyka
OL_GEOGRAPHY olimpijczyk - geografia

OL_ECOLOGY olimpijczyk - ekologia

OL_CONSTRUCT

olimpijczyk - wiedza i umiejetnosci budowlane
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OL_AGRAR olimpijczyk - wiedza i umiejetnosci rolnicze
OL_GEOCART olimpijczyk - konkurs wiedzy geograficzno kartograficznej
OL_TECHNICALK olimpijczyk - wiedzy technicznej

OL_FOOD olimpijczyk - wiedzy o zywieniu

OL_FOODPROD

olimpijczyk - wiedzy o produkcji zywno$ci

OL_OMMIT_RECR

olimpijczyk - urawniony do pominiecia zasad rekrutacji

AWF_GOOD_CERTIF

Swiadectwo z wyrdznieniem

AWF_SPORT_CLASS1

klasa sportowa |

AWF_SPORT_CLASS2

klasa sportowa I

AWF_CHAMP_CLASS

klasa mistrzowska

AWF_SPORT_CLASS1_DECL

klasa sportowa | + deklar. AZS

AWF_SPORT_CLASS2_DECL

klasa sportowa Il + deklr. AZS

AWF_EXTENDED_GCSE

rozszerzona matura

AWF_OBLIGATION

zobowigzanie

AWF_ACCEPTED_BY_DOC

"zdolny" - przyjety przez komisje lekarskg

AWF_APPEAL

odwotanie

AWF_MARKS_CERTIF

zaswiadczenie o ocenach

AWF_EXCUSED

catkowite zwolnienie z examindéw i testow

AWF_POINTS_GCSE_1

punkty za oceny na maturze

AWF_POINTS_GCSE_2 jw
AWF_POINTS_GCSE_3 jw
AWF_POINTS_GCSE_4 jw
AWF_POINTS_GCSE_5 jw

AWF_POINTS_EMPLOY

punkty za prace zawodowg

AWF_POINTS_PREF

punkty preferencyjne

PWR_PREF_SPC_1

Specjalnosci - preferencja 1,213

AWF_POINTS_EXAM1

punkty za exam teor.

AWF_POINTS_EXAM2

punkty za exam praktyczny

AWF_PREVST_FNOTE

ocena koncowa z poprzednich studiéw

AWF_PREVST_MNOTE

ocena srednia z poprzednich studéw

AWF_SPORT_CLASS

rodzaj klasy sportowej -> DIC_SPORTCLASS

AWF_SPORT_CLASS_REM

dodatkowy opis dla powyzszego pola

PWR_MARK_1 oceny ze swiadectwa maturalnego i ze studium Talent
JPG_SIZE rozmiar zdjecia w bajtach

JPG_BLOB zdjecie studenta do legitymacji

FRM_CD numer raméwki wg ktérej realizowany jest program
ITS indywidualny tok studiow

ZEROSEM kod semestru w ktorym student zaczal studia

SEMBEG_STATUS

status rozpoczecia semestru: DIC_SEMBEGSTATUS
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SEM_STATUS

status semestru DIC_SEMSTATUS

SEMEND_STATUS

status zakonczenia semestru: DIC_SEMENDSTATUS

UNV_REGPOS pozycja na liscie zapisowej - zap.Og

UNV_REGLAB kod. lab. zapisowego: D_IPLABS, D_LABS
UNV_REGTS czas zapisow

FAC_REGPOS pozycja na liscie zapisowej - zap.Wydz.

FAC_REGLAB

FAC_REGTS

PASS haslo studenta

CHANGE_PASS wymuszenie zmiany hasta

T OK czas ostatniego dobrego pakietu

IP_OK zakodowany adres IP z ktérego zostat przyjety dobry pakiet
T _ERR czas ostatniego zlego pakietu

IP_ERR zakodowany adres IP z ktorego zostat przyjety zty pakiet
N_ERR licznik btedow

BLOCK blokada konta

Tablica: E_PRACTICES

Nazwa Opis

ID Identyfikator rekordu
STUD ID Identyfikator studenta Relacje: [E_STUDENTS].[ID]
FIRM_ID identyfikator firmy

KIND Rodzaj praktyki
DATE_FROM Data rozpoczecia praktyki
DATE_TO Data ukonczenia praktyki
MARK filia

KIND Rodzaj praktyki
COMMENTS Uwagi

CONTRACT_NO -

CARER_NAME -

SEMNO -

ZALICZONO Zaliczono
ZREALIZOWANO Zrealizowano

COPIED_TO_CRS

CREATE_USER

Identyfikator uzytkownika tworzacego rekord

CREATE_TIME Data i czas utworzenia rekordu
CHANGE_USER Identyfikator uzytkownika zmieniajgcego rekord
CHANGE_TIME Data i czas zmiany rekordu
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Zatacznik nr 7d

Program e-rekrutacja

Program e-rekrutacja oparty jest na bazie danych MySQL, w bazie danych programu przechowuje sie dane

osobowe kandydatow na studia. Dla kazdej tablicy okreslono zbiér pdl informacyjnych oraz ich znaczenie.

Opis struktury zbioréw danych systemu e-rekrutacja i powi gzania mi edzy nimi.

Tablica: rekrutacja

Nazwa Opis

ID identyfikator kandydata
NR_KIER identyfikator kierunku
NR_WYDZ nr wydziatu

NR_SPEC nr specjalnosci
NR_KIER1 nr opcjonalnego kierunku
NR_WYDZ1 nr opcjonalnego wydziatu
NR_SPEC1 nr opcjonalnej specjalnosci
STUDIA tryb studiéw
NAZWISKO nazwisko

IMIE_1 imie

IMIE_2 drugie imie
IMIE_MATKI imie matki

IMIE_OJCA imie ojca
NAZWIS_POP nazwisko rodowe matki
PESEL pesel

DATA_URODz data urodzenia
MIEJ_URODZ miejscowos¢ urodzenia
PLEC pte¢

ADRES_STA MIASTO _WIES adres miasto czy wie$
MIEJ_STA miejscowos¢
KOD_STA kod pocztowy
ULICA_STA ulica

POWIAT powiat

GMINA gmina

TELEF_STA telefon kontaktowy
OBYWATEL obywatel
NARODOWOSC narodowos¢

POCZTA poczta
WOJEWODZTWO wojewodztwo

EMAIL adres email

ADRES_K_MIASTO_WIES

adres korespondencji miasto czy wies
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KMIEJSCOWOSC

miejscowos¢ korespondencija

KULICA ulica korespondencja

KDOM nr domu korespondencja
KLOKAL nr lokalu korespondencja
KKOD kod pocztowy korespondencja
KPOCZTA poczta korespondencja
KWOJEWODZTWO wojewddztwo korespondencja
KPOWIAT powiat korespondencja
KGMINA gmina korespondencja

ZRODLO_UTRZ

zrodto utrzymania kandydata

STAN_CYWILNY

stan cywilny kandydata

NAZWIS_PANIENSKIE

nazwisko panienskie kandydatki

SERIA seria dowodu

NR_DOWODU nr dowodu

SZK_NAZWA nazwa szkoty ponadgimnazjalnej
SZK_ROK data ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej
MATURA_NR nr matury

MATURA_DAT data wystawienia swiadectwa maturalnego
MATURA_NOW rodzaj matury nowa lub stara

STOS_KW stosunek do stuzby wojskowej

NR_KW kategoria wojkowa

WKU_KOD kod pocztowy WKU

WKU_KW przynaleznosé do WKU miejscowosé
WKU_ULICA ulica WKU

WKU_DOM nr domu WKU

WKU_WOJEWODZTWO wojewddztwo WKU

STUDIA_POP poprzednie studia

STUDIA_POP_KIERUNEK

kierunek poprzednich studiéw

STUDIA_POP_SPECJALNOSC

specjalnos¢ poprzednich studiéw

STUDIA_POP_LATA

lata w ktorych studiowat kandydat

STUDIA_POP_LSEMESTR

liczba semestréow

STUDIA_POP_POWOD

powod przerwania studiow

EORDO

status importu do ordo
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Zatacznik nr 7e

Program Symfonia Finanse i Ksi

Aplikacja SYMFONIA Finanse i Ksiegowos¢ oparta jest na bazie danych MSSQL, w bazie danych programu

przechowuje sie dane osobowe kontrahentéw. Dane osobowe sg wprowadzane do programu do programu za

pomoca formatek ekranowych oraz poprzez import z programu Faktura Pro.

Opis struktury zbioréw danych programu Symfonia Fin

nimi.

Tablica: khjednokrotni

Nazwa Opis

rokld Indeks roku w danych firmy
Pole rozpoczyna sie od miliona, milion prezentowany
jest jako numer 1 czyli dla przegladania offset wynosi
999999 Unikalny identyfikator

id rekordu

nip Numer identyfikacji podatkowe

nazwa Nazwa wilasna kontrahenta incydentalnego

Miejscowosc

Nazwa miejscowosci

ulica

Ulica

numerDomu

Numer domu

numerMieszk

Numer mieszkania

kod

Kod pocztowy

Tablica: kontrahenci

Nazwa Opis

id Unikalny identyfikator rekordu
Nazwa skrécona kontrahenta
Zasady modyfikacji: mozliwa (niezaleznie od
wykorzystania w dokumentach, rejestrach,
uzgodnieniach importu)

skrot Relacje: brak

nazwa Warto Sci: Petna nazwa wtasna kontrahenta

idKraj wskazanie na Kraj

statusUE znacznik kontrahenta systemu VIES

Miejscowosc

Miejscowos$é

ulica

Ulica

anse i Ksi egowo $¢ Forte i powi gzania miedzy
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numerDomu

Numer domu

numerMieszk

Warto $ci: Numer mieszkania

kod Kod pocztowy
telefonl Numer telefonu 1
telefon2 Numer telefonu 2
telefax Warto Sci: Telefax
telex Warto Sci: Telex
email Adres e-mail'owy
Platnik VAT Nie uzywane
naglowek Nie uzywane
nazwisko Nie uzywane
imie Nie uzywane
pracownik Nie uzywane
typ Nie uzywane
nip Numer identyfikacji podatkowej kontrahenta
Numer identyfikacyjny kontrahenta gdy nie ma NIPu i
pesel regonu
Numer identyfikacyjny podmiotu gospodarczego,
regon wazne gdy brak NIPu
zaufanie Nie uzywane
uwagi Uwagi
sygnhatura osoby wprowadzajgcej sygnatura osoby
syghaturaW ktéra wprowadza rekord do systemu
sygnatura osoby modyfikujacej sygnatura osoby ktora
sygnhaturaM modyfikwata rekord
datawpr data wprowadzenia rekordu do systemu
datamod data modyfikacji rekordu w systemie
Data od ktorej kontrahent jest aktywny Od tej daty
kontrahent jest aktywny i moze byé uzywany w
dataAktywnyOd dokumentach
Data do ktorej kontrahent jest aktywny Do tej daty
kontrahent jest aktywny i moSe byé uSywany w
dataAktywnyDo dokumentach
Adres strony WWW kontrahenta Adres strony WWW
www kontrahenta
Domysiny rachunek bankowy do transakcji zakupu
DomysIny rachunek bankowy do transakcji zakupu
rachunek id Relacje: foreign key do [rachunkiBankowe]
znacznik Znacznik kontrahenta
Limit Czy ustawiono limit kwotowy dla rozrachunkéw

38/41



limit kwota

Wartos$¢ limitu

limit waluta

Waluta limitu

Tablica: rachunkiBankoweKontrahentow

Zawiera relacje do rachunkéw bankowych kontrahentow

[rachunkiBankowe] [kontrahenci]

Nazwa

Opis

rachunek Rodzaj

Rodzaj rachunku bankowego
Warto $ci: 2 - rachunek kontrahenta

Relacje: [rachunkiBankowe].[rodzaj]

rachunek Id

Identyfikator rachunku bankowego
Relacje: [rachunkiBankowel].[id]

kontrahentld

Identyfikator kontrahenta

Relacje: [kontrahenci].[id]

Tablica: rachunkiBankowe

Przechowuje dane rachunkéw bankowych

Nazwa Opis
Rodzaj rachunku bankowego
Wartosci:1 - rachunek firmy 2 - rachunek
rodzaj kontrahenta
id Identyfikator rekordu
nazwa Nazwa banku w ktérym jest rachunek
kraj Kraj banku w ktorym jest rachunek
miasto Miasto banku w ktory jest rachunek
ulica Ulica banku w ktérym jest rachunek
telefonl Numer telefonu 1
telefon2 Numer telefonu 2
Telex Numer telexu
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Telefax

Numer faksu

Symbol Identyfikator rachunku
Numer Numer rachunku (konta)
Typ Nie uzywane

Uwagi Dodatkowe uwagi
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Zatacznik nr 7f

Program SYMFONIA Faktura Pro

Struktura zbiorow danych i ich powi

Aplikacja SYMFONIA Faktura Pro oparta jest na bazie danych Btrieve. Jest to w petni

transakcyjna, wysoko-wydajna, komercyjna platforma baz danych rozwijana ciggle przez firme Pervasive

Software. Btrieve to baza typu ISAM (Indexed Sequential Access Metod), czyli baza z indeksowanym

sekwencyjnym dostepem do danych. Ten spos6b dostepu do danych daje pelng kontrole nad algorytmem

dostepu do danych (rekordy, indeksy, blokad bazy danych,

...), przez co mozliwe jest osiggniecie bardzo

wysokiej wydajnosci nie osiggalnej dla baz relacyjnych. Bazy ISAM cho¢ w wielu aspektach nasladujg bazy

relacyjne, z dostepem do danych za pomocg SQL, nie sg jednak bazami relacyjnymi. Do kluczowych réznic

nalezg brak powigzan pomiedzy danymi (relacji) oraz brak jezyka SQL jako jezyka definicji dostepu do danych.

Baza danych aplikacji SYMFONIA Faktura Premium sktadajg sie z wielu plikow zawierajacych dane aplikacji.

Dane te nie posiadajg fizycznych relacji miedzy sobg (konsekwencja uzycia motoru ISAM), za$ zarzadzanie

konsystencjg bazy danych jest przerzucone na logike biznesowg aplikaciji.

Opis struktury zbiorow danych aplikacji SYMFONIA Fa  ktura Pro i powi gzania mi edzy nimi.

Zawarto $¢ pdl informacyjnych danych osobowych

Dane osobowe przechowywane sa w pliku 51kh.dat

Dane pracownikéw - studentow

Nazwa Opis

TYPI 106

KOD Unikalny kod w ramach typu

NAZWA Nazwisko i imiona pracownika.
Identyfikator rekordu w bazie XT w ktérym opisany
jest rodzaj

RODZAJ do ktérego zaliczony jest pracownik.
Identyfikator rekordu w bazie XT w ktérym opisany
jest katalog

KATALOG do ktérego zaliczony jest pracownik.

ZNACZNIK Kod znacznika ktérym zostat oznaczony pracownik.

ULICA Nazwa ulicy

DOM Numer domu

LOKAL Numer mieszkania

KODPOCZz Kod pocztowy.

MIEJSCOWOSC

Nazwa miejscowosci.
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Rejon pracownika (wybrany ze stownika lub wpisany

REJON recznie).
TEL1 Numer telefonu.
TEL2 Drugi numer telefonu.
FAX Numer telefaxu.
EMAIL E-mail
Identyfikator pracownika w programie finansowo-
KHFK ksiggowym .
(wpisywany z formatki)
Identyfikator pracownika umieszczany przez program
podczas
IDFK synchronizacji danych.
IDFK2 Pole wykorzystywane do synchronizacji danych.
BNAZWA Nazwa banku.
BADRES Adres banku.
BKONTO

Numer konta bankowego.

Dane kontrahentéw

Nazwa Opis

TYPI Zawsze 0 — okre$la, Se rekord opisuje kontrahenta.

KOD Unikalny kod kontrahenta.

NAZWA Nazwa kontrahenta
Identyfikator rekordu w bazie XT w ktérym opisany
jest rodzaj

RODZzZAJ do ktérego zaliczony jest kontrahent.
Identyfikator rekordu w bazie XT w ktérym opisany
jest katalog

KATALOG do ktérego zaliczony jest kontrahent.

ZNACZNIK Kod znacznika ktérym zostat oznaczony kontrahent.

ULICA Nazwa ulicy

DOM Numer domu

LOKAL Numer mieszkania

KODPOCZ Kod pocztowy.

MIEJSCOWOSC

Nazwa miejscowosci.

Rejon kontrahenta (wybrany ze stownika lub wpisany

REJON recznie).

NIP Nip

IDKRAJU Identyfikator kraju
TEL1 Numer telefonu.
TEL2 Drugi numer telefonu.
FAX Numer telefaxu.
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EMAIL

E-mail

IMIE Imie osoby kontaktowej.
NAZWISKO Nazwisko osoby kontaktowe;j.
Identyfikator pracownika w programie finansowo-
KHFK ksiggowym .
(wpisywany z formatki)
Identyfikator pracownika umieszczany przez program
podczas
IDFK synchronizacji danych.
IDFK2 Pole wykorzystywane do synchronizacji danych.
BNAZWA Nazwa banku.
BADRES Adres banku.
BKONTO

Numer konta bankowego.
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Zatacznik nr 79

Program Pfatnik

Struktura zbioréw danych i ich powi  azania.

Zatgcznik przedstawia strukture danych osobowych przechowywanych w poszczeg6lnych tabelach z

uwzglednieniem powigzan miedzy tymi danymi. Dla kazdej tablicy okreslono zbidr pdl informacyjnych oraz ich

znaczenie, z pominieciem pol technicznych, nie zawierajgcych danych osobowych. Tablice pogrupowane zostaty

ze wzgledu na ich przynaleznos¢ do rejestru ptatnikéw, rejestru ubezpieczonych i rejestru dokumentéw.

Rejestr ptatnikéw
Tablica PLATNIK

Tablica zawiera symbol ptatnika oraz informacje o stanie danych platnika. Dla kazdego ptatnika,

przechowywany jest jeden rekord.

| Identyfikator platnika

tNAZWAsKR

| Symbol platnika

Tablica PLATN IDENT

Tablica zawiera aktualne dane identyfikacyjne platnika oraz historie zmian w zakresie tych danych. Dla

kazdego ptatnika tablica moze zawiera¢ wiele rekordéw.

Iidentyﬁkator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

I[NLP - Numer NIP platnika

'REGON ~ Numer REGON platnika

PESEL ~ Numer PESEL platnika

TRODZDOK E - ] Identyfikator rodzaju dokumentu tozsamosci

ISERIANRDOI_(_ 77777 Seria i numer dokumentu tozsamosci

l[NAZWASKR Nazwa skrocona ptatnika

;[]:IAZWISKO azwisko platnika 3
itl_MIEgIERW - [Pierwsze imig platnika

iFAZWAFIRMA_ ~ Nazwa / Firma (ggodnie z aktem prawnym konstytuujacym podmiot)
!,BA_T_A[_I_FQDZ - Data urodzenia platnika

:Eyp_gy\jyygé ~ Identyfikator typu platnika [osoba fizyczna | osoba prawna]
_&)A’fAOD 'Data poczatku obowiazywania danych identyfikacyjnych

44/41



Tablica PLATN_ADRES

Tablica zawiera aktualne dane adresowe ptatnika. Dla kazdego ptatnika tablica moze zawieraé¢ dwa rekordy.

@ PLATNIK dentyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
ED OKUMENT d{e)n% %okumentu zmiany danych adresowych (z tablicy
TYP_ADRESU Typ adresu ptatnika
ODPOCZTOWY od pocztowy ptatnika
MIEJSCOWOSC Miejscowosé platnika
GMINA 'Gmina platnika
ULICA ica ptatnika
NUMERDOMU Numer domu platnika
NUMERLOKALU Numer lokalu ptatnika
SKRPOCZTOWA Skrytka pocztowa ptatnika
TELEFON Numer telefonu ptatnika |
TELDOTELETR Telefon do teletransmisji
AKS Kod panstwa i zagraniczny kod pocztowy
ADRPOCZTYEL Adres poczty elelztronicznej platnika
WOJEWODZTWO  Wojewodztwo
DATAOD Data od istnienia adresu

Tablica PLA TN_RA CHBANK

Tablica zawiera aktualne dane o rachunkach bankowych ptatnika. Dla kazdego pfatnika tablica moze

zawierac¢ wiele rekordéw.

-
EE PLATNIK [ dentyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

dentyfikator dokumentu, z ktérego pochodza dane w tym rekordzie (z
ED—DOKUMENT licy DOKUMENT)

tb_ilé__RACH BANK Numer rachunku bankowego

Informacja o koncie, z kté;ego regulowane sg sktadki na wybrane
ubezpieczenia

i;fDATAOD Data, od ktorej jest zgloszony rachunek bankowy

ONTO_UBEZP




Rejestr ubezpieczonych
Tablica UBEZPIECZONY

Tablica zawiera powigzanie osoby ubezpieczonej z pfatnikiem oraz informacje o stanie danych

ubezpieczonego. Dla kazdej osoby ubezpieczonej u danego ptatnika przechowywany jest jeden rekord.

i@ Identyfikator ubezpieczonego

ID_PLATNIK Identyfikator platnika (z tablicy PLATNIK)

Tablica UBEZPJDENT

Tablica zawiera aktualne dane identyfikacyjne osoby ubezpieczonej oraz historie zmian w zakresie tych
danych. Dla kazdej osoby ubezpieczonej tablica moze zawiera¢ wiele rekordow.

ED UBEZPIECZONY ﬁdentyﬁkator ubezpleczonego (z tablicy UBEZPIECZONY) .

FMKUMM Eczie;gif(l:l;aga gm‘:ll'tf‘)z ktorego pochodza dane w tym rekordsz

IPESEL Numer PESEL ubezpieczonego t—_ )

‘INIP Numer NIP ubezpleczonego _f
ODZDOK \Identyfikator rodzaju dokumentu tozsamosci |

SERIANRDOK Seria i numer dokumentu tozsamosci \

NAZWISKO Nazwisko ubezpieczonego |

![[MIEP[ERW Wlf’lerwsze imig ubezpleczonego

DATAURODZ Data urodzenia ubezpleczonego

DATAOD Data poczatku obowiqzywani; danych identyfikacyjnych

Tablica UBEZP_ADRES

Tablica zawiera aktualne dane adresowe ubezpieczonego. Dla kazdego ubezpieczonego tablica moze
zawierac trzy rekordy.

’@ UBEZPIECZONY Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)

Identyfikator dokumentu, ktory wprowadzit dane adresowe (z tablicy
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TYP ADRESU 'Rodzaj adresu
'[KODPOCZTOWY Kod pocztowy
MIEJSCOWOSC Miejscowosé
GMINA 'Gmina

LICA Ulica

EINUMERDOMU Numer domu
'ﬁjUMERLOKALU Numer lokalu

SKRPOCZTOWA Skrytka pocztowa

TELEFON Numer telefonu
FAKS Kod panstwa i zagraniczny kod pocztowy
ADRPOCZTYEL Adres poczty elelztronicznej

DATAOD 'Data poczatku obowiazywania danych adresowych

Tablica UBEZPJNNE
Tablica zawiera aktualne dane o oddziale NFZ i o obywatelstwie ubezpieczonego. Dla kazdego

ubezpieczonego tablica moze zawieraé¢ jeden rekord.

l |identyﬁ kator

, UBEZPIECZONY TI{dentyﬁkator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
'KODKASY 'Kod oddziatu NFZ / kasy chorych
(OBYWATELSTWO  Obywatelstwo

Tablica UBEZP_KOD_PRACY
Tablica zawiera kod pracy w szczegoélnych warunkach / o szczego6lnym charakterze osoby

ubezpieczonej. Dla kazdego ubezpieczonego tablica moze zawiera¢ wiele rekordéw.

t Identyﬁkator

IIQ__BEZPIECZONY Identyfikator ubezpleczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
’[K_DTYTUB Kod tytutu ubezpieczenia

'PRDOEM Prawo do emerytury

1S'I'NIEP Stopien niepetnosprawnosci

lEKODPRSZW Kod pracy w szczegolnych warunkach / o szczegolnym charakterze
\ED e IData poczatku okresu pracy w szczegdlnych warunkach / o

1 zczegflnym charakterze

:DATADO ]lData konca okresu pracy w szczegolnych warunkach / o szczegdlnym




[ 7 S ccharakterze
'WYMCZPRL Wymiar czasu pracy - licznik
|ENYMCZPRM Wymiar czasu pracy - mianownik

Rejestr dokumentow
Tablica DOKUMENT

Tablica zawiera powigzanie dokumentu z ptatnikiem i osobg ubezpieczong (dla dokumentow

ubezpieczonego) oraz informacje o stanie dokumentu. Dla dokumentéw zawierajacych pozycje (bloki

wielokrotne) przechowywane sg dokumenty nadrzedne oraz pozycje.

ID_DOKUMENT

dentyfikator dokumentu

FD-_DOK__NAD

dentyfikator dokumentu nadrzednego (okreslony tylko dla blokow
ielokrotnych dokumentow)

ID_PLATNIK dentyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)
B_UBEZPIECZONY Identyfikator ubezpieczonego (z tablicy UBEZPIECZONY)
TYP Typ dokumentu A
[IMIEPIERW Imig¢ ubezpieczonego
NAZWISKO Nazwisko ubezpiet;zonego
PESEL Numer PESEL ubezpieczonego
NI Numer NIP ubezpieczonego
'RODZDOK odzaj dokumentu, ktéry identyfikuje ubezpieczonego
SERIANRDOK Seria i numer dokumentu identyfikujacego ubezpi eczonego
IDRAPS Iden.tyﬁk.ator raportu (okreslony tylko w dokumentach
rrozliczeniowych)
Identyfikator okresu rozliczeniowego (okreslony tylko w
PKRROZL \dokumentach rozliczeniowych)

Tablica ZUSDRA

Tablica zawiera tresé¢ dokumentu ZUS DRA.

ID_DOKUMENT dentyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
ID_PLATNIK Identyfikator platnika (z tablicy PLATNIK)
t_ll _1_NIP Numer NIP ptatnika

Il 2 REGON

Numer REGON platnika




LED PESEL |

TEmer PESEL ptatnika

I 4 RODZDOK

_—

Rodzaj dokumentu identyfikujacego platnika

Il 5 SERIANRDOK

Seria i numer dokumentu identyfikujacego ptatnika

;ilI_G_NAZ\_J__\{_ASKR

Nazwa skrocona platnika

11 7 NAZWISKO ~ Nazwisko platnika N A3 G £33
II_8 IMIEPIERW __[Imi¢pierwszeplatnika |
‘tn 9 DATAURODZ Data urodzenia platnika BESNE N R e s Wl
[III |_LUBEZP ~ILiczba ubezpieczonych 3 v g |

112 LPRNAPELNYW

: ' Liczba pracownikow w przellczemu na peiny wymlar czasu pracy | |

I}H I 3 PLMASTPRCHR

;lnfomlacja o tym, czy p%atmk posxada status zaktadu pracy ;

..... e ___J

;'E_III__4_STOPASKLW_Y_'_? :

| Stopa procentowa skiadek na ubeszeczeme wypadkowe

IV_1_SSKLUBEM

~ Suma kwot skladek na ubezpieczenia emerytalne

=

IV 2 SSKLUBR

‘Suma kwot skiadek na ubezpieczenia rentowe |

Suma kwot skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

IV_3_SSKLUBEMR
IV_4_KWSKEMFUBD

__._l

ubezpieczonych

'Skfadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez

|
IV_5 KWSKRENFUB
| shm

Sktadki na ubezpieczenie rentowe ﬁnansowane przez
~ ubezpieczonych

r
FV 6_SUMAKWEMRFPUB

} Suma sktadek na ubezpleczeme emerytalne i rentowe
inansowane przez ubezpieczonych

av_7 KWSKEMFPL 2

[Sldadkj na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez platmka

IV_8_KWSKRENFPL

:[Skiadm_rl{ ubezpieczenie rentowe finansowane przez platnika

;Iv 9 SKWEMIRENPPL

~finansowane przez platnika =y |

|
R— |
|

|

'Suma sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe

IV_10_KWSKEMBPD

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez budzet
panstwa

IV_11_KWSKRENFBP

Tt - ——

‘Skladki na ubezpieczenie rentowe finansowane przez budzet
jpanstwa

I
'[W 12_ SUMAKWEMRPBP

Suma sktadek na ubezpieczenie emerytalne 1 rentowe 3
finansowane przez budzet panstwa L5l

hv 13 KWSKEMFPF

~|Skfadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez PFRON

[rv 14 KWSKRENFPF

~ |Skiadki na ubezpieczenie rentowe finansowane przez PFRON |

iIV 15_ SKWEMIRENPPF

Suma sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe ‘
finansowane przez PFRON |

irv 16 KWSKEMFKD

Skladki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez Fundusz
Koscielny

EV 17 KWSKRENFFKH

'Skfadki na ubezpieczenie rentowe finansowane przez Fundusz
oscielny

'IV 18_ SKWEMIRENPFK

|Suma skladek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe ;
finansowane przez Fundusz Koscielny e

:w 19 SSKLUBCH

¢ E[S__uln_a kwot sktadek na ubezpieczenia chorobowe




riIV_ZO-_SS_I_(LﬁUB_VifYP R & _Siima kwot sktadek na ubezpieczenia wypadkowe : _ |
ﬁv 21_SSKLUBCHWYP ’Suma kwot sktadek na ubezpieczenie chorobowe i wypadkowe l

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez

tw 2 KWSSC@ ~ |ubezpieczonych Lhey A s |
Sktadki na ubezpieczenie rentowe finansowane przez

Fw 23 KWSKWFUB j o

IV_24 SKWCHIWYPPUB

Suma sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
Seiilpait nansowane przez ubezpieczonych

‘W 25 KWSKWFPL X IrSkiadkj na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez platnika

IV_26 SKWCHIWYPPPL Euma sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe
|

nansowane przez platnika

i[IV_Z?_Igw_SKCHFPF Skiadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez PFRON
}!\_(_28 KWSKWFPF ~ |Sktadki na ubezpieczenie rentowe finansowane przez PFRON
|

Suma skiadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe o
finansowane przez PFRON

Sktadki na ubezpieczenie emerytalne finansowane przez Fundusz
Koscielny

IV _29 SKWCHIWYPPPF

IV_30_ KWSKWFFK

Suma sktadek na ubezpieczenie emerytalne i rentowe ;
finansowane przez Fundusz Koscielny

wota sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ktore powinien
rzekazac platnik

h/ 1 KWWYPSWZUBCH Kwota wyplaconych §wiadczen z ubezpieczenia chorobowego

Kwota wynagrodzenia naleznego ptatnikowi od wyp%aconyc-h '
swiadczen z ubezpieczenia chorobowego
E/ 3 KWWYPSWZUBWYP Kwota wyplaconych $wiadcze g_gpg_z;ieczenia wypadkowego |
[\j 4 KWWYPSWFINPBP ]Kwota wyptaconych $wiadczen finansowanych z budzetu panstwa
V 5 LKWDOPOTRDRA ll.qczna suma kwot do potracenia

VI_1 KWDOZWROTU VI leota do zwrotu przez ZUS ;

Iv_31 SKWCI-HWYPPFK

IV_32_ KWSKSPOL L

iV 2 KWNALWYNCH

'VI_2_ KWDOZAPP VI Kwota do zaplaty przez platnika PR |
’Vll 1_KWSKDPRZPL _jll(wota naleznych skladek do przekazania przez platnika
WII _2 KWSKLADFPFK JIKwota naleznych skfadek finansowana przez Fundusz Koscielny ’.

1
\
I
—— 1
|

i[\{[l 3 KWNALEZWY 'Kwota naleznego wynagrodzema dla ptatnika
VI 4 KWZAP  Kwota do zaplaty

VIII_I_KWNALSKLFP _Jll(wota naleznych skfadek na Fundusz pracy
'VIIL 2 KWNALSKFGSP  [Kwota naleznych sktadek na FGSP

VIII 3 KWZAPL _VIII wota do zaptaty

| LSUMAKWDOZAPL Laczna suma kwot do zaplaty

e ————

X_1_KWDOPLNAUBSPOL Kwota doptaty na ubezpieczenia spoteczne

Kwota doptaty na ubezpieczenie zdrowotne
3 KWDOPFPIFGSP Kwota doplaty na FP i FGSP
KWDOPLAT 1.aczna kwota doplat

TS
M
g
=]
=
2z
>
c
w
E
=

N
E =N
—




XI_1_IKODTYTUB Kod tytutu ubezpieczenia

XI_1_2PRDOEM Prawo do emerytury
‘bg!l_3STNIEP Stopien niepetnosprawnosci
2 PODSTWYMEIR Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia emerytalne i
[ = rentowe
Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia chorobowe i
kl 3 _PODSTWYMCHIW wypadkowe

\b(l 4 PODSTWYMZDR Podstawa wymiaru sktadek na ubezpieczenia zdrowotne

Informacja o przekroczeniu rocznej podstawy wymiaru skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe

D(II 1 -_ljl_<ARTEK RCA |Liczba kartek raportu ZUS RCA
XIl_2_ LKARTEK RNA [Liczba kartek raportu ZUS RNA

XI_5_INFOPRRPOD
|

[XII 3 LKARTEK RZA Liczba kartek raportu ZUS RZA
mﬂmg_gm E _J[Liczba kartek raportu ZUS RSA ‘
XII 5 LKARTEK RGA |Liczba kartek raportu ZUS RGA 1
XII_6_LLICZKARTRAP ][chzna liczba kartek raportow

EQI_?_IIDDEKLS |[I(olejny numer zgloszenia w identyfikatorze deklaracji
[)_(_II _7_20KRESDEKLAR |Okres w identyfikatorze deklaracji
11 8 DATAWYPEL |Data wypelnienia

VIl 3 KWSKLADFZBP Kwota naleznych skladek finansowana z budzetu pasistwa

iczba pracownikow, za ktorych jest oplacana skladka na Fundusz
le—_l f[_‘?janLADFEP Emerytur Pomostowych

iczba stanowisk pracy w szczegolnych warunkach lub o szczegélnym
l[XZ LSTANPRSZW s rikthees

ID( 3_SSKLADFEP Suma naleznych skladek na Fundusz Emerytur Pomostowych

Tablica ZUSRCA

Tablica zawiera tre$¢ dokumentu ZUS RCA.

12 REGON  Numer REGON platnika
‘tll 3PESEL Numer PESEL ptatnika
hl 4 RODZDOK ~ Rodzaj dokumentu identyfikujacego platnika osobg fizyczna
hl_i_ SERIANRDOK Seria i numer dokumentu identyﬁkjjﬁie&) platnika osobe fizyczna
hl_G_NAZ_WA_S@ - Nazwa skrocona platnika 4_-
EII_?_NA_Z_YV ISKO - Nazwisko ptatnika osoby fizycznej =y ]
11_8_IMIEPIERW \Imig pierwsze platnika osoby fizycznej ke et
tl_l—‘) DATAURODZ ¢ ] Jata urodzenia ptatnika osoby ﬁzycznej

l

D

VI | DATAWYPEL ata wypelnienia




DOKUMENT

Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)

ID_PLATNIK

Identyfikator ptatnika (z tablicy PLATNIK)

11_1IDRAPS

Kolejny numer zgloszenia w identyfikatorze raportu

EzOKRROZL IOkres w ldentyﬂkatorze raportu
12 NRKARTKI RCA  Numer Kartki raportu RCA
II___SKWNASTR 1 9  Suma kwot na stronie
E:SKWNASTR 29 Suma kwot na stronie

ILINIP Numer NIP platnika

Tablica ZUSRSA

Tablica zawiera tresé dokumentu ZUS RSA.

D _DOKUMENT dentyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
ID_PLATNIK 'Identyfikator platnika (z tablicy PLATNIK)
|_I__l_l IDRAPS 'Kolejny numer zgloszenia w identyfikatorze raportu
1.1 20KRROZL \Okres w identyfikatorze raportu

1 2 NRKARTKI RSA

Numer kartki raportu RSA

1.3 SKWNASTR_I_8

Suma kwot na stronie

1.4 SKWNASTR 2 §

Suma kwot na stronie

11 NIP ‘Numer NIP platnika

11 2 REGON Numer REGON platnika

11 3 PESEL Numer PESEL platnika

ETRODZDOK Rodzaj dokumentu identyfikuj acego platnika osobg fizyczna

11_5_SERIANRDOK

‘Seria i numer dokumentu 1dentyﬁku_| acego platnika osobe fizyczna

11_6_NAZWASKR

Nazwa skrocona platnika

117 NAZWISKO

Nazwisko platnika osoby fizycznej

118 _IMIEPIERW

Imig pierwsze ptatnika osoby fizycznej

19 DATAURODZ

IData urodzenia platnika osoby fizycznej

XI_I_DATAWYPEL

Data wypetnienia




Tablica ZUSRZA

Tablica zawiera tre$¢ dokumentu ZUS RZA.

ID_DOKUMENT \Identyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
,E_PLATNIK [Identyfikator platnika (z tablicy PLATNIK)

”_]_1 1IDRAPS ]i[(olejny numer zgloszenia w identyfikatorze raportu
{EI_ZOKRROZL |Okres w identyfikatorze raportu

12 NRKARTKI RZA Numer kartki raportu RZA
ﬁ 3 SKWNASTR 18 Suma kwot na stronie

ﬁ SKWNASTR 28 Suma kwot na stronie

E_NIP Numer NIP platnika
2 REGON ][Numer REGON ptatnika
11 3 PESEL 'Numer PESEL platnika
IIII 4 RODZDOK |Rodz.aj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobe fizyczna
ﬂ]l 5 SERIANRDOK Seria i numer dokumentu identyﬂl:ujqcego ptatnika osobe fizyczna
|[1] 6_NAZWASKR azwa skrocona platnika #
lIII 7 NAZWISKO Nazwisko ptatnika osoby fizycznej
iFIMI]’;‘PIERW Imig¢ pierwsze platnika osoby fizycznej

11 9 DATAURODZ \Data urodzenia ptatnika osoby fizycznej
XII_| DATAWYPEL  Data wypelnienia

Tablica ZUSRGA
Tablica zawiera tresé¢ dokumentu ZUS RGA.

DOKUMENT dentyfikator dokumentu (z tablicy DOKUMENT)
ID_PLATNIK Identyfikator platnika (z tablicy PLATNIK)
ﬁ_T 1IDRAPS Kolejny numer zgtoszenia w identyfikatorze raportu
hJ_ZOKRROZL |Okres w identyfikatorze raportu

ﬁ NRKARTKI RGA  Numer kartki raportu RGA

lI 3_SKWNASTR 1 9 Suma kwot na stronie

[I_— SKWNASTR 29 Suma kwot na stronie

[t[l 1_NIP Numer NIP platnika

‘lII 2 REGON Numer REGON ptatnika

3 PESEL Numer PESEL ptatnika

11_4 RODZDOK IRodzaj dokumentu identyfikujacego ptatnika osobe fizyczna

}[ll 5_SERIANRDOK Seria i numer dokumentu identyﬁEu_jacego platnika osobe fizyczna
11_6 NAZWASKR Nazwa skrocona platnika

@J_]_NAZWISKO Nazwisko ptatnika osoby fizycznej




Zatacznik nr 7h

Program Minibank24

Dane wykorzystywane przez program MiniBank24 zapisane sg w bazie danych MSSQL Relacyjna

baza danych MiniBank24 przechowuje dane osobowe pracownikéw, beneficjentéw.

Opis struktury zbioréw danych aplikacji MiniBank24

Tablica: Lista_kontrpartnera

i powi gzania mi edzy nimi.

Nazwa Opis
Timestamp data i czas utworzenia rekordu
id_user Identyfikator uzytkownika systemu
Identyfikator kontrahenta, pracownika, beneficienta lub
id_kontrpartnera firm
identyfikator Identyfikator

kod_typu_kontrpartnera

Typ kontrpartnera
Relacje: [Typy_kontrpartnera].[kod_typu_kontrpartnera]

id_platnosci

Identyfikator ptatnosci

nazwa_skrocona

Skrécona nazwa

nazwa_pelna

Petna nazwa

nip

Nip

symbol_kraju

Symbol kraju

liczba_kontrolna

Liczba kontrolna

nr_oddzialu

Nr oddziatu

nr_rachunku

Nr rachunku

nr_iban

Nr iban




Tablica: Atrybuty beneficjenta

Nazwa Opis
timestamp data i czas utworzenia rekordu
id_user Identyfikator uzytkownika systemu

id_kontrpartnera

Relacje: [Lista_kontrpartnera].[id_kontrpartnera]

Ip -

bic Nr BIC

nazwa Nazwa banku

miasto Bank miasto

kraj Nr BIC

nr_oddz Bank nr oddziatu

adres Bank adres

Tablica: Atrybuty pracownika

Nazwa Opis

timestamp data i czas utworzenia rekordu
id_user Identyfikator uzytkownika systemu

id_kontrpartnera

Relacje: [Lista_kontrpartnera].[id_kontrpartnera]

kwota

kwota

nr_listy plac

Nr listy ptac




Zatacznik nr 7i

Program Kadry Optivum i Place Optivum. _Dane wykorzystywane przez program Kadry Optivum i

Place Optivum_ zapisane sg w bazie danych MSSQL . Baza przechowuje dane osobowe
pracownikow.

Opis struktury zbioréw danych aplikacji Kadry Optiv um i Place Optivum _ i powi gzania mi edzy

nimi.

Informacje o nieobecnosciach pracownikdw i sposobie ich rozliczenia sa zapisane w tabelach:
» absencja,
e absencja_obnizka,
» absencja_srednia_inne,
» absencja_srednia_miesicczna,
e srednia_miesieczna,

e srednia_miesieczna_aut.

Dane osobowe sg zapisane w tabelach:
e adres_osoby,
* 0soba,
* pola_wlasne_notatka_osoba,

e pola_wlasne_osoba.

Dane kadrowo-stuzbowe sg zapisane w tabelach:
* awans_staz,
* badanie,
*  bhp,
e czas_pracy,
» doskonalenie,
etat,
» historia_zatrudnienia,
» kalendarz_dla_umowy,
* kara,
» kartoteka,
» kontakt,
» ksiazeczka zdrowia,
» kwalifikacja,
* legitymacja,
* hagroda,

e ocena_dorobku,



e ocena_pracy,

* odziez,

* odznaczenie,

e podstawowe_miejsce_pracy,
e pola_wlasnc_notatka umowa,
* pola wlasne_umowa,

e prawo_do_renty,

e prawo_jazdy,

* rodzina,

» stanowisko,

* staz,

» stopien_awansu,

» stopien_awansu_aut,

e stopien_niepelnosprawnosci,
* umiejetnosc,

* umowa,

* umowa_aut,

e umowa_konto,

* upowaznienie,

e urlop_dni,

* wojsko,

* wojsko_sluzba,

* wyksztalcenie,

» wyksztalcenie_aut,

* znajomosc_jezyka,

e znizka.

Informacje o wykonanych eksportach z programéw Kadry Optivum i Ptace Optivum sg zapisane

w tabelach:
» eksport_log
» eksport_log_ksiegowosc,
» eksport_log_ksiegowosc_uz,
e eksport_log nfz,
» eksport_log_platnik,
» eksport_log_przelew,

» eksport_log_przelew_potracenie,



» eksport_log_przelew_potracenie_uz
» eksport_log_przelew_uz,

e eksport_log_umowy,

e eksport_log_upuz,

» eksport_log_zgloszenia,

e en3 plik,

e en3tresc.

Informacje wykorzystywane podczas importu danych sg zapisane w tabelach:
» import_kd2000_absencja,
e import_uzgodnienie,
» import_uzgodnicnie_placowka,
» import_uzgodnienie_podgrupa,
e import_uzgodnienie_skladnik,
» import_uzgodnienie_stanowisko,

* import_uzgodnicnie_umowa.

Parametry okreslajace sposoby wyznaczania srednich i naleznosci sg zapisane w tabelach:
e Absencja_obnizka_wzorzec,
» Absencja_obnizka_wzorzecskladnik,
» ekwiwalent_skladnik,

» ekwiwalent_skladnik_godzinowy,
» ekwiwalent_wynagrodzenia_inne,
e licznik_I 30,

e procenty skladek.

Informacje wewnetrzne programu sg zapisane m.in w tabelach:

* bank,
+ ferie,
e gen,

* identyfikatory,
e j_relacje,
» kalendarz_podstawowy,

e karta_podatkowa_param,



e komunikaty_indeksow,
+ kontous,

» konwersja_log,

* parametry,

e pola_wlasne_tytuly,

* porada,

» porada_uzytkownik,

+ stawka,

» stawka_potracenia,

» stawka_rodzinny,

e stawka_swiadczenia_urlopowego,
» stoper,

* szablon,

e szablon_element,

» szablon_wybrane,

» tabela_nauczycielska,
e tydzien_nauczyciela,

* urzad_skarbowy,

* ustawienia_strony,

e uzytkownik,
* uzytkownik_operacja,

*  uzytkownik_prawo.

Informacje o wyptaconych naleznosciach bez posrednictwa programu sg zapisywane w tabelach:

» kasa_chorych_ing,

» koszty ing,

e podatek_ing,
» skladka_ing,
» ulga_ing,

e wynagrodzenie_ing.

Informacje o wykonanych korektach list ptac sg zapisywane w tabelach:
» korekta_listy,
» korekta_listy_modyfikacja,
» korekta_listy_modyfikacja_umowy,
» korekta_listy_tresc,

» Kkorekta_listy tresc_uz,



e korekta_listy uz,
» korekta_listy_uz_modyfikacja,

» korekta_listy_uz_modyfikacja_umowy.

Informacje o sposobie rozliczania wynagrodzen, przystugujacych naleznosciach i zobowigzaniach dla
kazdego z pracownikéw sg zapisane w tabelach:

e koszty,

* naliczanie_fp,

e ograniczenie_er,

e opodatkowanie,

» ulga_indywidualna,

e ulga_ustawowa.

Informacje o przygotowywanych listach wyptat z tytutu uméw o prace sg zapisywane w tabelach:
» lista_przygotowywana,
» lista_przygotowywana_potracenie,
e lista_przygotowywana_skladnik,

» lista_przygotowywana_skladnik_godz,

» lista_przygotowywana_skladnik_rodz,

» lista_przygotowywana_szablon,

» lista_przygotowywana_szablon_element,
e lista_przygotowywana_wynagr_inne,

» znacznik_lista_przygotowywana.

Informacje o zarchiwizowanych listach wyptat z tytutu umow o prace sg zapisywane w tabelach:
* lista_up,
» listaup_obnizka,
e lista_up_potracenie,
» lista_up_skladnik,
» lista_up_skladnik_inny,
e lista_up_skladnik_rodzinny,
» lista_up_umowa,
» lista_up_wyplata,
e Ip_up_skladnik_godz,
* umowa_rozdzial_absencja_wyplata,
e umowa_rozdzial_skladnik,

e umowa_rozdzial_skladnik_godzinowy,



umowa_rozdzial_skladnik_rodzinny,

umowa_rozdzial_wynagrodzenia_inne.

Informacje o zarchiwizowanych listach wyptat z tytutu umow zlecenia sg zapisywane w tabelach:

listauz,

lista_uz_platnosc,
lista_uz_potracenie,
lista_uz_skladnik_rodzinny,

lista_uz_umowa.

Informacje o przygotowywanych listach wyptat z tytutu umow zlecenia sg zapisywane w tabelach:

lista_uz_przygotowywana,
lista_uz_przygotowywana_platnosc,
lista_uz_przygotowywana_potraccnie,

lista_uz_przygotowywana_skladnik_rodz,

lista_uz_przygotowywana_szablon,
lista_uz_przygotowywana_szablon_element,

znacznik_lista_uz_przygotowywana.

Informacje pomocnicze dla uzytkownika programu sg zapisywane w tabelach:

notatnik,

notatnik_tresc.

Informacje dotyczace sporzadzonych formularzy PIT sg zapisywane w tabelach:

pit_11,

Pit_4,

pit_40,
pit_drukarka,
pit_paczka.

Informacje dotyczace struktury organizacyjnej obstugiwanych placéwek sg zapisywane w tabelach:

placowka,
placowka_konto,
placowka_rozdzial,
platnik_wypadkowe,
plan_lekcji,
plan_przydzial,
podgrupa,



e podgrupa_uz.

Informacje podstawowe dotyczace umowy zlecenia sg zapisane w tabelach:
» pola_wlasne_notatka_zlecenie,
* pola_wlasne_zlecenie,
e umowa_zlecenia,
e« umowa_zlecenia_konto,
* umowa_zlecenia_platnosc,
e umowa_zlecenia_rodzial_platnosc,

* umowa_zlecenia_rozdzial_rodzinny.

Informacje o naleznosciach i zobowigzaniach z tytutu umowy o prace sg zapisywane w tabelach:

potracenie,

» potracenie_konto,

» rozliczenie_skladek,

» skiadnik,

e skiadnik_aut,

» skiadnik_godzinowy,

e skiadnik_inny,

» skiadnik_rodzinny,

» skiadnik_rodzinny uz,
e wyrownanie_podatku,

» zasadn_godz.

Informacje o naleznosciach i zobowigzaniach z tytutu umowy zlecenia sg zapisywane w tabelach:
e potracenie_uz,

e potracenie_uz_konto.

Informacje o zrealizowanych przelewach na rachunki bankowe sg zapisywane w tabelach:
e przelew,
e przelew_drukowanie_v,
* przelew_opcje,
* przelew_paczki_v.
Stowniki wewnetrzne programu sg zapisywane w tabelach:
e s _absencja,
» s_absencja_pokrcwienstwo,
e s _absencja_wskazanie_lekarskie,
e s_algorytm_obnizania,

* s bool,



s_doskonalenie_forma,
s_drukarka_orientacja,
S_ecp_godziny,
s_gen_dzien,
S_gen_miesiac,
S_gen_miesiac_naliczanie,
s_guid,

s_jezyk_obcy_stopien_znajomosci,

s_karta_podatkowa_param,
s_koszty,

s_koszty ulgi,

s_koszty ustawowe,
s_kwalifikacje_forma_ksztalcenia,
s_kwalirikacje_poziom nauczania,
s_kwalifikacje_specyfika,
S_ograniczenie_er,
s_opodatkowanie,

s_paragraf,
s_placowka_konto_rodzaj,
s_plec,

s_podstawa_ekwiwalentu,
s_prawo_do_operacji,
s_prawo_jazdy,

S_progi,

S_przedmiot,

s_rodzaje_skladek,
s_tabela_nauczycielska_wiersz,
s_ulga_ustawowa,

s_umowa_forma_rozwiazania,
s_umowa_forma_zawarcia,
s_umowa_ocena_dorobku,
S_umowa_ocena_pracy,
s_uzytkownik_grupa,
s_uzytkownik_prawo,
s_valdict,

s_version,

s_version_appl_odstepstwa,



swartoscistale,

s_wojewodztwo,

s_wojsko_forma,

s_wojsko_stopien,
s_wojsko_stosunek,
s_wspolczynnik_obnizania,
s_wykonywany_zawod,
s_wyksztalcenie,
S_wynagrodzenia_inne,
s_zrodlo_wynagrodzenia,
s_zus_kasa_chorych,
s_zus_podlega,
S_zus_praca_w_szczegolnym_charakterze,
s_zus_prawo_do_renty,
S_zUus_przyczyna_wyrejestrowania,
S_zus_status_zgloszenia,
S_zus_stopien_niepelnosprawnosci,
s_zus_stopien_niezdolnosci_do_pracy,
S_zus_stopien_pokrewienstwa,
s_zus_tytul_ubezpieczenia,
s_zus_zgl_wyr_rodziny,
s_zus_zmiana_korekta,
sio_stanowisko,

SO_potraccnic,
So_potracenie_konto,

so_potracenie_placowka_konto.

Zapamietane wydruki przechowywane sg w tabelach:

wlisty kolumnal,
wlisty rodzaj,
wlisty_tresc,

wlisty tytul,
wydruk_wlasny,
wydruk_wlasny_tresc,
wydruk_wzor,
wydruk_wzor_param,
wydruk_wzor_rodzaj,
wydruk_wzor_tresc,

wzwykly katalog,



o wzwykly plik,

e wzwykly tresc.

Informacje dotyczace deklaracji zgtoszeniowych przechowywane sg w tabelach:
e Zus_dra,
* Zus_zcna,
e zus_zcna_rodzina,
s zus_zcza,
e zus_zcza_rodzina,
* zus_zgloszenie,
e ZUS_ziua,
* Zus_zua,
e zus_zua_adres,
s Zus_zwua,
* Zus_zza,

e zus_zza_adres.

Zatacznik nr 8. Sposo6b przeptywu danych pomi  edzy poszczegdlnymi systemami.

Poza systemami Symfonia Finanse i Ksiegowo$¢, Symfonia Faktura Pro, Platnik oraz SELS i Eordo

dane osobowe nie sg wymieniane ani przetwarzane pomiedzy systemami.

Sposoéb przeptywu danych osobowych pomi  edzy systemem Symfonia FK i FP
Dane osobowe moga by¢ przekazywane pomiedzy systemami, w dwdéch modelach.

1. W postaci plikéw tekstowych, w operacji eksportu i importu danych. Operacja ta w kazdym
wypadku musi by¢ jawnie uruchomiona przez operatora programu.

2. Bezposrednio do bazy danych wspotpracujacego programu, z wykorzystaniem obiektu
integracji. W przypadku uruchomionej opcji automatycznej synchronizacji danych dane oraz
ich zmiany sg natychmiast wprowadzane do drugiego programy systemu SYMFONIA jesli ta
opcja jest nie uruchomiona operacja przestania danych musi byé jawnie wywotana przez

operatora systemu.

Dane sg przetwarzane w zakresie: imie, nazwisko, lub inne dane charakterystyczne (np. nazwa firmy),

dane adresowe, tytut wptaty.

Schemat przeptywu danych:

System System

Symfonia FK Symfonia FP




Przeptywy do systeméw (zewn etrznych) w programie Platnik
W systemie kadry, ptace dane sg przetwarzane w zakresie: imie, nazwisko, inne dane

charakterystyczne (np. nazwa firmy).

W relacyjnych bazach danych, na ktérych oferuje program Platnik przechowywane sg dane osobowe
ptatnikéw, tj. podmiotéw zobowigzanych do przekazywania informacji do ZUS oraz os6b
ubezpieczonych. Dane osobowe wprowadzane sg do programu za pomocg formatek ekranowych oraz
poprzez import dokumentéw ubezpieczeniowych (w postaci plikéw KEDU) z zewnetrznych systeméw
informatycznych. Program Platnik umozliwia dodawanie, modyfikacje oraz usuwanie danych
osobowych ptatnikéw i 0s6b ubezpieczonych. Dane osobowe przekazywane sg za posrednictwem
funkcji przekazu elektronicznego na dokumentach ubezpieczeniowych tylko do Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych. Program Platnik operuje na bazach roboczych oraz bazach archiwalnych. Dla kazdej
bazy roboczej moze istnie¢ jedna lub wiecej baz archiwalnych. Archiwum moze zawiera¢ kopie
danych roboczych lub przechowywac¢ dane, ktére nie sg wykorzystywane podczas biezacej pracy z
programem. Zakres danych osobowych gromadzonych w bazach roboczych i archiwalnych jest

identyczny.

Ponizszy rysunek przedstawia schemat przeptywéw danych zwigzanych z bazami programu Platnik.



Systemy
zewnetrzne

Dokumen

ubezpisczeniows (KECU)

ty

Program
Platnik

ubez

&£ Baza danych
programu Platnik

Archmwum
programu Platnik

Daokumenty

pieczeniowe

Rysunek 1. Przeplyw danych

System Zakladu
Ubezpieczen
Spotecznych




Sposoéb przeptywu danych osobowych pomi  edzy systemem Eordo-SELS.

Dane osobowe moga by¢ przekazywane pomiedzy systemem Eordo — SELS w postaci plikéw
tekstowych, w operacji eksportu i importu danych. Operacja ta w kazdym wypadku musi by¢ jawnie
uruchomiona przez operatora programu. Operacja importu realizowana jest bezposrednio do bazy

danych za pomocg modutu programu SELS.

Dane sg przetwarzane w zakresie: imig, nazwisko, nr albumu, dane adresowe, data urodzenia, pesel.
Schemat przeptywu danych:

System
— cordo




Zatacznik nr 1. Wykaz pomieszcze R, baz danych osobowych i programéw zastosowanych do
przetwarzania tych danych w Pa nstwowej Wy zszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa

w Walbrzychu.
. Jednostka
Nr pokoju or ganizacyjna Baza danych System/Program
303,304,306 Kwestura MINIBANK24,SAGEFORTE | Minibank24, Sage
Symfonia
304 Kwestura Faktura Pro, Faktura Pro, Ptace
Place_optivum, Platnik Optivum, Platnik
Dziat Organizacji, Kadr :
308 i Spraw Kadry_optivum, Platnik Kadry Opfuvum,
i Platnik
Pracowniczych
26. 27 Dzial Nauczania EORDO,OptiCamp, eOrdo, SELS,
' i Spraw Studenckich MINIBANK?24 Minibank24
Biblioteka i
2,4,6 Wydawnictwo Libra Libra 2000
Uczelniane
307, 316 Administracja wszystkie bazy danych




Zatacznik nr 2. Wz6r rejestru oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych

w Panstwowej Wyiszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa.

Data .
Lp. Nazwisko i imie Stanowisko Zakrgs , nadania Data ustgnI,a
uprawnien o uprawnien
uprawnien
Przeghdanie, ustanie stosunku
modyfikowanie, pracy lub przdgie
1 Augustyniak Joanna dodawanie; - uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej
Przeghdanie, ustanie stosunku
modyfikowanie, pracy lub przégie
2 Barzc Teresa dodawanie; - uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej
Przeghdanie, ustanie stosunku
modyfikowanie, pracy lub przdgie
3 Bielawska Sylwia dodawanie; - uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej
Przeghdanie, ustanie stosunku
modyfikowanie, pracy lub przdgie
4 Gorka Agnieszka dodawanie; - uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej
Przeghdanie, ustanie stosunku
modyfikowanie, pracy lub przégie
5 Jagodziska Anna dodawanie; - uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej
Przeghdanie, ustanie stosunku
modyfikowanie, pracy lub przerie
6 Jamrowska Jolanta dodawanie; - uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki

edycja

organizacyjnej




Przeghdanie, ustanie stosunku

modyfikowanie, pracy lub przdgie

7 Janik Beata Specjalistal dodawanie; uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

modyfikowanie, pracy lub przdgie

8 Komorowska Renata Specjalists dodawanie; uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

. modyfikowanie, pracy lub przdgie

9 Legut Sylwester S_peclallsta _ds dodawanie; uzytkownika do
informatyki K : A ;
asowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

modyfikowanie, pracy lub przdgie

10 Lewicka Jadwiga dodawanie; uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

. : modyfikowanie, pracy lub przdgie

11 chznéak-Naplerala Referent dodawanie; uzytkownika do
welina . A ;
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

modyfikowanie, pracy lub przégie

12 | Lukiewicz Marzenia dodawanie; uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

modyfikowanie, pracy lub przdgie

13 tukomska Jolanta dodawanie; uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

Starszy modyfikowanie, pracy lub przdgie

14 Mirek Edyta specjalista ds dodawanie; uzytkownika do
ptac kasowanie, innej jednostki

edycja

organizacyjnej




Przeghdanie, ustanie stosunku

modyfikowanie, pracy lub przdgie

15 Paczak Ewelina dodawanie; uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

. modyfikowanie, racy lub przégie

16 Pochrqﬁ-MlkuIa dogawanie; puiy%kowniia (fo
Agnieszka K . A X
asowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

. modyfikowanie, pracy lub przdgie

17 | Rudzhski Arkadiusz S_peclallsta _ds dodawanie; uzytkownika do
informatyki K : A ;
asowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

modyfikowanie, pracy lub przdgie

18 Sawicka Marta dodawanie; uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Starszy Przegb(danig, ustanie stosupku

alista ds modyfikowanie, pracy lub przerie

19 Sikora Joanna s];c)_eqa 'S dodawanie; uzytkownika do
inansowo- : A ;
ksiegowych kasowgnle, inngj J_edno_stk_l
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

Zastpca modyfikowanie, pracy lub przégie

20 | Sobkowska Agnieszka K dodawanie; uzytkownika do
westora : T ;
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

modyfikowanie, pracy lub przdgie

21 Sobolewska Anna dodawanie; uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki
edycja organizacyjnej

Przeghdanie, ustanie stosunku

modyfikowanie, pracy lub przdgie

22 Szewczak Edward dodawanie; uzytkownika do
kasowanie, innej jednostki

edycja

organizacyjnej




23

Zyguta Krzysztof

Przeghdanie,
modyfikowanie,
dodawanie;
kasowanie,
edycja

ustanie stosunku
pracy lub przdgie
uzytkownika do

innej jednostki

organizacyjnej




