SR-021-11/11
PANSTWOWA WYZSZA
SZKOtA ZAWODOWA
im. ANGELUSA SILESIUSA
w WALBRZYCHU

REKTOR

58-300 Watbrzych
ul. Zamkowa 4
tel. 074 641 92 00

Zarzadzenie nr 11/2011
z dnia 15 marca 2011 .

w sprawie: organizacji i funkcjonowania ochrony informacji niejawnych
oraz postepowania z dokumentami niejawnymi

W celu zapewnienia przestrzegania w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowe]j im Angelusa Silesiusa
w Watbrzychu przepiséw ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr

182, poz. 1228) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

1. Za organizacje i funkcjonowanie w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im Angelusa Silesiusa w
Watbrzychu ochrony informacji niejawnych odpowiada Rektor.

2. Za zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie informacji niejawnych odpowiada petnomocnik
do spraw ochrony informacji niejawnych.

§2

1. Za klasyfikowanie i nadawanie klauzuli tajnosci informacjom niejawnym odpowiedzialna jest osoba
uprawniona do podpisania dokumentu. Dokumentem jest kazda utrwalona informacja niejawna.

2. Klauzule ,zastrzezone” nadaje sie informacjom niejawnym, jezeli ich nieuprawnione ujawnienie moze
miec szkodliwy wptyw na wykonywanie przez PWSZ AS zadan obronnych, bezpieczenstwa publicznego
oraz przestrzegania praw i wolnosci obywateli.

§3

1. Dopuszczenie do pracy albo zlecenie prac zwigzanych z dostepem danej osoby do informacji niejaw-
nych o klauzuli ,,zastrzezone” moze nastgpic po:

1) pisemnym upowaznieniu przez Rektora Pafstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im Angelusa Sile-
siusa w Watbrzychu - wzér upowaznienia stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia;



2) odbyciu szkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych i uzyskaniu zaswiadczenia stwierdzaja-
cego odbycie szkolenia, ktdrego wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Zaczynnosci zwigzane z procedurg dopuszczenia do pracy albo zlecenia prac, o ktérych mowa w ust. 1,
odpowiada petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych.

8§84

1. W systemie teleinformatycznym Panstwowej Wyzszej Szkoty Zawodowej im Angelusa Silesiusa w Wat-
brzychu mogga by¢ przetwarzane informacje niejawne, zgodnie z posiadanymi uprawnieniami, na wy-
dzielonym stanowisku.

2. Zabrania sie przetwarzania informacji niejawnych poza wydzielonymi stanowiskami systemu telein-
formatycznego.

§5
Informacje niejawne, ktérym nadano okreslong klauzule tajnosci:
1) mogga by¢ udostepnione wytgcznie osobie uprawnionej, zgodnie z przepisami ustawy dotyczacymi
dostepu do okreslonej klauzuli tajnosci;

2) muszg by¢ przetwarzane w warunkach uniemozliwiajgcych ich nieuprawnione ujawnienie, zgodnie z
przepisami okreslajgcymi wymagania bezpieczeristwa systemow teleinformatycznych, obiegu ma-
teriatdw i sSrodkow bezpieczenstwa fizycznego;

3) muszg by¢ chronione odpowiednio do nadanej klauzuli tajnosci.

§6
Za wiasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie materiatdw niejawnych uprawnionym
osobom odpowiada Kancelaria Dokumentdw Niejawnych, ktéra podlega petnomocnikowi do spraw ochrony
informacji niejawnych.

§7

1. Petnomocnik do spraw ochrony informacji niejawnych odpowiedzialny jest za:

1) opracowanie i przedstawienie do akceptacji Rektorowi PWSZ AS planu ochrony informacji niejaw-
nych i instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o klauzuli ,za-
strzezone”.

2) zapewnienie przestrzegania przepisow ustawy w przypadku przetwarzania informacji niejawnych o
klauzuli ,,poufne”.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

REKTOR

prof. zw. dr hab. Elzbieta Lonc



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 11/2011 Rektora PWSZ AS
z dnia 15.03.2011 roku

WZOR

UPOWAZNIENIE NR...............
do dost epu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrze zone”

Na podstawie art. 21 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji nie-
jawnych (Dz.U. z 2010r., Nr 182, poz. 1228) upowazniam Panig (Pana)
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do dostepu do informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone” w zakresie:

(wymieni¢ rodzaj informacji)

Niniejsze upowaznienie wydane jest na okresod dnia .............coeevveiiiiiiennnnn. do odwo-
tania.

(pieczatka i podpis Rektora)

Walbrzych, dnia ........................



Zatacznik nr 2
do Zarzadzenia nr 11/2011 Rektora PWSZ AS
z dnia 15.03.2011 roku

WZOR

ZASWIADCZENIE NR...............
stwierdzaj gce odbycie szkolenia

w zakresie ochrony informacji niejawnych

Stwierdza sie, ze Pani (Pan):

(numer PESEL)

odbyta (odbyt) szkolenie w zakresie ochrony informacji niejawnych

na podstawie przepisow ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 o ochronie informacji niejawnych
(Dz. U. Nr 182, poz. 1228) zorganizowane przez petnomocnika do spraw ochrony informa-
cji niejawnych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowe im. Angelusa Silesiusa w Wal-
brzychu.

(podpis i imienna pieczatka petnomocnika

do spraw ochrony informacji niejawnych)

Walbrzych, dnia ...............



