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Zafcznik nr 2
do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych

INSTYTUT HUMANISTYCZNY
INSTRUKCJA STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

KIERUNEK: FILOLOGIA POLSKA
SPECJALNOSC: REDAKTOR-EDYTOR

Wymiar praktyki zawodowe;.

Studencka praktyka zawodowa realizowana w trakdiediGw trwa 4 tygodnie tji. 20 dni
i obejmuje 160 godzin.

Niezaliczenie praktyki w wymiarze przewidzianym msirukcji praktyk jest rbwnoznaczne z nieiko
czeniem studiow.

Terminy rozpoczecia i zakonczenia praktyki zawodowe;j.
Praktyka zawodowa rozpoczyna po zakaczeniu zag¢ dydaktycznych w semestrze 4.
Zakaaczenie praktyk powinno nagli¢ do kaica 5 semestru.

Szczegotowe cele praktyki.

Zapoznanie z organizacpracy w wydawnictwie kgizkowym lub prasowym, drukarni, studiu sktadu
komputerowego lub savietlania CTF/CTP, agencji reklamowej lub informp®j, pracowni grafiki
komputerowej.

Zdobycie wiedzy w zakresie prawa wydawniczego (@goéinie z elementami prawa autorskiego), prze-
pisoéw i rozporadzen w zakresie prowadzenia wydawniczej dziatabigospodarczej.

Zdobycie wiedzy i umiegnosci zwiagzanych z planowaniem wydawniczym, kalkutagyydawnica,
produkch wytworow edytorskich i dziatamarketingowych (reklama i dystrybucja).

Zdobycie i pogtbianie praktycznych umigjnosci w zakresie redagowania, typografii, korekty,aski

i druku tekstow rénego typu i o rénym przeznaczeniu (technologia wytwarzania).

Doskonalenie warsztatu edytora obejaoe} redakej merytoryczm, jezykowa, formalno-poradkows,
techniczn, typograft, grafike, koreke oraz zastosowanie programéw komputerowych prespi@$P)

i systeméw ,digital workflow” (CIP4).

Szczegotowe obowki studenta oraz opiekuna z ramienia instytucii.

Do obownzkéw studenta natg:

a) zgtoszenie siprzed rozpoaoxiem praktyki do sekretariatu instytutu w celu adetia skierowania,
instrukcji i dzienniczka praktyk,

b) zgloszenie size skierowaniem oraz instrukay placéwce, w ktérejdulzie s¢ odbywata praktyka,

c) obowiazkowe i systematyczne prowadzenie dzienniczka pkakt

d) zapoznanie si z organizacj pracy placowki wydawniczej oraz z aktami regadymi prawny
aspekt pracy w placowce,

e) obserwowanie pracy wydawcow, redaktoréw, korektoroperatoréw sktadu komputerowego, dru-
karzy,

f) wykonywanie pod kierunkiem opiekuna powierzonyctacprdoskonakych warsztat edytorski
w zakresie: redakcji merytorycznegzykowej, formalno-poradkowej, adiustacji tekstu giébwnego
i materiatéw uzupetniagych, redakcji technicznej, typografii, liternictwlamania, rastrowania, ka-
librowanie i separowania kolorow, $waetlania CTF/CTP z zastosowaniemzmych programéw
komputerowych pre-press (DTP), korekty, impozyckuszy drukarskich, grafiki, druku cyfrowego
oraz prac zwizanych z reklam promocj, segmentaaji dystrybucyj wydawanych drukéw,

g) samodzielne wykonywanie powierzonych przez opiekaath,

h) przestrzeganie przepisow BHP obaxujacych na terenie placéwki, zachowanie zgodne z gpliscy
na pracy (przede wszystkim punktua#da nieuchylanie si od powierzonych zadd obowigzkow),
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Do obowizkoéw opiekuna z ramienia instytucji naye

a) obserwowanie zachowania studentéw w trakcie odbiavaraktyki (punktualn€, kultura osobista,
zaangaowanie W powierzone prace, unggjos¢ nawazywania kontaktéw z pracownikami, kontro-
lowanie obecnéi) i notowanie ewentualnych uwag w dzienniczkukpyk,

b) udostpnienie do wgldu dokumentacji zvazanej z bezpiechastwem i higien pracy, regulaminem
pracy w placéwce, prawem w praktyce wydawniczej,

c) umaziwienie studentom wykonywania prac awanych z doskonaleniem warsztatu edytora i wy-
dawcy pod wtasnym kierunkiem lub samodzielnie,

d) kontrolowanie i omawianie wszystkich wykonywanyatigz studenta zada

e) sporadzenie w dzienniczku praktyk studenta opinii z pregu praktyki w formie opisowe] oraz
wystawienie oceny.

Formy realizacji praktyki.
Praktyka cigta — realizowana po zakozeniu zaj¢ dydaktycznych semestru 4 w liczbie 160 godzin
(4 tygodnie, tj. 20 dni, 8 godzin dziennie); zatioie praktyki w sesji zimowej semestru 5.

Instytucje, w ktorych studenci mogy realizowaé praktyk ¢:
wydawnictwa ksizkowe,

wydawnictwa czasopism,

drukarnie,

studia sktadu i mavietlania CTF/CTP,

agencje reklamowe i informacyjne,

biblioteki naukowe (Dziat Wydawniczy),

pracownie grafiki komputerowej.



