Zafcznik nr 1
do Regulaminu studenckich praktyk zawodowych

INSTYTUT SPOLECZNO-PRAWNY
INSTRUKCJA STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWY CH

KIERUNEK: ADMINISTRACJA

1.Wymiar praktyki zawodowej.

1) Studencka praktyka zawodowa realizowana w teakstudiow trwa 3 tygodnie, tj.
15 dni i obejmuje, co najmniej 75 godzin.

2) Nie zaliczenie praktyki w wymiarze przewidzianymw instrukcji praktyk jest rbwnoznaczne
z nieukaiczeniem studiow.

2. Terminy rozpoczcia i zakaiczenia praktyki zawodowej.
1) Praktyka zawodowa rozpoczyna 8i po uzyskaniu zaliczenia semestru 4.
2) Zakaoczenie praktyki naspuje w semestrze 5.

3.Szczegobtowe cele praktyki.

Celem praktyki jest zapoznanieg sie sposobem funkcjonowania wybranych instytudich rola

spoteczn, jaka odgrywa w danej spoteczéw. Student powinien w szczegokoi

3) zidentyfikow& miejsce danej instytucji w sektorze publicznym,

4) zapozna si¢ z podstawami prawnymi powotania i funkcjonowangae€j instytucji,

5) pozn& struktur organizacyja i funkcjonalry instytucji,

6) pozn& procedug i procesy podejmowania decyzji w danej instytuciji,

7) dokon& oceny zasadnrci istnienia danej instytucji z punktu widzenia et spoteczriwi
lokalnej i obywateli,

8) dokona& wiasnej oceny sprawiai (efektywndci i skutecznéci) dziatania danej instytucji,

9) zapozna si¢ ze stosunkami cywilnoprawnymi instytucji,

10) zapozna si¢ ze stosunkami administracyjno-prawnymi instytucii.

4.SzczegoOtowe obowrki studenta oraz opiekuna z ramienia instytucji. Warunki zaliczenia
praktyki studenckiej.
1).Do obowizkéw studenta nakg:
1. zgloszenie si przed rozpocxiem praktyki do Instytutu Spoteczno-Prawnego wucel
odebrania skierowania, instrukcji i dzienniczkakpy,
2. zgloszenie si ze skierowaniem oraz instrukcjv placowce, w ktorej dulzie s¢ odbywata
praktyka,
obowigzkowe i systematyczne prowadzenie dzienniczka pkakt
4. zapoznanie giz organizagj pracy placowki, instytucji, z aktami regudaymi prawny aspekt
pracy,
wykonywanie pod kierunkiem opiekuna powierzonycagpr
samodzielne wykonywanie powierzonych przez opiekaath,
7. przestrzeganie przepiséw BHP obamijacych na terenie placowki, zachowanie zgodne
z dyscyplirg pracy (przede wszystkim punktua#éo nieuchylanie si od powierzonych zada
i obowiazkow).
2). Do obowizkéw opiekuna z ramienia instytucji naje
1. obserwowanie zachowania studentow w trakcie odbiavaraktyki (punktualn€&, kultura
osobista, zaangawanie w powierzone prace, umigjos¢ nawhzywania kontaktow
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z pracownikami, kontrolowanie obedd i notowanie ewentualnych uwag w dzienniczku
praktyk,

udostpnienie do wgldu dokumentacji zwizanej z bezpiecistwem i higiea pracy,
regulaminem pracy w placéwce,

umazliwienie studentom wykonywania prac awanych z zakresem praktyki zawodowej,
kontrolowanie i omawianie wszystkich wykonywanyctagz studenta zafla

sporadzenie w dzienniczku praktyk studenta opinii z piegu praktyki w formie opisowej
oraz wystawienie oceny.

3). Warunki zaliczenia praktyki studenckiej:

Na podstawie opinii i oceny, student otrzymuje wpls indeksu — ocen oraz wskazan
w planach studiow liczbECTS w semestrze 5.

4.Formy realizacji praktyki.
1).Praktyka cigta — realizowana po uzyskaniu zaliczenia 4 semestdi®v w ilosci 75 godzin (3
tygodnie, tj. 15 dni, co najmniej 5 godzin dziennie

5.Instytucje, w ktdrych studenci mog realizowa¢ praktyk ¢:
1).Urzdy i instytucje pastwowe oraz ich odzialy:
Agencja Nieruchomiei Rolnych,

Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
Agencja Rynku Rolnego,

Archiwa Pastwowe,

Generalna Dyrekcja Drog Krajowych i Autostrad,
Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych,
Gtowny Inspektorat Ochroryrodowiska,

Gtéwny Inspektorat Transportu Drogowego,

Glowny Urad Geodezji i Kartografii,

Gtéwny Urzd Miar,

Gtéwny Urzd Nadzoru Budowlanego,

Glowny Urad Statystyczny,

Instytut Pamici Narodowej,

Kancelaria Prezesa Rady Ministrow,

Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,
Komisja Nadzoru Ubezpiecze Funduszy Emerytalnych,
Komisja Papieréw Wartziowych i Gietd,

Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji,

Naczelny §d Administracyjny,

Narodowy Bank Polski,

Narodowy Fundusz Ochror§rodowiska i Gospodarki Wodnej,
Narodowy Fundusz Zdrowia,

Najwyzsza lzba Kontroli,

Paistwowa Inspekcja Pracy,

Parstwowa Inspekcja Ochrony B i Nasiennictwa,
Paistwowa Komisja Wyborcza,

Parstwowe Gospodarstwo kee Lasy Pastwowe,
Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych
Polska Agencja Informacji i Inwestycji Zagraniczhyc
Polska Agencja Rozwoju Przeelsiorczaci,



Polski Instytut Spraw Midzynarodowych,

Polski Komitet Normalizacyjny,

Polskie Centrum Akredytacji,

Polskie Centrum Bada Certyfikaciji,

Kancelaria Prezydenta RP,

Odwotawcze Kolegium Samaidowe,

Rada do Spraw Uchadow,

Rada Ochrony Parti Walk i M¢czenstwa,
Regionalna Izba Obrachunkowa,

Rzadowe Centrum Legislacji,

Rzecznik Praw Dziecka,

Rzecznik Praw Obywatelskich,

Sad Najwyzszy RP,

Senat RP,

Stuzba Celna Rzeczypospolitej Polskiej,

Straz Graniczna RP,

Trybunat Konstytucyjny RP,

Urzad do Spraw Kombatantow i Osob Represjonowanych,
Urzad do Spraw Repatriacji i Cudzoziemcow,
Urzad Dozoru Technicznego,

Urzad Komitetu Integracji Europejskiej,

Urzad Komunikacji Elektronicznej,

Urzad Lotnictwa Cywilnego,

Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentow,
Urzad Patentowy,

Urzad Regulacji Energetyki,

Urzad Stwzby Cywilnej,

Urzad Transportu Kolejowego,

Urzad Zamowig Publicznych,

Wyzszy Urad Goérniczy,

Zakfad UbezpieczeSpotecznych,

2).Ministerstwa,

3).Urzdy Marszatkowskie i Urgly Wojewodzkie,
4).Starostwa Powiatowe,

5).Urzdy Gmin,

6).Wojewodzkie i Powiatowe Ugdy Pracy,
7).Urzdy Skarbowe,

8).spotdzielnie mieszkaniowe,

9).szkoty wysze,

10).instytucje lokalne (zaktady bzetowe, jednostki bugtowe, spotki gminne), takie jak:
Miejski Zarad Budynkdéw sp. z 0.0. w Watbrzychu,
Zarzad Drdg i Komunikacji w Watbrzychu,

Miejskie Przedsibiorstwo Komunikacyjne w Watbrzychu Spétka z o.0.,
Walbrzyskie Centrum Zatrudnienia Socjalnego,
Miejski Zaktad Ustug Komunalnych Spétka z o.0.,
Watbrzyskie Przedgbiorstwo Wodocigéw i Kanalizacji Spotka z o.0.



