Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Rektora
PWSZ AS w Walbrzychu

INSTYTUT ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ nr 43/2007 z dn. 06.11.2007
INSTRUKCJA STUDENCKICH PRAKTYK ZAWODOWYCH

KIERUNEK: ADMINISTRACJA
SPECJALNOSC: ADMINISTRACJA PUBLICZNA

1. Wymiar praktyki zawodowej.

1) Studencka praktyka zawodowa realizowana w trakitidi@w trwa co najmniej 8 tygodni, tj. 40 dni
i obejmuje 6 godzin dziennie,

2) Niezaliczenie praktyki w wymiarze przewidzianym msirukcji praktyk jest rownoznaczne z nietiko
czeniem studiow.

2. Terminy rozpoczecia i zakaoiczenia praktyki zawodowe).
1) Praktyka zawodowa rozpoczyna pio zakdczeniu zag¢ dydaktycznych semestru 2.
2) Zakomczenie praktyki powinno nagii¢ najp&niej w miesijcu marcu semestru 6.

3. Szczegotowe cele praktyki.

Celem praktyki jest zapoznanie gie sposobem funkcjonowania wybranych instytu@hirola spotecza,

jaka ona odgrywa w danej spotecznb Student powinien w szczegokoi

1) zidentyfikowa& miejsce danej instytucji w sektorze publicznym;

2) zapozna si¢ z podstawami prawnymi powotania i funkcjonowarge€) instytucji;

3) pozna struktue organizacyja i funkcjonalry instytucji;

4) pozna& procedug i procesy podejmowania decyzji w danej instytuciji;

5) dokon& oceny zasadsoi istnienia danej instytucji z punktu widzenia zefb spoteczriwi lokalnej
i obywateli;

6) dokona& wiasnej oceny sprawidai (efektywndci i skutecznéci) dziatania danej instytucj;

7) zapozna si¢ ze stosunkami cywilnoprawnymi instytucji;

8) zapozna si¢ ze stosunkami administracyjno-prawnymi instytucji.

4. SzczegOtowe obowizki studenta oraz opiekuna z ramienia instytucii.

1) Do obowizkdéw studenta naky:
a) Zgtoszenie s przed rozpocxiem praktyki do sekretariatu instytutu w celu adelia skierowania,
instrukcji i dzienniczka praktyk.
b) Zgloszenie si ze skierowaniem oraz instrulkcyv placéwce, w ktorejduzie sé odbywata praktyka.
c) Obowiazkowe i systematyczne prowadzenie dzienniczka pkakt
d) Zapoznanie giz organizagj pracy placéwki, instytucji, z aktami regudaymi prawny aspekt pracy.
e) Wykonywanie pod kierunkiem opiekuna powierzonycaicpr
f) Samodzielne wykonywanie powierzonych przez opiekaath.
g) Przestrzeganie przepisbw BHP obaguijacych na terenie placéwki, zachowanie zgodne z gplscy
na pracy (przede wszystkim punktua#da nieuchylanie si od powierzonych zadda obowigzkow).

2) Do obownzkow opiekuna z ramienia instytucji naye
a) Obserwowanie zachowania studentow w trakcie odbiavamraktyki (punktualn&, kultura osobista,
Zaangaowanie w powierzone prace, umigjos¢ hawihzywania kontaktow z pracownikami, kontrolo-
wanie obecngi) i notowanie ewentualnych uwag w dzienniczkukpyk.
b) Udostpnienie do wgldu dokumentacji zvazanej z bezpiecastwem i higieq pracy, regulaminem
pracy w placéwce.
¢) Umazliwienie studentom wykonywania prac zwanych z zakresem praktyki zawodowej.
d) Kontrolowanie i omawianie wszystkich wykonywanyatzgr studenta zatla
e) Sporadzenie w dzienniczku praktyk studenta opinii z pregu praktyki w formie opisowe;j.

5. Formy realizacji praktyki.

1) Praktyka cigta lubsérédroczna— realizowana w instytucjach administracjnpavowej i samoradowej
po zakdiczeniu zag¢ dydaktycznych semestru 2, wdtd 6 godzin dziennie (4 tygodnie, tj. 20 dni); zali
czenie praktyki w sekretariacie instytutu vygui 30 dni od daty zakeozenia praktyki.




2) Praktyka cigla lub srddroczna— realizowana w instytucjach administracjnpvowej i samorgdowej
po zaka@czeniu zaj¢ dydaktycznych semestru 4, wéti 6 godzin dziennie (4 tygodnie, tj. 20 dni); zali
czenie praktyki w sekretariacie instytutu wgu 30 dni od daty zakazenia praktyki.

6. Instytucje, w ktorych studenci mog realizowaé praktyk e:
1) Urzedy i instytucje pastwowe oraz ich odziaty:

a) Agencja Nieruchomii Rolnych,

b) Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,

c) Agencja Rynku Rolnego,

d) Archiwa Pastwowe,

e) Generalna Dyrekcja Drég Krajowych i Autostrad,

f) Generalny Inspektor Ochrony Danych Osobowych,

g) Gtéwny Inspektorat Ochroryrodowiska,

h) Gtéwny Inspektorat Transportu Drogowego,

i) Glowny Urad Geodezji i Kartografii,

i) Gléwny Urzad Miar,

k) Gtowny Urad Nadzoru Budowlanego,

) Glowny Urad Statystyczny,

m) Instytut Pamgci Narodowej,

n) Kancelaria Prezesa Rady Ministrow,

0) Kasa Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego,

p) Komisja Nadzoru Ubezpiecaé Funduszy Emerytalnych,

g) Komisja Papieréw Wartgiowych i Gietd,

r) Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji,

s) Naczelny §d Administracyjny,

t) Narodowy Bank Polski,

u) Narodowy Fundusz Ochror§rodowiska i Gospodarki Wodnej,

v) Najwyzsza lzba Kontroli,

w) Paistwowa Inspekcja Pracy,

X) Paistwowa Inspekcja Ochrony B i Nasiennictwa,

y) Pastwowa Komisja Wyborcza,

z) Pastwowe Gospodarstwo kee Lasy Pastwowe,

aa) Paistwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepethosprawnych

bb) Polska Agencja Informacji i Inwestycji Zagraniczhyc

cc) Polska Agencja Rozwoju Przegsiorczaci,

dd) Polski Instytut Spraw Midzynarodowych,

ee) Polski Komitet Normalizacyjny,

ff) Polskie Centrum Akredytaciji,

gg) Polskie Centrum Bada Certyfikacji,

hh) Kancelaria Prezydenta RP,

i) Odwotawcze Kolegium Samaidowe,

i) Rada do Spraw Uchaddw,

kk) Rada Ochrony Panrtgi Walk i Meczerstwa,

II)  Regionalna Izba Obrachunkowa,

mm) Rzadowe Centrum Legislacji,

nn) Rzecznik Praw Dziecka,

00) Rzecznik Praw Obywatelskich,

pp) Sad Najwyzszy RP,

gq) Senat RP,

rr) Stuzba Celna Rzeczypospolite] Polskiej,

ss) Straz Graniczna RP,

tt) Trybunat Konstytucyjny RP,

uu) Urzad do Spraw Kombatantéw i Oséb Represjonowanych,

w) Urzad do Spraw Repatriacji i Cudzoziemcéw,

ww) Urzad Dozoru Technicznego,

xX) Urzad Komitetu Integracji Europejskiej,

yy) Urzad Komunikacji Elektronicznej,



zz) Urzad Lotnictwa Cywilnego,
aaa) Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumentéw,
bbb) Urzad Patentowy,
ccc) Urzad Regulacji Energetyki,
ddd) Urzad Stwzby Cywilnej,
eee) Urzad Transportu Kolejowego,
fff) Urzad Zaméwié Publicznych,
ggg) Wyzszy Urad Gorniczy,
hhh) Zaklad UbezpieczeSpotecznych,
2) Ministerstwa,
3) Urzedy Marszatkowskie i Uray Wojewodzkie,
4) Starostwa Powiatowe,
5) Urzedy Gmin,
6) Wojewddzkie i Powiatowe Uerly Pracy,
7) Urzedy Skarbowe,
8) spoldzielnie mieszkaniowe,
9) szkoly wyssze,
10) instytucje lokalne (zaktady budtowe, jednostki bugtowe, spotki gminne), takie jak:
a) Miejski Zarad Budynkow sp. z 0.0. w Watbrzychu,
b) Zarzd Drég i Komunikacji w Watbrzychu,
c) Miejskie Przedsibiorstwo Komunikacyjne w Watbrzychu Spétka z o.0.,
d) Walbrzyskie Centrum Zatrudnienia Socjalnego,
e) Miejski Zaktad Ustug Komunalnych Spoétka z o.0.,
f) Walbrzyskie Przedsbiorstwo Wodocigow i Kanalizacji Spétka z o.o.



