Zafacznik nr 1 do Zargdzenia
nr 27/2007 z dn. 11.07.2007 r.

oINA
&

v
% %
~
'z =
B} @ ~
s
> [1999] <

PANSTWOWA WY ZSZA SZKOtA ZAWODOWA IM. ANGELUSA SILESIUSA
W WALBRZYCHU

REGULAMIN PRACY
KOMISTI PRZETARGOWET



REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWYCH W PASTWOWEJ WYZSZEJ
SZKOLE ZAWODOWEJ IM. ANGELUSA SILESIUSA W WALBRZYCH

|. Przepisy ogolne

81

1. llekra¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o ,komisji”,leay przez to rozumie komisg
przetargow dziatapca w oparciu o niniejszy Regulamin.

2. Komisja rozpoczyna dziatalf z dniem powotania. Stata komisja przetargowa rozpoa
prace w dniu otrzymania wniosku o wsgce pos¢powania o udzielenie zamdéwienia pu-
blicznego a kaczy w dniu zakaczenia posfpowania.

3. Komisg obowhzuja przepisy ustawy - Prawo zamowipublicznych z dnia 29 stycznia 2004
r. (Dz.U. z 2006 nr 164, poz. 1163) - zwanej dalstawa”, przepisy aktow wykonawczych

wydanych na jej podstawie oraz postanowienia rsaago Regulaminu.

§2
1. Rektor uczelni powotuje komisdo przeprowadzenia pgpowai 0 udzielenie zamdwienia,
zgodnie z zapisami ustawy Prawo Zamawhraiblicznych
2. Komisja jest zespotem pomocniczym osoby upmiacnej przez Rektora do prowadzenia po-
stepowar 0 zamowienie publiczne powotanym w szczegftnalo przygotowania pogbo-
wania o udzielenie zamodwienia publicznego oraz papeinienia przez wykonawcéw wa-
runkow udziatu w pogpowaniu o udzielenie zamowienia oraz do badaneeng ofert.

3. Komisja sktada siz co najmniej 3 0sob: przewodniacego, sekretarza oraz cztonka/ow.

§3
1. Do zada przewodniczcego komisji naley w szczegolngci:

a) odbieranie @wiadczéh oséb wykonujcych czynnéci w postpowaniu o udzielenie
zamoOwienia (art. 17 ust.2 ustawy) o braku lub &sthi okoliczndéci powodujcych wy-
taczenie z pogpowania,

b) informowanie osoby upownionej przez Rektora o wygdieniu okolicznéci powodu-
jacych wyhczenie cztonka komisji,

C) wyznaczanie terminOw posiedzieomisji,



d) prowadzenie posiedzenia komisji,

e) rozdzielanie pomdzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybidboozym,
w tym w pocatkowej fazie posfpowania, przydzielanie oldl@nym cztonkom komisji
zada& zwiazanych z przygotowaniem dokumentow nigdttoych do przygotowania spe-
cyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia (SIWZ),

f) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumeénga@sipowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

g) informowanie osoby upownionej przez Rektora o problemach zzdanych z pracami
komisji w toku postpowania o udzielenie zamdwienia publicznego,

h) reprezentowanie komisji w wyglieniach zewetrznych,

1) po zakaczeniu prac komisji przedktadanie osobie upzwanej przez Rektora proto-
kotu postpowania o zamowienie publiczne do zatwierdzenia.

2. Do zada sekretarza naby w szczegolngci:

a) prowadzenie dokumentacji pgsbwania o udzielenie zamdwienia publicznego pod
nadzorem przewodnigzego komisji,

b) odnotowanie danych biegtych oraz odebranie ol aiwiadczé o braku lub istnieniu
okolicznagci, o ktdorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy,

c) prowadzenie w sposObagty protokotu posipowania odzwierciedlagego poszcze-
golne etapy posiedaekomisji, wypetnianie odpowiednich drukow protokptutaczanie
wszelkiego typu @wiadczé do dokumentacji pogbowania oraz dbaé o sprawsg or-

ganizacg postpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

[l. Zadania i tryb pracy komisji

§4
1. Do zada komisji w zakresie przygotowania pgsbwania o udzielenie zamoéwienia publicz-
nego naley w szczegoIngci opracowanie i przekazanie do zatwierdzenia posese upo-
wazniom przez Rektora:
a) specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia,
b)ogtoszé wiasciwych dla danego trybu pegtowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,
c) zaprosze do udziatu w pogpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego,



d) innych wymaganych dokumentéw, w szczeg&navnioskdw do wiéciwego organu
o wydanie decyzji administracyjnych,

e) propozycji ewentualnej zmiany trybu udzieleréanbwienia wraz z uzasadnieniem (przed
wszczciem postpowania).

2. Do zada komisji w zakresie przeprowadzenia ggsiwania o udzielenie zamdwienia pu-
blicznego naley w szczegolnéi:

a) ogtoszenie procedury w sposoéb sty dla danego trybu (Dziennik Ugdowy Unii Eu-
ropejskiej, Biuletyn Zamowie Publicznych, strona internetowa PWSZ, tablica ogto
sze),

b) udzielanie wyjégnien dotyczcych tréci SIWZ zatwierdzonych przez osplbipowaniong
przez Rektora,

c) prowadzenie negocjacji z wykonawcami w sytudtjazewidzianych ustayy

d) otwarcie ofert,

e) ocena spetnienia przez wykonawcow warunkéw ddziapostpowaniu o udzielenie za-
mowienia oraz badanie i ocena ofert,

f) przedstawienie osobie uposaonej przez Rektora do zatwierdzenia propozycjkiwyze-
nia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru nagistniejszej oferty,

g) wystpienie do osoby upowaionej przez Rektora z wnioskiem o unieéwenie postpo-
wania o udzielenie zamoéwienia,

h) przyjmowanie i analiza wnoszonych protestow gezdstawienie osobie upomgone;
przez Rektora do zatwierdzenia propozycji rozstnzyga protestow,

i) sporzdzenie protokotu pogbowania,

J) prowadzenie z uczestnikami pgsbwania korespondencji wynikgej z przepiséw ustawy
po zatwierdzeniu przez osplupowaniona przez Rektora (w szczegoku przekazy-
wanie na wniosek wykonawcy informacji podanych padcotwarcia ofert, powiada-
mianie o wykluczeniu, odrzuceniu, uniesméeniu, wyborze oferty, rozstrzygiu pro-
testu itd.).

3. Do zada cztonkéw komisji nalgy rowniez:

a) poinformowanie zebranych przez przewodstego przed otwarciem ofert:

* 0 kwocie, jal§ zamierza przeznacya sfinansowanie zamowienia,

* 0 skfadzie komisji przetargowej,



* 0 liczbie zt@onych ofert, ze wskazaniem nazw i siedzib wykonawddrych oferty
zostaly ztaone po wyznaczonym terminie,

b) okazanie ofert (przed ich otwarciem) na okol@#nze zostaly zteone w stanie nieusz-
kodzonym oraz nie nogZladow wskazujcych na probich naruszenia,

c) odnotowanie przez sekretarza ewentualnyschiamiczés wykonawcéw ziaonych przed
otwarciem ofert,

d) odczytanie przez przewodnacego i odnotowanie przez sekretarza na stosownwkugdr
stanowacym zahcznik do protokotu, nagpujacych danych zawartych w ofertach:

* nazwa i adres wykonawcy,

* cena oferty,

« termin wykonania zaméwienia geli stanowi kryterium oceny oferty),
« okres gwarancji (jeeli stanowi kryterium oceny oferty),

» warunki ptatnéci (jezeli stanowi kryterium oceny oferty).

e) ztazenie przez cztonkéw komisji pisemnyckwoadczé o braku lub istnieniu okoliczioi
powodupcych wyhczenie z pogpowania na podstawie art. 17 ust. 2 ustawy, (w{rzy
padku ziaenia przez cztonka komisjwiadczenia o zaistnieniu okoliczéw, o ktérych
mowa w art. 17 ust. 1 ustawy lub nie z#aia przez niego ww.swiadczenia, cztonek
komisji podlega wydczeniu przez os@bupowaniom przez Rektora z dalszego udziatu
w pracach komisji. W miejsce wadzonego cztonka komisji mie zosté powotany nowy
cztonek),

f) poinformowanie zebranych o przewidywanym termirozstrzygnicia posgpowania.

4. Do zadéa komisji, na etapie badania ofert, nale

a) sprawdzanie, czy wszystkie oferty odpowiadaprunkom i wymaganiom ok§l®nym
w ustawie i SIWZ,

b) zwracanie gi do wykonawcéw o zigenie lub uzupetnienie wyjaien, oswiadczeé doku-
mentow potwierdzagych spetnienie warunkéw udziatu w pgstwaniu i ofert dodatko-
wych w sytuacjach przewidzianych ustgaw

c) poprawianie w tedcie oferty oczywiste omyiki pisarskie i rachunkoweobliczeniu ceny

niezwiocznie zawiadamigg wszystkich wykonawcow,



d) przygotowanie propozycji wykluczenia wykonawcoegrzucenia ofert, wyboru najko-
rzystniejszej oferty wyicznie na podstawie kryteriow oceny ofert gkvaych w SIWZ
oraz ewentualne uniewmaienie posfpowania z uzasadnieniem faktycznym i prawnym,

€) sporadzenie streszczenia i poréwnaniazooych ofert,

f) sporadzenie protokotu z pagbowania.

5. W przypadku wniesienia protestu komisja zawiggrstpowanie lub bieg zwzania ofer do
Czasu jego ostatecznego rozstrzygia.

6. O zlazeniu protestu komisja zawiadamia niezwtocznie wikigls wykonawcow uczestnigz
cych w posgpowaniu (pismem zatwierdzonym przez asapowaniona przez Rektora).

7. Protest ztpony na czynngci podite przez zamawiagego przewodnicey komisji przekazu-
je osobie upowaionej przez Rektora, wraz ze stanowiskiem komisjpropozycy jego od-
rzucenia lub rozstrzygetia.

8. Po ostatecznym rozstrzygeiu protestu (w tym réwniepo uwzgédnieniu odwotania, skargi)
komisja powtarza oprotestowanszynnd¢ lub dokonuje czynriei bezprawnie zaniechanej,
0 czym niezwlocznie informuje wszystkich wykonawcd@pismem zatwierdzonym przez
osole upowaniom przez Rektora).

9. Po zatwierdzeniu przez ogobpowaniona przez Rektora propozycji komisji dotyc®j roz-
strzygnicia posgpowania przewodniery komisji wydaje polecenie cztonkom komisji
o podaniu informacji o wyborze oferty poprzez:

a) zamieszczenie na tablicy ogtosze siedzibie zamawiagego,

b) niezwtoczne pisemne zawiadomienie wykonawcowrzkt ubiegali si o udzielenie za-
mowienia,

c) do wykonawcy, ktorego oferta zostata wybranaesgyla s¢ informacg o miejscu i termi-
nie zawarcia umowy.

10. Komisja podczas prowadzonych prac stosuje wdoukow okrélone przez Prezesa Rady
Ministréw zgodnie z art.96 ust.5 ustawy.

11. Ogtoszenie o udzieleniu zamowienia.

a) jezeli wartaéé¢ zamowienia jest mniejszaznkwoty okr&lone w przepisach wydanych
na podstawie art. 11 ust. 8 komisja niezwloczniezgavarciu umowy w sprawie zamo-
wienia publicznego zamieszcza ogtoszenie o udzieleEmmowienia w Biuletynie Zamo-

wien Publicznych,



b) jezeli wartas¢ zamdwienia jest rowna lub przekracza kwoty ékmee w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 niezwtoczoiggwarciu umowy w sprawie zamo-
wienia publicznego zamawigjy przekazuje ogtoszenie o udzieleniu zamowienig-ur

dowi Oficjalnych Publikacji Wspolnot Europejskich.

Ill. Zakres odpowiedzialnwi cztonkdw komisji za wykonywane czyriud
8§85
1. Za przygotowanie i przeprowadzenie gpstvania w zakresie:

a) sporadzenia SIWZ i prowadzenia kompleksowej dokumentacji

b) szczegdtowego opisu przedmiotu zamowienia,

) oceny ztaonych ofert w zakresie merytorycznymi i formalnym
odpowiada komisja przetargowa prowadzona daneposanie.
2. Za realizag uméw zwizanych z poszczegélnymi pegbwaniami odpowiadaj

a) osoby wyznaczone przez ogsalpowaniong przez Rektora.

IV. Przepisy kéacowe

§6
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaenaiiowazuja przepisy ustawy - Prawo

zamowie publicznych i przepisy wykonawcze.

Regulamin zatwierdzam



