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Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.
ZASADY DYPLOMOWANIA NA KIERUNKU
ADMINISTRACJA, STUDIA Ii II STOPNIA

I. Zakres przedmiotowy
Niniejsze zasady dotycza prac licencjackich i magisterskich przygotowywanych
w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu na
kierunku Administracja I i II stopnia, jak tez przeprowadzania egzaminu dyplomowego.

II. Praca magisterska

Praca magisterska stanowi podsumowanie wiedzy i umiejetnosci studenta uzyskanych w
ramach studidw pierwszego i drugiego stopnia.
Praca magisterska stanowi podstawe do oceny kompetencji spolecznych studenta
uzyskanych w ramach studiow pierwszego i drugiego stopnia.
Temat pracy magisterskiej powinien umozliwia¢ wykorzystanie uzyskanej przez studenta
wiedzy i umiejetnosci zgodnie z profilem studenta na kierunku administracji, a takze
powinien wskazywac okreslony obszar badawczy, a takze konkretny problem badawczy
(problemy badawcze) i sposob jego rozwiazania oparty na okreslonej koncepgji.
Praca magisterska powinna rozwija¢ umiejetnosci magistranta w zakresie rozwigzywania
probleméw badawczych w danym obszarze wiedzy przy wykorzystaniu zwlaszcza aktow
prawnych, literatury, orzecznictwa i pism urzedowych.
Praca magisterska jest praca wlasna studenta realizowana pod kierunkiem opiekuna.
Opiekun jest zobowiazany nadzorowac przygotowanie koncepcji i realizacje pracy
magisterskiej i w tym zakresie udziela¢ magistrantowi pomocy merytorycznej. Opiekun
zapewnia odpowiednia liczbe konsultacji dotyczacej przygotowywanej pracy
magisterskiej. Podczas realizacji pracy magisterskiej student powinien wykaza¢, ze potrafi
sprecyzowac cel badawczy i koncepcje (z uzasadnieniem) oraz zakres wlasnej pracy w
ramach danego problemu badawczych (probleméw badawczych), a takze dobrac
odpowiednie metody do osiagnigcia tego celu.
W ramach pracy magisterskiej student przedstawia rozwigzanie konkretnego problemu

badawczych (problemoéw badawczych) i formutuje wnioski.
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III. Praca licencjacka

Praca licencjacka stanowi podsumowanie wiedzy i umiejetnosci studenta uzyskanych w
ramach studidw pierwszego.
Praca licencjacka stanowi podstawe do oceny kompetencji spotecznych studenta
uzyskanych w ramach studiow pierwszego stopnia.
Temat pracy licencjackiej powinien umozliwia¢ wykorzystanie uzyskanej przez studenta
wiedzy i umiejetnosci zgodnie z profilem studenta na kierunku administracji, a takze
wskazywac konkretny problem badawczy (problemy badawcze) i sposob jego rozwiazania.
Praca licencjacka powinna rozwija¢ umiejetnosci studenta w zakresie rozwigzywania
prostego zadania badawczego w obszarze administracji przy wykorzystaniu zwlaszcza
aktow prawnych, literatury, orzecznictwa i dokumentéw urzedowych.
Praca licencjacka jest praca wilasng studenta realizowana pod kierunkiem opiekuna.
Opiekun jest zobowigzany nadzorowac realizacje pracy licencjackiej i w tym zakresie
udzielac¢ studentowi pomocy merytorycznej.
Podczas realizacji pracy licencjackiej student powinien wykazacd, ze potrafi sprecyzowac cel
badawczy.

ITI. Wytyczne wspdlne
Opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do ustalenia tematu pracy z uwzglednieniem
kierunku badz kierunkéw badawczych realizowanych w pracy naukowo-dydaktyczne;j.
W sytuacji braku mozliwosci ustalenia takiego tematu jego wyboér dokonuje sie w
uzgodnieniu z Dyrektorem (zastepca Dyrektora) Instytutu.
Praca dyplomowa skiada sie z czeSci wstepnej (wstepu), rozdziatow stanowiacych
rozwinigcie realizowanego problemu badawczego oraz zakoniczenia.
W czesci wstepnej pracy dyplomowej nalezy sformulowac cel pracy i zakres badanej
problematyki.
Liczba rozdzialéw jest ustalana indywidualnie w kazdym przypadku w zaleznosci od
realizowanego problemu badawczego.
W pracy dyplomowej powinno si¢ w miare mozliwosci zachowaé proporcje w objetosci
miedzy poszczegolnymi rozdziatami z zatozeniem, iz rozdziat pierwszy, majacy charakter

wprowadzajacy, nie powinien przekraczac objetosci kolejnych rozdziatow.
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Opiekun pracy dyplomowej jest zobowiazany do wyboru recenzenta pracy
przygotowywanej pod jego kierunkiem. W przypadku niewskazania recenzenta w sposob
wskazany w zdaniu poprzednim decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor (zastepca
Dyrektora) Instytutu.

W pracy dyplomowej nalezy stosowa¢ odnosniki — przypisy wskazujace na korzystanie
przez autora z literatury, orzecznictwa, aktéw prawnych czy tez dokumentow
urzedowych. Cytaty powinny by¢ uzywane tylko wtedy, kiedy uzycie wtasnego okreslenia
mogloby zmieni¢ intencje cytowanego autora. Jednakze praca dyplomowa nie moze by¢
kompilacja cytatow. Proporcja miedzy tekstem wlasnym autora a uzytymi cytatami
powinna by¢ taka, aby nie powstawaly watpliwosci co do samodzielnego i oryginalnego
charakteru pracy. Wszystkie fragmenty niepochodzace od autora pracy, w tym cytowane
przepisy aktow prawnych, powinny by¢ opatrzone znakami cytowania.

W pracy dyplomowej nalezy w miare mozliwosci stosowac nastepujace zasady budowy
przepisow:

przypisy stosuje si¢ na dole strony z zachowaniem cigglosci, niezaleznie od podziatu pracy
na poszczegolne rozdziaty;

przypisy nalezy rozpoczynac od wielkiej litery;

pozycje literaturowe umieszczone w przypisach musza mie¢ odzwierciedlenie w
bibliografii; jedynie takie pozycje literaturowe moga by¢ podawane w bibliografii;

przypis zakonczony jest kropka;

w przypadku korzystania z ksigzek nalezy przyjac¢ nastepujaca forme zrodta (w przypisie):
autor (imie ograniczamy zawsze do inicjatu), tytul, ttumacz, wydawca, miejsce i rok
wydania oraz numer strony; przyktad:

A. Kowalski, Prawo administracyjne, Inicjal, Warszawa 2004, s. 125.

przy kolejnym odnosniku zawierajacym wczesniej podana pozycje literaturowa nie stosuje
sie petnego opisu. W przypadku cytowania jednej pracy danego autora zastosowanie ma
nastepujaca nota: autor, op. cit., strona; przyklad: A. Kowalski, op. cit., s. 217.

jezeli cytuje sie kilka pozycji jednego autora, wéwczas do powyzszej noty nalezy dodac
poczatkowe stowa tytutu; przyktad: dwie pozycje ksiazkowe A. Kowalskiego Prawo
administracyjne oraz Prawo gospodarcze. Korzystajac kolejny raz z danej pozycji, nalezy

zaznaczy¢: A. Kowalski, Prawo administracyjne..., op. cit., s. 22.
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8) jesli przypisy nastepuja bezposrednio po sobie, odnoszac si¢ do tej samej literatury, nalezy
zastosowac forme skrotu: ibidem wraz z odpowiednim numerem strony. Mozna zastosowacé
takze forme skrotu: tamze. Jednakze w pracy nalezy stosowaé konsekwentnie taciniskie
albo polskie formy skrotu;

9) przy korzystaniu z czasopism (oraz publikacji periodycznych) nalezy stosowac nastepujaca
forme: autor (imie — inicjal), tytul, ttumacz, tytul czasopisma, rok wydania, numer oraz
numer strony, przyklad: B. Nowak, Zachowania i norma, ,Pafistwo i Prawo” 2004, nr 3, s. 30.

10) w przypadku gdy przypis odnosi si¢ do tekstu zawartego w wieloautorskiej pracy zwartej,
nalezy zastosowac nastepujaca forme: Z. Nowak, Kompetencja i prawo, [w:] Prawne
determinanty dziatalnosci administracji, red. A. Kowal, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa, s. 81.

11) w przypadku cytowania orzecznictwa, w tekscie podstawowym wskazuje sie wylacznie
teze, badz fragment z uzasadnienia wyroku sadu z oznaczeniem sadu. Pozostale dane
indywidualizujace orzeczenie umieszczone sa w przypisie, zgodnie z ponizszymi
przykladami:

a) w tekscie gldwnym: zgodnie z wyrokiem NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r.
,,spotka ma prawo do.....”’;

b) w przypisie: Wyrok NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r., II FSK 2011/09, , Przeglad
Podatkowy” 2012, nr 9, s. §;

w przypadku kolejnego cytowania tych samych orzeczen nie stosujemy skrotow

okreslonych w pkt 18 i 20;

12) w sytuacji cytowania aktéw prawnych w tekscie podstawowym wskazuje si¢ wylacznie
okreslenie aktu prawnego i jego date wydania. Pozostate dane dotyczace publikacji aktu
prawnego nalezy umiesci¢ w przypisie, zgodnie z ponizszymi przyktadami:

a) w teksécie podstawowym: ,na podstawie art. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa”;

b) w przypisie: Tj. Dz. U. z 2012, poz. 749 ze zm., mozna tez dodawac¢ formutly skroétu,
n.p.: ,dalej jako: 0.p.”;

13) w przypadku kolejnego cytowania tych samych aktéw prawnych nie stosujemy skrétow
okreslonych w pkt. 61 7;

14) w przypadku cytowania pism urzedowych stosuje si¢ odpowiednio pkt 11;



Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

10. Na koncu pracy dyplomowej nalezy zamies$ci¢ bibliografie sktadajaca si¢ z wykazu aktow

1.

prawnych, literatury, orzecznictwa, pism urzedowych i innych materiatow
wykorzystanych w pracy, w tym zrddet internetowych. Pozycje literaturowe w bibliografii

podaje sie alfabetycznie wedtug nazwiska autora.

IV. Egzamin dyplomowy
Egzamin dyplomowy sklada si¢ w formie wustnej przed komisja zlozong z
przewodniczacego, promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego

reprezentanta. Podczas egzaminu student odpowiada na trzy pytania:

1) dwa wylosowane z ogolnego zestawu pytan przygotowanego oddzielnie dla kierunku

Administracja I stopnia i Administracja II stopnia oraz podanego studentom w wersji
ostatecznej do konca semestru poprzedzajacego semestr, w ktorym ma odby¢ si¢ egzamin

dyplomowy;

2) jedno z zakresu objetego praca dyplomowa, zadane przez cztonka komisji.

2.

3.

Ocena z egzaminu jest $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych za odpowiedzi na
poszczegdlne pytania.
Na prosbe studenta skladajacego egzamin komisja moze dopusci¢ obecnosé publicznosci

podczas egzaminu.
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ZASADY DYPLOMOWANIA NA KIERUNKU BEZPIECZENSTWO I HIGIENA PRACY

1.

Praca dyplomowa inzynierska jest pisemnym, wlasnym opracowaniem
monograficznym zgodnym z ustalonym tematem. Praca moze mie¢ charakter
oryginalny, pogladowy lub przegladowy. Jest podsumowaniem wiedzy i umiejetnosci
studenta zdobytych w toku studiow I stopnia.

Tematyka pracy powinna umozliwi¢ na szerokie wykorzystanie wiedzy i umiejetnosci
zgodnie z kierunkiem, a takze zawiera¢ rozwigzanie konkretnego, w zakresie danej
metodyki na poziomie wiedzy zawodowej w zakresie danej metody/techniki.

Praca dyplomowa powinna rozwija¢ umiejetnosci dyplomanta w zakresie
rozwigzywania problemoéw, zagadnien technicznych, przy wykorzystaniu wiedzy o
charakterze ogdlnym i specjalistycznym oraz na podstawie dostepnej literaturze.
Integralna czescia pracy moze by¢ model urzadzenia, projekt, konstrukcja, program

komputerowy itp.

5. Prace dyplomowa powinno cechowac:

a) precyzyjne i obiektywne przedstawienie przedmiotu pracy z wyraznym zaznaczeniem

wynikéw wlasnych autora na tle opublikowanych materialéw zrédlowych,

b) przejrzysty uktad tresci pracy,

c) kompletnos$¢ opracowania,

d) poprawnoséjezyka i stylu wypowiedzi,

e) odpowiedni poziom edytorski (zachowanie wymagan formalnych).

6. Praca dyplomowa nie jest chronologicznym opisem przebiegu badan teoretycznych lub

praktycznych ani wlozonego wysitku. Praca nie jest podrecznikiem dydaktycznym ani
przedstawieniem szerokiego zakresu wlasnej wiedzy. Praca dyplomowa sklada sie
z szeregu elementéw stanowiacych logiczna catosé.

Merytoryczna  strone  pracy dyplomowej okresla  promotor, opiekujacy

sie dyplomantem.
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Zawartos¢ pracy dyplomowej

Praca dyplomowa skfada sie z nastepujacych elementdw:

1. Strona tytutowa
2. Strona z ewentualnym potwierdzeniem (podziekowaniem) od firmy dla potrzeb, ktorej
praca byta realizowana

3. Streszczenie w jezyku polskim i angielskim

4. Opis zastosowanych oznaczen i skrotow

5. Spis tresci

6. Wstep

7. Cel pracy

8. Tres¢ wilasciwa, podzielona na rozdziaty

9. Podsumowanie z wnioskami

10. Literatura

11. Spis tablic, spis rysunkow, ewentualne zatgczniki

12. Oswiadczenie wynikajace z regulaminu antyplagiatowego
1. WSTEP

Wstep jest jedna z najwazniejszych czesci pracy dyplomowej. We wstepie nalezy uzasadnic

podjecie tematu, stanowi réwniez syntetyczny, logicznie sformutowany przewodnik po tresci

pracy.

Zestaw pozadanych elementow wstepu obejmuje:

geneze podjecia tematu,

Sciste wyodrebnienie przedmiotu pracy,

okredlenie zakresu rzeczowego, czasowego i przestrzennego przedmiotu pracy.
Wymienione wyzej elementy wstepu pracy dyplomowej nie powinny zajmowac zbyt duzej

liczby stron.

2. CEL PRACY

Nalezy uwypukli¢, najlepiej innym rodzajem czcionki np. kursywa lub pogrubienie. Mozna

rowniez zastosowac kursywe barwng.

3. TRESC WEASCIWA

Tres$¢ wilasciwa powinna zawierac:
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e cze$¢ teoretyczna w zaleznosci od tematyki pracy - przeglad literatury, podstawy
teoretyczne pracy, przepisy prawa,.
e cze$¢ praktyczna:
¢ metodyke badan,
e badania lub projekt,
e opracowanie wynikow badan,
¢ podsumowanie,
e wnioski.
4. WYKORZYSTANIE CUDZEGO DOROBKU INTELEKTUALNEGO
Wykorzystywanie cudzego dorobku intelektualnego oraz witasnych zrédet informagji
o zdarzeniach, zjawiskach, rzeczywistosci itd. musi by¢ w pracy udokumentowane.
Gdy cudze, oryginalne mysli przejmuje sie bez podania zrddla, jest to niedozwolony plagiat.
Cytowanie spetnia trzy podstawowe funkgje:
* wskazywanie zrédet wykorzystywanych informacji, pogladow, stanowisk itp.,
* wzbogacanie tekstu zasadniczego dodatkowymi informacjami,
* ukazywanie w rézny sposob, np. polemiczny, ztozonosci tematu, pogladéw, okolicznosci
itp.
Prawo autorskie
Wolno przytacza¢ w utworach stanowiacych samoistng catos¢ urywki rozpowszechnionych
utworéw lub drobne utwory w catosci, w zakresie uzasadnionym wyjasnianiem, analiza
krytyczna, nauczaniem, lub prawami gatunku tworczosci.
5. RYSUNKI
Jednym z podstawowych elementéw prac inzynierskich sa rysunki. Umozliwiaja one
przedstawienie w sposdb jasny i prosty tego, czego nie da
si¢ przedstawic tekstem w sposdb opisowy lub mozliwe jest do opisania za pomoca diugiego i
niezbyt  czytelnego  tekstu. = Aby  uprosci¢ = strukture  pracy, jako = rysunki
traktuje sie:
*  wlasciwe rysunki kreskowe,
*  wykresy,
* schematy,

» fotografie.
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Rysunek na stronie tekstowej umieszcza si¢ po odwolaniu do niego w tekscie.
Umieszczenie rysunkdw na stronie moze by¢ realizowane przez:
* bezposrednie wykonanie rysunku za pomocg programoéw komputerowych,
e skanowanie,
* bezposrednie umieszczanie zdjec¢ fotografii cyfrowej.
Tytuly rysunkdéw umieszcza si¢ centralnie pod rysunkiem np. Wyjasnienia i opisy umieszczone
na rysunku powinny by¢ zrozumiate i czytelne.
Rys.15. Schemat instalacji elektrycznej budynku
Rys.16. Wykres zaleznosci temperatury od mocy zrodta
6. TABLICE I TABELE
Tablice i tabele musza spelnia¢ postulat ,samoobjasnialnosci”, to znaczy tytut tablicy i tres¢
nagltowkow, powinny zawieraé wszystkie potrzebne informacje, tak, aby mozna byto zrozumiec
sens tablicy bez poszukiwania dodatkowych objasnien w tekscie pracy. Tytul tablicy umieszcza
sie nad tablica.
7. PODSUMOWANIE I WNIOSKI
Podsumowanie w zalezno$ci od tematu i struktury pracy moze mie¢ rézna konstrukcje.
Dobrze napisane zakoniczenie musi odpowiadac zapowiedzianemu we wstepie, a zrealizowanemu
w pracy zadania — celu pracy, niezaleznie od dziedziny zainteresowan i przedmiotu pracy.
Whnioski musza by¢ konkretne i wynikaé z pracy.
Wynika z tego, ze musi istnie¢ bezposredni zwiazek miedzy wstepem, czeScia zasadnicza i
podsumowaniem; podsumowanie nie jest elementem nowym, lecz czescia catosci, w zwiazku, z
czym nie moze by¢ miejscem, w ktérym dyplomant wprowadza nowe fakty, dane lub dowody
prezentowanych wynikow.
W podsumowaniu nie wstawia si¢ tabel, rysunkow, jedynie omawia sie je.
Zakoniczenie stanowi uogodlnienie zagadnienia opracowywanego w pracy oraz miejsce
wyciagniecia wnioskéw.
W zakoniczeniu mozna wyeksponowac refleksje o tym, dlaczego osiagnieto taki, a nie inny wynik,
co moze by¢ nawigzaniem do mozliwosci dostepu do zrddet lub mozliwosci przeprowadzenia
okreslonego doswiadczenia.
W zakonczeniu mozna przedstawiaé¢ dalsze perspektywy i proponowane kierunki badania

zagadnienia, wynikajacego z tematu pracy.
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8. LITERATURA

Literature stanowia materiaty zrédlowe réznego typu. Zalicza sie do nich:

¢ wydawnictwa zwarte,

e wydawnictwa ciagle,

¢ wydawnictwa specjalne,

e wydawnictwa elektroniczne.

Wydawnictwa zwarte to wszelkiego rodzaju druki ukazujace sig, jako catos¢, czyli jedno- lub
wielotomowe ksiazki, skrypty i materiaty konferencyjne. Podstawowa zasada ich cytowania jest
podawanie danych w nastepujacej kolejnosci:

Nazwisko Inicjaly imion.: (dwukropek) Tytul. (kropka) Nazwa wydawnictwa, (przecinek)

miejsce wydania i rok wydania.

Przy wielu autorach podaje sie nazwiska 1 inicjaty pierwszych i inni

Dane dotyczace materialow konferencyjnych podaje sie w nastepujacy sposob:

Nazwisko i Inicjaly imion autora referat: (dwukropek) Tytul referatu. (kropka) ,Materialy

konferencji” Nazwa konferencji, (przecinek) miejsce konferencji data konferencji.
Wydawnictwa  ciagle sa to  wszelkiego  rodzaju  publikacje  ukazujace

sie¢ w pewnych okreslonych lub nieokreslonych odstepach czasu. Posiadaja one wspolny tytut i

oznaczenie kolejnosci poprzez numeracje biezaca lub okreslenie wskazujace na chronologie ich

ukazywania sie (np. miesigcznik, kwartalnik, rocznik).

Do wydawnictw tych zalicza sie:

* czasopisma,

* gazety,

* dzienniki urzedowe.

Dane dotyczace publikacji w czasopismach i gazetach podaje si¢ w nastepujacy sposob:
Nazwisko i Inicjaly imion autoréw publikacji: (dwukropek) Tytul publikacji. (kropka) Tytul
czasopisma lub gazety, numer czasopisma lub gazet, (przecinek) rok wydania.

Dane dotyczace publikacji zawartych w dziennikach urzedowych tj. Dzienniku Ustaw, Monitorze
Polskim, Dziennikach Urzedowych poszczegélnych ministerstw lub wojewddztw podaje sie w
nastepujacy sposob:

Ustawa (Rozporzadzenie) ,organ wydajacy” z dnia ,data wydania” Tytul ustawy

(Rozporzadzenia) (kropka) Nazwa dziennika publikujacego, (przecinek) rok publikowania,

10
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(przecinek) numer dziennika (przecinek) numer pozycji, ewentualnie zapis pdzniejszych zmian
np. z pézn. zm.
Do wydawnictw specjalnych zalicza sig:

+ literature patentowa,

* opisy patentowe,

* normy,

* mapy,

» ikonografie,

*  materialy reklamowe,

* materialy firmowe,

* materialy niepublikowane.

Literatura patentowa sa to oficjalne wydawnictwa Urzedu Patentowego RP.
Zasada jest rozpoczynanie opisu materialu od tytulu.

Podawanie autorskich materialéw niepublikowanych wymaga kazdorazowo uzyskania
zgody autora. Dane dotyczace wydawnictw niepublikowanych podaje sie w nastepujacy sposdb:
Nazwisko i inicjaly imion autorow: (dwukropek) Tytul. (kropka) Okreslenie rodzaju pracy (np.
praca badawcza).(kropka) Nazwa instytucji, w ktorej wykonano prace, (przecinek) Miejscowos¢
w ktdrej ma siedzibe instytucja, rok opracowania, dodatkowa informacja - (niepublikowana).

Wydawnictwa elektroniczne sg to wszystkie dokumenty, ktore zostaly opublikowane
wylacznie formie elektronicznej. Podstawowe dane opisujace wydawnictwa elektroniczne sa takie
same jak dla wydawnictw drukowanych. Dodatkowo musza by¢ one uzupelnione elementami
specyficznymi dla dokumentow elektronicznych tj. okreslenie rodzaju nosnika, adres internetowy,
data dostepu. Rodzaj nosnika np.: [Internet], [CD], itp. zawsze pisze sie w nawiasie kwadratowym.

Adres internetowy nalezy wpisywac bardzo dokladnie, w catosci. Bardzo dlugie adresy,
nie mieszczace sie w jednym wierszu, mozna dzieli¢ jedynie na jakim$ specyficznym znaku np. /,
?, # itp. Date dostepu pisze si¢ rOwniez w nawiasie kwadratowym i poprzedza stowem dostep.

Dane dotyczace wydawnictw elektronicznych podaje sie w nastepujacy sposob:

Nazwisko i Inicjaly imion autoréw: (dwukropek) Tytul. (kropka) Wydawca, (przecinek) [rodzaj
nosnika] adres internetowy, data dostepu.

Tytuly rosyjskich pozycji literaturowych, pisanych cyrylica podaje si¢ w transkrypcji lub
transliteracji alfabetu rosyjskiego na alfabet tacinski zgodnie z normg PN/N -01201. Dotyczy to
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rowniez innych alfabetow i jezykéw, dla ktorych istnieja odrebne normy. Zestawienie pozygji
literaturowych podaje si¢ w albo kolejnosci alfabetycznej nazwisk pierwszych autoréw oraz
pierwszych liter publikacji, w ktorych nie podano autoréw lub w kolejnosci cytowania (w PWSZ
zaleca si¢ wedlug kolejnosci cytowania).

9. CYTOWANIE

W  pracach inzynierskich dotyczacych nauk technicznych stosuje sie cytowanie Ilub

wykorzystywanie cudzego dorobku intelektualnego, za pomocq odnosnikow.
Sposobu tego uzywa sie w celu zaoszczedzenia miejsca i osiagniecia wigkszej zwartosci pracy.
Polega on na wstawianiu, w nawiasie kwadratowym numeru pozygcji literaturowej ze spisu
zawartego w punkcie ,Literatura”. Pozycje ta wstawia si¢: na koncu ostatniego zdania,
dotyczacego cytatu, przed kropka, na koncu zdania, przed dwukropkiem, w przypadku
stosowania numeracji lub punktorow. Jezeli cytowanie lub wykorzystywanie cudzego dorobku
intelektualnego obejmuje wigksza partie materiatu to numer pozydji literaturowej umieszcza sie na
koncu akapitu obejmujacego cytowany lub omawiany materiat.

W jednym nawiasie kwadratowym mozna wstawi¢ numery dowolnej ilosci pozydcji
literaturowych jednak nalezy zachowa¢ uporzadkowanie wedlug wzrastajacej wartosci
cyfr np. [4,17,45,103]. Zrédet literatury nie podaje sie w przypisach, przypisy to objasnienia i
uwagi, powiazane z tekstem gléwnym za pomoca odsylaczy, odnoszace si¢ do poszczegdlnych
wyrazow, zwrotéw i fragmentow tekstu.

10. WZORY I ROWNANIA MATEMATYCZNE
Wzory matematyczne nalezy pisaé za pomocg edytora réwnan np. Microsoft
Equation 3,0 (lub wyzszego), umieszczone centralnie.
Obok wzoru, w przypadku stosowania numeracji powinien by¢ podany (umieszczony w
okragltym nawiasie) numer kolejny wzoru, dosuniety do prawego marginesu.

W pracach zawierajacych niezbyt duza liczbe wzoréw stosuje sie numeracje kolejna
(1,2,3,.....), natomiast w pracach, w ktdrych znajduje sie duza liczba wzoréw mozna stosowaé
numeracj¢ zawierajaca oznaczenie rozdzialu oraz numer kolejny wzoru w danym rozdziale (np.
41,42,43)).

Jezeli zalezno$¢ posiada jednostke miary nalezy ja poda¢ w kwadratowym nawiasie w

uktadzie SInp.: [kg]
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Pod wzorem nalezy podac objasnienia, wystepujacych po raz pierwszy w pracy oznaczen

literowych oraz ich wymiaréw w jednostkach miar uktadu SI.

gdzie:

A — czynnik pierwszy,

t — czynnik drugi, ...,

m — czynnik trzedi, ....,

n — czynnik czwarty;, ....,

p — czynnik piaty, ....,

k - czynnik szoésty, .....

11. TYPOGRAFIA TEKSTU

W poprawnie napisanym tekscie:

w tytutach nie zostawia sie wyrazéw jednoliterowych na koncu wiersza.

tytuléw nie konczy sie kropka.

nie dopuszcza sie rozpoczynania nowej strony ostatnim wierszem akapitu
z poprzedniej strony.

nie dopuszcza sie pozostawiania u dotu kolumny pierwszego wiersza nowego akapitu.

wyrazy dzieli sie i przenosi zgodnie z zasadami podanymi w mnowym stowniku
ortograficznym.

wyrazow dwusylabowych i jednosylabowych nie dzieli sie i nie przenosi.
liczb nie dzieli sie i nie przenosi.

akronimdéw nie dzieli sie i nie przenosi. Akronim, wyraz utworzony z pierwszych zglosek
lub liter innych wyrazow ( nazwisk, nazw lub okreslen), np. UNICEF, NATO.

ostatni wiersz akapitu powinien zawiera¢, co najmniej 5 znakéw, plus znak
interpunkcyjny konczacy tekst akapitu.

tytuldw prof., dr hab., dr, mgr, inz.”., znajdujacych si¢ przed nazwiskami nie pozostawia sie
na koncu wiersza.

inicjaléw imion znajdujacych sie przed nazwiskiem nie pozostawia si¢ na koricu wiersza.

przed jednoliterowymi skrétami nazw i okreslen (np. xxi w., 2005 r., 500 m) nie pozostawia
sie liczb arabskich lub rzymskich na koncu wiersza.

nie pozostawia sie na koricu wiersza wyrazéw jednoliterowych a, i, o, u, w, z.
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e chcac wyrdzni¢ partie tekstu nalezy stosowac¢ wytluszczenie lub kursywe. podkreslenie
stosuje sie jedynie w rzadkich przypadkach, gdy zachodzi konieczna potrzeba wyrdznienia
tekstu a obydwa powyzsze sposoby zostaty juz wykorzystane.

e nazwiska podaje sie w danej pracy jednolicie albo z imionami albo z inicjatami imion.

e imiona i nazwiska pisane w oryginalnej formie alfabetami nietacinskimi zapisuje si¢ w
transkrypgiji.

e  w calej pracy stosuje sie jednolity sposdb zapisu dat.

e po podpisie pod rysunkiem lub tytule nad tablica nie stawia si¢ kropki.

12. SPISY I ZALACZNIKI
Spisy tablic i rysunkow stanowig ostatni obowigzkowy element pracy dyplomowej.
Zamieszcza sie je jedynie wtedy, gdy w pracy wystepuja wymienione elementy.
Tytuly spiséw pisze sie wersalikami, pogrubiong czcionka 12-to punktowa, centrowana, bez
numeracji np.:
12.1. SPIS TABLIC
* Tabl.l. Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
Tabl.2. Bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
12.2. SPIS RYSUNKOW
Rys.1. Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa.
Rys.2. Bbbbbbb.

W pracach, w ktorych autor pragnie zalaczy¢ materiat dowodowy w postaci duzych
zestawien, rysunkow, fotografii, map itp. mozna je umiesci¢ w formie zalacznikow. Zataczniki te
umieszcza sie za spisem rysunkow lub w specjalnie wykonanej kieszeni, wykonanej w tylnej
oktadce pracy.

13. WYMAGANIA EDYTORSKIE PRACY DYPLOMOWE]

Tekst nalezy napisa¢ w edytorze tekstu Word, czcionka Times New Roman, tytuly rozdziatéw
napisane czcionka 14 pkt., a tekst czcionka 12 pkt.; marginesy stosowane w pracy: lewy margines
(poszerzony) 3,5 cm, prawy 2,5 cm; marginesy gorny i

dolny 2,5 cm; interlinia 1.5 pkt., wyréwnanie (wyjustowanie) tekstu z obu stron.
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PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA
IM. ANGELUSA SILESIUSA W WALBRZYCHU
Instytut Spoleczno-Prawny

kierunek: BEZPIECZENSTWO I HIGIENA PRACY

Imie i nazwisko

nr albumu:

PRACA DYPLOMOWA
INZYNIERSKA

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Temat pracy

Praca napisana pod kierunkiem:

Tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy

Akceptacja opiekuna pracy

Walbrzych (ROK)
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ZASADY DYPLOMOWANIA NA KIERUNKU FILOLOGIA

Dwuetapowy (A+B) proces dyplomowania, obejmuje: napisanie pracy dyplomowej

licencjackiej (cze$¢ A) oraz egzamin dyplomowy (czes¢ B). Celem jest weryfikacja zakladanych

efektow ksztalcenia dla kierunku filologia na poziomie studiéow licencjackich (pierwszego

stopnia) o profilu praktycznym, ktdre sa wyszczegolnione i opisane symbolami: w zakresie wiedzy

(K_W01 do K_W13n), umiejetnosci (K_UO01 do K_U13n) i kompetencji (od K_K01 do K_KO05).

W szczegodlnosci nalezy potwierdzi¢ kierunkowe efekty ksztalcenia w zakresie:

a)

b)

rozwigzywania probleméw i zagadnien w zakresie glottodydaktyki, jezykoznawstwa
i literaturoznawstwa, przy wykorzystaniu wiedzy o charakterze ogolnym i
specjalistycznym oraz dostepnej literatury, czego dowodzi tytul pracy licencjackiej;
wykorzystywania zdobytych umiejetnosci z zakresu wiedzy przedmiotowej, praktyki
zawodowej oraz innych przedmiotéw;

jasnego sprecyzowania realizowanego celu pracy, a takze jej zakresu;

przedstawiania doboru materialéw oraz wtasnego sposobu rozwiazania zagadnienia
z odpowiednim uzasadnieniem wyboru;

czytelnego opisu i prezentacji stosownych wnioskéw w pracy licencjackiej

CZESC A. NAPISANIE PRACY LICENCJACKIE]J

Praca dyplomanta z promotorem i gwarancje samodzielnosci pracy
Praca dyplomowa licencjacka jest praca wilasna studenta, realizowana pod kierunkiem
opiekuna pracy — promotora, ktéry $ledzi tok realizacji zadan i udziela dyplomantowi
pomocy merytorycznej oraz redakcyjnej, a w szczegdlnosci w zakresie:

a) sprecyzowania tematu,

b) odpowiedniego doboru i wykorzystaniu literatury zrodtowej,

c) okreslenia celu pracy dyplomowej,

d) opracowania redakcyjnego.
Gwarancja samodzielno$ci pracy studenta jest odpowiednia liczba indywidualnych

konsultacji z opiekunem pracy, a takze stosowne oswiadczenie autora (stanowiace
16
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zalacznik do pracy dyplomowej — Zatacznik nr 1 do Uchwaty 22/2014 z dnia 21 maja 2014 r.

w sprawie zmian w procesie dyplomowania w PWSZ AS w Watbrzychu).

Wymagania formalne

1. Integralna czescia pracy dyplomowej jest oswiadczenie autora o samodzielnosci o jej
wykonaniu i napisaniu.

2. Prace dyplomowga drukowana w formacie A4 w ilosci 2 egzemplarzy nalezy przekazac
do sekretariatu Instytutu Humanistycznego na miesiagc przed egzaminem
dyplomowym. Wraz z wersja drukowana nalezy dostarczy¢ prace w wersji
elektronicznej (zapis w catosci w jednym pliku na noséniku elektrycznym CD-R, DVD-R,
w formacie pliku Word, doc).

3. Dalsze postepowanie reguluje zarzadzenie rektora z dnia 30 pazdziernika 2015 r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu antyplagiatowego, okreslajgcego zasady funkcjonowania
Systemu Plagiat.pl w PWSZ AS w Watbrzychu.

Wymagania redakcyjne

Objetos¢ pracy dyplomowej:

a) cata praca dyplomowa powinna liczy¢ nie mniej niz 30 i nie wigcej niz 35 stron
(wlaczajac w to strone tytulowa, strony ze spisem tresci, wstepem, rozdziatami
i podrozdziatami, wnioskami/podsumowaniem, bibliografia);

b) do podanej liczby stron nie wlicza sie zalacznikdw zawierajacych kopie

kwestionariuszy, materialéw wykorzystanych w badaniu, zdje¢, map itp. oraz

streszczenia w jezyku polskim.

Na strukture pracy dyplomowej sktadaja sie:

a) STRONA TYTULOWA (wg zal. 3 Uchwaly Senatu PWSZ AS w Walbrzychu
nr 22/2014);

b) SPIS TRESCI (powinien zawiera¢ informacje o poszczegdlnych czesciach
sktadowych pracy i ich rozmieszczeniu na poszczegdlnych stronach; pierwsza
strona spisu tresci jest jednoczesnie pierwsza numerowang strong pracy
dyplomowsej);

c) WSTEP

d) ZASADNICZE CZESCI PRACY - rozdzialy
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BIBLIOGRAFIA (alfabetyczny wg nazwisk autoréw spis prac naukowych, czyli
publikacji z czasopism naukowych, ksigzek, monografii itp. oraz  pozydji
internetowych, cytowanych w tekscie); co najmniej kilkanascie pozycji;
STRESZCZENIE w jezyku polskim

SPIS ZALACZNIKOW

Wszystkie czesci pracy powinny by¢ zestawione w wyzej wymienionym porzadku i trwale

ztaczone ze soba za pomoca oprawy zaciskowej o twardym grzbiecie (kolor niebieski/granat) i

miekkiej oktadce.

IV.

Forma pracy

Maszynopis do druku powinien spetnia¢ wymogi okreslone w Uchwale Senatu PWSZ AS

w Watbrzychu nr 22/2014 z dnia 21 maja 2014 r., tj.:

a)
b)

d)

2)

h)

strona tytulowa powinna by¢ redagowana zgodnie ze wzorem (zatacznik nr 1);
nalezy korzysta¢ z edytora tekstu Word, czcionki Times New Roman - tytuly
rozdzialéw powinny by¢ pisane czcionka 14 pkt. pogrubiong, podrozdziatéw 12 pkt.
pogrubiona, tekst gléwny czcionka 12 pkt. (bez pogrubienia), a teksty drugorzedne
czcionka 11 pkt. (dot. cytatow blokowych, bibliografii, zatacznikéw oraz napisow nad
tabelami i pod schematami, rysunkami, ilustracjami i wyliczeniami);

tytuty rozdzialéw powinny znajdowac sie zawsze na nowej stronie, tytuly
podrozdziatéow powinny by¢ oddzielone od poprzedzajacego tekstu jednym
wierszem;

tabulatory (wcigcia): 1,25 cm; pierwszy wiersz akapitu po tytule wstepu, rozdzialu,
podrozdziatu i podsumowania powinien by¢ bez wcigcia;

marginesy stosowane w pracy: lewy — 3,5 cm; prawy, gérny i dolny — 2,5 cm;
interlinia 1.5 pkt., wyrownanie (wyjustowanie) tekstu z obu stron;

numery stron powinny by¢ umieszczone w prawym dolnym rogu; nie podaje sie
numeru na stronie tytulowej;

tabele, schematy, rysunki, ilustracje i wyliczenia powinny by¢ odpowiednio
ponumerowane w calej pracy i stosownie zatytulowane (czcionka Times New Roman
11 pkt. kursywa);

numery z tytutami tabel powinny by¢ podane u géry, natomiast numery z tytutami

schematéw, rysunkow i ilustracji u dotu;
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k)

D

p)

Q
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jesli dana tabela, schemat, rysunek czy ilustracja nie jest dzietem piszacego prace
dyplomowa, a jedynie pochodzi z innego zrdédta, wtedy za tytutem nalezy w nawiasie
podac nazwisko autora, rok publikacji oraz strone;
krotkie cytaty (ponizej 60 wyrazéw) powinny by¢ umieszczone w tekscie i ujgte
w znakach typu “...”; pojedyncze znaki ‘...” cytowania nalezy stosowac przy cytatach
w obrebie cytatow;
dtuzsze cytaty powinny by¢ w odrebnym bloku z wcigciem od lewej i od prawej 1,25
cm; czcionka: 11 pkt. Times New Roman, interlinia 1,5 pkt; odstep od
poprzedzajacego i nastepujacego tekstu — 1 wiersz 12 pkt. (w nawiasie podac
nazwisko autora, date wydania publikacji i strony); ominiecia w cytatach powinny
by¢ zaznaczone poprzez trzy kropki w nawiasie;
w przypadku cytatow blokowych nie stosuje si¢ znakéw cudzystowu;
wszystkie dodane przez siebie uwagi powinny by¢ ujete w nawiasach klamrowych,
np. przy podkresleniach lub tlumaczeniach podac inicjaly swojego imienia (I) i
nazwiska (N), np. [emphasis mine: IN, translation mine: IN].
przywotujac w tekscie poglady ogdlne i prace jako catosci nalezy poda¢ w nawiasie
nazwisko autora oraz rok wydania; niniejszy materiat ilustruje zapis w przypadku:

- jednego autora (Byram 1985)

- dwoch autorow (Byram, Smith 2004)

- trzech autoréw (Byram, Fleming, Smith 1998)

- czterech i wigkszej liczby autorow (Byram et al. 1990), w bibliografii nalezy podac

wszystkie nazwiska;

przywotujac dwie lub wiecej prac jednego autora opublikowanych w réznych latach,
nie trzeba powtarza¢ nazwiska; podaje si¢ tylko lata wydania publikacji w kolejnosci
chronologicznej, np. (Byram 1985, 2002, 2007);
gdy powoluje si¢ na kilka prac jednego autora opublikowanych w tym samym roku,
nalezy je rozréznic¢ przez dodanie do roku wydania liter: a, b, c itd., np. (Byram 2002a,
2002b);
kilka publikacji przywotywanych jednoczesnie (w jednym nawiasie) szereguje sie

w kolejnosci alfabetycznej, np. (Byram 1985, Kramsch 1995, Walas 2004);
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s) powotlujac sie¢ na szczegotowe poglady lub je cytujac, nalezy podac¢ koniecznie
numery stron; np. (Kramsch 1995: 122), (Byram 1985: 120-122);
t) jesli podajemy w tekscie szczegdtowo poglady okreslonego autora, piszemy jego imig
i nazwisko, date wydania publikacji i strony w nawiasie lub podajemy te dane za
fragmentem, w ktérym przedstawiamy te poglady: np.
- Michael Byram (1933: 123) twierdzi, ze nierozerwalng czescia nauki jezyka jest ....
N stanowi zatem nierozerwalna czes¢ procesu
nauczania (Byram 1933: 123)
u) wszystkie przywolywane/cytowane prace w tekscie powinny by¢ podane w
bibliografii;
v) wszystkie pozycje w bibliografii powinny by¢ utozone w porzadku alfabetycznym
wedtug nazwisk autoréw (lub redaktoréw tomow);
w) zapis bibliograficzny (Times New Roman 11 pkt., wysuniecie drugiego wiersza 1,25)
powinien mie¢ nastepujaca forme:
Publikacje w czasopismach:
Nazwisko i skrot imienia (imion) pierwszego autora, Nazwisko i skrét imienia (imion) drugiego
autora, (rok). Tytul artykulu. (Podajemy pelne nazwy czasopism, albo ich skroty. W calym
rozdziale musi zosta¢ zachowana jednorodno$¢ w tym wzgledzie). Tytut czasopisma, nr tomu (nr
zeszytu), strony.
Przyklad:

Bennett, Milton. 1993. Towards ethnorelativism: A developmental model of intercultural
sensitivity.

In: Michael R. Paige (ed.), Education for the Intercultural Experience. Yarmouth, ME: Intercultural
Press, 21-71.

Blanche, Patrick, Barbara J. Merino. 1989. Self-assessment of foreign language skills: Implications
for teachers and researchers. Language Learning 39/3, 313-340.

Chudak, Sebastian. 2003. World Wide Web jako zrodlo interesujacego i wartosciowego materialu na
lekcje jezyka niemieckiego. Jezyki Obce w Szkole 3, 59-64.

Warschauer, Mark, Carla Meskill. 2000. Technology and second language learning. In: J. Rosenthall

(ed.), Handbook of Undergraduate Second Language Education. New Jersey: Lawrence Erlbaum,
303-318.
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Publikacje ksiazkowe (cala ksiazka), stowniki i wydania encyklopedyczne:
Nazwisko, I. (rok). Tytut ksigzki. Wydawnictwo, miejsce wydania i strony.
Przyklad:

Bialek, Magdalena. 2009. Ksztatcenie miedzykulturowe w edukacji jezykowej. Wroctaw: Oficyna
Wydawnicza ATUT — Wroctawskie Wydawnictwo Oswiatowe.

Byram Michael, Adelheid Hu (eds.). 2000. Routledge Encyclopedia of Language Teaching and Learning.
New York: Routledge.

Byram, Michael, Carrol Morgan. 1994. Teaching-and-Learning Language-and-Culture. Clevedon:
Multilingual Matters.

Kapciak, Alina, Leszek Korporowicz, Andrzej Tyszko (eds.). 1995. Komunikacja miedzykulturowa:
Zblizenia i impresje. Warszawa: GK Poligrafia.

Sercu, Lies, Ewa Bandura, Paloma Castro, Leah Davcheva, Chryssa Laskaridou, Ulla Lundgren,
Maria del Carmen Méndez Garcia, Phyllis Ryan (eds.). 2005. Foreign Language Teachers and
Intercultural Communication. An International Investigation. Clevedon: Multilingual Matters.

Pinter, Annamaria. 2006. Teaching Young Language Learners. Oxford: Oxford University Press.
Summers, Della (ed.). 1995. Longman Dictionary of Contemporary English. Essex: Longman.

Publikacje na stronach internetowych:
Przyklad:
Cullen, Brian, Sato Kazuyoshi. 2000. Practical techniques for teaching culture in the EFL classroom.
The Internet TESL Journal, Vol. VI, No. 12. http://iteslj.org/Techniques/Cullen-Culture.html (date of
access: 23 March 2011.
Sutrop, Urmas. 2004. Estonian Language. Estonian Institute.
http://www.utlib.ee/liber2012/tekstid/eestikeel.pdf (date of access: 15" April 2012)
Elementy podlegajace ocenie pracy dyplomowej to:
1. Kwestie merytoryczne, tj.:
a) zgodnosc tresci pracy z tematem,
b) poprawnie okreslony i osiggniety cel pracy.
2. Kwestie redakcyjne, tj.:
a) uklad pracy (struktury podziatu tresci, kompletnosci rozdziatéw),
b) sposob doboru i wykorzystania zrddet literaturowych,
c) prawidlowos¢ cytowan literatury i zapisu bibliograficznego,

d) poprawnosc¢ sktadniowa, gramatyczna i ortograficzna.
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Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

CZESC B. EGZAMIN DYPLOMOWY

(jest zgodny z § 6 Uchwaly Senatu PWSZ AS w Watbrzychu nr 22/2014 z dnia 21 maja 2014 r.

w sprawie zmian w procesie dyplomowania w PWSZ AS w Watbrzychu).

1.  Warunkiem przystapienia do ustnego egzaminu dyplomowego jest uzyskanie 180 pkt. ECTS,
w tym napisanie pracy licencjackiej (czes¢ A w procesie dyplomowania).

2. Egzamin licencjacki jest egzaminem ustnym, odbywa sie w jezyku specjalnosci i sktada sie
z trzech pytan. Pierwsze pytanie odnosi si¢ do pracy licencjackiej (jej tematyki, zatozen
badawczych, przyjetej metodologii, wnioskdw, bibliografii). Pozostale dwa pytania odnosza
sie¢ do wybranego zakresu tematycznego, zgodnego z typem seminarium licencjackiego
wybranego przez studenta (jezykoznawcze, literaturoznawcze, glottodydaktyczne). Pytania
te, ulozone w zestawy, sa losowane przez studentéw w trakcie egzaminu. Nie jest
przewidziany dodatkowy czas na przygotowanie odpowiedzi na wylosowane pytania.
Zagadnienia obowiazujace na egzaminie licencjackim sg udostepniane studentom w semestrze
zimowym III roku.

3. Ocena za egzamin dyplomowy jest Srednia arytmetyczna z trzech ocen: za prezentacje pracy,
ktora weryfikuje kierunkowy efekt ksztatcenia oznaczony symbolem K_W09, K_W10n oraz

K_W12n, oraz za odpowiedzi na kazde z dwoch pytan
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Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

W Z O R STORNY TYTULOWE]

S %, PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA
%
IM. ANGELUSA SILESITUSA W WALBRZYCHU

Instytut Humanistyczny

kierunek: FILOLOGIA

specjalnos¢: filologia angielska

Temat pracy

Imie i nazwisko

nr albumu:

PRACA DYPLOMOWA
LICENCJACKA

Praca napisana pod kierunkiem:

Tytut/stopien naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy

Akceptacja opiekuna pracy

Walbrzych, (rok)
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Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

ZASADY DYPLOMOWANIA NA KIERUNKU KOSMETOLOGIA

Rozwiazania szczegdétowe przebiegu procesu dyplomowania sa zgodne z uregulowaniami

prawnymi zawartymi w Uchwale Senatu PWSZ AS w Watbrzychu z dnia 21 maja 2014 roku oraz

Regulaminem Antyplagiatowym wprowadzonym Zarzadzeniem Rektora Nr 19/2013 z dnia 12

kwietnia 2013.

L.

Informacje ogolne

Praca dyplomowa jest dowodem, ze dyplomant opanowal podstawowq wiedze z zakresu
kosmetologii zawarta w programie studiow i potrafi to udowodni¢ rozwigzaniem
konkretnego problemu badawczego.

Student pisze prace dyplomowa pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela
akademickiego: profesora, doktora habilitowanego lub doktora. Dyrektor Instytutu moze
wyznaczy¢ dodatkowo opiekuna pomocniczego. Opiekunem pomocniczym moze by¢
nauczyciel akademicki ze stopniem magistra.

Na uzasadniony wniosek opiekuna pracy lub studenta dyrektor instytutu moze wyznaczy¢
innego opiekuna pracy.

Praca dyplomowa powinna by¢ samodzielnym dzietem przygotowanym przez studenta na
uzgodniony z opiekunem pracy temat zwigzany z kierunkiem studidw. Temat pracy
powinien wyraznie okresla¢ aspekt badawczy pracy.

Temat pracy dyplomowej musi by¢ zatwierdzony przez opiekuna pracy nie pdzniej niz do
konca listopada piatego semestru studiow.

Podczas pisania pracy dyplomowej opiekun pracy udziela studentowi pomocy
merytorycznej oraz redakcyjnej zwlaszcza w okre$leniu celu pracy, doborze i
wykorzystaniu literatury a takze wyborze metody badawcze;.

Prowadzenie pracy odbywa si¢ poprzez regularne konsultacje na terenie PWSZ AS w
Walbrzychu lub/i droga e-mail. Student podpisuje tzw. harmonogram pisania pracy
dyplomowej, na mocy ktérego zobowiazuje si¢ do oddawania poszczegdlnych rozdziatow

swojej pracy dyplomowej w terminach wyznaczonych przez opiekuna pracy.
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Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

Zgodnie z wytycznymi zawartymi w uchwale Senatu PWSZ AS w Walbrzychu nr 22/2014
oraz wewnetrznymi ustaleniami KZdsJK praca dyplomowa musi zawiera¢ autorska czes¢
tworcza o charakterze badawczym.

Praca dyplomowa nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne sg zbyt dlugie cytowania
i nadmierne eksploatowanie jednego zrddta. Tabele, wykresy, rysunki, fotografie itp.
pochodzace z innych zrédel powinny zawiera¢ przypisy do zrédla informacji. Wyklucza
si¢ wykorzystywanie cudzego tekstu (takze ze zmianami redakcyjnymi) bez podawania
zrodia.

Praca dyplomowa podlega procedurze antyplagiatowej, zgodnie z obowiazujacym
Zarzadzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia Regulaminu antyplagiatowego okreslajacego
zasady funkcjonowania Systemu Plagiat.pl w PWSZ AS w Watbrzych.

Student dotacza do pracy dyplomowej o$wiadczenie, Zze praca zostala napisana
samodzielnie oraz nie byla wczedniej przedmiotem procedur zwiazanych z uzyskaniem
tytulu zawodowego oraz Zze wersja drukowana jest identyczna z zalaczona wersja
elektroniczna (zatacznik nr 1 do Uchwaty 22/2014).

Zlozenie pracy dyplomowej w terminie okreslonym w § 4 Uchwaty Senatu nr 22/2014 jest
warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego, ktorego przedmiotowe efekty

ksztalcenia obejmuja przygotowanie pracy dyplomowe;j.

Zasady edytorskie pisania pracy dyplomowe;j.

Zalozenia ogodlne.

Praca dyplomowa powinna posiada¢ taczna objetos¢ nie mniejsza niz 30 stron. Tres¢ pracy

dyplomowej pisze sie¢ bezosobowo np. omdéwiono lub w trzeciej osobie liczby pojedynczej np.

autorka podjeta si¢ oméwienia. Nie stosuje sie pierwszej osoby liczby pojedynczej. Rozdzialy

powinny zaczynac si¢ i konczy¢ normalnym tekstem. Nie konczy sie rozdzialéw rysunkiem lub

tabelg. Kazdy rysunek (rycina) i tabela zamieszczona w jakiejkolwiek czesci pracy powinna

znalez¢ swdj odnosnik w tekécie. W calej pracy nalezy, jesli jest to mozliwe, odnosi¢ si¢ do

najnowszych pozycji literaturowych. Cata praca powinna by¢ pisana po polsku, stad w spisie

literatury nie nalezy uzywac stow i skrétow angielskich np. "vol (volume), lecz "t." (tom).

Oczywiscie uwaga ta nie dotyczy tytuléw cytowanych prac.
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2.

Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

Uklad pracy dyplomowej.

Wymaga sie nastepujacy ukltad pracy dyplomowe;j:

a)

a) strona zawierajaca dedykacje i /lub podzigkowania (wg. uznania dyplomanta),

b) strona tytutowa (wzdr strony tytulowej w zalaczniku nr 3 Uchwaly Senatu 22/2014)

C) spis tresci — umieszcza si¢ w nim wszystkie czesci skladowe pracy dyplomowej w
kolejnosci wystepowania w pracy z doktadnym podaniem stron od ktérych sie
rozpoczynaja. Pierwsza strona spisu tresci jest jednoczeénie pierwsza numerowana strona
pracy dyplomowej.

d) wstep - w rozdziale tym nalezy nakresli¢ ogdlne tto badanego problemu oraz przedstawic¢
stan aktualnej wiedzy obejmujacej badane zagadnienie. Rozdziat ten powinien by¢
podzielony na stosowne podrozdziaty numerowane wg schematu:

1.1.

1.2.

1.2.1.

e) cel pracy — konieczne sa tutaj sformutowania: ,,Celem teoretycznym pracy jest .....”, ,Celem
praktycznym pracy jest ...... ”, lub ,,Celem ogdlnym pracy jest...”, ,Celami szczegétowymi
pracy sa...”

f) materialy i metody — opis materiatéw i metod badan zastosowanych w pracy,

g) wyniki — zawieraja szczegolowo opisane i zinterpretowane tabele, wykresy i ryciny,

h) dyskusja - omowienie i/lub dyskusja otrzymanych wynikéw wraz z ich odniesieniem do
danych literaturowych,

i) wnioski - powinny korespondowac z zalozonymi celami oraz opierac¢ si¢ na wynikach
badan wtasnych,

j) spis rycini tabel,

k) bibliografia - wykaz artykutow, ksiazek itp., pozycji internetowych, do ktérych odnoszono

l)

sie w tekscie,
streszczenie w jezyku polskim i identyczne w jezyku angielskim (abstrakt) - na jednej
stronie student przedstawia cel pracy, wykorzystane materiaty i metody, podsumowanie

pracy i wnioski.
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3.

Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

Wymagania edytorskie

Maszynopis do druku powinien spetnia¢ podstawowe wymogi okreslone w Uchwale Senatu

PWSZ AS w Watbrzychu nr 22/2014 z dnia 21.05.2014 roku oraz szczegdtowe wytyczne

okreslone przez Kierunkowy Zespdt do Spraw Jakosci Ksztatcenia na kierunku kosmetologia.

W mysl postanowien KZdsJK ustala sie:

a)
b)

<)
d)

f
i)

l)

gléwne rozdziaty (wstep, cele pracy, itd.) rozpoczyna od si¢ nowej strony,

kazdy akapit rozpoczyna si¢ wcigciem 0,5 cm,

nie stawia sie kropek na konicu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu;

numery stron maja by¢ wyréwnane do srodka, bez numeru na pierwszej stronie (pierwsza
strong pracy jest strona tytutowa),

na koncu wiersza nie moga wystepowac pojedyncze litery lub spdjniki. Przeniesienie
spodjnika do kolejnego wiersza przy uzyciu tzw. ,,twardej spacji” (kombinacja klawiszy: Ctrl
+ Shift + spacja),

zdan nie zaczyna si¢ od stéw: aby, poniewaz, wigc, a takze od spdjnikdw, skrotéw lub cyfr,
ryciny, tabele i fotografie nalezy umieszcza¢ w tekscie i numerowac cyframi arabskimi
wedtug kolejnosci wystepowania w pracy. Podpisy rycin i fotografii powinny by¢
umieszczone pod rysunkiem lub zdjeciem, a podpisy tabel nalezy umiesci¢ nad tabela.
Dodatkowe objasnienia pod tabelg lub pod podpisem rysunku. W tekscie pracy nalezy sie
powolywac: bez nawiasu: tabela 1, rycina 1; lub w nawiasie (tab. 1), (ryc. 1),

Nie stawia si¢ spacji przed znakiem przestankowym, lecz po znaku przestankowym,

Nie stawia si¢ spacji miegdzy nawiasem otwierajacym i pierwszym stowem w nawiasie, ani

miedzy ostatnim stowem w nawiasie a nawiasem zamykajacym,

m) powolania na piSmiennictwo (cytowania) nalezy poda¢ w tekscie w nawiasie

kwadratowym wg schematu: [Nazwisko pierwszego autora, rok] dla prac jednoautorskich,
[Nazwisko pierwszego autora, nazwisko drugiego autora, rok] dla prac dwuautorskich,
i/lub [Nazwisko pierwszego autora i wsp., rok] dla prac wieloautorskich. Wszystko co jest
w spisie literatury powinno by¢ w tekscie,

w podpisach (legendach) przeniesionych z literatury i umieszczonych w pracy rysunkéw,
rycin, schematy, zdjec¢ itp. musza by¢ umieszczone powotania (cytowania) na pozycje, z

ktorych je zaczerpnieto,
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Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

0) spis cytowanych publikacji powinien by¢ umieszczony w rozdziale PISMIENNICTWO,
alfabetycznie w stosunku do pierwszych liter pierwszego autora publikacji wg ponizszych
WZOrow:

Publikacje w czasopismach:

Nazwisko, skrét imienia (imion) pierwszego autora, nazwisko i skrét imienia (imion) drugiego
autora, (rok). Tytul artykulu (podajemy pelne nazwy czasopism albo ich skroty).
W calym rozdziale musi pozosta¢ jednorodnos¢ w tym wzgledzie. Tytul czasopisma,
nr tomu (nr): strony.

Przyktad:

Garramone, G. (1985). Mapowanie zagrozen mikologicznych. Wiadomosci parazytologiczne, 29 (2):

149-159.

Publikacje ksiazkowe (cala ksigzka):

Nazwisko, skrét imienia (imion). (rok). Tytut ksigzki. Wydawnictwo, miejsce wydania.
Przyklad:

Pali, J. (1974). Niektdre problemy wspdtczesnej genetyki i hodowli roslin. PWRIL, Warszawa.

Rozdzial/fragment ksigzki z pracy zbiorowe;:

Nazwisko, skrot imienia (imion). (rok). Tytul rozdziatu. W: Skroét imienia (imion), nazwisko (red.),
Tytut ksigzki, strony od-do, wydawnictwo, miejsce wydania.

Przyktad:

Goftab, J. (2010). Rola czynnika X w dermatozie. W: P. Kowalski (red.), Dermatologia dla
kosmetologéw, 235-302, PWN, Warszawa.

Publikacje na stronach internetowych, przyklad:

http://www.pm.microbiology.pl (dostep 12.08.2015).

Student jest zobowiazany przygotowa¢ obok dwoch egzemplarzy wersji drukowanej pracy
dyplomowej réwniez zapis elektroniczny pracy na ptycie CD (format pliku Word). Plyte taka

umieszcza w bialej kopercie i opisuje wg. wzoru strony tytutowe;j.
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Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

III. Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy ma charakter teoretyczny. Celem procesu jest weryfikacja zakladanych
efektow ksztalcenia w zakresie wiedzy i umiejetnosci dla kierunku kosmetologia na poziomie
studiow licencjackich o profilu praktycznym (zatacznik nr 1 do Uchwaly Senatu PWSZ AS w
Walbrzychu nr  2/2015 z 18  lutego 2015 roku w  sprawie  tworzenia
i dokumentowania programow ksztatcenia na studiach pierwszego oraz drugiego stopnia, studiach
podyplomowych, kursach doksztatcajgcych i szkoleniach).

Warunkiem przystapienia studenta do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie 180 punktow ECTS
oraz pozytywnie oceniona praca dyplomowa przez opiekuna pracy i recenzenta. Jesli jedna z ocen
pracy dyplomowej jest niedostateczna o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego
decyduje dyrektor instytutu po otrzymaniu opinii dodatkowego recenzenta. Egzamin odbywa sie
przed komisja powolang przez dyrektora instytutu, w sklad ktérej wchodza opiekun pracy,
recenzent i przewodniczacy komisji (dyrektor instytutu lub powolany przez niego nauczyciel
akademicki w stopniu co najmniej doktora). Egzamin dyplomowy musi odby¢ sie w sesji
egzaminacyjnej w terminie wyznaczonym przez dyrektora instytutu lub w terminie
poprawkowym w przypadku wuzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionej

nieobecnosci studenta na egzaminie dyplomowym.

1. Przebieg egzaminu dyplomowego

1) Student przedstawia w zwiezlej formie swoja prace (temat pracy, cele, zastosowane
materialy i metody badawcze oraz wnioski).

2) Nastepnie odpowiada na dwa pytania wylosowane z listy zagadnien, ktéra jest
udostepniona studentom najpdzniej do konca listopada przedostatniego semestru studidw.
Zagadnienia zawieraja tresci zgodne z kierunkowymi efektami ksztalcenia na kierunku
kosmetologia.

3) Czas trwania egzaminu nie powinien przekraczac¢ 30 minut.

4) Ocena za egzamin dyplomowy jest Srednia arytmetyczna ocen za kazde pytanie. Po
zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala ocene koricowa na dyplomie wedtug
wzoru: W =x/2 + y/4 + z/4, gdzie :

X - oznacza $rednia arytmetyczng ocen z zaliczenn i egzamindw uzyskanych przez studenta

w toku studiéw
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Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

y — oznacza ocene z egzaminu dyplomowego

z — oznacza oceng pracy dyplomowej

Zgodnie z postanowieniami Uchwaty Senatu nr 22/2014§ 6 student, ktéry otrzymal ocene
niedostateczng z egzaminu dyplomowego lub nie stawil si¢ na egzamin, a jego nieobecno$¢ byta
nieusprawiedliwiona ma prawo do przystapienia po raz drugi (ostatni) do egzaminu

dyplomowego w terminie wyznaczonym przez dyrektora instytutu w sesji poprawkowe;.
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Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

ZASADY PRZYGOTOWANIA PRACY DYPLOMOWE] - INZYNIERSKIE]
NA KIERUNKU LOGISTYKA, STUDIA I STOPNIA INZYNIERSKIE

I.  Wymagania ogo6lne
Praca dyplomowa powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi
w aktualnie obowiazujacej, w PWSZ AS Uchwale w sprawie procesu dyplomowania
(Uchwata nr 68/2017 z dnia 18 pazdziernika 2017 r. w sprawie zmian procesu dyplomowania w
Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu).
Praca dyplomowa jest podsumowaniem wiedzy, umiejetnosci i kompetencji studenta,
zdobytych w toku studiéw pierwszego stopnia.
Tematyka pracy dyplomowej inzynierskiej powinna w miare mozliwosci pozwoli¢ na szerokie
wykorzystanie zdobytych przez studenta wiedzy i umiejetnosci oraz zawiera¢ rozwigzanie
konkretnego problemu, na poziomie wiedzy zawodowej, w zakresie danej
koncepgji/metody/techniki jego rozwiazania.
Podczas przygotowywania pracy dyplomowej inzynierskiej student wykorzystuje narzedzia
inzynierskie ~ (zgodnie z tematem) tj. np.. modele obliczeniowe, wyniki symulacji
komputerowych, obliczenia, tabele, rysunki, wyniki badan dotyczace rozwigzywanego
problemu.
Praca inzynierska powinna w sposob szczegdlny potwierdza¢ umiejetnosci dyplomanta
w zakresie:
a. rozwiazywania problemoéw/zagadnien technicznych, przy wykorzystaniu wiedzy
o charakterze ogdélnym i specjalistycznym oraz dostepnej literatury przedmiotu,
b. przeprowadzania koniecznych badan, pomiaréw i analiz, jezeli wymaga tego
realizacja tematu pracy dyplomowej,
c. wykorzystania koncepgcji/metod/technik oraz stosowania wspdtczesnych, typowych
narzedzi inzynierskich,
d. jasnego sprecyzowania realizowanego celu pracy, a takze jej zakresu,
e. przedstawiania wlasnego sposobu rozwiazania zagadnienia z odpowiednim
uzasadnieniem wyboru,
f. czytelnej prezentacji pracy dyplomowej i formutowania stosownych wnioskéw.
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Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

II. Wymagania formalne

Objetos¢ pracy dyplomowej inzynierskiej to $rednio: 40 — 80 stron (w zaleznosci od
realizowanego problemu badawczego). Zgodnie z trescia Uchwaty nr 68/2017 objetos¢ pracy
inzynierskiej nie powinna by¢ mniejsza niz 30 stron.

Integralna czescia pracy dyplomowej jest oswiadczenie autora o samodzielnosci jej
przygotowania (wklejone do pracy).

Do pracy dyplomowej nalezy dotaczy¢ plyte CD (zawierajaca pelna wersje pracy
dyplomowej — zgodnie z Uchwalg nr 68/2017). Ptyta powinna by¢ opisana i umieszczona w
biatej kopercie (format A5) — opis koperty wedltug wzoru strony tytulowej pracy dyplomowej
(catos¢ nalezy wklei¢ ja na koncu pracy).

III.  Struktura pracy

1. Na strukture pracy dyplomowej w ujeciu ogdlnym skladaja sie: wstep, poszczegolne

rozdziaty i zakoniczenie (podsumowanie).

2. Wstep pracy dyplomowej powinien zawiera¢ omowienie catosci problematyki ujetej

w projekcie inzynierskim z wyraznie sformulowanym celem, zakresem i przyjeta

metodyka/metoda pracy i opisem struktury pracy.

3. Celem pracy dyplomowej - inzynierskiej powinno by¢ zaproponowanie konkretnego

rozwigzania problemu wystepujacego np. w przedsigbiorstwie (ztozonego — w przypadku
studidw o profilu praktycznym; typowego - w przypadku studiow o profilu

ogolnoakademickim).

4. Zwykle praca dyplomowa inzynierska sklada si¢ z trzech rozdziatéw, przy czym liczba ta

moze by¢ wieksza i jest uzalezniona od potrzeb (zakresu realizowanych badan). Pierwszy
rozdzial to zwykle przeglad literatury niezbednej do wlasciwego przygotowania pracy.
Kolejne zawieraja opis koncepgji i przyjetej metodyki/metody badan, prezentacje obiektu
badan, wyniki obserwacji, pomiaréw, obliczenn i analiz, przedstawienie autorskiego
projektu/koncepcji rozwigzania problemu realizujacego cel pracy (oryginalnego
rozwiazania, ktdre proponuje student) itp. Integralng czescia pracy dyplomowej jest jej
zakonczenie (podsumowanie przeprowadzonych badan i wnioski koncowe z

ustosunkowaniem sie do stopnia realizacji zakladanego na wstepie celu pracy).
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5. Struktura pracy dyplomowej powinna obejmowa¢ w okolo 50% analize literatury
i praktyki gospodarczej, a w okoto 50% badania wtasne studenta. Zalecana jest przy tym
przewaga czesci badawczej (zrealizowanej np. w przedsigbiorstwie).

6. Praca dyplomowa powinna by¢ uzupelniona o wykaz literatury (bibliografie), streszczenie
w jezyku polskim i angielskim oraz zalaczniki (numerowane). W alfabetycznym wykazie
literatury student zapisuje jedynie te pozycje, na ktore powotywal sie w tekscie.
Przyktadowe zapisy:

a) artykulu z czasopisma:
[1] Kowalczyk M. K., Rola wdrozen pilotazowych w implementacji koncepcji Lean
Management, ,,Problemy Jakosci”, nr 5/2016.

b) ksiazki z podanym autorem/autorami:
[2] Szottysek J., Kreowanie mobilnosci mieszkancéw miast, Wyd. Wolters Kluwer,
Warszawa 2011.

c) rozdziatu z pracy zbiorowej (ksigzki) pod redakcja:
[3] Kauf S., Inteligentna (smart) logistyka miejska, [w:] Logistyka. Wspélczesne wyzwania, nx
7, red. J. Szottysek, B. Detyna, Wydawnictwo Uczelniane Paristwowej Wyzszej Szkoly
Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Walbrzychu, Watbrzych 2016.

d) stron internetowych, na ktérych podano autora/autoréow i tytut publikagiji:
[4] Dermout D., Weiss W., Logistyczne sterowanie zapasami — komputerowe wspomaganie
decyzji, [on-line:] http://www logistyka.net.pl/images/articles/5398/Ref-22.pdf (dostep
12.01.2017 r.).

e) stron internetowych, na ktorych brakuje danych o autorze publikagji:
[5] http://lean.org.pl/?gclid=CLHo8uyzxNICFQhnGQodjTQOXw
(dostep 04.12.2016 r.).

7. Do pracy nalezy dotaczy¢ wykazy rysunkéw i tabel (z podaniem ich tytutow i
odniesieniem do stron, na ktérych sg prezentowane).

8. Wilasciwa liczba stron pracy dyplomowej dotyczy pracy, bez uwzglednienia stron
zalacznikéw . Kolejne zataczniki powinny by¢ ponumerowane, a ich numery powinny
mie¢ swoje odniesienie w tekscie pracy dyplomowej. Mozliwe jest stosowanie odrebnej

numeragcji stron zatacznikow.
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IV. Podstawowe wymagania edytorskie

1. Strona tytulowa pracy dyplomowej powinna byc¢ przygotowania wedlug wzoru
umieszczonego w Zataczniku nr 3 do Uchwaty nr 68/2017.

2. Standardowy styl dokumentu to: format A 4, wielko$¢ czcionki podstawowej — 12 pkt,
wskazana wielko$¢ nagléwkow (gtéwnych - rozdziatéw) - 14 pkt - pogrubione, wielkos¢
naglowkow (podpunktow — podrozdziatéw) — 13 pkt — pogrubione, styl czcionki Times New
Roman, odstepy miedzy wierszami 1,5, marginesy: gorny - 2,5 cm., dolny — 2,5 cm., lewy -
3,5 cm., prawy - 2,0 cm, tekst wyrownany (wyjustowany) do obu margineséw, wcigcie
kazdego akapitu 1,25 cm, strony numerowane.

3. Odniesienia do literatury ujmowane sa liczbowo w nawiasach prostokatnych i musza by¢
zgodne z numeracjg alfabetycznego wykazu literatury (bibliografia), umieszczona na
konicu pracy — tzw. przypisy koncowe (przyktadowo: [10, s. 13-14] — oznacza odniesienie
si¢ studenta do pozycji nr 10 z wykazu bibliografii, a dokladnie do stron 13-14 z tej
pozycji).

4. Zrédta internetowe wymagaja podania informacji dotyczacych adresu oraz daty dostepu.

5. Prezentacje graficzne w pracy dyplomowej - inzynierskiej powinny by¢ opatrzone tytutami
(numeracja kolejnych tabel, rysunkéw i fotografii) oraz podanymi zrodtami pochodzenia.

6. Tytuly tabel umieszczane sa w ich goérnej czesci (razem z numeracjg — czcionka - 12 pkt),
natomiast zrédta ich pochodzenia zapisujemy pod tabela — czcionka - 10 pkt), Interlinia 1,0,
tekst w tabeli — czcionka — 10 pkt. Przyktad:

Tab. 1. Wskazania pracodawcéw w zakresie programéw i planéw ksztatcenia na
kierunku logistyka (VI - VI 2012 r.)

W zakresie wiedzy nalezy zwrdci¢ szczegolna uwage na:

— poparcie teorii przykltadami z zycia gospodarczego (,, pokaza¢” studentowi
praktyczne rozwigzania w konkretnym przedsigbiorstwie),

— wiekszy ,nacisk” na jezyki obce,

— wiekszy udziat , praktykéw” w prowadzeniu zaje¢ (gtownie ¢wiczeniowych),

—  zajecia praktyczne czgSciowo prowadzone w przedsigbiorstwach,

— przekazywanie wiedzy zgodnej z obecnymi tendencjami w branzy TSL,

—  przekazywanie wiedzy w bardziej zréznicowanych formach, np.: szkolen,
warsztatow, laboratoridw, projektéw, seminariéw itp.

W zakresie umiejetnosci nalezy zadbac o:

— ukierunkowanie studentdéw w wigekszym stopniu na prace w systemach ERP
(Enterprise Resource Planning),
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— zdobycie przez studentéw umiejetnos¢ swobodnego postugiwania si¢ minimum
jednym jezykiem obcym (w mowie i piSmie),

— zdobycie umiejetnos¢ wykorzystania posiadanej wiedzy w praktyce,

—  znajomo$¢ i bieglos$¢ postugiwania si¢ narzedziami obstugi logistyki (np. gietda
transportowa, stronami internetowymi, systemami informatycznymi do obstugi
magazynow, produkgji, zakupdw, sprzedazy itp.),

— zdobycie umiejetnosci pisania pism, np. podan, oswiadczen, zyciorysu,
autoprezentadji itp.

W zakresie kompetencji spotecznych uczelnia powinna wspierac studentow

w osiagnieciu umiejetnosci:

—  wspolpracy w zespole oraz

— radzenia sobie ze stresem.

Zrédto: opracowanie wlasne

7. Tytuly rysunkéw (schematow, diagramdéw, wykreséw) i fotografii (razem z numeracja),
a takze zrdédla ich pochodzenia zapisujemy w ich dolnych czesciach (pod rysunkami
i fotografiami — czcionka - 12 pkt dla tytuléw, czcionka - 10 pkt dla zapisu zrddet),
Interlinia 1,0.

Przyklad:
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Rys. 1. Wskaznik liczby pracujacych do liczby mieszkaricéw ogétem w Watbrzychu
i Powiecie Watbrzyskim (dane z 31.12.2012 r.)

Zrédto: opracowanie wlasne na podstawie: [10, s. 25]
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ZASADY PRZYGOTOWANIA PRACY DYPLOMOWE] - MAGISTERSKIE]
NA KIERUNKU LOGISTYKA STUDIA II STOPNIA (3-SEMESTRALNE)

I.  Wymagania ogo6lne

Praca magisterska powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi
w aktualnie obowiazujacej, w PWSZ AS Uchwale w sprawie procesu dyplomowania
(Uchwata nr 68/2017 z dnia 18 pazdziernika 2017 r. w sprawie zmian procesu dyplomowania w
Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu,).

Praca magisterska ma na celu rozwigzanie problemu o do$¢ waskim zakresie, za pomoca
metody naukowej. Powinna zawiera¢ wyniki badan wtasnych autora, w ktorych kiadzie sie
nacisk na potaczenie teorii i badan wykorzystujacych informacje pochodzace z praktyki
gospodarcze;.

Autor pracy magisterskiej powinien wykazac¢ sie twdrczym wykorzystaniem zdobytej
wiedzy, bedacym $wiadectwem nabytych umiejetnosci.

Przygotowanie pracy magisterskiej powinno ksztaltowac¢ u dyplomanta m.in. nastepujace

umiejetnosci:
a. oceny dorobku teoretycznego - oceny zwigzanej z wybranym tematem literatury
przedmiotu,

b. samodzielnego poszukiwania istniejacych opracowan naukowych i opiséw praktyki
gospodarczej,

c. diagnozowania i oceny problemu w badanym podmiocie gospodarczym,

d. zaprojektowania nowych rozwigzan lub modyfikacji istniejacych,

e. samodzielnego budowania prawidtowych konstrukeji logicznych (logicznego toku
wywodow) — metodycznie wlasciwych,

f. stosowania warsztatu badawczego, a w szczegdlnosci stosowania metod pracy
naukowej,

g. identyfikacji, analizowania i oceny otaczajacych zjawisk, zwlaszcza tych z ktérymi
dyplomant bedzie mial do czynienia w praktyce gospodarczej (dostrzegania

prawidlowosci wystepujacych w obrebie tych zjawisk),
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h. praktycznego postugiwania si¢ nabytymi podczas studiéw efektami ksztatcenia
(kompetencjami) - wykorzystywania ich w praktyce gospodarczej i/lub podczas
wnioskowania teoretycznego,

i. osadzenia problemu badawczego w literaturze,

j. postugiwania si¢ jasnym i precyzyjnym jezykiem.

II. Wymagania formalne

Objetos¢ pracy magisterskiej to Srednio: 45-80 stron (w zaleznosci od realizowanego

problemu badawczego). Zgodnie z trescia Uchwaty nr 68/2017 objetos¢ pracy magisterskiej

nie powinna by¢ mniejsza niz 45 stron.

a) Integralng czescia pracy magisterskiej jest o$wiadczenie autora o samodzielnosci jej

przygotowania (wklejone do pracy).

b) Do pracy dyplomowej nalezy dotaczy¢ ptyte CD (z pelna wersja pracy dyplomowej —

1.

zgodnie z Uchwala nr 68/2017). Ptyta powinna by¢ opisana i umieszczona w biatej kopercie
(format A5) — opis koperty wedlug wzoru strony tytulowej pracy dyplomowej (catosc

nalezy wklei¢ na konicu pracy).

III.  Struktura pracy

Na strukture pracy dyplomowej w ujeciu ogdlnym skladajg sie: wstep, poszczegdlne

rozdziaty i zakoniczenie (podsumowanie).

a) Praca magisterska powinna miec¢ uporzadkowany merytorycznie uktad wewnetrzny.

b) Wstep pracy magisterskiej powinien zawiera¢ uzasadnienie podjecia tematu - opisanie

calo$ci problematyki ujetej w pracy dyplomowej z wyraznie sformutowanym celem,

zakresem pracy i opisem jej struktury.

¢) Zwykle praca dyplomowa - magisterska sklada si¢ z czterech rozdziatow, przy czym liczba

ta moze by¢ wieksza i jest uzalezniona od potrzeb (zakresu realizowanych badan).
Pierwszy rozdziat to zwykle przeglad literatury niezbednej do wlasciwego przygotowania
pracy. Kolejne zawieraja opis koncepcji i przyjetej metodyki badan (z wyraznym
podkresleniem celu pracy) oraz prezentacje wynikéw przeprowadzonych analiz.
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Integralna czescia pracy jest jej zakonczenie - podsumowanie przeprowadzonych badan i
wnioski konicowe z ustosunkowaniem sie do stopnia realizacji zakladanego na wstepie celu
pracy - rozwiazania problemu badawczego. W zakonczeniu powinna znalez¢ sie
interpretacja (ocena) uzyskanych rezultatow.
Struktura pracy magisterskiej powinna prowadzi¢ do realizacji celu pracy i by¢ zgodna z
przyjeta metodyka rozwigzania zdefiniowanego problemu.
Praca dyplomowa powinna by¢ uzupetniona o wykaz literatury (bibliografie), streszczenie
w jezyku polskim i angielskim oraz zalaczniki (numerowane). W alfabetycznym wykazie
literatury student zapisuje jedynie te pozycje, na ktore powotywal sie w tekscie.
Przyktadowe zapisy:
- artykutu z czasopisma:
[1] Kowalczyk M. K., Rola wdrozen pilotazowych w implementacji koncepcji Lean
Management, ,,Problemy Jakosci”, nr 5/2016.
—  ksiazki z podanym autorem/autorami:
[2] Szottysek J., Kreowanie mobilnosci mieszkanicéw miast, Wyd. Wolters Kluwer,
Warszawa 2011.
— rozdziatu z pracy zbiorowej (ksiazki) pod redakcja:
[3] Kauf S., Inteligentna (smart) logistyka miejska, [w:] Logistyka. Wspdlczesne wyzwania, nx
7, red. J. Szottysek, B. Detyna, Wydawnictwo Uczelniane Panfistwowej Wyzszej Szkoty
Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Walbrzychu, Watbrzych 2016.
— stron internetowych, na ktérych podano autora/autoréw i tytut publikacji:
[4] Dermout D., Weiss W., Logistyczne sterowanie zapasami — komputerowe wspomaganie
decyzji, [on-line:] http://www.logistyka.net.pl/images/articles/5398/Ref-22.pdf (dostep
12.01.2017 r.).
— stron internetowych, na ktérych brakuje danych o autorze publikacji:
[5] http://lean.org.pl/?gclid=CLHo8uyzxNICFQhnGQodjTQOXw
(dostep 04.12.2016 r.).
Do pracy nalezy dotaczy¢ wykazy rysunkéw i tabel (z podaniem ich tytutow i
odniesieniem do stron, na ktdrych sa prezentowane).
Wiasciwa liczba stron pracy dyplomowej dotyczy pracy, bez uwzglednienia stron

zatacznikéw . Kolejne zataczniki powinny by¢ ponumerowane, a ich numery powinny
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mie¢ swoje odniesienie w tekscie pracy dyplomowej. Mozliwe jest stosowanie odrebnej

numeragcji stron zatacznikow.

IV. Podstawowe wymagania edytorskie

1. Strona tytulowa pracy dyplomowej powinna by¢ przygotowania wedlug wzoru
umieszczonego w Zataczniku nr 3 do Uchwaty nr 68/2017.

2. Standardowy styl dokumentu to: format A 4, wielko$¢ czcionki podstawowej — 12 pkt,
wskazana wielko$¢ nagléwkow (gtéwnych - rozdziatéw) - 14 pkt - pogrubione, wielkos¢
naglowkow (podpunktow — podrozdziatéw) — 13 pkt — pogrubione, styl czcionki Times New
Roman, odstepy miedzy wierszami 1,5, marginesy: gorny - 2,5 cm., dolny — 2,5 cm., lewy -
3,5 cm., prawy - 2,0 cm, tekst wyrownany (wyjustowany) do obu margineséw, wcigcie
kazdego akapitu 1,25 cm, strony numerowane.

3. Odniesienia do literatury ujmowane sa liczbowo w nawiasach prostokatnych i musza byc¢
zgodne z numeracjg alfabetycznego wykazu literatury (bibliografia), umieszczona na
konicu pracy — tzw. przypisy koncowe (przyktadowo: [10, s. 13-14] — oznacza odniesienie
si¢ studenta do pozycji nr 10 z wykazu bibliografii, a dokladnie do stron 13-14 z tej
pozycji).

4. Zrédta internetowe wymagaja podania informacji dotyczacych adresu oraz daty dostepu.

5. Prezentacje graficzne w pracy magisterskiej powinny by¢ opatrzone tytutami (numeracja
kolejnych tabel, rysunkéw i fotografii) oraz podanymi zrédtami pochodzenia.

6. Tytuly tabel umieszczane sa w ich gdrnej czesci (razem z numeracjq — czcionka - 12 pkt),
natomiast zrédta ich pochodzenia zapisujemy pod tabela — czcionka - 10 pkt). Interlinia 1,0,

tekst w tabeli — czcionka — 10 pkt. Przyktad:

Tab. 1. Wskazania pracodawcéw w zakresie programéw i planéw ksztatcenia na
kierunku logistyka (VI-VII 2012 1.)
W zakresie wiedzy nalezy zwrdci¢ szczeg6lna uwage na:

— poparcie teorii przykladami z zycia gospodarczego (,,pokazac¢” studentowi
praktyczne rozwigzania w konkretnym przedsigbiorstwie),

— wiekszy ,nacisk” na jezyki obce,

— wiekszy udziat , praktykéw” w prowadzeniu zaje¢ (gldwnie ¢wiczeniowych),

—  zajecia praktyczne czesciowo prowadzone w przedsigbiorstwach,

— przekazywanie wiedzy zgodnej z obecnymi tendencjami w branzy TSL,
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przekazywanie wiedzy w bardziej zréznicowanych formach, np.: szkolen,
warsztatow, laboratoridw, projektdw, seminariéw itp.

W zakresie umiejetnosci nalezy zadbac¢ o:

ukierunkowanie studentow w wigkszym stopniu na prace w systemach ERP
(Enterprise Resource Planning),

zdobycie przez studentéw umiejetnos¢ swobodnego postugiwania sie
minimum jednym jezykiem obcym (w mowie i pismie),

zdobycie umiejetnos¢ wykorzystania posiadanej wiedzy w praktyce,
znajomosc¢ i biegtos¢ postugiwania sie narzedziami obstugi logistyki (np.
gietda transportowg, stronami internetowymi, systemami informatycznymi
do obstugi magazynow, produkgji, zakupow, sprzedazy itp.),

zdobycie umiejetnosci pisania pism, np. podan, oswiadczen, zyciorysu,
autoprezentadji itp.

W zakresie kompetencji spotecznych uczelnia powinna wspiera¢ studentow

W osiggnieciu umiejetnosci:

wspotpracy w zespole oraz
radzenia sobie ze stresem.

Zrédto: opracowanie wlasne

7. Tytuly rysunkéw (schematow, diagramow, wykreséw) i fotografii (razem z numeracja),

a takze zrdédla ich pochodzenia zapisujemy w ich dolnych czesciach (pod rysunkami

i fotografiami — czcionka - 12 pkt dla tytuléw, czcionka - 10 pkt dla zapisu zrddet),

Interlinia 1,0.

Przyklad:
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Rys. 1. Wskaznik liczby pracujacych do liczby mieszkanicow ogdtem w Watbrzychu
i Powiecie Watbrzyskim (dane z 31.12.2012r.)
Zrédto: opracowanie wilasne na podstawie: [10, s. 25]

40



Zat. 4 do Uchwaty 68/2017
z dnia 18 pazdziernika 2017 r.

ZASADY DYPLOMOWANIA NA KIERUNKU PEDAGOGIKA

Dwuetapowy (A+B) proces dyplomowania, obejmuje: napisanie pracy licencjackiej (czes¢ A)

oraz egzamin dyplomowy (cze$¢ B). Celem jest weryfikacja zakladanych efektow ksztalcenia dla

kierunku Pedagogika na poziomie studiéw licencjackich (pierwszego stopnia) o profilu

ogolnoakademickim, ktére sa wyszczegolnione i opisane symbolami: w zakresie wiedzy (K_WO01

do K_W11), umiejetnosci (K_U01 do K_U13 i kompetengji K_K01 do K_K05) w zataczniku nr 1 do

Uchwaty Senatu PWSZ AS w Watbrzychu nr 2/2015 z 18 lutego 2015 r. w sprawie tworzenia i

dokumentowania programéw ksztalcenia na studiach pierwszego oraz drugiego stopnia, studiach

podyplomowych, kursach doksztatcajgcych i szkoleniach).

W szczegdlnosci nalezy potwierdzi¢ kierunkowe efekty ksztalcenia w zakresie:

1.

rozwigzywania probleméw i zagadnienn psychologiczno - pedagogicznych przy
wykorzystaniu wiedzy o charakterze ogélnym i specjalistycznym oraz dostepnej literatury,
czego dowodzi tytul pracy licencjackiej;

umiejetnosci wykorzystania metod i form pracy opiekuna - wychowawcy danych placowek
z zakresu opieki i wychowania;

jasnego sprecyzowania realizowanego celu pracy, a takze jej zakresu;

przedstawiania doboru materialbw i metod badawczych oraz wtasnego sposobu
rozwigzania zagadnienia z odpowiednim uzasadnieniem wyboru (oméwienie wynikéw);

formutowania stosownych wnioskéw w pracy licencjackiej zgodnych z tematyka pracy.

CZESC A. NAPISANIE PRACY LICENCJACKIE]

Wymagania ogolne

Tematyka pracy licencjackiej powinna, w miare mozliwosci, odzwierciedla¢ umiejetnosci
zdobyte podczas zaje¢ teoretycznych i dydaktycznych oraz w trakcie odbywania praktyk
zawodowych

Praca licencjacka dokumentuje samodzielne (pod opieka promotora) opracowanie danego

problemu lub rozwigzania.
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Praca dyplomanta z promotorem i gwarancje samodzielnosci pracy
Praca licencjacka jest praca wlasna studenta, realizowana pod kierunkiem opiekuna pracy —
promotora, ktory $ledzi tok realizacji zadan i wudziela dyplomantowi pomocy
merytorycznej oraz redakcyjnej, a w szczegolnosci w zakresie:

€) sprecyzowania tematu;

f) odpowiedniego doboru i wykorzystaniu literatury zrédtowej;

g) okreslenia celu pracy licencjackiej;

h) doboru materialéw i technik;

i) opracowania redakcyjnego.
Gwarancja samodzielnosci pracy studenta jest odpowiednia liczba indywidualnych
konsultacji z opiekunem pracy, a takze stosowne oswiadczenie autora (stanowiace
zalacznik do pracy dyplomowej — Zatacznik nr 1 do Uchwaty 22/2014 z dnia 21 maja 2014 r.

w sprawie zmian w procesie dyplomowania w PWSZ AS w Watbrzychu).

Wymagania formalne

Integralng czescia pracy dyplomowej jest oSwiadczenie autora pracy o samodzielnosci jej
wykonania i napisania (wklejone na koncu pracy)

Do pracy dyplomowej w wersji dwustronnie drukowanej, nalezy dotaczy¢ ptyte CD w
formacie pliku Word, doc; (pelna wersja pracy dyplomowej). Plyta powinna by¢ opisana
i umieszczona w biatej kopercie (opis koperty wedtug wzoru strony tytulowej Instytutu).
Dalsze postepowanie reguluje zarzadzenie rektora z dnia 30 pazdziernika 2015 r. w sprawie
wprowadzenia Regulaminu antyplagiatowego, okreslajgcego zasady funkcjonowania Systemu

Plagiat.pl w PWSZ AS w Watbrzychu.

Wymagania redakcyjne

Objetos¢ pracy licencjackiej nie powinna by¢ mniejsza niz 30 stron.

Na strukture pracy dyplomowej sktadaja sie:

1. STRONA TYTULOWA (wg zat. 3 Uchwaly Senatu PWSZ AS w Watbrzychu nr
22/2014);
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2. SPIS TRESCI (powinien zawiera¢ informacje o cze$ciach sktadowych pracy i ich
rozmieszczeniu na poszczegolnych stronach; pierwsza strona spisu tresci jest
jednoczesnie pierwsza numerowang strona pracy dyplomowej);

3. WSTEP

4. ROZDZIAL TEORETYCZNY - w rozdziale tym nalezy nakresli¢ ogolne tto
podjetego problemu oraz przedstawic stan aktualnej wiedzy, obejmujacej badane
zagadnienie; z wykorzystaniem literatury i znajomos$ci prawa przepiséw prawa
autorskiego. Niedopuszczalne jest przepisywanie lub przeklejanie calosci lub
fragmentéw publikagiji.

5. METODOLOGICZNE PODSTAWY BADAN WEASNYCH - opis przedmiotu i
cel badan, charakterystyka wykorzystanych materiatéw i zastosowanych metod,
technik i narzedzi badawczych przy wykonywaniu badan.

6. ANALIZA I INTERPRETACJA BADAN WEASNYCH - podsumowanie i wnioski,
ktére koresponduja z zalozonymi celami, wynikajg z omoéwienia wynikow;

7. ZAKONCZENIE

8. SPIS TABEL, WYKRESOW

9. BIBLIOGRAFIA (alfabetyczny wg nazwisk autoréw spis prac naukowych, czyli
publikacji z czasopism naukowych, ksiazek, monografii itp. oraz pozydji
internetowych, cytowanych w tekscie); co najmniej kilkanascie pozycji;

10. STRESZCZENIE w jezyku polskim (oraz identyczne w j. angielskim) - na jednej
stronie przedstawiamy: cel pracy, wykorzystane materialy i metody oraz
podsumowanie i wnioski).

11. SPIS ZAEACZNIKOW, np. tytuléw tabel, podpiséw rycin, fotografii, z numerami
stron.

Forma pracy

Maszynopis do druku powinien spetnia¢ wymogi okreslone w Uchwale Senatu PWSZ AS

w Watbrzychu nr 22/2014 z dnia 21 maja 2014 r., tj.:

a) edytor tekstu Word, czcionka Times New Roman, tytuly rozdzialéw napisane czcionka
14 pkt. (duze litery), a tekst czcionka 12 pkt.;

b) strona tytutowa pracy dyplomowej powinna by¢ przygotowania wedtug wzoru

umieszczonego w Zalaczniku nr 3 w/w Uchwaty;
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c) standardowy styl dokumentu to: format A 4, wielko$¢ czcionki podstawowej — 12 pkt,
wielkos¢ nagléwkow (gtownych - rozdziatéw) - 14 pkt - pogrubione, wielkos¢
naglowkow (podpunktéow — podrozdzialéw) — 13 pkt — pogrubione, styl czcionki Times
New Roman, odstepy miedzy wierszami 1,5, marginesy: goérny - 2,5 cm., dolny — 2,5 cm.,
lewy - 3,5 cm., prawy - 2,0 cm, tekst wyrownany (wyjustowany) do obu marginesow,
wciecie kazdego akapitu 1,25 cm, strony numerowane.

d) gléwne rozdzialy (wstep, cel, itd.) rozpoczynamy od nowej strony;

e) kazdy akapit nalezy rozpoczyna¢ wcieciem 0,5 cm;

f) nie stawiac kropek na koncu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu;

g) numeracja stron automatyczna, numery stron wyréwnane do goérnego srodka, bez
numeru ha pierwszej stronie (pierwsza strona pracy jest strona tytutowa);

h) na koncu wiersza nie moga wystepowac pojedyncze litery lub spdjniki. Przeniesienie
spojnika do kolejnego wiersza przy uzyciu tzw. ,twardej spacji” (kombinacja klawiszy:
Ctrl + Shift + spacja);

i) nalezy stosowaé w pracy forme bezosobowa (zrobiono, policzono) lub strone¢ bierna
(zostalo zrobione, zostato policzone);

j) zdan nie zaczyna sie od stéw: aby, poniewaz, wiec, a takze od spdjnikow, skrotow lub
cyfr;

k) ryciny, tabele i fotografie nalezy umieszczaé¢ w tekscie i numerowacd cyframi arabskimi
wedtug kolejnosci wystepowania w pracy. Podpisy rycin i fotografii powinny by¢
umieszczone pod rysunkiem lub zdjeciem, a podpisy tabel nalezy umiesci¢ nad tabela.
Dodatkowe objasnienia pod tabela lub pod podpisem rysunku. W tekscie pracy nalezy
sie¢ powolywac: bez nawiasu: tabela 1, rycina 1; lub w nawiasie (tab. 1), (ryc.1);

1) Wszystkie cytowane w tekscie prace/publikacje musza by¢ ujete w BIBLIOGRAFII;

m) w podpisach (legendach) przeniesionych z literatury i umieszczonych w pracy
rysunkéw, rycin, schematy, zdje¢ itp. musza by¢ umieszczone powotania (cytowania)
na pozycje, z ktorych je zaczerpnieto.

n) spis cytowanych publikacji powinien by¢ umieszczony w rozdziale BIBLIOGRAFIE
alfabetycznie w stosunku do pierwszych liter pierwszego autora publikacji wg

ponizszych wzorow:
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Przypis — komentarz, objasnienia, uwagi dodane przez autora lub wydawce do tekstu dziela,
umieszczone zwykle u dotu stronicy, na koncu rozdziatu lub na koncu dzieta.
Wzor 1 - zapis pracy zwartej
1. M. Lobocki, Wprowadzenie do metodologii badani pedagogicznych, Oficyna Wydawnicza
Impuls, Krakéw 2007, s. 12.
Ibidem, s. 12. (lub Tamze, s. 12)
Ibidem (oznacza, ze nadal aktualna jest s.12.)

M. Lobocki, Wprowadzenie..., op. cit., s.17.

S

M. Lobocki, Wprowadzenie do metodologii badan pedagogicznych, Oficyna Wydawnicza
Impuls, Krakéow 2007, s. 12 i nast.

Wz0r 2 - zapis artykulu (opracowania) zamieszczonego w pracy zwartej (pod redakcja)
1. J. Gesicki, Teorie i koncepcje szkoly przysztosci, [w:] Cz. Plewka, H. Bednarczyk
(red.),Vademecum menedzera oswiaty, Instytut Technologii Eksploatacji, Radom 2000, s.
32.
2. J. Gesicki, Teorie..., op. cit. s. 36.
3. Ibidem (Tamze), s. 36).

Wzor 3 - zapis artykulu zamieszczonego w czasopismie
1. J. Fudali, Szkolne kluby wyzwania cywilizacyjnego, ,Ruch Pedagogiczny” 1994 nr 1, s. 5.
2. J. Fudali, Szkolne...,po. cit., s. 7.
3. Ibidem (Tamze, s.7)

Wzor 4 - zapis aktow prawnych
1. Rozporzadzenie z dnia 15 lutego 1999 r. w sprawie wymagan, jakim powinny
odpowiadac osoby zajmujace stanowiska dyrektoréw oraz inne stanowiska kierownicze
w przedszkolach oraz poszczegdlnych typach szkdt i placowek, Dz.U. z 1999 r. Nr 14,
poz. 126.
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Elementy podlegajace ocenie pracy dyplomowe;j to:

1. Kwestie merytoryczne, tj.:

c) zgodnosc tresci pracy z tematem;
d) poprawnie okreslony i osiagniety cel pracy;
e) okreslenie i dobor metod badawczych;

f) prawidlowosé wysnutych wnioskow.

2. Kwestie redakcyjne, tj.:

a) uklad pracy (struktury podziatu tresci, kompletnosci rozdziatow);
b) sposob doboru i wykorzystania zrédet literaturowych;
c) prawidlowos¢ cytowan literatury i zapisu bibliograficznego;

d) poprawnosc¢ sktadniowa, gramatyczna i ortograficzna.

CZESC B. EGZAMIN DYPLOMOWY

(jest zgodny z § 6 Uchwaly Senatu PWSZ AS w Watbrzychu nr 22/2014 z dnia 21 maja 2014 r. w

sprawie zmian w procesie dyplomowania w PWSZ AS w Watbrzychu).

1.

Warunkiem przystapienia do ustnego egzaminu dyplomowego jest uzyskanie 180 pkt. ECTS,
w tym 10 ECTS za napisanie pracy licencjackiej (czes¢ A w procesie dyplomowania).
Student na egzaminie dyplomowym odpowiada przed komisja egzaminacyjna na trzy
pytania, po jednym z zakresu metodologii badan, pracy dyplomowej oraz z zagadnien
ogollnopedagogicznych, sprawdzajace kierunkowe efekty ksztatcenia, ktore sq udostepniane
studentom w formie problemowych zagadnien

Ocena za egzamin dyplomowy jest srednig arytmetyczna z trzech ocen: za prezentacje pracy,
ktora weryfikuje kierunkowy efekt ksztalcenia oznaczony symbolem K_WI11, oraz za
odpowiedzi na kazde z dwoch pytan.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala ocene koricowa na dyplomie
opierajac sie na wytycznych okreslonych w stosownych dokumentach uczelni (Uchwata o

dyplomowaniu, Regulamin studiéw PWSZ AS w Walbrzychu).
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ZASADY DYPLOMOWANIA NA KIERUNKU
TECHNIKI DENTYSTYCZNE

Dwuetapowy (A+B) proces dyplomowania, obejmuje: napisanie pracy licencjackiej (czes¢ A) oraz

egzamin dyplomowy (czes¢ B). Celem procesu jest weryfikacja zaktadanych efektéw ksztatcenia

dla kierunku Techniki dentystyczne na poziomie studidw licencjackich (pierwszego stopnia) o

profilu praktycznym, ktére sa wyszczegolnione i opisane symbolami: w zakresie wiedzy (K_WO01

do K_W12), umiejetnosci (K_U01 do K_U13 i kompetencji K_K01 do K_K06) w zataczniku nr 1 do

Uchwaty Senatu PWSZ AS w Watbrzychu nr 2/2015 z 18 lutego 2015 r. w sprawie tworzenia i

dokumentowania programéw ksztatcenia na studiach pierwszego oraz drugiego stopnia, studiach

podyplomowych, kursach doksztatcajgcych i szkoleniach).

W szczegdlnosci nalezy potwierdzi¢ kierunkowe efekty ksztalcenia w zakresie:

a)

b)

rozwigzywania problemow i zagadnien dentystycznych w zakresie protetyki i ortodongji,
przy wykorzystaniu wiedzy o charakterze ogoélnym i specjalistycznym oraz dostepnej
literatury, czego dowodzi tytut pracy licencjackiej,

umiejetnosci wykonywania podstawowych czynnosci w pracowniach protetycznych
potwierdzonych zaliczeniem praktycznym na zakonczenie zajec¢ z technik protetycznych,
wykorzystania danych koncepcji/metod/technik oraz stosowania wspolczesnych, typowych
rozwiazan dentystycznych (co dokumentuje rozdziat pracy licencjackiej pt. wstep),

jasnego sprecyzowania realizowanego celu pracy, a takze jej zakresu,

przedstawiania doboru materiatdow i metod badawczych oraz wlasnego sposobu
rozwigzania zagadnienia z odpowiednim uzasadnieniem wyboru (omdéwienie wynikéw),
czytelnego opisu i prezentacji swojego modelu i formutowania stosownych wnioskéw w

pracy licencjackiej (prezentacja pracy podczas egzaminu dyplomowego).

CZESC A. NAPISANIE PRACY LICENCJACKIE]

Rozwiazania szczegdtowe przebiegu procesu dyplomowania sa zgodne z uregulowaniami

prawnymi zawartymi w Uchwale Senatu PWSZ AS w Walbrzychu z dnia 21 maja 2014 roku oraz
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Regulaminem Antyplagiatowym wprowadzonym Zarzadzeniem Rektora Nr 19/2013 z dnia 12

kwietnia 2013.

IV.Informacje ogdlne

1. Praca dyplomowa dokumentuje wykonanie konicowej pracy protetycznej, ktdra student
wykonuje w ramach ¢wiczen laboratoryjnych. Urzadzenia potrzebne do wykonania pracy
oraz podstawowe materiaty zapewnia uczelnia.

2. Student pisze prace dyplomowa pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela
akademickiego: profesora, doktora habilitowanego lub doktora. Na uzasadniony wniosek
opiekuna pracy lub studenta dyrektor instytutu moze wyznaczy¢ innego opiekuna pracy.

3. Opiekun pracy $ledzi tok realizacji zadan i udziela dyplomantowi pomocy merytorycznej
oraz redakcyjnej, a w szczegdlnosci w zakresie sprecyzowania tematu, odpowiednim
doborze i wykorzystaniu literatury, doborze materialéw i technik oraz opracowania
redakcyjnego.

4. Tematyka pracy dyplomowej powinna, w miare mozliwosci odzwierciedla¢ umiejetnosci
zdobyte podczas zaje¢ praktycznych z przedmiotow: Techniki protetyczne i Techniki
ortodontyczne.

5. Temat pracy dyplomowej musi by¢ zatwierdzony przez opiekuna pracy nie p6zniej niz do
konica marca szdstego semestru studiow.

6. Zgodnie z wytycznymi zawartymi w uchwale Senatu PWSZ AS w Watbrzychu nr 22/2014
oraz wewnetrznymi ustaleniami KZdsJK na kierunku Techniki Dentystyczne praca
dyplomowa musi zawierac autorska czes$¢ twdrcza o charakterze badawczym.

7. Praca dyplomowa nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne sa zbyt dtugie cytowania
i nadmierne eksploatowanie jednego zrédia. Tabele, wykresy, rysunki, fotografie itp.
pochodzace z innych zrédet powinny zawieraé przypisy do zrddia informacji. Wyklucza
sie wykorzystywanie cudzego tekstu (takze ze zmianami redakcyjnymi) bez podawania
zrodla.

8. Praca dyplomowa podlega procedurze antyplagiatowej, zgodnie z obowigzujacym
Zarzadzeniem Rektora w sprawie wprowadzenia Regulaminu antyplagiatowego okreslajacego

zasady funkcjonowania Systemu Plagiat.pl w PWSZ AS w Watbrzych.
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9. Student dotacza do pracy dyplomowej oswiadczenie, Zze praca zostala napisana
samodzielnie oraz nie byla wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem
tytulu zawodowego oraz Ze wersja drukowana jest identyczna z zalaczona wersja
elektroniczna (zatacznik nr 1 do Uchwaly 22/2014).

10. Ztozenie pracy dyplomowej w terminie okreslonym w § 4 Uchwaty Senatu nr 22/2014 jest
warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego, ktorego przedmiotowe efekty

ksztalcenia obejmuja przygotowanie pracy dyplomowe;j.

V. Zasady edytorskie pisania pracy dyplomowej.

1. Zalozenia ogdlne.
Praca dyplomowa powinna posiada¢ taczna objetos$¢ nie mniejsza niz 30 stron. Tre$¢ pracy
dyplomowej pisze sie¢ bezosobowo np. omdéwiono lub w trzeciej osobie liczby pojedynczej np.
autorka podjeta sie omowienia. Nie stosuje si¢ pierwszej osoby liczby pojedynczej. Rozdziaty
powinny zaczynac si¢ i konczy¢ normalnym tekstem. Nie konczy sie rozdzialéw rysunkiem lub
tabela. Kazdy rysunek (rycina) i tabela zamieszczona w jakiejkolwiek czesci pracy powinna
znalez¢ swdj odnosnik w tekécie. W calej pracy nalezy, jesli jest to mozliwe, odnosi¢ si¢ do

najnowszych pozydji literaturowych. Cata praca powinna by¢ pisana po polsku, stad w spisie

literatury nie nalezy uzywac stow i skrétow angielskich np. "vol (volume), lecz "t." (tom).

Oczywiscie uwaga ta nie dotyczy tytuléw cytowanych prac.

2. Uklad pracy dyplomowe;.
Wymaga sie nastepujacy ukltad pracy dyplomowe;j:
a) a) strona zawierajaca dedykacje i /lub podzigkowania (wg. uznania dyplomanta),
b) strona tytutowa (wzdr strony tytulowej w zalaczniku nr 3 Uchwaly Senatu 22/2014)
C) spis tresci — umieszcza si¢ w nim wszystkie czesci skladowe pracy dyplomowej w
kolejnosci wystepowania w pracy z doktadnym podaniem stron od ktérych sie
rozpoczynaja. Pierwsza strona spisu tresci jest jednoczesénie pierwsza numerowana strona

pracy dyplomowej.
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d) wstep — (3-5 stron) w rozdziale tym nalezy nakresli¢ ogdlne tlo badanego problemu oraz
przedstawic stan aktualnej wiedzy obejmujacej badane zagadnienie. Rozdzial ten powinien
by¢ podzielony na stosowne podrozdzialy numerowane wg schematu:

1.1.

1.2.

1.2.1.

e) cel pracy — (na jednej stronie)

f) materialy i metody - (3-5 stron), charakterystyka wykorzystanych materiatow i
zastosowanych metod przy wykonywaniu koncowej pracy protetycznej,

g) wyniki — (7-10 stron) zawierajq szczegdtowo opisany model (wraz ze zdjeciem wykonanej
pracy i odniesieniem do danych literaturowych), ew. tabele, wykresy,

h) podsumowanie i wnioski — (1-4 strony) powinny korespondowac z zalozonymi celami
oraz opierac si¢ na wynikach badan wiasnych,

i) Dbibliografia — alfabetyczny wg. nazwisk autoréw spis prac naukowych, ksigzek, monografii
itp. oraz pozycji internetowych do ktérych odnoszono si¢ w tekscie, co najmniej kilkanascie
pozydji,

j) streszczenie w jezyku polskim i identyczne w jezyku angielskim (abstrakt) - na jednej
stronie student przedstawia cel pracy, wykorzystane materiaty i metody, podsumowanie
pracy i wnioski,

k) spis tabel i rycin

3. Wymagania edytorskie

Maszynopis do druku powinien spetniaé¢ podstawowe wymogi okreslone w Uchwale Senatu
PWSZ AS w Walbrzychu nr 22/2014 z dnia 21.05.2014 roku oraz szczegdtowe wytyczne
okreslone przez Kierunkowy Zespdét do Spraw Jakosci Ksztalcenia na kierunku Techniki
Dentystyczne.

W mysl postanowien KZds]K ustala sie:

a) gléwne rozdziaty (wstep, cele pracy, itd.) rozpoczyna od si¢ nowej strony,

b) kazdy akapit rozpoczyna sie wcieciem 0,5 cm,

c) nie stawia si¢ kropek na koncu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu;
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d) numery stron maja by¢ wyréwnane do srodka, bez numeru na pierwszej stronie (pierwsza
strong pracy jest strona tytutowa),

e) na koncu wiersza nie moga wystepowac pojedyncze litery lub spdjniki. Przeniesienie
spodjnika do kolejnego wiersza przy uzyciu tzw. ,,twardej spacji” (kombinacja klawiszy: Ctrl
+ Shift + spacja),

f) zdan nie zaczyna si¢ od stéw: aby, poniewaz, wiec, a takze od spojnikow, skrétéw lub cyfr,

p) ryciny, tabele i fotografie nalezy umieszcza¢ w tekscie i numerowac cyframi arabskimi
wedtug kolejnosci wystepowania w pracy. Podpisy rycin i fotografii powinny by¢
umieszczone pod rysunkiem lub zdjeciem, a podpisy tabel nalezy umiesci¢ nad tabela.
Dodatkowe objasnienia pod tabelg lub pod podpisem rysunku. W tekscie pracy nalezy sie
powolywac: bez nawiasu: tabela 1, rycina 1; lub w nawiasie (tab. 1), (ryc. 1),

q) Nie stawia sie spacji przed znakiem przestankowym, lecz po znaku przestankowym,

r) Nie stawia sie spacji miedzy nawiasem otwierajacym i pierwszym stowem w nawiasie, ani
miedzy ostatnim stowem w nawiasie a nawiasem zamykajacym,

s) powolania na pismiennictwo (cytowania) nalezy poda¢ w tekscie w nawiasie
kwadratowym wg schematu: [Nazwisko pierwszego autora, rok] dla prac jednoautorskich,
[Nazwisko pierwszego autora, nazwisko drugiego autora, rok] dla prac dwuautorskich,
i/lub [Nazwisko pierwszego autora i wsp., rok] dla prac wieloautorskich. Wszystko co jest
w spisie literatury powinno by¢ w tekscie,

t) w podpisach (legendach) przeniesionych z literatury i umieszczonych w pracy rysunkow,
rycin, schematy, zdjec¢ itp. musza by¢ umieszczone powotania (cytowania) na pozycje, z
ktoérych je zaczerpnieto,

u) spis cytowanych publikacji powinien by¢ umieszczony w rozdziale PISMIENNICTWO,
alfabetycznie w stosunku do pierwszych liter pierwszego autora publikacji wg ponizszych

Wzoroéw:

Publikacje w czasopismach:

Nazwisko, skrét imienia (imion) pierwszego autora, nazwisko i skrét imienia (imion) drugiego

autora, (rok). Tytul artykulu (podajemy pelne nazwy czasopism albo ich skroty).
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W  calym rozdziale musi pozosta¢ jednorodnos¢ w tym wzgledzie. Tytul czasopisma,
nr tomu (nr): strony.

Przyklad:

Garramone, G. (1985). Mapowanie zagrozen mikologicznych. Wiadomosci parazytologiczne, 29 (2):

149-159.

Publikacje ksiazkowe (cata ksigzka):

Nazwisko, skrot imienia (imion). (rok). Tytut ksigzki. Wydawnictwo, miejsce wydania.
Przyklad:

Pali, J. (1974). Niektore problemy wspodtczesnej genetyki i hodowli roslin. PWRIL, Warszawa.

Rozdzial/fragment ksiazki z pracy zbiorowej:

Nazwisko, skrot imienia (imion). (rok). Tytul rozdziatu. W: Skroét imienia (imion), nazwisko (red.),
Tytut ksigzki, strony od-do, wydawnictwo, miejsce wydania.

Przyktad:

Gotab, J. (2010). Rola czynnika X w dermatozie. W: P. Kowalski (red.), Dermatologia dla
kosmetologéw, 235-302, PWN, Warszawa.

Publikacje na stronach internetowych np.

http://www.pm.microbiology.pl (dostep 12.08.2015).

Student jest zobowiazany przygotowaé obok dwoch egzemplarzy wersji drukowanej pracy
dyplomowej réwniez zapis elektroniczny pracy na ptycie CD (format pliku Word). Plyte taka

umieszcza w biatej kopercie i opisuje wg. wzoru strony tytutowej.

4. Elementy podlegajace ocenie pracy dyplomowej
1) Kwestie merytoryczne:
a) zgodnosc tresci pracy z tematem;

b) poprawnie okreslony i osiagniety cel pracy;
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c) okreslenie i dobor metod badawczych;
d) jakos¢ wykonanej koricowej pracy protetycznej (modelu);
e) prawidlowos¢ wysnutych wnioskéw.
2) Kwestie redakcyjne:
a) uklad pracy (struktury podziatu tresci, kompletnosci rozdziatow);
b) sposoéb doboru i wykorzystania zrédet literaturowych;
c) prawidlowos¢ cytowan literatury i zapisu bibliograficznego;

d) poprawnosc¢ sktadniowa, gramatyczna i ortograficzna.

CZESC B. EGZAMIN DYPLOMOWY

Egzamin dyplomowy ma charakter teoretyczny. Celem procesu jest weryfikacja zakladanych
efektow ksztalcenia w zakresie wiedzy i umiejetnosci dla kierunku Techniki Dentystyczne na
poziomie studidéw licencjackich o profilu praktycznym (zatacznik nr 1 do Uchwaty Senatu PWSZ
AS w Walbrzychu nr 2/2015 2z 18 Ilutego 2015 roku w sprawie tworzenia
i dokumentowania programow ksztatcenia na studiach pierwszego oraz drugiego stopnia, studiach
podyplomowych, kursach doksztatcajgcych i szkoleniach).

Warunkiem przystapienia studenta do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie 210 punktéw ECTS
(w tym 10 punktéow ECTS za wykonanie kornicowej pracy protetycznej i napisanie pracy
dyplomowej) oraz pozytywnie oceniona praca dyplomowa przez opiekuna pracy i recenzenta.
Jedli jedna z ocen pracy dyplomowej jest niedostateczna o dopuszczeniu studenta do egzaminu
dyplomowego decyduje dyrektor instytutu po otrzymaniu opinii dodatkowego recenzenta.
Egzamin odbywa si¢ przed komisjg powotang przez dyrektora instytutu, w sktad ktérej wchodza
opiekun pracy, recenzent i przewodniczacy komisji (dyrektor instytutu lub powotany przez niego
nauczyciel akademicki w stopniu co najmniej doktora). Egzamin dyplomowy musi odby¢ sie w
sesji egzaminacyjnej w terminie wyznaczonym przez dyrektora instytutu lub w terminie
poprawkowym w przypadku wuzyskania oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionej

nieobecnosci studenta na egzaminie dyplomowym.
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Przebieg egzaminu dyplomowego

Student przedstawia w zwigzlej formie swoja prace (nalezy podac¢ temat pracy, cel,
zastosowane materialy i metody badawcze oraz wyniki z wnioskami).

Nastepnie student odpowiada na dwa pytania wylosowane z listy zagadnien, ktdra jest
udostepniona studentom najpdzniej do listopada ostatniego semestru studiow.
Zagadnienia zawierajq tresci zgodne z kierunkowymi efektami ksztatcenia na kierunku
techniki dentystyczne.

Czas trwania egzaminu nie powinien przekracza¢ 30 minut.

Ocena za egzamin dyplomowy jest $redniq arytmetyczna ocen za kazde pytanie.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala ocene koncowa na dyplomie wedtug

wzoru: W = x/2 + y/4 + z/4, gdzie :

X - oznacza srednia arytmetyczng ocen z zaliczen i egzamindéw uzyskanych przez studenta

w toku studiow

y —0znacza oceng z egzaminu dyplomowego

z — oznacza oceng pracy dyplomowej

Zgodnie z postanowieniami Uchwaty Senatu nr 22/2014 §6 student, ktéry otrzymal ocene

niedostateczng z egzaminu dyplomowego lub nie stawit si¢ na egzamin, a jego nieobecnos¢ byta

nieusprawiedliwiona ma prawo do przystapienia po raz drugi (ostatni) do egzaminu

dyplomowego w terminie wyznaczonym przez dyrektora instytutu w sesji poprawkowe;j.
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ZASADY DYPLOMOWANIA NA KIERUNKU
PIELEGNIARSTWO

Egzamin dyplomowy

Egzamin dyplomowy na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielggniarstwo jest

egzaminem dwustopniowym i obejmuje cze$¢ praktyczna oraz teoretyczna.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

— uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotow i praktyk przewidzianych w planie
studiow,

— zlozenie wszystkich egzamindw przewidzianych w planie studiow,

— uzyskanie tacznej liczby punktow ECTS dla kierunku pn. Pielggniarstwo, tj. 186 ECTS.

— zlozenie w sekretariacie instytutu dwoch egzemplarzy (wraz z wersja elektroniczna)
pracy dyplomowej oraz wymaganych dokumentéw, wskazanych w Uchwale nr 22/2014
Senatu PWSZ AS w Walbrzychu w sprawie zmian do Uchwaty 44/2013 w sprawie zmian
procesu dyplomowania.

Egzamin dyplomowy z czesci praktycznej odbywa sie przed komisja, w skiad ktdrej
wchodzi przewodniczacy bedacy nauczycielem akademickim, posiadajagcym prawo
wykonywania zawodu pielegniarki/pielegniarza i co najmniej tytul zawodowy magistra,
oraz cztonkowie bedacy nauczycielami akademickimi posiadajacymi prawo wykonywania
zawodu pielegniarki/pielegniarza i co najmniej tytul zawodowy magistra. Dyrektor
instytutu moze dodatkowo powota¢ w sktad komisji, pracownika posiadajacego prawo
wykonywania zawodu pielegniarki/pielegniarza zatrudnionego w placéwce, w ktdrej
odbywa sie¢ egzamin dyplomowy praktyczny.

Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego teoretycznego na kierunku

Pielegniarstwo, jest uzyskanie przez studenta oceny pozytywnej z czesci praktycznej

egzaminu dyplomowego.

Egzamin dyplomowy z czesci teoretycznej odbywa si¢ przed komisja, powotang przez

dyrektora instytutu, w sklad ktorej wchodza: przewodniczacy oraz dwodch cztonkow

komisji. Przewodniczacym komisji egzaminu dyplomowego moze by¢ nauczyciel

akademicki z co najmniej stopniem naukowym doktora w obszarze nauk medycznych,
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nauk o zdrowiu i nauk o kulturze fizycznej. Cztonkami komisji sq opiekun i recenzent
pracy dyplomowej, lub inna osoba powotana przez dyrektora instytutu sposrod
nauczycieli akademickich zatrudnionych w instytucie, posiadajacy prawo wykonywania
zawodu pielegniarki/pielegniarza i co najmniej tytut zawodowy magistra.

Na wniosek studenta lub opiekuna pracy dyplomowej, uczelnia przeprowadza otwarty
teoretyczny egzamin dyplomowy.

Whiosek taki nalezy ztozy¢ w sekretariacie instytutu, skladajac prace dyplomowa. Decyzje
o przeprowadzeniu egzaminu otwartego podejmuje dyrektor instytutu.

Uczestnicy egzaminu otwartego, niebedacy cztonkami komisji egzaminu dyplomowego,
moga uczestniczy¢ w charakterze obserwatoréw. Nie moga oni zadawad¢ pytan
dyplomantowi oraz uczestniczy¢ w obradach w czesci niejawnej oceniajacej egzamin.
Niestawienie si¢ 0sOb trzecich w terminie otwartego egzaminu dyplomowego nie

wstrzymuje przeprowadzenia egzaminu.

Egzamin praktyczny

. Egzamin praktyczny odbywa si¢ w oddziatach szpitalnych, w ktérych student zrealizowat
zajecia praktyczne. Oddzialami tymi sa: oddzial choréb wewnetrznych, oddziat chirurgii
ogolnej, oddziat chordb dzieciecych.

. Minimum dzien przed egzaminem, student osobiscie losuje przed komisja powotana przez
dyrektora instytutu termin i miejsce (oddzial), w ktédrym bedzie zdawal egzamin.
W wyjatkowych sytuacjach losowych (choroba, leczenie szpitalne, wypadek) losowania
moze dokonac inny, upowazniony pisemnie, student (zat. 1).

. Grupa zdajaca egzamin w danym dniu i oddziale liczy nie wigcej niz 5 studentow.

. Egzamin rozpoczyna si¢ o godzinie 7.00 i trwa do 13.00, z 30 min. przerwa na positek.

. Na egzamin student ma obowiazek zgtoszenia si¢ w wyznaczonym miejscu 15 minut przed
jego rozpoczeciem, w stroju stuzbowym i z identyfikatorem.

. Egzamin dyplomowy rozpoczyna si¢ losowaniem zadania egzaminacyjnego typu ,proba
pracy”, na ktéorym umieszczone sa inicjaly pacjenta, rozpoznanie lekarskie oraz numer sali,
w ktorej przebywa pacjent/pacjentka (zal. 2).

. Kazdy pacjent przed przystapieniem studenta do egzaminu - wyraza zgode na objecie go

opieka przez dyplomanta/dyplomantke.
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Studentdow obowiazuje w czasie egzaminu przestrzeganie przepisow wewnetrznych

oddziatu, przepisow BHP, przestrzeganie procedur obowiazujacych w oddziale.

Wykonanie zadania egzaminacyjnego polega na:

— sprawowaniu opieki pielegniarskiej nad pacjentem/pacjentka ~ w czasie egzaminu
dyplomowego, w tym ztozeniu ustnej relacji z ustalonej diagnozy oraz planu opieki,

— zlozeniu pisemnego i ustnego sprawozdania komisji w formie procesu pielegnowania
na arkuszach dostarczonych przez Komisje.

Wszystkie zaplanowane przez studenta dziatania sa wykonywane w obecnosci cztonkéw

Komisji.

Ocena dzialan studenta odbywa sie wedtug kryteriéw oceny (zal. 3).

W przypadku, gdy dziatania studenta stanowia zagrozenie dla zdrowia i zycia pacjenta

(pomytka grupy krwi, nazwy, dawki, drogi podania zleconych lekdw oraz pomytki

w dokumentowaniu danych pacjenta/ dziecka), student otrzymuje ocene niedostateczna.

Egzamin konczy sie¢ samoocena studenta i oceng ustalona przez Komisje na podstawie

kryteriéw oceny.

W czasie trwania egzaminu student nie moze opuszcza¢ oddziatu sam. W koniecznosci

asystowania pacjentowi na konsultacje, udaje si¢ razem z cztonkiem Komisji.

W czasie trwania egzaminu student nie moze korzysta¢c z pomocy naukowych oraz

wsparcia innych osob, poza niezbedna dokumentacja medyczna.

Z przebiegu egzaminu sporzadza si¢ protokdt ogdlny i protokdt indywidualny studenta

wraz z kryteriami oceny i ocene koricowa z egzaminu (zal. 4).

W oparciu o protokoty ogolne i indywidualne sporzadza sie¢ protokot zbiorczy z egzaminu,

ktory po podpisaniu przez wszystkich cztonkow zostaje, dostarczony wraz z pozostatymi

protokotami studentéw do dyrektora instytutu.

W  przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z czesSci praktycznej egzaminu

dyplomowego dyrektor instytutu wyznacza drugi termin egzaminu praktycznego jako

ostateczny. Powtdrny egzamin z czesci praktycznej nie moze si¢ odby¢ podzniej niz po

uplywie dwoch miesiecy od daty egzaminu pierwszego.

W przypadku niezdania egzaminu praktycznego w drugim terminie, dyrektor instytutu

postanawia o powtdrzeniu ostatniego semestru studiow, z wylaczeniem praktyki

zawodowej, lub decyduje o skresleniu z listy studentéw.
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Egzamin teoretyczny

Praca dyplomowa

Prace dyplomowa student moze wykonywac pod kierunkiem nauczyciela akademickiego
co najmniej ze stopniem naukowym doktora w zakresie obszaru nauk medycznych, nauk
o zdrowiu oraz nauk o kulturze fizycznej, z prawem wykonywania zawodu
lekarza/pielegniarki, jak i nauczyciela akademickiego, posiadajacego prawo wykonywania
zawodu pielegniarki/pielegniarza i co najmniej tytut zawodowy magistra.
Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony w porozumieniu z opiekunem pracy
dyplomowe;j.
Praca dyplomowa na kierunku Pielegniarstwo ma charakter kazuistyczny.
Tematy prac dyplomowych ostatecznie zatwierdza Senat PWSZ AS w Walbrzychu w
danym roku akademickim, w ktérym ma miejsce egzamin dyplomowy.

Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor pracy oraz jeden recenzent - nauczyciel
akademicki co najmniej ze stopniem naukowym doktora w zakresie obszaru nauk
medycznych, nauk o zdrowiu oraz nauk o kulturze fizycznej, z prawem wykonywania
zawodu lekarza/pielegniarki, jak i nauczyciel akademicki, posiadajacy prawo
wykonywania zawodu pielegniarki/pielegniarza i co najmniej tytul zawodowy magistra.
Recenzenta wyznacza dyrektor instytutu.
Ocena pracy dotyczy przede wszystkim:

— zgodnosci tresci pracy z tytutem pracy,

— ukladu pracy, kompletnosci tez,

— merytorycznej oceny pracy,

— charakterystyki doboru i wykorzystania zrodet,

oceny formalnej strony pracy (poprawnosci jezyka, techniki pisania itp.) (zal. 5).
Przy ocenie pracy dyplomowej stosuje si¢ nastepujaca skale ocen:

— bardzo dobry 5,0

— dobry plus 4,5

— dobry 4,0

— dostateczny plus 3,5

— dostateczny 3,0

— niedostateczny 2,0.
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8. DPraca dyplomowa podlega procedurze antyplagiatowej, zgodnie z obowiazujacym
Zarzadzeniem Rektora w sprawie wprowadzenie regulaminu antyplagiatowego okreslajqce zasady
funkcjonowania systemu Plagiat.pl w PWSZ w Watbrzychu.

9. Do pracy dyplomowej nalezy przygotowac prezentacje. Prezentacja pracy dyplomowej
powinna uwzgledni¢ cel pracy, najwazniejsze tezy, zakres przeprowadzonych analiz,
wnioski.

10. Sekretariat instytutu jest odpowiedzialny za techniczne przygotowanie egzaminu
dyplomowego.

11. W ramach przedmiotéw Badania naukowe w pielegniarstwie, Technologia informacyjna,
Ochrona wiasnosci intelektualnej z przygotowaniem bibliotecznym, student uzyskuje wiedze
i umiejetnosci z zakresu zasad pisania pracy o charakterze kazuistycznym.

12. Szczegdtowe zasady pisania pracy dyplomowej zawarte zostaly w przewodniku

dyplomanta (zal. 6).

Egzamin dyplomowy teoretyczny

1. Do egzaminu teoretyczny student moze przystapi¢ po uzyskaniu pozytywnej oceny
z egzaminu praktycznego oraz dwdch pozytywnych ocen pracy dyplomowej (opiekuna pracy i
recenzenta). Jesli jedna z ocen pracy dyplomowej jest niedostateczna o dopuszczeniu studenta do
egzaminu dyplomowego decyduje dyrektor instytutu, po zasiegnieciu opinii dodatkowego
recenzenta.

2. Egzamin teoretyczny jest egzaminem ustnym.

3. Egzamin teoretyczny polega na prezentacji pracy (prezentacja multimedialna) oraz na odpowiedzi
na pytania komisji.

4. Po dyskusji nad praca dyplomowa student odpowiada na co najmniej dwa pytania. Jedno pytanie
dotyczy wiedzy z zakresu podstaw pielegniarstwa, drugie z zakresu przedmiotéw klinicznych, tj.
chirurgii i pielegniarstwa chirurgicznego, interny i pielegniarstwa internistycznego, pediatrii i
pielegniarstwa pediatrycznego.

5. Przy ustalaniu koricowej oceny pracy dyplomowej oraz przy ocenie odpowiedzi na pytania stosuje
sie skale ocen okreslong w § 4 ust.7.

6. Za ocene egzaminu dyplomowego w czesci teoretycznej przyjmuje si¢ $rednia arytmetyczng z
ocen uzyskanych za odpowiedzi na pytania.

7.W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej wylacznie z czesci teoretycznej egzaminu
dyplomowego, student sktada powtérny egzamin tylko z czeéci teoretycznej.
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8. Za ocene koncowa egzaminu dyplomowego przyjmuje si¢ Srednia arytmetyczna z ocen
uzyskanych z cze$ci praktycznej i teoretycznej egzaminu dyplomowego.
9. Ocene koncowa studiow ustala sie¢ wedtug wzoru:
W=x/2+y/4+z/4; gdzie:
X — érednia arytmetyczna ocen z zaliczen i egzaminéw, uzyskanych przez studenta w toku
studidw, z wylaczeniem egzaminu dyplomowego;
y — ocena egzaminu dyplomowego (czes¢ teoretyczna i praktyczna);
z — ocena pracy dyplomowe;j.
Na dyplomie ukonczenia studidw wpisuje si¢ ostateczny wynik studidow, zgodnie z zasada:

— od 3,00 do 3,20 — dostateczny;

od 3,21 do 3,70 - plus dostateczny;
od 3,71 do 4,20 — dobry;

od 4,21 do 4,49 - plus dobry;

0od 4,50 —bardzo dobry.

PRZEWODNIK DYPLOMANTA (dla studentéw kierunku pn. Pielegniarstwo)

Opracowanie pracy licencjackiej o charakterze pracy kazuistycznej przewiduje program
studiow. Powinno to by¢ oryginalne opracowanie studenta, dokonane w oparciu o pomoc

opiekuna pracy.

Tematyka prac dyplomowych
Tematyka pracy moze dotyczy¢ wielu réznych typow zagadnien w oparciu o wybrany
przypadek kliniczny lub zjawisko, np.:

— przedstawienie wyczerpujacej ,historii choroby konkretnego pacjenta” poznanego w
trakcie odbywania praktyki studenckiej. W piSmiennictwie medycznym opracowania takie
sa zwane ,pracami kazuistycznymi”. Praca z tego zakresu tematycznego powinna
obejmowad¢ nie tylko zapis wywiadu, badania fizykalnego, badann dodatkowych,
rozpoznanie i epikryze, lecz takze rozwazania z zakresu tzw. diagnostyki rdéznicowe;j,
omoéwienia sytuacji rodzinnej, spotecznej i réznych wyznacznikéw kondycji psychicznej
pacjenta. Co najwazniejsze praca tego typu powinna zawiera¢ omowienie procesu opieki
nad chorym, omoéwionego w sposob krytyczny, tzn. wskazujacy nie tylko na zaistniale
fakty, ale i mozliwosci jego udoskonalenia.

— przedstawienie pewnego dzialu metod pielegnowania chorych, pozostajacych w
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okreslonych sytuacjach klinicznych (np. pielegnowanie nieprzytomnych, chorych po
udarze moézgu, chorych po urazach, zapobieganie odlezynom itp.) w odniesieniu do
wybranego przypadku klinicznego wraz z wlasnymi, oryginalnymi
rozwazaniami dotyczacymi historii i mozliwosci przysztego rozwoju tych metod.

— przedstawienie pewnego dziatu teorii lub modeli pielegnowania (np. Nightingale, V.
Henderson, D. Orem, C. Roy) wraz z wlasnymi, oryginalnymi rozwazaniami dotyczacymi
mozliwosci ich zastosowania w wybranym przypadku klinicznym, réwniez w odniesieniu
do prac uwzgledniajacych wypowiedzi na ten temat w pismiennictwie krajowym oraz
zagranicznym.

— przedstawienie rozwazan nad mozliwoscia doskonalenia opieki nad chorymi lub
szczegdlnymi grupami osob (np. mlodociani, osoby starsze, uczniowie) pozostajacych w
okre$lonych, zaobserwowanych przez studenta sytuacjach zdrowotnych lub
okoliczno$ciach bytowych poprzez metody wynikajace z nauk spolecznych, takich jak:
socjologia, psychologia spoteczna, zdrowie publiczne oraz nauk z zakresu podstaw opieki
pielegniarskiej i nauk w zakresie opieki specjalistyczne;j.

— przedstawienie wlasnej koncepcji usprawnienia dzialan z zakresu promocji zdrowia,
edukacji prozdrowotnej, profilaktyki zdrowotnej w odniesieniu do stwierdzonego lub
zaobserwowanego problemu zdrowotnego, badz tez wybranej sytuacji zdrowotnej chorego
lub grupy oséb, uwzgledniajacej najnowsze propozycje literatury zawodowej polskiej i
zagranicznej.

Celem pracy o charakterze kazuistycznym jest opracowanie pewnego rodzaju poradnika,
kompendium, zbioru zasad/procedur postepowania pielegniarskiego, opisu praktycznego

zastosowania okreslonego modelu badz teorii pielegnowania.

Oryginalnos¢ wlasnej pracy dyplomowej

Praca dyplomowa musi by¢ napisana samodzielnie, jej tres¢ nalezy analizowad z
opiekunem pracy dyplomowej. Niedopuszczalne jest zlecanie opracowania pracy innej osobie.
Niedopuszczalne sg jakiekolwiek formy plagiatu (przepisywania z innych nieokreslonych w
tekscie zrodet).

Aby spelni¢ wymogi rzetelnosci autora pracy naukowej oraz réwniez dla uchronienia si¢
przed zarzutem popelnienia plagiatu nalezy wyraznie okresli¢é, iz dany fragment jest cytatem oraz
zaznaczy¢ to przez ujecie tego fragmentu w cudzystowy [ ]. Zrédta wszystkich cytowanych

fragmentéw powinny by¢ okreslone przez zamieszczenie w spisie literatury danych o tekscie skad
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pobrano cytowany fragment. Mozna cytowac¢ dluzsze fragmenty tekstu tylko w wypadku

uzyskania pisemnej zgody autora cytowanego tekstu.

Zgoda na prowadzenie badan

W wigkszosci przypadkdw wymagana jest zgoda na dostep do dokumentacji medycznej

wraz z danymi pacjenta.

Prosba o zgode na udostepnienie danych medycznych oraz przeprowadzenie badan

powinna by¢ podpisana przez dyrektora instytutu Zdrowia PWSZ AS w Watbrzychu i skierowana

do dyrektora placowki medycznej, w ktorej pacjent jest lub byt leczony

Struktura pracy licencjackiej o charakterze pracy kazuistycznej

1.
2
3
4
5.
6
7
8
9.

9.
9.

10.
10.
11.
12.
13.

Strona tytutowa

Spis tresci

Wykaz skrotow

Wstep

Cel pracy

Materiat i metody

Analiza przypadku

Rezultat pracy (Proces pielegnowania/Standard opieki pielegniarskiej/Zastosowanie
modelu, teorii pielegnowania w opiece pielegniarskiej/Plan edukacji i rozwoju
pacjenta/Program promocji zdrowia/ Plan edukacji zdrowotnej/Program profilaktyki
zdrowotnej)

Dyskusja

Whnioski

Streszczenie (w jezyku polskim i angielskim)

Pi$miennictwo

Wykaz tabel

Wykaz rycin

Wykaz fotografii

Zatgczniki

Praca licencjacka powinna zawiera¢ 60% pielegniarstwa, 40% kliniki.
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Spis tresci
Powinien zawiera¢ wykaz poszczegdlnych czesci pracy, z podaniem tytuléw rozdziatow,

czy tez podrozdziatéw oraz numeru strony, na ktdrej sie znajduje.

Wykaz skrotow

Zawiera zestawienie stosowanych skrotow wraz z wyjasnieniem ich znaczenia. Przyktad:
HDL- lipoproteina o wysokiej gestosci (ang. High density lipoprotein) OUN-

osrodkowy uklad nerwowy PLT - ptytki krwi (ang. platelets)

Wstep

Wstep to pogladowe, ogolne przedstawienie okreslonego przedmiotu pracy. To
wprowadzenie w badane zagadnienie, charakterystyka stanu badan w interesujacym nas zakresie,
w oparciu o dostepna literature oraz ukazanie intencji autora i przygotowanie czytelnika do
lektury gléwnej czesci pracy.

Bledem jest opracowanie wstepu w postaci szczegdtowej prezentacji tematu (praca
pogladowa). Do wiedzy teoretycznej z danego zakresu mozna odnie$¢ sie w dyskusji, pamietajac,

aby nie przedstawiac tych samych tresci we wstepie, jak i w dyskusji.

Cel pracy
Jasne i precyzyjne sformulowanie w postaci zdan twierdzacych zamierzen autora pracy.

Przyktady:
e Okreslenie wieloaspektowych

problemdéw pielegnacyjnych w opiece nad .........ccccoeeee ceen

2. Analiza mozliwo$ci zastosowania modelu pielegnowania .... nad pacjentemz..............
3. Opracowanie planu opieki pielegniarskiej w przypadku ....................o
4. Przyblizenie zagadnienia zwigzanego z chorobami....................
5. Przedstawienie postepowania leczniczego i pielegnacyjnego u
pacjenta po..................
Materiat i metody

Charakterystyka grupy badanej wskazanie przedmiotu badan, przedstawienie metod

badawczych, zastosowanych technik i narzedzi badawczych.
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Przedmiot badan

Wskazanie obiektow i zjawisk, o ktérych chcemy formulowac sady w procesie badania,
przy czym przedmiotem badania sa owe przedmioty i zjawiska.
Przyktad:

Przedmiotem badan jest proces diagnostyczno - terapeutyczny i pielegnacyjny w danym

przypadku klinicznym.
Przedmiotem badan jest opieka pielegniarska nad pacjentem
Z e

Metoda badawcza

Metoda indywidualnego przypadku.

Opis technik i narzedzi badawczych
Techniki badawcze: wywiad (kwestionariusz wywiadu), obserwacja (kwestionariusz
obserwacji), analiza dokumentacji medycznej ( historia choroby, wyniki badan, itp.), stosowane

skale, np. skala samoobstugi, skala ryzyka odlezyn, skala bolu, testy psychologiczne i inne.

Analiza przypadku:

Kliniczne rozpoznanie lekarskie

Prezentacja historii choroby pacjenta XX cierpiacego na ...
Badanie fizykalne pacjenta: badanie podmiotowe i przedmiotowe
Wyniki badan dodatkowych laboratoryjnych

Wyniki badan dodatkowych obrazujacych zmiany narzadowe
Zapisy opinii konsultantow

Opis zastosowanego leczenia ( zlecenia )

Epikryza lekarska
Rezultat pracy

Proces pielegnowania/Standard opieki pielegniarskiej/ Zastosowanie modelu, teorii

pielegnowania w opiece pielegniarskiej/ Plan edukacji i rozwoju pacjenta/ Program promogji
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zdrowia/ Plan edukacji zdrowotnej/Program profilaktyki zdrowotnej Przedstawienie opieki
pielegniarskiej w okreslonym przypadku klinicznym, sytuacji zdrowotnej w postaci :

*  procesu pielegnowania

* standardu opieki pielegniarskiej
opisu zastosowania wybranego modelu, teorii pielegnowania w praktyce pielegniarskiej
planu edukadji i rozwoju pacjenta lub opracowania:
programu promocji zdrowia,
planu edukacji zdrowotnej
programu profilaktyki zdrowotnej

Opis procedur zastosowanych w przypadku pielegnacji i leczenia pacjenta ... Procedury
zalecane, wynikajace z danych literaturowych. Wyniki badan/analiz/obserwacji moga by¢
prezentowane w formie opisowej, zebrane w tabelach, przedstawione w formie graficznej lub
fotograficznej.

Tabele nalezy numerowac kolejno cyfra rzymska, a tytul umieszcza¢ nad tabela. Ryciny

i fotografie powinno si¢ numerowac cyfra arabska, a tytul umieszcza¢ pod nimi.

Dyskusja

Dyskusja poréwnawcza analizowanego przypadku z danymi z piSmiennictwa ze
zwrdceniem uwagi na: typowosé- potwierdzenie danych z pismiennictwa, czy tez nietypowosc¢
obrazu/ przebiegu procesu pielegnowania, zastosowanych procedur pielegnacyjnych.

W dyskusji nalezy rowniez przedstawic¢ etapy czy tez cechy opieki bedace oryginalna
obserwacja, wskaza¢ obszary dotychczasowego braku wiedzy lub innowacje w zakresie
analizowanego tematu. Jesli w pracy poréwnywane sa dwa przypadki , wowczas nalezy wskazac
roznice i podobienistwa w sprawowaniu opieki pielegniarskiej w aspekcie bio-psycho-spolecznym
w obu sytuacjach klinicznych.

Dyskusja powinna zawiera¢ wprowadzenie do zagadnienia (kilka zdan wstepu),
rozwiniecie zagadnienia oraz zakonczenie przedstawiajace odpowiedz na gléwny problem

badawczy wraz z zaznaczeniem, czy cel pracy zostal osiagniety.
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Whioski

To jasne i proste sformutowania dajace jednoznaczna odpowiedz na postawione cele pracy.
Kolejno$¢ przedstawionych wnioskow powinna odpowiadac¢ zatozeniom sformutowanym
w rozdziale ,,Cel pracy".

Whnioski nie sa wynikami badan/obserwacji zawartymi w podsumowaniu, ale wrecz

zaleceniami, wskazowkami dla praktyki pielegniarskiej.

Pismiennictwo

W pracy nalezy cytowac publikacje z ostatnich 10 lat. Przy braku aktualnych doniesien
dopuszcza sie wykorzystanie starszych zrodet.

Zaleca sig, aby bibliografia pracy licencjackiej zawierata co najmniej 25 pozycji. W spisie
pi$miennictwa nalezy podawac tylko te pozydje, ktore sa cytowane w tekscie, przy czym w tekscie
nalezy poda¢ numer pozycji piSmiennictwa w nawiasie typu [ |.

Sposob umieszczania piSmiennictwa oraz sposdb jego cytowania okreslaja zasady, tzw.
Konwengji z Vancouver opracowane przez Miedzynarodowy Komitet Redaktoréw Periodykow
Medycznych (ICMJE- International Committee of Medical Journal Editors).

Spis piSmiennictwa nalezy ulozy¢ zgodnie z kolejnoscia cytowania prac. W tekscie prace
powinny by¢ cytowane w nawiasach przed kropka konczaca zdanie. W przypadku powotywania
sie¢ na autoréw pracy cytowanie umieszcza si¢ bezposrednio po nazwisku, np. ,Wedlug
Poznanskiej i wsp. [12] badanie to stanowi..."

Standardowy artykut z czasopisma

Nalezy wpisa¢ nazwiska autoréw cytowanych prac, inicjaty imion, tytut pracy, skrot nazwy
czasopisma zgodny z Medline, rok wydania, tom, strony. Jezeli jest ich wigcej - nalezy wymienic 3,
a pozostalych pominac¢ dopisujac ,,i wsp."(lub et al. w przypadku artykutu w jezyku angielskim).
Przyklad:

Sienkiewicz-Jarosz H, Ryglewicz D. Badanie biomarkeréw w udarach moézgu. Udar mézgu 2007; 9:
67-74.

Marquardt L, Ruf A, Mansmann U et al. Inflammatory response after acute ischemic stroke. J
Neurol Sci 2005; 236: 65-71.

Ksigzka / Rozdziat w ksigzce Ksigzki
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Nalezy podaé¢ nazwisko autora, inicjaly imion,
tytul, wydawce, miejsce i rok wydania.
Przyklad:
Jaracz K, Kozubski W. Pielegniarstwo neurologiczne. PZWL, Warszawa 2008
Rozdzial ksigzki
Nalezy podac¢ nazwisko autora, inicjal imienia, tytut rozdziatu, tytul ksigzki, z ktorej rozdziat
pochodzi, redaktora wydania, wydawnictwo, rok wydania, strony.
Przyklad:
Kazimierski R, Niezgoda A. Podstawy badania neurologicznego. w: Jaracz K , Kozubski W ( red).
Pielegniarstwo neurologiczne. PZWL, Warszawa 2008; str. 100-127.
Monografia
Nalezy poda¢: nazwisko autora, inicjat imienia, tytut ksiazki, wydawnictwo, rok wydania, strony.
Strony internetowe
Nalezy poda¢ nazwe strony (materiatu zrédtowego), adres URL i date wejscia na strone.
Przyklad:
Kasztelowicz P: HON Code of Conduct (HONcode) for medical and health Web sites.
http://www.hon.ch/HONcode/Polish, data dostepu: 18.08.2016.
W pracy nie nalezy umieszcza¢ informacji ze zrodel nieautoryzowanych

i nierecenzowanych, np. z ogélnodostepnych stron internetowych.

Streszczenie

Streszczenie to krotka replikacja kazdej czesSci pracy. Powinno zawiera¢ krotkie
wprowadzenie w tematyke, zwiezle przedstawienie celu pracy, materialu i metodyki oraz
uzyskanych wynikéw i wnioskéw. W streszczeniu nie umieszcza sie dyskusji.

Na stronie zawierajacej streszczenie pracy u gory osobnej strony powinien widnie¢ tytut
pracy, a ponizej ponownie imie i nazwisko autora.

Tekst streszczenia powinien liczy¢ ok. 150 stéw, maksymalnie 250 stéw. Pod streszczeniem
pracy nalezy wpisa¢ 6 stow kluczowych.

Streszczenie w jezyku angielskim powinno by¢ zapisanie w sposob analogiczny.
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Wykaz tabel
Zawiera spis tabel w kolejnosci ich wystepowania w tekscie pracy.
Wykaz rycin
Spis rycin zgodnie z kolejnoscig ich wystepowania w pracy.
Wykaz fotografii
Spis fotografii umieszczonych w pracy.
Zataczniki
To zbidr réznych materiatow, ktorych nie umieszcza si¢ w tekscie gléwnym ze wzgledu
braku uzasadnienia merytorycznego lub ze wzgledu na duza ich objetosé. Moze to by¢, np.

kwestionariusz wywiadu, skale oceny ryzyka odlezyn, itp.

Redakcja tekstu pracy
1. Praca powinna liczy¢ ok. 30 - 45 stron wydruku komputerowego.
2. Prace sporzadzi¢ w 2 egzemplarzach.
3. Wydruk komputerowy formatu A4, dwustronny.
4. llos¢ znakdw na stronie - srednio 1800 znakdéw.
5. Typ czcionki - Times New Roman.
Wielkos¢ czcionek:
6. Tytuly rozdziatow: 18 pkt.
7. Tytuly podrozdziatow: 16 pkt
8. Tekst: 12 pkt
9. W tekscie pracy tytuly rozdzialéw powinny by¢ napisane czcionka pogrubiona. Nie nalezy
stosowac centrowania tekstu. Tytuly rozdzialéw i podrozdzialéw nie powinny by¢ pisane
duzymi literami, ani nie powinny by¢ podkreslane.
10. Ustawienia strony:
a. margines gorny, dolny i prawy szerokosc¢ : 2,5 cm
b. margines lewy : 3,5 cm
11. Odstep miedzy wierszami - interlinia: 1,5
12. Kolejne numery stron : na dole kazdej strony
13. Strong pierwsza jest strona tytutowa- bez widocznego numeru

14. Format strony tytutowej (wedlug wzoru)
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Opisy tabel na gorze tabeli z kolejnym numerem ( cyfra rzymska)

Opisy ilustragji, rycin, fotografii na dole z kolejnym numerem ( cyfra arabska)

Szerokosc tabel i rysunkow nie moze przekraczac 13 cm.

W tabelach i opisach rysunkéw nalezy uzywacé pisma Arial Narrow CE wielkosci 10
punktow.

Tytuly i podtytuly w spisie tresci powinny by¢ pisane pismem tekstowym (nie
wersalikami). W spisie tresci nie nalezy stosowac pogrubienia czcionki.

Wymieniajac farmaceutyki nalezy stosowac miedzynarodowe nazwy lekow.

Nalezy stosowac skroty wedlug miedzynarodowego uktadu jednostek miar (SI).

Gotowa praca licencjacka wraz z zapisem na ptytce CD-R powinna by¢ ztozona w dwdéch
egzemplarzach oprawionych w migkka okladke w sekretariacie Instytutu Zdrowia.

Tekst na nosniku informacji powinien by¢ zapisany w edytorze Word dla Windows.
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