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Zatacznik do Uchwaty nr 40/2011
Senatu PWSZ im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu
z dnia 14 grudnia 2011 .

REGULAMIN ORGANIZACYJNY BIBLIOTEKI
| WYDAWNICTWA UCZELNIANEGO
PANSTWOWEJ WYZSZEJ SZKOtY ZAWODOWE!
im. ANGELUSA SILESIUSA w WAtBRZYCHU

Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE
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Biblioteka i Wydawnictwo Uczelniane Panstwowej Wyiszej Szkoty Zawodowej im. Angelusa Silesiusa
w Watbrzychu zwane dalej ,,biblioteka” lub ,wydawnictwem” (w zaleznosci od rodzaju opisywanej dzia-
talnosci) jest jednostka organizacyjng uczelni stworzong na podstawie Zarzgdzenia Rektora nr 33/2008
z dn. 1 wrzesnia 2008 r. Jednostka ta stanowi podstawe systemu edytorsko-biblioteczno-informacyjnego
uczelni.
Biblioteka i Wydawnictwo Uczelniane poprzez edytorskie i biblioteczne formy pracy aktywnie uczestniczg
w procesie dydaktycznym oraz rozwoju naukowym uczelni. Zaspokajajg potrzeby pracownikéw i studen-
tow wszystkich jednostek organizacyjnych uczelni w zakresie dostepu do wszelkich zrodet wiedzy niezbed-
nych do osiggniecia najlepszych wynikéw w nauczaniu, studiowaniu, badaniach i innych formach dziatal-
nosci o charakterze dydaktycznym i naukowym.
Biblioteka i Wydawnictwo Uczelniane podlegajg bezposrednio rektorowi.
Bibliotekg i Wydawnictwem Uczelnianym kieruje dyrektor, ktéry odpowiada za catoksztatt pracy jednostki
oraz jej prawidtowe funkcjonowanie.
W sktad Biblioteki i Wydawnictwa Uczelnianego wchodza:
a) biblioteka wraz z poszczegdlnymi dziatami,
b) wydawnictwo.
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Organem opiniodawczym i doradczym rektora jest Rada Biblioteczno-Wydawnicza.

Rade Biblioteczno-Wydawniczg powotuje rektor, ktory jest jej przewodniczgcym.

W sktad Rady Biblioteczno-Wydawniczej wchodza:

a) rektor,

b) kanclerz,

c) dyrektor biblioteki,

d) pracownik Biblioteki i Wydawnictwa Uczelnianego,

e) przedstawiciele nauczycieli akademickich, po jednym z kazdego instytutu.

Do kompetencji Rady Biblioteczno-Wydawniczej nalezy opiniowanie spraw dotyczgcych organizacji i funk-

cjonowania jednolitego systemu edytorsko-biblioteczno-informacyjnego, a w szczegdlnosci:

a) koordynowanie ogélnouczelnianych przedsiewzieé edytorskich i bibliotecznych,

b) stymulowanie rozwoju najwazniejszych kierunkéw polityki wydawniczej i bibliotekarskiej,

c) okreslanie zasad wydawania publikacji oraz gromadzenia zbioréw bibliotecznych,

d) wyrazanie opinii w sprawach zwigzanych z kierunkami dziatalnosci oraz rozwojem Biblioteki i Wydaw-
nictwa Uczelnianego,

e) opiniowanie sprawozdan dyrektora biblioteki sktadanych rektorowi,

f) opiniowanie aktoéw prawnych oraz regulaminéw komorek organizacyjnych Biblioteki i Wydawnictwa
Uczelnianego,

g) opiniowanie dziatan i inicjatyw istotnych dla rozwoju biblioteki i wydawnictwa.

Kadencja Rady Biblioteczno-Wydawniczej trwa cztery lata. Rozpoczyna sie 1 wrzesnia w roku wyboréw

wtadz uczelni i konczy sie 31 sierpnia. Rektor moze odwota¢ ktoregos z cztonkéw rady w okresie trwania

kadencji.
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Rozdziat Il
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1. Biblioteka dziata na podstawie ustaw: Prawo o szkolnictwie wyzszym z dn. 27 lipca 2005 r. (Dz.U. nr 164,
poz. 1365 z pdzn. zmianami), Ustawa o bibliotekach z dn. 27 czerwca 1997 r. (Dz.U. nr 85, poz. 539), Statutu
Panistwowej WyzZszej Szkoty Zawodowej im. Angelusa Silesiusa oraz niniejszego regulaminu.

2. Zbiory biblioteki i jej zasoby informacyjne, jak komputery, bazy danych oraz urzadzenia techniczne biblioteki
stanowig wtasnos¢ PWSZ im. Angelusa Silesiusa. Uzytkownicy sg zobowigzani do petnego poszanowania i
troskliwego obchodzenia sie z calym warsztatem pracy naukowej, ktéry zostat oddany do ich dyspozycji.
Odpowiadajg oni finansowo i prawnie za wszelkie zawinione szkody.

3. Biblioteka petni funkcje biblioteki gtéwnej i punktu informacji naukowe;j.

Biblioteka gromadzi materiaty biblioteczne zgodne z programem ksztatcenia realizowanym przez uczelnie.

5. Biblioteka prowadzi dziatalnos¢ informacyjng na podstawie dostepnych katalogdw, zbioréw bibliotecznych i
baz danych na nosnikach elektronicznych oraz zasobdéw internetu.

6. Biblioteka prowadzi dziatalno$¢ szkoleniowg pracownikéw i studentéw w zakresie umiejetnosci korzystania
z zasobu bibliotecznego.
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1. Fundusze na zakup ksigzek, prenumerate czasopism i gazet przydziela Kanclerz PWSZ AS w ramach budzetu
zatwierdzonego przez senat uczelni.
2. Materiaty biblioteczne potrzebne do realizacji programu ksztatcenia biblioteka kupuje na podstawie dezyde-
ratéw zaakceptowanych przez dyrektora danego instytutu w ramach przydzielonego bibliotece funduszu.
3. Prenumerate czasopism naukowych i gazet dyrektor biblioteki uzgadnia z dyrektorami instytutéw. Plan pre-
numeraty zatwierdza prorektor.
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1. Do zadan gtéwnych biblioteki naleza:

a) stwarzanie odpowiednich warunkéw do studiowania, pracy naukowej i dydaktycznej przez odpowiedni
dobdr gromadzonych materiatéw, opracowywanie, magazynowanie, konserwacja oraz udostepnianie
ich czytelnikom,

b) prowadzenie dziatalnosci informacyjnej,

¢) wykonywanie prac dokumentacyjnych i bibliograficznych na podstawie posiadanych zbioréw na potrze-
by pracownikéow PWSZ AS,

d) wspotdziatanie z innymi bibliotekami w kraju w zakresie wypozyczen miedzybibliotecznych.

&4
1. W sktad biblioteki wchodza:
a) dziat gromadzenia i opracowania zbiordw,
b) dziat udostepniania zbiorow na zewnatrz — wypozyczalnia,
c) dziat prezencyjnego udostepniania zbioréw — czytelnie,
d) Punkt Informacji Naukowe;j.
2. Na wniosek dyrektora biblioteki rektor moze tworzy¢ nowe dziaty.
Dyrektor biblioteki okresla szczegétowe zakresy obowigzkow pracownikow.
4. Biblioteka wyposazona jest w Zintegrowany System Obstugi Bibliotecznej LIBRA.

w
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WYPOZYCZANIE MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH NA ZEWNATRZ (WYPOZYCZALNIA)

1. Wypozyczanie materiatéw bibliotecznych na zewnatrz odbywa sie w Wypozyczalni.

2. Do korzystania z Wypozyczalni uprawnieni s3:
a) pracownicy PWSZ AS,
b) studenci PWSZ AS

3. W ramach posiadanych mozliwosci, w zakresie niekolidujgcym z korzystaniem z biblioteki przez osoby, o
ktérych mowa w pkt. 2, ze zbiorow bibliotecznych mogg korzystac stuchacze Uniwersytetu Il Wieku pod wa-
runkiem wpisania sie na liste czytelnikédw, wniesienia jednorazowej kaucji oraz udostepnienia wymaganych
danych osobowych.
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Osoby niebedace pracownikami lub studentami PWSZ AS mogg korzysta¢ z materiatéw bibliotecznych jedy-

nie na miejscu w Czytelni Gtéwnej.

Pracownicy oraz studenci majg prawo do wypozyczania wydawnictw jedynie z ksiegozbioru Wypozyczalni.

Dokumentem uprawniajgcym studenta do korzystania z Wypozyczalni biblioteki jest wazna legitymacja stu-

dencka PWSZ AS.

Zatozenie konta czytelnika w przypadku studenta wymaga:

a) okazania waznej legitymacji studenckiej, potwierdzajgcej podjecie i kontynuowanie studiéw,

b) wypetnienia deklaracji zawierajacej dane personalne uzytkownika i zobowigzanie do przestrzegania Re-
gulaminu Biblioteki,

c) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w komputerowym systemie rejestracji uzytkowni-
kow.

Zatozenie konta czytelnika w przypadku pracownika wymaga:

a) okazania dowodu osobistego oraz dokumentu potwierdzajacego aktualne zatrudnienie w PWSZ AS,

b) wypetnienia deklaracji zawierajacej dane personalne uzytkownika i zobowigzanie do przestrzegania Re-
gulaminu Biblioteki,

c) wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych w komputerowym systemie rejestracji uzytkowni-
kow.

Konto biblioteczne nalezy zaktada¢ osobiscie.

O wszelkich zmianach danych osobowych lub adresowych nalezy powiadomic biblioteke.

Dane osobowe gromadzone w bibliotece podlegajg ochronie zgodnie z Ustawg z dn. 29 sierpnia 1997 r. o

ochronie danych osobowych i stuzg wytgcznie do egzekwowania zobowigzan czytelnika wobec biblioteki.

W celu wypozyczenia materiatdw bibliotecznych poza biblioteke nalezy okaza¢ dyzurujgcemu biblioteka-

rzowi wazng legitymacje studencka (student) lub dowdd osobisty (pracownik) oraz prawidtowo wypetniony

rewers. Rewersy sg realizowane w ciggu godziny od ztozenia zamowienia. Rewersy ztozone 15 min. przed
zamknieciem biblioteki sg realizowane nastepnego dnia.

W Wypozyczalni biblioteki obowigzuje komputerowy system ewidencji uzytkownikéw oraz rejestracji wy-

pozyczen i zwrotdw materiatéw bibliotecznych. Zarejestrowanie wypozyczenia w systemie komputerowym

stanowi dowdd wypozyczenia ksigzki.

Po zarejestrowaniu wypozyczen i zwrotéw uzytkownik ma prawo sprawdzi¢ stan swojego konta i zgtosic

ewentualne uwagi przed opuszczeniem wypozyczalni. Zastrzezenia/reklamacje zgtaszane po wyjsciu z biblio-

teki nie beda uwzgledniane.

Liczba materiatéw bibliotecznych wypozyczonych réwnoczesnie poza biblioteke przez jednego uzytkownika

i okresy wypozyczen wynosza:

a) pracownicy PWSZ AS — 15 woluminéw na okres roku akademickiego, do korica czerwca danego roku;

b) studenci PWSZ — 6 wolumindw na okres 1 miesigca;

c) stuchacze Uniwersytetu Ill Wieku — do 5 wolumindw po ztozeniu kaucji w wysokosci od 30 do 70 zt. Wy-
sokosc¢ kaucji kazdorazowo ustala bibliotkarz. Czytelnik kazdorazowo otrzymuje pokwitowanie wptaty
kaucji. Zwrot kaucji nastepuje w Kwesturze po oddaniu ksigzek do biblioteki.

W uzasadnionych przypadkach biblioteka ma prawo wypozyczy¢ materiaty biblioteczne na krétszy okres lub

zgdac ich zwrotu przed uptywem terminu okreslonego w regulaminie.

Student, ktéremu zostat udzielony urlop dziekanski zobowigzany jest do zwrotu wypozyczonych materiatow

bibliotecznych. W czasie trwania urlopu moze wypozyczy¢ jednoczesnie 3 woluminy.

Po uptywie wyznaczonego terminu ksigzke nalezy zwrdcic.

W razie potrzeby mozna dokona¢ prolongaty wypozyczenia ksigzki. Prolongaty mozna dokonac¢ dwukrotnie.

Warunkiem uzyskania prolongaty jest brak zaméwienia na dang pozycje.

Uzytkownik przetrzymujacy ksigzki ma automatycznie zablokowane konto i jest pozbawiony prawa do korzy-

stania z biblioteki do czasu uregulowania swoich zobowigzan.

Biblioteka nie wysyta powiadomien o zblizajgcym sie terminie zwrotu ksigzek. Czytelnik jest zobowigzany

do samodzielnego sprawdzania stanu swego konta w bibliotecznym systemie komputerowym. Na koncie

czytelnika jest termin wypozyczenia i termin zwrotu pozyc;ji.

W przypadku zalegania ze zwrotem wypozyczonych materiatéw bibliotecznych ponad 30 dni biblioteka nali-

cza kary umowne zgodne Cennikiem opfat za ustugi biblioteczne. Jezeli czytelnik zalega ze zwrotem powyzej

60 dni biblioteka wysyta pisemne upomnienie, a po bezskutecznym uptywie terminu zwrotu okreslonego

w upomnieniu PWSZ AS moze dochodzi¢ swoich roszczen na drodze postepowania windykacyjnego oraz

sgdowego.

Studenci konczgcy studia oraz pracownicy PWSZ AS, z ktérymi nastepuje rozwigzanie stosunku pracy, przed

odejsciem z uczelni sg zobowigzani zwrdcic¢ wszystkie ksigzki i uzyska¢ podpis na karcie obiegowej stwierdza-

jacy uregulowanie zobowigzan w stosunku do Wypozyczalni. Wszystkie dotychczasowe dane uzytkownika sg
natychmiast usuwane z komputerowej bazy biblioteczne;.
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24. W przypadku unikania przez uzytkownika uregulowania zobowigzan wobec biblioteki (zmiana nazwiska lub
adresu) PWSZ AS moze zwrdcic sie do Centralnego Biura Adresowego (PESEL) z prosbg o podanie aktualnych
danych. Koszty zwigzane z poszukiwaniem pokrywa dtuznik.

25. Uzytkownik w chwili wypozyczania powinien sprawdzi¢ catos¢ i kompletnosé wypozyczanych materiatow
bibliotecznych w obecnosci dyzurujgcego bibliotekarza. Ewentualne usterki nalezy zgtosi¢ dyzurujgcemu bi-
bliotekarzowi.

26. Uzytkownicy sg zobowigzani do troskliwego obchodzenia sie z wypozyczonymi materiatami bibliotecznymi.

27. Uzytkownicy ponoszg petng odpowiedzialnos¢ materialng za wszelkie uszkodzenia materiatéw bibliotecz-
nych stwierdzone przy ich zwrocie do biblioteki.

28. W przypadku zagubienia lub uszkodzenia wypozyczonej ksigzki uzytkownik zobowigzany jest do odkupienia
egzemplarza tego samego lub nowszego wydania albo przekazania, po uzgodnieniu z pracownikiem wypozy-
czalni, wydania zblizonego tematycznie.

29. Jezeli opisane w pkt. 28 czynnosci sg niemozliwe do zrealizowania uzytkownik moze uregulowac swoje zo-
bowigzanie poprzez wniesienie optaty Wypozyczalni biblioteki w wysokosci dwukrotnej wartosci zagubione;j
ksigzki (jednak nie mniej niz 20 zt). Uregulowanie zadtuzenia powinno by¢ dokonane w ciggu 14 dni od dnia
zgubienia lub zniszczenia ksigzki.

30. Biblioteka nie wypozycza indywidualnym uzytkownikom nastepujgcych materiatéw bibliotecznych:

a) wydawnictw encyklopedycznych, leksykonéw, stownikéw, albumow,
b) czasopism i gazet,
¢) wydawnictw w ztym stanie technicznym, wymagajacych konserwacji,
d) wszystkich zbioréw zgromadzonych w czytelni (pojedynczych egzemplarzy),
e) ksigzek iinnych materiatéw bibliotecznych sprowadzonych z innych bibliotek w ramach wypozyczen mie-
dzybibliotecznych.
31. W przypadku zgtoszenia checi wypozyczenia materiatéw bibliotecznych niezgodnych z kierunkiem studiow,
Wypozyczajacy jest zobowigzany do podpisania specjalnego zobowigzania.
32. Ksiegozbidr biblioteczny jest zabezpieczony przed kradziezg systemem elektromagnetycznej ochrony.
33. W momencie wzbudzenia alarmu czytelnik nie moze wyjs¢ z biblioteki przed ustaleniem przyczyny alarmu
34. W przypadku stwierdzenia préby kradziezy uzytkownikowi blokuje sie konto oraz pozbawia sie go praw do
korzystania z biblioteki.

&6
ZASADY WYPOZYCZANIA MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
OSOBOM NIEPELNOSPRAWNYM

1. Osoby niepetnosprawne sg obstugiwane poza kolejnoscig.
2. Studenci niepetnosprawni mogg jednorazowo wypozyczy¢ 7 ksigzek na okres miesigca.
3. Osoby niepetnosprawne nie muszg wypozyczaé ksigzek osobiscie — majg prawo wyznaczy¢ osobe upowaz-

niong do podpisywania rewersow i wypozyczania ksigzek w ich imieniu.

4. Zainteresowani (osoba niepetnosprawna i osoba upowazniona) powinni zgtosic¢ sie do Wypozyczalni w celu
dopetnienia formalnosci rejestracyjnych.

5. Do korzystania z uprawnien zawartych w pkt. 1-4 niniejszego paragrafu upowaznione sg osoby niepetno-
sprawne, ktdére znajduja sie na liscie przygotowanej przez Dziat Nauczania i Spraw Studenckich lub przedsta-
wig dokument stwierdzajgcy ich niepetnosprawnos¢.

&7
WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE

1. Biblioteka w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych:
a) wypozycza bibliotekom i instytucjom (zaréwno krajowym, jak i zagranicznym) materiaty biblioteczne ze
zbioréw wiasnych,
b) sprowadza z innych bibliotek materiaty dla potrzeb pracownikéw oraz studentéw PWSZ AS.
2. Prawo do wypozyczen miedzybibliotecznych maja:
a) pracownicy PWSZ AS,
b) studenci PWSZ AS po pisemnym potwierdzeniu przez promotora koniecznosci sprowadzenia tych dziet
do biblioteki,
c) inne biblioteki — po ztozeniu pisma z prosba o otwarcie konta, podpisanego przez dyrektora lub kierow-
nika biblioteki, upowazniajgcego do podpisywania rewersow, odbioru wypozyczonych wydawnictw.
3. Zamowienia na materiaty biblioteczne z innych bibliotek przyjmuje dyzurny bibliotekarz.
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Warunkiem przyjecia zamdwienia jest brak danego dokumentu z bibliotece oraz w innych bibliotekach
watbrzyskich.

Jednorazowo mozna zaméwic do 3 wolumindw.

Zamawiajacy pokrywa koszty opfat za wypozyczenia miedzybiblioteczne wedtug cennika ustug danej bi-
blioteki oraz koszt przesytki poleconej wedtug aktualnego cennika Poczty Polskie;j.

Zamowienie sktada sie na specjalnym formularzu zwierajagcym petny opis potrzebnego dzieta.

O sprowadzeniu dzieta zamawiajacy jest informowany telefonicznie lub elektronicznie.

Korzystanie z wypozyczonych materiatéw bibliotecznych odbywa sie tylko na miejscu w czytelni.

. Termin zwrotu sprowadzonych materiatéw bibliotecznych okresla biblioteka wypozyczajaca.

&8
ZASADY UDOSTEPNIANIA ZBIOROW NA MIEJSCU
(CZYTELNIA GROWNA, CZASOPISM, MEDIALNA)

Prawo do korzystania z materiatéw bibliotecznych na miejscu maja:

a) studenci PWSZ AS,

b) pracownicy PWSZ AS,

c) osoby z zewnatrz — po wypetnieniu deklaracji w Czytelni Gtéwne;j.

Czytelnikdw korzystajgcych ze zbioréw na miejscu obowigzuje:

a) pozostawienie w szatni okry¢ wierzchnich, parasoli, teczek, toreb itp.,

b) zgtoszenie dyzurujagcemu bibliotekarzowi wnoszonych wydawnictw nie bedacych wtasnoscig biblioteki
oraz okazywanie ich przy wychodzeniu,

c) zwrot materiatow bibliotecznych w stanie nieuszkodzonym oraz zgtaszanie zauwazonych brakéw dyzur-
nemu bibliotekarzowi,

d) przestrzeganie zakazu palenia tytoniu oraz spozywania positkdw,

e) przestrzeganie zakazu wnoszenia wtgczonych telefonéw komadrkowych,

f) zakaz wynoszenia wydawnictw na zewnatrz; kazda préba wyniesienia wydawnictwa bedgcego wtasno-
Scig biblioteki zostanie potraktowana jako kradziez i wyciggniete bedg odpowiednie konsekwencje; w
przypadku studentéw — wiacznie z wydaleniem danej osoby ze studidw,

g) zachowanie ciszy.

Na czas pobytu w czytelni nalezy pozostawic¢ u dyzurnego bibliotekarza legitymacje studenckg lub inny

dokument tozsamosci z fotografig oraz wpisac sie do ksigzki odwiedzin.

W Czytelni Gtéwnej udostepnia sie:

a) ksiegozbiér wydzielony po jednym egzemplarzu kazdego tytutu znajdujacego sie w zbiorach biblioteki
za wyjatkiem ksigzek beletrystycznych,

b) czasopisma i gazety prenumerowane przez biblioteke,

c) materiaty biblioteczne sprowadzone w ramach wypozyczen miedzybibliotecznych.

W Czytelni Czasopism udostepnia sie:

a) czasopisma i gazety prenumerowane przez biblioteke w wersji tradycyjnej (papierowej),

b) czasopisma i gazety prenumerowane przez biblioteke w wersji on-line.

Czytelnia Medialna przeznaczona jest do udostepniania zbiorow i zrodet informacji niezbednych do stu-

diow i prac naukowych. Jest wyposazona w stanowiska komputerowe umozliwiajgce dostep do internetu,

komputerowych baz danych oraz do katalogu biblioteki, a takze stanowiska ze sprzetem audiowizualnym.

Korzystanie z ksiegozbioru czytelni odbywa sie prezentacyjnie na podstawie rewerséw. Rewersy sg realizo-

wane w ciggu godziny od ztozenia zamodwienia. Rewersy ztozone 15 min. przed zamknieciem biblioteki sg

realizowane nastepnego dnia.

Zbiory z magazyndw (ksigzki i czasopisma) udostepnia sie na podstawie ztozonego zamodwienia.

Po skorzystaniu z materiatéw bibliotecznych czytelnik zwraca je dyzurujgcemu bibliotekarzowi, ktory reje-

struje zwrot w komputerowej bazie bibliotecznej oraz zwraca dokument tozsamosci.

Zbiorow znajdujgcych sie w czytelni nie wypozycza sie na zewnatrz biblioteki. W uzasadnionych przypad-

kach mozna uzyskac zgode bibliotekarza na krdotkoterminowe udostepnienie materiatow bibliotecznych

do punktu kserograficznego po uprzednim wypetnieniu odpowiedniego zobowigzania.

W uzasadnionych wypadkach czytelnikom udostepnia sie ksigzki ,na noc” lub ,na wekend” za pozostawie-

niem legitymacji studenckiej, dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci:

a) wypozyczanie ,na noc” — ksigzki wypozyczone sg na pot godziny przed zamknieciem czytelni. Zwrot
powinien nastgpi¢ w ciggu pierwszej godziny otwarcia czytelni dnia nastepnego.

b) wypozyczanie ,na weekend” — ksigzki wypozyczane sg w pigtek lub sobote (w przypadku terminu zjaz-
du studentow studiow niestacjonarnych) na pot godziny przed zamknieciem. Zwrot powinien nastgpic
W ciggu pierwszej godziny otwarcia czytelni w poniedziatek.



12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

19.

20.

21.

22.

23.
24,

25.

26.

27.

Regulamin organizacyjny Biblioteki i Wydawnictwa Uczelnianego

Do zbioréw czasopism znajdujgcych sie w Czytelni Czasopism uzytkownicy majg wolny dostep.

Po skorzystaniu z materiatdw bibliotecznych czytelnik zwraca je dyzurujgcemu bibliotekarzowi, ktéry reje-
struje zwrot z komputerowej bazie bibliotecznej oraz zwraca dokument tozsamosci.

Ze zrédet elektronicznych dostepnych w bibliotece mozna korzystaé na stanowiskach udostepnionych w Czy-
telni Gtéwnej, Czytelni Medialnej oraz Punkcie Informacji Naukowe;j.

Dyzurny bibliotekarz stuzy fachowg pomoca osobom poszukujgcym informacji w zakresie samodzielnych
poszukiwan w zasobach elektronicznych i innych nosnikach informacji.

Stanowiska komputerowe oraz audiowizualne przeznaczone sg do pracy naukowej studentdw oraz nauczy-
cieli akademickich PWSZ AS.

Stanowiska przydziela dyzurny bibliotekarz na prosbe zainteresowanego.

Przydzielenie stanowiska odbywa sie na zasadzie pierwszenstwa. Istnieje mozliwos$¢ zarezerwowania stano-
wiska po wczesniejszym ustaleniu terminu z dyzurnym bibliotekarzem.

Na stanowiskach audiowizualnych mozna odtwarzac kasety magnetofonowe, ptyty CD, kasety video, ptyty
DVD. Korzystanie z ksiegozbioru audiowizualnego czytelni odbywa sie prezentacyjnie na podstawie wypet-
nionego rewersu.

Na stanowiskach komputerowych mozna korzystaé tylko z zainstalowanych programoéw. Zabrania sie instalo-
wania innych programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcych oprogramowaniach.

Zabrania sie korzystania z komputeréw w celach zarobkowych oraz naruszajgcych ustawe o prawach autor-
skich i prawach pokrewnych.

Nie udostepnia sie komputeréw do prowadzenia prywatnej korespondencji, a takze korzystania z gier kom-
puterowych.

Uzytkownik korzystajgcy z komputera umieszcza witasne pliki w katalogu stworzonym dla wtasnych potrzeb.
Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za dane przechowywane na dysku. Dane te nie podlegajg archiwiza-
cji. Uzytkownik kazdorazowo koriczacy prace na komputerze powinien skasowac wtasne pliki z dysku.

Ze stanowisk komputerowych mozna korzystaé przez 1 godzine. Jezeli nie ma zapotrzebowanie na korzysta-
nie ze stanowisk komputerowych przez inne oczekujgce osoby, wéwczas nie ogranicza sie czasu korzysta-
nia.

Wszelkie uszkodzenia lub nieprawidtowosci w pracy komputera lub sprzetu audiowizualnego nalezy zgtaszac
dyzurnemu bibliotekarzowi.

Czytelnicy majg prawo do odptatnego wykonywania — w granicach okreslonych przepisami prawa autorskie-
go — kopii artykutéw z czasopism oraz wydrukéw z komputerowych baz petnotekstowych. Wysokos¢ optat
okresla cennik, stanowigcy zatgcznik do niniejszego regulaminu.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Cennik optat bibliotecznych ustalany jest zarzgdzeniem rektora PWSZ AS.

Bibliotekarz jest zobowigzany do udzielenia informacji dotyczacej ksiegozbioru biblioteki oraz pomocy przy
wyszukiwaniu potrzebnych materiatow.

Osoby nagminnie nieprzestrzegajgce niniejszego regulaminu dyrektor biblioteki moze pozbawié prawa do
korzystania z biblioteki. O tej decyzji dyrektor biblioteki powiadamia pisemnie dyrektora instytutu.

Uwagi w sprawach zwigzanych z korzystaniem ze zbioréw i urzadzen oraz dziatalnoscig informacyjng i ustu-
gowa biblioteki mozna zgtasza¢ ustnie lub pisemnie dyrektorowi biblioteki lub dyzurujgcym bibliotekarzom.
Niniejszy regulamin ma charakter ogdlny. Wszelkie decyzje w innych sprawach nieuwzglednione w niniej-
szym regulaminie podejmuje dyrektor biblioteki.

Rozdziat Il
REGULAMIN ORGANIZACYJNY WYDAWNICTWA UCZELNIANEGO

&1
Wydawnictwo Uczelniane PWSZ AS w Watbrzychu jest ogélnouczelniang jednostka organizacyjng dziatajgca
w ramach Biblioteki Uczelnianej na podstawie Statutu PWSZ AS i niniejszego regulaminu.
Wydawnictwo Uczelniane, zwane dalej ,wydawnictwem”, jest podporzgdkowane rektorowi, ktéry zatwier-
dza jego regulamin i strukture organizacyjna.
Nadzdér nad dziatalnoscig wydawnictwa sprawuje Przewodniczacy Rady Biblioteczno-Wydawniczej.
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&2
ZASADY | PODSTAWY DZIALALNOSCI

Wydawnictwo jest jednostkg, ktora:

a) prowadzi dziatalno$¢ wydawniczg uczelni na podstawie rocznego planu wydawniczego, zatwierdzonego
przez Rade Biblioteczno-Wydawniczg;

b) prowadzi dystrybucje wydawnictw na terenie kraju za posrednictwem hurtowni, ksiegarn, internetu
oraz sprzedazy bezposredniej.

Zadania wydawnictwa:

a) publikowanie i rozpowszechnianie publikacji pracownikow uczelni w formie podrecznikéw, skryptow,
monografii, prac zbiorowych, wydawnictw seryjnych i ciggtych, prac habilitacyjnych i doktorskich, prac
o charakterze informacyjno-promocyjnym oraz innych utwordéw zaakceptowanych do wydania w planie
wydawniczym;

b) inicjowanie i realizacja wtasnych przedsiewzie¢ wydawniczych;

c) Swiadczenie ustug dla zleceniodawcow spoza uczelni.

Wydawnictwo swojg dziatalnos¢ finansuje:

a) ze $rodkéw uczelni w przypadku realizacji pozycji z planu wydawniczego;

b) ze srodkdéw zleceniodawcy w przypadku pozycji zleconych poza planem;

c) zinnych zrédet przewidzianych przepisami prawa (np. MNiSW, MKiDzN, dotacje sponsorow).

Wydawnictwo prowadzi szczegétowq ewidencje kosztéw wydawniczych (karty ksigzki), ktdéra jest przedsta-

wiana rektorowi przy ustalaniu ceny poszczegdlnych pozycji.

Wydawnictwo prowadzi swojg dziatalno$¢ na podstawie rocznego planu wydawniczego zgtaszanego przez

poszczegdlne jednostki i uchwalanego przez Rade Biblioteczno-Wydawnicza.

&3
PRACOWNICY WYDAWNICTWA

Dziatalnoscig wydawnictwa kieruje pracownik wydawnictwa we wspodtpracy z Dyrektorem Biblioteki i Wy-

dawnictwa Uczelnianego oraz Radg Biblioteczno-Wydawnicza.

Pracownika wydawnictwa zatrudnia rektor. Pracownik ten na podstawie upowaznienia rektora podejmuje

wszelkie decyzje i czynnosci zwigzane z dziatalnoscig wydawnictwa, a w szczegdlnosci:

a) zawiera umowy z osobami fizycznymi i prawnymi (autorami, recenzentami, ttumaczami, grafikami, re-
daktorami, osobami i firmami wykonujgcymi sktad oraz zaktadami poligraficznymi);

b) reprezentuje wydawnictwo wobec uczelni i poza nig.

. Do szczegotowych obowigzkéw pracownika wydawnictwa nalezy:

a) organizowanie, koordynowanie wspotpracy oraz nadzorowanie funkcjonowania wydawnictwa (wyzna-
czanie recenzentow, zawieranie umoéw itp.);

b) opracowywanie planu wydawniczego oraz koncepcji dtugofalowe] dziatalnosci wydawnictwa;

c) podejmowanie biezgcych decyzji organizacyjnych, finansowych i personalnych;

d) inicjowanie wtasnych przedsiewzie¢ edytorskich wydawnictwa;

e) nadzorowanie i koordynowanie cyklu wydawniczego publikacji;

f) dbatos¢ o wysoki poziom merytoryczny i edytorski wydawanych pozycji;

g) wspotpraca z autorami, redaktorami tomoéw, ttumaczami, grafikami oraz osobami wykonujgcymi po-
szczegdlne prace we wskazanym zakresie.

&4
RADA BIBLIOTECZNO-WYDAWNICZA

Rada Biblioteczno-Wydawnicza jest organem kolegialnym, ztozonym z przedstawicieli poszczegdlnych insty-

tutow. Rada spetnia wobec wydawnictwa i jego pracownikéw funkcje doradcze, opiniodawcze i oceniajgco--

kontrolne.

Do gtéwnych zadan Rady Biblioteczno-Wydawniczej o charakterze edytorskim nalezy:

a) ocena kierunkow i zatozen perspektywicznych polityki wydawniczej,

b) opiniowanie i ustalanie rocznego planu wydawniczego,

c) ocena realizacji zadan i dziatalnosci wydawnictwa,

d) wstepna ocena formalna, merytoryczna i przygotowanie techniczne pozycji zgtaszanych do druku,

e) selekcja zgtaszanych pozycji pod wzgledem ich wartosci naukowej i przydatnosci dydaktycznej,

f) ustalanie priorytetu wydawniczego zgtaszanych pozycji z uwzglednieniem mozliwosci finansowych
uczelni.
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&5
PROCEDURY PUBLIKOWANIA

Cykl wydawniczy kazdej pracy otwiera sie po ztozeniu przez autora wniosku do planu wydawniczego (zatacz-

nik nr 1).

Whniosek oraz ogdlne zasady publikowania i przygotowania technicznego sg przekazywane do poszczegol-

nych jednostek organizacyjnych uczelni na poczatku kazdego roku akademickiego.

Na podstawie danych dostarczonych we wniosku sporzgdza sie kalkulacje wstepna, ktorg przedstawia sie

cztonkom rady na posiedzeniu. Po uzyskaniu akceptacji rady praca jest kierowana do dalszych etapdéw re-

dakcyjnych.

Kazda praca, ktéra uzyskata akceptacje rady jest wpisana do Planu wydawniczego i przechodzi przez naste-

pujace etapy:

a) uzyskanie recenzji wydawniczej,

b) przygotowanie redakcyjne (redakcja jezykowa i merytoryczna),

c) przygotowanie techniczne i sktad komputerowy (redakcja techniczna),

d) druk.

Szczegdtowe informacje dla autoréw zawiera zatgcznik nr 2 (Przebieg procesu redakcyjnego — informacje dla

autorow).

Wszelkie opracowania o charakterze naukowym i dydaktycznym podlegajg recenzji. Za tres¢ innych opra-

cowan odpowiadajg ich autorzy. Oryginaty recenzji przechowywane sg w wydawnictwie. W zaleznosci od

rodzaju publikacji ustala sie nastepujacg liczbe:

a) praca habilitacyjna — dwie recenzje zewnetrzne,

b) monografia — jedna recenzja zewnetrzna,

¢) podreczniki akademickie — dwie recenzje zewnetrzne,

d) skrypty —jedna recenzja zewnetrzna,

e) prace zbiorowe, czasopisma i zeszyty naukowe — jedna recenzja.

Do zadan wydawnictwa w ramach przygotowania redakcyjnego nalezy:

a) opracowanie redakcyjne tekstu,

b) wspétpraca z autorami (recenzentami), ttumaczami, grafikami przy ustalaniu tresci i postaci graficznej
publikacji,

¢) adiustacja merytoryczna oraz redakcja stylistyczno-jezykowa publikac;ji;

d) wykonywanie korekty.

Do zadan przygotowania technicznego i sktadu komputerowego nalezy:

a) przyjmowanie, sprawdzanie kompletnosci i jakosci technicznej oraz adiustacja techniczna materiatow
wydawniczych (tekstow, rycin, ilustracji i podpiséw),

b) wybdr techniki wykonania i formatu wydawanych ksigzek oraz przygotowanie techniczne pracy do dru-
ku,

c) wspotpraca i nadzor techniczny nad wszystkimi etapami druku publikacji,

d) korekta techniczna i przygotowanie ostatecznej wersji pracy, po korekcie autorskiej, do opublikowania,

e) prowadzenie ewidencji kosztow oraz wspétpraca z kwesturg,

f) przygotowanie zamowien na sktad, druk i inne czynnosci zwigzane z elementami cyklu wydawniczego.

Do zadan autora, ktérego praca zostata zakwalifikowana wstepnie do planu wydawniczego, nalezy:

a) wskazanie przynajmniej dwoéch recenzentéw wydawniczych,

b) wskazanie redaktora naukowego w przypadku pracy zbiorowe;.

Aby praca zostata dopuszczona do dalszych prac wydawniczych konieczne jest spetnienie nastepujgcych wa-

runkéw:

a) uzyskanie odpowiedniej liczby recenzji wydawniczych,

b) przygotowanie przez autora poprawionej zgodnie z uwagami recenzentdw i redakcji ostatecznej wersji
pracy,

c) wykonanie korekty autorskiej.

Do dokumentowania etapdw cyklu wydawniczego stosuje sie: karte ksigzki, umowe wydawniczg, o$wiadcze-

nie autorskie, ustosunkowanie sie do recenzji, raport ISBN.

&6
Obowigzujacy limit objetosciowy poszczegdlnych typow dziet okresla Regulamin zasad sporzqdzania i finan-
sowania planu wydawniczego (zatacznik nr 3). Maszynopisy znacznie przekraczajgce normy objetosci beda
przyjmowane do druku pod warunkiem uzyskania przez autora funduszy na pokrycie kosztéw. Autorzy takich
prac winni na pismie wskaza¢ zrédto finansowania dodatkowych kosztow i zobowigzac sie do ich pokrycia.
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&7
ZASADY MAGAZYNOWANIA | ROZPOWSZECHNIANIA NAKtADU

Po zakonczeniu druku egzemplarze obowigzkowe, ktére zgodnie z rozporzgdzeniem rozprowadza wydawca,
rozsyta sie wedtug nastepujacego rozdzielnika:

a) egzemplarze ustawowe (wysytka obowigzkowa),

b) egzemplarze okazowe, promocyjne, archiwalne — tacznie 6 sztuk do dyspozycji wydawcy,

c) egzemplarz rektorski—1 szt.

d) egzemplarze biblioteczne — 5 szt.

e) egzemplarze dla tworcéw dzieta (grafikdw, sktadaczy itp.) — wedtug rozdzielnika.

Autorom prac opublikowanych przez wydawnictwo przystugujg bezptatne egzemplarze autorskie:

a) artykut w pracy zespotowej — 1 egzemplarz,

b) redaktor pracy zbiorowej — 5 egzemplarzy,

c) w przypadku prac habilitacyjnych — 25 egzemplarzy,

d) monografie — 10 egzemplarzy,

e) autorowi skryptu lub podrecznika — 5 egzemplarzy.

Przekazywanie egzemplarzy odbywa sie na podstawie pokwitowan lub protokotéw zdawczo-odbiorczych.
Egzemplarze przeznaczone do sprzedazy przekazywane sg do magazynu i rozpowszechniane przez:

a) sprzedaz wysytkowga — realizacja zamowien internetowych, telefaksowych, telefonicznych;

b) sprzedaz komisows;

c) sprzedaz bezposrednia.

Informacja o wydaniu ksigzki tagcznie ze spisem tresci, oktadka i ceng jest zamieszczana na stronie interneto-
wej wydawnictwa.

Jezeli w ciggu trzech lat od wydania naktad publikacji nie wyczerpie sie, to pozostate egzemplarze sg przece-
niane o 50% i kierowane do sprzedazy w punktach wyprzedazowych oferujgcych ksigzke.

Whptywy ze sprzedazy ksigzek sg systematycznie przekazywane do Kwestury uczelni.
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Zatacznik nr 1

Jednostka organizacyjna

WNIOSEK DO PLANU WYDAWNICZEGO NA ROK

. Rodzaj publikacji (podrecznik, skrypt, przewodnik metodyczny, monografia, zeszyt naukowy, inne)
. Imie i nazwisko autora (wnioskodawcy) pracy
. Tytut publikacji
. Przeznaczenie publikacji:
a) pozycje dydaktyczne
Nazwa i rodzaj przedmiotu
Kierunek studiéw
Specjalnos¢
b) inne przeznaczenie
. Potencjalna liczba odbiorcéw (studentéw)
. Projektowana objetos¢ pracy w arkuszach autorskich
. Projektowany naktfad (zapotrzebowanie na 2 lata)
. Kolejnos$¢ wydania Lata poprzednich wydan
Charakter zmian: bez zmian, zmienione, poprawione, uzupetnione
9. Przewidywana data ztozenia maszynopisu

A WN -

0N O WU

Zafaczniki:

a) koncepcja pracy (merytoryczne uzasadnienie wydania),

b) spis tresci (w pracach zbiorowych podac¢ autoréw poszczegdlnych fragmentdw pracy),

c) informacje o proponowanych recenzentach (dwdéch ,zewnetrznych” — jako wskazéwka dla Rady Biblio-
teczno-Wydawniczej — patrz zatacznik),

d) lista autoréw z podaniem ich prywatnych i stuzbowych adreséw.

Watbrzych,

Autor (wnioskodawca) Dyrektor jednostki organizacyjnej

10
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INFORMACJA O PROPONOWANYCH RECENZENTACH
Zatgcznik do wniosku do planu wydawniczego na rok

Autor:
Tytut pracy:

Proponowani recenzenci (2 osoby spoza uczelni):

L e

(tytut naukowy, imie i nazwisko)

(inne informacje kwalifikujgce na recenzenta danej pozycji)

2

(tytut naukowy, imie i nazwisko)

(inne informacje kwalifikujgce na recenzenta danej pozycji)

11
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Zatacznik nr 2

INFORMACIJE DLA AUTOROW DOTYCZACE
PRZEBIEGU PROCESU REDAKCYJNEGO

Instytut przekazuje do wydawnictwa wniosek do Planu Wydawniczego, podpisany przez dyrektora, kierujacy
prace na obrady najblizszej Rady Biblioteczno-Wydawniczej.

Pracownik wydawnictwa sporzgdza wstepng kalkulacje kosztéw druku oraz przedstawia prace cztonkom
rady. Po zapoznaniu sie z wnioskiem rada wyznacza recenzentéw — mogg by¢ nimi jedynie samodzielni pra-
cownicy nauki spoza uczelni, oraz wyznacza redaktora prowadzacego ksigzki.

Po otrzymaniu recenzji wydawnictwo kieruje prace do autora lub redaktora prowadzacego, ktorzy s zobo-
wigzani do dokonania poprawek. Autor sporzadza o$wiadczenie o naniesieniu poprawek; jesli nie zgadza
sie z uwagami recenzenta, musi to uzasadni¢. Jesli sprawy sporne sg istotne, rada zdecyduje, czy ponownie
wystac prace do recenzenta, czy jedynie autor ma wyjasnic réznice zdan z recenzentem.

W przypadku otrzymania dwéch pozytywnych recenzji wydawniczych rada wtgcza pozycje do biezgcego pla-
nu wydawniczego, okreslajgc jednoczesnie: redaktora naukowego w przypadku publikacji zbiorowych, wyso-
kos$¢ naktadu, informacje dodatkowe (np. jesli praca zawiera ilustracje kolorowe lub przewidziana jest twarda
oprawa), kolejnosc¢ druku.

W momencie wigczenia pozycji do Planu Wydawniczego wydawnictwo rozpoczyna prace nad przygotowy-
waniem jej do druku. O wszystkich etapach prac redakcyjnych Autor jest powiadamiany przez wydawnic-
two.

Opracowanie edytorskie wykonywane jest przez wydawnictwo odbywa sie na egzemplarzu autorskim, czyli
na wydruku komputerowym utworu (w formacie A4) zawierajgcym tekst, rysunki, wzory i tabele. Wielkos¢
rysunkow w egzemplarzu autorskim powinna odpowiadac wielkosci, w jakiej wystapig one w wydrukowane;j
juz ksigzce. Wszelkie zmiany w utworze dokonane przez Autora po omdwieniu opracowania edytorskiego z
wydawnictwem powinny by¢ dotgczone (w postaci wydruku komputerowego) do stron, na ktérych nalezy te
zmiany wprowadzic.

Tak uzupetniony egzemplarz autorski, wraz z zatgczonymi do niego dyskietkami zawierajgcymi elektroniczny
zapis tekstu i oddzielne pliki z materiatem ilustracyjnym, zostaje poddany zabiegom formatowania zgodnie z
zasadami edytorskimi okreslonymi w okreslonych normach branzowych.

Autor musi dostarczy¢é do wydawnictwa zgode wtasciciela praw autorskich na wykorzystanie ilustracji lub
tablic dostownie zaczerpnietych z innych publikacji.

Proces formatowania wydruku do | korekty zaczyna sie z chwilg przekazania przez Autora zapisu elektronicz-
nego utworu zgodnego z ustaleniami Zasad technicznego przygotowania maszynopisow.

Egzemplarz | korekty jest wydrukiem komputerowym utworu, odpowiadajagcym rzeczywistemu formatowi
ksigzki i posiadajagcym wtasciwg numeracje stron. Na tym wydruku Autor moze wprowadzi¢ drobne zmiany
(w tekscie, rysunkach, wzorach i tabelach). Zmiany te powinny by¢ przekazane wydawnictwu w formie wy-
druku komputerowego zawierajgcego zmienione fragmenty tekstu, wzory, rysunki lub tabele. Egzemplarz
korekty, ktorg Autor otrzymuje, zawiera uwagi i pytania wydawnictwa. Omodwienie tych pytan i ustosunko-
wanie sie do uwag stanowi cze$¢ korekty autorskiej.

Egzemplarz 1l korekty jest wydrukiem komputerowym utworu zawierajgcym wszystkie zmiany, ktére Autor
i wydawnictwo wprowadzili w | korekcie. Na etapie Il korekty nie nalezy wprowadzaé poprawek, ktére spo-
wodowatyby zmiane objetosci ksigzki (np. usuwanie lub dopisywanie fragmentéw tekstu, wzordw, rysun-
kéw i tabel). Mozna jedynie wprowadza¢ drobne poprawki w obrebie zdan, wzoréw, rysunkdéw i tabel nie
naruszajgcych jednak uktadu strony . Jesli jednak Autor uzna zasadnicze zmiany w Il korekcie za konieczne,
wydawnictwo dokonuje kalkulacji kosztéw wprowadzenia tych zmian i przedstawia je Autorowi. Zmiany zo-
stang wprowadzone po ewentualnej akceptacji kalkulacji i pisemnego zobowigzania autora do poniesienia
kosztéw zmian.

Wydruk catosci utworu (po dwéch korektach i rewizji wybranych stron) zostaje podpisany przez Autora do
druku. Egzemplarz wydruku podpisany przez Autora jest dla wydawnictwa gwarancjg jego poprawnosci i
powoduje przestanie publikacji do druku.
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Regulamin organizacyjny Biblioteki i Wydawnictwa Uczelnianego

Zatacznik nr 3

REGULAMIN SPORZADZANIA | FINANSOWANIA
PLANU WYDAWNICZEGO

I. Monografie

Objetosc - do 10 a. wyd.
Nakfad:

I wyd. — 100-300 egz.; jesli bedzie konkretne rozeznanie co do wiekszego zapotrzebowania na dang pozycje, na-

ktad zostanie odpowiednio zwiekszony.

Il'i nastepne wydania - wedtug przewidywanego rozchodu w ciggu 3 lat.

3.
4.

uhwWwnNE

uAeWN R

w

wn e

4.

Honorarium autorskie — 50 % od zysku. Honorarium moze by¢ powiekszone, jezeli autor uzyska sponsora.
Srodki finansowe — uczelnia, ewentualny sponsor.

Il. Podreczniki

(muszg by¢ zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng instytutu)
Objetos¢ — ustalana wg przelicznika: 8 stron na 1 godz. zajec.
Naktad — ustalany wedtug przewidywanego rozchodu w ciggu 3 lat.
Honorarium autorskie — 50 % od zysku. Honorarium moze by¢ powiekszone jezeli autor uzyska sponsora.
Srodki finansowe — uczelnia, ewentualny sponsor.
Jesli podrecznik bedzie wykorzystywany przez dwie jednostki uczelniane, to powinien byé wydany wspadl-
nie.

lll. Skrypty

(musza by¢ zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng instytutu)
Objetos¢ — ustalana wg przelicznika: 6 stron na 1 godz. zajec.
Nakfad — ustalany wedtug przewidywanego rozchodu w ciggu 3 lat.
Honorarium autorskie — 50 % od zysku. Honorarium moze by¢ powiekszone, jezeli autor uzyska sponsora.
Srodki finansowe — uczelnia, ewentualny sponsor.
Jesli skrypt bedzie wykorzystywany przez dwie jednostki uczelniane, to powinien by¢ wydany wspdlnie.

IV. Studia i materiaty

Objetos¢ —do 8 a. wyd.

Nakfad:

I wyd. - 100 egz.; jesli bedzie konkretne rozeznanie co do wiekszego zapotrzebowania na dang pozycje, na-
ktad zostanie odpowiednio zwiekszony,

nastepne wydania - wedtug przewidywanego rozchodu w ciggu 3 lat

Honorarium autorskie — 50% od zysku. Honorarium moze by¢ powiekszone, jezeli autor uzyska sponsora.

Srodki finansowe — uczelnia, ewentualny sponsor.

V. Materiaty pomocnicze nierecenzowane

(wypisy, informatory, spisy lektur — muszg by¢ zwigzane z dziatalnoscig dydaktyczng instytutu)
Objetos¢ —do 5 a. wyd.
Nakfad — ustalany wedtug przewidywanego rozchodu w ciggu 5 lat.
Honorarium autorskie — nie wypfaca sie
Srodki finansowe — uczelnia, dydaktyka.

Jesli beda wykorzystywane przez dwie jednostki uczelniane, to powinny by¢ wydane wspdlnie.
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VI. Zeszyty naukowe
(muszg by¢ zwigzane z dziatalnoscig naukows instytutu)

Objetosc - do 0,6 a.a. na artykut

Nakfad: standardowo — 100 egz.; jesli bedzie konkretne rozeznanie co do wiekszego zapotrzebowania na
dang pozycje, naktad zostanie odpowiednio zwiekszony.

Honorarium autorskie — nie jest wyptacane.

Srodki finansowe — uczelnia, badania naukowe.

VII. Materiatly konferencyjne
(musza by¢ zwigzane z dziatalnoscig naukowo-dydaktyczng instytutu)

Objetosc — uzalezniona od liczby uczestnikdw konferencji.

Nakfad: standardowo — 150 egz.; jesli bedzie konkretne rozeznanie co do wiekszego zapotrzebowania na
danga pozycje, naktad zostanie odpowiednio zwiekszony.

Honorarium autorskie — nie wyptaca sie.

Srodki finansowe: Wydanie drukiem materiatéw konferencyjnych przez wydawnictwo nastepuje na koszt
organizatorow konferencji lub innych jednostek (Rada Nauki, sponsorzy) i jest mozliwe tylko w przypadku
dostarczenia wszystkich materiatéw przynajmniej 3 miesigce przed planowanym terminem konferencji. W
przypadku niedotrzymania terminu materiaty zostang wydrukowane po konferencji, ale w terminie nie dtuz-
szym niz 12 miesiecy.

VIIl. Wydawnictwa ogdlnouczelniane
(zapotrzebowanie z kilku kierunkéw studidw, praca o charakterze ogdélnouczelnianym
lub wazna z innych wzgledéw dla uczelni)

Objetos¢ — do 20 a.a.

Naktad — ustalany w zaleznosci od charakteru publikacji. Jesli jest to publikacja o charakterze dydaktycznym
- wedtug przewidywanego rozchodu w ciggu 3 lat. Inne prace — 500 egz.

Honorarium autorskie — nie wyptaca sie.

Srodki finansowe — uczelnia.

Uwagi:

Jesli dana jednostka zdobedzie dodatkowe srodki finansowe, np. z dotacji, reklam, sprzedazy swoich wydawnictw, wéwczas moze zwro-
ci¢ sie z propozycja zwiekszenia przewidzianego limitu arkuszowego.

Dopuszcza sie zgtoszenie przez jednego autora do planu wydawniczego danej jednostki najwyzej 2 prac indywidualnych réznej kategorii,
2 prac wspotautorskich oraz dowolna liczbe artykutéw do Zeszytéw Naukowych.

Monografie i podreczniki muszg miec¢ dwie recenzje (jesli jedna z recenzji bedzie negatywna, praca bedzie wystana do trzeciej, rozstrzy-
gajacej). W wyjatkowych przypadkach o liczbie recenzji decyduje Rada Biblioteczno-Wydawnicza. Pozostate prace (oprécz materiatéw
pomocniczych, ktére moga by¢ publikowane bez recenzji) musza mie¢ 1 recenzje. Recenzentem moze by¢ samodzielny pracownik
naukowy spoza uczelni.

Naktad wznowienia ustalany bedzie kazdorazowo na podstawie analizy rozchodu wydania poprzedniego, zgodnie z zasadami obowig-
zujgcymi w danej grupie publikacji.
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Zatacznik nr 4

Cennik optat za ustugi biblioteczne

Niezwrdcenie w terminie wypozyczonej ksigzki

0,10 zt za kazdy dzien/egzemplarz ksigzki

Krajowe wypozyczenia miedzybiblioteczne

zgodnie z cennikiem biblioteki
realizujgcej zamowienie + optata za przesytke

Cennik optat za ustugi reprograficzne

Ustuga Cena w zt Uwagi:
Odbitka kserograficzna A4 0,50 Czytelnia Gtéwna,
Czytelnia Czasopism
Odbitka kserograficzna A3 1 Czytelnia Gtéwna,

Czytelnia Czasopism

Wydruk komputerowy 0,50/strone Czytelnia Gtdwna,
czarno-biaty A4

Wydruk komputerowy 2/strone Czytelnia Gtéwna
kolorowy A4

Skanowanie A4 2/przelot Czytelnia Gtdwna,

Czytelnia Czasopism
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