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(Wypetnia student)

RAPORT STUDENTA Z PRZEBIEGU STUDENCKIEJ PRAKTYKI ZAWODOWE)

IMIE 1 NAZWISKO STUABNTA: ...uiuiitietieecte e ettt te et ettt ceete st et ete e stestesesee s e et stesbeseass s esesasessasseseas et seesesses st st et sesassabesbenessassssarsatestennnsnnns
NE @IDUMUE ettt s st e et et s st s ses e seae e ses e eh e E bR She s S0sat SenEae Ses £t eesEae Sesea ees et eh s e b b e b enebsener s enssens
Kierunek studiéw: ADMINISTRACIJA, studia Il stopnia - magisterskie

Studia: stacjonarne/niestacjonarne (niepotrzebne skresli¢)

Rok studiéw 1/semestr 1 Liczba punktow ECTS: ..........c.........

Termin rozpoczgcia i ZAKOACZENIA PraktyKi ...ttt e et et b st ees sae s bbb st be st eseaesen e ene

Nazwa zaktadu pracy, w ktérym byta realizowana praktyka:

(imie i nazwisko, stanowisko, tel. kontaktowy)
Efekty uczenia sie, uzyskane w trakcie realizowanej praktyki (zaznacza i wypetnia student):

1. w zakresie wiedzy student zna i rozumie X

W.1.1. | strukture organizacyjng zaktadu pracy oraz regulacje prawne w nim obowigzujace

W.1.2. | rzeczywiste zagrozenia BHP wystepujgce w przedsiebiorstwie (instytucji)

2. w zakresie umiejetnosci student potrafi

scharakteryzowac zakres czynnosci oraz analizuje strukture zaktadu bedgcego miejscem odbywania

u.2.1. praktyki;

U.2.2. | stosowad przepisy BHP obowigzujace w zaktadzie pracy i na poszczegdlnych stanowiskach,

U.2.3. | stosowac techniki tworzenia dokumentacji oraz wtasciwy obieg dokumentéw,

U.2.4. | stosowad poznang wiedze z zakresu administracji i réznych gatezi prawa w sSrodowisku pracy

diagnozowac problemy wystepujgce w organizacji (komérce) i proponowac konkretne sposoby ich

U.2.5. . .
rozwigzania

U.2.6. komunikowac sie z pracownikami organizacji, stosujgc w tym celu rézne metody i techniki

w Srodowisku pracy podnosi¢ swoje kompetencje zawodowe (wiedze oraz praktyczne umiejetnosci ) w
u.2.7. zakresie obstugi urzadzen biurowych i programéw komputerowych wykorzystywanych w praktyce
gospodarczej, a takze prowadzenia dokumentacji wtasciwej dla danej komérki organizacyjnej (instytucji).
przestrzega¢ wymaganych w instytucji zasad postepowania, w tym: prawnych, bezpieczeristwa, etycznych —
dla zapewnienia odpowiedniej jakosci pracy.

u.2.8.

u.2.9. odpowiednio okresli¢ priorytety stuzgce realizacji zadan i obowigzkdéw pracownika administracji

3. w zakresie kompetencji spotecznych student jest gotow do

K31 Swiadomego stosowania przepisow regulujgcych obowigzki na stanowisku pracy i przepiséw BHP oraz
7" | odpowiedzialnosci za ich nieprzestrzeganie;

K.3.2. ponoszenia odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania w miejscu pracy.

K.3.3. do przestrzegania zasad etyki zawodowe] pracownika administracji
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Do raportu dotagczam Dziennik Praktyk Zawodowych z opisem realizowanych zadan, zaswiadczenie o ukonczeniu praktyki
zawodowej oraz mini-zadanie zrealizowane w trakcie praktyki.

(pieczed firmowa zaktadu pracy) (data i podpis studenta)
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ZASWIADCZENIE O UKONCZENIU PRAKTYKI ZAWODOWE)

Niniejszym zaswiadCza SI€, Z€ PAN/PANi ......cccueecreeriee ettt ettt ettt s es et es e e ve st s et es e b s srs et s asabesnaaens
student/studentka 1 roku studiow na kierunku ADMINISTRACIA - studia Il stopnia

w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa w Watbrzychu zrealizowat/a praktyke zawodowa w:

W terminie 0d ..o (o (o TS W wymiarze ......... godzin

dydaktycznych.

Podczas realizowanych zadan student/ka - praktykant/ka uzyskat/a wymienione w raporcie efekty uczenia

sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych.

Praktyka przebiegata zgodnie z kierunkowym regulaminem praktyki zawodowe;.

Sugerowana 0CeNa (W SKali 00 2 O 5): ..ottt et st et st eet et e e saesbeeneessaebaessennsesaesnsansessaes

(miejscowosc i data) (pieczed i podpis opiekuna praktyk z ramienia zaktadu pracy)



