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AR ADEMLA NALK STOSOWANYCH
AMGELUSA SILESIUSA

AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH ANGELUSA SILESIUSA

REKTOR

R.020.86.2024

Zarzadzenie nr 86/2024
z dnia 30 wrzes$nia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu praktyk zawodowych
w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
i nauce (Dz. U. 2023 poz. 742), zarzgdzam, co nastepuje:

Postanowienia ogdlne

§1

1. Praktyki zawodowe dla studentdw Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa (dalej
zwana: ANS AS) s3g integralng czesciag programu studidow, realizowanego dla
poszczegdlnych kierunkédw, majg zréznicowany wymiar czasowy oraz rézne formy.

2. Zasady, tryb odbywania i zaliczania praktyk, wynikajgcych z programoéw studiow okreslajg
kierunkowe regulaminy praktyk, opracowane na podstawie efektdw uczenia sie
okreslonych przez Senat ANS AS dla danego kierunku, poziomu i profilu studidw.

3. Program studidw, na ktérym prowadzone jest ksztatcenie przygotowujgce do
wykonywania zawodu nauczyciela, uwzglednia wszystkie efekty uczenia sie i inne
wymagania zwigzane z praktykami, zawarte w ministerialnych standardach ksztatcenia
przygotowujgcych do wykonywania zawodu nauczyciela.

4. Program studidow, na ktérym prowadzone jest ksztatcenie przygotowujace do
wykonywania zawodu pielegniarki, uwzglednia wszystkie efekty uczenia sie i inne
wymagania zwigzane z praktykami, zawarte w ministerialnych standardach ksztatcenia
pielegniarek.

5. Na kazdym kierunku studiow obowigzuje kierunkowy regulamin praktyk zawodowych,
zatwierdzony przez Senat ANS AS jako cze$é programu studidéw.

6. Kierunkowy regulamin praktyk zawodowych uwzglednia w szczegdlnosci:

1) cele i zakres praktyk;

2) metody i sposoby weryfikacji efektéw uczenia sie i oceny;

3) mozliwe miejsca/instytucje realizacji praktyk, ktérych zakres dziatarn odpowiada
sylwetce absolwenta danego kierunku studidw o okre$lonym poziomie, formie i profilu
studiéw;

4) obowigzki kazdej ze stron biorgcej udziat w realizacji praktyki (praktykant, kierunkowy
opiekun praktyki, zaktadowy opiekun praktyki).
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Dla kierunku pielegniarstwo obowigzujg poza kierunkowym regulaminem praktyk
zawodowych, o ktéorym mowa w ust. 5, szczegéfowe programy praktyk, okreslajace
wymiar godzin oraz tresci merytoryczne realizowane w trakcie praktyk zawodowych dla
poszczegdlnych przedmiotéw/ modutdw, zgodne ze standardami ksztatcenia dla kierunku
pielegniarstwo.

Wymiar i czas trwania, terminy realizacji poszczegélnych praktyk zawodowych dla
kazdego kierunku studiéw okresla Harmonogram realizacji praktyk zawodowych (zat.
1a-1n).

Pracownicy Biura Praktyk Studenckich i Karier prowadzg systematyczny monitoring
odbywanych praktyk zawodowych poprzez staty kontakt z kierunkowymi opiekunami
praktyk.

Zasady i formy realizacji praktyk zawodowych

§2
Studenci odbywajg praktyke w podmiotach gospodarczych i instytucjach krajowych oraz
zagranicznych, ktorych gtéwna dziatalnos¢ gospodarcza jest tozsama z kierunkiem
studidw.
Praktyki mogg sie odbywacé w wybranej przez studenta instytucji. Studenci mogg réwniez
by¢ kierowani na praktyke przez Uczelnie do instytucji, ktdre podpisaty porozumienie
w sprawie wspotpracy.
Praktyki zawodowe sg nieodptatne, jednakze zaktad pracy moze ustali¢ wynagrodzenie za
czynnosci wykonywane przez studenta w ramach praktyki, ktére ustalone jest odrebng
umowg zawartg pomiedzy studentem a zaktadem pracy.
Studenci pobierajgcy w okresie realizacji praktyki stypendium nie tracq prawa do tego
Swiadczenia.
Poza praktyka wynikajgcg z programu studiow, istnieje mozliwos¢ organizowania dla
studentéow praktyk, ktére moga byé realizowane oraz finansowane z funduszy Unii
Europejskiej lub z innych funduszy krajowych i zagranicznych.
Za realizacje praktyki przewidzianej programem studidw moze zostaé uznane
wykonywanie przez studenta aktywnosci praktyczno-zawodowej, o ile jej charakter jest
zgodny z kierunkiem, poziomem i profilem studiow.
Forma ta jest mozliwa w przypadku zatrudnienia studenta na umowe o prace, umowe
zlecenia, prowadzenia wtasnej dziatalnosci gospodarczej lub odbywania przez niego
stazu/wolontariatu w okresie trwania studiéw.
Praktyke zawodowg mozna uznad za zaliczong w catosci, jezeli prowadzona przez studenta
aktywnos¢ praktyczno-zawodowa umozliwita mu osiggniecie efektéw uczenia sie
zawartych w kartach przedmiotu (praktyka zawodowa) oraz kierunkowym regulaminie
praktyki zawodowej obowigzujgcym dla danego kierunku, poziomu i profilu studidw,
a czas jej trwania nie jest krotszy niz wymiar praktyki okreslony w programie studiéw.
W przypadku, gdy student nie spetnia w catosci warunkéw umozliwiajgcych zaliczenie mu
praktyki zawodowej, moze ubiegac sie o zaliczenie czesci praktyki zawodowe;j.

O forme zaliczenia praktyk na podstawie aktywnosci praktyczno-zawodowej, o ktorej
mowa w ust. 6-9, nie mogg ubiegac sie studenci kierunku pielegniarstwo.

Szczegdtowe zasady zaliczenia aktywnosci praktyczno - zawodowej jako praktyki
zawodowej okresla stosowna Uchwata Senatu.
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Zadania koordynatora ds. praktyk studenckich

§3
1. Nadzér organizacyjno-administracyjny nad przebiegiem praktyk zawodowych sprawuje
koordynator ds. praktyk studenckich, powotany zarzgdzeniem rektora nr 80/2022 z dnia
3 pazdziernika 2022 .
2. Do zadan koordynatora ds. praktyk studenckich nalezy:
1) informowanie studentéw o zasadach i terminach realizacji praktyki zawodowej
w danym semestrze/roku akademickim;
2) zatwierdzanie skierowan na praktyke (o ile wymagane s przez zaktad pracy) oraz
umow zawieranych z zaktadami pracy;
3) weryfikacja pod wzgledem formalnym przedstawionej przez studenta dokumentacji
praktyki zawodowej we wspdtpracy z kierunkowymi opiekunami praktyk zawodowych;
4) prowadzenie bazy ofert pracy, praktyk i stazy dla studentdéw/absolwentéw na stronie
internetowej Uczelni;
3. Nadzdr nad pracg koordynatora ds. praktyk studenckich sprawuje kierownik Biura Praktyk
Studenckich i Karier.

Zadania kierunkowego opiekuna praktyk

§4
1. Kierunkowy opiekun praktyki, powotany przez rektora sposréd nauczycieli akademickich,
odpowiada za proces ewaluacji zaktadanych efektéow uczenia sie, przypisanych praktykom
zawodowym.
2. Do zadan kierunkowego opiekuna praktyki nalezy w szczegdlnosci:

1) opracowanie i biezgca weryfikacja kierunkowego regulaminu praktyki, a w przypadku
kierunku pielegniarstwo opracowanie i biezgca weryfikacja kierunkowego regulaminu
praktyki oraz programoéw praktyk;

2) zatwierdzenie miejsca realizacji praktyki zawodowej (zat. 3 Karta zgfoszenia praktyki)

3) kontrola przebiegu/realizacji praktyki przez studenta w zaktadzie pracy (zat. 10 -
Protokdt hospitacji praktyk zawodowych), w wybranych instytucjach;

4) prowadzenie dla studentéw konsultacji dotyczacych realizacji praktyk;

5) zaliczenie ustne, ocena merytoryczna przebiegu praktyki, ocena mini-zadan
i ostateczna weryfikacja dokumentacji praktyki;

6) decyzja o zaliczeniu badz niezaliczeniu praktyki zawodowej;

7) terminowy wpis oceny do elektronicznego indeksu studenta — USOS;

8) przygotowanie rocznego Sprawozdania z realizacji praktyk zawodowych na danym
kierunku studiéw na podstawie otrzymanych informacji z Ankiet dla pracodawcy (zat.
9 -Sprawozdanie z realizacji praktyk zawodowych)
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1.

Zadania zaktadu pracy i zaktadowego opiekuna praktyk

§5

Zaktad pracy, przyjmujac studenta/éw na praktyke zawodowa:

1)
2)
3)
4)

5)

wyznacza zaktadowego opiekuna praktyki;

zawiera umowe z Uczelnig o realizacje praktyki zawodowej;

przygotowuje stanowiska pracy dla zadeklarowanej liczby praktykantow;
przeprowadza szkolenia dla praktykantéw (obowigzujgce w zakfadzie pracy, w tym
szkolenia BHP);

udostepnia wyposazenie oraz materiaty niezbedne do realizacji praktyki zawodowej.

Zadania zaktadowego opiekuna praktyki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

zapoznanie praktykanta z zaktadem pracy, profilem jego dziatalnosci i organizacja
pracy;

zapoznanie praktykanta z regulaminami i zasadami obowigzujgcymi na stanowisku
pracy, w tym o ochronie tajemnicy stuzbowej i paistwowej;

planowanie zadan dla praktykanta, przy uwzglednieniu efektéw uczenia sie,
wymaganych w programie studiow dla danego kierunku studiéw;

nadzér nad prawidtowym przebiegiem i realizacjg praktyki studenta;

zatwierdzenie dziennika praktyk wypetnionego przez studenta;

akceptacja Raportu studenta oraz wystawienie oceny w Zaswiadczeniu o ukoriczeniu
praktyki zawodowej, o ktérych mowa w § 7, ust. 1 lit. c;

wypetnienie Ankiety dla pracodawcy, o ktérej mowa w § 6, ust. 3 lit. e.

Obowigzki praktykanta i warunki zaliczenia praktyk

§6

Obowiagzki studenta przed rozpoczeciem praktyki:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

zapoznanie sie z informacjami i dokumentami dostepnymi na stronie internetowej
Uczelni;

zgtoszenie sie do kierunkowego opiekuna praktyk w Uczelni, w terminie do 7 dni
roboczych od planowanej daty rozpoczecia praktyki zawodowej, w celu zatwierdzenia
miejsca realizacji praktyki (zat. 2 — Karta zgtoszenia praktyki zawodowej)

zgtoszenie sie do Biura Praktyk Studenckich i Karier, w terminie do 7 dni roboczych od
planowane] daty rozpoczecia praktyki zawodowej, w celu przedtozenia zatwierdzonej
Karty zgtoszenia praktyki zawodowej oraz podpisania Umowy o realizacji praktyki
(zatgczniki nr: 3a - dla kierunku pielegniarstwo i 3b - dla pozostatych kierunkéw);
ubezpieczenie sie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow (NW) i odpowiedzialnosci
cywilnej (OC) — o ile ubezpieczenie OC jest wymagane w zaktadzie pracy;

wykonanie badan lekarskich niezbednych do realizacji praktyki zgodnie z wymaganiami
obowigzujgcymi w instytucji lub zaktadzie pracy;

dostarczenie zaswiadczenia o niekaralnosci zgodnie z wymaganiami obowigzujgcymi
w instytucji lub zakfadzie pracy;

poddanie sie weryfikacji w rejestrach wymaganych w instytucjach lub zaktadach pracy,
zgodnie z wymaganiami obowigzujgcymi w instytucji lub zaktadzie pracy.

Obowiazki studenta w trakcie realizacji praktyki:

1)

realizacja praktyk zgodnie z kierunkowym regulaminem praktyk;
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2) przestrzeganie zasad bezpieczeristwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowej;

3) przestrzeganie zasad zachowania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz ochrony
poufnosci danych w zakresie okreslonym przez zaktad pracy;

4) prowadzenie dokumentacji praktyki zawodowej

5) przygotowanie mini-zadania.

3. Obowiagzki studenta po zrealizowaniu praktyki - w celu zaliczenia praktyki student,
w terminie wskazanym w Harmonogramie realizacji praktyk zawodowych, zobowigzany
jest przedtozy¢ w Biurze Praktyk Studenckich i Karier nastepujgce dokumenty:

1) wypetniong i podpisang Umowe o realizacji praktyki, o ktérej mowa ust. 1 lit. b;

2) Dziennik praktyk, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 5 oraz 5a - dla kierunku
pielegniarstwo, studia | stopnia;

3) Dziennik ksztafcenia praktycznego, zatacznik nr 6a (dotyczy wytgcznie kierunku
pielegniarstwo, studia | stopnia) oraz 6b (dotyczy wytacznie kierunku pielegniarstwo,
studia Il stopnia);

4) Raport studenta z przebiegu praktyki zawodowej, ktérego wzér stanowig zatgczniki
nr: 7a — 7t wraz z opisem mini-zadania f (nie dotyczy kierunku pielegniarstwo);

5) wypetniong i potwierdzong pieczatkg zaktadu pracy Ankiete dla pracodawcy, ktorej
wzOr stanowig zataczniki nr 8.

4. Student nie moze sie powotywac na odbywanie praktyki zawodowej jako na okolicznos¢
usprawiedliwiajgcg niewykonywanie jakichkolwiek innych obowigzkéw studenta.

§7
1. Warunkiem zaliczenia praktyki jest wywigzanie sie studenta z obowigzkéw okreslonych
w niniejszym regulaminie oraz w kierunkowym regulaminie praktyki.
2. Niezaliczenie praktyki zawodowej jest rownoznaczne z niezaliczeniem przedmiotu.
3. Ostateczna ocena (w skali od 2 do 5) z przedmiotu Praktyka zawodowa wystawiana jest
przez kierunkowego opiekuna praktyk i jest srednig arytmetyczng ocen jednostkowych
wystawionych przez: zakladowego oraz uczelnianego opiekuna praktyk zawodowych.

Zmiana terminu realizacji praktyki

§8
1. Student moze zrealizowac¢ praktyki zawodowe w innym terminie (tj. wcze$niejszym lub
pozniejszym) niz obowigzujacy, po wczesniejszym ztozeniu do Biura Praktyk Studenckich
i Karier wniosku z argumentacjg dotyczagcg niemozliwosci odbycia praktyki
w obowigzujgcym terminie i podpisanej przez praktykodawce karty realizacji praktyki (zat.
2a, 2b — Whniosek o zmiane terminu realizacji praktyki zawodowej, zat.3 — Karta realizacji
praktyki)
2. Decyzje o zmianie terminu zaliczenia praktyki zawodowej podejmuje, po zaopiniowaniu
przez kierownika Biura Praktyk Studenckich i Karier:
1) dyrektor instytutu, w przypadku wnioskowania o termin zaliczenia mieszczacy sie
w roku akademickim, w ktorym powinna by¢ zrealizowana praktyka;
2) prorektor ds. studentéw i jakosci ksztatcenia w przypadku wnioskowania o termin
zaliczenia wykraczajacy poza rok akademicki, w ktérym powinna by¢ zrealizowana
praktyka.
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3. W przypadku decyzji odmownej studentowi przystuguje wniosek o ponowne rozpatrzenie
sprawy, ktory powinien zostac ztozony, wraz z dokumentami uzasadniajgcymi, w Biurze
Praktyk Studenckich i Karier najpdzniej w ciggu 14 dni od dnia zapoznania sie z pierwszg
decyzja.

4. Student, ktéry nie zaliczyt praktyki, moze ubiegac sie o jej powtarzanie w ramach tzw.
deficytu punktowego, na zasadach odpfatnosci uregulowanych odrebnym zarzgdzeniem.

Postanowienia koncowe

§9
Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie prorektorowi ds. studentéw
i jakosci ksztatcenia.

§10
Traci moc Zarzadzenie nr 67/2023 z dnia 3 pazdziernika 2023 r. w sprawie wprowadzenia
Regulaminu praktyk studenckich w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa.

§11
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujgca od roku akademickiego
2024/2025.

Rektor
prof. dr hab. Robert Wiszniowski



