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INSTYTUT SPOLECZNO-PRAWNY
zatacznik 4b do Uchwaty nr 53/2024
z dnia 18 wrzes$nia 2024 .

ADMINISTRACIA
STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA

§ 1. Zakres przedmiotowy
1. Praca licencjacka powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi w aktu-
alnie obowigzujacej w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa Uchwale w sprawie
procesu dyplomowania.

§ 2. Praca licencjacka

1. Praca licencjacka stanowi podsumowanie wiedzy, umiejetnosci studenta uzyskanych w ra-
mach studidw pierwszego stopnia, stanowi réwniez podstawe do oceny kompetencji spo-
tecznych studenta uzyskanych w ramach studiéw pierwszego stopnia.]

2. Praca licencjacka ma charakter mikrostudium, zawierajgcego czes$¢ teoretyczng lub do-
gmatycznoprawng bedaca analizg pojec lub unormowan prawnych danego zjawiska oraz
czes¢ bedaca analizg zjawiska zwigzanego z praktyka administracji w mikroskali.

3. Temat pracy licencjackiej powinien umozliwia¢ wykorzystanie uzyskanej przez studenta
wiedzy i umiejetnosci oraz wskazywac konkretny problem badawczy (problemy badaw-
cze) i sposdb jego rozwigzania zgodnie z wymaganiami wiasciwymi dla poziomu 6 Polskiej
Ramy Kwalifikacji.

4. Praca licencjacka powinna rozwija¢ umiejetnosci studenta w zakresie rozwigzywania pro-
stego zadania badawczego w obszarze administracji przy wykorzystaniu zwtaszcza aktéw
prawnych, literatury, orzecznictwa i dokumentéw urzedowych.

5. Praca licencjacka jest pracg wtasng studenta realizowang pod kierunkiem opiekuna. Opie-
kun jest zobowigzany nadzorowac realizacje pracy licencjackiej i w tym zakresie udzielaé
studentowi pomocy merytoryczne;.

6. Praca licencjacka:

a) ma jasno okreslony cel badawczy,

b) wykorzystuje aktualng literature naukowgq krajowgq i ewentualnie zagraniczna.

c) wykazuje przygotowanie dyplomanta do prowadzenia badan naukowych,

d) wykorzystuje metody badawcze prezentowane podczas studiéw lub wykracza poza pro-
gram.

§ 3. Wymagania formalne

0. Opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do ustalenia tematu pracy z uwzglednieniem
kierunku badz kierunkéw badawczych realizowanych w pracy naukowo-dydaktyczne;j.

1. W sytuacji braku mozliwosci ustalenia takiego tematu jego wybdr dokonuje sie w uzgod-
nieniu z dyrektorem lub zastepcg dyrektora instytutu.

2. Praca dyplomowa sktada sie z czesci wstepnej (wstepu), rozdziatéw stanowigcych rozwi-
niecie realizowanego problemu badawczego oraz zakoriczenia.

3. W czesci wstepnej pracy dyplomowej nalezy sformutowac cel pracy i zakres badanej pro-
blematyki.

4. Liczba rozdziatéw jest ustalana indywidualnie w kazdym przypadku w zaleznosci od reali-
zowanego problemu badawczego.

5. W pracy dyplomowej powinno sie w miare mozliwosci zachowac¢ proporcje w objetosci
miedzy poszczegdlnymi rozdziatami z zatozeniem, ze rozdziat pierwszy, majgcy charakter
wprowadzajgcy, nie powinien przekracza¢ objetosci kolejnych rozdziatow.
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7. W pracy dyplomowej nalezy stosowaé odnosniki — przypisy wskazujgce na korzystanie
przez autora z literatury, orzecznictwa, aktow prawnych czy tez dokumentéw urzedo-
wych. Cytaty powinny by¢ uzywane tylko wtedy, kiedy uzycie wtasnego okreslenia mo-
gtoby zmienic¢ intencje cytowanego autora. Jednakze praca dyplomowa nie moze by¢ kom-
pilacjg cytatéw. Proporcja miedzy tekstem wiasnym autora a uzytymi cytatami powinna
by¢ taka, aby nie powstawaty watpliwosci co do samodzielnego i oryginalnego charakteru
pracy. Wszystkie fragmenty niepochodzace od autora pracy, w tym cytowane przepisy ak-
tow prawnych, powinny by¢ opatrzone znakami cytowania.

6. W pracy dyplomowej nalezy w miare mozliwosci stosowac nastepujgce zasady budowy
przypisow:

a) przypisy stosuje sie na dole strony z zachowaniem ciggtosci, niezaleznie od podziatu
pracy na poszczegdlne rozdziaty;

b) przypisy nalezy rozpoczynac od wielkiej litery;

c) pozycje literaturowe umieszczone w przypisach muszg mieé¢ odzwierciedlenie w biblio-
grafii; jedynie takie pozycje literaturowe moga by¢ podawane w bibliografii;

d) przypis zakoriczony jest kropka;

e) w przypadku korzystania z ksigzek nalezy przyjaé¢ nastepujgca forme zrédta (w przypisie):
autor (imie ograniczamy zawsze do inicjatu), tytut, ttumacz, wydawca, miejsce i rok wy-
dania oraz numer strony; przyktadowo: ,A. Kowalski, Prawo administracyjne, Inicjat,
Warszawa 2004, s. 125.”;

f) przy kolejnym odnosniku zawierajagcym wczesniej podang pozycje literaturowa nie sto-
suje sie petnego opisu. W przypadku cytowania jednej pracy danego autora zastosowa-
nie ma nastepujgca nota: autor, op. cit., strona; przyktadowo: , A. Kowalski, op. cit., s.
217.7;

g) jezeli cytuje sie kilka pozycji jednego autora, do powyzszej noty nalezy dodac poczat-
kowe stowa tytutu; przyktadowo: dwie pozycje ksigzkowe A. Kowalskiego Prawo admi-
nistracyjne oraz Prawo gospodarcze. Korzystajac kolejny raz z danej pozycji, nalezy za-
znaczyé: ,A. Kowalski, Prawo administracyjne..., op. cit., s. 22.”;

h) jesli przypisy nastepujg bezposrednio po sobie, odnoszac sie do tej samej literatury, na-
lezy zastosowac forme skrétu: ibidem wraz z odpowiednim numerem strony. Mozna za-
stosowac takze forme skrétu: tamze. Jednakze w pracy nalezy stosowaé konsekwentnie
facinskie albo polskie formy skrétu;

i) przy korzystaniu z czasopism (oraz publikacji periodycznych) nalezy stosowaé nastepu-
jaca forme: autor (imie — inicjat), tytut, ttumacz, tytut czasopisma, rok wydania, numer
oraz numer strony; przyktadowo: ,B. Nowak, Zachowania i normy, ,Panstwo i Prawo”
2004, nr 3, s. 30.”;

j) w przypadku gdy przypis odnosi sie do tekstu zawartego w wieloautorskiej pracy zwartej,
nalezy zastosowac nastepujgca forme: ,Z. Nowak, Kompetencja i prawo, [w:] Prawne
determinanty dziatalnosci administracji, red. A. Kowal, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa, s. 81.”;

k) w przypadku cytowania orzecznictwa, w tekscie podstawowym wskazuje sie wytgcznie
teze, badz fragment z uzasadnienia wyroku sgdu z oznaczeniem sadu. Pozostate dane
indywidualizujgce orzeczenie umieszczone sg w przypisie, zgodnie z ponizszymi przykta-
dami:

o w tekscie gtéwnym: zgodnie z wyrokiem NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r.

77

,,»Spotka ma prawo do..... ;
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e W przypisie: Wyrok NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r., Il FSK 2011/09, ,,Prze-
glad Podatkowy” 2012, nr 9, s. 8;

[) w przypadku kolejnego cytowania tych samych orzeczen nie stosuje sie skrétéw okre-
Slonych w pkt fi h;

m)w sytuacji cytowania aktow prawnych w tekscie podstawowym wskazuje sie wytacznie
okreslenie aktu prawnego i jego date wydania. Pozostate dane dotyczgce publikacji aktu
prawnego nalezy umiesci¢ w przypisie, zgodnie z ponizszymi przyktadami:

e w tekscie podstawowym: ,na podstawie art. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa”;

e w przypisie: T.j. Dz. U.z 2012, poz. 749 ze zm., mozna tez dodawac formuty skrétu,
n.p.: ,,dalej jako: 0.p.”;

n) w przypadku kolejnego cytowania tych samych aktéw prawnych nie stosuje sie skrétéw
okreslonych w pkt. fig;

o) w przypadku cytowania pism urzedowych stosuje sie odpowiednio pkt k;

7. Na koncu pracy dyplomowej nalezy zamiesci¢ bibliografie sktadajacg sie z wykazu aktow
prawnych, literatury, orzecznictwa, pism urzedowych i innych materiatéw wykorzystanych
w pracy, w tym zrodet internetowych. Pozycje literaturowe w bibliografii podaje sie alfa-
betycznie wedtug nazwiska autora.

§ 4. Egzamin dyplomowy
0. Egzamin dyplomowy sktada sie w formie ustnej przed komisjg ztozong z przewodniczg-
cego, promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego reprezentanta zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach wewnetrznych Uczelni.
1. Podczas egzaminu student odpowiada na trzy pytania:

a) dwa wylosowane z ogdlnego zestawu pytan i podanych studentom w wersji ostatecznej
do konca semestru poprzedzajgcego semestr, w ktérym ma odby¢ sie egzamin dyplo-
mowy;

b) jedno z zakresu objetego pracg dyplomowg, zadane przez cztonka komisji.

2. Ocena z egzaminu jest Srednig arytmetyczng ocen uzyskanych za odpowiedzi na poszcze-
gdlne pytania.

3. Na prosbe studenta sktadajgcego egzamin komisja moze dopuscié¢ obecnos$é publicznosci
podczas egzaminu.
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ADMINISTRACIA
STUDIA DRUGIEGO STOPNIA

§ 1. Zakres przedmiotowy

0. Praca magisterska powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi w aktu-
alnie obowigzujacej w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa Uchwale w sprawie
procesu dyplomowania.

§ 2. Praca magisterska

0. Praca magisterska stanowi podsumowanie wiedzy i umiejetnosci studenta uzyskanych w
ramach studiéw pierwszego i drugiego stopnia. Jest podstawg do oceny kompetencji spo-
tecznych studenta uzyskanych w ramach studiéw pierwszego i drugiego stopnia.

1. Praca magisterska powinna mie¢ charakter studium okreslonej sfery funkcjonowania admi-
nistracji, zawierajgcego czes$¢ teoretyczng lub dogmatycznoprawng bedaca analizg pojeé
lub unormowan prawnych danego zjawiska oraz czes¢ bedaca analizg praktyki administra-
cyjnej. W wyjatkowych przypadkach, gdy jest to uzasadnione nowatorskim sposobem uje-
cia, opiekun pracy moze dopuscié pisanie przez studenta pracy o charakterze teoretycznym
lub dogmatycznoprawnym Scisle zwigzanym z problematyka administracji.

8. Temat pracy magisterskiej powinien umozliwia¢ wykorzystanie uzyskanej przez studenta
wiedzy i umiejetnosci zgodnie ze specyfikg kierunku administracja Il stopnia oraz wskazy-
wac okreslony obszar badawczy oraz konkretny problem badawczy (problemy badawcze)
i sposbb jego rozwigzania oparty na okreslonej koncepcji zgodnie z wymaganiami wtasci-
wymi dla poziomu 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

2. Praca magisterska powinna rozwija¢ umiejetnosci magistranta w zakresie rozwigzywania
problemdéw badawczych w danym obszarze wiedzy przy wykorzystaniu zwtaszcza aktéw
prawnych, literatury, orzecznictwa i pism urzedowych.

3. Praca magisterska jest pracg wtasng studenta realizowang pod kierunkiem opiekuna. Opie-
kun jest zobowigzany nadzorowa¢ przygotowanie koncepcji i realizacje pracy magisterskiej
i w tym zakresie udzielaé magistrantowi pomocy merytorycznej. Opiekun zapewnia odpo-
wiednig liczbe konsultacji dotyczacej przygotowywanej pracy magisterskiej. Podczas reali-
zacji pracy magisterskiej student powinien wykazaé, ze potrafi sprecyzowac cel badawczy i
koncepcje wraz z uzasadnieniem oraz zakres wiasnej pracy w ramach danego problemu
badawczych (problemdw badawczych), a takze dobra¢ odpowiednie metody do osiggniecia
tego celu.

4. W ramach pracy magisterskiej student przedstawia rozwigzanie konkretnego problemu ba-
dawczych (probleméw badawczych) i formutuje wnioski.

§ 3. Wymagania formalne

0. Opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do ustalenia tematu pracy z uwzglednieniem
kierunku badz kierunkéw badawczych realizowanych w pracy naukowo-dydaktyczne;j.

1. W sytuacji braku mozliwosci ustalenia takiego tematu jego wybdr dokonuje sie w uzgod-
nieniu z Dyrektorem (zastepcg dyrektora) instytutu.

2. Praca dyplomowa sktada sie z czesci wstepnej (wstepu), rozdziatéw stanowigcych rozwinie-
cie realizowanego problemu badawczego oraz zakonczenia.

3. W czesci wstepnej pracy dyplomowe] nalezy sformutowac cel pracy i zakres badanej pro-
blematyki.
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4. Liczba rozdziatéw jest ustalana indywidualnie w kazdym przypadku w zaleznosci od realizo-

5.

9.

wanego problemu badawczego.

W pracy dyplomowej powinno sie w miare mozliwosci zachowac proporcje w objetosci mie-

dzy poszczegdlnymi rozdziatami z zatozeniem, iz rozdziat pierwszy, majgcy charakter wpro-

wadzajgcy, nie powinien przekracza¢ objetosci kolejnych rozdziatéw.
W pracy dyplomowe] nalezy stosowaé odnosniki — przypisy wskazujgce na korzystanie
przez autora z literatury, orzecznictwa, aktow prawnych czy tez dokumentéw urzedo-
wych. Cytaty powinny by¢ uzywane tylko wtedy, kiedy uzycie wtasnego okreslenia mo-
gtoby zmienic¢ intencje cytowanego autora. Jednakze praca dyplomowa nie moze by¢ kom-
pilacjg cytatéw. Proporcja miedzy tekstem wtasnym autora a uzytymi cytatami powinna
by¢ taka, aby nie powstawaty watpliwosci co do samodzielnego i oryginalnego charakteru
pracy. Wszystkie fragmenty niepochodzace od autora pracy, w tym cytowane przepisy ak-
toéw prawnych, powinny by¢ opatrzone znakami cytowania.

6. W pracy dyplomowej nalezy w miare mozliwosci stosowac nastepujgce zasady budowy

przypisow:

a) przypisy stosuje sie na dole strony z zachowaniem ciggtosci, niezaleznie od podziatu
pracy na poszczegdlne rozdziaty;

b) przypisy nalezy rozpoczynac od wielkiej litery;

c) pozycje literaturowe umieszczone w przypisach muszg mie¢ odzwierciedlenie w biblio-
grafii; jedynie takie pozycje literaturowe moga by¢ podawane w bibliografii;

d) przypis zakoriczony jest kropka;

e) w przypadku korzystania z ksigzek nalezy przyjaé¢ nastepujgca forme zrédta (w przypisie):
autor (imie ograniczamy zawsze do inicjatu), tytut, ttumacz, wydawca, miejsce i rok wy-
dania oraz numer strony; przyktadowo: Kowalski, Prawo administracyjne, Inicjat, War-
szawa 2004, s. 125.;

f) przy kolejnym odnosniku zawierajagcym wczesniej podang pozycje literaturowa nie sto-
suje sie petnego opisu. W przypadku cytowania jednej pracy danego autora zastosowa-
nie ma nastepujgca nota: autor, op. cit., strona; przyktadowo: , A. Kowalski, op. cit., s.
217.7;

g) jezeli cytuje sie kilka pozycji jednego autora, wéwczas do powyzszej noty nalezy dodac
poczgtkowe stowa tytutu; przyktad: dwie pozycje ksigzkowe A. Kowalskiego Prawo ad-
ministracyjne oraz Prawo gospodarcze. Korzystajgc kolejny raz z danej pozycji, nalezy
zaznaczyc¢: ,A. Kowalski, Prawo administracyjne..., op. cit., s. 22.”;

h) jesli przypisy nastepujg bezposrednio po sobie, odnoszac sie do tej samej literatury, na-
lezy zastosowac forme skrétu: ibidem wraz z odpowiednim numerem strony. Mozna za-
stosowac takze forme skrétu: tamze. Jednakze w pracy nalezy stosowaé konsekwentnie
facinskie albo polskie formy skrétu;

i) przy korzystaniu z czasopism (oraz publikacji periodycznych) nalezy stosowa¢ nastepu-
jaca forme: autor (imie — inicjat), tytut, ttumacz, tytut czasopisma, rok wydania, numer
oraz numer strony, przyktadowo: ,B. Nowak, Zachowania i norma, ,Panstwo i Prawo”
2004, nr 3, s. 30.”;

j) w przypadku gdy przypis odnosi sie do tekstu zawartego w wieloautorskiej pracy zwar-
tej, nalezy zastosowacd nastepujgcg forme: ,Z. Nowak, Kompetencja i prawo, [w:] Prawne
determinanty dziatalnosci administracji, red. A. Kowal, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa, s. 81.”;
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k) w przypadku cytowania orzecznictwa, w tekscie podstawowym wskazuje sie wytacznie
teze badz fragment z uzasadnienia wyroku sadu z oznaczeniem sadu. Pozostate dane
indywidualizujgce orzeczenie umieszczone sg w przypisie, zgodnie z ponizszymi przykta-
dami:

o w tekscie gtéwnym: zgodnie z wyrokiem NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r.
,,Spotka ma prawo do.....”,

e w przypisie: Wyrok NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r., Il FSK 2011/09, ,,Prze-
glad Podatkowy” 2012, nr 9, s. 8;

[) w przypadku kolejnego cytowania tych samych orzeczen nie stosujemy skrotéw okreslo-
nych w pkt 6 8;

m)w sytuacji cytowania aktow prawnych w tekscie podstawowym wskazuje sie wytacznie
okreslenie aktu prawnego i jego date wydania. Pozostate dane dotyczace publikacji aktu
prawnego nalezy umiesci¢ w przypisie, zgodnie z ponizszymi przyktadami:

e w tekscie podstawowym: ,na podstawie art. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa”;

e w przypisie: T.j. Dz. U.z 2012, poz. 749 ze zm., mozna tez dodawac formuty skrétu,
np.: ,,dalej jako: 0.p.”;

n) w przypadku kolejnego cytowania tych samych aktéw prawnych nie stosujemy skrétéw
okreslonych w pkt. 6 8;

o) w przypadku cytowania pism urzedowych stosuje sie odpowiednio pkt 11;

7. Na koncu pracy dyplomowej nalezy zamiescié bibliografie sktadajgca sie z wykazu aktow
prawnych, literatury, orzecznictwa, pism urzedowych i innych materiatéw wykorzystanych
w pracy, w tym Zrddet internetowych. Pozycje literaturowe w bibliografii podaje sie alfa-
betycznie wedtug nazwiska autora.

§ 4. Egzamin dyplomowy
0. Egzamin dyplomowy sktada sie w formie ustnej przed komisjg ztozong z przewodnicza-
cego, promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego reprezentanta zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach wewnetrznych Uczelni. Podczas egzaminu student
odpowiada na trzy pytania:

a) dwa wylosowane z ogdlnego zestawu pytan i podanych studentom w wersji ostatecznej
do konca semestru poprzedzajgcego semestr, w ktérym ma odby¢ sie egzamin dyplo-
mowy;

b) jedno z zakresu objetego pracg dyplomowg, zadane przez cztonka komisji.

1. Ocena z egzaminu jest srednig arytmetyczng ocen uzyskanych za odpowiedzi na poszcze-
golne pytania.

2. Na prosbe studenta sktadajgcego egzamin komisja moze dopusci¢ obecnos¢ publicznosci
podczas egzaminu.
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BEZPIECZENSTWO WEWNETRZNE
STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA

§ 1.Zakres przedmiotowy

1. Praca licencjacka powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi w aktu-
alnie obowigzujgcej w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa Uchwale w sprawie
procesu dyplomowania.

§ 2. Praca licencjacka

1. Praca licencjacka stanowi podsumowanie wiedzy, umiejetnosci studenta uzyskanych w ra-
mach studidw pierwszego stopnia, stanowi réwniez podstawe do oceny kompetencji spo-
tecznych studenta uzyskanych w ramach studiéw pierwszego stopnia.

2. Praca licencjacka ma charakter mikrostudium, zawierajgcego czes¢ teoretyczng lub do-
gmatyczno-prawng bedaca analizg pojeé lub unormowan prawnych danego zjawiska oraz
czes$¢ bedacg analizg zjawiska zwigzanego z praktyka administracji w mikroskali.

3. Temat pracy licencjackiej powinien umozliwia¢ wykorzystanie uzyskanej przez studenta
wiedzy i umiejetnosci oraz wskazywac konkretny problem badawczy (problemy badaw-
cze) i sposdb jego rozwigzania zgodnie z wymaganiami wiasciwymi dla poziomu 6 Polskiej
Ramy Kwalifikacji.

4. Praca licencjacka powinna rozwija¢ umiejetnosci studenta w zakresie rozwigzywania pro-
stego zadania badawczego w obszarze administracji przy wykorzystaniu zwtaszcza aktéw
prawnych, literatury, orzecznictwa i dokumentéw urzedowych.

5. Praca licencjacka jest pracg wfasng studenta realizowang pod kierunkiem opiekuna. Opie-
kun jest zobowigzany nadzorowac realizacje pracy licencjackiej i w tym zakresie udzielaé
studentowi pomocy merytoryczne;.

6. Praca licencjacka:

a) ma jasno okreslony cel badawczy,

b) wykorzystuje aktualng literature naukowga krajowgq i ewentualnie zagraniczng.

c) wykazuje przygotowanie dyplomanta do prowadzenia badan naukowych,

d) wykorzystuje metody badawcze prezentowane podczas studiéw lub wykracza poza pro-
gram.

§ 3. Wymagania formalne

0. Opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do ustalenia tematu pracy z uwzglednieniem
kierunku badz kierunkéw badawczych realizowanych w pracy naukowo-dydaktyczne;j.

1. W sytuacji braku mozliwosci ustalenia takiego tematu jego wybdr dokonuje sie w uzgod-
nieniu z dyrektorem lub zastepcg dyrektora Instytutu.

2. Praca dyplomowa sktada sie z czesci wstepnej (wstepu), rozdziatéw stanowigcych rozwi-
niecie realizowanego problemu badawczego oraz zakoriczenia.

3. W czesci wstepnej pracy dyplomowej nalezy sformutowac cel pracy i zakres badanej pro-
blematyki.

4. Liczba rozdziatéw jest ustalana indywidualnie w kazdym przypadku w zaleznosci od reali-
zowanego problemu badawczego.

5. W pracy dyplomowej powinno sie w miare mozliwosci zachowac¢ proporcje w objetosci
miedzy poszczegdlnymi rozdziatami z zatozeniem, ze rozdziat pierwszy, majgcy charakter
wprowadzajgcy, nie powinien przekracza¢ objetosci kolejnych rozdziatow.
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6. W pracy dyplomowej nalezy stosowaé odnosniki — przypisy wskazujgce na korzystanie
przez autora z literatury, orzecznictwa, aktow prawnych czy tez dokumentéw urzedo-
wych. Cytaty powinny by¢ uzywane tylko wtedy, kiedy uzycie wtasnego okreslenia mo-
gtoby zmienic¢ intencje cytowanego autora. Jednakze praca dyplomowa nie moze by¢ kom-
pilacjg cytatéw. Proporcja miedzy tekstem wiasnym autora a uzytymi cytatami powinna
by¢ taka, aby nie powstawaty watpliwosci co do samodzielnego i oryginalnego charakteru
pracy. Wszystkie fragmenty niepochodzace od autora pracy, w tym cytowane przepisy ak-
tow prawnych, powinny by¢ opatrzone znakami cytowania.

7. W pracy dyplomowej nalezy w miare mozliwosci stosowac nastepujgce zasady budowy
przypisow:

a) przypisy stosuje sie na dole strony z zachowaniem ciggtosci, niezaleznie od podziatu
pracy na poszczegdlne rozdziaty;

b) przypisy nalezy rozpoczynac od wielkiej litery;

c) pozycje literaturowe umieszczone w przypisach muszg mie¢ odzwierciedlenie w biblio-
grafii; jedynie takie pozycje literaturowe moga by¢ podawane w bibliografii;

d) przypis zakoriczony jest kropka;

e) w przypadku korzystania z ksigzek nalezy przyjaé¢ nastepujgca forme zrédta (w przypisie):
autor (imie ograniczamy zawsze do inicjatu), tytut, ttumacz, wydawca, miejsce i rok wy-
dania oraz numer strony; przyktadowo: ,A. Kowalski, Prawo administracyjne, Inicjat,
Warszawa 2004, s. 125.”;

f) przy kolejnym odnosniku zawierajagcym wczesniej podang pozycje literaturowa nie sto-
suje sie petnego opisu. W przypadku cytowania jednej pracy danego autora zastosowa-
nie ma nastepujgca nota: autor, op. cit., strona; przyktadowo: , A. Kowalski, op. cit., s.
217.7;

g) jezeli cytuje sie kilka pozycji jednego autora, do powyzszej noty nalezy dodac poczat-
kowe stowa tytutu; przyktadowo: dwie pozycje ksigzkowe A. Kowalskiego Prawo admi-
nistracyjne oraz Prawo gospodarcze. Korzystajac kolejny raz z danej pozycji, nalezy za-
znaczyé: ,A. Kowalski, Prawo administracyjne..., op. cit., s. 22.”;

h) jesli przypisy nastepujg bezposrednio po sobie, odnoszac sie do tej samej literatury, na-
lezy zastosowac forme skrétu: ibidem wraz z odpowiednim numerem strony. Mozna za-
stosowac takze forme skrétu: tamze. Jednakze w pracy nalezy stosowaé konsekwentnie
facinskie albo polskie formy skrétu;

i) przy korzystaniu z czasopism (oraz publikacji periodycznych) nalezy stosowaé nastepu-
jaca forme: autor (imie — inicjat), tytut, ttumacz, tytut czasopisma, rok wydania, numer
oraz numer strony; przyktadowo: ,B. Nowak, Zachowania i normy, ,Panstwo i Prawo”
2004, nr 3, s. 30.”;

j) w przypadku gdy przypis odnosi sie do tekstu zawartego w wieloautorskiej pracy zwartej,
nalezy zastosowac nastepujgca forme: ,Z. Nowak, Kompetencja i prawo, [w:] Prawne
determinanty dziatalnosci administracji, red. A. Kowal, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa, s. 81.”;

k) w przypadku cytowania orzecznictwa, w tekscie podstawowym wskazuje sie wytgcznie
teze, badz fragment z uzasadnienia wyroku sgdu z oznaczeniem sadu. Pozostate dane
indywidualizujgce orzeczenie umieszczone sg w przypisie, zgodnie z ponizszymi przykta-
dami:

I) w tekscie gtéwnym: zgodnie z wyrokiem NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r. ,,spo6tka
ma prawo do....."”;
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m)w przypisie: Wyrok NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r., Il FSK 2011/09, ,,Przeglad
Podatkowy” 2012, nr 9, s. 8;

n) w przypadku kolejnego cytowania tych samych orzeczen nie stosuje sie skrétéw okre-
Slonych w pkt fi h;

0) w sytuacji cytowania aktéw prawnych w tekscie podstawowym wskazuje sie wytgcznie
okreslenie aktu prawnego i jego date wydania. Pozostate dane dotyczace publikacji aktu
prawnego nalezy umiesci¢ w przypisie, zgodnie z ponizszymi przyktadami:

p) w tekscie podstawowym: ,na podstawie art. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordyna-
cja podatkowa”;

q) w przypisie: T.j. Dz. U. z 2012, poz. 749 ze zm., mozna tez dodawac formuty skrétu, n.p.:
,,dalej jako: 0.p.”;

r) w przypadku kolejnego cytowania tych samych aktéw prawnych nie stosuje sie skrétéw
okreslonych w pkt. fi g;

s) w przypadku cytowania pism urzedowych stosuje sie odpowiednio pkt k;

8. Na koncu pracy dyplomowej nalezy zamiescié¢ bibliografie sktadajaca sie z wykazu aktow
prawnych, literatury, orzecznictwa, pism urzedowych i innych materiatéw wykorzystanych
w pracy, w tym zrddet internetowych. Pozycje literaturowe w bibliografii podaje sie alfa-
betycznie wedtug nazwiska autora.

§ 4. Egzamin dyplomowy
0. Egzamin dyplomowy sktada sie w formie ustnej przed komisjg ztozong z przewodnicza-
cego, promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego reprezentanta zgodnie
z zasadami okreslonymi w przepisach wewnetrznych Uczelni. Podczas egzaminu student
odpowiada na trzy pytania:

a) dwa wylosowane z ogdlnego zestawu pytan i podanych studentom w wersji ostatecznej
do konca semestru poprzedzajgcego semestr, w ktérym ma odby¢ sie egzamin dyplo-
mowy;

b) jedno z zakresu objetego pracg dyplomowg, zadane przez cztonka komisji.

1. Ocena z egzaminu jest srednig arytmetyczng ocen uzyskanych za odpowiedzi na poszcze-
gdlne pytania.

2. Na prosbe studenta sktadajacego egzamin komisja moze dopuscié obecnos$é publicznosci
podczas egzaminu.
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FILOLOGIA
STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA

1.

§ 1. Zakres przedmiotowy

Niniejsze zasady dotyczg prac licencjackich przygotowywanych w Akademii Nauk Stosowa-
nych Angelusa Silesiusa na kierunku filologia (filologia angielska), studia | stopnia oraz
przeprowadzania egzaminu dyplomowego.

§ 2. Praca licencjacka

Praca licencjacka stanowi podsumowanie wiedzy i umiejetnosci studenta uzyskanych w

ramach studiow pierwszego stopnia, o profilu praktycznym, ktére sg wyrazone w formie

kierunkowych efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy (K_WO01 do K_W12), umiejetnosci

(K_U01 do K_U17) i kompetencji spotecznych (K_KO01 do K_KO06).

W szczegdlnosci nalezy potwierdzié kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie:

a) rozwigzywania problemow i zagadnien w zakresie jezykoznawstwa, przy wykorzystaniu
wiedzy o charakterze ogélnym i specjalistycznym oraz dostepnej literatury, w
nawigzaniu do praktycznej realizacji probleméw badawczych czego dowodzi tytut
pracy licencjackiej;

b) wykorzystywania zdobytych umiejetnosci z zakresu wiedzy przedmiotowej, praktyki
zawodowej oraz innych przedmiotéw;

c) jasnego sprecyzowania realizowanego celu pracy, a takze jej zakresu;

d) przedstawiania doboru materiatéw oraz wtasnego sposobu rozwigzania zagadnienia
z odpowiednim uzasadnieniem wyboru;

e) czytelnego opisu i prezentacji stosownych wnioskéw w pracy licencjackiej.

Temat pracy licencjackiej powinien umozliwia¢ wykorzystanie uzyskanej przez studenta

wiedzy i umiejetnosci zgodnie z praktycznym profilem kierunku filologia, a takze wskazy-

wac konkretny problem badawczy (problemy badawcze) i sposéb jego rozwigzania.

Praca licencjacka powinna rozwija¢ umiejetnosci studenta w zakresie rozwigzywania pro-

stego zadania badawczego w obszarze nauk filologicznych przy wykorzystaniu materiatéw

zrédtowych, literatury przedmiotu oraz/lub wtasnych doswiadczen zawodowych zdoby-
tych podczas realizacji praktyki zawodowe;.

Praca licencjacka jest pracg wtasng studenta realizowang pod kierunkiem opiekuna lub/ i

opiekuna pomocniczego.

Opiekun / Opiekunowie pracy dyplomowej jest zobowigzany:

a) do ustalenia tematu pracy z uwzglednieniem kierunku badz kierunkéw badawczych
realizowanych w pracy naukowo-dydaktycznej,

b) nadzorowania realizacji pracy licencjackiej i w tym zakresie udzielania studentowi
pomocy merytorycznej,

§ 3. Wymagania formalne
Praca dyplomowa powinna liczyé nie mniej niz 30 stron, wtgczajgc w to strone tytutowg,
strony ze spisem tresci, wstepem, rozdziatami i podrozdziatami, wnioskami/podsumowa-
niem, bibliografig).
Do podane;j liczby stron nie wlicza sie zatgcznikdéw zawierajgcych kopie kwestionariuszy,
materiatow wykorzystanych w badaniu, zdjeé¢, map itp. oraz streszczenia w jezyku polskim.
Na strukture pracy dyplomowej sktadajg sie:
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a) STRONA TYTULOWA (zgodnie z Uchwatg Senatu w sprawie procesu dyplomowania);

b) SPIS TRESCI (powinien zawiera¢ informacje o poszczegdlnych czeéciach sktadowych
pracy i ich rozmieszczeniu na poszczegdlnych stronach; pierwsza strona spisu tresci jest
jednoczesnie pierwszg numerowang strong pracy dyplomowej);

c) WSTEP

d) ZASADNICZE CZESCI PRACY - rozdziaty

e) BIBLIOGRAFIA (alfabetyczny, tj. utozony wedtug nazwisk autordéw, spis wszystkich publi-
kacji naukowych przywotanych/cytowanych w pracy licencjackiej); co najmniej kilkana-
Scie pozycji;

f) STRESZCZENIE w jezyku polskim

g) SPIS ZAtACZNIKOW

3. Wszystkie czesci pracy powinny by¢ zestawione w wyzej wymienionym porzadku i trwale
ztaczone ze sobg za pomocy oprawy zaciskowej o twardym grzbiecie (kolor niebieski/gra-
nat) i miekkiej okfadce.

4. Praca licencjacka powinna zosta¢ sporzgdzona zgodnie z jednym z obowigzujgcych dla da-
nej dziedziny arkuszem styléw, wskazanym przez promotora.

5. Dokumentacja zrodet naukowych, w tym bibliografia, powinna opierac sie na jak najbar-
dziej aktualnych wersjach arkuszy styléw, takich jak

a) Modern Language Association (MLA wydanie 8, https://style.mla.org),

b) Chicago Manual of Style (wydanie 16, http://www.chicagomanualofstyle.org/16/con-
tents.html),

c) czy American Psychological Association (wydanie 6, www.apastyle.org).

6. Maszynopis do druku oraz zapis w wersji elektronicznej powinien spetnia¢é wymogi okre-
$lone w Uchwale Senatu w sprawie procesu dyplomowania.

7. Koncowa dokumentacja zrédet (Reference List) powinna by¢ sporzadzona wedtug poniz-
szych wytycznych:

a) liste nalezy sporzadzié alfabetycznie wedtug nazwisk autoréow lub tytutdw opracowan;

b) nalezy stosowac tzw. hanging indents (wciecie 1,25 cm dla drugiej i wszystkich nastep-
nych linii poszczegdlnych wpiséw);

c) nie stosuje sie podkreslen, pogrubien, dodatkowych numeracji ani innych ozdobnikéw;

d) wszystkie tytuty dtugich tekstéw (monografii, tomdéw zbiorowych etc.) oraz nazw czaso-
pism naukowych zapisuje sie jako pochylone (in italics). W pozostatych typach tekstéw
(artykut, rozdziat w tomie wieloautorskim etc.) w zapisie tytutéw stosuje sie podwdjny
gorny znak cytatu. Wszystkie stowa w tytutach (za wyjatkiem articles, particles, preposi-
tions) zapisuje sie wielka litera.

8. Dla irodet w formie ksigzkowej nie uwzglednia sie miejsca wydania, a jedynie nazwe wy-
dawnictwa.

9. Wszedzie, gdzie jest to mozliwe, powinno sie umiesci numer DOI lub URL. Date dostepu
do Zrédfa podajemy woéwczas, kiedy zrédto to ma zmienny charakter i podlega modyfika-
cjom
Przyktad dokumentacji ksigzek z podanym autorem/autorami:

Ahmed, S. (2012). On Being Included: Racism and Diversity in Institutional Life. Duke Uni-
versity Press.

Leitch, M. G., & Rushton, C. J., eds. (2019). A New Companion to Malory. D. S. Brewer.
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10.

11

12

Przyktad dokumentacji rozdziatu w ksigzce z podanym autorem/autorami:
Armstrong, D. (2019). “Malory and character”. In A New Companion to Malory, eds. M. G.
Leitch & C. J. Rushton, D. S. Brewer. 144-163.

Przyktad dokumentacji artykutu w czasopismie naukowym:

Baniya, S., & Weech, S. (2019). “Data and Experience Design: Negotiating Community-Ori-
ented Digital Research with Service-Learning”. Purdue Journal of Service-Learning and In-
ternational Engagement, 6(1), 11-16. DOI: 10.5703/1288284316979.

Przyktad dokumentacji Zzrédfa internetowego:
Price, D. (2018, March 23). “Laziness Does Not Exist”. Medium. https://humanparts.me-
dium.com/laziness-does-not-exist-3af27e312d01.

Ocena pracy licencjackiej uwzglednia kwestie merytoryczne oraz zastosowane wymogi re-
dakcyjne,

. W ocenie merytorycznej pracy dyplomowej bierze sie pod uwage:

a) zgodnosé tresci pracy z jej tematem,
b) poprawnie okreslony i osiggniety cel pracy.

. Ocenie dotyczacej spetnienia wymogdéw redakcyjnych pracy podlegajg nastepujgce ele-

menty:
a) uktad pracy (struktura podziatu tresci, kompletno$é rozdziatéw),
b) sposéb doboru i wykorzystania zrodet literaturowych,
c) prawidtowos$é cytowan literatury i zapisu bibliograficznego,
d) poprawnos¢ sktadniowa, gramatyczna i ortograficzna jezyka.

§ 4. Egzamin dyplomowy
Egzamin dyplomowy student sktada w formie ustnej przed komisjg ztozong z przewodni-
czgcego, promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego reprezentanta. Pod-
czas egzaminu student przedstawia swojg prace licencjackg w formie prezentacji ustnej
oraz odpowiada na trzy pytania:

a) dwa wylosowane z zestawu pytan przygotowanego dla kierunku filologia oraz podanego
studentom w wersji ostatecznej do konca semestru poprzedzajgcego semestr, w ktédrym
ma odby¢ sie egzamin dyplomowy;

b) jedno z zakresu objetego pracg dyplomowg, zadane przez cztonka komisji.

Prezentacja ustna pracy winna przedstawiaé problem badawczy, wnioski i refleksje stu-
denta.

Ocena z egzaminu jest $rednig arytmetyczng ocen uzyskanych za odpowiedzi na poszcze-
gdlne pytania.

Na prosbe studenta sktadajgcego egzamin komisja moze dopuscié obecnos$é publicznosci
podczas egzaminu dyplomowego.
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PEDAGOGIKA
STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA

w

0.

§ 1. Zakres przedmiotowy

Procedura postepowania obejmujgca dwa etapy: napisanie pracy licencjackiej i egzamin
dyplomowy jest ukierunkowana na weryfikacje zaktadanych efektédw uczenia sie dla kie-
runku pedagogika na poziomie studiow licencjackich (pierwszego stopnia) o profilu prak-
tycznym wyszczegdlnionych i opisanych symbolami: w zakresie wiedzy (K_WO01 do
K_W11), umiejetnosci (K_U01 do K_U13 i kompetencji K_KO01 do K_KO5) w szczegdlnosci:
Rozwigzywania problemow i zagadnien psychologiczno-pedagogiczno-socjologicznych
przy wykorzystaniu wiedzy o charakterze ogdlnym i specjalistycznym oraz dostepne;j lite-
ratury przedmiotu,

Stopnia opanowania warsztatu pracy opiekuna-terapeuty-wychowawcy — w specjalistycz-
nych placéwkach opieki i wychowania (metody, formy organizacyjne procesu opiekurnczo-
wychowawczo-terapeutycznego ),

Trafnego sprecyzowania celu pracy i jej zakresu,

Logicznego ustrukturyzowania teoretycznych i metodologicznych zatozen pracy (ade-
kwatny do problemu badawczego dobér metod, technik i narzedzi badawczych oraz ich
uzasadnienie),

umiejetnego sformutowania wnioskéw i ich zgodnosci z tematem pracy.

Temat pracy licencjackiej obejmowac powinien wiedze z zakresu praktycznych umiejetno-
$ci i kompetencji wykorzystania pedagogiczno-psychologiczno-terapeutycznych aspektéow
wychowania, terapii, opieki i ogdlnej edukacji dyplomanta adekwatnej do studiowanego
kierunku oraz danego modutu dyplomujacego.

§ 2. Praca licencjacka
Praca licencjacka powinna odzwierciedlaé umiejetnosci oraz wiedze dyplomanta w zakre-
sie rozwigzywania w danym aspekcie zadania badawczego zgodnie z kierunkiem pedago-
gika na poziomie studiéw licencjackich (pierwszego stopnia) o profilu praktycznym oraz
wykorzystania materiatéw przegladowych, literatury przedmiotu wraz z do$wiadczeniami
wiasnymi pozyskanymi przez dyplomanta podczas praktyki zawodowej w specjalistycz-
nych placéwkach adekwatnych do modutu dyplomujgcego
Praca licencjacka jest efektem pracy wtasnej dyplomanta pod kierunkiem opiekuna nau-
kowego.
Opiekun pracy:

a) Ustala wspdlnie z dyplomantem temat i cel pracy.

b) Pomaga w doborze i wykorzystaniu zrédet.

c) Analizuje wspdlnie z dyplomantem dobdr metod, technik i narzedzi badawczych.

d) Udziela wskazéwek redakcyjnych.

e) Na biezgco $ledzi postepy dyplomanta.

f) Proponuje recenzenta do pracy przygotowanej pod jego kierunkiem.

§ 3. Wymagania formalne

STRONA TYTULOWA (zgodnie z wymaganiami obowigzujgcej Uchwaty Senatu Uczelni w
sprawie procesu dyplomowania)
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1. SPIS TRESCI (informacje o czesciach pracy i ich rozmieszczeniu na poszczegdlnych stro-
nach; pierwsza strona spisu tresci jest jednoczes$nie pierwszg, numerowang strong pracy
dyplomowej);

WSTEP

ROZDZIALY/CZESCI PRACY

PODSUMOWANIE | WNIOSKI

BIBLIOGRAFIA (w alfabetycznym porzadku nazwisk autoréw; wymagane jest co najmniej

kilkanascie pozycji)

NETOGRAFIA (zrédta internetowe)

STRESZCZENIE (krétka charakterystyka pracy w tym w jezyku angielskim)

8. ANEKS (wszystkie ponumerowane zatgczniki, do ktérych odwotujemy sie na poszczegoél-
nych stornach pracy)

9. Strona tytutowa redagowana jest zgodnie ze wzorem (zat.3);

10. Standardowy styl dokumentu to: edytor tekstu Word, czcionka Aptos lub Calibri; wielko$¢
czcionki podstawowej — 12 pkt, wskazana wielkos¢ nagtéwkow (gtdwnych - rozdziatow) -
14 pkt - pogrubione, wielko$¢ nagtowkow (podpunktéw — podrozdziatdw) — 13 pkt — po-
grubione; tekst przygotowany do druku dwustronnego; marginesy stosowane w pracy:
Wewnetrzny 3,5 cm, zewnetrzny 2 cm; marginesy gorny i dolny 2,5 cm; interlinia 1.5 pkt.,
wyréwnanie (wyjustowanie) tekstu z obu stron.

11. Edycja pracy dyplomowej (sposdb cytowania, odnosniki do literatury, wykaz cytowanych
prac, itp.) powinna by¢ zgodna z przyjetymi w danej dyscyplinie naukowej normami,
zgodna z wewnetrznymi ustaleniami dla danego kierunku studiow.

12. Objetos$é pracy dyplomowe;j licencjackiej i inzynierskiej nie powinna by¢ mniejsza niz 30
stron; nie wieksza jednak niz 45.

13. Wymagania dla wersji drukowanej:

a) dwustronny wydruk komputerowy,

b) format papieru: A4,

c) kartki trwale ztgczone ze sobg, oprawa zaciskowa o twardym grzbiecie - kolor
d) niebieski/granat, oktadki miekkie

14. Wymagania dla wersji elektroniczne;j:

a) zapis w catosci w jednym pliku na nosniku elektronicznym (CD-R, DVD-R) w formacie
pliku pdf;

b) ptyta podpisana w miejscu do tego przeznaczonym i oddana w opisane]j papierowej ko-
percie (koperte nalezy opisa¢ tak samo jak strone tytutowgq pracy

15. Spis cytowanych publikacji - wzory

ke WwnN

No

a) Wzor 1 - zapis pracy zwartej
M. tobocki, Wprowadzenie do metodologii badan pedagogicznych, Oficyna Wydawnicza
Impuls, Krakéw 2007, s. 12.
Ibidem, s. 12. (lub Tamze, s. 12)
Ibidem (oznacza, ze nadal aktualna jest s.12.)
M. tobocki, Wprowadzenie..., op. cit., s.17.
M. tobocki, Wprowadzenie do metodologii badan pedagogicznych, Oficyna Wydawnicza
Impuls, Krakéw 2007, s. 12 i nast.

b) Wzér 2 — zapis artykutu (opracowania) zamieszczonego w pracy zwartej (pod redakcj3)
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J. Gesicki, Teorie i koncepcje szkoty przysztosci, [w:] Cz. Plewka, H. Bednarczyk (red.),Va-
demecum menedzera oswiaty, Instytut Technologii Eksploatacji, Radom 2000, s. 32.

J. Gesicki, Teorie..., op. cit. s. 36.

Ibidem (Tamze), s. 36).

¢) Wz6r 3 - zapis artykutu zamieszczonego w czasopismie
J. Fudali, Szkolne kluby wyzwania cywilizacyjnego, ,,Ruch Pedagogiczny” 1994 nr 1, s. 5.
J. Fudali, Szkolne...,po. cit., s. 7.
Ibidem (Tamze, s. 7)

d) Wz6r 4 — zapis aktow prawnych
Rozporzadzenie z dnia 15 lutego 1999 r. w sprawie wymagan, jakim powinny odpowiadad
osoby zajmujgce stanowiska dyrektoréw oraz inne stanowiska kierownicze w przedszko-
lach oraz poszczegdlnych typach szkét i placowek, Dz.U. z 1999 r. Nr 14, poz. 126.

§ 4. Egzamin dyplomowy

0. Warunkiem dopuszczenia dyplomanta do ustnego egzaminu jest:

a) Uzyskanie wymaganej liczby pkt. ECTS, wskazanej w programie ksztatcenia dla danego
poziomu i kierunku studiéw, tj. 180 pkt. ECTS

b) Dyplomant przystepuje do ustnego egzaminu dyplomowego po otrzymaniu dwdch po-
zytywnych ocen pracy dyplomowej (opiekuna pracy i recenzenta). Jesli jedna z ocen
pracy dyplomowej jest niedostateczna, o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego de-
cyduje dyrektor instytutu, po zasiegnieciu opinii dodatkowego recenzenta.

c) Pozytywny wynik w procedurze antyplagiatowej.

d) Ztozenie wymaganych dokumentdw, tj. karty obiegowej oraz oswiadczenia wynikaja-
cego z regulaminu antyplagiatowego,

1. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez dyrektora instytutu.

2. Dyplomant przystepuje do egzaminu ustnego przed komisjg ztozong z przewodniczgcego,
promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego reprezentanta.

3. Dyplomant odpowiada na trzy pytania — dwa losuje z opracowanego zestawu zagadnien
dla kierunku pedagogika; trzecie pytanie z zakresu pracy dyplomowej zadaje opiekun
pracy lub jego reprezentant.

4. Ocene kocowg z egzaminu ustnego stanowi srednia arytmetyczna ocen uzyskanych z
trzech pytan.

5. Przewodniczagcym komisji jest dyrektor instytutu, zastepca dyrektora lub nauczyciel aka-
demicki (wskazany przez dyrektora), co najmniej ze stopniem naukowym doktora. Na
whniosek studenta lub opiekuna pracy dyplomowej (ztozony najpdzniej 7 dni przed termi-
nem) egzamin moze by¢ egzaminem otwartym; decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor
instytutu.

6. Ocena niedostateczna z egzaminu dyplomowego lub nieusprawiedliwiona nieobecno$é
studenta na egzaminie oznacza, ze dyrektor instytutu wyznacza drugi ostateczny termin
egzaminu dyplomowego w sesji poprawkowe;j.
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PEDAGOGIKA PRZEDSZKOLNA | WCZESNOSZKOLNA
STUDIA JEDNOLITE MAGISTERSKIE

0.

§ 1. Zakres przedmiotowy
Praca dyplomowa magisterska powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawar-
tymi w aktualnie obowigzujgcej w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa
Uchwale w sprawie procesu dyplomowania.
Praca dyplomowa jest podsumowaniem wiedzy, umiejetnosci i kompetencji studenta,
zdobytych w toku jednolitych studiéw magisterskich.
Praca dyplomowa dowodzi umiejetnosci prowadzenia badain naukowych zwigzanych z
teorig i praktyka w zakresie edukacji dzieci w wieku przedszkolnym i wczesnoszkolnym.
Jest zgodna z zasadami pracy naukowej w danej subdyscyplinie pedagogicznej i w obrebie
wybranego paradygmatu badawczego.
Podczas przygotowywania pracy dyplomowej student wykorzystuje narzedzia (zgodnie z
tematem) tj. np.: ankiety, wyniki symulacji komputerowych, obliczenia, tabele, rysunki,
wyniki badan dotyczace rozwigzywanego problemu/ przedstawianej problematyki.
Praca dyplomowa powinna w sposdb szczegdlny potwierdzaé umiejetnosci dyplomanta
w zakresie:
a) rozwigzywania probleméw/zagadnien, przy wykorzystaniu wiedzy
o charakterze ogdlnym i specjalistycznym oraz dostepnej literatury przedmiotu,
b) przeprowadzania koniecznych badan i analiz, jezeli wymaga tego realizacja tematu pracy
dyplomowej,
c) wykorzystania koncepcji/metod/strategii oraz stosowania wspétczesnych, typowych na-
rzedzi badawczych,
d) jasnego sprecyzowania realizowanego celu pracy, a takze jej zakresu,
e) przedstawiania wtasnego sposobu rozwigzania zagadnienia z odpowiednim uzasadnie-
niem wyboru,
f) czytelnej prezentacji pracy dyplomowej i formutowania stosownych wnioskow.
Prace magisterskie mogg mie¢ charakter prac badawczych, przegladowych (przeglad sys-
tematyczny), kazuistycznych. W pracach magisterskich o charakterze badawczym, obo-
wigzkowo nalezy uwzgledni¢ metody analizy statystycznej.
Prace magisterskg w formie opisu przypadku uzasadnia sytuacja gdy student ocenia
istotne zjawisko zwigzane z problematyka spoteczng przedstawiajgc, lub oceniajac inno-
wacyjne podejscie w edukacji dzieci w wieku przedszkolnym i wczesnoszkolnym na przy-
ktadzie jednostki/jednostek.

§ 2. Praca magisterska
Objetos¢ pracy dyplomowej nie powinna by¢ mniejsza niz 45 stron.
Integralng czescig pracy dyplomowej jest oswiadczenie autora o samodzielnosci jej przy-
gotowania (wklejone do pracy).
Do pracy dyplomowej nalezy dotaczy¢ ptyte CD (zawierajgcg petng wersje pracy dyplomo-
wej — zgodnie z obowigzujgcg Uchwatg w sprawie dyplomowania). Ptyta powinna by¢ opi-
sana i umieszczona w biatej kopercie (format A5) — opis koperty wedtug wzoru strony ty-
tutowej pracy dyplomowej (catos¢ nalezy wklei¢ na koricu pracy).
Na strukture pracy dyplomowej w ujeciu ogélnym sktadajg sie: wstep, poszczegdlne roz-
dziaty i zakonczenie (podsumowanie).
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4. Wstep pracy dyplomowej powinien zawiera¢ oméwienie wybranej problematyki z wyraz-
nie sformutowanym celem, przedmiotem pracy i przyjetg metodykg/metodg pracy i opi-
sem struktury pracy. W tym rozdziale autor powinien wprowadzi¢ w temat. Wskazujac
Zrédta inspiracji, motywy, powody analizy innowacyjnych zagadnien, ktére sktadajg go do
napisania pracy o wyzej wymienionym charakterze- uzasadnié podjecie w pracy okreslo-
nego tematu, a takze autor powinien przedstawic krétko teoretyczne tto podjetych badan
i obserwacji w swietle najnowszych publikacji w podjetym temacie.

5. Odniesienia do literatury ujmowane sg liczbowo w nawiasach prostokatnych i muszg by¢
zgodne z numeracjg alfabetycznego wykazu literatury (bibliografig), umieszczong na
koncu pracy — tzw. przypisy koficowe (przyktadowo: [10, s. 13-14] — oznacza odniesienie
sie studenta do pozycji nr 10 z wykazu bibliografii, a doktadnie do stron 13-14 z tej pozycji).

6. Zrédfainternetowe wymagaja podania informacji dotyczacych adresu oraz daty dostepu.

7. Prezentacje graficzne w pracy dyplomowej powinny by¢ opatrzone tytutami (numeracja
kolejnych tabel, rysunkdéw i fotografii) oraz podanymi zrédtami pochodzenia.

8. Tytuly tabel umieszczane sg w ich gérnej czesci (razem z numeracjg — czcionka - 12 pkt),
natomiast zrédfa ich pochodzenia zapisujemy pod tabelg — czcionka - 10 pkt), Interlinia
1,0, tekst w tabeli — czcionka — 10 pkt.

9. Tytuty rysunkéw (schematéw, diagramdw, wykreséw) i fotografii (razem z numeracjg), a
takze zrodta ich pochodzenia powinny by¢ zapisane w ich dolnych czesciach (pod rysun-
kami i fotografiami — czcionka - 12 pkt dla tytutdw, czcionka - 10 pkt dla zapisu Zrédet),
Interlinia 1,0.

§ 3. Wymagania formalne

0. Strona tytutowa pracy dyplomowej powinna by¢ przygotowania wedtug wzoru umieszczo-
nego w Zataczniku do Uchwaty w sprawie procesu dyplomowania.

1. Standardowy styl dokumentu to: format A 4, wielko$¢ czcionki podstawowej — 12 pkt,
wskazana wielkos¢ nagtéwkow (gtdwnych - rozdziatéw) - 14 pkt - pogrubione, wielkos¢
nagtéwkow (podpunktédw — podrozdziatéw) — 13 pkt — pogrubione, styl czcionki Times New
Roman, odstepy miedzy wierszami 1,5, marginesy: gérny - 2,5 cm., dolny — 2,5 cm., lewy -
3,5 cm., prawy - 2,0 cm, tekst wyrdwnany (wyjustowany) do obu margineséw, wciecie
kazdego akapitu 1,25 cm, strony numerowane.

2. Odniesienia do literatury ujmowane sg liczcbowo w nawiasach prostokatnych i muszg by¢é
zgodne z numeracjg alfabetycznego wykazu literatury (bibliografig), umieszczong na
koncu pracy — tzw. przypisy kofncowe (przyktadowo: [10, s. 13-14] — oznacza odniesienie
sie studenta do pozycji nr 10 z wykazu bibliografii, a doktadnie do stron 13-14 z tej pozycji).

3. Zrédta internetowe wymagaja podania informacji dotyczacych adresu oraz daty dostepu.

4. Prezentacje graficzne w pracy dyplomowej powinny byé opatrzone tytutami (numeracja
kolejnych tabel, rysunkéw i fotografii) oraz podanymi zrédtami pochodzenia.

5. Tytuty tabel umieszczane sg w ich gérnej czesci (razem z numeracjg — czcionka - 12 pkt),
natomiast zrddta ich pochodzenia zapisujemy pod tabelg — czcionka - 10 pkt), Interlinia
1,0, tekst w tabeli — czcionka — 10 pkt.

6. Tytuty rysunkéw (schematéw, diagraméw, wykreséw) i fotografii (razem z numeracjg), a
takze zZrddta ich pochodzenia powinny by¢ zapisane w ich dolnych czesciach (pod rysun-
kami i fotografiami — czcionka - 12 pkt dla tytutdw, czcionka - 10 pkt dla zapisu Zrodet),
Interlinia 1,0.
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§ 4. Egzamin dyplomowy

0. Warunkiem dopuszczenia dyplomanta do ustnego egzaminu jest:

a) Uzyskanie wymaganej liczby pkt. ECTS, wskazanej w programie ksztatcenia dla danego
poziomu i kierunku studiow.

b) Dyplomant przystepuje do ustnego egzaminu dyplomowego po otrzymaniu dwdch po-
zytywnych ocen pracy dyplomowe] (opiekuna pracy i recenzenta). Jesli jedna z ocen
pracy dyplomowej jest niedostateczna, o dopuszczeniu do egzaminu dyplomowego de-
cyduje dyrektor instytutu, po zasiegnieciu opinii dodatkowego recenzenta.

c) Pozytywny wynik w procedurze antyplagiatowe;.

d) Ztozenie wymaganych dokumentéw, tj. karty obiegowej oraz o$wiadczenia wynikajg-
cego z regulaminu antyplagiatowego.

1. Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisjg powotang przez dyrektora instytutu.

2. Dyplomant przystepuje do egzaminu ustnego przed komisjg ztozong z przewodniczgcego,
promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego reprezentanta.

3. Dyplomant odpowiada na trzy pytania — dwa losuje z opracowanego zestawu zagadnien
dla kierunku pedagogika; trzecie pytanie z zakresu pracy dyplomowej zadaje opiekun
pracy lub jego reprezentant.

4. Ocene koncowg z egzaminu ustnego stanowi $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych z
trzech pytan.

5. Przewodniczgcym komisji jest dyrektor instytutu, zastepca dyrektora lub nauczyciel aka-
demicki (wskazany przez dyrektora), co najmniej ze stopniem naukowym doktora. Na
whniosek studenta lub opiekuna pracy dyplomowej (ztozony najpdzniej 7 dni przed termi-
nem) egzamin moze by¢ egzaminem otwartym; decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor
instytutu.

6. Ocena niedostateczna z egzaminu dyplomowego lub nieusprawiedliwiona nieobecnos$é
studenta na egzaminie oznacza, ze dyrektor instytutu wyznacza drugi ostateczny termin
egzaminu dyplomowego w sesji poprawkowe;j.
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