Zatacznik 5 do formularza
Uchwata 18/2024 z dnia 26 czerwca 2024 r.

Zasady dokumentowania osiggnietych efektow ksztatcenia

(teczki przedmiotowe)

Ujednolicona instrukcja przechowywania dokumentéw w tzw. teczkach przedmiotowych.
W/w teczkach powinny znajdowac sie nastepujgce dokumenty:

1. Aktualna, podpisana przez osobe/osoby prowadzace zajecia, karta przedmiotu
(sylabus);

2. Opis warunkéw zaliczenia przedmiotu z podaniem kryteriéw oceniania (rozktad oraz
$rednia ocen z poszczegdlnych elementéw zaliczenia);

3. Przyktadowe ocenione prace studentéw, co najmniej jeden egzemplarz z kazdej
oceny (testy, zadania, eseje, wydruki lub zapis na no$niku elektronicznym prezentacji
multimedialnych, projektéw, itp.);

4. W przypadku przedmiotéw konczacych sie zaliczeniem lub egzaminem ustnym zestaw
pytan z zatgczong skalg oceniania;

5. W przypadku zaje¢ seminaryjnych np. konspekty prac dyplomowych, wykaz
bibliografii, artykuty, itp.;

6. Opcjonalnie w zaleznosci od formy zajec lista obecnosci.

UWAGA: Wprowadza sie obowigzek zapoznania nauczycieli akademickich z instrukcjg
dotyczacg przechowywania dokumentéw. Kazdy nauczyciel zobowigzany jest do
podpisania ponizszego zaswiadczenia, ktére powinno by¢ przechowywane w teczce
osobowej w Dziale Kadr.

Zapoznatam/em sie trescig instrukcji dot. przechowywania dokumentéw w tzw.
teczkach przedmiotowych oraz terminami sktadania wymienionych i innych
dokumentow. Zobowigzuje sie do ich przestrzegania, pod rygorem wyciaggniecia
konsekwencji stuzbowych.

data, podpis
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Wzér sprawozdania z przeprowadzonych zaje¢ w danym semestrze:

Sprawozdanie

z przeprowadzonych zaje¢ dydaktycznych na kierunku:

I. Imig, nazwisko prowadzacego, stopien/tytut zawodowy/naukowy: ............ccccccoevrrevrrennene.

Il. Prowadzone zajecia dydaktyczne:

NAZWA PrZeAMIOTU: ......coeeiiiiie ettt teee e et e ste bt esaeeasaesbeesbesrsbesaeessaesasestseesbeesesrsaenneesaees

Forma realizacji przedmiotu: ..........cccoocoveviieincencecces (éw., wyktad, zajecia praktyczne itd.)
Forma zaliczenia przedmiotu: ..., (test, pytania czesciowo
otwarte)

lll. Metoda i kryteria dokonanej oceny:

Cwiczenia: (przyktadowe zapisy)

1. Na kolejnych ¢éwiczeniach sprawdzane jest ustnie przygotowanie (teoretyczna wiedza) na
zadany temat ¢wiczenia, dotyczgcy wiadomosci z wykfadu. Nastepnie studenci analizuja
regulacje prawne, rozwigzujg kazusy. Podstawg zaliczenia kazdego ¢wiczenia jest
pozytywnie oceniona wiedza i wtasciwy opis analizowanych problemdéw prawnych, co
prowadzgcy odnotowuje. Na podstawie ustnych wypowiedzi studentéw prowadzacy
ocenia tez i odnotowuje biezgce postepy w nauce, aktywnos$é, sposdb rozumowania i
umiejetno$é wyciggania wnioskow Konieczne jest zaliczenie wszystkich ¢wiczen.

2. 2-3 osobowe zespoty przygotowujg 1 prezentacje multimedialng z wybranych zagadnien
dotyczacych administracji publicznej. Jesli prezentacja spetnia podane wczesniej kryteria
uzyskuje odpowiednio wysoka ocene pozytywna.

3. Trzykrotnie w trakcie semestru jest kontrolowana wiedza i umiejetnosci zdobyte na
wczesniejszych ¢wiczeniach. Sg to pisemne kolokwia w formie testu z 30. pytaniami
otwartymi i kazusami. Udzielenie petnej wtasciwej odpowiedzi na kazde pytanie daje 1
pkt, a niepetnej % pkt. Do zaliczenia kazdego kolokwium wymaganych jest 54%
maksymalnej liczby punktéw, a wieksza ich liczba jest oceniana wg podanej nizej skali.
Student ma prawo poprawi¢ ocene niedostateczng w terminie do 14 dni od momentu
uzyskania informacji o niezaliczonym kolokwium.

4. Do zaliczenia éwiczen nalezy spetni¢ warunki okre$lone w punkcie 1 i 2 i uzyska¢ ocene
pozytywng z wszystkich 3 kolokwidw. Ocena koncowa jest Srednig arytmetyczng
wszystkich ocen czgstkowych.

Wyktady:

1. Zaliczenie wyktaddw konczy sie egzaminem pisemnym, do ktérego mogg przystapi¢ osoby
posiadajgce zaliczenie ¢wiczen.

2. Egzamin jest w formie testu z 50. pytaniami otwartymi, wyjgtkowo niektére pytania mogg
by¢ zamkniete. Egzamin trwa 100 min. Udzielenie petnej wiasciwej odpowiedzi na kazde
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pytanie daje 1 pkt, a niepetnej % pkt. Do zaliczenia wymaganych jest 54% maksymalnej
liczby punktéw, a wieksza ich liczba jest oceniana wg podanej nizej skali. Niezdany
egzamin mozna poprawi¢ w terminach obowigzujacych w sesji poprawkowe;j.

. Na kazdym wyktadzie jest sprawdzana obecnos¢. Osoby obecne na wszystkich wyktadach

otrzymujg ,bonus” w wysokosci 10% uzyskanych na egzaminie punktow. Przystuguje on
jednak tylko w pierwszym terminie.

Kryteria oceniania:

Liczba punktow
Ocena

kolokwia egzamin
2 0-15,5 0-26,5
3 16,0 -18,5 27,0-31,5
+3 19,0-21,5 32,0-36,0
4 22,0-24,5 36,5-40,5
+4 25,0-27,5 41,0-45,0
5 28,0-30,0 45,5-50,0

IV. Zestawienie statystyczne wynikow zaliczenia przedmiotu:

a) liczba studentédw podlegajgcych klasyfikacji: 33 z czego 5 nie otrzymato zaliczenia

¢wiczen; do egzaminu przystgpito 28 oséb

b) liczba studentdéw, ktéra otrzymata oceny pozytywne: 28, w tym 6 w Il terminie

c) liczba studentow, ktora otrzymata oceny negatywne: 0

Liczba ocen bdb | Liczba ocen db* | Liczba ocen dst* | Liczba ocen | Srednia ogétem
ndst
0 5 23 0 3,34

w tym 9 ocen 3+

*podac réwniez liczbe ocen 4,5i 3,5 np. 15 w tym 5 ocen 3,5.

Prosze dotaczy¢ do sprawozdania:

a) pytania egzaminacyjne (stosownie do formy zaliczenia przedmiotu np. test, odpowiedzi
ustne), przyktady pytan kolokwialnych oraz tematy/pytania obejmujgce inne formy zaliczenia
przedmiotu np. tematy referatow.

b) jednostkowe przyktady prac egzaminacyjnych/zaliczeniowych (po jednej pracy ocenione;j
na kazdg z ocen 2.0, 3.0, 3.5, 4.5, 4.0, 4.5, 5.0)

V. Uwagi dotyczace programu nauczania:

Wszystkie zatozone efekty ksztatcenia zostaty zrealizowane.



