
Załącznik 8a do Formularza

do Uchwały nr 2/2019 z dnia 20 lutego 2019 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut:

Kierunek:

Poziom studiów:

Profil studiów
PRAKTYCZNY

Nazwa przedmiotu w języku polskim i angielskim Kod przedmiotu

Nazwa modułu w języku polskim

Rok studiów, semestr

Status przedmiotu

Imię, nazwisko, tytuł/stopień naukowy osoby (osób) prowadzącej zajęcia

Wymagania wstępne

Formy zajęć i liczba godzin
Liczba
punktów
ECTS

W
yk
ła
dy

Ćw
ic
ze
ni
a

Zajęcia
praktyczne

Szpital

Język wykładowy drugi język wykładowy
(opcjonalnie)
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m
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sz
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ra
to
ria

MCSM
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kt
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at
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Pr
ak
ty
ki

za
w
od

ow
e

niestacjonarne

stacjonarne

Cele przedmiotu

Ewentualne prowadzenie zajęć w formie zdalnej zapewnia osiągnięcie przez studentów wszystkich 
zakładanych przedmiotowych efektów uczenia się.



Załącznik 8a do Formularza

do Uchwały nr 2/2019 z dnia 20 lutego 2019 r.

Zakładane efekty uczenia się

Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się

Wiedza: Student zna i rozumie:

P_W01

P_W02

P_W03

P_W04

P_W05

Umiejętności: Student potrafi:

P_U01

P_U02

P_U03

P_U04

P_U05

Kompetencje społeczne: Student jest gotów do:

P_K01

P_K02

P_K03
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Treści programowe Przedmiotowe efekty
uczenia się

WYKŁADY

ĆWICZENIA lub inna forma

Metody dydaktyczne

Wykład:

Ćwiczenia 
lub inna forma:
Zalecana literatura

Podstawowa
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Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Forma zaliczenia

Nakład pracy studenta

Zajęcia dydaktyczne

Łączny nakład pracy studenta w godz.

Liczba punktów ECTS

Kontakt

Liczba godzin 
stacjonarne             niestacjonarne

Forma zaliczenia

Wiedza:

Kompetencje
społeczne:

Przedmiotow e

efekt y uczeni a się

Umiejętności:

Literatura uzupełniająca
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Wzór karty przedmiotu

Instytut:

Społeczno- 
Prawny

Kierunek:

Administracja

Poziom studiów:

II stopień

Profil studiów

PRAKTYCZNY

Nazwa przedmiotu w języku polski i języku angielskim Kod przedmiotu

Praktyka 1
Student Internship 1

A2.II.5.P1.

Nazwa modułu w języku polskim

Przygotowanie zawodowe

Rok studiów, semestr

Rok I, semestr I

Status przedmiotu Język wykładowy

obowiązkowy polski

Imię, nazwisko, tytuł/stopień naukowy osoby/osób prowadzącej/prowadzących zajęcia

Wymagania wstępne

Podstawowe wiadomości z prawa pracy oraz prawa administracyjnego

Formy zajęć i liczba godzin Liczba punktów ECTS
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6MCSM Szpital

stacjonarne 160

niestacjonarne 160

Cele przedmiotu

Wykorzystanie wiedzy w rozwiązywaniu konkretnych problemów praktycznych, nawiązywanie 
bezpośrednich kontaktów z potencjalnymi pracodawcami, poznanie sposobu funkcjonowania różnego 
rodzaju organizacji gospodarczych i społecznych oraz wykształcenie umiejętności identyfikowania 
pojawiających się problemów. Stworzenie warunków do pogłębiania wiedzy uzyskanej podczas zajęć i 
konfrontowania jej z praktyką, umożliwienie bezpośredniego pozyskiwania informacji, kształtowania 
umiejętności i zdobywania doświadczenia, które posłużą osiągnięciu kompetencji absolwenta kierunku 
Administracja II stopnia.

Zakładane efekty uczenia się /
Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się
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Wiedza:  Student zna i rozumie 

P_W01 strukturę organizacyjną zakładu pracy oraz regulacje prawne w nim obowiązujące 
K_W01, K_W05

P_W02 rzeczywiste zagrożenia BHP występujące w przedsiębiorstwie (instytucji)
K_W07. K_W15

Umiejętności:  Student potrafi:

P_U01
scharakteryzować zakres czynności oraz analizuje strukturę zakładu będącego 
miejscem odbywania praktyki;
K_U01

P_U02 stosować  przepisy  BHP  obowiązujące  w  zakładzie  pracy  i  na  poszczególnych
stanowiskach,
K_U03

P_U03 stosować  techniki tworzenia dokumentacji oraz właściwy obieg dokumentów,
K_U05

P_U04
stosować   poznaną  wiedzę  z  zakresu  administracji  i  różnych  gałęzi  prawa  w
środowisku pracy.
K_U06

P_U05
diagnozować problemy występujące w organizacji (komórce) i proponować konkretne
sposoby ich rozwiązania
K_U16

P_U06
komunikować się  z  pracownikami organizacji,  stosując w tym celu  różne metody i
techniki
K_U17

P_U07

w środowisku pracy podnosić swoje kompetencje zawodowe (wiedzę oraz praktyczne
umiejętności ) w zakresie obsługi urządzeń biurowych i programów komputerowych
wykorzystywanych  w  praktyce  gospodarczej,  a  także  prowadzenia  dokumentacji
właściwej dla danej komórki organizacyjnej (instytucji).
K_U06

P_U08
przestrzegać wymaganych w instytucji  zasad postępowania, w tym: prawnych,
bezpieczeństwa, etycznych – dla zapewnienia
odpowiedniej jakości pracy.
K_U06

P_U09
odpowiednio określić priorytety służące realizacji zadań i obowiązków pracownika
administracji
K_U06

Kompetencje społeczne:  Student jest gotów do:

P_K01
świadomego  stosowania  przepisów  regulujących  obowiązki  na  stanowisku  pracy  i
przepisów BHP oraz odpowiedzialności za ich nieprzestrzeganie;
K_K01

P_K02
ponoszenia odpowiedzialności za powierzone mu zadania w miejscu pracy.
K_K02

P_K03
do przestrzegania zasad etyki zawodowej pracownika administracji
K_K07, K_K10

Treści programowe Przedmiotowe efekty uczenia się

WYKŁADY

ĆWICZENIA lub inna forma P_W01
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Struktura organizacyjna zakładu pracy. Regulacje prawne obowiązujące
w  zakładzie  pracy.  Zagadnienia  z  zakresu  stosowania  prawa  pracy.
Poznanie  przepisów  BHP  obowiązujących  w  zakładzie  pracy  i  na
poszczególnych stanowiskach. Obieg dokumentacji  w zakładzie pracy.
Zasady tworzenia dokumentacji w zakładzie pracy. Czynności z zakresu
administrowania  i  administracji  publicznej.  Sporządzanie  projektów
dokumentów stosowanych w zakładzie pracy. 
Sugerowane miejsca praktyk
organy  administracji  lokalnej  lub  regionalnej  (samorządowe  i
państwowe) albo organy lub podmioty administracji centralnej, organy
służb, inspekcji i straży, instytucje sektora finansów publicznych, sądy i
trybunały, organy kontroli państwowej, prokuratura, podmioty sektora
pozarządowego, spółki prawa handlowego, w tym spółki samorządowe.
Pozostałe podmioty, pod warunkiem, że zakres wykonywanych w 
ramach jej odbywania zadań, jest zgodny z programem i kierunkiem 
studiów.

P_W02
P_U01
P_U02
P_U03
P_U04
P_U05
P_U06
P_U07
P_U08
P_U09
P_K01
P_K02
P_K03

Metody dydaktyczne
Wykład:

Ćwiczenia lub inna forma:

Zalecana literatura
Podstawowa  (wybrane rozdziały)
Jagielski J., Wierzbowski M.,  Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2019.
Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2020.
Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2019.
Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.
Uzupełniająca (wybrane rozdziały)
 Gersdorf M.,  Maniewska E.,  Rączka W. K.,  Raczkowski M, Prawo pracy: podręcznik w pytaniach i 
odpowiedziach, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.
Florek L., Ł. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.
Prawo urzędnicze. Komentarz,  K.W. Baran (red. nauk.), , Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty
uczenia się Forma zaliczenia

P_W01

P_W02

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadań 
określonych w programie praktyk oraz złożenie dokumentacji 
potwierdzającej realizację praktyk, obowiązującej w danym roku 
akademickim 
Kolejnym wymogiem jest  przygotowanie mini-zadania, gdzie student 
powinien wykazać, w jakim stopniu zrealizował wybrane efekty uczenia się  
zawarte w dzienniku praktyk, oraz ocenić realizację praktyki pod kątem 
osiągania zamierzonych efektów uczenia się zawartych w sylabusie.
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P_U01
P_U02
P_U03
P_U04
P_U05
P_U06
P_U07
P_U08
P_U09

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego 
kierunku na podstawie powyższych dokumentów oraz rozmowy ze 
studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki.
Opiekun praktyk może ustalić inną formę realizacji praktyki w przypadku 
osób z niepełnosprawnością pod warunkiem osiągnięcia przez studenta 
efektów uczenia się przedmiotu oraz z zachowaniem zasad zawartych w 
Regulaminie Studiów.

P_K01
P_K02
P_K03

Dokumentacja:
sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaświadczenie z zakładu pracy 
będącego miejscem odbywania praktyki, mini-zadanie, rozmowa ze 
studentem.

Nakład pracy studenta
Liczba godzin

stacjonarne niestacjonarne

Realizacja praktyki w zakładzie pracy 160 160

Przygotowanie projektu/mini-zadania itp. 10 10

Przygotowanie się do egzaminu/zaliczenia 10 10

Inne 0 0
Łączny nakład pracy studenta w godz. 180 180
Liczba punktów ECTS 6
Kontakt isp@ans.edu.pl
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Wzór karty przedmiotu

Instytut:

Społeczno- 
Prawny

Kierunek:

Administracja

Poziom studiów:

II stopień

Profil studiów

PRAKTYCZNY

Nazwa przedmiotu w języku polski i języku angielskim Kod przedmiotu

Praktyka 2
Student Internship 2

A2.II.6.P2.

Nazwa modułu w języku polskim

Przygotowanie zawodowe

Rok studiów, semestr

Rok I, semestr II

Status przedmiotu Język wykładowy

obowiązkowy polski

Imię, nazwisko, tytuł/stopień naukowy osoby/osób prowadzącej/prowadzących zajęcia

Wymagania wstępne

Podstawowe wiadomości z prawa pracy oraz prawa administracyjnego

Formy zajęć i liczba godzin Liczba punktów ECTS

W
yk

ła
dy

Le
kt

or
at

y

La
bo

ra
to

ria

W
ar

sz
ta

ty

Se
m

in
ar

ia

Za
ję

ci
a

pr
ak

ty
cz

ne

Pr
ak

ty
ki

za
w

od
ow

e

In
ne

, j
ak

ie
?

6MCSM Szpital

stacjonarne 160

niestacjonarne 160

Cele przedmiotu

1.Rozwijanie umiejętności praktycznych – specyfikacji i rozwiązywania złożonych zadań związanych z 
miejscem realizacji praktyki;
2. Uczestniczenie w realizacji projektów i zlecanych zadań związanych z funkcjonowaniem organizacji;
3. Poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy, podziału kompetencji, 
procedur, procesu planowania pracy, zasad i procedur kontroli;

Zakładane efekty uczenia się /
Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się

Wiedza:  Student zna i rozumie 

P_W01 zakres działania komórek organizacyjnych, stanowisk, zadania osób pełniących 
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określone funkcje w strukturze instytucji i ich wzajemne powiązania;
K_W01

P_W02
strukturę i zasady funkcjonowania systemu bezpieczeństwa narodowego; cele, 
podstawy prawne, organizację i funkcjonowanie różnych instytucji państwowych i 
publicznych;
K_W05

P_W03
zna podstawowe koncepcje i metody organizacji oraz zarządzania strukturami 
podmiotów administracji a także stosowaniu podstawowych metod i technik 
zarządzania organizacjami;
K_W08, K_W11

Umiejętności:  Student potrafi:

P_U01
obserwować, czynnie brać udział w zadaniach realizowanych przez specjalistów ze 
swojej dziedziny ze szczególnym uwzględnieniem zadań związanych z kierunkiem 
Administracja;
K_U01

P_U02
rozwiązywać zadania  praktyczne z  wykorzystaniem danych,  informacji  i  obserwacji
uzyskanych w organizacji (zakładzie pracy, urzędzie) i na podstawie obowiązujących
regulacji prawnych;
K_U02, K_U05

P_U03
potrafi dostrzec problem występujący w danej instytucji (przedsiębiorstwie), potrafi 
go opisać oraz przedstawić koncepcję rozwiązania;
K_U06

P_U04
pracować indywidualnie i w zespole wykonując złożone zadania związane z realizacją
celów;
K_U08, 

P_U05
oszacować  czas  potrzebny  do  realizacji  zleconego  zadania,  potrafi  opracować  i
zrealizować harmonogram prac;
K_U09, K_U10

P_U06
zaplanować  kierunki  własnego  rozwoju  zawodowego  i  kształcenia  wykorzystując
doświadczenie zdobyte na praktyce;
K_U13

P_U07
dokonać identyfikacji i specyfikacji zadań o charakterze praktycznym występujących w
instytucji, w której odbywa się praktyka
K_U14

P_U08
wykorzystać posiadaną wiedzę do krytycznego analizowania przyczyn oraz przebiegu 
procesów zachodzących w instytucji i przewidywania ich skutków.
K_U17

Kompetencje społeczne:  Student jest gotów do:

P_K01 ponoszenia odpowiedzialności w realizacji działań indywidualnych i zespołowych;
K_K01

P_K02

analizy  poziomu  swojej  wiedzy  i  umiejętności,  rozumie  potrzebę  uznawania  roli
wiedzy,  certyfikacji  umiejętności  w  rozwiązywaniu  problemów  związanych  z
bezpieczeństwem;
K_K02, K_K06

P_K03
oceny priorytetów służących realizacji określonego lub narzuconego zadania oraz dba
o terminową i efektywną realizację zadań;
K_K07, K_K10
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Treści programowe Przedmiotowe efekty uczenia 
się

WYKŁADY

ĆWICZENIA lub inna forma
Aktywne uczestniczenie w życiu jednostki i wykonywanie 
merytorycznych poleceń opiekuna praktyk;
Samodzielnie wykonywanie zaplanowanych w programie praktyk 
czynności oraz powierzonych przez opiekuna praktyk z ramienia 
jednostki;
Obserwowanie sposobu zorganizowania i rytmu pracy w jednostce 
(organizacja procesów decyzyjnych /organizacyjnych/wytwórczych 
/usługowych/szkoleniowych; monitorowanie warunki bhp).
Sugerowane miejsca praktyk
organy  administracji  lokalnej  lub  regionalnej  (samorządowe  i
państwowe) albo organy lub podmioty administracji centralnej, organy
służb, inspekcji i straży, instytucje sektora finansów publicznych, sądy i
trybunały, organy kontroli państwowej, prokuratura, podmioty sektora
pozarządowego, spółki prawa handlowego, w tym spółki samorządowe.
Pozostałe podmioty, pod warunkiem, że zakres wykonywanych w 
ramach jej odbywania zadań, jest zgodny z programem i kierunkiem 
studiów.

P_W01

P_W02

P_W03

P_U01

P_U02

P_U03

P_U04

P_U05

P_U06

P_U07

P_U08

P_K01

P_K02

P_K03

Metody dydaktyczne
Wykład:
Ćwiczenia lub inna forma:
Zalecana literatura
Podstawowa  (wybrane rozdziały)
Jagielski J., Wierzbowski M.,  Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2019.
Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2020.
Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2019.
Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.
Uzupełniająca (wybrane rozdziały)
 Gersdorf M.,  Maniewska E.,  Rączka W. K.,  Raczkowski M, Prawo pracy: podręcznik w pytaniach i 
odpowiedziach, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.
Florek L., Ł. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.
Prawo urzędnicze. Komentarz,  K.W. Baran (red. nauk.), , Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty
uczenia się

Forma zaliczenia

P_W01

P_W02

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadań 
określonych w programie praktyk oraz złożenie dokumentacji 
potwierdzającej realizację praktyk, obowiązującej w danym roku 
akademickim 
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P_W03 Kolejnym wymogiem jest  przygotowanie mini-zadania, gdzie student 
powinien wykazać, w jakim stopniu zrealizował wybrane efekty uczenia się  
zawarte w dzienniku praktyk, oraz ocenić realizację praktyki pod kątem 
osiągania zamierzonych efektów uczenia się zawartych w sylabusie.

P_U01
P_U02
P_U03
P_U04
P_U05
P_U06
P_U07
P_U08

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego 
kierunku na podstawie powyższych dokumentów oraz rozmowy ze 
studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki.
Opiekun praktyk może ustalić inną formę realizacji praktyki w przypadku 
osób z niepełnosprawnością pod warunkiem osiągnięcia przez studenta 
efektów uczenia się przedmiotu oraz z zachowaniem zasad zawartych w 
Regulaminie Studiów.

P_K01
P_K02
P_K03

Dokumentacja:
sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaświadczenie z zakładu pracy 
będącego miejscem odbywania praktyki, mini-zadanie, rozmowa ze 
studentem.

Nakład pracy studenta
Liczba godzin

stacjonarne niestacjonarne

Realizacja praktyki w zakładzie pracy 160 160
Przygotowanie projektu/mini-zadania itp. 10 10
Przygotowanie się do egzaminu/zaliczenia 10 10
Inne 0 0
Łączny nakład pracy studenta w godz. 180 180
Liczba punktów ECTS 6
Kontakt isp@ans.edu.pl
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Wzór karty przedmiotu

Instytut:

Społeczno- 
Prawny

Kierunek:

Administracja

Poziom studiów:

II stopień

Profil studiów

PRAKTYCZNY

Nazwa przedmiotu w języku polski i języku angielskim Kod przedmiotu

Praktyka 3
Student Internship 3

A2.II.7.P3.

Nazwa modułu w języku polskim

Przygotowanie zawodowe

Rok studiów, semestr

Rok II, semestr III

Status przedmiotu Język wykładowy

obowiązkowy polski

Imię, nazwisko, tytuł/stopień naukowy osoby/osób prowadzącej/prowadzących 
zajęcia

Wymagania wstępne

Podstawowe wiadomości z prawa pracy oraz prawa administracyjnego

Formy zajęć i liczba godzin Liczba punktów ECTS
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stacjonarne 160

niestacjonarne 160

Cele przedmiotu

Umiejętność stosowania posiadanej wiedzy w rozwiązywaniu konkretnych problemów praktycznych, 
nawiązywanie bezpośrednich kontaktów z potencjalnymi pracodawcami, poznanie sposobu 
funkcjonowania różnego rodzaju organizacji gospodarczych i społecznych oraz wykształcenie 
umiejętności identyfikowania pojawiających się problemów. Stworzenie warunków do pogłębiania 
wiedzy uzyskanej podczas zajęć i konfrontowania jej z praktyką, umożliwienie bezpośredniego 
pozyskiwania informacji, kształtowania umiejętności i zdobywania doświadczenia, które posłużą 
osiągnięciu kompetencji absolwenta kierunku Administracja II stopnia.
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Zakładane efekty uczenia się /
Odniesienie do kierunkowych efektów uczenia się

Wiedza:  Student zna i rozumie 

P_W01
akty prawne z zakresu administracji publicznej, w tym akty wewnętrzne, regulujące 
działalność instytucji, gdzie odbywana jest praktyka
K_W01, K_W02, K_W05, K_W08, K_W11

P_W02 zasady administrowania baz danych w instytucji, w której odbywa się praktyka;
K_W01, K_W02, K_W05, K_W08, K_W11

P_W03
możliwości wykorzystania nowoczesnych technologii i wyposażenia niezbędnych do 
właściwej realizacji zadań
K_W01, K_W02, K_W05, K_W08, K_W11

Umiejętności:  Student potrafi:

P_U01
dostrzec problem występujący w danym przedsiębiorstwie (instytucji), opisać go oraz 
przedstawić koncepcję rozwiązania ;
K_U01

P_U02 rozwiązać praktyczne zadania z zakresu działalności przedsiębiorstwa (instytucji)
K_U02, K_U03

P_U03
przygotować szeroką informację z zakresu swojej działalności zawodowej na praktyce 
i przekazać ją innym pracownikom
K_U05

P_U04
komunikować  się  w  środowisku  zawodowym  stosując  różne  techniki  i  z  użyciem
specjalistycznej terminologii
K_U07

P_U05
w celu wykonywania zleconych zadań, pozyskiwać informacje z literatury, baz danych,
dokumentacji i innych źródeł,
K_U09

P_U06

używać  języka  prawniczego  oraz  porozumiewać  się  w  sposób  precyzyjny  i  spójny
przedstawiając  oraz  uzasadniając  swoje  stanowisko  przy  uzyciu  różnych  technik
komunikacyjnych  ze  specjalistami  w  zakresie  prawa jak  i  odbiorcami  spoza  grona
specjalistów podczas odbywania przez siebie praktyki zawodowej,
K_U10

P_U07 korzystać z zasobów instytucji (organizacji) niezbędnych do wykonywania pracy;
K_U12

P_U08 pod nadzorem opiekuna pokierować pracą zespołu wykonującego proste zadania,
K_U14

P_U09
czynnie brać udział w codziennych złożonych pracach, jak i projektach wykonywanych 
przez specjalistów z poszczególnych działów instytucji, w której odbywa się praktyka i 
ocenić ich skutki;
K_U17

Kompetencje społeczne:  Student jest gotów do:

P_K01 pracy na stanowisku typowym dla studiowanego kierunku;
K_K01

P_K02
wykonywania różnych ról zawodowych
K_K02

P_K03 odpowiedzialnego wykonywania powierzonych zadań
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K_K04

P_K04
analizy związku między zdobytą wiedzą, a właściwym kształtowaniem swojego 
rozwoju zawodowego,
K_K06

P_K05
działania w sposób przedsiębiorczy oraz jest przygotowany do podejmowania wyzwań
zawodowych
K_K07, nK_K09, K_K10

Treści programowe Przedmiotowe efekty uczenia 
się

WYKŁADY

ĆWICZENIA lub inna forma
1.Doskonalenie umiejętności związanych z wybraną przez studenta 
specjalnością;
2. Współdziałanie z pracownikami jednostki i współtworzenie z nimi 
dobrej atmosfery pracy (po
uzyskaniu zgody opiekuna uczestniczyć w zebraniach, naradach);
3. Wyrabianie nawyków właściwej kultury pracy w zespołach ludzkich i 
przygotowywanie się do
samodzielnego podejmowania decyzji;
4. Aktywne uczestniczenie w życiu jednostki i wykonywanie 
merytorycznych poleceń opiekuna praktyk.
Sugerowane miejsca praktyk
organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorządowe i 
państwowe) albo organy lub podmioty administracji centralnej, organy 
służb, inspekcji i straży, instytucje sektora finansów publicznych, sądy i 
trybunały, organy kontroli państwowej, prokuratura, podmioty sektora 
pozarządowego, spółki prawa handlowego, w tym spółki samorządowe.
Pozostałe podmioty, pod warunkiem, że zakres wykonywanych w 
ramach jej odbywania zadań, jest zgodny z programem i kierunkiem 
studiów.

P_W01
P_W02
P_W03
P_U01
P_U02
P_U03
P_U04
P_U05
P_U06
P_U07
P_U08
P_U09
P_K01
P_K02
P_K03
P_K04
P_K05

Metody dydaktyczne
Wykład:
Ćwiczenia lub inna forma:
Zalecana literatura
Podstawowa  (wybrane rozdziały)
Jagielski J., Wierzbowski M.,  Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2019.
Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2020.
Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2019.
Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.
Uzupełniająca (wybrane rozdziały)
 Gersdorf M.,  Maniewska E.,  Rączka W. K.,  Raczkowski M, Prawo pracy: podręcznik w pytaniach i 
odpowiedziach, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.
Florek L., Ł. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.
Prawo urzędnicze. Komentarz,  K.W. Baran (red. nauk.), , Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedmiotowe efekty Forma zaliczenia
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uczenia się

P_W01

P_W02

P_W03

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadań 
określonych w programie praktyk oraz złożenie dokumentacji 
potwierdzającej realizację praktyk, obowiązującej w danym roku 
akademickim 
Kolejnym wymogiem jest  przygotowanie mini-zadania, gdzie student 
powinien wykazać, w jakim stopniu zrealizował wybrane efekty uczenia się  
zawarte w dzienniku praktyk, oraz ocenić realizację praktyki pod kątem 
osiągania zamierzonych efektów uczenia się zawartych w sylabusie

P_U01
P_U02
P_U03
P_U04
P_U05
P_U06
P_U07
P_U08
P_U09

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego 
kierunku na podstawie powyższych dokumentów oraz rozmowy ze 
studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki.
Opiekun praktyk może ustalić inną formę realizacji praktyki w przypadku 
osób z niepełnosprawnością pod warunkiem osiągnięcia przez studenta 
efektów uczenia się przedmiotu oraz z zachowaniem zasad zawartych w 
Regulaminie Studiów.

P_K01
P_K02
P_K03
P_K04
P_K05

Dokumentacja:
sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaświadczenie z zakładu pracy 
będącego miejscem odbywania praktyki, mini-zadanie, rozmowa ze 
studentem.

Nakład pracy studenta
Liczba godzin

stacjonarne niestacjonarne

Realizacja praktyki w zakładzie pracy 160 160
Przygotowanie projektu/mini-zadania itp. 10 10
Przygotowanie się do egzaminu/zaliczenia 10 10
Inne 0 0
Łączny nakład pracy studenta w godz. 180 180
Liczba punktów ECTS 6
Kontakt isp@ans.edu.pl
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	Kod przedmiotu: A2.I.1.J.O.B.
	Nazwa przedmiotu: Język obcy branżowy
Administration foreign language
	Kierunek: Administracja
	Instytut: [ Społeczno-Prawny]
	Poziom studiów: [ II stopnia]
	Status: [ obowiązkowy]
	Rok studiów: [ rok II, semestr 4]
	Nazwa modułu: Ogólnouczelniany
	Wymagania wstępne:  Brak wymagań wstępnych
	Język: [ polski]
	drugi język: [     ---]
	G2: 
	G4: 
	G9: 
	G10: 
	ECTS: 2
	Prowadzący: 
	Cele przedmiotu: Nabycie przez studentów umiejętności posługiwania się specjalistycznymi pojęciami w języku angielskim z zakresu szeroko ujętej administracji, umiejętność prowadzenia korespondencji specjalistycznej w języku angielskim.

	Treści - wykłady:  - 
	Treści - ćwiczenia: 
LEKTORAT

Systematyczne poznawanie haseł branżowych z zakresu administracji. Ćwiczenia rozwijające sprawność pisania i swobodnego wypowiadania się na tematy związane z administracją. Wykorzystywanie glosariusza podstawowych terminów i zwrotów w branży administracji w języku angielskim. Przygotowanie do prowadzenia rozmów i korespondencji z anglojęzycznymi kontrahentami pracującymi w administracji.

	inne 01: Inne, jakie?
	Metody - wykład 01: [  ---]
	Liczba punktów ECTS: 2
	Liczba godzin inne 02: 5
	Liczba godzin inne 03: 5
	Liczba godzin inne 04: 10
	Liczba godzin inne 05: 
	Nakład pracy 01: [ Przygotowanie do zajęć]
	Nakład pracy inne:  Inne, jakie?
	Metody - wykład 02: [  ---]
	Metody - wykład 03: [  ---]
	Efekty - wykłady: -
	Efekty - ćwiczenia:  P_W01, P_W02, P_U01, P_U02, P_K01, P_K02
	Metody - ćwiczenia 01: [ Ćwiczenia]
	Metody - ćwiczenia 02: [ Konwersacja]
	Metody - inne 01:  Inne, jakie?
	Metody - inne 02:  Inne, jakie?
	Nakład pracy 02: [ Studiowanie literatury]
	Nakład pracy 03: [ Przygotowanie projektu / eseju itp.]
	Nakład pracy 04: [ Przygotowanie się do egzaminu / zaliczenia]
	G3: 30
	G5: 
	G6: 
	G7: 
	G8: 
	G1: 
	NS1: 
	NS2: 
	NS3: 15
	NS4: 
	NS5: 
	NS6: 
	NS7: 
	NS8: 
	NS9: 
	NS10: 
	godzin: dydaktyka: 30
	godzin: dydaktyka NS: 15
	Liczba godzin inne 01: 10
	Liczba godzin NS inne 01: 10
	Liczba godzin NS inne 02: 10
	Liczba godzin NS inne 03: 5
	Liczba godzin NS inne 04: 20
	Liczba godzin NS inne 05: 
	Łączny nakład pracy studenta: 60
	Łączny nakład pracy studenta NS: 60
	Metody - ćwiczenia 03: [ Praca z tekstem]
	Forma zdalna: Tak
	PW01: podstawowe słownictwo branżowe w języku angielskim w zakresie administracji
	PW01 odniesienia: K_W01
	PW02: proste teksty źródłowe w języku angielskim pochodzące z prasy specjalistycznej, jak i te umieszczane na portalach internetowych, odnoszących się do zagadnień administracyjnych
	PW02 odniesienia: K_W01
	PW03: -
	Kontakt: [ isp@ans.edu.pl]
	PW04: -
	PW05: -
	PU01: wykorzystywać branżowy język angielski w kontaktach zawodowych (rozmowa, e-mail, list)
	PU02: korzystać w pracy z prostych tekstów źródłowych w języku angielskim branżowym
	PU03: -
	PU04: -
	PU05: -
	PK01: kontaktów z innymi osobami z wykorzystaniem języka obcego, w tym przedstawicielami odmiennych kultur
	PK02: dalszego uczenia się języka, uwzględniając specyfikę branży administracji publicznej
	PK03: -
	PW03 odniesienia: -
	PW04 odniesienia: -
	PW05 odniesienia: -
	PU01 odniesienia: K_U10
	PU02 odniesienia: K_U11
	PU03 odniesienia: -
	PU04 odniesienia: -
	PU05 odniesienia: -
	PK01 odniesienia: K_K01
	PK02 odniesienia: K_K01
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