o6
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REKTOR

R.020.54.2023

Zarzadzenie nr 54/2023
z dnia 5 wrzesnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Panstwowej Wyiszej
Szkoty Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu wprowadzonego zarzadzeniem

Rektora nr 30/2019 z dnia 28 maja 2019 r.

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. 2023 poz.

742 z pdzn. zm.) uchwala sie, co nastepuje:

&1

W Regulaminie Organizacyjnym, stanowigcym zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia 30/2019 z dnia
28 maja 2019 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1. w § 20 po ust. 10 dodaje sie ust. 11 w nastepujacym brzmieniu: ,11) specjalista ds.

planowania.”;

2. po § 25 dodaje sie § 25a w nastepujgcym brzmieniu:

»Specjalista ds. planowania

§ 25a

1. Specjalista ds. planowania bezposrednio podlega kanclerzowi.
2. Do zakresu dziatania specjalisty ds. planowania nalezy:

1)

2)
3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

opracowywanie optymalnych planéw zaje¢ na podstawie programow i obcigzen
pracownikow etatowych oraz ustalen z pracownikami zewnetrznymi w oparciu
o dostepng infrastrukture;

biezgce korygowanie harmonogramow zajeg;

administrowanie salami na potrzeby zaje¢, spotkan, konsultacji oraz eventow;
przygotowywanie obcigzen indywidualnych pracownikbw na podstawie
przekazanych przez dyrekcje arkuszy organizacyjnych;

przygotowywanie cyklicznych raportéw liczby godzin pracy wyktadowcow;
wspotpraca z pracownikami dydaktycznymi (przyjmowanie miesiecznych kart
pracy i przekazywanie do Biura Organizacji i Spraw Pracowniczych, odwotywanie
zajec);

weryfikacja liczby przepracowanych godzin wykfadowcow i przekazywanie
informacji do Biura Organizacji i Spraw Pracowniczych;

przygotowywanie plandw zbiorczych;

przygotowywanie danych, raportow, zestawien;

10) prowadzenie terminarza sesji egzaminacyjnych i poprawkowych;
11) biezgca obstuga systemu USOS w tym publikowanie rozktaddw zaje¢ i zmian

w rozktadach w USOSWeb;
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12) $cista wspodtpraca z pracownikami Instytutéw i Uczelni w zakresie planowania
zajeC;

13) nadzor oraz archiwizacja dokumentacji powstatej w trakcie pracy w tym zwigzanej
z prowadzeniem poszczegdlnych kierunkow studiow;

14) realizacja innych zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci.”

w § 33a ust. 2 uchyla sie pkt. 1;

w § 35 ust. 2 uchyla sie pkt. 8;
w § 35 ust. 2 uchyla sie ppkt. 13b;
w § 35 ust. 2 uchyla sie ppkt. 13c;

No v hkWw

w § 35 ust. 2 zmienia sie zapis pkt 14, ktéry po zmianach otrzymuje brzmienie: ,14)
wspotpraca z pracownikami dydaktycznymi instytutu (przyjmowanie sprawozdan
z przeprowadzonych zaje¢ (teczki przedmiotowe, karty przedmiotu), a takze zgtoszen
o wyjscia studyjne; wystawanie zlecen umozliwiajgcych skorzystanie z punktu ksero,”;
8. zmienia sie zatgcznik do Regulaminu organizacyjnego — Schemat organizacyjny.

§2
Wprowadza sie tekst jednolity Regulaminu organizacyjnego, o ktérym mowa w §1,
stanowiacy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie dwdch tygodni od dnia podania Regulaminu
organizacyjnego do wiadomosci pracownikéw tj. z dniem 20 wrzesnia 2023 r.

Rektor
prof. dr hab. Robert Wiszniowski

Rejestr zmian
do Zarzadzenia Rektora nr 30/2019 z 28 maja 2019 r.
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