
  

 
 

 
R.021.1.2023 

 
Pismo okólne Rektora nr 1/2023 

z dnia 16 sierpnia 2023 roku 
w sprawie zgłaszania przez pracowników dydaktycznych nieobecności na zajęciach 

 
 
Na podstawie § 31 Regulaminu pracy, wprowadzonego Zarządzeniem nr 33/2021 z dnia 
15 czerwca 2021 r. z późn. zm., nauczyciele akademiccy zobowiązani są do punktualnego 
rozpoczynania zajęć dydaktycznych i odbywania ich w wyznaczonych terminach ujętych 
w planach zajęć. 

§ 1 
1. Nadzór nad realizacją planów zajęć sprawuje prorektor do spraw dydaktycznych 

i studenckich. 
§ 2 

1. W przypadku zaplanowanych wyjazdów mających wpływ na terminowość realizacji zajęć 
dydaktycznych, prowadzący zajęcia zobowiązany jest do zgłaszania, w terminie 14 dni 
przed zaplanowanymi zajęciami, bezpośredniemu przełożonemu.  

2. Zgłoszenie, o którym  mowa w § 2 ust. 1 powinno zawierać: dane wykładowcy, nazwę i 
formę zajęć, kierunek, rok, grupę, gdzie zajęcia są prowadzone, przyczynę odwołania 
zajęć oraz proponowany termin ich „odrobienia” uzgodniony ze studentami (wzór 
wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszego pisma).  

3. W przypadku zdarzeń losowych mających wpływ na terminowość realizacji zajęć 
dydaktycznych prowadzący zajęcia zobowiązany jest niezwłocznie zgłosić ten fakt (drogą 
mailową, bądź telefonicznie) do dyrektora/zastępcy dyrektora Instytutu lub specjalisty 
ds. planowania. 

4. W przypadku stwierdzenia, że zajęcia nie odbyły się bez zgłoszonego, uzasadnionego 
powodu, wykładowca zobowiązany jest do złożenia stosownych wyjaśnień na piśmie do 
prorektora do spraw dydaktycznych i studenckich w terminie 7 dni od zaistniałego 
wydarzenia. Wyjaśnienie to powinno zawierać propozycję odpracowania zajęć 
uzgodnioną ze studentami (wzór wniosku stanowi załącznik nr 1 do niniejszego pisma).  

5. Powtarzające się przypadki nie zgłoszenia przez wykładowcę faktu nie zrealizowania w 
zaplanowanym terminie zajęć mogą skutkować podjęciem wobec niego postępowania 
dyscyplinarnego. 

6. Zajęcia mogą zostać odpracowane tylko w formie, która została przewidziana w planie. 
 

§ 3 
Traci moc Pismo okólne Rektora nr 5/2019 z dnia 18 grudnia 2019 roku w sprawie nieobecności 
pracowników dydaktycznych. 
 

§ 4 
Pismo okólne wchodzi w życie wchodzi w życie z dniem podpisania  
 

Rektor 
      prof. dr hab. Robert Wiszniowski 

AKADEMIA NAUK STOSOWANYCH ANGELUSA SILESIUSA 

 
REKTOR 

 
 
REKTOR 

 
58-300 Wałbrzych 

ul. Zamkowa 4 

tel. (074) 641 92 00 

 


