zat. 2 do Uchwaty 46-2023

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

zmiana do zatgcznika 8 do formularza
Uchwaty nr 22/2023 z dnia 28 czerwca 2023 r.

Katalog ECTS

Kierunek: Administracja
studia pierwszego stopnia, profil praktyczny

2023-2024

Akademia Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa



KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Jezyk angielski |, poziom A2 All.1J.A1
Prawny Rok | semestr 1

*Mozliwos¢ wyboru dwéch grup zaawansowania
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut | ogélnouczelniany
Kierunek: General Subjects
Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
English Language
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy, do wyboru angielski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil
oziom 1 profl prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia -

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Student posiada podstawy wiedzy z zakresu gramatyki jezyka obcego, potrafi

komunikowac sie w stopniu podstawowym w danym jezyku oraz ma swiadomos¢
znaczenia postugiwania sie jezykiem obcym we wspodtczesnym swiecie.

Zalezg od grupy zaawansowania.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Lektorat: st. 30, nst. 15 3
Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie danego jezyka obcego, ktére odnosza sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspoétczesnego
rynku pracy. Student potrafi wyrazi¢ opinie na temat przewidziany tresciami programowymi dla
semestru | ( tresci oraz stopien trudnosci sg zalezne od przynaleznosci do grupy zaawansowania.
Student poznaje stownictwo oraz wyrazenia zwigzane z branzg, niezbedne do podstawowej
komunikacji.

licencjackie,
profil praktyczny

Odniesienie

Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

efektow uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie struktury gramatyczno-
leksykalne dotyczace terazniejszosci i przysztosci, w
stopniu  umozliwiajgcym  rozumienie  tekstéw
czytanych i stuchanych; K_Wo07
P_WO02 zna jezyk potoczny oraz formalny, rozumie
intencje méwigcych oraz konstruuje wypowiedzi;
P_WO03 zna i rozumie oraz stosuje formy pozwalajgce
na przedstawienie nowego otoczenia

Wiedza:

P_W04 zna i rozumie oraz stosuje wybrane
stownictwo oraz wyrazenia branzowe .
P_UO01 potrafi rozpoznawaé i korzysta¢ z poznanych K_U11

struktur i stownictwa w celu przedyskutowania

sytuacji zycia codziennego

P_U02 potrafi uzywac¢ poprawnie podstawowych
Umiejetnosci: form gramatyczno-leksykalnych  witasciwych dla

konkretnych sytuacji dnia codziennego;

P_UO03 potrafi konstruowaé krétkie wypowiedzi na

zadane tematy w obrebie wymaganej/przerabianej

tematyki



P_KO1 jest gotéw do pracy samodzielnej nad K_Ko01

wypowiedziami  ustnymi i  krétkimi  formami
pisemnymi

Tl P_KO‘Z .Jest gotéw do‘ wspotpracy w zes.po!e K_K02
rozwigzujgc proste zadania z zakresu rozumienia

spoteczne:

tekstu pisemnego, éwiczen ze  stuchania,
rozwigzywania zadan gramatyczno-leksykalnych oraz
uczestniczy w tworzeniu scenek sytuacyjnych.

Tresci programowe

Przeglad czaséw niezbednych do prawidtowej komunikacji (Czasy terazniejsze, przeszte);
poszczegdlne formy gramatyczno- leksykalne; Sytuacje jezykowe adekwatne do tematyki semestru
I., Wprowadzenie tresci branzowych zwigzanych z prawidtowa komunikacjg, jak rowniez ze
zrozumieniem danego problemu. Zakres tresci programowych zalezny jest od przynaleznosci
studenta do danej grupy zaawansowania (poczatkujgca, srednio- zaawansowana, zaawansowana)
Zalecana literatura

Podstawowa

H. Sierocka “Legal English”, C.H.Beck 2014

English Vocabulary in Use, Cambridge 1997, Stuart Redman

Uzupetniajaca:

R. Murphy ,,English Grammar In Use” Cambridge University Press 1992.

Artykuty z biezgcej prasy fachowe;.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan pisemnych na zajeciach: (P_W01-P_WO04; P_U01-P_UO03; P_K01) oraz
aktywnosci na zajeciach: (P_WO01-P_W04; P_U01-P_UO03; P_KO1, P_K02).

Nakiad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.15

Przygotowanie sie do zaje¢ st.15 nst.20

Studiowanie literatury st.10 nst.15

Przygotowanie projektu itp. (prezentacja, st.10 nst.10

wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.15

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75 nst. 75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl



Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Jezyk angielski Il, poziom A2/B1 Al.l.2J.A.2
Prawny Rok | semestr 2

*Mozliwos¢ wyboru grupy zaawansowania

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogélnouczelniany
Kierunek: General Subjects

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

English Language

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy, do wyboru angielski

Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb

Poziom i profil
oziom 1 profl prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia -

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Student posiada podstawy wiedzy z zakresu gramatyki jezyka angielskiego, potrafi

komunikowaé¢ sie w stopniu S$rednio-zaawansowanym (min. poziom B1) oraz ma

Swiadomosc znaczenia postugiwania sie jezykiem angielskim we wspotczesnym swiecie.

profil praktyczny | materiat z semestru 1 (wymagania dostosowane do grupy zawansowania)

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow
ECTS

Lektorat: st. 30, nst. 15 3

Cele przedmiotu

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie danego jezyka obcego, ktére odnoszg sie do przypisanych

treSciami programowymi form gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na

wyzwania wspoétczesnego rynku pracy. Student potrafi wyrazi¢ opinie na temat przypisany tresciami

programowymi. Dla semestru Il ( w zaleznosci od poziomu zaawansowania) umiejetnie przeprowadza

rozmowe na zadany temat, udziela adekwatnych do sytuacji informacji, zna stownictwo oraz wyrazenia

branzowe. Stopiet opanowania umiejetnosci jest zalezny od rodzaju grupy do ktérej student przynalezy

Odniesienie

do kierunkowych

efektéw uczenia

licencjackie,

Zaktadane efekty uczenia sie

sie
P_WO01 zna i rozumie podstawowe struktury gramatyczno —
leksykalne, w  stopniu umozliwiajgcym rozumienie prostych
tekstéw czytanych i stuchanych K_Wo07
P_W02 zna i rozumie konstrukcje prostych wypowiedzi
Wiedza: adekyvatnych do konkretnych sytuacji typowych dla dnia
codziennego:;
P_WO03 zna i rozumie formy pozwalajgce na przedstawienie
wiasnej opinii na wybrany temat
P_WO04 zna i rozumie stosowanie wyrazen branzowych; potrafi sie
komunikowaé, udzielac rad;.
P_UO01 poptrafi uzywac poprawnie form gramatyczno-leksykalnych K_U11

wtasciwych dla konkretnych sytuacji dnia codziennego

P_U02 poptrafi konstruowa¢ wypowiedzi na zadane tematy w
obrebie wymaganej/przerabianej tematyki:

P_U03 potrafi przygotowac wypowiedzi, pisemne na zadany temat
P_U04 poptrafi przeprowadza¢ rozmowy, stosujgc wyrazenia i
stownictwo bezposrednio zwigzane ze specjalizacjg

Umiejetnosci:



P_KO1 jest gotéw do pray samodzielnej nad wypowiedziami

ustnymi i krétkimi formami pisemnymi (e-mail, notatka); K_Ko01
Kompetencje P_KO02 jest gotow do wspodtpracy w zespole rozwigzujac proste
spoteczne: zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego, cwiczen ze [

stuchania, rozwigzywania zadan gramatyczno-leksykalnych

Tresci programowe

Przeglad czaséw niezbednych do prawidtowej komunikacji (Czasy terazniejsze, przeszte, przyszte); poszczegdlne
formy gramatyczno- leksykalne przypisane dla semestru Il. Sytuacje jezykowe zgodne z programem semestru |l
oraz uwarunkowane przynaleznoscig do grupy zaawansowania. Krotkie teksty uzytkowe: list, mail etc. Tresci
branzowe odnoszgce sie do prawidtowej komunikacji czy zrozumienia danego problemu.

Zalecana literatura

Podstawowa:
“Legal English” H. Sierocka, C.H.Beck 2014
English Vocabulary in Use, Cambridge 1997, Stuart Redman

Uzupetniajaca:
R. Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.
Artykuty z czasopism naukowych.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan na zajeciach oraz aktywnosci : P_W01-P_WO04; P_U01-P_U04, P_K01, P_K02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 15

Przygotowanie sie do zaje¢ st. 15 nst. 20

Studiowanie literatury st. 10 nst. 15@

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, wypowiedz pisemna) st. 10 nst. 10@

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst. 15

taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 758

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl




Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studidw:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Jezyk angielski Ill, poziom B1/B2
Rok Il semestr 3

Al.1.3J.A3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogdlnouczelniany
General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

English Language

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

do wyboru

angielski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

Student posiada wiedze z zakresu gramatyki jezyka obcego, potrafi komunikowadé
sie na poziomie okreslonym min. na B1/B2 w danym jezyku oraz ma $wiadomos$é
znaczenia postugiwania sie jezykiem obcym we wspdétczesnym Swiecie.

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktow ECTS

Lektorat: st. 30, nst. 15

3

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie danego jezyka obcego, ktére
odnoszg sie do form gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na
wyzwania wspotczesnego rynku pracy. Student potrafi wyrazi¢ swojg opinie na zadany temat, opisac
swoje zainteresowania, poprowadzi¢ debate na zadany temat oraz zaaplikowaé na wybrane przez
siebie stanowisko pracy.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie do
kierunkowych efektow
uczenia sie

Wiedza:

P_WO01 zna i rozumie podstawowe struktury gramatyczno-
leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym rozumienie prostych
tekstow czytanych i stuchanych na temat zainteresowan,
réznych typéw osobowosci, praw zwierzat

P_WO02 zna i rozumie proste wypowiedzi adekwatne do
konkretnych sytuacji typowych dla dnia codziennego:
rozmowa o prace, debata

P_WO03 znairozumie formy pozwalajgce na przestawienie
wtasnej opinii na temat osdb i najblizszego otoczenia
(hobby, prawa zwierzat, cechy charakteru)

P_WO04 zna, rozumie, rozrdznia i stosuje w praktyce
wyrazenia  charakterystyczne dla CV  oraz listu
motywacyjnego o prace

K_W13

K_Wi13

K_W13

K_Wi13

Umiejetnosci:

P_UO01 potrafi dyskutowaé na tematy zwigzane z prawami
zwierzat, ekstrawaganckich styléw w modzie

P_U02 potrafi uzywaé poprawnie podstawowych form
gramatyczno-leksykalnych wfasciwych dla konkretnych
sytuacji dnia codziennego: rozmowa kwalifikacyjna o prace
P_UO03 potrafi konstruowa¢ krétkie wypowiedzi na zadane
tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki:
wyglad zewnetrzny — jego znaczenie

K_U12

K_U12

K_U12




P_U04 potrafi przygotowac wypowiedzi ustne, pisemne na

zadany temat np. rozmowa kwalifikacyjna CV, list K_U12
aplikacyjny, przy uzyciu zarowno formalnego jak i

potocznego jezyka

P_Ko01 jest gotéow do pracy samodzielnej nad K_Ko03

wypowiedziami ustnymi i krétkimi formami pisemnymi (CV,
list motywacyjny, rozprawka)

P_KO02 jest gotéow do wspdtpracy w zespole rozwigzujgc K_KO03
proste zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan gramatyczno-
leksykalnych oraz uczestniczy w tworzeniu scenek
sytuacyjnych (wyprzedaz samochodowa)

P_KO03 jest gotéw do wzmacniania znaczenia jezyka obcego
we wspotczesnym S$wiecie (praca, dziatalno$¢ organizacji K_KO03
miedzynarodowych itp.)

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe

Prezentowanie siebie (swoich kwalifikacji, doswiadczenia, cech osobowosci) w sytuacji rozmowy o
prace. Przeglad czaséw — tworzenie zdan pytajacych ogdlnych i szczegétowych w czasach
terazniejszych, przysztych i przesztych. Wyrazenia: be/get used to — kolokacje z czasownikiem get;

Wyrazenia idiomatyczne — wyrazanie opinii, gniewu, aprobaty. Wyrazenia slangowe - ich
rozpoznawanie (wywiad z gwiazdg). Opisywanie cech charakteru, doswiadczenia zawodowego,
wygladu zewnetrznego, stylow w modzie - kolokacje czasownikowe, itd. Organizacje

miedzynarodowe — prawa zwierzat (debata). Sytuacje jezykowe — przeprowadzanie wywiadu,
rozmowa kwalifikacyjna o prace, nawigzywanie kontaktéw towarzyskich.

Zalecana literatura

Podstawowa

P. Kerr, C. Jones, Straightforward Upper Intermediate Student’s Book, Macmillan, 2012
P. Kerr, C. Jones, Straightforward upper intermediate workbook , Macmillan 2012.
Oprogramowanie interaktywne do podrecznika: , Straightforward Upper-Intermediate”
Platforma internetowa Straightforward Practice Online

Uzupetniajaca

R. Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.

S. Redman, English Vocabulary in Use Pre-intermediate and Intermediate , Cambridge University Press
2011.

Artykuty z biezgcej pracy fachowej.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — testy: P_W01, P_W03, P_U04, P_K01,

wypowiedz ustna: P_WO02, P_W03, P_W01, P_UO01, P_U02, P_UO03, P_U04, P_K02, P_KO03,

stuchanie: P_K03, P_W01, P_WO03, P_KO01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 15

Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst. 20

Studiowanie literatury st. 10 nst. 150

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, st. 10 nst. 10
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst. 15
taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75
Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl



mailto:isp@ans.edu.pl

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Jezyk angielski IV, poziom B2 Al..4).A.4
Prawny Rok Il semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogélnouczelniany

General Subjects

Kieru.ngk: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja English Language
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
L. . do wyboru jezyk angielski
Poziom i profil : : " 7 :
studiow: Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
. zajecia
studia e
pierwszego = - :
atopnia, yma.gama ws qp|,1e .
. . . Materiat z semestréow: 1, 2 i 3.
licencjackie,
profil
praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat: st. 30, nst. 15 3

Cele przedmiotu
Po ukonczeniu semestru czwartego student potrafi przedstawi¢ swojg opinie, przedyskutowac trudne
spoteczne kwestie. Wykona¢ prezentacje na zadany temat.
Odniesienie

Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

efektéw uczenia sie
P_WO01 zna, rozumie, identyfikuje i rozrdznia struktury
gramatyczno-leksykalne  dotyczace  terazniejszosci i
przysztosci i przesztosci, w stopniu umozliwiajgcym
rozumienie tekstow czytanych i stuchanych na temat: sport,
zdrowie, garderoba, kraje i narodowosci, itp.
P_WO02 zna, rozumie i rozpoznaje jezyk potoczny oraz
formalny — rozumie intencje mdwiacych oraz konstruuje
proste wypowiedzi: scenki sytuacyjne u lekarza, w sklepie,
na przyjeciu
P_WO03 zna, rozumie, rozpoznaje i stosuje formy
pozwalajgce na przedstawienie nowego otoczenia np. nowa
dyscyplina sportu, wybdr i zakup nowego ubrania, itp.
P_WO04 zna i rozumie rdznice miedzy dyscyplinami sportu
popularnymi w Polsce i Wielkiej Brytanii

K_W13

K_W13
Wiedza:

K_W13

K_Wi13

P_U01 potrafi rozpoznawac i korzystac¢ z poznanych struktur K_U12
i stownictwa w celu porozumienia sie w sferze sytuacji zycia

codziennego, potrafi zachowac sie u lekarza, opisa¢ swoje

objawy, poprosi¢ o pomoc, udzieli¢ porady

P_U02 potrafi uzywa¢ poprawnie podstawowych form
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla wyrazania swoich K_U12
opinii

P_UO03 potrafi konstruowa¢ krétkie wypowiedzi na zadane

tematy w obrebie wymaganej/przerabianej tematyki: K_U12
rozprawka na zadany temat, opis

P_U04 potrafi przygotowa¢ wypowiedzi ustne, pisemne na

zadany temat: stresujgca praca, ulubiony sport, stan

zdrowia, uzywajgc jezyka zaréowno formalnego jak i K_U12
potocznego

Umiejetnosci:



P_KO1 jest gotow do pracy samodzielnej nad K K03

wypowiedziami ustnymi i krétkimi formami pisemnymi: -

opis, rozprawka, opowiadanie

P_KO02 jest gotow do wspotpracy w zespole rozwigzujac
Kompetencje proste zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
spoteczne: ¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan gramatyczno-

leksykalnych oraz uczestniczy w tworzeniu scenek

sytuacyjnych; u lekarza, w sklepie

P_KO03 jest gotéw do zrozumienia istnienia rdznic

kulturowych K_KO03
Tresci programowe

Tworzenie strony biernej, przymiotniki — imiestowy czynne i bierne. Czas Present Perfect w réznych
formach, czasowniki ztozone ,phrasalverbs”. Zdrowie — opis probleméw zdrowotnych, kontuzji
sportowych, wptyw sportu na zycie. Analiza danych dotyczgcych stresu, wynikdw sportowych, stylu
zycia; Sytuacja jezykowa: u lekarza — umawianie wizyty, opis dolegliwosci, proszenie o pomoc,
udzielanie porad i informacji. Czasowniki modalne wyrazajgce obowigzki, mozliwosci, pozwolenie.
Moda — rozumienie tekstu o réznych, stynnych targowiskach — dialog w sklepie. Analiza informacji
dotyczacych kwestii globalnych — zgadzanie, niezgadzanie sie z opinig, prowadzenie dyskus;ji.
Prezentowanie rownych lokalnych zwyczajéw, réznic miedzy narodami. Sprawdzanie informacji (tzw.
question tags). Czasowniki modalne — ich zastosowanie przy spekulacjach. Strona bierna — opis
wydarzen sportowych. Mowa zalezna — konstrukcje z czasownikiem thought. Wyrazenia
idiomatyczne — jezyk nieformalny. Czasowniki tell, ask z bezokolicznikiem. Wywiad — tworzenie pytan
na zadany temat. Opis — wypowiedz ustna i pisemna — zagadnienia sportowe. Dyskusja —
zastosowanie idioméw i metafor. Wymienianie zalet i wad danej rzeczy i ustugi.

Zalecana literatura

Podstawowa:

P.Kerr, C. Jones, Straightforward Pre-Intermediate Student’s Book, Macmillan 2012.

P.Kerr, C. Jones, Straightforward Pre-Intermediate Workbook, Macmillan 2012.

Oprogramowanie interaktywne do podrecznika , Straightforward Upper-intermediate”

Platforma internetowa Straightforward Practice Online.

Uzupetniajaca:

R.Murphy, English Grammar in Use, Cambridge University Press 2012.

S. Redman, English Vocabulary in use Pre-intermediate and Intermediate, Cambridge University
Press 2011. Artykuty z czasopism naukowych.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin podsumowujacy zaliczenie lektoratu — pisemny (testy P_WO01, P_WO03); ustny (P_WO02,
P_WO03, P_WO01, P_UO1, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03)

Cwiczenia — testy: P_W01, P_WO03,

wypowiedz ustna: P_WO02, P_W03, P_W01, P_UO01, P_U02, P_UO03, P_U04, P_K02, P_KO03,

stuchanie: P_K03, P_W01, P_W03, P_KO01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

K_K03

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 1503

Przygotowanie sie do zajeé st. 15 nst. 20

Studiowanie literatury st. 10 nst. 15

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, st. 10 nst. 10
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst. 15
taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 7502
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl



KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Jezyk niemiecki I, A2 Al.l.1J.N.1
Prawny Rok | semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogélnouczelniany
General Subjects

Kieru'm_ak: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja | German Language
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski/niemiecki

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia Wymagania wstepne

pierwszego Student posiada umiejetnosci w zakresie uczenia sie jezykdw obcych i ma
stopnia, s:,wiad'omos',é znaczenia postugiwania sie jezykiem obcym we wspodtczesnym
. . Swiecie.

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat: st. 30, nst. 15 3

Cele przedmiotu

Stopniowe rozwijanie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka niemieckiego, ktére odnoszg sie do
form gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania
wspodtczesnego rynku pracy.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektdw uczenia sie

P_WO01 zna i rozumie podstawowe struktury K_W13

gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajacym

rozumienie tekstow czytanych i stuchanych

P_W02 =zna i rozumie konstrukcje prostych K_W1i3
Wiedza: wypowiedzi adekwatne do konkretnych sytuacji

typowych dla dnia codziennego

P_WO03 zna, rozumie, rozpoznaje i stosuje formy K_W13

pozwalajgce na przedstawienie wtasnej osoby i

najblizszego otoczenia

P_UO01 potrafi przedstawia¢ tematy zwigzane z K_U12

wfasng osobg oraz najblizszym otoczeniem

P_U02 potrafi uzywac¢ poprawnie podstawowych K_U12

form gramatyczno-leksykalnych  witasciwych dla

konkretnych sytuacji dnia codziennego

- . P_UO03 potrafi konstruowac krétkie wypowiedzi na K_U12

Umiejetnosci: . . . .

zadane tematy w obrebie wymaganej/przerabianej

tematyki K_U12

P_U04 potrafi przygotowaé wypowiedzi ustne na
zadany temat np. potrafi nawigza¢ kontakt
telefoniczny uzywajac jezyka zaréwno formalnego jak
i potocznego
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P_KO1 jest gotéw do pracy samodzielnej nad K_KO03

wypowiedziami  ustnymi i  krétkimi  formami
pisemnymi
P_KO02 jest gotow do wspétpracy w zespole K_KO03
. rozwigzujgc proste zadania z zakresu rozumienia
Kompetencje . . a .
tekstu pisemnego ¢wiczen ze stuchania,
spoteczne:

rozwigzywania zadan gramatyczno-leksykalnych oraz

uczestniczy w tworzeniu scenek sytuacyjnych

P_KO3 jest gotéw do rozumienia znaczenia jezyka K_KO03

obcego we wspdtczesnym Swiecie (wyksztatcenie,

praca zawodowa, podroéze, itp.)

Tresci programowe

Prezentowanie siebie w relacjach z rodzing, przyjaciétmi, sgsiadami oraz wspdtpracownikami w
pracy. Przedmioty codziennego uzytku. Nawyki zywieniowe, komunikacja w restauracji, pubie,
stotéwce studenckiej, itp. Czas wolny - mozliwosci spedzania czasu wolnego, umawianie sie na
spotkanie, odwotanie spotkan. Mieszkanie - opis mieszkania, pokoju w akademiku, pokoju w hotelu.
Wynajmowanie mieszkania, pokoju, zamawianie pobytu w hotelu. Wrazenia z pobytu na urlopie.
Odmiana czasownikdéw regularnych i nieregularnych w czasie terazniejszym. Czasowniki rozdzielnie i
nierozdzielnie ztozone, rzeczowniki w liczbie pojedynczej i mnogiej, deklinacja rzeczownikow,
liczebniki, rodzajnik okreslony i nieokreslony, przeczenie, zdania proste oznajmujgce i pytajace.
Czasowniki modalne.

Zalecana literatura

Podstawowa

Aufderstrale H., Bock H., Gerdes M., Miiller J., Miller H., Tehmen 1 aktuell. Deutsch als
Fremdsprache. Kursbuch, Hueber Verlag, Ismaning 2003.

Bock H., Eisfeld K.-H., Holthaus H., Schiitze- Nohmke U., Tehmen 1 aktuell. Deutsch als
Fremdsprache. Cwiczenia, Hueber Verlag, Ismaning 2003.

Uzupetniajaca

Beza S., Nowe repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego, Wydawnictwo Szkolne PWN,
Warszawa 2003.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — testy: P_W01, P_W03, P_U04, P_KO01,

Wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_W01, P_U01, P_U02, P_UO03, P_K02, P_K03,

Stuchanie: P_K03, P_W01, P_W03, P_K01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 15

Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst. 2002

Studiowanie literatury st. 10 nst. 15

Przygotowanie ustnych wypowiedzi na zadany st. 10 nst. 100

temat

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst. 15

taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Jezyk niemiecki Il, poziom A2/B1

Rok | semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut | ogélnouczelniany

General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

German Language

Status przedmiotu

do wyboru

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Kod przedmiotu
A1.1.2.J.N.2

Jezyk wyktadowy
polski/niemiecki

Student posiada podstawy wiedzy z zakresu gramatyki jezyka niemieckiego,
potrafi komunikowac sie w jezyku niemieckim oraz ma swiadomos¢ znaczenia
postugiwania sie jezykiem obcym we wspdtczesnym swiecie.

Formy zajec i liczba godzin
Lektorat — st. 30, nst. 15

Cele przedmiotu

Liczba punktow ECTS

3

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka niemieckiego, ktére odnoszg sie do
wszystkich sprawnosci jezykowych, ze szczegdlnym naciskiem na rozwijanie sprawnosci mowienia i
rozumienia ze stuchu.

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

P_WO01 zna i rozumie podstawowe struktury
gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajacym
rozumienie bardziej ztozonych tekstow czytanych i
stuchanych na temat zycia codziennego

P_WO02 zna i rozumie jak konstruowa¢ wypowiedzi
ustne adekwatne do konkretnych sytuacji typowych
dla dnia codziennego

P_WO03 zna i rozumie jak rozpoznawac i stosowac
formy pozwalajgce na porozumiewanie sie w
sytuacjach codziennych

P_W04 zna i rozumie wiedze z zakresu
podstawowych informacji realioznawczych Niemiec
(warunki zycia, zwyczaje, najciekawsze miejsca, znane
osobistosci)

P_U01 potrafi rozmawia¢ na tematy zwigzane ze
swoim otoczeniem

P_UO02 potrafi uzywacé poprawnie réznorodnych form
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla
konkretnych sytuacji dnia codziennego

P_UO03 potrafi konstruowaé krétkie wypowiedzi na
zadane tematy w obrebie wymaganej/przerabianej
tematyki.

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia sie

K_W13

K_W13

K_W13

K_W13

K_U12

K_U12

K_U12

K_U12
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P_U04 potrafi relacjonowac wydarzenia z przesztosci,

opisuje przebieg swojego dnia

P_KO1 jest gotéw do pracy samodzielnej nad K_KO03

wypowiedziami  ustnymi i  krétkimi  formami

pisemnymi

P_KO02 jest gotow do wspétpracy w zespole K_KO03
Kompetencje rozwigzujgc proste zadania z zakresu rozumienia
spoteczne: tekstu pisemnego, ¢wiczen ze  stuchania,

rozwigzywania zadan gramatyczno-leksykalnych oraz

uczestniczy w tworzeniu scenek sytuacyjnych

P_KO03 jest gotéw do akceptacji istnienia rdznic K_KO03

kulturowych
Tresci programowe
Choroby i dolegliwosci, nieszczesliwe wypadki. Dzied powszedni i dzien wolny od zajeé-
relacjonowanie przebiegu dnia, opis czynnosci w czasie przesztym. Obowigzki w pracy zawodowe;j.
Orientacja w miescie, pytanie o droge, opis miejscowosci. Zakupy, prezenty, zyczenia- redagowanie
zaproszen, opis przedmiotéw. Kraje niemieckojezyczne- ciekawe miejsca, kultura, kulinaria, ciekawi
ludzie. Zaimki osobowe i dzierzawcze. Czas przeszty Perfekt. Czas przeszty —Prdéteritum czasownikow
modalnych i positkowych. Stopniowanie przymiotnikdw.
Zalecanaliteratura
Podstawowa:
AufderstraBe H., Bock H., Gerdes M., Miller J., Muller H.,, Tehmen 1 aktuell. Deutsch als
Fremdsprache. Kursbuch, Hueber Verlag, Ismaning 2003.
Bock H., Eisfeld K-H., Holthaus H., Schiitze- N6hmke U., Tehmen 1 aktuell. Deutsch als Fremdsprache.
Cwiczenia, Hueber Verlag, Ismaning 2003.
Uzupetniajaca:
Beza S., Nowe repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego, Wydawnictwo Szkolne PWN,
Warszawa 2003.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_W01, P_WO03, P_U04, P_KO01,
Wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_W04, P_W01, P_U01, P_U02, P_UO03, P_U04, P_K02, P_KO03,
Stuchanie: P_K03, P_W01, P_W03, P_K01.
Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czastkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 15
Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst. 20
Studiowanie literatury st. 10 nst. 150

Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, st. 10 nst. 100
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst. 1503
taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 750
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Jezyk niemiecki lll, poziom B1/B2 Al.l.3.J.N.3
Prawny Rok Il semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogélnouczelniany
General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

German Language

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru niemiecki/polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow:

studia Wymagania wstepne

pierwszego Student posiada wiedze z zakresu gramatyki jezyka niemieckiego, potrafi
stopnia komunikowa¢ si¢ w jezyku niemieckim oraz ma Swiadomos¢ znaczenia

licencjackie, postugiwania sie jezykiem obcym we wspdfczesnym swiecie.

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat: st. 30, nst. 15 3

Cele przedmiotu

Dalsze poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka niemieckiego, ktére odnosza sie do
wszystkich sprawnosci jezykowych oraz systematyczne powtarzanie i utrwalanie poznanych form
leksykalno-gramatycznych.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie znajomo$¢ struktur K_W13

gramatyczno-leksykalnych, w stopniu

umozliwiajgcym  rozumienie bardziej ztozonych

tekstow czytanych i stuchanych na temat 2zycia

codziennego, zawodowego i spotecznego.

P_WO02 zna i rozumie jak skonstruowaé¢ zfozone K_wWi13
wypowiedzi ustne adekwatne do konkretnych sytuacji

L E komunikacyjnych.
P_WO03 zna i rozumie stosowanie zréznicowanych K_W13
konstrukcji pozwalajgcych na porozumiewanie sie w
sytuacjach codziennych. K_W13
P_W04 zna i rozumie wiedze z zakresu
podstawowych informacji realioznawczych Niemiec
(system edukacyjny, ekonomiczny)
P_UO01 potrafi dyskutowa¢ na tematy zwigzane ze K_U12
swoim blizszym i dalszym otoczeniem.
P_U02 potrafi uzywaé poprawnie konstrukcji K_U12
Umiejetnosci: gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla konkretnej
sytuacji komunikacyjnej
P_U03 potrafi konstruowaé ztozone wypowiedzi K_U12

argumentacyjne na zadane tematy w obrebie

14



wymaganej/przerabianej tematyki.

P_U04 potrafi opisywad wyglad 0s6b, K_U12
zainteresowania, relacje panujgce miedzy nimi i

otoczeniem

P_KO1 jest gotéw do pracy samodzielnej nad K_KO03
wypowiedziami ustnymi i pisemnymi

P_KO02 jest gotow do wspétpracy w zespole K_KO03

rozwigzujgc coraz bardziej ztozone zadania z zakresu

rozumienia tekstu pisemnego, ¢wiczen ze stuchania,

rozwigzywania zadan gramatyczno-leksykalnych oraz

uczestniczy w tworzeniu scenek sytuacyjnych

P_KO3 jest gotow do akceptacji istnienia rdznic K_KO03
kulturowych

Tresci programowe

Kompetencje
spoteczne:

Opis osoby - wyglad zewnetrzny, cechy charakteru, wptyw wyglagdu zewnetrznego na relacje z
otoczeniem. System szkolnictwa w Polsce i Niemczech. Wybér zawodu, wyksztatcenie, poszukiwanie
miejsca pracy. Bezrobocie wsrdod mtodziezy. Telewizja jako rozrywka. Wptyw telewizji na rozwdj
cztowieka/dziecka. Sztuka uliczna. Praca zawodowa, wynagrodzenie. Prowadzenie gospodarstwa
domowego - wydatki. Wiezy rodzinne. Wychowanie dzieci dawniej i dzis. Konflikty pokoleniowe.
Relacje rodzinne. Deklinacja przymiotnika. Zdania wspéfrzednie ztozone. Zdania poboczne z weil i
obwohl. Tryb przypuszczajacy Konjunktiv I, strona bierna w czasie terazniejszym i przesztym
Prdteritum, Konstrukcje bezokolicznikowe.

Zalecana literatura

Podstawowa

H. AufderstraBe, H. Bock, J. Mdller, H. Miller, Tehmen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache.
Kursbuch, Hueber Verlag, Ismaning 2003.

H. AufderstraRe, H. Bock, J. Miiller, Tehmen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache. Cwiczenia, Hueber
Verlag, Ismaning 2003.

Uzupetniajaca

S. Beza, Nowe repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego, Wydawnictwo Szkolne PWN,
Warszawa 2003.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — testy: P_WO01, P_WO03, P_U04, P_KO01,

Wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_W01, P_W04, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_K03,
Stuchanie: P_K03, P_W01, P_W03, P_K01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 15
Przygotowanie sie do zajeé st. 15 nst. 20

Przygotowanie projektu/eseju itp. ( prezentacja, | st. 10 nst. 15
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst. 10
taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Jezyk niemiecki IV, poziom B2 Al.l.4J.N.4
Prawny Rok Il semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogélnouczelniany
General Subjects

Kieru'm_ak: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja German Language
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru niemiecki/polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia Wymagania wstepne

pierwszego Student posiada wiedze z zakresu gramatyki i leksyki jezyka niemieckiego w
stopniu umozliwiajgcym komunikowanie sie w jezyku niemieckim na poziomie
Bl oraz ma s$wiadomos¢ znaczenia postugiwania sie jezykami obcymi we
wspodtczesnym swiecie.

stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat: st. 30, nst. 15 3

Cele przedmiotu

Rozwijanie umiejetnosci swobodnego wypowiadania sie w jezyku niemieckim oraz systematyczne
powtarzanie i utrwalanie poznanych form leksykalno-gramatycznych, a takze poszerzenie wiedzy
dotyczacej stosowania réznorodnych strategii komunikacyjnych.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektdw uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie rdéznorodne struktury K_W13, K_W02
gramatyczno-leksykalne, w stopniu umozliwiajacym
rozumienie tekstéw czytanych i stuchanych na
poziomie B2
P_WO02 zna i rozumie réznorodne techniki utatwiajace K_wWi13

Wiedza: . . Lo .
zrozumienie tekstow, wypowiedzi i konstruowanie

wtasnych tekstédw ustnych i pisemnych

P_WO03 zna, rozumie i poszerza wiedze z zakresu K_W13
podstawowych informacji realioznawczych Niemiec

(system polityczny, socjalny)

P_UO01 potrafi dyskutowa¢ na tematy zwigzane ze K_U12
swoim blizszym i dalszym otoczeniem
P_U02 potrafi wuzywa¢ poprawnie zfozonych K_U12

konstrukcji gramatyczno-leksykalnych witasciwych dla
konkretnej sytuacji komunikacyjnej
Umiejetnosci: P_U03 potrafi konstruowaé ztozone wypowiedzi K_U12
argumentacyjne na zadane tematy w obrebie
wymaganej/przerabianej tematyki
P_U04 potrafi opisywag, relacjonowad, K_U12
argumentowaé, poréwnywacd i zestawiaé informacje
w jezyku niemieckim
16



P_KO1 jest gotéw do pracy samodzielnej nad K_KO03
wypowiedziami ustnymi i pisemnymi

P_KO02 jest gotow do wspétpracy w zespole K_KO03
rozwigzujgc ztozone zadania z zakresu rozumienia

tekstu pisemnego, ¢wiczen ze stuchania i czytania,

rozwigzywania zadan gramatyczno-leksykalnych oraz

uczestniczy w tworzeniu scenek sytuacyjnych

P_KO3 jest gotow do akceptacji istnienia rdznic K_KO03
kulturowych

Tresci programowe

Srodowisko naturalne - wspdfczesne problemy i zagrozenia. Podrézowanie, zwiedzanie innych
krajéw i poznawanie nowych kultur. Polityka, partie polityczne w Niemczech, system wyborczy.
Zjednoczenie Niemiec i zycie w Niemczech po zjednoczeniu. Seniorzy - ich miejsce w spoteczenstwie.
Literatura - czytanie ksigzek, ulubione ksigzki. Podsumowanie wiadomosci i przygotowanie do
egzaminu. Konstrukcje bezosobowe z zaimkiem es. Zdania podrzednie ztozone z dass, damit, ob.,
wenn, als. Przyimki. Rekcja czasownika, przymiotnika i rzeczownika.

Zalecana literatura

Podstawowa

H. AufderstralRe, H. Bock, J. Miiller, H. Muller, Tehmen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache.
Kursbuch, Hueber Verlag, Ismaning 2003.

H. AufderstraRe, H. Bock, J.Miiller, Tehmen 2 aktuell. Deutsch als Fremdsprache. Cwiczenia, Hueber
Verlag, Ismaning 2003.

Uzupetniajaca

S. Beza, Nowe repetytorium z gramatyki jezyka niemieckiego, Wydawnictwo Szkolne PWN,
Warszawa 2003.

Formyzaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin podsumowujacy zaliczenie lektoratu — pisemny (testy P_WO01, P_WO03); ustny (P_WO02,
P_WO03, P_W01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_K03)

Cwiczenia — testy: P_W01, P_W03, P_U04, P_KO01,

WypowiedzZ ustna: P_W02, P_W03, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_K03,
Stuchanie: P_K03, P_WO01, P_W03, P_KO01.

Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

Kompetencje
spoteczne:

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 15
Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst. 202

Przygotowanie projektu/eseju itp. ( prezentacja, | st. 10 nst. 15
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst. 15
taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl

17



KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Jezyk francuski |, poziom A2, All1JF.1
Prawny | rok, semestr 1 : _ : :
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut | ogélnouczelniany
General Subjects
KN 'l;lazwz Erzedmiotu w jezyku angielskim
. . rench Language
Administracla Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru, ogélnouczelniany polski/francuski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Poziomiprofil | Wymagania wstepne

studiow: Student posiada podstawy wiedzy z zakresu gramatyki jezyka francuskiego,

studia potrafi komunikowa¢ sie w stopniu podstawowym w jezyku francuskim oraz jest

pierwszego §w!adpmy znaczenia postugiwania sie jezykiem obcym we wspdétczesnym
. Swiecie.

stopnia,

licencjackie,
profil praktyczny
Formy zaje¢ i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat: st. 30, nst. 15 3
Cele przedmiotu
Rozwijanie czterech podstawowych sprawnosci jezykowych (w mowieniu, czytania, pianiu i
stuchaniu) na poziomie biegtosci jezykowej A2. Rozwijanie kompetencji komunikacyjnej.
Przekazywanie wiedzy jezykowej: stownictwa, zwrotéw i struktur oraz wiedzy interkulturowej
niezbednej w nawigzywaniu i podtrzymywaniu komunikacji z uzytkownikami jezyka docelowego,
adekwatnie do poziomu biegto$ci jezykowej A2.

Odniesienie do

Zakladane efekty uczenia sie kierunkowych efektow
uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie podstawowe struktury K_W13

gramatyczno — leksykalne, w stopniu umozliwiajgcym

rozumienie prostych tekstéw czytanych i stuchanych

na temat zycia codziennego

P_WO02 zna i rozumie, jak konstruowac wypowiedzi

ustne, adekwatne do konkretnych sytuacji typowych K W13
dnia codziennego B
P_WO03 zna i rozumie jak rozpoznawac¢ i stosowaé

formy pozwalajgce na porozumiewanie sie w K_W13
sytuacjach codziennych

P_WO04 zna i rozumie wiedze z zakresu

podstawowych informaciji realioznawczych Francji K W13
(warunki zycia, zwyczaje, najciekawsze miejsca, B
znane osobistosci)

Wiedza:

P_UO01 potrafi wypowiadac sie na tematy zwigzane K_U12
ze swoim otoczeniem
P_UO02 potrafi poprawnie stosowaé podstawowe formy K_U12

gramatyczno-leksykalne, wtasciwe dla konkretnych

sytuacji dnia codziennego

P_UO03 potrafi konstruowac kroétkie, proste teksty na K_U12
konkretne tematy, napisane jezykiem codziennym lub

zwigzane ze studiami/praca, zawierajgce czesto

Umiejetnosci:
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uzywane sformutowania

P_UO04 potrafi relacjonowaé wydarzenia z przeszitosci, K _U12
opisuje przebieg swojego dnia, prezentowaé osoby,

warunki zycia, studiéw/pracy, codzienne rutynowe

czynnosci,

P_KO01 jest gotéw do pracy samodzielnej, K_KO03
przygotowujgc wypowiedzi ustne i krétkie formy

pisemne K_KO03

P_KO02 jest gotéw do wspotpracy w zespole,
rozwigzujgc proste zadania z zakresu rozumienia
tekstu pisemnego, ¢wiczen ze stuchania,
rozwigzywania zadan gramatyczno-leksykalnych oraz
uczestniczy w tworzeniu scenek sytuacyjnych
P_KO03 jest gotéw do akceptacji istnienia réznic K_K03
kulturowych oraz ich znaczenia dla relaciji
spotecznych
Tresci programowe
Dzien powszedni i dzien wolny od zajeé- relacjonowanie przebiegu dnia, opis czynnosci w czasie
przesztym. Orientacja w miescie, pytanie o droge, opis miejscowosci. Zakupy, prezenty, zyczenia-
redagowanie zaproszen, opis przedmiotow. Choroby i dolegliwosci, nieszczesliwe wypadki. Kraje
francuskojezyczne- interesujgce miejsca, kultura, kulinaria, ciekawi ludzie. Relacjonowanie wydarzen
z przesztosci. Opisywanie miast — atrakcje, potozenie, poréwnanie miast — okreslanie ilosci: duzo,
mato, kilka, itd. Szkolnictwo i nauczanie jezykdw obcych — jak sie uczy¢. Sytuacje jezykowe —
nawigzywanie kontaktéw, zapisywanie sie do szkoty, zatatwianie spraw przez telefon, pytanie sie o
kierunki i udzielanie informaciji. Stownictwo i gramatyka: Alfabet. Podstawowe czasowniki. Rodzajniki:
okreslone i nieokreslone. Rodzaj meski i zehski rzeczownikéw i przymiotnikéw. Przyimki i nazwy
krajéw. Zaimki osobowe, dzierzawcze, pytajace, wskazujgce, zaimki mocne. Przyimki miejsca.
Przeczenie. Formy grzecznosciowe.
Zalecana literatura
Podstawowa:

1. Annie Berthet A,, Daill E., Hugot C., Alter Ego, Hachette 2012.

2. Menand R., Capelle G., Le Nouveau Taxi, Hachette 2009.
Uzupetniajaca:

1. Cosmopolite 2 podrecznik, Producent:Hachette
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — testy: P_WO01, P_W03, P_U04, P_KO01;
wypowiedz ustna: P_W02, P_W03, P_W04, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03;
stuchanie: P_KO03, P_WO01, P_W03, P_KO0L1.
Zaliczenie na ocene na podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z prac pisemnych,
odpowiedzi ustnych, zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwenciji.

Kompetencje
spoteczne:

Nakfad pracy studenta Liczba godzin
Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 1501
Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst. 20
Studiowanie literatury st. 10 nst. 15
Przygotowanie projektu/eseju itp. (prezentacja, st. 10 nst. 10
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst. 15
taczny naklad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75
Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Jezyk francuski Il, poziom A2/B1, Al.1.1.J.F.2
Prawny | rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogélnouczelniany
Kierunek: General Subjects

Administraci . :
dministracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

French Language

L. fil Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Pozu.)rn I pron Do wyboru, ogdélnouczelniany jezyk francuski
studiow:
studia p p .. 2

. Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb
PIErwszego prowadzacej/prowadzacych zajecia
stopnia,

licencjackie,
profil praktyczny = Wymagania wstepne
Zaliczenie jezyka francuski w semestrze 1
Formy zaje¢€ i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Lektorat: st. 30, nst. 15 3

Cele przedmiotu
Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka francuskiego, ktére odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwarto$ci na wyzwania wspoétczesnego
rynku pracy. Po semestrze 2-gim student potrafi zaaranzowac spotkanie, skonstruowaé prosby
0 pomoc, dokona¢ wyboru i przekonaé¢ do niego rozmoéwce, dokonaé rezerwacji.

Odniesienie do

Zaktadane efekty uczenia sie kierunkowych efektow
uczenia sie
Student: K W13

P_WO01 zna i rozumie struktury gramatyczno-
leksykalne dotyczace przyszitosci, w stopniu
umozliwiajgcym rozumienie tekstéw czytanych

i stuchanych na temat podrdzy, jedzenia, zwigzkéw
miedzyludzkich,

Wiedza: P_WO02 zna i rozumie jezyk potoczny — na podstawie
scen filmowych, rozumie intencje moéwigcych oraz
konstruuje proste wypowiedzi: opis wymyslonej
historii, opis podrézy, scena w restauracji,

P_WO03 zna, rozumie, rozpoznaje i stosuje formy
pozwalajgce na przestawienie nowego otoczenia np.
w podroézy,

P_UO01 potrafi rozpoznawac i korzysta¢ z poznanych K_U12
struktur i stownictwa w celu przedyskutowania sytuac;ji

Umiejetnosci: zycia codziennego, potrafi zaaranzowac¢ spotkanie,
sformutowaé prosbe, ustali¢ termin, przekonaé
rozméwce do swojej racji, zaproponowacé wspolne

K_W13

K_W13
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rozwigzanie, K_U12
P_UO02 potrafi uzywac poprawnie podstawowych form
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla

konkretnych sytuacji dnia codziennego: na lotnisku, w

hotelu, restauracji,

P_UO03 potrafi konstruowac¢ krétkie wypowiedzi na K_U12
zadane tematy w obrebie wymaganej/przerabiane;j

tematyki: dokonanie rezerwacji, ztozenie zaméwienia

w restauraciji, itp.,

P_U04 potrafi przygotowa¢ wypowiedzi ustne, K_U12
pisemne na zadany temat np. potrafi nawigza¢ kontakt

telefoniczny oraz mailowy uzywajac jezyka zaréwno

formalnego jak i potocznego,

P_KO01 jest gotéw do pracy samodzielnej nad

wypowiedziami ustnymi i krétkimi formami pisemnymi:

ztozenie zaméwienia, e-mail, K_KO03
P_KO02 jest gotéw do wspotpracy w zespole

rozwigzujgc proste zadania z zakresu rozumienia

tekstu pisemnego, ¢wiczen ze stuchania,

rozwigzywania zadan gramatyczno-leksykalnych oraz K_KO03
uczestniczy w tworzeniu scenek sytuacyjnych; na

lotnisku, w hotelu,

P_KO03: jest gotéw do akceptaciji istnienia

réznorodnych typéw akcentéw w jezyku francuskim K_K03
oraz charakteryzuje sie wrazliwoscig na réznice

kulturowe i chetnie dgzy do porozumienia.

Tresci programowe

Kompetencje
spoteczne:

Budowa zdania francuskiego, rodzaj meski i zenski przymiotnika, konstrukcja c’est+nom,
c’est+tpronom. Pytanie o inng osobe, czasowniki | grupy, narodowosci i kraje, rytm zdania
francuskiego. Opis osoby, upodobania, sport, kolory, budowa zdania pytajagcego, rodzajnik okreslony
i jego formy. Rodzina, sgsiedzi, miejsce zamieszkania, konstrukcja il y a ,liczba mnoga rzeczownikéw
i przymiotnikéw, czasowniki: avoir, savoir, konstrukcja étre en train de+infinitif (présent continu),
zaimki akcentowane (pronoms toniques), przyimek chez. Usytuowanie w przestrzeni, praca,
odpoczynek, szkota we Francji, czasowniki: aller, venir, przyimek a i de, rodzajnik Sciggniety, czas
futur proche (aller+infinitif) i passé récent (venir de+infinitif). Zapisy na zajecia, rozktad zaje¢, poczta
elektroniczna, Internet, dni tygodnia, miesigce, pory roku, daty i godziny, sms, rok szkolny i
akademicki, rodzajnik nieokreslony, liczebnik francuski, zadawanie pytan, czasowniki Il grupy. Paryz,
metro, srodki transportu i odpowiednie przyimki (en/a), czasowniki: prendre, faire, partir, revenir,
acheter, przyimki przy nazwach krajow. Miasto, sklepy, wyjasnianie drogi, usytuowanie obiektéw i
przedmiotéw, czasowniki: pouvoir, connaitre, tryb rozkazujgcy, forma przeczgca. Przedstawianie
réznych form spedzania wakacji — uzycie czaséw przysztych do wyrazenia planéw na przysztosc,
intencji; Sytuacje jezykowe: na lotnisku: odprawa, rezerwacja, kontrola paszportowa, rozwigzywanie
problemoéw.
Zalecana literatura
Podstawowa:

1. Annie Berthet A,, Daill E., Hugot C., Alter Ego, Hachette 2012.

2. Menand R., Capelle G., Le Nouveau Taxi, Hachette 2009.
Uzupetniajaca:

1. Cosmopolite 2 i 3 podrecznik, Producent:Hachette
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Zaliczenie ¢wiczen na podstawie: testow — weryfikacja zaktadanych efektéw uczenia sie: P_WO01,
P_WO03, P_U04, P_KO01, wypowiedzi ustnych, ktére pozwalajg na weryfikacje efektéw: P_WO02,
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P_WO03, P_W01, P_UO1,

P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03, a takze stuchania ze

zrozumieniem, ktore weryfikuje: P_KO03, P_W01, P_W03, P_K01. Ocena koncowa z zaliczenia na
podstawie ocen czastkowych zdobytych w ciggu semestru z: prac pisemnych, odpowiedzi ustnych,

zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwenciji.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st. 30 nst. 150

Przygotowanie sie do zaje¢ st. 15 nst. 20
Studiowanie literatury st. 10 nst. 15
Przygotowanie projektu/eseju itp. ( prezentacja, st. 10 nst. 10
wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst. 15
taczny naklad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75
Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Jezyk francuski lll, poziom B1/B2, Al.l.1.J.F.3
Prawny Il rok, semestr 3 : _ : :
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut | ogélnouczelniany
. . General Subjects
Kierunek: - Smiot — ———
Administracj azwa przedmiotu w jezyku angielskim
5 French Language
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru, ogdélnouczelniany jezyk francuski
Poziom i Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb
profil prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:
studia :
) Wymagania wstepne
plerw§zego Zaliczenie jezyka francuskiego w semestrze 2
stopnia,
licencjackie,
profil
praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Lektorat: st. 30, nst. 15 3

Cele przedmiotu

Poszerzenie kompetencji jezykowych w zakresie jezyka francuskiego, ktére odnoszg sie do form
gramatycznych, leksykalnych, sprawnej komunikacji oraz otwartosci na wyzwania wspétczesnego
rynku pracy. Po semestrze 3 student potrafi zaaranzowac¢ spotkanie, skonstruowaé prosby o pomoc,
dokona¢ wyboru i przekona¢ do niego rozméwce, dokona¢ rezerwacji, potrafi wyrazi¢
przypuszczenia, wykonac¢ krotkg prezentacje, napisac list motywacyjny oraz note z instrukcjami.
Odniesienie do

Zakladane efekty uczenia sie kierunkowych efektow
uczenia sie
Student:
P_WO01 zna i rozumie struktury gramatyczno-leksykalne K_W13

dotyczace terazniejszosci i przyszitosci, w stopniu

umozliwiajgcym rozumienie tekstow czytanych i

stuchanych na temat pracy, pracy z komputerami oraz

filmow,

P_WO02 zna i rozumie jezyk potoczny oraz formalny — K W13
Wiedza: rozumie intencje mowigcych oraz konstruuje proste B

wypowiedzi: opis miejsca i obowigzkdéw w pracy, opis

obejrzanego filmu, opis strony internetowej,

P_WO03 zna, rozumie rozpoznaje i stosuje formy

. o . K_W13
pozwalajgce na przedstawienie nowego otoczenia np. -
rozmowa o prace, kupno biletu do kina, itp.,

P_W04 zna i rozumie charakterystyke r6znych typéw K W13
zawodow, B
P_UO01 potrafi rozpoznawac i korzysta¢ z poznanych K_U12
. .. | struktur i stownictwa w celu przedyskutowania sytuac;ji
.Umleje,tnosm zycia codziennego, potrafi zaaranzowa¢ spotkanie, " U2

sformutowac¢ prosbe, ustali¢ termin, przekonac
rozméwce do swojej racji, zaproponowacé wspolne
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rozwigzanie,
P_UO02 potrafi uzywac poprawnie podstawowych form
gramatyczno-leksykalnych wtasciwych dla konkretnych
sytuacji dnia codziennego: rozmowa kwalifikacyjna o
prace,
P_UO03 potrafi konstruowac¢ krétkie wypowiedzi na K U12
zadane tematy w obrebie wymaganej/przerabianej B
tematyki: potrafi udzieli¢ porady zawodowej, zasiegngé
jej, przeprowadzi¢ rozmowe kwalifikacyjnag,
zaprezentowac siebie jako pracownika, itp.,
P_UO04 potrafi przygotowa¢ wypowiedzi ustne, pisemne
na zadany temat np. instrukcja obstugi komputera czy
plany na przyszto$¢, uzywajac jezyka zaréwno
formalnego jak i potocznego,
P_KO01 jest gotéw do pracy samodzielnej nad
wypowiedziami ustnymi i krétkimi formami pisemnymi: K KO3
CV, list motywacyjny, recenzja, B
P_KO02 jest gotow do wspétpracy w zespole rozwigzujgc
proste zadania z zakresu rozumienia tekstu pisemnego,
Kompetencje | ¢wiczen ze stuchania, rozwigzywania zadan
spoteczne: gramatyczno-leksykalnych oraz uczestniczy w tworzeniu
scenek sytuacyjnych; rozmowa kwalifikacyjna o prace,
P_KO03 jest gotow do akceptaciji istnienia réznorodnych
typow akcentow w jezyku angielskim oraz K_KO03
charakteryzuje sie wrazliwoscig na réznice kulturowe i
chetnie dgzy do porozumienia.
Tresci programowe
Powtdérzenie czasow terazniejszych i ich zastosowanie przy opisie zdarzen przyszitych; Tworzenie
narracji — opis filméw; Strona bierna — opis programu TV, instrukcja obstugi; Kolokacje czasownikowe
— tworzenie zwrotéw czasownikowych. Sytuacje jezykowe: rozmowa kwalifikacyjna o prace, opis
kwalifikacji, obowigzki w pracy, opis funkcjonowania komputera, rozmowa o ulubionej formie rozrywki.
Autoprezentacja, poszukiwanie pracy i pracownikéw, miejsce pracy. Globalizacja rynkéw pracy.
Przedsiebiorstwo/lnstytucja i jegoljej dziatalnos¢. Korespondencja stuzbowa i prywatna. Praca i zycie

zawodowe: CV, list motywacyjny, rozmowa kwalifikacyjna, problem bezrobocia, ogtoszenia o pracy,
praca studentéw. Tryb tgczacy (subjonctif présent). Przystéwki.
Zalecana literatura
Podstawowa:

Annie Berthet A, Daill E., Hugot C., Alter Ego, Hachette 2012.

Menand R., Capelle G., Le Nouveau Taxi, Hachette 2009.
Uzupetniajaca:
Cosmopolite 3 podrecznik, Producent:Hachette
Wybrane czytanki branzowe wskazane przez nauczyciela
Formy zaliczenia / sposoby weryfikacji
Zaliczenie ¢wiczen na podstawie: testow — weryfikacja zakladanych efektéw uczenia sie: P_WO01,
P_WO03, P_U04, P_KO01, wypowiedzi ustnych, ktére pozwalaja na weryfikacje efektéw: P_WO02,
P_W03, P_WO01, P_W04, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_KO02, P_KO03, a takze stuchania ze
zrozumieniem, ktére weryfikuje: P_K03, P_WO01, P_WO03, P_K01. Ocena koncowa z zaliczenia na
podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z: prac pisemnych, odpowiedzi ustnych,
zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.

K_U12

K_K03

Naklad pracy studenta Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 1500

Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst. 20

Studiowanie literatury st. 10 nst. 15

Przygotowanie projektu/eseju itp. ( prezentacja, st. 10 nst. 10
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wypowiedz pisemna)

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

_taczny naklad pracy studentaw godz.
Liczba punktéw ECTS

st. 10 nst. 15
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Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Instytut: Jezyk francuski IV, poziom B2, Al.l.1.J.F.4
Il rok, semestr 4

Spoteczno - . —

Prawny Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut | ogélnouczelniany
General Subjects

Kierunek: ll;lazwz Erzedmlotu w jezyku angielskim

. . . rench Language

iR Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

Do wyboru, ogélnouczelniany jezyk francuski

Imie, nazwisko, tytul/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia
Poziom i profil

studiow: Wymagania wstepne

studia Zaliczenie jezyka angielskiego w semestrze 3
pierwszego

stopnia,

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat: st. 30, nst. 15 3

Cele przedmiotu

Po ukonczeniu semestru IV-go student potrafi przedstawi¢ swojg opinie, przedyskutowa¢ trudne
spoteczne kwestie. Wykonaé¢ prezentacje na zadany temat. Integracja sprawnosci jezykowych
z procesem komunikowania sie dla potrzeb zawodowych i towarzyskich, umozliwiajgcych
funkcjonowanie w wielokulturowym i wielojezycznym spoteczenstwie.

Odniesienie do

Zakladane efekty uczenia sie kierunkowych efektow
uczenia sie
Student: K W13

P_WO01 zna i rozumie struktury gramatyczno-
leksykalne dotyczace terazniejszosci i przysztosci i
przesziosci, w stopniu umozliwiajgcym rozumienie
tekstéw czytanych i stuchanych na temat: sport,
zdrowie, garderoba, kraje i narodowosci, itp.,
P_WO02 zna i rozumie jezyk potoczny oraz formalny —
Wiedza: rozumie intencje mowigcych oraz konstruuje proste
wypowiedzi: scenki sytuacyjne u lekarza, w sklepie,
na przyjeciu,
P_W03 zna i rozumie formy pozwalajgce na
przedstawienie nowego otoczenia np. nowa
dyscyplina sportu, wybdr i zakup nowego ubrania, itp.,
P_WO04 zna i rozumie réznice miedzy dyscyplinami
sportu popularnymi w Polsce i Franciji,
P_UO01 potrafi rozpoznawac i korzysta¢ z poznanych
struktur i stownictwa w celu porozumienia sie w sferze
sytuacji zycia codziennego, potrafi zachowacé sie u
lekarza, opisa¢ swoje objawy, poprosi¢ o pomoc,
udzieli¢ porady,
P_UO02 potrafi przedstawia¢ klarowne, uporzadkowane
opisy i prezentacje z dziedziny wtasnych
Umiejetnosci: zainteresowan i studiéw, potrafi wyjasni¢ swoj punkt
widzenia na dany temat, przedstawic¢ cigg logicznych
argumentow, podkreslajgc znaczgce tresci i istotne
szczegOty oraz podajgc przykiady,
P_U03 potrafi konstruowa¢ krotkie wypowiedzi na
zadane tematy w obrebie wymaganej/przerabianej
tematyki: rozprawka na zadany temat, opis,
P_UO04 potrafi przygotowa¢ wypowiedzi ustne,

K_W13

K_W13

K_W13

K_U12

K_U12

K_U12

K_U12



pisemne na zadany temat: stresujgca praca, ulubiony
sport, stan zdrowia, uzywajgc jezyka zaréwno
formalnego jak i potocznego,

P_KO1 jest gotéw do pracy samodzielnej nad K_KO03
wypowiedziami ustnymi i krétkimi formami pisemnymi:

opis, rozprawka, opowiadanie,

P_KO02 jest gotéw do wspotpracuje w zespole

rozwigzujgc proste zadania z zakresu rozumienia K_K03
tekstu pisemnego, ¢wiczen ze stuchania,

rozwigzywania zadan gramatyczno-leksykalnych oraz

uczestniczy w tworzeniu scenek sytuacyjnych; u

lekarza, w sklepie, K_KO03
P_KO03 jest gotow do udziatu w rozmowie zachowujgc

pewien stopien ptynnosci i spontanicznosci,

P_KO04 jest gotow do zmian i wrazliwy na réznice

interkulturalne, K_KO03
Tresci programowe

Autoprezentacja. Przypomnienie najwazniejszych zagadnien leksykalno-gramatycznych z
poprzednich pozioméw. Ceremonie, moda, wyglad, styl ubierania w zaleznosci od okazji.
Powtdrzenie czaséw i zaimkéw: COD, COI, en, y., rozumienie tekstu o réznych, stynnych
targowiskach — dialog w sklepie. Muzyka, piosenka francuska, idole, style muzyczne, biografie.
Wyrazenia czasowe. Konstrukcje czasownikowe. Transport publiczny, srodki lokomocji, problemy
duzych miast, $rodki zaradcze. Przyimki. Mieszkanie: wynajmowanie mieszkania, warunki
mieszkaniowe, wyposazenie, ogtoszenia nieruchomosci, mieszkania studenckie. Participe présent i
gérondif. Informacje interkulturowe dotyczgce obszaru nauczanego jezyka: regiony Franciji.
Uzgadnianie participe passé. Zdrowie — opis problemdéw zdrowotnych, kontuzji sportowych, wptyw
sportu na zycie; Analiza danych dotyczacych stresu, wynikéw sportowych, stylu zycia; Sytuacja
jezykowa: u lekarza — umawianie wizyty, opis dolegliwo$ci, proszenie o pomoc, udzielanie porad i
informacji. Analiza informacji dotyczacych kwestii globalnych — zgadzanie, nie zgadzanie sie z opinig,
prowadzenie dyskusji; Prezentowanie réwnych lokalnych zwyczajow, réznic miedzy narodami.
Wprowadzenie stownictwa branzowego.
Zalecana literatura
Podstawowa: Annie Berthet A., Daill E., Hugot C., Alter Ego, Hachette 2012.
Menand R., Capelle G., Le Nouveau Taxi, Hachette 2009.
Uzupetniajaca:

1. Cosmopolite 3 i 4 podrecznik, Producent:Hachette

2. Wybrane czytanki i sytuacjer branzowe wskazane przez nauczyciela
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Zaliczenie ¢wiczen na podstawie: testow — weryfikacja zaktadanych efektéw uczenia sie: P_WO01,
P_WO03, P_U04, P_KO01, wypowiedzi ustnych, ktére pozwalajg na weryfikacje efektéw: P_WO02,
P_WO03, P_W01, P_WO04, P_UO01, P_U02, P_U03, P_U04, P_K02, P_KO03, P_K04, a takze stuchania
ze zrozumieniem, ktore weryfikuje: P_K03, P_W01, P_WO03, P_KO01. Ocena koncowa z zaliczenia na
podstawie ocen czgstkowych zdobytych w ciggu semestru z: prac pisemnych, odpowiedzi ustnych,
zadan, aktywnosci na zajeciach oraz frekwencji.
Egzamin podsumowujacy cztery semestry — forma ustna i pisemna (otwarta) — weryfikacja wszystkich
zaktadanych efektéw uczenia sie dotyczacych wiedzy i umiejetnosci.

Kompetencje
spoteczne:

Naklad pracy studenta Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 150
Przygotowanie sie do zaje¢ st. 15 nst. 20
Studiowanie literatury st. 10 nst. 15
Przygotowanie projektu/eseju itp. ( prezentacja, st. 10 nst. 10
wypowiedz pisemna)
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst. 15
taczny naklad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75
Liczba punktéw ECTS 3
Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Wychowanie fizyczne | Al..5W.F.1
Prawny | rok semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut | ogélnouczelniany
Kierunek: Genaral Subjects
Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Physical Education
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil
P Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

L LLE prowadzacej/prowadzacych zajecia
studia
pierwszego = - :
. ymagania wstepne
stopnia,

. .. Brak przeciwwskazan zdrowotnych
licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia —st. 30 0

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest opanowanie przez studenta umiejetnosci w wybranych formach aktywnosci
ruchowej, poznanie ¢wiczen ksztattujacych zdolnosci motoryczne oraz podnoszgce sprawnosé i
wydolnos¢ organizmu.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie zasady bezpiecznego K_W12
. korzystania z przyboréw i urzagdzen obiektu, zna

Wiedza: . . s

regulamin korzystania z obiektéw sportowych, w

ktorych realizowane s3 zajecia dydaktyczne.

P_U01 potrafi kontrolowaé poziom wtasnej K_Uo07

sprawnosci fizycznej.

fizycznej, wykonujgc podstawowe testy i sprawdziany

P_UO02 potrafi wykonac¢ podstawowe elementy K_U07
Umiejetnosci: techniczne zespotowych gier sportowych.

P_U03 potrafi podjac¢ dziatania prozdrowotne i K_U07

edukacyjne, wykorzystujgc w praktyce wiedze oraz

umiejetnosci w zakresie réznych form aktywnosci

ruchowej.

P_KO1 jest gotow do aktywnosci ruchowej K_KO01,
T P_KO02 jest gotow do ksz.ta’ftowan.ia sa'mod\l/s.cypliny i K_KO07
. samogcgny OI‘Z:,IZ poclzuua odpowgdmal.nosu za

zdrowie i bezpieczeristwo wtasne i drugiego K_K02,

cztowieka. K_KO07
Tresci programowe
BHP w wychowaniu fizycznym. Zespotowe gry sportowe — doskonalenie posiadanych juz

umiejetnosci podstawowych; rekreacyjne gry sportowe. Ksztattowanie sity miesni szkieletowych,
poprzez ¢wiczenia z obcigzeniem — zajecia na sitowni. Cwiczenia ksztattujace prawidtowa postawe
ciata z wykorzystaniem przyrzagddw i przybordw. Atletyka terenowa.
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Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Demel M., Teoria wychowania fizycznego dla pedagogdéw, Warszawa 1986.
Grabowski M., Co koniecznie trzeba wiedzie¢ o wychowaniu fizycznym? Warszawa 2000.

Uzupetniajgca  (wybrane rozdziaty)
Osinski W., Zarys teorii wychowania fizycznego, Poznan 2002.
Pokora T., Gimnastyka korekcyjno-kompensacyjna, Watbrzych 2002.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Ocenianie ciggte na ¢éwiczeniach, aktywnos$¢ oraz testy sprawnosciowe: P_WO01, P_U01, P_U02
P_UO03, P_KO1, P_KO02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30

Przygotowanie sie do zajec st.3

Studiowanie literatury st.2

Przygotowanie lekcji pokazowe;j -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35

Liczba punktow ECTS 0

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU
Nazwa przedmiotu

Wychowanie fizyczne Il
| rok semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut | ogélnouczelniany

Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Physical Education

Status przedmiotu

obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne
Brak przeciwwskazan zdrowotnych

Formy zajec i liczba godzin

Cwiczenia —st. 30
Cele przedmiotu

Kod przedmiotu
A1.1.6.W.F.2

Jezyk wyktadowy
polski

Liczba punktow ECTS

0

Celem przedmiotu jest opanowanie przez studenta umiejetnosci w wybranych formach aktywnosci
ruchowej, poznanie ¢wiczen ksztattujacych zdolnosci motoryczne oraz podnoszgce sprawnosé i
wydolnos¢ organizmu.

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_W01 =zna i rozumie zasady bezpiecznego
korzystania z przyborédw i urzadzen obiektu, zna
regulamin korzystania z obiektéw sportowych, w
ktorych realizowane s3 zajecia dydaktyczne.

P_U01 potrafi kontrolowa¢ poziom wiasnej
sprawnosci fizycznej.

fizycznej, wykonujgc podstawowe testy i sprawdziany
P_U02 potrafi wykona¢ podstawowe elementy
techniczne zespotowych gier sportowych.

P_U03 potrafi podja¢ dziatania prozdrowotne i
edukacyjne, wykorzystujgc w praktyce wiedze oraz
umiejetnosci w zakresie réznych form aktywnosci
ruchowej.

P_KO1 jest gotéw do aktywnosci ruchowej

P_KO02 jest gotéw do ksztattowania samodyscypliny i
samooceny oraz poczucia odpowiedzialnosci za
zdrowie i bezpieczedstwo wiasne i drugiego
cztowieka.

Tresci programowe

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia sie

K_W12

K_Uo7

K_U07

K_U07

K_Ko1,
K_K07

K_K02,
K_KO07
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BHP w wychowaniu fizycznym. Zespotowe gry sportowe — doskonalenie posiadanych juz
umiejetnosci podstawowych; rekreacyjne gry sportowe. Ksztattowanie sity miesni szkieletowych,
poprzez ¢wiczenia z obcigzeniem — zajecia na sitowni. Cwiczenia ksztattujace prawidtowa postawe
ciata z wykorzystaniem przyrzagddw i przybordéw. Atletyka terenowa.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Demel M., Teoria wychowania fizycznego dla pedagogow, Warszawa 1986.
Grabowski M., Co koniecznie trzeba wiedzie¢ o wychowaniu fizycznym?, Warszawa 2000.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
Osinski W., Zarys teorii wychowania fizycznego, Poznan 2002.
Pokora T., Gimnastyka korekcyjno-kompensacyjna, Watbrzych 2002.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Ocenianie ciggte na ¢éwiczeniach, aktywnos¢ oraz testy sprawnosciowe: P_WO01, P_U01, P_U02
P_UO03, P_KO1.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30

Przygotowanie sie do zajec st.3

Studiowanie literatury st.2

Przygotowanie lekcji pokazowe;j -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35

Liczba punktow ECTS 0

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU
Nazwa przedmiotu

Technologia informacyjna
| rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogélnouczelniany
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Information Technology

Status przedmiotu

obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Kod przedmiotu
Al.l.7a.T.l.

Jezyk wyktadowy
polski

podstawowa znajomosc¢ obstugi komputera i korzystania z Internetu.

Formy zajec i liczba godzin
Laboratorium — st. 30 nst.15

Cele przedmiotu
Wyksztatcenie

umiejetnosci  praktycznego  wykorzystania  wybranego

Liczba punktow ECTS

3

komputerowego oraz przygotowanie do aktywnego funkcjonowania w tworzgcym
spoteczenstwie informacyjnym.

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 zna i rozumie problemy zwigzane z
bezpieczenstwem i przetwarzaniem danych.

P_UO01 potrafi korzysta¢ z wybranych ustug
internetowych i programoéw wspomagajgcych
zdobywanie wiedzy;

P_U02 potrafi efektywnie wykorzystywaé popularne
oprogramowanie systemowe i uzytkowe,
wspomagajace dziatalnos¢ administracji publicznej i
niepublicznej;

P_U03 potrafi opracowywac dokumenty zgodnie z
zasadami edycji tekstu i wizualizacji danych;

P_U04 potrafi wykorzystywac¢ komputer zgodnie z
zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy.

P_KO1 jest gotéw do konsekwentnego przestrzegania
praw autorskich podczas korzystania z
ogoélnodostepnych zasobdw informacyjnych

Tresci programowe
Wybrane problemy bezpieczeristwa danych, informacji i systeméw (ochrona danych, poufnos¢
informacji, wirusy komputerowe, szyfrowanie danych, zasady bezpiecznego uzytkowania sprzetu i
oprogramowania). Ergonomia i organizacja stanowiska pracy. Gitéwne zatozenia technologii
informacyjnej i komunikacyjnej /ICT/ — prawne aspekty (Prawa autorskie, Netykieta). Praca z
dokumentami w réznych formatach plikéw. Szybkos¢ i efektywnos¢ pracy. Wstawianie do

Odniesienie

do kierunkowych

efektow uczenia sie
K_W03, K_W08

K_U12

K_U12

K_U12

K_U12

K_K06

oprogramowania
sie
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dokumentéw tabel, obrazéw i rysunkéw. Zasady tworzenia i redagowania dokumentow.
Zapisywanie i odczytywanie dokumentéw. Organizacja widoku strony. Redagowanie podstawowych
dokumentédw urzedowych. Tabulatory i tabele. Warstwa graficzna edytora. Edytor réwnan
matematycznych. Mechanizmy usprawniajgce  redagowanie  dokumentéw  tekstowych.
Makrodefinicje. Formularze. Hipertagcza w dokumentach tekstowych. Korespondencja seryjna.
Wspbtpraca edytora tekstu z zewnetrznymi aplikacjami np. PDF kreator. Ustawianie strony,
sprawdzanie i poprawianie napisanego tekstu. Postugiwanie sie siecig dla zbierania materiatéw na
zadany temat. Podstawowe topologie sieci komputerowych. Zasady udostepniania plikow i
folderow. Komunikacja w lokalnej sieci komputerowej. Funkcje przegladarek internetowych. Metody
i sposoby korzystania z serwisdw WWW. Ustugi komunikacyjne w sieci Internet. Podstawy HTML.
Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

M. Alexander, Excel 2016 PL. Formuty, Helion, Gliwice 2017.

J. Lambert, Microsoft Word 2016 krok po kroku, APN Promise 2016.

B. Danowski, ABC tworzenia stron WWW , Gliwice 2006.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

W. Wrotek, ABC Excel 2016 PL, Gliwice 2015.

A. Tomaszewska, ABC Worda 2016 PL, Gliwice 2015.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — ocena na podstawie wykonanych zadar z poszczegdlnych treéci programowych: P_WO01;
P_UO01; P_U02; P_U03; P_K01

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 15

Przygotowanie sie do zajeé st. 20 nst. 25

Przygotowanie zadan z poszczegdlnych tresci st. 10 nst. 15

programowych itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 15 nst.200

taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 750

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Oprogramowanie biurowe Al1.l.7b.0O.P.
Prawny | rok, sem 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogdlnouczelniany
Kierunek: General Subjects

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Office Software

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
studiow: zajecia
studia
pierwszego Wymagania wstepne
stopnia, podstawowa znajomos$¢ obstugi komputera i korzystania z Internetu.
licencjackie,
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Laboratorium—s. 30, n. 15 3

Cele przedmiotu

Nabycie biegtosci w postugiwaniu sie oprogramowaniem biurowym. Nabycie umiejetnosci
swobodnego i sprawnego postugiwania sie edytorem tekstu i arkuszem kalkulacyjnym do
redagowania dokumentow.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia do kierunkowych
efektéw uczenia
P_WO01 zna i rozumie zaawansowane problemy K_W03, K_W08
Wiedza: zwigzane z bezpieczenstwem i przetwarzaniem
danych.
P_UO01 potrafi Swiadomie korzystaé¢ z wybranych K_U12
ustug internetowych i programaéw;
P_UO02 Potrafi interpretowaé uzyskane wyniki i K U12
wyciggac wnioski przy uzyciu oprogramowania -
biurowego
Umiejetnosci: P_U(_)3.potrafi postugiwaé gie jezykiem _
specjalistycznym w zakresie branzowym, uzywajgc
réznych technik informatycznych K_U12
P_UO04 potrafi wykorzysta¢ oprogramowanie biurowe,
i pozyskiwa¢ dane do analizowania konkretnych K U12
procesow i zjawisk stosowanych w branzy -
Kompetencje P_KO01 jest gotéw c_io prze§trzegania praw autors’kich K_K06
podczas korzystania z ogolnodostepnych zasobow
spoteczne: informacyjnych

Tresci programowe

Oprogramowanie biurowe. Wykorzystanie szablonéw dostepnych w Wordzie. Praca z dokumentami w
réznych formatach plikow. Szybkos$c¢ i efektywnos¢ pracy. Wstawianie do dokumentow tabel, obrazow
i rysunkow. Zasady tworzenia i redagowania dokumentéw. Redagowanie podstawowych dokumentéw
zwigzanych z reprezentowang branzg. Zaawansowane funkcje graficzne edytora. Edytor réwnan
matematycznych. Mechanizmy usprawniajgce redagowanie dokumentéw tekstowych np. nagtéwek,
spis tresci, przypisy. Makrodefinicje. Formularze. Edytor tekstu a PDF — konwersja plikéw. Ustawianie
strony, sprawdzanie i poprawianie napisanego tekstu. Postugiwanie sie siecig dla zbierania
materiatdw na zadany temat. Wykonywanie obliczen i prezentacja wynikéw z wykorzystaniem arkusza
kalkulacyjnego. Tworzenie makropolecerh wspomagajacych dziatanie arkusza kalkulacyjnego i edytora
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tekstu. Graficzna interpretacja danych.. Operacje bazodanowe w arkuszu kalkulacyjnym. Praktyczne
zastosowanie arkusza kalkulacyjnego. Tworzenie i modyfikacja plikéw graficznych przy uzyciu
wybranych aplikacji. Wykonanie prezentacji w Power Point na wybrany temat. Metody i sposoby
korzystania z serwisow WWW.

Zalecana literatura

1. Word 2016 PL : ¢wiczenia praktyczne / Grzegorz Kowalczyk.
2. W.Wrotek, Excel2019PL., Helion, Gliwice 2019.
3. A.Tomaszewska, PowerPoint2016PL, Helion, Gliwice 2015.

Literatura uzupetniajgca

1. K.Mastowski, Excel Funkcje w przyktadach, Helion, Gliwice 2015.

2. Microsoft Excel® 2019 PL : wyczerpujgce zrédto wiedzy / Michael Alexander, Dick Kusleika,
John Walkenbach ; przekfad Piotr Cieslak.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia - ocena na podstawie wykonanych zadan z poszczegdlnych treéci programowych —
P WO01; P U0L; P U02; P U03; P U04;P K01

Naktad pracy studenta | Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30 nst. 15

Przygotowanie sie do zajec st. 20 nst. 25

Przygotowanie zadan z poszczegdlnych tresci st. 10 nst. 15

programowych itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 15 nst.200

taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 757

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Religie Swiata
| rok, semestr 1

Al1.1.8a.R.S.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogdlnouczelniany
General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

World religions

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Do wyboru

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

Wiedza z zakresu historii powszechnej oraz historii Polski na poziomie szkoty

sredniej. Ogdlna wiedza dotyczaca réznorodnosci kultur.

Formy zajec€ i liczba godzin

Liczba punktéw ECTS

Wyktad: st.30 nst.18

2

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw z doktrynami wybranych religii Swiata réznicami miedzy religiami oraz
réznorodnoscig religii we wspodtczesnej przestrzeni spoteczno-kulturalnej. Wskazanie zwigzkéw

pomiedzy religiami a zjawiskami spotecznymi, kulturowymi i politycznymi.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia sie

Wiedza:

P_WO01 znairozumie podstawowe doktryny,
zatozenia oraz formy kultu w najwiekszych religiach
Swiata

P_WO02 zna i rozumie najwazniejsze wydarzenia w
dziejach najwiekszych religii Swiata

P_WO03 zna i rozumie rozmieszczenie geograficzne
najwazniejszych religii Swiata oraz najwazniejsze
dzieta sztuki sakralnej zwigzanej z dang religia

K_WO01
K_WO02

K_W03

Umiejetnosci:

P_UO01 potrafi wyjasni¢ najwazniejsze pojecia zawarte
w leksyce najwiekszych religii Swiata

P_UO02 potrafi identyfikowac oraz objasni¢ znaczenie
symboli religijnych oraz przedstawied w dzietach
sztuki sakralnej zwigzanej z dang religig

P_UO03 potrafi wskaza¢ na rézinice pomiedzy
wybranymi religiami, odtamami i nurtami

K_U01

K_U02

K_U03

Kompetencje
spoteczne:

P_KO1 jest gotéw do wykazywania otwartosci na
wyznawcdw innych religii i przedstawicieli innych
kultur przy zachowaniu wiernosci wzgledem wtasnej
wiary

K_K01

Tresci programowe

Wyktady

Pojecie religii, istota i geneza religii. Podziat religii. Monoteizm i politeizm. Kult Swietych.
Podstawowe zatozenia, doktryny, formy kultu i wybrane dzieta sztuki oraz architektury sakralnej w
religiach plemiennych, szamanizmie, judaizmie, chrzescijanstwie, jego odtamach i nurtach, islamie,
hinduizmie, buddyzmie, konfucjanizmie, szintoizmie, taoizmie i nowych ruchach religijnych.
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Zalecana literatura

Podstawowa

1. Szwob K., Kultury i religie $wiata w opowiesciach, mitach i faktach, Petrus, Warszawa

2014.

2. Theodore G., Geaves R., Religie : geneza, wiara, tradycja, Elipsa, 2007.
3. Stanford P, 50 idei ktére powinienes znac. Religia, Wydawnictwo naukowe PWN, Warszawa

2021.

Uzupetniajaca

1. BanekK. (red.), Stownik wiedzy o religiach, Park Edukacja, Bielsko-Biata 2007.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie ustne (3 losowo wybrane pytania z zakresu tematéw omawianych na wyktadach): P_W01,

P_WO02, P_WO03, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO1

Naktad pracy studenta

Liczba godzin

Zajecia dydaktyczne st.30 nst.18
Przygotowanie sie do zajeé st.5 nst.12
Studiowanie literatury st.5 nst.10
Przygotowanie sie zaliczenia st.10 nst.10
Przygotowanie sie do dyskusji st.15 nst.15 st.10 nst.10
taczny nakfad pracy studenta w godz. st.60 nst.60
Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Filozofia A1.1.8b.F.
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogdlnouczelniany

Kierunek: General Subjects
Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Philosophy
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
studiow: zajecia
studia
pierwszego Wymagania wstepne
stopnia, Brak

licencjackie,
profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS

Wyktad — st. 30, nst. 18 2

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentdw z pytaniami stawianymi przez wybranych filozoféw i udzielanymi przez nich
odpowiedziami; znaczeniem wybranych pojec filozoficznych. Ksztattowanie wsérdd studentéw
zdolnosci czytania tekstéw filozoficznych oraz samodzielnego, krytycznego myslenia.

Odniesienie
Zakfadane efekty uczenia do kierunkowych
efektow uczenia
P_WO01 zna i rozumie w stopniu zaawansowanym K_W01
podstawowe zagadnienia filozoficzne
. P_WO02 zna i rozumie podstawowe kierunki K_W02
Wiedza: . ) . A
filozoficzne w ujeciu systematycznym i historycznym
P_WO03 zna i rozumie znaczenie wybranych pojec
filozoficznych K_Wo03
P_UO01 potrafi ze zrozumieniem czytac tekst K_U01
filozoficzny
Umiejetnosci: P._U02 Qotrafi Prze(.‘J.st.awic' gféwne tezy wybranych K_U02
kierunkéw w historii filozofii
P_UO03 potrafi ze zrozumieniem postugiwac sie K_U03
wybranymi pojeciami filozoficznymi
P_KO1 jest gotow do rozszerzania swojego zasobu
Kompetencje pojec z zakresu filozofii K_Ko01
spoteczne: P_KO02 jest gotéw do samodzielnej lektury tekstu
filozoficznego K_K02

Tresci programowe

Wyktad: Co to jest filozofia. Przedmiot filozofii i ogdlne zagadnienia filozofii. Filozofia a historia
filozofii. Grecka filozofia przyrody. Systemy filozoficzne Platona i Arystotelesa. Dziedziny filozofii:
ontologia, etyka, epistemologia, estetyka. Szkoty etyczne w okresie hellenistycznym (epikureizm,
stoicyzm, sceptycyzm). Neoplatonizm. Filozofia chrzescijanska: sw. Augustyn, Sw. Tomasz z Akwinu.
Kartezjusz: sceptycyzm metodyczny. Filozofia nowozytna: empiryzm, racjonalizm, idealizm
subiektywny. Kant: transcendentalizm, przewrét kopernikanski. Gtdwne zagadnienia i kierunki
filozofii XIX w. Filozofia wieku XX i wspotczesna (egzystencjalizm, postmodernizm).
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Zalecana literatura

Podstawowa
1. Tatarkiewicz W., Historia filozofii tom I-Ill, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2005.
2. Migasinski J., Filozofia nowozytna, Wydawnictwo Stentor, Warszawa 2011. (e-book)

Uzupetniajaca
1. Copleston F., Historia filozofii tom I-X, Instytut Wydawniczy PAX, Warszawa 2008
2. Mis A, Filozofia wspétczesna. Gtéwne nurty, Warszawa 2007.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie na ocene. Ocena koncowa z zaliczenia zostanie wystawiona na podstawie ocen
czagstkowych zdobytych w ciggu semestru z: obecnosci na zajeciach; aktywnosci (wypowiedzi ustne
umozliwiajgce weryfikacje efektéw P_KO01, P_K02,); wystgpienia umozliwiajgcego weryfikacje
efektéow (P_UO01, P_UO02, P_UO03); zaliczenia pisemnego zawierajgcego pytania otwarte weryfikujgce
zaktadane efekty uczenia sie w zakresie wiedzy (P_WO01, P_WO02, P_W03).

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/ niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.18

Przygotowanie sie do zajec st.5 nst.12

Studiowanie literatury st.5 nst.10

Przygotowanie sie zaliczenia st.10 nst.10

Przygotowanie sie do dyskus;ji st.15 nst.15 st.10 nst.10

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60 nst.60

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Prawo konsumenckie
| rok, sem 2

Al.l.9a.P.K.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogdlnouczelniany
General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Consumer Law

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

do wyboru

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopierr naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéow ECTS

Wyktad — st. 30, nst. 18

3

Cele przedmiotu

1.Student nabywa praktyczng wiedze o prawie konsumenckim i jego znaczeniu dla obrotu

gospodarczego;

2.Student zapoznaje sie z trescig regulacji chronigcych konsumenta, w tym organami i organizacjami
chronigcymi prawa konsumenta;
3.Student umie rozwigzywaé problemy zwigzane ze stosowanie podstawowych przepiséw prawa

konsumenckiego.

Zaktadane efekty uczenia

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia

P_WO01 zna i rozumie czynniki wptywajace na poziom P_WO01
Wiedza: Swiadomosci konsumenckiej

P_WO02 zna i rozumie przepisy prawa i orzecznictwo z P_WO02

zakresu prawa konsumenckiego

P_UO01 potrafi wskazac organizacje chronigce prawa P_UO1

konsumenta
Umiejetnosci: P_UO02 potrafi rozwigzywac problemy z zakresu prawa P_UO02

konsumenckiego

P_UO03 potrafi korzystaé¢ z przystugujacych mu praw P_UO3

konsumenckich

P_KO1 jest gotowy do Swiadomego uczestnictwa w P_KO1
SR procesach zakupu i dochodzenia roszczen

P_KO02 jest gotowy do praktycznego stosowania P_K02
spoteczne:

regulacji ochrony konsumenta w codziennym obrocie
spoteczno- gospodarczym

Tresci programowe

1. Rozwdj ochrony konsumenta w Polsce i na Swiecie

e G0 o> 80

Czynniki wskazujace na potrzebe ochrony konsumenta
Definicje konsumenta

Konsument i jego rola spoteczna i ekonomiczna
Ochrona konsumenta

Klauzule abuzywne
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7. Sprzedaz na odlegtos¢ oraz poza lokalem przedsiebiorstwa
8. Organy i ochrony konsumenta
9. Organizacje ochrony konsumenta

Zalecana literatura

Jagielska M., Podgérski K., Stugocka-Krupa E., Dochodzenie roszczeri konsumenckich. Nowy tad dla
konsumentéw, Wydawnictwo CH BECK, Warszawa 2020.

Literatura uzupetniajace

Czech T., Prawa konsumenta. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin ustny sprawdzajacy (zestaw pytan — losowanie) P_WO01, P_W02, P_U01, P_U02, P_UO03,
P_KO1, P_KO02

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst. 18

Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst. 17

Studiowanie literatury st. 10 nst. 15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst. 10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst. 15

taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Podstawy prawa pracy
| rok, sem 2

A1.1.9b.P.P.P.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogdlnouczelniany
General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Labour Law

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

do wyboru

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

Brak wymagan wstepnych

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéow ECTS

Wyktad — st. 30, nst. 18

3

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentow z funkcjonowaniem przepisdow prawa pracy w praktyce zaktadéw pracy od
nawigzania stosunku pracy i jego rozwigzania poprzez regulacje prawne dot. praw i obowigzkéw
pracownika i pracodawcy oraz skutkami prawnymi ich nieprzestrzegania, poprzez niektdre
podstawowe instytucje prawne (czas pracy, urlopy pracownicze, wynagrodzenie za prace) oraz
regulacje dotyczace zatatwiania i rozstrzygania sporéw pracowniczych. Rozwigzywanie prostych
kazuséw z zakresu stosowania prawa pracy.

Zaktadane efekty uczenia

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia

P_WO01 zna, rozumie i rozréznia umowy K_wWo1
cywilnoprawne a umowe o prace oraz ich specyfike i
konsekwencje zawarcia K_Wo02
| ;F;Ill;)z zna i rozumie podstawowe instytucje prawa K_WO03
Wiedza: P_W03 zna i rozumie uprawnienia zwigzkow K W04
zawodowych, szczegdlnie zaktadowej organizacji -
zwigzkowej
P_W04 zna i rozumie sposéb zatatwiania i
rozstrzygania sporéw pracowniczych
P_UO01 potrafi rozwigzywac proste kazusy z zakresu
prawa pracy K_Wo02
P_UO02 potrafi interpretowac przepisy prawa pracy
Umiejetnosci: P_UO03 potrafi sporzadzi¢ podstawowe pisma w
sprawach pracowniczych (sformutowaé zadanie i
wskazac¢ na jego podstawe prawng) K_wi2
P_KO1 ma swiadomos¢ relacji miedzy prawami i
obowigzkami pracowniczymi oraz obowigzkami K_K02

Kompetencje
spoteczne:

pracodawcy, ma rozeznanie w strukturze organéw
nadzoru nad warunkami pracy oraz w zakresie i
formach dziatania zwigzkéw zawodowych, jest
przygotowany do samodzielnego uzupetniania wiedzy
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z zakresu prawa pracy
P_KO02 dostrzega koniecznos¢ zapobiegania
naruszeniom prawa z zakresu prawa pracy.

Tresci programowe

Poznanie podstawowych poje¢ prawnych z zakresu prawa pracy, w tym pojecia stosunku pracy.
Zrédta prawa pracy. Umowa o prace a umowy cywilnoprawne. Podstawowe zasady prawa pracy.
Klauzula generalna — art. 8 kodeksu pracy i jej zastosowanie praktyczne. Obowigzki pracodawcy i
pracownika. Czynnosci pracodawcy poprzedzajace zatrudnienie. Sposoby nawigzania stosunku pracy.
Zawarcie umowy o prace. Essentialia negotii umowy o prace. Pragmatyki stuzbowe i ich relacja w
stosunku do kodeksu pracy. Rodzaje umoéw o prace. Sposoby rozwigzania stosunku pracy.
Wygasniecie stosunku pracy. Urlopy i ich rodzaje. Ochrona pracy kobiet, mtodocianych i oséb
niepetnosprawnych. Zasady i sposoby wynagradzania za prace. Sktadniki wynagrodzenia za prace.
Lista ptac. Czas pracy. Ochrona bhp. Kompetencja i wiasciwosé¢ sgddéw pracy. Postepowanie w
sprawach z zakresu prawa pracy (ciezar dowodu, koszty sprawy). Zwigzki zawodowe. Analiza prostych
kazuséw oraz wybranego orzecznictwa Sqdu Najwyzszego z zakresu prawa pracy.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
1. Liszcz T., Prawo pracy, Wolters Kluwer, Warszawa 2020. Tekst aktéw prawnych: Kodeks pracy
oraz akty prawne okoto kodeksowe z zakresu prawa pracy (wybrane fragmenty) LEX
Akademia Optimum

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
1. Gersdorf M., Maniewska E., Raczka W. K., Raczkowski M., Prawo pracy: pytania i odpowiedzi,
Wolters Kluwer, Warszawa
2. Florek L., t. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad- zaliczenie pisemne (test, pytania otwarte oraz rozwigzywanie kazuséw) - P_WO01, P_W02,
P_WO03, P_WO04, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO1, P_KO02

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst. 18

Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst. 17

Studiowanie literatury st. 10 nst. 15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst. 10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst. 15

taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Historia kultury i sztuki Al.l.10a.H.K.i.S.
Prawny | rok, sem 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | ogdlnouczelniany
Kierunek: General Subjects

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

History of art

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

do wyboru polski
Poziom i profil | imig, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
studiow: zajecia
studia
pierwszego Wymagania wstepne
stopnia, Podstawowa wiedza z zakresu historii i historii sztuki (na poziomie szkoty $redniej)
licencjackie,
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS
Wyktad —s. 30, n. 18 3

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest opanowanie przez studenta wiedzy nt: istoty i genezy przemian w sztuce od
pradziejow do wspodtczesnosci, w kontekscie rozwoju cywilizacyjnego. W trakcie zaje¢ przekazywane
beda informacje na temat analizy, interpretacji i okreslania styléw i kierunkéw w sztuce (malarstwo,
rzezba, rzemiosto artystyczne, sztuka uzytkowa), a takie poréwnanie rozwoju rdéinych kregéw
kulturowych i ich wzajemnego wptywu.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia do kierunkowych
efektow uczenia
P_WO01 zna i rozumie style i kierunki w sztuce K_wWo01
Wiedza: P_WO02 zna i rozumie kontekst kulturowy
powstawania poszczegdlnych kierunkow w sztuce.
P_UO01 potrafi wskaza¢ wzajemne zaleznosci miedzy K_U02
wydarzeniami historycznymi a ich reminiscencjami w
Umiejetnosci: sztuce
P_U02 potrafi dokona¢ analizy dzieta sztuki.
P_UO03 potrafi umiejetnie odczytywac kody kulturowe
. P_KO1 jest gotéw do formutowanie krytycznego K_Ko01
Kompetencje . . . .
osadu na temat wytwordw kultury i sztuki dawnej i
spoteczne: , .
wspotczesnej.

Tresci programowe

Rozwdj sztuki w kontekscie osiggnie¢ cywilizacyjnych cztowieka, przedstawiony w cyklu
chronologicznym z uwzglednieniem Europy, Azji, Afryki, Ameryki Ptd. i Pin. Sztuka pradziejowa,
starozytna, Sredniowiecze, renesans i barok w sztuce i kulturze Europy oraz wspoétfczesne im zjawiska
w pozostatych regionach swiata. Rozwdj i przenikanie sie kierunkdow w sztuce od wieku XVIII. Sztuka
wspotczesna zaréwno ,,wysoka” jak i popularna i szeroko rozumiany street art.

Zalecana literatura

1. Honour H., Fleming J., Historia sztuki swiata, Arkady 2006
2. Osinska B., Sztuka i czas. Od prehistorii do rokoka. Podrecznik do historii sztuki dla
licebw.2007

Literatura uzupetniajgca

44




1. Biatostocki J., Sztuka cenniejsza niz ztoto : opowies¢ o sztuce europejskiej naszej ery, PWN,

Warszawa 2004

2. Battistini M.G., Przewodnik po sztuce: artysci i ich dzieta, style i kierunki od XIV wieku do

wspotczesnosci, ARKADY, Warszawa 1994

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Warunki zaliczenia: pisemna praca zaliczeniowa (P_WO01, P_W02, P_U01, P_U02, P_U03, P_K01);

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.30 nst. 18

Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst. 17
Studiowanie literatury st. 10 nst. 15
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst. 15
taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75
Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Stany Zjednoczone w powojennym tadzie A1.1.10b.USAiS.
Prawny miedzynarodowym

| rok, sem 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Kierunek: Modut | ogdlnouczelniany

Administracja General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

The United States in Post-War International Order

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom i profil do wyboru polski
studiéw: Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
studia zajecia
pierwszego
stopnia, Wymagania wstepne
licencjackie, Podstawowe wiadomosci z historii wspdtczesnej
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS
Wyktad — st. 30, nst. 18 3

Cele przedmiotu

Przedstawienie dziejéw Stanéw Zjednoczonych po zakorczeniu Il wojny swiatowej ze szczegdlnym
uwzglednieniem ich roli w polityce miedzynarodowej oraz zapoznanie studentéw z najwazniejszymi
procesami i zjawiskami politycznymi, gospodarczymi i spotecznymi przetomu wiekdw.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie podstawowe wydarzenia w K_Wo01

historii Stanéw Zjednoczonych.
P_WO02 zna i rozumie najwazniejsze zjawiska
polityczne, gospodarcze i spoteczne XX/XXI w.

Wiedza:

P_UO01 potrafi opisa¢ zmiany w polityce mocarstw i P_UO1
ich wptyw na przestrzen miedzynarodows.
P_U02 potrafi opisywac¢ zmiany zachodzace we
Umiejetnosci: wspotczesnym Swiecie na przetomie wiekow.
P_UO03 potrafi analizowac przyczyny i przebieg
procesow zachodzacych w obrebie stosunkéw
miedzynarodowych

Kompetencje P_KO1 jest gotéw do roli przywddztwa w K_Ko01
spoteczne: ksztattowaniu stosunkéw miedzynarodowych,

Tresci programowe

Bilans Il wojny sSwiatowej; Zimna wojna; USA do Kennedy’ego; Zmiany spoteczeristwa

amerykanskiego lat 60-70.; Wojny i interwencje USA w XX i XXI w.; Zmiany w przestrzeni
geopolitycznej po rozpadzie Zwigzku Sowieckiego; Procesy rewolucyjne w XXI w.; Chiny a USA;
Prezydenci USA XXI w.; Rola Ameryki we wspotczesnym swiecie;

Zalecana literatura

Podstawowa

1. Ameryka. Instytucje i spoteczenistwo 1607- 2017, red. Zbigniew Lewicki, Warszawa 2017. (e-book)

2. Michatek K., Amerykanskie stulecie. Historia Stanoéw Zjednoczonych Ameryki 1900-2001,
Warszawa 2004.

3. Lewicki Z., Historia cywilizacji amerykanskiej: era konfrontacji 1941-1980, Wydawnictwo Naukowe
Scholar, Warszawa 2017.
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Uzupetniajaca

1. Tindall B.G., Shi D.E. , Historia Stanéw Zjednoczonych, Poznarn 2002

2. Artykuty wskazane przez prowadzacego.

3. Gotebiowski M., Dzieje kultury Stanéw Zjednoczonych, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa

2005.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

esej P_WO01, P_W02, P_U01; P_U02, P_UO03, P_K01

test: P_WO01, P_W02, P_U01; P_U02,

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.30 nst. 18

Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst. 17
Studiowanie literatury st. 10 nst. 15
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst. 10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst. 15
taczny naktad pracy studenta w godz. st. 75 nst. 75
Liczba punktéow ECTS 3

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Ochrona wifasnosci intelektualnej z przysposobieniem | A1.1.11.P.W.I.P.B
Prawny bibliotecznym

| rok, semestr 1
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Kierunek: Modut | ogélnouczelniany
Administracja Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Intellectual property law with library adoption

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

Poziom i profil - X

L obowigzkowy polski
studiow: : : " 2

. Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
studia . .

) prowadzacej/prowadzacych zajecia

pierwszego
stopnia,

. .. Wymagania wstepne
licencjackie,

profil praktyczny cl
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —st. 15 nst. 12 1

Cele przedmiotu

Zdobycie umiejetnosci efektywnego korzystania z biblioteki oraz wyszukiwania i selekcji informaciji
naukowych, a takze krytycznej oceny zrédet. Ogdlne zapoznanie z pojeciami i podstawowymi
instytucjami prawa autorskiego i prawa wtasnosci intelektualnej oraz ich zastosowaniem i ochrong,
w szczegblnosci w dziatalnosci organdw administracji. Scharakteryzowanie gtéwnych instytucji
prawnych prawa autorskiego, praw pokrewnych i prawa wtasnosci przemystowej. Przedstawienie
wplywu innowacji i rozwoju techniki oraz srodkéw komunikacji (np. internetu) na prawa wtasnosci
intelektualnej oraz instrumenty ochrony tych praw. Zapoznanie studentéw z zasadami
odpowiedzialnos$ci zwigzanej z naruszeniem praw wifasnosci intelektualnej, w tym z popetnieniem
plagiatu.

Odniesienie do
Zaktadane efekty uczenia sie kierunkowych efektow

uczenia sie

P_WO01 zna i rozumie podstawowe zasady korzystania
z systemu biblioteczno-informacyjnego,

wyszukiwania i selekcji informacji naukowej K_Wo07

. P_WO02 zna i rozumie podstawowe pojecia prawa K_Wi11
Wiedza: . . L .

autorskiego i prawa wtasnosci przemystowej K_W13

P_WO03 znairozumie modele ochrony praw

wiasnosci intelektualnej, w tym modele ochrony

wtasnosci przemystowej oraz prawa autorskiego

P_UO01 potrafi pogtebi¢ wiedze z zakresy prawa

autorskiego w zakresie potrzebnym do wykonywania

swojego zawodu K UO1
Umiejetnosci: P_UO02 potrafi postugiwac sie poznanymi pojeciami -

prawnymi do oceny standw faktycznych zwigzanych z

wykorzystaniem prawa podczas pisania prac

zaliczeniowych, dyplomowych oraz projektow
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P_KO1 jest gotéw do przestrzegania praw wtasnosci

intelektualnej podczas studiow i w trakcie pracy K_Ko01
Kompetencje zawodowej K_K02
spoteczne: P_KO02 jest gotéw do pogtebiania wiedzy z zakresu K_KO03
prawa autorskiego i prawa wtasnosci przemystowej K_KO05

podczas studiowania i pracy zawodowej
Tresci programowe
Organizacja systemu biblioteczno-informacyjnego uczelni. Charakterystyka zbiordw. Charakterystyka
i zasady korzystania z katalogéw bibliotecznych oraz zbiordéw i zrédet informacji. Pojecie i historia
wiasnosci intelektualnej. Prawa wtasnosci intelektualnej jako dobra niematerialne. Prawo autorskie
— pojecie i przedmiot. Pojecie utworu. Pojecie plagiatu. Odpowiedzialnos¢ karna i cywilna z tytutu
plagiatu. Odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna studenta zwigzana z popetnieniem plagiatu. Prawa
pokrewne — pojecie i przedmiot. Regulacje prawne dotyczace utwordéw rozpowszechnianych w
Internecie. Pojecie praw wtasnosci przemystowej. Pojecie wynalazku. Zdolnos¢ patentowa.
Udzielenie patentu. Charakter prawny patentu. Wygasniecie patentu. Wzory uzytkowe: pojecie,
tresé, naruszenie prawa ochronnego. Wzory przemystowe: pojecie, tres¢, naruszenie prawa z
rejestracji. Znak towarowy: pojecie, funkcje, prawo ochronne na znak towarowy. Oznaczenie
geograficzne: pojecie, funkcje, prawo z rejestracji na oznaczenie geograficzne.
Zalecana literatura
Podstawowa:
Wetoszka D., Prawo wtasnosci intelektualnej, C.H. Beck, Warszawa 2019.
Sienczyto- Chlabicz J., Prawo wtasnosci intelektualnej, Wolters Kluwer, Warszawa 2019.
Barczewski M., Kowalska E. (red.), Leksykon prawa wtasnosci intelektualnej. 100 podstawowych
pojec, C.H. Beck, Warszawa 2019.
Uzupetniajaca:
Barta J., Markiewicz R. (red.), Prawo autorskie i prawa pokrewne, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.
Nowinska E., Prominska U., Szczepanowska-Koztowska K., Prawa wtasnosci przemystowe;.
Przedmiot, tres¢ i naruszenie, Wolters Kluwer, Warszawa 2021.
M. Pozniak-Niedzielska, J. Szczotka, Prawo autorskie. Zarys problematyki, Wolter Kluwer, Warszawa
2020.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Zaliczenie w formie testu - P_WO01, P_W02, P_U01, P_U02, P_K01, P_K02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5 nst.8

Studiowanie literatury st. 5 nst.5

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st. 10 nst.10

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35 nst.35

Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Wstep do prawoznawstwa
| rok, semestr 1

Al.11.12.W.d.P.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Prawny
Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Intruduction to Jurisprudence

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

obowigzkowy

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktow ECTS

Wyktad — st. 15 godz., nst. 12 godz.
Cwiczenia — st. 15 godz., nst. 12 godz.

3

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw z podstawowymi pojeciami teorii prawa i jezyka prawniczego, przekazanie
wiedzy o podstawowych koncepcjach prawa, systemach prawa, strukturze i rodzajach norm
prawnych, funkcjach prawa, procedurach tworzenia prawa, stosunkach prawnych, zasadach i
normach odpowiedzialnosci prawnej, spotecznych uwarunkowaniach rozwoju prawa, relacjach
miedzy panstwem a prawem, aksjologii prawa, zasadach odpowiedzialnosci prawnej.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie
do kierunkowych
efektéw uczenia sie

Wiedza:

P_WO01 student zna relacje pojeciowe miedzy
panstwem, samorzadem (administracjg panstwowa |
samorzagdowg) a prawem, w tym rowniez ich
mozliwego funkcjonowania w zyciu spotecznym.
P_WO02 zna ogdlng terminologie prawnicza oraz
pojecia podstawowe nalezgce do gtéwych gatezi
prawa i dysycplin prawniczych.

P_W03 ma wiedze o pojeciowych zaleznosciach
miedzy wewnetrznym prawem stanowionym (w
szczegblnosci  prawem  polskim) a  prawem
wspdlnotowym (prawem UE), prawem
miedzynarodowym.

K_W01, K_W02, K_W03

K_WO01, K_W02, K_W03

K_WO01, K_W02, K_W03

Umiejetnosci:

P_UO1 postuguje sie podstawowymi pojeciami
jezyka prawnego | prawniczego;

P_UO02 identyfikuje Zrédta prawa jako prawa
narodowego (krajowego), prawa nalezacego do
okreslonej wspdlnoty lub kultury prawnej.

P_U03 dokonuje kwalifikacji roznych typow sytuacji i
zachowan, z ktérymi wigza¢ nalezy odpowiedzialnos¢
prawna.

K_U01, K_U02,
K_U01, K_U02,

K_U01, K_U02,

Kompetencje

P_KO01 ma poszanowanie dla wartosci i zasad kultury

K_K01, K_K04,
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spoteczne: prawnej i porzadku prawa Rzeczypospolitej Polskiej
oraz prawa Unii Europejskiej.

P_KO02 dostrzega zréznicowanie porzadkdw prawnych K_KO01, K_K04
we wspotczesnym Swiecie; ma postawe otwartosci na
inne kultury prawne i porzadki prawne.

P_KO03 dazy do ciagtego podwyzszania poziomu K_KO01, K_K04
kwalifikacji niezbednych dla petnienia urzedéw i
wykonywania zawodow zwigzanych
z funkcjonowaniem wymiaru sprawiedliwosci oraz
obstugg obrotu prawnego.

Tresci programowe

Wyktad

Prawoznawstwo - swoistos¢ ontologiczna i metodologiczna prawoznawstwa. Prawo a inne normy
spoteczne; prawo a moralnos¢; prawo a sprawiedliwosé. Jezyk prawny i jezyk prawniczy. Podstawowe
pojecia jezyka prawniczego. Wspodtczesne kultury prawne. Cechy porzadku prawnego w kulturze
prawa stanowionego i w kulturze prawa precedensowego. Prawo powszechnie obowigzujgce a prawo
wewnetrznie obowigzujace. Zrédta prawa powszechnie obowigzujacego. Akt normatywny — przepis
prawny — norma prawna. Stanowienie prawa a inne formy tworzenia prawa we wspotczesnych
porzadkach prawnych. Akt normatywny: struktura i typy. Obowigzywanie prawa, przestrzeganie
prawa; granice prawa, system prawa (P W01, P W02, P W03)

Cwiczenia

Proces stosowania prawa i jego etapy. Ustalenie norm obowigzujacych. Wykfadnia prawa i
whnioskowania prawnicze. Charakterystyczne rodzaje wykfadni. Zdarzenia prawne i stosunki prawne.
Stosowanie prawa. Sagdowe a administracyjne stosowanie prawa (P U01, P U02, P KO1, P K02, P KO3)

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
T.Chauvin, T. Stawecki, P.Winczorek Wstep do prawoznastwa, 11.wydanie C. H. Beck, warszawa 2017.
J. Nowacki, Z.Tobor, Wstep do prawoznawstwa, Wolters Kluwer, Warszawa 2016.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

A. Korybski, L. Leszczyniski, A. Pienigzek, Wstep do prawoznawstwa, UMCS, Lublin 2007.

J. Jabtonska-Bonca, Wprowadzenie do prawa. Introduction to Law, LexisNexis, Warszawa 2008.

S. Wronkowska, Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa, UAM, Poznan 2005.

A. Bator, W. Gromski, A. Kozak, S. Kazmierczyk, Z. Pulka, Wprowadzenie do nauk prawnych. Leksykon
tematyczny, LexisNexis, Warszawa 2012.

J. Srokosz, A. Sulikowski, Wstep do prawoznawstwa, Wydawnictwo Uniwersytetu Opolskiego, Opole
2019.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin ustny: P_WO01, P_W03, P_U01, P_U02, P_U03; Dyskusja na zajeciach: P_U01- P_U02, P_K01-
P_KO03.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.24

Przygotowanie sie do zajec st.10 nst.16

Studiowanie literatury st.15 nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15 nst.15

inne st. 5 nst.5

taczny nakiad pracy studenta w godz. st.75 nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Logika i argumentacja prawnicza
| rok, semestr 2

ALIL13.LiA.P

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Prawny
Genaral Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Legal Logic

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

obowigzkowy

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéw ECTS

Cwiczenia um.prakt. — st. 30 nst. 18 godz.

1

Cele przedmiotu

Zapoznanie studenta z - opartymi na wybranych elementach logiki formalnej i nieformalnej - regutami
i zasadami poprawnego rozumowania, argumentowania w sporze oraz uzasadniania rozstrzygniec
(decyzji) podejmowanych w procesie stosowania prawa, z uwzglednieniem stosowania prawa w

administracji publicznej.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia sie

P_WO01 zna i rozumie podstawowe pojecia nalezgce K_Wo09
do sformalizowanego i niesformalizowanego jezyka
dyskursu ogdlnego oraz dyskursu prawniczego.
P_WO02 zna i rozumie schematy (reguty) argumentaciji K_Wo08,
ogolnej i mozliwosci ich zastosowania w praktyce K_Wo09
Wiedza: prawniczej i urzednicze;j.
P_WO03 zna i rozumie typowe btedy popetniane w K_Wo09
dyskursie praktycznym, w tym w argumentacji
prawniczej.
P_WO04 zna i rozumie specyficzne cechy pragmatyki K_Wo09
jezyka prawnego i prawniczego
P_UO01 potrafi postugiwac sie podstawowymi K_U02
pojeciami z zakresu dyskursu ogélnego i argumentacji
prawniczej K_U02,
Umiejetnosci: P_U02 potrafi rozréznia¢ poprawne i wadliwe K_U05
sposoby argumentacji obecnych w procesie K_U11,
stosowania prawa i uzasadniania decyzji
P_UO03 potrafi racjonalnie uzasadnia¢ swoje K_U02,
wypowiedzi. K_U11
P_KO1 jest gotéw do poszanowania dla wartosci i K_KO01
Kompetencje zasad rzadzacych jezykiem ogdlnym i prawniczym.
spoteczne: P_KO02 jest gotow do doceniania skutecznego K_KO01,
komunikowania sie w wymiarze zawodowym oraz z K_KO5
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zewnetrznym otoczeniem spotecznym. K_KO07
P_KO03 jest gotow do rozumienia wagi poprawnej
artykulacji postaw, potrzeb i intereséw jednostkowych K_KO1,
i spotecznych. K_KO05

Tresci programowe

Cwiczenia: Ogélne wiadomosci o jezyku oraz o specyfice jezyka prawnego i prawniczego. Jezyk a
rzeczywistosc. Syntaktyka, semantyka a pragmatyka jezyka. Nazwy i stosunki miedzy zakresami nazw.
Definicje i ich zastosowanie w prawie. Podziaty logiczne i typologie a zréznicowanie systemu prawa.
Podstawowe funktory prawdziwosciowe. Podstawowe prawa rachunku zdan. Sprawdzanie
tautologicznosci. Przyczyny nieporozumien w komunikacji. Zastosowanie standardowej wiedzy
logicznej do analizy przepisdow. Rodzaje wnioskowan — a wnioskowania prawnicze. Analogia i jej
zastosowania w rozumowaniach prawniczych. Elementy retoryki i teorii argumentacji prawniczej.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Z. Ziembinski, Logika praktyczna, wyd. 26, PWN, Warszawa 2019.
A. Kisielewicz, Logika i argumentacja. Praktyczny kurs krytycznego myslenia, PWN, Warszawa 2017.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

K. Ajdukiewicz, Logika pragmatyczna, PWN, Warszawa 1975.

W. Gromski, P. Jabtoniski, J. Kaczor, M. Pazdziora, M. Pichlak, Logika praktyczna z elementami
argumentacji prawniczej, Wydawnictwo OD.NOWA, Bielsko-Biata 2016.

W. Patryas, Elementy logiki dla prawnikéw, Wyd. Ars Boni et Aequi, Poznan 1994.

Logika dla prawnikdw, red. A. Malinowski, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

C. Perelman, Logika prawnicza. Nowa retoryka, PWN, Warszawa 1984.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie pisemne, opisowe, zawierajgce cztery pytania: jedno pytanie opisowe (ogélno-pojeciowe)
oraz trzy zadania praktyczne: P_WO01- P_WO04,- P_U01- P_U03, P_KO1- P_K03. Oceniana aktywnos¢ na
zajeciach: P_U01- P_UO03, P_K01- P_KO03.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne St.30 nst.15

Przygotowanie sie do zajec St.2 nst.12

Studiowanie literatury St. 3 nst.3

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia St.3 nst.8

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. St.38 nst.38

Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Prawo i postepowanie cywilne
Il rok, semestr 3

Al.11.14.pP.iP.C.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Prawny
Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Criminal Procedure

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Obowigzkowy

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

Student posiada podstawowg wiedze z zakresu prawa. Zna podstawowe pojecia

dotyczace norm prawnych.

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéow ECTS

Wyktad — st. 15 godz. nst.12
Cwiczenia um.prakt. - st. 30 godz. nst.18

4

Cele przedmiotu

Przekazanie wiedzy na temat mechanizmow i zasad prawa cywilnego ogdlnego. Nabycie wiedzy na
temat mechanizméw i zasad nawigzywania stosunkéw cywilnoprawnych, specyfiki elementéw
stosunkéw cywilnoprawnych (podmiotéw, przedmiotu i tresci). Przyblizenie studentom w
podstawowym zakresie problematyki postepowania cywilnej oraz przebiegu procesu cywilnego.
Utrwalenie wiedzy oraz zapoznanie studentéw z czynnosSciami jakie podejmuje sie w postepowaniu
sgdowym oraz z zasadami pisania pism procesowych.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie
do kierunkowych
efektéw uczenia sie

P_WO01 znairozumie podstawowe pojecia z zakresu | K_W02, K_W12
. prawa cywilnego i polskiego postepowania cywilnego;

e P_WO02 zna i rozumie wiedze o podstawowych K_W06, K_W12
instytucjach prawa cywilnego i o procedurze cywilnej
P_UO01 potrafi okresla¢ podstawowe instytucje z K_U03, K_U14
zakresu prawa cywilnego i postepowania cywilnego;

_ L. P_UO02 potrafi interpretowac przepisy prawa K_U05, K_U14

Umiejetnosci: . . . .
cywilnego i postepowania cywilnego; K_U08, K_U14
P_UO03 potrafi korzystaé z niezbednych zrédet prawa - -
cywilnego.
P_KO1 jest gotéw do podnoszenia kompetencji K_KO01
zawodowych i osobistych, ciggtego doksztatcania sie,

Kompetencje w tym w zakresie znajomosci przepisdw prawa

spoteczne: cywilnego i postepowania cywilnego; K KOS

P_KO02 jest gotéw do niesienia pomocy w sytuacji
zagrozenia naruszeniem lub naruszenia prawa;

Tresci programowe

Wyktad: Zagadnienia wstepne: pojecie prawa cywilnego, zakres i systematyka prawa cywilnego,
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zasady prawa cywilnego, zrédta prawa cywilnego. Normy i przepisy prawa cywilnego. Czynnosci
prawne: zdarzenia cywilnoprawne, forma oswiadczenia woli, wyktadnia oswiadczen woli, tres¢
czynnosci, wady oswiadczen woli, przedstawicielstwo, wadliwo$¢ czynnosci prawnych niewaznosé,
wzruszalnos¢, bezskutecznosé zawieszona, bezskutecznosé wzgledna — wzmianka. Przedmioty
stosunku cywilnoprawnego. Podmioty prawa cywilnego. Tres¢ stosunku cywilno-prawnego
Pojecie, rodzaje i funkcje postepowania cywilnego; zrédta prawa procesowego cywilnego; naczelne
zasady postepowania cywilnego; podmioty postepowania cywilnego — sad, strony i uczestnicy
postepowania oraz inne podmioty; przedmiot postepowania cywilnego; postepowanie rozpoznawcze
i postepowania odrebne; podstawy postepowanie nieprocesowe; postepowanie zabezpieczajgce;
podstawy postepowania egzekucyjnego; K W02, K W12, K W06, K W12, K K01, K U03, K _U14
Cwiczenia: Zrédta prawa cywilnego, pojecie i rodzaje czynnosci prawnych, zawarcie umowy,
przedawnienie, terminy zawite, przestanki procesowe; dopuszczalnos¢ drogi sgdowej i stosunek do
innych postepowan przed organami panstwa czynnosci procesowe i koszty postepowania;
postepowanie przed sgdem | instancji; orzeczenia sgdowe; srodki zaskarzenia — zwyczajne,
szczegdlne i nadzwyczajne; K_UO05, K_U14, K_U08, K_U14, K_KO05, K_U03, K_U14

Zalecana literatura

Podstawowa

K. Czajkowska-Matosiuk, Prawo cywilne: cze$¢ ogdlna, prawo rzeczowe, zobowigzania i prawo
spadkowe, C.H. Beck, Warszawa 2013,

(wybrane rozdziaty)

Marszatkowska-Krze$ (red), Postepowanie cywilne, C.H Beck 2011, Warszawa 2011
Marszatkowska- Krzes E., Meritum. Postepowanie cywilne, Warszawa 2021

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
Komentarze i publikacje https://sip.lex.pl/

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — odpowiedz ustna, aktywnoé¢ na zajeciach, przygotowanie projektéw pism procesowych:
P_WO01, P_WO02, P_UO01, P_U02, P_UO03, aktywnos¢ na zajeciach, kazusy: P_ W01, P_UO01, P_U02,
P_UO03, P_K01

Wyktad — zaliczenie pisemne : P_WO01, P_WO02, P_K01, P_KO02,

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.30

Przygotowanie sie do zajeé st. 15 nst.20

Studiowanie literatury st.10 nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st. 15 nst.15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15 nst.20

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.100 nst.100

Liczba punktéw ECTS 4

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Podstawy prawa miedzynarodowego i europejskiego
Rok 2, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Criminal Procedure
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

The basics of international and European law

Status przedmiotu
Obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne
Brak

Formy zajec i liczba godzin
wyktad: st.15, nst.12
¢wiczenia um.prakt. st.15; nst.12

Cele przedmiotu

Kod przedmiotu
A1.11.15.P.P.M.i E.

Jezyk wyktadowy
Polski

Liczba punktow ECTS
1

Przedstawienie podstaw prawa miedzynarodowego i fundamentalnych zasad oraz Zrdédet prawa
europejskiego, jak réwniez zakresu kompetencji instytucji UE.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 —zna i rozumie specyficzne cechy oraz zrodta
prawa miedzynarodowego,

P_WO02 - zna i rozumie status prawny i znaczenie
organizacji miedzynarodowych prawa publicznego,
P_WO03 — zna i rozumie oraz charakteryzuje Zrédta
prawa UE,

P_WO04 — zna i rozumie oraz charakteryzuje
kompetencje instytucji UE;

P_UO01 - potrafi analizowa¢ umowy miedzynarodowe;
P_UO02 — potrafi analizowad akty prawa wtdrnego UE;
P_KO1 — jest gotdw do podnoszenia wiedzy z zakresu
prawa miedzynarodowego i europejskiego.

Tresci programowe
Wyktad: Pojecie, cechy i rozwdj prawa miedzynarodowego. Zrédta prawa miedzynarodowego.
Podmioty prawa miedzynarodowego. Organizacje miedzynarodowe prawa publicznego. Spory
Integracja europejska — pojecie, etapy. Strefa euro i ramy prawne jej
funkcjonowania. Instytucje Unii Europejskiej (Parlament Europejski, Rada UE, Rada Europejska,
Komisja Europejska, Trybunat Sprawiedliwosci, Trybunat Obrachunkowy).
Cwiczenia: Umowa miedzynarodowa — zawieranie, obowigzywanie, wyktadnia. Paristwo w prawie
miedzynarodowym. Organizacja Naroddw Zjednoczonych — organy i dziatalnos¢. Prawo pierwotne i

miedzynarodowe.

wtorne UE.

Zalecana literatura

Podstawowa:

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia

K_WO03
K_Wo03
K_Wo03

K_Wo03

K_U02, K_U04
K_U02, K_U04
K_K01
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1. W. Géralczyk, S. Sawicki, Prawo miedzynarodowe publiczne w zarysie, Wolters Kluwer, Warszawa
2020.

M.M. Kenig-Witkowska, A. tazowski, R. Ostrihansky, Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej, C.H.
Beck, Warszawa 2018.

Uzupetniajaca:

J. Barcik, T. Srogosz, Prawo miedzynarodowe publiczne, C.H. Beck, Warszawa 2019.

J. Barcz, Od lizboriskiej do postlizboriskiej Unii Europejskiej. Gtdwne kierunki reformy ustrojowej
procesu integracji europejskiej, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

J. Barcz, Przewodnik po Traktacie z Lizbony. Traktaty stanowigce Unie Europejskg, Wydawnictwo
Prawnicze LexisNexis, Warszawa 2008.

J. Barcz, M. Gorka, A. Wyrozumska, Instytucje i prawo Unii Europejskiej. Podrecznik dla kierunkow
prawa, zarzqdzania i administracji, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — zaliczenie pisemne w formie opisowej polegajace na rozwigzywaniu kazuséw: P_WO01,
P_W02, P_W03, P_U01, P_U02, P_KO1.

Wyktad — zaliczenie w formie pisemnej, opisowej, z pytaniami otwartymi: P_WO01, P_WO02, P_W04,
P_UO1.

Naktfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.24

Przygotowanie sie do zajec st. 0 nst.6

Studiowanie literatury st.0 nst.0

Przygotowanie projektu/eseju itp. st. 0 nst.0

Przygotowanie sie do zaliczenia st.5 nst.5

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35 nst.35

Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl

57



Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Podstawy prawa karnego i wykroczen
Il rok, semestr 3

Al.Il.16.P.P.K.i W.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Prawny

Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Law of Petty Offences

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéow
ECTS

Wyktad - st. 15 godz., nst. 12 godz.
Cwiczenia um.prakt. - st. 30 godz., nst. 18 godz.

4

Cele przedmiotu

Nabycie umiejetnosci i kompetencji w zakresie rozumienia statusy prawa karnego i wykroczen w
systemie prawa; postugiwanie sie instytucjami z zakresu prawa karnego i wykroczen; dokonywanie
wyktadni przepisdw prawnych regulujgcych prawo karne i wykroczenia, a takze umiejetnosci w
zakresie rozwigzywania prostych kazuséw z zakresu prawa karnego i wykroczen, sporzadzania
wybranych dokumentéw wykorzystywanych w postepowaniu karnym.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie
do kierunkowych
efektéow uczenia sie

P_WO01 zna i rozumie podstawowe pojecia prawne z K_Wo02
Wiedza: zakresu polskiego prawa karnego i wykroczen;
P_W02 =zna i rozumie podstawowe rodzaje K_W02
przestepstw i wykroczen i odpowiedzialnosci za nie.
P_U01 potrafi okresla¢ podstawowe instytucje z K_U02, K_U06
zakresu prawa karnego i wykroczen;
P_UO02 potrafi interpretowac przepisy prawa karnego K_U02, K_U06
i wykroczen;
P_UO03 potrafi korzystac¢ z niezbednych zrédet prawa K_U02, K_U06
karnego i wykroczen; K_U02, K_U06
. . - P_U04 potrafi rozwigzywac proste kazusy z zakresu
Umiejgtnosci: prawa karego i wykroczen; K_U05
P_U03 potrafi sporzadzi¢é wzér upowaznienia do
obrony; K_U05
P_UO03 potrafi sporzadzi¢ wzér petnomocnictwa; K_U05

P_UO03 potrafi sporzadzi¢ wzér wniosku o ukaranie i
aktu oskarzenia oraz projekt wyroku w sprawie
karnej.
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P_KO1 jest gotdw do podnoszenia kompetencji K_KO01,
zawodowych i osobistych, ciggtego doksztatcania sie,
w tym w zakresie znajomosci przepisow prawa

P_K02 jest gotow do dostrzegania koniecznosci K_KO07
zapobiegania wymierzonym w porzgdek publiczny.

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe

Wyktad: Prawo karne i prawo wykroczen oraz zasady ich stosowania. Pojecie przestepstwa i
wykroczenia. Zasady odpowiedzialnosci. Okolicznosci uchylajgce odpowiedzialnos¢. Formy
popetnienia przestepstwa i wykroczenia. Oceny prawne wielosci czyndw i zbiegu przepiséw. Kary za
przestepstwo i wykroczenie — zasady ogdlne (pojecie kary za przestepstwo i wykroczenie, cele kary,
system kar i srodkdw karnych w kodeksie karnym i wykroczen). Kary i $rodki karne i Srodki probacyjne
— omowienie szczegdétowe. Wymiar kar i srodkédw karnych. Okolicznosci uchylajgce karalnos$é.
Wybrane kategorie przestepstw i wykroczen.

Cwiczenia: studenci wygtaszaja referaty na tematy zadane przez prowadzacego obejmujace tresci
tematyczne z wyktaddw, rozwigzujg kazusy i udzielajg odpowiedzi na pytania dotyczace tresci
programowych przedmiotu zrealizowanych na wyktadzie.

(Zarowno wyktady jak i ¢wiczenia moga by¢ prowadzone w formie on-line).

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

A. Marek, A. Marek-Ossowska, Prawo wykroczen (materialne i procesowe), C.H. Beck, Warszawa
2019.

L. Gardocki, Prawo karne, C.H. Beck, Warszawa 2019 r.

M. Bojarski (red.), Prawo karne materialne: czes$¢ ogdlna i szczegdlna, Wolters Kluwers Polska,
Warszawa 2020;

T. Bojarski, Polskie prawo wykroczen. Zarys wyktadu, LexisNexis, Warszawa 2014.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
M. Bojarski, Z. Swida, Podstawy materialnego i procesowego prawa o wykroczeniach, Wydawnictwo
Uniwersytetu Wroctawskiego, Wroctaw 2008.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — test pytania otwarte i zamkniete: P_ W01,
Cwiczenia — przygotowanie i wygtoszenie referatu : P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO1.
Odpowiedz ustana: P_W01, P_UO01, P_U02, P_UO03, P_KO1

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.33

Przygotowanie sie do zajec st. 15 nst.20

Studiowanie literatury st.15 nst.17

Przygotowanie projektu/eseju itp. st. 15 nst.15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.25 nst.30

inne -—--

taczny naktad pracy studenta w godz. st.115 nst.115

Liczba punktéw ECTS 4

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Prawna regulacja stosunku pracy. Al1.11.17.P.P.K.W.
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut Il - Prawny

Kierunek: Legal Module

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Labour Law
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil
zlom I profi Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

studiow: . .
studia prowadzacej/prowadzacych zajecia
pierwszego o - :

. ymagania wstepne
stopnia,

licencjackie, Student dysponuje wiedzg z zakresu podstaw prawa oraz wstepu do

orofil praktyczny !:)rawoznawst\llva, rozpoznaje podstawowe pojecia prawne i potrafi je
interpretowac.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad — st. 15 nst. 12 godz. 3

Cwiczenia um. prakt. — st. 15 nst.12

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw z funkcjonowaniem przepisow prawa pracy w praktyce zaktadéw pracy od
nawigzania stosunku pracy i jego rozwigzania poprzez regulacje prawne dot. praw i obowigzkéw
pracownika i pracodawcy oraz skutkami prawnych ich nieprzestrzegania, poprzez niektdre
podstawowe instytucje prawne (czas pracy, urlopy pracownicze, wynagrodzenie) oraz regulacje
dotyczace zatatwiania i rozstrzygania sporéw pracowniczych. Rozwigzywanie prostych stanéw
faktycznych z zakresu stosowania prawa pracy.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektdw uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie poszczegdlne rodzaje Zrédet K_W02, K_W06
prawa pracy oraz umow O prace;
P_WO02 zna i rozumie podstawowe instytucje prawa K_W02, K_W06
pracy; K_W02, K_W06
P_W03 zna i rozumie uprawnienia zwigzkow
Wiedza: zawodowych, szczegdlnie zaktadowe] organizacji K_W02, K_W06
zwigzkowej;
P_W04 zna i rozumie sposdb zatatwiania i K_W12
rozstrzygania sporéw pracowniczych;
P_WO05 zna i rozumie strukture przedsiebiorstwa,
kompetencje jego organdw, zasady
odpowiedzialnosci w ramach prawa pracy;
P_UO01 Potrafi rozwigzywaé proste zagadnienia z K_U02
zakresu stosowania prawa pracy (kazusy z prawa
Umiejetnosci: pracy)
P_UO02 potrafi interpretowac przepisy prawa pracy K_U02
P_UO03 potrafi sporzadzi¢ pismo (wniosek, zgdanie, K_U05
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Kompetencje
spoteczne:

pozew) w sprawach pracowniczych, potrafi
sformutowac¢ zadanie i wskaza¢ na jego podstawe
prawna.

P_KO1 jest gotéw do relacji miedzy prawami i
obowigzkami pracowniczymi oraz obowigzkami
pracodawcy, ma rozeznanie w strukturze organdéw
nadzoru nad warunkami pracy oraz w zakresie i
formach dziatania zwigzkéw zawodowwych, a takze
jest przygotowany do samodzielnego uzupetniania
wiedzy w tym zakresie.

Tresci programowe
Wyktad: Poznanie podstawowych poje¢ prawnych z zakresu prawa pracy. Podstawowe zasady
prawa pracy. Stosunek pracy i inne formy zatrudnienia. Zawarcie umowy o prace, jej elementy oraz
sposoby rozwigzania umowy o prace. Zasady i sposoby wynagradzania za prace. Obowigzki
pracodawcy i pracownika. Urlopy i ich rodzaje. Ochrona pracy kobiet, mtodocianych i oséb
niepetnosprawnych. Rodzaje czasu pracy. Ochrona bhp. Kompetencje i wtasciwos¢ Saddw Pracy.

Zwigzki zawodowe

i ich rola oraz UZP.

K_KO01, K_K02, K_KO07

Cwiczenia: sporzadzanie pism w sprawach pracowniczych ze wskazaniem podstaw prawnych,

interpretacja przepiséw prawa pracy, rozwigzywanie kazuséw z prawa pracy.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Liszcz T., Prawo pracy, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

Uzupetniajaca

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
Gersdorf M., Maniewska E., Rgczka W. K., Raczkowski M. ., Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i
odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa 2018.

Florek L., t. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.
Prawo urzednicze. Komentarz, Krzysztof Wojciech Baran (red. nauk.), WoltersKluwer, Warszawa

2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktad — egzamin pisemny - test: P_WO01, P_W02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne st.30 nst.24
Przygotowanie sie do zajec st. 10 nst.16
Studiowanie literatury st.5 nst.5
Przygotowanie projektu/eseju itp. st. 10 nst.10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.20 nst.20
Inne: studiowanie orzecznictwa st. 5 nst.5
taczny naktad pracy studenta w godz. st.80 nst.80
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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https://www.profinfo.pl/autorzy/malgorzata-gersdorf,9864.html
https://www.profinfo.pl/autorzy/malgorzata-gersdorf,9864.html
https://www.profinfo.pl/autorzy/krzysztof-wojciech-raczka,232.html
https://www.profinfo.pl/autorzy/krzysztof-wojciech-raczka,232.html
https://www.profinfo.pl/autorzy/krzysztof-wojciech-baran,9374.html

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Podstawy prawa zaméwien publicznych
Il rok, semestr 5

Al.1l.18.P.P.Z.P

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Prawny
Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Law of Petty Offences

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

obowigzkowy

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéow
ECTS

Wyktad - st. 15 nst. 12
Cwiczenia um.prakt.- st. 30 nst. 15.

2

Cele przedmiotu

Nabycie umiejetnosci i kompetencji w zakresie rozumienia statusy prawa zamdwien publicznych w
systemie prawa; postugiwanie sie instytucjami z zakresu prawa zaméwien publicznych; dokonywanie
wyktadni przepisdw prawnych regulujgcych prawo zamoéwien publicznych, a takze umiejetnosci w
zakresie rozwigzywania prostych kazuséw z zakresu prawa zamowien publicznych, sporzadzania
wybranych dokumentéw wykorzystywanych w postepowaniu.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie
do kierunkowych
efektéow uczenia sie

P_WO01 zna i rozumie podstawowe pojecia z zakresu K_Wo02
Wiedza: prawa zamowien publicznych;

P_WO02 zna i rozumie podstawowe tryby zamoéwien K_Wo02

publicznych;

P_U01 potrafi okresla¢ podstawowe instytucje z K_U02, K_U06

zakresu prawa zamowien publicznych, w tym

podstawowe tryby zamdwien publicznych; K_U02, K_U06

P_U02 npotrafi interpretowaé przepisy prawa

zamoéwien publicznych; K_U02, K_U06

P_U03 potrafi korzystac¢ z niezbednych Zrédet prawa z K_U02, K_U06
e zakresu zaméwien publicznych;

P_U04 potrafi rozwigzywac proste kazusy z zakresu K_U05

prawa zamowien publicznych;

P_UO03 potrafi sporzadzié¢ wzér petnomocnictwa

P_U03 potrafi sporzadzi¢ wybrane dokumenty K_U05

wykorzystywane ~ w  procedurze  zamdwienia

publicznego;
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P_KO1 jest gotdw do podnoszenia kompetencji K_KO01,
zawodowych i osobistych, ciggtego doksztatcania sie,
w tym w zakresie znajomosci przepisow prawa

P_KO02 jest gotéw do zapobiegania zachowaniom K_KO07
wymierzonym w porzadek publiczny.

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe

Wykiad:

Historia prawa zamoéwien publicznych, zakres podmiotowy i przedmiotowy stosowania ustawy,
przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia, poszczegdlne tryby udzielania zamdwien
publicznych, umowy w sprawie zamdwien publicznych, srodki ochrony prawnej, status i kompetencje
Urzedu Zamdwien Publicznych, rodzaje odpowiedzialno$é za naruszenie przepiséw ustawy

Cwiczenia: interpretacja przepiséw prawa zaméwien publicznych, rozwigzywanie kazuséw z zakresu
prawa zamowien publicznych.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

J. Andata-Stepkowska, W. Bereszko, Prawo zamdwien publicznych 2021: praktyczny poradnik,
Wolters Kluwers Polska, Warszawa 2021,

P. Granecki, I. Granecka, Prawo zamdwien publicznych: komentarz ,C.H. Beck, Warszawa 2021 r.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
M. Stachowiak,J. Jerzykowski, W. Dzierzanowski, Prawo zamdwien publicznych, Wolters Kluwers
Polska, Warszawa 2012.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — test pytania otwarte i zamkniete: P_WO01,

Cwiczenia — przygotowanie i wygtoszenie referatu : P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO1.
Odpowiedz ustana: P_WO01, P_U01, P_U02, P_UO03, P_K01 (w przestanych dokumentach jest
sprzecznos¢ odnosnie kwestii ¢wiczen z przedmiotu)

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.27

Przygotowanie sie do zajec st. 5 nst.8

Studiowanie literatury st.5 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st. 5 nst.5

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.20 nst.20

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PREDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Umowy w obrocie prawnym A1.11.19.U.w O.P.
Prawny Il rok, semestr 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Prawny
Kierunek: Legal Module

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Legal contracts
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Poziom i profil
P Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/oséb

studiow: . N
studia prowadzacej/prowadzacych zajecia
pierwszego = - :

. ymagania wstepne
stopnia,

licencjackie, Wiedza z prawa cywilnego, zrédet prawa, podstawowych poje¢ prawa i

: prawoznawstwa
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad - st. 15 nst. 12 2

Cwiczenia um.prakt. — st. 30 nst. 18
Cele przedmiotu
Nabycie wiedzy na temat rodzaju uméw funkcjonujacych w obrocie prawnym, zasad ich zawierania i
formutowania ich postanowien a takze odpowiedzialno$ci w razie niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy.
Odniesienie

Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych

efektow ksztatcenia
P_W01 zna i rozumie podstawowe zasady i | K_WO03, K_W04, K_WO05
mechanizmy ogdlnego prawa cywilnego
P_U01 potrafi postugiwa¢ sie podstawowa K_U03, K_U04
terminologia z zakresu prawa
P_UO02 potrafi identyfikowac i rozréznia¢ czynnosci K_U03, K_U04
Umiejetnosci: prawne i konsekwencje ich  niewtasciwego
zastosowania
P_U03 t potrafi ocenia¢ i nawigzywac stosunki K_U03, K_U04
cywilnoprawne
P_KO01 sjest gotéw do podejmowania czynnosci K_K02
prawnych zgodnie z prawem, potrafi wyciggaé
whnioski w oparciu o przepisy prawa cywilnego
Tresci programowe
Wyktad: 1) Pojecie prawa cywilnego i systematyka prawa cywilnego, 2) Pojecie i przedmiot prawa
handlowego oraz jego miejsce w systemie prawa, 3) Czynnosci prawne: zdarzenia cywilnoprawne,
pojecie i rodzaje czynnosci prawnych, forma oswiadczenia woli, wyktadnia oswiadczen woli, tresé
czynnosci prawnej, 4) Kontrakty handlowe, 5) Zasady zawierania uméw w obrocie handlowym 6)
Podstawowe nazwane i nienazwane kontrakty wystepujgce w obrocie gospodarczym (umowy w
obrocie gospodarczym przenoszace prawo do rzeczy, umowy o posrednictwo handlowe, umowy
prowadzace do spetnienia Swiadczenia przez osobe inng niz pierwotny dtuznik lub na rzecz innej
osoby niz pierwotny wierzyciel, umowy o $wiadczenie ustug zwigzanych z transportem, umowy
zawierane w toku realizacji inwestycji, najem dzierzawa, leasing w obrocie gospodarczym), 7) Nowe

Wiedza:

Kompetencje
spoteczne:
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postacie uméw w obrocie gospodarczym: franchising, factoring, consulting, sponsoring, 8)
Szczegélne zasady odpowiedzialnosci cywilnej w obrocie gospodarczym.
Cwiczenia: studenci wyglaszajg referaty na tematy zadane przez prowadzacego obejmujace treéci

tematyczne z wyktadéw, rozwigzujg kazusy

i udzielajg odpowiedzi na pytania dotyczace tresci

programowych przedmiotu zrealizowanych na wyktadzie (¢wiczenia moga by¢ prowadzone w formie

on-line).
Zalecana literatura
Podstawowa:

E. Gniewek ( red. ), Podstawy prawa cywilnego, C.H. Beck, Warszawa 2011.
A. Brzozowski, J. Jastrzebski, M. Kalinski, E. Skowronska-Bocian, Zobowigzania. Cze$¢ ogdlna,

Wolters Kluwer, Warszawa 2019,

Z. Radwanski, J. Panowicz-Lipska, Zobowigzania. Czes¢ szczegdlna, C.H. Beck, Warszawa 2015.

Uzupetniajaca:

Z. Radwanski, Prawo cywilne: czes¢ ogdlna, C.H. Beck, Warszawa 2011

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - Wyktad — zaliczenie pisemne -test: P_WO01, P_UO01, P_U02, P_UO03, P_KO0O1
i pytania opisowe: P_WO01, P_UO01, P_U02, P_UO03, P_KO1.

Cwiczenia —

Naktfad pracy studenta

Zajecia dydaktyczne
Przygotowanie sie do zajec
Studiowanie literatury
Przygotowanie projektu/eseju itp.
Przygotowanie sie do zaliczenia
Inne

taczny naktad pracy studenta w godz.

Liczba punktow ECTS
Kontakt

Liczb godzin stacjonarne/ niestacjonarne
st.45 nst.30

st. 5 nst.12

st.5 nst.5

st. 5 nst.8

st.10 nst.15

st.70 nst.70

2

isp@ans.edu.pl
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KARTA PREDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Prawo bankowe i podatkowe A1.11.20.P.B.i P.
Prawny Il rok, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut Prawny, Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Banking and tax law

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
studiow: Zajecia
studia
pierwszego Wymagania wstepne
stopnia, Student posiada podstawowg wiedze z prawa ustrojowego/konstytucyjnego oraz
licencjackie, prawa administracyjnego.
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS
wyktad - st.15 nst. 12 3

¢wiczenia um.prakt. st.15 nst.12
Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowych zatozenn prawa bankowego i prawa podatkowego, w
szczegblnosci ksztattu i zasad rzadzacych obiema gateziami prawa. Zapoznanie studentéw zwtaszcza z
aspektami publicznego prawa bankowego i jego instrumentami oraz zatozeniami ogdlnego prawa
podatkowego.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna i rozumie podstawowe pojecia prawne z K_W02
zakresu prawa bankowego i podatkowego;
P_WO02 zna i rozumie strukture sektora bankowego, K_W06
nadzor bankowy oraz ogdlne prawo podatkowe

Wiedza:

P_UO01 potrafi okresli¢ podstawowe instytucje z K_U03, K_U14AP
zakresu prawa bankowego i podatkowego; K_U05, K_U14AP
P_UO02 potrafi interpretowad przepisy prawa K_U08, K_U14AP

Umiejgtnosci: bankowego i podatkowego;

P_UO03 potrafi korzystac¢ z niezbednych Zrédet prawa
bankowego i podatkowego .

P_KO1 jest gotow do podnoszenia kompetencji K_K01
zawodowych i osobistych, ciggtego doksztatcania sie w | K_KO05
Kompetencje tym w zakresie ze znajomosci przepiséw prawa;
spoteczne: P_KO02 jest gotéw do zapobiegania naruszeniom
prawa bankowego i podatkowego i wagi nadzoru
bankowego

Tresci programowe
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Cwiczenia: pojecie prawa bankowego i podatkowego i zwigzki miedzygateziowe; Zrédta prawa
bakowego i podatkowego; publiczne a prywatne prawo bankowe; ogdlne a szczegétowe prawo
podatkowe i podziaty podatkdéw. Struktura sektora bankowego w Polsce i zadania i funkcje NBP;

Instytucje Ordynacji Podatkowej:

Wyktady: Czynnosci bankowe i ich podziat; umowa kredytu a umowa pozyczki, gwarancje bankowe i
akredytywy; elementy konstrukcyjne podatkéw dochodowych; zatozenia i instytucje podatkéw

posrednich
Zalecana literatura
Podstawowa:

Z. Ofiarski, Prawo bankowe, Warszawa 2021
R. Mastalski, Prawo podatkowe, Warszawa 2021

Uzupetniajaca:

A. Gomutowicz , D. Maczynski , Podatki i prawo podatkowe, Warszawa 2022

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - test i pytania opisowe: P_WO01, P_ W02, P_KO01, P_K02, aktywnos¢ na zajeciach, kazusy:

P_w01, P_UO01, P_U02, P_U03, P_KO01

Cwiczenia — odpowied? ustna, przygotowanie projektéw pism procesowych: P_ W01, P_W02, P_U01,

P_UO02, P_UO03.

Naktfad pracy studenta

Zajecia dydaktyczne
Przygotowanie sie do zajec
Studiowanie literatury
Przygotowanie projektu/eseju itp.
Przygotowanie sie do zaliczenia
Inne

taczny naktad pracy studenta w godz.

Liczba punktow ECTS
Kontakt

Liczba godzin stacjonarne / niestacjonarne
st.30 nst.24

st. 10 nst.16

st.10 nst.10

st. 10 nst.10

st.15 nst.15

st.75 nst.75

3

isp@ans.edu.pl
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KARTA PREDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Podstawy dziatalnosci gospodarczej A1.111.21.P.D.G.
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il Ekonomiczny
Kierunek: Legal Module

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Corporate law
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil
P Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

studiow: . ..
studia prowadzacej/prowadzacych zajecia
pierwszego = : :

. ymagania wstepne
stopnia,

. . . Podstawowe pojecia prawa i prawoznawstwa.
licencjackie, pojecia p P

profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
¢wiczenia um.prakt. — st. 30 nst.18 2
Cele przedmiotu
Nabycie wiedzy umiejetnosci praktycznych oraz kompetencji zwigzanych z funkcjonowaniem w
rzeczywistosci spoteczno-gospodarczej pomiotéw prowadzacych dziatalnos¢ gospodarczg w
regulowanych przez prawo formach.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

efektow uczenia sie

P_WO01 zna i rozumie podstawowe mechanizmy | K_WO03,K_W04,K_WO05,

Lot publicznego prawa gospodarczego K_W07, K_W13
P_UO01 potrafi postugiwa¢ sie podstawowg K_Uo03
terminologia z zakresu publicznego prawa
gospodarczego

- L. P_UO02 potrafi rozpoznawac i okreslac role parstwa w K_U03

Umiejetnosci: .
sferze gospodarki
P_Uo03 potrafi nawigzywac stosunki
administracyjnoprawne zwigzane z zaktadaniem i K_U03
prowadzeniem dziafalnosci gospodarczej

erraiETe P_KO01 Jgst g(?tow do ,podejm(?\/\{ame .d'ecijI i mnych K_K02
form dziatania organdw administracji gospodarczej

spoteczne:

zgodnych z prawem

Tresci programowe

Wyktad: Pojecie prawa spotek. Zrédta prawa spétek. Klasyfikacja, charakterystyka poszczegdlnych
typdw spotek. Spétka cywilna, jawna, partnerska, komandytowa, komandytowo-akcyjna, z o.0.,
prosta akcyjna, akcyjna. Transformacje spotek (tgczenie, podziat, przeksztatcenie). Pethomocnictwo i

prokura.
Cwiczenia: Dziatalno$¢ gospodarcza. Ograniczenia i reglamentacja dziatalnoéci gospodarczej.
Dziatalno$¢ nierejestrowana. Rejestracja, zawieszanie i likwidacja réznych form dziatalnosci

gospodarczej. Odpowiedzialno$¢ majgtkowa prowadzacych jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarczg i
wspdlnikow w spétkach rdéinego typu. Krajowy Rejestr Sadowy — uzytecznos¢ w praktyce
gospodarcze;j.
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Zalecana literatura

Podstawowa

Andrzej Szumanski, Wojciech Pyziot, Ireneusz Weiss, Prawo spétek, C.H. Beck, Warszawa 2016

Uzupetniajaca
www.biznes.gov.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — zaliczenie pisemne: P_WO01, P_UO01, P_U02, P_UO03, P_K01
Cwiczenia — zaliczenie ustne i prac praktycznych: P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_K01

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.30 nst.18

Przygotowanie sie do zajec st. 5 nst.12
Studiowanie literatury st.5 nst.10
Przygotowanie projektu/eseju itp. st. 5 nst.5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15 nst.15
inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60 nst.60
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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https://www.ksiegarnia.beck.pl/autorzy/andrzej-szumanski
https://www.ksiegarnia.beck.pl/autorzy/wojciech-pyziol
https://www.ksiegarnia.beck.pl/autorzy/ireneusz-weiss

Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Zarzadzanie publiczne w samorzadzie terytorialnym
Il rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut ekonomiczny

Economic Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Public management in self-government

Status przedmiotu

obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Kod przedmiotu
A1.111.22.Z.P.w.S.T.

Jezyk wyktadowy
Polski

Student posiada wiedze podstawowg z zakresu zarzgdzania publicznego (w

administracji) oraz teorii i praktyki funkcjonowania administracji samorzgdowej.

Formy zajec i liczba godzin
Wyktad —st.15 nst.12
Cwiczenia um.prakt. st. 30 nst.18

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom w podstawowym zakresie problematyki
publicznego na poziomie samorzagdowym. Utrwalenie wiedzy dotyczacej charakterystyki sektora
publicznego na tym poziomie, z uwzglednieniem réznych poziomdéw organizacyjnych i odmiennych

jednostek.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 Zna i rozumie metody i teorie wyjasniajgce
istote publicznej aktywnosci (cele i srodki) na
poziomie samorzagdowym. Rozumie zjawisko
decentralizacji (delegacji) i jej konsekwencje dla
zarzadzania ustugami.

P_WO02 znairozumie podstawowe zasady tworzenia
i rozwoju réznych form samorzadnosci, zwtaszcza na
poziomie lokalny.

P_UO01 potrafi wykorzysta¢ wiedze w rozwigzywaniu
realnych problemoéw widocznych na poziomie
lokalnym, a powigzanych z procedurami zarzadzania.
P_KO01 Jest gotéw do uznania znaczenia swojej
wiedzy w rozwigzywaniu problemoéw poznawczych i
praktycznych

P_KO02 Jest gotéw do inicjowania dziatan na rzecz
interesu publicznego

Tresci programowe
Wyktad: Punktem wyjscia winno by¢ zatozenie, iz rozwdj samorzagddw nastawiony jest na zmiany w
zyciu ekonomicznym, ktére nie powinny by¢ narzucane im z zewnatrz. Skoro samorzad otrzymat
nowe zadania i niezalezno$¢ w wytyczaniu kierunkédw rozwoju, wystepuje w roli koordynatora
wszelkich dziatan na swoim poziomie. Zasadniczym celem samorzadu pozostaje rozwéj wiasnego

funkcjonowania

Liczba punktow ECTS

2

Odniesienie

do kierunkowych

efektow ksztatcenia
K_wo03
K_W14

sektora
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potencjatu (endogenicznego) i to w kontekscie wieloaspektowym (harmonijny rozwdj w réznych
obszarach). Styl zarzadzania samorzgdem winien przybra¢ przede wszystkim formy dziatan
strategicznych oraz strategiczno-marketingowych.

Cwiczenia: Zarzadzanie publiczne w samorzadzie oznacza swoistg interwencje zarzadcza co jest
efektem ich niezaleznosci kompetencyjnych, wyboru form wykonywania uprawnien i srodkow
stuzacych realizacji zadan. Chodzi m. in. o administrowanie, wykonywanie obowigzkdéw
wiascicielskich, alokacje srodkéw publicznych. Tak jak w przypadku zarzgdzania, na poziomie
samorzadu chodzi o sterowanie zasobami oraz w efekcie procesami rozwojowymi tak by je
optymalnie wykorzysta¢ w realizacji zamierzonego celu. Szczegdlng role odgrywa zarzadzanie
strategiczne — ustalenie wizji, analiza konkurencyjnosci, analiza witasnych zasobdw, wybodr
najkorzystniejszej strategii.

Zalecana literatura

Podstawowa:

Janus, A., Zarzadzanie sektorem publicznym — wybrane zagadnienia Homo Politicus, vol. 13/2018
Raczkowski, K., Zarzgdzanie publiczne. Teoria i praktyka, Warszawa, 2015.

Uzupetniajgca: Przedanska, J., Partnerstwo publiczno-prywatne jako forma wspdtpracy administracji
publicznej z otoczeniem, Acta Universitatis Wratislaviensis, nr. 3082, 2017.

Nawojczym, M., Nowoczesne formy zarzgdzania w administracji publicznej, ZN WSH Zarzadzanie
2015 (2)

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — egzamin ustny w oparciu o wczes$niej przygotowane zagadnienia

Cwiczenia - z.0.

Naktfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.30

Przygotowanie sie do zajeé st. 5 nst.12

Studiowanie literatury st.3 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st. 5 nst.5

Przygotowanie sie do zaliczenia st.7 nst.8

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.65 nst.65

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Podstawy organizacji i zarzadzania w administracji Al.lll.23.P.0.i.Z.w.A.P.
Prawny publicznej

| rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ekonomiczny

Economic Module
Kieru.m.ak: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja The elements of learning of organization and management in public
administration
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski
Imieg, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

Poziom i profil
oziom 1 prot prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiéw:

studia :

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Student posiada ogdlng wiedze z zakresu administracji (publicznej),

uwzgledniajac problematyke modeli administracyjnych oraz znajomos¢
podstawowych instrumentéw, ktérymi sie postuguje. Konieczne bedg rowniez
wstepne informacje dotyczgce problematyki zarzgdzania (np. cele i Srodki)
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um.prakt. st.15 nst 12 1

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstaw dotyczacych organizacji (jako instytucji oraz procesu) z
uwzglednieniem podstawowych zasobdw jej przynaleznych. Utrwalenie przekonania, iz kazda
organizacja, w tym i administracja publiczna, posiada okreslone cele i zadania oraz srodki im stuzace.
Student powinien wiedzie¢, iz elastycznym mechanizmem w ramach organizacji pozostaje proces
zarzadzania, zwtaszcza publicznego.

licencjackie,
profil praktyczny

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna i rozumie zaleznos¢ miedzy organizacjg i K_wW03
procesem zarzgdzania i teorie wyjasniajgce zaleznosci K_WO05
miedzy nimi. Rozumie zaleznos$¢ miedzy procesem
. zarzadzania a problemem ustug publicznych, z
Wiedza - L o . .
uwzglednieniem zjawiska polityki publicznej.
P_WO02 student rozumie ekonomiczne, prawne i
etyczne uwarunkowania funkcjonowania sektora
publicznego
P_UO01 Potrafi wykorzysta¢ swojg wiedze w zakresie K_U10

oceny struktury i funkcjonowania sektora
publicznego. Potrafi dokonac¢ oceny krytycznej
dotyczacej korelacji miedzy celem zarzadzania a

Umiejetnosci:
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dobranymi srodkami stuzgcymi jego osiaggnieciu.

P_UO02 Potrafi komunikowac sie z otoczeniem,

wykorzystujgc znane mu terminy w zakresie

zarzadzania administracjg publiczna.
Kompetencje P_KO1 Jest gotéw krytycznie ocenic¢ zwojg wiedze co K_KO05
spoteczne: pomoze w rozwigzaniu problemdéw poznawczych
Tresci programowe
Kategorie administracji nalezy rozumiec¢ jako formy aktywnosci grup wspotpracujgcych w celu
osiggniecia wspodlnego celu. Jej istota polega wiec na wykorzystaniu dziatan kooperacyjnych w
osigganiu z gory okreslonego celu. W tym miesci sie kategoria organizacji, traktowanej jako
spoteczna jednostka (unit) celowo skonstruowana i rekonstruowana dla osiggniecia specyficznych
celéw. Kazda organizacja pozostaje elementem systemu co oznacza, iz sktada sie z szeregu
elementdéw, ktdre sy ze sobg powigzane lub pozostajg w okreslonej relacji. Organizacja musi
wchodzi¢ w relacje z otoczeniem w sposdb ciagty, by przetrwaé i osiggnac swdj cel (otoczenie jest
dynamiczne). Obie kategorie (bliskie sobie): organizacja i zarzagdzanie analizujemy w obszarze ustug
publicznych, co nadaje im specyficzne znaczenie (np. kategoria sektor publiczny, dobra publiczne czy
mieszane). W istocie rzeczy, kategorie organizacja i administracja (publiczna) sg nie do rozdzielenia —
organizacja to struktura czyli formalny aspekt administrowania, za$ administracja, to proces,
ukierunkowany i prowadzony w ramach organizacyjnego uktadu.

Zalecana literatura

Podstawowa: Raczkowski, K., Zarzadzanie publiczne. Teoria i praktyka Wydawnictwo PWN,
Warszawa, 2015.

Raczynska, M., Krukowski, K, Zarzgdzanie w administracji publicznej. Od idealnej biurokracji do
zarzadzania procesowego, Krakéw, 2020.

Uzupetniajgca: Janus, A, Zarzadzanie w sektorze publicznym — wybrane zagadnienia, Homo Politicus,
vol. 13/2018.

Marks-Krzyszkowska, M., Zarzadzanie publiczne — istota i wybrane koncepcje, Acta Universitatis
Lodziensis, 56,2016.

Formy: zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — odpowiedz ustna , przygotowanie projektéw, schemat zarzadzania w konkretnym
otoczeniu: P6S_UW, P6S_KK

Naktfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 0 nst.0

Studiowanie literatury st.0 nst.0

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.14

Przygotowanie sie do zaliczenia st.5 nst.9pracy biurowej

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35 nst.35

Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Podstawy rachunkowosci i prawa bilansowego.
Il rok, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Ekonomiczny

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Fundamentals of accounting and balance sheet law.
Status przedmiotu

Obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne
Brak

Formy zajec i liczba godzin
Cwiczenia um.prakt. st.30,nst 24.

Cele przedmiotu

Kod przedmiotu

Al1.111.24.P.R.i P.B.

Jezyk wyktadowy
Polski

Liczba punktow ECTS
3

Nakreslenie funkcji i zasad prawidtowej rachunkowosci. Charakterystyka bilansu, jego budowy i
znaczenia. Przedstawienie znaczenia i funkcji dowoddéw ksiegowych oraz zasad prowadzenia ksiag
rachunkowych i rejestracji zdarzen gospodarczych.

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 zna i rozumie podstawowe zasady konstrukcji

i roli bilansu.
P_WO02 zna i rozumie poszczegdlne etapy
wprowadzania zdarzen gospodarczych do ksiag.

P_WO03 zna i rozumie dowody ksiegowe, ich rodzaje i

znaczenie dla podmiotéw gospodarczych.

P_UO01 potrafi oceni¢ znaczenie poszczegdlnych
operacji gospodarczych dla ich ewidencjonowania i
dokumentacji rachunkowej

P_UO02 potrafi rozpoznac i identyfikowac rézne
zdarzenia gospodarcze i ich wptyw na sposéb i
metode wprowadzania do ksigg rachunkowych.
P_UO03 potrafi oceni¢ prawidtowos¢ i kompletnosé
ksigg rachunkowych i dowodéw ksiegowych

P_KO1 jest gotow do samodzielnego analizowania
poszczegdlnych dowoddw ksigg i potrafi okresli¢ ich
znaczenie i niewadliwos$¢

P_KO02 jest gotow do analizy wagi dowodow

Odniesienie

do kierunkowych
efektéow uczenia sie
KW_11

KW_11

KW_11
K_U07, K_U09

K_U07, K_U09

K_U07, K_U09

K_KO01, K_K02, K_K03

K_KO3
74



| ksiegowych i ich archiwizacji

Tresci programowe

Cwiczenia: Istota i konstrukcja bilansu. Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych, zasady prawa
bilansowego. Funkcjonowanie kont ksiegowych.

Wyktad: Szczegdétowa ewidencja operacji gospodarczych — srodki trwate, WNiP, rozrachunki. Zwigzki
prawa bilansowego z prawem podatkowych — powigzania i zaleznosci, podobienstwa i réznice w

dokumentacji zdarzen gospodarczych.

Zalecana literatura

K. Czubakowska, Rachunkowo$¢ wedtug prawa bilansowego, Warszawa 2009

B. Micherda, Prawo bilansowe a prawo podatkowe, Warszawa 2011

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — zaliczenie w formie ustanej, wyktad — zaliczenie w formie ustnej

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.30 nst.24

Przygotowanie sie do zajec st. 10 nst.16
Studiowanie literatury st.10 nst.10
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.10
Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Mikro- i makroekonomia A1.111.25.M.i M.
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut 1l Ekonomiczny
Economic Module
Kieru.ngk: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja Micro- and Macroeconomics
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil
P prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia -

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia, brak

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad — st. 15 nst. 12 4

Cwiczenia — st. 30 nst. 18
Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest przyblizenie studentom (kierunku nie zwigzanego bezposrednio z ekonomig)
informacji o gospodarce i o zasadach/prawach jej funkcjonowania.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_Wo1 zna i rozumie podstawowe pojecia K_wo1

ekonomiczne i ich znaczenie
P_W02 zna i rozumie zasady funkcjonowania | K_W01, K_WO05, K_W14

Wiedza: przedsiebiorstw K_W01, K_W07, K_W10
P_WO03 zna i rozumie zaleznosci miedzy decyzjami
podejmowanymi przez rzad i ich skutkami
ekonomicznymi dla obywateli
P_U01 potrafi trafnie podejmowac decyzje wyboru K_U07
zrédta kredytu
P_UO02 potrafi przy podejmowaniu decyzji poprawnie K_U01, K_U07
rozrézniac korzysci w krotkim i dtugim okresie
P_UO03 potrafi piszac raporty i opracowania, uzywaé K_U01, K_U03
Umiejetnosci: terminéw ekonomicznych w poprawnym znaczeniu
P_U04 potrafi ze zrozumieniem czyta¢ prasowe K_U03
informacje ekonomiczne
P_U04 potrafi ze zrozumieniem sporzadza¢ proste K_U12

statystyki przy uzyciu arkusza kalkulacyjnego i
przedstawiac je w formie wykresow

Kompetencje P_KO1 jest gotéw do racjonalnego angazowania sie w K_K09
spoteczne: dziatalno$¢ spoteczng w oparciu o racjonalny wybér
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kierunku  przynoszacego  najwieksze  korzysci
obywatelom
P_KO02 jest gotéw do nieprzyjmowania bezkrytycznie K_K07, K_K08
stwierdzen  politykdw, ma mozliwo$¢ bycia
Swiadomym obywatelem
P_KO3 jest gotow do rozumienia wzajemnej K_KO03, K_KO05
komplementarnosci i wspétzaleznosci administracji i
ekonomii oraz w pracy zawodowej dba o podstawy
gospodarki
Tresci programowe
Mikroekonomia (prowadzona w formie konwersatorium-éwiczen)— narzedzia uzywane w ekonomii
(statystyki, zestawienia, wykresy), pojecia popytu i podazy, ksztattowanie sie cen na rdéznych
rynkach, dochodéw indywidualnych. Elastycznosci popytu i podazy. Réwnowaga rynku (wolna
konkurencja i monopol). Zasady funkcjonowania przedsiebiorstw (przychody, utarg, kategorie
kosztédw, optacalnos¢ dziatalnosci, wykorzystanie i powiekszanie mocy wytwodrczych, reakcje
przedsiebiorstw na sygnaty z zewnatrz). Prawo malejgcych przychoddw, korzysci skali. Ocena
inwestycji i zasady funkcjonowania rynku finansowego.
Makroekonomia (prowadzona w formie wyktadu) — tworzenie i podziat produktu narodowego
(podstawowe agregaty konsumpcja, spozycie zbiorowe, inwestycje, eksport, oszczednosci, deficyt
budzetu). Omoéwienie wzajemnych relacji miedzy agregatami i roli rzgdu w ksztattowaniu proceséw
gospodarczych. Podstawowe informacje o gospodarce Polski na tle gospodarki $wiatowej.
Efektywnos¢ ekonomiczna. Wzrost i rozwdj gospodarczy. Pienigdz. Wymiana miedzynarodowa i
gospodarka Swiatowa, inwestycje zagraniczne. Najnowsze trendy w gospodarce Swiatowej i ich
wptyw na polskg gospodarke (kryzys 2008 roku, ,finansjalizacja” gospodarek)
Zalecana literatura
Podstawowa (wybrane rozdziaty)
P.Samuelson, Ekonomia PWN, Warszawa 2012.
M.Milewski, Elementarne zagadnienia ekonomii, PWN, Warszawa 1993.
D.Begg, S.Fischer, R.Dornbusch, Makroekonomia, PWE, Warszawa 2007.
K.taski, Mity i rzeczywistos¢ w polityce gospodarczej i w nauczaniu ekonomii, Instytut Nauk
Ekonomicznych PAN, Warszawa 2009.
Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
J.E.Stiglitz, Ekonomia sektora publicznego, PWN, Warszawa 2012.
T.Grabowski, Podstawy teorii ekonomii, Wyd. Adam Marszatek, Torur 2002.
R.Sedilot, Moralna i niemoralna historia pienigdza, WAB, Warszawa 2002.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Egzamin pisemny (pytania otwarte): P_WO01, P_W02, P_WO03, P_U01, P_U02, P_UO03, P_U04, P_KO01;
dyskusja (w matych grupach): P_W01, P_WO02, P_WO03, P_U01, P_U02, P_UO03, P_U04, P_K01, P_K02,
P_KO03.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.30

Przygotowanie sie do zajec st. 10 nst.15

Studiowanie literatury st.15 nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15 nst.20

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15 nst.20

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.100 nst.100

Liczba punktow ECTS 4

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Statystyka i demografia Al.lll.26.S.i D.
Prawny | rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut 1l Ekonomiczny
Economic module

Kieru.m.ak: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja Statistics and demography
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil
SR tpIon prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia :

pierwszego Wymagania wstepne

Sl Wymagania wstepne dotyczace wiedzy i umiejetnosci obejmuja elementarna

wiedze z zakresu szkoty ponadgimnazjalnej z matematyki i wiedzy o

licencjackie, L
spoteczenstwie.

profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um.prakt. st.30 nst.18 1

Cele przedmiotu

Poznanie zasad planowania i prowadzenia badan statystycznych oraz demograficznych, zdobycie
podstawowych umiejetnosci analizowania wynikéw badan statystycznych.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01 Zna i rozumie pojecie statystyki jako nauki i jej K_wWo01
powigzan z innymi dziedzinami wiedzy, w tym K_W02
powigzan z demografig. Rozrdznia zakres K_W08
przedmiotowy statystyki matematycznej i opisowej.
Wiedza: P_WO02 Zna i rozumie poszczegdlne etapy badania
statystycznego i ich znaczenie oraz doniosto$¢ w
kontekscie analizy statystycznej zjawisk spoteczno-
ekonomicznych.
Potrafi formutowac cel, przedmiot i zakres badania
statystycznego dla réznych typdéw zmiennych.
P_UO01 Potrafi formutowac cel, przedmiot i zakres K_Uo1
badania statystycznego dla réznych typdéw K_U03
zmiennych. K_U12
P_UO02 Potrafi prawidtowo rozpoznawac i K_U18

interpretowac zjawiska spoteczne i ekonomiczne,
ktdre sg istotne dla sfery administracji publicznej i
niepubliczne;.

P_UO03 Potrafi prawidtowo analizowac przyczyny i
przebieg wybranych proceséw zachodzgcych w
obrebie administracji publicznej oraz ich wptyw na

Umiejetnosci:
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podmioty prywatnoprawne i funkcjonowanie tzw.
trzeciego sektora.

P_U04 potrafi korzystaé z programoéw
komputerowych wspomagajgcych prace administracji
oraz wykorzystuje arkusz kalkulacyjny w pracy
codziennej do prac wymagajgcych obliczen i
sporzadzania zestawien statystycznych.

P_KO01 jest gotow do doksztatcania sie oraz uczenia K_K01

sie przez cate zycie i ciggtego doskonalenia K_KO08
Kompetencje zawodowego, jest samodzielny w podwyzszaniu K_K11
spoteczne: kwalifikacji zawodowych

P_KO02 jest gotow do stawiania pytan badawczych i

poszukiwania na nie odpowiedzi
Tresci programowe
Cwiczenia: Przedmiot i zadania statystyki. Badania statystyczne. Projektowanie badania
statystycznego. Obserwacja statystyczna. Opracowanie materiatu statystycznego. Opis i
whnioskowanie statystyczne. Metody opisu struktury zjawisk. Szeregi strukturalne o cechach
mierzalnych. Miary poziomu wartosci zmiennej. Miary zrdznicowania wartosci zmiennej. Miary
asymetrii rozktadu wartosci zmiennej. Miary koncentracji wartosci zmiennej. Metody opisu
wspotzaleznosci zjawisk. Metody opisu dynamiki zjawisk. Uwarunkowania i konsekwencje proceséw
demograficznych.
Zalecana literatura
Podstawowa:
Maszorek-Szymala A., Podstawy statystyki dla studentéw i nauczycieli, Krakéw : Oficyna
Wydawnicza "Impuls", 2007
Praktyczna analiza danych w marketingu i badaniach rynku, Krakéow : StatSoft Polska, 2010
Uzupetniajaca:
Kot St., Statystyka, Warszawa : Difin, 2011
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — kolokwium, aktywno$¢ na zajeciach, przygotowanie i prezentacja projektu — weryfikacja
zaktadanych efektéw uczenia sie w zakresie umiejetnosci i kompetencji spotecznych: P_WO01,
P_W02, P_W03, P_WO04, P_WO05, P_UO01, P_U02, P_UQ03, P_U04, P_KO01, P_KO02,
P_KO3, P_KO4.
Ocena koncowa z ¢wiczen wynika ze sredniej arytmetycznej wszystkich ocen czgstkowych.

Naktfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.18

Przygotowanie sie do zajec st. 2 nst.7

Studiowanie literatury st.0 nst.5

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.3 nst.5

Przygotowanie sie do zaliczenia st.0 nst.0

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35 nst.35

Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu
Przedsiebiorczosc¢ i innowacje

Rok Ill, semestr 6
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Business and Innovations

Status przedmiotu

Obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne
Wskazana wiedza z zakresu podstaw zarzgdzania

Formy zajec i liczba godzin
Wyktad — st.15 nst.12
Cwiczenia um.prakt. — st.30 nst 18

Cele przedmiotu

Kod przedmiotu
AL1.111.27.P.i .

Jezyk wyktadowy
polski

Liczba punktow ECTS
2

Gtéwnym celem jest przekazanie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji niezbednych do zatozenia
witasnego przedsiebiorstwa i zarzagdzania nim, wykreowanie aktywnych przedsiebiorczych postaw
jako alternatywy wobec bycia zatrudnionym oraz przedstawienie praktycznych mozliwosci rozwoju
przedsiebiorczosci innowacyjnej w Polsce.

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

P_WO01 zna i rozumie rézne aspekty oraz przejawy
przedsiebiorczosci

P_WO02 zna i rozumie rozwdj przedsiebiorczosci w
Polsce i na Swiecie

P_WO03 zna i rozumie cechy, umiejetnosci i motywy
dziatania przedsiebiorcéw

P_WO04 zna i rozumie role i znaczenie
przedsiebiorczosci i innowacji jako nowoczesnego
zasobu i jego zastosowania w zarzgdzaniu organizacja
P_WO05 zna i rozumie zarzadzanie wtasng firma

P_UO01 potrafi dokona¢ analizy i oceny cech

Odniesienie do
kierunkowych efektow
uczenia sie

K_wW14

K_uo1

osobowosciowych, wiedzy i umiejetnosci koniecznych | K_U03

do bycia przedsiebiorca

P_UO02 potrafi planowac proces rozwoju wtasnego
przedsiebiorstwa, uwzgledniajgc wykorzystanie
mozliwosci wsparcia i pomocy dla sektora MSP
P_UO3 potrafi rozpoznaé przedsiebiorcze szanse,
oceni¢ mozliwosci i ryzyko, sformutowac
przedsiebiorczy plan
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P_UO04 potrafi zarzagdzac zespotem
P_KO1 jest gotdw do rozpoznawania szans i zagrozen | K_KO03

zwigzanych z kierowaniem wtasng firma K_Ko04
Kompetencje P_KO2 jest gotdw do odniesienie sukcesu w biznesie,
spoteczne: dzieki dobremu przygotowaniu do kierowania wtasng

firma

P_KO3 jest gotow do pracy zespotowej
Tresci programowe
Wyktad:
Pojecie i zrédta przedsiebiorczosci (osobowosciowe, spoteczne, instytucjonalne). Cechy i
umiejetnosci przedsiebiorcodw (analiza cech osobowosciowych oraz umiejetnosci, sprzyjajacych
sukcesowi w biznesie). Przyczyny zaktadania wtasnej firmy. Zalety i wady prowadzenia wtasnego
przedsiebiorstwa.
Typy innowac;ji. Proces kreowania innowacji. Wptyw innowacji na gospodarke.
Specyfika zarzadzania matym przedsiebiorstwem (rola przedsiebiorcy w rozwoju firmy, zrédta
finansowania, rodzaje ryzyka). Rézne formy organizacji biznesu. Tworzenie i rozwéj start-upow.
Zalety i wady franczyzy.
Zaktadanie wtasnego przedsiebiorstwa: wybdér formy prawnej, wybdr formy opodatkowania.
Marketing innowacyjnych rozwigzan technologicznych i produktéw
Biznes plan. Omdwienie struktury biznes planu (pojecie, struktura, najczestsze btedy).
Instytucje i organizacje wspomagajgce przedsiebiorczosé. Formy wspierania przedsiebiorcow
(wsparcie finansowe, informacyjne, szkoleniowe).
Cwiczenia:
Innowacje w administracji publiczne;j.
Zrédta sukceséw i bariery rozwoju przedsiebiorstw w Polsce. Sukcesy i przyczyny porazek
przedsiebiorcéw w regionie watbrzyskim.
Poszukiwanie pomystéw na biznes w zespotach i ich weryfikacja (niezaspokojone potrzeby klientéw,
targi i konferencje, Internet, literatura).
Finansowanie spotecznosciowe.
Opracowanie biznes planéw dla wybranej firmy. Przygotowanie charakterystyki przedsiewziecia
(przedmiot dziatania, zakres dziatania, lokalizacja, cechy wyrdzniajace na tle konkurencji, forma
prawna, forma opodatkowania, inwestycje, zatrudnienie, sprzedaz i marketing).
Formalna procedura rejestracji: PKWiU, ZUS, US, Bank, UM. Reglamentacja dziatalnosci
gospodarcze;j.
Prezentacja biznes planu wtasnej firmy.

Zalecana literatura

Podstawowa:

B. Tracy, Przedsiebiorczosc. Jak zatozyc i rozwija¢ wtasng firme, Onepress 2021.

Z. Makieta, M. Stuss, Przedsiebiorczos¢ i zarzgdzanie innowacjami. Wiedza technologia konkurencja
przedsiebiorstwo, Wydawnictwo C.H. Beck 2018.

K. Jelenska, Ksiegowos¢ matej firmy, Wszechnica Podatkowa, Krakéw 2012.

W. Kyciak, Jak zatoZzyc skuteczny i dochodowy sklep internetowy, ONE Press, Gliwice 2009.
Uzupetniajaca:

www.biznes.gov.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Woyktad: zaliczenie (forma czesciowo otwarta) — weryfikacja zaktadanych efektdw uczenia sie:
P_WO01, P_WO02, P_W03, P_W04, P_WO05,

Cwiczenia —oceny z zadar realizowanych podczas zaje¢, aktywnos¢ na zajeciach, a takze ocena
przygotowanego (indywidualnie lub grupowo) projektu — weryfikacja efektéw w zakresie
umiejetnosci i kompetencji spotecznych: P_U01, P_U02, P_U03, P_KO01, P_K02, P_KO03.
Ewentualne prowadzenie zaje¢ w formie zdalnej zapewnia osiggniecie przez studentéw wszystkich
zaktadanych przedmiotowych efektéw uczenia sie.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.30
Przygotowanie sie do zajec st. 5 nst.10

81



Studiowanie literatury st.5 nst.10
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.10
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.10
inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt

isp@ans.edu.pl

KARTA PRZEDMIOTU
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Organizacja i obstuga pracy biurowe;j
| rok, semestr 2

A1.111.28.0.i O.P.B.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Ekonomiczny
Administration Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Organization of Office Work

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Obowigzkowy

Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopiern naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéw ECTS

Cwiczenia (warsztaty) — st. 15 godz., nst. 12 godz.

1

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéow ze specyfikg i organizacja pracy biurowej, w tym standardowym
wyposazeniem biura. Przedstawienie roli biura (sekretariatu) w dziatalnosci organizacji. Zapoznanie
studentdw z pracg biurowa od strony praktycznej, w tym obstugiwaniem urzadzen biurowych.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie do

kierunkowych efektow

uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie zasady funkcjonowania biura i
przedstawia sposoby organizacji pracy biurowej i
zarzadzania biurem, w tym standaryzacji pracy i
zarzadzania wugalnego . ‘ K W02
. P_W02 zna i rozumie podstawowe urzadzenia -
Wiedza: - . . . K_wWo04
biurowe, a takie srodki wykorzystywane do
o S K_Wo08
organizacji i archiwizacji biura -
P_W03 zna i rozumie zasady prowadzenia
korespondencji stuzbowej oraz organizacji spotkan
stuzbowych
P_UO01 potrafi obstugiwa¢ podstawowe urzadzenia
biurowe o . K_U03
P_U02 potrafi zorganizowaé stanowisko pracy w K_U05
e biurze zgodnie z. poznanymi 'zasadaml , ‘ K_U09
P_U03 potrafi poprawnie zredagowaé pismo K U10
stuzbowe K_U 12
P_UO04 potrafi przygotowacé protokét, sprawozdanie, -
notatke stuzbowg
P_KO01 jest gotow do pogtebiania swoich praktycznych
umiejetnosci i rozumie potrzebe ciggtego rozwoju
. . . . K_K01
Kompetencje P_K02 jest gotéw do  wspdtpracy z zespotem K_KOZ
spoteczne: rozumiejgc swojq i innych role K_K03

P_KO03 jest gotéw do okreslania priorytetéw pracy
biurowej
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Tresci programowe

Cwiczenia: Zasady funkcjonowania biura. Organizacja stanowiska pracy. Zarzadzanie biurem.
Urzadzenia biurowe: komputer i urzadzenia wspomagajgce, srodki tgcznosci, pozostate urzadzenia
biurowe. Srodki wykorzystywane do organizacji i archiwizacji biura. Redagowanie pism. Organizacja
obiegu korespondencji. Korespondencja stuzbowa. Organizacja spotkan stuzbowych. Obstuga
klientéw i udzielanie informacji. Kreowanie wizerunku przedsiebiorstwa w otoczeniu.

Zalecana literatura

Podstawowa:
E. Mitura (red.), Organizacja pracy biurowej, Difin, Warszawa 2013,

Uzupetniajaca

J. Ryba, Praktyczne zasady sporzgdzania korespondencji i innych prac biurowych, Osrodek Doradztwa
i Doskonalenia Kadr, Gdarisk 2012.

Ksigzka — Postepowanie administracyjne — stan prawny 1 lipca 2017 r./autor do wyboru/

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie ¢wiczen: ocena koncowa wynikajaca z: aktywnosci podczas praktycznych zajeé, dyskusji,
oceny za zadania indywidualne (np. przygotowanie pisma stuzbowego, protokotu itp.) oraz
zespotowg — weryfikacja efektow uczenia sie: P_W01, P_WO02, P_WO03, P_WO04, P_UO01, P_UO02,
P_UO03, P_U04, P_K01, P_KO02, P_K03.

Ocena koncowa z ¢wiczen wynika ze sredniej arytmetycznej wszystkich ocen czgstkowych.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec (zadania domowe, st. 5 nst.8

prezentacje multimedialne)

Studiowanie literatury st.0 nst.0

Przygotowanie projektu st.10 nst.10

Przygotowanie sie do zaliczenia st.5 nst.5

Przygotowanie referatu -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35 nst.35

Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Konstytucyjny system organdéw panstwowych A1.IV.29.K.S.0.P.
Prawny | rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut IV - Administracyjny
Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Constitutional System of State Institutions. Detailed Part

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopieni naukowy osoby/oséb
studidw: prowadzacej/prowadzacych zajecia
studia
pierwszego Wymagania wstepne
stopnia, Posiadanie ogdlnej wiedzy na temat Zrddet prawa, zasad ustroju RP i praw
licencjackie, cztowieka.
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —st. 15 nst. 9 2

Cwiczenia um.prakt.— st. 15 nst. 9

Cele przedmiotu

Wiedza na temat mechanizméw sprawowania wtadzy oraz uczestnikdw procesu podejmowania
decyzji politycznych i prawnych. Wiedza na temat probleméw zwigzanych ze stanowieniem
i stosowaniem prawa. Nabycie wiedzy na temat konsekwencji podejmowania dziatan niezgodnych
z prawem lub etyka zawodowg piastunéw konstytucyjnych organdw panstwowych.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektdw uczenia sie
. P_WO01 zna i rozumie podstawowe kompetencje K_Wo02, K_Wo03
Wiedza: . . . .
konstytucyjnych organéw wtadzy panstwowej.
P_U01 potrafi postugiwa¢ sie podstawowa K_U02
terminologia z zakresu prawa konstytucyjnego w
ramach analizowanych probleméw prawnych. K_U03
o . P_U02 potrafi rozpozna¢ i okreslic role
Umiejetnosci: podstawowych uczestnikéw procesu legislacyjnego. K_U01, K_U03
P_UO03 potrafi identyfikowaé gtdwne przyczyny oraz
najpowazniejsze konsekwencje kryzyséw politycznych K_U02, K_U06
i prawnych.
. P_KO01 jest wrazliwy na legalnos¢ podejmowania K_KO01, K_KO03
Kompetencje decyzji i konsekwencji nieetycznych (niezgodnych z
spoteczne:

prawem) dziatan.
Tresci programowe

Wykitad

Konstytucyjne zasady organizacji struktury panstwa — zasada podziatu wtadz i zasada reprezentacji.
tancuch reprezentacji i odpowiedzialnosci. Systemy wyborcze w Ill RP. Wfadza ustawodawcza, a
problem asymetrycznosci w procesie ustawodawczym. Korygujgca rola Senatu. Sposdb
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funkcjonowania obu izb parlamentu. Proces ustawodawczy w Il RP. Uprawnienia Sejmu wobec
rzadu. Wtadza wykonawcza — rzad, premier i prezydent. Rada Ministréw i jej organy (wybdr,
odpowiedzialnos¢ polityczna, kompetencje). Pozycja prezydenta i jego uprawnienia osobiste.
Organy wymiaru sprawiedliwosci w Polsce. Status sedziego. Gwarancje niezawistosci sedziowskie;j.
Trybunat Konstytucyjny — kontrola konstytucyjnosci ustaw. (P WO01)

Cwiczenia

Proces ustawodawczy. Przyczyny wzmocnienia pozycji rzgdu wobec Sejmu. Konstruktywne votum
nieufnosci. Proces ograniczania uprawnien prezydenta wobec rzadu. Proces tworzenia koalicji
gabinetowych. Odpowiedzialnos¢ konstytucyjna w RP. Zasady odpowiedzialnosci. Podmioty
podlegajgce odpowiedzialnosci przed TS. Delikt konstytucyjny a przestepstwo. Postepowanie przed
TS. Pozycja ustrojowa organow kontroli i ochrony prawa (NIK, Rzecznik Praw Obywatelskich oraz
Rzecznik Praw Dziecka, Krajowa Rada Radiofonii i Telewizji, Narodowy Bank Polski). Prokuratura,
Instytut Pamieci Narodowej.(P UO1, P U02, P U03, P K01)

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

B. Banaszak, Prawo konstytucyjne, wydanie 7, C.H. Beck, Warszawa 2017.

L. Garlicki, Polskie prawo konstytucyjne, Lexis Nexis, Warszawa 2019.

Prawo konstytucyjne: repetytorium, red. M. Podsiadto, Wolters Kluwer, Warszawa 2012.

Prawo konstytucyjne teksty jednolite wraz z wprowadzeniem, oprac. M. Granat, M. Zubik, C.H. Beck,
Warszawa 2013.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

S. Bozyk, Sejm w systemie organdow paristwowych RP, Wydawnictwo Sejmowe, Warszawa 2009.

W. Skrzydto, Sqdy i trybunaty w praktyce, Wydawnictwo Sejmowe, Warszawa 2005.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — egzamin ustny : P_ W01

Cwiczenia — symulacja proceséw decyzyjnych i dyskusja ze studentami: P_U01, P_U02, P_U03,
P_U04, P_K01

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.18

Przygotowanie sie do zajeé st. 5 nst.12

Studiowanie literatury st.10 nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15 nst.15

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Egzekucja administracyjna Al1.IV.30.E.A.
Prawny 1l rok, semestr 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut IV - Administracyjny
Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Enforcement Proceedings

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/os6b
studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia
studia
pierwszego Wymagania wstepne
stopnia, Znajomo$¢ prawa administracyjnego i procedury administracyjnej
licencjackie,
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad -st.15 nst.12 2

Cwiczenia um.prakt. st.30 nst.18

Cele przedmiotu

Poznanie i analiza systemu Srodkdéw przymusu stosowanych przez administracje publiczng oraz
gwarancji prawnych obrony jednostki w postepowaniu egzekucyjnym w administracji.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
P_W 01 zna i rozumie pojecie i cel postepowania K_W02, K_W03
egzekucyjnego w administracji
P_W 02 zna i rozumie tematy dotyczace podmiotéw
oraz uczestnikdw postepowania egzekucyjnego
Wiedza: P_Wo03 zrlma i rozumie tematy dotyczace srodkoéw
egzekucyjnych
P_WO04 zna i rozumie zasady postepowania
egzekucyjnego w administracji
P_WO05 zna i rozumie tematy dotyczace Srodkéw
zaskarzenia i nadzoru w postepowaniu egzekucyjnym
P_UO01 potrafi postugiwac sie podstawowg K_U02, K_U03
terminologia z zakresu postepowania egzekucyjnego K_U05, K_U06

w zakresie analizowanych probleméw prawnych
P_U02 potrafi wymienia¢ podmioty i uczestnikow
Umiejetnosci: postepowania egzekucyjnego w administracji oraz
charakteryzuje ich obowigzki i uprawnienia
P_U03 potrafi wskazywacd srodki egzekucyjne
P_U04 potrafi skonstruowa¢ podstawowe pisma w
postepowaniu egzekucyjnym
P_KO01 jest gotow do rozumienia istoty postepowania K_KO01
egzekucyjnego oraz ma potrzebe zgtebiania i
uzupetniania wiedzy w tym zakresie.

Kompetencje
spoteczne:
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P_KO02 jest gotow do wyciggania wnioskdow oraz

wyjasniania regut i zaleznosci wystepujgcych w

obrebie postepowania egzekucyjnego w

administracji.
Tresci programowe
Wyktad (P_W 01, P_W 02, P_UO1, P_UO02, P_KO1, P_K02)
Rozwdj regulacji dotyczacych postepowania przymusowego w administracji. Pojecie i zakres
obowigzywania postepowania egzekucyjnego w administracji, podmioty i uczestnicy postepowania
egzekucyjnego, tok postepowania egzekucyjnego,
Cwiczenia (P_W 03, P_W 04, P_W 05, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_KO1, P_KO02)
zasady postepowania egzekucyjnego, zbieg egzekucji, srodki egzekucyjne obowigzkéw pienieznych i
niepienieznych, srodki zaskarzenia i srodki nadzoru w postepowaniu egzekucyjnym, postepowanie
zabezpieczajace
Zalecana literatura
Podstawowa
B. Adamiak, J. Borkowski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Warszawa 2021.
Uzupetniajaca
L. Klat-Wertelecka, Egzekucja administracyjna w praktyce, Gdarisk 2013.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktad, zaliczenie pisemne, aktywnos¢, P_ W01 — W05 P_UO01, P_U02, P_U03, P_K01- K02
Cwiczenia, aktywno$¢ na zajeciach, zaliczenie ustne —P_W01 — W05 P_UO1 - P_U05, P_KO01- K02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.30

Przygotowanie sie do zajec st. 5 nst.10

Studiowanie literatury st.5 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.10

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Ustréj i zadania samorzadu terytorialnego Al1l.IV.31.U.i Z.S.T.
Prawny Il rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut IV - Administracyjny
Administrative Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Organizational Structure and Tasks of Local Government

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiéow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia, Wiedza z prawa administracyjnego

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wykfad- st. 15 godz., nst. 12 godz. 2

Cwiczenia — st. 30 godz., nst. 18 godz.

Cele przedmiotu

Rola samorzadu terytorialnego w gminie, powiecie i wojewddztwie.Wyjasnienie, ze bez sprawnych
organdw stanowigcych i wykonawczych realizujgcych zadania jednostek samorzadu terytorialnego
nie moze funkcjonowac spoteczenstwo obywatelskie (civil society).

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie istote samorzgdnosci K_W02, K_Wo03
Identyfikuje kompetencje organdéw stanowigcych i
wykonawczych jednostek samorzadu terytorialnego
. P_WO02 zna i rozumie zadania wtasne i zlecone K_W02, K_W03
Wiedza: .
jednostek sam. teryt.
P_WO03 zna i rozumie rodzaje wspodtpracy na réznych K_W02, K_W03
ptaszczyznach pomiedzy organami administracji
samorzgdowej a obywatelami.
P_UO1 potrafi analizowa¢ proces decentralizacji K_U01, K_U04
administracji publicznej;
P_UO02 potrafi analizowac funkcjonowanie K_U01, K_U04
standardowych instytucji demokratycznego panstwa
Ui e prawa (referendum lokalne, wybory samorzgdowe);
P_UO03 potrafi analizowac stany faktyczne pod katem K_U02,K_U06
dziatania organdéw jednostek samorzadu
terytorialnego w granicach swoich kompetencji;
P_U04 potrafi sporzadza¢ projekty uchwat organdéw K_U05
stanowigcych jednostek samorzadu terytorialnego
Kompetencje P_KO1 jest gotow do wzmocnienia samorzgdnosci K_KO07
spoteczne: lokalnej

Tresci programowe
Wyktad: Samorzad terytorialny omawiany jest w ramach systemu wtadzy publicznej. Prezentuje sie
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bogate tradycje polskiego samorzadu, Zrédta prawa samorzgdowego, Europejskg Karte Samorzgdu
Lokalnego, status gminy powiatu i wojewddztwa samorzgdowego, zadania wtasne i zlecone
jednostek samorzadu terytorialnego, organy samorzadu (uchwatodawcze i wykonawcze), status
pracownikéw samorzgdowych, mienie i finanse samorzgdéw oraz nadzér nad gmina, powiatem i
wojewoédztwem.

Cwiczenia: Obrazujg istote wyboréw samorzadowych (,ja wam wdjta nie wybieratem”), rodzg
zainteresowanie strategig rozwoju wtasnej gminy, powiatu i wojewddztwa, ilustrujg plan wydatkéw i
dochoddéw (wfasnej gminy), kreujg potrzebe poznania ,swojego radnego” podczas dyzuréw
samorzgdowcéw (relacja ze spotkania) i sktaniajg do rozwazenia co mozna usprawni¢ w swojej
,matej ojczyznie”.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

H. lzdebski, Samorzqd terytorialny. Pionowy podziat wtadzy, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

J. Korczak, P. Lisowski, A. Ostapski, Ustréj samorzgdu terytorialnego w Polsce, Uniwersytet
Wroctawski, Wroctaw 2020,
https://www.bibliotekacyfrowa.pl/dlibra/publication/115903/edition/107234?language=pl#descript
ion.

B. Dolnicki Samorzgd terytorialny, Wolters Kluwer, Warszawa 2019

A. K. Piasecki, Samorzqd terytorialny i wspdlnoty lokalne, LexisNexis, Warszawa 2020

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

R. Gawtowski, P. Michalski, K. Makowski, Samorzqd terytorialny w systemie administracji publicznej,
LexisNexis, Warszawa 2018.

J. Wyporska-Frankiewicz (red.), Kontrola wykonywania zadan i nadzér nad jednostkami samorzqdu
terytorialnego, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

B. Dolnicki (red.), M. Matecka-tyszczek, M. Maczynski, Kontrola zarzqdcza w jednostkach samorzgdu
terytorialnego, Woltrs Kluwer, Warszawa 2019.

M. Stec, S. Ptazek (red.), Charakter i konstrukcja zadarn samorzqgdu terytorialnego, Wolters Kluwer,
Warszawa 2017.

M. Stec, K. Matysa-Sulinska (red.), Konstytucyjne umocowanie samorzqdu terytorialnego, Wolters
Kluwer, Warszawa 2018.

B. Dolnicki (red.), Pozycja ustrojowa organow jednostek samorzqdu terytorialnego, Wolters Kluwer,
Warszawa 2019.

Artykuty z czasopism: ,,Samorzad Terytorialny”, ,,Wspdlnota”.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — pytania otwarte: P_WO01, P_ W02, P_ W03, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_KO01;

Cwiczenia — kolokwium (pytania otwarte): P_WO01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04,
P_KO1.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.30

Przygotowanie sie do zajec st. 5 nst.10

Studiowanie literatury st.5 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.10

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Modele wspédtczesnej administracji Al1.lV.32.M.W.A.
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut IV - Administracyjny
Administrative module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Models of contemporary administration

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopiern naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow:

studia -

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia, Brak

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st. 15,nst.12; 2

Cwiczenia um.prakt.. st.15,nst 12.

Cele przedmiotu

Wyktad: Ukazanie interdyscyplinarnosci polskiego prawa administracyjnego i jego powolnej
europeizacji. Omowienie zakresu przedmiotu (chronologicznego, rzeczowego i terytorialnego).
Przedstawienie zarysu korzeni administracji, kameralistyka, ,panstwo policyjne” podstaw
administracji w Polsce Ludowej i jej przeobrazen po 1989r. Przedstawienie wspodtczesnej
administracji w wybranych panstwach (USA, Wielka Brytania, Francja, Niemcy, Rosja i inne).
Ugruntowanie podstawowych poje¢ z prawa administracyjnego. Prezentacja klasycznego (
weberowskiego) modelu adm. | jego wspdtczesnej krytyki. Podstawowa wiedza o modelach
W.Wilsona, P.Dunlea, W.Niskanena, M.Croziera, R.Mertona, V. i E.Osroméw i innych. Przysztosc¢
modelu zarzadzania publicznego.

Cwiczenia: Dostrzezenie jak konstytucyjny ustréj panstwa jest powigzany z modelem ustroju
administracyjnego. Rozrdznienie policentryzmu monocentryzmu w administracji. Omoéwienie i
prezentacja, na przyktadzie wybranego panstwa nastepujgcych aspektdw administracji: 1.relacja
wtadzy wykonawczej do ustawodawczej, 2. Administracja centralna (rzgdowa) i samorzgdowa, 3.
Relacja gtowy panstwa do szefa rzadu, 4. Podziat terytorialno-administracyjny.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéow uczenia sie
Student
P_WO01 zna i rozumie poszczegdlne modele K_wW01, K_w02

administracji publicznej oraz czynniki wptywajace na
ich powstanie;

Wiedza: P_WO02 zna i rozumie modele wspdtczesnej K_W01, K_W02
administracji publicznej — potrafi siegngé¢ do jej
korzeni.

Umiejetnosci: P_UO01 potrafi analizowa¢ wptyw ustrojéw panstw na K_U02
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ksztattowanie sie danych modeli administracji

publicznej;

P_U02 potrafi rozpoznad charakterystyczne cechy K_U02
ustrojow administracyjnych panstw europejskich i ich

wptyw na ksztatt ustroju panstwa polskiego;

P_UO03 potrafi wykorzystac¢ poznane pojecia K_U02
dotyczace modeli administracji publicznej do analizy

wspotczesnych regulacji administracji publicznej w

Polsce i w innych panstwach.

P_KO1 jest gotow do analizy wptywu czynnikéw K_KO01, K_K04
historycznych na wspdtczesng administracje;

P_KO02 jest gotéw do samodzielnego nabywania K_KO01, K_K04
wiedzy z zakresu administracji publicznej;

P_KO03 jest gotow do analizy wartosci lezgcych u K_KO01, K_K04
podstaw modeli administracji panstw

demokratycznych.

Tresci programowe

Zarys rozwoju administracji publicznej w Europie i USA od XVIII wieku do czasdw wspodtczesnych.
Tradycje administracyjne w wybranych panstwach.

Typ weberowski, jego krytyka a inne modele administracji publicznej. Czynniki wptywajgce na
uksztattowanie okreslonego modelu administracji publicznej. Kadry w administracji publiczne;j.
Monocentryczne a policentryczne modele administracji. Perspektywy administracji publicznej w
rozwoju tzw. Modelu zarzadzania publicznego Nascholda i Ottera.

Zalecana literatura

Podstawowa:

J. Hausner (red.), Administracja publiczna, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2021.

H. lzdebski, M. Kulesza, Administracja publiczna. Zagadnienia ogdlne, Liber, Warszawa 2004.
Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty):

W.Skrzydto, Ustroje panstw wspdtczesnych

W. Witkowski, Historia administracji w Polsce 1764-2020, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia: oceniana prezentacja, dyskusja oraz pisemne przedstawienie modelu administracji
publicznej wybranego panistwa: P_U01-P_U03, P_K01, P_KO02.

Wyktad: egzamin pisemny, w formie opisowej: P_WO01, P_W02, P_U01, P_U02, P_KO01.

Kompetencje
spoteczne:

Naktfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.24

Przygotowanie sie do zajec st. 10 nst.16

Studiowanie literatury st.10 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.10

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu
Spoteczno - Prawo administracyjne. Czes¢ ogélna
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut IV - Administracyjny
Administration Module
Kieru.ngk: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja Administrative Law. General Part
Status przedmiotu
Obowigzkowy
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil
P prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia -
pierwszego Wymagania wstepne
stopnia, Brak

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin

Wyktad — st. 30 godz., nst. 18 godz.

Cwiczenia um.prakt.- st. 30 godz., nst. 18 godz.
Cele przedmiotu

Kod przedmiotu
A1.IV.33.P.A.- c.0.

Jezyk wyktadowy
polski

Liczba punktow ECTS
5

Analiza prawna administracji publicznej, prawa administracyjnego, miejsca prawa administracyjnego
w systemie prawa. Eksplikacja pozycji podmiotéw, zasad funkcjonowania i zadan wspdtczesnej
administracji publicznej oraz kompetencji organéw tej administracji. Badanie podstaw prawnych
dziatania administracji publicznej, analiza organizacji prawnej administracji publicznej

Zaktadane efekty uczenia sie

P_WO01 zna i rozumie podstawowe Zrédta prawa
administracyjnego
P_WO02 zna i rozumie budowe i cechy prawa
administracyjnego

Wi 2 . . . _ "
Lo P_W03 zna i rozumie podmioty administracji
publicznej
P_W04 zna i rozumie organizacje prawng

administracji publicznej

P_U01 potrafi postugiwa¢ sie podstawowa

terminologia z zakresu ustrojowego prawa

administracyjnego

P_U02 potrafi wskazaé kompetencje organdéw
Umiejetnosci: administracji publicznej

P_U03 potrafi rozpoznawac¢ i klasyfikowac¢ zrddta

prawa administracyjnego

P_U04 potrafi wyodrebni¢ podmioty administrujgce i

administrowane oraz dokonac ich klasyfikacji.
Kompetencje P_KO1 jest gotow do wyciggania wnioskdéw w oparciu
spoteczne: 0 przepisy prawa administracyjnego,

Odniesienie
do kierunkowych
efektdw uczenia sie

K_wo3
K_Wo4
K_W05

K_U02
K_uo3
K_U04

K_K02
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P_KO02 jest gotow do samodzielnego myslenia i
dziatania rozstrzygajac praktyczne problemy prawne z
wykorzystaniem znajomosci ustrojowych uregulowan
prawa administracyjnego,
P_KO3 jest gotow do jasnego i precyzyjnego
komunikowania sie z otoczeniem, w tym z osobami
nie bedacymi prawnikami.
Tresci programowe
Wyktad (P_WO01, P_WO02, P_W03, P_W04, P_U03, P_U04, P_KO01, P_K02, P_K03)
Pojecie administracji, pojecie administracji publicznej i administracji prywatnej. Pojecie prawa
administracyjnego, system prawa administracyjnego, normy prawa administracyjnego. Pojecie i
cechy 7Zrodet prawa administracyjnego, zasady promulgacji i publikacji Zrédet prawa
administracyjnego. Ustrojowe prawo administracyjne.
Cwiczenia (P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_KO1, P_KO2 P_KO03)
Opisywanie administracji poprzez jej cechy, poszukiwanie definicji prawa administracyjnego,
budowa prawa administracyjnego, cechy prawa administracyjnego, podmioty prawa
administracyjnego, struktura administracji publicznej i zwigzki pomiedzy jej podmiotami.
Zalecana literatura
Podstawowa
J. Zimmerman, Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.
Uzupetniajaca
M. Wierzbowski, J. Jagielski (red.), Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.
P. Przybysz, Instytucje prawa administracyjnego, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktad — zaliczenie wyktadu — praca pisemna, aktywnos¢ P_WO01 - P_WO04,P_UO0O1 - P_UO04, P_KO01 -
P_KO3
Cwiczenia — zaliczenie ¢wiczer - P_WO01 - P_WO04 , P_UO1 - P_U04, P_KO1 - P_KO03

Naktad pracy studenta Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.60 nst.36
Studiowanie aktdw prawnych st. 10 nst.24
Studiowanie literatury st.15 nst.25
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15 nst.20
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.25 nst.20
Inne =
taczny naktad pracy studenta w godz. st.125 nst.125
Liczba punktow ECTS 5
Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Prawo administracyjne. Czes$¢ szczegdtowa Al.IV.34.P.A.-c.s.
Prawny Rok Il, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut IV - Administracyjny

Administration Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administrative Law. Detailed Part

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow:

studia -

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Wiedza z zakresu podstawowych pojeé¢ i zasad funkcjonowania podmiotéow

administracji publicznej, ich organizacji prawnej oraz zrédet prawa

licencjackie, . . . ; - . e s
administracyjnego (zaliczony przedmiot: prawo administracyjne. Czes¢ ogélna).

profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad — st. 30 godz., nst. 18 godz. 3
Cwiczenia um.prakt.- st. 30 godz., nst. 18 godz.
Cele przedmiotu
Przeglad i analiza prawnych form dziatania administracji publicznej, analiza systemu kontroli prawnej
administracji publicznej, analiza stosunku administracyjnoprawnego, interpretacja wybranych
regulacji prawa administracyjnego ze szczegdélnym uwzglednieniem materialnej czesci prawa
administracyjnego.
Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie formy dziatania administracji

publicznej, ma wiedze o istocie wtadztwa
administracyjnego, w tym o sankcjach w prawie
administracyjnym; K_wWo1
Wiedza: P_WO02 zna i rozumie sposoby dziatania administracji K_wWo02
publicznej K_wo03

P_WO03 zna i rozumie systemie kontroli prawnej
administracji publicznej

P_WO04 zna i rozumie konkretne dziaty materialnego
prawa administracyjnego

P_UO01  potrafi poréwnaé  materialnoprawne
rozwigzania z zakresu prawa osobowego z formami

K 1

dziatan administracji publicznej; K—ﬂgs

P_UO02 potrafi oceni¢, nawigzac i rozwija¢ stosunki K_U04

e administracyjnoprawne w ramach administracyjnego K_U07

prawa materialnego.

P_U03 potrafi rozpozna¢ prawne formy dziatania
administracji

P_U04 potrafi przewidzie¢ skutki prawnych dziatan
administracji publicznej
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P_U05 potrafi oceni¢ znaczenie system kontroli
prawnej administracji publicznej

P_KO1 studjest gotow do podejmowania aktéw
administracyjnych i innych form dziatania zgodnie z

prawem

P_KO02 jest gotéow do rekomendacji rozwigzan K_K05
Kompetencje opartych o przepisy prawa administracyjnego, ze K_KO03
spoteczne: szczegdlnym uwzglednieniem przepisdw normujgcych

sytuacje prawng obywatela,
P_KO3 jest gotow do jasnego i precyzyjnego
komunikowania sie z otoczeniem, w tym z osobami
nie bedacymi prawnikami
Tresci programowe
Wyktad (P_W02, P_WO04, P_U01, P_U02 P_K02)
Prawne formy dziatania administracji publicznej, akty normatywne administracji, akty
administracyjne, akty stanu cywilnego, ewidencja ludnosci, dowody osobiste, dokumenty
paszportowe, zmiana imion i nazwisk, obywatel jako podmiot praw i obowigzkdéw.
Cwiczenia (P_WO01, P_W03, P_U03, P_U04, P_U05, P_KO01, P_KO03)
Prawne formy dziatania administracji publicznej, umowy, formy dziatan faktycznych, stosunek
administracyjnoprawny, system kontroli prawnej administracji publicznej
Zalecana literatura
Podstawowa
J. Zimmermann, Prawo administracyjne, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2020.
M. Miemiec (red.), Materialne prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa 2019.
Uzupetniajaca
M. Wierzbowski, J. Jagielski (red.), Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktad — egzamin pisemny, aktywnos¢ : P_WO01 -P_W04, P_UO01 - P_U04, P_K01 - P_K03
Cwiczenia — zaliczenie pisemne: P_WO01 -P_WO04, P_U01 - P_UO0S5, P_K01 - P_KO03

Naktad pracy studenta Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.60 nst.36
Studiowanie aktdw prawnych st. 5 nst.14
Studiowanie literatury st. 5 nst.15
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.10
Inne =
taczny naktad pracy studenta w godz. st.90 nst.90
Liczba punktow ECTS 3
Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Postepowanie administracyjne. Czes¢ szczegdtowa
Rok Ill, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut IV - Administracyjny
Administration Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administrative Proceedings. Detailed Part

Status przedmiotu

Obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Kod przedmiotu
A1.IV.35.P.A.-c.s.

Jezyk wyktadowy
polski

Wiedza z zakresu czesci ogdlnej postepowania administracyjnego

Formy zajec i liczba godzin
Wyktad — st. 30 godz., nst. 18 godz.
Cwiczenia um.prakt.— st. 30 godz., nst. 18 godz.

Cele przedmiotu

Przeglad rozstrzygnieé¢ w postepowaniu administracyjnym.
Analiza systemu weryfikacji rozstrzygnie¢ w postepowaniu administracyjnym.

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 zna i rozumie czynnosci procesowe
postepowania administracyjnego;
P_W02 zna i rozumie orzekanie w sprawach

indywidualnych;

P_WO03 zna i rozumie systemem weryfikacji decyzji i
postanowien w toku instancji

P_WO04 zna i rozumie tryb weryfikacji rozstrzygnie¢ w
trybach nadzwyczajnych;

P_UO01 potrafi sporzadzi¢ projekt decyzji organu
pierwszej instancji

P_U02 potrafi sporzadzi¢c projekt decyzji organu
drugiej instancji

P_U03 potrafi sporzadzi¢ projekt odwotania od
decyzji administracyjnej

P_U04 potrafi sporzadzi¢ projekt zazalenia na
postanowienie

P_KO1 jest gotdw do wyjasniania, oceniania i
wyciggania wnioskdbw na podstawie przepiséw
regulujgcych postepowanie administracyjne

Liczba punktow ECTS

5

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia sie

K_wo1
K_W02
K_wo3

K_uo1
K_Uo3
K_uo4
K_Uo7

K_K05
K_K03
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P_KO02 jest gotdw do samodzielnego myslenia i
dziatania rozstrzygajac praktyczne problemy prawne z
wykorzystaniem znajomosci procedur postepowania

administracyjnego
Tresci programowe

Wyktad (P_WO01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U03, P_KO01, P_K02

Orzekanie w indywidualnej sprawie administracyjnej, system weryfikacji decyzji, Srodki zaskarzenia
rozstrzygniec¢ organu | instancji, postepowanie w Il instancji,

Cwiczenia(P_WO04, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_KO01, P_K02)

decyzje administracyjne a postanowienia, ugoda, odwotanie, zazalenie, weryfikacja w trybach
nadzwyczajnych, opfaty i koszty w postepowaniu administracyjnym.

Zalecana literatura
Podstawowa

B. Adamiak, J. Borkowski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer

Polska, Warszawa 2021.
Uzupetniajaca

M. Wierzbowski (red.), Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, C.H. Beck,

Warszawa 2020

M. Miemiec, M. Ofiarska, K. Sobieralski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne w
pytaniach i odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — egzamin pisemny, aktywnos¢: P_WO01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U03, P_K01, P_K02
Cwiczenia — zaliczenie pisemne: P_WO04, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_KO01, P_K02

Naktad pracy studenta

Zajecia dydaktyczne

Studiowanie aktdw prawnych
Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/eseju itp.
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia
Inne

taczny naktad pracy studenta w godz.
Liczba punktow ECTS

Kontakt

Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne
st.60 nst.36

st. 10 nst.24

st.15 nst.25

st.15 nst.20

st.25 nst.20

st.125 nst.125

5

isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Postepowanie administracyjne. Czesé¢ ogdlna Al.lV.36.P.A.c.o.
Rok Il, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut IV - Administracyjny

Administration Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administrative Proceedings. General Part

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Wiedza ogélna w zakresie podstawowych poje¢ prawa i prawoznawstwa. Wiedza
z zakresu zasad funkcjonowania systemu organdéw panstwowych. Wiedza z
zakresu podstawowych pojec i zasad funkcjonowania podmiotdw administracji
publicznej, ich struktury organizacyjnej oraz zasad i zrédet prawa
administracyjnego.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad —st. 30 nst. 18 4
Cwiczenia um.prakt.- st. 30 nst. 18

Cele przedmiotu

Analiza pojecia postepowania administracyjnego.

Przeglad zasad ogdlnych postepowania administracyjnego.
Przeglad podmiotdéw postepowania administracyjnego.
Analiza postepowania dowodowego

Odniesienie

Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

Wiedza:

Umiejetnosci:

efektdw uczenia sie
P_WO01 student zna podstawowe pojecia i zasady

ogoblne postepowania administracyjnego; K_wWo1
P_WO02 student zna kompetencje ogdlng i szczegdlng K_Wo02
organdw administracji publicznej; K_wWo03

P_WO03 student poznaje podmioty postepowania
administracyjnego.

P_W04 student ma wiedze o terminach w
postepowaniu administracyjnym

P_WO05 student ma wiedze z zakresu systemu
srodkéw dowodowych;

P_UO01 student stosuje podstawowe pojecia z zakresu K_uo1
procedury administracyjnej; K_U03
P_UO02 student potrafi okresli¢ wtasciwosé organdw K_uo04
administracji publicznej K_U07

P_U03 student potrafi zainicjowaé wszczecie
postepowanie administracyjnego
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P_UO04 student potrafi korzystaé z katalogu srodkow
dowodowych w postepowaniu administracyjnym
P_U0O5 student potrafi obliczy¢ terminy w
postepowaniu administracyjnym

P_KO1 wycigga wnioski co do funkcjonowania K_K05
instytucji prawnych na podstawie przepisow K_KO03
TR regulujacych pc.Jstepowanlle a.dmlnlst,raclyjne,. o
P_KO02 potrafi samodzielnie mysle¢ i dziata¢
spoteczne:

rozstrzygajac  praktyczne problemy prawne z

wykorzystaniem znajomosci procedur postepowania

administracyjnego.

Tresci programowe

Wyktad (P_WO01, P_W02, P_WO03, P_WO04, P_K01, P_K02)

kodyfikacja postepowania administracyjnego, pojecie postepowania administracyjnego, podmioty
postepowania administracyjnego, kompetencja ogdlna i szczegélna organdw administracji
publicznej, wszczecie postepowania administracyjnego

Cwiczenia (P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_U05, P_KO01, P_K02)

Tryby, rodzaje, stadia postepowania administracyjnego, zasady postepowania administracyjnego,
srodki  dyscyplinujgce  postepowanie  administracyjne, czynnosci  techniczno-procesowe
postepowania administracyjnego, pojecie i klasyfikacja srodkéw dowodowych, zasady postepowania
dowodowego, wspotdziatanie organdw w postepowaniu administracyjnym.

Zalecana literatura

Podstawowa

B. Adamiak, J. Borkowski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer
Polska, Warszawa 2021.

Uzupetniajaca

M. Wierzbowski (red.), Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, C.H. Beck,
Warszawa 2020.

M. Miemiec, M. Ofiarska, K. Sobieralski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne w
pytaniach i odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — zaliczenie wyktadu — praca pisemna, aktywnos¢ P_WO02, P_W03, P_W04, P_U01, P_UO02,
P_U03 P_UO05, P_K01, P_K02.

Cwiczenia — zaliczenie éwiczers — praca pisemna, P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_UO0S5,
P_KO01, P_KO02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.60 nst.36
Studiowanie aktédw prawnych st. 10 nst.14
Studiowanie literatury st.10 nst.15
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.20
Inne -
taczny naktad pracy studenta w godz. st.100 nst.100
Liczba punktow ECTS 4
Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Finanse publiczne

Il rok, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut prawny

Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

The outline of public finances

Status przedmiotu

obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Kod przedmiotu
A1.IVI.37.F.P.

Jezyk wyktadowy
polski

Student posiada ogdlng wiedze z zakresu prawoznawstwa i podstawy z zakresu

prawa konstytucyjnego i administracyjnego

Formy zajec i liczba godzin
Wyktad — st. 15 godz.; nst. 12 godz.
Cwiczenia um.prakt.— st. 30 godz., nst. 18 godz.

Cele przedmiotu

Liczba punktow ECTS

4

Zapoznanie studentéw ze zrédtami i wyktadnig przepiséw prawa finansowego. Poznanie konstrukgcji
prawnych i stosunkéw prawnych z zakresu prawa finansowego. W szczegdlnosci problematyka
budzetu panistwa, zasad budzetowych i procedura budzetowa

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 zna i rozumie zrédta prawa i potrafi je
scharakteryzowad

P_W02 zna i rozumie zasady wyktadni prawa

P_WO03 zna i rozumie konstrukcje prawnych i prawno-
administracyjnych stosunkach

P_UO01 potrafi prawidtowo interpretowac i wyjasniac
zjawiska prawne w obszarze prawa finansowego
P_UO02 potrafi ustali¢ i rozwigza¢ problemy z zakresu
stosowania prawa finansowego

P_KO1 jest gotéw do samodzielnego uzupetniania i
rozszerzania swojej wiedzy i umiejetnosci w
szczegodlnosci aktualnych pogladdéw doktryny
P_KO02 jest gotow do ciggtego rozwoju zawodowego
P_KO03 jest gotow do identyfikacji problemoéow w
obszarze prowadzenia spraw z zakresu prawa
finansowego

Tresci programowe

Odniesienie do
kierunkowych efektow
uczenia sie

K_W01, K_W05, K_WO07,
K_W09

K_W01, K_W05, K_WO07,
K_W09

K_W01, K_W05, K_WO07,
K_W09

K_U01, K_U02, K_U03,
K_U04, K_U06

K_U01, K_U02, K_U03,
K_U04, K_U06

K_KO01, K_K02, K_KO03,
K_KO5

K_KO01, K_K02, K_KO03,
K_KO5
K_KO01, K_K02, K_KO03,
K_KO5
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Wyktad: Pojecie finanséw publicznych i prawa finansowego, zrédtfa i wyktadania prawa finansowego,
budzet panstwa - charakter prawny, struktura i aspekty proceduralne; dochody i wydatki publiczne,
deficyt budzetowy a dtug publiczny, jednostki sektora finanséw publicznych i ich charakterystyka,
dochody podatkowe i ich znaczenie oraz zarys konstrukcji poszczegélnych podatkéw

Cwiczenia: rozwigzywanie probleméw z zakresu prawa finansowego

Zalecana literatura

Podstawowa

Borodo A., Finanse publiczne. Zagadnienia ustrojowe i prawne, Wolters Kluwer, Warszawa 2019.
Karwat P., Chojna-Duch E., Chowaniec J., Waluga M., Supera-Markowska M., Lachowicz M.,
Modzelewski W., Grzybowski M., Litwiczuk H.E., Radzikowski K., Tettak K., Kornberger-
Sokotowska E., Slifirczyk M., Bitner M., Karwat P., Chojna-Duch E., Litwidczuk H., Prawo finansowe.
Prawo finanséw publicznych. Prawo podatkowe. Prawo bankowe, Warszawa 2017.
Majchrzycka-Guzowska A., Finanse i prawo finansowe, Wolters Kluwer, Warszawa 2019.
Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Mastalski R., Prawo podatkowe, Warszawa 2014 r.

Iwanicz-Drozdowska M., Jaworski W.L., Szelggowska A., Zawadzka Z., Bankowos¢. Instytucje,
operacje, zarzgdzanie, Poltext, Warszawa 2017.

Mastalski R. (red.), Fojcik Mastalska E. (red.), Prawo finansowe, Warszawa 2013.

Drwitto A. (red.), Podstawy finanséw i prawa finansowego, Wolters Kluwer, Warszwa 2018.

Ofiarski Z. (red.), Ustawa o finansach publicznych. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.
Woadjtowicz W. (red.), Zarys finanséw publicznych i prawa finansowego, Wolters Kluwer, Warszawa
2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie pytan otwartych P_ W01, P_WO03, P_U01, P_U02, P_K01

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.30

Przygotowanie sie do zajec st. 10 nst.15

Studiowanie literatury st.15 nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15 nst.20

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15 nst.20

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.100 nst.100

Liczba punktow ECTS 4

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Cyfryzacja postepowania administracyjnego

Il rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja cyfrowa

Digital administration

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Digital Administrative Proceedings

Status przedmiotu

obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Wiedza z zakresu przedmiotéw prawo administracyjne. Cze$¢ ogdlna i prawo

administracyjne. Cze$¢ szczegdtowa

Formy zajec i liczba godzin

Wyktad: st.15 nst.9

Cwiczenia um.prakt. st. 30 nst.15

Cele przedmiotu

Kod przedmiotu
A1.V.38.C.P.A.

Jezyk wyktadowy
Polski

Liczba punktow ECTS

2

Przeglad i analiza digitalizacji czynnosci procesowych postepowania administracyjnego.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 zna i rozumie zasady doreczania pism drogg
elektroniczng;

P_WO02 zna i rozumie zasady wnoszenia podan drogg
elektroniczng;

P_WO03 zna i rozumie terminy obowigzujgce w
elektronicznym postepowaniu administracyjnym
P_UO01 potrafi oceni¢ skuteczno$¢ doreczenia pisma
drogg elektroniczng

P_U02 potrafi wnosi¢ podania drogg elektroniczng
P_UO03 potrafi obliczy¢ terminy w elektronicznym
postepowaniu administracyjnym

P_KO1 jest gotow do wyjasniania, oceniania i
wyciggania wnioskéw na podstawie przepiséw
regulujacych elektroniczne postepowanie
administracyjne

P_KO02 jest gotow do samodzielnego myslenia i
dziatania rozstrzygajac praktyczne problemy prawne z
wykorzystaniem znajomosci procedur
elektronicznego postepowania administracyjnego

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia

K_Wo01
K_WO02
K_WO03
K_W15
K_W16

K_Uo1
K_U03
K_U04
K_U15
K_U16
K_U18
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Tresci programowe

Wyktad: Pojecie elektronicznego postepowania administracyjnego, pojecie dokumentu
elektronicznego, doreczenia pism za pomocg srodkédw komunikacji elektronicznej, wnoszenie podan
za pomocy S$rodkéow komunikacji elektronicznej, terminy w elektronicznym postepowaniu
administracyjnym, decyzje, postanowienia, ugody i zaswiadczenia w elektronicznym postepowaniu
administracyjnym.

Cwiczenia: tworzenie i zabezpieczanie dokumentéw w wersji elektronicznej oraz prezentacja
wynikéw pracy w sposéb przejrzysty i usystematyzowany.

Zalecana literatura

Podstawowa: (wybrane rozdziaty)

B. Adamiak, J. Borkowski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer
Polska, Warszawa 2022.

Uzupetniajaca:

B. Kwiatek, Dokument elektroniczny w ogdlnym postepowaniu administracyjnym, Wolters Kluwer
Polska, Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - egzamin pisemny, aktywnos¢, P_WO01 - P_W03, P_K01

Cwiczenia — zaliczenie pisemne, P_U01 - P_U03, P_K02

Naktfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.24

Przygotowanie sie do zajec st. 5 nst.16

Studiowanie literatury st.5 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.10

Przygotowanie sie do zaliczenia st.10 nst.10

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Informatyka prawnicza Al1.V.39.I.P.
Prawny Rok I, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja cyfrowa/ digital administration
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kieru.n?k: _ Legal informatics
Administracja Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia Wymagania wstepne

pierwszego Podstawy obstugi komputera i umiejetnos¢ wyszukiwania informacji w
stopnia, Internecie.

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Laboratorium st.30 nst.18 3

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest nauczenie studenta podstawowej obstugi pakietu biurowego. Zaznajomienie
go z podstawowymi pojeciami teleinformatycznymi. Przygotowanie go do praktycznej pracy
zawodowej z podstawowymi bazami systemu informacji prawnej. Przygotowanie studenta do pracy
z systemami orzecznictwa sadowego i administracji publicznej.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna i rozumie praktyczne aspekty K_W15
wykorzystania systemoéw informacji prawnej w pracy K_W16
. . zawodowej;
Ll E P_WO02 zna i rozumie celowos¢ uzycia technologii
informacyjnych w pracy zawodowej
administratywisty.
P_UO01 potrafi wykorzystywac systemy informacji K_U15
. . - prawnej w pracy zawodowej; K_U1l6
Umiejgtnosci: P_U02 potrafi wykorzystywac¢ narzedzia K_U17
informatyczne w pracy zawodowej.
TR P_Ko01 je§t gotéyv do systematyc':z'nego uzup.efniania i K_K10
. uaktua'lma.ma wiedzy dotyczacej informatyki K_K11
prawnicze;j.

Tresci programowe

Technologia informacyjna w pracy administratywisty. Systemy informacji prawnej i administracyjnej.
Baza SIP LEX. Baza SIP Legalis. Systemy orzeczen sadowych i administracyjnych. Praca praktyczna z
bazami danych informacji prawnej. Praca praktyczna z bazami orzeczniczymi.

Zalecana literatura
Podstawowa:
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Wojciech Rafat Wiewiérowski, Grzegorz Wierczynski, Informatyka prawnicza, Wydawnictwo Wolters

Kluwer, Warszawa 2016

Uzupetniajaca:

Jacek Janowski, Informatyka prawnicza, Wydawnictwo Ch BECK, Warszawa 2011.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Laboratorium — zaliczenie w formie pisemnej, sprawdzian umiejetnosci praktycznych

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.30 nst.18

Przygotowanie sie do zajec st. 10 nst.12
Studiowanie literatury st.10 nst.15
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15 nst.15
Przygotowanie sie do zaliczenia st.10 nst.15
Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75 nst.75
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Bezpieczenstwo cyfrowe administracji Al1.V.40.B.C.A.
Prawny Rok Ill, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja cyfrowa
Digital administration
Kieru.n?k: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja Administration digital security
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil
P prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia -

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Podstawowa wiedza z zakresu technologii informatycznych

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um.prakt. st.30 nst 18 2

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studenta z zagrozeniami odnoszacymi sie do
cyberbezpieczeristwa administracji publicznej. Urzedy administracji publicznej stajg sie obiektami
atakéw na skutek popetnianych bteddw , jak i poprzez ataki informatyczne. Wiedza z przedmiotu
pozwoli studentom, przysztym pracownikom administracji publicznej, na zapoznanie sie z
najwazniejszymi zagadnieniami z tego zakresu, co umozliwi im zapobieganie niekorzystnym
oddziatywaniom na systemy infrastruktury administracji cyfrowej.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 zna i rozumie praktyczne aspekty K_W16

funkcjonowania administracji publicznej wykonujacej

zadania w zakresie bezpieczeristwa i porzadku

publicznego;

. P_WO02 zna i rozumie podstawowg terminologie

Wiedza: . . .

naukowg i profesjonalng z zakresu zarzadzania

informacja

w odniesieniu do zagadnien z obszaru cyfryzacji;

P_WO03 zna i rozumie zasady funkcjonowania

krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

P_UO01 potrafi okresli¢ koniecznos$¢ przestrzegania K_U15

najwyzszych standardéw zawodowych i etycznych K_U1l6
i e e przez pracownikéw administracji publicznej w K _ U17

zakresie cyberbezpieczenstwa; K _U18

P_U02 potrafi okresli¢ korzysci i zagrozenia ptyngce

ze zrédet informacji cyfrowej;

. P_KO1 jest gotow do niedopuszczania do btedéw K_K10

Kompetencje . Lo

skutkujgcych atakami na infrastrukture K K11
spoteczne:

informatyczng;
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P_KO02 jest gotow do systematycznego uzupetniania i
uaktualniania wiedzy dotyczacej cyfryzacji.
Tresci programowe
Krajowy System Cyberbezpieczenstwa.
Bezpieczenstwo informacji — podstawowe definicje normatywne.
Naruszanie bezpieczenstwa informacji — podstawowe definicje normatywne.
Anonimowos¢, pseudoanonimowosé, prywatnosé- w praktyce administratywisty.
Atrybuty bezpieczenstwa a procesy bezpieczenstwa.
Cybernetyka, cyberprzestrzen i cyberbezpieczenstwo- podstawowe definicje normatywne.
Systemy zarzadzania bezpieczeristwem informacji w administracji publicznej.
Bezpieczenstwo informacji w urzedach administracji publicznej.
Gtéwne problemy i czynniki sukcesu wdrozenia systemu zarzadzana bezpieczeristwem informacji.
Zarzadzanie incydentami zwigzanymi z bezpieczenstwem informacji.
Zalecana literatura
Podstawowa:
Dominika LISIAK-FELICKA, Maciej SZMIT, CYBERBEZPIECZENSTWO ADMINISTRACJI PUBLICZNEJ W
POLSCE. Wybrane zagadnienia, Wydawnictwo EUROPEAN ASSOCIATION for SECURITY, Krakéw 2016
Uzupetniajaca:
Kamil Czaplicki, Agnieszka Gryszczynska, Grazyna Szpor, Ustawa o krajowym systemie
cyberbezpieczenstwa. Komentarz, Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa 2019.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Cwiczenia — zaliczenie w formie pisemnej, sprawdzian umiejetnosci praktycznych

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.18

Przygotowanie sie do zajec st. 10 nst.12

Studiowanie literatury st.5 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.10

Przygotowanie sie do zaliczenia st.10 nst.15

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.65 nst.65

Liczba punktéow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Nowe technologie w administracji Al1.V.41.N.T.w A.
Prawny Rok I, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja cyfrowa
Digital administration

Kieru.m.ak: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja New technologies in administration
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil
SR tpIon prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia :

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
wyktad: st.15 nst.12 2
laboratorium st.30 nst.18

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest przeanalizowanie wptywu jaki majg nowe technologie na funkcjonowanie
administracji publicznej, i poznanie praktycznego ich zastosowania.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 zna i rozumie kierunki rozwoju nowych K_W15

technologii i mozliwos¢ ich zastosowania w obszarze K_W16
Wiedza: funkcjonowania administracji publicznej.

P_WO02 zna i rozumie znaczenie praktycznego

zastosowania Tl w obszarze administracji publicznej.

P_UO01 potrafi korzystaé z umiejetnosci K_U15

prognozowania, formutowania i rozwigzywania K_Ule6

probleméw teoretycznych i praktycznych zwigzanych K_U17

z wykorzystywaniem nowych technologii w K_U18
Umiejetnosci: administracji publicznej.

P_U02 potrafi korzystaé z teoretycznych i

praktycznych umiejetnosci w zakresie mozliwosci

wykorzystywania nowych technologii w administracji

publicznej.

P_KO1 jest gotow do ciggtego doksztatcania sie i K_K10
Kompetencje aktualizowania wiedzy na temat nowych technologii i K_K11
spoteczne: mozliwosci ich wykorzystania w dziatalnosci organu

administracji publicznej.
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Tresci programowe

Wyktad- Prawo nowych technologii - uwarunkowania, definicja, system. System infrastruktury
informacyjnej panstwa jako cze$é¢ systemu prawa nowych technologii. Polityka informacyjna w
administracji i gospodarce. Administracja publiczna a nowe technologie.

laboratorium: Tl w praktyce stosowania przez administracje publiczng. Stosowanie nowych
technologii przez organy administracji publicznej. Prawa i obowigzki jednostki oraz witadz
publicznych w warunkach nowych technologii. Zagrozenia zwigzane z nowymi technologiami.
Zalecana literatura

Podstawowa:

Andrzej Krasuski, Leksykon prawa nowych technologii. 100 podstawowych poje¢, Wydawnictwo CH
BECK, Warszawa 2021

Katarzyna Chatubinska-Jentkiewicz, Mirostaw Karpiuk, Prawo nowych technologii - wybrane
zagadnienia, Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa 2015

Uzupetniajaca:

Jacek Gotaczynski, Prawo Nowych Technologii. Ksiega z okazji jubileuszu 20-lecia dziatalnosci
Centrum Badan Problemdéw Prawnych i Ekonomicznych Komunikacji Elektronicznej i Studenckiego
Kota Naukowego — Blok Prawa Komputerowego, Wydawnictwo CH BECK, Warszawa 2023

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — egzamin pisemny P_W15

Cwiczenia — rozwigzywanie kazuséw, aktywno$¢ na zajeciach, rozwigzywanie probleméw
praktycznychK_U15, K_U16, K_U17, K_U18,K_K11

Naktfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.30

Przygotowanie sie do zajec st. 5 nst.10

Studiowanie literatury st.5 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.10

Przygotowanie sie do zaliczenia st.10 nst.10

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Przestepczos¢ w cyberprzestrzeni AlV.42.P.wC.
Prawny Rok I, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja cyfrowa
Digital administration

Kieru.n?k: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja Crime in cyberspace
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/os6b

Poziom i profil
z P prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia -

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia, Brak

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st 15 nst.12 3

Cwiczenia um.prakt. st.30 nst.18

Cele przedmiotu

Przedstawienie zjawiska cyberprzestepczosci oraz jego zwalczania na poziomie krajowym i
miedzynarodowym.

Odniesienie

Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych

efektow ksztatcenia
P_WO01 —zna i rozumie pojecie i rodzaje K_W06
cyberprzestepczosci;

Wiedza: P_WO02 - zna i rozumie umowy i inicjatywy K_W03, K_WO06
miedzynarodowe dotyczgace scigania i karania K_W16
cyberprzestepczosci;

P_UO01 — potrafi analizowa¢ stany faktyczne pod K_U02
katem tego, czy okreslone zachowania wypetniaja
znamiona czynéw zabronionych w cyberprzestrzeni;

Umiejetnosci: P_UO02 — potrafi Swiadomie korzystac z K_U02, K_U12
cyberprzestrzeni, unikajac dziatan bedacych w niej K_W16
czynami zabronionymi oraz czynnikéw ryzyka stania K_W17
sie ofiarg cyberprzestepstwa; K_W18
P_KO1 — jest gotdw do bezpiecznego uzywania K_K01

Kompetencje Internetlf; , . C .

i ETTE P_KO02 — jest gotdw do podnoszenia swojej wiedzy i
umiejetnosci w zakresie czynnikéw ryzyka w K_K01
cyberprzestrzeni. K_K11
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Tresci programowe

Wyktad: Pojecie cyberprzestepczosci. Rozmiary zjawiska cyberprzestepczosci. Miedzynarodowe
inicjatywy na rzecz zapobiegania cyberprzestepczosci. Umowy miedzynarodowe dotyczace
karalnosci czyndw w cyberprzestrzeni.

Cwiczenia: Zapobieganie cyberprzestepczosci. Rodzaje cyberprzestepczosci: przestepstwa
komputerowe sensu stricto (hacking, naruszenie tajemnicy komunikacji, naruszenie integralnosci
danych elektronicznych), przestepstwa zwigzane z wykorzystaniem informacji (pornografia w sieci,
grooming, zniestawienie i znie,waga w sieci, propagowanie ustroju totalitarnego i nawotywanie do
nienawisci w sieci), przestepstwa zwigzane z instrumentalnym wykorzystaniem Internetu (oszustwa
komputerowe, przestepstwa zwigzane z naruszeniem wtasnosci intelektualnej), cyberstalking.
Ryzyko popetnienia przestepstwa albo stania sie ofiarg przestepstwa w cyberprzestrzeni.

Zalecana literatura

Podstawowa:

M. Siwicki, Cyberprzestepczosc, C.H. Beck, Warszawa 2013.

J. Kosinski, Paradygmaty cyberprzestepczosci, Difin, Warszawa 2015.

Uzupetniajaca:

P. Wisniewski, J. Boelke, Cyberprzestepczos¢ w gospodarce, Wydawnictwo Naukowe UMK, Torun
2016.

P. Opitek, Cyberprzestepczos¢ w pracy prokuratora, ,,Prokuratura i Prawo” — wydanie specjalne,
Warszawa 2018.

J. Worona, Cyberprzestrzen a prawo miedzynarodowe. Status quo i perspektywy, Wolters Kluwer,
Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — projekt dotyczacy $wiadomosci ryzyka popetnienia przestepstwa albo stania sie ofiarg
przestepstwa w cyberprzestrzeni: P_WO01, P_U02, P_K01, P_K02; sprawdzian polegajacy na
rozwigzywaniu kazuséw: P_W01, P_UO01, P_K01 K_U15, K U16, K U17, K U18,P_K10

Wyktad — zaliczenie pisemne w formie opisowej: P_WO01, P_WO02, P_W15, P_UO01.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45 nst.30

Przygotowanie sie do zajec st. 10nst.15

Studiowanie literatury st.10 nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15 nst.15

Przygotowanie sie do zaliczenia st.10 nst.15

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.90 nst.90

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Systemy i e-ustugi administracji publicznej Al.vV.43S.ie.U.A.P.
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Administracja cyfrowa

Digital administration

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Information Systems and e-services in public administration

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow:

studia :

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Wiedza z zakresu przedmiotu prawo administracyjne. Czes¢ ogdlna

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Laboratorium: st.30 nst.18 2

Cele przedmiotu

Przeglad i analiza systemdw i e-ustug w administracji publicznej.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna i rozumie systemy informacyjne w K_Wo1
Wiedza: administraq:i public'znej . ' K_Wo03
P_WO02 zna i rozumie e-ustugi w obrebie K_W15
administracji publicznej K_W16
P_UO01 potrafi korzystac z systemdw informacyjnych K_U01
w administracji publicznej K_U04
Umiejetnosci: P_UO02 potrafi wyszukaé e-ustugi w administracji K_U15
publicznej K_Ule6
P_UO03 potrafi wykorzystac e-ustugi do zatatwienia K_U17
sprawy administracyjnej
P_KO1jest gotéw do samodzielnego myslenia i K_KO05
Kompetencje dziatania rozstrzygajac praktyczne problemy prawne z K K11
spoteczne: wykorzystaniem systeméw i e-ustug w administracji
publicznej

Tresci programowe

Pojecie systemu informacyjnego w administracji publicznej, pojecie e-ustug w administracji
publicznej, rodzaje systemdéw w administracji publicznej, przeznaczenie i obstuga systemoéow w
administracji publicznej, rodzaje e-ustug w administracji publicznej, wykorzystanie e-ustug do
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zatatwienia sprawy administracyjne;.

Zalecana literatura

Podstawowa: (wybrane rozdziaty)

M. Ganczar, A. Sytek, Informatyzacja administracji publicznej, CeDeWu Sp. z 0.0., 2021.

Uzupetniajaca:

M. Kowalewski, Ustugi teleinformatyczne administracji publicznej, Oficyna Wydawnicza Politechniki

Warszawskiej, 2019.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Laboratorium — projekt zaliczeniowy, aktywnosé¢, P_WO01 - P_ W02, P_U01 - P_U03, P_K01 P_K11,

K_U15, K_Ule6, K_U17,K_U18

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.30 nst.18

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.12
Studiowanie literatury st.5 nst.10
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.10
Przygotowanie sie do zaliczenia st.10 nst.10
Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60 nst.60
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

KRTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Administracyjne i prawne wsparcie dla e-biznesu
| rok , semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Administracja cyfrowa
Digital administration
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administrative and legal support for e-business

Status przedmiotu
obowigzkowy

Kod przedmiotu
A1.V.44 A.iP.W.D.e.B.

Jezyk wyktadowy
polski

Imig, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne
brak

Formy zajec i liczba godzin
Cwiczenia um.prakt. st.30 nst.18

Cele przedmiotu

Liczba punktow ECTS
2

Celem przedmiotu jest przekazanie wiedzy i umiejetnosci z zakresu administracyjnego oraz
prawnego wsparcia dla e-biznesu. Student zapozna sie z zakresem obowigzkdéw, jakie cigzg na
przedsiebiorcach dziatajgcych w branzy e-biznesu oraz nauczy sie w jaki sposéb prowadzi¢ taka
dziatalno$é. Student pozna najwazniejsze regulacje prawne niezbedne do prawidtowego
prowadzenia e-biznesu, poczagwszy od obowigzkéw rejestracyjnych, konczgc na ochronie firmy
w Internecie. Student opanuje reguty, zgodnie z ktédrymi e-biznes prowadzony jest w sposdb

legalny i bezpieczny.

Zakfadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

P_WO01 zna pojecie e-biznesu

P_WO02 zna i rozumie podstawowe mechanizmy
prawa regulujgcego sytuacje przedsiebiorcow
dziatajgcych w obszarze e-biznesu

P_UO01 postuguje sie normami i przepisami prawa
w procesie analizy i wydawania opinii
dotyczacych prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej w formie e-biznesu

P_U02 ocenia legalnos¢ podejmowanych decyzji
gospodarczych z wykorzystaniem
podstawowych zasad prawa

P_UO03 rozumie proces podejmowania decyzji
gospodarczych i analizuje czynniki

Odniesienie do
kierunkowych efektow
uczenia sie

K_Wo03

K_W03, K_Wo04,
K_WO05, K_WO07,
K_W13
K_W16
K_U08
K_U13
K_U14

K_U17

115



warunkujgce ich wystepowanie

P_KO01 identyfikuje uwarunkowania prowadzenia | K_K05

legalnej i bezpiecznej dziatalnosci K_KO03
Kompetencje gospodarczej w obszarze e-biznesu K_K10
spoteczne: P_KO02 potrafi wspoétdziata¢ i pracowac w grupie K_K11

P_KO03 korzysta z nowoczesnych narzedzi w
obszarze e-ustug i e-commerce

Tresci programowe

Pojecie e-biznesu. E-biznes a dziatalno$¢ gospodarcza. Rozpoczecie e-biznesu. Jakag forme e-
biznesu wybrac? ( jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza, dziatalnos¢ nierejestrowa, spotki
osobowe, spotki kapitatowe). Ulga na start. Ubezpieczenia spoteczne w e-biznesie. Podatki
dochodowe w e-biznesie (skala podatkowa, podatek liniowy, ryczatt od przychodéw
ewidencjonowanych, karta podatkowa, petna rachunkowosé). E-biznes a podatek VAT. CEIDG i
KRS. System S24. Baza Danych Odpadowych. Centralny Rejestr Beneficjentéw Rzeczywistych.
Repozytorium Dokumentéw Finansowych (RDF). Sklep internetowy a kasa fiskalna. Oznaczenie
formy oraz marki w e-biznesie. Zasady prawa firmowego w e-biznesie ( zasada wytgcznosci,
zasada prawdziwosci, oznaczenie marki przedsiebiorcy). Ochrona marki w oparciu o ustawe o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Ochrona marki jako utworu. Ochrona znaku towarowego.
Rodzaje znakéw towarowych. Wytacznoéé na uzywanie znaku na danym rynku. Swiadectwo
ochronne. Prawne aspekty domeny internetowej. Piractwo domenowe. Umowa na stworzenie
logotypu. Wynagrodzenie za przeniesienie majgtkowych praw autorskich. Strona internetowa
w e-biznesie. Umowa na wykonanie strony internetowej. Zagadnienie legalnosci strony
internetowej. Nieuczciwa konkurencja w e-biznesie. Produkty w sklepie internetowym.
Oznaczenie produktéw wtasnych oraz wprowadzonych na terytorium RP. Regulamin sklepu
internetowego. Wzor regulaminu sklepu internetowego. Regulamin sprzedazy/ swiadczenia
ustug i klauzule niedozwolone w e-biznesie. Obstuga posprzedazowa w e-biznesie zgodnie z
obowigzujgcym prawem. Prawo konsumenckie w e-biznesie. Reklamacje i zwroty w e-
commerce. Rekojmia i gwarancja w e-commerce. Odstgpienie od umowy wraz z pouczeniem
oraz skutki odstgpienia od umowy. Wybrane problemy konsumenta na wspdlnym rynku
cyfrowym. Urzad Komunikacji Elektronicznej. Wptyw handlu elektronicznego na zasady
podatkowe. Checkboxy i formularze. Przyktadowe checkboxy uzywane w e-biznesie.
Odpowiedzialnos¢ za hiperlinki. Sprzedaz na Allegro. Blokowanie nieuczciwych dziatan
konkurencji w Google, Allegro i Amazonie. Walka z podrébkami. Wzér wezwania do
zaprzestania czyndéw nieuczciwej konkurencji. Walka z nieprawdziwymi opiniami. Wzér
wezwania do usuniecia bezprawnych tresci. Polityka prywatnosci i ochrona danych osobowych
w e-biznesie. Dane osobowe w sklepie internetowym. Wzér upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych. Wzér umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych. Wzér
polityki prywatnosci. Polityka plikdw cookies. Prawo autorskie dla e-sprzedawcéw. Ochrona
ofert przed kopiowaniem. Blogi i serwisy informacyjne a prawo prasowe. E-biznes w Unii
Europejskiej i poza nig. Import towardw z Chin. E-biznes a rejestracja firmy w Wielkiej Brytanii.
Bitcoin w e-biznesie ( aspekty prawno-podatkowe). Mailing i spaming. E-ustugi w biznesie
i administracji publicznej. Istota e-ustug oraz technologie wykorzystywane w ich dostarczaniu.
Rodzaje oraz przyktady e-ustug w podziale na obszary wykorzystania. E-zdrowie. Rynek ustug
medycznych. Swiadczenie ustug medycznych z wykorzystaniem telemedycyny. Elektroniczna
dokumentacja medyczna (EDM). E-wymiar sprawiedliwo$ci — wybrane zagadnienia. Rola e-
wymiaru sprawiedliwosci dla e-biznesu. Obowigzek korzystania przez zamawiajgcych
z systemu e-Certis . Cyberprzestepstwa zwigzane z tresciami pornograficznymi, w tym
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z udziatem matoletnich. Marketing elektroniczny —aspekty prawne. Wspotpraca
z podwykonawcami i pracownikami w e-biznesie. Wzor umowy zlecenia. Wzor umowy
o zachowaniu poufnosci. Wzor umowy o zakazie konkurencji w trakcie trwania stosunku pracy.
Zalecana literatura

Podstawowa:

P. Kantorowski, P.Gtgb , Prawo dla biznesu, e-commerce, Helion SA, Gliwice 2020.

M. Dutko (red.), Prawo w e-biznesie, Wszystko co musisz wiedziec, zeby prowadZzic e-biznes i
spac spokojnie, Wydawnictwo Helion, Gliwice 2015

K. Flaga-Gieruszynska, J. Gotaczynski, D. Szostek (red.), E-obywatel, E-sprawiedliwos¢, E-
ustugi, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 201,

B.Bekas i inni ( praca zbiorowa) Biblia e-biznesu 3.0, Wydawnictwo Onepress, Grupa Helion
SA, Gliwice 2021

Uzupetniajaca:

- fragmenty wybranych aktdw prawnych regulujgcych poszczegdlne zagadnienia

J. Skorupska, E-commerce Strategia — Zarzqdzanie — Finanse, Wydawnictwo Naukowe PWN,
Warszawa 2017.

M. Smaga, T. Bonek, Jak zarabia¢ w Internecie, Wydawnictwo Wolters Kluwer, Warszawa
2015.

K. Batko, G. Billewicz, E-ustugi w biznesie i administracji publicznej, Studia Ekonomiczne.
Uniwersytet Ekonomiczny w Katowicach, 2013/nr 136, Transformacja wspotczesnej gospodarki
jako przedmiot badan, 47-63

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Zaliczenie w formie pisemnej — pytania testowe zamkniete sprawdzajgce wiedze z éwiczen
K_W01, K_W02, K_U01, K_U02, K_U03, K_U15, K_U16, K_U17, K_U18

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.18

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.12

Studiowanie literatury st.5 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.10

inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60 nst.60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Zarzadzanie praca zdalng i hybrydowa A1V.45.Z.P.ZiH.
AENIY) Il rok, semestr 4
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja cyfrowa
Kierunek: Digital administration
Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Management of remote and hybrid work
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom i profil obowigzkowy polski
studiéw: Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
studia prowadzacej/prowadzacych zajecia
pierwszego
stopnia, Wymagania wstepne
licencjackie, Brak wymagar wstepnych
profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéw ECTS

Cwiczenia um.prakt. st. 15 nst.12

1

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentdw z rozwigzania prawnymi dotyczgcymi pracy
zdalnej wprowadzonymi do Kodeksu pracy na mocy ustawy z 1 grudnia 2022 r. o zmianie
ustawy — Kodeks pracy oraz niektérych innych ustaw. Studenci zaznajomig sie z problemami,
ktdre pojawig sie przed pracodawcami i pracownikami podczas stosowania nowych
przepisdw oraz poznajg sposoby praktycznego ich rozwigzania. Celem przedmiotu jest

rowniez zaprezentowanie zalet oraz wad wykonywania pracy zdalnej.

Zaktadane efekty uczenia

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia

P_WO01 rozumie pojecie pracy zdalne;j i K_wWo01
rozrdznia jej rodzaje K_wW1i1
. P_WO02 umie wskazac podstawowe zalety i K_W15
Wiedza: .
wady pracy zdalnej
P_WO03 zna najwazniejsze regulacje prawne
dotyczace wykonywania pracy zdalnej
P_UO01 potrafi rozwigzywac proste kazusy z K_Uo01
zakresu prawa pracy dotyczgce pracy zdalnej K_U15
P_UO02 interpretuje przepisy prawa pracy z K_U16
zakresu pracy zdalnej oraz obszaréw z nig K_U17
Umiejetnosci: powigzanych K_U18
P_UO03 potrafi sporzadzié¢ podstawowe pisma w
sprawach pracowniczych (sformutowac zgdanie
i wskazac na jego podstawe prawng)dotyczgce
wykonywania pracy zdalnej
Kompetencje P_KO01 ma swiadomos¢ relacji miedzy prawamii | K_KO05
spoteczne: obowigzkami pracowniczymi oraz K_K10
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uprawnieniami i obowigzkami pracodawcy K_K11
dotyczgcymi pracy zdalnej oraz wie jak je
egzekwowac

P_KO02 jest przygotowany do samodzielnego
uzupetniania wiedzy z zakresu prawa pracy
P_KO03 dostrzega koniecznos¢ zapobiegania
naruszeniom prawa w obszarze wykonywania
pracy zdalnej

Tresci programowe

Definicja pracy zdalnej. Rodzaje pracy zdalnej. Hybrydowa praca zdalna Praca zdalnha a
aspekty HR- zalety pracy zdalnej z perspektywy pracownika oraz z perspektywy pracodawcy.
Wady pracy zdalnej. Ograniczenia zwigzane z pracg zdalng. Wprowadzenie pracy zdalnej w
zaktadzie pracy. Uprawnienia pracownika wykonujgcego prace zdalng. Obowigzki
pracodawcy wzgledem pracownika wykonujgcego prace zdalng. Czas pracy a praca zdalna.
Odwotanie pracy zdalnej. Kontrola wykonywania pracy zdalnej. Dokumentacja zwigzana z
pracg zdalng — prowadzenie i przechowywanie. Praca zdalna w przypadku grup
uprzywilejowanych. Praca zdalna na polecenie pracodawcy. Praca zdalna okazjonalna. Koszty
pracy zdalnej. Zwrot kosztéw pracy zdalnej a przychdd podatkowy. Praca zdalna a
podwyzszony koszt uzyskania przychodu. Praca zdalna a podrdéz stuzbowa. Praca zdalna za
granica. Zakazy wykonywania pracy zdalnej ze wzgledu na przepisy bhp. Odpowiedzialnos¢
pracownika i pracodawcy za warunki pracy wykonywanej zdalnie. Ocena ryzyka zawodowego
przy pracy zdalnej. Bezpieczne wykonywanie pracy zdalnej. Szkolenia bhp pracownikéw
wykonujacych prace zdalng. Wypadki przy pracy zdalnej. Praca zdalna a RODO. Praca zdalna
a kwestie IT. Zasoby teleinformatyczne w chmurze. Zagrozenia zwigzane z pracg zdalng w
modelu pracy w chmurze. Zasoby teleinformatyczne on-premise i zagrozenia zwigzane z
pracg zdalng w modelu infrastruktury on-premise. Komputer i telefon dla pracownika
wykonujgcego prace zdalng. Polityka BYOD ( korzystanie z wtasnego sprzetu przez
pracownika). WIFI w pracy zdalnej. Zagrozenia cybernetyczne w pracy zdalnej. Wzory
dokumentéw dotyczgcych pracy zdalne;.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

L. Prasotek ( red.), Praca zdalna. Aspekty prawa pracy. BHP, IT, RODO, HR + wzory do pobrania,
Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 2023

A. Prusik, Praca zdalna. Praktyczny przewodnik po nowych przepisach, Wydawnictwo Wolters Kluwer
Polska Sp. z 0.0., Warszawa 2023

M.Gtadoch, Praca zdalna. Kontrola trzeZwosci. Nowelizacja kodeksu pracy. Komentarz/ Linia
orzecznicza, Wydawnictwo C.H. Beck, Warszawa 2023

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

D. Villa, Smart Working dla wszystkich, Wiecej niz praca zdalna. Poznaj nowy styl pracy. Zbuduj sukces
firmy dzieki satysfakcji swoich pracownikéw, Wydawnictwo CeDeWu, Warszawa 2021- wybrane
przepisy kodeksu pracy

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

¢wiczenia- zaliczenie pisemne (test, pytania otwarte oraz rozwigzywanie kazuséw) — P_W01,
P_W02, P_WO03, P_W04, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO1, P_K02, K_U15, K_U16, K_U17
K_U18

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8

Studiowanie literatury st.5 nst.5
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Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.5 nst.5
Inne / studiowanie tekstow prawnych i -
orzecznictwa

taczny nakiad pracy studenta w godz. st.35 nst.35
Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEMIOTU

Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Promocja sektora publicznego w Internecie Al1.V.46.P.S.P.w .
11l rok, sem 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut V Administracja cyfrowa

Promotion of the public sector on the Internet

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéow ECTS

¢wiczenia — st. 15, nst. 12

1

Cele przedmiotu

Zaznajomienie studentéw z elementami promocji w obszarze sektora publicznego ze szczegdlnym
uwzglednieniem dziatalnosci online (media spotecznosciowe, strony www oraz zdalne organizowanie
warsztatow i seminaridéw z zakresu polityki sektorowej.

Zaktadane efekty uczenia

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia

Wiedza:

P_WO0L1 student otrzyma wiedze z zakresu promocji z
punktu widzenia teorio-poznawczego.

K_WO01
K_W16

Umiejetnosci:

P_UO1 nabedzie umiejetnos¢ lokowania i
pozycjonowania produktéow sfery publicznej w
rozumieniu dziatalnosci sektora publicznego.

P_U02 bedzie umiat w sposéb kompetentny i
wtasciwy konstruowa¢ projekty promocyjne w
ramach wybranej polityki sektorowej (m.in. miejskiej,
edukacyjnej, zdrowotnej, opiekunczej czy
komunikacyjno-infrastrukturalnej);

P_U03 student nabedzie umiejetnosci w zakresie
efektywnego postugiwania sie instrumentami online
w pozyskiwaniu okreslonej grupy docelowej (np.
mieszkancow) poprzez aktywnosci podejmowane,
jako promocyjne w mediach spofecznosciowych, na
forach internetowych;

K_U01

K_U02

Kompetencje
spoteczne:

P_KO1 student rozumie i sprawnie wykorzystuje
internetowe zasoby w sposéb odpowiedzialny
prawnie oraz etycznie;

K_K01
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P_KO02 student zachowuje w pracy zespotowej i K_K02
indywidualnej odpowiednig postawe w zakresie K_K11
wspotpracy lub delegowania zadan z obszaru
promocji sektora publicznego w Internecie;

Tresci programowe

Wyktady:

Wyjasnienie i petne zrozumienie pojec i kategorii przypisanych promocji. Wskazanie na role, range i
znaczenie promocji w dziatalnosci sektora publicznego. Okreslenie funkcji, celéw i zadan promocji ze
szczegolnym uwzglednieniem dziatalnosci online. Przekazanie istotnych informacji nt. procesualnego
i zintegrowanego dziatania promocyjnego. Rozbudowa tematyczna i obszarowa promocji w
dziatalnosci polityki sektorowej. Analiza szczegdlnych przypadkéw (case study) w obrebie
internetowej komunikacji i promocji na poziomie polityki np. transportowej, zdrowotnej czy
edukacyjnej. Budowa wtasnego projektu promocyjnego online w rozumieniu nabytych: wiedzy,
umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych.

Zalecana literatura

Podstawowa

Jastrzebska K., Administracja elektroniczna jako narzedzie wdrazania zmian organizacyjnych,
CeDeWu, Warszawa 2018.

Jendrzejczak E., Tomczak A., Podstawy marketingu w przedsiebiorstwach i sektorze publicznym, wyd.
2 zm., Oficyna Wydawnicza Politechniki Warszawskiej, Warszawa 2017 (IBUK Libra).

Michalski E., Marketing, wyd. 2, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2017.

Szromnik A., Marketing terytorialny. Miasto i region na rynku, wyd. 5, Wolters Kluwer, Warszawa
2016.

Uzupetniajaca

1. Kaczmarczyk M. (red.), Public relations i marketing w sektorze publicznym, Humanitas, Sosnowiec
2012 (IBUK Libra).

2. Koetler P. (iin.), Marketing. Podrecznik europejski, PWE, Warszawa 2002.

3. Krzyzewski R., Marketing publiczny, AGAR, Warszawa 2020.

4. MarzecK., Trzésto T., Marketing internetowy w Google. Pozycjonowanie, Ads & Analytics dla
biznesu, e-commerce i marketerow, Helion, Gliwice 2021.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie na ocene. Ocena koncowa z zaliczenia zostanie wystawiona na podstawie ocen
czagstkowych zdobytych w ciggu semestru z: obecnosci na zajeciach; aktywnosci (wypowiedzi ustne
umozliwiajgce weryfikacje efektéw P_WO01, P_W15, P_U15, P_U16 P_KO01, P_K02, P_K03); projektu
promocyjnego przygotowanego Ww postaci prezentacji multimedialnej wraz z ustnym
przedstawieniem na forum grupy (P_UO01, P_U02, P_U03);

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 15/12

Przygotowanie sie do zajec 2/4

Studiowanie literatury 5/5

Przygotowanie projektu/eseju itp. 5/6

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 3/3

Inne 0/0

taczny naktad pracy studenta w godz. 30/30

Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Elektroniczne zarzadzanie dokumentacjg

Rok I, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Professional development subjects (optional)
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Electronic records management

Status przedmiotu

Do wyboru

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego.

Formy zajec i liczba godzin
Laboratorium st.15 nst.12

Cele przedmiotu

Kod przedmiotu
A1.VI.47a.E.Z.D.

Jezyk wyktadowy
Polski

Liczba punktow ECTS

1

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentéw z zagadnieniami zwigzanymi z zastosowaniem technik
IT w dziatalno$ci jednostek administracji publicznej. W trakcie zaje¢ studenci zapoznajg sie z
architekturg informacyjng Panstwa, poznajg podstawowe pojecia i akty prawne zwigzane z e-
administracjg oraz zasady dziatania systemu EZD wspomagajacego prace grupowa,
dokumentéw i kontrole przeptywu pracy.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 zna i rozumie regulacje prawne odnoszace sie
do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg w
administracji publicznej;

P_WO02 zna i rozumie procesy jakie majg miejsce w
organizacjach sektora publicznego w wyniku
stosowania narzedzi IT, rozumie przyczyny i
konsekwencje tych zmian;

P_WO03 zna i rozumie wage bezpieczeristwa
komunikacji w Internecie, w szczegdlnosci w
administracji publiczne;j.

P_UO01 potrafi interpretowac przebieg procesu obiegu
dokumentacji elektronicznej;

P_UO02 potrafi interpretowac przepisy prawa
dotyczgce elektronicznego zarzadzania
dokumentacja.

P_KO1 jest gotow do stosowania nowych rozwigzan IT
oraz komunikacji organ administracji publicznej-
obywatel.

Tresci programowe
Podstawowe pojecia e-Administracji

Odniesienie
do kierunkowych

efektow ksztatcenia

K_W15
K_W16

obieg
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Podstawy prawne zarzgdzania elektroniczng dokumentacja
Architektura informacyjna panstwa

Elektroniczne zarzadzanie dokumentami

Otwarte dane publiczne

Podpis cyfrowy

Zalecana literatura

Podstawowa:
Artur Prasal, dr Ewa Pertakowska, dr Grzegorz Abgarowicz , Procedury elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg w administracji + wzory do pobrania, Wydawnictwo CH BECK, Warszawa 2023.

Uzupetniajaca:
Degen Robert, Jabtoriska Marlena , Zarzgdzanie dokumentacjg. Badania i dydaktyka, Wydawnictwo
UMK w Toruniu, Torun 2017.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Laboratorium — zaliczenie pisemne, sprawdzian umiejetnosci praktycznych K_U15, K_U16, K_U17
K_U18

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. Onst.0

Studiowanie literatury st.0 nst.0

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.13

Przygotowanie sie do zaliczenia st.10 nst.10

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35 nst.35

Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Obstuga internetowych baz danych A1.VI.47b.0.1.B.D.
Prawny Rok I, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Administracja cyfrowa/ Digital administration
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kieru.n?k: _ Internet database support
Administracja Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia Wymagania wstepne
pierwszego Podstawowa wiedza z zakresu IT.
stopnia,

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Laboratorium st.15 nst.12 1

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studentdéw z problematyka praktycznej obstugi baz danych,
systemu zarzgdzania bazami danych, problemdéw ochrony integralnosci baz danych, bezpieczenstwa
baz danych, architektury systemow baz danych .

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna i stosuje regulacje prawne odnoszace sie K_W15
do obstugi internetowych baz danych; K_W16
P_WO02 zna i stosuje pojecia zwigzane tworzeniem,
Wiedza: obstugg i bezpieczeristwem baz danych;
P_WO03 zna i stosuje oraz rozumie wage
bezpieczenstwa baz danych, w szczegdlnosci w
administracji publiczne;j.
P_UO01 potrafi interpretowac dane analityczne w K_U15
oparciu o pewien wycinek rzeczywistosci i K_U16
. . - wykorzystuje kryteria normalizacji do oceny jakosci K_U17
Umiejgtnosci: zaprojektowanego schematu bazy danych; K_U18
P_UO02 potrafi interpretowac przepisy prawa
dotyczace baz danych.
. P_KO1 jest gotow do dostrzegania nowych rozwigzan K_K10
Kompetencje . L . . . "
IT i wyzwan jakie one niosg dla organéw administracji K_K11
spoteczne:

publicznej.
Tresci programowe
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Ogdlna charakterystyka baz danych. Baza danych a system zarzadzania bazg danych. Zadania
systemu zarzadzania bazg danych. Ochrona integralnosci danych. Bezpieczenstwo baz danych.
Znaczenie internetowych baz danych dla administracji publicznej. Regulacje prawne odnoszace sie
do baz danych.

Zalecana literatura

Podstawowa:
Elmasri Ramez , Navathe Shamkant B., Wprowadzenie do systeméw baz danych, Wydawnictwo
HELION, Warszawa 2019

Uzupetniajaca:
Hernandez Michael J. , Projektowanie baz danych dla kazdego. Przewodnik krok po kroku,
Wydawnictwo Helion, Warszawa 2022

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Laboratorium — zaliczenie pisemne, sprawdzian umiejetnosci praktycznych K_U15, K_U16, K_U17
K_U18

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. Onst.0

Studiowanie literatury st.0 nst.0

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.13

Przygotowanie sie do zaliczenia st.10 nst.10

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35 nst.35

Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Podstawy prawa ochrony srodowiska A1.V1.48a.P.P.0.S.
Prawny | rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Subjects for professional development (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Fundamentals of Environmental Protection Law

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow:

studia :

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego

licencjackie,
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um.prakt. st.15 nst.12 1
Cele przedmiotu
Analiza pojecia ochrony srodowiska i miejsca ochrony srodowiska w porzgdku prawnym
Analiza organizacji prawnej ochrony srodowiska
Analiza wybranych regulacji sektorowych
Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01 Student ma wiedze na temat miejsca ochrony

srodowiska w polskim porzadku prawnym K_wo03
. P_WO02 Student zna podstawowe zasady, organy i K_WO05

Wiedza: . . . .

instytucje prawne ochrony srodowiska K_Wo06

P_WO03 Student zna specyfike rozwigzan prawnych K_Wo07

przyjetych w prawie ochrony srodowiska

P_U01 Student stosuje i wykorzystuje pojecia z

zakresu organizacji prawnej ochrony srodowiska

P_UO02 Student porzadkuje i klasyfikuje Zzrodta prawa K_U07
Umiejetnosci: ochrony $rodowiska oraz organy, instytucje ochrony K_U03

srodowiska i ich zadania K_U06

P_UO03 Student wymienia i analizuje zasady prawa

ochrony srodowiska

P_KO01 jest Swiadomy potrzeby podejmowania dziatan
TR na .rze.cz zréwnoyvaignego r.ozw.oju 'zaréwno r.1a

poziomie makro, jak i na poziomie mikro, a takze K_KO01
spoteczne:

podnoszenia swojej wiedzy z zakresu prawa ochrony
Srodowiska i jest przygotowany do tego.
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Tresci programowe

Pojecie srodowiska i przyrody, ochrona srodowiska, prawo ochrony s$rodowiska, Zrédfa prawa
ochrony srodowiska, ochrona srodowiska jako zadanie panistwa, zasady ogdlne prawa ochrony
Srodowiska, zadania administracji publicznej w dziedzinie ochrony $rodowiska, organy i instytucje
prawne ochrony S$rodowiska, wybrane regulacje sektorowe z zakresu ochrony srodowiska,
Odpowiedzialno$¢ prawna w ochronie Srodowiska.

Zalecana literatura

Podstawowa
Prawo ochrony srodowiska, red. M. Gérski, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2021.

Uzupetniajaca
B. Wierzbowski, B. Rakoczy, Prawo ochrony sSrodowiska. Zagadnienia podstawowe, Wolters Kluwer
Polska, Warszawa 2018.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie ¢wiczen pisemne, aktywnos¢ na zajeciach: P_WO01 - P_WO03, P_U01 - P_UO03, P_K01

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8

Studiowanie literatury st.0 nst.0

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.5 nst.5

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30

Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Podstawy prawa budowlanego A1.VI.48b.P.P.B.
Prawny | rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)
Kieru.n?k: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja Basics of construction law
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/os6b

Poziom i profil
z P prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia :

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Wiedza, umiejetnosci i kompetencje z zakresu przedmiotédw prawo

. .. administracyjne. Czes¢ szczegdtowa i postepowanie administracyjne. Czes¢
licencjackie, V) & g Felist yi €

profil praktyczny ZEseons
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um.prakt.st.15 nst.12 1

Cele przedmiotu
Analiza administracyjnoprawnych uwarunkowan procesu budowlanego

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektdw uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie administracyjnoprawne K_wWo1
Wiedza: instytucje w procesie budowlanym K_Wo02
K_Wo03
P_UO01 potrafi interpretowac akty normatywne K_Uo1
zwigzane z procesem budowlanym K_U03
P_U02 potrafi sporzadzi¢ pisma w procesie K_Uo04
Umiejetnosci: budowlanym
P_UO03 potrafi sporzadzié rozstrzygniecia
administracyjne w procesie budowlanym
Kompetencje P_WO01 jest gotéw do analizy odpowiedzialnosci K_KO03
spoteczne: uczestnikéw procesu budowlanego K_K05

Tresci programowe

Cwiczenia: Podstawowe pojecia prawa budowlanego, organy administracji architektoniczno-
budowlanej i nadzoru budowlanego, prawa i obowigzki uczestnikdw procesu budowlanego,
postepowanie poprzedzajgce rozpoczecie robdt budowlanych, rozpoczecie i prowadzenie robodt
budowlanych, postepowanie w sprawie rozpoczecia i prowadzenia robdt budowlanych z
naruszeniem ustawy, zakonczenie budowy.
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Zalecana literatura

A. Legat (red.), E. Wielanczyk-Grzelak (red.), Prawo budowlane, ODDK, 2020.

M. Bielecki, Proces inwestycyjno-budowlany aspekty prawne, C.H. Beck. 2016.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie ¢éwiczen forma pisemna, P_U01 - P_U03, P_WO01.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8
Studiowanie literatury st.0 nst.0
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.5 nst.5
Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Instytucje prawne spoteczeristwa obywatelskiego Al.V1.49a.l.P.S.0
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)

Kieru'm_ak: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja Legal institutions of the third sector
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski/angielski

Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb

Poziom i profil
oziom 1 profl prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia -

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Student potrafi okresli¢ katalog Zzrédet prawa obowigzujacego na terytorium RP;

licencjackie, zna podstawy prawa konstytucyjnego i administracyjnego

profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15 nst.9 3
Cwiczenia um.prakt. st. 15 nst.12
Cele przedmiotu
Uksztattowanie przekonania, ze tylko w demokratycznym panstwie prawa moze funkcjonowad
spoteczenstwo obywatelskie.
Wyktad: omawia podstawy prawne funkcjonowania najwazniejszych 1) sformalizowanych instytucji
spoteczenstwa obywatelskiego tj: wybory i partie polityczne, samorzad terytorialny, obywatelska
inicjatywa  ustawodawcza i uchwatodawcza, referenda (lokalne i ogdlnokrajowe), budzet
obywatelski, zwigzki zawodowe, samorzad gospodarczy, partnerstwo publiczno-prywatne PPP itp..
oraz 2) instytucje niesformalizowane jak masowe ruchy spoteczne ( pokolenie JP I, KOD, Acta, Strajk
Kobiet itp.
Cwiczenia: Przedstawienie aktywnoséci obywatelskiej w oparciu o ust. Dziatolnoéci pozytku
publicznego i wolontariacie (tj. z 2020r.) ustawe o fundacjach (wersja z 2020r.) i prawo o
stowarzyszeniach (wersja z 2020r.)
Odniesienie do

Zaktadane efekty uczenia sie kierunkowych efektow

uczenia sie
P_WO01 zna strukture podmiotéw trzeciego sektora i | K_WO04
regulacje prawne dotyczace ich wspodtdziatania z
administracjg publiczng;
P_WO02 zna zasady uzyskiwania statusu organizacji | K_W04

Wiedza: . .
pozytku publicznego;
P_WO03 zna podstawowe regulacje prawne dotyczace | K_WO04
funkcjonowania stowarzyszen i fundacji;
P_WO04 zna cechy instytucji prawnej wolontariatu. K_wWo04
P_U01 potrafi ustalic kolejne etapy zwigzane z | K_UO03
Umiejetnosci: rejestracjg stowarzyszen i fundacji

P_UO02 potrafi przygotowaé dokumentacje niezbedng | K_U05
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do rejestracji stowarzyszenia lub fundacji

P_UO03 potrafi przygotowaé¢ dokumenty potrzebne do | K_U05
uzyskania statusu organizacji pozytku publicznego

P_KO1 ma swiadomos¢ znaczenia podmiotéow | K_K09

trzeciego sektora i realizowanych przez nie
Kompetencje projektow; K_K09
spoteczne: P_KO02 jest przygotowany do samodzielnego dziatania

w ramach podmiotéw trzeciego sektora przy realizacji

projektéw spotecznych
Tresci programowe
Wyktad:Stowarzyszenia zwykte i stowarzyszenia rejestrowane (posiadajgce osobowos¢ prawng).
Terenowe jednostki organizacyjne oraz zwigzki stowarzyszen. Tworzenie i rejestracja stowarzyszen.
Organy stowarzyszenia i cztonkostwo. Majatek stowarzyszenia. Nadzér nad stowarzyszeniami.
Ustanowienie fundacji. Akt fundacyjny. Statut fundacji. Rejestracja fundacji. Majatek fundacji.
Ustanie fundacji. Likwidacja fundacji. Nadzér nad fundacjami. Wolontariat — cechy i znaczenie.
Status prawny organizacji pozytku publicznego i jego uzyskiwanie. Wspétpraca organéw
administracji publicznej z podmiotami trzeciego sektora. K_W04
Cwiczenia: przygotowywanie dokumentacji do rejestracji stowarzyszenia lub fundacji,
dyskusja.K_U03; K_U05
Zalecana literatura
Podstawowa
P. Suski, Stowarzyszenia i fundacje, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.
P. Staszczyk, Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie. Komentarz, Lexis Nexis,
Warszawa 2013.
R. Baranski, Fundacje i stowarzyszenia. Zasady funkcjonowania, ODDK, Gdansk 2019.
Uzupetniajaca
M. Kepa, J. Podgdrska-Rykata, Prawo o fundacjach. Komentarz do ustawy o fundacjach,dziatalnos¢
fundacji w praktyce, wzory dokumentow, C.H. Beck, Warszawa 2020.
G. P. Kubalski, B. Skébel, Ustawa o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie. Komentarz, C.H.
Beck, Warszawa 2021.
E. Hadrowicz, Prawo o stowarzyszeniach. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa 2020.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktad: egzamin pisemny opisowy: P_WO01-P_W03;
Cwiczenia: dyskusja oceniana, przygotowanie projektu: P_U01-P_U03, P_K01-P_K02

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.21

Przygotowanie sie do zajec st. 10nst.19

Studiowanie literatury st.15 nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15 nst.15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.20 nst.20

inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.90 nst.90

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PREDMIOTU
Nazwa przedmiotu

Partnerstwo publiczno-prywatne
Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Kod przedmiotu
A1.V1.49b.P.P.P.

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Subjects for professional development (optional)
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Public-private partnership

Status przedmiotu

Do wyboru

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Jezyk wyktadowy

Polski

Podstawowa wiedza z ekonomii, prawa administracyjnego i finanséw publicznych

Formy zajec i liczba godzin

Wyktad: st.15 nst.9

Cwiczenia um.prakt. st. 15 nst.12

Cele przedmiotu

Liczba punktow ECTS

3

Poznanie specyfiki partnerstwa publiczno-prywatnego jako metody realizacji zadan publicznych.

Nabycie umiejetnosci analizy popytu sektora publicznego na rozwigzania oferowane przez PPP.

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 Student zna podstawowe pojecia odnoszgce
sie do PPP.

P_WO02 Student zna na poziomie pogtebionym
podstawy teoretyczne o relacjach miedzy
instytucjami spotecznymi, a w szczegdlnosci miedzy
przedsiebiorstwami, a instytucjami publicznymi.
P_UO01 Student ocenia mozliwosci zastosowania
partnerstwa publiczno-prywatnego do realizacji
poszczegblnych przedsiewzie¢ sektora publicznego;
P_U02 Student ocenia korzysci zwigzane z wyborem
partnerstwa publiczno-prywatnego do realizacji
danego przedsiewziecia sektora publicznego;
P_U03 Student rozumie i potrafi wyjasnic¢
podstawowe przyczyny réznorodnosci modeli
partnerstwa publiczno-prywatnego stosowanych w
praktyce gospodarczej;

P_U04 Student umie samodzielnie przygotowywac
projekty we wspdtpracy PPP, uwzgledniajac
interdyscyplinarno$¢ zarzadzania i interes publiczny
P_KO01 Student potrafi dokona¢ podziatu zadan i
ryzyka przedsiewziecia sektora publicznego
realizowanego w ramach partnerstwa publiczno-
prywatnego pomiedzy sektor publiczny i sektor

Odniesienie

do kierunkowych
efektow uczenia sie

K_wo1
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prywatny;
P_KO02 Student ocenia finansowe i spoteczne efekty
zastosowania partnerstwa publiczno-prywatnego.

Tresci programowe

Wyktad: Istota i specyfika wspdtpracy sektora publicznego i sektora prywatnego

Podstawy prawne partnerstwa publiczno-prywatnego/ regulacje krajowe, UE i miedzynarodowe/
Zakres podmiotowy i przedmiotowy partnerstwa publiczno-prywatnego. Ryzyko w partnerstwie
publiczno-prywatnym. Zrédta finansowania PPP. Modele partnerstwa publiczno - prywatnego
Procedura realizacji PPP. Wybér partnera prywatnego w PPP w trybach zamdwien publicznych
Cwiczenia: Dokumentacja projektu i specyfika uméw w PPP; Studia przypadkéw PPP

Zalecana literatura

Podstawowa: Rafat Cieslak, Partnerstwo publiczno-prywatne. 100 pytan, wyjasnien, interpretacji,
Wolters Kluwer, Warszawa 2014
Gajewska-Jedwabny A.(red.) Partnerstwo publiczno-prywatne, C.H.Beck,Warszawa,2007

Uzupetniajgca: Jarostaw Zysnarski, Partnerstwo publiczno-prywatne. Praktyczny poradnik
partnerstwa, ODDK, Gdarisk 2016

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin pisemny

Nakiad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.21

Przygotowanie sie do zajec st. 10nst.19

Studiowanie literatury st.15 nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15 nst.15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.20 nst.20

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.90 nst.90

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU
Nazwa przedmiotu
Prawo urzednicze i odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna
| rok, semestr 2
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Kod przedmiotu
A1.VI.50a.P.U.

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Subjects for professional development (optional)
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Law of Civil Servants

Status przedmiotu

Obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Jezyk wyktadowy
polski

Podstawowa wiedza z zakresu organizacji administracji rzgdowej i jednostek

samorzadu terytorialnego.

Formy zajec i liczba godzin
Cwiczenia um. prakt.— st. 15 godz., nst. 12 godz.

Cele przedmiotu
Zapoznanie z kategorig prawa urzedniczego,

Liczba punktow ECTS

1

przedstawienie procesu ksztattowania sie prawa

urzedniczego w Polsce. Modele prawa urzedniczego. Cechy urzedniczego stosunku pracy.
Charakterystyka urzedniczego stosunku pracy. Wskazanie administracyjnych oraz umownych
aspektéw w urzedniczym stosunku pracy. Prawo urzednicze w obszarach funkcjonowania: korpusu
stuzby publicznej, administracji samorzagdowej i administracji nie rzagdowej (aparat pomocniczy
organdw witadzy). Modele zatrudniania w stuzbie publicznej. Nabycie umiejetnosci rozpoznawania i
okreslania cech stosunku pracy urzednikéw, podstaw zatrudnienia w prawie urzedniczym i kryteriéw

selekcyjnych.

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

P_WO01 zna i rozumie zakres rozwigzan prawnych
charakterystycznych dla prawa urzedniczego oraz
wyjasnia charakter prawny postepowania
dyscyplinarnego

P_.W02 =zna i rozumie instytucje prawne
funkcjonujace w obszarze prawa publicznego i prawa
prywatnego oraz na styku prawa publicznego i prawa
prywatnego oraz gwarancje prawne przystugujacego
obwinionego

P_WO03 zna i rozumie metody empiryczne, metody
dogmatyczne (w tym zasady interpretowania tekstu
prawnego) z zakresu prawa pracy i prawa
urzedniczego oraz zasady postepowania
dyscyplinarnego

P_U01 potrafi rozdziela¢ prawidtowo zjawiska i
regulacje prawne o charakterze administracyjnym i
cywilno-prawnym oraz samodzielnie analizowac

Odniesienie
do kierunkowych
efektéow uczenia sie

K_W02, K_Wo03

K_W02, K_Wo03

K_W02, K_WO03, K_W08

K_uo1
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przestanki odpowiedzialnosci  dyscyplinarnej w K_U02, K_U03
odniesieniu do danej grupy zawodowej
P_U02 potrafi korzystaé z wiedzy teoretycznej z
zakresu prawa urzedniczego i prawa pracy, i nabywa
umiej metnosci interpretowania rozstrzygnie¢
administracyjnych i w obszarze prawa prywatnego K_U06
(prawa pracy) oraz analizuje stany faktyczne pod
katem spetnienia przestanek odpowiedzialnosci
dyscyplinarnej
P_UO03 potrafi ustalac poprawnie problemy w
obszarze stosunkéw pracy w administracji, biorgc pod
uwage odrebny status prawny poszczegdlnych
instytucji i ich role w obszarze funkcjonowania stuzby
publicznej. oraz potrafi sporzadzi¢ projekty
podstawowych pism procesowych w postepowaniu
dyscyplinarnym;
P_KO1 jest gotéw do petnienia réznych rél w K_KO01, K_K02, K_KO03
organizacjach i instytucjach oraz do wypetniania
Kompetencje obowigzkéw zawodowych zgodnie z zasadami etyki | K_KO01, K_K02, K_KO03,

spoteczne: zawodowej i pragmatyk stuzbowych. K_K07
P_KO02 jest kreatywny w realizacji zadan i projektow
spotecznych,

Tresci programowe

Cwiczenia

Charakterystyka stanowisk urzedniczych w administracji samorzgdowej. Nawigzanie stosunku pracy
w samorzadzie. Kryteria selekcji na stanowiska w samorzadzie terytorialnym. Obowigzki urzednikéw
samorzgdowych. Organizacja stuzby cywilnej i zakres podmiotowy. Warunki kwalifikacji i rekrutacji
do stuzby cywilnej. Podstawy zatrudnienia w korpusie stuzby cywilnej. Uprawnienia i obowigzki
cztonkéw stuzby cywilnej. Stabilizacja zatrudnienia a problem dyspozycyjnosci urzednika.
Odpowiedzialno$¢ urzednika korpusu stuzby cywilnej. Stosunki pracy w stuzbie zagranicznej. Korpus
urzednikéw panstwowych — nie rzagdowych. Nawigzanie stosunku pracy z urzednikiem panstwowym
P UO1, P UO2,P UO3, P KO1).

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

E. Ura, Prawo urzednicze, LexisNexis, Warszawa 2011.

A. Dubowik, t. Pisarczyk, Prawo urzednicze, LexisNexis, Warszawa 2010.

J. Stelina, Prawo urzednicze, C.H. Beck, Warszawa 2017.

W. Drobny, M. Mazuryk, P. Zuzankiewicz, ABC stuzby cywilnej, Wolters Kluwer, Warszawa 2012.

A. Dubowik, t. Pisarczyk, Prawo urzednicze, Wolters Kluwer, Warszawa 2011.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

D. Bossaert, C. Demmke, Stuzba cywilna w paristwach akcesyjnych. Tendencje i wptyw proceséw
akcesyjnych, Instytut Europejski w todzi, t6dz 2003.

Europa urzednikdéw, red. Z. Brodecki, LexisNexis, Warszawa 2009.

J. Itrich-Drabarek, Stuzba cywilna w Polsce, Dom Wydawniczy Elipsa, Warszawa 2012.

K. Gawkowski, Administracja samorzgdowa w teorii i praktyce, Wydawnictwo Adam Marszatek,
Torun 2017.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie cwiczen — kazusy i analiza pragmatyk urzedniczych: P_W01, P_W02, P_W03, P_UO01,
P_UO02, P_UO03, P_KO01,

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12
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Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8
Studiowanie literatury st.5 nst.5
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.0
inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

KARTA PREDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Etyka w administracji

Il rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Professional development subjects (optional)
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Ethics in Administration

Status przedmiotu

obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

XXX

Wymagania wstepne

Podstawy filozofii

Formy zajec i liczba godzin
Cwiczenia um.prakt.— st. 15 godz., nst. 12 godz.

Cele przedmiotu

Kod przedmiotu
A1.VI.50b.E.A.

Jezyk wyktadowy
polski

Liczba punktow ECTS
1

Przekazanie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych w zakresie przedmiotu Etyka w
administracji. Zapoznanie studentdw z podstawowymi terminami etyki ogdlnej, etyki zawodowej i
etyki urzedniczej. Ukazanie miejsca i roli etyki w administracji publicznej, oraz relacji miedzy
moralnoscia, etykg a prawem. Nauczenie umiejetnosci rozpoznawania etycznych aspektéw decyzji
administracyjnych i etycznych przejawéw zachowania urzednikow w kontaktach z klientami
Nauczenie umiejetnosci dostrzegania dylematow etycznych z jakimi stykajg sie urzednicy, sytuacji
konfliktow intereséw w administracji oraz sposobdéw zapobiegania im oraz ich rozwigzywania.
Przekazanie wiedzy o rodzajach kodeksow etyki urzedniczej oraz interpretacji zawartych w nich
zasad etyki i zasad stuzby publicznej.

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

P_WO01 zna podstawowe pojecia z zakresu etyki oraz
gtéwne systemy etyczne, a takze réznice miedzy
prawem a moralnoscia.

P_WO02 charakteryzuje etyke zawodowa, poréwnujac
ja do etyki ogdlnej.

P_WO03 przedstawia podstawowe zatozenia i zasady
deontologii zawodowej urzednikéw.

P_UO01 ocenia stany faktyczne zgodnie z zatozeniami
etycznymi i przestankami moralnosci obowigzku
P_UO02 diagnozuje dylematy moralne i konflikty
intereséw w administracji publicznej, proponuje
sposoby ich rozwigzania.

P_UO03 ocenia stany faktyczne zgodnie z zasadami
deontologii zawodowej urzednikéw i potrafi okresli¢
rodzaje wartosci, zasad i norm oddziatujgcych na

Odniesienie
do kierunkowych
efektéow uczenia sie

K_W01, K_W07
K_Wo01, K_W07
K_W07, K_Wo03

K_U01, K_U02, K_U03,
K_U07

K_U03, K_U07

K_U01, K_U02, K_U03
K_Uo7
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urzednika.

P_KO01 jest zdolny do samodzielnego rozumienia oraz K_KO01, K_K02, K_K03
Kompetencje interpretowania dylematéw moralnych. |
spoteczne: lojalnosciowych pojawiajgcych sie w administracji

publicznej i w innych srodowiskach pracy.
Tresci programowe
Cwiczenia ( P_UO1, P_UO2, P_UO3 P_KO1. K_UO2) Analiza podstawowych zasad etyki urzednicze;j :
legalizm, ochrona praw cztowieka, godne zachowanie, stuzba publiczna, rzetelnos¢, obiektywnosé
bezstronnos¢, niedyskryminowanie, uczciwos¢, uprzejmosé, szacunek dla innych, lojalnos¢,
neutralno$¢ polityczna, jawnos¢ i przejrzystos¢, odpowiedzialnos¢, otwartosé i konkurencyjnosc
naboru, partycypacja, poszanowanie prywatnosci Aksjologia prawa administracyjnego. Przejawy
naruszania zasad etycznych w pracy urzednika administracji : nepotyzm, kumoterstwo, korupcja;
konflikty interesdw ich rodzaje i przejawy; prawne mechanizmy zapobiegania konfliktom intereséw
w administracji, odpowiedzialnos¢ etyczna i prawna urzednika.
Zalecana literatura
Podstawowa
I. Bogucka, T. Pietrzykowski, Etyka w administracji publicznej, wyd. 5 Wolters Kluwer, Warszawa
2021.
Etyczne aspekty dziatalnosci samorzqdu terytorialnego, red. J. Filek, Akademia Ekonomiczna w
Krakowie, Krakow 2004.
M. Kulesza, M. Niziotek, Etyka stuzby publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa 2010.
Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
B. Klimczak, Etyka gospodarcza. Wydanie pigte uzupetnione, Akademia Ekonomiczna we Wroctawiu,
Wroctaw 2011.
B. Kudrycka, M. Debicki, Etyczne administrowanie. Wyzwanie dla samorzqdu terytorialnego,
Municypium, Warszawa 2000.
M. Kulesza, M. Niziotek, Etyka stuzby publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa 2010.
B. Kudrycka, Dylematy urzednikéw administracji publicznej (zagadnienia administracyjno-prawne),
Wydawnictwo Temida 2, Biatystok 1995.
J. Hotéwka, Etyka w dziataniu, Proszynski i S-ka, Warszawa 2002.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
¢wiczenia : oceny z aktywnosci na zajeciach (P_U01-P_UO03, P_K01)
oceny z kolokwium pisemnego (P_WO1 P_WO02 _P_W03)

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8

Studiowanie literatury st.5 nst.5

Przygotowanie do kolokwium st.5 nst.5

Przygotowanie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.0

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30

Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Podstawy wyktadni prawa administracyjnego Al1l.VI.51a.P.W.P.A.
Prawny Il rok, semestr 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)

Kierunek: Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja Introduction to the Interpretation of Administrative Law
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Poziom i profil zajecia
studiow:
st'udia Wymagania wstepne
ptleerszego Podstawowa wiedza z zakresu wstepu do prawoznawstwa.
stopnia,

licencjackie,
profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Cwiczenia um.prakt.— st. 15 godz., nst. 12 godz. 1

Cele przedmiotu

Nabycie wiedzy o wykfadni prawa i umiejetnosci jej dokonywania w prawie administracyjnym.

.. Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie T ET
efektéw uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie pojecia dotyczace wyktadni K_Wo09
prawa;
. P_W02 ma wiedze o metodach wyktadni prawa K_W08, K_W09
Wiedza: . .
administracyjnego;
P_WO03 zna dyrektywy interpretacyjne, reguty K_Wo09
inferencyjne i kolizyjne;
P_UO01 postuguje sie najwazniejszymi metodami K_U02
wyktadni prawa w celu uzasadnienia rozstrzygniecia
Umiejetnosci: Prawnego;
1€ ) P_U02 potrafi uzasadnia¢ akty stosowania prawa; K_U05, K_U06
P_UO03 prawidtowo interpretuje przepisy prawa K_U02, K_U06
administracyjnego;
. P_KO01 jest Swiadomy znaczenia praworzadnosci i K_K02
Kompetencje . . .
potrzeby przekonujgcego uzasadniania aktéw
spoteczne: )
stosowania prawa.

Tresci programowe

Cwiczenia: Wyktadnia zasad prawa — na przyktadzie zasad ogdlnych postepowania
administracyjnego. Dyrektywy wyktadni jezykowej, systemowej i funkcjonalnej — ¢wiczenia na
kazusach z zakresu prawa administracyjnego.

Zalecana literatura

Podstawowa
Zielinski M., Wyktadania prawa. Zasady, reguty, wskazowki, Wolters Kluwer, Warszawa 2017.

Uzupetniajaca
Chmielnicki P. (red.), Pochodzenie, tworzenie i efektywnosc¢ prawa, Lexis Nexis, Warszawa 2014.
Bekrycht T., Leszczynski J., tabieniec P., Podstawy doktryny prawnej, Wolters Kluwer, Warszawa
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2021.

Leszczynski L., Wojciechowski B., Zirk-Sadowski M., System prawa administracyjnego. Tom 4.
Wyktadnia w prawie administracyjnym, C.H. Beck, Warszawa 2015.

Kijowski D.R., Radwanowicz-Wanczewska J., Wincenciak M. (red.), Wyktfadnia i stosowanie prawa
administracyjnego, Wolters Kluwer, Warszawa 2012 (wybrane rozdziaty).

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

¢wiczenia:

Zaliczenie pisemne w formie opisowej w formie analizy kazusu: P_WO02, P_WO03, P_W04, P_U01,

P_U02, P_UO3, P_KO01

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8
Studiowanie literatury st.5 nst.5
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.0
inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30
Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Orzecznictwo w prawie administracyjnym A1.VL.51b.0.w P.A.
Prawny Il rok, semestr 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)

Kierunek: Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja Jurisdiction in Administrative Law
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Poziom i profil | z5iecia
studiow:
studia

Wymagania wstepne

pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

Znajomosc¢ prawa administracyjnego

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Cwiczenia um.prakt.— st. 15 godz., nst. 12 godz. 1

Cele przedmiotu

Nabycie przez studenta umiejetnosci wykorzystania orzecznictwa w procesie stosowania prawa
administracyjnego.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
Student
P_WO01 zna i rozumie strukture wyroku sadu K_W08, K_W09
Wiedza: administracyjr?ego; . . . K_W08, K_W09
P_WO02 zna i rozumie znaczenie orzecznictwa w
procesie wyktadni i stosowania prawa
administracyjnego.
- - P_UO01 potrafi wykorzysta¢ orzecznictwo sgdow K_U04, K_U0e6,
Umiejetnosci: . . . . .
administracyjnego w procesie stosowania prawa;
Kompetencje P_KO1 jest gotow do statej aktualizacji wiedzy z K_KO01
spoteczne: prawa administracyjnego i jego interpretac;ji.
Tresci programowe

Wyktad

Sadownictwo administracyjne w Polsce — struktura i wtasciwosc. Znaczenie orzecznictwa w procesie
wyktadni i stosowania prawa. Znaczenie linii orzecznicza w orzecznictwie administracyjnym.
Znaczenie zasad prawnych w orzecznictwie administracyjnym.

Cwiczenia

Struktura wyroku sgdu administracyjnego. Zasady postepowania administracyjnego w orzecznictwie
administracyjnym. Interpretacja prawa w orzecznictwie — analiza przypadkéw w wybranych
podgateziach prawa administracyjnego (prawo cudzoziemcéw, prawo budowlane, prawo ochrony
zabytkéw, prawo ochrony srodowiska).

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Dabek D., Prawo sedziowskie w prawie administracyjnym, Wolters Kluwer Business, Warszawa 2010.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
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Wo$ T., (red.) Postepowanie sgdowo-administracyjne, wyd. LexisNexis, Warszawa 2013.
Duniewska Z., Stahl M., Krakata A., Zasady w prawie administracyjnym. Teoria, praktyka,

orzecznictwo, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

¢wiczenia:

Zaliczenie pisemne w formie analizy stanu faktycznego z wykorzystaniem orzecznictwa: P_UO01,

P_KO1.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8
Studiowanie literatury st.5 nst.5
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.0
inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Marketing sfery publicznej Al.VI.52a.M.S.P.
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)

Kieru'm_ek: _ Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja | \arketing of the Public Sphere
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil
P prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiéw:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um.prakt.. st.15,nst 12. 1

Cele przedmiotu

Zasadniczym celem przedmiotu jest przekazanie praktycznej wiedzy w zakresie marketingu, funkcji i
zasad budowania strategii rozwojowych instytucji publicznych w rozumieniu tzw. wewnetrznego
(instytucjonalnego, miejskiego, gminnego, powiatowego, wojewddzkiego i rzagdowego porzadku
funkcjonalnego) oraz zewnetrznego — sektorowego w rozumieniu polityk publicznych (np. edukacji
czy polityki transportu miejskiego).

Wymagania wstepne

Odniesienie

Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

efektéw uczenia sie
P_WO01 Zna i rozumie mechanizmy funkcjonowania K_Wo01, K_W02, K_wW03
administracji publicznej w otoczeniu marketingowym
P_UO01 Potrafi postugiwac sie terminologia K_U01, K_U03, K_U07
marketingowa w dziatalnosci podmiotéw publicznych
P_UO02 Rozpoznaje i okresla zadania marketingowe w
dziatalnosci instytucji zycia publicznego

Wiedza:

Umiejetnosci:

. P_KO01 Jest zorientowany na marketingowe podejscia K_KO01, K_K04
Kompetencje . . . iy
w sferze publicznej jako aktualna prawidtowos¢ i
spoteczne:
praktyka

Tresci programowe

Cwiczenia: rozpoznawanie i okreélanie oraz analiza zadahi marketingowych w instytucjach zycia

publicznego

Zalecana literatura

Szromnik A., Gospodarka-Rynek-Marketing, pod red., Wyzsza Szkota Zarzadzania w Rzeszowie,

Rzeszéw 2004.

Mazur Z., Zieziula J., Marketing w administracji publicznej, , Wyzsza Szkota Biznesu, Nowy Sgcz 1999.

Kotler Ph., Kotler K. L., Marketing, Dom Wydawniczy Rebis, 2012.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie wyktadu na ocene: praca projektowa oparta na studium przypadku wraz z elementami

diagnozy funkcjonalnej (projekt ppt. wraz z prezentacjg ustng na forum) - P_U02, P_K01

Zaliczenie ¢wiczen (zadania czgstkowe — eseje oraz test sprawdzajgcy wiedze catosciowg — 10 pytan,
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w tym 5. otwartych i 5. do wyboru) - P_Wo1, P_U01

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8
Studiowanie literatury st.5 nst.5
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.0
Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Reklama i PR w organizacjach typu non-profit. A1.VI.52b.R.PR.O.T.N.P.
Prawny Il rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Subjects for professional development (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Advertising and PR of Non-Profit Organizations

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um.prakt.. st.15,nst 12. 1

Cele przedmiotu

Przedstawienie spektrum mozliwosci stosowania marketing-mix, w tym m.in. promocji i reklamy w
ujeciu tradycyjnym (np. ulotki, plakaty, reklama telewizyjna) oraz nowym (social media). Ponadto,
poznanie praktycznych rozwigzan w zakresie prowadzenia kampanii reklamowych wybranych
organizacji, m.in. towarzystw, fundacji.

Wymagania wstepne

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
Wiedza: P_WO01 Zna i rozumie mechanizmy reklamy i PR w K_WO01, K_Wo04, K_W06
organizacjach trzeciego sektora
P_UO01 Potrafi postugiwac sie terminologia z zakresu K_U01, K_U03
reklamy i PR
Umiejetnosci: P_UO02 Rozpoznaje i okresla funkcje i znaczenie
dziatan reklamowych i PR na rzecz organizacji typu
non-profit
. P_KO01 Jest zorientowany na zaangazowanie w sfere K_K09
Kompetencje . . L
praktyki reklamowej i ksztattowania wizerunku w
spoteczne:

sektorze non-profit

Tresci programowe

Cwiczenia: Zakresy aktywnosci w sferze publicznej wraz z analiza ich roli i zadan. Instrumenty
promocji (w tym reklamy i PR) w NGO.

Zalecana literatura

Dejnaka A., lIwankiewicz-Rak B., Nogiec J., Spychata P., Marketing spoteczny w organizacjach
komercyjnych i non profit, Wyd. Wyzszej Szkoty Bankowej, Poznan 2013.

Limanski A., Drabik I., Marketing w organizacjach non profit, Difin, Warszawa 2007.

Bielecki K., Instrumenty marketingu, Oficyna Wyd. Branta, Bydgoszcz 2006.

Bronowicz M., Komunikacja wizualna. Public relations. Reklama. Branding, Wyd. Astrum, Wroctaw
2013.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji



Zaliczenie na ocene — projekt oparty na case study (opracowanie oraz skonstruowanie strategii
promocyjnej i PR fikcyjnej organizacji typu non-profit: prezentacja w postaci ppt. oraz ustna na
forum) - P_WO01, P_U02, P_K01, zadania czgstkowe (eseje) oraz test sprawdzajgcy wiedze
catosciowo (5. Pytar otwartych i 5. pytari zamknigtych) - P_W01, P_U01

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8
Studiowanie literatury st.5 nst.5
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.0
Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Krajowa Administracja Skarbowa Al.VI.53a.K.A.S.
Prawny Il rok, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Subjects for professional development (optional)
Kierunek: Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja | National Tax Administration

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

Poziom i profil
P prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia -

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia Student potrafi okresli¢ katalog zrédet prawa obowigzujgcego na terytorium RP;

zna podstawy prawa konstytucyjnego i administracyjnego. Student zna podstawy

licencjackie, . , ; . .
finanséw publicznych i prawa finansowego.

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um.prakt. — st. 30 nst. 18 2

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw z genezg i strukturg Krajowej Administracji Skarbowej. Analiza

poszczegblnych organdéw wchodzacych w sktad KAS. Zadania i kompetencje stuzb KAS oraz tryb
czynnosci realizowanych przez KAS. Rodzaje kontroli prowadzonej przez stuzby KAS oraz cele
kontroli. Analiza uprawnien pracownikéw KAS, a ochrona praw kontrolowanych. Nadzér nad
dziatalnoscig KAS oraz zadania Ministra Finansdw. Dyrektor KAS i jego kompetencje. Przedstawienie
zagadnien ogdlnych i indywidualnych interpretacji prawa podatkowego. Sgdowa kontrola decyzji
wydawanych przez organy KAS.
Odniesienie

Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

efektow uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie podstawowg wiedze z zakresu | K_WO03
organizacji KAS i znaczenia KAS,
P_WO02 zna i rozumie podstawowe organy wchodzace
w sktad KAS i zna ich kompetencje
P_WO03 zna i rozumie wiedze o unormowaniach i
stosunkach prawnych funkcjonujgcych w KAS;
P_U01 potrafi prawidlowo rozpoznawaé¢ i | K_U02
interpretowac zadania KAS i cele funkcjonowania KAS
P_U02 potrafi prawidtowo analizowa¢ przyczyny i
przebieg wybranych czynnosci realizowanych przez | K_U06
KAS oraz ich wptyw na podmioty prywatnoprawne i
funkcjonowanie sfery ekonomii spotecznej;
P_U03 potrafi postugiwa¢ sie wyktadnig i stosuje
prawo w stosunkach prawno-finansowych;
P_KO1 jest gotéw do okreslania priorytetéw | K_KO01
stuzacych realizacji okreslonego zadania KAS;
P_KO02 jest gotéw do definiowania i okreslania | K_KO4
wiasciwego dziatania administracji KAS pod katem
efektywnosci oraz poprawnosci pracy zawodowej

K_wi1
Wiedza:

K_uo3

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe
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Cwiczenia: Tryby i rodzaje kontroli prowadzonej przez KAS. Cele kontroli a uprawnienia
kontrolowanego. Pracownicy KAS ich uprawnienia i obowigzki.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

A. Melezini (red.). K. Teszner (red.), Krajowa Administracja Skarbowa. Komentarz, Warszawa 2018

R. Mastalski, B. Adamiak, J. Zubrzycki, J. Borkowski, P. Borszowski, Ordynacja podatkowa.
Komentarz, Wroctaw 2017

Mastalski R., Prawo podatkowe, C.H. Beck, Warszawa 2016.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
A. Marianski (red.). Ordynacja podatkowa. Komentarz, Warszwawa 2021 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie w formie ustnej: P_WO01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO01, P_K02

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.18

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.12

Studiowanie literatury st.5 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10 nst.10

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60 nst.60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin

Kod przedmiotu
A1.VL.53b.P.D.A.C.S.

Nazwa przedmiotu

Podstawy dziatalnos$ci administracji celnej i
skarbowej

Il rok, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut VI- Przedmioty doskonalenia zawodowego ( do wyboru); Module VI
- professional development (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Basics of customs and tax administration activities
Status przedmiotu

Do wyboru

Imig, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Jezyk wyktadowy
Polski

Wymagania wstepne

Student posiada podstawowg wiedze z prawa
ustrojowego/konstytucyjnego oraz prawa administracyjnego.

Liczba punktow ECTS

¢wiczenia um.prakt.-st30 nst.18 2

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowych zatozen organizacji i struktury administracji celnej i
skarbowej (KAS). Zapoznanie studentéw z celami, zadaniami i kompetencjami KAS.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 zna i rozumie podstawowe pojecia K_W02
prawne z zakresu struktury Krajowej
Administracji Skarbowej; K_WO06

P_WO02 zna i rozumie zadania i cele KAS

P_UO01 potrafi okresla¢ podstawowe
kompetencje i uprawnienia KAS;

P_UO02 poptrafi interpretowad przepisy ustawy o
KAS;

P_UO03 potrafi korzystac z niezbednych zrédet
prawa celnego i skarbowego

P_KO1 jest gotéw do podnoszenia

kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
doksztatcania sie w tym w zakresie ze znajomosci
przepisOw prawa;

P_KO02 jest gotow do zapobiegania naruszeniom
prawa celnego i podatkowego

K_U03, K_U14AP
K_U05, K_U14AP
K_U08, K_U14AP

K_KO1
K_KO5

Tresci programowe
Cwiczenia: geneza administracji skarbowej i celnej i przyczyny konsolidacji, struktura i misja

KAS.

150



Wyktady: zadania szczegétowe KAS, funkcjonariusze KAS; uprawnienia KAS w trakcie
kontroli, wspétpraca miedzynarodowa KAS

Zalecana literatura

Podstawowa:
A. Melezini (red.), K. Teszner (red.), Krajowa Administracja Skarbowa. Komentarz, Warszawa
2018 r.

Uzupetniajaca:
K. Teszner, Administracja podatkowa i kontrola skarbowa w Polsce, Warszawa 2012 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - test i pytania opisowe: P_WO01, P_W02, P_K01, P_KO02, aktywnos$¢ na zajeciach,
kazusy:

P_WO01, P_UO1, P_UO2, P_U0O3, P_KO1

Cwiczenia — odpowied? ustna, przygotowanie projektéw pism procesowych: P_ W01,
P_WO02, P_UO1, P_UO2, P_UO3.

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.18

Przygotowanie sie do zajeé st. 5nst.12

Studiowanie literatury st.5 nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10 nst.10

Przygotowanie sie do zaliczenia st.10 nst.10

Inne =

taczny nakiad pracy studenta w godz. st.60 nst.60

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:
studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,

profil praktyczny

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Zagadnienia administracyjne ochrony dziedzictwa A1VI.54a.Z.A.0.D.K.
kulturowego

Il rok, sem 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administrative issues of the cultural heritage protection

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

Do wyboru polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
zajecia

Wymagania wstepne

Brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéw ECTS

Cwiczenia um.prakt. st.15 nst.12 1

Cele przedmiotu

1) Zapoznanie studentdw z podstawowymi instytucjami prawnymi ochrony dziedzictwa
kulturowego w Polsce.

2) Nauczenie stosowania przepisow dotyczacych administracyjnoprawnych aspektow ochrony
zabytkdw, w tym pozwolen w zakresie prac przy zabytkach i na prowadzenie badan
archeologicznych oraz poszukiwanie zabytkéw.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia sie

Wiedza:

P_WO01: Student zna podmioty zajmujace sie ochronag K_W03
dziedzictwa kulturowego;

P_WO02: zna administracyjnoprawne formy ochrony

dziedzictwa kulturowego; K_W02

P_WO03: zna prawne podstawy muzedw;

P_WO04: okresla przestanki odpowiedzialnosci karnej
za czyny w stosunku do doébr o szczegélnym
znaczeniu dla kultury oraz zabytkow;

K_WO2K_WO02E

Umiejetnosci:

P_UO01: umie zastosowa¢ do konkretnych stanéw
faktycznych przepisy o ochronie zabytkéw;
P_U02: umie sporzadza¢ projekty rozstrzygnied
administracyjnych  (pozwolerl) oraz  wnioskéw
dotyczacych prowadzenia prac przy zabytku;

K_U02

K_U02

Kompetencje
spoteczne:

P_KO1l: jest <$wiadom znaczenia dziedzictwa
kulturowego i jego ochrony.

K_KO5

Tresci programowe
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Cwiczenia: Pojecie zabytku na gruncie ustawy o ochronie zabytkdw i opiece nad zabytkami. Wpis do
rejestru zabytkow: przestanki, znaczenie. Proces budowlany a ochrona zabytkéw. Pozwolenia w
zakresie prac przy zabytkach: kazusy. Pozwolenia na prowadzenie badan archeologicznych oraz na
poszukiwanie ukrytych lub porzuconych zabytkéw ruchomych.

Zalecana literatura

Obowigzkowa:

1. K. Zalasinska, K. Zeidler, Wyktad prawa ochrony zabytkéw, Wydawnictwo Uniwersytetu
Gdanskiego, Gdansk 2019.

2. M.J. Wegrzak, Zasady prawa ochrony dziedzictwa kultury w orzecznictwie sqdow
administracyjnych, Wydawnictwo Uniwersytetu Gdanskiego, Gdansk 2020.

Uzupetniajaca:

1. K. Zeidler, Prawo ochrony dziedzictwa kultury, Wolters Kluwer, Warszawa 2007.

2. E. Jurgielewicz-Delegacz, Wybrane aspekty karnoprawnej ochrony zabytkow na przyktadzie
Kodeksu karnego z 1997 r., ,,Studia Prawnoustrojowe” 2019, t. 43, s. 241-251.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad: zaliczenie pisemne w formie opisowej (cztery pytania otwarte, problemowe):
Cwiczenia: kazusy na ocene:

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8

Studiowanie literatury i orzecznictwa st.5 nst.5

Przygotowanie eseju st.5 nst.5

Przygotowanie sie zaliczenia st.10 nst.20

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30

Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin

KARTA PRZEDMIOTU
Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Archiwizacja i cyfryzacja informacji A1.VI.54b.A.C.I.
Rok Il, semestr 4
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Przedmioty doskonalenia zawodowego/ professional development subjects
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Archiving and digitization of information
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne
Podstawowa wiedza z zakresu technologii informatycznych

Cwiczenia um.prakt. st. 15 nst.12 1

Cele przedmiotu

Liczba punktow ECTS

Celem modutu jest zapoznanie studentéw z zagadnieniami z obszaru cyfryzacji ze wskazaniem na ich
ztozonos¢ i wieloaspektowosé, dynamike rozwoju oraz szanse i zagrozenia, jak rdéwniez
wykorzystanie w praktyce zawodowej zwigzanej z administracjg publiczng i prywatna.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna i rozumie aktualng metodyke K_W15
wykonywania zadan, normy, procedury, narzedzia, K_W16

Wiedza:

Umiejetnosci:

technologie i dobre praktyki stosowane w zakresie
cyfryzacji;

P_W02 zna i rozumiepodstawowg terminologie
naukowai profesjonalng z zakresu zarzadzania
informacjg w odniesieniu do zagadnien z obszaru
cyfryzacji;

P_WO03 zna i rozumie zasady zarzadzania informacja
w zakresie istotnym dla planowania i realizacji dziatan
poznawczych i praktycznych w obszarze administracji
publicznej i prywatnej.

P_UO01 potrafi rozwigzywad wybrane problemy K_U15
zawodowe zwigzane z administracjg publiczng i K_Ul6
prywatng w zakresie cyfryzacji, i potrafi ocenic ich K U17
przydatnos¢ w realizacji konkretnych zadan K U18

i rozwigzywaniu problemoéw praktycznych;
P_UO02 potrafi okreslac korzysci i zagrozenia ptynace
ze zrédet informacji cyfrowe;j;
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P_U03 potrafi korzystaé z przepiséw prawa

regulujacych zagadnienia odnoszace sie do

archiwizacji i cyfryzacji.

P_KO01 jest gotow do popierania szeroko rozumianej K_K10
dziatalnos¢ informacyjnej dla realizacji zatozen K_K11
cyfryzacji administracji, w tym wyréwnywania szans,

przeciwdziatania wykluczeniu;

P_KO02 jest gotow do koniecznosci systematycznego

uzupetniania i uaktualniania wiedzy dotyczacej

cyfryzacji.

Tresci programowe

Cyfryzacja i archiwizacja w administracji publicznej i prywatnej, uwarunkowania prawne i polityczne,
analiza i oceny funkcjonujgcych rozwigzan oraz wptyw nowych technologii na rozwéj ustug e-
administracji. Wspdtczesna cyfryzacja administracji, kompetencje cyfrowe, zapobieganie
wykluczeniu cyfrowemu, postawy spoteczne wobec cyfryzacji. Dobre praktyki w cyfryzacji.
Archiwizacja informacji- zagrozenia i szanse.

Zalecana literatura

Podstawowa:

Andrzej Reglinski, Archiwizacja dokumentacji w jednostkach panstwowych i samorzadowych,
Wydawnictwo Presscom, Wroctaw 2016;

Matgorzata Ganczar, Alicja Sytek, Informatyzacja administracji publicznej Skutecznos$¢ regulacji,
Wydawnictwo CEDEWU, Warszawa 2021;

Uzupetniajaca:

Aleksandra Laskowska-Rutkowska, Cyfryzacja w zarzadzaniu, Wydawnictwo CEDEWU, Warszawa
2020

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — zaliczenie w formie pisemnej, sprawdzian umiejetnosci praktycznych

Kompetencje
spoteczne:

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.8

Studiowanie literatury st.5 nst.5

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5

Przygotowanie sie do zaliczenia st.10 nst.20

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30

Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Ochrona danych osobowych i informacji niejawnych
Il rok, sem. 5

A1VI.55a.0.D.0.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Subjects for professional development (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Personal data protection

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Do wyboru

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

Brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéw ECTS

Wyktad: st.15 nst.12
Cwiczenia um.prakt st.15 nst.12

2

Cele przedmiotu

1) Zapoznanie studentéw z zasadami ochrony danych osobowych w UE i nauczenie stosowania
wiasciwych przepiséw w tym zakresie.
2) Przedstawienie odpowiedzialnosci za nieprzestrzeganie przepiséw o ochronie danych
osobowych w UE.

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia sie

P_WO01: zna i rozumie pojecie danych osobowych; K_W02
P_WO02: zna i rozumie organy powotane do ochrony K_W02, K_ W03
danych osobowych;
Wiedza: P_WO03: zna i rozumie sytuacje zgodnego z prawem
przetwarzania danych osobowych; K_W02
P_WO04: zna i rozumie odpowiedzialnos¢ za niezgodne
z prawem przetwarzanie danych osobowych; K_WO02
P_UO01: potrafi zastosowaé przepisy okreslajace K_U02
zgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych
EIE o do konkretnych standéw faktycznych;
P_UO02: potrafi stosowaé przepisy o ochronie danych K_U02, K_U10
osobowych do typowych sytuacji faktycznych
wystepujacych w zaktadzie pracy;
Kompetencje P_KO1: jest gotow do ochrony danych osobowych dla K_KO03
spoteczne: prawa do prywatnosci.

Tresci programowe
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Wyktad: Znaczenie ochrony danych osobowych. Pojecie danych osobowych. Szczegdlne kategorie
danych: dane genetyczne, dane biometryczne. Charakter prawny Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679. Organy wykonujgce zadania z zakresu ochrony danych
osobowych na poziomie unijnym i krajowym. Przedmiot i cele przetwarzania danych. Zasady
przetwarzania danych osobowych. Pojecia administratora i podmiotu przetwarzajgcego dane
osobowe. Zgoda na gromadzenie i przetwarzanie danych. Prawa osoby, ktérej dane dotycza: dostep
do danych osobowych, sprostowanie i usuwanie danych, prawo do ograniczenia przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych. Kwestia automatyzowanego podejmowanie decyzji w
indywidualnych przypadkach.

Cwiczenia: Zasady przetwarzania danych osobowych. Zgodno$¢ przetwarzania danych z prawem.
wymoég podstawy prawnej przetwarzania. Szczegdlne kategorie danych osobowych i ich
przetwarzanie: kazusy. Obowigzki administratora i podmiotu przetwarzajgcego: kazusy.
Przetwarzanie danych osobowych w zaktadzie pracy: kazusy. Status i zadania inspektora danych
osobowych. Rodzaje odpowiedzialnosci za niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych.

Zalecana literatura

Obowigzkowa:

1. P. Fajgielski, Prawo ochrony danych osobowych. Zarys wyktadu, Wolters Kluwer, Warszawa 2019

2. K. Smiatek, A. Kominek (red.), Ochrona danych osobowych. Perspektywa krajowa i
miedzynarodowa, wyd. FNCE, Poznan 2021.

Uzupetniajaca:

1. L. Kepa, Ochrona danych osobowych. Praktyczny przewodnik dla przedsiebiorcow, C.H. Beck,
Warszawa 2018.

2. A. Dmochowska, A. Piotrowska, Ustawa o ochronie danych osobowych. Komentarz, C.H. Beck,
Warszawa 2018.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad: zaliczenie pisemne w formie opisowej (cztery pytania otwarte, problemowe): P_WO01-
P_WO04, P_KO1.
Cwiczenia: kazusy na ocene: P_U01-P_U03.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.24

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.6

Studiowanie literatury i orzecznictwa st.10 nst.10

Przygotowanie eseju st.10 nst.15

Przygotowanie sie zaliczenia st.15 nst.15

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Dostep do informacji publicznej A1.VI1.55b.D.D.I.P.
Prawny Il rok, sem.5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)

Kierunek: Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja Access to public information
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Poziomiprofil | s5iecia
studiow:
st'udia Wymagania wstepne
pierwszego Brak
stopnia,

licencjackie,
profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS

Wyktad: st.15 nst.12 2
Cwiczenia um.prakt st.15 nst.12

Cele przedmiotu

1) Zapoznanie studentdw z zasadami dostepu do informacji publicznej.

2) Przedstawienie odpowiedzialnosci za nieprzestrzeganie przepiséw zapewnieniu dostepu do
informacji publicznej.

3) Wskazanie ograniczen w zakresie dostepu do informacji w panstwie demokratycznym.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01: zna i rozumie pojecie informacji publicznej; K_W06
P_WO02: zna i rozumie tryby udzielenia informacji K_W06
publicznej;
. P_WO03: zna i rozumie przestanki odmowy
Wiedza: o . . .
udostepniania informacji publicznej; K_WO06
P_WO04: zna i rozumie odpowiedzialnos¢ za K_W06
nieudzielenie informacji publicznej;
P_UO1: potrafi zastosowac przepisy o dostepie do K_U02
informacji publicznej i ograniczeniach tego dostepu
Umiejetnosci: do konkretnych standw faktycznych;
P_UO02: potrafi przygotowa¢ dokumenty w zakresie K_U02
udostepniania informacji publicznej;
Kompetencje P_KO1: jest Swiadom znaczenia dostepu do informacji K_K06
spoteczne: publicznej w panstwie demokratycznym.

Tresci programowe

Wyktad: Jawnos¢ zycia publicznego: aspekt konstytucyjny. Prawo do informacji publicznej. Pojecie
informacji publicznej. Sposoby udostepniania informac;ji publicznej. Bezwnioskowy tryb udzielenia
informacji publicznej. Udostepnianie informacji publicznej na wniosek. Dostep do informacji
publicznej a ochrona informacji niejawnej i tajemnic prawnie chronionych. Odmowa udostepnienia
informacji publicznej — przestanki. Koszty udostepniania informacji. Odpowiedzialnos¢ za
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nieudostepnienie informacji publicznej.

Cwiczenia: Zakres podmiotowy i podmiotowy obowigzku udostepnienia informacji publicznej:
kazusy. Ograniczenia prawa do dostepu do informacji publicznej: kazusy. Dostep do informacji
publicznej a ochrona informacji niejawnej i tajemnic prawnie chronionych: kazusy. Dokumenty w
zakresie udostepniania informacji publicznej

Zalecana literatura

Obowigzkowa:

1. Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne (tekst jednolity: Dz.U. z 2020
r., poz. 2176 ze zm.).

2. P. Szustakiewicz (red.), Dostep do informacji publicznej, C.H. Beck, Warszawa 2019.

3. K. Tomaszewska, Dostep do informacji publicznej w swietle obowiqzujgcych i przysztych regulacji,
Difin, Warszawa 2019.

Uzupetniajaca:

1. P. Sitniewski, Dostep do informacji publicznej. Pytania i odpowiedzi, Wzory pism, Wolters Kluwer,
Warszawa 2020.

2. P. Sitniewski, Odmowa dostepu do informacji publicznej. Przestanki, granice, procedura, Wolters
Kluwer, Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad: zaliczenie pisemne w formie opisowej (cztery pytania otwarte, problemowe): P_WO01-
P_WO04, P_KO1.
Cwiczenia: kazusy na ocene: P_U01-P_U03.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.24

Przygotowanie sie do zajec st. 5nst.6

Studiowanie literatury i orzecznictwa st.10 nst.10

Przygotowanie eseju st.10 nst.15

Przygotowanie sie zaliczenia st.15 nst.15

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.70 nst.70

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Prawo oswiatowe A1.VI.56a.P.0.
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)

Kierunek: Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja | Education Law
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
Poziom i profil zajecia
studiow:
st.udia Wymagania wstepne
pierwszego 52k
stopnia,

licencjackie,
profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS

Cwiczenia um.prakt. st.15 nst.12 1

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest realizacja tresci, ktére umozliwig studentowi zdobycie wiedzy z zakresu prawa
oswiatowego oraz uksztattowanie podstawowych umiejetnosci w zakresie analizowania problematyki
prawno-politycznej w oswiacie.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie

P_WO1 zna i rozumie struktury i funkcje systemu oswiaty; K_wo01

cele podstaw prawnych, organizacji i funkcjonowanie
Wiedza: réznych inst}/tucji etjjukacyjnych; o o K_WO02

P_WO02 zna i rozumie cele, zadania i zasady organizagji

systemu oswiaty, wie jakie sa podstawowe zadania szkoty w

zakresie dydaktyki, wychowania i opieki nad uczniami;

P_UO01 potrafi poruszaé¢ sie w realiach funkcjonowania K_U01

systemu oswiaty w Polsce; K_U02

P_U02 potrafi wykorzystywaé wiedze z zakresu prawa K U03

oswiatowego do rozwigzywania problemoéw praktycznych; a
Umiejetnosci: P_U03 potrafi pracowaé w zespole petnigc rézne role; umie

przyjmowa¢ i wyznacza¢ zadania, ma elementarne

umiejetnosci organizacyjne pozwalajagce na realizacje

celdw zwigzanych z projektowaniem i podejmowaniem

dziatan zwigzanych z administracjg oswiatowa.

P_KO1 jest gotow do analizy znajomosci prawa z dziedziny K_KO01
Kompetencje prawa o$wiatowego; K_KO02
spoteczne: P_KO02 jest gotdw do przestrzegania i analizy prawa w a

organizacji oSwiaty.

Tresci programowe

Cwiczenia: 1) analiza gtéwnych priorytetéw oéwiaty w Unii Europejskiej; 2) ksztattowanie
umiejetnosci analizy oraz interpretacji podstawowych zasad oswiaty; 3) Analiza prawna
funkcjonowania nauczycieli , rodzicéw i uczniow w systemie oswiaty oraz administracyjne podstawy
dziatania w powyzszym zakresie.

Zalecana literatura
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1. K. Gawronski, S. Kwiatkowski, Prawo oswiatowe. MERITUM, Warszawa 2018

1. G.Kamienski, M. Radynska, Karta Nauczyciela, Komentarz. Orzecznictwo, Wydawnictwo PUAS

w Watbrzychu 2021

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktady: zaliczenie z oceng w formie ustnej; Cwiczenia: zaliczenie za realizowanie zadan

praktycznych, aktywnos$é

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajeé st. 5nst.8
Studiowanie literatury st.0 nst.0
Przygotowanie eseju st.5 nst.5
Przygotowanie sie do zaliczenia st.5 nst.5

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30
Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

Nazwa przedmiotu

Kod przedmiotu

Prawne aspekty instytucji kultury

A1V1.56b.P.A.1.K.

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Subjects for professional development (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Legal aspects of cultural institutions

Status przedmiotu

Jezyk wyktadowy

Do wyboru

polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne

brak

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéw ECTS

Cwiczenia um.prakt. st.15 nst.12

1

Cele przedmiotu

Zalozeniem przedmiotu jest realizacja tresci, ktore umozliwig studentowi zdobycie wiedzy z zakresu
funkcjonowania instytucji kultury w odniesieniu do zagadnien prawnych i administracyjnych

Zaktadane efekty uczenia sie

Odniesienie
do kierunkowych
efektow uczenia sie

Wiedza:

P_WO01 zna i rozumie struktury i funkcjesystemu
instytucji kultury w Polsce; celach, podstawach
prawnych, organizacji i funkcjonowaniu réznych
instytucji kultury w Polsce;

P_WO02 zna i rozumie cele, zadania i zasady
organizacji systemu funkcjonowania instytucji kultury
w Polsce, wie jakie sg podstawowe zadania tychze
instytucji, w szczegdlnosci dla spotecznosci lokalnych;

K_Wo01

K_WO02

Umiejetnosci:

P_UO01 potrafi stosowaé przepisy prawa dotyczace
instytucji kultury i umie porusza¢ sie w realiach
funkcjonowania systemu instytucji kultury w Polsce;
P_U02 potrafi wykorzystywaé wiedze z zakresu prawa
instytucji kultury do rozwigzywania problemoéw
praktycznych;

P_UO03 potrafi pracowaé w zespole petnigc rézne role;
umie przyjmowa¢ i wyznacza¢ zadania, ma
elementarne umiejetnosci organizacyjne pozwalajace
na realizacje celdw zwigzanych z projektowaniem i
podejmowaniem dziatan zwigzanych z administracjg
instytucjami  kulturalnymi, w szczegdlnosci na
poziomie lokalnym.

K_uo1
K_U02
K_U03

Kompetencje

P_KO1 jest gotéw do znajomosci przepisdw prawnych

K_K01
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spoteczne: regulujacych dziatalnos¢ instytucji kultury w Polsce; K_K02
P_KO02 jest gotéw do analizy znaczenie prawa w
organizacji dziatalnosci kulturalnej w Polsce.

Tresci programowe

Cwiczenia: 1) Formy organizacyjne instytucji kultury w Polsce i ich praktyczne znaczenie dla
lokalnych spotecznosci; 2) Tworzenie aktéw prawnych zwigzanych z dziatalnoscig instytucji kultury w
Polsce; 3) Wyzwania dla funkcjonowania instytucji kultury w Polsce w zwigzku z cyfryzacja-
zagrozenia i szanse

Zalecana literatura

2. L. Fischeriin., Vademecum dyrektora instytucji kultury, Warszawa 2021

2. A. Mierzecka, E. Zybert, Instytucje kultury jako osrodki zycia spotecznego, Katowice 2017

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia: zaliczenie za realizowanie zadan praktycznych, aktywno$¢

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.15 nst.12

Przygotowanie sie do zajeé st. 5nst.8

Studiowanie literatury st.0 nst.0

Przygotowanie eseju st.5 nst.5

Przygotowanie sie zaliczenia st.5 nst.5

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30

Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Nadzor i kontrola w administracji Al1.VI.57a.N.K.A.
Prawny Il rok, semestr 5

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Nadzdr i kontrola w administracji
Supervision and control in administration

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow: . ..
studia prowadzacej/prowadzacych zajecia
pierwszego - - :

. ymagania wstepne
stopnia,

Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego i konstytucyjnego

licencjackie, , )
systemu organdéw panstwowych

profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —st. 15 nst. 12 3
Cwiczenia um.prakt.- st. 15 Nst. 12
Cele przedmiotu
Analiza prawna kontroli i nadzoru w administracji publicznej oraz miejsca kontroli i nadzoru w
systemie prawa administracyjnego. Eksplikacja pozycji organéw kontroli i nadzoru.
Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
P_WO01 student zna i rozumie pojecia kontroli i

nadzoru w administracji publicznej K_Wo1
Wiedza: P_WO02 student ma wiedze o kompetencjach K_Wo02
) organdw kontroli i nadzoru w administracji publicznej K_Wo03

P_WO03 student zna wybrane procedury kontroli i
nadzoru w administracji publicznej

P_U01 potrafi postugiwa¢ sie podstawowa
terminologig z zakresu prawnego systemu kontroli

administracji publicznej K_Uo1
Umieietnosci: P_U02 potrafi wskazaé kompetencje organdéw K_U03
18 ’ kontroli i nadzoru w administracji publicznej K_Uuo04

P_UO03 potrafi rozpoznawac¢ i klasyfikowa¢ prawa i
obowigzki w ramach procedury kontroli i nadzoru w
administracji publicznej

P_KO1 jest gotow do wyciggania wnioskéw w oparciu
o przepisy z zakresu kontroli i nadzoru w administracji
publicznej

P_KO02 jest gotow do samodzielnego myslenia i
dziatania przy rozstrzyganiu praktycznych probleméw
prawnych z wykorzystaniem znajomosci wybranych
procedur kontroli i nadzoru

Tresci programowe

Kompetencje
spoteczne:

K_KO03
K_KO5
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Wyktad (P_WO01, P_W02, P_WO03, P_U01)

Pojecie kontroli, pojecie nadzoru, rodzaje kontroli, rodzaje nadzoru, kontrola a nadzér, kryteria

kontroli, organy kontroli i nadzoru;
Cwiczenia (P_W03, P_U02, P_U03, P_K01, P_K02)

Opisywanie kontroli i nadzoru przez ich cechy, wykonywanie kontroli i problem procedur

kontrolnych,

kontrola i nadzor w kazusach na wybranych przyktadach.

Zalecana literatura

Podstawowa

J. Jagielski, Kontrola administracji publicznej, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2018.

Uzupetniajaca

J. Zimmerman, Prawo administracyjne, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — praca pisemna, P_WO01, P_W02, P_ W03, P_U01
Cwiczenia - kazusy - P_WO03, P_U02, P_U03, P_K01, P_K02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.30 nst.24

Studiowanie aktéw prawnych st. 10nst.16
Studiowanie literatury st.15 nst.15
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15 nst.15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15 nst.15
Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.85 nst.85
Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Administracyjno-prawne aspekty planowania Al1.VL.57b.A.P.A.P.P.
Prawny przestrzennego

Il rok, semestr 5
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Kierunek: Subjects for professional development (optional)

Administracja | Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracyjno-prawne aspekty planowania przestrzennego
Spatial planning in administrative law

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy

Poziom i profil X

L. Do wyboru polski
studiow: ; : . 2

: Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
studia . ..

) prowadzacej/prowadzacych zajecia

pierwszego
stopnia,

Wymagania wstepne

Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego i konstytucyjnego
systemu organdéw panstwowych

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad —st. 15 nst. 12 3
Cwiczenia um.prakt.- st. 15 Nst. 12

Cele przedmiotu

Analiza prawna planowania przestrzennego, rola i znaczenie zasad ksztattowania polityki
przestrzennej w porzgdku administracyjnoprawnym

licencjackie,
profil praktyczny

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie zasady ksztattowania polityki

przestrzennej K_wWo1
Wiedza: P_WO02 zna i rozumie temat fadu przestrzennego K_W02

P_WO03 zna i rozumie wymagania ochrony srodowiska K_Wo03

w zakresie planowania przestrzennego

P_UO01 potrafi okresli¢ zakres i sposoby postepowania K_uo1
Ui e w sprawach przeznaczania terenéw na okreslone cele K_U03

P_UO02 potrafi okresla¢ zasady zagospodarowania i K_Uo04

zabudowy terenéw

P_KO1 jest gotédw do wyciggania wnioskéw w oparciu
o przepisy z zakresu ksztattowania tadu
przestrzennego

P_K02 jest gotdow do samodzielnego myslenia i
dziatania w celu rozstrzygania praktycznych
probleméw prawnych z wykorzystaniem znajomosci
procedur planowania przestrzennego

Tresci programowe

Wyktad (P_WO01, P_W02, P_W03, P_U02)

Pojecie tadu przestrzennego, zasady ksztattowania polityki przestrzennej przez jednostki samorzadu
terytorialnego i organy administracji rzgdowej, zachowanie jawnosci i przejrzystosci procedur
planistycznych, zakres i sposoby postepowania w sprawach przeznaczania terenéw na okreslone

Kompetencje
spoteczne:

K_K03
K_K05
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cele oraz ustalania zasad ich zagospodarowania i zabudowy
Cwiczenia (P_W03, P_U01, P_KO01, P_K02)
Ksztattowanie i prowadzenie polityki przestrzennej na wybranych przyktadach - kazusy

Zalecana literatura

Podstawowa
Z. Leonski, M. Szewczyk, M. Krus, Prawo zagospodarowania przestrzeni,Wolters Kluwer Polska, 2019

Uzupetniajaca
A. Plucinska-Filipowicz, M. Wierzbowski, Ustawa o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.
Komentarz, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2018.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — praca pisemna, P_WO01, P_W02, P_ W03, P_U02
Cwiczenia - kazusy - P_WO03, P_U01, P_K01, P_K02

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30 nst.24

Studiowanie aktéw prawnych st. 10nst.16

Studiowanie literatury st.15 nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15 nst.15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15 nst.15

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.85 nst.85

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Administacyjno-prawne aspekty ochrony zdrowia Al1.VI.58a.A.P.A.0.Z.
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administacyjno-prawne aspekty ochrony zdrowia
Health protection in administrative law

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow: . ..
studia prowadzacej/prowadzacych zajecia
pierwszego = - :

. ymagania wstepne
stopnia,

Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego i konstytucyjnego

licencjackie, , )
systemu organdéw panstwowych

profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um.prakt. st.15 nst.12 1

Cele przedmiotu

Analiza prawna organizacji i funkcjonowania systemu opieki zdrowotnej, Analiza form dziatania
administracji publicznej w ochronie zdrowia

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektdw uczenia sie
P_WO01 student zna i rozumie zasady funkcjonowania K_Wo03
Wiedza: systemu opieki zdrowotnej K_WO05
P_WO02 student ma wiedze o formach dziatania K_WO06
administracji publicznej w ochronnie zdrowia K_Wo07
P_U01 student potrafi klasyfikowaé podmioty
administrujgce i administrowane w systemie ochrony K_Uo07
Umiejetnosci: zdrowia K_U03
P_U02 student potrafi wskaza¢ aktywnosé K_U06
administracji w ochronie zdrowia
P_KO1 student wycigga wnioski w oparciu o przepisy
regulujgce funkcjonowanie systemu opieki
Kompetencje zdrowotnej K Kol
spoteczne: P_KO02 student samodzielnie mysli i dziata -

rozstrzygajgc praktyczne problemy administracyjnych
rozwigzan prawnych w sektorze zdrowotnym
Tresci programowe
Cwiczenia (P_U02, P_KO01, P_K02)
Praktyczne problemy administracyjnych rozwigzan prawnych w sektorze zdrowotnym na wybranych
przyktadach — kazusy.
Zalecana literatura
Podstawowa
S. Sikorski, Administracja ochrony zdrowia w Polsce — miedzy $wiadczeniem a reglamentacjg,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2021.

168



Uzupetniajaca

B. Sygit, D. Wasik, Prawo ochrony zdrowia, Dyfin, 2016.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — praca pisemna, P_WO01, P_ W02, P_U01
Cwiczenia— P_U02, P_K01, P_K02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.15 nst.12

Studiowanie aktéw prawnych st. 5nst.8
Studiowanie literatury st.0 nst.0
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.5 nst.5
Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30 nst.30
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Gospodarka odpadami A1.VI.58b.G.O.
Prawny Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
Subjects for professional development (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Gospodarka odpadami

Waste management

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru polski

Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow: . . .
studia prowadzacej/prowadzacych zajecia
pierwszego - - :

. ymagania wstepne
stopnia,

Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego i konstytucyjnego

licencjackie, , ] . .
systemu organdw panstwowych oraz prawa ochrony $rodowiska

profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um.prakt. st.15 nst.12 1

Cele przedmiotu

Analiza podstaw prawnych gospodarowania odpadami, Analiza pojecia odpaddéw i produktow

ubocznych, charakterystyka posiadacza i wytworcy odpadéw, Analiza postepowania w zakresie
obowigzku usuniecia odpadow

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
P_WO01 zna i rozumie zakres przedmiotowy ustawy o

odpadach i rozumie pojecie gospodarowania K_Wo03

odpadami i jego elementy K_WO05
Wiedza: P_WO02 zna i rozumiema regulacje prawne dotyczace K_WO06

sktadowania odpadow K_Wo07

P_WO03 zna i rozumie procedury postepowania z

odpadami

P_UO01 potrafi stosowaé przepisy w zakresie K U07

postepowania z odpadami K_U03
Umiejetnosci: P_U02 potrafi wskaza¢c obowigzki podmiotow K_U06

gospodarujacych odpadami

P_UO03 potrafi rozpoznawad i klasyfikowac¢ odpady
P_KO1 jest gotow do wyciggania wnioskéw w oparciu
o przepisy dotyczace gospodarowania odpadami.
P_KO02 jest gotow do samodzielnego myslenia i
dziatania rozstrzygajac praktyczne problemy prawne z K_KO01
wykorzystaniem znajomosci wybranych uregulowan

prawnych w zakresie gospodarowania odpadami.

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe
Cwiczenia (P_U01, P_U02, P_UO03, P_K01, P_K02)
Praktyczne problemy rozwigzan prawnych w zakresie gospodarki odpadami na wybranych
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przyktadach — kazusy.

Zalecana literatura

Podstawowa

M. Gdrski, Usuwanie odpaddow, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2021.

Uzupetniajaca

B. Rakoczy, Prawo o odpadach. Wybrane problemy, Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2019.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — praca pisemna, P_W01, P_WO02, P_WO03, P_U03
Cwiczenia — kazus - P_U01, P_U02, P_U03, P_K01, P_K02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.15 nst.12

Studiowanie aktéw prawnych st. 5nst.8
Studiowanie literatury st.0 nst.0
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5 nst.5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.5 nst.5

Inne -

taczny nakiad pracy studenta w godz. st.30 nst.30
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl

171




KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Metody badan naukowych w administracji Al1.VIL.59.M.B.N.A.
Prawny Rok Il, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Praca dyplomowa
Diploma thesis

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Research methods in administration

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopiei naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow:

studia -

pierwszego Wymagania wstepne

stopnia, Brak

licencjackie,

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
ST: wyktad — 15, seminarium-15 NST: wyktad — 9, seminarium-12 3

Cele przedmiotu
Przedstawienie metod naukowych stuzgcych do badania réznych aspektéw dziatalnosci administracji
publicznej, a takze ich zastosowan, w tym zwfaszcza na potrzeby pracy dyplomowe;j.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 - student zna metody badawcze stuzgce do K_W01, K W02, K_W08,
badania obszaréw dziatania administracji, w tym K_W09
reguty, dyrektywy i rodzaje wyktadni prawa,
P_WO02 — zna podstawowe metody empiryczne

Wiedza: stuzgce do badania funkcjonowania administracji P_W01, K_WO06, K_W08,
publicznej, K_Wi1
P_WO03 - zna zasady rzetelnosci w badaniach K_wWi13

naukowych oraz odpowiedzialnosci w przypadku

nierzetelnosci naukowej oraz plagiatu,

P_UO01 — potrafi stosowaé dyrektywy i reguty K_U02
wyktadni prawa w zakresie regulacji wybranej sfery

administracji publicznej,

P_UO02 — potrafi zastosowaé podstawowe narzedzia K_U01
Umiejetnosci: badan empirycznych stosowane w badaniu

funkcjonowania administracji publicznej,

P_UO03 - potrafi wykorzystywad orzecznictwo sgdowe K_U02

do badania stosowania prawa administracyjnego i
identyfikowad linie orzecznicze,

Kompetencje P_KO1 — jest gotdw do pogtebiania wiedzy z zakresu K_KO1
spoteczne: dziatalnosci zawodowej, .

Tresci programowe
Wyktad: Myslenie krytyczne. Sady o faktach a opinie. Metody badan w naukach prawnych: metoda
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prawnodogmatyczna, prawnoporownawcza, historycznoprawna. Rodzaje wykfadni prawa;
dyrektywy i reguty wyktadni jezykowej, systemowej i funkcjonalnej. Materiaty wykorzystywane przy
stosowaniu wyktadni historycznej. Metody empiryczne w badaniu administracji publicznej: ankieta,
wywiad. Bazy prawnicze i ich zastosowanie w badaniu administracji publicznej. Zasady rzetelnos$ci w
badaniach naukowych oraz odpowiedzialnosci w przypadku nierzetelnosci naukowej oraz plagiatu.
Cwiczenia: Dobér zrédet do badania administracji publicznej i ich prawidiowe cytowanie.
Przygotowanie ankiety dotyczacej funkcjonowania okreslonej sfery administracji publicznej: wybor
grupy badanej, dobdér préby, ukfad pytan, formutowanie pytan, analiza wynikdw. Dokonywanie
wyktadni prawa z wykorzystaniem orzecznictwa sadédw powszechnych i sagdédw administracyjnych.
Zalecana literatura

Podstawowa:

Z. Cieslak (red.), Nauka administracji, Wolters Kluwer, Warszawa 2017.

M. Zielinski, Wyktadnia prawa. Zasady — regufy — wskazowki, Wolters Kluwer, Warszawa 2017.
Uzupetniajaca:

A. Kojder, Podstawy socjologii prawa, Oficyna Naukowa, Warszawa 2016.

J. Sztumski, Wstep do metod i technik badar spotecznych, Wydawnictwo Slask, Katowice 2020.

J. Stelmach, B. Brozek, Metody prawnicze. Logika — analiza — argumentacja — hermeneutyka,

Wolters Kluwer, Krakow 2006

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — przygotowanie projektu badan naukowych wybranego obszaru dziatania administracji
publicznej w skali mikro wraz z odpowiednim dobraniem metod naukowych: P_U01, P_U02, P_U03,
P_KO1.

Wyktad — przygotowanie wystgpienia dotyczgcego metod badawczych w administracji i ich
ograniczen: P_WO01, P_W01, P_UO01, P_UO03, P_KO01.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/21

Przygotowanie sie do zajec 10/19

Studiowanie literatury 30/30

Przygotowanie projektu/eseju itp. 10/10

Przygotowanie sie do zaliczenia 10/10

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz. 90/90

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Seminarium | A1.VI1.60.5.1
Prawny Il rok, semestr 5
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut VII - Praca dyplomowa
Thesis
Kieru.n(?:k: . Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja Methodology and Technique of Research in Public Administration
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
St b Im.ie,.nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
studiow: Zajecia
studia -
pierwszego Wymagania wstepne
stopnia, brak
licencjackie,
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Seminarium - st. 30 godz., nst. 21 3

Cele przedmiotu

Zapoznanie studenta z podstawowymi elementami metodologii badan prawniczych, zorientowanych
na pisanie przysztych prac seminaryjnych i dyplomowych z dziedziny prawa publicznego. Ukazanie
zréznicowanych metod badawczych (analitycznych, empirycznych, a takze technik argumentacji) oraz
¢wiczenie ich na wybranych przyktadach tekstéw naukowych i uzasadnien decyzji.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie

P_WO01 zna podstawowe metodologie wspodfczesnych | K_W01, K_WO08
badan naukowych.
P_WO02 zna podstawy teoriopoznawczej terminologii | K_W02, K_W08
Wiedza: prawniczej oraz prawniczych poje¢ dyscyplinowych.
P_W03 ma wiedze o technikach argumentacji | K_W09, K_WO08, K_WO06
uzywanych w procesie podejmowania decyzji w | K_W11

sferze publicznej.

P_UO01 opracowywuje tekst naukowy oraz krytycznie | K_U02, K_U08
analizuje teksty opracowane

P_U02 potrafi prowadzi¢ spor (argumentowanie) w
procesie podejmowania i uzasadniania decyzji w | K_U06, K_U08, K_U11,
obszarze administracji publicznej. K_U13

K_U16

K_U17

Umiejetnosci:

P_KO1 dazy do ciagtego podwyziszania poziomu | K_K01, K_K02
kwalifikacji zawodowych, niezbednych dla petnienia | K_K10
urzedéw i wykonywania zawoddéw zwigzanych | K_K11

z funkcjonowaniem wymiaru sprawiedliwosci oraz
obstuga obrotu prawnego.

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe

Metodologiczne typy nauk. Specyfika prawoznawstwa na tle tradycyjnego podziatu nauk. Badania
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empiryczne i badania analityczne i ich zastosowanie w prawoznawstwie. Specyfika dogmatyki
prawniczej i jej problematyka badawcza. Dyscyplinowy czy uniwersalny charakter badan prawniczych.
Administrowanie i prawo administracyjne jako szczegdlny przedmiot badan prawniczych. Elementy
administracyjnoprawnego proces decyzyjny. Techniki pisarskie oraz prawniczy warsztat naukowy.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Z. Ziembinski, Metodologiczne zagadnienia prawoznawstwa, Warzawa 1974.

A. Grobler, Metodologia nauk, Wydawnictwo Znak, Krakéw 2006.

J. Bo¢, A. Bfas, J. Jerzewski, Nauka administracji. Podrecznik akademicki, Wroctaw 2013.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

J. Stelmach, B. Brozek, Metody prawnicze. Logika — analiza — argumentacja — hermeneutyka, Wolters
Kluwer, Krakéow 2006.

Z. Ziembinski, Szkice z metodologii szczegétowych nauk prawnych, Warszawa-Poznan 1983.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Opracowanie fragmentow pracy licencjackiej: P_ W01, P_ W03, P_U01, P_U02, P_K01, P_K02

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 30/21

Przygotowanie sie do zajec 15/19

Studiowanie literatury 20/20

Przygotowanie projektu/eseju itp. 15/20

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10

inne

taczny naktad pracy studenta w godz. 90/90

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Seminarium I A1.VII.61.5.2
Prawny Il rok, semestr 6
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut VII - Praca dyplomowa
Thesis
Kierunek: Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administracja Techniques for Writing and Presenting the Thesis
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
studiéw: zajecia
studia
pierwszego Wymagania wstepne
stopnia, Podstawowe umiejetnosci dotyczace korzystania z literatury naukowe;j i
licencjackie, stosowania metod badawczych.
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Seminarium — st. 30 godz., nst. 21 godz. 3

Cele przedmiotu

Zapoznanie sie z technikami opracowywania prac licencjackich. Poznanie sposobu prezentowania
prac licencjackich

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
P_WO01 okresla problem badawczy bedacy | K_ W02, K_W03, K_WO04,
przedmiotem analizy w pracy licencjackiej K_WO05, K_W06, K_W08
Wiedza: P_WO02 zna sposdb formutowania struktury pracy
licencjackiej K_Wi11
P_WO03 zna sposdb tworzenia uktadu pracy i tekstu K_Wi11
P_UO01 formutuje tytut pracy licencjackiej K_U09
Ui e P_UO02 tworzy strukture pracy licencjackiej K_U08,K_U09
P_UO03 opracowuje uktad pracy wraz z tekstem pracy K_U08, K_U09
licencjackiej
P_KO1 jest przygotowany do funkcjonowania w K_KO01, K_K07
Kompetencje sektorze finanséw publicznych
spoteczne: P_KO02 jest otwarty na podejmowanie réznych rél w K_K02
sektorze finanséw publicznych

Tresci programowe

Poszukiwanie problemu badawczego. Okreslanie tytutu pracy licencjackiej. Tworzenie struktury pracy
licencjackiej. Konstruowanie poszczegdlnych rozdziatdw oraz wstepu i zakonczenia. Tworzenie
uktadu pracy i tekstu. Formutowanie przypiséw.Korzystanie z cytatow. Tworzenie skrotow i
bibliografii

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
R. Zenderowski, Praca magisterska, licencjat: krétki przewodnik po metodologii pisania i obrony
pracy dyplomowej, Warszawa 2017.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
K. Pawlik, R. Zenderowski, Dyplom z Internetu. Jak korzystac z Internetu, piszqc prace dyplomowe?,

176




wydanie V, CeDeWu,Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Opracowanie fragmentow pracy licencjackiej: P_WO01, P_W03, P_U01, P_UO03, P_K01, P_K02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

30/21

Przygotowanie sie do zajec 15/19
Studiowanie literatury 25/25
Przygotowanie projektu/eseju itp. 10/15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 10/10
inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 90/90
Liczba punktow ECTS 3

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin
samodzielna praca studenta z mozliwoscig konsultacji z promotorem,

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Przygotowanie pracy dyplomowej i egzaminu | A1.VII.62.P.P.DiE.D.
dyplomowego

Il rok, sem.6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VII - Praca dyplomowa
Diploma Thesis

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Preparation for the Diploma Thesis and to the Final Exam

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski

Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

samodzielna praca studenta z mozliwoscig konsultacji z promotorem
Wymagania wstepne

Zgodnie z regulaminem studiéw — zaliczenie odpowiedniej liczby punktéw ECTS.
Zalecane jest zaliczenie wszystkich przedmiotéw podstawowych i kierunkowych,
ktére utatwig studentowi przygotowanie wstepnych zatozen i koncepcji pracy

dyplomowej.

10

zaktadana liczba godzin: 300

Cele przedmiotu

Przygotowanie studenta do samodzielnej pracy badawczej

Odniesienie

Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

Wiedza:

Umiejetnosci:

efektdw uczenia sie
K_wo1
K_Wo02
K_wWo03
K_Wo04
K_WO05
K_Wo06
K_Wo07
K_Wo08
K_Wo09
K_W10
K_W11
K_W16
K_Uo1
K_U02
K_U03
K_U04
P_UO01 posiada umiejetnosci w zakresie wszystkich K_U05
zaktadanych kierunkowych efektéw uczenia sie. K_U06
K_U07
K_U08
K_U09
K_U10

P_Wo01 posiada wiedze w zakresie wszystkich
zaktadanych kierunkowych efektéw uczenia sie
(zgodnie z kartami przedmiotow).

Liczba punktow ECTS
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Kompetencje
spoteczne:

P_KO1 ma swiadomos¢ waznosci samodzielnej pracy
zwigzanej z przygotowywaniem pracy dyplomowej
P_K02 jest kreatywny w poszukiwaniu rozwigzan
problemu badawczego.

P_KO03 okresla warunki wstepne i cele realizowanych
badan zwigzanych z praca dyplomowa

Tresci programowe
Tresci wynikajg z wybranego przez studenta tematu pracy dyplomowej i dotyczg kolejnych etapéow

jego powstawania.
Zalecana literatura
Podstawowa:

K_U11
K_U12
K_U13
K_U19
K_KO01
K_K02
K_KO03
K_K04
K_KO5
K_K11

Literatura wfasciwa dla realizowanego problemu badawczego postawionego przez studenta.
Literatura podstawowa, witasciwa dla wszystkich przedmiotdw podstawowych i kierunkowych,
ktorych znajomos$¢ wymagana jest na egzaminie dyplomowym (wedtug kart przedmiotéw).

Uzupetniajaca:

Literatura wskazana przez promotora.

Literatura wskazana jako uzupetniajgca w kartach przedmiotéw podstawowych i kierunkowych.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Przygotowanie pracy dyplomowej, egzamin dyplomowy ustny: P_WO01, P_UO0O1, P_K01, P_K02,

P_KO3.

Naktad pracy studenta

Zajecia dydaktyczne -
Przygotowanie sie do zajeé -

Studiowanie literatury i zZrédet internetowych 80/80
Przygotowanie do pracy dyplomowej 150/150
Przygotowanie sie do egzaminu dyplomowego 50/50
Zbieranie danych w placéwkach 20/20

taczny naktad pracy studenta w godz. 300/300

Liczba punktow ECTS 10

Kontakt isp@ans.edu.pl

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - Praktyka zawodowa | A1.VIII.63.P.1
Prawny | rok, sem. 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VIII - Praktyka zawodowa
Kierunek: Professional Practice Module

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Student Internship |

L. . Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom i profil .

. . do wyboru polski
studiow: - - — -

. Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
sl rowadzacej/prowadzacych zajecia
pierwszego - il i 1=
stopnia,

Wymagania wstepne

Znajomos¢ kierunkowego regulaminu praktyk;

podstawowe wiadomosci z prawa pracy oraz prawa administracyjnego

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS
Praktyka zawodowa — st. 320 godz., nst. 320 godz. 10

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne

Cele przedmiotu

1. Poznanie struktur i mechanizméw funkcjonowania — wg dokonanego przez studenta wyboru:
organdéw administracji publicznej, przedsiebiorstw, organizacji, instytucji sektora publicznego lub
prywatnego;

2. ksztattowanie umiejetnosci niezbednych w przysztej pracy zawodowej, w tym m.in. umiejetnosci:
analitycznych, organizacyjnych, pracy w zespole, nawigzywania kontaktow.

licencjackie,
profil praktyczny

Odniesienie
Zakladane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
Wiedza: P_W01 zna i rozumie zasady funkcjonowania, | K_ W01
strukture i cele instytucji, w ktérej odbywa praktyke; | K_WO02
P_UO1 potrafi stosowac zasady bezpieczenstwa i | K_U01
higieny pracy; K_U02
P_U02 potrafi analizowa¢ podstawy prawne, | K_UO3
charakter dziatalnosci pracodawcy, u ktdrego
wykonywana jest praktyka;
P_UO03 potrafi analizowa¢ pozycje danej organizacji | K_U05
publicznej w systemie administracji publicznej i | K_U06
zachodzacymi miedzy nig a innymi podmiotami
relacjami i zaleznosciami oraz stosowaé zasady
Umiejetnosci: organizacji pracy, struktury organizacyjnej podmiotu i

jego specyfiki;

P_UO04 potrafi scharakteryzowac grupe interesariuszy | K_U08
i ich oczekiwan wobec danej organizacji;

P_UO05 potrafi zastosowac podstawowe akty prawne | K_U09
regulujgce zasady funkcjonowania urzedu, instytucji

lub przedsiebiorcy, u ktérego realizowana jest
praktyka;

P_UO06 potrafi charakteryzowa¢ zakres czynnosci oraz | K_U14
analizowa¢ strukture zaktadu bedacego miejscem
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odbywania praktyki;
P_U07 potrafi wykonywaé¢ czynnosci z zakresu | K_U14
administrowania i administracji publicznej;

P_KO1 jest gotow do stosowania przepisow | K_K01

regulujgcych obowigzki na stanowisku pracy i

przepisow BHP oraz odpowiedzialnosci za ich

nieprzestrzeganie

P_KO02 jest gotow do odpowiedzialnej, kreatywnej i | K_K02

przedsiebiorczej postawy wobec powierzonych mu

zadan w miejscu pracy

P_KO3 jest gotéw do wytrwatosci w realizacji zadann | K_K03

zespotowych

P_KO04 jest gotow do uznania roli wiedzy w rozwoju | K_K06

zawodowym i osobistym

P_KO5 jest gotow do podejmowania wyzwan | K_K10

zawodowych.

Tresci programowe

1. Przepisy i zasady regulujgcye funkcjonowanie instytucji, w ktérej

realizowana jest praktyka.

2. Struktura organizacyjna jednostki, komdrek organizacyjnych, stanowisk, zakresu ich

dziatania i odpowiedzialnosci, zadan i wzajemnych powigzan.

3. Rola i zakres pracy danego stanowiska.

4. Zasady BHP obowigzujace pracownikow danej instytucji.

5. Sposoby przeptywu informacji, rodzaje funkcjonujgcych dokumentéw

i sposoby ich obiegu.

Sugerowane miejsca praktyk

Organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorzadowe i panstwowe) albe organy lub podmioty
administracji centralnej, organy stuzb, inspekcji i strazy, instytucje sektora finanséw publicznych,
sady i trybunaty, organy kontroli pafistwowej, prokuratura, podmioty sektora pozarzagdowego, spotki
prawa handlowego, w tym spotki samorzagdowe.

Pozostate podmioty, pod warunkiem, ze zakres wykonywanych zadan, jest zgodny z programem i
kierunkiem studiow.

Kompetencje
spoteczne:

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2020.

Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2019.

Jagielski J., Wierzbowski M., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2019
Uzupetniajagca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Maniewska E., Raczka W. K., Raczkowski M, Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i
odpowiedziach, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.

Florek L., £. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.

Prawo urzednicze. Komentarz, K.W. Baran (red. nauk.), , Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadan okreslonych w programie
praktyk oraz ztozenie dokumentacji potwierdzajgcej realizacje praktyk, obowigzujgcej w danym roku
akademickim

Kolejnym wymogiem jest przygotowanie mini-zadania, gdzie student powinien wykazac¢, w jakim
stopniu zrealizowat wybrane efekty uczenia sie zawarte w dzienniku praktyk, oraz oceni¢ realizacje
praktyki pod katem osiggania zamierzonych efektéw uczenia sie zawartych w sylabusie.

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego kierunku na podstawie
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powyzszych dokumentéw oraz rozmowy ze studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki.
Opiekun praktyk moze ustali¢ inng forme realizacji praktyki w przypadku oséb z
niepetnosprawnoscig pod warunkiem osiggniecia przez studenta efektéw uczenia sie przedmiotu
oraz z zachowaniem zasad zawartych w Regulaminie Studidw.

Dokumentacja:

sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaswiadczenie z zaktadu pracy bedgcego miejscem
odbywania praktyki, mini-zadanie, rozmowa ze studentem: P_W01, P_UO01, P_U02, P_UO03, P_U04,
P_UO05, P_U06, P_U07, P_K01, P_K02, P_K03, P_K04, P_KO5.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Realizacja praktyki w zaktadzie pracy

320/320

Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/mini-zadania itp. 5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 330/330
Liczba punktéw ECTS 10

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu

Spoteczno - Praktyka zawodowa II

Prawny Il rok, sem. 4
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut VIII - Praktyka zawodowa

Kierunek: Professional Practice Module

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Student Internship Il
Status przedmiotu

Poziom i profil
oziom i profi S e

studiow: - - — =
studia Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb
S prowadzacej/prowadzacych zajecia

stopnia,

Wymagania wstepne

licencjackie, — - -
Zapoznanie sie z kierunkowym regulaminem praktyk

profil praktyczny

Kod przedmiotu

A1.MVIII.64.P.2
Jezyk wyktadowy
polski

Podstawowe wiadomosci z prawa pracy oraz prawa administracyjnego

Formy zajec i liczba godzin

Praktyka zawodowa — st. 320 godz., nst. 320 godz.

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne

Cele przedmiotu

Rozwijanie umiejetnosci praktycznego wykorzystania wiedzy;
Wyksztatcenie umiejetnosci identyfikowania pojawiajacych

zawodowym.
P_WO01 zna =zasady funkcjonowania wybranych
dziatéw organizacji, w ktérym odbywa praktyke;
Wiedza: P_Wo02 zna wptyw nowych technologii

informatycznych na metody dziatania administracji
publicznej w miejscu odbywania praktyki zawodowej;
P_UO1 potrafi uczestniczy¢é w czynnosciach w
zaktadzie pracy ze szczegélnym uwzglednieniem
zadan zwigzanych z kierunkiem administracja;

P_UO02 potrafi segregowac i organizowaé dokumenty;
P_UO03 potrafi wykorzystywa¢ swojg wiedze i
pozyskiwaé¢ dane w celu realizacji powierzonych mu
zadan (potrafi wyszukiwaé, dobierac i wykorzystywaé
dostepne materiaty i informacje potrzebne do
realizacji zadan w instytucjach);

P_UO04 potrafi tworzy¢ dokumentacje oraz stosowac
zasady obiegu dokumentéw i ich archiwizacji;

P_UO05 potrafi prowadzi¢ dokumentacje zwigzang ze
stanowiskiem pracy i podejmowanymi dziataniami;
P_UO06 potrafi pracowa¢ indywidualnie i w zespole
wykonujgc ztozone zadania zwigzane z realizacjg
celow;

P_UO07 potrafi oszacowac czas potrzebny do realizacji
zleconego zadania oraz opracowacé i zrealizowad

Umiejetnosci:

Liczba punktéow ECTS
10

sie probleméw w $rodowisku

Odniesienie

do kierunkowych
efektéw uczenia sie
K_wo1,

K_Wo02,

K_W10,

K_w14

K_U02
K_U05,
K_U06,
K_U07
K_U08
K_U09,
K_U10
K_u14
K_U17
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harmonogram prac;

P_UO08 potrafi oceni¢ przydatnos¢ metod i narzedzi
stuzacych do realizacji zadan wystepujgcych w
instytucji, w ktérej odbywa praktyke;

P_U09 potrafi stosowaé poznang wiedze z zakresu
administracji i réznych gatezi prawa w Srodowisku

pracy;
P_KO1 jest gotow do petnienia roli zawodowej oraz | K_K01
przestrzegania zasad etycznych; K_K02
P_K02 jest gotdw do podejmowania (inicjowania) | K_KO03,
dziatan na rzecz srodowiska zawodowego; K_KO05
. P_KO03 jest gotéw do aktywnosci i odpowiedzialnosci | K_K10
Kompetencje . . .
w realizacji dziatan indywidualnych i zespotowych; K_K11
spoteczne:

P_KO04 jest gotéw do analizowania poziomu swojej

wiedzy i umiejetnosci;

P_KO5 jest gotow do uznawania roli wiedzy w

rozwigzywaniu praktycznych problemoéw

wystepujacych w administracji publicznej i prywatnej.

Tresci programowe

1. Sporzadzanie projektéw dokumentéw stosowanych w zaktadzie pracy, znajomos¢ i stosowanie
zagadnien z zakresu prawa pracy;

2. Realizacja biezacych zadan praktycznych z wykorzystaniem danych, informacji i obserwacji
uzyskanych w organizacji (zaktadzie pracy, urzedzie) i na podstawie obowigzujacych regulacji
prawnych;

3. Wspétdziatanie z pracownikami jednostki i wspoéttworzenie z nimi dobrej atmosfery pracy (po
uzyskaniu zgody opiekuna uczestniczenie w zebraniach, naradach).

Sugerowane miejsca praktyk: organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorzadowe i
panstwowe) albo organy lub podmioty administracji centralnej, organy stuzb, inspekcji i strazy,
instytucje sektora finansdw publicznych, sady i trybunaty, organy kontroli paristwowej, prokuratura,
podmioty sektora pozarzgdowego, spotki prawa handlowego, w tym spétki samorzadowe.

Pozostate podmioty, pod warunkiem, ze zakres wykonywanych w ramach jej odbywania zadan, jest
zgodny z programem i kierunkiem studiow.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Jagielski J., Wierzbowski M., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2019.

Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2020.

Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2019.

Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.

Uzupetniajagca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Maniewska E., Ragczka W. K., Raczkowski M. ., Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i
odpowiedziach, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.

Florek L., £. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.

Prawo urzednicze. Komentarz, K.W. Baran (red. nauk.), Wolters Kluwer, Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadan okreslonych w programie
praktyk oraz ztozenie dokumentacji potwierdzajgcej realizacje praktyk, obowigzujgcej w danym roku
akademickim

Kolejnym wymogiem jest przygotowanie mini-zadania, gdzie student powinien wykazac¢, w jakim
stopniu zrealizowat wybrane efekty uczenia sie zawarte w dzienniku praktyk, oraz ocenic realizacje
praktyki pod kagtem osiggania zamierzonych efektéw uczenia sie zawartych w sylabusie.

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego kierunku na podstawie
powyzszych dokumentéw oraz rozmowy ze studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki.
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Opiekun praktyk moze ustali¢ inng forme realizacji praktyki w przypadku oséb z
niepetnosprawnoscig pod warunkiem osiggniecia przez studenta efektéw uczenia sie przedmiotu
oraz z zachowaniem zasad zawartych w Regulaminie studiéw.

Dokumentacja:

sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaswiadczenie z zaktadu pracy bedgcego miejscem
odbywania praktyki, mini-zadanie studenta, rozmowa ze studentem: P_WO01, P W02, P_U01, P_U02,
P_UO03, P_U04, P_U05, P_U06, P_U07, P_08, P_U09, P_K01, P_K02, P_KO03, P_KO04, P_KO5.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

320/320

Przygotowanie sie do zajec

Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/mini-zadania 5
Przygotowanie sie do zaliczenia 5

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. 330/330

Liczba punktéw ECTS 10

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno -
Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia
pierwszego
stopnia,
licencjackie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu

Praktyka zawodowa Il
Il r., sem. 6

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut VIII - praktyka zawodowa
Professional Practice Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Student Internship Il

Status przedmiotu

obowigzkowy

Kod przedmiotu

A1.MVIII.65.P.3
Jezyk wyktadowy
polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych

zajecia

Wymagania wstepne
Znajomos¢ kierunkowego regulaminu praktyk

Formy zajec i liczba godzin
Praktyka zawodowa — st. 320 godz., nst. 320 godz.
Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne

Cele przedmiotu

Liczba punktéow ECTS
10

1. Przygotowanie studenta do samodzielnej pracy i odpowiedzialnosci za powierzone mu zadania,
efektywnego i etycznie odpowiedzialnego dziatania w srodowisku zawodowym;

2. kreowanie kompetencji personalnych i spotecznych poprzez kontakt z personelem organizacji,
przedsiebiorstw i innych podmiotéw;

3. nawigzywanie bezposrednich kontaktéw z potencjalnymi pracodawcami.

Zaktadane efekty uczenia sie

Wiedza:

Umiejetnosci:

P_W01 zna i rozumie uwarunkowania prawne
dotyczace zasad przetwarzania informacji w danej
instytucji oraz sposoby realizacji zadan wynikajace z
obowigzkéw pracowniczych,

P_WO02 zna najwazniejsze dokumenty regulujgce
funkcjonowanie danej instytucji (ustawa,
rozporzadzenie, statut, regulamin organizacyjny itp.)
oraz wykorzystanie nowoczesnych technologii do
realizacji zadan wystepujgcych w instytucji, w ktérej
odbywana jest praktyka,

P_UO01 potrafi dostrzec problem wystepujacy w danej
instytucji  (przedsiebiorstwie), opisa¢é go oraz
przedstawi¢ koncepcje rozwigzania ;

P_U02 potrafi rozwigzac¢ praktyczne zadania z zakresu
dziatalnosci instytucji (przedsiebiorstwa);

P_U03 potrafi przygotowaé szeroky informacje z
zakresu swojej dziatalnosci zawodowej na praktyce i
przekazac jg innym pracownikom;

P_UO04 potrafi w porozumieniu z opiekunem praktyk
w instytucji zaplanowac i realizowac typowe projekty
zwigzane z wybrang sferg jej dziatalnosci;

Odniesienie

do kierunkowych
efektéw uczenia sie
K_Wo02,

K_W08,

K_W14

K_W16

K_U01,

K_uoa4,

K_U05,

K_U06,
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P_U0O5 potrafi pracowaé w zespole, podczas | K_U07
wykonywania ztozonych zadan organizacji (zaktadzie

pracy, urzedzie);

P_U06 potrafi wykorzysta¢c podstawowg wiedze | K_U09,
teoretyczng z zakresu nauk prawnych w zakresie

prawa administracyjnego w celu analizowania i

interpretowania zjawisk o charakterze
administracyjnym w trakcie odbywania praktyki
zawodowej;

P_UO07 potrafi uzywac¢ jezyka prawniczego oraz | K_U11,
porozumiewac sie w sposdb precyzyjny i spdjny,
przedstawiajgc i uzasadniajgc swoje stanowisko przy

uzyciu réznych technik komunikacyjnych ze
specjalistami w zakresie prawa, jak i odbiorcami

spoza grona specjalistéw podczas odbywane] przez

siebie praktyki zawodowej;

P_UO08 potrafi samodzielnie planowac i realizowaé¢ | K_U13
zadania do wykonania, interpretowaé uzyskane

wyniki i wyciggaé wnioski;

P_U09 potrafi postugiwac sie zasadami i normami | K_U14
etycznymi w podejmowaniu decyzji oraz dostrzega i
analizuje dylematy etyczne, przewiduje skutki
konkretnych dziatan;

P_Ko01 jest gotdw do konfrontacji z opinig | K_KO1
ekspertow, szczegdlnie w trudnych, nietypowych
sytuacjach zawodowych;

P_K02 jest gotdow do wykonywania réznych rél | K_K02
zawodowych w sposdb przedsiebiorczy;

P_KO03 jest gotow do odpowiedzialnego | K_KO03

wykonywania powierzonych zadan w miejscu pracy;
Kompetencje P_KO04 jest gotdw do wziecia odpowiedzialnosci za | K_K04
spoteczne: powierzone mu zadania;

P_KO5 jest gotéow do kierowania sie zasadami etyki | K_KO03

zawodowej;

P_KO6 jest gotéw do analizy swojej wiedzy i | K_K03
umiejetnosci, rozumie potrzebe uczenia sie przez cate

zycie;
P_KO7 jest gotéow do dalszego ksztatcenia i
wyznaczenia kierunku wtasnego rozwoju. K_KO06

Tresci programowe

Samodzielnie wykonywanie zaplanowanych w programie praktyk czynnosci oraz powierzone przez
opiekuna praktyk z ramienia jednostki; asystowanie opiekunowi (innemu pracownikowi) podczas
wykonywania dziatan, czynnosci i wspdlne z nim prowadzenie niektérych prac (zgodnie z zaleceniami
opiekuna); samodzielne realizowanie zadan, zgodnie z wyuczonymi kompetencjami, pod nadzorem
opiekuna praktyk z ramienia instytucji, w ktérej student odbywa praktyke.

Sugerowane miejsca praktyki:

organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorzagdowe i panistwowe) albo organy lub podmioty
administracji centralnej, - organy stuzb, inspekcji i strazy, instytucje sektora finanséw publicznych,
sady i trybunaty, organy kontroli panstwowej, prokuratura, podmioty sektora pozarzagdowego, spotki
prawa handlowego, w tym spotki samorzadowe.

Praktyki mogg by¢ tez realizowane w innych podmiotach, pod warunkiem, ze zakres wykonywanych
w ramach jej odbywania zadan, jest zgodny z programem studiow.
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Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Jagielski J., Wierzbowski M., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2019.

Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2020.

Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2019.

Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Maniewska E., Rgczka W. K., Raczkowski M. ., Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i
odpowiedziach, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.

Florek L., t. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.

Prawo urzednicze. Komentarz, K.W. Baran (red. nauk.), WoltersKluwer, Warszawa 2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest zrealizowanie zadan okreslonych w programie praktyk
oraz ztozenie dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie przez studenta efektéw uczenia sie
okreslonych w programie studiéw danego kierunku studiow.

Kolejnym wymogiem jest przygotowanie eseju, gdzie student powinien wykazaé w jakim stopniu
zrealizowat wybrane efekty uczenia sie zawarte w dzienniku praktyk, a takze ocenic realizacje praktyki
pod katem osiggania zamierzonych efektéw uczenia sie zawartych w sylabusie.

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego kierunku na podstawie
powyzszych dokumentéw oraz rozmowy ze studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki
przewidzianego dla danego roku studiow.

Opiekun praktyk moze ustali¢ inng forme realizacji praktyki w przypadku oséb z niepetnosprawnoscia
pod warunkiem osiggniecia przez studenta efektéw uczenia sie przedmiotu oraz z zachowaniem zasad
zawartych w Regulaminie studidw.

Dokumentacja:

sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaswiadczenie z zaktadu pracy bedgcego miejscem
odbywania praktyki, mini-zadanie studenta, rozmowa ze studentem: P_WO01, P W02, P_U01, P_U02,
P_UO03, P_U04, P_U05, P_U06, P_U07, P_U08, P_U09, P_K01, P_K02, P_K03, P_K04, P_K05, P_KO06,
P_KO7

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne 320/320

Przygotowanie sie do zajec -

Studiowanie literatury -

Przygotowanie projektu/mini-zadanie itp. 5
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5

Inne =

taczny naktad pracy studenta w godz. 330/330

Liczba punktéw ECTS 10

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - BHP i ergonomia A1.INNE.66.BHP
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Przedmioty ogdlnouczelniane

Kierunek: General Subjects

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Safety and Sanitation of Work with Ergonomics
Poziom i profil

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
studiow: - X
di obowigzkowy polski
st.u Ia Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
p|erw.szego prowadzacej/prowadzacych zajecia
stopnia,

licencjackie,

. Wymagania wstepne
profil praktyczny

Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wykfad - st. 4 godz., nst. 4 godz. 1

Cele przedmiotu
Przekazanie studentom interdyscyplinarnej wiedzy o cztowieku w srodowisku pracy. Zapoznanie z
prawnym stanem ochrony pracy i zasadami zachowania sie w przypadku zagrozenia. Uswiadomienie
obowigzkdéw i praw pracownika i pracodawcy.
Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie

P_WO01 zna podstawy systemu bezpieczenstwa i
zasady higieny pracy w instytucjach edukacyjnych i

Wiedza: . i K_wo1
wychowawczych, ich praktyczne uwarunkowania oraz
realizacje
P_Uo01 posiada umiejetnosé efektywnego
wykorzystania wiedzy, procedur i S$rodkéw do K_Uo1
Umiejetnosci: wykonywania zadan zawodowych w organizacji lub
instytucji pozostajacej w zainteresowaniu K_U02
studiowanej specjalnosci
Kompetencje P_KO1 jest odpowiedzialny za siebie i innych oraz za K KOS
spoteczne: swoje dziatania pedagogiczne -

Tresci programowe

Istota BHP — przepisy BHP. Kodeks pracy. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 5 lipca 2007 r. w sprawie bezpieczeristwa i higieny pracy w uczelniach. Podstawowe zasady
ochrony przeciwpozarowej oraz postepowania w razie pozaru. Organizacja i zasady udzielania
pomocy przedlekarskiej w razie wypadku.

Zalecana literatura

Podstawowa

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 — Kodeks Pracy (tekst jedn. Dz. U. z 1998 r., Nr 21, poz. 94 z pdzn.
zm.)

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r., Nr 178,
poz. 1380).

Uzupetniajaca

Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkdw przy pracy i
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choréb zawodowych (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r., Nr 167, poz. 1322).
Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10.09.1996 r. w sprawie wykazu prac szczegélnie ucigzliwych
dla zdrowia kobiet (Dz. U. 21996 r., Nr 114, poz. 545 z pdzn. zm.).

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedstawienie analizy zagrozer w wybranym miejscu: P_W01, P_UO01, P_KO01.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne 4/4
Przygotowanie sie do zajec -

Studiowanie literatury 10/10
Przygotowanie projektu/eseju itp. 6/6
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5/5
Przygotowanie analizy zagrozen w miejscu pracy | 5/5

taczny nakiad pracy studenta w godz. 30/30

Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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