Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

Katalog ECTS

Kierunek: Administracja

studia drugiego stopnia, profil praktyczny

Akademia Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU
Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spofeczno-Prawny | Jezyk obcy branzowy A2.1.1.).0
Il rok, semestr 4
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut | - Ogdlnouczelniany
General Subjects
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administration foreign language

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,
magisterskie,

Wymagania wstepne
profil praktyczny

Podstawowe umiejetnosci z zakresu jezyka angielskiego w mowie i pismie.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Lektorat —st. 30, nst. 15. 2
Cele przedmiotu
Nabycie przez studentéw umiejetnosci postugiwania sie specjalistycznymi pojeciami w jezyku
angielskim z zakresu szeroko ujetej administracji, umiejetnos¢ prowadzenia korespondenc;ji
specjalistycznej w jezyku angielskim.
Odniesienie do
Zaktadane efekty uczenia sie kierunkowych efektow
uczenia sie

P_WO01 operuje podstawowym stownictwem

branzowym w jezyku angielskim w zakresie

administracji
Wiedza: P_WO02 rozumie proste teksty Zrédtowe w jezyku K_wo1
angielskim, pochodzace z prasy specjalistycznej, jak i
te umieszczane na portalach internetowych,
odnoszacych sie do zagadnien administracyjnych
P_U01 wykorzystuje branzowy jezyk angielski w
kontaktach zawodowych (rozmowa, e-mail, list). K_U10
P_U02 korzysta w pracy z prostych tekstow K_U11
zrédtowych w jezyku angielskim branzowym
P_KO1 jest otwarty na kontakty z innymi, w tym
przedstawicielami odmiennych kultur K_Ko01
P_K02 ma potrzebe dalszego uczenia sie jezykowego,
uwzgledniajac specyfike branzy administracji
publicznej
Tresci programowe
Systematyczne poznawanie haset branzowych z zakresu administracji. Cwiczenia rozwijajace
sprawnos¢ pisania i swobodnego wypowiadania sie na tematy zwigzane z administracja.
Wykorzystywanie glosariusza podstawowych terminéw i zwrotow w branzy administracji w jezyku
angielskim. Przygotowanie do prowadzenia rozméw i korespondencji z anglojezycznymi
kontrahentami pracujgcymi w branzy administracji.

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

Zalecana literatura

Podstawowa

Kozierkiewicz R., Slang, idiomy i modne stowa w biznesie. Stownik angielsko-polski, Wydawnictwo
Poltext, Warszawa 2013.

Supernat J., Stownik polsko-angielski. Administracja i prawo administracyjne, Wydawnictwo Kolonia
Limited, Warszawa 2011.

Uzupetniajaca
Podreczny stownik administracji: polski, angielski, francuski, niemiecki, rosyjski, Warszawa 2008.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — ocenianie ciagte, pisemne sprawdzanie znajomosci zwrotdw i terminéw, ttumaczenie
tekstéw zrodtowych, przygotowanie tresci e-maila, listu - P_WO01, P_W02, P_UO01, P_U02, P_KO01,
P_K02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.15

Przygotowanie sie do zajec st.15/nst.30

Studiowanie literatury st.5/nst.5

Przygotowanie projektu/eseju/prezentacji, itp. -/-

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10/nst.10

inne

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60/nst.60

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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http://www.jezykowa24.pl/index.php?d=szukaj&producent=213
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU
Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spofeczno-Prawny | \Wychowanie fizyczne A2.1.2.W.F.
| rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | - Ogdlnouczelniany
General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Physical Education

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | p,qstawowy poziom sprawnosci fizycznej, brak przeciwwskazan zdrowotnych do

aktywnego uczestnictwa w programowych zajeciach wychowania fizycznego.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia — st. 30 godz. 0
Cele przedmiotu
Doskonalenie sprawnosci fizycznej. Rozwijanie umiejetnosci ruchowych i technicznych w formach
aktywnosci fizycznej oraz ksztattowanie i wyrabianie niezbednych nawykéw do systematycznej
aktywnosci fizycznej.

Odniesienie do
Zaktadane efekty uczenia sie kierunkowych efektow

uczenia sie

P_WO01 opisuje zasady ¢wiczen fizycznych;
ksztattujgcych postawe ciata, wytrzymatosc i site;
P_WO02 charakteryzuje zasady zdrowego trybu zycia i
zywienia cztowieka.

Wiedza: K_W17

P_U01 kontroluje poziom wtasnej sprawnosci
fizycznej, wykonujgc podstawowe testy i
sprawdziany;

P_U02 wykonuje podstawowe elementy techniczne
¢wiczen indywidualnych i zespotowych;

P_U03 podejmuje dziatania prozdrowotne i
edukacyjne, wykorzystujgc w praktyce wiedze w
zakresie réznych form aktywnosci ruchowej.

P_KO1 wspotpracuje w zespole, stosujgc zasady
fair play”; K_K02
P_KO02 ksztattuje samodyscypline i samoocene oraz

poczucie odpowiedzialnosci za zdrowie i K_KO07
bezpieczenstwo wtasne i innych.

Umiejetnosci: K_U13

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe

Wzmacnianie grup miesniowych. Praca nad sitg, wytrzymatoscia, szybkoscig, zwinnoscia, skocznoscia
i gibkoscig organizmu. Podniesienie ogdlnej sprawnosci motorycznej. Utrwalenie zdrowych wzorcéw
zachowan, dbatosci o wtasny organizm i sprawnos$é. Zapoznanie z nowoczesnymi formami ruchu —
fitness, sitownia.
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Hucinski T., Metodyka nauczania i doskonalenia postaw, Wroctaw 2006.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Pokora T., Gimnastyka korekcyjno-kompensacyjna, Wydawnictwo PWSZ Watbrzych, 2002.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — praca indywidualna, praca w grupach, éwiczenia praktyczne, testy czynnoéciowe
kontrolujace postepy w zajeciach: P_WO01, P_W02, P_U01, P_U02, P_UO03, P_K01, P_K02.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.30/nst.-

Przygotowanie sie do zajec -/-
Studiowanie literatury -/-
Przygotowanie projektu/eseju/prezentacii, itp. -/-
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -/-

inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.30/-

Liczba punktow ECTS 0

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Kulturowe uwarunkowania dziatalno$ci gospodarczej A2.1.3a.K.U.D.G.
Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany

General module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Cultural conditions of the economy

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny Znajomosc¢ podstawowych zasad funkcjonowania globalnych przedsiebiorstw,

strategii zarzgdzania w miedzynarodowym otoczeniu, marketingu oraz
umiejetnos¢ obserwacji Swiata.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad :st. 15, nst. 12; 2

Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw z kulturowymi uwarunkowaniami zycia gospodarczego w warunkach
globalizacji.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
Student
Wiedza: P_WO01 charakteryzuje poszczegdlne rodzaje kultur; K_W01, K_ W04
P_WO02 charakteryzuje wptyw globalizacji na kulture; K_W01, K_ W04
P_UO01 potrafi okresli¢, jaki zachowanie bedzie K_UO01
Ui e wiasciwe w réznym otoczeniu kulturowych;
P_UO02 analizuje na przyktadach wptyw globalizacji na K_U01
kulture;
Kompetencje P_KO1 jest przygotowany do prowadzenia dziatalnosci K_K02
spoteczne: zawodowej w wielokulturowym otoczeniu.
Tresci programowe
Pojecie kultury — ztozony charakter, wielowymiarowos¢. Kultury kolektywistyczne i

indywidualistyczne. Kultury afektywne i neutralne w zakresie okazywania emocji. Koncepcje czasu w
poszczegoblnych kulturach. Przywddztwo w poszczegdlnych kulturach. Dziatalno$¢ gospodarcza w
réoznym otoczeniu kulturowym: Europa Zachodnia, kraje bytego Zwigzku Radzieckiego, Azja
Potudniowo-Wschodnia. Globalizacja w zakresie kultury. Tozsamo$¢ kulturowa w zglobalizowanym
Swiecie.

Zalecana literatura

Obowigzkowa (wybrane rozdziaty)

B. Bodzioch-Bryta, R. Szczepaniak, K. Watczyk (red.), Globalizacja w kulturze. Upowszechnienie czy
uproszczenie?, Wydawnictwo WAM, Krakéw 2010.
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

A. Kwiatkowska, Wielokulturowos$¢é w ujeciu interdyscyplinarnym, Wydawnictwo Naukowe PWN,

Warszawa 2019.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

R. Zenderowski, B. Kozinski, Roznice kulturowe w biznesie, CeDeWu, Warszawa 2016.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie pisemne w formie opisowej z pytaniami o charakterze studium przypadku.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)

Zajecia dydaktyczne

st.15/nst.12

Przygotowanie sie do zajec st./nst
Studiowanie literatury st.15/nst. 18
Przygotowanie projektu/eseju itp. -/-
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.20/nst.20
Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.50/nst.50
Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Kuylturowe uwarunkowania administracji A2.1.3b.K.U.A.

Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | - Ogdlnouczelniany

General module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Cultural conditions of the public sphere

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny G

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad: st. 15, nst. 12; 2

Cele przedmiotu

Zaznajomienie studentéw z pojeciem sfery publicznej, jej przeobrazeniami oraz rolg mediéw w sferze
publicznej.

Odniesienie

Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

efektéow uczenia sie
Student:

Wiedza: P_WO01 zna wybrane sposoby definiowania kultury; K_wo01
P_WO02 charakteryzuje sfere publiczng i opisuje jej K_W01, K_ W04
przeobrazenia;

P_UO01 analizuje zjawiska zachodzace we K_U01, K_U03

Umiejetnosci: wspotczesnej sferze publicznej;

P_UO02 analizuje wptyw mediow na sfere publiczng; K_U01, K_U03

Kompetencje P_KO1 jest przygotowany do dziatania w sferze K_KO5

spoteczne: publiczne;j.

Tresci programowe

Kultura: wybrane definicje i koncepcje. Pojecie sfery publicznej. Historyczne przeobrazenia sfery
publicznej: wyodrebnienie sie sfery publicznej w okresie nowozytnym, kwestia partycypacji w sferze
publicznej, nowe media. Kultura masowa: rozwdj, wptyw na sfere publiczng. Uwarunkowania
kulturowe dziatalnosci publicznej. Sfera publiczna a demokracja. Globalizacja a przemiany sfery
publiczne;j.

Zalecana literatura

Podstawowa:

Habermas J., Strukturalne przeobrazenia sfery publicznej, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa
2007.

Briggs A., Burke P., Spoteczna historia medidow. Od Gutenberga do internetu, Wydawnictwo

Naukowe PWN, Warszawa 2007.

Uzupetniajaca:

Thompson J.B., Media i nowoczesnosc¢. Spotfeczna teoria mediow, Wydawnictwo Astrum,
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

Wroctaw 2001,

Ktoskowska A., Kultura masowa. Krytyka i obrona, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2006.
Castells M., Spoteczenristwo sieci, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2007.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie pisemne w formie opisowe.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)

Zajecia dydaktyczne

st.15/nst.12

Przygotowanie sie do zajec -/-

Studiowanie literatury st.15/nst. 18
Przygotowanie projektu/eseju itp. -/-
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.20/nst.20
Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.50/nst.50
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU
Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spofeczno-Prawny | Dylematy etyczne w sferze publicznej A2.1.4a.D.E.w S.P
| rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut | - Ogdlnouczelniany

General subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Ethical Dilemmas in Public Life/Local Level Media Communication

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad:st.15 godz., nst. 9 godz. 3

Cwiczenia um.praktycznych: st. 15 godz., nst. 9 godz.
Cele przedmiotu
Przedstawienie podstawowych poje¢ z zakresu etyki oraz podstaw odpowiedzialnosci moralnej
wedtug gtdwnych systemdéw etycznych. Rdznica miedzy prawem a moralnoscig oraz popularnym
rozumieniem etyki. Ukazanie specyfiki etyki zawodowej w poréwnaniu do etyki ogdlnej.
Charakterystyka etyki urzedniczej i przedstawienie jej cech szczegdlnych na tle etyk zawodéw
prawniczych i innych etyk zawodowych. Ukazanie mozliwych dylematéw moralnych w srodowisku
pracowniczym oraz sytuacji konfliktu wartosci. Podstawowe dylematy etyczne pojawiajace sie w
sferze publicznej i sposoby ich rozwigzywania.
Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektdw uczenia sie

P_WO01 zna podstawowe pojecia z zakresu etyki oraz

gtéwne systemy etyczne, a takze réznice miedzy

prawem a moralnoscia.
Wiedza: P_WO02 charakteryzuje etyke zawodowg, poréwnujac K_Wi1
ja do etyki ogdlnej.
P_WO03 przedstawia podstawowe dylematy etyczne w
sferze publiczneji dokonuje ich opisu oraz oceny
P_UO01 ocenia stany faktyczne zgodnie z zatozeniami
gtéwnych systemdw etycznych oraz obiegowego
poczucia moralnosci K_Uo07
P_UO02 rozpoznaje mozliwe dylematy moralne i K_U09
lojalnosciowe w przestrzeni publicznej i analizuje
sposoby ich rozwigzania.
P_KO01 jest zdolny do samodzielnego analizowania

Umiejetnosci:

1
Kompetencje dylematéw moralnych i lojalno$ciowych i—::gz
spoteczne: pojawiajacych sie w przestrzeni publicznej , takze za K_K03

posrednictwem komunikacji medialnej
Tresci programowe
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

Wyktad: Etyka a moralnos¢. Etyka cnét, etyka deontologiczna a etyka teleologiczna. Etyka opisowa a
normatywna. Wymiary refleksji etycznej — higiena zycia duchowego, higiena zycia spotecznego oraz
wzOr pozgdanych cnét. Metaetyka. Prawo a moralnos¢ — rdznice i konieczne zwigzki. Zasady
wewnetrznej moralnosci prawa. Etyka a etos (styl zycia). Etyka ogdlna a etyka zawodowa (P W01, P
W02, P W03)

Cwiczenia: Etyki zawodowe. Etyka zawodowa jako nauka filozoficzna. Uzasadnienie tworzenia etyki
zawodowej (dobro, specjalizacja i autonomia oraz mozliwos¢ kontroli). Charakter norm zawartych w
kodeksach etycznych. Kodeks etyki zawodowe jako kodeks deontologiczny. Rola etyki w dziatalnosci
administracji publicznej oraz w réznych przestrzeniach spotecznych. Instytucjonalizacja etyki. Pojecie
dobrej administracji jako publiczne prawo podmiotowe. Znaczenia postulatu ,dobrej administracji”.
Europejski Kodeks Dobrej Administracji (2001). Racje normatywne oraz nienormatywne etyki
urzedniczej. Kodeks deontologiczny jako swoista ,pozytywizacja” norm etycznych. Zasady
transparentnosci dziatarn administracji (zasady Nolana). Polskie regulacje prawne regulujgce
dylematy etyczne w przestrzeni publicznej. Rozwigzania europejskie dotyczace kwestii etycznych —
etyka urzednicza oparta na zakazach (Niemcy), oparta na dziataniach prewencyjnych (W.Brytania),
oparta na wartosciach (regulacje unijne) (P U01, P U02, P K0O1).

Zalecana literatura

Podstawowa

I. Bogucka, T. Pietrzykowski, Etyka w administracji publicznej, Warszawa 2012.

R. Tokarczyk, Etyka prawnicza, Warszawa 2011.

Etyczne aspekty dziatalnosci samorzqdu terytorialnego, red. J. Filek, Krakdw 2004. Badania nad
krytykq literackq, Wroctaw 1974

Uzupetniajaca

B. Klimczak, Etyka gospodarcza. Wydanie pigte uzupetnione, Wroctaw 2011.

B. Kudrycka, M. Debicki, Etyczne administrowanie. Wyzwanie dla samorzqgdu terytorialnego,
Warszawa 2000.

M. Kulesza, M. Niziotek, Etyka stuzby publicznej, Warszawa 2010.

J. Hotéwka, Etyka w dziataniu, Prészynski i S-ka, Warszawa 2002.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Zaliczenie ustne w formie opisowe] poparte refleksjg osobistg: P_WO01, P_WO02, P_ W03, P_UO01-
P_U03, P_KO1.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/ niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajec -

Studiowanie literatury st.20/nst.20

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15/nst.22

inne st.15/nst.20

taczny naktad pracy studenta w godz. st.80/nst.80

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Kultura jezyka polskiego w administracji A2.MI.4b.K.J.P.w A.
Prawny | rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut ogdlnouczelniany/General Subjects

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Kierunek:

Administracja The culture of the polish language in administration
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru polski

L. . Imie, nazwisko, tytut/stopiern naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
Poziom i profil ..
., zajecia

studiow:

Il stopnia, -

magisterskie, Wymagania wstepne

profil brak

praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Cwiczenia st 15/ nst 9, wykfad st 15/ nst 9 3

Cele przedmiotu

Rozwijanie umiejetnosci postugiwania sie poprawng polszczyzng w tekstach urzedowych, zgodng z
regutami ortografii, interpunkcji, gramatyki i stylistyki oraz wskazanie zasad tworzenia pisma
urzedowego przejrzystego pod wzgledem merytorycznym oraz estetycznym.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie

P_WO01 Student nabywa wiedze jak tworzy¢ poprawne K_W09

wypowiedzi, zaréwno pisemne, jak i ustne

P_WO02 Student nabywa wiedze jak redagowaé pisma K W10
Wiedza: urzedowe -

P_WO03 Student nabywa wiedze z zakresu whasciwego

uzywania jezyka polskiego w sprawach z zakresu

administracji publicznej

P_UO01 Posiada umiejetnosci tworzenia i redagowania K_U02

tekstow zrozumiatych dla odbiorcéw, K_U05
Umiejetnosci: P_UO02 Posiada umiejetnos¢ tworzenia i redagowania

tekstdw przejrzystych i skutecznie przekazujgcych

informacje

. P_KO1 Jest <$wiadomy znaczenia koniecznosci K_KO06

Kompetencje , . . .. . . ..

wtasciwego uzywania jezyka polskiego w administracji
spoteczne: . :

publicznej

Tresci programowe

Wyktad: Podstawowe pojecie kultury jezyka i sktadniki kultury jezyka. Podstawowe pojecia komunikacji
jezykowej — istota aktu mowy. Typy btedéw jezykowych. Warunki wtasciwego uzycia jezyka. Etyka
stowa, manipulacja jezykowa, nowomowa.

Cwiczenia: zagadnienia stylu jezyka polskiego w pismach urzedowych, specyfika stownictwa
urzedowego, kancelaryzmy, wyrazy ,modne”, wyrazy Zle rozumiane, tautologia i pleonazm

Zalecana literatura

1. T.Karpowicz, Kultura jezyka polskiego, Warszawa 2018

str.12




Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
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1. P. Drembkowski, Pisma, postanowienia, decyzje i odwotania z zakresu postepowania
administracyjnego, Warszawa 2020

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin- zaliczenie w formie pisemnej (esej); Cwiczenia- zaliczenie w formie rozwigzywania zadan
problemowych

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajeé st.10/nst.10

Studiowanie literatury st.20/nst.20

Przygotowanie eseju =

Przygotowanie sie zaliczenia st.15/nst.22

Inne st.15/nst.20

taczny naktad pracy studenta w godz. st.90/nst.90

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spofeczno-Prawny | Ustréj polityczny paristwa A2.11.5.U.P.P.

| rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Ustrojowy

Constitutional Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

State’s Political System

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil

studiow: Wymagania wstepne

stud.ia I st(?pnia, Znajomos¢ podstaw polskiego prawa panstwowego (konstytucyjnego) i

magllsterskle, mechanizmdéw charakteryzujgcych system polityczny. Znajomosé uwarunkowan

profil praktyczny instytucjonalnych, spotecznych i kulturowych, wptywajacych na funkcjonowanie
systemu politycznego panstwa.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad: st. 15 godz., nst. 9 godz. 2

Cwiczenia um. praktycznych: st. 15 godz., nst. 9 godz.

Cele przedmiotu

Poznanie form sprawowania wtfadzy we wspodfczesnych systemach politycznych. Poznanie

podstawowych modeli rezimu politycznego i ich cech charakterystycznych. Struktura organéw wtadzy

panstwowej i wzajemne relacje. Miedzy systemem rzagddw parlamentarno-gabinetowych, a modelem

prezydenckim. Ustréj administracyjno-terytorialny panstwa (forma panstwa) — systemy unitarne i

federacyjne. Podstawowe cechy rezimu parlamentarnego i jego organizacyjne warianty. Rezim

prezydencki — uwarunkowania instytucjonalne i funkcjonalne. Rezimy mieszane — zrédta ewolucji.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektdw uczenia sie
P_WO01 rozrdznia sposoby rzgdzenia w zaleznosci K_WO05
od ustroju politycznego panstwa;
. P_WO02 wie na czym polega istota centralizacji K_Wo06
Wiedza: . o . .
i decentralizacji wtadzy panstwowej;
P_WO03 identyfikuje i opisuje ustroje polityczne; K_Wo07
K_W09
P_UO01 wyjasnia podobienstwa i réznice ustroju K_Uo1
politycznego wybranego panstwa z ustrojem
Rzeczpospolitej Polskiej; K_U02
Umiejetnosci: P_UO02 ocenia decyzje wtadzy w zakresie umacniania
spoteczenstwa obywatelskiego; K_U09
P_U03 weryfikuje funkcjonowanie ustabilizowanych K_U10
systemow politycznych.
. P_KO1 postrzega relacje w strukturach organéw K_KO03
Kompetencje e o
wiadzy i wigze je z zadaniami panstw;
spoteczne: K KOG
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P_KO02 uznaje panistwo jako niezbedng organizacje

polityczng spoteczeristwa wyposazona w wtadze.
Tresci programowe
Wyktad: Podstawowa tematyka systemu ustrojowego panstwa. Jego instytucjonalny oraz
funkcjonalny kontekst dziatania. Najwazniejsze instytucje ustroju — legislatywa, wtadza egzekutywna
oraz sadownicza. Spofeczny i kulturowy wymiar stabilizacji systemu politycznego. Rezimy
parlamentarne a prezydenckie. Parlamentaryzm klasyczny a zracjonalizowany. Rezimy mieszane.
Demokracja przedstawicielska a bezposrednia. Ustréj a system polityczny (P W01, P W02, P WO03).
Cwiczenia: Préba charakterystyki polskiego modelu rezimu politycznego (konstytucyjnego) i praktyka
jego dziatania. Miedzy modelem semiprezydenckim a parlamentarno-gabinetowym. Demokratyczna
jakosc¢ ustroju politycznego. Systemy wyborcze, ich klasyfikacja oraz funkcje. Ustroje demokratyczne
a niedemokratyczne (hybrydy)(P U01, P U02, P UO3, P Ko1, P K02)
Zalecana literatura
Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Kucinski, J., Ustrdj konstytucyjny Rzeczypospolitej Polskiej, Difin, 2013.
Putto, A., Ustroje panstw wspodtczesnych, Warszawa, 2007.
Sarnecki, P., Ustroje konstytucyjne panstw wspotczesnych, Wolters Kluwer, 2013.
Skrzydto W., Ustroje panstw wspdtczesnych, t. 1, Lublin 2005.
Skrzydto W. Ustréj polityczny RP w Swietle konstytucji z 1997r. LEX Warszawa 2014.
Banaszak B., Prawo konstytucyjne, C.H. Beck, Warszawa 2010.
Garlicki L., Polskie prawo konstytucyjne. Zarys wyktadu, Liber, Warszawa 2011.
Kuczma P., Prawa cztowieka w zarysie, DWSPIT, Polkowice 2012.
Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)
Antoszewski, A., Herbut, R., Demokracje zachodnioeuropejskie. Analiza poréwnawcza,
Wydawnictwo UWr., 2010.
Grzybowski M. (red.), System rzqddw Rzeczypospolitej Polskiej, Wydawnictwo Sejmowe, Warszawa
2006.
Jabtonski A.W., Lisowska A. red. Wizje dobrego panstwa. Idee i teorie. Wyd. Adam Marszatek, Torun
2006
Bankowicz M. Demokracja. zasady, procedury, instytucje. Wyd. U.J. Krakéw 2006
Klein E., Powszechna historia panistwa i prawa, Wroctaw 2005.
Chmaj M. (red.), Wolnosci i prawa cztowieka w Konstytucji Rzeczypospolitej Polskiej, Warszawa
2008.
Jabtonski M.(red.), Wolnosci i prawa jednostki w Konstytucji RP, t. 1: Idee i zasady przewodnie
konstytucyjnej regulacji wolnosci i praw jednostki w RP, Warszawa 2010
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktad na zaliczenie w formie ustnych odpowiedzi: P_ W01, P_ W02, P_WQ03, P_U01, P_U02, P_UO03,
P_KO01, P_KO02.
Dyskusja na ¢wiczeniach: P_K01, P_K02; kolokwium w formie opisowej: P_W01, P_W02, P_WO3,
P_UO1, P_U02, P_U03, P_KO1, P_KO2.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.7

Studiowanie literatury st.5/nst.5

Przygotowanie projektu/eseju itp. =

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10/nst.15

Inne st.10/nst.15

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60/nst.60

Liczba punktow ECTS 2
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU
Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spofeczno-Prawny | paristwowe organy kontroli i nadzoru A2.11.6.P.O.K.i N.
| rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Ustrojowy

Constitutional Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

The state authorities of supervision and control

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | pqqstawowa wiedza z zakresu prawa konstytucyjnego i prawa

administracyjnego.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st. 15 godz. nst. 12 godz.; 2
Cwiczenia um. praktycznych: st. 15 godz., nst. 12 godz.;
Cele przedmiotu
Przedstawienie struktury organéw kontroli i nadzoru, kompetencji tych organdéw, ich usytuowania
w strukturze wtadzy panstwowej oraz procedur kontrolnych.
Odniesienie do
Zaktadane efekty uczenia sie kierunkowych efektow
uczenia sie
P_WO01 zna strukture organéw kontroli i nadzoru
zarowno w odniesieniu do samorzadu terytorialnego,

jak i administracji rzagdowej; K_W02

. P_WO02 wymienia i charakteryzuje kryteria kontroli; K_Wo03
Wiedza: . .

P_WO03 zna procedure kontroli dokonywanej przez K_Wo08

Najwyzszg lzbe Kontroli; K_wW1i4

P_WO04 zna elementy formalne dokumentacji

pokontrolnej.

P_UO01 rozpatruje stany faktyczne pod katem

dopuszczalnos$ci wiadczej ingerencji w dziatalnosé

podmiotu nadzorowane;

P_UO02 potrafi analizowac protokoty kontroli, K_U02
wyciagajac wnioski na temat uchybien i przestanek K_UO05
ich stwierdzenia;

P_UO03 sporzadza projekt wystgpienia pokontrolnego,
uwzgledniajgc zwtaszcza jego elementy formalne.
P_KO1 jest przygotowany do profesjonalnego
wykonywania zadan w zakresie administracji;

P_KO02 jest Swiadomy znaczenia kontroli
wykonywania zadan z zakresu administracji
publicznej.

Tresci programowe

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

K_K02
K_KO03
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Wyktad: Pojecia nadzoru i kontroli. Organy kontroli i ochrony prawa. Kontrola i nadzér a
bezpieczenstwo dziatalnosci administracji publicznej. Kryteria kontroli i nadzoru. Najwyzsza lzba
Kontroli — umiejscowienie w systemie organdw panstwa, organy, kompetencje kontrolne. Kontrola
NIK — przebieg, uprawnienia kontroleréw, sporzadzane dokumenty, uprawnienia podmiotu
kontrolowanego. Kontrola i nadzér w administracji rzadowej. Dokumenty w zakresie kontroli w
administracji rzgdowej: protokoty kontroli, projekt wystgpienia pokontrolnego, zastrzezenia do
projektu wystgpienia pokontrolnego, wystgpienie pokontrolne, zalecenia pokontrolne, odpowiedz
na zalecenia pokontrolne.
Cwiczenia: Zakres nadzoru nad samorzadem terytorialnym. Zakres nadzoru nad samorzadem
zawodowym i przestanki ingerencji w jego dziatalnos¢. Pojecia lustracji, inspekcji, wizytacji.
Uprawnienia kontrolne i nadzorcze inspekcji, stuzb i strazy. Organy nadzoru budowlanego —
kompetencje nadzorcze i kontrolne, uprawnienia, wydawane decyzje. Kontrola przeprowadzana
przez Panstwowa Inspekcje Pracy.
Zalecana literatura
Podstawowa
1. J.lJagielski, Kontrola administracji publicznej, Wolters Kluwer, Warszawa 2018.
2. S. Serafin, B. Szmulik, Organy ochrony prawnej, Warszawa 2010.
3. M. Czupryk, M. Karpiuk (red.), Nadzor i kontrola w systemie wykonywania administracji
publicznej, Warszawa 2010.
4. E.Jarzecka-Siwik, B. Skwarka, Najwyzsza Izba Kontroli. Komentarz do ustawy o NajwyzZszej
Izbie Kontroli, wydanie 2 zaktualizowane, Warszawa 2015.
Uzupetniajaca
1. M. Maczynski, M. Stec (red.), Nadzoér nad samorzgdem a granice jego samodzielnosci,
Wolters Kluwer, Warszawa 2011 (wybrane rozdziaty).
2. H.lzdebski, Samorzqd terytorialny. Podstawy ustroju i dziatalnosci, Lexis Nexis, Warszawa
2014.
3. E. Jarzecka-Siwik, B. Skwarka, NajwyzZsza Izba Kontroli. Komentarz do ustawy o Najwyzszej
Izbie Kontroli, Difin, Warszawa 2017.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktfad: test: P_WO01-P_WO04.
Cwiczenia: zaliczenie na podstawie kolokwium w postaci rozwigzywania kazuséw oraz sporzadzenia
projektu pisma: P_U01-P_UO03, P_K01, P_KO02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.24

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.6

Studiowanie literatury st.5/nst.8

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10/nst.12

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10/nst.10

inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60/nst.60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spofeczno-Prawny | Mys| ustrojowo-administracyjna A2.11.7.M.U.A.
| rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Ustrojowy

Constitutional Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

The Constitutional and Administrative Thought

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny Podstawowa wiedza z historii.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad: st. 15 godz., nst. 9 godz. 2

Cwiczenia um. praktycznych: st. 15 godz., nst. 9 godz.
Cele przedmiotu
Przedstawienie gtéwnych doktryn polityczno-prawnych i ich wptywu na ksztattujgcg sie administracje
publiczng. Studenci poznajg rédwniez oddziatywanie idei na wspétczesne systemy polityczne i
administracyjne.
Odniesienie

Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

efektow uczenia sie
P_WO01 rozrdznia poszczegdlne doktryny polityczno-
prawne na przestrzeni wiekow;
P_WO02 zna wptyw idei i ideologii na powstanie i
rozwdj réznych ustrojéw oraz prawa;
P_WO03 ttumaczy wptyw doktryn na powstanie i
rozwdéj administracji publicznej;
P_WO04 charakteryzuje wspoétczesne doktryny
polityczne.
P_UO01 charakteryzuje poszczegdlne doktryny
polityczno-prawne;
P_U02 potrafi opisaé wptyw ideologii oraz doktryn
politycznych na ksztattowanie administracji K_Uo1
publicznej;
P_UO03 interpretuje zmiany zachodzace we
wspotczesnej administracji przez pryzmat wptywu K_U03
doktryn.
P_U04 wyciagga wnioski z analizy tekstu naukowego z
zakresu doktryn politycznych i prawnych.
P_KO01 ma swiadomosc¢ dotyczgca wptywu doktryn K_KO01
Kompetencje politycznych na wspétczesny swiat;
spoteczne: P_KO02 jest przygotowany do oceniania K_KO08

wspotczesnych ustrojéw panstwowych.

K_Wo4
K_Wo8
K_W09

Wiedza:

Umiejetnosci:
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Tresci programowe

Wyktad: Doktryna antyku. Doktryna paristwa i prawa Sredniowiecza. Doktryny polityczne Renesansu.
Mysl polityczna i prawna XVII wieku i Oswiecenia. Kameralisci i policysci. My$l administracyjna XIX
wieku. Liberalizm a konserwatyzm. Pozytywizm prawniczy. Nurty socjalizmu. Autorytaryzm i
totalitaryzm.

Cwiczenia: Analiza tekstu artykutu naukowego z zakresu doktryn politycznych i prawnych.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Izdebski H., Doktryny polityczno-prawne. Fundamenty wspdtczesnych paristw, Wolters Kluwer,
Warszawa 2017.

Artykuty zadawane na biezaco.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Chojnicka K., Olszewski H., Historia doktryn politycznych i prawnych, Ars Boni et Aequi, Poznan 2004.
Dubel L., Historia doktryn politycznych i prawnych do schytku XX wieku, Lexis Nexis, Warszawa 2012.
Malec J., Malec D., Historia administracji i mysli administracyjnej, Wydawnictwo Uniwersytetu
Jagiellonskiego, Krakéw 2003.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — test mieszany, zawierajgcy pytania zamkniete jednokrotnego wyboru i pytania otwarte,
opisowe: P_W01, P_W02, P_W03, P_W04, P_U01, P_U02, P_UO03, P_U04,;

Cwiczenia — dyskusja, oceniane wystapienie studenta: P_U01-P_U04, P_KO01-P_K02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.7

Studiowanie literatury st. 5/nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10/nst.15

Inne st.10/nst.15

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60/nst.60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno-Prawny  |Prawo ochrony konkurencji i konsumenta A2.111.8.P.O0.Ki K.
2 rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut I - Prawny

Kierunek: Legal module

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Competition Law

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Poziom i profil Im.ie,.nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
studiow: zajecia
studia Il stopnia,
magisterskie, Wymagania wstgpne

profil praktyczny |Wiedza z zakresu prawa administracyjnego, prawa publicznego gospodarczego i
prawa cywilnego ogdlnego.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS

Wyktad: st. 15 godz., nst. 12 godz., 1
Cwiczeni um. praktycznych: st. 15godz., nst. 12godz.,

Cele przedmiotu

Umiejetnosci i kompetencje w zakresie rozumienia statusy prawa konkurencji w systemie prawa.
Postugiwanie sie instytucjami z zakresu prawa konkurencji. Nabycie wiedzy z zakresu podstawowych
mechanizméw ochrony konkurencji i postepowania przed organami wtfasciwymi w tym zakresie.
Nabycie wiedzy z zakresu praktyk ograniczajgcych konkurencje, koncentracji przedsiebiorcow.

Odniesienie do
Zaktadane efekty ksztatcenia kierunkowych efektow
ksztatcenia

P_WO01 zna i rozumie podstawowe zasady i mechanizmy| K_WO03, K_W04, K_W05

Pl odnoszace sie do prawa ochrony konkurencji.
P_UO01 potrafi postugiwac sie podstawowg terminologia K_U03
z zakresu prawa konkurencji;
P_UO02 potrafi okresli¢ prawa i obowigzki K_Uo0o4

przedsiebiorcow w zakresie prawa konkurencji oraz
warunki ich realizacji;

P_UO03 potrafi identyfikowac i rozrézniaé formy prawnej K_Uo0o4
ochrony konsumentéw przed antykonkurencyjnymi i
antykonsumenckimi dziataniami przedsiebiorcéw.

Umiejetnosci:

. P_KO01 jest wrazliwy na podejmowanie decyzji zgodnych K_KO02
Kompetencje . . L
z prawem i konsekwencje braku wtasciwej podstawy
spoteczne: .
prawne;j.

Tresci programowe

Wyktad: Prawo konkurencji w systemie prawa. Mechanizm ochrony konkurencji w ustawie o ochronie
konkurencji i konsumentéw Zakres przedmiotowy i podmiotowy ustawy o ochronie konkurencji i
konsumentéw. Organy ochrony konkurencji i konsumentéw. Kontrola koncentracji. Porozumienia
ograniczajgce konkurencje. Naduzywanie pozycji dominujacej. Praktyki naruszajace zbiorowe interesy
konsumentéw. Postepowania przed Prezesem UOKiK. Pojecie czynu nieuczciwej konkurencji.
Uprawnienia poszkodowanego czynem nieuczciwej konkurencji. Odpowiedzialnos¢ karna z tytutu czynu
nieuczciwej konkurencji.
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Cwiczenia: W ramach éwiczert studenci rozwiazuja zadania i kazusy z zakresu problematyki
przedstawionej na wyktadach oraz wygtaszajg referaty na temat zadany przez prowadzaca.
(Zajecia mogg by¢ prowadzone w formie on-line)

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Strzyczkowski K., Prawo gospodarcze publiczne, LexisNexis, Warszawa 2011
Kepinski M. (red.), Prawo konkurencji, t. 15: System prawa prywatnego, C.H. Beck, Warszawa 2013.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
Szwaja J., Ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa 2013.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktfad — test i pytania opisowe— P_WO01.
Cwiczenia — odpowiedz ustna, przygotowanie referatu P_WO01, aktywno$¢ na zajeciach, kazusy:
P_WO01, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO01.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.24

Przygotowanie sie do zajec st. 5/ nst. 6

Studiowanie literatury st.5/nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. -/-

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10/nst.10

inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st. 60/ nst.60

Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU
Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spofeczno-Prawny | pisma procesowe w postepowaniu cywilnym A2.111.P.P.w P.C.
Il rok, semestr 3
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut Il - Prawny
Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Pleadings in Civil Proceedings

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | oy, dent posiada podstawowg wiedze z zakresu wstepu do prawoznawstwa oraz

prawa cywilnego, zna podstawowe pojecia dotyczace norm prawnych.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Warsztaty — st.30 godz., nst.21 godz., 2
Cele przedmiotu
Zapoznanie studentéw z zasadami sporzadzania pism procesowych w toku postepowania cywilnego.
Omdwienie pism procesowych najczesciej wystepujacych w postepowaniu cywilnym z
uwzglednieniem rodzaju postepowania, etapu postepowania oraz konkretnego stanu faktycznego.
Zapoznanie studentéw z obowigzujgcymi regulacjami w zakresie kosztéw sgdowych ( w tym optat od
pism procesowych) termindw oraz przedawnienia roszczen.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektdw uczenia sie
P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_W02, K_W12
Wiedza: polskiego postepowania cywilnego
P_WO02 ma wiedze o procedurze cywilnej K_W06, K_W12
P_UO01 postuguje sie podstawowymi instytucjami i | K_U03, K_U14
pojeciami prawnymi  z  zakresu polskiego

postepowania cywilnego

P_UO02 interpretuje przepisy postepowania cywilnego | K_UO05, K_U14
wykorzystujgc je przy sporzgdzaniu pism procesowych

w konkretnych stanach faktycznych

P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa z zakresu | K_UO08, K_U12, K_U14
postepowania cywilnego oraz wzoréw  pism

procesowych K_U02, K_U05,K_U06,
P_U04 przygotowuje pisma procesowe najczesciej | K_U08, K_U12, K_U14
wystepujgce w postepowaniu cywilnym i poznaje

zasady ich tworzenia, z uwzglednieniem rodzaju i

etapu postepowania cywilnego

P_U05 modyfikuje gotowe wzory pism procesowych | K_U02, K_U05, K_U06,
i sprawnie wypetnia formularze obowigzujgce w | K_U08, K_U12, K_U14
postepowaniu  cywilnym w  odniesieniu  do

konkretnego stan faktycznego

Umiejetnosci:
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P_U06 posiada umiejetnos¢ uzasadniania wnioskow | K_UO06, K_U08, K_U14
zawartych w sporzadzonych pismach procesowych

P_U07 zna regulacje prawne dotyczace kosztow | K_U03, K_U06, K_U14
postepowania cywilnego i zasady ich ponoszenia

P_UO08 zna reguty doreczen obowigzujgce w | K_U03, K_U06, K_U14
postepowaniu cywilnym oraz zna zasady regulujace

terminy w postepowaniu cywilnym oraz

przedawnienie roszczen

P_KO1- student ma potrzebe podnoszenia K_Ko01
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego

Kompetencje doksztatcania sie, w tym, w zakresie znajomosci

spoteczne: przepisOw prawa
P_KO02- student dostrzega koniecznosé zapobiegania K_KO05

naruszeniom prawa
Tresci programowe
Pojecie pisma procesowego. Zasady sporzgdzania pism procesowych w postepowaniu cywilnym.
Formularze w toku postepowania cywilnego. Wezwanie przesadowe. Pisma procesowe przed
wszczeciem procesu cywilnego ( ze szczegdlnym uwzglednieniem wniosku o zwolnienie od kosztow
postepowania sgdowego oraz ustanowienia petnomocnika procesowego z urzedu). Pozwy i ich
rodzaje. Pisma procesowe wnoszone w toku postepowania cywilnego. Rodzaje zaskarzen orzeczen
sgdowych ( podstawowe informacje). Pisma w toku postepowania nieprocesowego ( ze szczegdlnym
uwzglednieniem prawa spadkowego oraz postepowania wieczystoksiegowego). Pisma w toku
postepowania zabezpieczajgcego ( wniosek o udzielenie zabezpieczenia roszczenia). Wniosek o
nadanie klauzuli wykonalnosci orzeczeniom sadowym oraz innym tytutom egzekucyjnym. Wniosek
egzekucyjny.
Wymogi formalne pisma procesowego. Optaty i koszty sgdowe w toku postepowania cywilnego. Odpis
pisma procesowego. Zataczniki do pism procesowych. Reprezentacja w toku sagdowego postepowania
cywilnego i wykazanie umocowania wiasciwym dokumentem. Petnomocnictwo procesowe. Odpis
KRS. Wtasciwos¢ sadu oraz organu egzekucyjnego. Reguty okreslania wartosci przedmiotu sporu
wskazanego w pismach procesowych. Odsetki: rodzaje i sposoby naliczania. Wnioski dowodowe w
postepowaniu cywilnym oraz zasady konstruowania tez dowodowych. Prekluzja dowodowa i
negatywne skutki jej naruszenia. Terminy procesowe. Sposoby doreczen w postepowaniu cywilnym.
Przedawnienie roszczen.
Zalecana literatura
Podstawowa ( wybrane rozdziaty)
Marszatkowska Krzes$ E. ( red.), Postepowanie cywilne T.1., Postepowanie rozpoznawcze i
zabezpieczajace, Warszawa 2021
Gil Izabela ( red.), Postepowanie cywilne T.2., Postepowanie egzekucyjne, arbitrazowe i
miedzynarodowe, Warszawa 2021; Kodeks Postepowania Cywilnego; Zbiér Cywilny +, Warszawa
2020; System informacji prawnej LEX; Bugajna-Sporczyk D., Wzory pism procesowych w sprawach
cywilnych, gospodarczych i rejestrowych, Warszawa 2012
Uzupetniajaca
Cieslak S., Formalizm postepowania cywilnego, Warszawa 2008
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Zaliczenie: aktywnos$¢ na zajeciach — udziat w rozwigzywaniu kazuséw, przygotowanie projektéw
pism procesowych: P_WO01, P_W02, P_U01, P_U02, P_U03, P_KO01,

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.21
Przygotowanie sie do zajec st.10/nst.15
Studiowanie literatury st.10/nst.10
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Przygotowanie projektu/eseju itp.

st.10/nst.14

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -/-

Inne st.15/nst.15
taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75
Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno- Prawo Spétek Handlowych A2.111.10.P.S.H.
Prawny | rok, semestr 2
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut Prawny
. Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Kierunek:
Administracja Lee [l e
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

Il stopnia- Wymagania wstepne

magisterskie Znajomos¢ podstawowych pojeé z zakresu prawa i prawodawstwa
profil:

praktyczny

Formy zajec i liczba godzin
Wyktad —st:15 ; nst. 9
Cwiczenia um. praktycznych -st.15; nst.12

Liczba punktow ECTS

Cele przedmiotu

Zaprezentowanie podstawowych pojec i instytucji z zakresu prawa spoétek handlowych. Wyjasnienie
pojecia przedsiebiorcy i zapoznanie z jego regulacjg w prawie spétek handlowych ( firma, prokura,

rejestr) oraz zagadnien z zakresu prawa upadtosciowego i restrukturyzacyjnego.

Nabycie wiedzy i umiejetnosci praktycznych oraz kompetencji zwigzanych z funkcjonowaniem w
rzeczywistosci spoteczno-gospodarczej pomiotdw prowadzgcych dziatalnos¢ gospodarczg w
formach prawnych regulowanych przez prawo spétek handlowych

Zaktadane efekty ksztatcenia

Wiedza:

Umiejetnosci:

P_WO01 zna i rozumie podstawowe pojecia i instytucje
z zakresu prawa spotek handlowych oraz okresla
regulacje prawne z tego obszaru

P_WO02 zna i rozumie zasady wykfadni prawa i odnosi
je do przepiséw regulujacych funkcjonowanie spoétek
prawa handlowego

P_WO03 posiada usystematyzowang wiedze na temat
regulacji prawnych dotyczacych podejmowania i
prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, zwtaszcza w
formie spétek prawa handlowego

P_W04 ma usystematyzowang wiedze dotyczaca
zasad rejestracji spotek prawa handlowego

P_UO01 potrafi postugiwac sie podstawowg
terminologia z zakresu prawa spétek handlowych
P_UO02 wszechstronnie interpretuje przepisy prawa
spotek handlowych

P_UO03 potrafi pozyska¢ podstawowe informacje

o spotce z rejestru

Odniesienie

do kierunkowych
efektow ksztatcenia
K_W01, K_W02, K_W03,
K_Wo06

K_WO06

K_Wo11

K_W02, K_W03, K_W07
K_U02, K_U07
K_U01, K_U02, K_U07,

K_Uos
K_U02, K_U07,
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P_U04 potrafi przygotowad dokumentacje niezbedng | K_UO05, K_U06, K_U07
do rejestracji spotki

P_UO05 dokonuje wszechstronnej oceny przydatnosci | K_UO06, K-U07
procedur prawnych dotyczgcych spétek prawa

handlowego w celu rozwigzywania konkretnych

probleméw

P-K01 ma swiadomosc¢ znaczenia wyboru form K_KO03

prawnych prowadzenia dziatalnosci gospodarczej dla

gospodarki z uwzglednieniem ryzyka ich prowadzenia

P_KO2 ma potrzebe podnoszenia kompetencji | K_K01, K_KO06

Kompetencje zawodowych i osobistych, ciggtego doksztatcania sie,
spoteczne: w tym w zakresie znajomosci przepiséw prawa spotek
handlowych oraz ich zastosowania w zaistniatych
stanach faktycznych K_KO03, K_K07

P_KO03 student jest zdolny do myslenia i dziatania w
sposdb przedsiebiorczy
Tresci programowe
1.)Pojecie prawa handlowego. Kodeks spotek handlowych a kodeks cywilny. Umowa spotki
prawa handlowego.
2.) Pojecie przedsiebiorcy. Regulacje dotyczgce przedsiebiorcy ( firma, prokura, rejestr)
3.) Spotki osobowe:
3.1.) charakterystyka
3.2.) spoétka jawna
3.3.) spotka partnerska
3.4.) sp6tka komandytowa, spotka komandytowo-akcyjna
4.) Spotki kapitatowe:
4.1.) charakterystyka
4.2.) spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia
4.3.) spoétka akcyjna
5.) Spétka publiczna
6.) Europejskie Ugrupowanie Intereséw Gospodarczych
7.) Przeksztatcenia spotek
8.) Spotka Europejska — Societas Europaea
9.) Europejskie Regulacje Prawa Spotek
10.) Prawo upadtosciowe
11. )Prawo restrukturyzacyjne
Zakres przedmiotowy ¢wiczen jest skorelowany z zakresem przedmiotowym wyktadéw. Ze wzgledu
na wskazang tozsamos$¢ zajecia uzupetniajg sie. Zasadniczym celem wyktadéw jest przedstawienie
podstawowych pojec i instytucji z zakresu prawa spotek handlowych. Zajecia z ¢wiczen majg na celu
ugruntowanie wiedzy oraz zastosowanie jej w praktycznych sytuacjach poprzez wykonywanie
réoznorodnych zadan, testéw, kazuséw oraz projektéw obejmujgcych materiat zaprezentowany
studentom podczas wyktadéw. Zajecia z éwiczen obejmujg dodatkowo przygotowanie dokumentacji
niezbednej do rejestracji spotek.
Zalecana literatura
Podstawowa:
Bilewska K., Chtopecki A., Prawo handlowe, Wyd. 5, Warszawa 2022
Kidyba A., Prawo handlowe, Prawo handlowe, Wyd. 24, Warszawa 2022
Prawo handlowe i gospodarcze. Pytania. Kazusy. Tablice. Testy online , Repertoria Becka, Wyd. 6,
Warszawa 2022
ustawa Kodeks Spdétek Handlowych
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Uzupetniajaca:
Prawo handlowe w pigutce, Seria: prawo w pigutce, Wydanie 3, Warszawa 2022

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — pisemny: test ( pytania zamkniete), 3 pytania otwarte, 2 kazusy: K_WO01, K_W02, K_W03,

K_WO06, K_W07, K_W011, K_U01, K_U02, K_U05, K_U07, K-U08,

Cwiczenia — przygotowanie dokumentacji niezbednej do rejestracji spétki, opis wybranych

podmiotéw na podstawie danych zawartych w rejestrze: : K_ W01, K_W02, K_W03, K_W06, K_W07,
K_W011, K_U01, K_U02, K_U05, K_U07, K-U08, K_K01, K_K06, K_K07

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.21

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.9

Studiowanie literatury st.10/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. -/-

Przygotowanie sie do zaliczenia st.15/nst.15

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60/nst.60

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | postepowanie sgdowo-administracyjne A2.111.11.P.S.A.
| rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut lll - Prawny

Legal Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administrative Judicial Proceedings

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | g o

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad: st. 30 godz., nst. 18 godz.

Cwiczenia um. praktycznych: st. 30 godz., nst. 18 godz.

Cele przedmiotu

Analiza pojecia postepowania sgdowo-administracyjnego;

Przeglad i analiza instytucji postepowania sgdowo-administracyjnego;
Poznanie, zrozumienie i wyjasnianie obowigzujacych regulacji prawnych z zakresu procedury
sgdowo-administracyjnej;

Analiza ustroju sagdownictwa administracyjnego.

4

Odniesienie do
Zaktadane efekty uczenia sie kierunkowych efektow
uczenia sie
P_WO01 student zna organizacje sgdownictwa
administracyjnego
P_WO02 student zna elementy postepowania

administracyjnego niezbedne dla zrozumienia K_wWo04
sgdowej kontroli administracji publicznej K_Wo07
Wiedza: P_WO03 student zna cel sgdownictwa

administracyjnego

P_WO04 student ma wiedze na temat przedmiotu i
zakresu kontroli sgdédw administracyjnych

P_WO05 student ma wiedze na temat postepowania
przed WSA i NSA.

P_UO01 student potrafi obliczy¢ terminy w
postepowaniu sgdowoadministracyjnym

P_U02 student potrafi sporzadzi¢ projekt skargi do

e Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego K_U03
P_U03 student potrafi napisa¢ wnioski w toku K_U06
postepowania sgdowoadministracyjnego K_U08
P_U04 student potrafi wskazaé elementy skargi
kasacyjnej
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P_U05 student potrafi sporzadzi¢ projekt zazalenia w
postepowaniu sgdowoadministracyjnym

P_KO1 student interpretuje przepisy regulujace K_K02
postepowanie przed sgdami administracyjnymi K_K05
P_KO02 student wycigga wnioski oraz wyjasnia reguty i

Kompetencje zaleznosci wystepujgce w obrebie sagdowej kontroli

spoteczne: administracji publicznej.

P_KO03 student jasno i precyzyjnie komunikuje sie z

otoczeniem, w tym z osobami nie bedgcymi

prawnikami.
Tresci programowe
Wyktady (P_WO01, P_WO02, P_WO03, P_WO04, P_WO05, P_U02, P_K01, P_KO02, P_K03)
elementy postepowania administracyjnego, ustdj sgdéw administracyjnych, pojecie postepowania
sgdowoadministracyjnego, prawo do sgdu, podmioty postepowania sgdowoadministracyjnego,
postepowanie przed Wojewddzkim Sagdem Administracyjnym,
Cwiczenia (P_WO02, P_WO05, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_UO05, P_K01, P_K02, P_K03)
decyzja administracyjna, postanowienie, weryfikacja rozstrzygnie¢ w postepowaniu
administracyjnym, srodki odwotawcze od orzeczen wojewddzkich sgdéw administracyjnych,
postepowanie przed Naczelnym Sagdem Administracyjnym, obalenie prawomocnych orzeczen sadow
administracyjnych
Zalecana literatura
Podstawowa
B. Adamiak, J. Borkowski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, Wolters Kluwer
Polska, Warszawa 2021.
Uzupetniajaca
M. Wierzbowski (red.), Postepowanie administracyjne, egzekucyjne i sgdowoadministracyjne,
Wolters Kluwer, Warszawa 2020.
M. Miemiec, M. Ofiarska, K. Sobieralski, Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne w
pytaniach i odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa 2014.
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktad - egzamin pisemny, aktywnos$¢ - P_WO01 - P_WO05, P_U01, P_U02, P_U04 , P_KO01 - P_K03
Cwiczenia kolokwium lub/i zadania praktyczne lub/i projekty samodzielne lub w grupach: P_U01,
P_U02, P_03,P_04, P_UO5, P_KO1, P_K02, P_KO3

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/ niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45/nst.36

Studiowanie literatury st.15/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15/nst.15

Przygotowanie sie do wyktadu/¢wiczen st.15/nst.20

Studiowanie aktédw prawnych st.20/nst.24

taczny naktad pracy studenta w godz. st.110/nst.110

Liczba punktow ECTS 4

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Zarzgdzanie zasobami ludzkimi A2.IV.12.Z.Z.L.

| rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut IV - Administracyjno-spoteczny

Administrative and Social Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Human Resource Management

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny S

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad: st. 15 godz., nst. 9 godz., 3

Cwiczenia um. praktycznych: st. 30 godz., nst. 18 godz.,

Cele przedmiotu

Poznanie wiedzy dotyczacej istoty i zakres zarzadzania zasobami ludzkimi, roli ZZL w procesie
zarzadzania organizacja oraz wyksztatcenie umiejetnosci w zakresie etapdw i zadan oraz metod
procesu zarzadzania zasobami ludzkimi.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna wybrane koncepcje zarzgdzania zasobami K_Wo07
ludzkimi w odniesieniu do ich powstawania,
Wiedza: funkcjonowania, przeksztatcania i rozwoju,
P_WO02 posiada wiedze z zakresu metod i narzedzi K_wW1i1
wykorzystywanych w zarzgdzaniu zasobami ludzkimi.
P_UO01 rozumie zachowania ludzi w pracy i czynniki je K_Uo1
determinujace;
P_UO02 potrafi opisa¢ uwarunkowania i analizowac K_U06
zachowania ludzi w typowych sytuacjach w pracy oraz
wptywad na ich postawy.
Umiejetnosci: P_U03 ma umiejetnos¢ analizowania wybranych K_U10
funkcji zarzadzania zasobami ludzkimi.
P_U04 ma podstawowe umiejetnosci dokonywania K_U09
oceny wybranych rozwigzan z zakresu zarzadzania
zasobami ludzkimi i uczestniczenia w procesach
podejmowania typowych decyzji.
P_KO1 jest przygotowany do komunikowania sie z K_K02
ludZmi w miejscu pracy i poza nim oraz
Kompetencje przekazywania swojej wiedzy przy uzyciu réznych
spoteczne: Srodkow przekazu informacji.
P_KO02 rozumie znaczenie rozwijania i skutecznego K_KO03

wykorzystywania zdolnosci interpersonalnych.
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Tresci programowe

Cwiczenia

Kultura organizacji; Style kierowania ludZzmi — delegowanie uprawnien; Analiza i dobdr metod badania
przydatnosci kandydatéw; Role pracownicze, kompetencje nowoczesnego lidera zespotu,
przywddztwo; Proces oceniania pracownikéw; Rozmowa kwalifikacyjna;

Wyktad

Podstawowe pojecia i zasady zarzadzania kapitatem ludzkim. Ewolucja koncepcji zarzadzania
zasobami ludzkimi. Podejscie do pracownika wg zasobowej szkoty zarzadzania. Proces zarzgdzania
zasobami ludzkimi (zadania): planowanie personelu, pozyskiwanie pracownikéw, formowanie
zespotu, motywowanie i wynagrodzenia, oceny, doskonalenie i rozwdj pracownikdw, zarzgdzanie
karierg osobistg. Rozwigzywanie konfliktdw w organizacji. Zarzadzanie strategiczne zasobami
ludzkimi. Procesy organizowania pracy: podziat pracy, ustalenie podziatu czynnosci, wyznaczanie
zadan i obowiagzkéw, koordynowanie dziatan. Kontrola. Identyfikacja relacji miedzy zarzadzaniem
zasobami ludzkimi a zarzadzaniem kapitatem intelektualnym i zarzadzanie wiedza. Kapitat ludzki w
administracji. Zasoby ludzkie a konkurencyjno$é; Generacja a zarzgdzanie zasobami ludzkimi.
Marketing wewnetrzny a zarzgdzanie zasobami ludzkimi.

Zalecana literatura

Podstawowa(wybrane rozdziaty)

A. Pocztowski, Zarzgdzanie zasobami ludzkimi, (Strategie - procesy —metody), PWE Warszawa 2003 i
pdzZniejsze.

J. Szaban, Zarzqdzanie zasobami ludzkimi w biznesie i administracji publicznej, Difin, Warszawa
2011.M. Armstrong, Zarzqdzanie zasobami ludzkimi, Wolter Kluwer Polska, Warszawa 2007.

T. Listwan (red.), Zarzgdzanie kadrami, C.H. Beck, Warszawa 2002.

Uzupetniajgca(wybrane rozdziaty)

M. Morawski, Zarzgdzanie profesjonalistami, Polskie Wydawnictwo Ekonomiczne, Warszawa 2009.
H. Krél, A. Ludwiczynski, Zarz adzanie zasobami ludzkimi. Tworzenie kapiratu ludzkiego organizacji,
Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa 2006.

S. Borkowska, Zarzgdzanie zasobami ludzkimi, IPiSS, Warszawa 2008.

T. Oleksyn, Zarzgdzanie zasobami ludzkimi w organizacji : kanony, realia, kontrowersje, Oficyna a
Wolters Kluwer business, Krakow 2008

Czasopismo ,Personel i zarzadzanie”

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie ¢wiczen na podstawie ocen realizowanych zadan (Srednia arytmetyczna) — weryfikacja
zaktadanych efektéw uczenia sie: P_UO01, P_U02, P_U03, P_U04, P_KO01, P_K02. Ocena koricowa z
¢wiczen wynika ze Sredniej realizowanych zadan i aktywnosci w zajeciach (mozliwos$¢ podwyzszenia
oceny max. o jedng ocene).

Wyktad: Egzamin pisemny (pytania otwarte): P_WO01, P_WO02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.45/nst.27

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.13

Studiowanie literatury st.10/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. -/-

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15/nst.20

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PREDMIOTU
Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spofeczno-Prawny | Administracyjne podstawy dziatalnosci gospodarczej A2.111.13.A.P.D.G.
| rok, semestr 1
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut IV - Administracyjno-spoteczny
Administrative and Social Module
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administrative business basics

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | pqqstawowa wiedza z zakresu prawa gospodarczego i ekonomii, znajomos¢

podstawowych pojec z zakresu prawa cywilnego, handlowego oraz
administracyjnego.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15 godz.; nst. 9 godz. 3
Cwiczenia um. praktycznych: st.30 godz. nst 21 godz.
Cele przedmiotu
Zapoznanie studentéw z podstawowymi zasadami i regulacjami zwigzanymi z prowadzeniem
dziatalnos$ci gospodarczej, m.in. procedurami rejestracji i uzyskiwania zezwoled na prowadzenie
dziatalnos$ci, prawami i obowigzkami przedsiebiorcéw wobec organdéw administracji publicznej,
zasadami ochrony prawnej przedsiebiorstw, jak np. zabezpieczanie swoich praw wifasnosci
intelektualnej.
Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
Student zna i rozumie: P7S_WG
1. w pogtebionym stopniu relacje i wiezi faczace P7S_WK
podmioty gospodarcze z innymi instytucjami,
tworzacymi ich otoczenie w skali krajowej i
miedzynarodowej, o charakterze ekonomicznym,
spotecznym, ekologicznym i politycznym
2. prawne uwarunkowania prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej w Polsce i Unii Europejskiej, w tym
Wiedza: formy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej,
zasady opodatkowania dziatalnosci gospodarczej
oraz dotyczgce ochrony débr w ramach witasnosci
przemystowej i prawa autorskiego
3. w zaawansowanym stopniu zasady tworzenia i
rozwoju réznych form przedsiebiorczosci
4. rozszerzony zakres pojec i zasad z zakresu
ochrony wtasnosci przemystowej i prawa
autorskiego
e e Student potrafi: P7S_UW
P7S_UK
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1. wifasciwie dobierac i wykorzystywac rézne zrédta i P7S_UO
informacje z nich pochodzace, dokonywac oceny,
krytycznej analizy, syntezy oraz tworczej
interpretacji i prezentacji tych informacji
2. dobierac¢ oraz stosowaé wtasciwe metody i
narzedzia, w tym zaawansowane techniki
informacyjno-komunikacyjne (ICT), prawidtowo
sie nimi postuguje w zakresie administracji,
porzadkuje zdobytg wiedze i potrafi wykorzystac
jg do konkretnych odniesien i sytuacji

praktycznych
Student jest gotéw do: P7S_KK
1. uznania znaczenie wiedzy w rozwigzywaniu P7S_KO
problemdéw poznawczych i praktycznych, P7S_KK

jednoczesnie krytycznie ocenia posiadang wiedze
i odbierane tresci
myslenia i dziatania w sposéb przedsiebiorczy,
zna i stosuje uwarunkowania ekonomiczno-
prawne tworzenia i rozwoju form indywidualnej
przedsiebiorczosci

3. krytycznej oceny posiadanej wiedzy oraz
odbieranych informacji o rozwigzaniach
administracyjnych dotyczacych pozycji obywatela
w panstwie

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe
Wyktfady:
1. Formalno-prawne aspekty prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Polsce i UE
Dziatalnos¢ nieewidencjonowana i spétdzielcza
Formy prawne i odpowiedzialnos$¢ w dziatalnosci gospodarczej
Klasyfikacje dziatalnosci i wyrobdow
Rejestracja dziatalnosci gospodarczej
Prawa i obowigzki przedsiebiorcy
7. Zawieszanie i likwidacja dziatalnosci gospodarczej
Cwiczenia:
1. Patenty, znaki towarowe i prawa ochronne w dziatalnosSci gospodarczej
Normalizacja i certyfikacja w dziatalnosci gospodarczej
Zrédta finansowania dziatalno$ci gospodarczej
Finansowanie spotecznosciowe
Odpowiedzialno$¢ przedsiebiorcy w dziatalnosci indywidualnej i spétkach (referaty
studentéw)
6. Struktura organizacyjna a forma prawna przedsiebiorstwa (referaty studentéw)
7. Schematy klasyfikacji wyrobow i dziatalnosci — ustalanie numerdéw dziatalnosci
8. Reglamentacja dziatalnosci gospodarczej
9. Dokumentacja zwigzana z zaktadaniem dziatalnosci gospodarczej
10. Koszty zatozenia dziatalnosci gospodarczej
11. Formy rozliczania dziatalnos$ci gospodarczej
12. Finansowe zobowigzania przedsiebiorcéw
13. Ulgi i udogodnienia dla przedsiebiorcéw
14. Instytucje wspomagajgce przedsiebiorcow
Zalecana literatura

o0 @0 o> Y
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Podstawowa:

USTAWA z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

USTAWA z dnia 15 wrzesnia 2000 r. Kodeks spétek handlowych.

USTAWA z dnia 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i
Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy.

USTAWA z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sagdowym.

ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD).

Andrzej Powatowski, Hanna Wolska, Przedsiebiorcy i ich dziatalnos¢, 2019, ISBN: 978-83-8198-066-1.
Rafat Blicharz, Andrzej Powatowski, Prawo przedsiebiorcy, 2019, ISBN: 978-83-8198-198-9.
Grzegorz Koziet, CEIDG. Rzecznik Matych i Srednich Przedsiebiorcéw. Przedsiebiorcy zagraniczni w
obrocie gospodarczym. Komentarz, 2019, ISBN: 978-83-8158-863-8.

Andrzej Lazarowicz, Angelika Borowska, Ewa Szpytko-Waszczyszyn, Dziatalnos¢ gospodarcza —
Kompendium, Wroctaw, 2022, ISBN: 978-83-67193-45-0.

Uzupetniajaca:

www.biznes.gov.pl

www.ceidg.gov.pl

https://ekrs.ms.gov.pl

https://isap.sejm.gov.pl/

http://www.stat.gov.pl/Klasyfikacje

https://uprp.gov.pl/pl

https://poradnikprzedsiebiorcy.pl

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wykiad -test pisemny: pytania otwarte (50%) i zamkniete (50%).

Cwiczenia — zaliczenie na podstawie $redniej ocen z prezentacji referatéw (40%), zadan biezgcych
(50%) i aktywnosci podczas zaje¢ (10%).

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.45/nst.30

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.10

Studiowanie literatury st.5/nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10/nst.15

Przygotowanie sie do zaliczenia st.10/nst.10

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | polityka spoteczna i ubezpieczenia spoteczne A2.IV.14.P.S.i U.S.
| rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut IV - Administracyjno-spoteczny

Administrative and Social Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Social Policy and Social Insurance

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | p,gstawowa wiedza w zakresie modeli gospodarki kapitalistycznej, prawa

konstytucyjnego i prawa pracy.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS
Wyktad: st. 15 godz., nst. 12 godz. 3
Cwiczenia um.praktycznych: st. 15 godz., nst. 12 godz.
Cele przedmiotu
Przedstawienie zmieniajgcej sie roli rzadu, miejsca polityki spotecznej wsrdd zadan wspodtczesnych
panstw oraz modeli polityki spotecznej oraz ubezpieczenia spotecznego realizowanych obecnie w
Europie i na $wiecie. Ukazanie specyfiki polskiej polityki spotecznej oraz jej ewolucji od okresu
transformacji do chwili obecnej. Analiza podstawowych uregulowan prawnych w zakresie polityki
spotecznej i ubezpieczen spotecznych.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01 zna podstawowe modele polityki spotecznej i K_wWo1
ubezpieczen spotecznych;
Wiedza: P_WO02 opisuje historyczng ewolucje polityki K_Wo03
spotecznej i prawa socjalnego oraz jej
uwarunkowania spoteczno-gospodarcze i polityczne; K_WO05
P_WO03 identyfikuje najwazniejsze kwestie spoteczne.
P_UO01 postuguje sie poznanym aparatem K_U02

pojeciowym z zakresu polityki spotecznej dla opisu
zjawisk spotecznych i standw faktycznych;
Umiejetnosci: P_U02 samodzielnie proponuje i uzasadnia K_U06
rozstrzygniecie typowych stanéw faktycznych z
zakresu prawa socjalnego i zabezpieczenia

spotecznego.

P_KO1 jest Swiadomy zmian zachodzgcych w prawie K_KO01
Kompetencje socjalnym i prawie ubezpieczen spotecznych oraz jest
spoteczne: zdolny do samodzielnego poznawania nowych

regulacji.

Tresci programowe
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Wyktad: Ewolucja polityki spotecznej na swiecie i w Polsce. Modele polityki spotecznej. Style i
instrumenty polityki spotecznej. Koncepcja aktywnej polityki spotecznej. Standardy w zakresie polityki
spotecznej w aktach prawa miedzynarodowego i europejskiego. Prawa ekonomiczne i socjalne w
Konstytucji RP i orzecznictwie Trybunatu Konstytucyjnego. Bezrobocie w Polsce i w Europie. Prawne
uregulowania przeciwdziatania bezrobociu w Polsce. Ubdstwo w Polsce. Prawne uregulowania
pomocy spotecznej w Polsce. Alkoholizm i narkomania jako problemy spoteczne. Uregulowania
prawne przeciwdziatania bezrobociu i narkomanii w Polsce. Przestepczos¢ jako problem spoteczny.
Ubezpieczenia spoteczne — pojecie, historia, cechy, modele. Rodzaje ubezpieczenn spotecznych w
Swietle polskich regulacji prawnych.

Cwiczenia: rozstrzyganie typowych stanéw faktycznych z zakresu prawa socjalnego i zabezpieczenia
spotecznego.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

G. Firlit-Fesnak, J. Mecina (red.), Polityka spofeczna, Wydawnictwa Naukowe PWN. Warszawa 2019.
G. Szpor (red.), System ubezpieczen spotecznych. Zagadnienia podstawowe, Wolters Kluwer,
Warszawa 2016.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Sierpowska I., Pomoc spoteczna. Komentarz, Wolters Kluwer, Warszawa 2020.

Sierpowska I., Prawo pomocy spotecznej, WoltersKluwer Polska, Warszawa 2011.

Golinowska S., Polityka spoteczna paristwa w gospodarce rynkowej. Studium ekonomiczne, PWN,
Warszawa 1994.

Auleytner J., Polska polityka spoteczna. Kreowanie tadu spotecznego, Wydawnictwo Wyzszej Szkoty
Pedagogicznej TWP, Warszawa 2005.

G. Firlit-Fesnak, M. Szylko-Skoczny (red.), Polityka spoteczna. Podrecznik akademicki, PWN,
Warszawa 2012.

N. Morel, B. Palier, J. Palme (red.), Polityka spoteczna jako inwestycja, Wydawnictwo Wyzszej Szkoty
Pedagogicznej im. Janusza Korczaka, Warszawa 2015.

E. Kulesza, Lokalna polityka spotfeczna, Centrum Rozwoju Zasobdw Ludzkich, Wroctaw 2013.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — egzamin pisemny (cztery pytania otwarte): P_WO01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U02, P_KO01.
Cwiczenia — dyskusja na podstawie zadanej literatury, kazusy: P_W01, P_W02, P_W03, P_U01,
P_U02, P_KO1.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30/nst. 24

Przygotowanie sie do zajec st. 10/nst. 16

Studiowanie literatury st.10/nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15/nst.15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10/nst.10

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Komunikacja w instytucjach publicznych A.2.1IV.15.K.w I.P.
Rok I, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut administracyjno- spoteczny/ Administration and social module
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Communication in public institutions

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia
studiow:
studia Il stopnia, | Wymagania wstepne
magisterskie, S
profil praktyczny
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Cwiczenia um. praktycznych: st.15, nst.12 1

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studenta z elementami komunikacji spotecznej oraz stosowania ich
w instytucjach publicznych. Student powinien zna¢ wspdiczesne teorie dotyczgce komunikacji
spotecznej; posigs¢ umiejetnos¢ komunikowania spotecznego w praktyce administracyjnej i kontaktu
z interesariuszami; oceniac charakter interakcji miedzyludzkich, rozwigzywaé problemy zwigzane z
komunikacja w S$rodowisku spotecznym i instytucjonalnym oraz rozumie¢ i wykorzystywac
komunikacje za pomocg mediéw.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 Student zna procesy komunikacyjne o K_Wo04
Wiedza: charakterze interpersonalnym i spotecznym; K_W09
P_WO02 Student zna procesy komunikacyjne w
instytucjach publicznych.
P_UO01 Student okresla umiejetnos¢ integrowania K_UO01
wiedzy teoretycznej z praktykg w zakresie K _U13
komunikowania sie i pracy w zespole;
Umiejetnosci: P_UO02 Student okresla umiejetnos¢ integrowania
wiedzy teoretycznej z praktyka w zakresie
prowadzenia proceséw komunikacji w instytucjach
publicznych;
. P_KO01 Student ma $wiadomos¢ petnione;j roli K_K02
Kompetencje . . . . . .
T spotecznej przez instytucje publiczne i wynikajgce z

niej sposoby komunikacji z otoczeniem spotecznym
Tresci programowe
1. Komunikacja spoteczna: definicja, cechy, modele procesu komunikacyjnego.
Komunikacja: grupowa, instytucjonalna, publiczna, medialna.
Wspotczesne teorie komunikacji spoteczne;j.
Zakresy komunikowania spotecznego.
Instytucje publiczne a komunikacja spoteczna.

> PN
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6. Komunikacja w instytucji publicznej- modele relacji.

Zalecana literatura

Podstawowa:

Grycman M., Jerzyk M., Bucyk M.: Model aktywny. Komunikacja wspomagajaca i alternatywna.

Wydawnictwo Poligraf, Wroctaw 2020.

Uzupetniajaca:

Mc Quail D.: Teoria komunikowania masowego. PWN, Warszawa 2022

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — nd

Cwiczenia — zaliczenie w formie pisemnej, sprawdzian umiejetnosci praktycznych

Naktad pracy studenta

Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)

Zajecia dydaktyczne

st.15/nst.12

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.8
Studiowanie literatury st.5/nst.5
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5/nst.5
Przygotowanie sie do zaliczenia st.5/nst.5

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35/nst.35
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Zaméwienia publiczne A2.IV.16.Z.P.

| rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut V - Administracja publiczna i gospodarka

Public administration and economy

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Public orders

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,
magisterskie,

profil praktyczny | Wymagania wstgpne

Ogélna wiedza dotyczaca prawa gospodarczego publicznego oraz podstawowych
instytucji cywilistycznych majacych zastosowanie w systemie zamodwien

publicznych.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Wyktad: st. 15 godz., nst. 12 godz. 3

Cwiczenia um.praktycznych: st. 15 godz., nst. 12 godz.

Cele przedmiotu

Przekazanie wiedzy dotyczacej najwazniejszych instytucji z ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych w szczegdlnosci dotyczacej: zakresu definicyjnego ustawy, zasad udzielania
zamoéwien publicznych, trybdw udzielania zamoéwien publicznych (z uwzglednieniem trybéw
podstawowych oraz wybranych poza podstawowych), przestanek uniewaznienia postepowania,
umow o udzielenie zamodwienia publicznego oraz srodkéw ochrony prawnej w systemie zamdwien
publicznych.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01 zna podstawowe zasady prawa zamowien K_Wo03
publicznych; K_Wo04
Wiedza: P_WO02 charakteryzuje tryby zamdwien publicznych. K_WO05
K_Wo7
K_W12
P_UO01 wykorzystuje podstawowgq terminologie Prawa
zamowien publicznych; K_U02
i oy P_UO02 identyfikuje poszczegdlne tryby zamdwien
Umiejgtnosci: publicznych; K_U03
P_UO03 przygotowuje podstawowe dokumenty
zwigzane z udzielaniem zamdwien publicznych. K_Uo4
Kompetencje P_KO1 jest sSwiadomy stosowania witasciwe;j K_KO02
spoteczne: procedury zamoéwien publicznych.

Tresci programowe

Wyktad: Podstawowe pojecia w systemie zamdwien publicznych (stownik ustawowy). Zasady
udzielania zamdéwien publicznych. Przygotowanie postepowania o udzielenie zamdéwieni publicznego:
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opis przedmiotu zamodwienia, szacowanie wartosci przedmiotu zamodwienia publicznego, zakaz
dzielenia przedmiotu zamdwienia na czesci. Komisja Przetargowa i Kierownik zamawiajgcego: zadania
i role. Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia: elementy sktadowe, zasady zmian tresci,
miejsca oraz sposoby publikacji. Przetarg nieograniczony oraz przetarg ograniczony. Zamodwienie z
wolnej reki oraz zapytanie o cene.

Cwiczenia: Badanie i ocena ofert, uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.
Umowy w zamdwieniach publicznych. Srodki ochrony prawnej w systemie zaméwien publicznych.
Analiza stanéw faktycznych — kazusy.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

P. Granecki, I. Granecka, Prawo zamdwien publicznych. Komentarz, C.H. Beck, Warszawa 2021.
Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

J. Andata-Sepkowska, W. Bereszko, Prawo zamdwien publicznych 2021. Praktyczny poradnik,
Wolters Kluwer, Warszawa 2021.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — praca semestralna/rozwigzywanie kazuséw, pytania otwarte, zadania do opracowania :
P_UO1, P_UO2, P_UO03, P_KO1.

Wyktad —egzamin pisemny/ pytania otwarte:P_WO01, P_W02.

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.24

Przygotowanie sie do zajec st.20/nst.26

Studiowanie literatury st.15/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. -

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10/nst.10pism PEO

Inne st.15/nst.15

taczny naktad pracy studenta w godz. st.90/nst.90

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Metody badan socjologicznych i ekonomicznych w A2.IV.17.M.B.S.i E.w A.
administracji

Rok I, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Public and business administration

Professional development subjects (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Methods of sociological and economic research in administration

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st. 15; nst. 9 3

Cwiczenia um. praktycznych: st.15; nst 12

Cele przedmiotu

Przedstawienie metod socjologicznych i ekonomicznych przydatnych w badaniu réznych aspektéw
dziatalnos$ci administracji publicznej, a takze ich zastosowan.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 - student zna podejscie gtéwnych nurtéw K_wWo01
teorii ekonomii do sfery publicznej i zadan panstwa,
P_WO02 - zna zatozenia metodologiczne teorii K_W01, K_ W10

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

ekonomii i wspdtczesnej socjologii,
P_WO03 — rozumie zalety i ograniczenia zastosowania
metod socjologicznych i ekonomicznych do badania K_W01, K_W05, K_W10,
administracji publicznej, K_W12
P_WO04 - zna metody socjologii prawa
K_WO01, K_W02, K_WO08,

K_W10
P_UO01 — potrafi stworzy¢ ankiete i przeprowadzi¢ K_Uo1
wywiad pogtebiony dotyczacy zbadania okreslonej

sfery dziatania administracji publicznej w skali mikro,

P_U02 - potrafi zidentyfikowaé koszty i korzysci K_U01, K_Uo07
zwigzane z okreslonymi dziataniami administracji

publicznej,

P_UO03 — potrafi skonstruowac narzedzie badawcze K_U01
dotyczace spotecznych uwarunkowan stosowania

prawa w sferze administracji publicznej w skali mikro,

P_KO1 — jest gotdw do pogtebiania wiedzy z zakresu K_K01

dziatalnosci zawodowej, uwzgledniajac jej kontekst
interdyscyplinarny.
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Tresci programowe

Wyktad: Podejscie metodologiczne ekonomii —indywidualizm metodologiczny, modele. Rola paristwa
w nurtach teorii ekonomii: ekonomia klasyczna, ekonomia marksistowska, ekonomia neoklasyczna,
keynesizm, monetaryzm, ekonomia strony podazowej, nowa ekonomia klasyczna. Podejscie
ekonomiczne do badania administracji publicznej — orientacja na korzysci i koszty. Podescie
metodologiczne w socjologii. Socjologia humanistyczna a scentystyczna. Redukcjonizm a holizm w
socjologii. Nurty socjologii: funkcjonalizm strukturalny, interakcjonizm symboliczny, Badania
socjologiczne w administracji publicznej — korzysci i ograniczenia. Socjologiczne podejscie do prawa.
Cwiczenia: Tworzenie ankiet i wywiadéw pogtebionych dotyczacych funkcjonowania administracji
publicznej. Spoteczne uwarunkowania funkcjonowania administracji publicznej. Badania spotecznych
uwarunkowan stosowania prawa. ldentyfikacja kosztéow i korzysci zwigzanych z okreslonymi
dziataniami administracji publicznej (studia przypadku).

Zalecana literatura

Podstawowa:

J. Sztumski, Wstep do metod i technik badar spotecznych, Wydawnictwo Slask, Katowice 2020.

K. Kucinski (red.), Metodologia nauk ekonomicznych. Dylematy i wyzwania, Wydawnictwo Difin,
Warszawa 2010.

A. Pienigzek, M.E. Stefaniuk, Socjologia prawa. Zarys wyktadu, Wolters Kluwer, Warszawa 2021.
Uzupetniajaca:

C. Frankfort-Nachmias, D. Nachmias, Metody badawcze w naukach spotecznych, Wydawnictwo Zysk
i S-ka, Poznan 2001.

L. Sotoma, Metody i techniki badar socjologicznych. Wybrane zagadnienia, Wydawnictwo
Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego, Olsztyn 2002.

A. Kojder, Podstawy socjologii prawa, Oficyna Naukowa, Warszawa 2016.

Z. Cieslak (red.), Nauka administracji, Wolters Kluwer, Warszawa 2017.

L. Kurowski, Ocena projektow gospodarczych, Wydawnictwo Akademii Ekonomicznej, Wroctaw
2004.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia — projekt polegajacy na sporzadzeniu narzedzi badawczych do badania praktyki
administracji publicznej w skali mikro: P_U01, P_U02, P_UO03, P_KO01.

Wyktad — zaliczenie pisemne w formie opisowej z pytaniami otwartymi: P_WO01, P_ W02, P_W03,
P_WO04.

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.21

Przygotowanie sie do zajec st.10/nst.19

Studiowanie literatury st.10/nst.10

Przygotowanie projektu st.10/nst.10

Przygotowanie sie do zaliczenia st.15/nst.15

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU
Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Tworzenie i zarzadzanie projektami unijnymi. A2.1V.18.T.iZ.P.U
Il rok, semestr 4
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut IV Administracyjno-spoteczny
Administrative and Social Module
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Preparation of the EU Funded Projects

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia, | Lech Kurowski dr hab.

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny Wiedza z zakresu ekonomii.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS

Cwiczenia um. praktycznych- st. 30; nst. 18 1

Cele przedmiotu

Przygotowanie studentéw do uczestniczenia w zespotach opracowujgcych projekty
wspotfinansowane przez Unie Europejska. Przedstawienie catego praktycznego cyklu przygotowania i
realizacji projektu wydawania srodkéw publicznych, ocena optacalnosci takiego projektu a takze
wymagania formalne stawiane projektom w zaleznosci od rodzaju funduszu, z ktérego projekt ma by¢
finansowany.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 znajomosc catego cyklu projektu potrzebna K_Wo06
do prawidtowe]j oceny projektow i korzysci z nich
ptynacych dla bezposrednich beneficjentow; K_Wo06
. P_W02 znajomos¢ metod oceny, szczegdlnie wyceny
Wiedza: .. L .
kosztow i korzysci trudno mierzalnych;
P_WO03 zrozumienie procedur aplikacji o srodki K_Wo06
finansowe dla realizacji projektu — matryca logiczna
projektu.
P_UO01 poprawnie identyfikuje i wycenia istotne K_U06
elementy kosztéw i korzysci projektéw;
P_UO02 w oparciu o dane wyjsciowe student liczy K_U12
Umiejetnosci: optacalnosc¢ finansowg i ekonomiczng projektu;
P_UO03 poprawnie okresla korzysci i koszty projektu K_Uo07
sektora publicznego;
P_U04 szacuje wielko$¢ kosztow i korzysci.
P_KO1 potrafi pracowaé w grupie dla osiggniecia K_K02, K_K03
Kompetencje wspdlnego celu;
spoteczne: P_KO02 potrafi robi¢ publiczne prezentacje znanego K_KO05

sobie przedmiotu.
Tresci programowe
Pojecie projektu i rodzaje projektéw. Ryzyko a oczekiwana optacalno$é¢ inwestycji. Strategie
inwestora. Wprowadzenie do oceny optacalnosci finansowej projektu w oparciu o aktualizacje
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przysztych przeptywéw pienieznych. Cykl przygotowania projektu i zwigzane z tym koszty.
Identyfikacja pomystéw inwestycji (cykle rozwojowe réznych dziedzin dziatalnosci). Elementy oceny
projektu inwestycyjnego w sektorze ,rynkowym” i publicznym: Analiza rynku, aspekty
techniczne/technologiczne (wybor technologii i skali dziatalnosci odpowiadajgcych proponowanym
rozmiarom rynku, korzysci i trudnosci wynikajgce z duzej skali produkcji). Wybor lokalizacji miejsca i
ich wptyw na koszty zaopatrzenia, zbytu, odpowiednig jako$¢ ustug. Oczekiwania inwestoréw przy
wyborze lokalizacji i miejsca. Ocena wptywu projektu na srodowisko. Zasoby ludzkie i personel
zarzadzajacy (jakos$¢/koszt). Analiza finansowa i finansowanie projektu. Podstawowe wskazniki
optacalnosci projektu inwestycyjnego (NPV, IRR). Analiza finansowa w warunkach niepewnosci.
Analiza danych bilansowych wskazniki optacalnosci, ptynnosci efektywnos$ci dziatania. Finansowanie
projektédw inwestycyjnych. Analiza ekonomiczna projektéw. Dystorsje mechanizmoéw rynkowych i ich
konsekwencje dla oceny optacalnosci inwestycji. Identyfikacja i wycena kosztéow i korzysci
ekonomicznych. Wycena parametréw ekonomicznych projektu i parametréw ,narodowych”
(walutowy kurs dualny, dualna stopa dyskontowa, dualna cena robocizny). Podstawowe informacje o
Unii Europejskiej i funduszach dostepnych w Polsce dla finansowania projektédw. Wszystkie zajecia
odbywac sie beda z uzyciem komputerdow, szczegdlnie wykorzystaniem MS Excel stuzgcego do
budowy tablic i wyliczen stanowigcych elementy studiéw wykonalnosci.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Kurowski L., Ocena projektow gospodarczych, Wyd. AE we Wroctawiu, Wroctaw 2004.

Klimowicz M., Fundusze strukturalne oraz Fundusz Spéjnosci w paristwach Europy Srodkowe; i
Wschodniej, CeDeWu, Warszawa 2010.

Weiss E., Pozyskiwanie srodkéw unijnych przez przedsiebiorstw innowacyjne. Podejscie procesowe,
C.H. Beck, Warszawa2011.

Swistak M., Sztorc E., Tkaczynski J., Projekty europejskie. Praktyczne aspekty pozyskiwania i
rozliczania dotacji unijnych, C.H. Beck, Warszawa 2011.

Komplety slajdéw prezentowanych i omawianych przez prowadzgcego na kolejnych wyktadach (ok.
20 na kazdy wyktad)

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Behrens W., Hawranek P., Poradnik przygotowania przemystowych studiow feasibility, Warszawa
1993.

Stiglitz J.E., Ekonomia sektora publicznego, PWN, Warszawa 2012.

pozycje z Internetu dotyczace konkretnych analiz projektow z sektoréw wybranych przez studentéw
do prac grupowych prowadzonych na ¢wiczeniach.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Test pisemny (pytania otwarte) dla sprawdzenia: P_WO01, P_W02, P_W03.

Ocena faczna za wynik indywidualny testu i prace grupowa (przedstawiony opracowany projekt i
jego prezentacje): P_U01, P_U02, P_U03, P_K01, P_KO02.

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajec 5komunikacja spot/8

Studiowanie literatury st.2/nst.4

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.3/nst.5

Przygotowanie sie do zaliczenia st.5/nst.10

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.45/nst.45

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | System finanséw publicznych A2.V.19.5.F.P.
| rok, semestr 1

Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Administracja Finanse i podatki / Finance and taxation

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Public finance system

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Poziom i profil
studiow:

studia Il stopnia,
magisterskie,

W i t
profil praktyczny Lo

Student posiada podstawowg wiedze z zakresu prawa konstytucyjnego i
administracyjnego. Zna podstawowe pojecia i instytucje prawa ustrojowego,
system organdéw administracji publicznej i ich klasyfikacje.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15, nst.12 3
Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.12
Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu finanséw publicznych, ich struktury i miejsca
w systemie prawa. Zapoznanie studentéw ze Zrédtami prawa finanséw publicznych i relacjami miedzy
finansami publicznymi a finansami prywatnymi. Przedstawienie podziatu jednostek sektora finanséw
publicznych i ich znaczenia.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_W02,
Wiedza: finanséw publicznych; K_W06
P_WO02 ma wiedze o strukturze finanséw publicznych K_ W18
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu K_U03,
finanséw publicznych; K_U05,
. . 2 P_UO02 interpretuje przepisy ustawy o finansach K_U08
Umiejgtnosci: publicznych; K_U14
P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa K _U16
finansowego. K _ U17
P_KO01 student ma potrzebe podnoszenia K_KO1
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego K_KO05
Kompetencje doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci K_KO09
spoteczne: przepiséw prawa; K_K11

P_KO02 student dostrzega wage finanséw publicznych i

ich znaczenie dla funkcjonowania paristwa
Tresci programowe
Pojecie finanséw publicznych, finanse publiczna a finanse prywatne. Zrédta prawa finansowego;
miedzynarodowe a unijne prawo finansdw, system finanséw a system prawa finansowego, pojecie
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prawa finansowego. Jednostki sektora finanséw publicznych i ich podziat. Finance centralne a finanse
samorzgdowe, Budzet panstwa a budzet JST, procedura budzetowa — uchwalanie i wykonywanie

budzetu.

Zalecana literatura

Podstawowa:

A. Borodo, Finanse publiczne. Zagadnienia ustrojowe i prawne, Warszawa 2019 r.

Uzupetniajaca:

A. Nowak-Far (red.) Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 2020 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - odpowiedz ustna; P_U02
Cwiczenia — odpowiedz ustna; P_U02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)

Zajecia dydaktyczne

st.30/nst.24

Przygotowanie sie do zajec

st.10/nst.16

Studiowanie literatury

st.10/nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp.

st.10/nst.10

Przygotowanie sie do zaliczenia

st.15/nst.15

Inne

taczny nakiad pracy studenta w godz.

st.75/nst.75

Liczba punktéw ECTS

3

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Kod przedmiotu
A2.V.21B.i P.B.

Nazwa przedmiotu
Banki i prawo bankowe

Instytut:
Spoteczno-Prawny

Il rok, sem. 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Finanse i podatki / Finance and taxation

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Banks and bank law

Status przedmiotu

obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Kierunek:
Administracja

Jezyk wyktadowy
Polski

Poziom i profil

Sl Wymagania wstepne

studia Il stopnia, - - - -

e, Stud.er?t p05|§da podstawom(a wiedze z zakresu prawa k.onjc,tyt.ucyjnegp i

sraft] praldgeay administracyjnego oraz cywilnego. Zna podstawowe pojecia i instytucje prawa
ustrojowego i cywilnego, system organdéw administracji publicznej i ich
klasyfikacje.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad: st.15, nst.9 3

Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.12

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu bankdow i prawa bakowego, struktury systemu

bankowego i miejsca prawa bankowego w systemie prawa. Zapoznanie studentéw ze zrédtami prawa

bankowego i relacjami miedzy prawem bankowym a prawem administracyjnym i cywilnym.

Przedstawienie problematyki bankowosci centralnej i jej zadan oraz bankowosci operacyjnej;

tworzenia i funkcjonowania bankéw w Polsce

Odniesienie

do kierunkowych

efektow ksztatcenia

Zaktadane efekty ksztatcenia

P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_W02, K_WO06
Wiedza: prawa bankowego; K_W19
P_WO02 ma wiedze o strukturze sektora bankowego
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu K_U03,
bankowosci; K_UO05,
. . 2 P_UO02 interpretuje przepisy ustawy prawo bankowe; K_U14AP
Umiejgtnosci: P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa K_U08,
bankowego. K_U14AP
K_U17
P_KO1 student ma potrzebe podnoszenia K_KO1
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
Kompetencje doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci K_KO5
spoteczne: przepiséw prawa; K_K10

P_KO02 student dostrzega znaczenie bankow i
bankowosci dla gospodarki i finanséw publicznych

Tresci programowe
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Pojecie bankowosci i geneza bankéw, bankowosci centralna a operacyjna. Zrédta prawa bankowego;
unijne prawo bankowe — zakres harmonizacji, system bankowy. NBP status prawny, kompetencje i
cele. Tworzenie i funkcjonowanie bankdéw; nadzér bankowy i procedury sanacyjne. Bankowy Fundusz
Gwarancyjny — status prawny, organy i zadania. Czynnosci bankowe i ich podziat. Kredyt a pozyczka —
podobienstwa i réznice.

Zalecana literatura

Podstawowa:
Z. Ofiarski, Prawo bankowe, Warszawa 2021 r.

Uzupetniajaca:
Agnieszka Mikos-Sitek, Piotr Zapadka, (red.) Prawo bankowe. Komentarz, Warszawa 2022 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - odpowiedz ustna; P_U02, K_W19
Cwiczenia — odpowiedz ustna; P_U02

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st. 30/nst.21

Przygotowanie sie do zajec st.10/nst.19

Studiowanie literatury st.10/nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10/nst.10

Przygotowanie sie do zaliczenia st.15/nst.15

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | procedura podatkowa A2.V.21.P.P.

Il rok, sem. 4
Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Finanse i podatki / Finance and taxation
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Tax procedure

Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,
magisterskie,

W i t
profil praktyczny Lo

Student posiada podstawowg wiedze z zakresu prawa administracyjnego i
procedury administracyjnej (KPA) oraz finanséw publicznych. Zna podstawowe
pojecia i instytucje prawa ustrojowego i administracyjnego, system organéw
administracji publicznej i ich klasyfikacje.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15, nst.9 2
Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.12
Cele przedmiotu
Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu procedury podatkowej i miejsca procedury
podatkowej w systemie prawa. Zapoznanie studentéw ze zrédtami prawa procedury podatkowej i
relaciami miedzy procedurg podatkowg, a procedurg administracyjng (KPA). Przedstawienie
problematyki zasad procedury podatkowej, organéw podatkowych i praw podatnika w trakcie
procedury.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_W02, K_WO06
Wiedza: procedury podatkowej; K_W19
P_WO02 ma wiedze o zasadach procedury podatkowe;j
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu K_U03, K_U05,
Procedury podatkowej; K_U14AP
Uiicietnose! P_UO02 interpretuje przepisy ustawy Ordynacja K_U08, K_U14AP
podatkowa; K_U15

P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa
podatkowego i procedury podatkowe;.

P_KO1 student ma potrzebe podnoszenia K_KO1
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
Kompetencje doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci K_KO5
spoteczne: przepiséw prawa; K_K09

P_KO02 student dostrzega znaczenie procedury
podatkowej i praw podatnika w ramach tej procedury
Tresci programowe
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Pojecie procedury podatkowej i jej geneza, procedura podatkowa a KPA, Zzrdodta prawa w zakresie
procedury podatkowej, zasady postepowania podatkowego. Rodzaje procedur podatkowych a
postepowanie sgdowoadministracyjne. Uprawnienia organdéw podatkowych w trakcie procedury
podatkowej. Prawa podatnika w trakcie procedury podatkowej. Dowdd i proces dowodowy, katalog
dowodéw. Srodki zaskarzania w procesie podatkowym. Postepowanie sadowoadministracyjne —

etapy, zasady i prawa podatnika.

Zalecana literatura

Podstawowa:

R. Mastalski, Prawo podatkowe, Warszawa 2022 r. (wybrane rozdziaty)

Uzupetniajaca:

M. Niezgddka-Medek, M. Szubiakowski, Ordynacja podatkowa. Orzecznictwo. Pi$miennictwo,

Warszawa 2023 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - odpowiedz ustna; P_U02
Cwiczenia — odpowied? ustna; P_U02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)

Zajecia dydaktyczne

st.30/nst.21

Przygotowanie sie do zajec

st.10/nst.15

Studiowanie literatury

st.10/nst.14

Przygotowanie projektu/eseju itp.

Przygotowanie sie do zaliczenia

st10/nst.10

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz. st.40/nst.40
Liczba punktéw ECTS 2
Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | podstawy rachunkowosci Al1.V.22.P.R.

| rok, sem. 2
Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Finanse i podatki / Finance and taxation
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Basics of accounting

Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy Polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,
magisterskie,

W i t
profil praktyczny Lo

Student posiada podstawowa wiedze z zakresu prawa finansowego i finanséw
publicznych. Zna podstawowe pojecia i instytucje prawa finansowego i

podatkowego.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Warsztaty: st.30; nst.21 3

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu rachunkowosci i prawa bilansowego, struktury
prawa bilansowego i miejsca prawa bilansowego i rachunkowosci w systemie prawa. Zapoznanie
studentédw ze zrédtami prawa bilansowego i relacjami miedzy prawem bilansowym a prawem
podatkowym i gospodarczym. Przedstawienie problematyki bilansu i jego elementdw sktadowych,
zasad sporzgdzania sprawozdan finansowych i rachunku zyskow i strat

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_W02, K_WO06
Wiedza: prawa biIansc?wego; o K_ W18
P_WO02 ma wiedze o zasadach rachunkowosci i prawa
bilansowego
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu K_U03, K_UO05,
Rachunkowosci; K_U14AP
Umiejetnosci: P_UO2 interpretuje przepisy ustawy o rachunkowosci; K_U08, K_U14AP
P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa K U18
bilansowego.
P_KO01 student ma potrzebe podnoszenia K_KO1
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
Kompetencje doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci K_KO5
spoteczne: przepiséw prawa; K_U09

P_KO02 student dostrzega znaczenie rachunkowosci
dla gospodarki i finansdw publicznych
Tresci programowe

Pojecie rachunkowosci i geneza prawa bilansowego. Zrédta prawa bilansowego; miedzynarodowe i
unijne prawo bilansowe — zakres harmonizacji. Zakres podmiotowy ustawy o rachunkowosci. Rodzaje
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rachunkowosci oraz cele i zasady prawa bilansowego. Cele i zatozenia bilansu. Sprawozdania
finansowe i ich rodzaje. Elementy bilansu i ich znaczenie. Rachunek zyskéw i strat. Biegli rewidenci i
ich rola w badaniu sprawozdan finansowych.

Zalecana literatura

Podstawowa:
M. Supera-Markowska, Rachunkowos¢ - aspekty prawne i podatkowe, Warszawa 2022 r.

Uzupetniajaca:
Maria Hass-Symotiuk, Rachunkowos¢ finansowa przedsiebiorstwa - od jego powstania do likwidacji,
Warszawa 2021 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - odpowied? ustna; P_U02
Cwiczenia — odpowiedz ustna; P_U02

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st. 30/nst.21

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.9

Studiowanie literatury st.10/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.20/nst.25

Przygotowanie sie do zaliczenia st.10/nst.15

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.85/nst.85

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno-Prawny | Opodatkowanie oséb fizycznych A2.V.23.0.0.F.
Il rok, sem. 3

Kierunek: Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Finanse i podatki / Finance and taxation
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Taxation of natural persons

Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy Polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,
magisterskie,

W i t
profil praktyczny Lo

Student posiada podstawowa wiedze z zakresu finanséw publicznych i prawa
cywilnego. Zna podstawowe pojecia i instytucje prawa ustrojowego i systemu
finanséw publicznych.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15, nst.9 3

Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.12

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu podatkéw oséb fizycznych. Zapoznanie
studentdw ze Zzrédtami prawa podatkowego dotyczagcymi opodatkowania oséb fizycznych, jak i typow
i elementéw konstrukcyjnych podatkéw obcigzajgcych osoby fizyczne. Przedstawienie problematyki
opodatkowania podatkiem dochodowym osdb fizycznych i rodziny, opodatkowanie obrotu
realizowanego przez osoby fizyczne.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_W02, K_WO06
opodatkowania dochodu oséb fizycznych; K_W19

Lol P_WO02 ma wiedze o zasadach opodatkowania

transakgcji realizowanych przez osoby fizyczne

P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu K_U03, K_U05,
prawa podatkowego odnoszace sie do oséb K_U14AP
Umieietnosci: fizycznych; K_U08, K_U14AP
1§ ’ P_UO02 interpretuje przepisy ustaw podatkowych; K_U15
P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa K_U17
podatkowego i procedury podatkowe;.
P_KO1 student ma potrzebe podnoszenia K_KO1
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
. doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci K_KO5
Kompetencje .
przepiséw prawa;
spoteczne:

P_KO02 student dostrzega znaczenie opodatkowania
0s0b fizycznych a zwtaszcza opodatkowania dochodu K_KO09
0s6b fizycznych
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Tresci programowe

Pojecie osoby fizycznej jako podmiotu podatku. Typologia i rodzaje podatkéw uiszczanych przez osoby
fizyczne. Osoby fizyczne a podatki bezposrednie i posrednie. Osoba fizyczna jako podatnik podatku
dochodowego od oséb fizycznych. Elementy konstrukcyjne PIT i ryczattu od przychodéw
ewidencjonowanych. Osoby fizyczne a podatki posrednie w tym zwtaszcza VAT i PCC. Podatki lokalne
i osoby fizyczne jako podatnicy.

Zalecana literatura

Podstawowa:
R. Mastalski, Prawo podatkowe, Warszawa 2022 r. (wybrane rozdziaty)

Uzupetniajaca:
Monika Brzostowska, Patrycja Kubiesa , PIT. Komentarz, Warszawa 2023 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - odpowied? ustna; P_U02
Cwiczenia — odpowiedz ustna; P_U02

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st. 30/nst.21

Przygotowanie sie do zajec st.10/nst.19

Studiowanie literatury st.15/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp.

Przygotowanie sie do zaliczenia st.20/nst.20

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno-Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia Il stopnia,
magisterskie,
profil praktyczny

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu
Prawo podatkowe przedsiebiorcow

| rok, sem. 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Finanse i podatki / Finance and taxation
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Taxation of entrepreneurs

Status przedmiotu

Obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

Kod przedmiotu
A2.V.24.P.P.P.

Jezyk wyktadowy
Polski

Student posiada podstawowa wiedze z zakresu finanséw publicznych i prawa
cywilnego. Zna podstawowe pojecia i instytucje prawa ustrojowego i systemu

finanséw publicznych.

Formy zajec i liczba godzin
Wyktad: st.15, nst.12
Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.12

Cele przedmiotu

Liczba punktow ECTS

4

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu opodatkowania przedsiebiorcow — podmiotow
korporacyjnych. Zapoznanie studentéw ze zrédtami prawa podatkowego dotyczgcymi opodatkowania
przedsiebiorcéw i dziatalnosci gospodarczej, jak i typdw i elementéw konstrukcyjnych podatkéw
obcigzajgcych prowadzenie dziatalnosci gospodarczej. Przedstawienie problematyki opodatkowania
dziatalnosci gospodarczej podatkiem dochodowym osdéb fizycznych i prawnych. Przedsiebiorcy i
dziatalno$¢ gospodarcza a podatek VAT i PCC. Przedsiebiorcy i dziatalno$¢ gospodarcza na gruncie
podatkéw lokalnych.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu
opodatkowania przedsiebiorcow i dziatalnosci
gospodarczej;

P_WO02 ma wiedze o zasadach opodatkowania
transakcji realizowanych przez przedsiebiorcow
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu
prawa podatkowego odnoszace sie do dziatalnosci
gospodarczej;

P_UO02 interpretuje przepisy ustaw podatkowych;
P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa
podatkowego i procedury podatkowe;.

P_KO01 student ma potrzebe podnoszenia
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci
przepiséw prawa;

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia

K_WO02, K_WO06
K_W19

K_U03, K_U05,
K_U14AP
K_U08, K_U14AP
K_U19
K_K01

K_K05
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Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

P_KO02 student dostrzega znaczenie opodatkowania K_K11

dziatalnosci gospodarczej

Tresci programowe

Pojecie przedsiebiorcy i dziatalnos$ci gospodarczej na gruncie prawa podatkowego. Typologia i rodzaje
podatkéw obcigzajgcych dziatalnos¢ gospodarczg. Przedsiebiorcy a podatki bezposrednie i posrednie.

Przedsiebiorcy i dziatalno$¢ gospodarcza w konstrukgji

podatku dochodowego od oséb fizycznych i

prawnych. Porédwnanie obcigzen dochodéw osobistych i dochodéw z dziatalnosci gospodarcze;.
Elementy konstrukcyjne PIT i CIT w zakresie dochoddéw z dziatalnosci gospodarczej; ryczattu od
przychodéw ewidencjonowanych. Dziatalnos¢ gospodarcza a podatki posrednie w tym zwtaszcza VAT
i PCC. Forma prawna przedsiebiorcy i jej znaczenie dla konstrukcji VAT. Podatki lokalne i

przedsiebiorcy jako podatnicy.
Zalecana literatura
Podstawowa:

H. Litwinczuk (red.) Opodatkowanie spoétek, Warszawa 2022 r.

Uzupetniajaca:

R. Mastalski, Prawo podatkowe, Warszawa 2022 r. (wybrane rozdzialy)

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktad - odpowiedz ustna; P_U02
Cwiczenia — odpowiedz ustna; P_U02
Naktad pracy studenta

Zajecia dydaktyczne

Przygotowanie sie do zajec
Studiowanie literatury

Przygotowanie projektu/eseju itp.
Przygotowanie sie do zaliczenia

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz.

Liczba punktow ECTS
Kontakt

Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
st. 30/nst.24
st.20/nst.26
st.20/nst.20

st.30/nst.30

st.100/nst.100
4

isp@ans.edu.pl
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | podatki w jednostkach samorzadu terytorialnego | A2.V.25.P.w J.S.T.

Il rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Finanse i podatki / Finance and taxation
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Taxes in local government units

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy Polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,
magisterskie,

W i t
profil praktyczny Ll

Student posiada podstawowa wiedze z zakresu finanséw publicznych i prawa
administracyjnego. Zna podstawowe pojecia i instytucje prawa ustrojowego,
administracji oraz systemu finanséw publicznych.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15, nst.9 1
Cele przedmiotu
Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu podatkdw w samorzadach. Zapoznanie
studentdw ze zZrédtami prawa podatkowego dotyczacymi opodatkowania samorzadéw, jak i
pobieranych przez samorzady. Przedstawienie problematyki wtadztwa podatkowego JST i znaczenia
podatkow dla finanséw JST.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_W02, K_WO06
Wiedza: opodatkowania samorzgdéw; K_ W18
P_WO02 ma wiedze o zasadach i granicach wtadztwa
podatkowego JST
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu K_U03, K_UO05,
prawa podatkowego odnoszace sie do samorzgdéw; K_U14AP
Umiejetnosci: P_UO02 interpretuje przepisy ustaw podatkowych; K_U08, K_U14AP
P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa K _ U17
podatkowego i procedury podatkowe;.
P_KO01 student ma potrzebe podnoszenia K_KO1
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
Kompetencje doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci K_KO05
spoteczne: przepiséw prawa; K_K09

P_KO2 student dostrzega znaczenie opodatkowania

samorzaddw i podatkdw samorzadowych
Tresci programowe
Wiadztwo podatkowe JST i jego granice. Udziat samorzadu we wptywach podatkowych. Podatki jako
dochody wtasne JST. Typologia i rodzaje podatkdw pobieranych przez samorzady. Samorzad jako
podatnik CIT i zakres opodatkowania. Samorzad jako ptatnik i jego obowigzki. Samorzady jako
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podatnicy VAT — zakres, obowigzki dokumentacyjne, wytgczenia. Centralizacja VAT i jej znaczenie dla
JST. Jednostki i zaktady budzetowe a podmiotowos¢ podatkowa na gruncie CIT i VAT. Dotacje i
programy unijne a prawo podatkowe. Podatki lokalne ich pobdr i znaczenie dla JST.

Zalecana literatura

Podstawowa:

R. Mastalski, Prawo podatkowe, Warszawa 2022 r. (wybrane rozdziaty)

Uzupetniajaca:

A. Biennkowska, VAT w samorzgdach, Warszawa 2017

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - odpowiedz ustna; P_U02
Cwiczenia — odpowiedz ustna; P_U02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)

Zajecia dydaktyczne

st.15/nst.9

Przygotowanie sie do zajec

st.10/nst.16

Studiowanie literatury st.5/nst.5
Przygotowanie projektu/eseju itp. -
Przygotowanie sie do zaliczenia st.5/nst.5

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz. st.35/nst.35
Liczba punktow ECTS 1

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno-Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia Il stopnia,
magisterskie,
profil praktyczny

Cele przedmiotu

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu
PRAWO KARNE SKARBOWE

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut V Specjalnosé: Finanse | podatki
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Status przedmiotu

obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

Kod przedmiotu
A2.V.26.P.K.S.

Jezyk wyktadowy
Polski

Student posiada wiedze z zakresu prawa konstytucyjnego; zna konstytucyjne
zasady determinujgce polityke karng panstwa. Przekazanie umiejetnosci
rozwigzywania kazusow z zakresu prawa karnego skarbowego, sporzgdzania pism
procesowych sktadanych w postepowaniu karnym skarbowym.

Formy zajec i liczba godzin
Wyktad: st.15, nst.12

Liczba punktow ECTS
2

Przedstawienie specyfiki prawa karnego skarbowego i jego podziatu. Oméwienie zasad prawa karnego

skarbowego oraz jego powigzan z innymi wybranymi gateziami prawa. Wyjasnienie

odpowiedzialnosci przewidzianych w Kodeksie karnym

skarbowym.

karno-skarbowej oraz systemu kar

Zaktadane efekty ksztatcenia

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 charakteryzuje szczegétowo specyfike prawa
karnego skarbowego i jego powigzan z prawem
karnym materialnym i procesowym oraz prawem
finansowym;

P_WO02 rozumie szczegétowo zakres
odpowiedzialnosci karno-skarbowej i jej specyfike w
poréwnaniu z prawem karnym materialnym.

P_UO01 rdéznicuje zakres odpowiedzialnosci oraz
system kar okre$lonych w prawie karnym skarbowym
na tle prawa karnego materialnego;

P_UO02 analizuje ztozone problemy zwigzane
powigzaniami prawa finansowego z prawem karnym
skarbowy;

P_UO03 rozwigzuje kazusy z zakresu prawa karnego
skarbowego;

P_UO04sporzadza pisma procesowe sktadane w
postepowaniu karnym skarbowym, w tym wnioski
dowodowe;

P_KO1 potrafi okresli¢ kluczowe problemy zwigzane
ze Sciganiem przestepstw karno-skarbowych i

zasad

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia
K_WO03 K_WO05 K_WO07
K_W15
K_W18

K_U02 K_U03 K_U05
K_U06
K_U15
K_U17

K_KO3 K_KO06
K_K11
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z dnia 28 czerwca 2023 r.

unikaniem odpowiedzialnosci karno- skarbowej;

P_KO02 dostrzega ztozonos¢ problematyki

karnoskarbowej i ma swiadomos¢ odpowiedzialnosci

spoczywajgcej na organach Scigania.
Tresci programowe
Wyktad: Pojecie prawa karnego skarbowego i zréddet prawa karnego skarbowego. Podziat prawa
karnego skarbowego na materialne i procesowe i jego znaczenie. Zwigzki pomiedzy prawem karnym
skarbowym i innymi wybranymi gateziami prawa. Przestanki odpowiedzialnosci karno-skarbowej.
Pojecie czynu oraz formy stadialne i zjawiskowe przestepstw i wykroczen skarbowych. System kar
okreslony w kodeksie karnym skarbowym. Omdwienie wybranych przestepstw i wykroczen.
Zalecana literatura
Podstawowa:
Podstawowa (wybrane rozdziaty) Janusz Sawicki, Grzegorz Skowronek , Prawo karne skarbowe.
Zagadnienia materialnoprawne, procesowe i wykonawcze, Warszawa 2021 Olaf Wtodkowski , Prawo
karne skarbowe. Schematy. Tabele. Komentarze. Orzecznictwo. Testy. Kazusy, Warszawa 2021
Uzupetniajaca:
(wybrane rozdziaty) Prusak F., Postepowanie karne skarbowe, C.H. Beck, Warszawa 2

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktad — Test i dwa pytania opisowe P_WO01, P W02, P_U01-P_U06, P_KO01, P_K02

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.15/nst.12

Przygotowanie sie do zajeé st.15/nst.18

Studiowanie literatury st.15/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. -/-

Przygotowanie sie do zaliczenia st.15/nst.15

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60/nst.60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno-Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia Il stopnia,
magisterskie,
profil praktyczny

Cele przedmiotu

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu
Prawo budzetowe jednostek samorzadu

terytorialnego
Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Finanse i podatki / Finance and taxation

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Budget law of local government units

Status przedmiotu

Obowigzkowy

Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/oséb
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne

Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

Kod przedmiotu
A1.V.27.P.BJ.S.T.

Jezyk wyktadowy
Polski

Student posiada podstawowg wiedze z zakresu prawa finansowego i
administracyjnego. Zna podstawowe pojecia i instytucje prawa ustrojowego,
system organéw administracji publicznej i ich klasyfikacje.

Formy zajec i liczba godzin

Wyktad: st.15, nst.9

Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.12

Liczba punktow ECTS
3

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu finansdw lokalnych, ich struktury i miejsca w
systemie prawa. Zapoznanie studentdw ze Zrddtami prawa finansdw samorzadowych i relacjami
miedzy finansami publicznymi a finansami prywatnymi. Przedstawienie problematyki budzetu JST i

WPFP w JST.

Zaktadane efekty ksztatcenia

Wiedza:

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:

P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu
finansow lokalnych;

P_WO02 ma wiedze o strukturze finanséw publicznych

P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu
finanséw publicznych i finanséw samorzadowych;
P_UO2 interpretuje przepisy ustawy o finansach
publicznych;

P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa
finansowego.

P_KO01 student ma potrzebe podnoszenia
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci
przepiséw prawa;

P_KO02 student dostrzega wage finanséw lokalnych i
ich znaczenie dla funkcjonowania panstwa

Tresci programowe

Odniesienie
do kierunkowych
efektow ksztatcenia
K_WO02, K_WO06
K_U03, K_U05,
K_U14AP

K_U08, K_U14AP

K_KO1

K_KO5
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z dnia 28 czerwca 2023 r.

Pojecie finanséw publicznych, finanse publiczna a finanse lokalne. Zrédta prawa finansowego; Finance
centralne a finanse samorzadowe, Budzet panstwa a budzet JST, procedura budzetowa w
samorzgdach — uchwalanie i wykonywanie budzetu w JST. WPFP w JST. Jednostki budzetowe i zaktady
budzetowe i ich plany finansowe. Dotacje i subwencje w JST. Dyscyplina finanséw publicznych w JST.
Polityka dochodowa i wydatkowa w JST. Podatki samorzgdowe i ich znaczenie.

Zalecana literatura

Podstawowa:

M. Bitner, E. Kornberger-Sokotowska, Prawo finanséw samorzadowych, Warszawa 2018

Uzupetniajaca:

A. Nowak-Far (red.) Finanse publiczne i prawo finansowe, Warszawa 2020 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - odpowied? ustna; P_U02
Cwiczenia — odpowiedz ustna; P_U02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)

Zajecia dydaktyczne

st.30/nst.21

Przygotowanie sie do zajec

st.10/nst.19

Studiowanie literatury 5.20/nst.20
Przygotowanie projektu/eseju itp. -/-
Przygotowanie sie do zaliczenia st.20/nst.20
Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.80/nst.80
Liczba punktéow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Rachunkowo$é budzetowa A2.VI.28a.R.B.

Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Kierunek: Przedmioty doskonalenia zawodowego / Professional development

Administracja
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

budget accounting

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy Polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil | ,.5\yadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

studia Il stopnia,
magisterskie,
profil praktyczny

Wymagania wstepne
Student posiada podstawowa wiedze z zakresu prawa finansowego i finanséw
publicznych. Zna podstawowe pojecia i instytucje prawa finansowego i

podatkowego.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15, nst.12 3

Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.12

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu rachunkowaosci sektora finanséw publicznych.
Zapoznanie studentéw ze zrddtami prawa rachunkowosci budzetowej. Przedstawienie problematyki
z zakresu jednostek sektora finanséw publicznych, budzetu i wieloletniego planowania finansowego,
istoty izakresu rachunkowosci budzetowej, rachunkowosci budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_W02, K_WO06
Wiedza: finanséw publicznych i rachunkowosci budzetowej; K_W19
P_WO02 ma wiedze o zasadach rachunkowosci
budzetowej
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu K_U03, K_U05,
rachunkowosci budzetowej; K_U14AP
Umiejetnosci: P_UO2 interpretuje przepisy ustawy o rachunkowosci; K_U08, K_U14AP
P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa K U14
bilansowego. K _ U17
P_KO1 student ma potrzebe podnoszenia K_KO1
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
Kompetencje doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci K_KO5
spoteczne: przepiséw prawa; K_K11

P_KO02 student dostrzega znaczenie rachunkowosci
budzetowej dla gospodarki i finanséw publicznych
Tresci programowe
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Pojecie i zakres jednostek sektora finanséw publicznych. Budzet i planowanie budzetowe. Szczegdlne
zasady rachunkowosci budzetowej. Rachunkowos$¢ budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Specyfika rachunkowosci jednostek budzetowych i zaktadéw budzetowych. Sprawozdawczosc

budzetowa i finansowa

Zalecana literatura

Podstawowa:

M. Kaczurak-Kozak, Rachunkowo$¢ budzetowa, Warszawa 2022 r.

Uzupetniajaca:

M. Supera-Markowska, Rachunkowos¢ - aspekty prawne i podatkowe, Warszawa 2022 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - odpowied? ustna; P_U02
Cwiczenia — odpowiedz ustna; P_U02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)

Zajecia dydaktyczne

st.30/nst.24

Przygotowanie sie do zajec

st.10/nst.16

Studiowanie literatury

st.15/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp.

Przygotowanie sie do zaliczenia

st.20/nst.20

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz.

st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS

3

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Rachunkowo$é¢ podatkowa A2.VI1.28b.R.P.

Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Przedmioty doskonalenia zawodowego / Professional development

Kierunek:
Administracja

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Tax accounting

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziomi profil | Opowigzkowy Polski
studiow: Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/os6b

studia Il stopnia, | prowadzacej/prowadzacych zajecia
magisterskie,

fil prakt
profil praktyczny Wymagania wstepne

Student posiada podstawowa wiedze z zakresu prawa finansowego i finanséw
publicznych. Zna podstawowe pojecia i instytucje prawa finansowego i

podatkowego.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15, nst.12 3

Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.12

Cele przedmiotu

Przyblizenie studentom podstawowej wiedzy z zakresu rachunkowosci i prawa bilansowego, struktury
prawa bilansowego i miejsca prawa bilansowego i podatkowego w systemie prawa. Zapoznanie
studentédw ze zrédtami prawa bilansowego i relacjami miedzy prawem bilansowym a prawem
podatkowym i gospodarczym. Przedstawienie réznic miedzy zyskiem bilansowym a dochodem
podatkowym, kosztem bilansowym a kosztem podatkowym.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna podstawowe pojecia prawne z zakresu K_W02, K_WO06
Wiedza: prawa bilansowego i podatkowego; K_W19
P_WO02 ma wiedze o zasadach rachunkowosci i prawa
bilansowego
P_UO01 okresla podstawowe instytucje z zakresu K_U03, K_U05,
rachunkowosci i prawa podatkowego; K_U14AP
Umiejetnosci: P_UO2 interpretuje przepisy ustawy o rachunkowosci; K_U08, K_U14AP
P_UO03 korzysta z niezbednych Zrédet prawa K U14
Bilansowego i podatkowego K _ U17
P_KO1 student ma potrzebe podnoszenia K_KO1
kompetencji zawodowych i osobistych, ciggtego
Kompetencje doksztatcania sie w tym w zakresie znajomosci K_KO5
spoteczne: przepiséw prawa; K_K11

P_KO02 student dostrzega znaczenie rachunkowosci i
podatkéw dla gospodarki i finanséw publicznych

Tresci programowe
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Zasady bilansowe a zasady podatkowe. Cele rachunkowosci a cele prawa podatkowego. Zrédta prawa
bilansowego i prawa podatkowego. Zakres podmiotowy ustawy o rachunkowosci a rachunkowos¢
podatkowa. Rodzaje rachunkowosci oraz cele i zasady prawa bilansowego. Rachunkowos$¢ podatkowa
i jej typy a rachunkowos¢ bilansowa. Uproszczona rachunkowos¢ podatkowa. Amortyzacja bilansowa
a amortyzacja podatkowa; koszty i rezerwy w prawie bilansowym a w prawie podatkowym. Przychod
bilansowy a przychdd podatkowy.

Zalecana literatura

Podstawowa:
M. Supera-Markowska, Rachunkowos¢ - aspekty prawne i podatkowe, Warszawa 2022 r.

Uzupetniajaca:
Maria Hass-Symotiuk, Rachunkowos$¢ finansowa przedsiebiorstwa - od jego powstania do likwidacji,
Warszawa 2021 r.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - odpowied? ustna; P_U02
Cwiczenia — odpowied? ustna; P_U02

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.24

Przygotowanie sie do zajec st.10/nst.16

Studiowanie literatury st.15/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp.

Przygotowanie sie do zaliczenia st.20/nst.20

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Miedzynarodowe standardy sprawozdawczosci A2.V1.29a.M.S.S.F.
finansowej

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Przedmioty doskonalenia zawodowego

Improving the profession

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Miedzynarodowe standardy sprawozdawczosci finansowej
International Financial Reporting Standards

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom i profil obowigzkowy Polski
studiow: Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studia Il stopnia, | prowadzacej/prowadzacych zajecia
magisterskie,
profil praktyczny | \WWymagania wstepne
Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15, nst.9 3
Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.12
Cele przedmiotu
Zaznajomienie studentéw z miedzynarodowymi standardami sprawozdawczosci finansowe;j

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

Student:

P_W01 ma zaawansowang wiedze dotyczg K_WO03, K W11
Wiedza: miedzynarpdowych standardéw sprawozdawczosci K_W19

finansowej

P_WO02 zna reguty miedzynarodowej

sprawozdawczosci finansowej

P_UO01 odrdznia nowe miedzynarodowe standardy K_U05, K_U06, K_U07

sprawozdawczosci finansowej od istniejgcych K_U15

zastosowanych przez przedsiebiorstwa w odniesieniu K _U18
Umiejetnosci: do danego roku obrotowego

P_U02 potrafi dokonaé samodzielnie interpretacji

miedzynarodowych standardéw sprawozdawczosci

finansowej;

P_KO1 jest przygotowany do petnienia rél K_K02, K_K03, K_K06
Kompetencje zawodowych szczegdlnie w obszarze K_K10
spoteczne: miedzynarodowych standardéw sprawozdawczosci

finansowej
Tresci programowe
Wyktad

Miedzynarodowe standardy sprawozdawczosci finansowej, miedzynarodowe standardy
rachunkowosci, sprawozdanie finansowe, geneza sprawozdawczosci finansowej i rachunkowosci,
organizacja prawna komitetu ds. Miedzynarodowych Standardow,

Cwiczenia:
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Rola i znaczenie miedzynarodowych standardéw sprawozdawczosci finansowej, tworzenie
standarddéw, analiza miedzynarodowych standardéw sprawozdawczosci finansowej.

Zalecana literatura

Podstawowa: W. Hasik, B. Nita, Sprawozdanie finansowe wedtug Miedzynarodowych Standardéw
Sprawozdawczosci Finansowej, Wolters Kluwer Polska, 2018.

Uzupetniajgca: M. Gierusz, Miedzynarodowe Standardy Sprawozdawczosci Finansowej w teorii i w
praktyce, ODDK, 2017.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad - Egzamin pisemny pytania otwarte: P_WO01, P_WO02,
Cwiczenia — Zaliczenie pisemne kazusy: P_U01, P_U02, P_KO1.

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.21

Przygotowanie sie do zajec st.15/nst.19

Studiowanie literatury st.15/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp.

Przygotowanie sie do zaliczenia st.15/nst.20

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno-Prawny | podstawowe swobody UE A2.MVI.29b.P.S.U.E.
| rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI — Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)
In-service training subjects (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Basic EU freedoms

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | poqstawowa wiedza z zakresu zrédet prawa powszechnie obowigzujgcego w
Polsce.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad: st.15, nst.9 3

Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.12
Cele przedmiotu

Przekazanie studentom wiedzy z zakresu swobdd rynku wewnetrznego, unijnego prawa dziatalnosci
gospodarczej, prawa konkurencji i orzecznictwa dotyczgcego tych kwestii, a takze powigzanych z tym
polityk Unii Europejskiej.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektdw uczenia sie
Student
P_WO01 definiuje swobody rynku wewnetrznego Unii K_W03, K W11
Europejskiej; K_W19

Wiedza: , .
leaz P_WO02 okresla podstawowe zasady korzystania ze

swobdd rynku wewnetrznego i ich ograniczenia;

P_WO03 charakteryzuje zasady prawa konkurencji UE;

P_UO01 potrafi zastosowac reguty prawa UE dotyczace K_U05, K_U06, K_U07
pomocy publicznej do przypadkéw typowych; K_U15

P_UO02 analizuje kazusy z zakresu unijnego prawa K_U18
konsumenckiego;

P_U03 potrafi analizowac stany faktyczne odnoszace

sie do swobdd rynku wewnetrznego UE;

Umiejetnosci:

P_KO1 jest przygotowany do samodzielnego K_K02, K_K03, K_K06
Kompetencje pogtebiania wiedzy z zakresu prawa unijnego; K_K10
spoteczne: P_KO02 jest Swiadomy znaczenia rzetelnosci w

relacjach miedzy przedsiebiorcg a konsumentem.
Tresci programowe

Wyktad: Zrédta prawa UE w zakresie swobdd rynku wewnetrznego. Rozwéj wspdlnotowego rynku
wewnetrznego. Pojecie i zakres swobdd rynku wewnetrznego; analiza konstrukcji prawnych
poszczegblnych swobdd i orzecznictwo ETS/TSUE; ograniczenia swobdd rynku wewnetrznego i zakres
wyktadni. Unijne prawo dziatalnosci gospodarczej. Zarys prawo konkurencji UE. Reguty dotyczace
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pomocy publicznej w UE. Podstawowe zasady prawa konsumenckiego. Prawo pobytu na terytorium
UE.

Cwiczenia: Analiza, dyskusja dotyczaca unijnego prawa dziatalnosci gospodarczej. Interpretacja
podstawowych zasad prawa konsumenckiego.

Zalecana literatura

Barcz J., Gérka M., Wyrozumska A., Instytucje i prawo Unii Europejskiej, Wolters Kluwer, Warszawa
2020.

Szpunar M., Ahlt M., Prawo europejskie, C.H. Beck, Warszawa 2011.

Kenig-Witkowska M.M. (red.), Prawo instytucjonalne Unii Europejskiej, C.H. Beck, Warszawa 2019.

Traktat o funkcjonowaniu Unii Europejskiej, t. 1-3, red. Migsik D., Péttorak N., Wolters Kluwer,
Warszawa 2012.

Cieslinski A., Konstrukcja prawna swobdd rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, Prawnicza i
Ekonomiczne Biblioteka Cyfrowa Uniwersytetu Wroctawskiego, Wroctaw 2013.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Cwiczenia: kazusy: P_U01-P_U03, K_KO01, K_KO02. Wyktad: egzamin pisemny w formie opisowej:
P_WO01-P_WO03, K_K02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.21

Przygotowanie sie do zajec st.15/nst.19

Studiowanie literatury st.15/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp.

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15/nst.20

Inne

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Metody wyktadni prawa administracyjnego i A2.VI.30a.M.W.P.A.i P.
podatkowego

| rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Przedmioty doskonalenia zawodowego

Improving the profession

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Administrative and tax law interpretation methods

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom i profil obowigzkowy Polski
studiow: Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

studia Il stopnia, | prowadzacej/prowadzacych zajecia
magisterskie,
profil praktyczny | \WWymagania wstepne
Podstawowa wiedza z zakresu zrédet prawa powszechnie obowigzujgcego w
Polsce.
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15, nst.9 3
Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.9
Cele przedmiotu
Zaznajomienie studentéw z metodami wykfadni prawa w odniesieniu do prawa administracyjnego i
podatkowego, nauczenie stosowania regut poszczegdlnych rodzajéw wyktadni prawa, uswiadomienie
znaczenia prawidtowej wyktadni prawa w procesie stosowania prawa.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
Student:
P_WO01 ma zaawansowang wiedze dotyczg rodzajow | K W03, K W11
Wiedza: wyktadni prawa;
P_W02 zna reguty wyktadni poszczegdlnych rodzajow
przepiséw.
P_UO01 odrdznia zasady prawne o regut prawnych; K_U05, K_U06, K_U07

P_U02 potrafi dokona¢ samodzielnie wyktadni

przepisu in abstracto i w kontekscie podanego stanu

faktycznego;

P_UO03 potrafi sporzadzi¢ uzasadnienie okreslonego

rozumienia przepisu prawnego;

P_KO1 jest przygotowany do petnienia rél K_KO02, K_K03, K_KO06
zawodowych w administracji z poszanowaniem zasad

panstwa prawnego, w tym praworzadnosci.

Tresci programowe

Wyktad: Podstawowe rodzaje wyktadni prawa: wyktadnia jezykowa, wykfadnia systemowa, wykfadnia
celowosciowa. Wyktadnia przepiséw kompetencyjnych. Wyktadnia przepisow dotyczacych
publicznych praw podmiotowych.

Umiejetnosci:

Kompetencje
spoteczne:
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Cwiczenia: Wyktadnia przepiséw dotyczacych obowigzkéw. Wyktadnia przepiséw represyjnych.
Zasada in dubio pro libertate. Wyktadnia przepisdw zawierajgcych reguty prawne a wyktadnia zasad
prawnych. Znaczenie wnioskowan prawniczych w wyktadni przepisow.

Zalecana literatura

Podstawowa: Morawski L., Zasady wyktadni prawa, Towarzystwo Naukowe Organizacji i
Kierownictwa ,,Dom Organizatora”, Torun 2014

Uzupetniajaca: Zielinski M., Wyktadania prawa. Zasady, reguty, wskazéwki, Wolters Kluwer
Warszawa 2017

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wykiad - egzamin pisemny w formie opisowej z pytaniami kazusowymi: P_W01, P_W02, P_U01,
P_UO02.
Cwiczenia — kazusy: P_U01-P_U03, P_KO1.

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajec st.15/nst.20

Studiowanie literatury st.15/nst.20

Przygotowanie projektu/eseju itp. -/-

Przygotowanie sie do zaliczenia st.15/nst.17

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Zatacznik 8 do formularza
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z dnia 28 czerwca 2023 r.

Kod przedmiotu
A2.VI.30b.P.S.w A.

Modut VI — Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

Kierunek:

T . In-service training subjects (optional)
Administracja

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Special proceedings in administration
Status przedmiotu

Do wyboru
Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia
studia Il stopnia,
magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | g o

Formy zajec i liczba godzin

Wyktad: st.15, nst.9

Cwiczenia um. praktycznych- st.15, nst.9

Cele przedmiotu

Analiza postepowan szczegdlnych na gruncie prawa administracyjnego

Zaktadane efekty uczenia sie

P_WO01 Zna istote i funkcje administracyjnych
postepowan szczegdlnych w administracji
P_WO02 zna czynnosci procesowe postepowan
szczegblnych w administracji
P_UO01 potrafi wskazac¢ miejsce postepowan
szczegblnych w systemie prawa o postepowaniu
administracyjnym
P_UO02 analizuje regulacje prawne wybranych
administracyjnych postepowan szczegdlnych
P_U03 potrafi zastosowac ztozone rozwigzania
procesowe wtopione w systematyke ustaw
materialnoprawnych
P_U04 potrafi sporzadzi¢ projekty pism procesowych
w ramach wybranych postepowan szczegdlnych
P_KO1 rozumie stopien ztozonosci materii
prawnej w ramach systemu administracyjnego prawa
Kompetencje procesowego
spoteczne: P_K02 samodzielnie mysli i dziata rozstrzygajac
praktyczne problemy prawne z wykorzystaniem
znajomosci procedur postepowan szczegdlnych
Tresci programowe

Wiedza:

Umiejetnosci:

Jezyk wyktadowy
Polski

Liczba punktow ECTS
3

Odniesienie

do kierunkowych

efektéow uczenia sie
K_wWo04
K_Wo07

K_U03
K_U06
K_U08

K_K02
K_K05

Wyktad: Pojecie administracyjnych postepowan szczegdlnych, istota i funkcje administracyjnych
postepowan szczegdlnych, stosunek administracyjnych postepowan szczegdlnych do procedury
ogoblnej, postepowanie przed organami stuzby dyplomatycznej i konsularnej, postepowanie
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patentowe, postepowanie w sprawie organizacji zgromadzenia publicznego, prawo atomowe,
postepowanie w sprawie ustalenia optaty (renty) planistycznej, postepowanie w sprawach z zakresu
powszechnego obowigzku obrony, itp.

Cwiczenia: analiza, dyskusja, interpretacja wybranych szczegdlnych postepowar w administracji

Zalecana literatura

J. Borkowski, Postepowanie administracyjne ogdlne a szczegdlne, [w:] Ksiega pamigtkowa prof. E.
Ochendowskiego, Torur 1999.

K. Celinska-Grzegorczyk, Postepowanie patentowe jako szczegdlne postepowanie administracyjne,
LexisNexis 2009.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Egzamin pisemny P_W 01 -P_WO02, P_UO1 - P_UO02, P_K01;
Zaliczenie pisemne P_W01 - P_W02, P_U03 - P_U04, P_K02.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajec st.15/nst.20

Studiowanie literatury st.15/nst.20

Przygotowanie projektu/eseju itp. -/-

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15/nst.17

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno-Prawny | Gospodarka nieruchomosciami A2.MVI.31a.G.N.
Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI — Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

In-service training subjects (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Real Estate Management

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny =

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS

Wyktad — st. 15 godz., nst. 9 godz. 2

Cwiczenia um. praktycznych — st. 15 godz., nst. 9 godz.
Cele przedmiotu

Zapoznanie studentéw z podstawowymi zagadnieniami i problemami z zakresu gospodarki
nieruchomosciami, obowigzujagcymi uwarunkowaniami prawnymi obrotu nieruchomosciami,
regulacja stanu prawnego nieruchomosci.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
P_WO0L1 student ma uporzgdkowang wiedze, K_WO05
podbudowang teoretycznie obejmujgca kluczowe K_Wo07
Wiedza: zagadnienia z zakresu gospodarki nieruchomosciami; K_W15
P_W02 student zna prawne organizacyjne i K_W16
techniczne uwarunkowania gospodarki
nieruchomosciami.
P_UO01 samodzielnie analizuje stany faktyczne K_U02
zwigzane z prawnymi i administracyjnymi K_U12

Umiejetnosci: . oo e
uwarunkowaniami gospodarki nieruchomosciami i

proponuje ich rozstrzygniecie.

P_KO1 potrafi we wspdtpracy ze specjalistami z K_KO01
réznych dziedzin rozwigzywac pojawiajgce w

gospodarce nieruchomosciami.

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe

Wyktad: Podstawy prawne gospodarki nieruchomosciami. Podstawowe definicje, pojecia i procesy
gospodarki nieruchomosciami. Zadania organdw samorzgdowych i rzgdowych z zakresu gospodarki
nieruchomosciami. Zakres ustawy o gospodarce nieruchomosciami. Mienie publiczne i zaséb
nieruchomosci.

Cwiczenia: Nabywanie nieruchomosci na rzecz Skarbu Parnstwa lub Jednostki Samorzadu
Terytorialnego. Sprzedaz i oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste — procedura
przetargowa i bezprzetargowa. Oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad.

Zalecana literatura
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Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Jaworski J., Prusaczyk A., Tutodziecki A., Wolanin M., Ustawa o gospodarce nieruchomosciami, C.H.
Beck, Warszawa 2019.

Gniewek E., Prawo rzeczowe, C.H. Beck, Warszawa 2020.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

Pechorzewski D., Gospodarka nieruchomosciami, C.H. Beck, Warszawa 2014.

Strzelczyk R., Prawo obrotu nieruchomosciami, C.H. Beck, Warszawa 2019.

Gniewek E. (red.), Prawo rzeczowe. System Prawa Prywatnego. Tom 3, wydanie 4, C.H. Beck,
Warszawa 2021.

A. Brzozowski, W.J. Kocot, W. Opalski, Prawo rzeczowe. Zarys wyktadu, Wolters Kluwer, Warszawa
2021.

K.A. Dadariska, Prawo rzeczowe, C.H. Beck, Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad egzamin pisemny (test): P_WO01, P_W02, P_U01, P_KO01,; ¢wiczenia — kolokwium pisemne (3
pytania otwarte lub esej): P_WO01, P_W02, P_UO01, P_KO01.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajeé st.8/nst.12

Studiowanie literatury st.7/nst.10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.10/nst.15

Inne st.5/nst.5

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60/nst.60

Liczba punktow ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno-Prawny | Administracyjne podstawy procesu budowlanego A2.VI.31b.A.P.P.B.
Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI — Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

In-service training subjects (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administrative basics of construction law

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny Gl

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS

Wyktad — st. 15 godz., nst. 9 godz. 2

Cwiczenia um. praktycznych — st. 15 godz., nst. 9 godz.
Cele przedmiotu
Analiza organizacji prawnej, zadan i form dziatania administracji w procesie budowlanym

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéow uczenia sie
Student: K_Wo04
P_WO01 poznaje strukture i obowigzki organéw K_Wo07
Wiedza: administracji publicznej w procesie budowlanym
P_WO02 poznaje formy dziatania organéw
administracji publicznej w procesie budowlanym
Student: K_U03
P_UO01 potrafi odnalez¢ i zastosowad akty K_U06
normatywne zwigzane z procesem budowlanym K_U08
P_U02 potrafi okresli¢ zasady wydawania
Umiejetnosci: rozstrzygnie¢ w procesie budowlanym
P_UO03 potrafi sporzadzi¢ podania w procesie
budowlanym
P_U04 potrafi sporzadzi¢ wybrane akty
administracyjne w procesie budowlanym
Student: K_KO02
nreETEE P_KO1 rozunjie potrzet.)q wiasciwego przygotowania K_KO05
dokumentacji w procesie budowlanym
spoteczne:

P_K02 rozumie potrzebe aktualizacji wiedzy z

zakresu procesu budowlanego

Tresci programowe

Wyktad: Podstawowe pojecia zwigzane z procesem budowlanym, podstawy prawne procesu
budowlanego, organy administracji publicznej w procesie budowlanym, zasady procesu
budowlanego, formy dziatania administracji w procesie budowlanym, odpowiedzialno$¢ uczestnikow
procesu budowlanego.
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Cwiczenia: stosowanie i sporzadzanie aktéw normatywnych zwiazanych z procesem budowlanym

Zalecana literatura

A. Legat (red.), E. Wielanczyk-Grzelak (red.), Prawo budowlane, ODDK, 2020.

M. Bielecki, Proces inwestycyjno-budowlany aspekty prawne, C.H. Beck. 2016.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — egzamin pisemny (test) , P_WO01, P_U01 - P_U02, P_KO02.
Cwiczenia — praca pisemna, P_W02, P_U03 - P_U04, P_KO1.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)

Zajecia dydaktyczne

st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajec st.8/nst.12
Studiowanie literatury st.7/nst.10
Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10/nst.15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.5/nst.5
Inne st.60/nst.60
taczny naktad pracy studenta w godz. 2

Liczba punktow ECTS

st.30/nst.18

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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Instytut:
Spoteczno-Prawny

Kierunek:
Administracja

Poziom i profil
studiow:

studia Il stopnia,
magisterskie,
profil praktyczny

Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Prawo rodzinne A2.VI.32a.P.R.

Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI — Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

In-service training subjects (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Family and juvenile law

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne
Znajomos¢ podstawowych pojec z zakresu psychologii, pedagogiki i prawa

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS
Wyktad — st. 30 godz., nst. 18 godz. 3

Cele przedmiotu

Celem wyktadu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi zagadnieniami dotyczacymi sytuacji
prawnej dziecka i rodziny w kontekscie regulacji prawnych odnoszacych sie do prawa rodzinnego,
opiekunczego i nieletnich, i umiejetnos¢ zastosowania poznanych rozwigzan w praktyce.

Odniesienie

Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

Wiedza:

Umiejetnosci:

efektow uczenia sie
P_WO01 student zna podstawowe pojecia prawne, K_W02, K_W16AP
budowe, hierarchie i dekodowanie norm z dziedziny
prawa rodzinnego i opiekuriczego
P_WO02 zna systematyke aktow prawnych z zakresu
prawa rodzinnego
P_WO03 zna zasady prawa rodzinnego, opiekuriczego i
nieletnich, i posiada umiejetnos¢ ich zastosowania
P_W04 zna i rozumie strukture oraz sposéb dziatania
instytucji prawnych w zakresie prawa rodzinnego,
rodzinnego i nieletnich, jak rowniez relacje miedzy
tymi instytucjami

P_UO01 Student rozumie podstawowe przepisy prawa K_U02, K_U12AP
dotyczace dziecka i rodziny i potrafi wskazac ich

zastosowanie w szeroko rozumianej praktyce K_U05, K_U12AP
zawodowej;

P_U02 Student potrafi wykorzystywaé wiedze z K_U02, K_U12AP
zakresu prawa rodzinnego i nieletnich do

rozwigzywania probleméw dzieci i mtodziezy; K_U05, K_U12AP

P_UO03 Student potrafi wskazac jak zmienia sie

sytuacja prawna dziecka wraz z jego dorastaniem;

P_U04 Student posiada umiejetnosc¢ opisu, analizy i K_U02, K_U12AP
rozwigzywania konkretnych zagadnien prawnych w

zakresie prawa rodzinnego i nieletnich;
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P_UO05 Student potrafi wskazac przepisy prawne,

ktore umozliwiajg pomoc dziecku w sytuacjach

réznych zagrozen;

P_UO06 Student posiada umiejetnosci projektowania i

tworzenia rozwigzan praktycznych w zakresie prawa

rodzinnego i nieletnich, w sprawach odnoszgcych sie

do matoletnich;

P_UO07 Student rozumie na czym polegajg prawa

dziecka i wie jak skutecznie je chronié.

P_KO01 Student jest gotéw do posiadania znajomosci K_K02
podstawowych przepiséw prawa z zakresu prawa

rodzinnego i nieletnich;

P_KO02 Student jest gotdw do rozumienia znaczenie K_Ko04
prawa w organizacji pomocy dla dziecka i rodziny oraz

potrzebe stosowania prawa w procesie udzielania

pomocy;

P_KO03 Student jest gotéw do stosowania prawa w

organizacji i dziataniu instytucji Swiadczgcych pomoc

dla dzieci i mtodziezy;

P_KO04 Student jest gotow do uzupetniania i

pogtebiania wiedzy z zakresu prawa rodzinnego i

nieletnich i obszaru wspierania dziecka i rodziny dla

rozwoju kompetencji zawodowych i podejmuje

aktywnosé samoksztatceniowg w tym zakresie.

Tresci programowe

Podstawowe zagadnienia, koncepcje i zasady prawa, prawa rodzinnego i prawa nieletnich:
* matzenstwo: $lub, przeszkody matzenskie, matzenskie stosunki wtasnosci, separacja. rozwad,
warunki rozwodu, skutki prawne rozwodu.

* pochodzenie dziecka: domniemanie ojcostwa, uznanie dziecka, ustalenie ojcostwa,

* opieka i kuratela: ubezwtasnowolnienie, obowigzki opiekuna, rodzaje kurateli;

* wtadza rodzicielska

* piecza zastepcza i adopcja;

* postepowanie sagdowe w sprawach rodzinnych i nieletnich

* postepowanie administracyjne w sprawach rodzinnych i nieletnich

* instytucje wspierajace rodzine i nieletnich; cele, zasady dziatania, zakres kompetencji

Kompetencje
spoteczne:

Zalecana literatura

Podstawowa:

- A. Bielinski, Prawo rodzinne, Warszawa 2019

- M. Andrzejewski, Prawna ochrona rodziny, Warszawa 2020

- G. Jedrejek, Prawo rodzinne. MERITUM, Warszawa 2017

Uzupetniajaca:

- A. Grzeskowiak, Prawo nieletnich, Warszawa 2020

- |. Sierpowska, Pomoc spoteczna. Wsparcie socjalne. MERITUM, Warszawa 2016

- Ustawa o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. (Dz.U. Nr 64, poz. 593, ze zm.)

- Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz.U. Nr 149,
poz. 887, ze zm.)

- Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 r. (Dz.U. Nr 16, poz. 93, ze zm.): Ksiega | Cze$¢ ogdlna, Tytut
Il Osoby, Dziat | Osoby fizyczne,

- Kodeks rodzinny i opiekuriczy z dnia 25 lutego 1964 r. (Dz.U. Nr 9, poz. 59, ze zm.)

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
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Zaliczenie: forma ustna K_W02, K_W16AP K_U02, K_U12AP, K_UO05, K_K02, K_K04

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajec

st.15/nst.22

Studiowanie literatury

st.10/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp.

st.10/nst.10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

st.10/nst.20

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75
Liczba punktéw ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Prawo nieletnich A2.V1.32b.P.N.

Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VI - Przedmioty doskonalenia zawodowego (do wyboru)

In-service training subjects (optional)

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Juvenile law
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Obowigzkowy Polski

Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
prowadzacej/prowadzacych zajecia

Wymagania wstepne
Znajomos¢ podstawowych pojec z zakresu psychologii, pedagogiki i prawa

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wykitad —st.30, nst.18 3

Cele przedmiotu

Celem wyktadu jest zapoznanie studentéw z podstawowymi zagadnieniami dotyczgcymi sytuacji
prawnej nieletnich w kontekscie regulacji prawnych odnoszacych sie do prawa opiekurnczego i
nieletnich, i umiejetnos¢ zastosowania poznanych rozwigzan w praktyce.

Odniesienie

Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

Wiedza:

Umiejetnosci:

efektéw uczenia sie
P_WO01 student zna podstawowe pojecia prawne, K_W02, K_W16AP
budowe, hierarchie i dekodowanie norm z dziedziny
prawa opiekunczego i nieletnich
P_WO02 zna systematyke aktow prawnych z zakresu
prawa nieletnich
P_WO03 zna zasady prawa opiekurniczego i nieletnich,
P_WO04 zna i rozumie strukture oraz sposdb dziatania
instytucji prawnych w zakresie prawa nieletnich, jak
rowniez relacje miedzy tymi instytucjami

P_UO01 Student rozumie podstawowe przepisy prawa K_U02, K_U12AP
dotyczace nieletnich i potrafi wskazac ich

zastosowanie w szeroko rozumianej praktyce K_UO05, K_U12AP
zawodowej;

P_UO02 Student potrafi wykorzystywaé wiedze z K_U02, K_U12AP
zakresu prawa nieletnich do rozwigzywania

probleméw dzieci i mtodziezy; K_UO05, K_U12AP

P_UO03 Student potrafi wskazac jak zmienia sie

sytuacja prawna dziecka wraz z jego dorastaniem;

P_U04 Student posiada umiejetnos¢ opisu, analizy i K_U02, K_U12AP
rozwigzywania konkretnych zagadnien prawnych w

zakresie prawa nieletnich;

str. 83



Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

P_UO05 Student potrafi wskazac przepisy prawne,
ktére umozliwiajg pomoc nieletnim w sytuacjach
réznych zagrozen;

P_UO06 Student posiada umiejetnosci projektowania i
tworzenia rozwigzan praktycznych w zakresie prawa,
w sprawach odnoszacych sie do nieletnich

P_UO07 Student rozumie na czym polegajg prawa
dziecka i wie jak skutecznie je chronic.

P_KO01 Student jest gotdw do posiadania znajomosci K_K02
podstawowych przepiséw prawa z zakresu prawa

nieletnich;

P_KO02 Student jest gotdw do rozumienia znaczenie K_Ko04

prawa w organizacji pomocy dla dziecka i rodziny oraz
potrzebe stosowania prawa w procesie udzielania
pomocy;

P_KO03 Student jest gotéw do stosowania prawa w
organizacji i dziataniu instytucji Swiadczacych pomoc
dla dzieci i mtodziezy;

P_KO04 Student jest gotéw do uzupetniania i
pogtebiania wiedzy z zakresu prawa nieletnich i
obszaru wspierania dziecka i rodziny dla rozwoju
kompetencji zawodowych i podejmuje aktywnos¢
samoksztatceniowg w tym zakresie.

Tresci programowe

*Podstawowe zagadnienia, koncepcje i zasady prawa nieletnich

* pomoc i wspieranie nieletnich przez organy panstwa

* postepowanie sgdowe w sprawach nieletnich

* postepowanie administracyjne w sprawach nieletnich

* instytucje wspierajgce rodzine i nieletnich; cele, zasady dziatania, zakres kompetencji
Zalecana literatura

Podstawowa:

- M. Andrzejewski, Prawna ochrona rodziny, Warszawa 2020

- A. Grzeskowiak, Prawo nieletnich, Warszawa 2020

Kompetencje
spoteczne:

Uzupetniajaca:

- |. Sierpowska, Pomoc spoteczna. Wsparcie socjalne. MERITUM, Warszawa 2016

- Ustawa o pomocy spotecznej z dnia 12 marca 2004 r. (Dz.U. Nr 64, poz. 593, ze zm.)

- Ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej z dnia 9 czerwca 2011 r. (Dz.U. Nr 149,
poz. 887, ze zm.)

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Zaliczenie: forma ustna K_W02, K_ W16AP K_U02, K_U12AP, K_UO05, K_K02, K_K04

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st.30/nst.18

Przygotowanie sie do zajec st.15/nst.22

Studiowanie literatury st.5/nst.10

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.10/nst.10

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.15/nst.15

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 2
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Kontakt isp@ans.edu.pl

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spofeczno-Prawny | Cyfryzacja obowigzkéw podatkowych A2.VI1.33a.C.0.P.
Rok Il, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Przedmioty doskonalenia zawodowego/ professional development subjects
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Digitization of tax obligations

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytut/stopier naukowy osoby/oséb

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:

magisterskie, Wiedza z zakresu prawa podatkowego, technologii informatycznych
profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st. 15; nst 9 3

Cwiczenia um.praktycznych: st 15; nst 12

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studenta z aktualnymi zmianami w zakresie cyfryzacji obowigzkéw
podatkowych. Transformacja polskich podatkéw w coraz szerszym zakresie wprowadza digitalizacje
obowigzkéw podatkowych i wymusza na przedsiebiorcach weryfikacje proceséw podatkowych w
oparciu o narzedzia informatyczne. Wtasciwa weryfikacja merytoryczna dostarczanych danych i
eliminacja proceséw manualnych ma ograniczy¢ ryzyko btedu, a tym samym minimalizowac
odpowiedzialnos¢ karno-skarbowg oséb w zakresie niedopetnienia obowigzkéw podatkowych.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia
P_WO01 zna i rozumie wptyw nowych technologii na K_W02
prawo podatkowe; K_W18
P_WO02 zna i rozumie problemy dotyczace cyfryzacji K w19

obowigzkéw podatkowych, ktére wynikajg z cyfryzacji
Prawa podatkowego;

P_WO03 zna i rozumie zasady odnoszgce sie do
wilasciwego postepowania w zakresie proceséw

Wiedza:

podatkowych.
P_UO01 potrafi okresli¢ rozwdj cyfryzacji procedur K _Ul6
podatkowych; K _ U18

Umiejgtnosci: P_UO02 potrafi okresli¢ korzysci i zagrozenia ptyngce

ze zrédet cyfryzacji podatkowej;
Kompetencje P_KO1 jest gotow do niedopuszczania do btednego K_KO09
spoteczne: dostarczania danych podatkowych; K K11
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P_KO02 jest gotow do systematycznego uzupetniania i
uaktualniania wiedzy dotyczacej cyfryzacji.
Tresci programowe
Wyktad:
Podstawowe pojecia z zakresu cyfryzacji podatkowej
Rozwdj cyfryzacji podatkowej w Polsce i na swiecie
Krajowy system e-faktur
Opodatkowanie transakcji w metawersum
Zastosowanie sztucznej inteligencji do kontroli podatkowej
Cwiczenia:
Obowigzki podatkowe 0sdb fizycznych i przedsiebiorcéw
Rozliczanie podatkdw przez osoby fizyczne w sposdb cyfrowy
Rozliczanie podatkdw posrednich przez przedsiebiorcéw w sposdb cyfrowy
Rozliczanie podatkdw bezposrednich przez przedsiebiorcéw w sposdb cyfrowy
Praktyczne problemy kontroli podatkowej prowadzonej za pomoca sztucznej inteligencji
Zalecana literatura
Podstawowa:
A. Kazmierski, Meritum. Podatki 2023 (wybrane rozdziaty), Wydawnictwo Wolters Kluwer,
Warszawa 2023.
Uzupetniajaca:

l. Zdonek, A. Softysik- Piorunkiewicz, Zasieg cyfryzacji zasobéw informacyjnych w procesie
postepowania podatkowego na tle rozwoju spoteczenstwa informacyjnego w Polsce,
Roczniki Kolegium Analiz Ekonomicznych / Szkota Gtéwna Handlowa, Warszawa, 2014, nr 33
Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji
Wyktad — test z pytaniami otwartymi
Cwiczenia — zaliczenie w formie pisemnej, sprawdzian umiejetnosci praktycznych

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.30nst./21

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.9

Studiowanie literatury st.10/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15/nst.15

Przygotowanie sie do zaliczenia st.15/nst.15

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Kontrola celno- skarbowa A2.VI.33b.K.C.S.
Rok I, semestr 3
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Przedmioty doskonalenia zawodowego/ professional development subjects

Kierunek:
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Administracja
Customs and tax control

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru Polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:
studia Il stopnia, | Wymagania wstepne

magllsterskle, Wiedza z zakresu prawa podatkowego, prawa celnego, organéw kontroli celno-
profil praktyczny

skarbowej
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wyktad: st.15; nst.9 3

Cwiczenia um. praktycznych: st.15; nst.12

Cele przedmiotu

Celem przedmiotu jest zapoznanie studenta z mechanizmem funkcjonowania systemu kontroli
finansowej w sektorze publicznym, ze szczegdlnym uwzglednieniem teoretycznych i praktycznych
aspektow kontroli celno-skarbowej. Analizie zostang poddane cele, zakres oraz rozwigzania
organizacyjne okreslajgce zasady wykonywania kontroli oraz postepowania pokontrolnego. Ponadto
celem jest omodwienie rozwigzan prawnych okreslajgcych kompetencje organéw powotanych
bezposrednio i wytgcznie do wykonywania kontroli celno-skarbowej.

Odniesienie
Zaktadane efekty ksztatcenia do kierunkowych
efektow ksztatcenia

P_WO01 zna i rozumie instytucje kontroli celno- K_wWo01

skarbowej; KW02

P_WO02 zna i rozumie akty prawna krajowego i
Wiedza: unijnego regulujace kontrole celno- skarbowa;

P_WO03 zna i rozumie zasady odnoszace sie do

wtasciwego postepowania w zakresie kontroli celno-

skarbowej.

P_UO01 potrafi postugiwac sie przepisami Ordynacji K_U01

podatkowej, Ustawy o Krajowej Administracji K_U02

Skarbowej oraz Kodeksu karnego skarbowego w celu K_U1l6
Umiejetnosci: rozwigzywania problemdw z zakresu prawa celno-

skarbowego;

P_U02 potrafi okresli¢ korzysci i zagrozenia ptyngce z

kontroli celno- skarbowej;

P_KO1 jest gotow do okreslenia znaczenia wtasciwego K_K01

. przeprowadzania kontroli celno- skarbowej; K_K11

Kompetencje . . . L

P_KO02 jest gotow do koniecznosci systematycznego
spoteczne:

uzupetniania i uaktualniania wiedzy dotyczacej prawa
celno- skarbowego.
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Tresci programowe
Wyktad:
- zakres przedmiotowy kontroli celno-skarbowej,
- Krajowa Administracja Skarbowa,
- miejsca wykonywania kontroli,
- 0soby uprawniony do uczestniczenia w czynnosciach kontrolnych,
- kontrola wykonywana na mocy przepiséw krajowych, unijnych i uméw miedzynarodowych,
- procedury kontrolne,
- zabezpieczenia zobowigzania podatkowego i naleznosci celnych,
- przeksztatcenie kontroli celno-skarbowej w postepowanie podatkowe
Cwiczenia:
- upowaznienie do przeprowadzenia kontroli celno-skarbowej,
-state upowaznienie do przeprowadzenia kontroli celno-skarbowej,
-wzory pieczeci, zamknie¢ urzedowych, stempli i innych znakéw,
-protokot kontroli rodzaju paliwa,
-wyroby akcyzowe objete zakresem kontroli celno-skarbowej,
- sposoby i warunki przyjmowania, magazynowania, wydawania i przewozenia wyrobéw
akcyzowych,
-dokumenty majgce znaczenie dla kontroli urzgdzania i prowadzenia gier hazardowych,

Zalecana literatura
Podstawowa:
A. Kazmierski, Meritum. Podatki 2023 (wybrane rozdziaty), Wydawnictwo Wolters Kluwer,
Warszawa 2023.

Alicja Przybyto, Martyna Betiuk, Jan Plewa, Sebastian Kopacz, KONTROLA CELNO-SKARBOWA —

PODSTAWOWE ZAGADNIENIA, Wydawnictwo Instytutu Studiéw Podatkowych, Warszawa 2020.

Uzupetniajaca:
P. Szymanek, Ewolucja ustroju i kompetencji rzgdowych organdw podatkowych, celnych
i skarbowych, Wydawnictwo Kancelaria Prawna i Podatkowa dr Pawta Szymanka,
Warszawa 2019.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Wyktad — test z pytaniami otwartymi

Cwiczenia — zaliczenie w formie pisemnej, sprawdzian umiejetnosci praktycznych

Naktad pracy studenta Liczba godzin (stacjonarne/niestacjonarne)
Zajecia dydaktyczne st.30nst./21

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.9

Studiowanie literatury st.10/nst.15

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.15/nst.15

Przygotowanie sie do zaliczenia st.15/nst.15

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.75/nst.75

Liczba punktow ECTS 3

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno-Prawny | Seminarium magisterskie | A2.VI.34S.M .
| rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VII - Praca magisterska i egzamin dyplomowy

Kierunek: Thesis and the Diploma Examination Module

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Techniques for Writing and Presenting the Thesis

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Do wyboru polski
Poziom i profil Imieg, nazwisko, tytut/stopienn naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
studiow: ZaIGEID
studia Il stopnia,
magisterskie, Wymagania wstgpne
profil praktyczny | brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Seminarium — st.: 30, nst.: 15 2

Cele przedmiotu

Zapoznanie sie z technikami opracowywania prac licencjackich. Poznanie sposobu prezentowania prac
licencjackich.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
P_WO01 okresla problem badawczy bedacy K_wWo03
przedmiotem analizy w pracy magisterskiej K_WO05
Wiedza: P_WO02 zna sposdb formutowania struktury pracy K_Wo07
magisterskiej K_Wo08
P_WO03 zna sposdb tworzenia uktadu pracy i tekstu K_Wo09
K_W10
P_UO01 formutuje tytut pracy magisterskiej K_U02
P_UO02 tworzy strukture pracy magisterskiej K_Uo03
P_UO03 opracowuje uktad pracy wraz z tekstem pracy K_Uo04
Umiejetnosci: magisterskiej K_U05
K_U06
K_uo7
K_U08
P_KO1 jest przygotowany do funkcjonowania w K_Ko01
Kompetencje sektorze finanséw publicznych K_Ko04
spoteczne: P_KO02 jest otwarty na podejmowanie réznych rél w K_KO05
sektorze finanséw publicznych

Tresci programowe

Poszukiwanie problemu badawczego. Okreslanie tytutu pracy magisterskiej. Tworzenie struktury pracy
magisterskiej. Konstruowanie poszczegdlnych rozdziatdéw oraz wstepu i zakonczenia. Tworzenie uktadu
pracy i tekstu. Formutowanie przypiséw. Korzystanie z cytatdw. Tworzenie skrétéw i bibliografii

Zalecana literatura
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Podstawowa (wybrane rozdziaty)

J. Bo¢, Jak pisac prace magisterskq, Kolonia Limited, Wroctaw 2009 r.
R. Zenderowski, Praca magisterska, licencjat: krotki przewodnik po metodologii pisania pracy

dyplomowej, Warszawa 2017.

Uzupetniajgca (wybrane rozdziaty)

K. Pawlik, R. Zenderowski, Dyplom z Internetu. Jak korzystac z Internetu, piszqc prace dyplomowe?,

wydanie 5, CeDeWu, Warszawa 2020.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Opracowanie i prezentowanie fragmentéw pracy magisterskiej: P_WO01-P_W03, P_U01-P_UO03,

P_KO1, P_K02

Naktad pracy studenta

Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne

st. 30/nst. 15

Przygotowanie sie do zajec st.5/nst.10
Studiowanie literatury st.20/nst.20
Przygotowanie projektu/eseju itp. St.5/nst.15
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -/-

inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60/nst.60
Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt

isp@ans.edu.pl

str. 90




Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno-Prawny | Seminarium magisterskie Il A2.VII.35.5.M.1I
Il rok, semestr 3

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VII - Praca magisterska i egzamin dyplomowy

Kierunek: Thesis and the Diploma Examination Module

Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Techniques for Writing and Presenting to the Thesis

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Poziom i profil Im.ie,.nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
studiow: zajgcia
studia Il stopnia,
magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | Podstawowe umiejetnosci dotyczace korzystania z literatury naukowej i
stosowania metod badawczych

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS

Seminarium-st. 30, nst. 15 2

Cele przedmiotu

Zapoznanie sie z technikami opracowywania prac magisterskich oraz poznanie sposobu
prezentowania prac magisterskich.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01 okresla problem badawczy bedacy K_wWo1
przedmiotem analizy w pracy magisterskiej; K_Wo02
. P_WO02 zna sposéb formutowania struktury pracy K_Wo08
Wiedza: . .
magisterskiej; K_W10
P_WO03 zna sposéb tworzenia uktadu pracy i tekstu. K_W11
K_W13
P_UO01 uzasadnia tytut pracy magisterskiej; K_U02
K_U03
P_U02 omawia strukture pracy magisterskiej; K_Uo0o4
Umiejetnosci: K_U06
P_UO03 przedstawia uktad pracy wraz z tekstem pracy K_U07
magisterskiej. K_U08
K_U10
P_KO1 jest przygotowany do rozwigzania ztozonego
TR problemu badawczego; , , K_KO01
e P_KO02 jest otwarty na podejmowanie réznych rél w K_K02
sektorze finanséw publicznych i w ramach K_K08
funkcjonowania podmiotdw prywatnych.

Tresci programowe

Poszukiwanie problemu badawczego. Okreslanie i uzasadnianie tytutu pracy magisterskiej. Tworzenie
struktury pracy magisterskiej. Konstruowanie poszczegdlnych rozdziatéw oraz wstepu i zakonczenia.
Tworzenie uktadu pracy i tekstu. Formutowanie przypiséw. Korzystanie z cytatow. Tworzenie skrétéw
i bibliografii.
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Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Zenderowski R., Praca magisterska, licencjat: krotki przewodnik po metodologii pisania i obrony
pracy dyplomowej, CeDeWu, Warszawa 2017.

Boc J., Jak pisac prace magisterskg?, Kolonia Limited, Wroctaw 2009.

Weglinska M., Jak pisac prace magisterskqg?, Impuls, Krakéw 2011.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
Pawlik K., Zenderowski R., Dyplom z Internetu. Jak korzystac z Internetu piszqc prace dyplomowej?,
Warszawa 2018.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przygotowanie i prezentowanie fragmentow pracy magisterskiej: P_WO01, P_W02, P_W03, P_UO01,
P_U02, P_U03, P_K01, P_KO02.

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30/nst. 15

Przygotowanie sie do zajeé st.5/nst.10

Studiowanie literatury st.20/nst.20

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5/nst.15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia -/-

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60/nst.60

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | Seminarium magisterskie Il A2.VII.36.S.M.11I
Il rok, semestr 3
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut VII - Praca magisterska i egzamin dyplomowy
Kie"‘_'"_ek: ; Thesis and the Diploma Examination Module
Administracja Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Techniques for Writing and Presenting to the Thesis
Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
do wyboru polski
Poziom i profil Im.ie,.nazwisko, tytut/stopiern naukowy osoby/os6b prowadzacej/prowadzacych
studiow: zajgcia
studia Il stopnia,
magisterskie, Wymagania wstepne
profil praktyczny | Podstawowe umiejetnosci dotyczace korzystania z literatury naukowej i
stosowania metod badawczych

Formy zajec i liczba godzin

Liczba punktéow ECTS

Zaktadane efekty uczenia sie

Seminarium-st. 30, nst. 15 2
Cele przedmiotu
Zapoznanie sie z technikami opracowywania prac magisterskich oraz poznanie sposobu
prezentowania prac magisterskich.

Odniesienie

do kierunkowych
efektow uczenia sie

funkcjonowania podmiotdw prywatnych.

P_WO01 okresla problem badawczy bedacy K_wWo1
przedmiotem analizy w pracy magisterskiej; K_Wo02
. P_WO02 zna sposéb formutowania struktury pracy K_Wo08
Wiedza: . .
magisterskiej; K_W10
P_WO03 zna sposéb tworzenia uktadu pracy i tekstu. K_W11
K_W13
P_UO01 uzasadnia tytut pracy magisterskiej; K_U02
K_U03
P_U02 omawia strukture pracy magisterskiej; K_Uo0o4
Umiejetnosci: K_U06
P_UO03 przedstawia uktad pracy wraz z tekstem pracy K_U07
magisterskiej. K_U08
K_U10
P_KO1 jest przygotowany do rozwigzania ztozonego
TR problemu badawczego; , , K_KO01
e P_KO02 jest otwarty na podejmowanie réznych rél w K_K02
sektorze finanséw publicznych i w ramach K_K08

Tresci programowe

i bibliografii.

Poszukiwanie problemu badawczego. Okreslanie i uzasadnianie tytutu pracy magisterskiej. Tworzenie
struktury pracy magisterskiej. Konstruowanie poszczegdlnych rozdziatéw oraz wstepu i zakonczenia.
Tworzenie uktadu pracy i tekstu. Formutowanie przypiséw. Korzystanie z cytatow. Tworzenie skrétow
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Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Zenderowski R., Praca magisterska, licencjat: krotki przewodnik po metodologii pisania i obrony
pracy dyplomowej, CeDeWu, Warszawa 2017.

Boc J., Jak pisac prace magisterskg?, Kolonia Limited, Wroctaw 2009.

Weglinska M., Jak pisac prace magisterskqg?, Impuls, Krakéw 2011.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)
Pawlik K., Zenderowski R., Dyplom z Internetu. Jak korzystac z Internetu piszqc prace dyplomowej?,
Warszawa 2018.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przygotowanie i prezentowanie fragmentow pracy magisterskiej: P_WO01, P_W02, P_W03, P_UO01,
P_U02, P_UO03, P_K01, P_KO02,

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne st. 30/nst.15

Przygotowanie sie do zajeé st.5/nst.10

Studiowanie literatury st.20/nst.20

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.5/nst.15

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.60/nst.60

Liczba punktéw ECTS 2

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu

Spoteczno-Prawny | Przygotowanie pracy dyplomowej i egzaminu A2.MVII.37.P.P.D.
dyplomowego
Il rok, semestr 4

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Kierunek:

Modut VII - Praca magisterska i egzamin dyplomowy
Administracja

Module Thesis and the Diploma Examination

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Preparation of theThesis and to the Final Exam

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
Poziom i profil |42 Wyboru polski
studiéw: Imie, nazwisko, tytut/stopieri naukowy osoby/oséb prowadzacej/prowadzacych
studia Il stopnia, | Zai&cia

magisterskie, Samodzielna praca studenta z mozliwoscig konsultacji z promotorem

profil praktyczny | Wymagania wstepne

Zgodnie z regulaminem studidow — zaliczenie odpowiedniej liczby punktéw ECTS.
Zalecane jest zaliczenie wszystkich przedmiotéw podstawowych i kierunkowych,
ktore utatwig studentowi przygotowanie wstepnych zatozen i koncepcji pracy
magisterskie;j.

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS

Samodzielna praca studenta z mozliwoscig konsultacji z promotorem, 20
zaktadana liczba godzin: 500

Cele przedmiotu

Przygotowanie pracy magisterskiej oraz przygotowanie sie do egzaminu dyplomowego.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych

efektow uczenia sie

P_WO0L1 posiada wiedze w zakresie wszystkich K_wWo1
zaktadanych efektdw uczenia sie (zgodnie z kartami K_Wo02
przedmiotow). K_Wo03
K_wo4
K_W05
K_WO06
K_wo7
K_Wo08
K_W09
K_W10
K_Wi11
K_W12
K_wi13
K_wi4

Wiedza:

P_UO01 posiada umiejetnosci w zakresie wszystkich K_Uo01
zaktadanych kierunkowych efektéw uczenia sie. K_U02
P_UO02 okresla warunki wstepne i cele, jak tez K_U03
Umiejetnosci: szczegotowo analizuje wyniki realizowanych badan K_Uo04
zwigzanych z pracg magisterska. K_U05
K_U06
K_U07
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K_U08
K_U09
K_U10

P_KO1 jest kreatywny w poszukiwaniu rozwigzan K_Ko01
problemu badawczego; K_K02
K_KO03
K_K04
K_KO05
K_KO06
K_K07

Kompetencje
spoteczne:

Tresci programowe

Tresci wynikajg z wybranego przez studenta tematu pracy magisterskiej i dotycza kolejnych etapéw jej
powstania.

Zalecana literatura

Podstawowa

Literatura wtasciwa dla realizowanego problemu badawczego postawionego przez studenta.
Literatura podstawowa, wiasciwa dla wszystkich przedmiotédw podstawowych i kierunkowych,
ktorych znajomos¢ wymagana jest na egzaminie dyplomowym (wedtug kart przedmiotéw).

Uzupetniajaca
Literatura wskazana przez promotora.
Literatura wskazana jako uzupetniajgca w kartach przedmiotéw.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Ustny egzamin dyplomowy: P_WO01, P_U01, P_U02, P_KO1.

Naktad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Zajecia dydaktyczne -

Przygotowanie sie do zajec -

Studiowanie literatury st. 150/ nst.150

Przygotowanie projektu/eseju itp. st.300/st.300

Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia st.50/st.50

Inne -

taczny naktad pracy studenta w godz. st.500/nst.500

Liczba punktéw ECTS 20

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU
Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | praktyka zawodowa | A2.VIII.38.P.I.
| rok, semestr 1
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VIII - Praktyka zawodowa
Professional Practice Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Professional Practice

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny | pogstawowe wiadomosci z prawa pracy oraz prawa administracyjnego

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS

Praktyka | —st. 160 godz., nst. 160 godz. 6

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne

Cele przedmiotu

Wykorzystanie wiedzy w rozwigzywaniu konkretnych probleméw praktycznych, nawigzywanie
bezposrednich kontaktéw z potencjalnymi pracodawcami, poznanie sposobu funkcjonowania
roznego rodzaju organizacji gospodarczych i spotecznych oraz wyksztatcenie umiejetnosci
identyfikowania pojawiajgcych sie probleméw. Stworzenie warunkéw do pogtebiania wiedzy
uzyskanej podczas zajec i konfrontowania jej z praktykag, umozliwienie bezposredniego pozyskiwania
informacji, ksztattowania umiejetnos$ci i zdobywania doswiadczenia, ktére postuzg osiggnieciu
kompetencji absolwenta kierunku Administracja Il stopnia.

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie

P_WO01 znairozumie strukture organizacyjng K_wWo1

zaktadu pracy oraz regulacje prawne w nim K_WO05
Wiedza: obowiazuja(?e . . -

P_W02 zna i rozumie rzeczywiste zagrozenia K_Wo07

BHP wystepujgce w przedsiebiorstwie K_W15

(instytucji)

P_UO01 potrafi scharakteryzowac zakres czynnosci K_U01

oraz analizuje strukture zaktadu bedacego miejscem

odbywania praktyki;

P_U02 potrafi stosowac przepisy BHP obowigzujace w K_Uo03

zaktadzie pracy i na poszczegdlnych stanowiskach,

P_UO03 potrafi stosowac¢ techniki tworzenia K_U05
Umiejetnosci: dokumentacji oraz wtasciwy obieg dokumentdw,

P_U04 potrafi stosowac poznang wiedze z zakresu K_U06

administracji i roznych gatezi prawa w Srodowisku

pracy.

P_UO05 potrafi diagnozowad problemy wystepujace w

organizacji (komarce) i proponowac konkretne

sposoby ich rozwigzania K_U1l6
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P_U06 potrafi komunikowaé sie z pracownikami
organizacji, stosujgc w tym celu rézne metody i

techniki K_U17
P_UO07 potrafi w srodowisku pracy podnosié swoje
kompetencje zawodowe (wiedze oraz praktyczne K_Uo06

umiejetnosci ) w zakresie obstugi urzadzen biurowych

i programéw komputerowych wykorzystywanych w

praktyce gospodarczej, a takze prowadzenia

dokumentacji wiasciwej dla danej komorki

organizacyjne;j (instytucji).

P_UO08 potrafi przestrzega¢ wymaganych w instytucji

zasad postepowania, w tym: prawnych, K_Uo06
bezpieczenstwa, etycznych — dla zapewnienia

odpowiedniej jakosci pracy.

P_U09 potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety

stuzace realizacji zadan i obowigzkéw pracownika

administracji

P_KO01 jest gotéw do swiadomego stosowania K_KO01
przepisdw regulujacych obowiazki na stanowisku

pracy i przepiséw BHP oraz odpowiedzialnosci za ich

Kompetencje nieprzestrzeganie;

spoteczne: P_KO02 jest gotow do ponoszenia odpowiedzialnosci K_K02
za powierzone mu zadania w miejscu pracy.
P_KO03 jest gotow do przestrzegania K_K07
zasad etyki zawodowej pracownika administracji. K_K10

Tresci programowe

Struktura organizacyjna zaktadu pracy. Regulacje prawne obowigzujgce w zakfadzie pracy.
Zagadnienia z zakresu stosowania prawa pracy. Poznanie przepiséw BHP obowigzujgcych w zaktadzie
pracy i na poszczegdlnych stanowiskach. Obieg dokumentacji w zakfadzie pracy. Zasady tworzenia
dokumentacji w zaktadzie pracy. Czynnosci z zakresu administrowania i administracji publiczne;.
Sporzadzanie projektdw dokumentdow stosowanych w zaktadzie pracy.

Sugerowane miejsca praktyk

organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorzadowe i panstwowe) albo organy lub podmioty
administracji centralnej, organy stuzb, inspekcji i strazy, instytucje sektora finanséw publicznych, sady
i trybunaty, organy kontroli panstwowe], prokuratura, podmioty sektora pozarzgdowego, spotki
prawa handlowego, w tym spotki samorzagdowe.

Pozostate podmioty, pod warunkiem, ze zakres wykonywanych w ramach jej odbywania zadan, jest
zgodny z programem i kierunkiem studiow.

Zalecana literatura

Podstawowa (wybrane rozdziaty)

Jagielski J., Wierzbowski M., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2019.

Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2020.

Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2019.

Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Maniewska E., Rgczka W. K., Raczkowski M. ., Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i
odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa 2018.

Florek L., t. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.

Prawo urzednicze. Komentarz, Krzysztof Wojciech Baran (red. nauk.), WoltersKluwer, Warszawa
2014.
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Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadan okreslonych w programie
praktyk oraz ztozenie dokumentacji potwierdzajgcej realizacje praktyk, obowigzujgcej w danym roku
akademickim

Kolejnym wymogiem jest przygotowanie mini-zadania, gdzie student powinien wykaza¢, w jakim
stopniu zrealizowat wybrane efekty uczenia sie zawarte w dzienniku praktyk, oraz oceni¢ realizacje
praktyki pod katem osiggania zamierzonych efektéw uczenia sie zawartych w sylabusie.

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego kierunku na podstawie
powyzszych dokumentéw oraz rozmowy ze studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki.
Opiekun praktyk moze ustali¢ inng forme realizacji praktyki w przypadku oséb z
niepetnosprawnoscig pod warunkiem osiggniecia przez studenta efektéw uczenia sie przedmiotu
oraz z zachowaniem zasad zawartych w Regulaminie studidw.

Dokumentacja:

sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaswiadczenie z zaktadu pracy bedgcego miejscem
odbywania praktyki, mini-zadanie studenta, rozmowa ze studentem: P_WO01, P W02, P_U01, P_U02,
P_UO03, P_U04, P_U05, P_U06, P_U07, P_U08, P_U09, P_K01, P_K02, P_K03

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Realizacja praktyki w zaktadzie pracy st. 160/nst. 160

Przygotowanie sie do zajec -/-

Studiowanie literatury -/-

Przygotowanie projektu/mini-zadania 10

Przygotowanie sie do zaliczenia 10

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st. 180/nst. 180

Liczba punktéw ECTS 6

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | praktyka zawodowa I A2.VI1.39.P.II.

| rok, semestr 2

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim

Modut VIII - Praktyka zawodowa

Professional Practice Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Professional Practice

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski

Poziom i profil Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

studiow: prowadzacej/prowadzacych zajecia

studia Il stopnia,

magisterskie, Wymagania wstepne

profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéow ECTS

Praktyka zawodowa —s. 160, ns. 160 6

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne

Cele przedmiotu

1.Rozwijanie umiejetnosci praktycznych — specyfikacji i rozwigzywania ztozonych zadan zwigzanych z
miejscem realizacji praktyki;

2. Uczestniczenie w realizacji projektdw i zlecanych zadan zwigzanych z funkcjonowaniem organizacji;
3. Poznanie funkcjonowania struktury organizacyjnej, zasad organizacji pracy, podziatu kompetencji,
procedur, procesu planowania pracy, zasad i procedur kontroli;

Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie
P_WO01 zna zakres dziatania komadrek K_wWo1

organizacyjnych, stanowisk, zadania oséb petnigcych

okreslone funkcje w strukturze instytucji i ich

wzajemne powigzania;

P_W02 zna strukture i zasady funkcjonowania K_Wo05
systemu bezpieczernstwa narodowego; cele,

podstawy prawne, organizacje i funkcjonowanie

réznych instytucji panstwowych i publicznych;

P_WO03 zna podstawowe koncepcje i metody K_Wo08
organizacji oraz zarzadzania strukturami podmiotéw K_W11
administracji a takze stosowaniu podstawowych

metod i technik zarzgdzania organizacjami;

P_U01 potrafi obserwowaé, czynnie brac udziat w K_Uo01
zadaniach realizowanych

przez specjalistdw ze swojej dziedziny ze szczegdlnym

uwzglednieniem zadan zwigzanych z kierunkiem

Administracja;

P_UO02 potrafi rozwigzywac zadania praktyczne z K_U02
wykorzystaniem danych, informacji i obserwacji

Wiedza:

Umiejetnosci:
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uzyskanych w organizacji (zaktadzie pracy, urzedzie) i

na podstawie obowigzujgcych regulacji prawnych; K_U05
P_U03 potrafi dostrzec problem wystepujacy w

danej instytucji (przedsiebiorstwie), potrafi go opisaé

oraz przedstawic koncepcje rozwigzania; K_U06
P_UO04 potrafi pracowac indywidualnie i w zespole

wykonujac ztozone zadania zwigzane z realizacja

celow; K_KO08
P_UO05 potrafi oszacowac czas potrzebny do realizacji K_KO09
zleconego zadania, potrafi opracowac i zrealizowac

harmonogram prac; K_U10

P_UO06 potrafi zaplanowac kierunki wtasnego rozwoju

zawodowego i ksztatcenia wykorzystujgc

doswiadczenie zdobyte na praktyce; K_U13
P_UO07 potrafi dokona¢ identyfikacji i specyfikacji

zadan o charakterze praktycznym wystepujacych w

instytucji, w ktérej odbywa sie praktyka K_U14
P_U08 potrafi wykorzysta¢ posiadang wiedze do K_U17
krytycznego analizowania przyczyn oraz przebiegu

procesow zachodzacych w instytucji i przewidywania

ich skutkow.

P_KO1 jest gotow do ponoszenia odpowiedzialnosci K_KO01
w realizacji dziatan indywidualnych i zespotowych;
P_KO02 jest gotow do analizy poziomu swojej wiedzy i K_K02
. umiejetnosci, rozumie potrzebe uznawania roli K_KO06
Kompetencje . S . L . .
wiedzy, certyfikacji umiejetnosci w rozwigzywaniu
spoteczne: , . . ,
problemdéw zwigzanych z bezpieczenstwem;
P_KO03 jest gotow do oceny priorytetow stuzgcych K_K07
realizacji okreslonego lub narzuconego zadania oraz K_K10

dba o terminowg i efektywna realizacje zadan;
Tresci programowe
Aktywne uczestniczenie w zyciu jednostki i wykonywanie merytorycznych polecen opiekuna praktyk;
Samodzielnie wykonywanie zaplanowanych w programie praktyk czynnosci oraz powierzonych przez
opiekuna praktyk z ramienia jednostki;
Obserwowanie sposobu zorganizowania i rytmu pracy w jednostce (organizacja proceséw
decyzyjnych/organizacyjnych/wytwérczych/ustugowych/szkoleniowych; monitorowanie warunki
bhp).
Sugerowane miejsca praktyk
organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorzadowe i panstwowe) albo organy lub podmioty
administracji centralnej, organy stuzb, inspekgc;ji i strazy, instytucje sektora finanséw publicznych, sgdy
i trybunaty, organy kontroli panstwowej, prokuratura, podmioty sektora pozarzgdowego, spotki
prawa handlowego, w tym spotki samorzadowe.
Pozostate podmioty, pod warunkiem, ze zakres wykonywanych w ramach jej odbywania zadan, jest
zgodny z programem i kierunkiem studiow.
Zalecana literatura
Podstawowa (wybrane rozdziaty)
Jagielski J., Wierzbowski M., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2019.
Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2020.
Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2019.
Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.
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Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Maniewska E., Rgczka W. K., Raczkowski M. ., Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i
odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa 2018.

Florek L., t. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.

Prawo urzednicze. Komentarz, Krzysztof Wojciech Baran (red. nauk.), WoltersKluwer, Warszawa
2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadan okreslonych w programie
praktyk oraz ztozenie dokumentacji potwierdzajgcej realizacje praktyk, obowigzujgcej w danym roku
akademickim

Kolejnym wymogiem jest przygotowanie mini-zadania, gdzie student powinien wykazac¢, w jakim
stopniu zrealizowat wybrane efekty uczenia sie zawarte w dzienniku praktyk, oraz ocenic realizacje
praktyki pod katem osiggania zamierzonych efektéw uczenia sie zawartych w sylabusie.

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego kierunku na podstawie
powyzszych dokumentéw oraz rozmowy ze studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki.
Opiekun praktyk moze ustali¢ inng forme realizacji praktyki w przypadku oséb z
niepetnosprawnoscig pod warunkiem osiggniecia przez studenta efektdow uczenia sie przedmiotu
oraz z zachowaniem zasad zawartych w Regulaminie Studiow.

Dokumentacja:

Sprawozdanie z praktyki, dziennik praktyk, zaswiadczenie z zaktadu pracy bedacego miejscem
odbywania praktyki: P_WO01, P_W02, P_U01, P_U02, P_UO03, P_U04, P_UO05, P_U06, P_U07, P_U08,
P_KO1, P_K02, P_KO3.

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Odbywanie praktyki w zaktadzie pracy st. 160/nst. 160

Przygotowanie sie do zajec -/-

Studiowanie literatury -/-

Przygotowanie projektu/mini-zadania 10

Przygotowanie sie do zaliczenia 10

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.180/nst.180

Liczba punktéw ECTS 6

Kontakt isp@ans.edu.pl

str. 102


https://www.profinfo.pl/autorzy/malgorzata-gersdorf,9864.html
https://www.profinfo.pl/autorzy/malgorzata-gersdorf,9864.html
https://www.profinfo.pl/autorzy/krzysztof-wojciech-raczka,232.html
https://www.profinfo.pl/autorzy/krzysztof-wojciech-raczka,232.html
https://www.profinfo.pl/autorzy/krzysztof-wojciech-baran,9374.html

Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno-Prawny | praktyka zawodowa Il A2.VII1.40.P.II1.
Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Modut VIII - Praktyka zawodowa
Professional Practice Module

Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim
Professional Practice

Kierunek:
Administracja

Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
obowigzkowy polski
Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/oséb

Poziom i profil prowadzacej/prowadzacych zajecia

studiow:
studia Il stopnia, | \WWymagania wstepne

magisterskie, Znajomos¢ zagadnien prawa pracy oraz prawa administracyjnego
profil praktyczny

Formy zajec i liczba godzin Liczba punktéw ECTS
Praktyka zawodowa — st. 160, nst. 160 6

Zajecia ksztattujgce umiejetnosci praktyczne

Cele przedmiotu

Opanewanie-umiejetnos¢ stosowania posiadanej wiedzy w rozwigzywaniu konkretnych problemoéw
praktycznych, nawigzywanie bezposrednich kontaktéw z potencjalnymi pracodawcami, poznanie
sposobu funkcjonowania réznego rodzaju organizacji gospodarczych i spotecznych oraz wyksztatcenie
umiejetnosci identyfikowania pojawiajacych sie problemdw. Stworzenie warunkéw do pogtebiania
wiedzy uzyskanej podczas zaje¢ i konfrontowania jej z praktyka, umozliwienie bezposredniego
pozyskiwania informacji, ksztattowania umiejetnosci i zdobywania doswiadczenia, ktore postuzig
osiggnieciu kompetencji absolwenta kierunku Administracja Il stopnia.
Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektow uczenia sie
P_WO01 zna akty prawne z zakresu administracji
publicznej, w tym akty wewnetrzne, regulujgce

dziatalno$¢ instytucji, gdzie odbywana jest praktyka K_Wo1
. . K_W02
. P_W02 zna zasady administrowania baz danych w -
Wiedza: . . L . K_W05
instytucji, w ktérej odbywa sie praktyka;
s ; K_Wo08
P_WO03 zna mozliwosci wykorzystania nowoczesnych -

- L e K_W11
technologii i wyposazenia niezbednych do witasciwe;j -
realizacji zadan
P_UO01 potrafi dostrzec problem wystepujgcy w K_U01
danym przedsiebiorstwie (instytucji), opisac go oraz
przedstawi¢ koncepcje rozwigzania ;

P_U02 potrafi rozwigza¢ praktyczne zadania z K_U02
Umiejetnosci: zakresu dziatalnosci przedsiebiorstwa (instytucji) K_U03
P_UO03 potrafi przygotowac szeroka informacje z K_U05

zakresu swojej dziatalnosci zawodowej na praktyce i
przekazac jg innym pracownikom
P_U04 komunikuje sie w Srodowisku zawodowym K_U06

str. 103



Zatacznik 8 do formularza
Uchwata nr 23/2023
z dnia 28 czerwca 2023 r.

stosujgc rdézne techniki i z uzyciem specjalistycznej K_U07
terminologii
P_U05 potrafi w celu wykonywania zleconych zadan, K_U09

pozyskiwac informacje z literatury, baz danych,

dokumentacji i innych Zrédet,

P_UO06 potrafi uzywac jezyka prawniczego oraz K_U10
porozumiewac sie w sposdb precyzyjny i spojny

przedstawiajgc oraz uzasadniajgc swoje stanowisko

przy uzyciu roznych technik komunikacyjnych ze

specjalistami w zakresie prawa jak i odbiorcami spoza

grona specjalistdw podczas odbywania przez siebie

praktyki zawodowej,

P_UO07 potrafi korzystaé z zasobdéw instytucji K_U12
(organizacji) niezbednych do wykonywania pracy;

P_UO08 potrafi pod nadzorem opiekuna pokierowac K_U14
praca zespotu wykonujgcego proste zadania,

P_U9 potrafi czynnie bra¢ udziat w codziennych K_U17

ztozonych pracach, jak i projektach wykonywanych
przez specjalistdw z poszczegdlnych dziatéw
instytucji, w ktérej odbywa sie praktyka i ocenic ich
skutki;

P_KO1 jest gotow do pracy na stanowisku typowym

dla studiowanego kierunku; K_Kko1
P_KO02 jest gotow do wykonywania réznych rél K K02
zawodowych -
P_KO03 jest gotow do odpowiedzialnego K Ko4
Kompetencje wykonywania powierzonych zadan -
spoteczne: P_KO04 jest gotéw do analizy zwigzku miedzy zdobytg K KOG
wiedzg, a wiasciwym ksztattowaniem swojego -
rozwoju zawodowego, K K07
P_KO5 jest gotéw do dziatania w sposdb K_K09
przedsiebiorczy oraz jest przygotowany do K_K10

podejmowania wyzwan zawodowych
Tresci programowe
1.Doskonalenie umiejetnosci zwigzanych z wybrang przez studenta specjalnoscia;
2. Wspdtdziatanie z pracownikami jednostki i wspéttworzenie z nimi dobrej atmosfery pracy (po
uzyskaniu zgody opiekuna uczestniczy¢ w zebraniach, naradach);
3. Wyrabianie nawykdw wtasciwe] kultury pracy w zespotach ludzkich i przygotowywanie sie do
samodzielnego podejmowania decyzji;
4. Aktywne uczestniczenie w zyciu jednostki i wykonywanie merytorycznych polecen opiekuna
praktyk.
Sugerowane miejsca praktyk
organy administracji lokalnej lub regionalnej (samorzadowe i panstwowe) albo organy lub podmioty
administracji centralnej, organy stuzb, inspekcji i strazy, instytucje sektora finanséw publicznych, sgdy
i trybunaty, organy kontroli panstwowe], prokuratura, podmioty sektora pozarzgdowego, spotki
prawa handlowego, w tym spotki samorzagdowe.
Pozostate podmioty, pod warunkiem, ze zakres wykonywanych w ramach jej odbywania zadan, jest
zgodny z programem i kierunkiem studiow.
Zalecana literatura
Podstawowa (wybrane rozdziaty)
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Jagielski J., Wierzbowski M., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2019.

Kodeks pracy, C.H. Beck, Warszawa 2020.

Liszcz T., Prawo pracy, LexisNexis, Warszawa 2019.

Zimmermann J., Prawo administracyjne, WoltersKluwer, Warszawa 2010.

Uzupetniajaca (wybrane rozdziaty)

Gersdorf M., Maniewska E., Rgczka W. K., Raczkowski M. ., Prawo pracy: podrecznik w pytaniach i
odpowiedziach, LexisNexis, Warszawa 2018.

Florek L., t. Pisarczyk, Prawo pracy, C.H. Beck, Warszawa 2019.

Prawo urzednicze. Komentarz, Krzysztof Wojciech Baran (red. nauk.), WoltersKluwer, Warszawa
2014.

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Warunkiem zaliczenia praktyki zawodowej jest: zrealizowanie zadan okreslonych w programie
praktyk oraz ztozenie dokumentacji potwierdzajgcej realizacje praktyk, obowigzujgcej w danym roku
akademickim

Kolejnym wymogiem jest przygotowanie mini-zadania, gdzie student powinien wykazac¢, w jakim
stopniu zrealizowat wybrane efekty uczenia sie zawarte w dzienniku praktyk, oraz ocenic realizacje
praktyki pod kagtem osiggania zamierzonych efektéw uczenia sie zawartych w sylabusie.

Zaliczenia praktyki zawodowej dokonuje opiekun praktyki dla danego kierunku na podstawie
powyzszych dokumentéw oraz rozmowy ze studentem o przebiegu i realizacji celu praktyki.
Opiekun praktyk moze ustali¢ inng forme realizacji praktyki w przypadku oséb z
niepetnosprawnoscig pod warunkiem osiggniecia przez studenta efektéw uczenia sie przedmiotu
oraz z zachowaniem zasad zawartych w Regulaminie studidw.

Dokumentacja:

Sprawozdanie z praktyki, Dziennik praktyk, Zaswiadczenie z zaktadu pracy bedgcego miejscem
realizacji praktyki: P_WO01, P_W02, P_W03, P_U01, P_U02, P_U03, P_U04, P_U05, P_U06, P_UO07,
P_UO8, P_U09, P_KO1, P_K02, KO3, P_KO5, P_KO5.

Nakfad pracy studenta Liczba godzin stacjonarne/niestacjonarne
Odbywanie praktyki w zaktadzie pracy st.160/nst.160

Przygotowanie sie do zajec -/-

Studiowanie literatury -/-

Przygotowanie projektu/mini-zadania 10

Przygotowanie sie do zaliczenia 10

Inne -/-

taczny naktad pracy studenta w godz. st.180/nst.180

Liczba punktéw ECTS 6

Kontakt isp@ans.edu.pl
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KARTA PRZEDMIOTU

Instytut: Nazwa przedmiotu Kod przedmiotu
Spoteczno - BHP i ergonomia A1.INNE.66.BHP
Prawny | rok, semestr 1

Nazwa modutu w jezyku polskim i angielskim
Kierunek: Przedmioty ogdlnouczelniane

Administracja | General Subjects
Nazwa przedmiotu w jezyku angielskim

Poziom i profil | g;tety and Sanitation of Work

StUd'_OW: Status przedmiotu Jezyk wyktadowy
studia . .
) obowigzkowy polski
drugiego : : T 7
i Imie, nazwisko, tytut/stopien naukowy osoby/os6b
stopnia,

; o prowadzacej/prowadzacych zajecia
licencjackie,

profil praktyczny Wymagania wstepne

Brak
Formy zajec i liczba godzin Liczba punktow ECTS
Wykfad - st. 4 godz., nst. 4 godz. 1

Cele przedmiotu
Przekazanie studentom interdyscyplinarnej wiedzy o cztowieku w srodowisku pracy. Zapoznanie z
prawnym stanem ochrony pracy i zasadami zachowania sie w przypadku zagrozenia. Uswiadomienie
obowigzkdéw i praw pracownika i pracodawcy.
Odniesienie
Zaktadane efekty uczenia sie do kierunkowych
efektéw uczenia sie

P_WO01 zna podstawy systemu bezpieczenstwa i
zasady higieny pracy w instytucjach edukacyjnych i

Wiedza: . . K_wo1
wychowawczych, ich praktyczne uwarunkowania oraz
realizacje
P_UO1 posiada umiejetnosé efektywnego
wykorzystania wiedzy, procedur i S$rodkéw do K_Uo1
Umiejetnosci: wykonywania zadan zawodowych w organizacji lub
instytucji pozostajacej w zainteresowaniu studiowane;j K_U02
specjalnosci
Kompetencje P_KO1 jest odpowiedzialny za siebie i innych oraz za K KOS
spoteczne: swoje dziatania pedagogiczne -

Tresci programowe

Istota BHP — przepisy BHP. Kodeks pracy. Rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z
dnia 5 lipca 2007 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny pracy w uczelniach. Podstawowe zasady
ochrony przeciwpozarowej oraz postepowania w razie pozaru. Organizacja i zasady udzielania pomocy
przedlekarskiej w razie wypadku.

Zalecana literatura

Podstawowa

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 — Kodeks Pracy (tekst jedn. Dz. U.z 1998 r., Nr 21, poz. 94 z pdzn. zm.)
Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r., Nr 178,
poz. 1380).

Uzupetniajaca
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Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o ubezpieczeniu spotecznym z tytutu wypadkéw przy pracy i
choréb zawodowych (tekst jedn. Dz. U. z 2009 r., Nr 167, poz. 1322).

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10.09.1996 r. w sprawie wykazu prac szczegdlnie ucigzliwych
dla zdrowia kobiet (Dz. U. z 1996 r., Nr 114, poz. 545 z pdzn. zm.).

Formy zaliczenia/sposoby weryfikacji

Przedstawienie analizy zagrozern w wybranym miejscu: P_W01, P_UO01, P_KO01.

Naktad pracy studenta

Liczba godzin
stacjonarne/niestacjonarne

Zajecia dydaktyczne 4/4
Przygotowanie sie do zajec -
Studiowanie literatury 10/10
Przygotowanie projektu/eseju itp. 6/6
Przygotowanie sie do egzaminu/zaliczenia 5/5
Przygotowanie analizy zagrozen w miejscu pracy | 5/5
taczny naktad pracy studenta w godz. 30/30
Liczba punktéw ECTS 1

Kontakt

isp@ans.edu.pl
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