Zatacznik 4
do Uchwaty nr 48/2022 z dnia 28 wrze$nia 2022 r.

ZASADY PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ
na poszczegodlnych kierunkach studiéw
prowadzonych w Akademii Nauk Stosowanych
Angelusa Silesiusa*

*nazwa obowigzujgca od 01.10.2022r.
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ADMINISTRACIA, STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
INSTYTUT SPOLECZNO-PRAWNY

§ 1. Zakres przedmiotowy
Niniejsze zasady dotyczg prac licencjackich przygotowywanych w Akademii Nauk
Stosowanych Angelusa Silesiusa na kierunku Administracja | stopnia, jak tez
przeprowadzania egzaminu dyplomowego.

§ 2. Praca licencjacka

Praca licencjacka stanowi podsumowanie wiedzy i umiejetnosci studenta uzyskanych
w ramach studidw pierwszego stopnia.
Praca licencjacka stanowi podstawe do oceny kompetencji spoftecznych studenta
uzyskanych w ramach studiéw pierwszego stopnia.
Praca licencjacka ma charakter mikrostudium, zawierajgcego czes¢ teoretyczng lub
dogmatycznoprawng bedacg analizg poje¢ lub unormowan prawnych danego zjawiska
oraz cze$¢ bedacq analizg zjawiska zwigzanego z praktyka administracji w mikroskali.

. Temat pracy licencjackiej powinien umozliwia¢ wykorzystanie uzyskanej przez

studenta wiedzy i umiejetnosci oraz wskazywac¢ konkretny problem badawczy
(problemy badawcze) i sposéb jego rozwigzania zgodnie z wymaganiami wtasciwymi
dla poziomu 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji.
Praca licencjacka powinna rozwija¢ umiejetnosci studenta w zakresie rozwigzywania
prostego zadania badawczego w obszarze administracji przy wykorzystaniu zwtaszcza
aktédw prawnych, literatury, orzecznictwa i dokumentéw urzedowych.
Praca licencjacka jest pracg wtasng studenta realizowang pod kierunkiem opiekuna.
Opiekun jest zobowigzany nadzorowac realizacje pracy licencjackiej i w tym zakresie
udziela¢ studentowi pomocy merytoryczne;.
Podczas realizacji pracy licencjackiej student wykazuje umiejetnos¢ okreslenia celu
badawczego pracy.

§ 3. Wytyczne
Opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do ustalenia tematu pracy z
uwzglednieniem kierunku badZz kierunkéw badawczych realizowanych w pracy
naukowo-dydaktyczne;j.
W sytuacji braku mozliwosci ustalenia takiego tematu jego wybdr dokonuje sie w
uzgodnieniu z Dyrektorem lub zastepcg Dyrektora Instytutu.
Praca dyplomowa sktada sie z czesci wstepnej (wstepu), rozdziatéw stanowigcych
rozwiniecie realizowanego problemu badawczego oraz zakonczenia.
W czesci wstepnej pracy dyplomowej nalezy sformutowac cel pracy i zakres badanej
problematyki.
Liczba rozdziatdow jest ustalana indywidualnie w kazdym przypadku w zaleznosci od
realizowanego problemu badawczego.
W pracy dyplomowej powinno sie w miare mozliwosci zachowaé proporcje w objetosci
miedzy poszczegdlnymi rozdziatami z zatozeniem, ze rozdziat pierwszy, majgcy
charakter wprowadzajgcy, nie powinien przekraczac objetosci kolejnych rozdziatow.
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7.

1)

2)
3)

Opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do wyboru recenzenta pracy
przygotowywanej pod jego kierunkiem. W przypadku niewskazania recenzenta w
sposéb wskazany w zdaniu poprzednim decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor
(zastepca Dyrektora) Instytutu.

W pracy dyplomowej nalezy stosowac odnosniki — przypisy wskazujgce na korzystanie
przez autora z literatury, orzecznictwa, aktéw prawnych czy tez dokumentéw
urzedowych. Cytaty powinny byé uzywane tylko wtedy, kiedy uzycie wtasnego
okreslenia mogtoby zmieni¢ intencje cytowanego autora. Jednakze praca dyplomowa
nie moze by¢ kompilacjg cytatéw. Proporcja miedzy tekstem wtasnym autora a uzytymi
cytatami powinna by¢ taka, aby nie powstawaty watpliwosci co do samodzielnego i
oryginalnego charakteru pracy. Wszystkie fragmenty niepochodzgce od autora pracy,
w tym cytowane przepisy aktow prawnych, powinny by¢ opatrzone znakami
cytowania.

W pracy dyplomowej nalezy w miare mozliwosci stosowaé nastepujgce zasady budowy
przepisow:

przypisy stosuje sie na dole strony z zachowaniem ciggtosci, niezaleznie od podziatu
pracy na poszczegdlne rozdziaty;

przypisy nalezy rozpoczynac od wielkiej litery;

pozycje literaturowe umieszczone w przypisach muszg mie¢ odzwierciedlenie w
bibliografii; jedynie takie pozycje literaturowe mogg by¢ podawane w bibliografii;
przypis zakonczony jest kropka;

w przypadku korzystania z ksigzek nalezy przyja¢ nastepujacg forme zZrédta (w
przypisie): autor (imie ograniczamy zawsze do inicjatu), tytut, ttumacz, wydawca,
miejsce i rok wydania oraz numer strony; przyktadowo: ,A. Kowalski, Prawo
administracyjne, Inicjat, Warszawa 2004, s. 125.”;

przy kolejnym odnosniku zawierajgcym wczesniej podang pozycje literaturowg nie
stosuje sie petnego opisu. W przypadku cytowania jednej pracy danego autora
zastosowanie ma nastepujgca nota: autor, op. cit., strona; przyktadowo: ,A. Kowalski,
op. cit., s. 217.”;

jezeli cytuje sie kilka pozycji jednego autora, do powyziszej noty nalezy dodac
poczatkowe stowa tytutu; przyktadowo: dwie pozycje ksigzkowe A. Kowalskiego Prawo
administracyjne oraz Prawo gospodarcze. Korzystajgc kolejny raz z danej pozyciji,
nalezy zaznaczyé: , A. Kowalski, Prawo administracyjne..., op. cit., s. 22.”;

jesli przypisy nastepujg bezposrednio po sobie, odnoszac sie do tej samej literatury,
nalezy zastosowac forme skrétu: ibidem wraz z odpowiednim numerem strony. Mozna
zastosowac takze forme skrétu: tamze. Jednakze w pracy nalezy stosowad
konsekwentnie taciiskie albo polskie formy skrétu;

przy korzystaniu z czasopism (oraz publikacji periodycznych) nalezy stosowac
nastepujgcg forme: autor (imie — inicjat), tytut, ttumacz, tytut czasopisma, rok wydania,
numer oraz numer strony; przyktadowo: , B. Nowak, Zachowania i normy, ,Panstwo i
Prawo” 2004, nr 3, s. 30.”;

10) w przypadku gdy przypis odnosi sie do tekstu zawartego w wieloautorskiej pracy

zwartej, nalezy zastosowacd nastepujgcg forme: ,Z. Nowak, Kompetencja i prawo, [w:]
Prawne determinanty dziatalnosci administracji, red. A. Kowal, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa, s. 81.”;

11) w przypadku cytowania orzecznictwa, w tekscie podstawowym wskazuje sie wytgcznie

teze, badz fragment z uzasadnienia wyroku sgdu z oznaczeniem sgdu. Pozostate dane
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indywidualizujgce orzeczenie umieszczone sg w przypisie, zgodnie z ponizszymi

przyktadami:

a) w tekscie gtéwnym: zgodnie z wyrokiem NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r.
,,Spotka ma prawo do.....”;

b) w przypisie: Wyrok NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r., Il FSK 2011/09,
»,Przeglad Podatkowy” 2012, nr 9, s. §;

w przypadku kolejnego cytowania tych samych orzeczen nie stosuje sie skrétéw

okres$lonych w pkt 6 8;

12) w sytuacji cytowania aktdw prawnych w tekscie podstawowym wskazuje sie wytgcznie
okreslenie aktu prawnego i jego date wydania. Pozostate dane dotyczace publikacji
aktu prawnego nalezy umiesci¢ w przypisie, zgodnie z ponizszymi przyktadami:

a) w tekscie podstawowym: ,na podstawie art. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa”;

b) w przypisie: T.j. Dz. U.z 2012, poz. 749 ze zm., mozna tez dodawac formuty skrétu,
n.p.: ,,dalej jako: 0.p.”;

13) w przypadku kolejnego cytowania tych samych aktow prawnych nie stosuje sie
skrotow okreslonych w pkt. 6 7;

14) w przypadku cytowania pism urzedowych stosuje sie odpowiednio pkt 11;

10. Na koncu pracy dyplomowej nalezy zamiesci¢ bibliografie sktadajgcy sie z wykazu
aktéw prawnych, literatury, orzecznictwa, pism urzedowych i innych materiatow
wykorzystanych w pracy, w tym Zrédet internetowych. Pozycje literaturowe w
bibliografii podaje sie alfabetycznie wedtug nazwiska autora.

L. Egzamin dyplomowy

1. Egzamin dyplomowy sktada sie w formie ustnej przed komisjg ztozong z
przewodniczgcego, promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego
reprezentanta zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach wewnetrznych Uczelni.

2. Podczas egzaminu student odpowiada na trzy pytania:

1) dwa wylosowane z ogélnego zestawu pytan i podanych studentom w wers;ji
ostatecznej do korica semestru poprzedzajgcego semestr, w ktédrym ma odby¢ sie
egzamin dyplomowy;

2) jedno z zakresu objetego pracg dyplomowsa, zadane przez cztonka komisji.

3. Ocena z egzaminu jest srednig arytmetyczng ocen uzyskanych za odpowiedzi na
poszczegdlne pytania.

4. Na prosbe studenta skfadajgcego egzamin komisja moze dopusci¢ obecnos$é
publicznosci podczas egzaminu.
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ADMINISTRACIA STUDIA DRUGIEGO STOPNIA
INSTYTUT SPOLECZNO-PRAWNY

§ 1. Zakres przedmiotowy

Niniejsze zasady dotyczg prac magisterskich przygotowywanych w Akademii Nauk
Stosowanych Angelusa Silesiusa na kierunku Administracja Il stopnia oraz przeprowadzania
egzaminu dyplomowego.

11.

12.

§ 2. Praca magisterska
Praca magisterska stanowi podsumowanie wiedzy i umiejetnosci studenta uzyskanych
w ramach studidw pierwszego i drugiego stopnia.
Praca magisterska stanowi podstawe do oceny kompetencji spotecznych studenta
uzyskanych w ramach studiéw pierwszego i drugiego stopnia.
Praca magisterska powinna miec¢ charakter studium okreslonej sfery funkcjonowania
administracji, zawierajgcego czes¢ teoretyczng lub dogmatycznoprawng bedaca
analizg poje¢ lub unormowan prawnych danego zjawiska oraz cze$¢ bedaca analizg
praktyki administracyjnej. W wyjatkowych przypadkach, gdy jest to uzasadnione
nowatorskim sposobem ujecia, opiekun pracy moze dopusci¢ pisanie przez studenta
pracy o charakterze teoretycznym lub dogmatycznoprawnym S$cisle zwigzanym z
problematyka administracji.
Temat pracy magisterskiej powinien umozliwia¢ wykorzystanie uzyskanej przez
studenta wiedzy i umiejetnosci zgodnie ze specyfika kierunku Administracja Il stopnia
oraz wskazywac okreslony obszar badawczy oraz konkretny problem badawczy
(problemy badawcze) i sposdb jego rozwigzania oparty na okreslonej koncepcji
zgodnie z wymaganiami wtasciwymi dla poziomu 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji.
Praca magisterska powinna rozwija¢é umiejetnos$ci magistranta w zakresie
rozwigzywania problemoéw badawczych w danym obszarze wiedzy przy wykorzystaniu
zwtaszcza aktdow prawnych, literatury, orzecznictwa i pism urzedowych.
Praca magisterska jest pracg wtasng studenta realizowang pod kierunkiem opiekuna.
Opiekun jest zobowigzany nadzorowaé przygotowanie koncepcji i realizacje pracy
magisterskiej i w tym zakresie udziela¢ magistrantowi pomocy merytoryczne;j.
Opiekun zapewnia odpowiednig liczbe konsultacji dotyczgcej przygotowywanej pracy
magisterskiej. Podczas realizacji pracy magisterskiej student powinien wykaza¢, ze
potrafi sprecyzowaé cel badawczy i koncepcje wraz z uzasadnieniem oraz zakres
wtasnej pracy w ramach danego problemu badawczych (problemoéw badawczych), a
takze dobra¢ odpowiednie metody do osiggniecia tego celu.
W ramach pracy magisterskiej student przedstawia rozwigzanie konkretnego
problemu badawczych (problemoéw badawczych) i formutuje wnioski.

§ 3. Wytyczne

Opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do ustalenia tematu pracy z
uwzglednieniem kierunku badZz kierunkdw badawczych realizowanych w pracy
naukowo-dydaktyczne;j.
W sytuacji braku mozliwosci ustalenia takiego tematu jego wybdr dokonuje sie w
uzgodnieniu z Dyrektorem (zastepcg Dyrektora) Instytutu.
Praca dyplomowa sktada sie z czesci wstepnej (wstepu), rozdziatéw stanowigcych
rozwiniecie realizowanego problemu badawczego oraz zakonczenia.
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

1)

2)
3)

9)

W czesci wstepnej pracy dyplomowej nalezy sformutowac cel pracy i zakres badanej
problematyki.

Liczba rozdziatow jest ustalana indywidualnie w kazdym przypadku w zaleznosci od
realizowanego problemu badawczego.

W pracy dyplomowej powinno sie w miare mozliwosci zachowaé proporcje w objetosci
miedzy poszczegdlnymi rozdziatami z zatozeniem, iz rozdziat pierwszy, majacy
charakter wprowadzajgcy, nie powinien przekraczac objetosci kolejnych rozdziatdw.
Opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do wyboru recenzenta pracy
przygotowywanej pod jego kierunkiem. W przypadku niewskazania recenzenta w
sposob wskazany w zdaniu poprzednim decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor
(zastepca Dyrektora) Instytutu.

W pracy dyplomowej nalezy stosowac odnosniki — przypisy wskazujgce na korzystanie
przez autora z literatury, orzecznictwa, aktéw prawnych czy tez dokumentéw
urzedowych. Cytaty powinny byé uzywane tylko wtedy, kiedy uzycie witasnego
okreslenia mogtoby zmieni¢ intencje cytowanego autora. Jednakze praca dyplomowa
nie moze by¢ kompilacjg cytatéw. Proporcja miedzy tekstem wtasnym autora a uzytymi
cytatami powinna by¢ taka, aby nie powstawaty watpliwosci co do samodzielnego i
oryginalnego charakteru pracy. Wszystkie fragmenty niepochodzace od autora pracy,
w tym cytowane przepisy aktéw prawnych, powinny by¢ opatrzone znakami
cytowania.

W pracy dyplomowej nalezy w miare mozliwosci stosowad nastepujgce zasady budowy
przepiséw:

przypisy stosuje sie na dole strony z zachowaniem ciggtosci, niezaleznie od podziatu
pracy na poszczegdlne rozdziaty;

przypisy nalezy rozpoczynac od wielkiej litery;

pozycje literaturowe umieszczone w przypisach muszg mie¢ odzwierciedlenie w
bibliografii; jedynie takie pozycje literaturowe moga by¢ podawane w bibliografii;
przypis zakoniczony jest kropka;

w przypadku korzystania z ksigzek nalezy przyja¢ nastepujacg forme zrédta (w
przypisie): autor (imie ograniczamy zawsze do inicjatu), tytut, ttumacz, wydawca,
miejsce i rok wydania oraz numer strony; przyktadowo:

A. Kowalski, Prawo administracyjne, Inicjat, Warszawa 2004, s. 125.;

przy kolejnym odnosniku zawierajgcym wczesniej podang pozycje literaturowg nie
stosuje sie petnego opisu. W przypadku cytowania jednej pracy danego autora
zastosowanie ma nastepujgca nota: autor, op. cit., strona; przyktadowo: ,A. Kowalski,
op. cit., s. 217.”;

jezeli cytuje sie kilka pozycji jednego autora, wowczas do powyzszej noty nalezy dodac
poczgtkowe stowa tytutu; przyktad: dwie pozycje ksigzkowe A. Kowalskiego Prawo
administracyjne oraz Prawo gospodarcze. Korzystajgc kolejny raz z danej pozyciji,
nalezy zaznaczyé: , A. Kowalski, Prawo administracyjne..., op. cit., s. 22.”;

jesli przypisy nastepuja bezposrednio po sobie, odnoszac sie do tej samej literatury,
nalezy zastosowac forme skrétu: ibidem wraz z odpowiednim numerem strony. Mozna
zastosowac takze forme skrétu: tamze. Jednakze w pracy nalezy stosowad
konsekwentnie tacinskie albo polskie formy skrétu;

przy korzystaniu z czasopism (oraz publikacji periodycznych) nalezy stosowac
nastepujaca forme: autor (imie —inicjat), tytut, ttumacz, tytut czasopisma, rok wydania,
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numer oraz numer strony, przyktadowo: ,B. Nowak, Zachowania i norma, ,,Panstwo i

Prawo” 2004, nr 3, s. 30.”;

10) w przypadku gdy przypis odnosi sie do tekstu zawartego w wieloautorskiej pracy
zwartej, nalezy zastosowaé nastepujgca forme: ,Z. Nowak, Kompetencja i prawo, [w:]
Prawne determinanty dziatalnosci administracji, red. A. Kowal, Wydawnictwo
Naukowe PWN, Warszawa, s. 81.”;

11) w przypadku cytowania orzecznictwa, w tekscie podstawowym wskazuje sie wytgcznie
teze badz fragment z uzasadnienia wyroku sgdu z oznaczeniem sadu. Pozostate dane
indywidualizujgce orzeczenie umieszczone s3 w przypisie, zgodnie z ponizszymi
przyktadami:

a) w tekscie gtéwnym: zgodnie z wyrokiem NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r.
,,Spotka ma prawo do.....”,

b) w przypisie: Wyrok NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r., Il FSK 2011/09,
»,Przeglad Podatkowy” 2012, nr 9, s. §;

12) w przypadku kolejnego cytowania tych samych orzeczen nie stosujemy skrétéw
okres$lonych w pkt 6i 8;

13) w sytuacji cytowania aktéw prawnych w tekscie podstawowym wskazuje sie wytgcznie
okreslenie aktu prawnego i jego date wydania. Pozostate dane dotyczgce publikacji
aktu prawnego nalezy umiesci¢ w przypisie, zgodnie z ponizszymi przyktadami:

a) w tekscie podstawowym: ,na podstawie art. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa”;

b) w przypisie: T.j. Dz. U. z 2012, poz. 749 ze zm., mozna tez dodawac formuty skrétu,
np.: ,,dalej jako: 0.p.”;

14) w przypadku kolejnego cytowania tych samych aktéw prawnych nie stosujemy
skrotow okreslonych w pkt. 6 8;

15) w przypadku cytowania pism urzedowych stosuje sie odpowiednio pkt 11;

16) na koncu pracy dyplomowe] nalezy zamiesci¢ bibliografie sktadajgca sie z wykazu
aktéw prawnych, literatury, orzecznictwa, pism urzedowych i innych materiatow
wykorzystanych w pracy, w tym Zrédet internetowych. Pozycje literaturowe w
bibliografii podaje sie alfabetycznie wedtug nazwiska autora.

§ 4. Egzamin dyplomowy

5. Egzamin dyplomowy skfada sie w formie ustnej przed komisjg zfozong z
przewodniczgcego, promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego
reprezentanta zgodnie z zasadami okreslonymi w przepisach wewnetrznych Uczelni.
Podczas egzaminu student odpowiada na trzy pytania:

1) dwa wylosowane z ogdlnego zestawu pytan i podanych studentom w wersji
ostatecznej do konca semestru poprzedzajgcego semestr, w ktérym ma odby¢ sie
egzamin dyplomowy;

2) jedno z zakresu objetego pracg dyplomowg, zadane przez cztonka komisji.

6. Ocena z egzaminu jest srednig arytmetyczng ocen uzyskanych za odpowiedzi na
poszczegdlne pytania.

7. Na prosbe studenta sktadajacego egzamin komisja moze dopusci¢c obecnos¢
publicznosci podczas egzaminu.
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ARCHITEKTURA WNETRZ STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
INSTYTUT PRZYRODNICZO-TECHNICZNY

.  Wymagania ogdlne
Praca dyplomowa powinna byé¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi
w aktualnie obowigzujacej, w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa Uchwale w
sprawie procesu dyplomowania. Praca dyplomowa powinna odzwierciedla¢ wiedze,
umiejetnosci i kompetencje studenta osiggniete w toku studiéw pierwszego stopnia.
Praca powinna wykaza¢, ze dyplomant posiada kompetencje zawodowe w zakresie
projektowania architektury wnetrz na poziomie studiow pierwszego stopnia
Tematyka pracy dyplomowej licencjackiej musi pozwoli¢ na szerokie wykorzystanie
zdobytej przez studenta wiedzy i umiejetnosci, zgodnie z profilem absolwenta kierunku
Architektura Wnetrz. Temat pracy dyplomowej powinien wynika¢ z wybranego zadania
projektowego. Zadaniem projektowym, mozliwym do zrealizowania przez
studentastudiow | stopnia kierunku Architektura Wnetrz jest wykonanie koncepcji
projektowej wnetrza przestrzeni prywatnej, wnetrza uzytecznosci publicznej, kolekgcji
obiektow w kontekscie wnetrza architektonicznego lub urbanistycznego realizacjq
wybranej formy. Temat pracy dyplomowej zostaje zaakceptowany przez promotora.
Obszar opracowania jest dowolny w zaleznosci od wybranego problemu projektowego.
Praca dyplomowa licencjacka powinna w sposéb szczegdlny potwierdza¢ umiejetnosci
dyplomanta w zakresie:

1) posiadania odpowiednich kompetencji zawodowych danej metody/techniki i
umiejetnosci stosowania wspotczesnych narzedzi projektowych.

2) umiejetnosci przeprowadzania koniecznych analiz, pomiaréw, badan, jezeli
wymaga tego realizacja zadanego tematu projektu dyplomowego. Projekt
dyplomowy powinna cechowaé odpowiednio wysoka jako$é artystyczna,
programowo-funkcjonalna i techniczna.

3) rozwigzan projektowych konkretnego problemu na poziomie wiedzy zawodowej,
w zakresie obejmujgcym wszechstronne i interdyscyplinarne zagadnienia
architektury wnetrz. Rozwigzania techniczne powinny w miare mozliwosci byé
podparte autorska koncepcja, wizja, ideg projektowq takze w obszarze estetyki,
sztuk pieknych oraz uwarunkowan spotecznych, rozwigzan proekologicznych oraz
dostepnosci, itp., ktdre majg wykazaé szerokie i kreatywne podejscie do problemu.

4) prezentacji odpowiednio rozwinietych umiejetnosci dyplomanta w zakresie
rozwigzywania problemow i zagadnien technicznych, przy wykorzystaniu wiedzy o
charakterze ogdlnym i specjalistycznym oraz dostepnej literaturze oraz w zakresie
rysunkowych i graficznych metod przedstawiania rozwigzan projektowych, w tym
przedstawien przestrzennych, takich jak np. wizualizacje

5) jasnego sprecyzowania celu realizowanego projektu i zakresu wtasnej pracy z
odpowiednim uzasadnieniem wyboru. Czes¢ tekstowa pracy dyplomowej
powinna by¢ napisana poprawnym jezykiem, z uzyciem jednoznacznych i jasnych
sformutowarn, w duzym stopniu, korzystajqgc biegle z pojec¢ specjalistycznych w
zakresie problematyki architektonicznej i projektowej.

6) czytelnej prezentacji pracy dyplomowej i formutowania stosownych wnioskéw.
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Praca dyplomowa licencjacka jest pracg witasng studenta, realizowang pod kierunkiem
opiekuna pracy, z mozliwym udziatem promotora pomocniczego. Opiekun pracy i
promotor pomocniczy powinni $ledzi¢ tok realizacji pracy dyplomowej i udzielaé
dyplomantowi pomocy merytorycznej w kluczowych fragmentach pracy. Gwarancja
samodzielnosci pracy studenta jest odpowiednia liczba indywidualnych konsultacji z
opiekunami pracy, a takze stosowne oswiadczenie studenta (stanowigce zatgcznik do
pracy dyplomowej).

Student zobowigzany jest do przestrzegania praw autorskich. W przypadku zgtoszonego
przez promotora przypuszczenia o mozliwosci naruszenia praw autorskich, zarowno w
czesci tekstowej, jak i projektowej pracy dyplomowej, bedzie wszczete postepowanie
wyjasniajace.

Il.  Wymagania formalne

Praca dyplomowa licencjacka na Kierunku Architektura Wnetrz powinna zawiera¢ czesé

opisowg oraz cze$¢ graficzng. Projekt dyplomowy bedzie prezentowany podczas

publicznej obrony.

Czesc opisowa:

1) objetos¢ pracy dyplomowe;j licencjackiej opisowej to sSrednio: 30 — 80 stron, format A
4, (w zaleznosci od realizowanego problemu badawczego). Zgodnie z trescig
obowigzujgcej w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa Uchwaty w sprawie
procesu dyplomowania, objetos¢ pracy licencjackiej nie powinna byé mniejsza niz 30
stron.

2) do czesci opisowej dotagczone sg pomniejszone plansze do A-2/A-3 z zakresu czesci
graficznej, ztozone do formatu A-4.

3) integralng czescig pracy dyplomowej jest oswiadczenie autora o samodzielnosci jej
przygotowania (wklejone do pracy).

4) do pracy dyplomowej nalezy dotaczyé ptyte CD (zawierajgcy petng wersje pracy
dyplomowej). Ptyta powinna by¢ opisana i umieszczona w biatej kopercie (format A5)
— opis koperty wedtug wzoru strony tytutowej pracy dyplomowej (eatesé nalezy wkleic
ja na koncu pracy).

5) rysunki techniczne powinny by¢ wykonane w technice komputerowej, mozliwe jest
jednak odstepstwo na rzecz rysunkéw odrecznych, w uzasadnionych przypadkach, za
zgodg opiekuna pracy.

Czes¢ graficzna:

1) podstawowym elementem tej czesci sg plansze prezentujgce graficznie rozwigzania
projektowe podejmowanego tematu.

2) Opiekun pracy i promotor pomocniczy w odniesieniu do obszaru opracowania
okreslajg skale i liczbe rysunkéw i schematdéw projektowych, (rysunki techniczne - skale
w zakresie od 1:1000 do 1:5, schematy projektowe bez wymogu podania skal). Poziom
szczegétowosci rysunkéw powinien by¢ zrdinicowany, kazda praca licencjacka
powinna zawiera¢ opracowanie detalu w skali okreslonej przez zespot promotorski.

3) uktad i zawartos¢ czesci graficznej s3 w pewnym zakresie dowolne, zaakceptowane
przez opiekuna pracy. W prezentacji pracy graficznej powinny pojawi¢ sie rysunki
odreczne, rysunek techniczny (rysowany odrecznie lub komputerowo), wizualizacje.

4) plansze powinny by¢ ponumerowane i opracowane w spdjnym, dowolnym uktadzie
graficzno-kolorystycznym, zawierajgcym temat pracy dyplomowej, imie i nazwisko
autora i opiekuna pracy, rok akademicki.
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5) na potrzeby prezentacji pracy dyplomowej inzynierskiej-nalezy wykonac 4-6 plansz

formatu 100x70 cm w dowolnym uktadzie. Plansze mogg by¢ traktowane modufowo

(mozna je dowolnie zestawiad, ustawiac¢ w pionie lub poziomie, drukowac tgcznie lub

osobno), w tym:

1-2 plansze z zakresu opracowan analitycznych i inspiracji projektowych

b. 3-4 plansze z zakresu opracowan projektowych, w tym obowigzkowo przedstawienie
przestrzenne (lub zamiast planszy zamiennie makieta).

Podczas prezentacji pracy dyplomowej student odnosi sie zarédwno do plansz, jak i

przygotowanej prezentacji multimedialnej (zrealizowanej za pomocy dowolnie

wybranego oprogramowania). Jej elementy to: uzasadnienie wyboru tematu, przeglgd

najwazniejszych inspiracji, przebieg procesu projektowego i opis efektu finalnego.

Prezentacja pracy jest oceniana przez catq komisje pod kqtem poziomu przygotowania i

atrakcyjnosci plansz oraz pokazu multimedialnego, a takze sprawnosci i poprawnosci

wypowiedzi ustnej.

Dodatkowe elementy projektu, wykraczajgce poza zakres programowy na kierunku

Architektura wnetrz, podlegajq ocenie jedynie wtedy, jesli zrealizowany zostat w petni

zakres obowigzkowy.

Q

Ill.  Struktura pracy
Praca dyplomowa licencjacka sktada sie z czesci teoretycznej i praktycznej. Wykonywany
projekt dyplomowy, prezentowany podczas publicznej obrony, bedacej jednym z
elementéw egzaminu dyplomowego.
Na strukture pisemnej czesci pracy dyplomowej w ujeciu ogdlnym skfadajg sie: wstep,
poszczegdlne rozdziaty i zakonczenie (podsumowanie) oraz zatgczniki.
Struktura pracy pisemnej:

1) wstep
a. kroétkie uzasadnienie podjecia tematu pracy
b. opisanie celu i zakresu pracy
c. opisanie problemdéw badawczych, hipotez i metody ich weryfikacji
d. krétka charakterystyka zrédet

e. uktad pracy i opis zawartosci poszczegdlnych rozdziatow.
2) rozwiniecie tematu teoretycznego
a. analiza teoretyczna tematyki pracy w $wietle dostepnej literatury
b. jesli praca ma charakter badawczy, to rozdziat ten powinien miec
charakter metodologiczny - przedstawienie metodologii pracy i prowadzonych
badan, hipotezy badawcze i zastosowane metody badawcze, obszar dziatan i
jego charakterystyke.
3) opis procesu projektowego
4) zakonczenie, okreslane tez jako uwagi koricowe lub zakoriczenie pracy. Powinno ono
zawiera¢ ustosunkowanie sie autora pracy do zadan wykazanych
we wstepie i w rozdziale metodologicznym, a w szczegdlnosci weryfikacje hipotez,
interpretacje wynikow i wnioski koncowe
5) czes¢ koricowa:
a. umieszcza sie spisy (wykazy): ilustracji (wraz z podaniem zrdédet ich
pochodzenia) oraz literatury — z podziatem na zrddta, druki zwarte,
periodyki oraz zrédta internetowe. Poszczegdlne pozycje wymienione w
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1.

bibliografii powinny by¢ uporzgdkowane alfabetycznie. Opis bibliograficzny

powinien odpowiada¢ wymaganiom edytorskim opisanym ponizej.

b. zatgczniki w postaci rdéinego typu rysunkéw i wykazéow oraz
pomniejszonych do rozmiaru wydruku plansz prezentacyjnych projektu (z
podaniem ich tytutéw i odniesieniem do stron, na ktorych sa
prezentowane).

Struktura pracy dyplomowej licencjackiej powinna obejmowac¢ w okoto 30% analize
literatury i praktyki, a w okoto 70% analiza problemu teoretycznego i opis projektu
dyplomowego.

Wiasciwa liczba stron pisemnej czesci pracy dyplomowej dotyczy pracy, bez
uwzglednienia stron zatgcznikdw . Kolejne zataczniki powinny by¢ ponumerowane, a ich
numery powinny mie¢ swoje odniesienie w tekscie pracy dyplomowej. Mozliwe jest
stosowanie odrebnej numeracji stron zatgcznikdw.

Elementy projektu dyplomowego, opracowania obowigzkowe:

1) Analityczne:

a. inwentaryzacja terenu, obiektu. W zaleznosci od podejmowanego
tematu inwentaryzacja powinna zawierac: lokalizacje terenu/obiektu w
skali miasta, regionu, dzielnicy, itp., rysunki w skali od 1:1000 — 1:200;
inwentaryzacje obiektu — w tym rzuty, przekroje i dokumentacje
fotograficzng, rysunki w skali od 1:200-1:20.

b. analizy i schematy powigzan przestrzennych. Zakres w zaleznosci od
rodzaju tematu. Rysunki w skali od 1:1000 — 1:200 lub schematy ideowe
-bez podania skali.

C. inne, w zaleznosci od problemu projektowego.

2) Projektowe:

a. schematy i ideogramy koncepcji projektowej z uwzglednieniem
wytycznych projektowych. Rysunki w skali wskazanej przez promotora,
schematy ideowe - bez podania skali, rysunki odreczne, schematy
aksonometryczne, itp.

b. koncepcja projektowa i rozwigzania projektowe: rzut(y) + min 2
przekroje, Koncepcja powinna zawiera¢, poza opracowaniem
projektowym, legende, niezbedne opisy, oznaczenia projektowanych
elementdw, podstawowe wymiarowanie, itp., tak aby wszystkie
elementy projektowe byly czytelne i zrozumiate. Koncepcja projektowa
powinna by¢ uzupetniona o propozycje materiatow

C. przedstawienie przestrzenne projektu. Technika dowolna, np:
perspektywy linearne, makiety, wizualizacje i rysunki, rysunki
komputerowe, zdjecia z makiety. llosé: co najmniej 1 perspektywa lub
aksonometria z lotu ptaka, 2 perspektywy z horyzontu cztowieka.

IV. Podstawowe wymagania edytorskie
Praca musi by¢é poprawna pod wzgledem merytorycznym, a jednoczesnie zwiezta
i komunikatywna.
Styl opracowania, sposdb wyrazania mysli, powinien by¢ mozliwie najprostszy. Zaleca sie
unikania sformutowan z jezyka potocznego i kolokwializmodw.
Nalezy postugiwadé sie zdaniami krétkimi i poprawnie zbudowanymi.
W pracy obowigzujg zasady ortografii, gramatyki i stylistyki jezyka polskiego.
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10.

11.

12.

13.
14.

Stownictwo techniczne i specjalistyczne w pracy powinno by¢ starannie dobrane,
jednoznacznie okreslajgce dane pojecie.
Strona tytutowa pracy dyplomowej powinna by¢ przygotowania wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik do stosownej Uchwaty Senatu w sprawie procesu dyplomowania;.
Standardowy styl dokumentu to: format A 4,wielkos¢ czcionki podstawowej — 12 pkt,
wielkos¢ nagtdwkow (gtdwnych - rozdziatdw) - 14 pkt - pogrubione, wielkos¢ nagtéwkoéw
(podpunktow — podrozdziatéw) — 13 pkt — pogrubione, styl czcionki Times New Roman lub
Calibri, odstepy miedzy wierszami 1,5; marginesy: gérny - 2,5 cm, dolny — 2,5 cm, lewy -
3,5 cm, prawy - 2,0 cm; tekst wyrdwnany (wyjustowany) do obu margineséw; wciecie
kazdego akapitu 1,25 cm, strony numerowane, tto biate.
Numeracja stron powinna byé ciggta, obejmujac catos¢ pracy bez anekséw. Pierwsza
strong jest strona tytutowa.
Kazdy rozdziat powinien rozpoczynac sie od nowej strony. Tytut rozdziatu nie moze byc¢
identyczny z tytutem catej pracy, a tytut podrozdziatu powtérzeniem tytutu rozdziatu.
Numeracja rozdziatdbw powinna opiera¢ sie na jednolitym systemie, w ktorym
do numerdéw rozdziatdéw stosuje sie cyfry rzymskie, do podrozdziatéw arabskie,
a do nizszej struktury litery duze i mate. Mozliwe jest tez zastosowanie systemu
numerycznego wytgcznie z cyframi arabskimi, np. rozdziat pierwszy jako 1, podrozdziat
pierwszy jako 1.1, punkt pierwszy jako 1.1.1.
Odniesienia do literatury powinny by¢ ujmowane liczbowo (np. w nawiasach
prostokatnych) i byé zgodne z numeracjg wykazu literatury, umieszczong na koncu
opracowania.
PiSmiennictwo stanowig:
1) ksigzki,
2) artykuty w czasopismach naukowych,
3) akty prawne,
4) normy,
5) witryny internetowe,
6) materiaty wyktadowe i seminaryjne,
7) dokumentacja obiektu badan,
8) inne.

Przyktady zastosowania:

[1] Nazwisko I.: Tytut ksigzki zrédtowej, Wydawnictwo, Miasto 2020, tom 1, nr 1. s.

5-12.
[2] Nazwisko 1., Nazwisko I.: Tytut artykutu Zrédtowego [w:] Tytut czasopisma,
12/06, 2020, s. 15-19.

[3] www.ergonomics.com — Human Factors In Design — data dostepu 01.04.2020,
Zrédta internetowe wymagaja podania informacji dotyczacych adresu oraz daty dostepu.
Prezentacje graficzne w pracy dyplomowej licencjackiej powinny by¢ opatrzone tytutami
(numeracja kolejnych tabel i rysunkéw) oraz podanymi zrédtami pochodzenia. W wypadku
rozbudowanych zrédet mogg one by¢ podane w przypisie dolnym.

3) TABELE:

Nie nalezy stosowac w tekscie ozdobnikow, nie ustawia¢ koloru tfa, koloru fontu,

kazda tabela powinna by¢ ponumerowana (tabela 1, tabela 2) i posiadac tytut.

Tabele nalezy wysrodkowaé, a ich opisy i numery powinny znalez¢ sie nad nimi,

wedtug przyktadu:
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Tabela 1. Zestawienie materiatéw wyposazenia wnetrz (Czcionka 12 pkt)

Podziaty tabeli:

Linie czarne, grubos$é % pkt.

Tekst:

Czcionka 10 pkt., wysrodkowany

[Zrodto]

RYSUNKI WEWNATRZ TEKSTU:

Rysunki, wykresy i zdjecia umieszcza sie na osi kolumny (strony) i podpisuje sie pod
rysunkiem kolejno Rys. 1 lub Ryc. 1,.... pismem o rozmiarze 10 pkt.,

wedtug przykfadu:

rysunki i wykresy linearne (czarno-biate) lub w skali szarosci bez rastrow,
zdjecia w skali szarosci (czarno-biate) lub kolorowe,

format zapisu: *.gif, *.bmp, *.plt, *.cdr, *.jpg, *.dwg,

odstep przed — 12 pkt., po — 6 pkt., po podpisie — 12 pkt

Ryc. 1. Podpis pod rysunkiem, wykresem i zdjeciem (10 pkt. wysSrodkowany) [zZrddto]
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BEZPIECZENSTWO | HIGIENA PRACY
STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA INZYNIERSKIE
INSTYTUT PRZYRODNICZO-TECHNICZNY

Praca dyplomowa inzynierska jest pisemnym, wilasnym opracowaniem
monograficznym zgodnym z ustalonym tematem. Praca moze miec¢ charakter oryginalny,
poglagdowy lub przeglagdowy. Jest podsumowaniem wiedzy i umiejetnosci studenta
zdobytych w toku studiéw | stopnia.

Tematyka pracy powinna umozliwi¢ na szerokie wykorzystanie wiedzy i umiejetnosci
zgodnie z kierunkiem, a takze zawieraé rozwigzanie konkretnego, w zakresie danej
metodyki na poziomie wiedzy zawodowej w zakresie danej metody/techniki.

Praca dyplomowa powinna rozwija¢ umiejetnosci dyplomanta w zakresie
rozwigzywania problemoéw, zagadnien technicznych, przy wykorzystaniu wiedzy o
charakterze ogélnym i specjalistycznym oraz na podstawie dostepnej literaturze.
Integralng czescig pracy moze by¢é model urzadzenia, projekt, konstrukcja, program
komputerowy itp.

Prace dyplomowa powinno cechowac:

1. precyzyjne i obiektywne przedstawienie przedmiotu pracy z wyraznym
zaznaczeniem wynikéw wtasnych autora na tle opublikowanych materiatow
zrédtowych,

2. przejrzysty ukfad tresci pracy,

3. kompletnos¢ opracowania,

4. poprawnosc jezyka i stylu wypowiedzi,

5. odpowiedni poziom edytorski (zachowanie wymagan formalnych
Praca dyplomowa nie jest chronologicznym opisem przebiegu badan teoretycznych lub
praktycznych ani wtozonego wysitku. Praca nie jest podrecznikiem dydaktycznym ani
przedstawieniem szerokiego zakresu wiasnej wiedzy. Praca dyplomowa sktada sie z
szeregu elementdw stanowigcych logiczng catosé.

Merytoryczna strone pracy dyplomowej okresla promotor, opiekujgcy
sie dyplomantem.

Zawartosc pracy dyplomowej
Praca dyplomowa skfada sie z nastepujgcych elementéw:
1. Strona tytutowa
2. Stronazewentualnym potwierdzeniem (podziekowaniem) od firmy dla potrzeb, ktorej
praca byfa realizowana
3. Opis zastosowanych oznaczen i skrotéw
4. Spis tresci
5. Wstep
6. Cel pracy
7. Tresc wiasciwa, podzielona na rozdziaty
8. Podsumowanie z wnioskami
9. Literatura
10. Streszczenie w jezyku polskim i angielskim
11. Spis tablic, spis rysunkdéw, ewentualne zatgczniki
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12. Oswiadczenie wynikajgce z regulaminu antyplagiatowego
1. WSTEP

Wstep jest jedng z najwazniejszych czesci pracy dyplomowe]. We wstepie nalezy uzasadnic
podjecie tematu, stanowi rowniez syntetyczny, logicznie sformutowany przewodnik po tresci
pracy.
Zestaw pozadanych elementdéw wstepu obejmuje:

a. geneze podjecia tematu,

b. S$ciste wyodrebnienie przedmiotu pracy,

c. okreslenie zakresu rzeczowego, czasowego i przestrzennego przedmiotu pracy.
Wymienione wyzej elementy wstepu pracy dyplomowej nie powinny zajmowac zbyt
duzej liczby stron.

2. CEL PRACY
Nalezy uwypuklié¢, najlepiej innym rodzajem czcionki np. kursywa lub pogrubienie. Mozna
rowniez zastosowaé kursywe barwng.
3. TRESC WLASCIWA
Tres¢ wiasciwa powinna zawierac:
a. czesc teoretyczng w zaleznosci od tematyki pracy — przeglad literatury, podstawy

teoretyczne pracy, przepisy prawa,.
czes¢ praktyczna:
metodyke badan,
badania lub projekt,
opracowanie wynikow badan,
podsumowanie,

g. wnioski.
4. WYKORZYSTANIE CUDZEGO DOROBKU INTELEKTUALNEGO

Wykorzystywanie cudzego dorobku intelektualnego oraz wtasnych Zrédet informacji
o zdarzeniach, zjawiskach, rzeczywistosci itd. musi by¢ w pracy udokumentowane.
Gdy cudze, oryginalne mysli przejmuje sie bez podania zrédta, jest to niedozwolony plagiat.
Cytowanie spetnia trzy podstawowe funkcje:

a. wskazywanie zrédet wykorzystywanych informacji, pogladéw, stanowisk itp.,

b. wzbogacanie tekstu zasadniczego dodatkowymi informacjami,

c. ukazywanie w réziny sposéb, np. polemiczny, ztozonosci tematu, pogladdw,
okolicznosci itp.

Prawo autorskie

Wolno przytacza¢é w utworach stanowigcych  samoistng cato$¢  urywki
rozpowszechnionych utworéw lub drobne utwory w catosci, w zakresie uzasadnionym
wyjasnianiem, analizg krytyczng, nauczaniem, lub prawami gatunku twdérczosci.
5. RYSUNKI

Jednym z podstawowych elementdw prac inzynierskich sg rysunki. Umozliwiajg one
przedstawienie w sposob jasny i prosty tego, czego nie da
sie przedstawic tekstem w sposdb opisowy lub mozliwe jest do opisania za pomoca diugiego i
niezbyt  czytelnego  tekstu. Aby  uprosci¢  strukture pracy, jako  rysunki
traktuje sie:

a. witasciwe rysunki kreskowe,

b. wykresy,

c. schematy,

d. fotografie.

moao0o
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Rysunek na stronie tekstowej umieszcza sie po odwotaniu do niego w tekscie.
Umieszczenie rysunkdw na stronie moze by¢ realizowane przez:
a. bezposrednie wykonanie rysunku za pomocg programoéw komputerowych,
b. skanowanie,
c. bezposrednie umieszczanie zdjeé fotografii cyfrowe;j.
Tytuty rysunkdw umieszcza sie centralnie pod rysunkiem np. Wyjasnienia i opisy
umieszczone na rysunku powinny by¢ zrozumiate i czytelne.
Rys.15. Schemat instalacji elektrycznej budynku
Rys.16. Wykres zalezno$ci temperatury od mocy zrédfa
Jezeli rysunek nie jest autorstwa autora pracy to réwniez powinna byé podana pozycja
literatury.
Np. Rys.15. Schemat instalacji elektrycznej budynku [x]
6. TABLICE | TABELE
Tablice i tabele muszg spetnia¢ postulat ,,samoobjasnialnosci”, to znaczy tytut tablicy i tres$é
nagtéwkow, powinny zawieraé wszystkie potrzebne informacje, tak, aby mozna byto
zrozumiec sens tablicy bez poszukiwania dodatkowych objasnien w tekscie pracy. Tytut tablicy
umieszcza sie nad tablica.
Jezeli tabela lub tablica nie jest autorstwa autora pracy to réwniez powinna by¢ podana
pozycja literatury.
Np. Tab.1. Dane statystyczne [X]
7. PODSUMOWANIE | WNIOSKI
Podsumowanie w zaleznosci od tematu i struktury pracy moze mieé¢ rézng konstrukcje.
Dobrze napisane zakonczenie musi odpowiada¢ zapowiedzianemu we wstepie, a
zrealizowanemu w pracy zadania — celu pracy, niezaleznie od dziedziny zainteresowan i
przedmiotu pracy. Wnioski muszg by¢ konkretne i wynikac z pracy.
Wynika z tego, ze musi istnie¢ bezposredni zwigzek miedzy wstepem, czescig zasadniczg i
podsumowaniem; podsumowanie nie jest elementem nowym, lecz czescig catosci, w zwigzku,
z czym nie moze by¢ miejscem, w ktérym dyplomant wprowadza nowe fakty, dane lub dowody
prezentowanych wynikow.

W podsumowaniu nie wstawia sie tabel, rysunkdéw, jedynie omawia sie je.
Zakonczenie stanowi uogdlnienie zagadnienia opracowywanego w pracy oraz miejsce
wyciagniecia wnioskow.

W zakonczeniu mozna wyeksponowac refleksje o tym, dlaczego osiggnieto taki, a nie inny
wynik, co moze by¢ nawigzaniem do mozliwosci dostepu do Zrédet lub mozliwosci
przeprowadzenia okreslonego doswiadczenia.
W zakoniczeniu mozna przedstawiaé¢ dalsze perspektywy i proponowane kierunki badania
zagadnienia, wynikajgcego z tematu pracy.
8. LITERATURA

Literature stanowig materiaty zZrédtowe réznego typu. Zalicza sie do nich:

1) wydawnictwa zwarte,

2) wydawnictwa ciggte,

3) wydawnictwa specjalne,

4) wydawnictwa elektroniczne.

Wydawnictwa zwarte to wszelkiego rodzaju druki ukazujace sie, jako catos$é, czyli jedno-
lub wielotomowe ksigzki, skrypty i materiaty konferencyjne. Podstawowg zasada ich
cytowania jest podawanie danych w nastepujacej kolejnosci:

str. 16



Nazwisko Inicjaty imion.: (dwukropek) Tytut. (kropka) Nazwa wydawnictwa, (przecinek)
miejsce wydania i rok wydania.

Przy wielu autorach podaje sie nazwiska i inicjaty pierwszych i inni

Dane dotyczace materiatdéw konferencyjnych podaje sie w nastepujacy sposéb:

Nazwisko i Inicjaty imion autora referat: (dwukropek) Tytut referatu. (kropka) ,Materiaty
konferencji” Nazwa konferencji, (przecinek) miejsce konferencji data konferencji.

Wydawnictwa ciggte sg to wszelkiego rodzaju publikacje ukazujace
sie w pewnych okreslonych lub nieokreslonych odstepach czasu. Posiadajg one wspdlny tytut
i oznaczenie kolejnosci poprzez numeracje biezgcg lub okreslenie wskazujace na chronologie
ich ukazywania sie (np. miesiecznik, kwartalnik, rocznik).

Do wydawnictw tych zalicza sie:

1) czasopisma,

2) gazety,

3) dzienniki urzedowe.

Dane dotyczace publikacji w czasopismach i gazetach podaje sie w nastepujgcy sposob:
Nazwisko i Inicjaty imion autoréw publikacji: (dwukropek) Tytut publikacji. (kropka) Tytut
czasopisma lub gazety, numer czasopisma lub gazet, (przecinek) rok wydania.

Dane dotyczace publikacji zawartych w dziennikach urzedowych tj. Dzienniku Ustaw,
Monitorze Polskim, Dziennikach Urzedowych poszczegdlnych ministerstw lub wojewddztw
podaje sie w nastepujacy sposdb:

Ustawa (Rozporzadzenie) ,organ wydajgcy” z dnia ,data wydania” Tytut ustawy
(Rozporzadzenia) (kropka) Nazwa dziennika publikujgcego, (przecinek) rok publikowania,
(przecinek) numer dziennika (przecinek) numer pozycji, ewentualnie zapis pdzniejszych zmian
np. z pézn. zm.

Do wydawnictw specjalnych zalicza sie:

1) literature patentowg,

2) opisy patentowe,

3) normy,

4) mapy,

5) ikonografie,

6) materiaty reklamowe,

7) materiaty firmowe,

8) materiaty niepublikowane.

Literatura patentowa sg to oficjalne wydawnictwa Urzedu Patentowego RP. Zasadg jest
rozpoczynanie opisu materiatu od tytutu.

Podawanie autorskich materiatéw niepublikowanych wymaga kazdorazowo uzyskania

zgody autora. Dane dotyczgce wydawnictw niepublikowanych podaje sie w nastepujgcy
sposob:
Nazwisko i inicjaty imion autorow: (dwukropek) Tytut. (kropka) Okreslenie rodzaju pracy (np.
praca badawcza).(kropka) Nazwa instytucji, w ktérej wykonano prace, (przecinek)
Miejscowos¢ w ktorej ma siedzibe instytucja, rok opracowania, dodatkowa informacja -
(niepublikowana).

Wydawnictwa elektroniczne sg to wszystkie dokumenty, ktore zostaty opublikowane
wytgcznie formie elektronicznej. Podstawowe dane opisujgce wydawnictwa elektroniczne sg
takie same jak dla wydawnictw drukowanych. Dodatkowo muszg by¢ one uzupetnione
elementami specyficznymi dla dokumentdéw elektronicznych tj. okreslenie rodzaju nosnika,

str. 17



adres internetowy, data dostepu. Rodzaj nosnika np.: [Internet], [CD], itp. zawsze pisze sie w
nawiasie kwadratowym.

Adres internetowy nalezy wpisywac bardzo doktadnie, w catosci. Bardzo dtugie adresy,
nie mieszczace sie w jednym wierszu, mozna dzieli¢ jedynie na jakims specyficznym znaku np.
/, ?, # itp. Date dostepu pisze sie rébwniez w nawiasie kwadratowym i poprzedza stowem
dostep.

Dane dotyczace wydawnictw elektronicznych podaje sie w nastepujgcy sposob:
Nazwisko i Inicjaty imion autoréow: (dwukropek) Tytut. (kropka) Wydawca, (przecinek) [rodzaj
nosnika] adres internetowy, data dostepu.

Tytuty rosyjskich pozycji literaturowych, pisanych cyrylicg podaje sie w transkrypcji lub
transliteracji alfabetu rosyjskiego na alfabet tacinski zgodnie z normg PN/N -01201. Dotyczy to
rowniez innych alfabetow i jezykow, dla ktérych istniejg odrebne normy. Zestawienie pozycji
literaturowych podaje sie w albo kolejnosci alfabetycznej nazwisk pierwszych autoréw oraz
pierwszych liter publikacji, w ktérych nie podano autoréw lub w kolejnosci cytowania (zaleca
sie wedtug kolejnosci cytowania).

9. CYTOWANIE

W pracach inzynierskich dotyczgcych nauk technicznych stosuje sie cytowanie lub

wykorzystywanie cudzego dorobku intelektualnego, za pomocq odnosnikow.
Sposobu tego uzywa sie w celu zaoszczedzenia miejsca i osiggniecia wiekszej zwartosci pracy.
Polega on na wstawianiu, w nawiasie kwadratowym numeru pozycji literaturowej ze spisu
zawartego w punkcie ,Literatura”. Pozycje t3 wstawia sie: na koncu ostatniego zdania,
dotyczgcego cytatu, przed kropkg, na koncu zdania, przed dwukropkiem, w przypadku
stosowania numeracji lub punktoréw. Jezeli cytowanie lub wykorzystywanie cudzego dorobku
intelektualnego obejmuje wiekszg partie materiatu to numer pozyc;ji literaturowej umieszcza
sie na koricu akapitu obejmujgcego cytowany lub omawiany materiat.

W jednym nawiasie kwadratowym mozna wstawi¢ numery dowolnej ilosci pozycji
literaturowych jednak nalezy zachowac¢ uporzadkowanie wedtug wzrastajacej wartosci
cyfr np. [4,17,45,103]. Zrédet literatury nie podaje sie w przypisach, przypisy to objasnienia i
uwagi, powigzane z tekstem gtéwnym za pomocg odsytaczy, odnoszgce sie do poszczegdlnych
wyrazéw, zwrotdéw i fragmentow tekstu.

10. WZORY | ROWNANIA MATEMATYCZNE

Wzory matematyczne nalezy pisa¢ za pomocg edytora réwnan np. Microsoft
Equation 3,0 (lub wyzszego), umieszczone centralnie.
Obok wzoru, w przypadku stosowania numeracji powinien by¢ podany (umieszczony w
okragtym nawiasie) numer kolejny wzoru, dosuniety do prawego marginesu.

W pracach zawierajgcych niezbyt duzg liczbe wzordéw stosuje sie numeracje kolejng
(1,2,3,.....), natomiast w pracach, w ktérych znajduje sie duza liczba wzoréw mozna stosowaé
numeracje zawierajacg oznaczenie rozdziatu oraz numer kolejny wzoru w danym rozdziale (np.
4.1,4.2,4.3)).

Jezeli zalezno$¢ posiada jednostke miary nalezy jg podaé¢ w kwadratowym nawiasie w
uktadzie Sl np.: [kg]

Pod wzorem nalezy podac objasnienia, wystepujgcych po raz pierwszy w pracy
oznaczen literowych oraz ich wymiaréw w jednostkach miar uktadu SI.
gdzie:

A — czynnik pierwszy,
t — czynnik drugi, ....,
m — czynnik trzeci, ....,
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n — czynnik czwarty, ....,
p — czynnik piaty, ....,
k — czynnik szdsty, .....
11. TYPOGRAFIA TEKSTU
W poprawnie napisanym tekscie:

1) w tytutach nie zostawia sie wyrazéw jednoliterowych na koricu wiersza.

2) tytutédw nie konczy sie kropka.

3) nie dopuszcza sie rozpoczynania nowej strony ostatnim wierszem akapitu
z poprzedniej strony.

4) nie dopuszcza sie pozostawiania u dotu kolumny pierwszego wiersza nowego
akapitu.

5) wyrazy dzieli sie i przenosi zgodnie z zasadami podanymi w nowym sfowniku
ortograficznym.

6) wyrazow dwusylabowych i jednosylabowych nie dzieli sie i nie przenosi.

7) liczb nie dzieli sie i nie przenosi.

8) akronimodw nie dzieli sie i nie przenosi. Akronim, wyraz utworzony z pierwszych
zgtosek lub liter innych wyrazéw ( nazwisk, nazw lub okreslen), np. UNICEF, NATO.

9) ostatni wiersz akapitu powinien zawieraé, co najmniej 5 znakow, plus znak
interpunkcyjny konczacy tekst akapitu.

10) tytutdow prof., dr hab., dr, mgr, inz."., znajdujgcych sie przed nazwiskami nie
pozostawia sie na kofcu wiersza.

11) inicjatéw imion znajdujacych sie przed nazwiskiem nie pozostawia sie na koncu
wiersza.

12) przed jednoliterowymi skrétami nazw i okreslen (np. xxi w., 2005 r., 500 m) nie
pozostawia sie liczb arabskich lub rzymskich na koricu wiersza.

13) nie pozostawia sie na koncu wiersza wyrazow jednoliterowych ag, i, o, u, w, z.

14) chcagc wyrdzni¢ partie tekstu nalezy stosowaé wyttuszczenie lub kursywe.
podkreslenie stosuje sie jedynie w rzadkich przypadkach, gdy zachodzi konieczna
potrzeba wyrdznienia tekstu a obydwa powyzisze sposoby zostaty juz
wykorzystane.

15) nazwiska podaje sie w danej pracy jednolicie albo z imionami albo z inicjatami
imion.

16) imiona i nazwiska pisane w oryginalnej formie alfabetami nietacinskimi zapisuje sie
w transkrypcji.

17) w catej pracy stosuje sie jednolity sposdb zapisu dat.

18) po podpisie pod rysunkiem lub tytule nad tablica nie stawia sie kropki.

12. SPISY | ZAtACZNIKI
Spisy tablic i rysunkéw stanowig ostatni obowigzkowy element pracy dyplomowe;j.
Zamieszcza sie je jedynie wtedy, gdy w pracy wystepujg wymienione elementy.
Tytuty spisow pisze sie wersalikami, pogrubiong czcionkg 12-to punktowa, centrowang, bez
numeracji np.:
12.1.SPIS TABLIC
* Tabl.1. Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
Tabl.2. Bbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbbb
12.2.SPIS RYSUNKOW
Rys.1. Aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa.
Rys.2. Bbbbbbb.
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W pracach, w ktdrych autor pragnie zatgczy¢ materiat dowodowy w postaci duzych
zestawien, rysunkow, fotografii, map itp. mozna je umiesci¢ w formie zatgcznikdéw. Zataczniki
te umieszcza sie za spisem rysunkow lub w specjalnie wykonanej kieszeni, wykonanej w tylnej
oktadce pracy.

13. WYMAGANIA EDYTORSKIE PRACY DYPLOMOWEJ

Tekst nalezy napisa¢ w edytorze tekstu Word, czcionkg Times New Roman, tytuty
rozdziatdw napisane czcionka 14 pkt., a tekst czcionkg 12 pkt.; marginesy stosowane w pracy:
lewy margines (poszerzony) 3,5 cm, prawy 2,5 cm; marginesy gorny i
dolny 2,5 cm; interlinia 1.5 pkt., wyréwnanie (wyjustowanie) tekstu z obu stron.
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DIETETYKA STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
INSTYTUT ZDROWIA

Informacje ogdlne

Praca dyplomowa jest najwazniejszg, samodzielng pracy studenta kornczacy cykl

dydaktyczny. Wskazuje na umiejetnosci postugiwania sie studenta wiedzg zdobytg

w trakcie studidw, potwierdza jego zdolnosci do samodzielnego rozwigzywania

probleméw zawodowych oraz do konstruowania logicznego tekstu pisanego jezykiem

wtasciwym dla specjalnosci, w oparciu o wtasne przemyslenia i literature przedmiotu.

2. Student pisze prace dyplomowg pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela

akademickiego: profesora, doktora habilitowanego, doktora. W przypadku pracy o

charakterze aplikacyjnym dopuszcza sie promotora z tytutem zawodowym magistra

(dotyczy studidw pierwszego stopnia) Dyrektor Instytutu moze wyznaczy¢ dodatkowo

opiekuna pomocniczego (promotora pomocniczego). Opiekunem pomocniczym moze by¢

nauczyciel akademicki (praktyk) ze stopniem magistra.

1. Na uzasadniony wniosek opiekuna pracy lub studenta Dyrektor Instytutu moze
wyznaczy¢ innego opiekuna pracy.

2. Temat pracy dyplomowej musi by¢ adekwatny do kierunku studiéw i zatwierdzony
przez opiekuna pracy, nie pdzniej niz do konca listopada pigtego semestru studiéw.

3. Praca dyplomowa moze mie¢ charakter zaréwno opisowy (studium literatury
przedmiotu) jak i praktyczny (o charakterze czysto badawczym lub aplikacyjnym).
Tematy prac dyplomowych sg zatwierdzane przez Senat Uczelni.

4. Podczas pisania pracy dyplomowej opiekun pracy udziela studentowi pomocy
merytorycznej oraz redakcyjnej zwtfaszcza w okresleniu celu pracy, doborze
i wykorzystaniu literatury, a takze przy wyborze metody badawczej.

5. Prowadzenie pracy odbywa sie poprzez regularne konsultacje na terenie Uczelni lub/i
droga e-mail.

6. Praca dyplomowa nie moze nosi¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne sg zbyt dtugie
cytowania i nadmierne eksploatowanie jednego Zrdédta. Tabele, wykresy, rysunki,
fotografie itp. pochodzgce z innych Zrdédet powinny zawiera¢ przypisy do Zrddta
informacji. Wyklucza sie wykorzystywanie cudzego tekstu (takze ze zmianami
redakcyjnymi) bez podawania zrédta.

7. Praca dyplomowa podlega procedurze antyplagiatowej w systemie JSA.

8. Student dotgcza do pracy dyplomowej oswiadczenie, ze praca zostata napisana
samodzielnie oraz nie byta wczes$niej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem
tytutu zawodowego oraz ze wersja drukowana jest identyczna z zatgczong wersja
elektroniczna.

9. Ztozenie pracy dyplomowej w terminie okreslonym corocznie komunikatem i jest
warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego, ktérego przedmiotowe efekty
uczenia sie obejmujg przygotowanie pracy dyplomowe;.

I Zasady edytorskie pisania pracy dyplomowej
1. Zatoienia ogdlne
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Praca dyplomowa pisana jest w jezyku polskim, powinna mie¢ objetos¢ nie mniejszg niz 30
stron. Tre$¢ pracy dyplomowej nalezy pisa¢ bezosobowo np. omdwiono, zastosowano, jest
opisany. W pracy powinno sie uzywac czasu terazniejszego badz przesztego, nie nalezy tworzy¢
zdan w czasie przysztym dla okreslenia efektéw czynnosci np. ,produkty z danej grupy
wykazujg dziatanie antyoksydacyjne", zamiast ,produkty z danej grupy bedg wykazywac
dziatanie antyoksydacyjne".

Kazdy rysunek (rycina) i tabela zamieszczona w jakiejkolwiek czesci pracy powinna znalezé
swdj odnosnik w tekscie. W catej pracy nalezy, jesli jest to mozliwe, odnosi¢ sie do
najnowszych pozycji literaturowych. Rozdziaty powinny by¢ numerowane wg schematu:

1. Wstep, 2. Materiat i metody etc., podobnie jak podrozdziaty, subrozdziaty i infrarozdziaty:
1.1

1.2.

1.2.1.

1.2.2. etc

Na podrozdziaty i kategorie nizsze dzieli sie wstep i zasadnicze rozdziaty teoretyczne.

2. Uktad pracy dyplomowe;j
Uktad pracy dyplomowej zalezy od jej charakteru (teoretyczny/badawczy).
l. Przyktadowy uktad pracy dyplomowej:

a) strona zawierajgca dedykacje i /lub podziekowania (wg. uznania dyplomanta),

b) strona tytutowa (wzér strony tytutowej w zatgczniku odpowiedniej Uchwaty w sprawie
dyplomowania)

c) spis tresci — umieszcza sie w nim wszystkie czesci sktadowe pracy dyplomowe] w
kolejnosci wystepowania w pracy z doktadnym podaniem stron od ktérych sie
rozpoczynaja. Pierwsza strona spisu tresci jest jednoczesnie pierwszg numerowang
strong pracy dyplomowe;.

d) wstep - w rozdziale tym nalezy nakresli¢ ogdlne tto badanego problemu oraz
przedstawi¢ stan aktualnej wiedzy obejmujacej badane zagadnienie. Rozdziat ten
powinien byé podzielony na stosowne podrozdziaty numerowane wg schematu:

1.1

1.2.

1.2.1.

e) cel pracy — konieczne sg tutaj sformutowania: ,,Celem pracy jest ... ", ,,Celem
praktycznym pracy jest ... ”, lub ,Celem ogélnym pracy jest..”, ,Celami

szczegbtowymi pracy s3...”

f) materiaty i metody — opis materiatéw i metod badan zastosowanych w pracy,

g) wyniki — zawierajg szczegétowo opisane i zinterpretowane tabele, wykresy i ryciny,

h) dyskusja - omoéwienie i/lub dyskusja otrzymanych,

i) wnioski - powinny korespondowac z zatozonymi celami oraz opieraé sie na wynikach
badan wtasnych,

j) zakoniczenie - powinno mie¢ charakter podsumowania i zawiera¢ wtasne przemyslenia
i wnioski autora pracy,

k) spis rycin i tabel,

I) bibliografia - wykaz artykutéw, ksigzek itp., pozycji internetowych, do ktdérych
odnoszono sie w tekscie,
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m) streszczenie w jezyku polskim i identyczne w jezyku angielskim (abstrakt) - na jednej
stronie student przedstawia cel pracy, wykorzystane materialy i metody,
podsumowanie pracy i wnioski.

3. Wymagania edytorskie

Maszynopis do druku powinien spetniaé podstawowe wymogi okreslone w Uchwale

Senatu Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa z siedzibg Watbrzychu w sprawie

procesu dyplomowania oraz szczegdtowe wytyczne okreslone przez KZZJK na kierunku

Dietetyka.

W mysl postanowien KZZJK ustala sie:

a) gtéwne rozdziaty (wstep, cele pracy, itd.) rozpoczyna od sie nowej strony,

b) kazdy akapit rozpoczyna sie wcieciem 0,5 cm,

c) nie stawia sie kropek na koricu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu;

d) tekst nalezy sformatowac czcionka Arial, Times New Roman lub Calibri w rozmiarze 12
stopni dla tekstu gtéwnego, 14 stopni dla tytutdow rozdziatéw, 10 stopni dla podpiséw
rycin i tabel, wyjustowany, interlinia 1,5 wiersza,

e) numery stron majg by¢ wyréwnane do sSrodka, bez numeru na pierwszej stronie
(pierwsza strong pracy jest strona tytutowa),

f) na konicu wiersza nie mogg wystepowac pojedyncze litery lub spdjniki. Przeniesienie
spdjnika do kolejnego wiersza przy uzyciu tzw. ,twardej spacji” (kombinacja klawiszy:
Ctrl + Shift + spacja),

g) zdan nie zaczyna sie od stéw: aby, poniewaz, wiec, a takze od spdjnikéw, skrétéw lub
cyfr,

h) ryciny, tabele i fotografie nalezy umieszczaé w tekscie i numerowac cyframi arabskimi
wedtug kolejnosci wystepowania w pracy. Podpisy rycin i fotografii powinny by¢
umieszczone pod rysunkiem lub zdjeciem, a podpisy tabel nalezy umiesci¢ nad tabels.
Dodatkowe objasnienia pod tabelg lub pod podpisem rysunku. W tekscie pracy nalezy
sie powotywac: bez nawiasu: tabela 1, rycina 1; lub w nawiasie (tab. 1), (ryc. 1),

i) nie stawia sie spacji przed znakiem przestankowym, lecz po znaku przestankowym,

j) Nie stawia sie spacji miedzy nawiasem otwierajgcym i pierwszym stowem w nawiasie,
ani miedzy ostatnim sfowem w nawiasie a nawiasem zamykajgcym,

k) powotania na pismiennictwo (cytowania) nalezy poda¢ w tekscie w nawiasie
kwadratowym wg schematu: [Nazwisko pierwszego autora, rok] dla prac
jednoautorskich, [Nazwisko pierwszego autora, nazwisko drugiego autora, rok] dla
prac dwuautorskich, i/lub [Nazwisko pierwszego autora i wsp., rok] dla prac
wieloautorskich. Wszystko co jest w spisie literatury powinno by¢ w tekscie,

l) w podpisach (legendach) przeniesionych z literatury i umieszczonych w pracy
rysunkéw, rycin, schematy, zdjec itp. muszg by¢ umieszczone powofania (cytowania)
na pozycje, z ktérych je zaczerpnieto,

m) spis cytowanych publikacji powinien by¢ umieszczony w rozdziale PISMIENNICTWO,
alfabetycznie w stosunku do pierwszych liter nazwiska pierwszego autora publikacji wg
ponizszych wzoréw:

Publikacje w czasopismach:
Nazwisko, skrét imienia (imion) pierwszego autora, nazwisko i skrét imienia (imion) drugiego
autora, (rok). Tytut artykutu (podajemy petne nazwy czasopism albo ich skréty).
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W catym rozdziale musi pozostaé¢ jednorodnos$¢ w tym wzgledzie. Tytut czasopisma,
nr tomu (nr): strony.
Przykfad:
Garramone, G. (1985). Mapowanie zagrozen mikologicznych. Wiadomosci parazytologiczne,
29 (2): 149-159.
Publikacje ksigzkowe (cata ksigzka):
Nazwisko, skrot imienia (imion). (rok). Tytut ksigzki. Wydawnictwo, miejsce wydania.
Przykfad:
PaLIJ. (1974). Niektdre problemy wspdtczesnej genetyki i hodowli roslin. PWRIL, Warszawa.
Rozdziat/fragment ksigzki z pracy zbiorowej:
Nazwisko, skrét imienia (imion). (rok). Tytut rozdziatu. W: Skrét imienia (imion), nazwisko
redaktora (red.), Tytut ksigzki, strony od-do, wydawnictwo, miejsce wydania.
Przykfad:
WYKA J. (2009). Ocena stanu odzywienia. W: J. BIERNAT (red.), Wybrane zagadnienia z nauki
o zywieniu cztowieka. Wydawnictwo Uniwersytetu Przyrodniczego we Wroctawiu, Wroctaw.
Publikacje na stronach internetowych, przykfad:
http://www.pm.microbiology.pl (dostep 12.08.2021).
Student jest zobowigzany przygotowaé obok dwdch egzemplarzy wersji drukowanej pracy
dyplomowej réwniez zapis elektroniczny pracy na ptycie CD (format pliku Word). Ptyte taka
umieszcza w biatej kopercie, ktdrg opisuje wg wzoru strony tytutowe;.

. Egzamin dyplomowy
Celem egzaminu dyplomowego jest weryfikacja zaktadanych efektéw uczenia sie w zakresie
wiedzy i umiejetnosci dla kierunku Dietetyka na poziomie studidow licencjackich o profilu
praktycznym.
Warunkiem przystgpienia studenta do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie witasciwej liczby
punktéw ECTS oraz pozytywnie oceniona praca dyplomowa przez opiekuna pracy i recenzenta.
Jesli jedna z ocen pracy dyplomowej jest niedostateczna, woéwczas o dopuszczeniu studenta
do egzaminu dyplomowego decyduje Dyrektor Instytutu po otrzymaniu opinii dodatkowego
recenzenta. Egzamin odbywa sie przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Dyrektora
Instytutu, w skfad ktérej wchodzg opiekun pracy (lub jego przedstawiciel), recenzent (lub jego
przedstawiciel) i przewodniczacy komisji (Dyrektor Instytutu lub powotany przez niego
nauczyciel akademicki). Egzamin dyplomowy musi odby¢ sie w sesji egzaminacyjnej w terminie
wyznaczonym przez Dyrektora Instytutu lub w terminie poprawkowym w przypadku uzyskania
oceny niedostatecznej lub nieusprawiedliwionej nieobecnosci studenta na egzaminie
dyplomowym.

1. Przebieg egzaminu dyplomowego

1.Student przedstawia w zwieztej formie swojg prace (temat pracy, cele, zastosowane
materiaty i metody badawcze oraz wnioski). Komisja zadaje jedno pytanie dotyczgce pracy.

2. Nastepnie odpowiada na dwa pytania wylosowane z listy zagadnien, ktéra jest
udostepniona studentom najpdzniej do konca kwietnia ostatniego semestru studiow.
Zagadnienia zawierajg tresci zgodne z kierunkowymi efektami uczenia sie na kierunku
Dietetyka.

3. Czas trwania egzaminu nie powinien przekracza¢ 30 minut.

4. Ocena za egzamin dyplomowy jest $rednig arytmetyczng ocen za kazde pytanie. Po
zakoniczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala ocene koncowga na dyplomie wedtug
wzoru: W = x/2 +y/4 + z/4, gdzie :
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X - oznacza $rednia arytmetyczng ocen z zaliczen i egzamindw uzyskanych przez studenta
w toku studidow

y — 0znacza ocene z egzaminu dyplomowego

z — 0znacza ocene pracy dyplomowe;j
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FILOLOGIA STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
INSTYTUT SPOLECZNO-PRAWNY

. Zakres przedmiotowy
§1
Niniejsze zasady dotyczg prac licencjackich przygotowywanych w Akademii Nauk Stosowanych
Angelusa Silesiusa na kierunku Filologia (filologia angielska), studia | stopnia oraz
przeprowadzania egzaminu dyplomowego.

Il. Praca licencjacka

§2
Praca licencjacka stanowi podsumowanie wiedzy i umiejetnosci studenta uzyskanych w
ramach studidw pierwszego stopnia, o profilu praktycznym, ktére sg wyrazone w formie
kierunkowych efektow uczenia sie w zakresie wiedzy (K_ W01 do K _W13), umiejetnosci
(K_U01 do K_U17) i kompetencji spotecznych (K_KO01 do K_K08).

§3
W szczegdlnosci nalezy potwierdzi¢ kierunkowe efekty uczenia sie w zakresie:

a) rozwigzywania problemow i zagadnien w zakresie jezykoznawstwa, przy wykorzystaniu
wiedzy o charakterze ogdlnym i specjalistycznym oraz dostepnej literatury, w
nawigzaniu do praktycznej realizacji probleméw badawczych czego dowodzi tytut
pracy licencjackiej;

b) wykorzystywania zdobytych umiejetnosci z zakresu wiedzy przedmiotowej, praktyki
zawodowej oraz innych przedmiotéw;

C) jasnego sprecyzowania realizowanego celu pracy, a takze jej zakresu;

d) przedstawiania doboru materiatéw oraz wtasnego sposobu rozwigzania zagadnienia
z odpowiednim uzasadnieniem wyboru;

e) czytelnego opisu i prezentacji stosownych wnioskdw w pracy licencjackiej.

§4
Temat pracy licencjackiej powinien umozliwiaé wykorzystanie uzyskanej przez studenta
wiedzy i umiejetnosci zgodnie z praktycznym profilem kierunku filologia, a takze wskazywac
konkretny problem badawczy (problemy badawcze) i sposéb jego rozwigzania.

§5
Praca licencjacka powinna rozwija¢ umiejetnosci studenta w zakresie rozwigzywania prostego
zadania badawczego w obszarze nauk filologicznych przy wykorzystaniu materiatow
zrédtowych, literatury przedmiotu oraz/lub wtasnych doswiadczern zawodowych zdobytych
podczas realizacji praktyki zawodowe;.

§6
Praca licencjacka jest pracg wtasng studenta realizowang pod kierunkiem opiekuna lub/ i
opiekuna pomocnicznego.

§7
Opiekun / Opiekunowie pracy dyplomowej jest zobowigzany:

1) do ustalenia tematu pracy z uwzglednieniem kierunku badz kierunkéw badawczych
realizowanych w pracy naukowo-dydaktycznej,

2) nadzorowania realizacji pracy licencjackiej i w tym zakresie udzielania studentowi
pomocy merytorycznej,
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3) wyboru recenzenta pracy przygotowywanej pod jego kierunkiem. W przypadku
niewskazania recenzenta w sposéb wskazany w zdaniu poprzednim decyzje w tej
sprawie podejmuje Dyrektor (zastepca Dyrektora) Instytutu.

. Wymagania redakcyjne

§8
Praca dyplomowa powinna liczy¢ nie mniej niz 30 stron, wigczajgc w to strone tytutowa, strony
ze spisem treSci, wstepem, rozdziatami i podrozdziatami, wnioskami/podsumowaniem,
bibliografig)

§9
Do podanej liczby stron nie wlicza sie zatgcznikdw zawierajacych kopie kwestionariuszy,
materiatow wykorzystanych w badaniu, zdje¢, map itp. oraz streszczenia w jezyku polskim.

§ 10
Na strukture pracy dyplomowej sktadajg sie:

a) STRONA TYTULOWA (zgodnie z Uchwatg Senatu w sprawie procesu
dyplomowania);

b) SPIS TRESCI (powinien zawiera¢ informacje o poszczegdlnych czesciach
sktadowych pracy i ich rozmieszczeniu na poszczegdlnych stronach; pierwsza
strona spisu tresci jest jednoczes$nie pierwszg numerowang strong pracy
dyplomowej);

c) WSTEP

d) ZASADNICZE CZESCI PRACY - rozdziaty

e) BIBLIOGRAFIA (alfabetyczny, tj. utozony wedtug nazwisk autoréw, spis
wszystkich publikacji naukowych przywotanych/cytowanych w pracy
licencjackiej); co najmniej kilkanascie pozycji;

f) STRESZCZENIE w jezyku polskim

g) SPIS ZALACZNIKOW

§11
Wszystkie czes$ci pracy powinny by¢ zestawione w wyzej wymienionym porzadku i trwale
ztaczone ze sobg za pomocg oprawy zaciskowej o twardym grzbiecie (kolor niebieski/granat)
i miekkiej oktadce.

V. Forma pracy licencjackiej
§12
Praca licencjacka powinna zostaé sporzgdzona zgodnie z jednym z obowigzujgcych dla danej
dziedziny arkuszem styléw, wskazanym przez promotora.
§13
Dokumentacja zrédet naukowych, w tym bibliografia, powinna opierac sie na jak najbardziej
aktualnych wersjach arkuszy styléw, takich jak
1) Modern Language Association (MLA wydanie 8, https://style.mla.org),
2) Chicago Manual of Style (wydanie 16,
http://www.chicagomanualofstyle.org/16/contents.html),
3) czy American Psychological Association (wydanie 6, www.apastyle.org).

§14
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Maszynopis do druku oraz zapis w wersji elektronicznej powinien spetnia¢ wymogi okreslone
w Uchwale Senatu w sprawie procesu dyplomowania.

V. Zasady sporzadzania dokumentacji w pracy licencjackiej
§ 15

Dokumentacja zrodet w obrebie prowadzonego wywodu (in-text citations )powinna by¢
sporzadzona wg ponizszych wytycznych:
1. krotki cytat (do 40 stow):

a.

stosuje sie podwdjne znaki cytowania na poczatku i na koricu cytatu

b. dokumentuje sie uzyte zrédto w systemie nawias-autor-data-strona-nawias, np.,
(Brown 1998: 34); (Crick 2011: 34-35).

C.

Vi.

2. dtugi cytat:

a.

b.

Jesli kilku autoréw ma to samo nazwisko, dokumentacje uzupetnia sie o
inicjaty imienia, np., (Brown G. 1998: 34), (Brown W. 1998: 34).

Dla prac napisanych przez dwdch autoréw stosuje sie zapis (Crick & Cook
2011: 34-35). Dla prac wieloautorskich stosuje sie zapis (Crick et al. 2011: 34-
35), uwzgledniajac tylko autora wymienionego w zrédle jako pierwszego

Jesli cytowane sg rdzne prace tego samego autora z tego samego roku,
dokumentacje uzupetnia sie o kolejne litery alfabetu umieszczane po dacie
publikacji: (Crick 2011a: 34-35), (Crick 2011b: 34-35). W bibliografii koricowej
nalezy uwzglednic te rozréznienia.

Jesli numer strony nie jest dostepny, nalezy stosowac inne dostepne podziaty
i oznaczenia lokacji (humer akapitu, sekcji, rozdziatu etc.).

Jesli niedostepny jest autor publikacji, nalezy uzyé skréconej wersji tytutu z
zachowaniem zasad dotyczacych zapisu tytutéw w jezyku angielskim, np.,
(“Annual Survey” 1995: xv)

cytaty zaposredniczone wymagajg zastosowania formuty 'qtd. in’, np.,
(Johnson 1985, qgtd. in Crick 2011: 356). Zaleca sie ograniczenie stosowania
tego typu cytatow tylko do przypadkdow niedostepnosci oryginalnego zrédta

znaki interpunkcyjne umieszcza sie po zamknieciu nawiasu

nie stosuje sie znaku cytowania

wydziela sie cytat w formie blokowej (interlinia przed i po cytacie; odstepy pomiedzy
linijkami cytatu — pojedyncze; margines w obrebie cytatu — mniejszy wzgledem
akapitow o 1,25 cm z lewej i prawej strony; wyjustowany do obu stron; Times New
Roman 11)

znaki interpunkcyjne umieszcza sie przed dokumentacjg w nawiasie (zasady
dokumentacji - jak powyzej w pkt.1.3)

3. przypisy —forma przypisu u dotu strony

a.

b.

sporzadza sie automatycznie

stosuje sie w nich czcionke Times New Roman 10 oraz wyjustowanie do obu stron
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c. sposob dokumentacji pozostaje taki, jak dla krétkiego cytatu (nie zaleca sie
stosowania dtugich cytatéw w obrebie przypiséw)

§16
Koncowa dokumentacja zrédet (Reference List) powinna by¢ sporzgdzona wedtug ponizszych

wytycznych:
1. liste nalezy sporzadzi¢ alfabetycznie wedtug nazwisk autoréw lub tytutéw opracowan;

2. nalezy stosowal tzw. hanging indents (wciecie 1,25 cm dla drugiej i wszystkich
nastepnych linii poszczegdlnych wpisow);

3. niestosuje sie podkreslen, pogrubien, dodatkowych numeracji ani innych ozdobnikdéw;

4. wszystkie tytuty dtugich tekstéw (monografii, toméw zbiorowych etc.) oraz nazw
czasopism naukowych zapisuje sie jako pochylone (in italics). W pozostatych typach
tekstow (artykut, rozdziat w tomie wieloautorskim etc.) w zapisie tytutéw stosuje sie
podwdjny gorny znak cytatu. Wszystkie stowa w tytutach (za wyjatkiem articles,
particles, prepositions) zapisuje sie wielka litera.

5. Dla zrédet w formie ksigzkowej nie uwzglednia sie miejsca wydania, a jedynie nazwe
wydawnictwa.

6. Wszedzie, gdzie jest to mozliwe, powinno sie umiesci numer DOI lub URL. Date dostepu
do Zrédta podajemy woéweczas, kiedy zrodto to ma zmienny charakter i podlega
modyfikacjom,

Przyktad dokumentacji ksigzek z podanym autorem/autorami:

Ahmed, S. (2012). On Being Included: Racism and Diversity in Institutional Life. Duke University Press.
Leitch, M. G., & Rushton, C. J., eds. (2019). A New Companion to Malory. D. S. Brewer.
Przyktad dokumentacji rozdziatu w ksigzce z podanym autorem/autorami:

Armstrong, D. (2019). “Malory and character”. In A New Companion to Malory, eds. M. G. Leitch & C.
J. Rushton, D. S. Brewer. 144-163.

Przyktad dokumentacji artykutu w czasopismie naukowym:

Baniya, S., & Weech, S. (2019). “Data and Experience Design: Negotiating Community-Oriented Digital
Research with Service-Learning”. Purdue Journal of Service-Learning and International
Engagement, 6(1), 11-16. DOI: 10.5703/1288284316979.

Przyktad dokumentacji zrédta internetowego:

Price, D. (2018, March 23). “Laziness Does Not Exist”. Medium.
https://humanparts.medium.com/laziness-does-not-exist-3af27e312d01.

V. Ocena pracy licencjackiej
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§17
Ocena pracy licencjackiej uwzglednia kwestie merytoryczne oraz zastosowane wymogi
redakcyjne,

§18
W ocenie merytorycznej pracy dyplomowej bierze sie pod uwage:
1) zgodnosé tresci pracy z jej tematem,
2) poprawnie okreslony i osiggniety cel pracy.
§ 19
Ocenie dotyczacej spetnienia wymogdw redakcyjnych pracy podlegajg nastepujgce elementy:
1) uktad pracy (struktura podziatu tresci, kompletnos¢ rozdziatéw),

2) sposéb doboru i wykorzystania zrédet literaturowych,
3) prawidtowosé cytowan literatury i zapisu bibliograficznego,
4) poprawnos¢ sktadniowa, gramatyczna i ortograficzna jezyka.
VL. Egzamin dyplomowy
§20

Egzamin dyplomowy student sktada w formie ustnej przed komisjg ztoiong z
przewodniczgcego, promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego
reprezentanta. Podczas egzaminu student przedstawia swojg prace licencjackg w formie
prezentacji ustnej oraz odpowiada na trzy pytania:

1) dwa wylosowane z zestawu pytan przygotowanego dla kierunku Filologia oraz
podanego studentom w wersji ostatecznej do korica semestru poprzedzajgcego
semestr, w ktdrym ma odby¢ sie egzamin dyplomowy;

2) jedno z zakresu objetego pracag dyplomowa, zadane przez cztonka komisji.

Prezentacja ustna pracy winna przedstawia¢ problem badawczy, wnioski i refleksje studenta.
§21
Ocena z egzaminu jest $rednig arytmetyczng ocen uzyskanych za odpowiedzi na poszczegdlne
pytania.
§22
Na prosbe studenta sktadajgcego egzamin komisja moze dopusci¢ obecnosé publicznosci
podczas egzaminu dyplomowego.

GRAFIKA UZYTKOWA Z REKLAMA STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
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INSTYTUT PRZYRODNICZO-TECHNICZNY

1. Praca dyplomowa licencjacka jest podsumowaniem wiedzy i umiejetnosci studenta,
zdobytych w toku studiow pierwszego stopnia.

2. Tematyka pracy dyplomowej licencjackiej musi pozwoli¢ na szerokie wykorzystanie
zdobytej przez studenta wiedzy i umiejetnosci, zgodnie z profilem absolwenta kierunku
Grafika uzytkowa z reklamqg, a takie zawieraé techniczne rozwigzanie projektowe
konkretnego problemu, na poziomie wiedzy zawodowej, w zakresie obejmujgcym
wszechstronne i interdyscyplinarne zagadnienia z zakresu grafiki uzytkowej i reklamy.
Rozwigzania techniczne powinny w miare mozliwosci byé podparte autorska
koncepcja/wizjg /ideg projektowa takie w obszarze estetyki, sztuk pieknych oraz
uwarunkowan spotecznych, rozwigzan proekologicznych oraz dostepnosci, itp., ktére majg
wykazaé szerokie i kreatywne podejscie do problemu.

Temat pracy dyplomowej powinien wynika¢ z wybranego zadania projektowego. Zadaniem
projektowym, mozliwym do zrealizowania przez absolwenta studiéw | stopnia kierunku
Grafika uzytkowa z reklamga jest wykonanie koncepcji projektowej wtasnej wypowiedzi
artystycznej o charakterze uzytkowym na wybrany przez siebie temat z wykorzystaniem
poznanych technik i narzedzi. Wybrane przez studenta - w porozumieniu z promotorem -
zadanie projektowe powinno zawiera¢ mozliwie najwiecej interdyscyplinarnych
probleméw projektowych. Temat pracy dyplomowej zostaje zaakceptowany przez
promotora.

Obszar opracowania jest dowolny w zaleznos$ci od wybranego problemu projektowego.
Projekt dyplomowy powinna cechowa¢ odpowiednio wysoka jako$é artystyczna,
programowo — funkcjonalna i techniczna.

3. Praca dyplomowa licencjacka powinna rozwija¢ umiejetnosci dyplomanta w zakresie
rozwigzywania problemdw i zagadnien technicznych, przy wykorzystaniu wiedzy o
charakterze ogdlnym i specjalistycznym oraz dostepnej literaturze oraz w zakresie
rysunkowych i graficznych metod przedstawiania rozwigzan projektowych w tym
przedstawien przestrzennych, takich jak np. wizualizacje.

4. Praca dyplomowa licencjacka jest pracg wtasng studenta, realizowang pod kierunkiem
promotora. Promotor powinien sledzi¢ tok realizacji pracy dyplomowej i udzielaé
dyplomantowi pomocy merytorycznej w kluczowych fragmentach pracy. Gwarancja
samodzielnosci pracy studenta jest odpowiednia liczba indywidualnych konsultacji z
opiekunem pracy, a takze stosowne oswiadczenie studenta (stanowigce zatgcznik do pracy
dyplomowej).

Student zobowigzany jest do przestrzegania praw autorskich.

W przypadku zgtoszonego przez promotora przypuszczenia o mozliwosci naruszenia praw
autorskich, zarowno w czesci tekstowej, jak i projektowej pracy dyplomowe] bedzie
wszczete postepowanie wyjasniajace.

5. Praca dyplomowa licencjacka powinna wykazaé, ze dyplomant posiada kompetencje
zawodowe w zakresie danej metody/techniki i potrafi stosowac¢ wspoétczesne narzedzia
projektowe.

6. Praca dyplomowa licencjacka powinna jednoczesnie wykaza¢ umiejetnosé
przeprowadzania przez studenta koniecznych analiz, pomiaréw, badan, jezeli wymaga tego
realizacja zadanego tematu projektu dyplomowego.
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7. Praca dyplomowa licencjacka na kierunku grafika uzytkowa z reklamg powinna zawierac
czes¢ opisowg oraz czes¢ graficzna.

8. Student w ramach pracy dyplomowej licencjackiej potrafi czytelnie przedstawi¢ swoje
opracowanie i sformutowaé stosowne wnioski.

9. Wymagania formalne dotyczace przygotowania prac dyplomowych licencjackich
okreslono, jako wigzke nastepujacych cech:

1. CZESC OPISOWA

a)

b)

d)

Objetos¢ pracy dyplomowej: 30 — 80 stron, format A 4, wielko$¢ czcionki podstawowej
— 12 pkt, wielkos$¢ nagtéwkow (gtdwnych - rozdziatéw) - 14 pkt - pogrubione, wielkos¢
nagtéwkow (podpunktdw — podrozdziatéw) — 13 pkt — pogrubione, styl czcionki Times
New Roman, odstepy miedzy wierszami 1,5; marginesy: gérny - 2,5 cm, dolny - 2,5 cm,
lewy - 3,5 cm, prawy - 2,0 cm; tekst wyréwnany (wyjustowany) do obu marginesow;
wciecie kazdego akapitu 1,25 cm, strony numerowane, tfo biate;

Strona tytutowa pracy dyplomowej powinna by¢ przygotowania wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik odpowiedniej Uchwaty Senatu;

Wstep pracy dyplomowej licencjackiej powinien zawiera¢ omdwienie catosci
problematyki ujetej w projekcie licencjackim wraz z analizg literatury, z wyraznie
sformutowanym celem pracy;

Odniesienia do literatury powinny by¢ ujmowane liczbowo (np. w nawiasach
prostokatnych i by¢ zgodne z numeracjg wykazu literatury, umieszczong na koncu
opracowania); Zasady cytowania:

Pozycje literaturowe muszg by¢ zestawione alfabetycznie wedtug nazwisk autoréw lub
tytutdéw opracowan

PiSmiennictwo stanowig:

- ksigzki,

- artykuty w czasopismach naukowych,

- akty prawne,

- normy,

- witryny internetowe,

- materiaty wyktadowe i seminaryjne,

- dokumentacja obiektu badan, - inne.
[1] Nazwisko I.: Tytut ksigzki Zrodtowej, Wydawnictwo, Miasto 2007, Tom 1, Nr 1. s. 5-12

[2] Nazwisko ., Nazwisko I.: Tytut artykutu Zzrédtowego, Tytut czasopisma, 12/06,
Wydawnictwo, Miasto 2007, s. 15-19
[3] www.ergonomics.com — Human Factors In Design — data pobrania 01.04.2007

e)

f)

Struktura pracy dyplomowej licencjackiej powinna obejmowaé¢ w okoto 40% analize
literatury i praktyki, a w okoto 60% badania wtfasne studenta/ opis procesu
projektowego, dyplomowego;

Prezentacje graficzne w pracy dyplomowej powinny byé opatrzone tytutami
(numeracja kolejnych tabel i rysunkéw) oraz podanymi zrédtami pochodzenia; TABELE:
Nie nalezy stosowac w tekscie ozdobnikdw, nie ustawiac koloru tta, koloru fontu, kazda
tabela powinna by¢ ponumerowana (tabela 1, tabela 2) i posiadac tytut.
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Tabele nalezy wysrodkowac, a ich opisy i numery powinny znalez¢ sie nad nimi, wedtug
przyktadu:
Tabela 1. Zestawienie szaty roslinnej. [Zrodto] (Czcionka 12 pkt)

Podziaty tabeli: Linie czarne, grubos¢ % pkt.

Tekst: Czcionka 10 pkt., wysrodkowany

RYSUNKI WEWNATRZ TEKSTU:

Rysunki, wykresy i zdjecia umieszcza sie na osi kolumny (strony) i podpisuje sie pod rysunkiem
kolejno Rys 1 lub Ryc. 1,.... pismem o rozmiarze 10 pkt., wedtug przyktadu:

Rysunki i wykresy linearne (czarno — biate) lub w skali szarosci bez
rastrow,
Ryc. 1. Podpis pod rysunkiem, wykresem i zdjeciem (10 pkt. wysrodkowany) [Zrddto]

g) Praca dyplomowa licencjacka powinna zawiera¢ podsumowanie (wnioski koncowe
oraz ustosunkowanie sie do stopnia realizacji zaktadanego na wstepie celu projektu);
h) Praca dyplomowa licencjacka powinna byé uzupetniona o wykaz literatury i zatgczniki;
i) do czesci opisowej pracy powinny zostac¢ zatgczone plansze projektowe pomniejszone
do formatu A3;
Il. CZESC GRAFICZNA - PLANSZE PROJEKTOWE (zatacznik do czesci opisowej):

Uktad i zawartos¢ czesci graficznej s3 w pewnym zakresie dowolne, zaakceptowane przez
promotora pracy. Plansze powinny by¢ ponumerowane i opracowane w spdjnym, dowolnym
uktadzie graficzno — kolorystycznym, w formacie dostosowanym do obszaru i skali
opracowania (nie wiekszym niz 100x70 cm), ztozone do formatu A-4.

Promotor w odniesieniu do obszaru opracowania okresla skale i ilo$¢ rysunkéw i schematéw
projektowych, (rysunki techniczne - skale w zakresie od 1:1000 do 1:5, schematy projektowe
bez wymogu podania skal). Poziom szczegétowosci rysunkdéw powinien byé zréznicowany,
kazda praca licencjacka powinna zawieraé opracowanie detalu w skali okreslonej przez
promotora.

Opracowania obowigzkowe:

A. Schematy i ideogramy koncepcji projektowej z uwzglednieniem wytycznych projektowych.
Rysunki w skali wskazanej przez promotora, schematy ideowe - bez podania skali, rysunki
odreczne, schematy aksonometryczne, itp. B. Koncepcja projektowa: rzut + min 2 przekroje.
Koncepcja powinna zawiera¢ poza opracowaniem projektowym legende, niezbedne opisy,
oznaczenia projektowanych elementéw, podstawowe wymiarowanie, itp., tak aby wszystkie
elementy projektowe byty czytelne i zrozumiate. C. Przedstawienie przestrzenne projektu.
Technika dowolna, np.: prototypy, makiety, wizualizacje i rysunki, rysunki komputerowe,
zdjecia z makiety.

10. Do pracy dyplomowe] licencjackiej nalezy dotgczyé ptyte CD (petna wersja pracy
dyplomowej wraz z zatgcznikami oraz zapisem prezentacji multimedialnej).

11. Rysunki techniczne powinny by¢ wykonane w technice komputerowej, mozliwe jest
jednak odstepstwo na rzecz rysunkow odrecznych, w uzasadnionych przypadkach, za
zgodg promotora.

12. Przedmiotem oceny pracy dyplomowej licencjackiej jest jej zawartos¢ merytoryczna i
struktura (rozwiniecie tezy i realizacja celéw pracy), spdéjnos¢ wywodu, poprawnosc
jezykowa oraz styl (ktdry powinien byé zobiektywizowany i przejrzysty), a takze
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uwzglednienie wymogdw formalnych (przypisy, literatura, czcionka, podpisy rysunkow,
tabel, itp.).
13. Na potrzeby prezentacji pracy dyplomowej nalezy wykonac¢ 3-5 posterow formatu 100x70

cm w uktadzie wertykalnym, w tym:
— 1-2 plansze z zakresu opracowan analitycznych i inspiracji projektowych,

— 1-2 plansze z zakresu opracowan projektowych, w tym obowigzkowo przedstawienie
przestrzenne (lub zamiast planszy zamiennie makieta).

Plansze powinny by¢ ponumerowane i opracowane w spoéjnym, dowolnym uktadzie
graficznym.

KOSMETOLOGIA STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
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INSTYTUT ZDROWIA

Rozwigzania szczegdtowe przebiegu procesu dyplomowania sg zgodne z uregulowaniami
prawnymi zawartymi w Uchwale Senatu Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa w
sprawie procesu dyplomowania.

I. INFORMACJE OGOLNE

10.

11.

Praca dyplomowa jest najwazniejszg, samodzielng pracg studenta konczacy cykl
dydaktyczny. Wskazuje na umiejetnosci postugiwania sie studenta wiedzg zdobytg w
trakcie studiéw, potwierdza jego zdolnosci do samodzielnego rozwigzywania probleméw
zawodowych oraz do konstruowania logicznego tekstu pisanego jezykiem wtasciwym dla
specjalnosci, w oparciu o wtasne przemyslenia i literature przedmiotu.

Student pisze prace dyplomowa pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela
akademickiego: profesora, doktora habilitowanego, doktora. W przypadku pracy o
charakterze aplikacyjnym dopuszcza sie promotora z tytutem zawodowym magistra
(dotyczy studidw pierwszego stopnia) Dyrektor Instytutu moze wyznaczy¢ dodatkowo
opiekuna pomocniczego. Opiekunem pomocniczym moze by¢ nauczyciel akademicki ze
stopniem magistra.

Na uzasadniony wniosek opiekuna pracy lub studenta Dyrektor Instytutu moze wyznaczy¢
innego opiekuna pracy.

Temat pracy dyplomowej musi by¢ adekwatny do kierunku studidow i zatwierdzony przez
opiekuna pracy, nie pdzniej niz do konca listopada pigtego semestru studiow.

Praca dyplomowa moze miec¢ charakter zaréwno opisowy (studium literatury przedmiotu)
jak i praktyczny (o charakterze czysto badawczym lub aplikacyjnym). Tematy prac
dyplomowych sg zatwierdzane przez Senat Uczelni.

Podczas pisania pracy dyplomowej opiekun pracy udziela studentowi pomocy
merytorycznej i redakcyjnej, zwtaszcza w okresleniu celu pracy, doborze i wykorzystaniu
literatury, a takze przy wyborze metod badawczych.

Prowadzenie pracy odbywa sie przez regularne konsultacje na terenie ANS AS w
Watbrzychu lub/i w formie zdalne;j.

Zgodnie z wytycznymi zawartymi w obowigzujgcych uchwatach Senatu ANS AS w
Watbrzychu oraz wewnetrznymi ustaleniami KZdsJK praca dyplomowa musi zawierac
autorska czes¢ tworczg o charakterze badawczym w przypadku pracy eksperymentalnej
lub doktadny przeglad literatury w przypadku pracy opisowe;j.

Praca dyplomowa nie moze miec cech plagiatu. Niedopuszczalne sg zbyt dtugie cytowania
i nadmierne eksploatowanie jednego zrdédfa. Tabele, wykresy, rysunki, fotografie itp.
pochodzace z innych Zzrédet powinny zawierac przypisy do zrédta informacji. Wyklucza sie
wykorzystywanie cudzego tekstu (takze ze zmianami redakcyjnymi) bez podawania zrddta.
Praca dyplomowa podlega procedurze antyplagiatowej, zgodnie z obowigzujgcym
Zarzgdzeniem Rektora.

Student dofacza do pracy dyplomowej oswiadczenie (wypetniane na aktualnym
formularzu), ze praca zostata napisana samodzielnie oraz nie byta wczes$niej przedmiotem
procedur zwigzanych z uzyskaniem tytutu zawodowego oraz ze wersja drukowana jest
identyczna z zatgczong wersjg elektroniczna.
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12. Ztozenie pracy dyplomowej w terminie okreslonym w obowigzujgcej uchwale Senatu
Uczelni w sprawie procesu dyplomowania jest warunkiem zaliczenia seminarium
dyplomowego, ktérego przedmiotowe efekty uczenia sie obejmujg przygotowanie pracy
dyplomowe;j.

13. Dyrektor Instytutu moze wyznaczy¢ Koordynatora Egzamindw i Prac Dyplomowych, ktory
petni funkcje doradcze i wspierajace dla studentéw, opiekundédw prac i recenzentdw,
zajmuje sie organizacjg i dokumentacjg egzaminu dyplomowego oraz weryfikacjg
organizacji i przebiegu seminariéw dyplomowych.

Il. STRUKTURA | FORMA PRACY DYPLOMOWEJ
1. Zatozenia ogdlne

Praca dyplomowa pisana jest w jezyku polskim, powinna mie¢ objetosé nie mniejszg niz 30
stron. Tre$é pracy dyplomowej nalezy pisa¢ bezosobowo np. oméwiono, zastosowano, jest
opisany. W pracy powinno sie uzywac czasu terazniejszego badz przesztego, nie nalezy tworzy¢
zdan w czasie przysztym dla okreslenia efektdw czynnosci np. ,skéra podrazniona wykazuje
podwyzszone ryzyko infekcji”, zamiast ,,skéra podrazniona bedzie wykazywaé¢ podwyzszone
ryzyko infekcji”. Kazdy rysunek (rycina) i tabela zamieszczona w jakiejkolwiek czesci pracy
powinna znalez¢ swdéj odnosnik w tekscie. W catej pracy nalezy, jesli jest to mozliwe, odnosié
sie do najnowszych pozycji literaturowych. Rozdziaty powinny byé numerowane wg schematu:
1. Wstep, 2. Materiat i metody etc., podobnie jak podrozdziaty, subrozdziaty i infrarozdziaty:
1.1.
1.2.
1.2.1.
1.2.2. etc.

Student jest zobowigzany przygotowac obok dwdch egzemplarzy wersji drukowanej pracy
dyplomowej réwniez zapis elektroniczny pracy na ptycie CD (format pliku Word). Ptyte taka
umieszcza w biatej kopercie, ktdrg opisuje wg wzoru strony tytutowe;j.

2. Uktad pracy dyplomowej
Uktad pracy dyplomowej zalezy od jej charakteru (opisowa/praktyczna).

Uktad pracy dyplomowej o charakterze praktycznym

a) strona tytutowa (wzor strony tytutowej zgodny z zatgcznikiem obowigzujgcej uchwaty
Senatu w sprawie procesu dyplomowania), opcjonalnie strona tytutowa praktyk
pilotazowych lub innych, przy czym strona z zatgcznika uczelnianego jest pierwsza;

b) stronazawierajgca dedykacje i /lub podziekowania (opcjonalnie, wg uznania studenta);

c) spis tresci — umieszcza sie w nim wszystkie czesci sktadowe pracy dyplomowej w
kolejnosci wystepowania w pracy, z doktadnym podaniem stron od ktérych sie
rozpoczynajg. Pierwsza strona spisu tresci jest jednoczesnie pierwszg numerowang
strong pracy dyplomowej, czyli de facto strong nr 3 w przypadku jednej strony
tytutowej, strong nr 5 w przypadku dwdch stron tytutowych (praktyki pilotazowe i
inne) lub strong nr 7 w przypadku dwéch stron tytutowych i dedykacji. W przypadku,
gdy spis tresci koriczy sie na stronie nieparzystej, kolejna (parzysta) strona powinna by¢
pusta, preferowana jest forma automatycznego spisu tresci;
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d) wstep — w rozdziale tym nalezy nakresli¢ ogdlne tto badanego problemu oraz
przedstawi¢ stan aktualnej wiedzy obejmujgcej badane zagadnienie, bez
szczegbdtowych informacji i koniecznosci odniesien do literatury. Wstep zawiera akapit
poswiecony celowi/celom pracy, przy czym konieczne sg tutaj sformutowania: ,,Celem
teoretycznym pracy jest ...”, ,,Celem praktycznym pracy jest ...” lub ,,Celem ogdlnym
pracy jest ...”, ,Celami szczegdétowymi pracy sg ...”, ,Celem gtéwnym jest ...”, ,Cele
poboczne to ...” etc.;

e) zasadnicze rozdziaty teoretyczne — sg to rozdziaty opisowe, pozwalajgce wprowadzic¢
czytelnika w zagadnienia zwigzane z tematykg pracy praktycznej, bazujgce na
odniesieniach do literatury, liczba rozdziatéw jest zalezna od tematyki pracy;

f) materiaty i metody — opis materiatow i metod wykorzystanych w badaniach lub pracy
aplikacyjnej, powinien zawieraé takie sktadowe jak opis badanej grupy, czas badan,
metody prowadzenia badan, metody weryfikacji wynikéw, metody i programy
graficzne uzyte do prezentacji wynikdéw;

g) wyniki — zawierajg szczegdétowo opisane i zinterpretowane tabele, wykresy i ryciny,
opracowane na bazie danych z badan, stanowczo nie nalezy umieszcza¢ w wynikach
surowych danych lub opisy proceséw w pracy aplikacyjnej;

h) dyskusja —to omdéwienie i zestawienie otrzymanych wynikéw z danymi literaturowymi,
w przypadku braku takich danych dyskusja nie zwalnia studenta z postawienia hipotez
lub zaproponowania okreslonych rozwigzan;

i) wnioski — powinny korespondowac z zatozonymi celami oraz opierac sie na wynikach
badan witasnych, wnioski sg de facto merytorycznym podsumowaniem pracy i nie
powinny by¢ przedstawione w formie wypunktowania;

j) spis rycin i tabel — ryciny i tabele powinny by¢ opisane identycznie jak w podpisach w
tekscie pracy, a ponadto zawierac link do strony i date dostepu (w przypadku rycin i
tabel ze Zrédet internetowych), ryciny i tabele bez takich odnos$nikéw lub cytacji sg
traktowane jako autorskie;

k) pismiennictwo — wykaz artykutow, ksigzek oraz pozycji internetowych (oddzielonych
od literatury tradycyjnej i umieszczonych na koncu), do ktérych odnoszono sie w
tekscie pracy, w formie nie numerowanej, w kolejnosci alfabetycznej;

[) streszczenie w jezyku polskim i identyczne w jezyku angielskim (abstract) — zwiezte
przedstawienie celu pracy, materiatéw i metod, zawartosci rozdziatdw, abstract jest
numerowany tak samo jak streszczenie i umieszczony pod nim.

Uktad pracy o charakterze opisowym

a) strona tytutowa (wzor strony tytutowej zgodny z zatgcznikiem obowigzujgcej Uchwaty
Senatu w sprawie procesu dyplomowania), opcjonalnie strona tytutowa praktyk
pilotazowych lub innych, przy czym strona z zatacznika uczelnianego jest pierwsza;

b) stronazawierajgca dedykacje i /lub podziekowania (opcjonalnie, wg uznania studenta);

c) spis tresci — umieszcza sie w nim wszystkie czesci sktadowe pracy dyplomowej w
kolejnosci wystepowania w pracy, z doktadnym podaniem stron od ktérych sie
rozpoczynajg. Pierwsza strona spisu tresci jest jednoczesnie pierwszg numerowang
strong pracy dyplomowej, czyli de facto strong nr 3 w przypadku jednej strony
tytutowej, strong nr 5 w przypadku dwdch stron tytutowych (praktyki pilotazowe i
inne) lub strong nr 7 w przypadku dwéch stron tytutowych i dedykacji. W przypadku,
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gdy spis tresci konczy sie na stronie nieparzystej, kolejna (parzysta) strona powinna by¢
pusta, preferowana jest forma automatycznego spisu tresci;

d) wstep — w rozdziale tym nalezy nakresli¢c ogdlne tto badanego problemu oraz

e)

f)

g)

h)

przedstawi¢ stan aktualnej wiedzy obejmujgcej badane zagadnienie, bez
szczegbdtowych informacji i koniecznosci odniesien do literatury. Wstep zawiera akapit
poswiecony celowi/celom pracy, przy czym konieczne sg tutaj sformutowania: ,,Celem
teoretycznym pracy jest ...”, ,,Celem praktycznym pracy jest ..."” lub ,Celem ogdlnym
pracy jest ...”, ,Celami szczegdétowymi pracy sg ...”, ,Celem gtéwnym jest ...”, ,Cele
poboczne to ...” etc.;

zasadnicze rozdziaty teoretyczne — stanowig gtdwng czes¢ pracy, przedstawiajg
informacje oparte na biezacej literaturze i zawierajgce elementy opisu dziatan
praktycznych (procedur zabiegowych, postepowania z klientem, technik wykonywania
stylizacji etc.);

podsumowanie — zawiera gtéwne wnioski wyptywajace z pracy, mile widziane s3
przemyslenia i obserwacje autora pracy;

spis rycin i tabel — ryciny i tabele powinny by¢ opisane identycznie jak w podpisach w
tekscie pracy, a ponadto zawierac link do strony i date dostepu (w przypadku rycin i
tabel ze Zrédet internetowych), ryciny i tabele bez takich odnos$nikéw lub cytacji sg
traktowane jako autorskie;

pismiennictwo — wykaz artykutow, ksigzek oraz pozycji internetowych (oddzielonych
od literatury tradycyjnej i umieszczonych na koncu), do ktérych odnoszono sie w
tekscie, w formie nie numerowanej, w kolejnosci alfabetycznej;

streszczenie w jezyku polskim i identyczne w jezyku angielskim (abstract) — zwiezte
przedstawienie celu pracy, materiatéw i metod, zawartosci rozdziatdw, abstract jest
numerowany tak samo jak streszczenie i umieszczony pod nim.

Wymagania edytorskie

Maszynopis do druku powinien spetniaé¢ podstawowe wymogi okreslone w obowigzujacej
Uchwale Senatu w sprawie procesu dyplomowania oraz szczegdétowe wytyczne okreslone
przez Kierunkowy Zespdét do Spraw Jakosci Ksztatcenia na kierunku Kosmetologia. W mysl
postanowien KZdsJK ustala sie:

a)

b)

e)

f)

gtéwne rozdziaty (wstep, materiat i metody, streszczenie, etc.) rozpoczyna od sie
nowej strony, podrozdziaty i kategorie nizsze oddziela sie od znajdujgcego sie wyzej
tekstu wersem przerwy; tekst famie sie z rycinami w taki sposéb, aby nie zostawaty
puste miejsca na koncach stron;

kazdy akapit rozpoczyna sie wcieciem 0,5 cm (wcie¢ nie formatuje sie tabulatorem),
wymagane sg marginesy niestandardowe, lustrzane, gorny i dolny 2,5 cm, wewnetrzny
3,5 cm, zewnetrzny 2,5 cm;

nie stawia sie kropek na konicu tytutu rozdziatu, podrozdziatu i kategorii nizszych;
tekst nalezy sformatowac czcionka nietamliwg edycyjnie (Calibri) w rozmiarze 12
stopni dla tekstu gtdwnego, tytutdéw podrozdziatdw i kategorii nizszych, 14 stopni dla
tytutdw rozdziatdw, 10 stopni dla podpiséw rycin i tabel;

caty tekst nalezy wyjustowac, dopuszcza sie wyréwnanie do lewej dla werséw z linkami
w rozdziale spis rycin i tabel;

caty tekst pracy nalezy bezwzglednie sformatowac interlinig 1,5 wiersza;
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j)

k)

p)

a)

s)

numery stron powinny by¢ wyrdwnane do $rodka, przy czym pierwszg strong z
widoczng numeracjq jest strona ze spisem tresci;

na koncu wiersza nie mogg wystepowac pojedyncze litery lub cyfry. Przeniesienia do
kolejnego wiersza wykonuje sie przy uzyciu tzw. ,twardej spacji” (kombinacja klawiszy:
Ctrl + Shift + spacja);

zdan nie zaczyna sie od stéw: aby, poniewaz, wiec, a takze od spojnikdw, skrétéw lub
cyfr, w tekscie nie stosuje sie stdw nienaukowych tj. tudziez, iz, niniejszy, a takze pojec
nieuprzejmych jak rasa w odniesieniu do geograficznych odmian ludzkich;

ryciny (rysunki, zdjecia, schematy, wykresy) i tabele nalezy umieszcza¢ w tekscie i
numerowacé cyframi arabskimi wedtug kolejnosci wystepowania w pracy. Podpisy
powinny by¢ umieszczone pod rycing, ale nad tabelg. W tekscie pracy nalezy
powotywac¢ sie bez nawiasu np. ,rycina 1 przedstawia”, ,w tabeli 1 mozna
zaobserwowacd” lub w nawiasie np. ,,w budowie warstwowej skéry (ryc. 1) wyrdznia
sie”;

w podpisach rycin i tabel stosuje sie nastepujace odnosniki do zrédet: (oryg.) jesli
rycina jest autorstwa osoby piszacej prace; z nazwiskiem i datg jesli pochodzi z
publikacji np. wg KowALskiEGO [2010]; z dopiskiem (Zrédto internetowe) jesli pochodzi
z Internetu. Dodatkowo w przypadku modyfikacji ryciny lub tabeli z Internetu badz
publikacji (np. dodania opisu w programie graficznym) dopisuje sie okreslenie
(modyf.);

nie stawia sie spacji przed znakiem przestankowym, ale po znaku przestankowym;

nie stawia sie spacji miedzy nawiasem otwierajgcym i pierwszym stowem w nawiasie,
ani miedzy ostatnim stowem w nawiasie a nawiasem zamykajgcym;

nazwy biologiczne, przynajmniej szczebla gatunkowego powinny zawiera¢ oprdcz
nazwy polskiej odpowiednik tacifdski pisany kursywa, nazwisko autora nazwy i rok jej
publikacji np. tasiemiec uzbrojony Taenia solium LINNAEUS, 1758;

wszystkie nazwiska w tekscie pracy, pismiennictwie, podpisach tabel i rycin,
cytowaniach i nazwach biologicznych nalezy sformatowac kapitalikami (kombinacja
klawiszy Shift + Ctrl + K);

zwroty w jezyku tacinskim nalezy sformatowac kursywa, np. metody hodowli in vivo,
grupa sensu stricto etc., nie formatuje sie kursywg stow w jezyku angielskim np. ,,w
skfad SIS (skin immune system) wchodzg”;

zgodnie z zaleceniami jezykowymi nazwiska (nie tylko pochodzenia polskiego) nalezy
odmienia¢, np. wedtug KOWALSKIEJ, SMITHA, MCGREGORA, VON HAUSENA, COROLEVA,
SMICEROVEJ, NAKAMURY etc., chyba ze jest to niemozliwe np. wedtug LEE, XA, CHO etc.;
powotania na piSmiennictwo (cytowania) nalezy poda¢ w tekscie w nawiasie
kwadratowym wg schematu: [Nazwisko pierwszego autora, rok] dla prac
jednoautorskich, [Nazwisko pierwszego autora, spdjnik "i", nazwisko drugiego autora,
rok] dla prac dwuautorskich, i/lub [Nazwisko pierwszego autora i wsp., rok] dla prac
wieloautorskich. Wszystkie cytowania w tekscie powinny znalez¢ sie w pismiennictwie,
w pismiennictwie nie moze by¢ rowniez wiecej pozycji niz cytowane w tekscie, w
nawiasie okrggtym znajdujg sie jedynie nazwiska i daty publikacji nazw biologicznych;
spis cytowanych publikacji powinien by¢ umieszczony w rozdziale PiSmiennictwo i
podzielony na Zrédta tradycyjne (publikacje ksigzkowe, czasopisma tradycyjne i w
wersji online) oraz zrédta internetowe, pozycje w kazdej grupie nalezy ponumerowac
cyframi arabskimi i uporzadkowac alfabetycznie w stosunku do pierwszych liter
nazwiska pierwszego autora publikacji wg ponizszych wzordw:
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Publikacje w czasopismach:

Nazwisko, skrét imienia (imion) pierwszego autora, nazwisko i skrét imienia (imion)
drugiego autora itd. (rok). Tytut artykutu. Tytut czasopisma (petne nazwy czasopism albo ich
skroty), nr tomu (nr zeszytu, jesli dotyczy): zakres stron. Przyktady:

1) Lee MT, HuNG W, SuN T, HuaNGg HW. (2013). Process of Inducing Pores in Membranes by
Melittin. Proceedings of the National Academy of Sciences, 111 (35): 14243-14248.

2) MATYSIAK J, KOkOT Z, MATYSIAK J. (2017). Alergia na jad pszczeli u pszczelarzy. Alergia
Astma Immunologia, 22 (1): 5-11.

Publikacje ksigzkowe (cata ksigzka):
Nazwisko, skrét imienia (imion). (rok). Tytut ksigzki. Wydawnictwo, miejsce wydania. Przyktad:
PALIJ. (1974). Niektdre problemy wspdfczesnej genetyki i hodowli roslin. PWRIL, Warszawa.

Rozdziat/fragment ksigzki z pracy zbiorowej:

Nazwisko, skrét imienia (imion). (rok). Tytut rozdziatu. W: Skrét imienia (imion), nazwisko
redaktora (red.), Tytut ksigzki, strony od-do, wydawnictwo, miejsce wydania. Przyktad:

GotAB J. (2010). Rola czynnika X w dermatozie. W: P. KowALskl (red.), Dermatologia dla
kosmetologdw, 235-302, PWN, Warszawa.

Publikacje na stronach internetowych:
Przyktad: http://www.pm.microbiology.pl (dostep 12.08.2015).

lll. EGZAMIN DYPLOMOWY

Celem egzaminu dyplomowego jest weryfikacja zaktadanych efektéw uczenia sie w
zakresie wiedzy i umiejetnosci dla kierunku Kosmetologia na poziomie studiéw licencjackich o
profilu praktycznym. Warunki przystgpienia do egzaminu dyplomowego, egzaminu
poprawkowego i procedury odwotawcze okresla obowigzujgcy Regulamin Studidw.

Przebieg egzaminu dyplomowego
1. Student przedstawia swojg prace w formie prezentacji multimedialnej (temat pracy,
cele, zastosowane materiaty i metody badawcze oraz wnioski — max. 15 min.).
2. Student odpowiada na pytania recenzenta dotyczace zawartosci pracy, w przypadku
braku pytan od recenzenta przechodzi sie do pkt. 3.
3. Student odpowiada na trzy pytania zwigzane z tematykg pracy dyplomowej (po
jednym od kazdego cztonka KE).

Czas trwania egzaminu nie powinien przekracza¢ 30 minut. Ocena z egzaminu dyplomowego
jest $rednig arytmetyczng z ocen za kazde pytanie od cztonkéw KE (3 sktadowe) i ocen za
prezentacje pracy (od kazdego z cztonkéw KE, 3 sktadowe). Po zakoriczeniu egzaminu
dyplomowego komisja ustala ocene koricowg na dyplomie wedtug wzoru: W = x/2 + y/4 + z/4,
gdzie:

X - oznacza $rednia arytmetyczng ocen z zaliczen i egzamindw uzyskanych przez studenta w
toku studiéow

y — oznacza srednig ocen z egzaminu dyplomowego

z —oznacza $rednig ocen z pracy dyplomowej
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LOGISTYKA STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA (INZYNIERSKIE)
INSTYTUT PRZYRODNICZO-TECHNICZNY

I.  Wymagania ogdlne
Praca dyplomowa powinna by¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi
w aktualnie obowigzujgcej w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa Uchwale w
sprawie procesu dyplomowania.
Praca dyplomowa jest podsumowaniem wiedzy, umiejetnosci i kompetencji studenta,
zdobytych w toku studiéw pierwszego stopnia.
Tematyka pracy dyplomowej inzynierskiej powinna w miare mozliwosci pozwoli¢ na
szerokie wykorzystanie zdobytych przez studenta wiedzy i umiejetnosci oraz zawierac
rozwigzanie konkretnego problemu, na poziomie wiedzy zawodowej, w zakresie danej
koncepcji/metody/techniki jego rozwigzania.
Podczas przygotowywania pracy dyplomowej inzynierskiej student wykorzystuje
narzedzia inzynierskie (zgodnie ztematem) tj. np.: modele obliczeniowe, wyniki symulacji
komputerowych, obliczenia, tabele, rysunki, wyniki badan dotyczace rozwigzywanego
problemu.
Praca inzynierska powinna w sposob szczegdlny potwierdza¢ umiejetnosci dyplomanta
w zakresie:
a. rozwigzywania problemoéw/zagadnien technicznych, przy wykorzystaniu wiedzy
o charakterze ogdlnym i specjalistycznym oraz dostepnej literatury przedmiotu,
b. przeprowadzania koniecznych badan, pomiaréw i analiz, jezeli wymaga tego
realizacja tematu pracy dyplomowej,
c. wykorzystania koncepcji/metod/technik oraz stosowania wspdtczesnych,
typowych narzedzi inzynierskich,
d. jasnego sprecyzowania realizowanego celu pracy, a takze jej zakresu,
e. przedstawiania witasnego sposobu rozwigzania zagadnienia z odpowiednim
uzasadnieniem wyboru,
f. czytelnej prezentacji pracy dyplomowej i formutowania stosownych wnioskow.
Il.  Wymagania formalne
Objetos¢ pracy dyplomowej inzynierskiej to srednio: 40 — 80 stron (w zaleznosci od
realizowanego problemu badawczego). Zgodnie z trescig obowigzujacej Uchwaty Senatu
ANS AS w Watbrzychu w sprawie procesu dyplomowania objetos¢ pracy inzynierskiej nie
powinna byé mniejsza niz 30 stron.
Integralng czes$cig pracy dyplomowej jest oSwiadczenie autora o samodzielnosci jej
przygotowania (wklejone do pracy).
Do pracy dyplomowej nalezy dofaczy¢ ptyte CD (zawierajgcg petng wersje pracy
dyplomowej— zgodnie z obowigzujgcg Uchwatg w sprawie dyplomowania). Ptyta powinna
by¢ opisana i umieszczona w biatej kopercie (format A5) — opis koperty wedtug wzoru
strony tytutowej pracy dyplomowej (cato$¢ nalezy wklei¢ jg na koricu pracy).
Ill.  Struktura pracy
1. Na strukture pracy dyplomowej w ujeciu ogdlnym sktadajg sie: wstep, poszczegdlne
rozdziaty i zakonczenie (podsumowanie).
2. Wstep pracy dyplomowej powinien zawiera¢c omowienie catosci problematyki ujetej
w projekcie inzynierskim z wyraznie sformutowanym celem, zakresem i przyjeta
metodyka/metodg pracy i opisem struktury pracy.
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3. Celem pracy dyplomowej - inzynierskiej powinno by¢ zaproponowanie konkretnego
rozwigzania problemu wystepujgcego np. w przedsiebiorstwie (ztozonego — w
przypadku studiéw o profilu praktycznym);-

4. Zwykle praca dyplomowa inzynierska sktada sie z trzech rozdziatéw, przy czym liczba
ta moze by¢ wieksza i jest uzalezniona od potrzeb (zakresu realizowanych badan).
Pierwszy rozdziat to zwykle przeglad literatury niezbednej do witasciwego
przygotowania pracy. Kolejne zawierajg opis koncepcji i przyjetej metodyki/metody
badan, prezentacje obiektu badan, wyniki obserwacji, pomiaréw, obliczen i analiz,
przedstawienie autorskiego projektu/koncepcji rozwigzania problemu realizujgcego
cel pracy (oryginalnego rozwigzania, ktére proponuje student) itp. Integralng czescig
pracy dyplomowej jest jej zakonczenie (podsumowanie przeprowadzonych badan i
whnioski koncowe z ustosunkowaniem sie do stopnia realizacji zaktadanego na wstepie
celu pracy).

5. Struktura pracy dyplomowej powinna obejmowa¢ w okoto 50% analize literatury
i praktyki gospodarczej, a w okoto 50% badania wtasne studenta. Zalecana jest przy
tym przewaga czesci badawczej (zrealizowanej np. w przedsiebiorstwie).

6. Praca dyplomowa powinna by¢ uzupetniona o wykaz literatury (bibliografie),
streszczenie w jezyku polskim i angielskim oraz zatgczniki (numerowane). W
alfabetycznym wykazie literatury student zapisuje jedynie te pozycje, na ktére
powotywat sie w tekscie. Przyktadowe zapisy:

a) artykutu z czasopisma:
[1] Kowalczyk M. K., Rola wdrozZen pilotaZzowych w implementacji koncepcji Lean
Management, ,Problemy Jakosci”, nr 5/2016.

b) ksigzki z podanym autorem/autorami:
[2] Szottysek J., Kreowanie mobilnosci mieszkaricow miast, Wyd. Wolters Kluwer,
Warszawa 2011.

c) rozdziatu z pracy zbiorowej (ksigzki) pod redakcja:
[3] Kauf S., Inteligentna (smart) logistyka miejska, [w:] Logistyka. Wspdtczesne
wyzwania, nr 7, red. J. Szottysek, B. Detyna, Wydawnictwo Uczelniane Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu, Watbrzych 2016.

d) stron internetowych, na ktérych podano autora/autordw i tytut publikacii:
[4] Dermout D., Weiss W., Logistyczne sterowanie zapasami — komputerowe
wspomaganie decyzji, [on-line:]
http://www.logistyka.net.pl/images/articles/5398/Ref-22.pdf (dostep
12.01.2017 r.).

e) stroninternetowych, na ktérych brakuje danych o autorze publikacji:
[5] http://lean.org.pl/?gclid=CLHo8uyzxNICFQhnGQodjTQOXw
(dostep 04.12.2016r.).

7. Do pracy nalezy dotgczy¢ wykazy rysunkéw i tabel (z podaniem ich tytutéw i
odniesieniem do stron, na ktérych sg prezentowane).

8. Witasciwa liczba stron pracy dyplomowej dotyczy pracy, bez uwzglednienia stron
zatacznikow . Kolejne zatgczniki powinny by¢ ponumerowane, a ich numery powinny
mie¢ swoje odniesienie w tekscie pracy dyplomowej. Mozliwe jest stosowanie
odrebnej numeracji stron zatgcznikdéw.
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IV. Podstawowe wymagania edytorskie
Strona tytutowa pracy dyplomowej powinna by¢ przygotowania wedtug wzoru
umieszczonego w Zatgczniku do Uchwaty w sprawie procesu dyplomowania.
Standardowy styl dokumentu to: format A 4, wielko$¢ czcionki podstawowej — 12 pkt,
wskazana wielko$¢ nagtowkow (gtdwnych - rozdziatéw) - 14 pkt - pogrubione, wielkos¢
nagtéwkow (podpunktédw — podrozdziatéw) — 13 pkt — pogrubione, styl czcionki Times
New Roman, odstepy miedzy wierszami 1,5, marginesy: gérny - 2,5 cm., dolny — 2,5
cm., lewy - 3,5 cm., prawy - 2,0 cm, tekst wyréwnany (wyjustowany) do obu
marginesow, wciecie kazdego akapitu 1,25 cm, strony numerowane.
Odniesienia do literatury ujmowane sg liczbowo w nawiasach prostokatnych i muszg
by¢ zgodne z numeracjg alfabetycznego wykazu literatury (bibliografig), umieszczong
na koncu pracy — tzw. przypisy koricowe (przyktadowo: [10, s. 13-14] — oznacza
odniesienie sie studenta do pozycji nr 10 z wykazu bibliografii, a doktadnie do stron 13-
14 z tej pozycji).
Zrédta internetowe wymagaja podania informacji dotyczacych adresu oraz daty
dostepu.
Prezentacje graficzne w pracy dyplomowej - inzynierskiej powinny by¢ opatrzone
tytutami (numeracja kolejnych tabel, rysunkéw i fotografii) oraz podanymi zrédtami
pochodzenia.
Tytuty tabel umieszczane sq w ich gérnej czesci (razem z numeracjg — czcionka - 12 pkt),
natomiast Zzrddta ich pochodzenia zapisujemy pod tabelg — czcionka - 10 pkt), Interlinia
1,0, tekst w tabeli — czcionka — 10 pkt. Przykfad:

Tab. 1. Wskazania pracodawcéw w zakresie programow i planéw ksztatcenia na
kierunku logistyka (VI —VII 2012 r.)

W zakresie wiedzy nalezy zwrdci¢ szczegolng uwage na:

— poparcie teorii przyktadami z zycia gospodarczego (,,pokazaé” studentowi
praktyczne rozwigzania w konkretnym przedsiebiorstwie),

— wiekszy ,nacisk” na jezyki obce,

— wiekszy udziat , praktykéow” w prowadzeniu zajec (gtdwnie éwiczeniowych),

—  zajecia praktyczne czesciowo prowadzone w przedsiebiorstwach,

—  przekazywanie wiedzy zgodnej z obecnymi tendencjami w branzy TSL,

— przekazywanie wiedzy w bardziej zréznicowanych formach, np.: szkolen,
warsztatéw, laboratoriow, projektéw, seminariow itp.

W zakresie umiejetnosci nalezy zadbaé o:

— ukierunkowanie studentéw w wiekszym stopniu na prace w systemach ERP
(Enterprise Resource Planning),

— zdobycie przez studentéw umiejetnos¢ swobodnego postugiwania sie
minimum jednym jezykiem obcym (w mowie i pismie),

— zdobycie umiejetno$é wykorzystania posiadanej wiedzy w praktyce,

— znajomosc i biegtos¢ postugiwania sie narzedziami obstugi logistyki (np.
gietdg transportowg, stronami internetowymi, systemami informatycznymi
do obstugi magazynéw, produkcji, zakupdw, sprzedazy itp.),

— zdobycie umiejetnosci pisania pism, np. podan, oswiadczen, zyciorysu,
autoprezentacji itp.

W zakresie kompetencji spotecznych uczelnia powinna wspierac studentéw
W osiggnieciu umiejetnosci:
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wspotpracy w zespole oraz
radzenia sobie ze stresem.

Zrédto: opracowanie wtasne

7. Tytuty rysunkéw (schematéw, diagramoéw, wykresow) i fotografii (razem z numeracja),
a takze Zrédta ich pochodzenia zapisujemy w ich dolnych czesciach (pod rysunkami i
fotografiami — czcionka - 12 pkt dla tytutéw, czcionka - 10 pkt dla zapisu Zrdédet),
Interlinia 1,0.

Przyktad:

30
25
20 1 —
15
o/ N B B Liczba pracujacych do
liczby mieszkancow w
Nl B B EEENEN 2012 r. (%)
0 T T T T T
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Rys. 1. Wskaznik liczby pracujgcych do liczby mieszkaricow ogdétem w Watbrzychu
i Powiecie Watbrzyskim (dane z31.12.2012r.)
Zrédto: opracowanie wiasne na podstawie: [10, s. 25]

LOGISTYKA STUDIA DRUGIEGO STOPNIA
INSTYTUT PRZYRODNICZO-TECHNICZNY
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I.  Wymagania ogdlne

1. Praca magisterska powinna byé przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi
w aktualnie obowigzujacej w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa Uchwale w
sprawie procesu dyplomowania.

2. Praca magisterska ma na celu rozwigzanie problemu o dos$¢ waskim zakresie, za pomocg
metody naukowej. Powinna zawiera¢ wyniki badan wtasnych autora, w ktérych ktadzie sie
nacisk na potgczenie teorii i badan wykorzystujgcych informacje pochodzgce z praktyki
gospodarczej.

3. Autor pracy magisterskiej powinien wykaza¢ sie twdrczym wykorzystaniem zdobytej
wiedzy, bedacym swiadectwem nabytych umiejetnosci.

4. Przygotowanie pracy magisterskiej powinno ksztattowac u dyplomanta m.in. nastepujace
umiejetnosci:

a. oceny dorobku teoretycznego — oceny zwigzanej z wybranym tematem literatury
przedmiotu,

b. samodzielnego poszukiwania istniejgcych opracowan naukowych i opiséw
praktyki gospodarczej,

c. diagnozowania i oceny problemu w badanym podmiocie gospodarczym,

d. zaprojektowania nowych rozwigzan lub modyfikacji istniejgcych,

e. samodzielnego budowania prawidtowych konstrukcji logicznych (logicznego toku
wywodow) — metodycznie wiasciwych,

f. stosowania warsztatu badawczego, a w szczegdlnosci stosowania metod pracy
naukowej,

g. identyfikacji, analizowania i oceny otaczajgcych zjawisk, zwtaszcza tych z ktérymi
dyplomant bedzie miat do czynienia w praktyce gospodarczej (dostrzegania
prawidtowosci wystepujgcych w obrebie tych zjawisk),

h. praktycznego postugiwania sie nabytymi podczas studidw efektami uczenia sie
(kompetencjami) - wykorzystywania ich w praktyce gospodarczej i/lub podczas
wnioskowania teoretycznego,

i. osadzenia problemu badawczego w literaturze,

j- postugiwania sie jasnym i precyzyjnym jezykiem.

Il. Wymagania formalne

1. Objetos¢ pracy magisterskiej to Srednio: 45-80 stron (w zaleznosci od realizowanego
problemu badawczego). Zgodnie z trescig Uchwaty w sprawie procesu dyplomowania.
Integralng czes$cig pracy magisterskiej jest oswiadczenie autora o samodzielnosci jej
przygotowania oraz ze praca nie byfa wczes$niej przedmiotem procedur zwigzanych z
uzyskaniem tytutu zawodowego, oraz ze wersja drukowana jest identyczna z zataczonag
wersjg elektroniczng (wklejone do pracy).

2. Do pracy dyplomowej nalezy dotaczy¢ ptyte CD-R / DVD-R (z petng wersjg pracy
dyplomowej — zgodnie z Uchwatg w sprawie procesu dyplomowania). Ptyta powinna by¢
opisana i umieszczona w biatej kopercie (format A5) — opis koperty wedtug wzoru strony
tytutowej pracy dyplomowej (catos¢ nalezy wklei¢ na koricu pracy).

lll.  Struktura pracy
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Na strukture pracy dyplomowej w ujeciu ogodlnym sktadajg sie: wstep, poszczegdine
rozdziaty i zakoficzenie (podsumowanie).
Praca magisterska powinna miec uporzadkowany merytorycznie uktad wewnetrzny.
Wstep pracy magisterskiej powinien zawiera¢ uzasadnienie podjecia tematu - opisanie
catosci problematyki ujetej w pracy dyplomowej z wyraznie sformutowanym celem,
zakresem pracy i opisem jej struktury.
Zwykle praca dyplomowa - magisterska sktada sie z czterech rozdziatéw, przy czym liczba
ta moze by¢ wieksza i jest uzalezniona od potrzeb (zakresu realizowanych badan).
Pierwszy rozdziat to zwykle przeglad literatury niezbednej do wtasciwego przygotowania
pracy. Kolejne zawierajg opis koncepcji i przyjetej metodyki badan (z wyraznym
podkresleniem celu pracy) oraz prezentacje wynikdw przeprowadzonych analiz.
Integralng czescig pracy jest jej zakonczenie - podsumowanie przeprowadzonych badan i
whnioski koicowe z ustosunkowaniem sie do stopnia realizacji zaktadanego na wstepie
celu pracy - rozwigzania problemu badawczego. W zakonczeniu powinna znalezé sie
interpretacja (ocena) uzyskanych rezultatéw.
Struktura pracy magisterskiej powinna prowadzi¢ do realizacji celu pracy i by¢ zgodna z
przyjetg metodyka rozwigzania zdefiniowanego problemu.
Praca dyplomowa powinna by¢ uzupetniona o wykaz literatury (bibliografie), streszczenie
w jezyku polskim i angielskim oraz zatgczniki (numerowane). W alfabetycznym wykazie
literatury student zapisuje jedynie te pozycje, na ktére powotywat sie w tekscie.
Przyktadowe zapisy:
f) artykutu z czasopisma:
[1] Kowalczyk M. K., Rola wdrozZen pilotazowych w implementacji koncepcji Lean
Management, ,Problemy Jakosci”, nr 5/2016.
g) ksigzki z podanym autorem/autorami:
[2] Szottysek J., Kreowanie mobilnosci mieszkaricow miast, Wyd. Wolters Kluwer,
Warszawa 2011.
h) rozdziatu z pracy zbiorowej (ksigzki) pod redakcja:
[3] Kauf S., Inteligentna (smart) logistyka miejska, [w:] Logistyka. Wspdtczesne
wyzwania, nr 7, red. J. Szottysek, B. Detyna, Wydawnictwo Uczelniane Panstwowej
Wyzszej Szkoty Zawodowej im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu, Watbrzych 2016.
i) stron internetowych, na ktérych podano autora/autordw i tytut publikaciji:
[4] Dermout D., Weiss W., Logistyczne sterowanie zapasami — komputerowe
wspomaganie decyzji, [on-line:]
http://www.logistyka.net.pl/images/articles/5398/Ref-22.pdf (dostep
12.01.2017r.).
j) stron internetowych, na ktérych brakuje danych o autorze publikacji:
[5] http://lean.org.pl/?gclid=CLHo8uyzxNICFQhnGQodjTQOXw
(dostep 04.12.2016r.).
Do pracy nalezy dotgczy¢ wykazy rysunkéw i tabel (z podaniem ich tytutdow i odniesieniem
do stron, na ktérych sg prezentowane).
Wiasciwa liczba stron pracy dyplomowej dotyczy pracy, bez uwzglednienia stron
zatacznikow. Kolejne zataczniki powinny by¢ ponumerowane, a ich numery powinny miec
swoje odniesienie w tekscie pracy dyplomowej. Mozliwe jest stosowanie odrebnej
numeracji stron zatgcznikéw.

IV. Podstawowe wymagania edytorskie
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Strona tytutowa pracy dyplomowej powinna by¢ przygotowania wedtug wzoru
umieszczonego w zafgczniku do obowigzujgcej Uchwaty Senatu w sprawie procesu
dyplomowania.

Standardowy styl dokumentu to: format A 4, wielkos¢ czcionki podstawowej — 12 pkt,
wskazana wielkos¢ nagtéwkéw (gtéwnych - rozdziatdow) - 14 pkt - pogrubione, wielko$¢
nagtéwkow (podpunktéw — podrozdziatéw) — 13 pkt — pogrubione, styl czcionki Times
New Roman, odstepy miedzy wierszami 1,5, marginesy: gorny - 2,5 cm., dolny — 2,5 cm.,,
lewy - 3,5 cm., prawy - 2,0 cm, tekst wyrownany (wyjustowany) do obu marginesdw,
wciecie kazdego akapitu 1,25 cm, strony numerowane.

Odniesienia do literatury ujmowane sg liczcbowo w nawiasach prostokatnych i muszg by¢
zgodne z numeracjg alfabetycznego wykazu literatury (bibliografig), umieszczong na
koncu pracy — tzw. przypisy koricowe (przyktadowo: [10, s. 13-14] — oznacza odniesienie
sie studenta do pozycji nr 10 z wykazu bibliografii, a doktadnie do stron 13-14 z tej pozycji).
Zrédta internetowe wymagaja podania informacji dotyczacych adresu oraz daty dostepu.
Prezentacje graficzne w pracy magisterskiej powinny byé opatrzone tytutami (numeracja
kolejnych tabel, rysunkdéw i fotografii) oraz podanymi zrédtami pochodzenia.

Tytuty tabel umieszczane sg w ich gornej czesci (razem z numeracjg — czcionka - 12 pkt),
natomiast Zzrddta ich pochodzenia zapisujemy pod tabelg — czcionka - 10 pkt). Interlinia
1,0, tekst w tabeli — czcionka — 10 pkt. Przykfad:

Tab. 1. Wskazania pracodawcéw w zakresie programow i planéw ksztatcenia na
kierunku logistyka (VI —VII 2012 r.)
W zakresie wiedzy nalezy zwrdci¢ szczegélng uwage na:

—  poparcie teorii przyktadami z zycia gospodarczego (,,pokazacé” studentowi
praktyczne rozwigzania w konkretnym przedsiebiorstwie),

—  wiekszy ,,nacisk” na jezyki obce,

—  wiekszy udziat , praktykéw” w prowadzeniu zajec (gtdwnie ¢wiczeniowych),

—  zajecia praktyczne czesciowo prowadzone w przedsiebiorstwach,

—  przekazywanie wiedzy zgodnej z obecnymi tendencjami w branzy TSL,

—  przekazywanie wiedzy w bardziej zréznicowanych formach, np.: szkolen,
warsztatéw, laboratoridw, projektéw, seminaridw itp.

W zakresie umiejetnosci nalezy zadbac o:

—  ukierunkowanie studentow w wiekszym stopniu na prace w systemach ERP
(Enterprise Resource Planning),

—  zdobycie przez studentéw umiejetnos¢ swobodnego postugiwania sie minimum
jednym jezykiem obcym (w mowie i piSmie),

— zdobycie umiejetnos$¢ wykorzystania posiadanej wiedzy w praktyce,

— znajomosc i biegtos¢ postugiwania sie narzedziami obstugi logistyki (np. gietdg
transportowg, stronami internetowymi, systemami informatycznymi do obstugi
magazynow, produkcji, zakupow, sprzedazy itp.),

—  zdobycie umiejetnosci pisania pism, np. podan, osSwiadczen, zyciorysu,
autoprezentacji itp.

W zakresie kompetencji spotecznych uczelnia powinna wspierac¢ studentéw
w osiggnieciu umiejetnosci:
—  wspotpracy w zespole oraz
— radzenia sobie ze stresem.
Zrédto: opracowanie wtasne
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7.  Tytuty rysunkéw (schematow, diagramow, wykresow) i fotografii (razem z numeracja),
a takze zrdédta ich pochodzenia zapisujemy w ich dolnych czesciach (pod rysunkami
i fotografiami — czcionka - 12 pkt dla tytutéw, czcionka - 10 pkt dla zapisu zrédet), Interlinia
1,0.
Przykfad:

30

25 +—

20 +——

15

Liczba pracujacych do
liczby mieszkancéow w
2012 r. (%)

Rys. 1. Wskaznik liczby pracujgcych do liczby mieszkaricow ogdétem w Watbrzychu
i Powiecie Watbrzyskim (dane z31.12.2012r.)
Zrédto: opracowanie wiasne na podstawie: [10, s. 25]

PEDAGOGIKA STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
INSTYTUT SPOLECZNO-PRAWNY
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Procedura postepowania obejmujgca dwa etapy: napisanie pracy licencjackiej i egzamin
dyplomowy jest ukierunkowana na weryfikacje zaktadanych efektéw uczenia sie dla kierunku
pedagogika na poziomie studiéw licencjackich (pierwszego stopnia) o profilu praktycznym
wyszczegblnionych i opisanych symbolami: w zakresie wiedzy (K_WO01 do K_W11),
umiejetnosci (K_U01 do K_U13 i kompetencji K_K01 do K_KO05) w szczegdlnosci:

rozwigzywania probleméw i zagadnien psychologiczno - pedagogicznych przy

wykorzystaniu wiedzy o charakterze ogdélnym i specjalistycznym oraz dostepnej

literatury przedmiotu,

stopnia opanowania warsztatu pracy pedagoga — wychowawcy w placéwkach opieki i

wychowania (metody, formy organizacyjne procesu wychowania ),

trafnego sprecyzowania celu pracy i jej zakresu,

logicznego ustrukturyzowania teoretycznych i metodologicznych zatozen pracy

(adekwatny do problemu badawczego dobdér metod, technik i narzedzi badawczych

oraz ich uzasadnienie),

umiejetnego sformutowania wnioskéw i ich zgodnosci z tematem pracy.

§1
Praca licencjacka - wymagania ogélne

Temat pracy licencjackiej obejmowac powinien wiedze z zakresu praktycznych

umiejetnosci i kompetencji wykorzystania pedagogiczno-psychologicznych aspektow

wychowania, opieki i edukacji dyplomanta adekwatnej do studiowanego kierunku.

Praca licencjacka powinna odzwierciedla¢ umiejetnosci dyplomanta w zakresie

rozwigzywania w danym aspekcie zadania badawczego zgodnie z kierunkiem

Pedagogika na poziomie studiow licencjackich (pierwszego stopnia) o profilu

praktycznym oraz wykorzystania materiatéw przeglagdowych, literatury przedmiotu

wraz z doswiadczeniami wtasnymi pozyskanymi przez dyplomanta podczas praktyki
zawodowej

Praca licencjacka jest efektem pracy wtasnej dyplomanta pod kierunkiem opiekuna

naukowego.

§2
Opiekun pracy

Ustala wspdlnie z dyplomantem temat i cel pracy.

Pomaga w doborze i wykorzystaniu zrédet.

Analizuje wspodlnie z dyplomantem dobdr metod, technik i narzedzi badawczych.

Udziela wskazéwek redakcyjnych.

Na biezgco sledzi postepy dyplomanta.

Wskazuje/proponuje recenzenta do pracy przygotowanej pod jego kierunkiem.

§3
Wymagana struktura pracy (elementy)

e STRONA TYTULOWA (zgodnie z wymaganiami obowiqzujgcej Uchwaty Senatu
Uczelni w sprawie procesu dyplomowania)

e SPIS TRESCI (informacje o czesciach pracy i ich rozmieszczeniu na poszczegdlnych
stronach; pierwsza strona spisu tresci jest jednoczesnie pierwszg, numerowang
strong pracy dyplomowej);

e WSTEP

e ROZDZIALY/CZESCI PRACY

e PODSUMOWANIE | WNIOSKI
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e BIBLIOGRAFIA (w alfabetycznym porzadku nazwisk autoréw; wymagane jest co
najmniej kilkanascie pozyc;ji)

e NETOGRAFIA (zrédta internetowe)

e STRESZCZENIE (krotka charakterystyka pracy w tym w jezyku angielskim)

e ANEKS (wszystkie ponumerowane zafaczniki, do ktérych odwotujemy sie na

poszczegdblnych stornach pracy)

§4
Wymagania formalno — edytorskie

Strona tytutowa redagowana jest zgodnie ze wzorem (zat.3);

e Edytor tekstu Word, czcionka Times New Roman, tytuty rozdziatéw napisane

czcionka 14 pkt., a tekst czcionkg 12 pkt.;

e Marginesy stosowane w pracy: lewy margines (poszerzony) 3,5 cm, prawy 2,5
cm; marginesy gorny i dolny 2,5 cm;

e Interlinia 1.5 pkt., wyrdwnanie (wyjustowanie) tekstu z obu stron.

e Edycja pracy dyplomowej (sposdb cytowania, odnosniki do literatury, wykaz
cytowanych prac, itp.) powinna by¢ zgodna z przyjetymi w danej dyscyplinie
naukowej normami, zgodna z wewnetrznymi ustaleniami dla danego kierunku
studiéw.

e Objetosc pracy dyplomowe;j licencjackiej i inzynierskiej nie powinna byé mniejsza
niz 30 stron; nie wieksza jednak niz 45.

Wymagania dla wersji drukowanej:

e dwustronny wydruk komputerowy,

e format papieru: A4,

e kartki trwale ztgczone ze sobg, oprawa zaciskowa o twardym grzbiecie - kolor
niebieski/granat, oktadki miekkie

Wymagania dla wersji elektronicznej:

e zapis w catosci w jednym pliku na nosniku elektronicznym (CD-R, DVD-R) w
formacie pliku Word, doc;

e plyta podpisana w miejscu do tego przeznaczonym i oddana w opisanej
papierowe] kopercie (koperte nalezy opisac tak samo jak strone tytutowg pracy

Spis cytowanych publikacji - wzory

Wzér 1 - zapis pracy zwartej

1.

voa W

M. tobocki, Wprowadzenie do metodologii badann pedagogicznych, Oficyna
Wydawnicza Impuls, Krakéw 2007, s. 12.

Ibidem, s. 12. (lub Tamze, s. 12)

Ibidem (oznacza, ze nadal aktualna jest s.12.)

M. tobocki, Wprowadzenie..., op. cit., s.17.

M. tobocki, Wprowadzenie do metodologii badan pedagogicznych, Oficyna
Wydawnicza Impuls, Krakéw 2007, s. 12 i nast.

Wz6ér 2 - zapis artykutu (opracowania) zamieszczonego w pracy zwartej (pod redakcj3)

1. J. Gesicki, Teorie i koncepcje szkoty przysztosci, [w:] Cz. Plewka, H. Bednarczyk
(red.),Vademecum menedzera oswiaty, Instytut Technologii Eksploatacji, Radom
2000, s. 32.

2. J. Gesicki, Teorie..., op. cit. s. 36.

3. Ibidem (Tamze), s. 36).
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Wz6r 3 - zapis artykutu zamieszczonego w czasopismie

1.

2.
3.

J. Fudali, Szkolne kluby wyzwania cywilizacyjnego, ,,Ruch Pedagogiczny” 1994 nr 1,
s. 5.

J. Fudali, Szkolne...,po. cit., s. 7.

Ibidem (Tamze, s. 7)

Wz6ér 4 - zapis aktow prawnych

1.

Rozporzadzenie z dnia 15 lutego 1999 r. w sprawie wymagan, jakim powinny
odpowiadaé osoby zajmujgce stanowiska dyrektoréw oraz inne stanowiska
kierownicze w przedszkolach oraz poszczegdlnych typach szkét i placowek, Dz.U. z
1999 r. Nr 14, poz. 126.
§5
Ocena pracy dyplomowej

1. Ocena merytoryczna to pytania o to, czy:

tytut pracy jest zgodny z tematem pracy

czy temat pracy jest zgodny z trescig pracy

poprawnie sformutowano cele pracy i stopien ich realizacji

trafnie sformutowano problemy i hipotezy badawcze

dobdér metod, technik i narzedzi badawczych jest adekwatny do sformutowanych
problemdéw badan wtasnych

weryfikacja empiryczna hipotez jest przeprowadzona logicznie

refleksja wtasna, dyskusja/analiza wokét wynikow badan wtasnych sg jasne i
komunikatywne

w sformutowanych wnioskach znajdujg odzwierciedlenie zweryfikowane hipotezy
badan wiasnych.

2. Ocena redakcyjna dotyczy:

uktadu pracy (podziat tresci, kompletnos¢ rozdziatow)
doboru i stopnia wykorzystania zrédet
zapisu cytowanej literatury i bibliografii
poprawnosci sktadniowej, gramatycznej i ortograficznej (poprawnej polszczyzny)
§6
EGZAMIN DYPLOMOWY

Warunkiem dopuszczenia dyplomanta do ustnego egzaminu jest:

Uzyskanie wymaganej liczby pkt. ECTS, wskazanej w programie ksztatcenia dla
danego poziomu i kierunku studidw, tj. 180 pkt. ECTS

Dyplomant przystepuje do ustnego egzaminu dyplomowego po otrzymaniu dwdch
pozytywnych ocen pracy dyplomowej (opiekuna pracy i recenzenta). Jesli jedna z
ocen pracy dyplomowej jest niedostateczna, o dopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego decyduje dyrektor instytutu, po zasiegnieciu opinii dodatkowego
recenzenta.

Pozytywny wynik w procedurze antyplagiatowe;j.

Ztozenie wymaganych dokumentodw, tj. szes¢ fotografii o wymiarach 4,5 x 6,5 cm,
karty obiegowej, dowodu wptaty za wydanie dyplomu oraz oswiadczenia
wynikajgcego z regulaminu antyplagiatowego,

Egzamin dyplomowy odbywa sie przed komisja powotang przez dyrektora
instytutu.
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Dyplomant przystepuje do egzaminu ustnego przed komisjg ztozong z
przewodniczgcego, promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego
reprezentanta.
Dyplomant odpowiada na trzy pytania — dwa, losuje z opracowanego zestawu
zagadnien dla kierunku pedagogika; trzecie pytanie z zakresu pracy dyplomowej
zadaje opiekun pracy lub jego reprezentant.
Ocene koncowg z egzaminu ustnego stanowi S$rednia arytmetyczna ocen
uzyskanych z trzech pytan.

§7

Kryteria oceny koncowej

Przewodniczgcym komisji jest dyrektor instytutu, zastepca dyrektora Ilub
nauczyciel akademicki (wskazany przez dyrektora), co najmniej ze stopniem
naukowym doktora. Na wniosek studenta lub opiekuna pracy dyplomowej
(ztozony najpdiniej 7 dni przed terminem) egzamin moze by¢ egzaminem
otwartym; decyzje w tej sprawie podejmuje dyrektor instytutu.

§8
Ocena niedostateczna z egzaminu dyplomowego Ilub nieusprawiedliwiona
nieobecnosé studenta na egzaminie oznacza, ze dyrektor instytutu wyznacza drugi
ostateczny termin egzaminu dyplomowego w sesji poprawkowej.
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PIELEGNIARSTWO STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
INSTYTUT ZDROWIA

10.

§1

Zatozenia ogdlne

. Ogodlne zasady procesu dyplomowania w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa

reguluje biezgca Uchwata Senatu w sprawie procesu dyplomowania ANS AS.

. Niniejszy regulamin stanowi uszczegétowienie procesu dyplomowania ze wzgledu na

standardy ksztatcenia na kierunku Pielegniarstwo.

§2
Praca dyplomowa

. Opracowanie pracy dyplomowej przewiduje program studiow.
. Praca dyplomowa jest oryginalnym, samodzielnym opracowaniem okreslonego

zagadnienia naukowego prezentujgcym ogdlng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane z
kierunkiem studiéw, poziomem i profilem ksztatcenia oraz umiejetnosci samodzielnego
wnioskowania i analizowania.

. Prace dyplomowa student pisze pod kierunkiem nauczyciela akademickiego co najmniej ze

stopniem naukowym doktora w zakresie obszaru nauk medycznych oraz nauk o zdrowiu, z
prawem wykonywania zawodu lekarza/pielegniarki jak i nauczyciela akademickiego
posiadajgcego prawo wykonywania zawodu pielegniarki/pielegniarza i co najmniej tytut
zawodowy magistra.

. Temat pracy dyplomowej powinien by¢ ustalony w porozumieniu z promotorem pracy

dyplomowe;j.

. Prace dyplomowag stanowi praca pisemna o charakterze kazuistycznym.
. Tematy prac dyplomowych ostatecznie zatwierdza Senat Panstwowej Uczelni Angelusa

Silesiusa w danym semestrze, w ktérym ma miejsce egzamin dyplomowy.

. Praca dyplomowa podlega procedurze antyplagiatowe;j.
. Oceny pracy dyplomowej dokonuje promotor pracy oraz jeden recenzent wyznaczony

przez Dyrektora Instytutu Zdrowia. Student nie ma prawa wyboru recenzenta.

. Student przed egzaminem dyplomowym ma prawo zapoznaé sie z opinig promotora i

recenzenta pracy dyplomowe;.
Ocena pracy dotyczy:

- zgodnosci tresci pracy z tytutem pracy;

- uktadu pracy, kompletnosci tez;

- merytorycznej oceny pracy;

- charakterystyki doboru i wykorzystania zrédet;

- oceny formalnej strony pracy (poprawnosci jezyka, techniki pisania itp.).

11

. Przy ocenie pracy dyplomowej stosuje sie nastepujgcg skale ocen:

- bardzo dobry 5,0;

- dobry plus 4,5;

- dobry 4,0;

- dostateczny plus 3,5;
- dostateczny 3,0;

- niedostateczny 2,0.

str. 53



12. Ocena pracy dyplomowej jest Srednig arytmetyczng ocen promotora pracy i recenzenta.

13. W ramach przedmiotéw Badania naukowe w pielegniarstwie student uzyskuje wiedze i
umiejetnosci z zakresu zasad pisania pracy o charakterze kazuistycznym.

14. Szczegdétowe zasady pisania pracy dyplomowej zawarte zostaly w Przewodniku
dyplomanta (zatgcznik 1).

§3
Egzamin dyplomowy

1. Egzamin dyplomowy na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielegniarstwo jest
egzaminem dwustopniowym i obejmuje cze$é praktyczng i teoretyczng (w tym obrona
pracy dyplomowej).

2. Warunkiem dopuszczenia do egzaminu dyplomowego jest:

- uzyskanie zaliczenia wszystkich przedmiotow i praktyk zawodowych przewidzianych w planie
studiéw;

- ztozenia wszystkich egzamindw przewidzianych w planie studidw;

- uzyskanie wymaganej liczby punktéw ECTS na studiach stacjonarnych | stopnia na kierunku
Pielegniarstwo w Panstwowej Uczelni Angelusa Silesiusa

- uzyskanie ocen co najmniej dostatecznych z pracy dyplomowej;

- ztozenie w wyznaczonym terminie w Sekretariacie Instytutu Zdrowia dwdch egzemplarzy
pracy dyplomowej wraz z wersjg elektroniczng oraz wymaganych dokumentéw wskazanych
w obowigzujacej Uchwale w sprawie procesu dyplomowania.

3. Student, ktoéry nie ztozyt pracy dyplomowej w wyznaczonym terminie zostaje skreslony z
listy studentéw.

4. W razie dtugotrwatej nieobecnosci promotora pracy dyplomowej, ktéra mogtaby wptyngc
na opoznienie terminu ztozenia pracy przez studenta Dyrektor Instytutu Zdrowia wyznacza
osobe, ktéra przejmie obowigzek kierowania pracy. Zmiana promotora moze stanowié
podstawe do przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowe;.

5. Warunkiem przystgpienia do obrony pracy dyplomowej jest uzyskanie z egzaminu
praktycznego i teoretycznego co najmniej oceny dostateczne;j.

6. Jesli jedna z ocen pracy dyplomowej jest niedostateczna o dopuszczeniu studenta do
egzaminu dyplomowego decyduje Dyrektor Instytutu Zdrowia, ktory zasiega opinii
dodatkowego recenzenta.

7. Za zdany egzamin dyplomowy uwaza sie taki, gdy z kazdej czeSci egzaminu student
uzyska ocene pozytywng. Za ocene z egzaminu dyplomowego uznaje sie Srednig
arytmetyczng ocen z egzaminu praktycznego i egzaminu teoretycznego.

8. Egzamin dyplomowy z czesci praktycznej odbywa sie przed komisja, w sktad ktérej wchodzi
przewodniczacy bedacy nauczycielem akademickim, posiadajgcym prawo wykonywania
zawodu pielegniarki/pielegniarza i co najmniej tytut zawodowy magistra oraz cztonkowie
bedgcy nauczycielami akademickimi posiadajgcymi prawo wykonywania zawodu
pielegniarki/pielegniarza i co najmniej tytut zawodowy magistra. Dyrektor Instytutu
Zdrowia moze dodatkowo powota¢ w sktad komisji pracownika posiadajgcego prawo
wykonywania zawodu pielegniarki/pielegniarza zatrudnionego w placowce, w ktoérej
odbywa sie egzamin.

9. Egzamin dyplomowy z czesci teoretycznej odbywa sie przed komisjg, powotang przez
Dyrektora Instytut Zdrowia, w sktad ktdrej wchodza: przewodniczgcy oraz dwdch cztonkow.
Przewodniczgcym komisji egzaminu dyplomowego moze byé nauczyciel akademicki z co
najmniej stopniem naukowym doktora w obszarze nauk medycznych i nauk o zdrowiu.
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Cztonkami komisji sg opiekun i recenzent pracy dyplomowej lub inna osoba powotana przez
Dyrektora Instytutu Zdrowia sposréd nauczycieli akademickich zatrudnionych w Instytucie
Zdrowia posiadajgcy prawo wykonywania zawodu pielegniarki/pielegniarza i co najmniej
tytut zawodowy magistra.

10. W przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej student ma
prawo przystgpi¢ do egzaminu w sesji poprawkowej zgodnie z organizacjg roku
akademickiego, w ktérym odbywa sie egzamin dyplomowy.

11. W przypadku uzyskania przez studenta z egzaminu dyplomowego oceny
niedostatecznej w terminie poprawkowym decyzje o skresdleniu studenta z listy studentow
podejmuje Rektor.

12. W przypadku nieobecnosci na egzaminie dyplomowym usprawiedliwionej,
w szczegdlnosci spowodowanej chorobg student moze przystgpi¢ do egzaminu
dyplomowego w sesji poprawkowej zgodnie z organizacja roku akademickiego,
w ktorym odbywa sie egzamin dyplomowy.

13. W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci na egzaminie student otrzymuje
ocene niedostateczna.

14. Za organizacje i przebieg egzaminu dyplomowego odpowiedzialny jest Dyrektor, bgdz
zastepca dyrektora Instytutu Zdrowia dla kierunku Pielegniarstwo.

§4
Egzamin dyplomowy - praktyczny

1. Celem czesci praktycznej egzaminu dyplomowego jest komisyjna ocena stopnia
przygotowania zawodowego studenta do samodzielnego i bezpiecznego petnienia roli
zawodowej pielegniarki/pielegniarza. Przedmiotem oceny czesci praktycznej egzaminu
dyplomowego jest poziom umiejetnosci praktycznych, intelektualnych oraz postaw
niezbednych do realizacji funkcji zawodowych pielegniarki/pielegniarza.

2. Egzamin praktyczny odbywa sie w oddziatach szpitalnych, w ktérych student realizowat
zajecia praktyczne. Oddziatami tymi sg: Oddziat Choréb Wewnetrznych, Oddziat Chirurgii
Ogélnej, Oddziat Pediatryczny.

3. Egzamin praktyczny przeprowadza sie réwnolegle w trzech wyzej wymienionych
oddziatach.

4. Na 1-2 dni przed planowanym egzaminem student osobiscie losuje przed komisjg powotang
przez Dyrektora Instytutu Zdrowia lub zastepce dyrektora dla kierunku Pielegniarstwo
termin i miejsce (oddziat), w ktérym bedzie zdawat egzamin. W przypadku nieobecnosci
studenta na losowaniu zostanie on automatycznie przydzielony do oddziatu, w ktérym
pozostanie wolne miejsce. Wzér protokotu losowania oddziatéw do przeprowadzenia
egzaminu praktycznego z przygotowania zawodowego dla kierunku Pielegniarstwo stanowi
zatacznik nr 2.

5. Liczba studentéw zdajacych egzamin praktyczny w danym dniu nie moze by¢ wieksza niz:

- Oddziat Chorob Wewnetrznych - 8 oséb,

- Oddziat Chirurgii Ogdlnej - 8 0sdb,

- Oddziat Pediatryczny - 4 osoby.

6. Przewodniczgcy komisji:

- jest odpowiedzialny za sprawy organizacyjne zwigzane z przygotowaniem egzaminu
praktycznego;

- przygotowuje zadania egzaminacyjne do egzaminu praktycznego;

- czuwa nad prawidtowym przebiegiem egzaminu praktycznego;
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- rozstrzyga kwestie sporne powstate w czasie egzaminu;

- ocenia wykonanie zadan egzaminacyjnych wraz z cztonkami komisji;

- ogtasza wyniki egzaminu.

7. Egzaminatorzy oceniajg wykonywanie zadan egzaminacyjnych oraz zaséb wiadomosci i
umiejetnosci zdajgcego studenta postugujac sie ustalonymi kryteriami oceniania.

8. Uczelnia moze powota¢ do komisji egzaminacyjnej przedstawiciela podmiotu leczniczego,
w ktérym odbywa sie egzamin (naczelna pielegniarka, oddziatowa, koordynujgca) w
charakterze obserwatora.

9. Egzamin praktyczny rozpoczyna sie o godzinie 7.00 i trwa do godziny 13.00 z 30 min.
przerwg na positek. Przerwa odbywa sie pod nadzorem komisji egzaminacyjnej, w
warunkach zabezpieczajgcych przed mozliwoscig korzystania z pomocy zabronionych
regulaminem egzaminu. Czas przerwy $niadaniowej wyznacza Przewodniczacy komisji.

10. W czasie trwania egzaminu student nie moze sam opuszcza¢ oddziatu. W koniecznosci
asystowania pacjentowi na badanie lub konsultacje udaje sie razem z cztonkiem komisji.

11. W czasie trwania egzaminu student nie moze korzysta¢ z pomocy naukowych oraz
wsparcia innych oséb, poza niezbedng dokumentacjg medyczna.

12. Na egzamin praktyczny zabrania sie wnoszenia telefonéw komérkowych.

13. Studenta w czasie egzaminu dyplomowego obowigzuje przestrzeganie przepiséw BHP,

wewnatrz oddziatowych, wewnatrz szpitalnych, obowigzujgcych procedur w oddziale oraz
profilaktyki HIV | WZW.

14. Na egzamin dyplomowy praktyczny student ma obowigzek zgtoszenia sie
W wyznaczonym terminie i miejscu 15 min. przed jego rozpoczeciem w stroju stuzbowym i
z identyfikatorem.

15.Kazdy pacjent petnoletni przewidziany do egzaminu przed przystgpieniem studenta do
egzaminu  praktycznego wyraza zgode na  objecie go opiekg przez
dyplomantke/dyplomanta. Zgoda pacjenta stanowi zatgcznik nr 3.

16.Rodzic lub opiekun prawny dziecka przewidzianego do egzaminu przed przystgpieniem
studenta do egzaminu praktycznego wyraza zgode na objecie dziecka opieky przez
dyplomantke/dyplomanta. Zgoda rodzica/opiekuna prawnego stanowi zatacznik nr 4.

17.Przed przystgpieniem do egzaminu praktycznego student podpisuje oswiadczenie, ze
uzyskane podczas egzaminu dane o pacjencie wykorzysta tylko i wytgcznie w dniu egzaminu
i zachowa w tajemnicy wszystkie powziete dane réwniez po zakonczonym egzaminie.
Oswiadczenie studenta o zachowaniu w tajemnicy danych wrazliwych stanowi zatacznik nr
5.

18.Egzamin dyplomowy praktyczny rozpoczyna sie losowaniem zadania egzaminacyjnego typu
»préba pracy”, na ktérym umieszczone s3: nr zadania, inicjaty pacjenta, wiek, rozpoznanie
lekarskie, nr sali, polecenie dla zdajgcego. Struktura zadania praktycznego typu ,,Préba
pracy” stanowi zatgcznik nr 6.

19. Wykonanie zadania egzaminacyjnego polega na:

- samodzielnym profesjonalnym sprawowaniu opieki pielegniarskiej, w tym: wykonywanie
zabiegdw pielegnacyjno—leczniczych, ocena stanu zdrowia pacjenta na podstawie
wywiadu, analizy dokumentacji, badania fizykalnego i analizy badan, ustaleniu diagnozy
pielegniarskiej, planowaniu dziatan pielegnacyjnych, realizacji dziatan, oceny podjetych
dziatan, uzasadnienie podjetych dziatan i sporzgdzenie pisemnego sprawozdania w formie
procesu pielegnowania na arkuszach dostarczonych przez komisje. Wzér dokumentacji
procesu pielegnowania pacjenta w czasie egzaminu praktycznego z przygotowania
zawodowego dla kierunku pielegniarstwo stanowi zatacznik nr 7.
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20. Wszystkie zaplanowane przez studenta dziatania sg wykonywane w obecnosci
cztonkéw Komisji.

21. Ocena dziatan studenta odbywa sie wedtug kryteriéw oceny:

- bezpieczeristwo pacjenta oraz wiasne - max. 8 pkt;

- poziom wykonania zadania w odniesieniu do wzoru —max. 13 pkt;

- samodzielno$¢ podejmowania decyzji, dziatan. Sprawnos¢ konsekwencji trafnos$é dziatan.
Swiadomos¢ ich konsekwencji —max. 10 pkt;

- poprawnos$¢ komunikowania sie, wspotpracy i wspétdziatania w zespole terapeutycznym i
odbiorcami ustug — max. 3 pkt;

- satysfakcja odbiorcy ustug — max. 8 pkt;

- poprawnos¢ dokumentowania przebiegu procesu pielegnowania — max. 14 pkt;

- samoocena wfasnego dziatania — max. 4 pkt.

Ustalone kryteria oceniania stosowane podczas egzaminu praktycznego przeliczane sg na koricowa

ocene egzaminu praktycznego wedtug skali punktowej:

0 - 35 pkt. - niedostateczny (2,0)

36 - 40 pkt. — dostateczny (3,0)

41- 45 pkt. - dobry plus (3+)

46- 50 pkt. — dobry (4,0)

51- 55 pkt. — dobry plus (4+)

56- 60 pkt. - bardzo dobry (5,0)

W momencie popetnienia btedu krytycznego student koriczy egzamin z oceng niedostateczna:

- nieprzestrzeganie podstawowych zasad BHP;

- nieprzestrzeganie podstawowych zasad przygotowywania i podawania lekéw réznymi

drogami stwarzajgce zagrozenie dla zdrowia lub zycia pacjenta (pomylenie lekéw, zta dawka

leku, btedne obliczanie dawki leku, niewtfasciwa droga podania leku, pomylenie pacjenta);

- pomylenie pacjentdw i czynnosci pielegnacyjno — leczniczych;

- btedne rozpoznanie stanu pacjenta i jego potrzeb;

- negatywna postawa wobec pacjenta i zespotu terapeutycznego;

- wykonywanie czynnosci stwarzajgcych zagrozenie dla zycia i zdrowia pacjenta np.

oklepywanie pacjenta przy krwotoku ptucnym.

Indywidualny arkusz przebiegu czesci praktycznej egzaminu dyplomowego dla kierunku

Pielegniarstwo stanowi zatacznik nr 8.

22. Z przebiegu egzaminu praktycznego sporzadza sie:

- Protokoét indywidualny z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego czes$¢ praktyczna

stanowiacy zatacznik nr 9;

- oraz Zbiorczy protokdt z przeprowadzonego egzaminu dyplomowego praktycznego na

oddziale stanowigcy zatacznik nr 10.

23. Do protokotow, o ktérych mowa w ust. 22 dotgcza sie zatgcznikinr 3, 4,5, 6, 7, 8.

24, Ocena z czesci praktycznej egzaminu dyplomowego jest oceng czgstkowa.

25. W przypadku uzyskania oceny niedostatecznej z egzaminu praktycznego student nie
moze przystgpi¢ do egzaminu teoretycznego.
26. Powtérny egzamin praktyczny moze odby¢ sie w sesji poprawkowej zgodnie z

organizacjg roku akademickiego, w ktérym odbywa sie egzamin dyplomowy.

§5
Egzamin dyplomowy - teoretyczny i obrona pracy dyplomowej
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1. Do egzaminu teoretycznego moze przystgpi¢ student, ktory uzyskat ocene pozytywng z
egzaminu praktycznego oraz dwdch pozytywnych ocen pracy dyplomowej (opiekuna pracy
i recenzenta).

2. Egzamin teoretyczny jest egzaminem ustnym, ktéry obejmuje:
- obrone pracy dyplomowej — odpowiedzi na dwa pytania komisji z zakresu pracy
dyplomowej,
- odpowiedZ na wylosowane pytanie z zakresu: filozofii i etyki zawodu lub podstaw
pielegniarstwa lub chirurgii i pielegniarstwa chirurgicznego lub choréb wewnetrznych i
pielegniarstwa internistycznego lub pediatrii i pielegniarstwa pediatrycznego.
Po zakonczeniu egzaminu teoretycznego komisja ustala koricowg ocene egzaminu
teoretycznego, ktdra jest srednig arytmetyczng z: oceny z obrony pracy dyplomowej oraz
oceny poprawnosci odpowiedzi na wylosowane pytanie. Wzdér protokotu egzaminu
dyplomowego stanowi zatgcznik stosownej Uchwaty Senatu w sprawie zasad
dyplomowania.

PRZEWODNIK DYPLOMANTA
(dla studentéw kierunku pn. Pielegniarstwo)

Program studiow przewiduje opracowanie pracy licencjackiej o charakterze pracy
kazuistycznej. Powinno to by¢ oryginalne opracowanie studenta, dokonane w oparciu o
pomoc opiekuna pracy.

Przygotowanie pracy dyplomowej powinno uksztattowa¢ umiejetnosci dyplomanta w
zakresie:

- poszukiwania materiatéw zrodtowych w dostepnych opracowaniach;

- krytycznej oceny zgromadzonego materiatu;

- identyfikacji i analizowania zjawisk zachodzacych w otaczajacej rzeczywistosci;

- samodzielnego sformutowania problemu badawczego;

- prowadzenia logicznego toku analizowania, wnioskowania i dowodzenia;

- postugiwania sie precyzyjnym i poprawnym jezykiem.

Tres¢ pracy dyplomowej musi by¢ zgodna z kierunkiem studiéw autora pracy. Powinna
dowodzi¢ umiejetnosci efektywnego wykorzystania wiedzy z zakresu przedmiotow
zawartych w planie studidw autora, a szczegdlnie z zakresu ksztatcenia kierunkowego.
Propozycje tematu pracy dyplomowej ustala sie wspdlnie z promotorem.

Podczas ustalania tematu pracy dyplomowej nalezy kierowac sie zainteresowaniami
naukowymi studenta oraz promotora.

1. Tematyka prac dyplomowych

Tematyka pracy moze dotyczy¢ wielu réznych typow zagadnien w oparciu o wybrany
przypadek kliniczny lub zjawisko, majgcych zastosowanie w praktyce zawodowej
pielegniarki.

Student realizuje projekt badawczy metody kazuistyczng (studium przypadku) lub
przygotowuje model opieki pielegniarskiej nad pacjentem.
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Studium przypadku dotyczy przedstawienia wnikliwej analizy dokumentacji medycznej
pacjenta: rozpoznanie probleméw zdrowotnych, pielegnacyjnych; planowanie dziatan z
wykorzystaniem teorii pielegnowania; udziat w realizacji dziatan.

Model opieki pielegniarskiej to opracowanie procesu pielegnowania dla pacjenta z wybrang
jednostkag chorobowga w oparciu o teorie pielegnowania.

Celem pracy o charakterze kazuistycznym jest opracowanie pewnego rodzaju poradnika,
kompendium, zbioru zasad/procedur postepowania pielegniarskiego, opisu praktycznego
zastosowania okreslonego modelu badz teorii pielegnowania.

2. Oryginalnosc pracy dyplomowej

Praca dyplomowa musi by¢ napisana samodzielnie, jej tres¢ nalezy konsultowaé z
opiekunem pracy dyplomowej. Niedopuszczalne jest zlecanie opracowania pracy innej
osobie. Niedopuszczalne sg jakiekolwiek formy plagiatu (cytowania dostowne, brak
podania zrodet).

W celu spetnienia wymogu rzetelnosci autora pracy naukowej, a takze dla uchronienia sie
przed zarzutem popetnienia plagiatu nalezy stosowa¢ parafraze z odpowiednimi przypisami
do Zrédet. Zrédta wszystkich cytowanych fragmentéw powinny by¢ zamieszczone w spisie
pismiennictwa.

3. Zgoda na prowadzenie badan

W wiekszosci przypadkéw wymagana jest zgoda na dostep do dokumentacji medycznej
wraz z danymi pacjenta.

Whniosek na udostepnienie dokumentacji medycznej powinien by¢ podpisany przez
dyrektora lub

z-ce dyrektora Instytutu Zdrowia Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa i
skierowany do dyrektora placdwki medycznej, w ktérej leczony byt pacjent (zalacznik A).

4. Oswiadczenia studenta

Po otrzymaniu zgody na udostepnienie dokumentacji medycznej przez podmiot leczniczy
student sktada oswiadczenia o korzystaniu z dokumentacji medycznej oraz o otrzymaniu
kserokopii dokumentacji medycznej (zalacznik B).

5. Struktura pracy licencjackiej

Strona tytutowa

Spis tresci

Wykaz skrétéw (alfabetycznie)

1. Wstep z celem pracy

2. Czesc¢ teoretyczna/kliniczna (teoretyczne opracowanie tematu na podstawie materiatéw
zrédtowych) 1/3 pracy

2.1.

2.2.
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2.2.1.

3. Czes$¢ empiryczna np. udziat pielegniarki w...., rola pielegniarki w..., zadania pielegniarki
W..., wytyczne do samoopieki itp. 2/3 pracy

3.1.

3.2.

3.2.1.

4. Materiat i metody

5. Analiza przypadku

6. Proces pielegnowania

7. Podsumowanie

8. Whnioski

9. Streszczenie

9. Abstract (w jezyku angielskim)
10. Pismiennictwo

Wykaz tabel

Wykaz rycin

Zatgczniki

Strona tytutowa wg biezgcej Uchwaty w danym roku akademickim w sprawie procesu
dyplomowania w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa.

Ewentualne podziekowania lub dedykacje umieszcza sie na stronie 3, po stronie tytutowej,
a przed spisem tresci w prawym dolnym rogu, tym samym strona ze spisem tresci jest strong
5.

Nie stawia sie kropek po tytule pracy, rozdziatu lub podrozdziatu (z wyjatkiem tytutu
sktadajacego sie z wiecej niz jednego zdania).

Spis tresci
Powinien zawieraé¢ wykaz poszczegdlnych czesci pracy, z podaniem tytutdw rozdziatéw, czy tez
podrozdziatéw oraz numeru strony, na ktdrej sie znajduje.

Wykaz skrétéw
Zawiera zestawienie stosowanych skrétow wraz z wyjasnieniem ich znaczenia.

Przykfad:

BMI - Body Mass Index - wskaznik masy ciatfa

EKG - Elektrokardiografia - badanie czynnosci elektrycznej serca
NLPZ - Niesteroidowe Leki Przeciwzapalne.

Wstep

Wstep to pogladowe, ogdlne przedstawienie okreslonego przedmiotu pracy. Jest to
wprowadzenie w badane zagadnienie, charakterystyka stanu badan oraz ukazanie intencji
autora i przygotowanie czytelnika do lektury gtéwnej czesci pracy.
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Btedem jest opracowanie wstepu w postaci szczegdtowej prezentacji tematu (praca
poglgdowa). Do wiedzy teoretycznej z danego zakresu mozna odnie$é sie w podsumowaniu,
pamietajac, aby nie przedstawiac tych samych tresci we wstepie, jak i w podsumowaniu.

We wstepie w ostatnich akapitach nalezy umiescic¢ cel/cele pracy.

Cel/cele pracy to jasne i precyzyjne sformutowanie w postaci zdan twierdzgcych zamierzen
autora pracy. Przyktady:
1. Okreslenie  wieloaspektowych ~ probleméw  pielggnacyjnych ~ w  opiece

2. Analiza mozliwoséci zastosowania modelu pielegnowania .... nad pacjentem z

3. Opracowanie planu opieki pielegniarskiej w przypadku

4. Przyblizenie zagadnienia zwigzanego z
chorobami............cooiiiiiiiiii

5. Przedstawienie postgpowania leczniczego 1 pielggnacyjnego u  pacjenta

Materiat i metody
Charakterystyka grupy badanej, wskazanie przedmiotu badan, przedstawienie metod
badawczych, zastosowanych technik i narzedzi badawczych.

Metoda badawcza

Metoda indywidualnego  przypadku/studium indywidualnego przypadku/metoda
kazuistyczna.

Metoda indywidualnego przypadku polega na analizie jednostkowych loséw ludzkich
wynikajgcych ze specyficznej sytuacji klinicznej, psychospotecznej i kulturowej osoby, ktéra
wynika z choroby i jej nastepstw, a takze leczenia z nastawieniem na rozpoznanie problemoéw
zdrowotnych i opracowanie modelu opieki pielegniarskiej.

Opis technik i narzedzi badawczych

Techniki badawcze: wywiad (kwestionariusz wywiadu), obserwacja (kwestionariusz
obserwacji), analiza dokumentacji medycznej (historia choroby, karty obserwacyjne, wyniki
badan, itp.), stosowane skale, np. skala samoobstugi, skala ryzyka odlezyn, skala bdlu, testy
psychologiczne, test sprawnosci, raporty, rejestry, wyciagi i inne np. zdjecia.

Analiza przypadku:

Kliniczne rozpoznanie lekarskie.........cccccvevuuene

Prezentacja historii choroby pacjenta XX cierpigcego na .......ccceeeeevvvrrrnneee.

Badanie fizykalne pacjenta: badanie podmiotowe i przedmiotowe

Zaleca sie umieszczenie wynikow badan dodatkowych, laboratoryjnych, wynikéw badan
obrazujgcych zmiany narzadowe, zapisy opinii konsultantéow, opis zastosowanego leczenia
(zlecenia), epikryzy lekarskiej (w zatgcznikach) z brakiem mozliwosci identyfikacji pacjenta.

Proces pielegnowania

Proces pielegnowania (racjonalne oparte na przestankach naukowych postepowanie
pielegniarki, zorientowane na pacjenta i jego Srodowisko) polegajgcy na sformutowaniu
diagnozy pielegniarskiej, okresleniu celu dziatania, proponowanego planu opieki oraz ocena
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podjetych dziatan i dalsze zalecenia. Opracowany na podstawie opisu jednego pacjenta,
rodziny lub matej spotecznosci. Istnieje mozliwos¢ dotaczenia historii choroby, wynikéw,
obrazéw badan. W sytuacji zamieszczenia zdjec pacjenta konieczne jest uzyskanie od niego
pisemnej zgody.

W2zér procesu pielegnowania

Diagnoza Cel Planowanie Realizacja Ocena
pielegniarska interwencji interwencji
pielegniarskich pielegniarskich

Opis procedur zastosowanych w przypadku pielegnacji i leczenia pacjenta. Procedury
zalecane, wynikajgce z danych literaturowych. Wyniki badar/analiz/obserwacji mogg by¢
prezentowane

w formie opisowej, zebrane w tabelach, przedstawione w formie graficznej lub fotograficzne;j.

Podsumowanie
Podsumowanie musi by¢ szczegétowe, rzeczowe, krotkie i zwiezte. Musi stanowi¢ synteze
informacji oraz scala¢ mysli zawarte w catej pracy dyplomowej. Czytelnik, po zaznajomieniu
sie z nim, powinien pozna¢ najwazniejsze wnioski ptyngce z badan, a takze wyrobi¢ sobie
zdanie na temat okreslonej problematyki. Podsumowanie pracy nie moze sta¢ sie jej
streszczeniem.

Whioski

Whioski to jasne i proste sformutowania dajgce jednoznaczng odpowiedz na postawione cele
pracy. Kolejno$¢ przedstawionych wnioskéw powinna odpowiada¢ zatozeniom
sformutowanym w celach pracy.

Whnioski nie sg wynikami badan/obserwacji zawartymi w podsumowaniu, ale wrecz
zaleceniami, wskazéwkami dla praktyki pielegniarskie;j.

We wnioskach nie powotuje sie na piSmiennictwo.

Streszczenie/Summary

Streszczenie to krétka replikacja kazdej czesci pracy. Powinno zawiera¢ krétkie wprowadzenie
w tematyke, zwiezte przedstawienie celu pracy, materiatu i metodyki oraz uzyskanych
wynikéw i wnioskow.

Tekst streszczenia nie powinien przekraczac 1 strony maszynopisu. Pod streszczeniem pracy
nalezy wpisac 6 stéw kluczowych.

Streszczenie w jezyku angielskim powinno by¢ zapisanie w sposdb analogiczny.
Przed streszczeniem nalezy umiesci¢ tytut pracy, nazwisko i imie autora
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Pi$miennictwo

W pracy nalezy cytowac publikacje z ostatnich 10 lat. Przy braku aktualnych doniesien
dopuszcza sie wykorzystanie starszych zrédet.

Zaleca sie, aby bibliografia pracy licencjackiej zawierata co najmniej 20 pozycji (nie liczac stron
internetowych). W spisie piSmiennictwa nalezy podawac tylko te pozycje, ktdére sg cytowane
w tekscie.

Spis pismiennictwa sporzadza sie alfabetycznie wg pierwszych liter nazwiska pierwszego
autora lub tytutu np. Instrukcja, Ustawa.

W przypadku powotywania sie na autoréw pracy cytowanie umieszcza sie bezposrednio po
nazwisku, np. ,Wedtug Poznanskiej (praca jednego autora), Poznanskiej i Kowalskiej (praca
dwu autorstwa), Poznanskiej i wsp. (praca wielo autorstwa) (przypis) badanie to stanowi...".
Zgodnie z zaleceniami jezykowymi nazwiska (nie tylko pochodzenia polskiego) nalezy
odmieniac, np.:

Smith: wedtug Smitha, przypisane Smithowi

Wardy: wedtug Wardy'ego, przypisane Wardy'emu

Kowalski: wedtug Kowalskiego, przypisane Kowalskiemu

Von Hausen: wedtug von Hausena, przypisane von Hausenowi

Lee: wedtug Lee, przypisane Lee (czesci nazwisk nie da sie odmienic)

W spisie pismiennictwa umieszcza sie nazwiska wszystkich autoréw danego Zrédta

PiSmiennictwo zapisuje sie wedtug zasady:

Nazwiska kapitalikami (zarowno w tekscie pracy jak i pismiennictwie).

Tytuty artykutéw i tytuty rozdziatdw w ksigzkach tekstem normalnym. Nazwy czasopism i
tytuty ksigzek kursywa.

Publikacje w czasopismach

Nazwisko, skrét imienia (imion) pierwszego autora, nazwisko i skrét imienia (imion) drugiego
autora etc. (wypisuje sie wszystkich autoréw). Tytut artykutu. Tytut czasopisma (kursywa)
(petne nazwy czasopism albo ich skréty), rok, nr tomu (nr zeszytu, jesli dotyczy): zakres stron.
Przyktad:

Moscicka P, Szewczyk MT, Cwajda-Biatasik J. Nowoczesne  opatrunki
w ambulatoryjnym leczeniu ran zakazonych. Chirurgia po Dyplomie, 2018, 3: 36-42.

Kowalski J, Nowak A. Pacjenci po zawale miesnia sercowego. Pielegniarstwo Polskie, 2018, 30
(5): 113-145.

Zaleca sie korzystanie z czasopism pielegniarskich o charakterze naukowym np.:
- Pielggniarstwo XXI wieku
- Problemy pielegniarstwa
- Pielggniarstwo Polskie
- Pielegniarstwo Chirurgiczne i Angiologiczne
oraz czasopism naukowych podejmujgcych tematyke istotng dla pielegniarek np.:
- Nauki o Zdrowiu
- Zdrowie Publiczne
- Medycyna Praktyczna
- Medycyna po Dyplomie
- Medycyna Ratunkowa
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- Zakazenia.

Publikacje ksigzkowe (cata ksigzka)
Nazwisko, skrét imienia (imion). Tytut ksigzki. Wydawnictwo, miejsce wydania, rok.

Przyktad:

JARACZ K. Pielegniarstwo neurologiczne. PZWL, Warszawa 2018.

LENARTOWICZ H, KOZKA M., Metodologia badan w pielegniarstwie. PZWL, Warszawa 2011.

SLUSARSKA B, ZARZYCKA D, MAIDA A. Podstawy pielegniarstwa tom II, PZWL, Warszawa
2017.

ALEKSANDROWICZ R, Ciszek B, KRASUCKI K. Anatomia czlowieka. Repetytorium. PZWL,
Warszawa 2014.

Z publikacji ksigzkowych (catych ksigzek) nie podajemy nr strony.

Rozdziat/fragment ksigzki z pracy zbiorowej

Nazwisko, skrot imienia (imion). Tytul rozdziatu. W: skrét imienia (imion), nazwisko redaktora
(red.), Tytul ksigzki, wydawnictwo, miejsce wydania, rok, zakres stron rozdziatu

Przyktad:
KAazIMIERSKI R, NIEZGODA A. Podstawy badania neurologicznego. W: K. JARACz (red.),
Pielegniarstwo neurologiczne, PZWL, Warszawa 2010, s.231-240.

SLUSARSKA B. Edukacja pacjenta a pielegnowanie. W: K. ZAHRADNICZEK (red.), Podstawy
pielegniarstwa, Czelej, Lublin 2014, s. 201-215.

Strony internetowe

Zrédta internetowe sg uzupetnieniem, nie za$ podstawowym materiatem, w oparciu o ktéry
student pisze swojg prace.
Nalezy podac nazwe strony (materiatu zréodtowego), adres URL i date wejscia na strone.

Przyktad:

http://badamypiersi.pl (dostep 6.03.2021)
http://www.kardioserwis.pl/page.php/1/0/show/42/choroba_niedokrwienna_serca.html
(dostep 14.05.2021)

W pracy nie nalezy umieszczaé informacji ze zrédet nieautoryzowanych i nierecenzowanych,
np. z ogélnodostepnych stron internetowych.

Przypisy dolne

Przypisy sporzadza sie czcionkg 10 pkt. bez interlinii, z zatozonym dzieleniem wyrazéw oraz
justowaniem do formatu tekstu gtéwnego.

Numer przypisu stawia sie bezposrednio po zakonczeniu wyrazu (tekstu), ktérego dotyczy, ale
po cudzystowie, znaku zapytania i wykrzykniku (jezeli takie znaki zostaty wykorzystane).

Przyktad:
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Zmiany genetyczne i epigenetyczne zmieniajg ekspresje lub funkcje kluczowych gendéw, ktore
reguluja podstawowe procesy komorkowe, takie jak wzrost, przezycie i starzenie.!

! ALEKSANDROWICZ R, CISZEK B., Anatomia cztowieka. Repetytorium. PZWL, Warszawa 2014.

Cytujac kilkakrotnie dang prace tego samego autora, tylko za pierwszym razem nalezy poda¢
jej petny opis. Jezeli w kolejnym przypisie powotujemy sie na tekst z tej samej pracy, cytowane;j
w przypisie bezposrednio poprzedzajgcym, wéwczas za caty zapis wystarczy wyrazenie polskie
Tamze

Przyktad:
! ALEKSANDROWICZ R, CISZEK B., Anatomia cztowieka. Repetytorium. PZWL, Warszawa 2014.
2 Tamze, .555.

Jezeli powolywanie na okre§lone dzieto nie nastepuje bezposrednio po tej pracy, to wowczas
wymienia si¢ tylko inicjaly i nazwisko autora, dodajac skrot polski wyd. cyt. i numer strony.

Przyktad:

8 ALEKSANDROWICZ R, CISZEK B., Anatomia czlowieka. Repetytorium. PZWL, Warszawa 2014,
s.407.

4LENARTOWICZ H, KOZKA M., Metodologia badan w pielegniarstwie. PZWL, Warszawa 2011,
s.4.

® ALEKSANDROWICZ R, CIsZEK B., wyd. cyt., s. 485.

Tekst przypisu powinien zaczynac sie duzg literg i konczy¢ kropka.

Wykaz tabel
Zawiera spis tabel w kolejnosci ich wystepowania w tekscie pracy.

Wykaz rycin (schematy, rysunki, zdjecia, tabele w formie graficznej)
Spis rycin zgodnie z kolejnoscig ich wystepowania w pracy.

Zataczniki

To zbidr réznych materiatéw, ktdrych nie umieszcza sie w tekscie gtdéwnym ze wzgledu braku
uzasadnienia merytorycznego lub ze wzgledu na duzg ich objetosé¢. Moze to byé, np.
kwestionariusz wywiadu, skale oceny ryzyka odlezyn, historia choroby, wyniki badan, skany
dokumentacji medycznej itp.

6. Redakcja tekstu pracy

Praca powinna liczy¢ przynajmniej 40 stron maszynopisu.
Prace nalezy sporzadzi¢ w 2 egzemplarzach.
Wydruk komputerowy formatu A4, dwustronny.
Typ czcionki — Calibri.
Wielkos¢ czcionek:
Tytuly rozdziatow: 14 pkt.
Tytuty podrozdziatow: 12 pkt.
Tekst : 12 pkt

oL e
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Tekst pracy nalezy wyjustowac.

7. Tekst pracy z wcigciem akapitowym 1 cm (do rozpoczecia nowej mysli shuza akapity, a
nie przerwy w tekscie).

8. W tekscie pracy tytuly rozdzialow i podrozdzialéw powinny by¢ napisane czcionka
pogrubiong

9. Tytuly rozdzialéw i podrozdziatéw nie powinny by¢ pisane wersalikami, ani nie
powinny by¢ podkreslane.

10. Spisu tresci, wykazu skrotow, wykazu tabel, rycin i zatagcznikéw nie numeruje sig,
numeracj¢ zaczyna si¢ od wstepu.

11. Rozdziaty i podrozdziaty numeruje si¢ liczbg arabska, podrozdziaty wedlug schematu:
1.
1.1.
1.2.
1.2.1.

12. Ustawienia strony:

margines zewngtrzny 2,5
wewnetrzny 3,5 (marginesy niestandardowe lustrzane)

13. Odstep miedzy wierszami - interlinia: 1,5.

14. Numeruje si¢ strony od spisu tresci, na dole kazdej strony — wysrodkowane.

15. Format strony tytutowej (wedlug wzoru).

16. Opisy tabel na gorze tabeli z kolejnym numerem (cyfra rzymska) np. Tabela 1.

Tabele opisuje sie wedtug zasady (w zaleznosci od Zzrédta pochodzenia)

Tabela I. Wyksztalcenie wymagane na stanowisku pielggniarki naczelnej (zrédto internetowe).
Nie umieszcza si¢ tego zrodta w pismiennictwie, tylko w wykazie tabel.

Tabela I. Wyksztalcenie wymagane na stanowisku pielegniarki naczelnej (podanie publikacji
jesli korzysta si¢ ze zrodta tradycyjnego).

Tabela I. Wyksztalcenie wymagane na stanowisku pielegniarki naczelnej (oryg.) (jesli tabela
jest utworzona przez autora pracy).

Przyktad:

Tabela I. Wyksztalcenie potrzebne na stanowisku pielegniarki naczelnej

* wyzsze wyksztalcenie pielegniarskie lub inne wyzsze majace trwale
zastosowanie przy udzielaniu $wiadczen w dzialalnosci podstawowej
przydatne na stanowisku

» prawo wykonywania zawodu pielegniarki
Wyksztalcenie P yrom pieies

+ specjalizacja z zakresu organizacji i zarzadzania lub inna przydatna na

stanowisku lub studia podyplomowe przydatne do realizacji zadan

Zrodto: internetowe

lub

Zrodto: Ksykiewicz - Dorota A., Zarzqdzanie w pielegniarstwie, PZWL, Warszawa 2015.
lub

Zrodto: oryg.
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17.

18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,

25.

26.
27.

28.

Opisy ilustracji, rysunkoéw, schematow, zdje¢, tabel w pliku graficznym na dole z
kolejnym numerem (cyfra arabska) np. Ryc. 1
Ilustracje, schematy, zdjecia, tabele w formie graficznej opisuje si¢ wedlug
zasady (w zaleznoSci od zrédla pochodzenia)
Ryc. 3 Budowa anatomiczna piersi (zrodto internetowe). Nie umieszcza si¢ tego
zrodla w piSmiennictwie, tylko w wykazie rycin
Ryc. 3 Budowa anatomiczna piersi (podanie publikacji jesli korzysta si¢ ze
zrodia tradycyjnego).
Ryc. 3 Budowa anatomiczna piersi (oryg.) (jesli rycina jest utworzona przez
autora pracy)

Przyklad:

~N

Komoérki tluszczowe

Pecherzyki

Ryc. 1 Budowa anatomiczna piersi

Zrédto: internetowe

lub

Zrodlo: ALEKSANDROWICZ R., Maly atlas anatomiczny. \Wydawnictwa Lekarskie, Warszawa
2015.

lub

Zrodto: oryg.

Dopuszcza si¢ wyrownanie tekstu do lewej (link) w opisie tabel, rycin.

Szerokos$¢ tabel 1 rysunkow nie moze przekraczac¢ 13 cm.

W tabelach 1 opisach rycin 1 tabel nalezy uzywac czcionki Calibri wielkosci 10 punktow.
Wszystkie ryciny i tabele musza mie¢ odniesienie w tekscie pracy np.: "graficzny
podziat weztow chionnych pachowych przedstawiono na ryc. 1 "lub" wskaznik
zachorowalnosci na odr¢ w latach 2008-2010 przedstawiono w Tabeli 11.".

Tytuly 1 podtytuty w spisie tresci powinny by¢ pisane czcionkg standardowa (nie
wersalikami). W spisie tresci nie nalezy stosowa¢ pogrubienia czcionki.

Przeniesienia samotnych liter (a, i, w, z, itp.) do kolejnego wiersza wykonuje si¢ przy
uzyciu ,,twardej spacji” (kombinacja klawiszy Ctrl+Shift+spacja).

Wymieniajac farmaceutyki nalezy stosowaé¢ mie¢dzynarodowe (nie firmowe) nazwy
lekow.

Nazwy tacinskie zapisuje si¢ kursywa np.: appendicitis acuta, Staphylococcus aureus
oraz uzywane zwroty tacinskie np.: in vitro, in vivo, ad hoc, sensu stricto.

Nalezy stosowa¢ skroty wedtug migdzynarodowego uktadu jednostek miar (SI).

Nie zaleca si¢ cytowania bezposredniego np.: KOWALSKI ! twierdzi, ze "tekst
artykutu/ksigzki".

Dyplomant odpowiada za sposdb i1 uczciwo$¢ cytowania oraz przestrzeganie praw
autorskich.
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29. Gotowa praca licencjacka wraz z zapisem na ptytce CD-R powinna by¢ ztozona w
dwoch egzemplarzach oprawionych w migkka oktadke bindowanie na ciepto (sklejenie)
w sekretariacie Instytutu Zdrowia.

30. Tekst na no$niku informacji powinien by¢ zapisany w rozszerzeniu .doc lub .pdf.

Zatacznik A
do Przewodnika dyplomanta (dla studentéw kierunku pn. Pielegniarstwo)

(pieczec szkoty)

Do Dyrektora

Whiosek
o udostepnienie dokumentacji medyczne;j

Zwracam sie z wnioskiem o udostepnienie dokumentacji medycznej zgodnie z art.26 ust. 4 Ustawy z
dnia 06.11.2008 o prawach pacjenta (Dz. U. 52 z 2009 poz. 417 ze zm.) oraz RODO z dnia z dnia 27
kwietnia 2016 (motyw 27 RODO, art.6 ust.1, litera c)

STUAENTOW .ottt st e e e r s s eresaesae s
(imie i nazwisko)

Panstwowej Uczelni Angelusa Silesiusa kierunek: Pielegniarstwo w celu przygotowania i napisania
pracy licencjackiej o charakterze kazuistycznym w roku akademickim ........ccccoovveeininrenennnne.

TOMAT PrACY . .ceiuiieie ettt ettt ettt sre st be st st st e s stesaeesase st saeeesbesssesnsesnsenssens

PrOMOTON ...t e s e st

Obowigzkiem studenta jest zapoznanie sie z regulaminem wewnetrznym placéwki dotyczgcej
udostepniania dokumentacji medycznej i poniesienie kosztéw zwigzanych z kserokopig dokumentacji
medycznej lub innymi czynnos$ciami z tym zwigzanych.

(podpis studenta) (podpis dyrektora Instytutu Zdrowia)

Zatacznik B
do Przewodnika dyplomanta (dla studentéw kierunku pn. Pielegniarstwo)

(dane studenta)
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Oswiadczenie o korzystaniu i otrzymaniu dokumentacji medycznej

Oswiadczam, ze W dniu/dniach ...oeeeceee it e korzystatam/em

Z dokUMENTAC)i MEAYCZNE] ..ottt sttt re et st st see s e senaens
(nazwa placéwki)

zgodnie z wnioskiem Panstwowej Uczelni Angelusa Silesiusa kierunek: Pielegniarstwo o udostepnienie
dokumentacji medycznej.

Otrzymatam/em, nie otrzymatam/em* kserokopii dokumentacji.

Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich powzietych z tej dokumentacji danych.
Udostepnione dane bedg wykorzystane tylko i wytgcznie w pracy dyplomowej i nie zostang
opublikowane ani udostepnione innym podmiotom.

(data) (podpis studenta)

*niepotrzebne skresli¢

Zatacznik nr 4 do Regulaminu dyplomowania na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielegniarstwo

PROTOKOL LOSOWANIA ODDZIALOW
DO PRZEPROWADZENIA EGZAMINU PRAKTYCZNEGO
Z PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO DLA KIERUNKU PIELEGNIARSTWO

Komisja w sktadzie:
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu dyplomowania na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielegniarstwo

....................................... SRTURTRNY o | o1 - TORTRRR

(miejsce egzaminu praktycznego)
ZGODA PACJENTA

Oswiadczam, ze wyrazam zgode na objecie mnie opieka pielegniarska i udziat w egzaminie
praktycznym z przygotowania zawodowego studenta Panstwowej Uczelni Angelusa Silesiusa na
kierunku Pielegniarstwo.

Moje dane udostepniam tylko w dniu i na czas trwania egzaminu.

Zatacznik nr 4 do Regulaminu dyplomowania na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielegniarstwo

(miejsce egzaminu praktycznego)

ZGODA RODZICA/OPIEKUNA PRAWNEGO

Oswiadczam, e wyrazam zgode na objecie mojego dziecka/podopiecznego*
.................................. opieka pielegniarskg i udziat w egzaminie praktycznym z przygotowania
zawodowego studenta Paristwowej Uczelni Angelusa Silesiusa na kierunku Pielegniarstwo.

Podczas egzaminu bede/nie bede obecna/y* przy moim dziecku/podopiecznym.

(data) (podpis rodzica/opiekuna prawnego)

*Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu dyplomowania na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielegniarstwo

(dane studenta)

Oswiadczenie studenta o zachowaniu w tajemnicy danych wrazliwych

Oswiadczam, ze wszystkie dane pacjenta uzyskane podczas praktycznego egzaminu
dyplomowego wykorzystam tylko i wytacznie w dniu egzaminu i zobowigzuje sie do
zachowania w tajemnicy wszystkich powzietych danych po skofAczonym egzaminie
praktycznym.

(podpis studenta)

Zatacznik nr 6 do Regulaminu dyplomowania na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielegniarstwo

STRUKTURA ZADANIA PRAKTYCZNEGO TYPU ,,PROBA PRACY”

Imie i nazwisko studenta ........ccccccerveriinnrnnnccceceennees
Nr albumu ... e s e eesaees
Data e8zaminu ........cceeeecceereceerecreneecreenecsnaeeseneenes
Oddziat .....coviiiiiiieiscce e
Zadanie NI ... s s ssnnes

1. Dane o pacjencie (inicjaty, wiek, rozpoznanie lekarskie, nr sali)

2. Inne wazne uwagi dotyczace PACjENta ......ccccerveeereeerrerereneesarernnresseeesseesens

3. Polecenie dla zdajacego:
1) podczas 8 godzinnego ,dyzuru” wykonaj zadanie egzaminacyjne obejmujgc opieka
wylosowanego pacjenta;
2) dokonaj oceny stanu pacjenta;
3) na podstawie wiasnej obserwacji, pomiardow, analizy dokumentacji, rozméw z pacjentem,
zespotem terapeutycznym/rodzing/opiekunem prawnym postaw diagnoze pielegniarska, ustal
cel opieki, plan pielegnacji i dokonaj oceny efektéw dziatan.
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu dyplomowania na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielegniarstwo

DOKUMENTACJA PROCESU PIELEGNOWANIA PACJIENTA
W CZASIE EGZAMINU PRAKTYCZNEGO Z PRZYGOTOWANIA ZAWODOWEGO DLA KIERUNKU

PIELEGNIARSTWO
Imie i nazwisko studenta/nr albumu..............cccoooeieriieneicrieeceee e,
Data @8ZamMIiNU........ccocoeie et et et st
OdAzZIial.........cooeeee e e st
Inicjaty pacjenta ..........c.cccocenenenee Wiek ... nrsali..............
Rozpoznanie lekarskie...............cocoeeiiieieiiicce e e
Inne wazne uwagi dotyczgce pacjenta............ccoocoveveiririenieinn e
Kontrola
L Rozpoznanie Cel Plan pielegnacii i ocena
P- pielegniarskie | pielegnacji pielegnac) efektow
dziatan
1 2 3 4 5
1 2 3 4 5
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Podpis Przewodniczgcego Komisji Podpisy Cztonkdw Komisji

Zatacznik nr 8 do Regulaminu dyplomowania na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielegniarstwo

INDYWIDUALNY ARKUSZ PRZEBIEGU CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU DYPLOMOWEGO
DLA KIERUNKU PIELEGNIARSTWO

W momencie popetnienia btedu krytycznego student koriczy egzamin z oceng
niedostateczna.

Wykaz bteddw krytycznych:

- nieprzestrzeganie podstawowych zasad BHP;

- nieprzestrzeganie podstawowych zasad przygotowywania i podawania lekdw réznymi
drogami stwarzajgce zagrozenie dla zdrowia lub zycia pacjenta (pomylenie lekdw, zta dawka
leku, btedne obliczanie dawki leku, niewtfasciwa droga podania leku, pomylenie pacjenta);

- pomylenie pacjentdw i czynnosci pielegnacyjno—leczniczych;

- btedne rozpoznanie stanu pacjenta i jego potrzeb;

- negatywna postawa wobec pacjenta i zespotu terapeutycznego;

- wykonywanie czynnosci stwarzajgcych zagrozenie dla zycia i zdrowia pacjenta np.
oklepywanie pacjenta przy krwotoku ptucnym.
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Uzyskan

Lp- Kryteria oceny Skala aliczba | Uwagi
punktowa
punktow
Bezpieczenstwo pacjenta oraz wiasne
L max—8 pkt.
1. Chronit odbiorce ustug przed zakazeniami i innymi zagrozeniami zdrowia 0-3
2. Stosowat w pracy srodki ochrony zdrowia wtasnego 0-2
3. Udzielit odbiorcy ustug wsparcia emocjonalno - informacyjnego 0-1
4. Wykazat postawe empatii 0-1
5. Szybko reagowat na potrzeby odbiorcy ustug 0-1
Poziom wykonania zadania w odniesieniu do wzoru
. max - 13 pkt.
1. Wykonat czynnosci zawodowe wg przyjetych procedur 0-10
2. Udokumentowat wykonane dziatania 0-1
3. Przestrzegat zasad etyki ogdlnej i zawodowej 0-1
4. Przestrzegat praw odbiorcy ustug 0-1
Samodzielnos¢ podejmowania decyzji, dziatan.
. Sprawnos¢ konsekwencji trafnos¢ dziatan. Swiadomosé ich konsekwencji
max — 10 pkt.
1. Samodzielnie zorganizowat stanowisko pracy 0-2
2. Samodzielnie opiekowat sie odbiorca ustug 0-2
3. Podejmowat dziatania adekwatne do sytuaciji 0-2
4. Wykonywat dziatania sprawnie i w optymalnym czasie 0-2
5. Modyfikowat dziatania adekwatnie do zmieniajgce;j sie sytuacji zdrowotne;j 0-2
odbiorcy ustug
Poprawnos¢ komunikowania sie, wspétpracy i wspétdziatania w zespole
IV. terapeutycznym i odbiorcami ustug
max - 3 pkt.
1. Dostosowat metody i sposoby komunikowania sie do mozliwosci odbiorcy ustug
2. Ustalit zakres informacji koniecznych do przekazania wspdtpracownikom i 0-1
odbiorcy ustug 0-1
3. Nawiagzat i podtrzymywat wspdtprace w zespole terapeutycznym iz odbiorca ustug
0-1
Satysfakcja odbiorcy ustug
V. (oceniac tylko na podstawie obserwacji zachowarn Studenta i pacjenta)
max- 8 pkt.
1. Udzielit pomocy w zaspokojeniu potrzeb biologicznych, adekwatnej do stanu
pacjenta. 0-3
2. Zapewnit pacjentowi prywatnos¢ i intymnos¢ 0-2
3. Stworzyt warunki do wspétdecydowania pacjenta o czynnosciach pielegnacyjnych. 0-2
4, Zagospodarowat pacjentowi czas wolny 0-1
VL. Poprawnos¢ dokumentowania przebiegu procesu pielegnowania
(pisemne sprawozdanie z procesu pielegnowania)
max - 14 pkt.
1. Zgromadzit niezbedne informacje o sytuacji zdrowotnej pacjenta 0-4
2. Sformutowat diagnoze pielegniarskg i cele opieki 0-5
3. Zaplanowat i zrealizowat opieke w oparciu o wiedze empiryczng 0-4
4. Sformutowat ocene i udokumentowat zalecenia w zakresie dalszej opieki 0-1
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VL. Samoocena wiasnego dziatania
max 4 pkt.

1. Oceniat krytycznie podejmowane przez siebie dziatania
2. Sformutowat wnioski do dalszych wiasnych dziatan

o o
o
NN

na 60 mozliwych student uzyskat ogétem punktow:

Skala ocen:

0 - 35 pkt. - niedostateczny (2,0)
36 - 40 pkt. — dostateczny (3,0)
41- 45 pkt. - dobry plus (3+)

46- 50 pkt. — dobry (4,0)

51- 55 pkt. — dobry plus (4+)

56- 60 pkt. - bardzo dobry (5,0)

Student/ka uzyskat/a taczng liczbe punkdw ...................... , CO stanowi ocene ...............

Podpis Przewodniczgcego Komisji Podpisy Cztonkéw Komisji

Zatacznik nr 9 do Regulaminu dyplomowania na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielegniarstwo

PROTOKOL INDYWIDUALNY Z PRZEPROWADZONEGO EGZAMINU
DYPLOMOWEGO CZESC PRAKTYCZNA DLA KIERUNKU PIELEGNIARSTWO

Imie i NAzZWISKO StUAENTA......ccoeeieeeee e et nralbumu.......cccceevveeeeeen,
NUMIEBE ZAAANIA. 0+ttt ettt st et st st s be s et st et ses e b et et sesbebasesaesesbebaneebe senses st esenensesast et sessesans

[IOSE PUNKEOW. ..ottt ettt st st st e et v et et eese st st ste e e sestestebeetareaneaae et st saenessensansesensansaneaseane
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Decyzja Komisji Egzaminacyjne;j

/imie i nazwisko studenta/

Zdat/a egzamin praktyczny z przygotowania zawodowego z oceng

Podpis Przewodniczgcego Komisji

/stownie/
Podpisy Cztonkdéw Komisji

Zatacznik nr 10 do Regulaminu dyplomowania na studiach pierwszego stopnia na kierunku Pielegniarstwo

ZBIORCZY PROTOKOt Z PRZEPROWADZONEGO W DNIU
PRAKTYCZNEGO NA ODDZIALE

Sktad Komisji:

PrzewWodNiCZaCy .. mi i iiieiiciiie et
(074 (o] ] o 17V [T PR
Do egzaminu przystgpito......c.ccccvveeeennneen. studentéw
Ocene pozytywng uzyskato.........cccccevveeeennns studentéw
Ocene negatywng uzyskato ........cccceeeeennneeenn. studentow
UWaEI e iiiiiiiiiieeeietttiiie s eeetiee s e s e eeerase s e e eeeerssesseesnenaaaseeeesenes
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TECHNIKI DENTYSTYCZNE STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
INSTYTUT ZDROWIA

Warunkiem przystgpienia studenta do egzaminu dyplomowego jest uzyskanie 210
punktéw ECTS w tym 10 punktéw ECTS za napisanie pracy dyplomowej oraz pozytywna ocena
ze wszystkich przedmiotéw programu studiéw na kierunku Techniki dentystyczne. Egzamin
odbywa sie przed komisjg powotang przez dyrektora instytutu. Egzamin dyplomowy musi
odby¢ sie w sesji egzaminacyjnej w terminie wyznaczonym przez dyrektora instytutu lub w
terminie  poprawkowym w przypadku uzyskania oceny niedostatecznej Ilub
nieusprawiedliwionej nieobecnosci studenta na egzaminie dyplomowym. Trzyetapowy
(A+B+C) proces dyplomowania obejmuje: napisanie pracy licencjackiej (cze$¢ A), wykonanie
praktycznej dyplomowej pracy protetycznej (czes¢ B) oraz teoretyczny egzamin dyplomowy
(czes¢ C). Celem procesu jest weryfikacja zaktadanych efektéw ksztatcenia dla kierunku
Techniki dentystyczne na poziomie studidow licencjackich (pierwszego stopnia) o profilu
praktycznym, ktére sg wyszczegdlnione i opisane symbolami: w zakresie wiedzy K_WO01 do

K_W12, umiejetnosci K_U01 do K_U13 i kompetencji K_KO01 do K_KO06 .

W szczegdlnosci nalezy potwierdzié¢ kierunkowe efekty ksztatcenia w zakresie:

a) rozwigzywania problemdéw i zagadnien dentystycznych w zakresie protetyki i
ortodoncji, przy wykorzystaniu wiedzy o charakterze ogélnym i specjalistycznym oraz
dostepne;j literatury, czego dowodzi tytut pracy licencjackie;j,

b) umiejetnosci wykonywania podstawowych czynnosci w pracowniach protetycznych
potwierdzonych zaliczeniem praktycznym na zakoriczenie zaje¢ z technik
protetycznych,

c) wykorzystania danych koncepcji/metod/technik oraz stosowania wspdtczesnych,
typowych rozwigzan dentystycznych (co dokumentuje rozdziat pracy licencjackiej pt.
wstep oraz postepowanie w trakcie wykonywania praktycznej pracy dyplomowej),

d) jasnego sprecyzowania realizowanego celu pracy, a takze jej zakresu,

e) przedstawiania doboru materiatéw i metod wykonawczych oraz wiasnego sposobu
rozwigzania zagadnienia z odpowiednim uzasadnieniem wyboru (omdwienie wskazan
i przeciwwskazan do zastosowania danej metody lub materiatu oraz przedstawienie

alternatywnego wyboru),
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f)

czytelnego opisu i prezentacji swojego modelu i formutowania stosownych wnioskow

w pracy licencjackiej (prezentacja pracy podczas egzaminu dyplomowego).

CZESC A.
PRACA LICENCJACKA

Informacje ogdlne

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem zagadnienia praktycznego,
prezentujgcym ogolng wiedze i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na
kierunku Techniki dentystyczne oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania i
whnioskowania.

Student pisze prace dyplomowg pod kierunkiem uprawnionego do tego nauczyciela
akademickiego: profesora, doktora habilitowanego lub doktora. Na uzasadniony
wniosek opiekuna pracy lub studenta dyrektor instytutu moze wyznaczyé¢ innego
opiekuna pracy.

Opiekun pracy $ledzi tok realizacji zadan i udziela dyplomantowi pomocy merytorycznej
oraz redakcyjnej, a w szczegdlnosci w zakresie sprecyzowania tematu, odpowiednim

doborze i wykorzystaniu literatury oraz opracowania redakcyjnego.

. Tematyka pracy dyplomowej powinna, w miare mozliwosci odzwierciedlac

umiejetnosci zdobyte podczas zajeé praktycznych z przedmiotdw: Techniki protetyczne
i Techniki ortodontyczne oraz Materiatoznawstwo.

Temat pracy dyplomowej musi by¢ zatwierdzony przez opiekuna pracy nie pdzniej niz
do kofica marca szdstego semestru studidw.

Praca dyplomowa ma charakter czysto teoretyczny (studium literatury przedmiotu).
Zgodnie z wytycznymi zawartymi w Uchwale Senatu w sprawie procesu dyplomowania
oraz ustaleniami KZZJK praca dyplomowa w przypadku pracy teoretycznej musi
zawieraé doktadny przeglad literatury.

Praca dyplomowa nie moze mie¢ cech plagiatu. Niedopuszczalne sg zbyt diugie
cytowania i nadmierne eksploatowanie jednego zrdédta. Tabele, wykresy, rysunki,
fotografie itp. pochodzgce z innych Zrédet powinny zawiera¢ przypisy do zrodta
informacji. Wyklucza sie wykorzystywanie cudzego tekstu (takze ze zmianami

redakcyjnymi) bez podawania zrddta.
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9. Praca dyplomowa podlega procedurze antyplagiatowej. Opis procedury

antyplagiatowej stanowig odrebne przepisy.

10. Student dotacza do pracy dyplomowej oswiadczenie, ze praca zostata napisana
samodzielnie oraz nie byta wczesniej przedmiotem procedur zwigzanych z uzyskaniem
tytutu zawodowego oraz ze wersja drukowana jest identyczna z zatgczong wersjg

elektroniczng (zatacznik nr 1 do Uchwaty 68/2017).

11. Ztozenie pracy dyplomowej w terminie okreslonym w § 4 Uchwaty Senatu nr 68/2017
jest warunkiem zaliczenia seminarium dyplomowego, ktorego przedmiotowe efekty

ksztatcenia obejmujg przygotowanie pracy dyplomowe;.

Il. Zasady edytorskie pisania pracy dyplomowe;j.

1. Zatozenia ogdlne.
Praca dyplomowa powinna posiadac tgczng objeto$¢ nie mniejszg niz 30 stron. Tres$é pracy
dyplomowej musi miec¢ firme bezosobowg np. omdéwiono, zostaty pordwnane, oznacza sie etc.
Nie stosuje sie pierwszej osoby liczby pojedynczej. Kazdy rysunek (rycina) i tabela zamieszczona
w jakiejkolwiek czesci pracy powinna znalezé swdj odnosnik w tekscie. W catej pracy nalezy,

jesli jest to mozliwe, odnosi¢ sie do najnowszych pozycji literaturowych. Cata praca powinna

by¢ pisana po polsku, stad w spisie literatury nie nalezy uzywac stéw i skrétéw angielskich np.

"vol (volume), lecz "t." (tom). Oczywiscie uwaga ta nie dotyczy tytutdw cytowanych prac.

2. Uktad pracy dyplomowe;.
Wymaga sie nastepujacy uktad pracy dyplomowe;:
a) strona tytutowa (wzor strony tytutowej w zatgczniku nr 3 Uchwaty Senatu 68/2017)
b) strona zawierajgca dedykacje i /lub podziekowania (wg. uznania dyplomanta)
c) spis tresci — umieszcza sie w nim wszystkie czesci sktadowe pracy dyplomowej
w kolejnosci wystepowania w pracy z doktadnym podaniem stron od ktérych sie

rozpoczynajg. Pierwsza strona spisu tresci jest jednoczesnie pierwszg numerowang

strong pracy dyplomowej.

d) wykaz skrotow

e) wstep — zawiera zarys analizowanego problemu, rys historyczny, wprowadzajacy
czytelnika w temat (jedynie w sposdb ogdlny). W rozdziale tym nalezy nakresli¢ cel

pracy. Konieczne jest tu zastosowanie sformufowan takich jak: , Celem teoretycznym

str. 79



pracy jest...”, ,,Celem praktycznym pracy jest...” ,Celem ogdlnym pracy jest...”, ,Celem

szczegoétowym pracy jest...”

f) czes¢ merytoryczna (poszczegdlne rozdziaty w zmiennej liczbie) — powinny byé
podzielone na stosowne podrozdziaty numerowane wg schematu:

2.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2. etc.

g) podsumowanie — powinno zawiera¢ wnioski wynikajgce z tekstu pracy, odnosic sie do
postawionego celu, by¢ sformutowane w jasny i przejrzysty sposéb, mieé¢ charakter
0golny, zaleca sie stosowanie wtasnych przemyslen (w miare mozliwosci),

h) bibliografia — alfabetyczny (wg. nazwisk autoréw) spis prac naukowych, ksigzek,
monografii itp. oraz pozycji internetowych, do ktérych odnoszono sie w tekscie, przy
czym pozycje internetowe powinny by¢ oddzielone od Zrddet tradycyjnych i
poprzedzone wydzieleniem: ,Zrédta internetowe:”,

i) spis tabel i rycin — musi zawiera¢ zrodta, w przypadku zrddet internetowych adres
strony i date dostepu,

j) streszczenie (w jezyku polskim) i abstract (w jezyku angielskim) — na jednej stronie
student przedstawia cel pracy, zawartos$¢ rozdziatdw merytorycznych (w bardzo ogéinej
formie) i gtéwne wnioski.

3. Wymagania edytorskie

Maszynopis do druku powinien spetnia¢ podstawowe wymogi okreslone w Uchwale

Senatu w spr. procesu dyplomowania oraz szczegdétowe wytyczne okreslone przez

Kierunkowy Zespot Zapewnienia Jakosci Ksztatcenia na kierunku techniki dentystyczne.

1)

W mysl wymogdéw Uchwaty i wytycznych KZZJK ustala sie nastepujgce wymagania

formalne i edytorskie pracy:

a) strona tytutowa redagowana jest zgodnie ze wzorem (zat. 3);

b) edytor tekstu Word, czcionka Calibri, tytuty rozdziatdw napisane czcionkg 14 pkt.
(pogrubiong), tekst czcionkg 12 pkt., tytutu podrozdziatéw czcionkg 12 pkt.

(pogrubiong); podpisy rycin i tabel czcionkg 10 pkt.;
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2)
3)

4)

c) marginesy stosowane w pracy typu niestandardowego, lustrzanego: margines
wewnetrzny: 3,5 cm, zewnetrzny, gérny i dolny: 2,5 cm;

d) interlinia 1.5 pkt., wyrdwnanie (wyjustowanie) tekstu z obu stron, jedynie w
spisie rycin i tabel dopuszcza sie wyrdéwnanie do lewe;.

Objetos$é pracy dyplomowe;j licencjackiej nie powinna byé mniejsza niz 30 stron.

Ustala sie nastepujgce wymagania dla wersji drukowanej pracy dyplomowej:

a) dwustronny wydruk komputerowy,

b) format papieru: A4,

c) kartki trwale ztgczone ze sobg, oprawa zaciskowa o twardym grzbiecie — kolor
niebieski/granat, oktadki miekkie.

Ustala sie nastepujgce wymagania dla wers;ji elektronicznej pracy dyplomowej:

a) zapis w catosci w jednym pliku na nosniku elektrycznym (CD-R, DVD-R) w formacie
pliku Word, doc;

b) ptyta powinna by¢ podpisana w miejscu do tego przeznaczonym i oddana w
opisanej papierowe] kopercie (koperte nalezy opisa¢ tak samo jak strone tytutowa

pracy dyplomowej).

W mysl postanowien KZZJK ustala sie:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

g)

gtéwne rozdziaty (wstep, podsumowanie etc.) rozpoczyna od sie nowej strony,

kazdy akapit rozpoczyna sie wcieciem 0,5 cm,

nie stawia sie kropek na koncu tytutu rozdziatu lub podrozdziatu,

numery stron majg by¢ umieszczone na dole strony i wyréwnane do $rodka,

na koricu wiersza nie mogg wystepowaé pojedyncze litery lub spéjniki. Przeniesienie
spojnika do kolejnego wiersza przy uzyciu tzw. ,twardej spacji” (kombinacja klawiszy:
Ctrl + Shift + spacja),

zdan nie zaczyna sie od stéw: aby, poniewaz, wiec, a takze od spéjnikdw, skrotow lub
cyfr,

ryciny (rysunki, zdjecia, schematy i tabele wstawione w postaci pliku graficznego)
nalezy umieszcza¢ w tekscie i numerowac cyframi arabskimi wedtug kolejnosci
wystepowania w pracy. Podpisy rycin powinny byé umieszczone pod rysunkiem lub
zdjeciem, a podpisy tabel (tabelg jest forma wstawiona w programie lub importowana

z innych programéw pokrewnych np. MS Excel) nalezy umiescié¢ nad tabelg. W tekscie
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pracy nalezy sie powotywac bez nawiasu, np. ,,charakterystyka zebéw przedstawiona w
tabeli 2”, ,rodzaj protezy przedstawiony na ryc. 3” lub w nawiasie, np. ,,... tym samym
zeby mozina podzieli¢ ze wzgledu na ich funkcjonalnosé¢ (tab. 1)”, ... jest to
najpowszechniejszy typ zacisku (ryc. 4)”,

h) Nie stawia sie spacji przed znakiem przestankowym, lecz po znaku przestankowym,

i) Nie stawia sie spacji miedzy nawiasem otwierajacym i pierwszym stowem w nawiasie,
ani miedzy ostatnim stowem w nawiasie a nawiasem zamykajgcym,

j) powotania na piSmiennictwo w tekscie pracy (cytowania) nalezy poda¢ w nawiasie
kwadratowym wg schematu: [Nazwisko pierwszego autora, rok] dla prac
jednoautorskich, [Nazwisko pierwszego autora, spéjnik ,i”, nazwisko drugiego autora,
rok] dla prac dwuautorskich, [Nazwisko pierwszego autora i wsp., rok] dla prac
wieloautorskich. Zabrania sie tym samym umieszczania cytowan w przypisach dolnych
i jakichkolwiek innych formach redakcyjnych. Wszystkie pozycje zawarte w spisie
literatury powinny zosta¢ zamieszczone w tekscie pracy (cytowaniach),

k) podpisy rycin i tabel powinny by¢ skonstruowane zgodnie z przyktadami:

— Ryc. 1 Artykulator Stratos 300 (oryg.) — w przypadku gdy rycina jest autorska
(wykonana przez autora pracy licencjackiej)

— Ryc. 1 Artykulator Stratos 300 wg KOWALSKIEGO [2018] — jesli rycina jest fragmentem
publikacji (np. skan z ksigzki, czasopisma, wyciete zdjecie z pliku PDF)

— Ryec. 1 Artykulator Stratos 300 (zrédto internetowe) — jesli rycina jest sciggnieta z
sieci,

l) kompletny spis cytowanych publikacji powinien by¢ umieszczony w rozdziale
Bibliografia, alfabetycznie w stosunku do pierwszych liter nazwiska pierwszego autora

publikacji z podaniem wszystkich autoréw, wg ponizszych wzoréw:

Publikacje w czasopismach:

Nazwisko, skrét imienia (imion) pierwszego autora, nazwisko i skrét imienia (imion) drugiego
autora, (rok). Tytut artykutu (podaje sie petne nazwy czasopism albo ich skroty). Tytut
czasopisma, nr tomu (nr zeszytu): zakres stron.

Przyktad:

GARRAMONE G. (1985). Mapowanie zagrozen mikologicznych. Wiadomosci parazytologiczne,

29 (2): 149-159.
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KowaLski ABG, Nowak ST. (2011). Rekonstrukcja protez. Nowoczesna protetyka, 30 (2):
115-129.

Publikacje ksigzkowe (cata ksigzka):

Nazwisko, skrét imienia (imion). (rok). Tytut ksigzki. Wydawnictwo, miejsce wydania.
Przyktad:
PALI J. (1974). Niektore problemy wspdtczesnej genetyki i hodowli roslin. PWRIL, Warszawa.

Rozdziat/fragment ksigzki z pracy zbiorowej:

Nazwisko, skrét imienia (imion). (rok). Tytut rozdziatu. W: Skrét imienia (imion), nazwisko
(red.), Tytut ksigzki, zakres stron, wydawnictwo, miejsce wydania.

Przyktad:

GotAB J. (2010). Rola czynnika X w dermatozie. W: P. KowALskl (red.), Dermatologia dla
kosmetologow, 235-302, PWN, Warszawa.

Zrédta internetowe:

http://www.pm.microbiology.pl (dostep 12.08.2015).

m) wszystkie nazwiska w tekscie pracy, podpisach rycin i tabel oraz bibliografii (wyjatkiem
jest strona tytutowa pracy) formatuje sie kapitalikami (kombinacja klawiszy
Ctrl+Shift+K), np. ,,Model protezy zaproponowany przez KOWALSKIEGO [2011] jest spojny
ze wspodtczesnym...”

Elementy podlegajace ocenie pracy dyplomowej

1.  Kwestie merytoryczne:
a) zgodnosé tresci pracy z tematem;
b) poprawnie okreslony i osiggniety cel pracy;
c) okreslenie i dobor metod badawczych ( dot. prac eksperymentalnych);
d) prawidtowos¢ wysnutych wnioskow.

2. Kwestie redakcyjne:
a) ukfad pracy (struktury podziatu tresci, kompletnosci rozdziatéw);
b) sposdb doboru i wykorzystania zrédet literaturowych;
c) prawidtowosc¢ cytowan literatury i zapisu bibliograficznego;

d) poprawnos¢ sktadniowa, gramatyczna i ortograficzna.
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CzESC B.
CZESC PRAKTYCZNA EGZAMINU DYPLOMOWEGO

1. Warunkiem przystgpienia do egzaminu praktycznego jest:
a) Uzyskanie zaliczenia z przedmiotdéw objetych planem nauczania i praktyk
zawodowych na ocene co najmniej dostateczng
b) Regulaminowy ubiér studenta kierunku Techniki dentystyczne, zgodny z
regulaminem pracowni protetycznej ( zatgcznik 5)
¢) Indywidualne wyposazenie studenta nabyte w czasie toku studiow:
» miska i tyzka do gipsu
inley
nozyk do wosku
nozyk do gipsu
réznych ksztattow frezy do metalu, akrylu i ceramiki

kamienie i gumki do obrébki metali i akryli

YV V. .V V V V

kleszcze kramponowe
» kleszcze wklesto-wypukte
» otéwek kopiowy (chemiczny) niebieski lub czerwony
» skalpel nr 11 z uchwytem
» sprawny artykulator ASA z dwiema ptytkami mocujgcymi cokoty modeli i
stolikiem
d) punktualne przybycie na egzamin praktyczny
2. Egzamin praktyczny obejmuje zagadnienia z:
a) Technik protetycznych
b) Technik ortodontycznych
c) Technik ceramicznych
d) Modelarstwa
3. Egzamin praktyczny obejmuje wiedze i umiejetnosci wykonania czynnosci z zakresu
przedmiotéw kierunkowych na kierunku Techniki dentystyczne
4. Egzamin przeprowadza komisja sktadajgca sie z:
a) Przewodniczgcego — dyrektor lub zastepca dyrektora Instytutu Zdrowia na

kierunku Techniki dentystyczne
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10.

11.
12.

13.

14.

b) Cztonkdéw komisji — co najmniej dwdch nauczycieli prowadzacych zajecia ze
studentami na studiach licencjackich, kierunek Techniki dentystyczne,
posiadajgcych kierunkowe wyksztatcenie zawodowe.
Miejsce realizacji egzaminu praktycznego:
Panstwowa Wyzsza Szkota Zawodowa im Angeliusa Silesiusa W Watbrzychu, budynek
B
Egzamin praktyczny polega na samodzielnym wykonaniu etapu pracy protetycznej
wylosowanej przez zdajgcego, z zastosowaniem odpowiednich materiatow, narzedzi,
urzadzen i technologii
Materiaty i urzagdzenia do wykonania pracy praktycznej zapewnia Uczelnia
W czasie egzaminu praktycznego studenta obowigzuje regulaminowy stréj ochronny i
przestrzegania zasad BHP ( zatgcznik 5)
W czasie trwania egzaminu student nie moze samodzielnie opuszczaé pomieszczenia
w ktérym odbywa sie egzamin. W przypadku koniecznosci wyjscia studenta poza
pomieszczenie, musi towarzyszy¢ mu cztonek komisji egzaminacyjne;j
W czasie egzaminu przy rozwigzywaniu zadania niedopuszczalna jest z pomocy
innych oséb i zZrédet
Egzamin praktyczny trwa dwa dni po sze$¢ godzin dydaktycznych dziennie.
W kryteriach oceny egzaminu uwzglednia sie:
a) przygotowanie teoretyczne do wykonania zadania — Plan pracy (zatacznik 1)
b) poziom merytoryczny wykonania zadania
c) sprawnos$¢ wykonania zadania
d) poprawnosé kolejnosci czynnosci oraz jako$¢ wykonania
Student zdaje egzamin praktyczny z przygotowania zawodowego jezeli w wyniku
postepowania egzaminacyjnego otrzymuje co najmniej 51% punktdw mozliwych do
zdobycia (zatacznik 2)
Ocena negatywna z czesci praktycznej egzaminu dyplomowego eliminuje z udziatu w

czesci teoretycznej egzaminu dyplomowego
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czesc c.
OBRONA PRACY DYPLOMOWE)

Celem procesu jest weryfikacja zaktadanych efektéw ksztatcenia w zakresie wiedzy i
umiejetnosci dla kierunku techniki dentystyczne na poziomie studidw licencjackich o profilu
praktycznym.

Obrona pracy dyplomowej

1. Student przedstawia w zwieztej formie swojg prace (nalezy podac¢ temat pracy, cel,
zastosowane materiaty i metody pracy oraz metody badawcze w przypadku prac
eksperymentalnych wraz z wynikami i wnioskami).

2. Nastepnie student odpowiada na dwa pytania wylosowane z listy zagadnien, ktora jest
udostepniona studentom najpdzniej do listopada ostatniego semestru studidw.
Zagadnienia zawierajg tresci zgodne z kierunkowymi efektami ksztatcenia na kierunku
techniki dentystyczne.

3. Ocena obrony pracy dyplomowej jest srednig arytmetyczng ocen kazdej czesci egzaminu
dyplomowego.

Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego komisja ustala ocene koricowg na dyplomie wedtug

wzoru: W = x/2 +y/4 + z/4, gdzie:

X - oznacza $rednia arytmetyczng ocen z zaliczen i egzamindéw uzyskanych przez studenta

w toku studidow

y — oznacza oceng z praktycznego egzaminu dyplomowego

z — 0znacza ocene pracy dyplomowej

Zgodnie z postanowieniami Uchwaty Senatu w sprawie procesu dyplomowania, student, ktéry

otrzymat ocene niedostateczng z egzaminu dyplomowego lub nie stawit sie na egzamin, a jego

nieobecnos¢ byta nieusprawiedliwiona ma prawo do przystgpienia po raz drugi (ostatni) do
egzaminu dyplomowego w terminie wyznaczonym przez dyrektora instytutu w sesji

poprawkowe;j.
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Zat. 1.

DOKUMENTACJA INDYWIDUALNEGO PRZEBIEGU CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU
DYPLOMOWEGO DLA KIERUNKU TECHNIKI DENTYSTYCZNE
PLAN PRACY

Data @EZAMINUL ..eeiiiiiiiiiiiiteiititieteti e rrrersesssseeeeeseeeeteeeteeeeeeeeeesesessssssesesssssssasssssssssssssseseseseseessenessseresses

Imie i NazWisSKo STUAENTA ..c..veveeiiiiee e numer albumu: ......cccoeeeeeeiiiinenn..

N[0T T = o =] o L= E

Kolej Opis czynnoSci Stosowane Kontrola i ocena
materialy efektow
dzialania / uwagi

Podpis studentami
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Zat. 2.

INDYWIDUALNY ARKUSZ PRZEBIEGU CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU DYPLOMOWEGO DLA
KIERUNKU TECHNIKI DENTYSTYCZNE

Data @EZAMINUL ..eiiiiiiiiiiiiiieiiiieieieie e sessasseeeeeeeataeeaeeeeeeeeeseseeesssssesesssssssasssssssssssssssssseeeeeneeeeesennnennes

Imie i nazwisko studenta

Numer zadania

Wykaz bteddw krytycznych:

brak regulaminowego stroju
brak indywidualnego wyposazenia

brak znajomosci i nie stosowanie zasad BHP

brak znajomosci etapdw postepowania dla wykonywanego zadania

brak znajomosci zasad obstugi podstawowych urzgdzen laboratoryjnych

numer albumu: ......oooovvevenennnnnn

Lp. Kryteria oceny Skala Uzyskane Uwagi
punktowa | punkty
l. Bezpieczenstwo I Higiena Pracy
max 8 p.

1. stosowanie odziezy ochronnej 0-2

2. butoéw zmiennych na ptaskiej podeszwie, 0-1

3. czepkdéw ochronnych (spigte wlosy pod
czepkiem) 0-1

4. paznokcie pozbawione tipsow, lakierow 0-3
ozdobnych oraz innych 0zdob

5. brak 0zdob wiszacych 0-1

Il. | Poziom wykonania zadania w odniesieniu do
wzoru
max 30 p.

1. udokumentowany prawidlowy plan pracy 0-10

2. wykonanie czynno$ci zawodowych wg
przyjetych procedur 0-10

3. poziom techniczny wykonanego zadania 0-5

4. poziom estetyczny wykonanego zadania 0-5

II. Samodzielnos¢ podejmowania decyzji i
dzialan.

Sprawnos¢ i konsekwencja w dzialaniu

max 12 p.

1. Samodzielna organizacja stanowiska 0-5
pracy, dobor odpowiednich materialow do
wykonania zadania

2. Podejmowanie dziatan adekwatnie do 0-2
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sytuacji
3. Wykonywanie dziatan sprawnie i w 0-3
optymalnym czasie
4. Modyfikowanie dziatania adekwatnie do 0-2
zmieniajacej si¢ sytuacji w czasie

wykonywania zadania

Ilos¢ uzyskanych ogolem przez studenta punktow na 50
mozliwych

Skala ocen:

00 — 30 pkt — niedostateczny (2,0)
31— 34 pkt — dostateczny (3,0)

35 — 38 pkt — dostateczny+ (3,5)
39 -42 - dobry (4,0)

43 - 46 pkt — dobry+ (4,5)

47 - 50 pkt — bardzo dobry (5,0)

Student/ka uzyskat/ta fgczng liczbe punktéw ...................... , CO StAaNOWIi OCENE ..eeveeveeereeeereeeeeeee e,
Podpis przewodniczgcego

komisji:

Podpisy cztonkdw komisji:
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Zat. 3.

INDYWIDUALNY PROTOKOt PRZEPROWADZONEGO EGZAMINU PRAKTYCZNEGO DLA TECHNIK
DENTYSTYCZNYCH.
Data @EZAMINUL ..eeiiiiiiiiiiiiieriiiiieitte i rrsrssseseseseeeeeeeeaaeeeeeeeeeeeesesssesesseresesesssesasssssssssassssesesesssaeeeeeeseneresnes
MEJSCEIOUUZIA/: ...ttt et e e et e et e e e e bte e esteeeeetbeesesbaeeasbeeseseeeenseesenseeeans
Komisja w sktadzie:
(2NN oY Y Tor2- 1oV U
CZEONEK: ettt st

(074 (0] 1 1<] SN PPRRRR

Imie i NazWisko StUAENtA ...cc.eevivciiiii i numer albumu: ......occovveveviinienenn.
NUMEE ZAOANIA wetiieitie ettt ettt ettt s et e s sab e e sabteesbbeesabeeesbaeesabeeesabeeeesanseenns

llo$¢ punktdw z przygotowania teoretyczne do wykonania zadania (zatacznik 2) ...........

Tl0$¢ punktéw z praktyCznego Wykonania Zadania ..........ccceeerereieiesesiesisesee e
Suma ZdobYLYCh PUNKLOW .....ooeuiiiiiiiiieiiecit ettt te e e saeesaessaeesseesrns

Ocena koncowa egzaminu praktycznego ............. STOWNIE ..o

LU =4 PP PPPUPUPUPUPPPNE
DECYZJA KOMISJI EGZAMINACYJNEJ

Na podstawie oceny wykonanego zadania praktycznej pracy egzaminacyjnej Komisja stwierdza, ze

/imie i nazwisko studenta/

Zdat/ta czes¢ praktyczng B Egzaminu DyplOMOWEEO Z OCENG .uvvevveveeeereieieeieeieeeeeeeseeseeeseessseseeenns

JSTOWINIR/ ettt ettt et st eetesae st st ent et et s saeessese st e st saeseesae et et eeseseessensentants saeseesresae et esseessensensenan

Podpis Przewodniczgcego:
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Zat. 4.

ZBIORCZY PROTOKOt PRZEPROWADZONEGO EGZAMINU PRAKTYCZNEGO DLA TECHNIK
DENTYSTYCZNYCH.

Data @EZAMINUL ..oiiiiiiiiiiiieieeieieieieie s sesssseeeeeeeeateeeeteeeeeeeesaseaeesasssasansssssasasssasesaesaseeeeeaaeeeeeseeeeeenes
MHEJSCE/OUUZIA/: ..ottt ettt e e et e e et e e e e tee e e beeeeetbeesesbeesasseesebeeesaseesenseaeans
Komisja w sktadzie:

(2NN o Yo Y or.2- 1oV U

CZEONEK: e e e e s ree e nee e

(074 (0] 1 1<] SN UPPRRRR

Do egzaminu praktycznego przystgpito .......cccceevvcvveeeiicciiieenns studentéw
Ocene pozytywng otrzymato .......cccceeveiiieeiiveciee e, studentéw

Ocene negatywng otrzymato ........ccceeeeveeeeiciiee e, studentow
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Zat. 5.

REGULAMIN PRACOWNI TECHNIKI DENTYSTYCZNE)J

Stuchacze przebywajagcy w pracowni zobowigzani sg do przestrzegania zasad
zawartych w niniejszym regulaminie.

1. Do przestrzegania zasad opisanych w niniejszym regulaminie zobowigzane sg wszystkie
osoby przebywajgce w pracowniach techniki dentystycznej.

2. Pracownia techniczna jest pomieszczeniem przeznaczonym do zaje¢ praktycznych w
ramach zaje¢ prowadzonych na kierunku TECHNIKI DENTYSTYCZNE i zaje¢ pozalekcyjnych.

3. W czasie zaje¢ stuchacze zobowigzani sg do uzywania odziezy ochronnej, butéw
zmiennych na pfaskiej podeszwie, biatych czystych fartuchow, czepkédw ochronnych i
ochron osobistych. Wtosy muszg by¢ spiete pod czepkiem ochronnym przez caty czas
przebywania w pracowni, paznokcie pozbawione tipséw, lakieréw ozdobnych oraz innych
ozdob.

4. Kategorycznie zabrania sie noszenia wszelkiej bizuterii wiszgcej oraz na palcach.

5. W razie stwierdzenia przez prowadzgcego zajecia niezastosowania sie przez stuchacza do
zapisOw o ktérych mowa w pkt 3 i 4 niniejszego regulaminu, prowadzacy ma prawo nie
dopuscic takiego stuchacza do zajec.

6. Stanowisko pracy stuchaczom przydziela opiekun. Stanowisk pracy nie wolno zmienia¢ bez
uzgodnienia z opiekunem.

7. Kazda osoba uzytkujgca przydzielone mu stanowisko pracy odpowiada materialnie za
umyslne zniszczenia i braki w wyposazeniu, za zniszczenia i uszkodzenia stanowiska pracy
oraz urzgdzen spowodowanych niezgodnym z przeznaczeniem lub niewtasciwym ich
uzytkowaniem.

8. Przebywanie w pracowni bez obecnosci opiekuna jest zabronione. Opuszczanie pracowni
moze nastgpi¢ wytacznie za zgoda prowadzacego zajecia po uprzatnieciu i zdaniu
opiekunowi stanowiska pracy.

9. Przed przystapieniem do pracy, stuchacz zobowigzany jest sprawdzié¢ sprawnos¢ narzedzi
i urzadzen, na ktérych zamierza pracowac. O zauwazonych usterkach nalezy bezzwtocznie

powiadomié opiekuna prowadzgcego zajecia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

20.

21.

22.

Stuchaczowi kategorycznie nie wolno wynosi¢ z pracowni zadnych materiatéw i urzadzen
nie bedacych jego wtasnoscig. Kazdorazowa préba kradziezy bedzie zgtaszana do
odpowiednich organdéw Scigania.

Stuchacze sg zobowigzani do przestrzegania szczegdlnych przepiséw BHP, instrukcji
dotyczacych stanowisk pracy.

Praca przy urzadzeniach ma by¢ wykonywana zgodnie z ich instrukcjg uzytkowania. W
czasie pracy nalezy uzywacé oston osobistych niezbednych na danym stanowisku.
Zabronione jest wigczanie urzadzen bez wiedzy i obecnosci opiekuna prowadzacego
zajecia.

Stuchacze moga postugiwac sie wytgcznie narzedziami, ktére odpowiadajg normom
technicznym. Narzedzia uszkodzone nalezy wycofac z uzytku.

Za tad i porzadek w pracowni odpowiadajg wszyscy stuchacze, a w szczegdlnosci
wyznaczeni dyzurni.

Po zakorczeniu zaje¢ nalezy uporzgdkowac swoje stanowisko pracy oraz zgtosié¢ ten fakt
opiekunowi prowadzgcemu zajecia. Stuchacz nie moze opuscié¢ pracowni po zakonczeniu
zaje¢ bez odbioru stanowiska przez opiekuna.

W razie pozaru w pracowni nalezy zaalarmowac opiekuna prowadzgcego zajecia lub
Kanclerza uczelni, przystgpi¢ spokojnie do ewakuacji znajdujgcych sie oséb oraz w miare
mozliwosci do gaszenia zrédta ognia. Nalezy pamietaé, ze urzadzenia elektryczne bedace
pod napieciem gasi¢ nalezy gasnicami $niegowymi.

Kazdy wypadek nalezy niezwtocznie zgtosié¢ opiekunowi prowadzgacemu zajecia.

W razie wypadku ucznia dyzurni lub inni uczniowie powinni natychmiast zawiadomic
opiekuna prowadzacego zajecia lub Kanclerza Uczelni, a w miare mozliwosci udzieli¢
pierwszej pomocy.

Pracownia wyposazona jest w apteczke pierwszej pomocy.

W razie alarmu natychmiast uda¢ sie do najblizszego wyjscia ewakuacyjnego na miejsce
zbiorki.

Stuchacze nie stosujgcy sie do postanowien niniejszego regulaminu mogg by¢ ukarani

zgodnie ze statutem uczelni.

(Miejscowosc i data) (Podpis Opiekuna pracowni)
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ZARZADZANIE STUDIA PIERWSZEGO STOPNIA
INSTYTUT PRYRODNICZO-TECHNICZNY

I.  Wymagania ogdlne

Praca dyplomowa powinna byé¢ przygotowana zgodnie z wymaganiami zawartymi

w aktualnie obowigzujacej, w Akademii Nauk Stosowanych Angelusa Silesiusa Uchwale w

sprawie procesu dyplomowania.

Praca dyplomowa jest podsumowaniem wiedzy, umiejetnosci i kompetencji studenta,

zdobytych w toku studiéw pierwszego stopnia.

Tematyka pracy dyplomowej powinna w miare mozliwosci pozwoli¢ na szerokie

wykorzystanie zdobytych przez studenta wiedzy i umiejetnosci oraz zawiera¢ rozwigzanie

konkretnego problemu, na poziomie wiedzy zawodowej, w zakresie danej
koncepcji/metody/strategii jego rozwigzania.

Podczas przygotowywania pracy dyplomowej student wykorzystuje narzedzia badawcze

(zgodnie z tematem), np.: ankiety, wyniki symulacji komputerowych, obliczenia, tabele,

rysunki, wyniki badan dotyczace rozwigzywanego problemu/ przedstawianej

problematyki.

Praca dyplomowa powinna w sposéb szczegdlny potwierdzaé umiejetnosci dyplomanta

w zakresie:

a. rozwigzywania problemoéw/zagadnien, przy wykorzystaniu wiedzy
o charakterze ogdlnym i specjalistycznym oraz dostepnej literatury przedmiotu,

b. przeprowadzania koniecznych badan, analiz, jezeli wymaga tego realizacja tematu
pracy dyplomowej,

c. wykorzystania koncepcji/metod/strategii oraz stosowania wspotczesnych,
typowych narzedzi badawczych,

d. jasnego sprecyzowania realizowanego celu pracy, a takze jej zakresu,

e. przedstawiania witasnego sposobu rozwigzania zagadnienia z odpowiednim
uzasadnieniem wyboru,

f. czytelnej prezentacji pracy dyplomowej i formutowania stosownych wnioskéw.

Il.  Wymagania formalne

Zgodnie z trescig Uchwaty w sprawie procesu dyplomowania, objetos¢ pracy dyplomowej

nie powinna by¢ mniejsza niz 30 stron.

Integralng czes$cig pracy dyplomowej jest oSwiadczenie autora o samodzielnosci jej

przygotowania (wklejone do pracy).

Do pracy dyplomowej nalezy dotgczyé ptyte CD, zawierajgcq petng wersje pracy

dyplomowej. Ptyta powinna by¢ opisana i umieszczona w biatej kopercie (format A5) —

opis koperty wedtug wzoru strony tytutowej pracy dyplomowej.
Ill.  Struktura pracy

1. Na strukture pracy dyplomowej w ujeciu ogdlnym sktadajg sie: wstep, poszczegdlne
rozdziaty i zakoriczenie (podsumowanie).

2. Wstep pracy dyplomowej powinien zawieraé omdwienie wybranej problematyki z
wyraznie sformutowanym celem, zakresem i przyjetg metodyka/metodg pracy i
opisem struktury pracy.

3. Celem pracy dyplomowej powinno by¢ opisanie okreslonego problemu/aspektu
wystepujgcego np. w przedsiebiorstwie i zaproponowanie konkretnego rozwigzania.
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Zwykle praca dyplomowa sktada sie z trzech rozdziatéw, przy czym liczba ta moze by¢
wieksza i jest uzalezniona od potrzeb (zakresu realizowanych badan). Pierwszy rozdziat
to przeglad literatury niezbednej do wtasciwego przygotowania pracy. Kolejne
zawierajg opis koncepcji i przyjetej metodyki/metody badan, prezentacje obiektu
badan, wyniki obserwacji i analiz, przedstawienie autorskiego projektu/koncepc;ji
rozwigzania problemu realizujgcego cel pracy (oryginalnego rozwigzania, ktore
proponuje student), itp. Integralng czescig pracy dyplomowej jest jej zakonczenie
(podsumowanie przeprowadzonych badan i wnioski koricowe z ustosunkowaniem sie
do stopnia realizacji zaktadanego na wstepie celu pracy).
Praca dyplomowa powinna by¢ uzupetniona o wykaz literatury (bibliografie),
streszczenie w jezyku polskim i angielskim oraz zataczniki (numerowane). W
alfabetycznym wykazie literatury student zapisuje jedynie te pozycje, na ktére
powotywat sie w tekscie.
Do pracy nalezy dotgczy¢ wykazy rysunkéw i tabel (z podaniem ich tytutéw i
odniesieniem do stron, na ktérych sg prezentowane).
Wiasciwa liczba stron pracy dyplomowej dotyczy pracy, bez uwzglednienia stron
zatgcznikow . Kolejne zatgczniki powinny byé ponumerowane, a ich numery powinny
mie¢ swoje odniesienie w tekscie pracy dyplomowej. Mozliwe jest stosowanie
odrebnej numeracji stron zatgcznikow.

IV. Podstawowe wymagania edytorskie
Strona tytutowa pracy dyplomowej powinna by¢ przygotowania wedtug wzoru
umieszczonego w zafgczniku do obowigzujgcej Uchwaty w sprawie procesu
dyplomowania.
Standardowy styl dokumentu to: format A 4, wielko$¢ czcionki podstawowej — 12 pkt,
wskazana wielkos¢ nagtdwkoéw (gtdwnych - rozdziatéw) - 14 pkt - pogrubione, wielkos$¢
nagtéwkow (podpunktédw — podrozdziatéw) — 13 pkt — pogrubione, styl czcionki Times
New Roman, odstepy miedzy wierszami 1,5, marginesy: gérny - 2,5 cm., dolny — 2,5
cm., lewy - 3,5 cm., prawy - 2,0 cm, tekst wyréwnany (wyjustowany) do obu
marginesow, wciecie kazdego akapitu 1,25 cm, strony numerowane.
Odniesienia do literatury ujmowane sg liczbowo w nawiasach prostokatnych i musza
by¢ zgodne z numeracjg alfabetycznego wykazu literatury (bibliografig), umieszczong
na koncu pracy — tzw. przypisy konncowe (przyktadowo: [10, s. 13-14] — oznacza
odniesienie sie studenta do pozycji nr 10 z wykazu bibliografii, a doktadnie do stron 13-
14 z tej pozycji).
Zrédta internetowe wymagaja podania informacji dotyczacych adresu oraz daty
dostepu.
Prezentacje graficzne w pracy dyplomowej powinny by¢é opatrzone tytutami
(numeracja kolejnych tabel, rysunkéw i fotografii) oraz podanymi Zrédtami
pochodzenia.

. Tytuty tabel umieszczane sg w ich gérnej czesci (razem z numeracjg — czcionka - 12 pkt),

natomiast Zzrddta ich pochodzenia zapisujemy pod tabelg — czcionka - 10 pkt), Interlinia
1,0, tekst w tabeli — czcionka — 10 pkt.

. Tytuty rysunkdw (schematow, diagramoéw, wykresow) i fotografii (razem z numeracja),

a takze zrddta ich pochodzenia powinny by¢ zapisane w ich dolnych czesciach (pod
rysunkami i fotografiami — czcionka - 12 pkt dla tytutéw, czcionka - 10 pkt dla zapisu
zrodet), Interlinia 1,0.
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