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ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Uczelnia Angelusa Silesiusa w Watbrzychu dostepna, otwarta i réznorodna
nr POWR.03.05.00-00-A057/21-00

O¢ priorytetowa: lll. Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju
Dziatanie: 3.5 Kompleksowe programy szkét wyzszych

W zwigzku z realizacjg projektu ,Uczelnia Angelusa Silesiusa w Watbrzychu dostepna, otwarta i
réoznorodna” realizowanego w ramach 3 osi priorytetowej - Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki
i rozwoju, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj na lata 2014-2020, Dziatanie: 3.5.
Kompleksowe programy szkét wyzszych - wsparcie udzielane z Narodowego Centrum Badan i Rozwoju,
Panstwowa Uczelnia Angelusa Silesiusa przeprowadza Zaproszenie do sktadania ofert na zadanie pn.
,Opracowanie scenariuszy i petna realizacja 3 filméw korporacyjnych wraz z dostawg powstatych
materiatow filmowych do siedziby Zamawiajgcego”.

Celem filmdw jest wskazanie mozliwosci studiowania oraz rekrutacji osobom z niepetnosprawnosciami
i skorzystania ze strony internetowej Zamawiajgcego w celu uzyskania niezbednych informacji.
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I. Informacje o Zamawiajgcym
1. Panstwowa Uczelnia Angelusa Silesiusa
ul. Zamkowa 4, 58-300 Watbrzych.
Adres strony internetowej: www.puas.pl
Tel. 74 641 92 00; Fax. 74 641 92 02
NIP: 886-24-76-667
2. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami:
- Marek Lubczynski - tel. 74 641 92 19,
- Beata Mierzejewska - tel. 74 641 92 18
3. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za pomoca Srodkéw komunikacji
elektronicznej przy uzyciu adresu poczty elektronicznej: przetargi@ puas.pl

4. Informacje dotyczgce zamdwien publicznych umieszczane sg w czesci ,Zamowienia publiczne” na
stronie internetowej pod adresem: www.bip.puas.pl

Il. Tryb udzielania zamdwienia

Do niniejszego Zaproszenie do sktadania ofert nie stosuje sie przepisow ustawy z dn. 11 wrze$nia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2021, poz. 1129 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 2
ust.1 pkt. 1 niniejszej ustawy.

lll. Opis przedmiotu zamodwienia
Kod CPV: 92111200-4 Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm
wideo.

Przedmiotem zamdwienia jest Opracowanie scenariuszy i petna realizacja 3 filméw korporacyjnych
wraz z dostawg powstatych materiatow filmowych do siedziby Zamawiajgcego.

1. Przedmiot zamdwienia obejmuje:

- opracowanie scenariuszy i realizacja 3 filmow korporacyjnych o dtugosci 60 sekund kazdy;

- przygotowanie zrealizowanych filméw do emisji w telewizji, Intrenecie, emisji podczas spotkan,
konferencji, festiwali, przegladéw i innych tego typu wydarzen, prezentacji oraz dystrybucji
bezposredniej na ptytach BD-R/USB, czy promocji w mediach, w tym w mediach spotecznosciowych,

- realizacja filmu typu making off z produkcji filméw korporacyjnych.

W tym, w szczegélnosci:

- opracowanie harmonogramu petnej realizacji zamdéwienia i przedtozenie go do akceptacji przez
Zamawiajacego,

- przygotowanie scenariusza filmow i przedstawienie go do akceptacji Zamawiajace go,

- opracowanie storyboardéw dla filmow,

- prezentacja Zamawiajgcemu atmosfery i emocji, jakie majg by¢ osiggniete w filmach,

- przedstawienie efektdw wizualnych, jakie rezyser chce osiggna¢ w filmach,

- petne przygotowanie do wszystkich nagran i animacji graficznych, zapewnienie petnego, w petni
profesjonalnego sprzetu, grupy zdjeciowej i zasobdéw do petnej realizacji materiatéw filmowych catosci
zamowienia,
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- uzyskanie wszelkich niezbednych zezwolern do nagran filméw i jego emisji oraz wykorzystania
wizerunkow aktorow i ew. pracownikdw oraz studentéw wystepujacych w filmach,
- zapewnienia ubezpieczen niezbednych do realizacji nagran i filmow,
- petna, profesjonalna organizacja i realizacja planéw zdjeciowych, wszelki transport sprzetu,
zapewnienie wykwalifikowane] ekipy niezbednej do realizacji filmow, nagran i animacji graficznych,
oraz wszystkich innych elementdéw przewidzianych w koncepcji i scenariuszu Wykonawcy,
- montaz filmow,
- zakup muzyki i petne udzwiekowienie filméw — Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu oswiadczenie
o nabyciu praw do wykorzystania wybranych fragmentéw utworéw muzycznych przy produkcji filméw
bedacych przedmiotem niniejszego zamdwienia,
- opracowanie i implementacja napiséw koncowych oraz logotypdw wg potrzeb zgtaszanych przez
Zamawiajacego,
- wprowadzanie poprawek i uwag zgtaszanych przez Zamawiajgcego, uzyskanie akceptacji
Zamawiajgcego na poszczegdlnych etapach prac oraz kolaudacji finalnej,
- postprodukcja filméw,
- przekazanie Zamawiajgcemu praw autorskich do wszystkich powstatych materiatéw filmowych i praw
do wykorzystywania wszystkich materiatow zawartych w filmach oraz wszelkich utworéw powstatych
w wyniku realizacji umowy, do eksploatacji w celach promocyjnych we wszystkich rodzajach mediow,
poprzez wszystkie mozliwe prezentacje publiczne,
- Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wptywu i podejmowania decyzji dot. doraznych wyboréw
podczas procesu realizacji zamdwienia np. wybdr oséb biorgcych udziat w nagraniach, wybér gtoséw
lektoréw jesli bedzie potrzeba ich zastosowania, wybdr podktadu muzycznego do wszystkich filméw,
- Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw: podrdzy, ubezpieczenia, zakwaterowania oraz wyzywienia
Wykonawecy i podmiotédw z nim wspdtpracujgcych z tytutu realizacji niniejszego Zamdwienia, wyzej
wymienione koszty winny by¢ wkalkulowane przez Wykonawce w catkowity koszt realizacji
zamowienia,
- Zamawiajacy zapewni wszystkie sprzety i zasoby Uczelni, lokalizacje lub prawa do wykorzystania
lokalizacji, ktore okazg sie konieczne do prawidtowej realizacji przedmiotu zamédwienia.
Wytyczne dla filmow:
- Filmy (60 sekund) beda zawieraty w dostosowanej formie informacje o kierunkach studiowania oraz
warunkach rekrutacji dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Chcemy pokazaé, ze studiowanie w PUAS w
Watbrzychu odpowiada specyfice potrzeb i sytuacji zyciowych, ktére sg wynikiem np. wystepowania
niepetnej sprawnosci w roéznej formie i w niejednakowym stopniu. Uczelnia bowiem tworzy
odpowiednie warunki, aby aktywnos¢ edukacyjna OzN byta mozliwa do zrealizowania, aby zachecac
OzN do samodzielnosci i do stopniowego uniezalezniania sie od instytucji pomocowych, poprzez lepsze
mozliwosci zatrudnienia. Staje sie to mozliwe najczesciej dzieki podjeciu pracy, nawigzaniu spotecznych
kontaktéw, uzyskaniu mozliwosci samorealizacji.

2. Przewiduje sie 3 filmy w nastepujgcy sposob:
1) Film dla oséb z niepetnosprawnoscia ruchowsa.
Cel: pokazanie sposobu rekrutacji (zdalnej - elektronicznej oraz w miejscach dostepnych dla OzN
ruchowg) oraz studiowania przez osoby chodzgce o kulach, poruszajgce sie na wézku inwalidzkim.



Fundusze . ; ;
%, Rzeczpospolita Unia Europejska
Europejskie o
wiedzs Edukacis Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
2) Film dla oséb z niepetnosprawnoscia stuchowa.
Cel: pokazanie sposobu rekrutacji (zdalnej - elektronicznej oraz osobistej z ttumaczem jezyka

migowego, petlami indukcyjnymi) oraz studiowania w sposéb dostosowany dla oséb z
problemami ze stuchem.

3) Film dla oséb z niepetnosprawnoscia wzrokows.
Cel: pokazanie sposobu rekrutacji (zdalnej - elektronicznej oraz mozliwosci powiekszenia tekstu, z
zastosowaniem kontrastu, osobistej poprzez wejscie do budynkéw oznakowanych Braillem oraz z
tyflomapami) oraz studiowania w sposdb dostosowany dla oséb z problemami ze wzrokiem.

- Filmy majg pokazywaé Uczelnie, jej dotychczasowe sukcesy i wptyw na gospodarke oraz
spoteczenstwo, jaki wywiera.

- Filmy maja przekazywaé pozytywne emocje.

- Filmy majg ,,opowiadac historie", scenariusz nie moze byc¢ tendencyjny.

- Filmy maja by¢ autentyczne, pokazywa¢ autentycznych ludzi, pracownikéw i studentow.

- Filmy majg by¢ nowoczesne, dynamiczne i oryginalne, z wykorzystaniem np. zdje¢ lotniczych i/lub
animacji. Wykonawca moze stosowac rdzne nagrania i dostosowywac je do opracowanego przez siebie
scenariusza, np. ujecia z aparatu, z kamery, ujecia makro, ujecia w zwolnionym tempie, timelapsy,
motion design, animacje 2d lub 3d itp. — zgodnie ze sztuka filmowa.

- Ujecia powinny by¢ ciekawe, intrygowac odbiorce ,, wciggac" do obejrzenia catosci kazdego materiatu
filmowego.

- Filmy mogg by¢ uatrakcyjnione prezentacjg danych statystycznych czy finansowych.

- Wszystkie produkcje filmowe w outro bedg musiaty by¢ oznakowane wg wytycznych Zamawiajgcego
np: logotyp PUAS oraz adres strony internetowe;j.

- Filmy powinny by¢ zrealizowane w standardzie FullHD, w rozdzielczosci umozliwiajgcej jego emisje w
Internecie oraz na antenie telewizji przez dowolnie wskazanego nadawce, 1920x1080 (Zamawiajgcy
dopuszcza inng jakosé i rozdzielczos¢ wskazang przez Wykonawece).

- Dzwiek stereo.

- Wszystkie nagrania lektorskie muszg by¢ w jezyku polskim.

- Nagrania muszg spetnia¢ wymogi dot. potrzeb osdéb niepetnosprawnych. Wersja spotu
przeznaczonego do emisji w Internecie musi by¢ uzupetniona o funkcjonalnos¢ i elementy niezbedne
dla 0séb z niepetnosprawnosciami, takie jak:

- warstwie dZzwiekowej niezbedne do zrozumienia akcji (np.: muzyka w tle itd.),

- napisy rozszerzone, ktore obok dialogdw zawierajg wszystkie inne informacje.

Napisy powinny by¢ przygotowane w taki sposéb, aby mozna je byto zintegrowaé z nagraniem np. w
serwisie YouTube (np.: w formacie SRI) lub aby mogty zosta¢ natozone w pliku video. Jezeli materiaty
beda przekazane w osobnym pliku, muszg zawierac kody czasu, ktdre umozliwiajg wyswietlanie napisu
w odpowiednim czasie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo akceptacji lub modyfikacji przygotowywanych w ramach
wspotpracy filmoéw oraz sposobu ich znakowania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji lub zmiany wybranych elementéw filmoéw.



Fundusze Rzeczpospolita Unia Europejska

EUTOPejSkie o -
Ei ki Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwdj - Polska N e

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie przesuniecia terminu realizacji
zamowienia, jezeli jego terminowe wykonanie nie bedzie mozliwe z przyczyn niezaleznych od
Wykonawcy.

3. Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Prawa majgtkowe
Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ majgtkowe prawa autorskie z chwilg przekazania nagran
filmowych na nosniku BD-R i pendrive w formacie umozliwiajgcym tatwe odtworzenie na komputerach
PC i Mac oraz ich emisje w Internecie i na antenie telewizji.
Przejscie majgtkowych praw autorskich powoduje przejscie na Zamawiajgcego prawa do korzystania
i rozpowszechniania filméw bez omaczania ich autorstwa, bez zadnych ograniczen czasowych
i terytorialnych, na wszelkich znanych w dniu zawarcia Umowy polach eksploatacji, w tym wskazanych
w art. 50 ustawy o prawie autorskim, a w szczegdlnosci:
- uzytkowania Utworu na wtasny uzytek oraz uzytek osdb trzecich w celach zwigzanych z realizacjg
zadan Centrum;
- utrwalenia Utworu na wszelkich rodzajach nosnikéw, a w szczegdlnosci na nosnikach video, tasmie
Swiattoczutej, magnetycznej, dyskach komputerowych oraz wszystkich typach nosnikéw
przeznaczonych do zapisu cyfrowego (np. CD, DVD, Blue-ray, pendrive, itd.);
- zwielokrotniania Utworu dowolng techniko w dowolnej ilosci, w tym technikg magnetyczng na
kasetach video, technikg Swiattoczutg i cyfrowg, technikg zapisu komputerowego na wszystkich
rodzajach nosnikéw dostosowanych do tej formy zapisu, wytwarzanie jakgkolwiek technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz technikg
cyfrowsg;
- wprowadzania Utworu do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz do
sieci multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym do Internetu;
- wyswietlania, publicznego odtwarzania Utworu;
- nadawania za pomocga wizji, fonii oraz drogg satelitarng, elektroniczng jak réwniez przy uzyciu
Internetu;
- wykorzystania no$nikdw, na ktérych Utwér utrwalono;
- wykorzystania w utworach multimedialnych;
- wykorzystywania catosci lub fragmentow Utworu w materiatach wydawniczych, w tym promocyjnych,
reklamowych, informacyjnych i szkoleniowych, odpowiednio do przekazanego zakresu praw
autorskich;
- wprowadzania skrotow;
- sporzadzenia wersji obcojezycznych, zaréwno przy uzyciu napisow, jak i lektora;
- publicznego udostepnienia Utworu w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep w miejscu i
W czasie przez niego wybranym.

Wykonawca oswiadcza, ze do niego nalezg autorskie prawa majatkowe do Utwordw powstatych w
zwigzku z wykonaniem zamodwienia, ktdre nabyt niezaleznie od formy zatrudnienia swoich twércéw, i
ze ma tytut do przeniesienia tych praw na Zamawiajgcego.



Fundusze : " ¢
ki Rzeczpospolita Unia Europejska
5:222:{; ':aneRozwéj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
W przypadku, gdy przedmiot zamodwienia sktada sie z innych utwordéw, do ktérych Wykonawcy nie

przystugujg wytgczne autorskie prawa majgtkowe, Wykonawca oswiadcza, iz posiada licencje
umozliwiajgcy korzystanie z utworéw sktadowych.

Wykonawca udziela Zamawiajgcemu, zezwolenia na korzystanie i rozporzadzenie opracowaniami
Utworu na wszystkich polach eksploatacji, o ktérych mowa powyzej.

Wykonawca przenosi na Zamawiajgcego uprawnienie do udzielania zezwolen na rozporzadzanie i
korzystanie z opracowan Utworu i wykonywanie pozostatych praw zaleznych.

Przeniesienie majgtkowych praw autorskich nastgpi z chwilg wydania egzemplarza Utworu w formie
elektronicznej. Przejscie majatkowych praw autorskich powoduje przejscie na Zamawiajacego
wiasnosci egzemplarzy Utwordw oraz nosnikéw, na ktdrych utrwalono Utwor.

Utrwalone Utwory Wykonawca moze wykorzystywac wytgcznie do celéw dokumentacyjnych.
Zamawiajgcy ma prawo do korzystania i rozpowszechniania Utworéw oraz ich opracowania bez
omaczania ich autorstwa.

Dobdr wymienionych w zamodwieniu elementdw, zaangazowanie aktorow i lektoréw, miejsca nagran
materiatow filmowych zalezy od przyjetej przez Wykonawce koncepcji kreatywnej wszystkich filmow i
powinny zosta¢ uwzgledniony w cenie oferty. Zamawiajgcy przekaze wybranemu Wykonawcy liste
beneficjentéw pracownikdéw i studentow, ktérych udziat jest mozliwy w filmach.

Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg Zamodwienia pokrywa Wykonawca.

4. Informacje dodatkowe :
1) Emisja:
Filmy korporacyjne upubliczniane bedg w telewizji, na stronie Internetowej Zamawiajgcego, na
portalach spotecznosciowych Zamawiajgcego (FB, Twitter, YouTube, Linkedin), podczas prezentacji,
targéw konferencji i innych spotkan na ekranach plazmowych, diodowych i innych, mediach
wspotpracujgcych z Zamawiajgcym, kanatach komunikacji JST, innych.
Film typu making off upubliczniany bedzie gtdwnie na portalach spoteczno$ciowych Zamawiajacego
(FB, Twitter, YouTube, Linkedin) i portalu intranetowym.

2) Przekaz gtéwny filmow:
a) PUAS jest dla kazdego, kto stawia na nauke, w tym dla oséb z niepetnosprawnosciami.
b) Jestesmy liderem edukacji w regionie.

3) Co odbiorca ma mysle¢ o marce po obejrzeniu filmow:

a) Wiem co to jest PUAS, gdzie sie znajduje, znam strone internetowa.

b) Wiem jakie sg mozliwosci studiowania dla osdb z niepetnosprawnosciami i jak moge tam sie
zrekrutowac.

¢) Wiem, ze dzieki PUAS moge rozpoczgc studiowanie jako osoba z niepetnosprawnoscia.

4) Szerokie grono odbiorcow:
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a) przyszli studenci z niepetnosprawnosciami,

b) rodziny i przyjaciele studentéw w z niepetnosprawnosciami, w celu zachecenia do podjecia
studiowania,

¢) subskrybenci mediéow spotecznosciowych,

d) dotychczasowi studenci,

e) dziennikarze i Srodowisko naukowe podczas réznego rodzaju targdéw oraz konferencji,

f) potencjalni pracownicy z niepetnosprawnosciami szukajacy informacji o PUAS.

5) Inne istotne informacje:

a) Filmy korporacyjne moga bedg wyswietlane w miejscach bez nagtosnienia np. ekrany na stoiskach
informacyjnych podczas targow,

b) Wszystkie filmy powinny by¢ przekazane na odpowiednim nosniku np. BD-R i pendrive w formacie
umozliwiajgcym tatwe odtworzenie na komputerach PC i Mac oraz plik mp4 do zamieszczania i
odtwarzania w Internecie,

¢) Zamawiajacy przekaze liste pomieszczend i wyposazenia, ktére moze zostaé uzyte podczas
zamowienia,

d) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo usuniecia lub zmiany wybranych elementéw filmow,

e) Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo wprowadzenia nieodptatnej zmiany w scenariuszach po
podpisaniu umowy. Wykonawca zastosuje wszystkie uwagi wprowadzone przez Zamawiajgcego.

W przypadku dokonania mian, bedg odpowiadac one standardom przedstawionym w scenariuszach.

Wykonawca na prosbe Zamawiajgcego bedzie zobowigzany do nieodptatnej edycji finalnej wersji

filmdéw z zachowaniem spdjnosci przekazu zawartego w scenariuszach.

IV. Termin wykonania zamdwienia.

Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zrealizowat przedmiot zamdwienia w terminie 21 dni od dnia

podpisania umowy.

V.

Informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajacego z wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takie wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
wykonawcami.

. Zasady i formy przekazywania o$wiadczen, wnioskow i innych dokumentéw:

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz wszelkie informacje dotyczace postepowania beda
udostepnione na stronie internetowej Zamawiajgcego pod adresem: www.bip.puas.pl

Wykonawca ma obowigzek przed ztozeniem oferty zapoznac sie z wszelkimi informacjami i
ewentualnymi modyfikacjami i zmianami dotyczacymi prowadzonego postepowania.

2) Oferty, pisma, zawiadomienia i inne dokumenty dotyczace prowadzonego postepowania,
przesytane sg przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej i muszg by¢ opatrzone
elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje przekazane drogg elektroniczng uwaza sie
za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem okreslonych terminéw.
Za date powziecia wiadomosci uwaza sie dzien, w ktdrym strony postepowania otrzymaty
informacje drogg elektroniczna.
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2. Wyijasnienie tresci Zaproszenia do sktadania ofert.

1) Wykonawca moze zwrdcic sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia do sktadania
ofert. Zapytania nalezy kierowac na adres poczty elektronicznej wskazany w Rozdziale | ust. 4.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed uptywem
terminu sktadania ofert. Odpowiedzi Zamawiajgcego wraz z trescig pytania, lecz bez identyfikacji
jego zrddta zostang umieszczone na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

2) Nie przewiduje sie zorganizowania zebrania Zamawiajgcego z Wykonawcami.

3. Modyfikacja tresci Zaproszenia do sktadania ofert.
W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu do
sktadania ofert, zmodyfikowaé tres¢ Zaproszenia do sktadania ofert. Dokonang w ten sposéb
modyfikacje Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

VI. Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

3. Oferta wybrana w wyniku postepowania zachowuje swojg waznos¢ do dnia podpisania umowy.

VIl. Dokumenty wymagane w postepowaniu.

1) Wypetniony i podpisany Formularz oferty wg wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do Zaproszenia
do sktadania ofert. Wymagana forma:

— elektroniczna, opatrzona elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

2) Aktualny odpis z witasciwego rejestru, lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawionego
nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert, za wyjgtkiem sytuacji, jezeli
Zamawiajgcy moze uzyskaé za pomocy bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w
szczegblnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotdw realizujgcych zadania publiczne. Wymagana forma:

— elektroniczna — oryginat w postaci dokumentu elektronicznego lub elektroniczna kopia
dokument poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem przy uzyciu elektronicznego podpisu
kwalifikowanego, podpisu zaufanego lub podpisu osobistego,

lub
— wskazanie w Formularzu oferty dostepnosci odpowiedniego dokumentu w formie elektronicznej

pod adresem internetowym.

3) Petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia Wykonawcéw
wystepujgcych wspdlnie w przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie niniejszego zamdwienia
(jezeli dotyczy). Wymagana forma:

— elektroniczna — oryginat w postaci dokumentu elektronicznego lub elektroniczna kopia (skan)
dokumentu poswiadczona za zgodno$é z oryginatem opatrzona elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.

4) Petnomocnictwo lub inny dokument okreslajgcy zakres umocowania do reprezentowania w
postepowaniu o udzielenie zamdéwienia —w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik
(jezeli dotyczy). Wymagana forma:
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— elektroniczna — oryginat w postaci dokumentu elektronicznego lub elektroniczna kopia (skan)
dokumentu poswiadczona za zgodno$é z oryginatem opatrzona elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym mocodawcy.

5) Wykonawca powinien wykazac ze, w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy - w tym okresie, nalezycie wykonat co najmniej
2 ustugi w zakresie przygotowania filmu korporacyjnego lub filmu promocyjnego o dtugosci co
najmniej 45 sekund, zgodnie z zatacznikiem nr 2, Wymagana forma:

— elektroniczna, opatrzona elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

6) Zatacznik nr 3 dotyczacy nastepujgcego opracowania:

1) Koncepcja kreatywna filméw korporacyjnych, sktadajgcg sie minimum z:
a) mysli przewodniej dla kazdego filmu bedacej podstawg do budowy narracji i scenariusza
filmu (cel i grupa docelowa zostaty okreslone w niniejszym zamdwieniu);
b) kluczowych przekazéw,
c) efektow, jakie filmy majg osiggnac.
2) Prezentacja efektéw wizualnych i nastroju, jakie rezyser chce zastosowad i osiggna¢ w filmie
korporacyjnym.
3) Ramowe scenariusze filmoéw, ktére beda bazg do pracy z Zamawiajacym, wraz ze wstepnymi
storyboardami dla scenariuszy, Wymagana forma:
— elektroniczna, opatrzona elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

VIIl. Opis sposobu przygotowania i ztozenia oferty.

1. Tresc oferty musi odpowiadac tresci Zaproszenia do sktadania ofert.

2. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej. Zamawiajacy zaleca
nastepujgce formaty danych: .pdf, .docx, .odt.

3. Do ztozenia oferty konieczne jest posiadanie przez osobe upowazniong do reprezentowania
Wykonawcy:
1) kwalifikowanego podpisu elektronicznego, tj. podpisu elektronicznego, ktéry jest sktadany za

pomocg kwalifikowanego urzadzenia do sktadania podpisu elektronicznego i ktdry opiera sie na

kwalifikowanym certyfikacie podpisu elektronicznego wydany przez centrum certyfikacji,
(Ustawa z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej, Dz.U.
2016 poz. 1579 z pdzn. zm.),

lub

2) podpisu zaufanego, tj. metody potwierdzania tozsamosci w elektronicznych systemach
administracji publicznej (Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, Dz.U. z 2020 r. poz. 346 z pézn. zm.),

lub

3) podpisu osobistego, tj. podpisu cyfrowego zapisanego w warstwie elektronicznej dowodu
osobistego (Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych Dz.U. 2010 nr 167 poz. 1131
z pbéin.zm.).




Fundusze . ; ;
ki Rzeczpospolita Unia Europejska -
Europejskie o
wiedzs Edukacis Rozwdj - Polska Europejski Fundusz Spoteczny
4. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i innych dokumentéw pierwotnie sporzadzonej w postaci

papierowej, a nastepnie przeksztatconej do postaci elektronicznej np. poprzez jej zeskanowanie i
opatrzenie jej elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

5. Oferte (Formularz ofertowy wraz z wymaganymi dokumentami) nalezy przesta¢ na adres poczty
elektronicznej: przetargi@puas.pl

6. Jezeli na oferte sktada sie kilka dokumentéw, Zamawiajacy zaleca utworzy¢ jeden folder, do ktérego
Wykonawca przeniesie wszystkie dokumenty sktadajgce sie na oferte, a nastepnie folder ten podda
kompresji (np. programem 7zip). Nazwa folderu powinna zawieraé co najmniej numer
postepowania nadany przez Zamawiajacego lub jego nazwe.

7. Wykonawca przesyta oferte zgodnie z ust. 5 zawierajgcg Formularz ofertowy oraz wszystkie
wymagane dokumenty sktadajgce sie na oferte i opatruje kazdy dokument elektronicznym
podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

8. Jezeli Wykonawca sporzadza oferte zgodnie z wytycznymi ust. 6, opatrzenie skompresowanego
folderu podpisem elektronicznym jest réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw
zawartych w tym folderze elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym.

9. W przypadku dokumentdédw podpisywanych kwalifikowanym podpisem zewnetrznym Wykonawca
zgodnie z ust. 5 wysyta dwa pliki: Zrédtowy oraz plik podpisu (z rozszerzeniem XAdES). Przekazanie
pliku Zzréodtowego bez pliku z podpisem bedzie rdwnoznaczne ze ztozeniem niepodpisanych
dokumentodw.

10.W przypadku dokumentow podpisywanych podpisem zaufanym Ilub podpisem osobistym
Wykonaweca zgodnie z ust. 5 wysyta plik z rozszerzeniem xml.

11. Oferta musi byé podpisana przez osobe upowazniong do podejmowania zobowigzan w imieniu
firmy sktadajacej oferte zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy okreslong w dokumencie
rejestrowym lub innym dokumencie, wtasciwym dla formy organizacyjne;j.

12.0ferty, ktére nie zostaty sporzadzone lub przekazane w sposdb zgodny z wymaganiami
technicznymi oraz organizacyjnymi sporzadzania lub przekazywania ofert przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej okreslonymi przez Zamawiajgcego, zostang odrzucone.

IX. Termin sktadania i otwarcia ofert

1. Oferty sktada sie w formie elektronicznej w terminie do dnia 07.03.2022 r. do godziny 11:00.

2. Otwarcie i zapoznanie sie Zamawiajgcego z trescig ofert nastgpi w dniu 07.03.2022 r. niezwfocznie
po uptywie terminu przewidzianego na sktadanie ofert.

3. Oferty uznaje sie za ztozone w terminie, jezeli Zamawiajacy otrzymat je przed wyznaczonym
terminem skfadania ofert.

X. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Podana przez Wykonawce cena w Formularzu ofertowym jest wartoscig niezmienng przez caty
okres trwania umowy.

2. taczna wartos¢ brutto zawiera w sobie cene za catos¢ przedmiotu zamowienia oraz wszelkie inne
koszty niezbedne do prawidtowe] realizacji przedmiotu zamdwienia. Wszelkie upusty, rabaty
proponowane przez Wykonawce majg by¢ wliczone w cene ofertowa.

10



Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj

Rzeczpospolita

- Polska

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

. Stawka podatku VAT powinna byc¢ okreslona zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od

towardw i ustug (Dz.U. 2021 r. poz. 685 z pdzn. zm.).
Cene ofertowa nalezy podaé w walucie polskiej, do dwdch miejsc po przecinku.

. Cena oferty powinna by¢ wpisana przez Wykonawce do Formularza ofertowego. Formularz

ofertowy stanowi zatacznik nr 1 do Zaproszenia do sktadania ofert.

. Ostateczng cene oferty, obejmujacag catos¢ przedmiotu zamowienia stanowi wartos¢ podana

w druku ,,Formularz ofertowy” wraz z podatkiem VAT.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajagcym i Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych polskich.
Nie dopuszcza sie mozliwosci rozliczenia w walutach obcych.

. Zamawiajacy informuje zgodnie z ustawg z dnia 9 listopada 2018 r. (Dz.U. z 2020 poz. 1666) o

elektronicznym fakturowaniu w zamédwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym, ze jego identyfikator na Platformie Elektronicznego
Fakturowania to 8862476667.

Xl. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty.
. Zamawiajacy oceni ztozone w postepowaniu oferty na podstawie nastepujacych kryteriow:
. Waga Maksymalna liczba
Kryterium 2
[%] punktow [pkt]
Cena, C” 30 30
Koncepcja kreatywna filméw oraz efekty 55 55
wizualne i nastrdj ,K”
Ramowe scenariusze filméw, ktéry bedg bazg do
pracy z Zamawiajacym, wraz ze wstepnymi 45 45
storyboardami dla scenariusza ,,S”

RAZEM 100 100

. Zamawiajacy powota komisje, ktorej zadaniem bedzie ocena ofert w oparciu o przyjete kryteria

oceny ofert.

. Zamawiajacy oceni oferty przyznajac punkty w ramach poszczegdlnych kryteriéw oceny ofert,

przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla kazdej oferty, za
kazde kryterium, z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg
punktow ogdétem, sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, stosujgc ponizszy wzor:

LP=C+K+S

Gdzie:
LP — suma punktdow uzyskanych przez oferte ze wszystkich kryteriach

C — punkty w kryterium: cena

K — punkty w kryterium: koncepcja kreatywna filméw oraz efekty wizualne i nastréj

S — punkty w kryterium: Ramowe scenariusze filméw, ktdry bedzie baza do pracy z Zamawiajgcym,

wraz ze wstepnymi storyboardami dla scenariusza
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1) Kryterium — cena ,,C" — waga 30% (30% = 30 pkt)

Maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium (30 pkt) otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje
najnizszg cene za wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia podang przez Wykonawce w Formularzu
Oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw obliczong
zgodnie z ponizszym wzorem:

C= Cmin/C of x 30 pkt.

gdzie:

C min — najnizsza cena brutto sposrdd ocenianych ofert

C of — cena brutto oferty ocenianej

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzymac maksymalnie 30 punktéw.

2) Punkty za kryterium koncepcja kreatywna filmow korporacyjnego oraz efekty wizualne
i nastrdj filmu , K" — waga 25% (25% = 25 pkt).

Punkty zostang przyznane na podstawie przedstawionej koncepcji kreatywnej filmdéw, zawierajacej
minimum: mysli przewodnig dla kazdego filmu bedgca podstawg do budowy narracji i scenariusza filmu
(cel i grupa docelowa zostaty okreslone w niniejszym zamdwieniu); kluczowe go przekaz dla filmu;
efektow jakie film ma osiggnad.

Przydziat punktdw zgodnie z kryterium koncepcja kreatywna filmu korporacyjnego oraz efekty
wizualne i nastrdj filmu zostanie dokonany poprzez zestawienie przedstawionych przez Wykonawce
opisdw czy prezentacji wraz z opisami czy prezentacjami przedstawionymi przez innych Wykonawcéw.
Po dokonaniu wskazanego zestawienia, jezeli mozliwe jest zréznicowanie przedstawionych przez
Wykonawcéw opiséw, zespot oceniajgcy oceni kolejnosé, w jakiej poszczegdlne opisy Wykonawcodw
najlepiej spetniajg dane kryterium

Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, ze wiecej niz jeden opis otrzyma to samo miejsce w zestawieniu.

W takim przypadku, opisy pozostatych Wykonawcdw zajmg kolejno nastepne miejsca w zestawieniu.
Jezeli wszystkie lub kilka z przedstawionych do oceny opiséw jest jednakowych lub nie mozna ocenié,
ktére z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu spetniajg wskazane kryterium, to wszystkim
Wykonawcom lub odpowiednio kilku Wykonawcom, przyznawana jest liczba punktéw zgodna z
miejscem opisOw w zestawieniu.

Wykonawcy, ktéry przedstawit opis najlepiej spetniajgcy dane kryterium sposrdod wszystkich
przedstawionych przez Wykonawcéw opiséw, przyznaje sie maksymalng liczbe punktéw mozliwg do
uzyskania za dane kryterium.

Wykonawcy, ktéry przedstawit opis niespetniajgcy danego kryterium albo spetniajagcy go w
najmniejszym stopniu, przyznaje sie ,,0" punktow za dane kryterium.

W przypadku, gdy ocenie bedzie podlegata jedna oferta uzyska ona maksymalng liczbe punktéw albo
O punktéw.

Wykonawcom, ktérych opis oceniany jest jako spetniajgcy dane kryterium w mniejszym stopniu od
najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu od najgorszej propozycji przyznaje sie liczbe punktow
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posrednig, obliczong zgodnie z ponizszymi zasadami. Pozostali Wykonawcy otrzymaja liczbe punktéw
proporcjonalng do miejsca w hierarchii.

Liczba punktéw obliczona zostanie wg wzoru, odpowiednio: koncepcja kreatywna filmu
korporacyjnego oraz efekty wizualne i nastré;j filmu:

K=(Kmax—Kobl)/(Kmax-1) x25 pkt.
K max - llos$¢ ofert (np. 2, 3, 4....n)
K obl - pozycja w zestawieniu oferty badanej w danym kryterium

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzymac maksymalnie 25 punktéw.

3) Punkty za kryterium Ramowe scenariusze filmoéw, ktéry bedzie baza do pracy z Zamawiajgcym,
wraz ze wstepnymi storyboardami dla scenariusza ,,S" — waga 45% (45% = 45 pkt).

Punkty zostang przyznane na podstawie zaprezentowanego scenariusza filmu korporacyjnego wraz ze
wstepnymi storyboardami prezentujgcymi historie, jakg film ma opowiedzieé.

Przydziat punktéw zgodnie z kryterium koncepcja kreatywna filmu oraz efekty wizualne i nastroj filmu
zostanie dokonany poprzez zestawienie przedstawionych przez Wykonawce opiséw czy prezentacji
wraz z opisami czy prezentacjami przedstawionymi przez innych Wykonawcéw. Po dokonaniu
wskazanego zestawienia, jezeli mozliwe jest zrdznicowanie przedstawionych przez Wykonawcoéw
opiséw, zespdl oceniajgcy oceni kolejnos¢, w jakiej poszczegdlne opisy Wykonawcow najlepiej
spetniajg dane kryterium

Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, ze wiecej niz jeden opis otrzyma to samo miejsce w zestawieniu. W
takim przypadku, opisy pozostatych Wykonawcéw zajmg kolejno nastepne miejsca w zestawieniu.
Jezeli wszystkie lub kilka z przedstawionych do oceny opiséw jest jednakowych lub nie mozna ocenié,
ktore z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu spetniajg wskazane kryterium, to wszystkim
Wykonawcom lub odpowiednio kilku Wykonawcom, przyznawana jest liczba punktéw zgodna z
miejscem opisdw w zestawieniu.

Wykonawcy, ktéry przedstawit opis najlepiej spetniajgcy dane kryterium sposrdod wszystkich
przedstawionych przez Wykonawcéw opiséw, przyznaje sie maksymalng liczbe punktéw mozliwg do
uzyskania za dane kryterium.

Wykonawcy, ktéry przedstawit opis niespetniajgcy danego kryterium albo spetniajagcy go w
najmniejszym stopniu, przyznaje sie ,,0" punktow za dane kryterium.

W przypadku, gdy ocenie bedzie podlegata jedna oferta uzyska ona maksymalng liczbe punktéw albo
0 punktow.

Wykonawcom, ktérych opis oceniany jest jako spetniajgcy dane kryterium w mniejszym stopniu od
najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu od najgorszej propozycji przyznaj e sie liczbe punktéw
posrednig, obliczcom zgodnie z ponizszymi zasadami. Pozostali Wykonawcy otrzymajg liczbe punktéw
proporcjonalng do miejsca w hierarchii.

Liczba punktéw obliczona zostanie wg wzoru, odpowiednio: ramowy scenariusz filmu korporacyjnego,
ktory bedzie bazg do pracy z Zamawiajgcym:

S=(Smax—Sobl)/(Smax-1) x45 pkt.
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S max - llos¢é ofert (np. 2, 3, 4....n)
S obl - pozycja w zestawieniu oferty badanej w danym kryterium

Wykonawca, w tym kryterium moze otrzymac maksymalnie 45 punktéw.

4. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejszg oferte, sposréd waznych ofert ztozonych w postepowaniu,
biorac przy ocenie i poréwnaniu ztozonych ofert pod uwage cene przedmiotu zamdwienia.

5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory ztozyt oferte z najwyiszg liczbg punktow i
ktdérego oferta nie podlega odrzuceniu.

6. Ceny podane przez Wykonawce w formularzu ofertowym sg state i nie podlegajg negocjacjom.

7. Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich w kwocie brutto z doktadnoscig do dwéch miejsc
po przecinku.

8. W cenie jednostkowej Wykonawca zobowigzany jest do uwzglednié¢ wszelkie koszty niezbedne do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

9. W przypadku stwierdzenia oczywistych omytek rachunkowych w ztozonych ofertach, Zamawiajacy
dokona ich poprawy z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek.

10.Wybor najkorzystniejszej oferty nastgpi po zapoznaniu sie z cenami i punktacjg ofert, ktére wptyng
w odpowiedzi na Zaproszenie do sktadania ofert.

11.Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub
wiecej ofert uzyska tg samg ilos¢ punktéw, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw do ztozenia w
okreslonym terminie ofert dodatkowych.

12.Protokét z wyboru Wykonawcy zamodwienia, po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty,
zostanie umieszczony na stronie internetowej Zamawiajgcego w czesci dotyczgcej niniejszego
postepowania.

13.Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie zawarta z Wykonawcg umowa — wzOor umowy
stanowi zatgcznik nr 4 do Zaproszenia do sktadania ofert.

14.0ferty, ktdre nie spetniajg wymagan okreslonych w Zaproszenie do sktadania ofert nie bedg brane
pod uwage przy ocenie ofert i zostang odrzucone.

XIl. Informacje o ptatnosciach

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zamodwienia na
podstawie wystawionej faktury VAT/rachunku.

2. Rozliczenie umowy nastgpi po zrealizowaniu przedmiotu zamdwienia na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury VAT/rachunku.

3. Warunkiem przyjecia przez Zamawiajgcego faktury VAT jest przekazania Zamawiajgcemu petnego
materiatu.

4. Faktura VAT/rachunek pfatne bedg w terminie do 14 dni, liczagc od daty otrzymania i
zaakceptowania przez Zamawiajgcego dokumenty.

5. Za date ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego poleceniem
przelewu. Zamawiajacy nie odpowiada jednak za opdznienia lub wstrzymania ptatnosci, ktére nie
byty spowodowane jego dziataniem.

XIil. Inne postanowienia
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1. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwien dodatkowych.

3. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty niezaleznie od
wyniku postepowania.

4. Wykonawca ma obowigzek przed ztozeniem oferty szczegdétowo zapoznaé sie z obowigzkami
wynikajgcymi z realizacji przedmiotu zamdwienia oraz zdoby¢ wszelkie informacje niezbedne do
prawidtowego wykonania przedmiotu zamdwienia.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia Zaproszenie do sktadania ofert na kazdym
etapie postepowania bez podania przyczyny oraz w przypadku, gdy cena najkorzystniejszej oferty
bedzie wyzsza niz kwota przeznaczona na sfinansowanie zamdwienia.

6. Zamawiajgcy informuje, ze oferta niezgodna z Zaproszenie do sktadania ofert nie jest wazna.

7. Wykonawca wybrany do realizacji zamdwienia, przed podpisaniem umowy, zobowigzany jest
dostarczy¢ do siedziby Zamawiajgcego oryginat ztozonej oferty w formie pisemnej.

8. W przypadku, gdy wptynie tylko 1 oferta to Zamawiajgcy na wtasng reke uzupetni dokumenty o
kolejng oferte spetniajgcg wymagania niniejszego Zaproszenie do sktadania ofert i sposrdd tych
ofert dokona wyboru najkorzystniejszej oferty.

9. Niniejsze Zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r. poz. 1740, z pdzn. zm.), jak réwniez nie jest
ogtoszeniem w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. 2 2019 r. poz. 2019, z pdzn. zm.) ze wzgledu na szacowang warto$¢ zamowienia
nieprzekraczajgcg wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 130 000,00 zt.

10.Zamawiajacy informuje, ze z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa o powierzeniu
danych osobowych, ktéra stanowi zatgcznik nr 5.

11.W postepowaniu nie mogg braé udziatu osoby, ktére powigzane sg z Zamawiajgcym osobowo lub
kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania pomiedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego
lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:
a. uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;

b. posiadania co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.
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Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

dla Panstwowe]j Uczelni Angelusa Silesiusa
,Opracowanie scenariuszy i petna realizacja 3 filmoéw korporacyjnych wraz z dostawg powstatych
materiatow filmowych do siedziby Zamawiajgcego”

WYKONAWCA - nalezy podac petng nazwe Wykonawcy sktadajacego oferte:

NIP/PESEL .ottt et eeveven s R 24 =1 RN
o [ LT PSSP
WOJEWOUAZEWO ..ottt t vt e e e etese sae e e benseseenans el e
e-Mail: v adres skrytki e-puap: ....ccoceeeveveceeeeee e,

adres do korespondencji jezeli jest inny NiZ POAANY WYZE] ...ccueevrevereiiesie et e s e

Osoba upowazniona do reprezentacji Wykonawcy/6w i podpisujgca oferte:

Wskazuje dostepnos$é odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej w formie elektronicznej pod nastepujacym adresem internetowym:

Nawigzujgc do ogtoszenia o postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego pod nazwg
,Opracowanie scenariuszy i petna realizacja 3 filméw korporacyjnych wraz z dostawg powstatych
materiatow filmowych do siedziby Zamawiajgcego” oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za
nastepujgcym wynagrodzeniem:

L.P. Nazwa Wartosc¢ brutto

Opracowanie scenariuszy i petna realizacja 3
filmdéw korporacyjnych wraz z dostawg
powstatych materiatéw filmowych do siedziby

Zamawiajgcego

taczna wartosé brutto zamowienia: .......ceeeee e, zt
STOWNIE ZEOTYCN: et e st s e et
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. Zobowigzujemy sie do wykonywania przedmiotu zamdéwienia w terminie do 21 dni od dnia

podpisania umowy.

. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig zaproszenia do sktadania ofert oraz pytaniami

i odpowiedziami udzielonymi przez Zamawiajgcego, o ile takie wystgpity.

. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z trescig umowy, ktéra zostanie podpisana z wybranym

Wykonawcg i nie wnosze zastrzezen co do jej brzmienia.

. Oswiadczam, ze w przypadku wygrania postepowania zobowigzuje sie do podpisania umowy w

terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego na warunkach okreslonych we wzorze umowy.

. Oswiadczam, ze zdobytem wszelkie informacje, ktére byty potrzebne do przygotowania oferty oraz,

ze wycenitem wszystkie prace i elementy niezbedne do prawidtowego wykonania umowy, sg one
zgodne z wymaganiami Zamawiajgcego.

. Oswiadczam, ze uwazam sie za zwigzanego ofertg przez okres wskazany w Zaproszeniu do sktadania

ofert.

. Oswiadczam, ze nie zalegam z optaceniem podatkéw, optat oraz sktadek na ubezpieczenie

zdrowotne lub spoteczne.

OSWIAACZAM, Z8 eoiieieeeeeciee ettt e e ettt e et ae e e e eeta e e e e e s eatae e e e eesseeeeannnraeaas nie jest w stanie
likwidacji. (nazwa Firmy)
. Oswiadczam, ze urzedujacy cztonkowie wtadz firmy, nie byli prawomocnie skazani za przestepstwo

popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego Iub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych oraz, ze nie wszczeto wobec nich
postepowania o popetnienie przestepstw, o ktdrych mowa powyze;j.

10.0swiadczam, ze jestem / nie jestem ptatnikiem podatku od towaru i ustug VAT. Nasz numer

identyfikacyjny NIP ......ccovviiiiieeeeeeee e

11.0swiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO

wobec 0séb, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

12.Jako zasadnicze zatgczniki bedace integralng czescig niniejszej oferty zatgczam nastepujace

dokumenty i oswiadczenia:

UWAGA !

Nalezy podpisa¢ zgodnie z Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie.

*W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Zatacznik nr 2

Nazwa firmy (wykonawcy): .....................

Adres Wykonawcey: ..........cccovvvvveeeeeeeseeann,

Wykaz
zrealizowanych co najmniej 2 ustug w zakresie przygotowania filmu korporacyjnego lub
filmu promocyjnego o dtugosci co najmniej 45 sekund.

Oswiadczam, ze podmiot ktéry reprezentuje wykonat nastepujgce ustugi w zakresie przygotowania

filmu korporacyjnego:

. . Termin
Nazwa Zamawiajgcego Przedmiot . . .
L rozpoczecia Link do filmu
adres zamoéwienia . , .
i zakonczenia
UWAGA !

Nalezy podpisa¢ zgodnie z Rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie
sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego lub konkursie.
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Zatgcznik nr 4
Wz4r umowy
UMOWA NI

zawarta w dniu ..o, w Watbrzychu pomiedzy: Paristwowg Uczelnig Angelusa Silesiusa z siedzibg

w  Watbrzychu przy ul. Zamkowej 4 , 58-300 Watbrzych zwanym dalej ,Zamawiajgcym”,
reprezentowanym przez:

W wyniku rozstrzygniecia postepowania o udzielenie zamowienia na ,Opracowanie scenariuszy i petna
realizacja 3 filmow korporacyjnych wraz z dostawg powstatych materiatéw filmowych do siedziby
Zamawiajgcego” w trybie Zaproszenie do sktadania ofert przeprowadzonego z wytgczeniem ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z pdin. zm. ) w
zwigzku z art. 2 ust.1 pkt. 1 niniejszej ustawy, strony zawierajg umowe o nastepujgcej tresci:
§1
1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania przedmiot zamdwienia polegajacy na
opracowaniu scenariuszy i petnej realizacji 3 filméw korporacyjnych wraz z dostawg powstatych
materiatow filmowych do siedziby Zamawiajgcego — zgodnie z ofertg stanowigcg Zatgcznik nr 1.
2. Filmy (60 sekund) bedg zawieraty w dostosowanej formie informacje o kierunkach studiowania oraz
warunkach rekrutacji dla 0séb z niepetnosprawnosciami.
3. zamawiajacy okresla cele dla filméw w nastepujacy sposdb:
1) Film dla oséb z niepetnosprawnoscig ruchowg
Cel: pokazanie sposobu rekrutacji (zdalnej - elektronicznej oraz w miejscach dostepnych dla OzN
ruchowg) oraz studiowania przez osoby chodzgce o kulach, poruszajgce sie na wdzku inwalidzkim.
2) Film dla 0séb z niepetnosprawnoscig stuchowg
Cel: pokazanie sposobu rekrutacji (zdalnej - elektronicznej oraz osobistej z ttumaczem jezyka
migowego, petlami indukcyjnymi) oraz studiowania w sposéb dostosowany dla oséb z problemami ze
stuchem.
3) Film dla 0sdb z niepetnosprawnoscig wzrokowa
Cel: pokazanie sposobu rekrutacji (zdalnej - elektronicznej oraz mozliwosci powiekszenia tekstu, z
zastosowaniem kontrastu, osobistej poprzez wejscie do budynkéw oznakowanych Braillem oraz z
tyflomapami) oraz studiowania w sposdb dostosowany dla oséb z problemami ze wzrokiem.
§2

1. Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ majatkowe prawa autorskie z chwilg przekazania nagran

filmowych na nosniku BD-R i pendrive w formacie umozliwiajgcym tatwe odtworzenie na

komputerach PCi Mac oraz ich emisje w Internecie i na antenie telewizji.
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2. Przejscie majatkowych praw autorskich powoduje przejScie na Zamawiajgcego prawa do
korzystania i rozpowszechniania filmow bez omaczania ich autorstwa, bez zadnych ograniczen
czasowych i terytorialnych, na wszelkich znanych w dniu zawarcia Umowy polach eksploatacji, w
tym wskazanych w art. 50 ustawy o prawie autorskim, a w szczegdlnosci:

1) uzytkowania Utworu na wtasny uzytek oraz uzytek oséb trzecich w celach zwigzanych z realizacjg
zadan Centrum;

2) utrwalenia Utworu na wszelkich rodzajach nosnikdw, a w szczegélnosci na nosnikach video,
tasmie Swiattoczutej, magnetycznej, dyskach komputerowych oraz wszystkich typach nosnikéw
przeznaczonych do zapisu cyfrowego (np. CD, DVD, Blue-ray, pendrive, itd.);

3) zwielokrotniania Utworu dowolng techniko w dowolne;j ilosci, w tym technikg magnetyczng na
kasetach video, technikg Swiattoczutg i cyfrowg, technika zapisu komputerowego na wszystkich
rodzajach nosnikdw dostosowanych do tej formy zapisu, wytwarzanie jakagkolwiek technika
egzemplarzy utworu, w tym technika drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technika cyfrowg;

4) wprowadzania Utworu do pamieci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych
oraz do sieci multimedialnej, telekomunikacyjnej, komputerowej, w tym do Internetu;

5) wyswietlania, publicznego odtwarzania Utworu;

6) nadawania za pomocg wizji, fonii oraz drogg satelitarng, elektroniczng jak réwniez przy uzyciu
Internetu;

7) wykorzystania nos$nikéw, na ktérych Utwor utrwalono;

8) wykorzystania w utworach multimedialnych;

9) wykorzystywania catosci lub fragmentdw Utworu w materiatach wydawniczych, w tym
promocyjnych, reklamowych, informacyjnych i szkoleniowych, odpowiednio do przekazanego
zakresu praw autorskich;

10) wprowadzania skrotow;

11) sporzadzenia wersji obcojezycznych, zaréwno przy uzyciu napisow, jak i lektora;

12) publicznego udostepnienia Utworu w taki sposdb, aby kazdy mdgt mie¢ do niego dostep
W miejscu i w czasie przez niego wybranym.

3. Wykonawca o$wiadcza, ze do niego nalezg autorskie prawa majgtkowe do Utwordw powstatych w
zwigzku z wykonaniem zamdwienia, ktére nabyt niezaleznie od formy zatrudnienia swoich twércow,
i ze ma tytut do przeniesienia tych praw na Zamawiajgcego.

4. W przypadku, gdy przedmiot zamodwienia sktada sie z innych utworow, do ktérych Wykonawcy nie
przystugujg wytaczne autorskie prawa majatkowe, Wykonawca oswiadcza, iz posiada licencje
umozliwiajgcg korzystanie z utworéw sktadowych.

5. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu, zezwolenia na korzystanie i rozporzadzenie opracowaniami
Utworu na wszystkich polach eksploatacji, o ktérych mowa powyzej.

6. Wykonawca przenosi ha Zamawiajgcego uprawnienie do udzielania zezwolen na rozporzadzanie i
korzystanie z opracowan Utworu i wykonywanie pozostatych praw zaleznych.

7. Przeniesienie majatkowych praw autorskich nastgpi z chwilg wydania egzemplarza Utworu w
formie elektronicznej. PrzejScie majatkowych praw autorskich powoduje przejscie na
Zamawiajgcego wtasnosci egzemplarzy Utwordw oraz nosnikow, na ktérych utrwalono Utwoér.

8. Utrwalone Utwory Wykonawca moze wykorzystywac wytacznie do celéw dokumentacyjnych.
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9. Zamawiajacy ma prawo do korzystania i rozpowszechniania Utwordw oraz ich opracowania bez
omaczania ich autorstwa.

10.Dobdér wymienionych w zamdwieniu elementdw, zaangazowanie aktoréw i lektoréw, miejsca
nagran materiatéw filmowych zalezy od przyjetej przez Wykonawce koncepcji kreatywnej
wszystkich filméw i powinny zosta¢ uwzgledniony w cenie oferty. Zamawiajgcy przekaze
wybranemu Wykonawcy liste beneficjentéw pracownikéw i studentdéw, ktérych udziat jest mozliwy
w filmach.

11.Wszelkie koszty zwigzane z realizacjg Zamdwienia pokrywa Wykonawca.

§3

1. Strony wyznaczajg nastepujgce osoby odpowiedzialne w ramach struktur organizacyjnych stron za

realizacje niniejszej umowy:

1) Ze strony ZamawiajgCeg0: ....ccvvevurrinereireeieeeste e eraesaeresseeenes

2)  Ze Strony WYKONAWCY: ...eeeeeerieeeeeciiieee e ettt et e e e et e e e e ite e e e e
§4

1. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji obowigzkdw wynikajacych z niniejszej umowy w terminie
do 21 dni od dnia podpisania umowy.

§5

1. Strony ustalajg, ze wynagrodzenie zgodnie ze ztozong ofertg wynosi ................ brutto.

2. Wynagrodzenie, okre$lone w ust. 1, odpowiada zakresowi opisanemu w przedmiocie zamowienia.
Zawiera takze nastepujgce koszty: podatek VAT oraz inne koszty niezbedne do poniesienia przez
Wykonawce, aby prawidtowo zrealizowaé przedmiot umowy.

3. Rozliczenie umowy nastepowacd nastgpi po wykonaniu przedmiotu zamdwienia.

4. Wykonawca otrzymywacé bedzie wynagrodzenia na podstawie wystawionej faktury VAT/rachunku.

5. Faktury VAT/rachunki pfatne bedg w terminie do 14 dni, liczac od daty otrzymania
i zaakceptowania przez Zamawiajgcego faktury.

6. Fakture VAT/rachunek nalezy adresowaé na Zamawiajgcego tj. Parstwowa  Uczelnia
Angelusa Silesiusa, ul. Zamkowa 4, 58-300 Watbrzych, NIP 886-24-76-667.

7. Warunkiem przyjecia przez Zamawiajgcego faktury VAT jest przekazania Zamawiajgcemu petnego
materiatu.

8. Za date ptatnosci przyjmuje sie date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego poleceniem
przelewu. Zamawiajacy nie odpowiada jednak za opdznienia lub wstrzymania ptatnosci, ktére nie
byty spowodowane jego dziataniem.

§6

1. Zamawiajacy ma prawo odstgpienia od umowy w przypadku, gdy Wykonawca nie wywigze sie
wobec Zamawiajgcego ze zobowigzan objetych niniejsza umowa, bez wyznaczenia Wykonawcy
dodatkowego terminu do wypetnienia obowigzkéw, jednak po uprzednim doreczeniu Wykonawcy
pisemnego oswiadczenia woli o odstgpieniu od umowy.

2. W ramach podpisanej z Wykonawcg umowy Zamawiajgcy uwzgledni zapisy o mozliwosci naliczenia
kar umownych oraz odstgpienia od umowy, w tj.:

1) wrazie niewykonania Przedmiotu Umowy lub jakiejkolwiek jego czesci, Zamawiajgcy moze zgdac
od Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 30% kwoty wynagrodzenia brutto
okreslonego w ofercie Wykonawcy.
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2) w przypadku nienalezytego wykonania Przedmiotu Umowy, Zamawiajacy moze zgdac¢ od
Wykonawcy zaptaty kary umownej w wysokosci 10% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego
w ofercie Wykonawcy, za kazde naruszenie.

3) w przypadku odstgpienia przez Wykonawce od Umowy, Zamawiajagcy ma prawo naliczenia
Wykonawcy kary umownej w wysokosci 20% kwoty wynagrodzenia brutto okreslonego w
ofercie.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w zakresie przesuniecia terminu realizacji

zamowienia, jezeli jego terminowe wykonanie nie bedzie mozliwe z przyczyn niezaleznych od

Wykonawcy.

§7

. Spory jakie mogg wynikngé z realizacji postanowienn niniejszej umowy strony poddaj3

rozstrzygnieciu Sadu Powszechnego wtasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowga bedg miaty zastosowanie przepisy Kodeksu

Cywilnego.

§8

1. Wszelkie zmiany tresci niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Wszystkie dokumenty zwigzane z realizacjg umowy muszg beda sporzadzone w jezyku polskim.

. Umowe sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, 2 egzemplarze dla Zamawiajgcego i 1
dla Wykonawcy.

. Wykaz zatgcznikéw do umowy:

Zatgcznik nr 1 - Oferta Wykonawcy

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:
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KLAUZULA INFORMACYJNA DLA WYKONAWCOW BEDACYCH OSOBAMI FIZYCZNYMI
Administratorem danych osobowych jest Panstwowa Uczelnia Angelusa Silesiusa z siedzibg w
Watbrzychu, ul. Zamkowa 4, kod pocztowy 58-300 Watbrzych, adres e-mail: rektorat@puas.pl, tel.
+48 74 641 92 00, zwany dalej PUAS, reprezentowana przez rektora uczelni.

W PUAS zostat powotany Inspektor Ochrony Danych Osobowych, dalej IODO, z ktérym mozna sie
skontaktowac w sposéb nastepujgcy: adres korespondencyjny: ul. Zamkowa 4, 58-300 Watbrzych,
adres e-mail: IOD@ puas.pl.

Przetwarzanie danych osobowych odbywac sie bedzie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b), lit. c) i lit.
f) RODO w celu wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze i podjecia dziatan
przed zawarciem umowy na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg lub wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktdrej dane dotyczg oraz na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora np. w celu zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres obowigzywania umowy, a po tym okresie przez
okres 5 lat po zakoriczeniu roku, w ktdrym minat okres ptatnosci podatku oraz okres niezbedny do
wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego na Administratorze, np. wynikajgcego z przepiséw
podatkowych lub rachunkowych, posprzedazowe] obstugi klienta (np. obstugi reklamacji),
zabezpieczenia i dochodzenia ewentualnych roszczen.

Prawa osoby, ktérej dotyczg dane osobowe:

a) prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, czyli prawo do uzyskania potwierdzenia
czy Administrator przetwarza dane oraz informacji dotyczacych takiego przetwarzania,

b) prawo do sprostowania danych, jezeli dane przetwarzane przez Administratora s3
nieprawidtowe lub niekompletne,

¢) prawo zgdania od Administratora usuniecia danych,

d) prawo zgdania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych,

e) prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych na podstawie uzasadnionego
interesu Administratora,

f) prawo do przeniesienia danych do innego administratora danych,

Prawa wymienione w powyzszych punktach mozna zrealizowa¢ bezposrednio poprzez kontakt z
Inspektorem Ochrony Danych Osobowych (adres podany w pkt. 2) lub przez kontakt z PUAS (adres
podany w pkt. 1, z dopiskiem ,,Ochrona danych osobowych”)

g) prawo whniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jesli przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych przez Administratora
narusza przepisy unijnego rozporzadzenia RODO.

Dane osobowe mogg by¢ udostepniane przez Administratora tylko i wyfgcznie podmiotom
upowaznionym do uzyskania informacji na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa lub umoéw
powierzenia. Kategorie odbiorcdw danych: partnerzy swiadczacy ustugi techniczne (rozwijanie i
utrzymywanie systemow informatycznych i serwiséw internetowych), firmy niszczace
dokumentacje.

Dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu.
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale wymagane do zawarcia umowy. Brak podania
danych osobowych bedzie skutkowat niemoznoscig podjecia dziatan w celu zawarcia umowy na
$wiadczenie ustug/ sprzedazy itp.
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Zatgcznik nr 5
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

Zawarta w dniu .................. w Watbrzychu, pomiedzy:

Panstwowg Uczelnig Angelusa Silesiusa z siedzibg w Watbrzychu, ul. Zamkowa 4, 58-300 Watbrzych,
NIP: 8862476667, REGON: 891041167 KRS: brak

reprezentowang przez:

zwany w dalszej cze$ci umowy ,,Podmiotem przetwarzajgcym” lub ,Procesorem”
A kazda z osobna ,,Strong”, lub tacznie ,Stronami” tejze Umowy.
§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Niniejsza Umowa Powierzenia zawarta jest w zwigzku z Umowg podstawowa nr ............. zdnia..........
oraz w celu jej nalezytego wykonywania.

2. Na jej podstawie Podmiot przetwarzajgcy- Procesor zobowigzat sie do $wiadczenia ustug............

W celu wykonania Umowy podstawowe] niezbedne jest przetwarzanie danych osobowych przez
Procesora. W zwigzku z tym konieczne jest zawarcie niniejszej Umowy Powierzenia.

4. Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych i ze jest uprawniony do ich
przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyt je Procesorowi.

5. Procesor o$wiadcza, ze w ramach prowadzonej dziatalnosSci gospodarczej profesjonalnie zajmuje sie
przetwarzaniem danych osobowych objetych Umowg i Umowg podstawowg, posiada w tym
zakresie niezbedng wiedze, odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne oraz daje rekojmie
nalezytego wykonania niniejszej Umowy.

6. Administrator powierza zatem Procesorowi, w trybie art. 28 ust. 3 ogdlnego Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych (dalej RODO) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w
niniejszej Umowie.

7. Procesor zobowigzuje sie przede wszystkim przetwarzac¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z
niniejsza Umowa, zgodnie z RODO, krajowymi aktami prawnymi oraz innymi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, ktére chronig prawa oséb, ktérych dane dotycza.

§2
Zakres i cel przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Procesor bedzie przetwarzat nastepujgce rodzaje powierzonych mu danych osobowych:
A. DANE ZWYKIE, 1eueeireriiiieeee ettt e st et eaerans
b. Dane szczegdlnej kategorii (dane Wrazliwe), tj.....ccceeeeveeveeevececeeinseerrceee e,

2. Przetwarzanie danych bedzie dotyczy¢ nastepujgcych kategorii osoéb:

a. Np. pracownicy
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b. Np. klienci
c. Np. kontrahenci
Powierzone przez Administratora dane osobowe bedg przetwarzane przez Procesora wytgcznie w
celu realizacji Umowy podstawowej, o ktérej mowa w §1 ust. 1, w okresie obowigzywania tejze
Umowy, tj. w celu.............
$3
Obowigzki Podmiotu Przetwarzajgcego- Procesora
Procesor zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez zastosowanie srodkdw technicznych i organizacyjnych, o ktérych mowa w
szczegodlnosci w art. 32 RODO, a wiec w sposéb zapewniajacy adekwatny stopien bezpieczeristwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych.
Procesor zobowigzuje sie dotozy¢ nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych.
Procesor, zgodnie z art. 25 ust. 2 RODO, zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do danych
osobowych wytgcznie do osdb, ktérych dostep do danych jest potrzebny dla prawidtowej realizacji
przedmiotu Umowy i posiadajgcych odpowiednie upowaznienia.
Procesor zobowigzuje sie niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 14 dni od podpisania niniejszej
Umowy, do przekazania Administratorowi listy oséb upowaznionych przez siebie do przetwarzania
powierzonych mu danych.
Procesor, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt. b RODO, zobowigzuje sie uzyskaé od osdb, ktére zostaty
upowaznione do przetwarzania danych w wykonaniu tejze Umowy, udokumentowane
zobowigzania do zachowania tajemnicy, zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie
przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.
Procesor ma obowigzek zapewnié¢ osobom upowaznionym do przetwarzania powierzonych danych
odpowiednie przeszkolenie z zakresu ochrony danych osobowych.
Procesor po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, ma
obowigzek zwrdci¢ Administratorowi wszelkie dane osobowe oraz usung¢ wszelkie znajdujgce sie
w jego posiadaniu ich kopie, chyba, ze prawo stanowi inacze;.
Procesor zobowigzuje sie wobec Administratora, do wspétdziatania i odpowiadania na zgdania
osoby, ktérej dane dotyczg, w zakresie wykonywania praw okreslonych w rdz. Ill RODO, tj. ,,Prawa
jednostki”.
Procesor wspdtpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora obowigzkéw z
obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO, w szczegélnosci w
zakresie ochrony danych, zgtaszania naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamiania osob
dotknietych naruszeniem ochrony danych osobowych, oceny skutkéw dla ochrony danych,
konsultacji z organem nadzorczym.
Procesor zobowigzuje sie do niezwtocznego zgtoszenia Administratorowi, w ciggu 24 godzin,
wszelkich stwierdzonych naruszen ochrony danych osobowych.
Jezeli Procesor powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez Administratora
polecen lub instrukcji, Procesor niezwtocznie informuje Administratora, nie pdzniej niz w ciggu 24
godzin, o stwierdzonej watpliwosci, w sposdb udokumentowany i z uzasadnieniem, pod rygorem
utraty mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytutu.

$4
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Nadzor i kontrola
Zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h RODO, Administrator danych ma prawo kontroli, czy Srodki
zastosowane przez Procesora przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych
osobowych spetniajg postanowienia niniejszej Umowy i przepiséw RODO.
Administrator moze realizowaé¢ prawo kontroli po uprzednim, min. 5 dniowym uprzedzeniem o
planowanej kontroli Procesora.
Administrator lub wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen, w
ktdrych przetwarzane sg dane osobowe oraz wgladu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
danych osobowych.
Procesor zobowigzuje sie udostepni¢ Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spetnienia obowigzkéw podmiotu przetwarzajgcego okreslonych w art. 28 RODO.
Procesor zobowigzuje sie do usuniecia wszelkich uchybien stwierdzonych podczas kontroli na
pisemne zgdanie Administratora w terminie wskazanym w pismie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni.
Zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h RODO Procesor wspétpracuje z Urzedem Ochrony Danych Osobowych
w zakresie wykonywanych przez niego zadan.
§5
Podpowierzanie i przekazywanie danych do panstwa trzeciego
Procesor moze powierzy¢ konkretne operacje przetwarzania danych osobowych objetych niniejszg
Umowa do dalszego przetwarzania innym podwykonawcom, zwanym dalej podprzetwarzajgcymi,
tylko i wytacznie w drodze pisemnej umowy podpowierzenia, w celu wykonania niniejszej Umowy,
pod warunkiem uzyskania uprzedniej zgody Administratora przekazanej w formie pisemnej na
podstawie wniosku przekazanego w formie pisemnej.
Whiosek o uzyskanie zgody na podpowierzenie danych osobowych powinien zawiera¢ wskazanie
konkretnych operacji przetwarzania oraz doktadne dane podprzetwarzajgcego, ktéremu majg by¢
przekazane dane osobowe.
Administrator moze z uzasadnionych przyczyn zgtosi¢ udokumentowany sprzeciw wzgledem
powierzenia danych konkretnemu podprzetwarzajgcemu. W razie zgtoszenia takiego sprzeciwu,
Procesor nie ma prawa powierzy¢ danych osobowych podprzetwarzajgcemu objetemu sprzeciwem,
a jesli sprzeciw dotyczy aktualnego podprzetwarzajgcego, musi niezwtocznie zaprzestac
podpowierzania danych temu wykonawcy. Watpliwosci co do zasadnosci sprzeciwu i ewentualnych
negatywnych konsekwencji Procesor zgtosi Administratorowi w czasie umozliwiajgcym
zapewnienie ciggtosci przetwarzania danych.
Podprzetwarzajacy, o ktérym mowa powyzej musi spetnia¢ wszystkie gwarancje i obowiazki jakie
zostaty natozone niniejszg Umowag na Procesora.
Procesor ponosi petng odpowiedzialno$¢ wobec Administratora za nie wywigzanie sie lub
nieprawidtowe wywigzywanie sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw dotyczacych ochrony
danych osobowych.
Procesor oswiadcza, ze nie przekazuje danych osobowych objetych niniejszg Umowa do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej, tj. poza Europejski Obszar Gospodarczy EOG.
Przekazanie powierzonych danych osobowych do panstwa trzeciego Ilub organizacji
miedzynarodowe] poza obszarem EOG, moze nastgpic¢ tylko i wytgcznie na pisemne polecenie
Administratora, chyba, ze obowigzek taki wynika z obowigzujgcego prawa, wtedy Procesor
informuje Administratora o takim obowigzku prawnym, w celu umozliwienia Administratorowi
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podjecia decyzji i dziatan niezbednych do zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem badz
zakonczenia powierzania przetwarzania.

56
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu Przetwarzajgcego-Procesora

Procesor jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z
trescig niniejszej Umowy, w szczegélnosci za udostepnienie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych osobom nieupowaznionym.

Procesor zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczgcym przetwarzania przez
niego powierzonych danych osobowych, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu
sgdowym dotyczgcym przetwarzania tych danych, skierowanych do Procesora, a takze o wszelkich
planowanych, o ile sg wiadome lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych
przetwarzania tych danych, w szczegdlnosci prowadzonych przez inspektoréw upowaznionych
przez Urzad Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy ustep dotyczy wytacznie danych osobowych
powierzonych przez Administratora.
W przypadku udostepnienia lub wykorzystania powierzonych danych osobowych niezgodnie z
trescig niniejszej Umowy, Procesor bedzie zobowigzany do zaptaty kary umownej na rzecz
Administratora danych na pierwsze wezwanie w wysokosci 1000 zt za kazdy przypadek niezgodnego
z Umowa wykorzystania lub udostepnienia.
Wskutek naruszenia przepisow dotyczgcych przetwarzania danych przez Procesora, w wyniku czego
Administrator zostanie obcigzony karg pieniezng lub wyptaty odszkodowania, Procesor
zobowigzuje sie do pokrycia poniesionych z tego tytutu kar lub odszkodowan.

Powyzsze zapisy nie ograniczajg mozliwosci dochodzenia przez Administratora odszkodowania na
zasadach ogélnych.

§7
Okres obowiqzywania i rozwigzanie Umowy Powierzenia

Niniejsza Umowa obowigzuje od dnia zawarcia na czas obowigzywania umowy podstawowej.
Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejszg Umowe z zachowaniem 3-miesiecznego okresu
wypowiedzenia.

Rozwigzanie niniejszej umowy bedzie skutkowaé utratg prawa do przetwarzania powierzonych
danych przez Procesora, a Procesor bedzie zobowigzany do zwrotu danych osobowych
Administratorowi i usuniecia wszystkich ich kopii, chyba, ze Administrator postanowi inaczej lub
powszechnie obowigzujgce prawo stanowi inacze;j.

Strony uzgodnig zasady usuniecia powierzonych danych odrebnym dokumentem w ciggu 30 dni od
rozwigzania niniejszej Umowy.

Po wykonaniu zobowigzania, o ktdrym mowa w ust. 4 Procesor ztozy Administratorowi pisemne
oswiadczenie potwierdzajgce trwate usuniecie wszystkich danych.
Administrator moze rozwigza¢ niniejszg Umowe ze skutkiem natychmiastowym w nastepujgcych
przypadkach:

a. Procesor przetwarza powierzone dane osobowe w sposéb sprzeczny z obowigzujgcymi

przepisami lub niniejszg Umowg;
b. Procesor pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;
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c. Procesor powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora;
d. Procesor wykorzystat dane osobowe w sposdb niezgodny z niniejszg Umowa, zwtaszcza dla

innych celéw niz okreslone w Umowie;
e. Ustat cel powierzenia Procesorowi przetwarzania danych osobowych;

$8
Poufnos¢
Procesor zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiatéw,
dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych i od wspétpracujacych z
nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony czy przypadkowy w formie
ustnej, pisemnej lub elektroniczne;.
Procesor oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy danych poufnych
nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody Administratora
danych w innym celu niz wykonanie Umowy, chyba ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych
informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub Umowy
Strony zobowigzujg sie do dotozenia wszelkich staran w celu zapewnienia, aby $rodki tgcznosci
wykorzystywane do odbioru, przekazywania oraz przechowywania danych poufnych gwarantowaty
zabezpieczenie danych poufnych w tym w szczegélnosci danych osobowych powierzonych do
przetwarzania, przed dostepem osdb trzecich nieupowaznionych do zapoznania sie z ich trescia.
Za kazdorazowy przypadek naruszenia postanowien zasad zachowania poufnosci wskazanych w
niniejszym paragrafie, Podmiot przetwarzajacy zaptaci Administratorowi na pierwsze wezwanie
kare umowng w wysokosci 1000 zt, na wskazany w wezwaniu numer rachunku bankowego
Administratora w terminie ptatnosci 14 dni roboczych od dnia otrzymania wezwania. Za date
spetnienia $wiadczenia uznaje sie dziert uznania rachunku bankowego Administratora. Powyzsze nie
wytgcza mozliwosci Administratora do dochodzenia naprawienia szkody na zasadach ogdlnych.
$9
Postanowienia koricowe

W razie sprzecznos$ci pomiedzy postanowieniami niniejszej Umowy a Umowy podstawowej, o ktérej
mowa w § 1 ust.1, pierwszenstwo majg postanowienia Umowy Powierzenia.
Umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.
Umowa podlega przepisom Kodeksu Cywilnego, RODO oraz innych witasciwych przepiséw prawa

polskiego.
Sadem wtasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z niniejszej Umowy bedzie sad wtasciwy
pozwanego.

Administrator: Procesor:
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