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Państwowa Uczelnia Angelusa Silesiusa w Wałbrzychu
poszukuje chętnych do pracy na stanowisku

referent 

w wymiarze pełnego etatu w Biurze ds. dostępności dla osób z niepełnosprawnościami – Dział Nauczania i Spraw Studenckich. 

Osoba zatrudniona na tym stanowisku uczestniczyć będzie w realizacji projektu „Uczelnia Angelusa Silesiusa dostępna, otwarta i różnorodna”.


Do obowiązków pracownika należeć będzie między innymi:
· udzielanie informacji w zakresie wsparcia osób z niepełnosprawnościami; 
· obsługa kancelaryjna Biura ds. osób z niepełnosprawnościami;
· prace związane z rekrutacją na studia, w tym informowanie o ofercie, przyjmowanie i weryfikacja podań kandydatów w systemie obsługi studiów;
· obsługa administracyjna i pełnienie dyżurów dla studentów oraz kandydatów na studia;
· współpraca z samorządami i organizacjami zewnętrznymi o podobnym profilu w zakresie działań na rzecz studentów z niepełnosprawnościami;
· przygotowywanie korespondencji w zakresie dotyczącym powierzonych obowiązków.

Wymagania:
· wykształcenie średnie (wyższe mile widziane);
· biegła obsługa komputera w zakresie pakietu MS Office (MS Word, MS Excel, Power Point) oraz urządzeń biurowych;
· doświadczenie w pracy biurowej – minimum 1 rok;
· wysokie zdolności organizacyjne oraz interpersonalne;
· łatwość nawiązywania kontaktów, komunikatywność;
· posiadanie orzeczenia o stopniu niepełnosprawności.

Oferujemy:
· stabilną formę zatrudnienia na umowę o pracę, w znanej jednostce o ugruntowanej pozycji na rynku;
· pakiet świadczeń z Zakładowego Funduszu Świadczeń Socjalnych;
· przyjazną atmosferę pracy.

Wymagane dokumenty:
1.	życiorys uwzględniający przebieg dotychczasowej pracy zawodowej;
2.	list motywacyjny;
3.	orzeczenie o niepełnosprawności – warunek projektu,
4.	kwestionariusz osobowy. 

Zainteresowane osoby, spełniające powyższe wymagania prosimy o przesłanie dokumentów wraz z podpisanym oświadczeniem dotyczącym zgody na przetwarzanie danych osobowych na adres e-mail: kadry@puas.pl w terminie do 16.02.2022 r. 

Informujemy, że będziemy kontaktować się z wybranymi kandydatami.
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