ZASADY PISANIA PRACY DYPLOMOWEJ MAGISTERSKIEJ NA
KIERUNKU ADMINISTRACIJA 11 STOPNIA

INSTYTUT SPOLECZNO-PRAWNY PWSZ AS w WALBRZYCHU

§ 1. Zakres przedmiotowy
Niniejsze zasady dotyczg prac magisterskich przygotowywanych w Panstwowej Wyzszej Szkole Zawodowej
im. Angelusa Silesiusa w Watbrzychu na kierunku Administracja Il stopnia oraz przeprowadzania egzaminu

dyplomowego.

§ 2. Praca magisterska

1. Praca magisterska stanowi podsumowanie wiedzy i umiejetnosci studenta uzyskanych w ramach
studidw pierwszego i drugiego stopnia.

2. Praca magisterska stanowi podstawe do oceny kompetencji spotecznych studenta uzyskanych w
ramach studiéw pierwszego i drugiego stopnia.

3. Praca magisterska powinna miec charakter studium okreslonej sfery funkcjonowania administracji,
zawierajgcego cze$¢ teoretyczng lub dogmatycznoprawng bedgca analizg pojeé¢ lub unormowan
prawnych danego zjawiska oraz czes¢ bedacy analizg praktyki administracyjnej. W wyjatkowych
przypadkach, gdy jest to uzasadnione nowatorskim sposobem ujecia, opiekun pracy moze dopusci¢
pisanie przez studenta pracy o charakterze teoretycznym Ilub dogmatycznoprawnym scisle
zwigzanym z problematyka administraciji.

4. Temat pracy magisterskiej powinien umozliwiaé wykorzystanie uzyskanej przez studenta wiedzy i
umiejetnosci zgodnie ze specyfikg kierunku Administracja Il stopnia oraz wskazywac okreslony obszar
badawczy oraz konkretny problem badawczy (problemy badawcze) i sposdb jego rozwigzania oparty
na okreslonej koncepcji zgodnie z wymaganiami wtasciwymi dla poziomu 7 Polskiej Ramy Kwalifikacji.

5. Praca magisterska powinna rozwija¢ umiejetnosci magistranta w zakresie rozwigzywania problemow
badawczych w danym obszarze wiedzy przy wykorzystaniu zwtaszcza aktéw prawnych, literatury,
orzecznictwa i pism urzedowych.

6. Praca magisterska jest pracg witasng studenta realizowang pod kierunkiem opiekuna. Opiekun jest
zobowigzany nadzorowaé przygotowanie koncepcji i realizacje pracy magisterskiej i w tym zakresie

udziela¢ magistrantowi pomocy merytorycznej. Opiekun zapewnia odpowiednig liczbe konsultacji
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dotyczacej przygotowywanej pracy magisterskiej. Podczas realizacji pracy magisterskiej student
powinien wykaza¢, ze potrafi sprecyzowaé cel badawczy i koncepcje wraz z uzasadnieniem oraz
zakres wtasnej pracy w ramach danego problemu badawczych (problemdéw badawczych), a takze
dobrac¢ odpowiednie metody do osiggniecia tego celu.
W ramach pracy magisterskiej student przedstawia rozwigzanie konkretnego problemu badawczych
(problemoéw badawczych) i formutuje wnioski.

§ 3. Wytyczne
Opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do ustalenia tematu pracy z uwzglednieniem kierunku
badz kierunkéw badawczych realizowanych w pracy naukowo-dydaktycznej.
W sytuacji braku mozliwosci ustalenia takiego tematu jego wybdr dokonuje sie w uzgodnieniu z
Dyrektorem (zastepcg Dyrektora) Instytutu.
Praca dyplomowa sktada sie z czesci wstepnej (wstepu), rozdziatdw stanowigcych rozwiniecie
realizowanego problemu badawczego oraz zakonczenia.
W czesci wstepnej pracy dyplomowej nalezy sformutowac cel pracy i zakres badanej problematyki.
Liczba rozdziatéow jest ustalana indywidualnie w kazdym przypadku w zaleznosci od realizowanego
problemu badawczego.
W pracy dyplomowej powinno sie w miare mozliwosci zachowac proporcje w objetosci miedzy
poszczegdlnymi rozdziatami z zatozeniem, iz rozdziat pierwszy, majacy charakter wprowadzajacy, nie
powinien przekracza¢ objetosci kolejnych rozdziatow.
Opiekun pracy dyplomowej jest zobowigzany do wyboru recenzenta pracy przygotowywanej pod
jego kierunkiem. W przypadku niewskazania recenzenta w sposdb wskazany w zdaniu poprzednim
decyzje w tej sprawie podejmuje Dyrektor (zastepca Dyrektora) Instytutu.
W pracy dyplomowej nalezy stosowac odnosniki — przypisy wskazujgce na korzystanie przez autora z
literatury, orzecznictwa, aktéw prawnych czy tez dokumentéw urzedowych. Cytaty powinny byé
uzywane tylko wtedy, kiedy uzycie wtasnego okreslenia mogtoby zmienic¢ intencje cytowanego
autora. Jednakze praca dyplomowa nie moze by¢ kompilacjg cytatéw. Proporcja miedzy tekstem
wiasnym autora a uzytymi cytatami powinna by¢ taka, aby nie powstawaty watpliwosci co do
samodzielnego i oryginalnego charakteru pracy. Wszystkie fragmenty niepochodzace od autora
pracy, w tym cytowane przepisy aktdw prawnych, powinny by¢ opatrzone znakami cytowania.
W pracy dyplomowej nalezy w miare mozliwosci stosowac nastepujgce zasady budowy przepisow:
przypisy stosuje sie na dole strony z zachowaniem ciggtosci, niezaleznie od podziatu pracy na
poszczegdlne rozdziaty;
przypisy nalezy rozpoczynac od wielkiej litery;
pozycje literaturowe umieszczone w przypisach muszg mie¢ odzwierciedlenie w bibliografii; jedynie

takie pozycje literaturowe mogg by¢ podawane w bibliografii;
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przypis zakonczony jest kropka;

w przypadku korzystania z ksigzek nalezy przyjg¢ nastepujaca forme zrédta (w przypisie): autor (imie
ograniczamy zawsze do inicjatu), tytut, ttumacz, wydawca, miejsce i rok wydania oraz numer strony;
przyktadowo:

A. Kowalski, Prawo administracyjne, Inicjat, Warszawa 2004, s. 125.;

przy kolejnym odnosniku zawierajgcym wczesniej podang pozycje literaturowg nie stosuje sie
petnego opisu. W przypadku cytowania jednej pracy danego autora zastosowanie ma nastepujaca
nota: autor, op. cit., strona; przyktadowo: , A. Kowalski, op. cit., s. 217.”;

jezeli cytuje sie kilka pozycji jednego autora, wéwczas do powyzszej noty nalezy dodac¢ poczatkowe
stfowa tytutu; przyktad: dwie pozycje ksigzkowe A. Kowalskiego Prawo administracyjne oraz Prawo
gospodarcze. Korzystajac kolejny raz z danej pozycji, nalezy zaznaczy¢: ,A. Kowalski, Prawo
administracyjne..., op. cit., s. 22.”;

jesli przypisy nastepujg bezposrednio po sobie, odnoszac sie do tej samej literatury, nalezy
zastosowac forme skrétu: ibidem wraz z odpowiednim numerem strony. Mozna zastosowac takze
forme skrétu: tamze. Jednakze w pracy nalezy stosowac konsekwentnie taciiskie albo polskie formy
skrétu;

przy korzystaniu z czasopism (oraz publikacji periodycznych) nalezy stosowaé nastepujacg forme:
autor (imie — inicjat), tytut, ttumacz, tytut czasopisma, rok wydania, numer oraz numer strony,

przyktadowo: ,,B. Nowak, Zachowania i norma, ,Panstwo i Prawo” 2004, nr 3, s. 30.”;

10) w przypadku gdy przypis odnosi sie do tekstu zawartego w wieloautorskiej pracy zwartej, nalezy

zastosowac nastepujgcg forme: ,Z. Nowak, Kompetencja i prawo, [w:] Prawne determinanty

dziatalnosci administracji, red. A. Kowal, Wydawnictwo Naukowe PWN, Warszawa, s. 81.”;

11) w przypadku cytowania orzecznictwa, w tekscie podstawowym wskazuje sie wytgcznie teze badz

fragment z uzasadnienia wyroku sgdu z oznaczeniem sgdu. Pozostate dane indywidualizujgce
orzeczenie umieszczone sg W przypisie, zgodnie z ponizszymi przyktadami:
a) w tekscie gtownym: zgodnie z wyrokiem NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r. ,,sp6tka ma
prawo do.....”,
b) w przypisie: Wyrok NSA w Warszawie z dnia 15.03.2011 r.,, Il FSK 2011/09, ,Przeglad
Podatkowy” 2012, nr 9, s. 8;

12) w przypadku kolejnego cytowania tych samych orzeczen nie stosujemy skrotow okreslonych w pkt 6 i

8;

13) w sytuacji cytowania aktéw prawnych w tekscie podstawowym wskazuje sie wytgcznie okreslenie

aktu prawnego i jego date wydania. Pozostate dane dotyczgce publikacji aktu prawnego nalezy

umiesci¢ w przypisie, zgodnie z ponizszymi przyktadami:



a) w tekscie podstawowym: ,na podstawie art. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa”;

b) w przypisie: T.j. Dz. U. z 2012, poz. 749 ze zm., mozna tez dodawa¢ formuty skrétu, np.: ,,dalej
jako: 0.p.”;

14) w przypadku kolejnego cytowania tych samych aktéw prawnych nie stosujemy skrétéw okreslonych
w pkt. 6 8;

15) w przypadku cytowania pism urzedowych stosuje sie odpowiednio pkt 11;

16) na koncu pracy dyplomowej nalezy zamiesci¢ bibliografie sktadajacg sie z wykazu aktéw prawnych,
literatury, orzecznictwa, pism urzedowych i innych materiatéw wykorzystanych w pracy, w tym
zrédet internetowych. Pozycje literaturowe w bibliografii podaje sie alfabetycznie wedtug nazwiska
autora.

§ 4. Egzamin dyplomowy

1. Egzamin dyplomowy skfada sie w formie ustnej przed komisjg ztozong z przewodniczgcego,
promotora lub jego reprezentanta oraz recenzenta lub jego reprezentanta zgodnie z zasadami
okreslonymi w przepisach wewnetrznych Uczelni. Podczas egzaminu student odpowiada na trzy
pytania:

1) dwa wylosowane z ogdlnego zestawu pytan i podanych studentom w wersji ostatecznej do konca
semestru poprzedzajgcego semestr, w ktdrym ma odby¢ sie egzamin dyplomowy;
2) jedno z zakresu objetego pracg dyplomowg, zadane przez cztonka komisji.

2. Ocena z egzaminu jest $rednig arytmetyczng ocen uzyskanych za odpowiedzi na poszczegdlne
pytania.

3. Na prosbe studenta sktadajgcego egzamin komisja moze dopusci¢ obecnos¢ publicznosci podczas

egzaminu.



